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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a formacdo de Registro de Precos para eventual aquisicdo de
materiais de expediente para escritorio e informatica, compreendendo insumos de uso continuo, destinados ao
atendimento das rotinas didrias dos setores administrativos e da &rea de Tecnologia da Informacdo da Céamara
Municipal de Dourados/MS, bem como ao suporte técnico, manutencdo preventiva e corretiva, e organizacao da
infraestrutura tecnolégica.

1.2. Integram o objeto da contratacéo os seguintes itens, conforme especificacdes e quantitativos estabelecidos:

ITEM DESCRITIVO UNIDADE QUANTIDADE

PAPEL SULFITE A4 - ALCALINO, BRANCO, MEDINDO 210,0MM X
297,0MM, GRAMATURA DE NO MINIMO 75G/M2. EMBALAGEM EM
1 PAPEL PLASTIFICADO RESISTENTE A UMIDADE. CERTIFICAGAO CAIXA 120
AMBIENTAL/FLORESTAL: CERFLOR OU FSC. RESMA COM 500
FOLHAS. CAIXA CONTENDO 10 RESMAS

LIVRO PROTOCOLO 1/4 (UN) - COM CAPA EM PAPELAO NO MINIMO
705 G/M, COM FOLHAS INTERNAS DE PAPEL BANCO

2 APERGAMINHADO DE, NO MINIMO 63G/M, IMPRESSAO EM OFF-SET UN 20
CONTENDO 100 FOLHAS. FORMATO APROXIMADO DE 153 X 216
MM.

LIVRO ATA, CONTENDO 100 (CEM) FOLHAS, CAPA PRETA DE
PAPELAO COM GRAMATURA DE 1.000G/M2, FOLHAS INTERNAS DE
PAPEL BRANCO APERGAMINHADO GRAMATURA NO MINIMO COM
56G/M?, MEDINDO APROXIMADAMENTE 220 X 320 MM.

UN 30

LAPIS PRETO - N° 02 (LAPIS DE ESCREVER), GRAFITE DE 12
QUALIDADE NA COR PRETO, RESISTENTE E ESCRITA MACIA,
4 TRACO ESCURO C/ EXCELENTE APAGABILIDADE, CORPO DE UN 150
MADEIRA MACICA, FORMATO ROLICO, APONTADO, MEDINDO NO
MINIMO 17,5CM.

PILHA ALCALINA - PALITO (AAA), 1,5 V, FABRICADA EM NiQUEL
5  |METAL, CARGA DE APROXIMADAMENTE 1.5V, ACONDICIONADAS CARTELA 70
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EM CARTELA C/ 02 UNIDADES.

PINCEL MARCADOR PERMANENTE COM PONTA CHANFRADA DE
FELTRO OU FIBRA ACRILICA, COM ESPESSURA DE 5 MM. TAMPA
VENTILADA, CORPO PLASTICO MEDINDO APROXIMADAMENTE
13CM, COM TINTA DE SECAGEM RAPIDA, RESISTENTE A AGUAE A
LUZ. INDICADO PARA ESCRITA E MARCAGCAO EM SUPERFICIES
COMO PAPEL, PAPELAO, PLASTICO, VIDRO, METAL, MADEIRA E
OUTRAS SUPERFICIES NAO POROSAS. COR DA TINTA CONFORME
SOLICITAGAO.

UN

40

PRANCHETA COM FIXADOR DE PAPEL - OFICIO, CONFECCIONADA
EM EUCATEX, C/ FIXADOR DE PAPEL EM METAL NA PARTE
SUPERIOR, MEDINDO APROXIMADAMENTE 33 X 23CM.

UN

40

REGUA ACRILICA - 30 CM, CONFECCIONADA EM MATERIAL
PLASTICO INCOLOR, GRADUADA EM 'CM' (CENTIMETROS),
SUBDIVIDIDA EM 'MM' (MILIMETROS), C/ DIMENSOES MINIMAS DE
03MM DE ESPESSURA X 25MM DE LARGURA X 30CM DE
COMPRIMENTO.

UN

40

GRAMPO TRILHO PARA PASTA TIPO TRILHO 80MM, FABRICADO
COM CHAPA DE ACO REVESTIDO, COM TRATAMENTO
ANTIFERRUGEM, CAIXA COM 50 UND.

CAIXA

15

10

TESOURA MULTIUSO C/ PONTA - 08", LAMINA EM ACO INOXIDAVEL
C/ PONTA, CORTE SUPER AFIADO, CABO TERMOPLASTICO DE
ALTA RESISTENCIA, MEDINDO APROXIMADAMENTE 21,0 CM

UN

30

11

CADERNO 1/4 CAPA DURA, COM ESPIRAL, COM NO MINIMO 80
FOLHAS, CAPA EM COR SOLIDA, ESPIRAL, FORMATO 140MM X 200
MM, FOLHAS INTERNAS EM PAPEL BRANCO DE NO MINIMO 56G/Mz,
COM MARGEM E PAUTA,SEM ESTAMPA

UN

40

12

CANETA ESFEROGRAFICA, CORES VARIADAS, DE PRIMEIRA
QUALIDADE, ESCRITA MEDIA, C/ TAMPA VENTILADA NA MESMA
COR DA TINTA, CORPO SEXTAVADO DE RESINA TERMOPLASTICA
TRANSPARENTE MEDINDO APROXIMADAMENTE 14CM (SEM
CONSIDERAR A TAMPA) COM FURO LATERAL, CARGA
CONFECCIONADA EM TUBOPLASTICO NAO COLADO E NAO
ROSQUEADO AO CORPO, PONTA DE LATAO E ESFERA DE
TUNGSTENIO, C/ TINTA A BASE DE CORANTES ORGANICOS. CAIXA
COM 50 UNIDADES

CAIXA

40

13

CANETA MARCA TEXTO,COR A SER DEFINIDA PELO SOLICITANTE,
DE 12 PRIMEIRA QUALIDADE, PONTA CHANFRADA C/
POSSIBILIDADE DE TRAGO, TAMPA VENTILADA, CORPO PLASTICO
MEDINDO APROXIMADAMENTE 13CM (SEM CONSIDERAR A
TAMPA), COM TINTA A BASE DE CORANTES E AGUA. CAIXA COM
12 UNIDADES.

CAIXA

40

14

CAPA PARA ENCADERNAGAO,CONFECCIONADA EM PVC
FLEXIVEL, FORMATO A4, MEDINDO 212 X 299MM, JOGO COM
FRENTE E VERSO 2 UNIDADES, COMPOSTA POR CAPA FRONTAL
TRANSPARENTE E CONTRACAPA NA COR PRETA, FOSCA,
TEXTURIZADA OU LISA PACOTE COM 100 UNIDADES (50 CAPAS
FRONTAIS TRANSPARENTES E 50 CONTRACAPAS PRETAS)

PCT

15

ESTILETE DE USO DOMESTICO - LARGO (GRANDE), CORPO
FABRICADO EM MATERIAL PLASTICO, MEDINDO
APROXIMADAMENTE 13CM, C/ LAMINA DE APROXIMADAMENTE
18MM DE LARGURA, REMOVIVEL E AFIADA.

UN

40

16

CORRETIVO LIQUIDO PEN, A BASE DE AGUA, INDICADO P/ ERROS
DE ESCRITA MANUAL E DATILOGRAFICA, COM SECAGEM RAPIDA,
NAO TOXICO, COMPOSICAO BASICA: POLIACETATO E NINILA,
RESINA, AGUA, PLASTIFICANTE E PIGMENTOS BRANCOS,
ACONDICIONADO EM TUBO TIPO CANETA.

UN

30

GRAMPEADOR DE MESA 26/6 (GRANDE), ESTRUTURA METALICA
DE ALTA RESISTENCIA, PARA USO DE GRAMPOS 26/6, BASE
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17

MEDINDO NO MINIMO 20 X 4,5 X 09CM REVESTIDA EM PVC NA
PARTE INFERIOR, COM CAPACIDADE PARA GRAMPEAR
APROXIMADAMENTE 25 FOLHAS DE PAPEL DE 75 G/M2 DE UMA SO
VEZ.

UN

40

18

EXTRATOR DE GRAMPOS, ESPATULA, CONFECCIONADO EM ACO
INOXIDAVEL, MEDINDO NO MINIMO 15CM DE COMPRIMENTO.

UN

30

19

FITA ADESIVA PEQUENA, COR TRANSPARENTE, COMPOSICAO
BASICA: FILME DE ACETATO E ADESIVO ACRILICO, DIMENSOES
APROXIMADAS DE 12MM X 30M.

UN

50

20

FITA ADESIVA LARGA, COR TRANSPARENTE, COMPOSICAO
BASICA: FILME DE ACETATO E ADESIVO ACRILICO, DIMENSOES
APROXIMADAS DE 48MM X 100M

UN

80

21

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6, FABRICADO EM ARAME DE
ACO C/ ACABAMENTO GALVANIZADO ANTIFERRUGEM, CAIXA C/
5.000 UNIDADES.

CAIXA

50

22

PASTA ABA PLASTICA FUME MEDINDO APROXIMADAMENTE 23X34
CM, COM ELASTICO NAS EXTREMIDADES.

UN

400

23

BLOCO DE PAPEL ADESIVO, PARA RECADO AMARELO AUTO
ADESIVO (ANOTE E COLE), REMOVIVEIS - MEDINDO 76X102MM.
EMBALAGEM COM NO MINIMO 100 UNIDADES.

UN

200

24

ENVELOPE SACO OURO- MEDINDO APROXIMADAMENTE
240X340MM, GRAMATURA DE NO MINIMO 80G/M2, CAIXA COM 250
UNIDADES.

CAIXA

25

PRENDEDOR DE PAPEL 51MM (2") FABRICADO COM ACO
REFORCADO E HASTES REMOVIVEIS. CAIXA COM 12 UNIDADES.

CAIXA

15

26

PRENDEDOR DE PAPEL 32MM FABRICADO COM ACO REFORCADO
E HASTES REMOVIVEIS. CAIXA COM 24 UNIDADES.

CAIXA

15

27

CORRETIVO TIPO FITA O CORRETIVO EM FITA OVAL POSSUI
EXCELENTE ADERENCIA E PODE SER USADO EM QUALQUER TIPO
DE PAPEL. IDEAL PARA CORRIGIR ERROS ESCRITOS COM CANETA
ESFEROGRAFICA, PONTA POROSA, MARCA-TEXTO, ENTRE
OUTRAS. MEDIDA 5MM X 6M.

UN

40

28

CLIPS DE ACO P/ PAPEL - N° 4/0, FABRICADO EM ARAME DE ACO
GALVANIZADO, C/ TRATAMENTO ANTIFERRUGEM,
ACONDICIONADO EM CAIXA C/ 50 UN.

CAIXA

60

29

PASTA POLIONDA 55 MM,PASTA ORGANIZADORA MODELO
POLIONDA COM ELASTICO NAS SEGUINTES MEDIDAS
250X335X55MM.

UN

50

30

CANETA PARA RETROPROJETOR - PONTA POLIACETAL 2.0MM
(PONTA MEDIA), NAS CORES PRETA OU AZUL, TINTA A BASE DE
ALCOOL, ESPESSURA DE ESCRITA: PAPEL 0.1 MM, TINTA
RESISTENTE A AGUA

UN

30

31

MARCADOR DE PAGINA (SETA) - 08 CORES DIVERSAS,
REPOSICIONAVEL, EMBALAGEM COM NO MINIMO 120 FOLHAS -
DIMENSOES APROXIMADAS 44MMX12MM.

UN

50

32

CAIXA P/ ARQUIVO PERMANENTE (ARQUIVO MORTO),
CONFECCIONADA EM MATERIAL PLASTICO, DIVERSAS CORES,
DESMONTAVEL, COM CAMPO PARA ANO/MES/VALIDADE E
CONTEUDO, COM FURO NAS DUAS LATERAIS E NA TAMPA,
DIMENSOES 36,5 X 25 X 13 CM.

UN

120

33

UMEDECEDOR DE DEDOS 12G - LIGEIRAMENTE PERFUMADO, NAO
TOXICO, NAO MANCHA

UN

36
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34

BLOCO DE PAPEL PARA RECADO,AUTO ADESIVO (ANOTE E COLE),
REMOVIVEIS - MEDINDO 38X50MM. EMBALAGEM COM 4 BLOCOS
AMARELO COM 100 FOLHAS CADA.

UN

150

35

ABRACADEIRAS DE NYLON PACOTE DE 100 UNIDADES, PRETO,
200 X 3.5 MM -

PCT

10

36

PASTA EM L MATERIAL POLIPROPILENO, MEDINDO 305 (MM) DE
COMPRIMENTO X 220 (MM) DE LARGURA, COM CORES VARIADAS.

UN

400

37

ENVELOPE SACO KRAFT NATURAL, GRAMATURA 80G. FORMATO
240MM X 340 MM. CAIXA COM 250 ENVELOPES.

CAIXA

38

CANETA BALCAO TINTA AZUL COM CORRENTE ANTI FURTO

UN

39

ELASTICO LATEX BORRACHA N°18, ELASTICO FINO COR:
AMARELO, MEDIDAS APROXIMADAS: LARGURA: 1,50MM
ESPESSURA: 2MM DIAMETRO: 8CM. PACOTE COM 60 UN

PCT

30

40

NUMERADOR DE METAL SEQUENCIAL AUTOMATICO AUTO
ENTINTAMENTO , COM 6 DIGITOS, CORPO ROBUSTO EM METAL
CROMADO, AJUSTES DE DIGITOS, ALTURA DO DIGITO 5 MM

UN

41

TINTA A BASE DE OLEO PARA NUMERADOR - DATADOR
AUTOMATICO COM NO MINIMO 15 ML NA COR PRETA.

UN

42

LIXEIRA ARAMADA PARA ESCRITORIO CONFECCIONADA EM ACO
TELADO COM CAPACIDADE MINIMA DE 10 LITROS, NA COR PRETA.

UN

25

43

QUADRO BRANCO - PARA AVISOS MEDINDO 120 X 90 CM.
SUPERFICIE EM CHAPA DE FIBRA DE MADEIRA, MDF OU METALICA
COM REVESTIMENTO BRANCO BRILHANTE. MOLDURA EM
ALUMINIO, MDF OU MADEIRA TRATADA. DEVERA ESTAR
ACOMPANHADO POR KIT COMPLETO DE FIXAGCAO

UN

25

44

CLIPS DE ACO P/ PAPEL - N° 6/0, FABRICADO EM ARAME DE ACO
GALVANIZADO, C/ TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM,
ACONDICIONADO EM CAIXA C/50 UN

CAIXA

40

45

BANDEJA PARA CORRESPONDENCIA, ORGANIZADORA DE PAPEIS
A4, COM NO MINIMO 3 DIVISORIAS. ESPACO CONSIDERAVEL
ENTRE AS BANDEJAS PARA FACILITAR O MANUSEIO DOS PAPEIS.
COR A SER DEFINIDA NA SOLICITACAO DE FORNECIMENTO.

UN

40

46

BORRACHA BRANCA MACIA PARA LAPIS (CX) - BORRACHA
BRANCA PARA ESCRITA A LAPIS, MEDINDO NO MINIMO 34 X 23 X
08MM, COMPOSTA POR BORRACHA NATURAL, VALIDADE DE NO
MINIMO 01 (UM) ANO. CAIXA COM 40 UNIDADES.

CAIXA

47

APAGADOR IDEAL PARA TODO TIPO DE QUADRO BRANCO COM
EXTREMIDADE PARA INTRODUZIR DOIS PINCEIS, CORPO EM
PLASTICO ABS, FELTRO DE 2 MM DE ESPESSURA E DIMENSOES
MINIMA---S - 15 X 4 X 3 CM, CONTA COM iMA NA ALMOFADA,
PERMITINDO A FIXACAO EM SUPERFICIES MAGNETICAS

UN

25

48

COLA BRANCA LIQUIDA, LAVAVEL, ATOXICA. COMPOSTA POR
ACETATO DE POLIVINILA, FORMULA A BASE DE AGUA, COM BICO
DOSADOR PESO LIQUIDO DE 90 GRAMAS. INDICADA PARA
TRABALHOS ESCOLARES, COLAGEM EM PAPEL.

UN

30

49

CLIPS DE ACO PARA PAPEL - N° 8/0, FABRICADO EM ARAME DE
ACO GALVANIZADO, COM TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM,
ACONDICIONADO EM CAIXA C/ 25 UN.

CAIXA

25

CANETA MARCADOR PARA QUADRO BRANCO, CORPO
CONFECCIONADO EM MATERIAL PLASTICO, COM COMPRIMENTO

APROXIMADO ENTRE 13 CM E 15 CM, TAMPA COM SISTEMA DE
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VEDACAO QUE EVITE O RESSECAMENTO DA TINTA. PONTA
REDONDA OU OGIVAL CONFECCIONADA EM FIBRA DE POLIESTER
OU MATERIAL SINTETICO DE DESEMPENHO EQUIVALENTE,
RESISTENTE AO DESGASTE, COM ESPESSURA APROXIMADA DE
4,0 MM A 6,0 MM. TINTA A BASE DE ALCOOL, CONTENDO
PIGMENTOS E ADITIVOS, DE SECAGEM RAPIDA, BAIXO ODOR,
FACILMENTE REMOVIVEL A SECO EM QUADROS BRANCOS. COR
CONFORME ESPECIFICADO PELA ADMINISTRAGAO. CAIXA COM 12
UNIDADES

50 CAIXA 20

CILINDRO COMPATIVEL PARA IMPRESSORA BROTHER HL-1202

51 (DR1060,COM RENDIMENTO MINIMO DE 10.000 PAGINAS

UN 50

CAIXA DE CABO DE REDE PAR TRANCADO CAT b5e, U/UTP, 4
52 PARES, CONDUTOR DE COBRE PARA TRANSMISSAO DE DADOS, CAIXA 1
COM 300 METROS DE COMPRIMENTO

PEN DRIVE COM CAPACIDADE 32 GB,INTERFACE USB 3.00U
53 SUPERIOR,PLUG AND PLAY,COMPATIVEL COM SISTEMAS UN 100
OPERACIONAIS WINDOWS E LINUX

CARTUCHO DE TONER COMPATIVEL COM A IMPRESSORA
54 BROTHER HL-1202,EQUIVALENTE AO MODELO TN-1060,COM UN 100
RENDEIMENTO MINIMO DE 1.000 PAGINAS

CARTUCHO DE TONER COMPATIVEL COM A IMPRESSORA
55 PANTUM P2509W,EQUIVALENTE AO MODELO PD-219,COM UN 50
RENDEIMENTO MINIMO DE 1.600 PAGINAS

CARTUCHO DE TONER COMPATIVEL COM A IMPRESSORA HP
56 |LASER JET P1102,EQUIVALENTE AO MODELO CE285A,COM UN 30
RENDEIMENTO MINIMO DE 1.600 PAGINAS

TESTADOR E LOCALIZADOR PROFISSIONAL DECABOS DE REDE,
DESTINADO A IDENTIFICAGAO,RASTREAMENTO E TESTE DE

57 CONTINUIDADE DE CABOS UTP/STP,COM SUPORTE A CABOS CAT UN 2
5e,CAT 6 E SUPERIORES,ADEQUADO PARA MANUTENGAO E
DIAGNOSTICO DE REDES DE COMPUTADORES.

KIT PROFISSIONAL DE CHAVES DE PRECISAO,COMPOSTO POR
CABO COM PONTEIRA MAGNETICA,JOGO DE BITS EM AGCO DE
58 ALTA RESITENCIA E ACESSORIOS PARA MANUTENGAO DE UN 1
EQUIPAMENTOS ELETRONICOS E DE INFORMATICA,
ACONDICIONADO EM ESTOJO ORAGANIZADOR.

1.3. Os bens deverdo ser novos, de primeiro uso, entregues em perfeitas condi¢cdes de utilizacao, livres de defeitos,
avarias ou quaisquer inconformidades que comprometam sua finalidade e em conformidade com as especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.4. O objeto caracteriza-se como fornecimento de bens de natureza comum e de consumo rotineiro (além de
equipamentos, ferramentas e acessorios destinados a manutencdo da infraestrutura de TI), cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado,
mediante requisitos compativeis com a finalidade de cada item.

1.5. A contratacdo sera parcelada integralmente em 58 itens independentes, considerando que os bens possuem
caracteristicas, fabricantes, cadeias de comercializagao distintas e ndo ha interdependéncia técnica que justifique sua
contratacdo conjunta. O parcelamento busca ampliar a competitividade e viabilizar a participacdo de fornecedores
especializados para cada segmento.

1.6. As especificacbes dos bens deverdo ser atendidas de forma objetiva, admitindo-se produtos que apresentem
caracteristicas equivalentes ou superiores as estabelecidas neste Termo de Referéncia, desde que
comprovadamente atendam aos requisitos minimos de desempenho, qualidade e compatibilidade (como no caso de
suprimentos de impressdo e materiais de rede), sem indicacdo ou exigéncia de marca, fabricante ou modelo
especifico.
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1.7. A contratacdo compreende, conforme aplicdvel & natureza de cada item, o transporte, acondicionamento e a
entrega diretamente no Almoxarifado da Camara Municipal, sem custos adicionais para a Administragao.

1.8. Os materiais deverdo atender a legislacdo vigente e as normas técnicas aplicaveis a sua fabricacao,
comercializagcdo e utilizacdo, notadamente as da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), quando
existentes. Além disso, deverdo ser observadas as diretrizes de sustentabilidade, como o fornecimento de papel com
certificagdo de manejo florestal sustentavel e pilhas/baterias em conformidade com a legislagdo ambiental.

1.9. Quando houver garantia legal ou contratual aplicavel (a exemplo dos equipamentos, ferramentas e acessorios de
manutencdo e diagnoésticos de rede), esta devera ser integralmente observada pelo fornecedor, abrangendo a
correcdo de defeitos de fabricacdo identificados durante o respectivo periodo, sem prejuizo das demais
responsabilidades legais e sem 6nus adicional para a Administracao.

1.10. O prazo de vigéncia da contratacdo (Ata de Registro de Precos) sera de 12 (doze) meses, correspondente ao
periodo estimado de atendimento da demanda, observado o instrumento contratual e as disposi¢cdes da Lei n° 14.133
/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A presente contratacdo decorre da necessidade de assegurar o fornecimento continuo de materiais de
expediente destinados ao escritério e a area de informatica da Camara Municipal de Dourados, indispensaveis ao
desenvolvimento das atividades administrativas e operacionais desempenhadas pelas unidades do Poder Legislativo
Municipal.

2.2. A necessidade administrativa consiste em garantir a disponibilidade permanente desses materiais, evitando o
desabastecimento do almoxarifado. No &mbito da Tecnologia da Informagdo, esses materiais constituem insumos de
uso continuo, empregados rotineiramente nas atividades de instalagdo, manutencdo preventiva e corretiva de
equipamentos, organizagdo de cabeamento estruturado, montagem de estacgdes de trabalho e suporte técnico.

2.3. A aquisicao justifica-se para possibilitar o atendimento tempestivo das demandas internas, evitando interrupcoes
nos servicos de suporte técnico, manutencdo e organizacao da infraestrutura de tecnologia, assegurando condicdes
adequadas para as rotinas administrativas cotidianas.

2.4. A contratacdo esta diretamente relacionada ao cumprimento das competéncias institucionais da Camara
Municipal, uma vez que a adequada disponibilidade de materiais de expediente e de informética contribui para o
regular funcionamento das unidades, para a continuidade dos servigcos de apoio as atividades legislativas e para a
manutencao da infraestrutura institucional.

2.5. A auséncia da contratacdo poderd ocasionar desabastecimento dos materiais necessarios as atividades
rotineiras, comprometendo a execuc¢do de servicos de manutencdo e suporte, dificultando a organizacdo da
infraestrutura tecnoldgica e reduzindo a capacidade de atendimento das demandas operacionais das unidades
administrativas.

2.6. A contratagcdo encontra-se fundamentada no planejamento realizado na fase preparatoria, estando alinhada ao
Plano de Contratacdes Anual (PCA) 2026 - grupo 1 (Material de Consumo), o qual identificou a demanda, avaliou as
alternativas e definiu a viabilidade técnica e operacional da aquisicdo mediante licitacao.

2.7. A solucdo escolhida (Sistema de Registro de Precos e fornecimento parcelado sob demanda) apresenta
aderéncia a necessidade identificada, uma vez que a Camara Municipal de Dourados dispde de espaco fisico limitado
para armazenamento, sendo mais vantajoso compatibilizar o fluxo de entrega com a demanda efetiva, promovendo
uma gestao eficiente de recursos.

2.8. A adocao desta sistematica reduz a necessidade de armazenamento antecipado de estoques elevados,
diminuindo sensivelmente os riscos associados de perdas, deterioracdo e obsolescéncia dos materiais, garantindo
maior flexibilidade na programacéo e a regularidade do abastecimento.
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2.9. A definicdo dos requisitos dos bens considera as respectivas condicdes de utilizacdo, garantindo materiais que
observem padrdes minimos de qualidade, desempenho, durabilidade e funcionalidade compativeis com as atividades
administrativas e de Tecnologia da Informacao. Quando aplicavel, itens de informatica deverdo ser compativeis com a
infraestrutura existente na Camara.

2.10. A contratacdo revela-se a solucdo que melhor atende ao interesse publico, devendo ser conduzida para
assegurar condicbes adequadas de apoio, em estrita observancia aos principios do planejamento, da eficiéncia, da
economicidade e da continuidade do servigo publico previstos na Lei n® 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo a ser contratada consiste na aquisicdo de materiais de expediente para escritorio e informatica,
compreendendo, entre outros, materiais de uso rotineiro, suprimentos para impressao, materiais para infraestrutura de
rede, dispositivos de armazenamento de dados e ferramentas para manutengdo de equipamentos de informatica,
destinados ao atendimento das necessidades da Camara Municipal de Dourados/MS.

3.2. O escopo da contratagcdo abrange estritamente o fornecimento dos bens especificados, incluindo, de forma
indissociavel e sem custos adicionais para a Administracdo, o transporte, o acondicionamento adequado e a entrega
diretamente no Almoxarifado do 6rgéo.

3.3. A contratagdo sera formalizada mediante licitacdo na modalidade Pregédo Eletrénico com adocéo do Sistema de
Registro de Precos (SRP), possibilitando a Administracdo emitir solicitacbes de fornecimento de forma parcelada,
conforme a demanda efetivamente apresentada pelas unidades administrativas durante a vigéncia da Ata de Registro
de Precos, respeitando a capacidade de armazenamento disponivel no local.

3.4. Os bens a serem fornecidos deverdo apresentar caracteristicas plenamente compativeis com as respectivas
finalidades de uso, observando padres minimos de qualidade, desempenho, durabilidade e funcionalidade. Em
especial, os materiais destinados a area de Tecnologia da Informacdo e suprimentos de impressao deverdo ser
compativeis com a infraestrutura e os equipamentos existentes na Camara Municipal.

3.5. A solucéo definida prioriza a funcionalidade, o adequado recebimento dos bens e o fornecimento continuo, sem a
indicagdo de marcas restritivas, fabricantes ou modelos exclusivos, admitindo produtos equivalentes que satisfagam
integralmente as exigéncias, garantindo-se a maxima competitividade do certame e a obtencdo da proposta mais
vantajosa.

3.6. Os materiais de consumo sujeitos a prazo de validade (como tintas, colas, borrachas e pilhas) deverdo ser
entregues em perfeitas condi¢des de utilizacdo. Quando aplicavel, os produtos, equipamentos e ferramentas deverao
possuir garantia contra defeitos de fabricagédo oferecida pelo fabricante ou fornecedor, sem 6nus adicional para a
Administracao.

3.7. A solucéo adotada, fundamentada no parcelamento material e formal em 58 itens independentes, compatibiliza-
se com as praticas do mercado fornecedor, permitindo que empresas especializadas em diferentes segmentos (como
papelaria geral e equipamentos/suprimentos de TI) participem do certame, o que amplia a concorréncia, otimiza a
economicidade e favorece a gestdo dos estoques

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. CondigGes Gerais e Técnicas:
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4.1.1. Os materiais a serem adquiridos deverdo apresentar caracteristicas compativeis com sua finalidade de
uso e atender aos padrdes minimos de qualidade, desempenho, durabilidade e funcionalidade, possibilitando
sua utilizacdo adequada nas atividades administrativas e de Tecnologia da Informa¢édo da Camara Municipal de
Dourados/MS.

4.1.2. Todos os materiais deverdo ser novos, de primeiro uso, entregues em perfeitas condi¢des de utilizacao,
livres de defeitos, avarias ou quaisquer inconformidades que comprometam sua finalidade.

4.1.3. Os materiais de escritério deverdo apresentar qualidade e resisténcia compativeis com o uso continuo
nas rotinas administrativas. JA os materiais destinados a area de Tecnologia da Informac¢édo (equipamentos,
ferramentas de manutencgdo, infraestrutura de rede e suprimentos de impressdo, como toners e cilindros)
deverdo ser compativeis com a infraestrutura e os equipamentos utilizados pela Camara Municipal,
assegurando rendimento e desempenho adequados para instalacdo, manutenc¢éo, organizacao de cabeamento
e suporte técnico.

4.1.4. Os bens ofertados deverdo observar a legislacdo vigente e as normas técnicas aplicaveis a sua
fabricacdo, comercializacdo e utilizagédo, quando existentes, a exemplo das normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT).

4.1.5. O fornecimento abrange a entrega dos bens prontos para o uso. Quando aplicavel, os produtos deverao
possuir garantia contra defeitos de fabricagdo, observadas as garantias legais e aquelas oferecidas pelo
fabricante ou fornecedor, sem énus adicional para a Administracao.

4.2. Sustentabilidade:

4.2.1. A execucdo da contratacdo devera observar, quando tecnicamente aplicavel e economicamente viavel,
critérios de sustentabilidade compativeis com a natureza dos bens, buscando reduzir impactos ambientais
decorrentes da aquisi¢ao e utilizacéo.

4.2.2. Como critério de sustentabilidade, deverao ser priorizadas as seguintes diretrizes: fornecimento de papel
com certificacdo de manejo florestal sustentavel (FSC, CERFLOR ou certificacdo equivalente), quando
integrante da especifica¢cdo; fornecimento de pilhas e baterias em conformidade com a legislacdo ambiental,
com orientagdo da contratada sobre a destinacdo adequada; e a utilizacdo de embalagens adequadas ao
transporte para reduzir perdas, danos e desperdicios.

4.2.3. A contratada devera adotar praticas de descarte ambientalmente adequado, especialmente em relagéo
aos insumos que demandam logistica reversa (como cartuchos, toners, cilindros, pilhas, baterias e
componentes eletrénicos), quando aplicavel, observando a legislacdo ambiental aplicavel durante toda a
execucao contratual.

4.2.4. Os requisitos de sustentabilidade incidirdo de forma proporcional a natureza de cada item, ndo sendo
estabelecidas exigéncias que restrinjam indevidamente a competitividade do certame.

4.3. Subcontratacéo:

4.3.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, devendo a execucdo das obrigacdes de
fornecimento ser realizada integralmente e de forma direta pela empresa contratada.

4.4, Garantia da Contratacao:

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicbes de execucéo.

5.1.1. A execucdo do objeto compreendera o fornecimento dos materiais de expediente para escritério e
informatica especificados neste Termo de Referéncia, entregues novos, de primeiro uso, em perfeitas
condi¢cBes de acondicionamento e aptos para imediata utilizagdo pela Administracéo.

5.1.2. A contratada sera responsavel pelo transporte, descarregamento, entrega e demais providéncias
necessarias ao fornecimento integral do objeto, correndo por sua conta todos os custos decorrentes da
execucao contratual.

5.1.3. Os equipamentos, ferramentas e acessoérios de informéatica deverdo ser entregues acompanhados,
guando aplicavel a natureza do item, de manuais de instru¢do em lingua portuguesa e certificados ou termos
de garantia.

5.2. Condic¢des de entrega.

5.2.1. Os materiais serdo fornecidos de forma parcelada, conforme a necessidade da Administracdo e mediante
solicitagé@o formal (Ordem de Fornecimento ou documento equivalente).

5.2.2. A entrega devera ser realizada diretamente no Almoxarifado da Camara Municipal de Dourados,
localizado no Shopping Avenida Center - Sala A7, Avenida Marcelino Pires, n°® 3.600, Dourados - MS, em dias
Uteis e dentro do horario de expediente estabelecido pelo 6rgéo.

5.2.3. O prazo maximo para entrega sera de até 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento formal da Ordem
de Fornecimento emitida pela Administracéo.

5.2.4. Os materiais deverdo ser entregues:

| - devidamente acondicionados em embalagens adequadas ao transporte, de modo a assegurar sua
integridade e reduzir perdas, danos e desperdicios;

Il - livres de defeitos, avarias, sinais de violacdo ou quaisquer inconformidades que comprometam sua
finalidade;

Il - com prazo de validade compativel com o periodo esperado de uso (para os itens de consumo
sujeitos a perecimento, como colas, borrachas e baterias), de modo a evitar o recebimento de produtos
préximos ao vencimento;

IV - contendo todos os componentes previstos e em perfeitas condicdes de uso. 5.2.5. Todas as
despesas relativas ao transporte, frete, seguro, carga, descarga, tributos e demais encargos correrdo
exclusivamente por conta da contratada.

5.3. Recebimento do obijeto.
5.3.1. O recebimento ocorrera em duas etapas, nos termos do art. 140 da Lei n°® 14.133/2021:

| - Recebimento Provisério, mediante conferéncia quantitativa dos bens entregues, para verificacdo da
integridade das embalagens e da correspondéncia entre o0s itens entregues e a Nota Fiscal.

Il - Recebimento Definitivo, ap6s a conferéncia rigorosa das especificacées técnicas, dos prazos de
validade e da verificagdo do cumprimento integral das exigéncias deste Termo de Referéncia.

5.3.2. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade, seguranca e
conformidade dos bens fornecidos.

5.3.3. Os bens que apresentarem defeitos, avarias, embalagens violadas, inconformidades técnicas ou
desconformidade com as especificacbes contratadas deverdo ser substituidos pela contratada, sem 6nus para
a Administracéo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da comunicacgédo formal da ocorréncia.
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5.4. Garantia e Conservacao.

5.4.1. Para os produtos que assim o exigirem, especialmente equipamentos e ferramentas destinados a
infraestrutura de Tl (ex: testador de cabos, kit de chaves de preciséo, pen drives), a contratada devera observar
a garantia legal ou contratual aplicavel, respondendo integralmente por defeitos de fabricacao.

5.4.2. Durante o periodo de garantia legal/contratual aplicavel aos itens especificos, a contratada devera
reparar ou substituir, sem custos adicionais para a Administracdo, 0os produtos que apresentarem vicios ou
defeitos que comprometam seu desempenho ou funcionalidade.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Execucdo do Contrato.

6.1. O contrato (ou Ata de Registro de Precos) devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas, as disposicfes deste Termo de Referéncia e as normas da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da execucao contratual por motivo devidamente
justificado e formalizado pela Administracdo, o prazo para entrega do objeto serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, mediante apostilamento, quando cabivel.

6.3. As comunica¢cbes entre a Camara Municipal de Dourados e a contratada deverdo ser realizadas,
preferencialmente, por escrito, admitindo-se a utilizagdo de correio eletrénico ou outro meio eletrdnico oficial que
permita comprovar seu recebimento.

6.4. A Administracdo poderd convocar representante da contratada para prestar esclarecimentos, apresentar
documentos ou adotar providéncias necessérias ao fiel cumprimento das obriga¢des contratuais.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou emissdao da respectiva Ordem de Fornecimento/Nota de Empenho, a
Administracdo podera promover reunido inicial com representante da contratada para esclarecimento das condicfes
de fornecimento parcelado, prazos de entrega, procedimentos de recebimento, substituicdo de produtos, garantia e
demais obrigacdes contratuais.

Fiscalizacao.

6.6. A execucdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato e por seu respectivo
substituto, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Fiscal Técnico Administrativo.

6.7. Cabera ao fiscal técnico administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, exercer as atribuigcdes previstas no art. 21 da Portaria Normativa n° 003/2024 da Camara Municipal de
Dourados/MS, competindo-lhe, especialmente:

| — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacgdes pertinentes as suas
competéncias;

Il — registrar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢éo
contratual, descrevendo os fatos relevantes e as providéncias adotadas;

[l — emitir notificacdes a contratada para correcao de falhas, defeitos, inexatiddes ou irregularidades verificadas
durante a execucdo do contrato (como avarias, produtos fora da validade ou embalagens violadas),
estabelecendo prazo para saneamento;

IV — informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situagdes que demandem deciséo ou providéncias além de
sua competéncia;
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V — comunicar imediatamente ao gestor quaisquer ocorréncias que possam comprometer a entrega do objeto
ou o cumprimento das obriga¢des contratuais;

VI — fiscalizar o fornecimento dos materiais de expediente para escritério e informatica, verificando o
atendimento das especificagbes técnicas, quantidades, qualidade dos materiais, integridade das embalagens,
prazos de validade (quando aplicavel), prazos de entrega, documentacéo exigida, condicBes de garantia (para
0s equipamentos, ferramentas e acessorios de Tl) e demais requisitos previstos neste Termo de Referéncia;

VII — conferir a nota fiscal e demais documentos necessarios a liquidacdo da despesa, certificando o
recebimento provisério do objeto e encaminhando o processo ao gestor do contrato para recebimento definitivo;

VIII — realizar o recebimento provisério do objeto mediante termo circunstanciado, certificando que os bens
foram entregues em conformidade com as quantidades solicitadas na Ordem de Fornecimento;

IX — atuar tempestivamente na solugdo de problemas relacionados ao fornecimento, comunicando
imediatamente ao gestor do contrato sempre que a situagao ultrapassar sua competéncia;

X — auxiliar o gestor do contrato na elaboracédo do documento comprobatério da avaliagdo do cumprimento das
obrigagfes assumidas pela contratada;

XI — participar da atualizacao do relatorio de riscos durante a execucao contratual, quando solicitado;

XIl — exercer outras atribuicbes compativeis com a fiscalizacdo do contrato previstas na Portaria Normativa n°
003/2024 da Camara Municipal de Dourados/MS.

Gestor do Contrato.

6.8. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, exercer as
atribuicdes previstas no art. 20 da Portaria Normativa n°® 003/2024 da Camara Municipal de Dourados/MS, competindo-
Ihe, especialmente:

| — coordenar as atividades inerentes & gestao do contrato (e da Ata de Registro de Pre¢os) e supervisionar a
atuacao do fiscal técnico administrativo;

Il — acompanhar os registros realizados pelo fiscal do contrato relativos as ocorréncias verificadas durante a
execucdo contratual, adotando ou determinando as providéncias necessarias;

Il — verificar a manutencao das condicbes de habilitacdo da contratada durante a execucéo contratual, quando
necessario;

IV — coordenar a fiscalizagcdo do fornecimento, acompanhando a entrega dos materiais de expediente,
suprimentos de informatica, equipamentos e ferramentas, bem como o cumprimento dos prazos de entrega,
eventuais substituicbes, garantias e demais obrigagcfes contratuais;

V — coordenar os atos necessarios a instru¢do processual para pagamento, aplicacdo de penalidades,
alterag®es contratuais ou demais providéncias administrativas pertinentes;

VI — elaborar o relatorio final da execucédo contratual, contendo as informac¢fes obtidas durante a fiscalizacao,
conforme previsto no art. 174, 8§ 3°, inciso VI, alinea "d", da Lei n°® 14.133/2021;

VIl — coordenar a atualizacao do relatério de riscos durante a execugao contratual, quando aplicavel,

VIIl — emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento das
obrigagfes assumidas pela contratada;

IX — realizar o recebimento definitivo do objeto mediante termo circunstanciado, apds verificar o atendimento
integral das especificagdes técnicas, das condi¢gbes de entrega e das obrigagdes contratuais;

X — adotar as providéncias necessarias para instauracao de processo administrativo destinado a aplicacdo de
sang¢des, quando constatado descumprimento contratual;
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XI — verificar a regularidade da documentacéo necessaria a liquidacéo e ao pagamento;

XIl — exercer as demais competéncias previstas na Portaria Normativa n° 003/2024 da Camara Municipal de
Dourados/MS.

Supervisor de Fiscalizagdo Contratual.

6.9. Caberd ao supervisor de fiscalizacdo contratual e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, exercer as atribuicdes previstas na Portaria Normativa n° 003/2024 da Camara Municipal de Dourados/MS,
competindo-lhe, especialmente:

| — auxiliar e orientar os gestores de contratos no desempenho de suas competéncias;

Il — supervisionar e orientar os fiscais técnico administrativos quanto a fiscalizacdo do fornecimento, ao
recebimento provisorio e definitivo do objeto, ao acompanhamento de substituicbes e garantias, a instrucao
processual para pagamento e a eventual aplicacdo de sancdes;

Il — consolidar informacdes relativas a execucdo contratual, contribuindo para o planejamento das futuras
contratac6es da Camara Municipal;

IV — cumprir as orientacdes expedidas pela Diretoria de Planejamento e Gestdo Estratégica relativas a
supervisdo da fiscalizag&o contratual;

V — comunicar aos gestores e fiscais quaisquer irregularidades formais, materiais ou legais verificadas na
gestéo e fiscalizagdo do contrato, orientando quanto as medidas corretivas necessarias;

VI — orientar gestores e fiscais sobre as providéncias a serem adotadas diante de situagfes que possam
comprometer a execucao contratual, priorizando a prevencao de riscos e a protecao do interesse publico.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;
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7.2.3. Declaracgéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b", “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infracbes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias

7.2.4.2. Compensatéria, para as infrac6es descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.3. Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.4. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 1% (um por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.6. Compensatoria, para a infracao descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.7. Também poderd ensejar a aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia a
entrega dos materiais em desacordo com as especificagbes técnicas estabelecidas, bem como a recusa
injustificada da contratada em substituir bens rejeitados pela fiscalizacdo (como produtos com avarias,
embalagens violadas ou validade inadequada) ou em cumprir as obrigacdes relacionadas a garantia dos
itens.

7.3. A aplicacdo das sanc0Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sanc¢0es previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 07 (sete) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢éo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes seréo enviadas eletronicamente para o0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sang¢fes serdo considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
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7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4.0s danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
orgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infrac6es administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contradit6rio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sédo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo O6rgédo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento.

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega, juntamente com a Nota Fiscal ou documento de
cobranca equivalente, pelo fiscal do contrato ou servidor formalmente designado, para efeito de posterior verificagdo
de sua conformidade com as especificacBes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta da contratada.

8.2. Verificada qualquer desconformidade entre 0s bens entregues e as especificacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, o recebimento poderd ser recusado, no todo ou em parte, devendo a contratada promover, as suas
expensas, a substituicdo, corre¢do ou regularizacdo do objeto, sem prejuizo da aplicacdo das medidas administrativas
e sancdes cabiveis, quando for o caso, especialmente quando:

| — forem entregues bens em desacordo com as especificacdes técnicas exigidas;

Il — forem fornecidos bens com qualidade, caracteristicas ou condi¢des inferiores as estabelecidas neste Termo
de Referéncia;

Il — houver auséncia de componentes, acessorios, elementos ou partes indispensaveis ao pleno funcionamento
ou a utilizacéo adequada dos bens, quando aplicaveis a natureza do respectivo item;

IV — forem constatadas avarias, defeitos, vicios, incompatibilidades ou danos decorrentes do transporte,
acondicionamento ou descarregamento;
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V — forem descumpridas as condi¢des estabelecidas para entrega, acondicionamento ou o prazo de validade
estipulado para os materiais de consumo.

Recebimento Provisdrio.

8.3. O recebimento provisério ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da data da entrega dos bens,
mediante termo circunstanciado, apos verificagdo preliminar do atendimento as exigéncias técnicas e administrativas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.4. O prazo para recebimento provisério serd contado a partir da entrega dos bens acompanhada da respectiva Nota
Fiscal ou documento de cobranca equivalente.

8.5. O fiscal do contrato ou servidor designado realizard o recebimento provisério mediante, conforme aplicavel a
natureza de cada item:

| — conferéncia quantitativa dos bens entregues;
Il — verificagdo das especificacdes técnicas e caracteristicas dos bens;

Il — conferéncia dos componentes, acessorios e demais elementos indispensaveis ao adequado uso dos bens,
guando aplicaveis;

IV — inspecdo visual quanto a integridade fisica das embalagens, auséncia de avarias aparentes e sinais de
violacdo ou deterioracgéo;

V — verificacdo preliminar do funcionamento (para equipamentos, ferramentas e dispositivos de TI) ou do
estado de conservacao (para papeéis e materiais de expediente);

VI — verificacdo do prazo de validade compativel com o periodo esperado de uso (para insumos sujeitos a
perecimento, como colas, baterias e certas tintas), de modo a evitar o recebimento de produtos préximos ao
vencimento.

8.6. Também sera verificada a documentacao apresentada pela contratada, especialmente:
| — Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente;
Il — manuais de operacéo, utilizacdo, conservacdo ou manutengéo, quando aplicaveis;

lll — certificados, termos de garantia ou demais documentos fornecidos pelo fabricante ou pela contratada,
qguando aplicaveis;

IV — demais documentos exigidos neste Termo de Referéncia ou necessarios a utilizacdo, conservacao e
fiscalizacdo dos bens.

8.7. Quando houver designacao de fiscal setorial, este participard do recebimento provisério, no ambito de suas
atribuicdes, fornecendo ao fiscal do contrato as informagdes necessarias a verificagdo da conformidade dos bens.

8.8. A constatacdo de desconformidade no recebimento provisério ndo implica aceitacdo definitiva dos bens, devendo
a contratada ser formalmente comunicada para promover a substituicdo, correcado ou regularizacdo necessaria, no
prazo estabelecido pela Administragcdo, observado o disposto neste Termo de Referéncia e na legislagao aplicavel.

8.9. Considerar-se-a formalizado o recebimento provisorio com a emissdo do respectivo termo circunstanciado ou
documento equivalente.

8.10. A contratada ficara obrigada, as suas expensas, a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, total ou
parcialmente, os bens que apresentarem vicios, defeitos, avarias, incompatibilidades ou desconformidades com as
especificacdes deste Termo de Referéncia, sem que isso implique 6nus adicional para a Administracao.

8.11. Os bens poderédo ser rejeitados, total ou parcialmente, quando estiverem em desacordo com este Termo de
Referéncia, incluindo, conforme aplicavel:
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| — falhas de funcionamento ou desempenho;

Il — defeitos de fabricagao ou vicios aparentes;

Il — auséncia de componentes ou acessorios indispensaveis a utilizacdo adequada;
IV — incompatibilidade com as especificacdes técnicas exigidas;

V — avarias decorrentes do transporte, acondicionamento ou descarregamento;

VI — descumprimento das caracteristicas, dimensdes, materiais, capacidade, prazo de validade minimo exigido
ou demais requisitos estabelecidos para o respectivo item.

8.12. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, este realizara a analise dos aspectos técnicos e
administrativos relacionados ao recebimento, encaminhando o processo ao gestor do contrato para as providéncias
relativas ao recebimento definitivo, observadas as atribui¢cdes formalmente estabelecidas pela Administracao.

Recebimento Definitivo.

8.13. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento provisorio, apos a
verificagdo da conformidade dos bens entregues, da quantidade, da qualidade, das especificacfes técnicas, dos
prazos de validade e, quando aplicavel, do funcionamento e conservacao, bem como do atendimento integral das
demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.14. Somente apds a verificagdo da conformidade dos bens e a formalizacdo do recebimento definitivo sera
considerada concluida a etapa de recebimento do objeto, sem prejuizo das demais condicbes necessarias a
liquidacdo e ao pagamento da despesa.

8.15. No caso de controvérsia quanto a quantidade, qualidade ou conformidade dos bens entregues, observar-se-a o
disposto no art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, admitindo-se, quando cabivel, 0 pagamento da parcela incontroversa.

8.16. O recebimento definitivo ficara suspenso enquanto houver pendéncias atribuiveis a contratada relacionadas ao
fornecimento dos bens, a documentacdo necessaria, & correcdo de desconformidades ou ao atendimento das
especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade dos bens
fornecidos, pelos vicios ocultos, pela adequacdo ao uso a que se destinam e pelas garantias legais e contratuais
aplicaveis.

Liquidacéao.

8.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente e constatada a regularidade da documentacéao
necessaria, iniciar-se-a o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para liquidacao da despesa, observadas as disposi¢cdes
legais e regulamentares aplicaveis.

8.19. Para fins de liquidacéo, o setor competente verificard, entre outros aspectos pertinentes:

| — a data de emissdo da Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente;

Il — a identificagdo do contrato, da Ata de Registro de Pre¢os ou da Nota de Empenho, quando aplicavel;
IIl — a descricao dos bens efetivamente fornecidos, de forma compativel com o objeto contratado;

IV — a quantidade e os valores correspondentes aos bens fornecidos;

V — o valor total da contratagdo ou da parcela correspondente;

VI — a existéncia de eventuais retencdes tributarias incidentes, quando aplicaveis;

VIl — a comprovacao do recebimento do objeto e demais documentos necessarios a liquidacéo da despesa.
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8.20. Havendo erro na Nota Fiscal ou no documento de cobranca equivalente, ou qualquer circunstancia que impeca
a liquidagdo da despesa, o documento sera devolvido ou a liquidagdo sera suspensa até a regularizacdo pela
contratada, reiniciando-se o prazo ap0s a correcao, observada a legislacéo aplicavel.

8.21. A Administracdo podera verificar, previamente ao pagamento, a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo e
regularidade exigidas na contratacdo, observadas as disposi¢cdes da Lei n® 14.133/2021 e a legislagdo aplicavel, sem
prejuizo das providéncias cabiveis caso seja constatada irregularidade.

Prazo e Forma de Pagamento.

8.22. O pagamento seréa efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da conclusao da liquidagdo da
despesa, observadas as disposicdes legais e regulamentares aplicaveis.

8.23. O pagamento serd realizado mediante ordem bancéria, em conta corrente de titularidade da contratada indicada
para essa finalidade.

8.24. Considerar-se-4 como data do pagamento a data de emisséo da respectiva ordem bancéaria.

8.25. Na hipGtese de atraso no pagamento por culpa exclusiva da Administracdo, os valores devidos serdo
atualizados monetariamente pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, calculados entre a data do
vencimento da obrigacéo e a do efetivo pagamento, observadas as condigbes e 0s pressupostos estabelecidos na
legislacéo aplicavel.

8.26. Quando do pagamento, serdo efetuadas as retencdes tributarias previstas na legislacao vigente.

8.27. A contratada optante pelo Simples Nacional ndo sofrerd retencdo dos tributos abrangidos por esse regime,
guando cabivel, desde que apresente a documentacdo comprobatoria exigida pela legislacédo aplicavel.

Reequilibrio Econémico-Financeiro.

8.28. Fica assegurado as partes o direito a manutenc¢do do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, nos termos do
art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133/2021, mediante comprovacéo da ocorréncia de fato superveniente que
caracterize hipotese legalmente admitida para a recomposicdo, inclusive fato imprevisivel ou previsivel de
consequéncias incalculaveis, desde que demonstrados o nexo de causalidade, o impacto efetivo sobre a equagéo
econbmico-financeira do contrato e os demais pressupostos exigidos pela legislacao.

8.29. O pedido de recomposic¢do do equilibrio econdmico-financeiro deverd ser formalmente apresentado pela parte
interessada e acompanhado da documentacédo necessaria a demonstracédo dos fatos alegados e de seus respectivos
impactos sobre os encargos ou precos contratados, ficando sua andlise condicionada a comprovagao dos requisitos
legais e a manifestagéo dos setores competentes da Administracao.

8.30. A recomposicédo do equilibrio econémico-financeiro ndo sera concedida com fundamento exclusivo em variacdes
ordindrias e previsiveis de custos inerentes a atividade empresarial, devendo ser observados o0s pressupostos legais
e a efetiva alterac¢do da equacédo econdmico-financeira originalmente pactuada.

9. CRITERIOS DE SELECAO E FORNECIMENTO

Forma de selecao.

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio de procedimento licitatorio, na forma eletrénica, com adocao do Sistema
de Registro de Precos, adotando-se o critério de julgamento pelo menor preco por item, observadas as condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Forma de fornecimento.
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9.2. O fornecimento do objeto sera realizado de forma parcelada, conforme a demanda da Administracao,
compreendendo a entrega dos materiais de expediente para escritorio e informatica, suprimentos para impresséo,
materiais de rede, dispositivos de armazenamento, ferramentas e acessorios especificados neste Termo de
Referéncia, em conformidade com as especificacdes técnicas estabelecidas.

Habilitacao juridica.

9.3. Para fins de habilitacdo, o interessado devera comprovar 0s requisitos previstos nos arts. 66 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento oficial equivalente com validade nacional.
9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis.
9.6. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢édo de Microempreendedor Individual — CCMEL.

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou outra pessoa juridica admitida em lei: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhado dos documentos de eleicdo
ou designacéo de seus administradores, quando aplicavel.

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: autorizacéo para funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacéo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio.

9.10. Filial, sucursal ou agéncia: inscrigcdo do ato constitutivo da matriz e da unidade correspondente.

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo, estatuto social e demais documentos exigidos pela legislacédo
especifica.

9.12. Os documentos de habilitacéo juridica deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes contratuais ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista.

9.13. Prova de inscricdo no CPF ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, conforme o caso.
9.14. Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS, quando aplicavel.
9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

9.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, quando exigivel em razdo da atividade
exercida.

9.18. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, quando
exigivel.

9.19. Caso o fornecedor seja isento de algum dos tributos relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢cédo
mediante documento expedido pelo érgao competente.

9.20. O tratamento favorecido as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais
observara as disposi¢des da Lei Complementar n°® 123/2006.

Qualificacdo econémico-financeira.

9.21. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples.
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9.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

9.23. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstrag@es contabeis dos dois
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo das seguintes
féormulas:

LG = (ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO) / (PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO
CIRCULANTE).

SG = ATIVO TOTAL / (PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE).
LC = ATIVO CIRCULANTE / PASSIVO CIRCULANTE.

9.24. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patrimdnio liquido
minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da parcela pertinente.

9.25. Os indicadores fixados acima deverédo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagéo.

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos.

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital (ECD) ao Sped.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.29. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracéo assinada
por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao técnica.

9.30. Considerando que o objeto consiste no fornecimento de bens comuns, amplamente disponiveis no mercado, e
sem necessidade identificada de qualificacdo técnica especializada, fica dispensada a exigéncia de atestado de
capacidade técnica, nos termos do art. 67, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

9.31. Os bens (materiais de expediente, suprimentos de informatica, materiais de rede e ferramentas) ofertados
deverdo atender integralmente as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e observar as
normas técnicas e ambientais aplicaveis (como normas da ABNT e certificacdes de sustentabilidade/manejo florestal,
guando exigidas), bem como possuir as certificacdes obrigatérias exigidas pelos 6rgdos competentes para sua
fabricacdo, comercializacéo e utilizacao no territério nacional.

9.32. A comprovagdo do atendimento as especificacdes técnicas podera ser realizada mediante catalogo, ficha
técnica, manual do fabricante ou outro documento oficial que contenha as caracteristicas dos bens ofertados, sempre
gue solicitado pela Administracao.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contratagdo, correspondente ao valor maximo aceitavel para a aquisicdo do objeto, é de R$
84.567,89 (Oitenta e quatro mil quinhentos e sessenta e sete reais e oitenta e nove centavos centavos),

conforme levantamento preliminar de precos realizado pela Administragdo, observados os parametros estabelecidos
no art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

10.2. A estimativa do valor da contratacdo foi composta pelos seguintes itens:
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ITEM

DESCRITIVO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO

PAPEL SULFITE A4 - ALCALINO, BRANCO, MEDINDO 210,0MM X 297,0
MM, GRAMATURA DE NO MINIMO 75G/M2. EMBALAGEM EM PAPEL
PLASTIFICADO RESISTENTE A UMIDADE. CERTIFICACAO AMBIENTAL
/FLORESTAL: CERFLOR OU FSC. RESMA COM 500 FOLHAS. CAIXA
CONTENDO 10 RESMAS

CAIXA

120

324,0300

LIVRO PROTOCOLO 1/4 (UN) - COM CAPA EM PAPELAO NO MINIMO
705 G/M, COM FOLHAS INTERNAS DE PAPEL BANCO
APERGAMINHADO DE, NO MINIMO 63G/M, IMPRESSAO EM OFF-SET
CONTENDO 100 FOLHAS. FORMATO APROXIMADO DE 153 X 216 MM.

UN

20

20,6567

LIVRO ATA, CONTENDO 100 (CEM) FOLHAS, CAPA PRETA DE
PAPELAO COM GRAMATURA DE 1.000G/M?, FOLHAS INTERNAS DE
PAPEL BRANCO APERGAMINHADO GRAMATURA NO MINIMO COM
56G/M2, MEDINDO APROXIMADAMENTE 220 X 320 MM.

UN

30

20,5100

LAPIS PRETO - N° 02 (LAPIS DE ESCREVER), GRAFITE DE 12
QUALIDADE NA COR PRETO, RESISTENTE E ESCRITA MACIA, TRACO
ESCURO C/ EXCELENTE APAGABILIDADE, CORPO DE MADEIRA
MACIGA, FORMATO ROLIGO, APONTADO, MEDINDO NO MINIMO 17,5
CM.

UN

150

0,7300

PILHA ALCALINA - PALITO (AAA), 1,5 V, FABRICADA EM NiQUEL
METAL, CARGA DE APROXIMADAMENTE 1.5V, ACONDICIONADAS EM
CARTELA C/ 02 UNIDADES.

CARTELA

70

11,6100

PINCEL MARCADOR PERMANENTE COM PONTA CHANFRADA DE
FELTRO OU FIBRA ACRILICA, COM ESPESSURA DE 5 MM. TAMPA
VENTILADA, CORPO PLASTICO MEDINDO APROXIMADAMENTE 13CM,
COM TINTA DE SECAGEM RAPIDA, RESISTENTE A AGUA E A LUZ.
INDICADO PARA ESCRITA E MARCACAO EM SUPERFICIES COMO
PAPEL, PAPELAO, PLASTICO, VIDRO, METAL, MADEIRA E OUTRAS
SUPERFICIES NAO POROSAS. COR DA TINTA CONFORME
SOLICITACAO.

UN

40

4,7233

PRANCHETA COM FIXADOR DE PAPEL - OFICIO, CONFECCIONADA
EM EUCATEX, C/ FIXADOR DE PAPEL EM METAL NA PARTE
SUPERIOR, MEDINDO APROXIMADAMENTE 33 X 23CM.

UN

40

12,8000

REGUA ACRILICA - 30 CM, CONFECCIONADA EM MATERIAL
PLASTICO INCOLOR, GRADUADA EM 'CM' (CENTIMETROS),
SUBDIVIDIDA EM 'MM' (MILIMETROS), C/ DIMENSOES MINIMAS DE
03MM DE ESPESSURA X 25MM DE LARGURA X 30CM DE
COMPRIMENTO.

UN

40

2,2433

GRAMPO TRILHO PARA PASTA TIPO TRILHO 80MM, FABRICADO COM
CHAPA DE ACO REVESTIDO, COM TRATAMENTO ANTIFERRUGEM,
CAIXA COM 50 UND.

CAIXA

15

16,1067

10

TESOURA MULTIUSO C/ PONTA - 08", LAMINA EM ACO INOXIDAVEL C/
PONTA, CORTE SUPER AFIADO, CABO TERMOPLASTICO DE ALTA
RESISTENCIA, MEDINDO APROXIMADAMENTE 21,0 CM.

UN

30

9,4033
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11

CADERNO 1/4 CAPA DURA, COM ESPIRAL, COM NO MINIMO 80
FOLHAS, CAPA EM COR SOLIDA, ESPIRAL, FORMATO 140MM X 200
MM, FOLHAS INTERNAS EM PAPEL BRANCO DE NO MINIMO 56G/M,
COM MARGEM E PAUTA,SEM ESTAMPA

UN

40

14,0933

12

CANETA ESFEROGRAFICA, CORES VARIADAS, DE PRIMEIRA
QUALIDADE, ESCRITA MEDIA, C/ TAMPA VENTILADA NA MESMA COR
DA TINTA, CORPO SEXTAVADO DE RESINA TERMOPLASTICA
TRANSPARENTE MEDINDO APROXIMADAMENTE 14CM (SEM
CONSIDERAR A TAMPA) COM FUROLATERAL, CARGA
CONFECCIONADA EM TUBOPLASTICO NAO COLADO E NAO
ROSQUEADO AO CORPO, PONTA DE LATAO E ESFERA DE
TUGSTENIO, C/ TINTA A BASE DE CORANTES ORGANICOS. CAIXA
COM 50 UNIDADES

CAIXA

40

53,5667

13

CANETA MARCA TEXTO,COR A SER DEFINIDA PELO SOLICITANTE,
DE 12 PRIMEIRA QUALIDADE, PONTA CHANFRADA C/ POSSIBILIDADE
DE TRAGO, TAMPA VENTILADA, CORPO PLASTICO MEDINDO
APROXIMADAMENTE 13CM (SEM CONSIDERAR A TAMPA), COM
TINTA A BASE DE CORANTES E AGUA. CAIXA COM 12 UNIDADES.

CAIXA

40

13,7833

14

CAPA PARA ENCADERNAGCAO,CONFECCIONADA EM PVC FLEXIVEL,
FORMATO A4, MEDINDO 212 X 299MM, JOGO COM FRENTE E VERSO
2 UNIDADES, COMPOSTA POR CAPA FRONTAL TRANSPARENTE E
CONTRACAPA NA COR PRETA, FOSCA, TEXTURIZADA OU LISA
PACOTE COM 100 UNIDADES (50 CAPAS FRONTAIS
TRANSPARENTES E 50 CONTRACAPAS PRETAS)

PCT

44,5067

15

ESTILETE DE USO DOMESTICO - LARGO (GRANDE), CORPO
FABRICADO EM MATERIAL PLASTICO, MEDINDO
APROXIMADAMENTE 13CM, C/ LAMINA DE APROXIMADAMENTE
18MM DE LARGURA, REMOVIVEL E AFIADA.

UN

40

1,8600

16

CORRETIVO LiQUIDO PEN, A BASE DE AGUA, INDICADO P/ ERROS
DE ESCRITA MANUAL E DATILOGRAFICA, COM SECAGEM RAPIDA,
NAO TOXICO, COMPOSICAO BASICA: POLIACETATO E NINILA,
RESINA, AGUA, PLASTIFICANTE E PIGMENTOS BRANCOS,
ACONDICIONADO EM TUBO TIPO CANETA.

UN

30

2,8733

17

GRAMPEADOR DE MESA 26/6 (GRANDE), ESTRUTURA METALICA DE
ALTA RESISTENCIA, PARA USO DE GRAMPOS 26/6, BASE MEDINDO
NO MINIMO 20 X 4,5 X 09CM REVESTIDA EM PVC NA PARTE
INFERIOR, COM CAPACIDADE PARA GRAMPEAR
APROXIMADAMENTE 25 FOLHAS DE PAPEL DE 75 G/M2 DE UMA SO
VEZ.

UN

40

18,0200

18

EXTRATOR DE GRAMPOS, ESPATULA, CONFECCIONADO EM ACO
INOXIDAVEL, MEDINDO NO MINIMO 15CM DE COMPRIMENTO.

UN

30

1,3933

19

FITA ADESIVA PEQUENA, COR TRANSPARENTE, COMPOSICAO
BASICA: FILME DE ACETATO E ADESIVO ACRILICO, DIMENSOES
APROXIMADAS DE 12MM X 30M.

UN

50

1,7467

20

FITA ADESIVA LARGA, COR TRANSPARENTE, COMPOSICAO BASICA:
FILME DE ACETATO E ADESIVO ACRILICO, DIMENSOES
APROXIMADAS DE 48MM X 100M

UN

80

7,7233
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21

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6, FABRICADO EM ARAME DE ACO
C/ ACABAMENTO GALVANIZADO ANTIFERRUGEM, CAIXA C/5.000
UNIDADES.

CAIXA

50

6,2800

22

PASTA ABA PLASTICA FUME MEDINDO APROXIMADAMENTE 23X34
CM, COM ELASTICO NAS EXTREMIDADES.

UN

400

3,3500

23

BLOCO DE PAPEL ADESIVO, PARA RECADO AMARELO AUTO
ADESIVO (ANOTE E COLE), REMOVIVEIS - MEDINDO 76X102MM.
EMBALAGEM COM NO MINIMO 100 UNIDADES.

UN

200

2,9100

24

ENVELOPE SACO OURO- MEDINDO APROXIMADAMENTE
240X340MM, GRAMATURA DE NO MINIMO 80G/Mz2. CAIXA COM 250
UNIDADES.

CAIXA

118,2533

25

PRENDEDOR DE PAPEL 51MM (2") FABRICADO COM ACO
REFORCADO E HASTES REMOVIVEIS. CAIXA COM 12 UNIDADES.

CAIXA

15

23,7267

26

PRENDEDOR DE PAPEL 32MM FABRICADO COM ACO REFORCADO E
HASTES REMOVIVEIS. CAIXA COM 24 UNIDADES.

CAIXA

15

14,9867

27

CORRETIVO TIPO FITA O CORRETIVO EM FITA OVAL POSSUI
EXCELENTE ADERENCIA E PODE SER USADO EM QUALQUER TIPO
DE PAPEL. IDEAL PARA CORRIGIR ERROS ESCRITOS COM CANETA
ESFEROGRAFICA, PONTA POROSA, MARCA-TEXTO, ENTRE OUTRAS.
MEDIDA 5MM X 6M.

UN

40

4,6833

28

CLIPS DE ACO P/ PAPEL - N° 4/0, FABRICADO EM ARAME DE ACO
GALVANIZADO, C/ TRATAMENTO ANTIFERRUGEM, ACONDICIONADO
EM CAIXA C/ 50 UN.

CAIXA

60

8,4333

29

PASTA POLIONDA 55 MM,PASTA ORGANIZADORA MODELO
POLIONDA COM ELASTICO NAS SEGUINTES MEDIDAS
250X335X55MM.

UN

50

7,5367

30

CANETA PARA RETROPROJETOR - PONTA POLIACETAL 2.0MM
(PONTA MEDIA), NAS CORES PRETA OU AZUL, TINTA A BASE DE
ALCOOL, ESPESSURA DE ESCRITA: PAPEL 0.1 MM, TINTA
RESISTENTE A AGUA

UN

30

8,2633

31

MARCADOR DE PAGINA (SETA) - 08 CORES DIVERSAS,
REPOSICIONAVEL, EMBALAGEM COM NO MINIMO 120 FOLHAS -
DIMENSOES APROXIMADAS 44MMX12MM.

UN

50

12,3467

32

CAIXA P/ ARQUIVO PERMANENTE (ARQUIVO MORTO),
CONFECCIONADA EM MATERIAL PLASTICO, DIVERSAS CORES,
DESMONTAVEL, COM CAMPO PARA ANO/MES/VALIDADE E
CONTEUDO, COM FURO NAS DUAS LATERAIS E NA TAMPA,
DIMENSOES 36,5 X 25 X 13 CM.

UN

120

6,1167

33

UMEDECEDOR DE DEDOS 12G - LIGEIRAMENTE PERFUMADO, NAO
TOXICO, NAO MANCHA

UN

36

2,1967
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34

BLOCO DE PAPEL PARA RECADO,AUTO ADESIVO (ANOTE E COLE),
REMOVIVEIS - MEDINDO 38X50MM. EMBALAGEM COM 4 BLOCOS
AMARELO COM 100 FOLHAS CADA.

UN

150

6,3033

35

ABRACADEIRAS DE NYLON PACOTE DE 100 UNIDADES, PRETO, 200
X 3.5MM -

PCT

10

16,5333

36

PASTA EM L MATERIAL POLIPROPILENO, MEDINDO 305 (MM) DE
COMPRIMENTO X 220 (MM) DE LARGURA, COM CORES VARIADAS.

UN

400

1,0500

37

ENVELOPE SACO KRAFT NATURAL, GRAMATURA 80G. FORMATO
240MM X 340 MM. CAIXA COM 250 ENVELOPES.

CAIXA

97,3800

38

CANETA BALCAO TINTA AZUL COM CORRENTE ANTI FURTO

UN

31,7067

39

ELASTICO LATEX BORRACHA N°18, ELASTICO FINO COR: AMARELO,
MEDIDAS APROXIMADAS: LARGURA: 1,50MM ESPESSURA: 2MM
DIAMETRO: 8CM. PACOTE COM 60 UN

PCT

30

4,4000

40

NUMERADOR DE METAL SEQUENCIAL AUTOMATICO AUTO
ENTINTAMENTO , COM 6 DIGITOS, CORPO ROBUSTO EM METAL
CROMADO, AJUSTES DE DIGITOS, ALTURA DO DIGITO 5 MM

UN

183,6500

41

TINTA A BASE DE OLEO PARA NUMERADOR - DATADOR
AUTOMATICO COM NO MINIMO 15 ML NA COR PRETA.

UN

19,6900

42

LIXEIRA ARAMADA PARA ESCRITORIO CONFECCIONADA EM ACO
TELADO COM CAPACIDADE MINIMA DE 10 LITROS, NA COR PRETA.

UN

25

42,5533

43

QUADRO BRANCO - PARA AVISOS MEDINDO 120 X 90 CM.
SUPERFICIE EM CHAPA DE FIBRA DE MADEIRA, MDF OU METALICA
COM REVESTIMENTO BRANCO BRILHANTE. MOLDURA EM ALUMINIO,
MDF OU MADEIRA TRATADA. DEVERA ESTAR ACOMPANHADO POR
KIT COMPLETO DE FIXAGCAO

UN

25

233,1600

44

CLIPS DE AGO P/ PAPEL - N° 6/0, FABRICADO EM ARAME DE ACO
GALVANIZADO, C/ TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM, ACONDICIONADO
EM CAIXA C/50 UN

CAIXA

40

3,2333

45

BANDEJA PARA CORRESPONDENCIA, ORGANIZADORA DE PAPEIS
A4, COM NO MINIMO 3 DIVISORIAS. ESPACO CONSIDERAVEL ENTRE
AS BANDEJAS PARA FACILITAR O MANUSEIO DOS PAPEIS. COR A
SER DEFINIDA NA SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO.

UN

40

66,7133

46

BORRACHA BRANCA MACIA PARA LAPIS (CX) - BORRACHA BRANCA
PARA ESCRITA A LAPIS, MEDINDO NO MINIMO 34 X 23 X 08MM,
COMPOSTA POR BORRACHA NATURAL, VALIDADE DE NO MINIMO 01
(UM) ANO. CAIXA COM 40 UNIDADES.

CAIXA

31,8033

47

APAGADOR IDEAL PARA TODO TIPO DE QUADRO BRANCO COM
EXTREMIDADE PARA INTRODUZIR DOIS PINCEIS, CORPO EM

PLASTICO ABS, FELTRO DE 2 MM DE ESPESSURA E DIMENSOES

25

10,5600
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MINIMA---S - 15 X 4 X 3 CM, CONTA COM iMA NA ALMOFADA,
PERMITINDO A FIXACAO EM SUPERFICIES MAGNETICAS

UN

48

COLA BRANCA LIQUIDA, LAVAVEL, ATOXICA. COMPOSTA POR
ACETATO DE POLIVINILA, FORMULA A BASE DE AGUA, COM BICO
DOSADOR PESO LIQUIDO DE 90 GRAMAS. INDICADA PARA
TRABALHOS ESCOLARES, COLAGEM EM PAPEL.

UN

30

2,7420

49

CLIPS DE ACO PARA PAPEL - N° 8/0, FABRICADO EM ARAME DE ACO
GALVANIZADO, COM TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM,
ACONDICIONADO EM CAIXA C/ 25 UN.

CAIXA

25

4,3300

50

CANETA MARCADOR PARA QUADRO BRANCO, CORPO
CONFECCIONADO EM MATERIAL PLASTICO, COM COMPRIMENTO
APROXIMADO ENTRE 13 CM E 15 CM, TAMPA COM SISTEMA DE
VEDAGAO QUE EVITE O RESSECAMENTO DA TINTA. PONTA
REDONDA OU OGIVAL CONFECCIONADA EM FIBRA DE POLIESTER
OU MATERIAL SINTETICO DE DESEMPENHO EQUIVALENTE,
RESISTENTE AO DESGASTE, COM ESPESSURA APROXIMADA DE 4,0
MM A 6,0 MM. TINTA A BASE DE ALCOOL, CONTENDO PIGMENTOS E
ADITIVOS, DE SECAGEM RAPIDA, BAIXO ODOR, FACILMENTE
REMOVIVEL A SECO EM QUADROS BRANCOS. COR CONFORME
ESPECIFICADO PELA ADMINISTRAGCAO. CAIXA COM 12 UNIDADES

CAIXA

20

29,9300

51

CILINDRO COMPATIVEL PARA IMPRESSORA BROTHER HL-1202
(DR1060,COM RENDIMENTO MINIMO DE 10.000 PAGINAS

UN

50

51,4300

52

CAIXA DE CABO DE REDE PAR TRANCADO CAT 5e, U/UTP, 4 PARES,
CONDUTOR DE COBRE PARA TRANSMISSAO DE DADOS, COM 300
METROS DE COMPRIMENTO

CAIXA

766,3267

53

PEN DRIVE COM CAPACIDADE 32 GB,INTERFACE USB 3.00U
SUPERIOR,PLUG AND PLAY,COMPATIVEL COM SISTEMAS
OPERACIONAIS WINDOWS E LINUX

UN

100

51,9167

54

CARTUCHO DE TONER COMPATIVEL COM A IMPRESSORA BROTHER
HL-1202,EQUIVALENTE AO MODELO TN-1060,COM RENDEIMENTO
MINIMO DE 1.000 PAGINAS

UN

100

32,4233

55

CARTUCHO DE TONER COMPATIVEL COM A IMPRESSORA PANTUM
P2509W,EQUIVALENTE AO MODELO PD-219,COM RENDEIMENTO
MINIMO DE 1.600 PAGINAS

UN

50

59,7100

56

CARTUCHO DE TONER COMPATIVEL COM A IMPRESSORA HP LASER
JET P1102,EQUIVALENTE AO MODELO CE285A,COM RENDEIMENTO
MINIMO DE 1.600 PAGINAS

UN

30

48,1000

57

TESTADOR E LOCALIZADOR PROFISSIONAL DECABOS DE REDE,
DESTINADO A IDENTIFICAGAO,RASTREAMENTO E TESTE DE
CONTINUIDADE DE CABOS UTP/STP,COM SUPORTE A CABOS CAT 5e,
CAT 6 E SUPERIORES,ADEQUADO PARA MANUTENCAO E
DIAGNOSTICO DE REDES DE COMPUTADORES.

UN

700,1200
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KIT PROFISSIONAL DE CHAVES DE PRECISAO,COMPOSTO POR
5g |CABO E:OM PONTEIRA'MAGNETICA,JOGO DE BINTS EM ACO DE ALTA UN 1 149,0300
RESITENCIA E ACESSORIOS PARA MANUTENCAO DE
EQUIPAMENTOS ELETRONICOS E DE INFORMATICA,
ACONDICIONADO EM ESTOJO ORAGANIZADOR.

10.3. A estimativa de precos foi elaborada mediante pesquisa de mercado realizada pela Administracéo, observando
0Ss parametros previstos no art. 23 da Lei n° 14.133/2021, refletindo valores compativeis com os praticados no
mercado para o fornecimento de bens de caracteristicas equivalentes.

10.4. O valor estimado da contratagédo sera utilizado exclusivamente como referéncia para a analise da vantajosidade
das propostas, ndo constituindo obrigacdo de contratacdo pelo valor integral estimado, observadas as condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na legislacéo aplicivel.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos proprios da Camara Municipal
de Dourados, consignados no orgcamento vigente, conforme a seguinte classificagdo orcamentéria:

* Programa: 2125 — Coordenacao das Atividades Legislativas;
* Acao: Coordenacédo das Atividades Legislativas;

* Ficha: 06;

* Elemento de Despesa: 3.3.90.30 — Material de Consumo.

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
demais normas aplicaveis as contratacfes publicas, observando os principios previstos no art. 5° da referida Lei,
especialmente os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento,
transparéncia, economicidade, competitividade, proporcionalidade, razoabilidade, seguranca juridica e interesse
publico.

12.2. A entrega e o recebimento do objeto serdo acompanhados e fiscalizados por servidor ou comissdo formalmente
designada pela Camara Municipal de Dourados/MS, em conformidade com o art. 117 da Lei n® 14.133/2021,
competindo ao fiscal do contrato verificar a conformidade dos materiais de expediente para escritorio e informatica,
suprimentos para impressao, materiais de rede, ferramentas e acessorios fornecidos com as especificacdes
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estabelecidas neste Termo de Referéncia, registrar ocorréncias, solicitar corregcdes quando necessdrias e atestar o
recebimento do objeto.

12.3. Os casos omissos ou situacdes ndo previstas neste Termo de Referéncia serdo analisados e solucionados pela
Administracdo, observada a legislac@o vigente, os principios que regem as contratagdes publicas e as disposi¢bes
aplicaveis ao caso concreto.

12.4. A contratada devera cumprir integralmente as obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
instrumento contratual ou equivalente e na legislacéo aplicavel, ficando sujeita as sancfes administrativas previstas
na Lei n® 14.133/2021 em caso de descumprimento.

12.5. Este Termo de Referéncia constitui documento integrante da fase preparatoria da contratagédo, servindo como
referéncia para definicdo do objeto, condi¢cdes de fornecimento, critérios de recebimento, fiscalizacdo e demais
obrigac@es relacionadas a aquisicéo.

12.6. A contratacdo decorrente deste Termo de Referéncia podera ser formalizada mediante instrumento contratual,
Ata de Registro de Precos ou substituida por instrumento equivalente, como Nota de Empenho ou outro documento
habil, nos termos do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021, considerando o valor da contratagdo, a natureza do objeto e as
condicdes previstas na legislacéo aplicavel.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JOAO VITOR LEITE ALVES

Membro da comissdo de contratagao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/09/2026 as 09:55:30.
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