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RIO BRILHANTE-MS
Estado de Mato Grosso do Sul

Camara Municipal de Rio Brilhante
Casa de Leis Plinio Barbosa Martins - “A Pequena Cativante”

TERMO DE REFERENCIA N° 36/2025

1. OBJETO

1.1. O objeto do presente processo administrativo ¢ o Credenciamento de companhias
aéreas ou agéncias de viagens objetivando o transporte aéreo doméstico regular, para o
fornecimento de passagens aéreas em linha nacional, compreendendo reserva, emissao,
remarcagdo, cancelamento e reembolso, inclusive emissdo de seguro viagem, para atender
as necessidades da Camara Municipal de Rio Brilhante/MS, conforme condi¢des constantes

neste instrumento.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Camara Municipal de Rio Brilhante/MS, no exercicio de suas fung¢des institucionais
e enquanto Poder Legislativo, necessita de logistica eficiente para o deslocamento aéreo de
Vereadores e servidores. Tais deslocamentos sdo imprescindiveis para a participagao em
missoes oficiais, audiéncias, seminarios, cursos de capacitagcdo técnica, representacdes em
outras esferas de governo ou em eventos institucionais.

2.2. A contratagdo de servicos de agenciamento ou credenciamento de companhias aéreas ¢
essencial para garantir a reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e reembolso de
passagens aéreas em linhas nacionais de maneira agil, segura e tecnicamente compativel
com a frequéncia e urgéncia das demandas institucionais. Atualmente, a Camara busca
implementar uma solugdo estavel e eficiente que assegure a continuidade da operagdo e o
suporte técnico adequado na gestdo de viagens.

2.3. Justificando-se a escolha pelo transporte aéreo pelos ganhos relacionados ao tempo
despendido, considerando o dia e horario em que sdo realizadas as sessoes ordinarias do
Poder Legislativos e que os vereadores possuem o dever de participar das sessoes ordinarias
na Camara Municipal e s6 apos poderdo realizar a viagem, e retornar com tempo habil para
participagdo na proxima sessdo. A presente escolha levou em consideragdo ainda a
seguranca dos passageiros e custo-beneficio resultante desta modalidade de deslocamento,
sendo, portanto, o transporte aéreo o bem mais vidvel para atender as necessidades desta

Casa de Leis.
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3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Os servigos descritos no objeto deste instrumento incluem:

ITEM ~ QTDD UNIDADE
ESPECIFICACAO DE MEDIDA
1 Aquisigdo de bilhetes aéreos com destino a Brasilia, | 4, Servigo

incluso seguro de viagem, passagens aéreas,
compreendendo cotacdo, reserva, emissao, marcagao,

cancelamento, reembolso ¢ remarcagao.

3.2. Fornecer passagens aéreas para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de
transportes acreos;

3.3. Atender as demandas de reserva, emissao, marcagao, remarcagao ¢ cancelamento /
reembolso de bilhetes de passagens aéreas;

34. Prestar assessoramento para defini¢do do melhor roteiro, horario e frequéncia de
deslocamentos (partida/chegada) que melhor atenda as necessidades da solicitante;

3.5. Prestar informagdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais,
periodicidade de voos e de viagens e de variagdo de tarifas, inclusive promocionais,
colaborando na defini¢do do melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que a
CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados;
3.6. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas,
concedidos pelas companhias aéreas e demais prestadores de servigos;

3.7. Efetuar cotagdes, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento
estiverem sendo praticadas pelas empresas aéreas, devendo sempre que possivel optar pela
de menor valor;

3.8. Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a reserva do
voo, imediatamente apds o recebimento da requisicdo em nome do beneficiario indicado na
solicitacdo, bem como proceder a emissdo do respectivo bilhete de passagem logo apos o
recebimento da referida requisi¢ao;

3.9. Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as

passagens aéreas para rotas nacionais, inclusive o retorno, indo imediatamente ao aeroporto
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quando o sistema da empresa de transporte estiver fora do ar e o prazo para a entrega do
bilhete for exiguo;

3.10.  Apresentar alternativas viaveis no caso de nao haver disponibilidade de vagas nas
datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmagao
das reservas solicitadas;

3.11. Emitir ordens de passagens para o trajeto definido por linhas regulares de
transporte aéreo, informando ao 6rgao requisitando o numero do bilhete, companhia aérea,
valor dos trechos e taxas de embarque;

3.12.  Efetuar reservas ¢ emissao de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado
pela Camara Municipal, que poderd ocorrer fora do hordrio de expediente, sabados,
domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicdo da CONTRATANTE, em tempo
habil, para o embarque do passageiro;

3.13.  Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou
trechos nao utilizados;

3.14.  Providenciar a substitui¢do de passagens quando ocorrer mudangas de itinerario de
viagem ou de desdobramento de percurso, mediante documento oficial apresentado pela
CONTRATANTE, sendo que, nos casos em que houver aumento de custo, com requisi¢ao
de valor complementar e, se houver diminui¢ao de custo, com emissao de nota de crédito a
favor da CONTRATANTE, a ser utilizado como abatimento no valor da fatura posterior;
3.15.  Promover reembolso de passagens nao utilizadas pela CONTRATANTE, mediante
solicitagdo feita por meio de documento oficial, no prazo méximo de 30 (trinta) dias, a
contar do recebimento do referido documento, com emissdo de nota de crédito a favor da
CONTRATANTE;

3.16.  Subsidiar a resolugdo de problemas que venham ocorrer com passageiros ou
passagens, quando do embarque ou desembarque;

3.17.  Providenciar a realizagdo de check-in quando solicitado pela Camara Municipal;
3.18.  Disponibilizar preposto para atendimento da Camara Municipal, de segunda a
sexta feira, das O8h as 18h, exceto sabados, domingos e feriados;

3.19. O preposto devera dispor de autonomia para emitir bilhetes e permutar horarios de
VOOs;

3.20. Para casos de urgéncia fora desse horario, deve realizar o atendimento direto e
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imediato, por meio de plantdes externos de funcionario munido de sistema de comunicagdo
que permita sua localizagdo imediata (telefone celular) para atendimento fora do horario
estabelecido, inclusive aos sabados, domingos e feriados, durante vinte e quatro horas
ininterruptas;

3.21. Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens respeitando o
regulamento das companhias aéreas;

3.22. Indicar obrigatoriamente o menor prego dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a
programacgao da viagem;

3.23.  Executar reserva automatizada, on-line ¢ emissdao de seu comprovante, ficando
registrado na reserva a menor tarifa, a maior tarifa e a tarifa reservada;

3.24. Consulta e informacao de melhor rota ou percurso, on-line;

3.25. Iniciar automaticamente a prestacdo de servigos, apos a publicagdo do extrato de
assinatura do CONTRATO, conforme nele estiver estipulado.

3.26.  Posuir cadastro respectivos 0rgaos governamentais reguladores.

3.27.  Possuir sistema integrado as companhias aéreas para cotagdo, reserva, emissao,
alteracdo e cancelamento de bilhetes de passagem aérea.

3.28.  Operar com as principais companhias aéreas que atuam regularmente no mercado
nacional.

3.29. O servico a ser fornecido, objeto da licitacdo, deverd ter de padrao de qualidade
satisfatorio, devendo estar inclusas todas as despesas trabalhistas, fiscais ou de qualquer
outra natureza no valor licitado.

3.30. O preco das passagens aéreas, a serem cobrados pela contratada, deverdo estar de
acordo com as tabelas praticadas pelas respectivas companhias, inclusive em casos de tarifas
promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais reguladores.

3.31.  Efetuar areserva das passagens aéreas ao menor prego € em classe econdmica, sem
prejuizo do estabelecido na Instru¢do Normativa n® 03, de 11 de fevereiro de 2015 da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo/ Ministério da Economia,
considerando-se o horario e o periodo da participacdo do passageiro na programacao de
viagem, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizacao do trabalho.

3.32.  Assegurar a CONTRATANTE o menor preco em vigor praticado por qualquer das
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companhias do setor sempre que se verificar condi¢do, mesmo em carater promocional,
repassando a esta todos os descontos e vantagens oferecidas que lhe possam resultar em
vantagem econdmica.

3.33.  Disponibilizar solu¢do online, com acessos pré-estabelecidos, além de ambiente
com todas as companhias aéreas para auxiliar na cotagdo, reserva e solicitagdo de compra
de passagens, de forma que tal sistema seja ajustado de acordo com as especificidades da
CONTRATANTE.

3.34. O sistema deverd gerar relatdrios de passagens requisitadas, efetivamente
compradas, ndo utilizadas, remarcagdes, dentre outras informagdes previstas.

3.35.  Necessariamente devera ocorrer a transicdo contratual entre a Gestdo e Proponente
vencedor do certame, para dirimir dividas e fazer o alinhamento das exigéncias contratuais.
3.36. A quantidade de fornecedores nao sera limitada, pois os servigos a serem prestados
seguem os normativos para realizacdo do certame de forma clara, caso a empresa ndo
apresente condi¢des estruturais para atendimento da prestagdo de servigo, a mesma sera
analisada e julgada no ato do processo de contratagao.

3.37.  Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratado.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL
4.1. A presente contratagdo sera regida pela Lei Federal n° 14.133/2021 (Nova Lei de

Licitacdes e Contratos Administrativos) e demais normativas aplicaveis.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO.

5.1. Com base nas alternativas analisadas ¢ considerando os critérios de eficiéncia,
economicidade e adequacdo técnica, a solucdo definida como a mais apropriada ¢ o
Credenciamento de Companhias Aéreas ou Agéncias de Viagens.

5.2. Essa solu¢do prevé a contratacdo de multiplos prestadores, garantindo que a Camara
tenha acesso a um sistema completo de gestdo de viagens, incluindo:

5.2.1. Acesso a passagens aéreas em linhas nacionais;

5.2.2. Servigos de reserva, emissao, remarcagao e reembolso;

5.2.3. Emissao de seguro viagem obrigatorio;

5.2.4. Suporte técnico qualificado.
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5.3. Essa solucdo assegura a Camara a logistica necessaria ao desenvolvimento dos

trabalhos legislativos, oferecendo flexibilidade operacional e suporte técnico adequado.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1.  Atender, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, todas as solicitagdes de
reservas e emissoes que forem aprovadas pela CONTRATANTE.

6.2. A CONTRATADA terd o prazo de 24 horas apos a realizacdo das respectivas
emissOes para inserir no sistema de gestdo de viagens os dados referentes as transagdes
realizadas.

6.3.  Disponibilizar atendimento por celular, 24h por dia, 7 (sete) dias por semana para
fornecimento de informagdes e atendimento a solicitacdes de carater emergencial.

6.4. Os bilhetes deverdo ser emitidos pela tarifa mais econdmica, excetuando-se os
casos em que a Camara de vereadores autorizar emissdo por outra tarifa com a devida
justificativa,

6.5. Os bilhetes de passagens aéreas cujas alteragdes sejam encaminhadas a
CONTRATADA até as 17h30 deverdo ser emitidas obrigatoriamente no mesmo dia;

6.6. As solicitagdes encaminhadas apds as 17h30 poderdo ser emitidas no dia seguinte,
a excecao dos casos urgentes e excepcionais que serdo comunicados pela CONTRATANTE
a CONTRATADA, para emissao imediata;

6.7. Os prazos estipulados nos subitens anteriores, excepcionalmente, poderdo ser
alterados, desde que solicitados por escrito, no prazo maximo de 05 (cinco) horas, com a

devida justificava da empresa CONTRATADA e aceito pela CONTRATANTE.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da execucdo do objeto de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da contratante,
especialmente designados, na forma da Lei n° 14.133, de 2021 e do art. 11 do Decreto n°
9.507, de 2018;

7.2. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias

verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
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contratuais, conforme o disposto nos §§ 1°e 2° do art. 117 da Lei n® 14.133/21;

7.3. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejaré a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislacao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto no inciso I, do art. 137 da Lei n°® 14.133/21;

7.4. Nostermos do art. 117 da Lei 14.133/2021, sera designado como pessoa responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucao do objeto;

7.5. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 121 da Lei n.° 14.133 e seguintes.

7.6.  Os fiscais designados seguem conforme as Portarias n°s 80 ¢ 96 da Camara

Municipal de Rio Brilhante-MS.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1.  Oferecer todas as condi¢des e informagdes necessarias para que a contratada possa
realizar os servigos dentro da especificacdo exigidas neste Termo de Referéncia;

8.2. Emitir nota de empenho no valor total correspondente aos itens solicitados,
observando todos os detalhes deste Termo de referéncia;

8.3. Encaminhar a nota de empenho para a contratada;

8.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto do contrato por meio de um
representante da administragdo especialmente designado para tanto;

8.5.  Notificar por escrito, a contratada na ocorréncia de eventuais falhas no curso de
execuc¢ao do contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas na Lei 14.133/2021
e suas alteragdes posteriores;

8.6.  Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos neste
Termo de Referéncia;

8.7.  Verificar se a execucdo do objeto pela contratada estd de acordo com as
especificagdes constantes neste Termo;

8.8.  Exigir a correcdo ou reexecucao dos servigos que nao estiverem de acordo com as

Pagina 7 de 18
Rua Athayde Nogueira, 1.207 — Centro - CEP 79130-000
Homepage: www.camarariobrilhante.ms.gov.br — E-mail: camararblicitacao@gmail.com

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmriobrilhante.1doc.com.br/verificacao/9F5B-E923-826A-28EC e informe o c6digo 9F5B-E923-826A-28EC

Assinado por 2 pessoas: LUCIENE MIGUEL DA SILVA JORIS e CLERIS MORAES OLIVEIRA

=


http://www.camarariobrilhante.ms.gov.br/
mailto:camararblicitacao@gmail.com

Gﬁ\s\-‘"vo ,

.‘.'%.l'
20 By AN
x

RIO BRILHANTE-MS
Estado de Mato Grosso do Sul

Camara Municipal de Rio Brilhante
Casa de Leis Plinio Barbosa Martins - “A Pequena Cativante”

especificagoes estabelecidas;

8.9. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA;

8.10. Alocar os recursos financeiros necessarios para cobrir as despesas de execucao deste
contrato;

8.11. Informar, por escrito, qualquer evento que esteja fora da rotina de trabalho, indicando
horério, local e pessoal responsavel;

8.12. Receber, conferir e atestar a nota fiscal/documentos de cobranga;

8.13. Verificar e exigir a execuc¢do das rotinas de servicos estabelecidos.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A CONTRATADA sera responsavel por quaisquer danos causados diretamente a
Cémara Municipal de Rio Brilhante - MS ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucao do objeto;

9.2. A CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais, resultantes da execucao do contrato;

9.3.  Cumprir todas as obrigac¢des constantes do Termo de Referéncia, seus anexos e sua
proposta, assumindo os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto;
9.4. Adotar, sem Onus para a contratante, todos os meios necessarios ao rigoroso
atendimento de quaisquer obrigacdes contratuais, inclusive dos prazos estabelecidos, nao
devendo usar a distancia como escusa de eventuais descumprimentos contratuais;

9.5. Comunicar a Contratante, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a execug¢do, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

9.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, as obrigacdes assumidas;

9.7.  Reparar ou reexecutar prontamente o servigo, sem quaisquer 6nus para a Camara
Municipal de Rio Brilhante - MS, caso durante a execug¢do ocorram falhas, danos ou
prejuizos decorrentes da mé execucdo ou de qualquer responsabilidade da contratada, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas;

9.8. Dar ciéncia a Camara Municipal de Rio Brilhante - MS, através da

FISCALIZACAO, imediatamente, de qualquer anormalidade que verificar na execugio do
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objeto, mesmo que estes ndo sejam de sua competéncia;

9.9. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal de Rio
Brilhante, cujas reclamagdes se obrigam a atender prontamente;

9.10. A auséncia do FISCAL da Camara Municipal de Rio Brilhante - MS nao eximiré a
CONTRATADA das responsabilidades previstas na lei ou neste contrato, bem como nas
normas que regem o assunto;

9.11. Nao caucionar ou utilizar o presente contrato para qualquer operagao financeira, sem
prévia e expressa autorizacdo da Camara Municipal de Rio Brilhante - MS;

9.12. Atender e repassar, tempestivamente, através de seu preposto/responsavel técnico
e/ou administrativos, a comunicagao das solicitagdes da Camara Municipal de Rio Brilhante
- MS;

9.13. Submeter-se as normas e condi¢cdes baixadas pela Camara Municipal de Rio
Brilhante - MS, quanto ao comportamento, discri¢do e urbanidade de seus empregados;
9.14. Nao transferir a outrem no todo ou em parte o objeto da contratagdo sem a prévia e
expressa anuéncia do Contratante;

9.15. Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execu¢do do objeto
contratado;

9.16. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou
refazer qualquer servico/produto que ndo esteja de acordo com as normas e especificagoes
técnicas recomendadas neste documento;

9.17. Responsabilizar-se pela garantia na realizacdo dos servicos, dentro dos padrdes
adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na
legislacdo em vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia;

9.18. Assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento do objeto, responsabilizando-se
pelo transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais necessarios para tal;
9.19. Emitir fatura/nota fiscal no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE
para ateste € pagamento;

9.20. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, tributdrias, administrativas e
civis, previdenciarias e de seguro, bem como providéncias e obrigacdes em caso de acidente
de trabalho com seus empregados, em virtude da execugdo do presente contrato ou em

conexdo com ele, ainda que ocorridos em dependéncias da contratante, isentando a
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contratante de qualquer responsabilidade, bem como de indenizar todo e qualquer dano ou
prejuizo pessoal e material causados, voluntaria ou involuntariamente, por seus prepostos
durante e/ou em consequéncia da execucao do objeto, providenciando, sem alteragdo do
prazo estipulado para a execucdo do objeto, imediata reparacdo dos danos ou prejuizos
impostos a Contratante ou a Terceiros, inclusive, se houver, as despesas com custas judiciais
e honorarios advocaticios;

9.21. Nao transferir para 0 CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos
encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA,
nem onerar o objeto;

9.22. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos ¢
prejuizos materiais ou pessoais causados pela CONTRATADA, a terceiros, seus
empregados ou prepostos;

9.23. Adotar todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacio especifica de
acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, foram vitimas seus empregados
durante a execugao/fornecimento do servigo/produto;

9.24. Manter-se, durante a execu¢dao do objeto, em situagdo regular perante o Instituto
Nacional de Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
9.25. Manter em carater confidencial, mesmo apos o término do prazo de vigéncia ou
rescisdo do contrato, incluindo o periodo da garantia dos produtos, as informacdes relativas
a politica de seguranca adotada pelo Contratante;

9.26. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Camara Municipal de Rio Brilhante — MS;

9.27. Conduzir seus trabalhos em harmonia com as atividades do CONTRATANTE, de
modo a ndo causar transtornos ao andamento normal dos servicos e dos horarios
estabelecidos em normas internas, nem quaisquer onus relativos ao uso de recursos materiais
ou humanos;

9.28. Acatar, nas mesmas condi¢des ofertadas, nos termos do art. 125 da Lei 14.133, as
solicitagdes da CONTRATANTE para acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias
a execucgdo do objeto;

9.29. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, por parte da Equipe de Fiscalizagao

e/ou Recebimento indicada pelo CONTRATANTE para acompanhamento da execugao do
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contrato, prestando todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atendendo as
reclamacoes formuladas;

9.30. Comunicar a Equipe de Fiscalizacdo e/ou Recebimento, por escrito, qualquer
anormalidade que ponha em risco a execugdo do objeto;

9.31. Corrigir as falhas detectadas pela Equipe de Fiscalizagdo indicadas pelo
CONTRATANTE;

9.32. Submeter a prévia aprovacdo da CONTRATANTE toda e qualquer alteragdo

pretendida na realizagao dos servigos.

10. DA CONFIABILIDADE

10.1. A contratada obriga-se a manter sigilo das informagdes obtidas em materiais,
métodos ou documentos da Camara Municipal de Rio Brilhante - MS, ndo passando a
terceiros ou uso proprio sob pena da quebra de confidencialidade com a consequente
indenizacgdo por perdas e danos, sem prejuizos da apuracio de outras responsabilidades civis

€ criminais.

11. CRITERIO DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

11.1. Medicao para Fins de Pagamento

11.1.1. O pagamento a Contratada estard condicionado a execucdo efetiva e integral dos
servicos solicitados, em conformidade com as especificagdes técnicas constantes neste
Termo de Referéncia e demais documentos contratuais.

11.1.2. A medicao sera realizada ao final da prestacdo dos servigos, com base em critérios
de conformidade técnica, qualidade da execucado e atendimento aos requisitos estabelecidos,
a serem verificados pelo Fiscal de Contrato.

11.2. Critérios de Medicao da Execucao dos Servicos:

11.2.1. A afericao da execucdo dos servigos obedecera aos seguintes critérios:

11.2.1.1. Verificacdo da conformidade dos servicos realizados com as especificagdes
técnicas exigidas;

11.2.1.2. Inspecdo da qualidade e funcionalidade dos servigos executados, incluindo testes
operacionais quando aplicaveis;

11.2.1.3. Apresentacao dos termos de garantia e certificados exigidos;
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11.2.1.4. Auséncia de falhas, defeitos ou inconformidades na execug¢ao dos servigos;
11.2.2. A execucao dos servicos somente serd considerada valida apds o atesto formal do
Fiscal Técnico do Contrato, com posterior ratificagdo do Gestor do Contrato.

11.3. Condicoes de Pagamento:

11.3.1. O pagamento sera realizado conforme quantitativo de emissao de passagens.

11.3.2. Atesto: Atesto formal e integral da execu¢ao dos servigos no periodo, realizado pelo
Fiscal Técnico do Contrato e ratificado pelo Gestor do Contrato, com base nos critérios de
medi¢ao definidos no item 11.2.

11.3.3. Apresentacdo da Nota Fiscal: Apresentagdo da nota fiscal/fatura pela Contratada,
devidamente discriminada e com os valores correspondentes aos servigos executados e
atestados no periodo de medigao.

11.3.4. Regularidade Fiscal e Trabalhista: Comprovagao da regularidade fiscal, trabalhista,
previdenciaria e do FGTS da Contratada, mediante a apresentagdo das certidoes negativas
validas ou positivas com efeito de negativa, conforme exigéncias legais.

11.3.5. Cumprimento das Obriga¢des Contratuais: Cumprimento de todas as demais
obrigacdes contratuais assumidas pela Contratada neste Termo de Referéncia e no Contrato.
11.4. Procedimento:

11.4.1. O Fiscal Técnico do Contrato terd até 5 (cinco) dias uteis para realizar a medicgao,
verificar as condi¢des de pagamento e atestar a nota fiscal.

11.4.2. Apo6s o atesto do Fiscal Técnico e a ratificacdo do Gestor do Contrato, a nota fiscal
sera encaminhada para o setor financeiro da Camara Municipal.

11.4.3. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do atesto

definitivo e da apresentacdo da fatura sem pendéncias.

12. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. Optou-se pela realizacdo de credenciamento, ou seja, processo administrativo de
chamamento publico em que a demandante convoca interessados em prestar os servigos para
que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem para a execu¢ao do objeto quando
convocado, conforme analise feita no Estudo Técnico Preliminar.

12.2. Tal opgao justifica-se pela impossibilidade de se prever e fixar o valor da aquisi¢ao

de bilhetes de passagens aéreas, considerando que se trata de um MERCADO FLUIDO. O
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procedimento legal que possibilita a contratacdo com varia¢do de constante de precos € o
procedimento auxiliar de credenciamento.

12.3. A condicdo de multiplos prestadores de servigos resulta na impossibilidade de
competicdo, ou seja, na impossibilidade de realizagdo de procedimento licitatorio,
configurando-se inexigibilidade de licitacdo, nos moldes no art. 74, inc. IV da Lei n.°
14.133/2021.

12.4. A selegdo do fornecedor observara as seguintes etapas e critérios:

12.4.1. Credenciamento prévio de interessados, nos termos do artigo 79 da Lei n°
14.133/2021, mediante chamamento publico amplamente divulgado, permitindo a
habilita¢do continua de empresas que atendam aos requisitos estabelecidos no edital;
12.4.2. Apresentacio de documentos de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e
trabalhista, qualificacio técnica e econdmico-financeira, conforme exigéncias minimas
previstas em edital e nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021;

12.4.3. Comprovaciao de atendimento as condicdes minimas exigidas, especialmente
quanto a capacidade operacional para emissdo, alteragdo, cancelamento e reembolso de
passagens aéreas nacionais, em prazo compativel com a necessidade do 6rgao;

12.4.4. Selecao do fornecedor mais vantajoso no momento da necessidade da
contratacio, entre os credenciados, com base na proposta mais econdmica disponivel,
respeitada a compatibilidade com o objeto e as condi¢des de atendimento;

12.4.5. Formalizacio do contrato ou instrumento equivalente, podendo ocorrer mediante
ordem de fornecimento ou outro meio legalmente previsto, conforme conveniéncia da
Administragao;

12.4.6. Registro e justificativa da escolha do fornecedor em cada contratacio especifica,
assegurando a transparéncia e o controle da economicidade e da aderéncia a politica de uso
racional de recursos publicos;

12.4.7. Revisdo periddica do rol de credenciados, com possibilidade de exclusdo de
empresas que ndo mantenham condigdes de habilitacdo ou deixem de atender

satisfatoriamente as demandas da Administracao.

13. ANALISE

13.1. O presente termo serd analisado pela Agente de Contratagdo e pelo Controlador
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Interno. Sera realizado parecer juridico pelo setor competente.

14. DA CLASSIFICACAO

14.1. Diante de cotagdes realizadas, a classificacao das propostas e o credenciamento das
empresas sera analisado considerando-se primeiramente as Habilitagdes Juridica,
Regularidade Fiscal e Trabalhista, e Qualificagdo Financeira e Técnica, atendendo as
normativas legais dispostas na Lei 14.133/2021, Lei complementar 123/2006 e resolugdes

da mesa, que serdo comprovadas mediante a apresentacio das certiddes e documentos.

15. HABILITACAO

15.1. HABILITACAO JURIDICA

15.1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa
individual.

15.1.2. Cédula de Identidade de todos os soOcios proprietarios e/ou do responsavel pela
assinatura do instrumento contratual, neste ultimo caso, acompanhado de instrumento de
mandato publico ou particular, com poderes especificos para tal ato.

Paragrafo unico: O cartdo CNPJ com o quadro de socios proprietarios suprird os documentos
constantes nos 1ncisos acima. Disponivel:

http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

15.2. QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA:
15.2.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata referente a comarca de domicilio da

empresa.

15.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

I - CERTIDAO NEGATIVA OU POSITIVA COM EFEITOS DE NEGATIVA DE
DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA
UNIAO. Certiddo conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida

ativa da Uniao e INSS; Disponivel no endereco eletronico:
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https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir

Il - CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS.

Certidao Trabalhista. Disponivel em: https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

III - CERTIDAO DE REGULARIDADE DO EMPREGADOR

Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Economica Federal ou
prova equivalente que comprove, inequivocamente, a regularidade de situagdo. Consulta
Disponivel:

https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

IV - CERTIDAO NEGATIVA OU POSITIVA COM EFEITOS DE NEGATIVA DE
DEBITOS ESTADUAIS. Disponibilizada por 6rgio estadual onde esta localizada a sede

da  empresa, se for do Mato Grosso do Sul, disponivel em:
https://www.sefaz.ms.gov.br/servicos/certidao-negativa/

V - CERTIDAO NEGATIVA OU POSITIVA COM EFEITOS DE NEGATIVA DE
DEBITOS MUNICIPAIS

Certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas disponibilizada por 6rgado
municipal onde esta localizada a sede da empresa, se for no municipio de Rio Brilhante/MS,

disponivel em: https://e-gov.betha.com.br/cdweb/03114-300/contribuinte/main.faces

15.4. QUALIFICACAO TECNICA

15.4.1. Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com
0 objeto desta contratacdo mediante apresentacio de ATESTADO(S) DE CAPACIDADE
TECNICA, emitida por pessoa de direito publico ou privado, com a identificacio do
signatério, ser apresentado em papel timbrado da empresa ou 6rgao declarante, claramente
identificada a razdo social e o CNPJ.

15.4.2. Certiddo de Registro da empresa concedido pelo Ministério do Turismo, conforme

previsto no artigo 18 do Decreto n® 7.381 de 02/12/2010.

15.5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
15.5.1. Poderao participar deste processo quaisquer empresas legalmente constituidas, do
ramo de atividade compativel, e especializadas com o objeto da contratagdo, que atenderem

as condi¢des previstas neste Termo. A participagdo no processo importa total e irrestrita
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submissao dos proponentes as condi¢des deste Termo.

15.6. CRITERIO DE JULGAMENTO

15.6.1. Por se tratar de procedimento de inexigibilidade de licitagdo com credenciamento,
nao se aplica o julgamento por menor preco global ou por item. A sele¢do do fornecedor sera
realizada a cada demanda especifica, observando-se a proposta mais vantajosa apresentada
pelos credenciados no momento da necessidade, compativel com as condigdes exigidas para
o fornecimento (trajeto, data, horario, reembolsabilidade, etc.)

15.7. ESTIMATIVA DE VALOR

15.7.1. Metodologia de Obtencao do Valor Estimado

15.7.1.1. A determinagao do valor estimado para esta contratagdo, seguird as diretrizes da
Lei Federal n° 14.133/2021, utilizando-se das seguintes fontes para a pesquisa de pregos,
priorizando-as conforme sua acuracia e o contexto do mercado:

15.7.1.2. Contratagdes Similares Realizadas pela Administragdo Publica: Anélise de dados
de contratagdes anteriores ou em andamento por outros 6rgaos e entidades da Administracao
Publica, como painéis de precos, bancos de dados oficiais, notas fiscais eletronicas ou
contratos ja celebrados, para solu¢des de natureza e complexidade semelhantes.

15.7.1.3. Pesquisa Publicada em Midias Especializadas ou Sitios Eletronicos: Consulta a
informacdes de precos e condi¢des de mercado divulgadas em revistas especializadas,
plataformas digitais de fabricantes ou sitios eletronicos de dominio publico que ofere¢am
comparativos ou estimativas para os itens.

15.7.2.  Contratagio de Outros Orgdos ou Entidades:

15.7.2.1. Consulta a atas de registro de precos validas ou contratos de outros 6rgaos da
administracao publica que tenham contratado objeto similar.

15.7.3. Pesquisa Direta com Fornecedores:

15.7.3.1. Apds a elaboragdo e aprovacao deste Termo de Referéncia, serdo solicitadas
propostas diretamente a fornecedores do ramo, visando obter orcamentos detalhados da
solucao conforme as especificagdes aqui contidas. Essa etapa serd crucial para balizar o valor
de referéncia, precedendo a fase de publicidade.

15.7.4. Justificativa do Valor Estimado

15.7.4.1. O valor estimado visa garantir a contratacdo de uma solu¢do robusta e de
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qualidade, alinhada as necessidades da Camara Municipal, a0 mesmo tempo em que

assegura a economicidade do processo por meio da pesquisa de mercado.

16 DA DURACAO DO CONTRATO

16.1. O credenciamento tera validade de 12 (doze) meses, contada a partir de sua
assinatura, no entanto, podera ser prorrogado ou modificado através de Termo Aditivo, se
houver interesse de ambas as partes e se a autoridade competente atestar que as condicdes e

0s precos permanecem vantajosos para a Administragao.

17. DOTACAO ORCAMENTARIA

01.001 — Camara Municipal de Rio Brilhante

01.001.01 — Legislativa

01.001.01.031 — Agao Legislativa

01.001.01.031.101 — Execugdo das Atividades do Legislativo
01.031.101.2001 — Manutengao das Atividades do Legislativo
3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

18. SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Para as san¢des administrativas serdo levadas em conta a legislagdo federal - Lei n°

14.133/2021, em especial o artigo 156 da referida Lei.

19. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
19.1. Este Termo foi elaborado por Luciene Miguel da Silva Joris. Davidas deverdo ser
tratadas pelos telefones (67) 99995-9802 em horario das 07 as 12h de segunda a sexta-feira

(exceto feriados).
Rio Brilhante/MS, [Data da assinatura eletronical].
Assinado digitalmente

Luciene Miguel da Silva Joris
Setor de Licitacdo e Compras

Pagina 17 de 18
Rua Athayde Nogueira, 1.207 — Centro - CEP 79130-000
Homepage: www.camarariobrilhante.ms.gov.br — E-mail: camararblicitacao@gmail.com

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmriobrilhante.1doc.com.br/verificacao/9F5B-E923-826A-28EC e informe o c6digo 9F5B-E923-826A-28EC

Assinado por 2 pessoas: LUCIENE MIGUEL DA SILVA JORIS e CLERIS MORAES OLIVEIRA

=


http://www.camarariobrilhante.ms.gov.br/
mailto:camararblicitacao@gmail.com

OSAO ,

i 1

% 210 BRL NS
x

RIO BRILHANTE-MS
Estado de Mato Grosso do Sul

Camara Municipal de Rio Brilhante
Casa de Leis Plinio Barbosa Martins - “A Pequena Cativante”

20. VIGENCIA DO TERMO

O presente Termo de Referéncia tera validade a partir de sua aprovagdo
e assinatura pelas partes competentes.
Elaborado em conformidade com a legislagdo vigente, este Termo de Referéncia ¢ parte

integrante do processo administrativo.

Rio Brilhante/MS, [Data da assinatura eletronica].

| Assinado digitalmente
CLERIS MORAES OLIVEIRA

Diretor de Administragdo Geral
Portaria n°® 5, de 07 de janeiro de 2025
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