L ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREGAO ELETRONICO N. 001/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 003/2026

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE BATAGUASSU

OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos técnicos arquivisticos, compreendendo o
levantamento, a organizacdo, a avaliagdo ¢ a destinac@o final (incluindo descarte, quando cabivel) do acervo
documental da Camara Municipal de Bataguassu, com elaboragdo da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de

Documentos e disponibilizagdo (locagdo) de software, conforme normas vigentes.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 389.860,73 (trezentos e oitenta e nove mil, novecentos e

sessenta reais e setenta e trés centavos).

DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 09/04/2026 as 14: 00 (horario de Brasilia)

SISTEMA: BLL COMPRAS

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global

MODO DE DISPUTA: Aberto/Fechado

EXCLUSIVIDADE PREFERENCIA DE ME/EPP/EQUIPARADAS: Nio
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PREGAO ELETRONICO N. 001/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 003/2026

A CAMARA MUNICIPAL DE BATAGUASSU — MS torna piiblico, para conhecimento dos interessados,
que esta aberta a licitagdo na modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, cujo critério de julgamento
sera o de “MENOR PRECO GLOBAL”, como o regime de execu¢do EMPREITADA POR PRECO
GLOBAL ¢ 0 modo de disputa “ABERTO/FECHADQO”, o qual sera processado ¢ julgado em conformidade

com o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e respectivas alteragoes, Lei Complementar

n°® 123, 2006 e alteracdes posteriores, bem como pelas demais exigéncias estabelecidas no edital e anexos.

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos arquivisticos, compreendendo
o levantamento, a organizacao, a avaliacdo e a destinagdo final (incluindo descarte, quando cabivel) do
acervo documental da Camara Municipal de Bataguassu, com elaboracdo da Tabela de Temporalidade e

Destinagao de Documentos e disponibilizacao (locacao) de software, conforme normas vigentes.

5 VALOR
ITEM DESCRICAO UNID QTDE
TOTAL
Levantamento preliminar )
1 Servigo 1 R$ 11.750,00

situacional e anéalise arquivistica

Elaboragio de Tabela de 4
2 Servigo 1 R$ 11.000,00
Temporalidade Documental

Organizacao do acervo
documental fisico em digital,
3 para a readequagdo das caixas, Més 12 R$ 120.311,13
com a execucdo do descarte

apropriado de documentos

4 Locacdo de Software Més 12 R$ 143.515,08
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Implantagdo, conversao e
migragdo dos arquivos ja Servico 1 RS 13.134.52
digitalizados para padronizacdo

junto ao Software

Digitalizacdo dos documentos

do exercicio de 2026

Més 12 R$ 83.600,00

7 Treinamento aos servidores Servigo 1 R$ 6.550,00

VALOR TOTAL: RS 389.860,73 (trezentos e oitenta e nove mil,

novecentos e sessenta reais e setenta e trés centavos)

1.2.0 presente EDITAL e seus anexos estdo disponiveis no sitio eletronico da Camara Municipal de
Bataguassu, acessivel através dos enderegos eletronicos: https://bll.org.br e

https://cmbataguassu.ms.gov.br.

INICIO DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS INICIAIS E DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO POR MEIO ELETRONICO: a partir das 8:00 horas do dia 27 de marco
de 2026.

FINAL DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS INICIAIS E DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO: 12:00 horas do dia 09 de abril de 2026.

1.3.Todas as referéncias de tempo contidas neste edital, no aviso e durante a sessdo publica de licitagao

observardo o horario de Brasilia - DF.

1.4. ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES: deverio ser feitos exclusivamente pela plataforma:

https://bllcompras.com/Home/Login.

1.5.0 PREGAO, na forma ELETRONICA, ser4 realizada em sessdo publica, através da internet, mediante

condi¢des de segurancga, criptografia e autenticacao, em todas as suas fases, por meio de sistema eletronico

da Bolsa de [Licitagdes e [lLeildes - BLL, disponivel no endereco eletronico:

https://bllcompras.com/Home/Login.
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1.6.0 cadastramento no sistema da Bolsa de Licitacdes e Leildes é de exclusiva responsabilidade do

interessado em participar da respectiva licitacio, podendo ser realizado no seguinte endereco

eletronico: https://bllcompras.com/Home/Register

1.7.Na hipotese de ser feriado, ou qualquer outro motivo que nao haja expediente no 6rgao na data agendada,
a sessdo inicial fica automaticamente adiada para o mesmo horario do dia util subsequente, desde que nao

haja comunicagdo do(a) Agente de Contratacao.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAQ

2.1.Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras BLL, por meio de

Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia

util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2.0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora
da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por

terceiros.

2.3.E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecao

ou aqueles se tornem desatualizados.
2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdao no momento da habilitagdo.

2.5.8Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte mencionadas
no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos

da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.
2.6.Nao poderao disputar esta licitagéo:

2.6.1. Aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu (s) anexo (s);
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2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.

2.6.6.

2.6.7.

2.6.8.

2.6.9.

2.6.10.

2.6.11.

Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a

licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou

subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo

em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do o6rgdo ou entidade CONTRATANTE ou com agente publico que desempenhe fungéo
na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de

1976, concorrendo entre si;

Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgag@o do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados

pela legislagdo trabalhista;

Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato agente publico
do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo

que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133/2021.

2.7.0 impedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicao a outra

pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua
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controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo

fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos € a empresa a que se
referem os itens 2.6.2 ¢ 2.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo,
de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos

do 6rgdo ou entidade.
2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

2.10. O disposto nos itens 2.6.2 ¢ 2.6.3 nao impede a licitagao ou a contratagdo de servigo que inclua como
encargo do contratado a elaborag@o do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas,

e do projeto executivo, nos demais regimes de execucdo.

2.11. Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°

14.133/2021.

2.12. A vedagdo de que trata o item 2.6.7 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de

empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1.Para fins da proposta de precos, a proponente preenchera exclusivamente por meio do Sistema da Bolsa
de Licitagdes e Leildes, em campo proprio, proposta inicial ¢ Documentacdo de Habilitagdo até a data e

horario estabelecidos no preambulo deste edital.

3.2.0Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o caso,

anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

3.3.0(s) valor(es) referente(s) ao(s) item(s) da proposta inicial deve(m) ser preenchido(s) eletronicamente, via
plataforma da Bolsa de Licitagoes e Leildes, e devem conter todas as informagdes exigidas no respectivo

formulario, conforme disposto abaixo:
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3.4. VALOR GLOBAL: RS 389.860,73 (trezentos e oitenta e nove mil, novecentos e sessenta reais e

setenta e trés centavos). O envio da proposta inicial ocorrera por meio de chave de acesso e senha e

importara na plena aceitagdo dos termos deste edital e seus anexos.

3.5.Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e de

julgamento.

3.6.Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o pre¢o ou o

percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario

estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.7.Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes

encaminharo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de

habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto.

3.8.No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema, que:

3.8.1.

3.8.2.

3.8.3.

3.84.

Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em

definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da

Constituigao;

Nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos

Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢do Federal;

Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia

Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

3.9.0 licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico,

que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.10.

O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte deverd declarar, ainda,

em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
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Complementar n° 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.

42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.11. No item exclusivo para participacdo de microempresas ¢ empresas de pequeno porte, a assinalagdo do

campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.12.  Nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinala¢do do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n° 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno

porte ou sociedade cooperativa.

3.13. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.3 ou 3.5 sujeitara o licitante as sangdes previstas na

Lein® 14.133, de 2021 e neste Edital.

3.14.  Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitacao anteceder
as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo

anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

3.15. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta ¢ dos documentos de
habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e

da fase de envio de lances.

3.16. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes

convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.17. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera

as seguintes regras:

3.17.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira

tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.17.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e

o intervalo de que trata o subitem acima.

3.18. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser

alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
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3.18.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento

por menor pre¢o; €

3.18.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o

critério de julgamento por maior desconto.

3.19. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 3.11
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitagdo,

podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.20. Cabera ao licitante interessado em participar do procedimento licitatorio acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de

negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

3.21. Olicitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa

comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.
3.22. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagdo:
3.22.1. HABILITACAO JURIDICA

3.22.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha

validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional

3.22.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

3.22.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

3.22.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores;
3.22.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,

publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
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se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

3.22.1.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

3.22.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde

opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

3.22.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundago e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de

dezembro 1971.

3.22.1.9. Consdrcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos
consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a

Administracdo (art. 15, caput, [ e II, da Lei n° 14.133, de 2021).
3.22.1.10. Declaragdo de Comprometimento dos Requisitos de Habilitagdo;

3.22.1.11. Declaragao da licitante, comprometendo-se a informar a qualquer tempo, sob as penalidades
cabiveis, a existéncia de fatos supervenientes impeditivos de contratacdo e habilitagdo com a

administracao publica;

3.22.1.12. Declaragdo assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho,

salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de catorze anos;

3.22.1.13. Declarag@o conhecimento e aceitagdo do teor do edital e ou Declaragdo de Responsabilidade,
de que concorda integralmente e sem restricdes, com todas as condi¢cdes impostas por este

processo licitatorio;
3.22.1.14. Declaracio de que NAO possui impedimentos previstos no Art.7°, III na lei 14.133/2021. Nio

podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo para fornecimento de bens, servidor ou
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dirigente do 6rgdo ou entidade do 6rgdo, designado contratante, ou responsavel pela licitacao;

3.22.1.15. Declaragdo de Comprometimento de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, e menor aprendiz, previstas em

lei e em outras normas especificas;

3.22.1.16. Declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de entrega das propostas;

3.22.1.17. Declaragdo de enquadramento no regime de tributagio de ME/EPP., firmada pelo
representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do
§ 4° do Artigo 3° da Lei Complementar n°. 123/06 e § 2°do Art. 4° da Lei 14.133/2021, com data

de emiss@o nao superior a 30 (trinta) dias da abertura da licitagdo;

3.22.1.18. Calculo de Indices Financeiros, firmado pelo responsavel contabil legal da empresa, que atesta

que a empresa atendendo todos os indices financeiros solicitados no Termo de Referéncia.
3.22.2. HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
3.22.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

3.22.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida

Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.
3.22.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

3.22.2.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
¢ ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos

termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

3.22.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943.
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3.22.2.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

3.22.2.77. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

3.22.2.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital e Municipal do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3.22.2.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao
objeto, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de certiddo ou declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na

forma da respectiva legislagdo de regéncia.
3.22.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
3.22.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

3.22.3.2. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes

contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando;

3.22.3.2.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores

al (um);

3.22.3.2.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverfo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de

abertura.

3.22.3.3.  Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica

ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

3.22.3.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita

Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

3.22.3.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins

de habilitacdo capital minimo de 10% do valor total estimado da parcela pertinente.
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

~ Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

S — Ativo Total
~ Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante

Passivo Circulante

3.22.3.6. As formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de calculos juntado ao balango,
como mencionado anteriormente, assinadas pelo técnico contdbil ou contabilista responsavel,

devidamente registrado no CRC;

3.22.3.7. Se necessaria a atualizagdo do balango e do capital social, devera ser apresentado, com os

documentos em aprego, 0 memorial de calculo correspondente;

3.22.3.8. As formulas, devem ser apresentadas em documento anexo ao balango patrimonial e
devidamente assinado por técnico competente. Auséncia do documento Balango e Liquidez Geral

implicara inabilitacdo.

3.22.3.9. Certidao negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor ou distribuidores, se
for o caso, da sede da pessoa juridica licitante (empresa), que esteja dentro do prazo de validade
expresso na propria certiddo. Caso ndo houver prazo fixado, a validade sera de 60 (sessenta) dias,

contados da sua emissdo.

3.22.3.10. A empresa licitante sera INABILITADA se ndo atingir os indices, ou o disposto no paragrafo
unico acima, conforme demonstra¢do das formulas, que devem ser apresentadas em documento
anexo ao balanco patrimonial e devidamente assinado por técnico competente, a auséncia do

documento implicara inabilitagao.

3.22.3.11. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante

declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

3.22.3.12. Observagdo: serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e

demonstracdes contabeis assim apresentados:
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3.22.3.12.1. Sociedades regidas pela Lei n°. 6.404/76 (sociedade an6nima):

3.22.3.12.2. Publicadas em Diario Oficial ou, publicadas em jornal de grande circulagdo ou, copia do

registro na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante, devidamente autenticada.
3.22.3.12.3. Sociedade por cota de responsabilidade limitada (LTDA.):

3.22.3.12.3.1. Balango Patrimonial ¢ das Demonstragoes Contabeis registrados na Junta

Comercial da sede ou domicilio da licitante, devidamente autenticados.

3.22.3.12.3.2. O balango patrimonial e as demonstragdes contabeis DEVERAO estar
assinados pelo técnico contabil ou contabilista responsavel devidamente registrado

no Conselho Regional de Contabilidade.
3.22.3.12.4. Sociedade criada no exercicio em curso:

3.22.3.12.4.1. Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta
Comercial de sede ou domicilio da licitante ou recebido/autenticado pelo SPED

(Sistema Publico de Escrituragdo Digital).

3.22.3.13. Se a empresa licitante for optante pelo “Simples Nacional”, ela podera apresentar o Balango
Patrimonial ou Declaracdo do Contador devidamente assinada, atestando e aprovando tal

condicéo.
3.22.4. QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL

3.22.4.1. Comprovacao de que a pessoa juridica tem atividade relacionada com objeto da licitagdo,
mediante contrato social e respectivas alteracdes, constando entre suas finalidades o objeto

proposto;

3.22.4.2. Comprovacdo de aptidao para execugdo de servigo equivalente ou superior com o objeto desta
contratag@o, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito

publico ou privado;

3.22.4.3. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foram prestados os

servigos, entre outros documentos;

3.22.4.4. Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional competente de Biblioteconomia ou
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Arquivologia, em plena validade.

3.22.4.5. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes ¢ das condi¢des

locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacdo;

3.22.4.6. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade economica

principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

3.22.4.7. A apresentagdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§

10e 11, da Lei n® 14.133/2021;
3.22.5. QUALIFICACAO TECNICO-PROFISSIONAL

3.22.5.1. A licitante devera apresentar declaracdo de disponibilidade de quadro de pessoal técnico,

comprovando a formagdo académica, contendo, no minimo:

3.22.5.1.1. 1 (um) profissional de nivel superior na area de biblioteconomia (devidamente registrado

no conselho profissional competente) e/ou arquivista.
3.22.5.1.2. 1 (um) profissional de nivel superior na area de Tecnologia da Informacao;

3.22.5.1.3. O vinculo devera ser apresentado, no ato da assinatura do contrato, que podera ser a CTPS,

contrato social ou contrato de prestagao de servicos.

3.22.5.2. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(ao) participar do servigo objeto do
contrato, e sera admitida a sua substitui¢do por profissionais de experiéncia equivalente ou

superior, desde que aprovada pela Administracao (§ 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021).

3.22.5.3. A exigéncia de ter e manter os profissionais técnicos durante a vigéncia do contrato se justifica

pela complexidade do sistema e dos possiveis ajustes e adequagdes durante o contrato.

3.23.  Ahabilitagdo juridica, fiscal e trabalhista do FORNECEDOR poder4 ser comprovada por meio de prévia
e regular inscri¢do cadastral no SICAF, nos termos do artigo 1°, §1°, do Decreto n°® 3.722, de 09 de janeiro

de 2001, desde que os documentos estejam validos no SICAF.

3.24. A empresa participante deverd demonstrar que suas atividades econOmicas estdo de acordo com a

natureza do objeto social, conforme registrado em seu contrato social ou estatuto, devidamente atualizado

na Junta Comercial, devendo, também, ser compativel com o objeto deste certame.
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3.25.

3.25.1.

3.25.2.

3.25.3.

3.254.

3.25.5.

3.26.

3.26.1.

3.26.2.

3.26.3.

3.26.4.

DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente

apresentados em tradugdo livre.

Na hipoétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a
habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos

respectivos consulados ou embaixadas.

Nao serfo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas

contribuigdes.
DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR PARA COOPERATIVAS

A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢dao e a comprovagdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6°

da Lein. 5.764, de 1971;

A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos

cooperados indicados;

A comprovagdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacdo do

Servigo;

O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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3.26.5. A comprovacdo de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o

contrato;
3.26.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
3.26.6.1. ata de fundacao;
3.26.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
3.26.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
3.26.6.4. editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

3.26.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou

nas reunides seccionais;

3.26.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao;

€

3.26.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo

fiscalizador.

3.27. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo

respectiva.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1.0 licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes

campos:

4.1.1. Valor global,

4.1.2. Descrigdo do objeto, contendo informagdes similares a especificacdo do Termo de Referéncia.
4.1.3. Todas as especifica¢des do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.1.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, frete,
encargos trabalhistas, tributarios (ICMS, ISSQN e etc.), comerciais e quaisquer outros que incidam

direta ou indiretamente na execugao do objeto.
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Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegagdo de

erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos

doze meses.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte

os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

Na presente licitagdo, a Microempresa ¢ a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do regime

de tributacdo pelo Simples Nacional.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo

contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.2.0 prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.

4.3.0s licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes

publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas.

4.4. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagdo do desconto

ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no edital

4.5.0 descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode

5.

ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢ao das medidas necessarias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢ao; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis
e da empresa CONTRATADA ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de

superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE

LANCES
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5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema

eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2.0 critério de julgamento adotado sera 0o MENOR PRECO GLOBAL, para todos os modulos e servigos

conforme definido neste Edital e seus Anexos.

5.3.0Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o caso,

anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.
5.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro ¢ os licitantes.

5.5.Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema

eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
5.6.0 lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.
5.6.1. Explica-se que o sistema calculara o valor total do seu lote somando esses valores unitarios.

5.6.2. O licitante que apresentar o menor valor total para o lote completo sera o vencedor, mesmo que

individualmente um dos itens dele ndo seja o mais barato, desde que todos 0s outros requisitos técnicos

sejam atendidos.

5.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e

as regras estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao tltimo

por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 100,00

(cem reais).

5.10. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu tltimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos

apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.
5.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.12.  Considerando que foi adotado, para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto

e fechado”, os licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.
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5.12.1.

5.12.2.

5.12.3.

5.12.4.

5.12.5.

5.12.6.

5.12.7.

5.12.8.

A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo inicial de quinze minutos. Apos esse prazo, o sistema
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até dez

minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.

Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta
de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superior aquela possam ofertar

um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual referido na
disposicdo anterior sera de 20%, nos termos do § 6° do artigo 24 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instrucao Normativa SEGES/MGI n° 79, de 12 de setembro
de 2024.

No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu tltimo lance da

etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final

e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “fechado e aberto”, poderdo
participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor preco/ maior
percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais

prorrogagdes.

Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual referido na
disposigdo anterior sera de 20%, nos termos do § 5° do artigo 25 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 79, de 12 de setembro
de 2024.

Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 5.12.6, poderdo os licitantes
que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances

SUCEeSS1VOos.
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5.12.9. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao, auxiliado pela equipe

de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

5.12.10.Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances

intermediarios.

5.12.11.Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e divulgara os

lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12.12.Néo serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado

em primeiro lugar.

5.12.13.Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor

lance registrado, vedada a identificag¢do do licitante.

5.12.14.No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva da licitagdo, o sistema

eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.12.15.Quando a desconexao do sistema eletronico para o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao persistir
por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas
vinte e quatro horas da comunica¢do do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo aos

participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.
5.12.16.Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.12.17.Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio

da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagoes.

5.12.18.Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances

intermediarios.

5.13. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgard os

lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado

em primeiro lugar.
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5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.

5.23.

5.24.

Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor

lance registrado, vedada a identificag¢do do licitante.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema

eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos,
a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagio

do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.
Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Em relacao a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, se
houver, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automadtica, junto a Receita

Federal, do porte da entidade empresarial.

O sistema identificara em coluna propria as microempresas ¢ empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,
assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei

Complementar n° 123/2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538/2015.

Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas

empatadas com a primeira colocada.

A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)

minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.

Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte
que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio

do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ¢ empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas

para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

Rua Recanto, 82 - Centro — Fone/Faz: (67) 3541-1525/ 3541-1188
E-mail: cmbtglicitacao@gmail.com — Bataguassu — MS



5.25.

5.26.

S6 poderé haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no

art. 60 da Lei n° 14.133/2021, nesta ordem:

5.26.1.

5.26.2.

5.26.3.

5.26.4.

5.27.

5.27.1.

5.27.2.

5.27.3.

5.27.4.

5.28.

Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato

continuo a classificacao;

Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser

utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

Desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,

conforme regulamento;

Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos orgdos de

controle.

Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou

prestados por:

Empresas estabelecidas no territorio do Estado do 6rgao ou entidade da Administragcdo Publica estadual
ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgido ou entidade de Municipio, no territério

do Estado em que este se localize;

Empresas brasileiras;

Empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
Empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187/2009.

Encerrada a etapa de envio de lances da sess@o publica, na hipotese de a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro

podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.28.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente

5.28.2.

estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de

sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragdo.

A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
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5.28.3. O resultado da negociacdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo

licitatorio.

5.28.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao tltimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja

apresentados.

5.28.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no

chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
5.29. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitag@o e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1.Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em

primeiro lugar atende as condig¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°

14.133/2021, legislacdo correlata, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo

no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio majoritario,

por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429/1992.

6.3.Caso conste na Consulta de Situag¢do do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,

dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n°

3/2018, art. 29, §2°).
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6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de

participacao.

6.4. Na hipotese de inversao das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condigdes de participagao,

sera iniciado o procedimento de habilitacdo.

6.5.Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento

favorecido as MEs e EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

6.5.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio da
margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicagdo da margem de

preferéncia

6.6. Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequag@o ao objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no

artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73/ 2022.
6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. Contiver vicios insanaveis;
6.7.2. Naio obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.7.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a contratagio;
6.7.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que

insanavel.

6.8.No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%

(cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, so sera considerada ap6s diligéncia do pregoeiro,

que comprove:
6.8.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.8.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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6.9.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a

exequibilidade da proposta.

6.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Pregos elaborada pela Administragdo, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os

respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

6.10.1. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administracao como referéncia, ou ndo estiver
contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatorio, o licitante devera

apresentar a respectiva comprovacao de exequibilidade;

6.10.2. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela Administragdo
como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratagdo, ndo contrariem dispositivos legais
vigentes e, caso nao estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a

exequibilidade da proposta.

6.10.3. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequagdo técnica da metodologia empregada pela
CONTRATADA, visando assegurar a execugdo do objeto, desde que mantidas as condi¢des para a justa

remuneracdo do servigo.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
proposta podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracao do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da

contratacao;

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das

propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indica¢do de recolhimento de

impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

6.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida

a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

7. DA FASE DE HABILITACAO
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7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacao, nos termos dos arts.

62 a70dalein®14.133/2021.

7.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e economico-

financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2.Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo

livre.

7.3.Na hipoétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660/2016, ou de outro que venha

a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4.Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera
feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-

financeira, quando exigida, sera observado o somatdrio dos valores de cada consorciado.

7.4.1. Se o consoércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte € o
termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo economico-financeira, havera um acréscimo de 15%

para o consorcio em relagao ao valor exigido para os licitantes individuais.

7.5.0s documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou cdpia

autenticada, inclusive por meio eletronico.

7.6.0s documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral emitido
por orgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°

14.133/2021.

7.7. Com excecdo dos atestados de capacidade técnica, os documentos exigidos para fins de habilitacdo deverdo

ter prazo de validade expresso ou estabelecido em Lei e, em caso de omissdo, sera considerado o prazo de

90 (noventa) dias, a partir da emissao.

7.8.Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, ¢ o
declarante respondera pela veracidade das informagoes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°

14.133/2021).
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7.9. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre
as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,

previstas em lei € em outras normas especificas.

7.10. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes

coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
7.11. A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.11.1. Somente havera a necessidade de comprovagido do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo
dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento

digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°, §1°, ¢ art. 6°, §4°).

7.12.  E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcao
ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n°

3/2018. art. 7°, caput).

7.12.1. A n23o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacio no momento da

habilitagdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

7.13.  Averificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de drgaos e entidades emissores de certiddes

constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

7.13.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no SICAF seréo enviados por
meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado

da solicitagdo do pregoeiro.

7.13.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentag@o de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da

Instru¢do Normativa SEGES n° 73/2022.

7.14. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em

relacdo ao licitante vencedor.

Rua Recanto, 82 - Centro — Fone/Faz: (67) 3541-1525/ 3541-1188
E-mail: cmbtglicitacao@gmail.com — Bataguassu — MS


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018

7.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante

mais bem classificado.

7.14.2. Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagéo
anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do

presente subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

7.15.  Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacao

de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

7.15.1. Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que

necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e
7.15.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

7.16. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou falhas, que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,

registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

7.17.  Nahipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracdo de uma proposta que atenda

ao presente edital, observado o prazo disposto no item 7.13.1.

7.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja

proposta atenda ao edital de licitagdo, apos concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.19. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condicao para participagio na licitagcdo

(art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

7.20. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo
de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos

apos o julgamento.,

8. DA PROVA DE CONCEITO - CONFORME ART. 17 § 3° DA LEI 14.133/21

8.1. Sera exigida Prova de Conceito apenas ao licitante vencedor, primeiro colocado com a melhor proposta na

fase de JULGAMENTO, de modo a comprovar que a PLATAFORMA ofertada atende as caracteristicas
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técnicas previstas no edital, de acordo com as regras dispostas no ANEXO I — PROVA DE CONCEITO
do TERMO DE REFERENCIA.

8.2. Ainda dentro da fase de JULGAMENTO e antes da fase de HABILITACAO, apos o envio das propostas,
a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar, sera convocada para, em até 05 (cinco) dias
uteis, contados da declaracao do licitante provisoriamente vencedor, no dia e horario acordados com o(a)
Pregoeiro(a), comparega a sede da Camara Municipal de Bataguassu, para realizagio da PROVA DE

CONCEITO.

8.3. A comprovagdo terd o prazo de 10 horas tteis para ser apresentada e validada pela equipe técnica da
contratante, conforme o ROTEIRO da POC consta do ANEXO I — PROVA DE CONCEITO do TERMO
DE REFERENCIA

8.4. A administragdo disponibilizara local adequado para a demonstragdo presencial da solugdo do licitante
melhor classificado, que sera avaliado e acompanhado por servidores designados e, se necessario, por

empresa ou profissional contratados para fornecer suporte técnico ao(a) Pregoeiro(a).
8.5.Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.6.Caso o licitante provisoriamente classificado ndo apresente o objeto de sua proposta ou ndo esteja em

conformidade com 0 ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA, sua proposta sera desclassificada.

8.7. Todos os custos relativos a Prova de Conceito ficardo a cargo do licitante, o qual ndo tera direito a qualquer

indenizagdo, inclusive no caso de desclassificagao.

8.8. Encerrada a analise quanto a apresentagdo na prova de conceito, o(a) Pregoeiro(a), em sessdo que
acontecera no proximo dia util subsequente, divulgara por meio de mensagem no sistema o resultado,

dando continuidade ao certame e a fase de Habilitagdo, observado o disposto neste Edital.

8.9.Se a amostra apresentada pelo licitante provisoriamente classificado ndo for aceita, o(a) Pregoeiro(a), em
sessdo que acontecera no proximo dia util subsequente, analisara a aceitabilidade da proposta ou lance
ofertado pelo segundo classificado, passando pela fase de negociagdo, fase de JULGAMENTO, e seguir-
se-4 com a verificacdo da amostra e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as

especificagdes constante do ANEXO I — PROVA DE CONCEITO do TERMO DE REFERENCIA.

8.10. E importante destacar que 0 TERMO DE REFERENCIA, apresentada detalhadamente os

assuntos: i) da implantacio do sistema de arquivo eletronico, ii) do treinamento e capacitacio para

uso do sistema de arquivo eletronico e iii) do suporte técnico do sistema de arquivo eletronico.
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9.

DOS RECURSOS

9.1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes,

a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. 0 prazo recursal ¢ de 03 (trés) dias tteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou inabilitacdo

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

9.34.

do licitante:

A inten¢do de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
O prazo para a manifestacao da intengao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

O prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou de lavratura da ata

de habilitagdo ou inabilitagdo;

Na hipoétese de adogao da inversdo de fases previstano § 1° do art. 17 da Lein® 14.133, de 2021, o prazo

para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao da ata de julgamento.

9.4.Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.5.0 recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera

reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias tteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para
a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias tuteis, contado do

recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

9.7.0 prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 03 (trés) dias uteis,

contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacao da interposi¢do do recurso, assegurada a vista

imediata dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.

9.8.0 recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que

sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.9.0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10. DA POLiTICA ANTICORRUPCAO:
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10.1. A CONTRATADA se obriga, sob as penas previstas no contrato e na legislacdo aplicavel, a observar
e cumprir rigorosamente todas as leis cabiveis, incluindo, mas ndo se limitando a legislagdo brasileira
anticorrupgdo, a legislacdo brasileira contra a lavagem de dinheiro, assim como as normas e exigéncias

constantes das politicas internas da CONTRATANTE.

10.2. A CONTRATADA declara e garante que ndo esta envolvido ou ird se envolver, direta ou indiretamente,
durante o cumprimento das obrigacdes previstas neste contrato, em qualquer atividade ou pratica que

constitua uma infragdo aos termos das leis anticorrupgao.

10.3. A CONTRATADA declara e garante que nao se encontra (i) sob investigacdo em virtude de dentincias
de suborno e/ou corrup¢ao; (ii) no curso de um processo judicial e/ou administrativo ou foi condenada ou
indiciada sob a acusag@o de corrupc¢ao ou suborno; (iii) suspeita de praticas de terrorismo e/ou lavagem de
dinheiro por qualquer entidade governamental; e (iv) sujeita a restricdes ou sangdes econdmicas ¢ de

negocios por qualquer entidade governamental.

10.4. A CONTRATADA declara que nao ofereceu, prometeu, pagou ou autorizou o pagamento em dinheiro,
deu ou concordou em dar presentes ou qualquer objeto de valor e, durante a vigéncia do contrato, ndo ira
ofertar, prometer, pagar ou autorizar o pagamento em dinheiro, dar ou concordar em dar presentes ou
qualquer objeto de valor a qualquer pessoa ou entidade, publica ou privada, com o objetivo de beneficiar

ilicitamente a CONTRATANTE e/ou seus negdcios.

10.5. A CONTRATADA declara que, direta ou indiretamente, ndo ira receber, transferir, manter, usar ou
esconder recursos que decorram de qualquer atividade ilicita, bem como néo ird contratar como empregado
ou de alguma forma manter relacionamento profissional com pessoas fisicas ou juridicas envolvidas em
atividades criminosas, em especial pessoas investigadas pelos delitos previstos nas leis anticorrupgao, de

lavagem de dinheiro, trafico de drogas e terrorismo.

10.6. A CONTRATADA se obriga a notificar prontamente, por escrito, 8 CONTRATANTE a respeito de
qualquer suspeita ou violagdo do disposto nas leis anticorrup¢ao, e ainda de participagdo em praticas de

suborno ou corrup¢do, assim como o descumprimento de qualquer declaragao prevista nesta clausula.

10.7. O ndo cumprimento pelo contratado das leis anticorrup¢do e/ou do disposto nesta clausula sera
considerado uma infragdo grave ao contrato e conferira 8 CONTRATANTE o direito de, agindo de boa-fé,
declarar rescindido imediatamente o contrato, sem qualquer 6nus ou penalidade, sendo a CONTRATADA

responsavel por eventuais perdas e danos.

11. DA PROTECAO DE DADOS:
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11.1.

O CONTRATADO obriga-se a atuar no presente contrato em conformidade com a Legislag¢do vigente

sobre Prote¢ao de Dados Pessoais e as determinacdes de 6rgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria,

em especial a Lei 13.709/2018, além das demais normas e politicas de protecdo de dados de cada pais onde

houver qualquer tipo de tratamento dos dados dos clientes, o que inclui os dados dos clientes desta.

11.2.

11.2.1.

11.2.2.

11.2.3.

11.2.4.

11.3.

No manuseio dos dados a CONTRATADA devera:

Tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instru¢des da CONTRATANTE e
em conformidade com estas clausulas, e que, na eventualidade, de ndo mais poder cumprir estas
obrigacdes, por qualquer razdo, concorda em informar de modo formal este fato imediatamente a

CONTRATANTE e, que tera o direito de rescindir o contrato sem qualquer 6nus, multa ou encargo;

Manter e utilizar medidas de seguranga administrativas, técnicas e fisicas apropriadas e suficientes para
proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais mantidos ou
consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir a protegdo desses dados contra acesso nio

autorizado, destrui¢ao, uso, modificacdo, divulgacdo ou perda acidental ou indevida;

Acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua permissao de acesso (autorizacao)
e que os dados pessoais ndo podem ser lidos, copiados, modificados ou removidos sem autorizagdo

expressa e por escrito da CONTRATANTE;

Garantir, por si proprio, a confidencialidade dos dados que tiver acesso em decorréncia deste contrato,
bem como a manter quaisquer Dados Pessoais estritamente confidenciais e de ndo os utilizar para outros

fins, com excecao da prestacdo de servicos 8 CONTRATANTE.

Os dados pessoais que tiver acesso ndo poderdo ser revelados a terceiros, com excegdo da prévia

autorizacao por escrito da CONTRATANTE, quer direta ou indiretamente, seja mediante a distribuicao de

copias, resumos, compilagdes, extratos, analises, estudos ou outros meios que contenham ou de outra

forma reflitam referidas Informacgdes.

11.3.1.

11.4.

11.4.1.

Caso a CONTRATADA seja obrigada por determinagdo legal a fornecer dados pessoais a uma
autoridade publica, devera informar previamente a CONTRATANTE para que esta tome as medidas que

julgar cabiveis.
A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas a respeito de:

Qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢des legais relativas a protecdo de Dados

Pessoais pela CONTRATADA, seus funcionarios, ou terceiros autorizados;
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11.4.2. Qualquer outra violagdo de seguranga no ambito das atividades e responsabilidades da

CONTRATADA.

11.5. A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos de ordem moral
¢ material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou penalidade imposta a
CONTRATANTE e/ou a terceiros diretamente resultantes do descumprimento pelo contratado de qualquer

dos itens previstos nesta clausula quanto a protegdo e uso dos dados pessoais.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que

tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em

especial quando:
12.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagao;
12.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;
12.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagoes do edital;

12.1.3. Naio celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado

dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou

retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

12.1.4. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante

a licitagdo
12.1.5. Fraudar a licitacao
12.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

12.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
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12.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

12.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2.  Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos

licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
12.2.1. Adverténcia;
12.2.2. Multa;
12.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a

penalidade.
12.3.  Na aplicag@o das sangdes serdo considerados:
12.3.1. Anatureza e a gravidade da infracdo cometida.
12.3.2. As peculiaridades do caso concreto
12.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragao Publica

12.3.5. A implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos

orgdos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,

recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

12.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do

contrato licitado.

12.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.4, 12.1.5 e 11.1.7, a multa sera de 15% a 30% do valor

do contrato licitado.
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12.5. Assangoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar

ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicacdo da sang@o de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, contado da data de sua intimagao.

12.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo

maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.7 ¢ 12.1.7, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao

observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.9. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 12.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obrigagao assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda
da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, §4°

da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 02 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que

pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangOes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20

(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
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12.12. Caberd a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da san¢do de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da intimagao, e

decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso ¢ o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que

sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de

reparacao integral dos danos causados.

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagcdo da Lei n°

14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

13.2.  Aresposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no

prazo de até 03 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

13.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrdnica, por

intermédio do seguinte endereco eletronico: bllcompras.com
13.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

13.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo agente

de contratag@o, nos autos do processo de licitagao.
13.5.  Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1. As despesas decorrentes da execugdo do objeto da presente licitacdo correrdo por conta da(s)

dotagdo(s) abaixo discriminada (s), e para o proximo exercicio aquela(s) que vier(em) a substitui-la(s):

CAMARA MUNICIPAL DE BATAGUASSU - 01.01.01

Fonte: 500

Ficha: 003/2026

Funcional: 01.031.0101.2001.0000
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Categoria: 3.3.90.40.00
Programa: Acoes do Poder Legislativo
Servicos da Tecnologia da Informacio e Comunicaciio — Pessoa

Manutencio de Atividade do Gabinete da Presidéncia

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1.  Seré divulgada ata da sess@o publica no sistema eletronico.

15.2.  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia atil subsequente, no mesmo

horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

15.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardao o horario de

Brasilia — DF.
15.4. A homologa¢do do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagdo.

15.5.  As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia,

a finalidade e a seguranca da contratacao.

15.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao

ou do resultado do processo licitatorio.

15.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-

se-a o0 do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragéo.

15.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde

que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

15.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem

0 processo, prevalecera as deste Edital.

15.10. Fica eleito o Foro da Comarca de Bataguassu/MS com prevaléncia sobre qualquer outro, por mais

privilegiado que seja, para adogao de quaisquer medidas judiciais pertinentes ao contrato.
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15.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

15.11.1.,ANEXO I — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

15.11.2.ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA

15.11.2.1. ANEXO II.1 — PROVA DE CONCEITO;

15.11.3.ANEXO II - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO.

15.11.4.ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL.

15.11.5.ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA.

Bataguassu/MS, 20 de marco de 2026.

Enivaldo Vieira Marques

Presidente da CAmara Municipal de Bataguassu




ANEXO I — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
DEMANDANTE: PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos técnicos arquivisticos,
compreendendo o levantamento, a organizagdo, a avaliacdo e a destinag@o final (incluindo descarte, quando
cabivel) do acervo documental da Cémara Municipal de Bataguassu, com elaboracdo da Tabela de

Temporalidade e Destinagdo de Documentos e disponibilizacao (locacao) de software.
2. DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Camara Municipal de Bataguassu em seu continuo esforco de modernizagdo administrativa e
otimizagao de seus processos internos, identificou a premente necessidade de contratar servigos especializados.
Esta iniciativa visa aprimorar a gestao de seu acervo documental fisico e digital, bem como garantir a atualizagdo

e a eficiéncia de seus sistemas de informagao.

2.2. O crescente recebimento e geracdo de documentos, ano a ano, torna este volume de producdo
documental impraticavel, constante o armazenamento fisico de todo este material, considerando a falta de espago

em nossa sede.

2.3.  Portanto, se faz necessario a continuidade de uma gestdo de arquivos para organizar o acervo,
objetivando proporcionar uma recuperagdo rapida e precisa de um documento ou informagdo, agilizando a

execucdo das atividades operacionais.

2.4.  Atualmente, a modernizagdo das atividades estatais, tém contribuido para dar maior eficiéncia,
transparéncia e controle dos documentos que sdo produzidos pelos 6rgdos publicos, em cumprimento a Lei de

Responsabilidade Fiscal e da Transparéncia.

2.5.  Além disso, a Camara enfrenta desafios significativos na gestdo de seu acervo documental, que
impactam diretamente a eficiéncia, a transparéncia e a seguranga dos servicos publicos prestados. A

desorganizagdo presente acarreta:

2.5.1. Dificuldade de localizagao de documentos: O consumo excessivo de tempo para encontrar

informacdes impacta a celeridade dos processos administrativos e legislativos.

2.5.2. Risco de perda e extravio: A auséncia de um sistema organizado aumenta a vulnerabilidade do

acervo documental.
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2.5.3. Acumulo de documentos desnecessarios: Ocupagdo de espago fisico e digital com itens que ja

deveriam ter sido descartados.

2.5.4. Nao conformidade legal: Risco de descumprimento de prazos de guarda e descarte de

documentos, conforme legislagdo arquivistica.

2.5.5. Prejuizo a transparéncia e acesso a informagéo: Dificuldade na disponibilizagio de informagdes

aos cidadaos e o6rgaos de controle.

2.6. A referida contratacdo tem como foco manter os documentos em seus arquivos, devidamente
organizados e que atendam as necessidades administrativas, técnicas, legais e fiscais, em consonancia com as

suas atividades.

2.7. E de suma importancia destacar que toda a organizacdo do espaco fisico, readequacdo das caixas e dos

arquivos digitalizados nas suas referidas posicoes e descarte deverdo seguir a regra da Administracdo, bem como

os ditames da Tabela de Temporalidade, que devera ser implementada no Legislativo Municipal.

2.8. A elaboracdo deste Estudo Técnico Preliminar (ETP) constitui a primeira fase do planejamento da
contratagdo, conforme preconiza a Lei n® 14.133/2021, que estabelece as regras gerais de licitagdes e contratos

administrativos para as Administra¢des Publicas.

2.9. O ETP tem como propésito evidenciar o problema a ser resolvido e identificar a melhor soluc@o dentre
as possiveis, permitindo a avaliagdo da viabilidade técnica, socioeconOmica e ambiental da aquisigdo ou

contratacao.

2.10. Este documento € preliminar a elaboragdo do Termo de Referéncia (TR), servindo como sua base

fundamental.

2.11. Diante o exposto a Camara Municipal de Bataguassu necessita realizar a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos voltados a organizacao do acervo documental fisico, a readequacdo das
caixas e a realocacdo dos arquivos digitalizados em suas respectivas pastas e posi¢cdes, bem como a execugao
do descarte apropriado de documentos, a fim de garantir todas as condigdes de qualidade e eficiéncia para a

continuidade das atividades.
3. DAS ESTIMATIVAS

3.1.  DAS QUANTIDADES LEVANTADAS

3.1.1. O acervo documental a ser digitalizado é referente ao exercicio de 2026, considerando que ja

existem arquivos aptos a conversao e migragao para o software a ser contratado no presente certame.
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3.2.

3.1.2. Para dimensionamento e quantificagdo da solugdo em tela, foi realizado o levantamento das
caixas correspondem ao todo o periodo, desde a criacdo do Legislativo Municipal até a presente data, para

a realizacdo das atividades de gestdo documental.

3.1.3.  Os documentos ja digitalizados deverdo ser indexados ao sistema ja utilizado pela Camara, por

meio de importagdo de arquivos digitais para formacao de base de dados unificada.

3.1.4. Como o procedimento administrativo se torna um instrumento vinculativo a execugdo do objeto
requisitado, foi solicitada ao setor competente desta Camara Municipal a realiza¢do de pesquisa de pregos
para afericdo de uma estimativa real, de acordo com a metodologia contida no item 4.3 deste ETP,

suficiente para cobrir todas e quaisquer despesas necessarias a prestacao dos servigos solicitados.

3.1.5. Insta salientar que o prazo para a execucio do servico € de 12 (doze) meses.

DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

3.2.1.  Osservigos que constituem o objeto deste estudo enquadram-se como servigos comuns em razao
de estarem objetivamente definidos neste documento e envolverem padrdes de desempenho e qualidade

por meio de especificacdes usuais de mercado.

3.2.2.  Os pregos estimados, seguem como base pesquisas realizadas de contratagdes realizadas por

outros orgaos da administracdo, banco de precos, conforme informagdes abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID QTDE VALOR GLOBAL

Levantamento preliminar situacional e )
1 . ™ Servigo 1 R$ 11.750,00
analise arquivistica

Elaboragdo de Tabela de Temporalidade .
2 Servigo 1 R$ 11.000,00
Documental

Organizagdo do acervo documental fisico em
digital, para a readequagao das caixas, com a
3 Més 12 R$ 120.311,13
execu¢do do descarte apropriado de

documentos

4 Locagdo de Software Meés 12 R$ 143.515,08

Implantag@o, conversao e migragao dos
5 arquivos ja digitalizados para padronizagio Servigo 1 R$ 13.134,52

junto ao Software
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3.3.

Digitaliza¢do dos documentos do exercicio
6 Més 12 R$ 83.600,00
de 2026

7 Treinamento aos servidores Servigo 1 RS 6.550,00

VALOR TOTAL: RS 389.860,73 (trezentos e oitenta e nove mil, novecentos e sessenta reais

e setenta e trés centavos)

3.2.3.  As solugdes escolhidas correspondem as praticas mais comuns de mercado, tanto para os
servicos de preservagdo do acervo documental publico de valor permanente, devendo observar a

legislacdo aplicavel, ndo restando margem para escolha de solugdo diversa.

3.2.4. Os valores dos servigos acima apresentados ja contemplam todos os impostos e despesas que
incidam sobre os mesmos durante a validade da proposta, e incluem todas as despesas tais como taxas,

impostos e méo de obra.

3.2.5. O presente Estudo Técnico Preliminar ¢ instruido com orgamento estimativo feito pelo setor
responsavel dentro desta Camara Municipal, dando amparo ¢ subsidio na busca pela solu¢ao possivel e

viavel.

A contratagdo perfaz o valor total estimado de R$ 389.860,73 (trezentos e oitenta e nove mil, novecentos

e sessenta reais e setenta e trés centavos).

3.4.

DAS CARACTERISTICAS E ESPECIFICACOES GERAIS

3.4.1. Prestagdo de servigo no levantamento preliminar situacional e andlise arquivistica, com a
finalidade de detectar atual cenario do acervo documental do arquivo Piblico em meio fisico pare propor

melhorias na gestao arquivistica ¢ documental da Camara Municipal de Bataguassu/MS.
3.4.2. Diagnostico situacional do acervo;

3.4.3. Identificacdo do volume documental;

3.4.4. Avaliac¢do das condi¢des de armazenamento;

3.4.5. Elaboragao da Tabela de Temporalidade;

3.4.6. Normatizagdo da Comissio de Avaliagdo de Documentos;

3.4.77. Execugdo da Tabela de Temporalidade, através de profissional habilitado, com formagdo em

biblioteconomia ou arquivista;
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3.5.

3.4.8. Os servicos a serem contratados envolvem atividades tais como: desencadernagio, tratamento
documental arquivistico, organizagdo, preparacdo, controle de qualidade, procedimentos de seguranga,
higieniza¢do, montagem do ambiente de producdo, mao-de-obra qualificada, armazenamento correto dos

documentos;

3.4.9. Confecgdo de listagens de eliminagdo de documentos, de acordo com a Tabela de

Temporalidade;
3.4.10. Elaboragido da minuta de edital de ciéncia de eliminagdo de documentos;
3.4.11. Descarte de documentos, de acordo com a Tabela de Temporalidade;

3.4.12. Os trabalhos deverdo incluir a higienizac¢ao fisica dos documentos, remogdo de sujidades ¢
agentes de degradacao, classificacdo, conforme tabelas e normas arquivisticas urgentes, elaboracdo de
instrumentos de controle e catalogacdo, assegurando a preservagdo, a integridade e o acesso rapido as

informacdes dos arquivos da Camara Municipal.
DA METODOLOGIA DA PESQUISA DE PRECOS

3.5.1. AlLei14.133/2021, em seu artigo 23, traz o detalhamento sobre a metodologia de formagao de
preco:

Art. 23. O valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel
com os valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de
bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a
potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucdo do

objeto.

§ 1° No processo licitatorio para aquisi¢do de bens e contrata¢do de servigos
em geral, conforme regulamento, o valor estimado serd definido com base no
melhor preco aferido por meio da utilizagdo dos seguintes pardmetros,

adotados de forma combinada ou ndo:

I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de precos em

saude disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
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11 - contratagoes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de

atualiza¢do de pregos correspondente;

Il - utiliza¢do de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de
sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a

data e hora de acesso,

1V - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo
formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os or¢amentos com mais de 6 (seis)

meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital;

V' - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de

regulamento.

3.5.2. Ressalta-se que a pesquisa de prego para formagao de um orgamento ¢ fase importante e delicada
do processo licitatorio e desempenha um papel fundamental na promogao da economicidade e da

eficiéncia nas licitacdes publicas.
4. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1. Durante a realizacdo deste estudo observou-se a existéncia de varios outros editais da Administra¢do
Publica de anos anteriores, abordando servigos semelhantes aos aqui definidos para as especificagdes aos

servicos amplamente oferecidos no mercado.

4.2.  Buscou-se extrair pontos que conjugassem a eficiéncia e a efetividade da contratagdo. Ou seja, o desenho
do termo de referéncia devera ter como objetivo buscar 0 minimo de investimento ¢ o maximo de resultado.

Neste sentido, analisamos os seguintes pontos:
4.2.1. dimensionamento;
4.2.2.  principais beneficios;

4.2.3.  caracteristicas técnicas;
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4.2.4. custo e condi¢des de fornecimento;

4.2.5. modelo de contratagio.
5. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

5.1 Os servigos que constituem o objeto deste estudo enquadram-se como servigos comuns em razao de
estarem objetivamente definidos neste documento e envolverem padrdes de desempenho e qualidade por meio

de especificagdes usuais de mercado.

6. DA DESCRICAO DOS REQUISITOS NECESSARIOS E SUFICIENTES A ESCOLHA DA
SOLUCAO

6.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos voltados a Gestdo Documental,
Tratamento Arquivistico e Descarte tanto do arquivo fisico, quanto do digitalizado para atender as necessidades

da Camara Municipal de Bataguassu, pelo periodo de 12 (seis) meses.

6.2. O PREGAO, na modalidade ELETRONICA, como critério de julgamento MENOR PRECO

GLOBAL, ¢ adequado, considerando as especificagdes dos servigos.
6.3. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO
6.3.1. HABILITACAO JURIDICA

6.3.1.1. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.3.1.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

6.3.1.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua

sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
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6.3.1.4. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.3.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

6.3.1.6. Sociedade cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de

dezembro 1971.

6.3.1.7. Documentagio dos socios ou Diretoria de todas as pessoas juridicas acima

declinadas: RG e CPF.
6.3.2. HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA DA PESSOA JURIDICA
6.3.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

6.3.2.2. Provade regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débitos de Tributos
e Contribui¢Oes Federais, emitida pela Secretaria da Receita Federal — SRF e Certidao quanto a

Divida Ativa da Unido emitida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN).
6.3.2.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

6.3.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante

a apresentacdo de Certiddo Negativa nos Termos da Consolidagdo das Leis Trabalhistas — CLT.

6.3.2.5. Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal da sede da empresa.

6.3.2.6. Declaragdo de que a empresa nao utiliza mao-de-obra direta ou indireta de menores.
6.3.3.  HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.3.3.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperagéo judicial expedida pelo distribuidor da sede

da empresa.
6.3.3.2. Balango contabil dos dois ultimos exercicios sociais.

6.3.4. HABILITACAO TECNICA
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6.3.4.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta dispensa, mediante a apresentacdo de atestado (s)

fornecido(s) por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado.

6.3.4.1.1.  Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade

econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

6.3.4.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato
que deu suporte a contratagdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foram

prestados os servicos.
6.3.4.2. Registro da empresa no conselho profissional competente.
6.4. DOS REQUISITOS OPERACIONAIS
6.4.1. A prestacao de servigos a ser realizada consiste em:
6.4.1.1. tratamento arquivistico de documentos publicos visando auxiliar a avaliagdo;,
6.4.1.2. classificagao;
6.4.1.3. indexacao de documentos.

6.4.2.  Os servigos deverao ser realizados na sede da Camara Municipal de Bataguassu, de segunda a
sexta-feira, no horario das 12:00 as 18:00 horas, podendo ser alterado, conforme a necessidade dos

contratantes, devidamente informados os novos horarios, com antecedéncia.
6.5. DOS REQUISITOS ESTRUTURAIS

6.5.1. A CONTRATANTE devera disponibilizar para a prestagao dos servigos:

6.5.1.1. materiais para a execugdo dos servigos, tais como: caixa arquivo, rolo de papel, envelope

Kraft;
6.5.1.2. equipamentos para serem locados: impressora térmica para etiquetas e scanner;
6.5.1.3. demais recursos necessarios a realizagdo do servigo.

6.5.2. A empresa a ser CONTRATADA devera realizar as atividades especializadas de avaliagdo e
selecdo dos documentos na sede da CONTRATANTE, a utilizacdo da Tabela de Temporalidade vigente.

6.6. DOS REQUISITOS DE TRATAMENTO DA MASSA DOCUMENTAL
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6.7.

6.6.1. A protegdo e preservacao dos documentos em papel deve ocorrer mediante:
6.6.1.1. Higienizagao,
6.6.1.2. Remocdo de agentes poluentes, fungos, excrementos de insetos, etc.;
6.6.1.3. Limpeza das superficies;
6.6.1.4. Desmetaliza¢do (remogio todo e qualquer trago de ferro, cobre e oxidagdo);
6.6.1.5. Desmonte dos processos/documentos e novo acondicionamento.

6.6.2. O manuseio dos documentos para a sua organizagao ¢ guarda deve ocorrer de forma a garantir

a sua preservacao.

6.6.3.  Os documentos devem ser acondicionados em caixas novas, medidas altura 25 cm - Largura 13
cm. Comprimento 35 cm — Capacidade de 1000 paginas, Envelopes medidas: Medida: 24 x 34 e papel
Kraft de 100 metros, que devem ser adquiridas pela CONTRATADA e controladas pelo software

disponibilizado e utilizado pela Camara Municipal.

6.6.4.  Os documentos ¢ suas respectivas caixas deverdo ser armazenadas na sede da Camara Municipal
de Bataguassu, ou em outro local por ela designado, com rigido controle do armazenamento de maneira

a garantir seu perfeito estado de conservacao e localizacao.
DOS REQUISITOS PARA GESTAO DOCUMENTAL FiSICA

6.7.1. A gestdo documental fisica é um pilar para a organizagdo e o acesso as informagdes da Camara

Municipal.
6.7.2. Organizagio, Reagrupamento e Movimentagio de Caixas:

6.7.2.1. Organizagdo e reagrupamento das caixas e dos arquivos digitais garantindo a

integridade fisica e a ordenagao logica dos documentos.

6.7.2.2. Movimentagdo e descarte de documentos conforme a Tabela de Temporalidade em

vigéncia no municipio, assegurando a conformidade legal.
6.7.3. Melhores Praticas de Organizacio Fisica e Preservac¢io de Acervos Publicos:

6.7.3.1. Localizacido e Triagem: O processo deve iniciar com a coleta e a separagdo dos
documentos a serem mantidos e daqueles que serdo descartados, com limpeza superficial para

preparagao.
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6.7.3.2. Agrupamento e Classificagido: Os documentos devem ser agrupados por tipologia,
funcdo ou tema, utilizando o Codigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo para a

Administracdo Publica, para uma organizacgdo logica e eficiente.

6.7.3.3. Listagem e Identificaciio: E fundamental criar listagens ou bases de dados simples
para catalogar as informacdes e identificar as caixas externamente, facilitando a localizagdo rapida

e o controle de acesso aos documentos.

6.7.3.4. Acondicionamento e Armazenamento: Os documentos devem ser armazenados em
caixas-arquivo de forma a evitar amassamento, rasgos ou excesso de capacidade, em local seguro,
protegido de luz intensa, umidade, alimentos, poeira, pragas e insetos. O controle de acesso a

documentagdo € essencial.

6.7.3.5. Preservagio: Evitar o uso de grampos metalicos, clipes e elasticos, que danificam os

documentos a longo prazo, preferindo alternativas plasticas ou sem contato direto com o papel.
6.8. DOS REQUISITOS DE DESCARTE

6.8.1. O descarte devera ser realizado, em observancia a legislacdo pertinente e boas praticas de

sustentabilidade ambiental, com elaborag@o de listagem para a eliminagdo dos documentos.
6.8.2. Descarte de Documentos Conforme Tabela de Temporalidade

6.8.2.1. A empresa devera aplicar a Tabela de Temporalidade de Documentos a ser
implementada na Camara Municipal para identificar os documentos passiveis de descarte, que ja

cumpriram seu prazo de guarda e ndo possuem valor permanente.

6.8.2.2. O processo de eliminagdo deve seguir rigorosamente as determinagdes do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ), incluindo a elabora¢do de Listagem de Eliminagdo de
Documentos (LED) e a publicagdo de Edital de Ciéncia de Eliminagdo, com a aprovagdo da
Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD). A eliminagdo de documentos de
arquivo sem a avalia¢do e aprovagdo da CPAD ¢ vedada e pode configurar responsabilidade

legal.

6.8.2.3. O descarte fisico deve ser realizado por meio de fragmentagdo ou método similar que
garanta a irrecuperabilidade dos dados, com emissdo de certificado de destruicdo, foto e

filmagem, assegurando a seguranca e a conformidade legal.

6.9.  DOS REQUISITOS TECNOLOGICOS
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6.10.

6.9.1. Os documentos ja digitalizados devem ser armazenados na infraestrutura de servidor

disponibilizado pela Camara Municipal.

6.9.2. Os processos ¢ documentos possiveis de eliminacdo deverdo ser listados e divulgados

para o descarte, de acordo com legislacdo pertinente.
DOS REQUISITOS OBRIGACIONAIS DO FORNECEDOR

6.10.1. Realizar a prestagdo dos servigos indicados no neste Estudo Técnico Preliminar em estrita

observancia das especificacdes do Termo de Referéncia e da proposta;

6.10.2. Substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 5
(cinco) dias, o produto com avarias, defeitos ou que ndo atendam as especificagdes do Termo de

Referéncia;

6.10.3. Comunicar a quem fez a solicitagdo formal, no prazo maximo de 05 (cinco) dias que antecede a
data de encerramento do contrato, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com

a devida comprovacao;

6.10.4. Manter-se, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des

assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Termo de Referéncia;

6.10.5. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes

assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada;

6.10.6. Promover a prestacdo dos servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidas, observados,

especialmente, os enderecos, dias e horarios fixados no Termo de Referéncia.

6.10.7. Responsabilizar-se pelos atrasos e/ou prejuizos causados a Camara Municipal decorrentes da
paralisacdo parcial ou total, bem como da morosidade na entrega dos produtos/materiais do servigo que

compdem o presente objeto;

6.10.8. Cumprir integralmente o que for estabelecido no Termo de Referéncia e no Contrato futuramente

publicados;

6.10.9. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da Camara

Municipal, quando necessario.

6.10.10. Manter os seus empregados identificados por cracha, quando no recinto do Orgdo, devendo

substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente & boa ordem e as normas
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disciplinares da Camara Municipal, como também fornecer uniformes e equipamentos de protegdo

individual — EPI a todos os empregados cujas atividades os exijam por normas de seguran¢a em vigor.

6.10.11. Comunicar a Camara Municipal qualquer anormalidade de carater urgente referente a execugao

do servico e prestar os esclarecimentos cabiveis.
7. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1.  Justificativa da Solucao Escolhida: A solugio final deve ser justificada com base em uma analise de
viabilidade técnica e econdmica, evidenciando qual alternativa melhor atende a necessidade da Administracdo e
ao interesse publico, diante dos pontos do Estudo Técnico Preliminar constatou a escolha pelo PREGAO

ELETRONICO, com o critério de julgamento através do MENOR PRECO GLOBAL ser a mais viavel para

o0 presente objeto a ser contratado.

7.2.  As solugoes escolhidas correspondem as praticas mais comuns de mercado, tanto para os servigos de
preservacdo do acervo documental publico de valor permanente, para a identificagdo, separagao, classificagdo,
higieniza¢ao, readequacdo, indexacao, descarte ¢ organizacao do arquivo fisico documentos para o desempenho

das atividades.

7.3.  No caso da preservacdo do acervo documental, os servigos e especificagdes obrigatoriamente devem

observar as recomendacdes da legislacdo aplicavel, nao restando margem para escolha de solugdo diversa.

7.4.  Além disso possibilitara a consulta em tempo real dos documentos arquivados digitalmente, otimizando
as atividades com o controle do fluxo documental de forma mais eficiente, bem como a garantia da preservagao

do patrimdnio arquivistico documental da Camara Municipal de Bataguassu.

7.5.  Por fim, a escolha busca garantir a continuidade do servigo com base na realidade a qual a Camara

Municipal de Bataguassu esta inserida.

8. DOS RESULTADOS PRETENDIDOS, EM TERMOS DE EFETIVIDADE E DE
DESENVOLVIMENTO NACIONAL SUSTENTAVEL

8.1.  Estacontratacdo visa contribuir no atendimento dos seguintes desafios estratégicos além de proporcionar

os seguintes resultados:

8.1.1. Diminui¢do da massa documental arquivada, preservando apenas o contetido de suma

importancia;
8.1.2.  Organizagdo de todos os arquivos produzidos pelo 6rgio;

8.1.3.  Disponibilizagio e acesso aos dados indexados em tempo real,;
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8.1.4. Maior agilidade no acesso as informagdes;
8.1.5. Agilidade na recuperagéo e localizagdo de arquivos por meio de sua organizagio eficiente;
8.1.6.  Melhoria das condigdes de preservagdo dos documentos de valor permanente;
8.1.7.  Fortalecimento do controle sobre o processo de produgdo documental,
8.1.8.  Otimizagdo do espago fisico das instalagdes através da gestdo documental,
8.1.9.  Armazenamento eficiente do acervo documental da Camara Municipal Bataguassu.
9. DAS LEGISLACOES

9.1.  Lein®8.159, de 1991 - dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras

providéncias;

9.2.  Decreto n° 4.073, de 2002 - regulamenta a Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a

politica nacional de arquivos publicos e privados;
9.3. Resolucao CONARQ n°. 14, de 24 de outubro de 2001;
9.4.  Normas técnicas NBR da ABNT e INMETRO aplicéveis ao objeto da contratacao;

9.5.  Demais normas regulamentares aplicaveis, expedidas pelos o6rgdos de regulamentacdo, controle e

fiscalizagao;
9.6.  Lein. 14.133/2021 — Lei de Licitagoes e Contratos.
10. DOS POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

10.1. A CONTRATADA devera se responsabilizar pelos materiais de protegdo individual (EPI) dos seus

colaboradores, tais como luvas, mascaras alcool em gel, entre outros que se fizerem necessarios.

10.2. A protegdo e preservagao dos documentos em papel deve ocorrer mediante higienizag¢do, remocgao de

agentes poluentes, fungos, excrementos de insetos, entre outros.

10.3. A limpeza das superficies e desmetalizagdo (remogao todo e qualquer trago de ferro, cobre e oxidagao),
desmonte dos processos/documentos e novo acondicionamento bem com todo o material removido devera

receber destinacdo correta, sendo ou ndo reciclavel.
11. DOS RISCOS DA CONTRATACAO

11.1. O Mapa de Gerenciamento de Riscos (MGR) é um documento essencial que deve ser elaborado e

atualizado em todas as fases do processo de contratagdo, desde o planejamento até a gestdo do contrato.
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11.2. Identificacao de Riscos
11.2.1. Riscos de Gestio Documental:

11.2.1.1. Danos ou perdas de documentos fisicos durante o manuseio, transporte ou

armazenamento.

11.2.1.2. Nao conformidade com a tabela de temporalidade vigente no processo de descarte,

resultando em descarte indevido ou retengao excessiva.

11.2.1.3. Perda ou corrupg¢do de dados digitalizados devido a falhas de armazenamento ou

seguranga.

11.2.1.4. Nao cumprimento das normas de metadados, dificultando a busca e recuperagio de

documentos digitais.

11.2.1.5. Violagdo da Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) no tratamento de dados pessoais

sensiveis contidos nos documentos fisicos e digitais.

11.2.1.6. Problemas na indexagdo e classificagio dos documentos, comprometendo a

organizacao logica e o acesso.

11.2.1.7. Nao reconhecimento da validade legal dos documentos digitalizados por Orgdos

externos ou em processos juridicos.
11.2.2. Riscos Contratuais/Financeiros:
11.2.2.1. Superestimativa de custos, levando a despesas desnecessarias.

11.2.2.2. Auséncia de competitividade na licitagdo, resultando em pre¢os ndo vantajosos para a

Administragao.
11.2.2.3. Inexecug¢do parcial ou total do contrato pela empresa CONTRATADA.

11.2.2.4. Problemas na fiscalizagdo e medigdo dos servigos, dificultando o acompanhamento e

0 pagamento correto.
11.3. Analise e Avalia¢ao de Riscos

11.3.1. Para cada risco identificado, deve-se avaliar a probabilidade de ocorréncia (baixa, média, alta)
e o impacto potencial (baixo, médio, alto) na contratacdo e na Administragdo Municipal. A combinagéo

desses fatores permite priorizar os riscos e direcionar os esforgos de tratamento.
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11.4. Tratamento de Riscos

11.4.1. E fundamental definir a¢des claras para mitigar, transferir, aceitar ou evitar os riscos

identificados. Exemplos de ac¢des incluem:
11.4.1.1. Exigéncia de garantias contratuais de execucao.
11.4.1.2. Estabelecimento de clausulas de penalidade por ndo conformidade ou atrasos.

11.4.1.3. Requisitos de certificagdes de seguranga da informagdo (e.g., ISO 27001) para a
empresa CONTRATADA.

11.4.1.4. Implementagdo de planos de contingéncia e recuperagdo de desastres para dados
digitais.
11.4.1.5. Supervisdo rigorosa da equipe de fiscalizagdo da Camara Municipal, com rotinas de

acompanhamento e relatdrios detalhados.

11.4.1.6. Realizagdo de auditorias periddicas nos processos de gestdo documental e seguranga

da informagdo da CONTRATADA.
11.5. Monitoramento e Revisao

11.5.1. O Mapa de Gerenciamento de Riscos deve ser continuamente atualizado pela Equipe de
Planejamento e, posteriormente, pela Equipe de Fiscalizagdo do Contrato, além de ser incluido no
processo administrativo em pontos principais, como ao final da elaboragao do Termo de Referéncia, ao
final da selecdo do fornecedor, anualmente durante a gestdo do contrato e apds eventos relevantes que
possam alterar o perfil de risco. A atualizacdo constante do MGR ¢ crucial para salvaguardar os ativos

publicos e garantir a conformidade legal ao longo de todo o ciclo de vida do contrato.
12. DAS CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

12.1. Nao ha que se falar em andamento de contratagdes correlatas ou interdependentes que venham a

interferir ou merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratagao.
12.2.  Além disso, ndo tivemos problemas com as contrata¢des anteriores.
13.  DAS PROVIDENCIAS PARA AADEQUACAO DO ORGAO

13.1. Nao serdo necessarias quaisquer adequagoes, quer seja logistica, infraestrutura, pessoal, procedimental

ou regimental.
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14. DAS JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

14.1.  E sabido que o parcelamento da solugdo ¢ a regra, devendo a licitagio ser realizada por item sempre que
o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de economia
de escala, visando propiciar a ampla participacdo de licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para

execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades auténomas.

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio é caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagoes anual de
que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e
com as leis orcamentdarias, bem como abordar todas as consideracoes
técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na contratagdo,

compreendidos:

§ 1°0 estudo técnico preliminar a que se refere o inciso I do caput deste
artigo devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo,
de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econémica da

contratagdo, e conterd os seguintes elementos:
VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contrata¢do;

14.2.  No caso em analise, observa-se a inviabilidade técnica para o parcelamento do objeto do pedido de

compra, porquanto subdividido em apenas um item.

14.3. Em outras palavras, enquanto objeto a ser licitado for indivisivel, no caso em questdo trata-se de um

unico item, ndo devera ocorrer o parcelamento.
15. DAEQUIPE DE FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

15.1. O acompanhamento ¢ a fiscaliza¢do da execug@o consistem na verificagdo da conformidade do item
entregue pelo fornecedor com as especificidades do pedido de compra, de forma a assegurar o perfeito

cumprimento do ajuste, em conformidade com a Lei de Licitagoes.

15.2. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitodrios, e,

na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus funcionarios e prepostos.
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15.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis.

15.4. Asdefini¢des e indicagdes das pessoas que atuardo nesse sentido serao feitas oportunamente, nos autos
do respectivo processo administrativo. As atribui¢cdes dos envolvidos na fiscalizagdo, por outro lado, serdo

previstas no Termo de Referéncia.
15.5. Serao designados: Rafael de Souza Muchon e Regiane Cristina do Nascimento.
16. DA CONCLUSAO SOBRE A VIABILIDADE E A RAZOABILIDADE DA CONTRATACAO

16.1. Com base nas informagdes obtidas durante o estudo preliminar realizado por esta Equipe de
Planejamento da Contratagdo conclui-se pela VIABILIDADE do prosseguimento da contratagdo através do

PREGAO ELETRONICO, com o critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, com base nos

elementos anteriormente apresentados neste Estudo Técnico Preliminar, tendo como destaque o fato de que
permitird a modernizagdo da gestdo documental, a otimizagdo dos processos administrativos, a garantia da
seguranca e integridade das informacgdes, e a conformidade com a legislacdo vigente, incluindo a Lei Geral de

Prote¢ao de Dados (LGPD), a Lei dos Arquivos e a Lei n° 14.133/2021.

16.2.  Os beneficios esperados incluem a reducdo de custos com armazenamento fisico, a agilidade na
recuperacdo de informacdes, a eliminacao de perdas e extravios de documentos, e uma maior transparéncia no

acesso aos documentos publicos.

16.3.  Esta contratacdo representa um investimento estratégico na infraestrutura administrativa do municipio,
com retornos significativos em termos de eficiéncia e seguranca, além de ser necessaria para o atendimento das

necessidades e interesses da Administracio.
Bataguassu/MS, 16 de margo de 2026.

Enivaldo Vieira Marques

Presidente da Cimara Municipal de Bataguassu
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ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO II.1 — PROVA DE CONCEITO;




ANEXO II — MINUTA DE TERMO DE CONTRATO.

CONTRATO ADMINISTRATIVON® ......../...., QUE FAZEM
ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE
BATAGUASSU/MS, POR INTERMEDIO DO (A)

A CAMARA MUNICIPAL DE BATAGUASSU/MS, com sede na Rua Recanto n. 82,
Vazio, em Bataguassu — MS — CEP 79.780-000, Fone (67) 3541-114, neste ato representado(a) pelo(a) Sr.
Vereador Presidente Enivaldo Vieira Marques, brasileiro, divorciado doravante denominado

CONTRATANTE, € 0(2) «ceeecveeveeieeeieieenen. , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° .......ccccccevvuvrencnnnee. , sediado(a)
07 SN eI [, doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) POr .....ceeceevveerviesieereennenns (nome e fun¢do no contratado), conforme atos constitutivos da

empresa tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n® 001/2025 e em observancia as disposi¢des
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e Decreto Legislativo n. 001/2025, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n. 001/2026, mediante as cldusulas e condigdes a seguir
enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e II)

1.1.0 objeto do presente instrumento ¢ a Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos
técnicos arquivisticos, compreendendo o levantamento, a organizag¢do, a avaliacdo e a destinagdo final
(incluindo descarte, quando cabivel) do acervo documental da Camara Municipal de Bataguassu, com
elaboragdo da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos e disponibilizacdo (locagdo) de software,
conforme normas vigentes.

VALOR

ITEM DESCRICAO UNID QTDE
GLOBAL
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

"*u;;uﬂA*" ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Levantamento preliminar )
1 o ) o Servigo 1
situacional e andlise arquivistica

Elaboracdo de Tabela de ]
2 . Servigo 1
Temporalidade Documental

Organizagao do acervo
documental fisico em digital,
3 para a readequacdo das caixas, Meés 12
com a execucdo do descarte

apropriado de documentos

4 Locacdo de Software Més 12

Implantacdo, conversdo e
migracao dos arquivos ja
S digitalizados para Servigo 1

padronizagdo junto ao

Software

6 Digitalizagdo dos documentos Mas 12
do exercicio de 2026

7 Treinamento aos servidores Servigo 1

VALOR TOTAL: R$ XXXXXXXXX

1.2.Vinculam esta contratacao, independentemente de transcri¢ao:

a) O Termo de Referéncia;

b) O Edital da Licitacao;

¢) A Proposta do contratado;

d) Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses, contados do assinatura do contrato, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o
objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
contratado, previstas neste instrumento.
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CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, 1V,
VII e XVIID

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestio e de execugdo, assim como os prazos e condigdes
de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. O valor mensal da contratagdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (....).

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

5.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerao
dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢amento estimado, em 14/02/2025.

7.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice de Custos de Tecnologia da Informagao - ICTI,
mantido pela Fundacao Instituto de Pesquisa Economica Aplicada - IPEA, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado
a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo
seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferig0es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislagdo entdo em vigor.
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7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

8.1. S0 obrigagdes do Contratante, além das previstas no termo de referéncia:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

c) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execug¢@o do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

e) Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do
objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

f) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

g) Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

h) Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

i) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

j) A Administragdo tera o prazo de 15 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

k) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 dias.

1) Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragao do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, §2°,da Lein® 14.133, de 2021.

8.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia

de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas, além das previstas no termo de referéncia:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local ou do servigo para representd-lo na execucdo do
contrato.
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9.3.A indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.4.Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, IT) e
prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.5.Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilita¢do
e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

9.6.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados;

9.7.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug@o do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou 0 acompanhamento da execugdo contratual
pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8.Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do
artigo 48, paragrafo vinico, da Lein® 14.133, de 2021;

9.9.Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte
ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.10.Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas,
sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11.Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servicos.

9.12.Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do
empreendimento.

9.13.Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.14.Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.
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9.15.Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes
de seguranga, higiene e disciplina.

9.16.Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprova¢do, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condi¢Oes exigidas para habilitacdo na licitacao;

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislagdo (art. 116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicag@o dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo inico);

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.22. Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da L.ei n® 14.133,
de 2021;

9.33. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do Contratante;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a

ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de
suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los,

com exce¢do das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
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documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

10.6.E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8.0 Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado
atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9.0 Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

10.10.Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham
a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual
rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,

para efeito de responsabilizag@o, em caso de eventuais omissodes, desvios ou abusos.

10.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutiliza¢do desses dados pela Administra¢@o nas hipoteses previstas na LGPD.

10.12. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade
nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
12.1Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1 Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:

a) Nao enviar a proposta adequada ao Gltimo lance ofertado ou ap6s a negociagio;
b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

¢) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) Deixar de apresentar amostra;

e) Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;
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12.3.Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.4.Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

12.5. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante

a licitacdo;

12.6. Fraudar a licitagao;

12.7. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
c) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
12.8. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a)
b)
c)
d)

Adverténcia;

Multa;

Impedimento de licitar e contratar e

Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

12.9. Na aplicacao das san¢des serdo considerados:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

As peculiaridades do caso concreto

As circunstancias agravantes ou atenuantes

Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgéos de controle.

A multa seré recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, a contar da comunicagdo oficial.

12.10. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

12.11. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.4, 12.1.5 ¢ 12.1.7, a multa sera de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.

12.12. As san¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.12.1. A aplicacao da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tteis, contado da data de sua intimac&o.
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12.12.2. A sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando nio se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.13. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.7, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo
previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.14. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item
20.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades ¢ a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos
do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.15.A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdao composta por 02 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstincias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

12.16.Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacao das sanc¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual serad dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara
0 recurso com sua motivacgao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.17.Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da san¢@o de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, ¢
decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

12.18.0 recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.19. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido

cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o 6rgao, designado contratante,
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quando este ndo dispuser de créditos or¢amentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato

nao mais lhe oferece vantagem.

13.2.1.A extingdo nesta hipotese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificagao do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia

desse dia.

13.2.2.Caso a notifica¢do da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos
de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois) meses da data da

comunicacao.

13.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,

assegurados o contraditorio € a ampla defesa.

13.4.Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingdo se

nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.6.Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica da CONTRATADA, devera ser formalizado termo

aditivo para alteragdo subjetiva.
13.7.0 termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

a) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
¢) Indenizagdes e multas.

d) A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizag¢@o por meio de termo indenizatério (art.

131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.8.0 ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das contribui¢des sociais,
previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a extingdo do contrato por ato unilateral e escrito do

contratante e a aplicagcdo das penalidades cabiveis.

13.9.0 contratante podera conceder prazo para que o contratado regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas

condi¢des de habilitagdo, sob pena de extingdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de
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corregao.

13.10.Quando da extingdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo contratado das verbas
rescisorias ou os documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em outra atividade de

prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrup¢do do contrato de trabalho.

13.11. Até que o contratado comprove o disposto no item anterior, o contratante retera:

13.11.1. a garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento das obrigagdes
de natureza trabalhista e previdencidria, incluidas as verbas rescisorias -, a qual serd executada para
reembolso dos prejuizos sofridos pela Administragdo, nos termos da legislagdo que rege a matéria (art.

121, § 3°, 1, e art. 139, 111, b, da Lei n.° 14.133/2021); e

13.11.2.0s valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao

inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

13.12.Na hipotese do subitem anterior, ndo havendo quitacao das obrigacdes por parte do contratado no prazo
de 15 (quinze) dias, o contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados que
tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato, deduzindo o respectivo valor do pagamento

devido ao contratado (art. 121, §3°, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021).
13.13.0 orgédo designado contratante podera ainda:

13.13.1.nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo contratado, reter a garantia prestada a ser

executada (art. 139, III, “c”, da Lei n.° 14.133/2021), conforme legislacdo que rege a matéria; e

13.13.2.nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administragao,
nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, € 2021, reter os eventuais créditos existentes em

favor do contratado decorrentes do contrato.

13.14.0 contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau

(art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

I.  Gestdo/Unidade:
II.  Fonte de Recursos:
II.  Programa de Trabalho:
IV.  Elemento de Despesa:
V.  Plano Interno:
VL.  Nota de Empenho:
A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orgamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n® 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas € principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

16.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1
(um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet,
em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°,
§3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Bataguassu para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste
Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°

14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1-2-

ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Orgdo: Camara Municipal de Bataguassu - MS

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos técnicos arquivisticos, compreendendo o levantamento, a organizagdo, 4

avaliacdo e a destinacdo final (incluindo descarte, quando cabivel) do acervo documental da Camara Municipal de Bataguassu, com elaboragdo da Tabela de|

Temporalidade e Destinagdo de Documentos e disponibilizagéo (locagdo) de software, conforme normas vigentes.

Proponente:
CNPJ:
Endereco:
Cidade:
Telefone: E-mail:
Item Descricao Unidade | Qtdade | yalor Mensal Valor total
Levantamento preliminar situacional ¢|
! analise arquivistica
5 Elaboracao de Tabela de Temporalidade|
Documental
Organizagdo do acervo documentall
fisico em digital, para a readequacao das|
3 caixas, com a execucdo do descarte
apropriado de documentos
4 [Locagdo de Software
5  [Implantagdo, conversdo e migragdo dos
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arquivos  j4  digitalizados  paral

padronizagao junto ao Software

6 Digitalizagdo dos documentos do|

exercicio de 2026

7 Treinamento aos servidores

VALOR TOTAL R$

Estando de acordo com os termos do ato convocatorio e com a legislagao nele indicada, propomos os valores acima

com validade da proposta de 60 (sessenta) dias, com pagamento através do banco: XXXXXXXXXXXXXXXXX.

Cidade / data

assinatura

ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

PREGAO ELETRONICO N. 001/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 003/2026

A empresa XXXXXXXX, inscrita no CNPJ n. XXXXXXXXXXX, por seu representante legal, Sr.
XXXXXXXXXXXXXx, DECLARA, sob as penas da lei que:

a) cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade com as

exigéncias do Edital;

b) que, compromete-se a informar a qualquer tempo, sob as penalidades cabiveis, a existéncia de fatos

supervenientes impeditivos de contratagdo e habilitacdo com a administra¢ao publica;

¢) que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor

de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condi¢io de aprendiz, a partir de catorze anos;

d) que tem conhecimento e aceitacdo do teor do edital e ou Declaragdo de Responsabilidade, de que
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concorda integralmente e sem restrigdes, com todas as condi¢des impostas por este processo licitatorio;

e) de que NAO possui impedimentos previstos no Art.7°, IIl na lei 14.133/2021. Nio podera participar,
direta ou indiretamente, da licitagdo para fornecimento de bens, servidor ou dirigente do 6rgdo ou

entidade do 6rgdo, designado contratante, ou responsavel pela licitagao;

f) compromete de cumporir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, e menor aprendiz, previstas em lei € em outras normas especificas;

g) que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega

das propostas

Local, data e assinatura do representante legal
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