ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL
GABINETE DO SECRETARIO ADJUNTO
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

TERMO DE REFERENCIA
1 OBJETO

Aquisicdo de sacos para embalador de guarda-chuvas para a geréncia de apoio operacional da
Secretaria de Estada do Casa Civil (SCC).

Item Descricao (caracteristicas minimas) Quantidade

Refil sacos para embalador de guarda-chuvas:

I. Refil: Caixa com 1000 unidades;

01 II. Material: Plastico (polipropileno ou polietileno de alta densidade);
[ll. Altura aproximada: 74 cm;

IV. Largura aproximada 15 cm.

60 caixas

1.1 Natureza do objeto

(x) Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme o Decreto n° 2.355, de 16 de dezembro
de 2022.

(x) Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, com caracteristicas e
especificacbes usuais de mercado.

2 FORMA DE ADJUDICAGAO
A adjudicagao ocorrera em lote Unico por ser apenas um unico item.
3 JUSTIFICATIVA

A Geréncia de Apoio Operacional da Secretaria de Estado da Casa Civil (SCC) tem como
responsabilidade garantir a manutencdo da ordem, limpeza e conservagédo das dependéncias do
orgao, proporcionando um ambiente adequado para o desempenho das atividades administrativas
e o0 atendimento ao publico.

Considerando que, em periodos de chuva, o uso de guarda-chuvas por servidores e visitantes
pode ocasionar acumulo de agua nos pisos das areas internas, ha um aumento significativo do
risco de escorregbes e quedas, comprometendo a seguranga e o bem-estar de todos. Para
minimizar esse problema, a Secretaria dispde de embaladores de guarda-chuvas na entrada do
prédio, permitindo que os usuarios acondicionem seus guarda-chuvas molhados em sacos
plasticos, evitando o gotejamento nas areas de circulagao.

Dessa forma, faz-se necessaria a aquisicao de sacos plasticos especificos para reposi¢gao nesses
equipamentos, garantindo a continuidade do servico e a manutengédo das condigdes adequadas
de limpeza e seguranga. A aquisicdo visa ndo apenas atender as necessidades diarias da
Secretaria, mas também cumprir normas internas de seguranga e bem-estar, prevenindo
acidentes e assegurando um ambiente de trabalho mais organizado e protegido contra riscos
decorrentes de pisos molhados.

Assim, a presente solicitacao justifica-se pela necessidade de repor os sacos para embalador de
guarda-chuvas, assegurando a funcionalidade do equipamento e a adequagao do espaco fisico da
Secretaria as condigbes climaticas, preservando a seguranga e a comodidade de servidores e
visitantes.
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4 CONDIGCOES DE FORNECIMENTO E EXECUGAO

4.1 O prazo para entrega do objeto sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir do envio da
solicitagdo formal por e-mail desta Secretaria, podendo ser prorrogado mediante apresentacao de
justificativa encaminhada pela Contratada e aceite da Contratante.

4.2 A empresa contratada devera entrar em contato com a Contratante por meio do telefone (48)
3665-2118 ou do e-mail geao@casacivil.sc.gov.br para realizar o agendamento da entrega, que
devera ocorrer no endereco Rod. 401, Km 15, n° 4.600, Saco Grande, Florianépolis/SC, Bloco 1
do Centro Administrativo do Governo do Estado de Santa Catarina, Geréncia de Apoio
Operacional (GEAPO), da SCC.

4.3 Os bens recebidos serdo avaliados, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(a) responsavel por
acompanhar e fiscalizar o contrato para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.4 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificagdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo de
possivel aplicacdo das penalidades.

4.5 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados a partir do
recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacao da Contratante.

4.6 Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem 4.5 nao ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

4.7 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

4.8 A Contratada podera solicitar prorrogagédo do prazo de entrega ou execugéo do servigo até o
vencimento, mediante exposicdo de motivos, a ser analisada pela Contratante.

4.9 O objeto fornecido deverd ser novo, sujeito ao controle de qualidade da Contratante
diretamente por intermédio de terceiros durante toda a execucéo do contrato, e os produtos que
apresentarem defeitos ou forem considerados impréprios para uso serdo rejeitados ou nao
aprovados, sendo necessaria imediata substituicdo pela Contratada, sem qualquer custo adicional.
4.10 A Contratada, mesmo nao sendo a fabricante da matéria-prima empregada na fabricagdo de
seus produtos, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes,
obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitagdo em que
se verificar vicios, defeitos e/ou incorrecdes resultantes da fabricagao, constatado visualmente ou
em laboratorio, correndo esses custos por sua conta.

4.11 A Contratada fica vedada de realizar a subcontratagdo do objeto e/ou servigo desta
contratacdo.

5 GARANTIA

5.1 O material entregue devera possuir garantia minima de 12 (doze) meses, que sera contada a
partir da data de entrega do objeto.

5.2 Caso o fabricante/fornecedor possuir uma garantia maior que a determinada no Termo de
Referéncia, prevalecera a maior.

6 ACOMPANHAMENTO, FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

6.1 A fiscalizacdo do contrato sera realizada pelo servidor Gerente de Apoio Operacional, e a
gestdo contratual sera realizada pelo servidor Diretor de Administracdo e Financas, conforme
legislacao vigente.

6.2 A fiscalizacdo exercida pelo fiscal do contrato ndo reduz nem exclui a responsabilidade da
Contratada, inclusive de terceiros, por qualquer irregularidade.
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6.3 O fiscal designado anotara, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do Contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das incidéncias
observadas.

7 ASSINATURA E PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

7.1 A contratacdo podera ocorrer com os seguintes instrumentos: Contrato, Autorizacdo de
Fornecimento, Nota de Empenho ou, ainda, instrumento equivalente.

7.2 O aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente emitida & empresa adjudicada
implica no reconhecimento de que a referida Nota de Empenho esta substituindo o contrato,
aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida as disposi¢coes da Lei n® 14.133, de 2021.
7.3 Independente do instrumento de contratagao, a Contratada se vincula a sua proposta e as
previsdes contidas no Edital ou Aviso de Dispensa Eletrénica e seus anexos e reconhece que as
hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos arts. 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021, e
reconhece os direitos da Contratante previstos nos arts. 137 a 139 da mesma Lei.

7.4 No caso de realizagdo de contrato, a assinatura deste devera ocorrer no prazo de até 3 (trés)
dias Uteis apds a convocacdo, podendo ser prorrogado mediante apresentacao de justificativa e
mediante aceite da Contratante.

7.5 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente, sera exigida a comprovagdo das
condicbes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pela
Contratada durante a vigéncia do contrato.

7.6 O contrato tera duragéo de 12 (doze) meses, a partir da assinatura, podendo ser prorrogado
na forma da lei.

8 OBRIGAGOES DAS PARTES

8.1 Obriga-se a Contratada a:

8.1.1 nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-la na execugao do contrato;
8.1.2 responsabilizar-se pela boa execucédo e eficiéncia na prestacdo do servico objeto da
contratacao;

8.1.3 reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes;

8.1.4 providenciar a imediata corregcao das deficiéncias apontadas pela Contratante;

8.1.5 manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo exigidas na licitagao,
devendo comunicar a Contratante superveniéncia de fato impeditivo da manutencado dessas
condigdes;

8.1.6 responder pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucgéo do contrato;

8.1.7 responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive as de natureza previdenciaria,
fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, dnus ou encargos de qualquer espécie e
origem, pertinentes a execucgéo do objeto contratado;

8.1.8 respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias da
Contratante;

8.1.9 comunicar a Contratante, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente; e

8.1.10 prestar a Contratante esclarecimentos que julgar necessarios para boa execucido do
contrato.

8.2 Obriga-se a Contratante a:

8.2.1 comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;
8.2.2 efetuar o pagamento da Contratada conforme estipulado nesta licitagdo e no contrato;

8.2.3 promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacao dos servigos sob
os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as
medidas corretivas;

8.2.4 observar para que, durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigactes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacao exigidas na licitagao;

8.2.5 aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;
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8.2.6 repassar a Contratada todos os dados e as informacbes necessarias a execucdo dos
servigos, dirimindo eventuais duvidas quando solicitado, visando a boa e fiel execu¢do dos
Servicos;

8.2.7 notificar, por escrito, a Contratada sob quaisquer anormalidades verificadas no servico
contratado para fim de adogao das providéncias cabiveis; e

8.2.8 cumprir as demais condigdes constantes neste Termo de Referéncia.

9 HABILITAGAO

9.1 Como condig¢ao para habilitacdo do fornecedor detentor da melhor proposta, sera verificada a
existéncia de sang¢ao que impega a participacao no certame ou a futura contratacao, bem como as
certidoes de regularidade, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php);

c) Consulta consolidada de Pessoa Juridica mantida pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU);

d) Certidao de Regularidade de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

e) Certiddo de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF/FGTS);

f) Certiddao de Regularidade de Débitos Estadual, do Estado de Santa Catarina e do estado-sede
da empresa;

g) Certidao de Regularidade de Débitos Municipal, do municipio-sede da empresa,;

h) Certidao de Regularidade de Débitos Trabalhistas (CNDT); e

i) Cadastro de Penalidades Administrativas aplicadas a fornecedores por érgaos e entidades
pertencentes ao Poder Executivo do Estado de Santa Catarina (CADPEN).

9.1.1 No caso da impossibilidade de emissao das certiddes listadas no item 9.1, podera ser
solicitado ao fornecedor o encaminhamento da certiddo ou manifestacdo quanto a apresentagao
do documento.

9.2 Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia.

10 PAGAMENTO

10.1 A liquidacéo da despesa ocorrera até o 20° (vigésimo) dia do més posterior a prestacao dos
servicos, desde que util e desde que a despesa esteja devidamente atestada pelo agente
responsavel.

10.2 A Contratante pagara a Contratada o valor estipulado neste instrumento, por intermédio do
Banco do Brasil S.A., até o 30° (trigésimo) dia do més posterior a prestacao dos servigos, desde
que util, desde que a despesa esteja devidamente atestada pelo agente responsavel e mediante
repasse de recursos realizado pela Secretaria de Estado da Fazenda (SEF), sendo necessaria a
apresentacdo da nota fiscal/fatura, que devera ser emitida em nome da Contratante, devendo
constar o CNPJ e o numero da licitagao e do contrato.

10.2.1 Quando a data referida no item 10.2 for em dia ndo util, o pagamento sera realizado no dia
util subsequente.

10.3 A Contratante pagara a Contratada desde que comprovada a regularidade fiscal e trabalhista
da Contratada, com a apresentagao dos seguintes documentos:

a) Certiddao de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

b) Certiddo de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF/FGTS);

c) Certidao Negativa de Débitos Estadual, do Estado de Santa Catarina e do estado-sede da
empresa;

d) Certidao Negativa de Débitos Municipal, do municipio-sede da empresa; e

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.3.1 A nao apresentacao dos documentos enunciados no subitem 10.3 implicara na suspensao
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do pagamento até sua apresentagao, ndo sendo exigivel, nesse caso, atualizagao financeira dos
valores, por inadimplemento.

10.4 Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacao financeira que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, bem como
em razao de dano ou prejuizo causado a Contratante ou a terceiros, ndo gerando essa
postergacéo direito a atualizacdo monetaria do preco.

10.5 O pagamento da fatura sera sustado se verificado execucado defeituosa do contrato e
enquanto persistirem restricbes quanto ao servigo prestado, ndo gerando essa postergagao direito
a atualizagdo monetaria do preco.

10.6 Vencido o prazo estabelecido e nao efetuado o pagamento pela Contratante, sem que haja
culpa da Contratada, os valores serao corrigidos com base nos mesmos critérios adotados para a
atualizagdo das obrigacdes tributarias conforme legislacao vigente.

11 REAJUSTE

O prego podera ser reajustado apos 12 (doze) meses, em conformidade com a Lei federal n°
14.133, de 2021, mediante pedido formulado pela Contratada, sob a qual sera aplicado o indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica (IBGE) ou pelo indice que vier a substitui-lo, acumulado nos ultimos 12 (doze) meses
contados da data de instrucio/consolidacdo da pesquisa de precos.

Florianopolis, data da assinatura digital.

Nilton de Andrade Junior
Gerente de Apoio Operacional
(assinado digitalmente)
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