RONDONIA
* —
Governo do Estado

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Departamento Estadual de Transito - DETRAN
Coordenadoria Administrativa - DETRAN-COADM
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1. INTRODUCAO

1.1. Tal solicitacdo esta prevista no Art. 18, caput da Lei 14.133/2021 combinado com o art. 30
do Decreto Estadual n. 28.874/2024, que estabelecem que a fase preparatoria do processo licitatorio €
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual e com as leis
or¢amentarias, bem como abordar todas as consideracdes técnicas, mercadoldgicas e de gestao que podem
interferir na contratacao.

2. SERVIDORES RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENTO DA DEMANDA
2.1. Nome: Philipe Dionisio Mendonca
2.2. Cargo: Coordenador Administrativo
2.3. Nome: Railana Pinto de Souza
24. Cargo: Gerente de Administragao
3. IDENTIFICACAO DA DEMANDA
3.1. Itens que compodem a solugio
Itens Tipo Especificacoes Qtde Und de medida

Tamanhos "P", "M" ¢"G"; 100%
borracha nitrilica (sintética) oferecendo
alta resisténcia a produtos quimicos,

Oleos, graxas e agentes bioldgicos; Caixas com
01 Luva Nitrilica =~ Descartdvel e  ambidestra;  Dedos 9 100 Unidades
texturizados para melhor aderéncia; Cor.: (50 pares)

Azul, Preta, Verde ou Branca. 05 Caixas
Tamanho "P", 02 Caixas Tamanho "M"
e 02 Caixas Tamanho "G".

Tamanho "P", "M" e "G"; EPIs,

L protecao das maos; em malha.: algodao ou Caixa com

uva 2t .

02 ) poliéster; com pigmentos de PVC na 3 .
Pigmentada palma para maior aderéncia e resisténcia a 50 Unidades

abrasdo. 01 Caixa de cada tamanho. (25 pares)




EPIs; lentes de policarbonato oftalmico

(espessura aprox. 2,1 mm); protecao

contra impactos, luminosidade intensa e

raios UVA/UVB (99,9%). As

especificagdes incluem tratamento ‘
Oculos de antirrisco/antiembacgante, armagdes de Caixa com
Seguranga policarbonato ou nylon com ajustes 50 Unidades

(hastes, vedagcdo) e normas como

ANSI/ISEA 787.1.Policarbonato

oftalmico, que  proporciona  alta

resisténcia a  impactos  (particulas

volantes) e leveza.

03

Bico de pato; mascara de protecdo

respiratdria tipo PFF2 (conforme ABNT

NBR 13.698) ou equivalente N95 (padrao

NIOSH 42 CFR 84), com eficiéncia de

filtracdo minima de 94%; ergonOmica,

composta por camadas de TNT Caixas com
04 Méscaras (polipropileno) e clipe nasal para vedacao 15

eficiente. Indicada para uso hospitalar e

industrial, oferecendo protecdo contra

particulas, aerossois e agentes bioldgicos,

com design dobravel, sem latex e

respiravel. Tecido 100% polipropileno.

Descartavel.

20 Unidades

Tamanho minimo 70cm de largura por

80cm de cumprimento. Tecido

Polipropileno. Manga.: Longa com Pacotes com
elastico no punho para  maior 4 10 Unidades
vedacdo;Tiras para amarrar na cintura e

pescogo/costas. Uso descartavel.

05 Avental

200 litros/Reforcado. Ideais para grandes Pacotes com
06 Sacos de lixo volumes e residuos pesados.de polietileno 10

de baixa densidade. 100 Unidades

4. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DAS SOLUCOES

4.1. O DETRAN-RO, no ambito de suas competéncias institucionais, mantém setores
administrativos essenciais, como o Setor de Arquivos, responsavel pela guarda, organizacdo, manuseio e
preservacdo de documentos publicos, muitos dos quais possuem valor legal, historico e probatorio. Essas
atividades expdem os servidores a riscos especificos, como poeira acumulada, fungos (mofo), acaros,
agentes biologicos e contato continuo com superficies potencialmente contaminadas.

4.2. Dessa forma, a aquisicdo de Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) e insumos
correlatos ndo se caracteriza como mera conveniéncia, mas como exigéncia obrigatoria, conforme a
Norma Regulamentadora NR-6 (EPI), além de medida necessaria para garantir a saude ocupacional, a
continuidade do servico publico e a preservacdo documental.

4.3. Nessa premissa, discriminamos abaixo a justificativa técnica e legal para a escolha das
caracteristicas rigorosas de cada equipamento solicitado:

4.4. Luvas Nitrilicas Descartaveis: A aquisi¢ao de luvas nitrilicas nos tamanhos P, M ¢ G
justifica-se pela necessidade de garantir a seguranga bioldgica dos servidores, oferecendo elevada protecao




contra fungos, bactérias e poeiras contaminantes, além de evitar a contaminagao cruzada. A variedade de
tamanhos visa assegurar o ajuste anatdmico ideal as maos, eliminando folgas que possam comprometer a
destreza manual. Dessa forma, garante-se o manuseio seguro durante as atividades de organizagao,
separacao e digitaliza¢do do acervo, reduzindo o risco de avarias nos documentos fisicos e salvaguardando
a integridade da equipe diante de agentes bioldgicos.

4.5. Luvas Pigmentadas (Malha com PVC): As luvas pigmentadas sdo utilizadas em atividades
como movimentagdo de caixas, organizac¢ao de prateleiras e transporte de documentos. O revestimento em
PVC melhora a aderéncia, reduzindo riscos de quedas e acidentes, além de proteger contra abrasdes e
lesdes, contribuindo para a seguranca do servidor conforme a NR-6.

4.6. Oculos de Seguranga: Os 6culos de protecdo sdo essenciais para resguardar os olhos contra
poeira e particulas presentes em arquivos. As lentes em policarbonato oferecem protecao contra impactos,
fungos e radiagao UV, enquanto os tratamentos antirrisco e antiembacante garantem visibilidade continua,
prevenindo acidentes e falhas operacionais.

4.7. Miscaras PFF2/N95 (Bico de Pato): As mascaras PFF2/N95 sdo essenciais no setor de
arquivo por protegerem contra poeira, mofo e esporos de fungos, oferecendo filtragdo minima de 95% de
particulas e reduzindo riscos de doencas respiratorias. Seu uso ¢ indispensdvel no manuseio de
documentos antigos, limpeza e organizagdo em ambientes pouco ventilados.

4.8. Avental Descartavel de Polipropileno (Manga Longa): O avental descartdvel em
polipropileno oferece protecao corporal contra contaminantes e sujidades, sendo essencial em atividades
de limpeza e manejo de residuos. Leve e resistente, garante vedagao adequada e, por ser descartavel, evita
contaminagdo acumulada, atendendo as normas de biosseguranga e a NR-6.

4.9. Sacos de Lixo Refor¢ados (200 Litros — Polietileno de Baixa Densidade): Os sacos de lixo
de 200 litros sdo essenciais para o acondicionamento seguro de residuos volumosos, oferecendo alta
resisténcia a rasgos e perfuracdes. Sua utilizagdo garante seguranga aos servidores, correta destinacao dos
residuos e prevenc¢do de contaminagdo ambiental, além de reduzir perdas e custos, atendendo a legislagao
vigente e ao principio da economicidade.

4.10. Por todo o fundamentado, evidencia-se a imperiosa necessidade de prosseguimento do
presente feito licitatorio/compras, com a consequente aquisi¢ao dos referidos Equipamentos de Protegao
Individual (EPIs) e insumos, visando o pleno cumprimento das normas vigentes de seguranca do trabalho
e a regular continuidade do servigo publico.

S. ALINHAMENTO ESTRATEGICO DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratacdo alinha-se ao objetivo institucional do DETRAN-RO de assegurar
condi¢des adequadas de satide e seguranca ocupacional aos seus servidores, bem como de garantir a
preservacdo do acervo documental sob sua guarda, em observancia as normas de gestdo documental
aplicaveis a Administracdo Publica.

5.2. Destaca-se que a previsdo da contratacdo no Plano de Contratagdes Anual de 2026 consta
no Processo SEI n° 0010.021379/2025-39, em fase de inclusdo, conforme id num. 72430303.

6. MOTIVACAO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

6.1. A solicitacdo de inclusdo extemporanea desta demanda no Plano de Contratagdes Anual

(PCA) justifica-se pela necessidade imediata de garantir condi¢cdes adequadas de saude, seguranga e
higiene no Setor de Arquivo do DETRAN-RO, assegurando a continuidade das atividades essenciais de
guarda, organizacdo e manuseio de documentos.

6.2. Recentemente, foi identificada, como fato superveniente ao ciclo regular do PCA, a
necessidade de estruturagdo e inicio imediato das atividades do Setor de Arquivos do DETRAN-RO,
envolvendo o recolhimento, a triagem e o tratamento de acervos documentais acumulados. Tais atividades
expdem os servidores a riscos ocupacionais relevantes, como poeira acumulada, mofo, acaros e outros
agentes biologicos presentes em documentos fisicos antigos. A auséncia de Equipamentos de Protecao
Individual (EPIs) e insumos adequados pode ocasionar prejuizos a satde dos servidores e inviabilizar o
inicio regular dos trabalhos.

6.3. Aguardar o proximo ciclo regular de planejamento implicaria risco de descontinuidade das
atividades do setor, além de potencial descumprimento das normas de seguranga do trabalho,



especialmente a NR-6, gerando passivos administrativos e trabalhistas para a Administragao Publica.

6.4. Diante desse cendrio, faz-se necessaria a aquisi¢ao imediata dos materiais solicitados (luvas
nitrilicas em diversos tamanhos, luvas pigmentadas, 6culos de prote¢do, mascaras PFF2/N95, aventais
descartaveis e sacos de lixo reforcados). Esses itens sdo indispensaveis para garantir prote¢do contra
agentes biologicos, evitar contaminag¢do cruzada, assegurar o correto manuseio dos documentos e
promover a adequada gestao de residuos.

6.5. A presente aquisi¢do permitird a manutencdo de um ambiente de trabalho seguro e
controlado, assegurando a saude dos servidores, a preservacao do acervo documental e a continuidade
eficiente dos servigos prestados pelo DETRAN-RO, em conformidade com os principios da legalidade,
eficiéncia e economicidade.

7. JUSTIFICATIVA DAS QUANTIDADES

7.1. A presente contratacdo visa a estruturacao inicial e implantagdo do Setor de Arquivos deste Orgao.
Por se tratar da primeira aquisi¢do de materiais para o setor, a Administragdo nao dispde de série historica
ou registro de consumo anterior para nortear o dimensionamento.

7.2. Diante disso, as quantidades solicitadas foram estimadas com base na projecdo de demanda para o
inicio das atividades, visando garantir a carga inicial de trabalho e a constitui¢do de um estoque minimo
de seguranca, evitando a descontinuidade do servigo publico.

7.3. As atividades do Setor de Arquivos envolvem o recolhimento, triagem, higienizagdo, organizacao
fisica e guarda de acervos documentais acumulados. Por se tratar de um ambiente que lida diretamente
com documentos antigos, ha exposicdo continua dos servidores a agentes fisicos e bioldgicos nocivos
(como poeira adensada, acaros, fungos e mofos), caracterizando a atividade sob grau de insalubridade.

7.4. A defini¢ado dos quantitativos da tabela de itens justifica-se conjuntamente sob dois pilares
fundamentais:

7.5. Seguranca do Trabalho e Mitigagdo de Riscos (Luvas Nitrilicas, Méscaras PFF2/N95, Aventais e
Oculos de Seguranga): o fornecimento desses Equipamentos de Protegdo Individual (EPIs) cumpre
obrigacdo legal do oOrgdo, em especial a NR-06. Os quantitativos de itens descartaveis e de alta
rotatividade (luvas e méscaras) foram dimensionados prevendo as trocas diarias necessarias por servidor
para garantir a eficdcia da protecdo respiratéria e dérmica, considerando a equipe inicial prevista para o
setor ¢ o periodo estimado de cobertura, acrescido de margem técnica de seguranga. Os itens de maior
durabilidade (6culos) visam cobrir a equipe atual, colaboradores eventuais e substituigdes por desgaste ao
longo do periodo. A variedade de tamanhos (P, M e G) ¢ indispensavel para a adequacdo ergondmica a
anatomia de cada trabalhador.

7.6. Movimentacdo de Cargas e Descarte Operacional (Luvas Pigmentadas e Sacos de Lixo de 200L
Reforcados): essenciais para a execug¢do do trabalho bragal e de logistica do arquivo. As luvas
pigmentadas garantem a aderéncia mecanica necessaria para o transporte seguro de caixas pesadas e fardos
de documentos, prevenindo acidentes de trabalho. J4 os sacos de lixo de alta capacidade e especificacao
reforgada justificam-se pelo volume massivo de descartes (papéis inserviveis, pastas e caixas deterioradas)
gerado na fase de mutirdo e organizagdo inicial do acervo, que exige embalagens resistentes que suportem
o peso do papel sem romper.

7.7. Diante do exposto, os materiais e quantitativos pleiteados mostram-se estritamente adequados,
razoaveis € proporcionais para a abertura e regular andamento dos trabalhos do Setor de Arquivos,
atendendo ao principio da eficiéncia e assegurando a protecao a satde da forca de trabalho.

8. DO LOCAL/PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA/RECEBIMENTO
8.1. Do Local e Prazo de Entrega
8.1.1. Os materiais deverao ser entregues na Divisdo de Almoxarifado do DETRAN/RO, situada a

Rua Benedito de Souza Brito, n° 4543 -A - Industrial, CEP : 76821-260 em Porto Velho/Rondonia,
observando os horarios de funcionamento das 07h30 as 13h30, de segunda a sexta-feira, ultrapassado o
horario s6 mediante autorizacio.

8.1.2. Caso nao haja expediente na data marcada para a entrega dos materiais, ficara
automaticamente adiada para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local, sendo de responsabilidade



do fornecedor entrar em contato para informar a previsdo de entrega e certificar-se do funcionamento do
orgao.
8.2. Do Prazo de Entrega

8.2.1. A entrega sera de at¢ 30 (trinta) dias, a contar da assinatura do contrato, por outro
instrumento hébil, como nota de empenho de despesa.

8.2.2. Caso nao seja possivel a entrega dos objetos na data assinalada no item 8.2.1, a empresa
devera dispor dos requisitos discriminados abaixo para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja
analisado:

8.2.3. Solicitacdo de prorrogagdo protocolada dentro do prazo de entrega dos materiais;

8.2.4. Comprovacao documental da ocorréncia de motivo imprevisivel (caso fortuito, forca maior
ou fato do principe), ocorrido depois da apresentagdo de sua proposta, que tenha correlagdo direta de causa
e efeito sobre a necessidade do atraso.

8.3. Das Condicoes de Entrega

8.3.1. Todos os materiais fornecidos deverao ser obrigatoriamente novos, de primeiro uso, sem
histérico de recondicionamento ou remanufatura, atendendo rigorosamente as especificacdes técnicas
descritas neste DFD, sob pena de rejeigao integral do lote entregue.

8.3.2. Todos os custos e onus relativos a frete, seguro, carga, descarga e instalagdo serdo de inteira
responsabilidade da Contratada.

8.4. Do Recebimento dos Equipamentos

8.4.1. O recebimento dos materiais, objeto do presente Termo de Referéncia, se dard conforme o
art. 140 da Lei Federal 14.133/21, como segue abaixo:

8.4.2. Serdo recebidos PROVISORIAMENTE, pelo responsavel por seu acompanhamento e

fiscalizacdo ou outro servidor designado pela Administragdo, no prazo maximo de 03 (trés) dias tuteis
contados da efetiva entrega, para efeito da verificacdo da conformidade dos materiais a serem adquiridos.

8.4.3. Serdo recebidos DEFINITIVAMENTE, através de uma Comissdo nomeada pela
Administragdo do DETRAN/RO, juntamente com servidores designados pela contratante, verificando
todos os termos deste documento, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

8.4.4. O recebimento, provisorio ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelo
perfeito desempenho do objeto fornecido, cabendo-lhe sanar qualquer irregularidade detectada quando da
utilizagao do mesmo.

) RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

9.1. Garantia da satde e seguranca ocupacional dos servidores, em conformidade com a Norma
Regulamentadora NR-06, mediante o fornecimento de Equipamentos de Protecdo Individual adequados
aos riscos inerentes as atividades do Setor de Arquivos.

9.2. Eficiéncia e produtividade na organizag¢ao do acervo, assegurando condi¢des materiais para
a execucdo das atividades de recolhimento, triagem, higienizag¢do e guarda documental.

9.3. Preservagdo e salvaguarda do patrimdénio documental sob a guarda do DETRAN-RO,
evitando perdas por contaminagao bioldgica e manuseio inadequado.

94. Conformidade com a legislacdo vigente, em especial a Lei n® 14.133/2021, o Decreto
Estadual n°® 28.874/2024, a NR-06 e as normas aplicaveis a gestdo documental ptblica.

9.5. Destinacdo correta dos residuos gerados nas atividades de organizacao e descarte
documental, em atendimento aos principios da legalidade, eficiéncia e sustentabilidade.

10. ENCAMINHAMENTO

Encaminho para ciéncia e autorizacdo de prosseguimento, informando que os
procedimentos adotados no processo licitatorio observarao todas as normas legais vigentes, estando em
conformidade com as competéncias desta unidade, para que, apds o aceite, sejam adotadas as medidas
necessarias a iniciagdo do processo licitatorio.



REQUISITANTE DE ACORDO

Railana Pinto de Souza Philipe Dionisio Mendonca

Gerente de Administracao Coordenador Administrativo

Considerando as razdes de interesse publico, AUTORIZO, na forma da lei, a instrug¢do
processual para atender a demanda do setor de arquivos no que diz respeito aquisicado dos materiais.

Diante ao exposto, encaminhamos ao Nucleo de Aquisigdes para proceder com o necessario
ao andamento do feito, observando os preceitos legais.

Porto Velho, data e hora do sistema.

ANDRIA POVODENIAK STENZEL
Diretora de Planejamento, Administragdo e Finangas - DIPAFI
DETRAN/RO
Portaria n. 8 de 05 de janeiro de 2026 (67923605)
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_ eil Documento  assinado eletronicamente  por Philipe Dionisio Mendonca, Coordenador(a) de
;s;:ina:u:: flly Administracao, em 26/05/2026, as 13:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
eletrénica artigo 18 caput e seus §§ 1° ¢ 2°, do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Railana Pinto de Souza, Gerente, em 26/05/2026, as 13:26,

—
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ﬁﬁ!ﬂ: flly conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 1° e 2°, do Decreto n°

eletrénica 21.794, de 5 Abril de 2017.
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_ eil Documento assinado eletronicamente por Andria Povodeniak Stenzel, Diretor(a), em 26/05/2026, as
el fily 14:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 1° e 2°, do

assinatura

eletrnica Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

: A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o cédigo
verificador 72586123 ¢ o codigo CRC 783736D5.

Referéncia: Caso responda este Documento de Formalizagao de Demanda - DFD, indicar expressamente o SEILn® 72586123
Processo n° 0010.017756/2026-16
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