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CÂMARA MUNICIPAL DE ARAÇÁS 
PODER LEGISLATIVO 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 002/2026 

Objeto: Solicitação de Contratação de Prestação de serviços de fornecimento de material 

de expediente para a Câmara Municipal de Araçás- BA. 

JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 

Esta contratação justifica-se pela necessidade de fornecer materiais de expediente 

essenciais para o funcionamento da Câmara Municipal de Araçás-BA, como papel ofício, 

pastas, caixas de arquivo, classificadores, marca-texto, canetas, grampeadores e clips. 

Esses itens são fundamentais para garantir a organização, elaboração de documentos e o 

cumprimento das atividades administrativas e legislativas. 

PRAZO DE VIGÊNCIA E PREVISÃO DE DATA PARA INÍCIO DA 

PRESTAÇÃO DO SERVIÇO / FORNECIMENTO DO MATERIAL: 

11 MESES COM POSSIBILIDADE DE PRORROGAÇÃO NOS LIMITES DA LEI 

FEDERAL Nº 14.133/2021. 

Considerando à relevância e oportunidade do objeto da presente contratação, solicitamos 

a autorização de Vossa Excelência para abertura de processo licitatório de forma a suprir 

a demanda atual. 

Araçás -BA, 30 de janeiro de 2026. 

Atenciosamente, 

____________________________ 

Michele Conceição De Souza  

Diretora Geral 
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CÂMARA MUNICIPAL DE ARAÇÁS 
PODER LEGISLATIVO 

DESPACHO DE ABERTURA DO PROCESSO 

Autorizo a abertura do processo administrativo de contratação sob o nº PA 

002/2026, para a Contratação de Prestação de serviços de fornecimento de material 

de expediente para a Câmara Municipal de Araçás- BA, encaminhe-se ao Setor 

Financeiro para deliberar sobre a disponibilidade de recursos e comissão de 

licitação para cotação e deliberações legais. 

Araçás -BA, 02 de fevereiro de 2026. 

_______________________________________________ 
JOSÉ CARLOS DOS SANTOS SOUZA 

Presidente 
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CÂMARA MUNICIPAL DE ARAÇÁS 
PODER LEGISLATIVO 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 002/2026 

Objeto: Contratação de Prestação de serviços de fornecimento de material de 

expediente para a Câmara Municipal de Araçás- BA. 

Para: Setor de Contabilidade 

Assunto: Solicitação de demonstração de compatibilidade orçamentária. 

Prezado Senhor, 

Em observância ao art. 72, inc. IV da Lei Federal nº 14.133/2021, solicitamos do 

setor contábil a confirmação dos recursos orçamentários para Contratação do 

presente objeto  

Caso exista previsão favor indicar a fonte do recurso correspondente a reserva 

no valor estimado de R$ 16.500,00 (Dezesseis mil e quinhentos reais). 

Solicitamos que seja informado se o referido recurso correspondente trata-se de 

recurso voluntário ou não, considerando a necessidade da utilização de 

Dispensa de Licitação. 

Atenciosamente, 

Araçás -BA, 03 de fevereiro de 2026. 

____________________________________ 

PEDRO FELIX DO NASCIMENTO  

Agente de Contratação 
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CÂMARA MUNICIPAL DE ARAÇÁS 
PODER LEGISLATIVO 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 002/2026 

Araçás -BA, 04 de fevereiro de 2026 

Assunto: Resposta ao Processo Administrativo 002/2026 

Senhor Presidente, 

Em resposta à solicitação formulada por Vossa Senhoria a respeito da existência de 
dotação orçamentária para custear despesas com Contratação de Prestação de 
serviços de fornecimento de material de expediente para a Câmara Municipal de Araçás- 
BA. 

Tenho a informar que: 

a) Existe previsão orçamentária para a aquisição do serviço

b) A Dotação Orçamentária que correrá a despesa é:

Unidade Orçamentária: 01.01.01- Câmara Municipal 

Ação: 4.002 - Manutenção Das Atividades Administrativas e Legislativas da 

Câmara 

Elemento da Despesa: 3.3.9.0.39.00.00 -  Outros Serviços de Terceiros – Pessoa 

Jurídica 

Fonte do Recurso: 15000000 

Informamos que para os devidos fins, nos comprometemos a reservar o valor estimado 

de R$ 16.500,00 (Dezesseis mil e quinhentos reais) para essa finalidade.  

Atenciosamente, 

___________________________ 

Setor Contábil 
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CÂMARA MUNICIPAL DE ARAÇÁS 
PODER LEGISLATIVO 

PARECER DO AGENTE DE CONTRATAÇÃO 

Trata-se de parecer para o processo de licitação por dispensa para a Contratação 

de Prestação de serviços de fornecimento de material de expediente para a Câmara 

Municipal de Araçás- BA. 

Com o objetivo de garantir o fornecimento contínuo de materiais de expediente 

essenciais, como papel ofício, pastas, caixas de arquivo, classificadores, marca-texto, 

canetas, grampeadores e clips, para assegurar o bom funcionamento das atividades 

administrativas e legislativas da Câmara Municipal de Araçás-BA. 

DO TERMO DE REFERÊNCIA: Consta neste documento todos os parâmetros e 

elementos que determina o inciso XXIII, do art. 6º da Lei nº 14.133/2021.  

O preço global estimado compatível com o de mercado para contratação R$ 

16.500,00 (Dezesseis mil e quinhentos reais), conforme demonstrativo que consta nos 

autos. 

Diante o exposto, entendo estar presente os requisitos para que a contratação 

ocorra de forma direta, dispensando o processo licitatório, com fundamento no art. 75, 

inciso II da Lei Federal 14.133/2021. 

. 

Araçás-BA, 06 de fevereiro de 2026. 

____________________________________ 

PEDRO FELIX DO NASCIMENTO  

Agente de Contratação 
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PARECER JURÍDICO 

Processo Administrativo nº : 002/2026. 

Consulente: Setor de Licitações e Contratos Administrativos. 

EMENTA: Dispensa de licitação para contratação de prestação de serviços de 

fornecimento de material de expediente para a Câmara Municipal de Araçás- BA. 

1. DO RELATÓRIO:

Trata-se de processo licitatório para contratação de prestação de serviços de 

fornecimento de material de expediente para a Câmara Municipal de Araçás- BA. 

Assim, o presente parecer jurídico visa analisar os aspectos relevantes da 

contratação, bem como a sua legalidade frente a legislação vigente. 

Os autos foram instruídos com os seguintes documentos principais: 

a) Documento de formalização da demanda;

b) Declaração de existência de recursos orçamentários;

c) Parecer do Agente de Contratação;

d) Autorização da autoridade competente;

É o breve relatório. 

li. DA FUNDAMENTAÇÃO JURÍDICA:

11.1: Considerações iniciais: 

Primeiramente, deve-se esclarecer que não se submetem a apreciação do 

jurídico a conveniência e oportunidade da administração, por integrarem a 

discricionariedade administrativa. 

Informa-se também, que as informações de natureza técnica constante dos 

presentes autos não estão adstritas ao exame jurídico, diante da óbvia falta de 

conhecimentos técnicos para tanto. 

li.li: Da Análise da Contratação:
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Termo de referência ausentes nos autos, devendo anexá-los, em 

conformidade com a legislação. 

Autorização da autoridade competente constante dos autos, atendendo a 

exigência do Art. 72, inciso VIII, da Lei 14.133/21. 

Justificativa da escolha do contratado e de preço, constantes do edital e termo 

de referência, atendendo a exigência do Art. 72, incisos VI e VII, da Lei 14.133/21 

Registre-se por oportuno, quando da fase de contratação, deve-se anexar aos 

autos os documentos exigidos no Art. 72, incisos V, da Lei 14.133/21. 

Minuta de aviso de dispensa presencial, juntamente com o edital e minuta de 

contrato não constam nos autos, devendo anexá-los, em consonância com as 

determinações legais. 

Por fim, frisa-se que a dispensa deve ser precedida de aviso em meio 

eletrônico, sendo que o envio das propostas deverá ser realizado após o intervalo de 

03 (três) dias, conforme determina a legislação. 

Findas tais análises, resta demonstrado que a dispensa em comento obedece 

aos ditames legais e está instruída com a documentação exigida pela legislação, 

devendo-se prosseguir com a contratação. 

Ili. DA CONCLUSÃO: 

Diante de todo o exposto, sob a ótica exclusivamente jurídica, conforme 

ressalvas exaradas neste parecer, com base no estudo minucioso derivado da 

consulta ora formulada, cumpre opinar pelo prosseguimento da dispensa com a 

consequente contratação. 

É o nosso parecer. 

Araçás/BA, 06 de fevereiro de 

2026. 

�-VALDEVANAL IDA DA COSTA 
OAB/BA 61539 

'Vaílevdn ft(nteiaa i4 COM 
Advogado 

OAB/BA 61539
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CÂMARA MUNICIPAL DE ARAÇÁS 
PODER LEGISLATIVO 

ATO DE AUTORIZAÇÃO PARA CONTRATAÇÃO 

José Carlos Dos Santos Souza, Presidente da Câmara de Araçás no uso de suas 

atribuições que lhe são conferidos pela lei:  

Contratação de Prestação de serviços de fornecimento de material de 

expediente para a Câmara Municipal de Araçás- BA. 

Considerando a escolha da empresa ANA MARIA TENORIO MONTEIRO, 

inscrita no CNPJ sob o nº 33.113.148/0001-91, pelo valor global de R$ 16.500,00 

(Dezesseis mil e quinhentos reais) 

Considerando a existência do interesse público, recursos financeiros e 

orçamentários para contratação dos itens; 

Considerando o parecer técnico do controle interno, o parecer do setor de 

licitação e parecer jurídico pela legalidade da contratação direta nos termos do 

art. 75, inciso II da Lei Federal nº 14.133/2021 a empresa ANA MARIA TENORIO 

MONTEIRO, inscrita no CNPJ sob o nº 33.113.148/0001-91, para a Contratação 

de Prestação de serviços de fornecimento de material de expediente para a 

Câmara Municipal de Araçás- BA, pelo valor de R$ 16.500,00 (Dezesseis mil e 

quinhentos reais), em pagamento parcelado, mediante fornecimento.  

Determino que o Setor de Licitações lavre o competente instrumento de contrato, 

e realize as publicações exigidas no art. 72, parágrafo único e art. 94, combinado 

com o art. 176, parágrafo único, inciso I da Lei Federal 14.133/2021. 

Atenciosamente, 

Araçás - BA, 09 de fevereiro de 2026. 

_________________________________ 

JOSÉ CARLOS DOS SANTOS SOUZA 

Presidente 
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