Camara Municipal de
Floresta Azul - Bahia

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N2 019/2026

Processo Administrativo n2. 019/2026
Prazo da Entrega da Proposta: 08/04/26 até 10/04/2026
Envio das Propostas: licitacaocmfloresta@gmail.com

Horario Inicial: 7:00 horas
Horario Final: 16:59 horas

Local: Rua Arthur Leite, 113, Centro, Floresta Azul - Ba

A Camara de Vereadores de Floresta Azul - BA, torna publico, para conhecimento dos
interessados que realizara Dispensa de Licitagdo, do tipo Menor Prego Global, relativa
ao Processo Administrativo epigrafado, para a Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos em divulgacdo de conteldo, gerenciamento e atualizacdo de midias
sociais, com vistas ao impulsionamento e a divulgacdo de conteldos institucionais em redes

sociais e midias digitais.

A presente Dispensa de Licitagdo ocorrera nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal
n2 14.133/21. O Edital e seus anexos encontram-se disponiveis no enderego citado

abaixo ou no Portal Eletronico Oficial da Camara, ambos a seguir:

. Endereco fisico: Rua Arthur Leite, 113, Centro, Floresta Azul - Ba.

. Endereco eletrdnico: https://diario.camaraflorestaazul.ba.gov.br

. Portal Nacional das Contratagdes Publica - PNCP: https://pncp.gov.br
1. DO OBJETO
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1.1 O objeto do presente instrumento é a Prestacdo de servico de Contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos em divulgacdo de conteudo,
gerenciamento e atualizacdo de midias sociais, com vistas ao impulsionamento

e a divulgacdo de conteudos institucionais em redes sociais e midias digitais.

2. DA PARTICIPACAO

2.1 Poderdo participar do certame todos os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto da contratacdo que preencherem as condi¢cdes de

credenciamento constantes desta Dispensa de Licitacdo e do Termo de Referéncia.

2.2 Os licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboragdo e

apresentacdo de suas propostas e documentagao.

2.3 N3o serd admitida nesta dispensa de licitagdo a participagdo de

empresas:

a) Concordatdrias, que estejam em processo de recuperagao judicial ou
extrajudicial ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em

dissolucao ou em liquidacgao.

b) Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administragao

Publica suspenso, ou que por esta tenham sido declaradas inidéneas.

c) Que estejam reunidas em consorcio e seja controladoras, coligadas ou

subsididrias entre si, qualquer que seja sua forma de constituicao.

d) Estrangeiras que nao tenham representagao ou filial no Pais.

3. - DA HABILITACAO
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O licitante detentor da melhor proposta devera encaminhar, de imediato, a situacdo de
regularidade na forma dos artigos 67 a 69, da Lei n? 14.133/21, os documentos a serem
apresentados para cumprimento desta exigéncia sdo relacionados abaixo:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ).
b) Ato Constitutivo da Empresa, com as alteragdes, se houver seguido da cépia do RG e

CPF do sdcio responsavel.

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débitos Relativos
aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida em conjunto pela Secretaria da
Receita Federal — SRF e pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional — PGFN).

d) Prova de regularidade para com a Seguridade Social (INSS) e para com o Fundo de
Garantia por tempo de aquisicdo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

e) Certidao Negativa com as Fazendas Estadual e Municipal.

f) Certiddo Negativa Trabalhista.

g) Certidao de Concordata, Faléncia Recuperagdo Judicial e Extra Judicial.
h) Atestado de Capacidade Técnica para o objeto da contratacdo.

i) Declaracao de inexisténcia de menor.

3.2 A comprovacgdo da habilitagdo juridica e da regularidade fiscal, podera ser feita por
meio de consulta online, assegurada a licitante vencedora o direito de apresentar a

documentacao atualizada.

3.3  Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com

o estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta.

3.4  Na hipdtese de o fornecedor n3o atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgdo
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagcdes do

objeto e as condicdes de habilitacdo,
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4. —DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1 A participagdo na Dispensa de Licitagao dar-se-a por meio do encaminhamento da
proposta de preco até a data, hordrio e local constantes neste instrumento, que

pode ser apresentada conforme o modelo sugerido, apresentado no ANEXO Il

4.2 O licitante sera responsavel pelas informacdes efetuadas em seu nome, assumindo

como firmes e verdadeiras suas propostas.

4.3 A licitante deverd encaminhar a proposta de precos escrita, contendo as
especificacbes técnicas detalhadas do quanto ofertado, através do endereco fisico

ou eletrénico descritos no preambulo deste Edital, contendo os seguintes dados:

a) Prazo de validade da proposta, nao inferior a 05 (cinco) dias, a

contar da data de sua emissao.

b) Preco unitdrio e total por item (exceto se for contratagdo para
pagamento total de um Unico item), expresso em moeda corrente
nacional, em algarismo e por extenso, prevalecendo este ultimo
em caso de divergéncia, incluindo todas as despesas tais como:
impostos, taxas, seguro, transporte/entrega e quaisquer outras

que forem devidas relativas as aquisicdes contratadas.

4.4 Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdao considerados como inclusos nos precos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo os

fornecimentos prestados a Fundagao sem 6nus adicional.

4.5 Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do presente

aviso e seu anexo, sejam omissas ou apresentarem irregularidades, ou defeitos
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capazes de dificultar o julgamento.

4.6 A apresentagdo da proposta implicara a plena aceitagao, por parte do licitante, das

condigdes estabelecidas neste aviso e seus anexos;
5. —DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1 O Agente de Contratacdo da Camara efetuard a andlise de cada proposta -
considerando inclusive aquelas que tenham sido obtidas por consulta direta para
formacado do preco médio na fase interna do processo - decidird sobre sua aceitacao

e promovera o julgamento delas, e selecionara a proposta de menor valor global.

5.2  Se alguma proposta ndo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as
exigéncias deste edital, o Agente de Contratacdo da Camara examinara a proposta
subsequente, assim sucessivamente na ordem de classificacdo, até a apuracdo de

uma proposta que atenda a Dispensa de Licitacao.

5.3 Serd desclassificada a proposta vencedora que:

. contiver vicios insanaveis;

. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas
neste aviso ou em seus anexos;

. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem
acima do preco maximo definido para a contratacao;

. Que descumprir o disposto no Art. 34, da IN n2 73/2022.

. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando
exigido pela Administracao;

. apresentar desconformidade com quaisquer outras
exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que

insanavel.
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54 Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a sua
desclassificacdo. Esta podera ser ajustada pelo fornecedor, até o prazo indicado no

preambulo, desde que ndo haja majoragao do preco.

5.4.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo

alterem a substancia das propostas;

5.4.2 Considera-se erro no preenchimento, passivel de corre¢do, a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando

nao cabivel esse regime.

5.5  Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante da aquisi¢cdo

ou da area especializada no objeto.

5.6  Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a verificacdo da

habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. —DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

6.1 Os pedidos de esclarecimentos referente a Dispensa de Licitacdo deverao ser
enviados ao Agente de Contratacdo da Camara até 01 (um) dia util anterior a data

fixada no preambulo deste aviso.

7. —DA DECLARACAO DO VENCEDOR

7.1 Apds andlise e verificagdo da compatibilidade do licitante vencedor da Dispensa
de Licitagdo, o Agente de ContratacGo da Cdmara efetuard o julgamento e

declarard e empresa vencedora.
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8. — CONTRATACAO

8.1 Apds a declaragao do vencedor, caso se conclua pela contratagao, sera firmado

Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.2. 0 vencedor terd o prazo de 10 dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdo, para aceitar instrumento equivalente, conforme o caso Nota de
Empenho, sob pena de decair do direito a contrata¢do, sem prejuizo das sangdes

previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

8.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de
empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual

periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracado.

8.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
vencedora, implica no reconhecimento da relacdo de negécios ali estabelecida

conforme as disposi¢cdes da Lei n? 14.133, de 2021;

8.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de

Contratacdo Direta e seus anexos;

8.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n2 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo

previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
9. —DAS OBRIGACOES DAS PARTES
9.1 As obrigacdes das partes sdo estribadas pela Lei Federal n2 14.133/21 e suas

alteragdes posteriores, e as determinacdes constantes no Termo de Referéncia,

parte insepardvel deste Aviso de Dispensa de Licitacdo.
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10. - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 A classificacdo desta despesa se dara da seguinte forma:

UNIDADE ORCAMENTARIA: 1 Camara Municipal.

ATIVIDADE / PROJETO: 2002 Manutengao das Agoes Legislativas
ELEMENTO DA DESPESA: 3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros
Pj.

11. - DO TERMO CONTRATUAL

11.1. A formalizagdo contratual se dard com base na Minuta anexa a este

instrumento (ANEXO V).

11.2.De acordo com o art. 95, |, da Lei federal n2 14.133/21, o Termo Contratual
poderad ser substituido pela nota de empenho, porém, as obrigacdes e

sangOes previstas neste Aviso e seus Anexos no que se refere a contratagado.

12. — DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 E facultado ao Agente de Contratacdo da Cdmara ou a Autoridade Superior, em
qualquer fase da Dispensa de Licitacdo, a promoc¢dao de diligéncia destinada a

esclarecer ou complementar a instrucao do processo.

12.2 Fica assegurado a Contratante o direito de, no interesse da Administragao, anular ou
revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente Dispensa de Licitagao,

dando ciéncia aos participantes, na forma da legislacdo vigente.

12.3 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados

(procedimento fracassado), a Administracdo podera:
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12.3.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

12.3.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre

gue possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigida.

12.3.3. Fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagao de

habilitagao, conforme o caso.

12.4. As providéncias dos subitens 12.3.1 e 12.3.2 acima poderao ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer outros fornecedores interessados

(procedimento deserto).

12.5. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva

notificagao.

12.6. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsdavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.

12.7 Na hipdtese de n3ao haver expediente no dia constante no item 4.3, ficara esta
transferida para o 12 dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido.

12.8 Na andlise das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, atribuindo-lhes validade e eficacia para

fins de habilitacdo e classificacado.

12.9 As normas que disciplinam esta Dispensa de Licitacdo serdo sempre interpretadas

em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
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comprometam o interesse da Administragdo e a seguranga da contratagao.
12.10 Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas

propostas e a Administragdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses

custos, independentemente da condu¢ao ou do resultado do processo de

contratacgao.

12.11 A ratificacdo do resultado desta Dispensa de Licitagdo nao implicard em direito a

contratagao.

12.12 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

12.13 Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta Dispensa de Licitagdo, ndao
resolvidas na esfera administrativa, serd competente o foro da Comarca da

Contratante.

12.14 Faz parte integrante deste edital:
ANEXO | — Termo de Referéncia.
ANEXO Il — Modelo de Declaracao de Inexisténcia de Menor.
ANEXO lll — Modelo Sugerido da Proposta de Preco.
ANEXO IV — Minuta do Contrato.
Floresta Azul — BA, 07 de abril de 2026

.- ey 8 a-\-\"'-\-\_h
— "‘.%'86" Pinto Barros——

Agente de Contratacdao da Camara Municipal
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagio de servicos em divulgagdo de conteldo,
gerenciamento e atualizagdo de midias sociais, com vistas ao impulsionamento e a divulgacdo de
conteldos institucionais em redes sociais e midias digitais, de acordo com as especificacbes e
quantitativos previstos neste Termo de Referéncia.

1.1 Descri¢ao dos servigos:

Os servigos deverdo compreender o planejamento, organizagao, criacdo, producdo, adaptacdo,
publicacio e gerenciamento de conteldos institucionais, incluindo a elaboragdo de textos
informativos, legendas, roteiros curtos, pecas graficas, artes digitais, cards, banners, conteudos visuais
e materiais de apoio para comunicacdo digital, observando-se a identidade institucional, a linguagem
adequada ao carater publico da informagao e as diretrizes administrativas do 6rgdo contratante.

A contratagdo também deverd abranger a administracdo e atualizagdo continua dos perfis
institucionais oficiais, incluindo o acompanhamento das plataformas digitais utilizadas pela
Administracdo, com a finalidade de manter os canais ativos, organizados, atualizados e alinhados com
os principios da publicidade, transparéncia, eficiéncia e interesse publico, assegurando a correta
divulgacio das a¢Bes desenvolvidas pelo Poder Legislativo/6rgdo contratante.

Devera ainda estar incluida a prestagdao de servicos de planejamento editorial e organizacdo de
cronograma de publicagGes, com definicdo periddica de pautas, datas, campanhas, coberturas
institucionais e conteuddos informativos, visando garantir regularidade, padronizagdo visual, coeréncia
institucional e maior alcance das publicacGes realizadas nos meios digitais oficiais.

Os servigos deverdo contemplar, ainda, o impulsionamento e a promogado de contelidos institucionais
em redes sociais e midias digitais, quando autorizado pela Administra¢do, com foco na ampliagdo do
alcance das publicacdes, fortalecimento da comunicacdo publica, maior disseminacdo das
informagdes oficiais e melhor interagdo com a populagdo, observadas as normas aplicaveis a
comunicagdo institucional e a administragcdo publica.

Também integra o objeto a execucdo de atividades de acompanhamento de desempenho das
publicagBes, analise basica de engajamento, alcance e interagdo dos conteldos divulgados, com vistas
a subsidiar ajustes estratégicos na comunicacdo institucional e contribuir para a melhoria continua da
presenca digital do drgdo contratante.

A empresa contratada deverd prestar suporte técnico e operacional na area de comunicacao digital
institucional, atendendo as demandas da Administracdo relacionadas a divulgacdo de atos,
campanhas educativas, avisos oficiais, informativos, cobertura de eventos, acdes administrativas e
demais conteudos de interesse coletivo, sempre em consonancia com as orientages da gestdo e com
a finalidade de assegurar uma comunicagdo publica clara, atualizada, acessivel e eficiente.
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Por fim, os servigos deverdo ser executados de forma continua, planejada e coordenada, garantindo
eficiéncia na comunicagdo institucional, maior visibilidade das a¢gdes administrativas, fortalecimento
da imagem publica do érgdo e melhor relacionamento informacional com a sociedade por meio dos
canais digitais oficiais

2.  DESCRICAO DA SOLUCAO

A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
divulgacdo de conteudo, gerenciamento, atualizagdo e manutencdo de midias sociais institucionais, com
a finalidade de atender as necessidades de comunicagdo oficial do drgdo contratante, assegurando
maior visibilidade das a¢Oes administrativas, fortalecimento da imagem institucional, ampliagcdo do
alcance das informacgdes publicas e melhoria da interagdo com a sociedade por meio dos canais digitais
oficiais.

A solucdo deverd contemplar a execug¢do de servicos continuos e integrados de planejamento,
organizagdo, criacdo, producdo, publicagdo, monitoramento e gerenciamento de contelddos
institucionais, destinados a divulgacdo de informagdes de interesse publico em redes sociais e demais
midias digitais utilizadas pela Administracdo. Tal solu¢do visa proporcionar uma atuagdo mais eficiente,
padronizada e estratégica na comunicagdo institucional, em conformidade com os principios da
publicidade, transparéncia, eficiéncia e interesse publico.

Devera fazer parte da solugdo a elaboragdo de contetdos institucionais informativos e visuais, incluindo
textos, artes, cards, banners, materiais graficos digitais, legendas, chamadas e demais pecgas de
comunicacdo necessarias a divulgacdo das acOes, campanhas, avisos, eventos, sessdes, projetos,
programas e atividades desenvolvidas pelo érgdo contratante, observando-se a identidade visual
institucional e a linguagem adequada a comunicagdo publica.

A solugdo também abrangerd o gerenciamento e a atualizagdo periddica dos perfis oficiais da
Administragdo nas redes sociais, assegurando a manutenc¢do da presenca digital institucional de forma
organizada, profissional, continua e alinhada as demandas da gestdo, com a finalidade de manter os
canais oficiais permanentemente ativos, informativos e acessiveis a populacdo.

Além disso, a solucdo deverad prever o planejamento editorial e a definicdo de cronograma de
publicagbes, com organizagdo prévia de pautas, campanhas, ac¢les de divulgacdo e calendario de
conteudos, permitindo maior regularidade, previsibilidade, coeréncia institucional e melhor
aproveitamento dos canais de comunicagao digital.

Também integra a solugdo a possibilidade de impulsionamento e promocdo de conteudos institucionais,
quando expressamente autorizado pela Administracdo, com o objetivo de ampliar o alcance das
publica¢es, dar maior visibilidade as informacgdes oficiais e fortalecer a divulgacdo de campanhas, a¢cGes
institucionais e contetudos de interesse coletivo, respeitando-se as normas aplicaveis a comunicacdo
publica e a gestdo administrativa.
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A solugao deverad incluir, ainda, o acompanhamento bdsico de desempenho das publicagdes, com
anadlise de métricas de alcance, visualizages, engajamento e interagdo, permitindo avaliar a efetividade
da comunicagdo institucional e subsidiar ajustes nas estratégias de divulgacdo, quando necessdrio.

Dessa forma, a contratagdo da solugdo especializada mostra-se adequada para suprir a necessidade de
estruturagdo, profissionalizacdo e fortalecimento da comunicagdo digital institucional, assegurando
maior eficiéncia na divulgacdo de informagBes publicas, melhoria da transparéncia administrativa,
fortalecimento da relagdo entre Administracdo e sociedade e atendimento mais qualificado as
demandas contemporaneas de comunicagdo oficial em ambiente digital.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo decorre da necessidade de promover, de forma continua, organizada e eficiente,
a divulgacdo institucional das agdes, atividades, projetos, sessGes, avisos, campanhas, comunicados
oficiais e demais informagdes de interesse publico desenvolvidas pelo érgao contratante, por meio de
redes sociais e midias digitais, instrumentos que atualmente se consolidaram como importantes canais
de comunicagdo entre a Administragdo Publica e a sociedade.

Considerando a crescente utilizacdo dos meios digitais como principal fonte de acesso a informacao pela
populagdo, torna-se indispensavel que a Administragdo disponha de suporte técnico especializado para
assegurar a producgao, atualizagdo, gerenciamento e divulgagdo adequada de conteldos institucionais,
garantindo que as informacgdes oficiais sejam transmitidas com clareza, regularidade, transparéncia,
padronizagao visual e linguagem apropriada ao interesse publico.

A necessidade da contratacdo também se justifica pela importidncia de fortalecer a presenca
institucional no ambiente digital, possibilitando maior alcance das publicagdes, melhor disseminagao
das a¢Oes administrativas e legislativas, ampliagao da visibilidade das atividades desenvolvidas pelo
orgdo e aprimoramento da comunicagao publica junto a comunidade.

Além disso, a demanda decorre da necessidade de manter os perfis institucionais oficiais
permanentemente atualizados e ativos, com publicagdo periddica de conteudos relevantes, cobertura
de eventos, divulgacdo de atos administrativos, informativos, campanhas educativas, avisos, datas
institucionais e demais a¢des de interesse coletivo, de modo a atender aos principios da publicidade,
transparéncia, eficiéncia e interesse publico que regem a Administracdo Publica.

A contrata¢do se mostra necessdria, ainda, em razao da inexisténcia ou insuficiéncia de estrutura técnica
interna especializada para atender, com a qualidade, regularidade e estratégia necessarias, as
demandas relacionadas a comunicagdo digital institucional, especialmente no que se refere a
elaboracdo de pecas gréficas, producdo de conteldos, organizagdo de cronograma de publicacdes,
atualizacdo das redes sociais e apoio a divulgacdo oficial.

Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada se apresenta como medida adequada para
suprir a necessidade de planejamento, execugao e fortalecimento da comunicagdo institucional em
ambiente digital, contribuindo para ampliar a transparéncia administrativa, facilitar o acesso da
populagdo as informagdes publicas, melhorar o relacionamento entre Administragdo e sociedade e
assegurar maior eficiéncia na divulgacdo dos atos e ag¢des oficiais..

4, DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

Trata-se de servico comum, a ser contratado mediante dispensa de licitacdo..
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

a) Poderdo participar desta Dispensa os interessados pertencentes ao ramo de atividade
relacionado ao objeto em referéncia conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que
atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagdo, constantes no Anexo |

Ndo serd admitida nesta Dispensa a participacdo de pessoas juridicas:

a) Com faléncia, recuperagdo judicial, concordata ou insolvéncia, judicialmente decretadas,
ou em processo de recuperagdo extrajudicial;
b) Em dissolugdo ou em liquidagdo;Que estejam suspensas de licitar e impedidas de

contratar com qualquer 6rgao ou entidade da Administragdo Publica, seja na esfera federal, estadual,
do Distrito Federal ou municipal, nos termos do artigo 156 inciso lll, da Lei n® 14.133 de 2021

c) Que tenham sido declaradas inidGneas para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica;

d) Que estejam reunidas em consdrcio;

e) Que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

f) Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

9) Empresas de que sejam proprietarios, controladores ou diretores vereadores do

municipio de FLORESTA AZUL- BA

h) Empresas proibidas de contratar com o Poder Publico nos termos do art. 12 da Lei n?
8.429/92 (Lei de Improbidade Administrativa).

O descumprimento de qualquer condicdo de participagdo acarretara a inabilitacdo do licitante. O
Contrato tera duracdo de 06 meses

Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno conhecimento
das condig¢des necessdrias para a prestacdo do servico como requisito para celebragdo do contrato.

6 MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

A execugdo do contrato deverd ocorrer de forma continua, planejada e coordenada, mediante a
prestacdo de servicos especializados em divulgagdo de conteudo, gerenciamento, atualizagdo e
manutengdo de midias sociais institucionais, com vistas a adequada divulgac¢do das ac0es, atividades,
comunicados, sessGes, campanhas, avisos e demais conteudos de interesse publico do drgdo
contratante.

A contratada deverd executar os servicos de maneira presencial e remota, conforme a natureza das
demandas, assegurando atendimento regular, acompanhamento das atividades institucionais e suporte
continuo a comunicagdo oficial da Administracdo.

Como parte da rotina contratual, a empresa contratada devera realizar comparecimento presencial
minimo de 01 (uma) vez por semana nas dependéncias do érgdo contratante, em dia e horario
previamente ajustados com a Administracdo, com a finalidade de:

e alinhar pautas, demandas e prioridades institucionais;

e acompanhar a programac¢do administrativa e legislativa;

e coletar informacdes, registros e orientacGes necessarias a producgdo de conteldo;
e realizar captacdo de material institucional, quando necessario;
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e promover reunides de acompanhamento com os responsaveis designados pela Administragao;
e organizar o planejamento semanal ou periddico das publicagdes e agdes de divulgagao.

Além do comparecimento presencial semanal, a contratada devera manter disponibilidade de
atendimento remoto continuo, por meios eletronicos e digitais, para recebimento de demandas,
ajustes, validagdes, envio de pegas, programagdo de publicagdes e atendimento as necessidades
supervenientes relacionadas a comunicagdo institucional.

A execucdo contratual devera contemplar, no minimo, as seguintes atividades:
| — Planejamento e organizagdo de conteldo institucional:

elaboragdo de pautas, definicdo de calendario editorial, organiza¢do de cronograma de publicagdes e
alinhamento periédico com a Administragao.

Il — Produgdo e adaptagao de conteudo:

criacdo de textos, legendas, artes, cards, banners, chamadas, pecgas visuais e demais materiais
destinados a divulgagao institucional em redes sociais e midias digitais.

IIl — Gerenciamento e atualiza¢do de perfis institucionais:

administracdo dos canais oficiais da contratante em redes sociais, incluindo atualizagdo, manutencao,
publicagdo e organizagdo dos contetdos oficiais.

IV — Divulgagdo e impulsionamento de contetdo institucional:

publicacdo e promocgdo de conteudos de interesse publico, quando autorizado pela Administragdo, com
vistas ao fortalecimento da comunicacgdo institucional e ampliagdo do alcance das informacGes oficiais.

V — Cobertura institucional e apoio a divulgacdo de agles e eventos:

apoio a divulgacdo de sessGes, reunides, campanhas, a¢des administrativas, datas comemorativas,
informativos, comunicados e demais atividades institucionais.

VI — Acompanhamento e suporte técnico a comunicagdo digital:

monitoramento basico de desempenho das publicagdes, apoio estratégico a comunicagao institucional
e atendimento as demandas da Administracdo relacionadas aos canais digitais oficiais.

A contratada devera observar, em toda a execugao contratual, as diretrizes, orientagdes e aprovagdes
da Administragcdo, devendo os conteldos institucionais ser previamente alinhados com os responsaveis
designados pelo érgao contratante, sempre que necessario.

A prestagdo dos servicos devera ocorrer durante toda a vigéncia contratual, de forma a assegurar
regularidade nas publicagGes, atualizagdo continua das midias sociais, fortalecimento da presenca
institucional digital e adequada divulgagdo dos atos e a¢gdes da Administragao, atendendo ao interesse
publico e aos principios que regem a gestdo publica.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133,de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total
ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicagées entre o érgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre gue
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o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo,
que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

A comprovagdo da execugdo contratual e da presenga semanal serd realizada por meio de relatdérios
mensais de atividades, nos quais deverdo constar a descricdo dos servigos executados, as datas de
comparecimento presencial, as demandas atendidas, eventuais pendéncias identificadas e as
orientagOes técnicas prestadas. Tais relatorios deverao ser submetidos a apreciagao e ao atesto do fiscal
do contrato designado pela Camara Municipal

Fiscalizagao

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, 11);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a correc¢do da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, 1ll);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorroga¢do contratual (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, VII).

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condigdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art.
23,1 ell, do Decreto n? 11.246, de 2022).

Caso ocorram descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
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tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogac¢des
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 11).

O gestor do contrato acompanhara a manutencgdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecug¢do dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdo nos termos do contrato.

8 OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obrigacSes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que
as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des estabelecidas neste
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Termo de Referéncia;

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

a) exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados.

b) direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

c) promover ou aceitar o desvio de fungGes dos trabalhadores da Contratada, mediante a

utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagdo a
fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagGes, apresentem
condi¢Ges adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de segurancga e saude no trabalho,
guando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

9 OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualguer dano causado ao municipio, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o
valor correspondente aos danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante
de cargo em comissdo ou func¢do de confianca no érgdo Contratante, nos termos do artigo 14 inciso IV
da Lei 14.133/2021

Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT,

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execucdo do empreendimento.

Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de

Rua Arthur Leite, 113 — Centro — CEP 45.740-000
CNPJ —16.429.086/0001-02 — Floresta Azul/BA.




of .:-‘-"ELI'IUI';'-'LTL'. W

Camara Municipal de
Floresta Azul - Bahia

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condi¢Ges de seguranga, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condic¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
10 DA SUBCONTRATAGAO

N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto.

1 CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

Afiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execuc¢do do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos no alienia b inciso | do art. 124 da Lei 14.133/2021

O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12
do art. 117 da Lei 14.133/2021

O descumprimento total ou parcial das obrigagbes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejara a aplicagdo de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 138 da Lei
14.133/2021

As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor,
desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razao
do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acGes relacionadas a Gestdo do
Contrato.

Afiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto.

Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer 3 CONTRATADA a correcgédo
das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdo de desempenho
e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.
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A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderad ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

12 ACEITACAO DO OBJETO

Aemissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos
abaixo.

No prazo de até 02 (dois) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar
toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual;

O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds
a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de
verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que
se fizerem necessdrios.

Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagBes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderad resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato

No prazo de até 03 (trés) dias a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, o fiscal do
contrato devera elaborar Relatério contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias
na execuc¢do do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatdrio circunstanciado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisdrio no dia do esgotamento do prazo.

No prazo de até 03 (trés) dias a partir do recebimento provisério dos servigcos, o Gestor do Contrato
deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execuc¢do dos servigos,
obedecendo as seguintes diretrizes:

Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatérios e documentagGes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
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constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

13 FORMA DO PAGAMENTO

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este
Termo de Referéncia

O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 10 (Dez) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a) o prazo de validade;

b) a data da emiss3o;

c) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo de prestacdo dos servigos;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retencgGes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstiancia que impeca a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo,
ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que tenha em seu
qguadro societdrio servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orgamentdrias vigente.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratacdo direta, na forma
de dispensa de licitagdo, com adogao do critério de julgamento pelo menor prego.

Exigéncias de habilitagdo
Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos: Habilitagdo juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢dao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Rua Arthur Leite, 113 — Centro — CEP 45.740-000
CNPJ —16.429.086/0001-02 — Floresta Azul/BA.



http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor%3B
http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor%3B

of .:-‘-"E“I'IUI';'-'LTL'. W
.- 00 s

Camara Municipal de
Floresta Azul - Bahia

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva

15. REAJUSTE

Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado.

Ap0s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo), mantido pela Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulga¢do do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela udltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso of(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serad(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento

16. GARANTIA DA EXECUGAO

Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugdo
17. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragGes previstas no art. 155
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da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:
a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
qguando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

O fornecedor que cometer qualquer das infragGes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infrages dos subitens 6.1.1 a 6.1.7

18. PRAZO E ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O contrato tera vigéncia de 09 (nove) meses.

Valor Médio Global: RS 42.092,00 (quarenta e dois mil e noventa e dois reais).
Critério de julgamento da proposta é o menor preco.

As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA.

UNIDADE ORCAMENTARIA: 1 Camara Municipal.
ATIVIDADE / PROJETO: 2002 Manutengdo das Agbes Legislativas

ELEMENTO DA DESPESA: 3.3.90.39.00 Outros Servigcos de Terceiros - PJ

Floresta Azul - BA, 07 de abril de 2026.

UELD
Secretaria Administrativa
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ANEXO I

Declaragao de Inexisténcia de Menor.
A , CNPJ (MF) _, situada a (Rua/Tv./Av./P¢.) , ne,

—

Bairro , Cidade (L), representada legalmente pelo Sr(a).

J

(nacionalidade, estado civil, profissdo), portador do Registro de Identidade n¢
____, expedido pela __, devidamente inscrito no CNPJ (MF) sob o n® |
encontradico no enderegco acima descrito, em atendimento ao art. 7.2, XXXIIl, da
CRFB, DECLARA, sob as penas da lei, que em suas instala¢cdes ndo ha realizacdo de
trabalho noturno, perigoso ou insalubre por menores de 18 anos, ou a realiza¢ao de
qualquer trabalho por menores de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de

14 anos.

— Bahia, de de 2026.

(nome e assinatura do representante legal da empresa).
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ANEXO Il

Modelo Sugerido da Proposta de Preco.

PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne.: /20

RAZAO SOCIAL:

CNPJ N2.:

ENDERECO:

REPRESENTANTE LEGAL:

RG N.° ORGAO EXPEDIDOR:

DADOS BANCARIOS: BANCO AGENCIA: CONTA: CHAVE PIX:

TEL: (xx) E-mail:

DESCRICAO

ITEMS DESCRIGAO DO OBJETO VALOR TOTAL

PRAZOS:

VALIDADE:

GARANTIA:

A Camara Municipal de Floresta Azul - BA.

Em: _/ /[ ASSINATURA DO RESPONSAVEL:
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ANEXO IV

Minuta do Contrato

CONTRATO N¢ /26 DE__ DE DE 2025

EMENTA:“CONTRATATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS DE

VINCULADO A DISPENSA DE LICITACAO DE
LICITACAO Ne /2026, PARA QUE ENTRE SI CELEBRAM,
DE UM LADO, A CAMARA MUNICIPAL DE FLORESTA AZUL-BA,
E, DO OUTRO LADO A EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE FLORESTA AZUL, Estado da Bahia, pessoa Juridica de direito publico
interno, inscrita no CNPJ: 16.29.086/0001-02, com sede na Rua Arthur Leite n2 113, Centro CEP 45.740-
000, neste ato representado por seu Presidente, o Sr2 JOSE MATEUS BARBOZA DE OLIVEIRA,

brasileiro, solteiro, agente politico, portador do RG n? , e CPF: , Endereco
funcional na Rua Arthur Leite n2 113, Centro CEP 45.740-000, Floresta Azul-Bahia, doravante
denominado simplesmente CONTRATANTE, e a Empresa , pessoa juridica
de direito privado, inscrita no CNPJ sob o ne. , sSituada na
, heste ato representado pelo socio diretor, Sr.

, ) ) , portador do RG n2. e CPF ne. ,

doravante denominado simplesmente CONTRATADA, firmam neste ato, o presente Contrato de
Prestacdo de Servigos Juridicos, mediante as CLAUSULAS e condi¢Ses seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto (Art. 92, 1)

Constitui objeto da presente:

Subcldusula Unica:PROCEDIMENTO PARLAMENTAR, ADMINISTRATIVO E JUDICIAIS:

a) ;

CLAUSULA SEGUNDA - Da Vinculagdo ao Edital de Licitagdo (Art. 92, Il)

Rua Arthur Leite, 113 — Centro — CEP 45.740-000
CNPJ —16.429.086/0001-02 — Floresta Azul/BA.




11" i EI-'iJI-; T"' iy

Camara Municipal de
Floresta Azul - Bahia

O presente contrato esta vinculado ao Processo de Inexigibilidade de Licitagdo n? /2026, bem
como ao Ato de Homologacao da lavra do Sr. Presidente da Cdmara Municipal de Floresta Azul e a
respectiva proposta de pregos da Empresa contratada, cujos documentos estdo acostados aos autos
da inexigibilidade de licitagao, pelo qual foi escolhida a proposta apresentada pela CONTRATADA,
tendo sido observadas as disposi¢es contidas Art. 75, Il, da Lei n°. 14.133/21.

CLAUSULA TERCEIRA - Da Legislagdo Aplicavel e Casos Omissos (Art. 92, 1lI)

Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei no 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢Ges contidas na
Lei no 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA QUARTA - Do Valor e Forma de Pagamento (Art. 92, IV)

Pelos servicos contratados, a CONTRATANTE pagard a CONTRATADA o valor de RS .

Paragrafo Unico - O pagamento sera efetuado em , até o dia 26 de cada més, com

apresentacdo da respectiva Nota Fiscal, e respectivas Certidées Negativas devidamente atestadas pelo
Setor Financeiro da CONTRATANTE, porém as obrigacdes do CONTRATADO, sera até o dia 31 de cada
més, bem como caso ultrapasse alguma obrigacdo para o exercicio seguinte, de competéncia do més
12/2025, devera ser cumprida.

‘ CLAUSULA QUINTA Das Dotag¢des Orgamentarias (Art. 92, Vi)

As despesas decorrentes deste instrumento de Contrato correrdo por conta da Lei Orcamentdria da
parte Camara Municipal de Floresta Azul, conta da seguinte programacao:

Orgio:

Unidade Orgamentaria:
Projeto Atividade:
Elemento de despesa:

CLAUSULA SEXTA Do Regime de Fornecimento e das ObrigagGes das Partes (Art. 92
Xl e XIV).
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O presente Contrato subordina-se a prestacao de servigos de forma indivisivel, sendo dele decorrentes
as seguintes obrigagdes:

| — DA CONTRATADA:

A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste contrato, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto e, ainda:

1) Prestar os servicos de acordo com as condi¢des estipuladas neste contrato, nos locais,
definidos pela Gestdo Legislativa;

2) Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da execugdo os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

3) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

Il - DO CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar seu servico
dentro das normas deste contrato;

b) - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos executados
provisoriamente com as especificagdes constantes do contrato e da proposta, para fins de aceitagao e
recebimento definitivo;

c) - Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas
No servico;
d) - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacGes da Contratada, através de comissoes,

servidor especialmente designado;

e) - Efetuar o pagamento da Contratada no valor correspondente ao servigo, no prazo e forma
estabelecidos no contrato e seus anexos;

f) - A Administragdo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados execugao do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

g) - Aplicar a Contratada as penalidades previstas na legislacdo pertinente, quando for o caso;

\ CLAUSULA SETIMA — Das San¢des Administrativas (Art. 92, XIV)

Na hipdtese de descumprimento total ou parcial das obrigacbes contratuais assumidas pela
CONTRATADA, ou a infringéncia de preceitos legais pertinentes, a Cdmara Municipal de Floresta Azul-
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BA poderd, garantido a prévia e ampla defesa, aplicar, segundo a gravidade da falta cometida, as
seguintes sangoes:

a) adverténcia por escrito;

b) As multas sdo as seguintes:

b.1) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor contratual, por dia de atraso da prestagdo do
Servicgo;

b.2)  0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor contratual, por infragdo a quaisquer das Clausulas
do contrato;

b.3) 2,0% (dois por cento) sobre o valor contratual restante, na hipdtese de rescisdo do contrato
nos casos previstos em Lei, por culpa da contratada, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal
incidente e da obrigacdo de ressarcir as perdas e danos a que der causa;

C) Suspensado temporaria para participar de licitacdo e impedimento de contratar com a Camara
Municipal de Floresta Azul/BA, por um prazo de até 02 (dois) anos, conforme fixar a Autoridade
Competente, em funcdo da natureza e gravidade da falta cometida;

Paragrafo Primeiro - A multa a que se refere o item “b” ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as demais sang¢Ges previstas na lei.

Paragrafo Segundo - A multa, aplicada apds regular processo administrativo, serd descontada da
garantia do contratado faltoso, sendo certo que, se o seu valor exceder ao da garantia prestada -
quando exigida, além da perda desta, a CONTRATADA respondera pela sua diferenca, que sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou, ainda, se for o caso,
cobrada judicialmente. Acaso ndo tenha sido exigida garantia, a Administracdo se reserva o direito de
descontar diretamente do pagamento devido da CONTRATADA o valor de qualquer multa porventura
imposta.

CLAUSULA OITAVA - Da Rescisdo (Art. 92, XIX)

A CONTRATANTE se reserva o direito de rescindir o presente contrato unilateralmente, antes do prazo
previsto, por inadimplemento contratual ou para atender ao interesse publico, tudo nos termos da
legislagdo em vigor, em especial ao art. 137, da Lei Federal n2 14.133/2021.

O presente acordo podera igualmente ser rescindido por mutuo consentimento das partes, sem
interpelagdo judicial, desde que haja pré-aviso, por escrito, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

A CONTRATADA pode igualmente rescindir o contrato nas hipoteses em que o Poder Publico der causa,
nos termos da legislagdo vigente

CLAUSULA NONA - Da Fiscalizagdo (Art.117)
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Nos termos do art. 117, da Lei n2. 14.133/21, fica designado o Fiscal de Contrato desta Camara para
acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, devendo anotar em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao deste Contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio para regularizagcdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

\ CLAUSULA DECIMA - Da Publicagio (Art. 94)

Incumbird a CONTRATNATE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atencdo ao art. 82, §20, da Lei n? 12.527/2011, c/c art. 72, §39, inciso V, do
Decreto n2. 7.724/2012.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Disposi¢des Gerais (Art. 92, XVI)

A CONTRATANTE colocara a disposicdo da CONTRATADA, as suas custas, todos os documentos,
servidores, equipamentos, programas e material necessario para execuc¢ao dos servicos;

A CONTRATADA mantera durante toda a execucao do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagdo apresentadas para a Inexigibilidade.

Vigéncia e da Execug¢do: O presente contrato serd executado a partir da data de assinatura do mesmo
até

Paragrafo Unico — O presente contrato poderd ser alterado mediante termo aditivo, como preconiza
a Lein”. 14.133/21. Em caso de prorrogacdo serdo acertados novos valores dos servicos, para vigorar
no novo periodo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — Do Foro (Art. 92, §12)

Fica eleito o Foro da Comarca de lbicarai - Bahia, para dirimir qualquer questdao na execugdo do
presente contrato, renunciando os contratantes, a qualquer outro por mais privilegiado que seja.
Desde que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme Art. 92, §10, da Lei no 14.133/21.

As partes contratantes obrigam-se, por si e por seus sucessores a qualquer titulo, a cumprir o presente
contrato. E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento contratual em 03 (trés)
vias de igual teor e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas.

Floresta Azul - Bahia, __de de 2026.

Rua Arthur Leite, 113 — Centro — CEP 45.740-000
CNPJ —16.429.086/0001-02 — Floresta Azul/BA.




Camara Municipal de
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José Mateus Barboza de Oliviera
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Rua Arthur Leite, 113 — Centro — CEP 45.740-000
CNPJ - 16.429.086/0001-02 — Floresta Azul/BA.
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