PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGEDO DO TABOCAL BAHIA

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N°.033/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.031/2025

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Lagedo do Tabocal - Bahia, por meio da Secretaria
Municipal de Administracao, realizara Dispensa de Licitagao, com critério de julgamento menor prego por
item, na hipdtese do artigo 75, inciso I, nos termos da Lei 14.133/2021, e demais normas aplicaveis.

Enderego Eletrénico para Recepcgéao de Proposta e recepcaodepropostalagedo@outlook.com
Documentos

Enderego para Protocolo Fisico Prefeitura Municipal de Lagedo do Tabocal,
Setor de Licitagbes e  Contratos
Administrativos, Rua Francisco Ezequiel
Barbosa, N° 97, Centro, CEP 45.365-000.

Dia e Horario Limite para Recepcao de Propostas Até as 17h (protocolo fisico) e até as
23h59min do dia 14 de margo de 2025
(endereco eletronico)

1. DO OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1 O objeto da presente dispensa de licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratagcao
de agente de integracdo de estagios, nos termos da Lei Municipal n°.425/2022 — Programa Municipal de
Estagio (PME), visando a intermediagédo entre estudantes e a Administragdo Publica Municipal, com o
objetivo de proporcionar experiéncia pratica e aperfeicoamento profissional aos estagiarios, conforme ne-
cessidade da municipalidade, condi¢gbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Dispensa
de Licitagao.

1.2. A contratagédo ocorrera por prego por item, conforme Termo de Referéncia anexo a este Aviso de
Contratacao Direta.

1.2.1. Havendo mais de um item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o proponente apresentar proposta para
todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco global, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4. O regime de execugdo sera o de empreitada por preco unitario.
1.5 A contratacdo sera formada por 01 item, conforme tabela constante a seguir:

ITEM

DESCRIGAO UND | QUANT

Contratacao de agente de integragéo de es-
tagios, nos termos da Lei Municipal n°
425/2022 — Programa Municipal de Estagio
(PME), visando a intermediacao entre estu-

com o objetivo de proporcionar experiéncia
pratica e aperfeicoamento profissional aos
estagiarios, conforme necessidade da muni-
cipalidade.

* A informagédo acima corresponde a um total de 60 estagiarios por més. Dessa forma, para fins de
elaboragao de propostas, essa quantidade deve ser devidamente considerada.

1.6 O critério de julgamento e selecao da melhor proposta sera a de menor pre¢o por item, observadas
as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagédo Direta.
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2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA

2.1 A participagado na presente dispensa de licitagdo se dard mediante protocolo fisico no endereco da
Prefeitura Municipal, localizada na Rua Francisco Ezequiel Barbosa, N°.97, Centro, CEP 45.365-000,
Lagedo do Tabocal - Bahia ou remessa de mensagem eletrbnica ao e-mail
recepcaodepropostalagedo@outlook.com até o fim do prazo limite previsto no predmbulo do Aviso de
Contratacao Direta.

2.2 Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos neste instrumento de Dispensa de
Licitagao e proceder a entrega da documentagao de proposta e de habilitagdo exigidos neste Aviso.

2.3 Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
a) Que nao atendam as condigbes deste Aviso de Contratagéo Direta e seu(s) anexo(s);

b) Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagcao e responder administrativa ou judicialmente;

c) Que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

i) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

ii) Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

iii) Pessoa fisica ou Juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangéo que Ihe foi imposta;

iv) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgéao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestado do contrato, ou que deles seja cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

v) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei 6.404/1976, concorrendo
entre si;

vi) Pessoa Fisica ou Juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

2.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.3.2 Aplica-se o disposto no inciso “iii” também ao fornecedor que atue em substituicio a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

d) Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condi¢gao (Acérdao n°
746/2014-TCU-Plenario).

2.4 Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagdo em
regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao artigo 16 da
Lei n® 14.133/21.

2.5 Em sendo permitida a participagao de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios previstos

para as microempresas e empresas de pequeno porte, quando elas atenderem ao disposto no artigo 34
da Lei n° 11.488/2007.
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3. DA APRESENTACAO DE PROPOSTA

3.1. A participagao do proponente na dispensa se dara com a apresentacdo de sua proposta inicial, na
forma deste item, que devera ser apresentada concomitantemente com a documentacao exigida para a
habilitagao.

3.2. O proponente, ap6és a divulgacdo do aviso de contratagio direta, encaminhara, através do enderego
eletrénico indicado neste Aviso ou mediante protocolo direto no Setor de Licitagdes, da proposta com a
descri¢cao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3 A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.4 Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a contratada.

3.5 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao
dos servigos.

3.6 Os precos ofertados, serao de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteragao, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.7 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos
doze meses.

3.8 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde neste aviso e seus anexos: a) Documentos de habilitagéo;
b) Termo de Referéncia; e ¢) Minuta do Contrato, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugédo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

3.9 Uma vez apresentada a proposta, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-la ou modifica-la;

3.9.1 Na apresentacdo da proposta, o fornecedor devera encaminhar Declaragdo Conjunta,
preferencialmente no modelo anexo previsto neste instrumento, informando:

a) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

b) Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estando apto
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49;

¢) Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagao Direta e seus anexos;

d) Que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

e) Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o artigo 93 da Lei n® 8.213/1991;

f) Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, inciso
XXXIII, da Constituicao Federal.

4. JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1 Encerrado os prazos, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacao do objeto e a compatibilidade do prego em relagéo ao estipulado para a contratagao.

4.2 No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao, podera haver
a negociacgao de condi¢cdes mais vantajosas;
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4.2.1 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado a melhor
proposta, para que seja obtida melhor proposta com pre¢co compativel ao estimado pela Administragao;

4.2.2 A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razéo de
sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagao;

4.2.3 Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado no relatério do procedimento
da dispensa eletrénica.

4.3 Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

4.4 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.5 O critério de julgamento sera o menor prego por item.

4.6 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

4.6.1 Contiver vicios insanaveis;

4.6.2 Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

4.6.3 Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratagao;

4.6.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

4.6.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

4.7 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

4.7.1 For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente pregos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa néo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao;

4.7.2 Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas
de trabalho vigentes.

4.8 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

4.9 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A

planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nado haja
majoragéo do prego;

4.9.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas;

4.10 Para fins de anadlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

4.11 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

4.12 Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

4.13 Encerrada a analise quanto a aceitagcdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.
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5. DA HABILITACAO

5.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | — DOCUMENTACAO
EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serao solicitados do fornecedor melhor classificado em
primeiro lugar.

5.2 Como condigéo prévia ao exame da documentacgdo de habilitagdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigbes de participagéo,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratagao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro de Fornecedores;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

5.2.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “¢c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

5.2.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros;

5.2.1.2 O fornecedor sera convocado para manifestagcao prévia a sua desclassificagcao;

5.2.2 Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigao de
participacéao.

5.3 Caso atendidas as condigdes de participagao, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio
do Cadastro de Fornecedores, nos documentos por ele abrangidos.

5.3.1 E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do Cadastro de
Fornecedores para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentagao atualizada.

5.3.2 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta
aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

5.4 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagédo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administragdo, sob pena de
inabilitacao.

5.5 Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais n&o digitais, quando houver duvida em relagao a integridade do
documento digital.

5.6 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123/2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

5.7 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

5.8 Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagao
Direta;

5.8.1 Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6érgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagcdo, até a apuragéo
de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagao.

5.9 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo, o fornecedor sera habilitado.
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6. DA CONTRATACAO

6.1 Apds a homologacgao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacao, sera firmado Termo de Contrato
conforme minuta anexa neste Aviso.

6.2 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica
no reconhecimento de que:

6.2.1 Referida Nota esta vinculada ao contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n® 14.133/2021;

6.2.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagao Direta e
Seus anexos;

6.2.3 A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma
Lei, bem como as regras contidas no contrato.

6.3 O prazo de vigéncia da contratagao é de 10 (dez) meses, conforme previsdo nos anexos a este Aviso
de Contratacao Direta.

6.4 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao das condigbes
de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante
a vigéncia da contratacao.

7. DAS SANGOES

7.1 As sangbes sdo aquelas previstas no item 12 do Termo de Referéncia, Anexo Il deste aviso de
Dispensa.

7.2 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei Federal n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

7.3 As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagado estao previstas nos anexos a este Aviso.
8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 O procedimento seréa divulgado no Diario Oficial do Municipio e Portal da Transparéncia da Prefeitura
Municipal de Lagedo do Tabocal - Bahia.

8.2 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragcdo podera:

8.2.1 Republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2.2 Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitagao exigidas.

8.2.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

8.2.3 Fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagédo de habilitagéo,
conforme o caso.

8.3 As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderdo ser utilizadas se n&o houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

8.4 Havendo a necessidade de realizagédo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente
da Administragdo na respectiva notificagao.

8.5 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexao.

8.6 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em contrario.

6
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8.7 Os horarios estabelecidos na divulgagédo deste procedimento e durante o acolhimento de propostas
observardo o horério de Brasilia-DF.

8.8 No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragcdo podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de
habilitacado e classificacao.

8.9 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagao Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administragéo,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

8.10 Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo de contratagao.

8.11 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

8.12 O procedimento sera conduzido pelo Agente de Contratagao Decreto Municipal N°.033/2025 e demais
membros designados pelo mesmo ato.

8.13 Os fornecedores se submetem as sancgbes previstas na Lei n°® 14.133/2021, bem como aquelas
expressamente previstas no Termo de Referéncia e Contrato contidos nos anexos deste Aviso de
Dispensa de Licitacao.

8.14 Integram este Aviso de Contratagéo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
8.14.1 ANEXO | — Documentagéo exigida para Habilitagao;

8.14.2 ANEXO Il — Termo de Referéncia; e

8.14.3 ANEXO IIl — Minuta do Contrato.

Lagedo do Tabocal - Bahia, 11 de margo de 2025.

Fabio Galvao Froes
Secretario Municipal de Administragao
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO
1. Habilitagao juridica

1.1 No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

12 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagéo dos seus administradores;

1.6 Decreto de autorizagédo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais;
2. Regularidade fiscal, social e trabalhista

2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.6 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3. Qualificagao Econémico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacgao judicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
com data de expedigdo ou revalidagdo dos ultimos 30 (trinta) dias anteriores a data da realizagdo da
licitagao, caso o documento nao consigne prazo de validade.

a.1) Na hipétese em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar
comprovante da homologacao/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagéo
judicial/extrajudicial em vigor.
b) Certidao negativa de insolvéncia judicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data de
expedi¢ao ou revalidagado dos ultimos 30 (trinta) dias anteriores a data da realizagéo da licitagédo, caso o
documento ndo consigne prazo de validade. Apenas para pessoa fisica.

4. Qualificagao Técnica
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a) Comprovacgdo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado. O Atestado apresentado deve
conter as seguintes informagoes basicas: Nome do Contratado, do Contratante, identificagdao do
objeto e local da prestagao dos servigos.

a.1) Os atestados poderao ser diligenciados de acordo com o inciso | do art. 64, da Lei Federal n°
14.133/21.

5. Documentagao Complementar
5.1. Declaragao de Pleno Conhecimento do Objeto

Declaragéo de Pleno Conhecimento do Objeto
Aempresa ........ccceeeeeeeee. ,inscritano CNPJ n® ..................... , por seu socio administrador ...........ccccvvvveinnne.
inscritono CPF n° ................... , declara que possui pleno conhemmento do objeto da Dispensa de Licitagao n°
....... /2025 e concorda com todas as exigéncias contidas no Termo de Referéncia e seus anexos.
( cidade ), XX de XXXX de 2025.

Assinatura do Representante Legal

5.2. Declaragao de Menor

Declaragao de Menor

Aempresa .....cccccceeeeeeennne. ,inscritano CNPJ n® ..................... , por seu sécio administrador ............ccccceeeeen.
inscritono CPF n°® ................... , para fins de participagao da Dispensa de Licitagdo n° ....... /2025, declara, para
fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, acrescido pela Lei n°® 9.854, de
27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condigdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicao Federal.

( cidade ), XX de XXXX de 2025.

Assinatura do Representante Legal

5.3. Declaragao de Inexisténcia de servidor ou dirigente do Municipio de Lagedo do Tabocal — Bahia

Declaragao de Inexisténcia de servidor ou dirigente do Municipio de Lagedo do Tabocal - Bahia como sécio
Aempresa ......ccccceeevvrnnnnnne ,inscritano CNPJn® ..................... , por seu sécio administrador ..............cccvveeeeen.
inscritono CPF n® ................... , para fins de participagédo da Dispensa de Licitagdo n° ....... /2025, declara, sob
as penas da lei, que até a presente data ndo possui, como sécio, servidor ou dirigente da Prefeitura Municipal

de Lagedo do Tabocal - Bahia , ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores
( cidade ), XX de XXXX de 2025.

Assinatura do Representante Legal
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5.4. Elaboragao de Proposta Independente

DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

Aempresa ........ccceeeeeeeee. ,inscritano CNPJ n® ..................... , por seu socio administrador .............cccevvveinnne. ,
inscrito no CPF n® ................... , para fins de participagdo da Dispensa de Licitagdo n° ....... /2025, declara, sob
as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada para participar desta licitagdo foi elaborada de maneira independente por mim e o
conteudo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido
de qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;
b) a intengao de apresentar a proposta elaborada para participar desta licitagdo nao foi informada, discutida ou
recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagao, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

c) que nao tentei, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante
potencial ou de fato desta licitagdo quanto a participar ou nido dela;

d) que o conteudo da proposta apresentada para participar desta licitagdo n&o serd, no todo ou em parte, direta
ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagao
antes da adjudicacao do objeto;

€) que o conteudo da proposta apresentada para participar desta licitagdo nao foi, no todo ou em parte, direta
ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do 6rgéo licitante antes da abertura
oficial das propostas; e

f) que estou plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detenho plenos poderes e
informagdes para firma-la. Loca e data Razao Social CNPJ (nome, carimbo e assinatura do representante legal
da empresa).

( cidade ), XX de XXXX de 2025.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagcdo de agente de integracdo de estagios, nos termos da Lei Municipal n°® 425/2022 —
Programa Municipal de Estagio (PME), visando a intermediagdo entre estudantes e a Administragcéo
Publica Municipal, com o objetivo de proporcionar experiéncia pratica e aperfeicoamento profissional aos
estagiarios, conforme necessidade da municipalidade

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratagdo de um agente de integracdo de estagios, nos termos da Lei Municipal n® 425/2022, que
institui o Programa Municipal de Estagio (PME), é medida essencial para garantir a efetivacdo dos
principios e objetivos do programa, promovendo a adequada intermediacdo entre estudantes e a
Administragao Publica Municipal. O agente de integragdo atua como elo fundamental entre os estudantes
e as oportunidades oferecidas pela municipalidade, assegurando a conformidade com as diretrizes legais,
a transparéncia do processo seletivo e a adequagéao dos estagiarios as necessidades dos érgaos publicos
municipais.

2.2. Aintermediagao por meio de um agente de integragao especializado permite a selegdo de estagiarios
conforme critérios objetivos, garantindo que os estudantes selecionados possuam o perfil e a qualificagao
exigidos para o desempenho das atividades no ambito da Administragdo Publica. Além disso, o agente
promove o acompanhamento continuo dos estagiarios, assegurando que o estagio cumpra sua finalidade
educacional e proporcione efetivo aprendizado pratico, alinhado as diretrizes pedagdgicas dos cursos
frequentados pelos estudantes.

2.3. Outro aspecto relevante é a necessidade de desonerar a Administragao Publica Municipal das etapas
burocraticas e operacionais da selegao, contratagdo e acompanhamento dos estagiarios. A terceirizagéo
dessa fungdo para um agente de integragdo especializado possibilita maior eficiéncia na gestdo do
Programa Municipal de Estagio, permitindo que os 6rgdos municipais foquem em suas atividades-fim, sem
prejuizo ao cumprimento das normas legais e regulatorias aplicaveis a contratagao de estagiarios.

2.4. Ademais, a experiéncia e a expertise do agente de integragdo contribuem para a adequagao das
praticas administrativas as exigéncias da legislagao vigente, especialmente no que tange ao cumprimento
da Lei Federal n® 11.788/2008, que rege os estagios no Brasil. A parceria com um agente de integragédo
assegura a formalizagédo correta dos contratos de estagio, a definigdo das fungdes compativeis com a
formacdo dos estudantes, bem como a observancia dos direitos e deveres dos estagiarios e da
Administragao Publica.

2.5. Além disso, a contratagdo do agente de integragédo se justifica pela necessidade de garantir um
acompanhamento adequado e periodico do desempenho dos estagiarios, promovendo avaliagdes e
ajustes necessarios para que o estagio cumpra seu papel formativo e profissionalizante. O agente também
atua na interlocugao entre os estagiarios, as instituicdbes de ensino e os 6rgéos publicos, garantindo que
eventuais dificuldades sejam resolvidas de maneira célere e eficiente, aprimorando a experiéncia dos
estudantes no servigo publico municipal.

2.6. Por fim, a contratagcdo do agente de integragdo esta alinhada aos principios da eficiéncia,
economicidade e transparéncia na Administracdo Publica, pois permite a otimizagao dos processos de
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recrutamento e acompanhamento dos estagiarios, minimizando falhas e promovendo a melhor alocagéo
dos recursos humanos no municipio. Dessa forma, a medida atende aos interesses publicos e
institucionais, garantindo que o Programa Municipal de Estagio (PME) alcance plenamente seus objetivos
de proporcionar experiéncia pratica e aperfeicoamento profissional aos estudantes, em beneficio tanto dos
préprios estagiarios quanto da municipalidade.

2.7. A legislacao atual informa que as contratagdes publicas deve, ser precedida de licitagdo publica, assim
aredacgao do art. 37, inciso XXI da Constituicido da Republica Federativa do Brasil —- CRFB/1988, ndo deixa
duvidas quanto ao acima exposto, entretanto, o préprio art. 37, inciso XXI, da CRFB de 1988 diz que
podem existir casos previstos na legislagdo infraconstitucional em que a Administragdo Publica,
respeitadas as formalidades legais, pode contratar de forma direta, nesse sentido é o art. 75, inciso Il
combinado com o seu §3°, da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, conforme transcri¢cdo a seguir:

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL —
CRFB/1988: Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de
qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao
seguinte:

[.]

XXI - ressalvados os casos especificados na legislagéo, as obras,
materiais, compras e alienagbes serdo contratados mediante
processo de licitagao publica que assegure igualdade de condi¢des
a todos os concorrentes, com clausulas que estabelegcam
obrigagbes de pagamento, mantidas as condigdes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias
de qualificagdo técnica e econémica indispensaveis a garantia do
cumprimento das obrigagdes.

LElI FEDERAL N° 14.133, DE 2021:

Art. 75. E dispensavel a licitacgo:

[L.].

Il - Para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros materiais e compras;

L.

§ 3° As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do caput deste
artigo serao preferencialmente precedidas de divulgagdo de aviso
em sitio eletrdnico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis,
com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestacéo de
interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de
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eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.

Desta feita, a rigor, as compras, materiais, obras, alienagbes e locagdes realizadas no ambito da
Administragcao Publica Brasileira serdo precedidos de processo licitatério, conforme fixa o inciso XXI do
art. 37 da Constituicdo Federal de 1988. Nesse sentido Niebuhr (2015, p. 123):

[...] a licitacdo publica € obrigatéria em tributo aos principios
regentes da Administracdo Publica, que visam proteger o interesse
publico de atos imorais, marcados pela pessoalidade e, com
destaque, que imputem aos membros da coletividade tratamento
discriminatorio apartado da razoabilidade. [...].

Analisando o tema a doutrina patria manifesta-se no mesmo sentido, conforme transcrigdo a seguir:

O fato é que, de modo muito claro, a regra é a obrigatoriedade de
licitagdo publica, e a excecdo se refere aos casos especificados
pela legislagdo, que, como visto, redundam em inexigibilidade e
dispensa. Bem se vé que o constituinte atribuiu competéncia ao
legislador para integrar o dispositivo, declinando os casos em que
a licitacdo publica ndo se impde. Entretanto, o constituinte nao
permitiu que o legislador criasse hipoteses de dispensa nao
plausiveis, pois, se assim tivesse procedido, este ultimo poderia
subverter a prépria regra constitucional relativa a obrigatoriedade
de licitagao.

Com efeito, as contratagbes diretas constituem excegbes a regra geral e, como tal, somente podem ser
realizadas nos estreitos limites fixados pela legislacao vigente.

No arcabouco juridico patrio, existem duas possibilidades de contratagédo direta, quais sejam:

a) por dispensa de licitagao;
b) por inexigibilidade de licitagao.

Especificamente para o caso em tela, assim dispde o art. 75, inciso Il, c/c § 3° da Lei Federal n® 14.133,
de 2021 e Decreto Municipal N°.091/2022.

3. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E REGUME DE EXECUGAO

3.1. O julgamento sera o de menor valor por item.
3.2. O regime de execugao sera de empreitada por prego unitario.

4. DA METAFISICA DA CONTRATAGAO

4.1 Da especificacao:
13
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ITEM

DESCRICAO UND | QUANT

Contratacao de agente de integragéo de es-
tagios, nos termos da Lei Municipal n°
425/2022 — Programa Municipal de Estagio
(PME), visando a intermediagao entre estu-

com o objetivo de proporcionar experiéncia
pratica e aperfeicoamento profissional aos
estagiarios, conforme necessidade da muni-
cipalidade.

4.2. O valor orgado pela Secretaria Municipal de Administragdo para presente prestagdo de servigos
mensalmente é de R$ 1.382,60 (Um mil, trezentos e oitenta e dois reais e sessenta centavos), e valor
global R$13.826,00 (Treze mil, oitocentos e vinte e seis reais).

4.3. O prego proposto devera contemplar todos os encargos e despesas como: obrigagdes sociais,
impostos, taxas, frete, com declaragao expressa na proposta de pregos.

4.4. A estimativa da demanda para a contratagao pretendida levou em conta os seguintes dados:

a) Inexisténcia de Ata/Contrato vélido para o objeto do presente Termo.

5. DAS CONDIGOES DE PRESTAGAO DO SERVIGO

5.1. A contratada deverad iniciar a prestacao dos servicos de agente de integracdo de estagios no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da assinatura do contrato e do recebimento da
solicitagdo formal da Administragao Municipal, garantindo o cumprimento das especificagdes contratuais
e do Termo de Referéncia.

5.2. A contratada sera responsavel pela intermediagao entre os estudantes e a Administracdo Publica
Municipal, realizando a captagédo, sele¢cdo, encaminhamento e acompanhamento dos estagiarios,
assegurando que os critérios estabelecidos no Programa Municipal de Estagio (PME) sejam rigorosamente
cumpridos.

5.3. A prestacéo dos servigos devera ocorrer de forma continua e ininterrupta, observando as demandas
da Administragdo Municipal e garantindo a adequada compatibilizagdo entre o perfil dos estudantes e as
atividades a serem desempenhadas no estagio, conforme previsto na legislagéo vigente e nas diretrizes
institucionais.

5.4. A contratada devera assegurar o devido suporte técnico e administrativo a Administragdo Municipal,
prestando esclarecimentos, promovendo reunides periddicas de alinhamento e apresentando relatérios
detalhados sobre o andamento do Programa Municipal de Estagio, incluindo informagdes sobre
admissdes, desligamentos e desempenho dos estagiarios.

5.5. Caso sejam identificadas falhas na execugéo dos servigos, tais como encaminhamento inadequado
de estagiarios, descumprimento das normas contratuais ou qualquer irregularidade que comprometa a
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finalidade do estagio, a contratada devera providenciar as devidas corregdes no prazo maximo de 02 (dois)
dias uteis, a partir da notificagdo formal da Administragao.

5.6. A contratada sera integralmente responsavel pela qualidade e conformidade dos servigos prestados
durante toda a vigéncia contratual, garantindo a observancia da legislacdo aplicavel, a protegao dos
direitos dos estagiarios e o atendimento eficiente as necessidades da Administragdo Publica Municipal,
sob pena de aplicagao das sangdes previstas no contrato.

5.7. Todas as despesas relacionadas a operacionalizagao dos servigos, incluindo custos administrativos,
de recrutamento, selegao, treinamentos e acompanhamento dos estagiarios, serdo de exclusiva
responsabilidade da contratada, nédo cabendo ao municipio qualquer 6nus adicional, salvo quando
formalmente autorizado por meio de termo aditivo ao contrato.

5.8. A contratada devera manter canal de comunicagdo aberto com a Administragcdo Municipal para
esclarecimento de duvidas e ajustes na execug¢ao do contrato, garantindo a plena eficacia do Programa
Municipal de Estagio e promovendo a adequada articulagao entre os estudantes, as instituicées de ensino
€ 0s 0rgaos publicos municipais.

6. DA ENTREGA DOS MATERIAIS E DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

6.1. A prestacao dos servigcos de agente de integracao de estagios sera realizada em conformidade com
as especificagdes, condigdes e requisitos descritos no Termo de Referéncia e no contrato firmado entre
as partes, garantindo a intermediagéao eficiente entre estudantes e a Administracdo Municipal, de modo a
atender as demandas do Programa Municipal de Estagio (PME) e assegurar o pleno cumprimento das
obrigagdes pactuadas.

6.2. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execug¢do dos servigos ocorrerdo da seguinte forma:
a) Provisoriamente, no inicio do processo de selegcdo e intermediagdo dos estagiarios, por fiscal
designado pela Administragdo, que realizara a conferéncia preliminar da conformidade dos servigos
prestados, verificando o cumprimento das diretrizes do Programa Municipal de Estagio e a compatibilidade
entre o] perfil dos candidatos e as funcdes a serem desempenhadas;
b) Definitivamente, pelo Fiscal e pelo Gestor do Contrato, mediante assinatura de termo circunstanciado
pelas partes, ap6s analise detalhada e comprovagao da correta alocagado dos estagiarios, da regularidade
documental e do atendimento integral as condi¢gdes contratuais, sem prejuizo de avaliagbes continuas
durante a vigéncia do contrato.

6.3. O recebimento provisério ou definitivo dos servicos prestados ndao exime a contratada da
responsabilidade por falhas, omissdes ou inconformidades contratuais, incluindo inadequagao dos perfis
dos estagiarios as fungdes disponibilizadas, descumprimento das regras do Programa Municipal de
Estagio ou qualquer outra irregularidade que possa ser identificada posteriormente.

6.4. A contratada deverd corrigir imediatamente, sem qualquer O6nus ao municipio, eventuais
irregularidades ou inconformidades identificadas na execuc¢do dos servigos, sempre que notificada pela
Administragao, assegurando a continuidade, a eficiéncia e a qualidade do Programa Municipal de Estagio.

6.5. A prestacdo dos servicos de intermediacdo de estagios devera ocorrer conforme a demanda da
Administracdo Municipal, respeitando os prazos estabelecidos no contrato para a realizagao dos processos
seletivos, encaminhamento dos estudantes, formalizagdo documental e acompanhamento do
desempenho dos estagiarios.

6.6. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do agente fiscalizador serédo
encaminhadas a autoridade competente da Administragdo Municipal para analise e adogao das medidas
cabiveis, conforme previsto na Lei Federal n°® 14.133/2021 e nas demais legisla¢des aplicaveis.

6.7. A fiscalizacdo sera realizada de forma continua, com a exigéncia de apresentacdo periédica de
relatérios detalhados pela contratada, contendo informag¢des sobre o numero de estagiarios alocados,
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eventuais substituigbes, dificuldades identificadas e propostas de melhoria, os quais serao analisados pelo
gestor responsavel, assegurando a eficiéncia, a regularidade e a transparéncia na execugao do contrato.

7. DOS PRODECIMENTOS DE FISCALIZAGAO

7.1 A fiscalizagao sera exercida por Marilia Moreira dos Santos Almeida, matricula N°.912068, Decreto
Municipal N°.034/2025, formalmente designado para o acompanhamento da contratagdo e entrega dos
produtos, bem como para atestar o recebimento provisério e definitivo;

7.2 Aos servidores investidos na funcao de fiscal, especialmente designados pela Administragdo, compete:

7.2.1 Exercer de modo sistematico a fiscalizagdo e o acompanhamento da execucido da
contratagdo, objetivando verificar o cumprimento das disposigbes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos os seus aspectos;

7.2.2 Solicitar a CONTRATADA a substituicdo do objeto, que apresente defeito insanavel durante
seu uso, durante o prazo de garantia, cujo prazo sera de 5 (cinco) dias uteis;

7.2.3 Anotar em registro préprio, comunicando ao preposto da CONTRATADA as irregularidades
constatadas, informando prazo para sua regularizagéo, propondo a Administragdo, quando for o
caso, a aplicagao das penalidades previstas na legislagéo pertinente.

7.3 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagdo da contratacédo serdo
submetidas a apreciagdo da autoridade superior da Secretaria Municipal de Administragao, para adogao
das medidas cabiveis, consoante disposto no art. 117, §§ 1° e 2°, da Lei n® 14.133/2021;

7.4 Exigéncias da fiscalizagao, respaldada na legislacéo aplicavel, no Termo de Referéncia e Aviso de
Contratacdo Direta, deverao ser imediatamente atendidas pela CONTRATADA;

7.5 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejara a aplicagao de sangGes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislagao vigente;

7.6 Afiscalizagéo sera exercida no interesse exclusivo da Secretaria Municipal de Administragdo nao exclui
nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer irregularidade;

7.7 Afiscalizacao do contrato sera auxiliada pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno
da Administragédo, que deverdo dirimir dividas e subsidia-lo com informacgdes relevantes para prevenir
riscos na execugao contratual.

8. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera de forma parcelada, mediante o fornecimento ao Municipio de NOTA FISCAL
ELETRONICA, juntamente com a comprovagdo da regularidade fiscal exigidos pelo artigo 68 da Lei n°
14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, apds a respectiva apresentacao;

8.1.1 Apods o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
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HE
PR = "—"
11

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;
ND = Numero de dias em atraso.

8.2 Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia impeditiva, o(s)
mesmo(s) sera(do) devolvido(s) a empresa contratada para corre¢ao, sendo que o recebimento definitivo
sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacao do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

8.3 A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados quando
na proposta, assim como, o numero da contratacao, o (s) objeto (s), os valores unitarios e totais;

8.4 Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser comunicado ao
contratante, mediante documentacao prépria, para apreciacdo da autoridade competente;

8.5 O contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela
empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacgoes;

8.6 Para a efetivacdo do pagamento, a contratada devera manter as mesmas condi¢des relativas a
proposta de preco e a habilitagao;

8.7 O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA ser4 feito por Ordem Bancaria.

8.8 As regras para pagamento serdo as estipuladas a partir do art. 141 ao 146 da Lei Federal n.
14.133/2021, desde que observados os seguintes requisitos:

a) Apresentagado de nota fiscal de acordo com a legislagdo vigente a época da emissado (nota fiscal
eletrénica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual
€ Municipal do domicilio ou sede da Contratada;

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

c) do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, comprovando regularidade com o FGTS; e d) da
Certiddo Negava de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela justica do trabalho.
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8.8.1 Inexisténcia de fato impeditivo para o qual tenha concorrido a Contratada;

8.8.2 A nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido neste termo, na Nota de Empenho ou
com qualquer circunstancia que desaconselhe o pagamento sera devolvida a Contratada e nesse caso o
prazo para o pagamento serd interrompido e reiniciado para respectiva regularizagao;

8.8.3 O pagamento somente sera realizado apdés o recebimento definitivo do objeto pela Secretaria
Requisitante.

8.9 Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que impeca a liquidagao da despesa,
esta ficara pendente e o pagamento sera sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus por parte do CONTRATANTE.

8.10 Em cumprimento ao art. 2° da IN RFB n°® 2145 de 26 de junho de 2023, a decisdo do Supremo Tribunal
Federal no Tema de Repercussao Geral n® 1.130, e, Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 12 de janeiro
de 2012, alterada pela Instrugdo Normativa RFB N° 2145, de 26 de junho de 2023, as notas fiscais, devem
apresentar o valor do Imposto de Renda a ser retido na fonte pelo municipio de Lagedo do Tabocal.
Salientamos que deve ser destacado apenas o valor do IR, pois 0 Municipio nao possui convénio com a
RFB para retengéo de PIS, COFINS e/ou CSLL, devendo ainda encaminhar junto a Nota Fiscal emitida, a
consulta do enquadramento fiscal.

9. DA GARANTIA

9.1 O prazo de garantia dos produtos é aquele previsto na Lei n° 8.078/1990 (Coédigo de Defesa do
Consumidor).

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Prestar os servigos de agente de integracao de estagios em estrita conformidade com as condigdes,
prazos e especificagdes estabelecidos no Termo de Referéncia e no contrato, garantindo o cumprimento
integral do objeto e a plena adequagéao as necessidades da Administragdo Municipal.

10.2. Proceder a captagéo, sele¢cao, encaminhamento e acompanhamento dos estagiarios de acordo com
as diretrizes do Programa Municipal de Estagio (PME), assegurando que o processo ocorra com
transparéncia, equidade e em conformidade com as disposi¢des legais aplicaveis.

10.3. Garantir a compatibilizagdo entre o perfil dos estagiarios e as atividades a serem desenvolvidas,
realizando acompanhamento continuo para assegurar que a experiéncia pratica proporcione aprendizado
adequado e contribua para o aperfeicoamento profissional dos estudantes.

10.4. Corrigir imediatamente quaisquer deficiéncias, falhas ou inconformidades apontadas pela
Administragdo Municipal, especialmente aquelas relacionadas ao nao atendimento dos requisitos legais e
contratuais, assegurando a plena execugao do contrato.

10.5. Apresentar toda a documentacéo exigida para a execugdo do contrato, incluindo relatérios periddicos
sobre o andamento do estagio, fichas cadastrais dos estagiarios, termos de compromisso e demais
registros necessarios, sem custos adicionais ao municipio, respeitando as normas legais e contratuais
vigentes.

10.6. Observar e respeitar os procedimentos de controle definidos pela Administragdo Municipal durante
a execugao do contrato, fornecendo informagdes e documentagdes necessarias para a fiscalizagao e
monitoramento da prestagéo dos servigos.

10.7. Responder integralmente por quaisquer danos causados ao contratante ou a terceiros em
decorréncia da falha na intermediagdo dos estagiarios, omissdo de informagdes relevantes ou
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descumprimento das exigéncias contratuais, sem prejuizo da aplicacédo de sancbdes administrativas e
legais.

10.8. Atender prontamente a todas as solicitagdes de esclarecimentos realizadas pelo contratante,
garantindo respostas claras, tempestivas e eficientes, bem como realizar os ajustes necessarios para
assegurar o cumprimento integral do objeto contratado.

10.9. Substituir, sem 6nus ao contratante e dentro dos prazos estabelecidos, quaisquer estagiarios cuja
alocagao nao tenha sido adequada as atividades demandadas, garantindo que o Programa Municipal de
Estagio (PME) cumpra sua fungéo de capacitagdo e apoio a Administragdo Publica.

10.10. Garantir que os servigos prestados atendam aos padrbes de qualidade e eficiéncia exigidos,
realizando controle continuo sobre a execug¢ao dos estagios e promovendo os ajustes necessarios para
assegurar a plena execugao do contrato.

10.11. Nao subcontratar ou transferir, total ou parcialmente, a execugdo do objeto deste contrato a
terceiros, sem autorizacdo prévia e por escrito do contratante, sob pena de aplicagdo das sancdes
previstas em lei e no contrato.

10.12. Cumprir integralmente todas as obrigagdes administrativas e operacionais previstas no contrato,
ressalvando que o pagamento das bolsas-auxilio dos estagiarios sera realizado diretamente pelo
Municipio, a fim de garantir maior controle sobre a execugdo do Programa Municipal de Estagio e
assegurar a correta destinagao dos recursos publicos.

11.1 Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;

11. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

11.2 Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de
Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e condigdes da aquisigao;

11.3 Designar servidores com competéncia necessaria para promover o recebimento dos produtos, sob
os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de validade e entrega;

11.4 Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a contratada no prazo estipulado;
11.5 Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execugao da contratagéo;

11.6 Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em registro préprio os fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas no fornecimento do produto;

11.7 Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas nos
fornecimentos, para que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

11.8 Aplicar as penalidades nas situagdes previstas neste Termo de Referéncia;

11.9 Notificar a CONTRATADA, por escrito, no tocante a disposicdo de aplicacdo de eventuais
penalidades, garantindo o contraditério e a ampla defesa;

11.9.1 Podera haver notificagado por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA quando
da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteragao deste no curso do contrato.
Considerar-se-a lido o e-mail pela contratada 48 (quarenta e oito) horas apds o seu envio.

12. DAS SANGOES

12.1 Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador de servico que cometer quaisquer das
infracdes previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

12.1.1 Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

12.1.2 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3 Dar causa a inexecucgéo total do contrato;
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12.1.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
12.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

12.1.6 N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagédo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7 Ensejar o retardamento da execucgéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

12.1.8 Apresentar declaragdo ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

12.1.9 Fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
12.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condi¢des de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances;

12.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
12.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

12.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nio se justificar a
imposigao de penalidade mais grave;

b) Multa, calculada na forma do contrato, com base no total do valor da contratagcéo realizada de forma
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragbes administrativas previstas no item 10.1
deste Termo de Referéncia, no percentual de até 10% (dez por cento), na hipétese de cometimento das
infragcdes previstas nos itens 10.1.1 a 10.1.7, e até 20% (vinte por cento), se cometidas infragbes previstas
nos itens 10.1.8 a 10.1.12;

b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA,;
b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas nos itens “c” e
“d” abaixo:

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nos casos dos subitens 10.1.2a 10.1.7
deste Termo de Referéncia, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragcao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.12 deste Termo de
Referéncia;

12.3 Na aplicacao das sancgdes serao considerados:

12.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

12.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4 Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

12.3.5 A implantagéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

12.4 Se a multa aplicada e as indenizagcbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo a contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

12.5 A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o rito
procedimental previsto no Capitulo | do Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das Infragdes e Sancgdes
Administrativas.
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13. DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

13.1. O contrato ou instrumento equivalente tera vigéncia de 10 (dez) meses, de sua assinatura até o
encerramento dos créditos orgamentarios do ano de sua emisséo.

13.2. O prazo de vigéncia da contratagédo podera ser prorrogado, na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133,
de 2021.

13.3. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.3.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

13.3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

13.3.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

13.3.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

13.3.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao, que
contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

13.3.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto contratado.

13.3.7. A Contratada devera manter preposto da empresa a disposicdo da Contratante durante todo o
periodo do contrato.

13.3.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengado do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizagao

13.3.9. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagdo Técnica

13.3.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

13.3.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 11);

13.3.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, 1lI);

13.3.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que
demandar decisdo ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

13.3.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, V);

13.3.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

13.3.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagido da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

13.3.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

13.3.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).
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13.3.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,

).

13.3.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengédo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1.

13.3.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
menc¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

13.3.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagao de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

13.3.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

13.3.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestéo nos termos do contrato.

14. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATAGAO

14.1. A empresa contratada devera apresentar os documentos habilitatérios especificados no termo da
dispensa.

14.2. Quanto a qualificagéo técnica:

a) Comprovacgao de aptiddo do desempenho de atividade com a apresentacdo de atestados fornecidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado que comprove a aptidao da licitante para o os servigos
pertinentes e compativeis ou similares com o objeto da contratagédo, ou que cumpriu, ou vem cumprindo,
integralmente e de modo satisfatério contratos anteriormente mantidos com os emitentes dos atestados,
este atestado devera ser em papel timbrado da entidade emitente do mesmo.

e Nome, CNPJ e enderego completo do emitente;

¢ Descrigcdo do produto fornecido ou servigo prestado;

e Nome da empresa que prestou(s) o(s) servico (s) ou fornecimento;

e Data de emissao;

e Assinatura e identificagéo do signatario (nome e cargo ou fungdo que exerce junto a emitente).
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a.1) Os atestados poderao ser diligenciados nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

15. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes do fornecimento correrdo a conta da seguinte dotagdo orgcamentaria:

x PROJETO ELEMENTO DE
SECRETARIA AGAO AnoerS DESPESA FONTE
0501 — SECRETARIA GESTAO DAS ACOES | 33.90.39.00 - OUTROS
MUNICIPAL DE 2008 | DA SECRETARIA SERVICOS DE 15000000
ADMINISTRAGRO MUNICIPAL DE TERCEIROS — PESSOA
ADMINISTRAGAO JURIDICA
GESTAO DAS ACOES | 35-90.39.00 — OUTROS
0701 ~ SECRETARIA 2037 | ADMINISTRATIVAS DA SERVIGOS DE 15001001
MUNICIPAL DE EDUCAGAO EDUCACAO TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA
0901 — SECRETARIA GESTAO DAS ACOES | 33.90.39.00 —- OUTROS
MUNICIPAL DE 2016 DA SECRETARIA SERVICOS DE 15000000
NERALGT AL MUNICIPAL DE TERCEIROS — PESSOA
INFRAESTRUTURA JURIDICA
GESTAO DAS AGOES
1101 - SECRETARIA DA SECRETARIA | 33.90.39.00 - OUTROS
MUNICIPAL DE AGRICULTURA, | ., MUNICIPAL DE SERVIGOS DE 15000000
MEIO AMB, COM E AGRICULTURA, MEIO | TERCEIROS — PESSOA
DESENVOLVIMENTO AMB, COM E JURIDICA
DESENVOLVIMENTO
GESTAO DAS ACOES | 35-90.39.00 — OUTROS
1201~ SECRET/ARIA 2050 | DO FUNDO MUNICIPAL SERVICOS DE 15001002
MUNICIPAL DE SAUDE N TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA
1301 — SECRETARIA GESTAO DO FUNDO | 33932000 (QUIROS
MUNICIPAL DE ASSISTENGIA | 2029 MUNICIPAL DE TERGEINAZOS DE oA | 15000000
SOCIAL ASSISTENCIA SOCIAL s

15.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei
Orgcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16. DA SUSTENTABILIDADE

16.1. A presente contratagao para a prestagéo de servigos de agente de integracdo de estagios, embora
nao apresente impactos ambientais diretos significativos, devera observar os seguintes requisitos de
sustentabilidade, promovendo praticas responsaveis e alinhadas as legislacdes vigentes:

16.1.1. Os critérios de sustentabilidade exigidos nesta contratagdo estdo fundamentados no Art. 5° da Lei
n°® 14.133/2021, no Art. 4°, incisos I, Il e VI, e no Art. 5° do Decreto n° 7.746/2012, no Art. 5° do Decreto
n® 10.936/2022, nos incisos Il e 11l do Art. 5° da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010, na Lei n°®
12.305/2010, no Art. 225 da Constituicdo Federal de 1988 e, subsidiariamente, na Lei n°® 9.985/2000.

16.1.2. A contratada devera adotar praticas de sustentabilidade na execugéo dos servigos, garantindo que
os processos de recrutamento, selegdo e acompanhamento dos estagiarios sejam conduzidos de maneira
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eficiente, com a redugéo do uso de papel, priorizando solugdes digitais para cadastramento, envio de
documentos e comunicagao entre os envolvidos no Programa Municipal de Estagio (PME).

16.1.3. As operagdes da contratada deverao estar em conformidade com as normas ambientais aplicaveis,
promovendo a utilizacdo de plataformas eletrénicas para a realizacdo de processos seletivos e assinatura
digital de documentos, minimizando impactos ambientais decorrentes do consumo de insumos fisicos,
como papel, toner e demais materiais graficos.

16.1.4. Sempre que possivel, sera priorizada a contratagcdo de empresas que demonstrem praticas de
responsabilidade socioambiental, tais como certificagdes ambientais reconhecidas (ISO 14001, FSC, entre
outras), adogcdo de politicas internas de sustentabilidade, incentivo ao teletrabalho para reduzir
deslocamentos desnecessarios e implementacdo de processos administrativos com menor impacto
ambiental.

16.1.5. A contratada devera garantir que suas atividades estejam alinhadas as boas praticas ambientais,
priorizando a economia de recursos naturais, a minimizagao do impacto ambiental de suas operagdes € a
adogao de solugdes tecnoldgicas para reduzir a necessidade de impressao e consumo excessivo de
materiais fisicos.

16.1.6. Em atendimento a Instrugdo Normativa n° 01/2010/SLTI/MPOG, a contratada devera observar os
seguintes critérios de sustentabilidade:

16.1.6.1. Redugdo do impacto ambiental por meio da digitalizagdo de processos, minimizando a
necessidade de impressao de documentos e utilizagao de papel;

16.1.6.2. Gerenciamento responsavel dos residuos administrativos, promovendo praticas de descarte
adequado e incentivo a reciclagem nos processos internos da empresa;

16.1.6.3. Implementagdo de medidas que contribuam para a redugdo do consumo de energia elétrica e
recursos naturais nos escritérios e operagdes da contratada;
16.1.6.4. Utilizagao de sistemas eletrénicos para controle e acompanhamento do Programa Municipal de
Estagio, reduzindo a necessidade de deslocamento presencial e otimizando a comunicacdo entre os
estagiarios, as instituicdes de ensino € a Administragdo Municipal.

16.1.7. Caso as condigbes de sustentabilidade estabelecidas no contrato ndo sejam observadas, a
Administracdo Municipal devera registrar a ocorréncia e emitir razées técnicas para avaliacao, garantindo
a contratada o direito a manifestacdo e a oportunidade de sanar as inconformidades apontadas.

17. DAS DISPOSIGOES GERAIS

17.1. Nao serao aceitas Propostas de Precos que nao atenderem as exigéncias deste Termo de Referéncia
e/ou consignarem pregos inexequiveis ou superfaturados, assim considerados aqueles incoerentes com
os praticados pelo mercado, para execugao do objeto do contrato

17.2. Para fins de julgamento objetivo, serdo desclassificadas as propostas que apresentarem pregos
inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para a contratagdo (artigo 59 da Lei
14.133/21), para tanto, sera adotado como parametro o valor final que esteja compreendido na faixa fixada
na regra aritmética abaixo:

30% DO VR OU MP = VP =70% DO VR OU MP

Onde:

a) VP — Valor da proposta final apés a fase de lances;

b) MP — Média das propostas finais apds a fase de lances, a qual sera calculada considerando
apenas as propostas finais inferiores a valor de referéncia, e superiores a 50% de tal valor;

¢) VR — Valor maximo de referéncia orgado pela Administragao;

d) Sera considerado o menor dos valores entre o VR e MP;
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17.3. Nao é permitida a veiculagéo de publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia autorizagéo
da Administragdo da CONTRATANTE;

17.4. O participante da presente DISPENSA assumira integral responsabilidade pelos danos causados a
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGEDO DO TABOCAL ou a terceiros, por si ou por representantes na
execucao da entrega dos servigos descritos no contrato;

Em assim sendo, nos colocando imediatamente a inteira disposicdo dos senhores para demais
consideragoes.

Lagedo do Tabocal - Bahia, 11 de marco de 2025.

Equipe responsavel pela elaboragdo do TR:

Daiane Oliveira Belas
Chefe do Departamento de Compras e Licitagdes

De acordo:
Fabio Galvao Froes
Secretario Municipal de Administracdo
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ANEXO Il
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO
Lagedo do Tabocal - Bahia e a empresa
XXXXXXXXXXXXXXXX.

O MUNICIPIO DE LAGEDO DO TABOCAL - BAHIA, pessoa juridica de direito publico, com sede na
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXK, n° XXX, bairro XXXXXX, XXXXXXX-XX, CEP XXXXX-XXX, inscrito no
CNPJ sob 0 n® XX XXX XXX/IXXXX-XX, neste ato representado por XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
Secretaria Municipal de XXXXXXXXXX, titular da Cédula de Identidade n° XXXXX, inscrito no CPF sob n°®
XXX XXX XXX-XX, doravante denominado CONTRATANTE g, XXXXXXXXXXXXX (nome do contratado),
inscrita no CNPJ sob 0 n° XX. XXX XXX/ XXXX-XX, com sede na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, n® XXX,
bairro XXXXXX, XXXXXXX-XX, CEP XXXXX-XXX, por seu representante legal (nome e fun¢do no
contratado), conforme (ato constitutivo OU procuragédo apresentada nos autos), doravante denominada
CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo n® XXXX/2025, resolvem celebrar este Termo
de Contrato decorrente de CONTRATAGAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITAGAO, em observancia
as disposicbes da Lei n° 14.133/2021, e demais legislagdes aplicaveis, que se regera mediante as
clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Constitui objeto deste instrumento a material de consumo (exemplo: material de limpeza), entregues
de forma parcelada.

1.2 A descricdo do(s) item(ns), quantidade(s) e preco(s) estdo na tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICAGCAO | UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

1

2

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 Vinculam esta contratagao, independente de transcricdo, os documentos e instrugbes que compdem
0 Processo Administrativo n® XXXX/2025, em especial, o Termo de Referéncia, Anexo Il deste instrumento
contratual.

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA

3.1 O prazo de vigéncia da contratagcéo é de 12 (doze) meses contados do dia seguinte ao da publicagao
do seu extrato no Diario Oficial Eletronico.

CLAUSULA QUARTA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

4.1 O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e
condi¢des de conclusao, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
Anexo Il deste instrumento contratual.

CLAUSULA QUINTA - PREGO
5.1 O valor total da contratagdo ¢ de RS .......... ()

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucgao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratagao.

CLAUSULA SEXTA —- PAGAMENTO

6.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, Anexo Il deste instrumento contratual.
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CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1 Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgcamento estimado, em XX/XX/XXXX.

7.2 Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.2.1 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.3 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.4 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.5 O reajuste sera realizado por apostilamento.
CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DO CONTRATADO

8.1 As obrigagbes do Contratante e do Contratado constam no Termo de Referéncia, Anexo Il deste
instrumento contratual, bem como as determinadas na legislagao.

CLAUSULA NONA - GARANTIA DE EXECUGAO
9.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgéo.

9.2 A garantia de execucao ¢ independente de eventual garantia do produto prevista especificamente no
Termo de Referéncia, Anexo Il deste instrumento contratual.

CLAUSULA DECIMA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor/prestador de servigo que cometer quaisquer das
infracdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

10.1.1 Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

10.1.2 Dar causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3 Dar causa a inexecucao total do contrato;
10.1.4 Deixar de entregar a documentag¢ao exigida para o certame;
10.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6 Nao celebrar o contrato ou nédo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7 Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

10.1.8 Apresentar declaragdo ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a dispensa eletrénica ou a execugéo do contrato;

10.1.9 Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
10.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracgao falsa quanto as condigbes de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances;

10.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
10.1.12 Praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n° 12.846/2013.

10.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
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a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nio se justificar a
imposigao de penalidade mais grave;

b) Multa, calculada na forma do edital, com base no total do valor da contratagao realizada de forma direta
e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no item 10.1 deste
Termo de Referéncia, no percentual de 10% (dez por cento), na hipétese de cometimento das infragcdes
previstas nos itens 10.1.1 a 10.1.7 e 20% (vinte por cento), se cometidas infragbes previstas nos itens
10.1.8 2 10.1.12;

b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA,;

b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas nos itens “c” e
“d” abaixo:

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nos casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.7
deste Termo de Referéncia, quando n&o se justificar a imposicédo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.12, do Termo de
Referéncia;

10.3 Na aplicacao das sancdes serao considerados:

10.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

10.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4 Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

10.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

10.4 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragcdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

10.5 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o rito
procedimental previsto no Capitulo | do Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das Infragbes e Sancoes
Administrativas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

11.1 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto e independente de termo de rescisao.

11.2 Aplicar-se-ao os artigos 137, 138 e 139 da Lei n® 14.133/2021, nas situagdes de extingao contratual.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da execugéo deste Contrato correrdo a conta da XXXXXX, Elemento de
Despesa XXXXXXXX do orgamento do Municipio Lagedo do Tabocal — Bahia.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERAGOES

13.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos artigos 124 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

13.2 Registros que nado caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICAGAO

14.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no artigo 94 da Lei 14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atencéo ao artigo 91, caput, da Lei 14.133/2021.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGEDO DO TABOCAL BAHIA

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

15.1 Fica eleito o foro da cidade de Jaguaquara - Bahia para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste
Contrato e que nao possam ser resolvidas por meios administrativos, com rendncia a qualquer outro, por

mais privilegiado que seja.

Lagedo do Tabocal - Bahia, XX de margo de 2025.

MUNICIiPIO DE LAGEDO DO TABOCAL
ANTONIO MARCOS DE ARAUJO SENA

Prefeito Municipal

Fabio Galvao Froes
Secretario Municipal de Administragcao
CONTRATANTE

) 9,.0.9.9.9.9.0.9.9.9.9.0.0.9.9.9.9.0.0.9.9.9.96.9.
Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF: CPF:
RG: RG:
PUBLICACAO PARECER JURIDICO

Nos termos art. 91 da Lei Federal n.°
14.133/21 a PREFEITURA MUNICIPAL DE

LAGEDO DO TABOCAL,

presente contrato em local apropriado para
que seja dado fiel cumprimento para
produgéao dos seus efeitos de direito.

Prefeitura Municipal de Lagedo do

publica o
O presente contrato preenche todos os

requisitos legais estando em conformidade
com as normas vigentes.

Tabocal,
XX de margo de 2025.
XXXXXXXXXXXXXXX
Servidor: OAB.N°® XXXXX
RG: Procuradora do Municipio
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