ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR

	Nº DFD: 002/2025 

	SECRETARIA SOLICITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E ADMINISTRAÇÃO



	EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO: Bruna Pires de Castro Fernandes e Maria Eduarda da Silva Melo



DIAGNÓSTICO DA SITUAÇÃO ATUAL

	1. DIAGNÓSTICO INICIAL E NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 



Considerando a demanda crescente por impressões de documentos, relatórios e materiais de trabalho utilizados diariamente por servidores públicos, é imprescindível a contratação de uma empresa especializada na prestação de serviços de locação de impressoras para atender as necessidades das Secretarias Municipais.
Com a contratação de uma empresa especialidade, será possível garantir a disponibilidade de equipamentos de qualidade, modernos e adequados para as atividades desenvolvidas pelas Secretarias Municipais. Além disso, os serviços de manutenção, assistência e fornecimento de suprimentos serão assegurados, garantindo o pleno funcionamento das impressoras e evitando a interrupção das atividades por problemas técnicos.
A realização dessa contratação também contribuirá para a redução de custos operacionais, uma vez que a locação de equipamentos e a terceirização dos serviços de manutenção e suprimentos, são mais vantajosos financeiramente do que a aquisição de novas impressoras, suprimentos e a contratação de profissionais especializados em tempo integral.
Portanto, essa ação reafirma o compromisso da Prefeitura Municipal de Sobradinho-BA com a excelência na prestação de serviços, assegurando que os recursos públicos sejam aplicados de forma responsável.

	2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO 



Embora a contratação de uma empresa especializada na prestação de serviços de locação de impressoras não estivesse inicialmente prevista no Plano de Contratações Anual (PCA) do município, a necessidade de sua implementação tornou-se evidente após uma análise criteriosa conduzida pelas Secretarias Municipais.

Durante o levantamento das demandas, identificou-se a urgência de atender à alta demanda de impressão de documentos essenciais para a execução das atividades administrativas. A locação de impressoras multifuncionais permitirá a modernização dos recursos disponíveis, garantindo maior qualidade na impressão, otimização do tempo, controle eficiente do uso de materiais e gestão centralizada dos equipamentos por cada Secretaria Municipal.
	
Diante desse cenário, a contratação revelou-se imprescindível para assegurar a continuidade e a eficiência dos serviços administrativos, além de atender aos requisitos de qualidade, segurança e funcionalidade necessários ao adequado funcionamento da administração pública, beneficiando diretamente a comunidade.

	3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 


 
3.1 Para que a solução atenda adequadamente o objeto de contratação de empresa especializada na prestação dos serviços de locação de impressoras para as Secretarias Municipais de Sobradinho-BA, é necessário que a mesma atenda aos seguintes requisitos: 

· Qualificação da empresa:
- A empresa deve possuir experiência comprovada na prestação de serviços de locação de impressoras.
- Certificações e licenças exigidas para atuar no ramo de locação de equipamentos.

· Serviços oferecidos:
- Locação de impressoras de diferentes modelos e capacidades, de acordo com a demanda de cada Secretaria Municipal.
- Serviços de manutenção preventiva e corretiva, garantindo a disponibilidade e o bom funcionamento dos equipamentos.
- Assistência técnica especializada para solucionar possíveis problemas de forma rápida e eficiente.
- Fornecimento de suprimentos, como cartuchos de tinta e papel, garantindo o abastecimento contínuo das impressoras.

· Termos do contrato:
- Prévia aprovação dos equipamentos a serem locados, garantindo que atendam às necessidades de cada Secretaria.
- Definição clara dos prazos de entrega, instalação e substituição de equipamentos.
- Estabelecimento de indicadores de desempenho e qualidade para avaliação periódica dos serviços prestados.

3.2 Assim, ao cumprir esses requisitos, a empresa garantirá um serviço de qualidade e eficiência no atendimento das demandas das Secretarias Municipais de Sobradinho - BA.

	4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 



            A estimativa das quantidades foi formulada com base nas necessidades especificadas pela Secretaria de Administração de Fazenda, para atender as demandas identificadas nas rotinas administrativas, abaixo encontra-se quando detalhado.

	ITEM
	DESCRIÇÃO
	UND
	QTD

	1 
	Multifuncional Monocromática 
✓Funções mínimas: Impressão/ Copia/Scanner 
✓ Velocidade de Página mínimas: 40 ppm ou superior ✓ Volume Mensal mínima: 100.000 Páginas; 
✓ Linguagem de impressão mínima: PCL 6, PS3 ou emulação; 
✓ Resolução de impressão mínima: 1200dpi ou superior 
✓ Peso mínimo de papel: 60 a 163g/m² ou superior 
✓ Capacidade de papel mínima: 250 folhas ou superior 
✓ CPU mínima: 800 MHz ou superior 
✓ Memória mínima: 2GB ou superior; 
✓ Host USB: Impressão e digitalização 
✓ Duplex: Frente e verso automático; 
✓Tempo primeira página máxima: 7(sete) segundos; 
✓Capacidade mínima Alimentador de documentos: 50 folhas ou superior; 
✓ Velocidade de digitalização mínima: 35 ipm ou superior; 
✓ Digitalização frente e verso numa única passagem; 
✓ Tamanho do papel mínimo: A4, Carta e Ofício 
✓ Painel mínimo: 4(quatro) polegadas;
✓Sistemas operacionais mínimos: Compatibilidade mínima Windows®, Windows® Server 2019 ✓ ou superior, Linux, Mac OS;
 ✓ Conectividade mínima: Equipamento USB, Apple Airprint, Ethernet 10/100/1000.
✓Fonte de alimentação: Tensão de alimentação: 110 ou 220V, fornecendo transformadores quando necessário, cabo de alimentação. 
	UND
	60

	2 
	Multifuncional Policromática A3 
✓Funções mínimas: Impressão/
Copia/Scanner 
✓ Velocidade de Páginas mínimas: 50 ppm ou superior; 
✓ Resolução de Impressão mínima: 1.200 dpi ou superior; 
✓ Duplex: Frente e verso automático; 
✓ Capacidade de papel mínima: 250 folhas na bandeja ou superior; 
✓ Tempo primeira página máxima: 10(dez) segundos; 
✓Capacidade mínima Alimentador de documentos: 30 folhas ou superior; 
✓Tamanho do papel mínimo: A4 e A3; 
✓ Visor LDC ou superior; 
✓Peso mínimo de papel: 75g/m² ou superior; 
✓ Sistemas operacionais: Compatibilidade mínima Windows®, Windows® Server, Mac OS; 
✓Conectividade mínima: Equipamento USB, WI-FI, Apple Airprint, Ethernet 10/100;
✓Fonte de alimentação: Tensão de alimentação: 110 ou 220V, fornecendo transformadores quando necessário, cabo de alimentação.
	UND
	12

	3 
	SCANER


Digitalização duplex de alta velocidade: até 90 ipm a 300 dpis.
Volume de no mínimo 4.000 digitalizações 
Painel interativo embutido colorido.
Conexão Wi-Fi integrado, USB, Ethernet .
Compatível com smartphones ou tablets
ADF com capacidade para 60 páginas
Digitalizar dois lados única passagem, colorido, pesquisável em no mínimo 43ppm 
Reconhecimento Óptico de Caracteres (OCR)
Detecção automática de tamanho de imagem e cor
Digitalização direta para nuvem, pasta de rede, e-mail
Largura: 50.8 - 216mm (2.0" – 8.5")
Resolução de Saída: 100/150/200/240/300/400/600 dpi
Gramatura do documento: mínimo 20 – 209 g/m2


	UND
	12




	5. LEVANTAMENTO DE MERCADO/ ESCOLHA DA SOLUÇÃO



	Para suprir a necessidade de impressão nos órgãos municipais, existem duas principais alternativas viáveis: aquisição própria de impressoras ou locação de equipamentos junto a uma empresa especializada. Abaixo, analisamos cada uma dessas opções, considerando seus impactos operacionais e financeiros.

1. Aquisição de Impressoras (Compra Direta)
	A compra direta de impressoras implica na posse definitiva dos equipamentos pelo município, exigindo um investimento inicial significativo.

· Vantagens:

Posse permanente dos equipamentos.
Maior autonomia na gestão do uso e manutenção.
Possibilidade de amortização do custo ao longo do tempo.

· Desvantagens:

Alto custo inicial de aquisição.
Necessidade de manutenção contínua e aquisição de insumos por conta do município.
Rápida obsolescência tecnológica, exigindo substituições frequentes.
Falta de suporte técnico imediato, podendo gerar interrupções no serviço.
Maior necessidade de controle interno do uso dos equipamentos.

2. Locação de Impressoras

	A locação de impressoras consiste na contratação de uma empresa especializada que fornece os equipamentos e serviços de manutenção, reposição de peças e suprimentos.

· Vantagens:

Menor investimento inicial, pois não há necessidade de compra dos equipamentos.
Manutenção e suporte técnico incluídos, evitando gastos imprevistos e garantindo o funcionamento contínuo.
Atualização tecnológica periódica, garantindo equipamentos modernos e eficientes.
Pagamento previsível, facilitando o planejamento orçamentário do município.
Controle de custos e insumos, evitando desperdícios e possibilitando a gestão eficiente do uso por cada Secretaria.
Rapidez na reposição de equipamentos, reduzindo o risco de paralisação dos serviços administrativos.

· Desvantagens:

O município não se torna proprietário dos equipamentos.
Dependência do fornecedor para suporte e manutenção.


	6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 




[bookmark: _Hlk187824133]O valor estimado foi formalizado tomando-se como referência os valores adiquiridos em consulta ao Portal Nacional de Compras Públicas – PNCP por outros municípios. Estima-se que o investimento total alcançará aproximadamente o montante de R$ 53.490,00 (cinquenta e três mil, quatrocentos e noventa reais).
Vale ressaltar que será necessário realizar a cotação de preços para garantir a melhor relação custo-benefício para a aquisição dos itens.
	ITEM
	DESCRIÇÃO
	UND
	QTD
	VALOR UNITÁRIO
	VALOR TOTAL

	1 
	Multifuncional Monocromática 
✓Funções mínimas: Impressão/ Copia/Scanner 
✓ Velocidade de Página mínimas: 40 ppm ou superior ✓ Volume Mensal mínima: 100.000 Páginas; 
✓ Linguagem de impressão mínima: PCL 6, PS3 ou emulação; 
✓ Resolução de impressão mínima: 1200dpi ou superior 
✓ Peso mínimo de papel: 60 a 163g/m² ou superior 
✓ Capacidade de papel mínima: 250 folhas ou superior 
✓ CPU mínima: 800 MHz ou superior 
✓ Memória mínima: 2GB ou superior; 
✓ Host USB: Impressão e digitalização 
✓ Duplex: Frente e verso automático; 
✓Tempo primeira página máxima: 7(sete) segundos; 
✓Capacidade mínima Alimentador de documentos: 50 folhas ou superior; 
✓ Velocidade de digitalização mínima: 35 ipm ou superior; 
✓ Digitalização frente e verso numa única passagem; 
✓ Tamanho do papel mínimo: A4, Carta e Ofício 
✓ Painel mínimo: 4(quatro) polegadas;
✓Sistemas operacionais mínimos: Compatibilidade mínima Windows®, Windows® Server 2019 ✓ ou superior, Linux, Mac OS;
 ✓ Conectividade mínima: Equipamento USB, Apple Airprint, Ethernet 10/100/1000.
✓Fonte de alimentação: Tensão de alimentação: 110 ou 220V, fornecendo transformadores quando necessário, cabo de alimentação. 
	UND
	60
	R$ 700,00
	R$ 42.000,00 

	2 
	Multifuncional Policromática A3 
✓Funções mínimas: Impressão/
Copia/Scanner 
✓ Velocidade de Páginas mínimas: 50 ppm ou superior; 
✓ Resolução de Impressão mínima: 1.200 dpi ou superior; 
✓ Duplex: Frente e verso automático; 
✓ Capacidade de papel mínima: 250 folhas na bandeja ou superior; 
✓ Tempo primeira página máxima: 10(dez) segundos; 
✓Capacidade mínima Alimentador de documentos: 30 folhas ou superior; 
✓Tamanho do papel mínimo: A4 e A3; 
✓ Visor LDC ou superior; 
✓Peso mínimo de papel: 75g/m² ou superior; 
✓ Sistemas operacionais: Compatibilidade mínima Windows®, Windows® Server, Mac OS; 
✓Conectividade mínima: Equipamento USB, WI-FI, Apple Airprint, Ethernet 10/100;
✓Fonte de alimentação: Tensão de alimentação: 110 ou 220V, fornecendo transformadores quando necessário, cabo de alimentação.
	UND
	12
	R$ 714,00
	R$ 8.568,00

	3 
	SCANER


Digitalização duplex de alta velocidade: até 90 ipm a 300 dpis.
Volume de no mínimo 4.000 digitalizações 
Painel interativo embutido colorido.
Conexão Wi-Fi integrado, USB, Ethernet .
Compatível com smartphones ou tablets
ADF com capacidade para 60 páginas
Digitalizar dois lados única passagem, colorido, pesquisável em no mínimo 43ppm 
Reconhecimento Óptico de Caracteres (OCR)
Detecção automática de tamanho de imagem e cor
Digitalização direta para nuvem, pasta de rede, e-mail
Largura: 50.8 - 216mm (2.0" – 8.5")
Resolução de Saída: 100/150/200/240/300/400/600 dpi
Gramatura do documento: mínimo 20 – 209 g/m2


	UND
	12
	R$ 243,50
	R$ 2.922,00



DETALHAMENTO DA SOLUÇÃO ESCOLHIDA

	7. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 


[bookmark: _Hlk188269400]
[bookmark: _GoBack]	A contratação de uma empresa especializada para a locação de impressoras é uma solução estratégica para garantir a continuidade e a eficiência dos serviços administrativos do município. A demanda por impressão de documentos é essencial para o funcionamento das Secretarias e demais órgãos públicos, tornando imprescindível o acesso a equipamentos modernos e funcionais. A locação, nesse contexto, apresenta-se como a alternativa mais vantajosa, pois permite que a administração municipal disponha de impressoras de alto desempenho sem a necessidade de um alto investimento inicial na aquisição dos equipamentos.

	Entre as principais vantagens da locação, destaca-se a inclusão de suporte técnico e manutenção preventiva e corretiva, assegurando que os equipamentos permaneçam em pleno funcionamento, sem custos adicionais para o município. Além disso, a reposição de suprimentos, como toners e peças, é de responsabilidade da empresa contratada, eliminando gastos imprevistos e otimizando a gestão orçamentária. A locação também garante a atualização tecnológica periódica, permitindo que o município utilize impressoras mais eficientes e sustentáveis, reduzindo o consumo de energia e insumos.

	Outro benefício relevante da locação de impressoras é a possibilidade de um controle mais eficiente do uso dos equipamentos e dos insumos, promovendo maior racionalização dos recursos públicos. Com a adoção de sistemas de monitoramento e gerenciamento de impressões, cada Secretaria pode administrar melhor suas necessidades, reduzindo desperdícios e tornando o processo mais transparente. Dessa forma, a contratação contribui diretamente para a economicidade e a eficiência na administração pública, alinhando-se às boas práticas de gestão e sustentabilidade.

	Diante desse cenário, a contratação de uma empresa especializada para a locação de impressoras por meio de Dispensa de Licitação não apenas soluciona uma necessidade operacional do município, mas também representa uma decisão estratégica para otimizar custos, garantir a qualidade dos serviços e assegurar a continuidade das atividades administrativas. A medida proporciona benefícios imediatos e de longo prazo, garantindo que os órgãos municipais tenham à disposição recursos adequados para desempenhar suas funções com excelência, segurança e eficiência.	

	8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO (OU NÃO) DA SOLUÇÃO



	De acordo com o art.40 da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, optar pelo parcelamento da solução sempre que viável e economicamente vantajoso para a administração devendo a licitação ser realizada por item, sempre que o objeto for divisível, desde que verificado não haver prejuízo para o conjunto da solução ou perda de economia de escala, visando a ampla participação de licitantes que embora não disponham de capacidade para a execução da totalidade do objeto, possam fazê-lo com relação a itens ou unidades autônomas.

8.2. Diante do objeto locação de impressora e a modalidade a ser licitada, percebe-se que o não parcelamento é a alternativa mais viável para esta solução, seguindo a justificativas para não parcelamento: 

· O parcelamento pode comprometer a eficácia do serviço;
· A prestação contínua e ininterrupta é fundamental para evitar qualquer impacto negativo nas operações diárias;
· A necessidade de garantir a pronta instalação e operação dos equipamentos.

	9. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAÇÃO 



Para viabilizar a locação de impressora para a administração municipal, por meio da Secretaria de Fazenda e Administração, tomará as seguintes providências:
• Garantir que os recursos financeiros necessários para a aquisição estejam alocados no orçamento vigente, assegurando o cumprimento das exigências legais e contratuais. 
• Designar os profissionais já alocados na secretaria para a gestão, distribuição e utilização das ferramentas, garantindo o uso adequado e eficaz dos equipamentos. 
• Realizar o devido acompanhamento da locação, desde o processo licitatório até a entrega e conferência dos equipamentos, certificando-se que estes atendam às normas de segurança e qualidade exigidas. 
• Elaborar e implementar controles internos para monitorar a utilização das ferramentas, evitando desperdícios e promovendo a eficiência no uso dos recursos públicos. 
Com essas medidas, a administração assegura que a contratação será conduzida de forma responsável e alinhada às necessidades operacionais, sem a criação de despesas adicionais com pessoal, considerando que os funcionários necessários já estão previamente alocados.
	
	10. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 



           Para a realização das impressões é necessária a aquisição interdependente de papel sulfite, sendo adquirido através do pregão de material de expediente.

	11. RESULTADOS PRETENDIDOS



	Com a implementação da locação de impressoras, espera-se alcançar uma série de benefícios estratégicos e operacionais que contribuirão para a eficiência e a qualidade dos serviços administrativos do município. Os principais resultados pretendidos são:
1. Garantia de Continuidade dos Serviços Administrativos
· Assegurar que todas as Secretarias Municipais disponham de equipamentos de impressão em pleno funcionamento, evitando interrupções e atrasos no desempenho das atividades.
2. Redução de Custos e Maior Previsibilidade Orçamentária
· Minimizar gastos com aquisição de novos equipamentos, manutenção corretiva e reposição de suprimentos, garantindo um planejamento financeiro mais eficiente e previsível.
3. Otimização do Uso dos Recursos Públicos
· Implementar um sistema de monitoramento e controle do uso das impressoras, reduzindo desperdícios de papel, toner e energia elétrica.
4. Melhoria na Qualidade e Eficiência dos Serviços
· Proporcionar impressões de melhor qualidade, com equipamentos modernos e multifuncionais, que atendam às necessidades de cópias, digitalizações e impressões com maior agilidade e precisão.
5. Suporte Técnico e Manutenção Especializada
· Garantir suporte contínuo, com assistência técnica especializada para prevenir falhas, solucionar eventuais problemas rapidamente e assegurar a disponibilidade dos equipamentos.
6. Atualização Tecnológica
· Assegurar que os órgãos municipais tenham acesso a impressoras modernas e eficientes, evitando a obsolescência tecnológica e melhorando a produtividade dos servidores.
7. Sustentabilidade e Responsabilidade Ambiental
· Reduzir o impacto ambiental por meio da utilização de equipamentos mais eficientes, que consomem menos energia e insumos, além de possibilitar um melhor gerenciamento da impressão para evitar desperdícios.
Com esses resultados, a locação de impressoras se consolida como uma solução eficaz para aprimorar a gestão administrativa, garantindo maior eficiência, controle e economia para o município.

POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

	12. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE (OU NÃO) DA CONTRATAÇÃO 



Diante de todo estudo realizado, declara-se que a contratação pleiteada é viável, necessária e adequada para suprir as necessidades da Secretaria Municipal de Fazenda e Administração.

Com base nos elementos anteriores do presente documento de estudo técnico preliminar, essa equipe de planejamento DECLARA que: 

É viável a presente contratação;


Sobradinho/BA, 03 de janeiro de 2025.

                           

[image: C:\Users\Pragmatikos\Pictures\logomarca (1).png]
Prefeitura Municipal de Sobradinho 
                 Estado da Bahia




Av. José Balbino de Souza, s/nº Bairro Vila São Joaquim - CEP: 48.925-000 / Sobradinho-BA

_____________________________________________
[bookmark: _Hlk187822643]Bruna Pires de Castro Fernandes 
Setor de compras e suprimentos - SEFAZ 
Matrícula Nº 17.637


Em virtude das atribuições que competem, aprovo o presente Estudo Técnico Preliminar.



___________________________________________
Luiz Nery da Cunha Júnior
Secretário Municipal de Fazenda e Administração
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