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TERMO DE REFERENCIA
1. Do objeto.

1.1. Contratagao direta, por dispensa de licitagdo em razao do valor, de servicos especializados de
producdo audiovisual, compreendendo captacao de imagens, filmagem, edicdo e entrega de videos
institucionais e videos de a¢des promovidas pela JUCESE, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento e no Estudo Técnico Preliminar.

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servicos comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Item Unidade de
Especificacdo Quantidade
medida
Producao de videos de agdes promovidas
1 Video 5
pela JUCESE
2 Produgao de videos institucionais Video 10

2. Da vigéncia da contratagio

2.1. A contratacao sera realizada por dispensa de licitagdo em razao do valor, com fundamento no

art. 75, inciso 11, da Lein® 14.133/2021.

2.2. O valor estimado da contrata¢do encontra-se dentro do limite legal vigente para contratagdes

de servigos comuns.

2.3. Foram observados os requisitos da fase preparatéria previstos no Decreto Estadualn® 342/2023.

3. Fundamentacio e descricao da necessidade da contrataciao

3.1- A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Descricao da solucio como um todo considerando o ciclo de vida do objeto e especificacio

do produto
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4.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada em produgdo audiovisual,
responsavel pelo planejamento, filmagem, capta¢do de imagens, edigdo e entrega final de videos
institucionais e de agdes promovidas pela JUCESE, garantindo padronizacdo, identidade visual

institucional e qualidade técnica compativel com os objetivos de comunicacdo do orgao.

4.2. A descrigdo detalhada da solug¢ao encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar.

5. Requisitos da contratacio
Sustentabilidade:

5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem

ser atendidos aqueles que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso 1, da Lei n° 14.133, de 2021):

5.2. Na presente contratacao sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s)

ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares.
Da exigéncia de amostra

5.3. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade emitida

pelo fabricante, que assegure a execucao do contrato.
Subcontratacio

5.4. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

5.8- Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,

de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria

5.12. A avaliacao prévia do local de execucao dos servigos ¢ imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o

direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim.
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5.13. Serdo disponibilizados datae horario diferentesaos interessados em realizar a vistoria prévia.

5.14. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela

empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

5.15. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos

servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.
6.0. Modelo de execucao do objeto
6.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

e Inicio da execucdo apos emissdo da ordem de servigo;

e Planejamento prévio das gravacdes;

e Captagdo de imagens conforme agenda institucional;

e Edigdo e finalizacdo dos videos;

e Entrega do material final dentro do prazo acordado.

6.2. Os servigos serdo prestados nas dependéncias da JUCESE ou em outros locais onde ocorram

as acoes promovidas pela Autarquia.

6.3. A Contratada deverd disponibilizar todos os equipamentos, materiais € recursos humanos

necessarios a execu¢ao dos servigos.

Local da prestagdo dos servigos
6.2. Os servigos serdo prestados no endereco determinado pela autarquia.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n°® 14.133, de 2021)

6.5. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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7.0. Modelo de gestao do contrato

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua

inexecucado total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.

7.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragao;

7.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao

das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

7.7.2. 1dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes

para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;
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7.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar
decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,

o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual;

7.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o

caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.8. O fiscal do contrato verificara a manuten¢do das condigdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e

termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de

adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

7.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal

da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigagdes.
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7.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de

responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o

art. 221 do Decreto Estadual n® 342/2023;

7.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacao contratual.

7.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao.

7.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.
8.0. Critérios de medi¢do e de pagamento

8.1.1. Sera indicada a reteng¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,

sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
8.1.1.1. ndo produziu os resultados acordados;

8.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

8.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a

avaliacao da prestacao dos servigos.
8.3. A aferi¢do da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
Do recebimento

8.4. O prazo dadisposi¢do acima serd contado dorecebimento de comunicagdo decobranga oriunda

do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
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8.4.1 O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.4.2. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato apuraré o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,

registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medi¢ao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a

ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.5.2. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.5.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os

testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

8.5.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das

penalidades.

8.6. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo

encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo

aos seguintes procedimentos:
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8.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

8.7.2. Realizar a andlise dos relatorios e de todaa documentagdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas

contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,

com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

8.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagdo.

8.7.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos

procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

8.8. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto,

para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do

contrato.
Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado mensalmente, apds liquidagao da despesa por meio de crédito em
conta corrente indicada pelo licitante(s) vencedor(es), no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos,
mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura, devidamente certificada e atestada pelo setor

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do 6rgdo contratante
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8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,

mediante aplicagdo do indice IPCA - Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo.
9.0. Forma e critérios de selecao do fornecedor
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de Dispensa de Licitagdo, na forma presencial, com
fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, considerando tratar-se de contratagao de

servigos comuns cujo valor se enquadra no limite legal vigente.

9.2. A escolha da proposta observara o critério de menor prego, desde que atendidos todos os
requisitos técnicos e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico

Preliminar.

9.3. Sera realizada pesquisa de precos prévia, nos termos do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, a fim de

comprovar a compatibilidade do valor contratado com os praticados no mercado.

9.4. A contratagdo observara os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade

e eficiéncia, bem como os procedimentos previstos no Decreto Estadual n® 342/2023.

Documento datado e assinado digitalmente
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