ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE CAPELA
CAMARA DE VEREADORES DE CAPELA
GABINETE DO PRESIDENTE

TERMO DE REFERENCIA
(art. 18, Il e art. 6°, XXIII da Lei n° 14.133/2021)

DISPENSA N° 06/2025

Orgao Requisitante: CAMARA MUNICIPAL DE CAPELA/SE
Objeto: Contratagdo de empresa para Fornecimento parcelado de material de consumo, para atendimentos
as necessidades da Camara Municipal de Capela/SE, de acordo as especificagdes, quantitativos, locais de

execucdo e demais condigdes previstas no Termo de Referéncia.

1.0 - DEFINICAO DO OBJETO CONTRATUAL (art. 6° inc. XXIll alinea “a” da Lei n° 14.133/2021):

» Material de expediente

Item | Descricao Quant. | Unid.
01 |Caixa arquivo morto 20 und
02 |Caneta esferografica preta cx ¢/ 50 und 04 X

03 |Caneta esferogréfica preta cx ¢/ 50 und 04 CcX

04 |Clips 2/0 ¢/50 und 30 CcX 63)/
05 |Clips 4/0 ¢/50 und 30 CcX

06 |Clips 6/0 ¢/50 und 30 CcX

07 |Livro de protocolo de correspondéncia ¢/100 folhas 10 und
08 |Envelope A4 220X324 1000 | und
09 |Envelope colorido tam: carta normal 1000 | und
10  |Grampeador medio 10 und
11 |Grampo 26/6 ¢/ 5000 20 CcX

12 |Livros ata 100 FL 20 und
13 |papel A4 comum c/ 500 fl cada resma e cx ¢/ 10 unidades 30 CcX

14  |Pasta suspensa 70 und
15 |Pasta plastica ¢/ elastico 200 und
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16 |Perfurador ¢/ capacidade de 20 fl 05 und
17 |Pendrive 16 GB 10 und
18 |Papel vergé ¢/ 50 fl 20 pct
19  [Percevejo ¢/ 100 unidades 01 CX
20 |Pasta A a Z marmorizada 30 und
» Géneros alimenticios
Item | Descrigdo Quant. | Unid.
21 |Agucar cristal fd ¢/ 30 quilos 08 fd
22  |Biscoito tipo cream cracker cx ¢/ 12 pacotes de 400 g cada 24 CX
23 Café em p6 a vacuo ¢/ 20 unidades de 250g cada 12 fd
24 |cha de camomila ¢/ 10 sachés, cx com 10 und. 60 cX
25  |cha de cedreira c/ 10 sachés, cx com 10 und. 40 X
26 |cha de boldo ¢/ 10 sachés, cx com 10 und. 60 X
27  |cha de erva doce ¢/ 10 sachés, cx com 10 und. 20 X
28  |cha de verde ¢/ 10 sachés, cx com 10 und. 20 cX
29 |Leite em p6 500 g em embalagem hermeutica 180 pct
o Material de limpeza e copa
Item | Descricao Quant. | Unid.
30 |Desodorizador de ambientes spray 350 mi 90 und
31 |ladeago 20 pct
32  |Esponja para louga 40 und
33 |Copo descartavel 150 mis cx com 25 pets de 100 und cada 12 X
34 [Copo descartavel para cafezinho cx com 25 pets de 100 und cada 10 X
35 | Detergente neutro 500 mis 30 und
36  |Detergente odor liméo 500 mis 30 und
37  |Detergente odor de coco 500 mis 30 und
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38 |Sabaoem p6400g 180 und
39 |Limpador de moveis lustra-moveis 200 mis 40 und
40 |Pano de chao tipo saco tamanho G 60 und
41  |Pano de prato grande 40 und
42  |Rodo tamanho G com cabo de madeira e estrutura do rodo com Iamina de | 18 und

borracha e corpo de polipropileno
43  |Saco para lixo 100 LT. Preto 100 Pct
44 | Saco para lixo 50 LT. Preto 100 Pct
45  |Vassoura de cabo de madeira, material da vassoura: polipropileno com cerdas | 20 und

sintéticas

1.1. Cronograma de Execugéo:

Forma de entrega/execucao: () Imediata ( X ) Parcelada/Continua

Endereco: Praga Manoel Cardoso Sousa, n° 52, Bairro Centro,

Local de entrega/execugao: Capela/SE O\/

Prazo de inicio do servigo: Em até 01 (um) dia apos solicitagao.

1.2 O contrato tem o prazo de vigéncia de 10 (dez) meses, contados a partir da divulgagéo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) como condigdo indispensével para a sua eficacia.
Podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo, caso sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma

simultanea, e autorizado formalmente pela autoridade competente:

a)

b)
c)

d)

Os servigos tenham sido prestados regularmente;

A CONTRATANTE tenha interesse na continuidade dos servigos;

0 valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a CONTRATANTE, permitida a negociacao
com 0 contratado ou a extingdo contratual sem Onus para qualquer das partes; e

A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogacao.
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1.2.1 Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragéo devera verificar a regularidade
fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e o0 Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e
junta-las ao respectivo processo.

2.0 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (art. 6°, inc. XXIll alinea “b” da Lei n° 14.133/2021):

A presente contratagdo obedecera ao disposto no inciso I, artigo 75 da Lei n° 14.133/2021 e o Decreto Municipal n°
11/2024 da Prefeitura Municipal, recepcionado pela Camara Municipal de vereadores, bem como aos demais normativos

municipal.

3.0 - DESCRICAOQ DA SOLUGAO (art. 6°, inc. XXIll alinea “c” da Lei n° 14.133/2021):
3.1- Contratagdo de empresa para Fornecimento parcelado de material de consumo, para atendimentos as
necessidades da Camara Municipal de Capela/SE, de acordo as especificagdes, quantitativos, locais de

execucao e demais condigdes previstas no Termo de Referéncia.

3.2- Para a perfeita realizagdo dos servigos, a contratada devera fornecer os materiais conforme as seguintes

diretrizes: W

a) Fornecer, apos a solicitagéo formal, no prazo méaximo de 02 (dois) dias uteis 0 material solicitado;

b) Os materiais devem estar devidamente embalados, sem manchas e vazamentos, acondicionados em
suas embalagens originais, sem sinais de amassados, danos ou deterioragdo. As embalagens devem
ser resistentes, garantindo a integridade dos produtos durante o transporte e armazenamento. Além
disso, as informagdes contidas nas embalagens, como validade, quantidade, descrigdo e fabricante,
devem ser legiveis e completas, assegurando que os materiais fornecidos atendam as especificagdes

e normas exigidas pela Camara Municipal de Capela.

04 - REQUISITOS PARA A CONTRATAGAO (art. 6°, inc. XXIll alinea “d” da Lei n° 14.133/2021):

A Habilitaggo Juridica sera comprovada mediante:

4.1 Registro Comercial, no caso de empresa individual.
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42 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhados de documentos de eleicdo de seus administradores.

4.2 Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de diretoria em exercicio.

4.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigr.

A Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista sera comprovada mediante:
4.5 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ

46 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes
municipal, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
desta licitagdo, com seus respectivos prazos de validade em vigor.

4.7 Prova de regularidade perante a Fazenda Federal mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Receita Federal e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, na forma de lei especifica;

4.8 Prova de Regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante, ou outra
equivalente, na forma de lei especifica;

4.9 Regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas), na forma de lei
especifica;

4.10 Prova de regularidade relativa ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF), demonstrando situagao &(
regular quanto ao cumprimento dos encargos sociais instituidos, na forma de lei especifica; '

Outros Elementos:

4.12 Declaragdo para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do Art. 7° da Constituicdo Federal, que nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que ndo emprega menor de dezesseis

anos;

413 Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, nos termos do art. 63, inciso IV da Lei n°
14.133/2021;

4.14 Declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes
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coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, nos termos
do art. 63, § 1° da Lei n° 14.133/21.

415 Declaragado de observancia do limite para obteng@o de beneficios da LC 123/2006, estando limitado as
microempresas € as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagéo da licitagéo, ainda n&o tenham
celebrado contratos com a Administragao PUblica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte. (art. 4°, § 2° da Lei n® 14.133/2021)

5.0 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 6°, inc. XXIll alinea “e” da Lei n® 14.133/2021):
5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da

Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei
n° 14.133/2021, art. 115, §5°).

5.3 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacdes, prazo e local constantes neste Termo
de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante,

modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade; q

5.4. Néo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

6.0 - MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO (art. 6° inc. XXIIl alinea “f’ da Lei n° 14.133/2021):

6.1 Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo e determinando o que for necessario
a regularizagéo de falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis

6.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,

por qualquer iregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com art. 120 da Lei n®

14.133/2021.
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7.0 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 6°, inc. XXIll alinea “g” da Lei n° 14.133/2021):
7.1 Condigdes de pagamento:
7.1.1. Os pregos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos, encargos trabalhistas,

previdenciérios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, custos e demais despesas previsiveis que possam incidir

sobre a realizagao dos servicos, inclusive a margem de lucro.

7.1.2 - Os pagamentos serao efetuados de acordo com a prestagao dos servicos mediante a apresentagcao dos
seguintes documentos:
a) Ordem(ns) de Servigos expedida pela Autoridade Competente;
b) Nota(s) Fiscal(is) correspondente a(s) Ordem(ns) de Servico, atestada(s) e liquidada(s);
¢) Prova de regularidade junto as Fazendas Federal e INSS, Estadual, Municipal, FGTS e CNDT, validas no prazo
minimo de 30 (trinta) dias da apresentacao da Nota Fiscal;

7.1.3 - Os documentos de cobranca relacionados acima, deverdo ser apresentados no endereco eletronico:
financeirocamaradecapela@gmail.com, dos quais apos atestados pela autoridade competente e aprovados pelo
Fiscal do Contrato serdo encaminhados ao Setor Financeiro para fins de liquida¢do da despesa e inclusdo na lista

classificatoria de credores;

7.1.4 - O pagamento das obrigagOes relativas ao presente contrato deve obedecer e cumprir a ordem cronologica das
datas das respectivas exigéncias, a teor do que dispde o art. 7° §2°, Inciso I/, da Lei n° 4.320/1964, art. 141 da Lei n°

14.133/2021.

7.1.5. Os valores constantes das propostas ndo sofrerao reajuste antes de decorridos 12 (doze) meses do seu registro,
hipotese na qual podera ser utilizado o indice IGP-M da Fundagéo Getdlio Vargas.

7.1.6 Podera ocorrer a majoragao dos pregos, visando manter o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato,
nos termos do art. 124, Il “d”, da Lei n° 14.133/2021, desde que demonstrado, por parte da contratada, alteragao
substancial nos pregos praticados no mercado, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculéveis, que inviabilizem a execugao do

contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticao objetiva de risco estabelecida no contrato.

Paragrafo Gnico. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao;

Praga Manoel Cardoso de Souza, n° 52, Bairro Centro, Capela — Sergipe — CEP: 49.700-000

site: www.camaradecapela.se.gov.br E-mail: camaradevereadorescapela@gmail.com
FONE: (79) 3263-1802




ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE CAPELA
CAMARA DE VEREADORES DE CAPELA
GABINETE DO PRESIDENTE

7.1.7 O prazo para resposta ao pedido de equilibrio econdmico-financeiro sera de 10 (dez) dias, contado da data do

pedido da documentacao.

7.2 Garantias exigidas:

7.2.1. Nao havera a exigéncia da garantia da contratagdo nos termos do art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

8.0 FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6° inc. XXIIl alinea “h” da Lei n° 14.133/2021):

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma prevista no
art. 75, § 3° da Lei 14.133/202, portanto, através de divulgagéo de aviso em sitio eletrbnico oficial, pelo prazo minimo de 3
(trés) dias Gteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagao de interesse da Administragao em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa;

8.2 O critério de julgamento adotado sera o de menor prego, em atengao ao inciso |, Art. 33 Lei n® 14.133/2021;

8.3 As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista s&o as usuais para a generalidade dos objetos, conforme

disciplinado no item 4.0 deste Termo de Referéncia.

8.4 Dar preferéncia aos fornecedores/prestadores de servicos sediados local ou regionalmente, privilegiar o tratamento
diferenciado e favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte na forma da lei, prestigiar os
fornecedores/prestadores de servigos que fazem parte do cadastro de fornecedores/prestadores de servigos do municipio, e
que tenham satisfatoriamente desempenhado atividades semelhantes quando contratados;

9.0 REQUISITOS DA PROPOSTA

9.1. A proposta devera apresentar planilha discriminativa contendo: %
a) nome do representante legal da empresa;
b) especificagbes detalhadas do objeto, quantidade e prazo de entrega;

c) valor unitario e total de cada item, bem como valor total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por
extenso;

d) prazo de vencimento da proposta, ndo podendo este ser inferior a 60 (sessenta) dias;

e) dados bancarios da empresa, tais como nimero da conta corrente, agéncia e nome do banco onde sera efetuado o
pagamento;

f) CNPJ, telefone, enderego e e-mail;
g) garantia do objeto, contra defeitos de fabricagao.

h) assinatura do representante responsavel.

Praca Manoel Cardoso de Souza, n° 52, Bairro Centro, Capela — Sergipe — CEP: 49.700-000

site: www.camaradecapela.se.gov.br E-mail: camaradevereadorescapela@gmail.com
FONE: (79) 3263-1802




ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE CAPELA
CAMARA DE VEREADORES DE CAPELA
GABINETE DO PRESIDENTE

10.2. A empresa devera apresentar ainda que nos pregos estao inclusos todos os custos, tributos e despesas necessarias

ao cumprimento integral do objeto ora licitado, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a qualquer titulo

posteriormente;

10.3. A apresentagao da proposta implica na obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela contidas, assumindo o

proponente o compromisso de executar o objeto nos seus termos.

10.4. Alem dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragéo de que tem pleno conhecimento das condiges
necessarias para a o fornecimento dos materiais ou prestacdo dos servigos.

11.0 LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS N° 13.709/2018

11.1 A contratada deveréa observar a disposicdo da Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD, comprometendo-se a manter
sigilo de todas as informagdes em especial os dados pessoais e 0s dados sensiveis repassados em decorréncia da execugao
do contrato. A contratada devera ter ciéncia da existéncia da LGPD e, se compromete a adequar todos os procedimentos
interno ao disposto na legislacao, com intuito de prote¢ao dos dados pessoais repassados.

CAPELA/SE, 25 de fevereiro de 2025.

b ® % : OOr ) \Y Qig Q0
CAROLANIA SANTOS SILVA GARCEZ 5(
Diretora Administrativa
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