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SUMARIO

e Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Minas Gerais - SEBRAE/MG.

e Solicitante: Unidade Marketing e Comunicagao.

e Processo Administrativo: 1070138

e Modalidade: Pregao Eletrénico.

e Tipo de Licitagdo: Menor Prego.

e Modo de Disputa: Aberto.

o Ressalta-se que apesar das disposi¢des constantes no Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br, a presente
licitag&o sera regida pelo REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE, Resolugio CDN n° 641/2026, de 29 de
abril de 2026, disponibilizado no site do SEBRAE, ressalvando os aspectos operacionais do sistema, que possui regramento proprio, incluindo e
nao se limitando a IN SEGES/ME N° 73, DE 30 DE SETEMBRO DE 2022.

o ATENCAO: Havendo divergéncia entre o descrito no Portal de Compras do Governo Federal e o presente Instrumento Convocatério (e
seus Anexos), deve prevalecer a especificagdo contida no Instrumento Convocatdrio (e seus Anexos).

o Abertura das propostas e Inicio da Sess&o Publica de Disputa de Precos (data e hora): as 10h do dia 16/11/2026 (horario de Brasilia/DF).
e Local da sessao: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br - COMPRASGOV: 289010-13/2026
o (Cddigo UASG: 289010.
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1- LOCAL E HORARIO PARA EXAME E AQUISICAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO E PARA FORNECIMENTO DE

INFORMAGOES E ESCLARECIMENTOS E DAS PUBLICAGOES

1.1- O Instrumento Convocatério contendo todas as normas, orientacées, procedimentos, especificagdes, formularios, relagéo de documentos
a serem apresentados e demais informagdes indispensaveis a participacao dos interessados na licitagdo podera ser obtido a partir das 10h
do dia 04/11/2026, no site do SEBRAE/MG, endereco www.scf3.sebrae.com.br/portalcf, bem como no Portal de Compras do Governo
Federal - https://www.gov.br/compras/pt-br.

1.2- Os interessados que necessitarem de quaisquer esclarecimentos sobre o Instrumento Convocatério, documentos e outros procedimentos
da licitagdo, poderéo solicita-los a0 SEBRAE/MG, através do link, www.scf3.sebrae.com.br/portalcf, op¢éo “Enviar Mensagem”.

1.3- O SEBRAE/MG tomara conhecimento das consultas, pedidos de esclarecimentos e eventuais questionamentos que Ilhe tenham sido
enviados até as 10h do dia 12/11/2026 (horéario de Brasilia/DF).

14- As publicagbes de atos decorrentes da presente licitagdo, tais como respostas aos pedidos de esclarecimentos, questionamentos,
alteragdes e comunicagdes, serdo realizadas no Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br, as quais se
vinculam as empresas licitantes, sendo de inteira responsabilidade das licitantes 0 acompanhamento através do mencionado enderego
eletronico.
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As licitantes serdo consideradas comunicadas das decisdes a partir do momento em que elas vierem a ser disponibilizadas no Portal de
Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br.

Todas as referéncias de tempo no Instrumento Convocatério, no Aviso de Licitacéo e durante a sess&o publica, observarao obrigatoriamente
o horério de Brasilia/DF, sendo, dessa forma, registradas no Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br e
na documentagao relativa ao certame.

OBJETO

Contratagdo de empresa, em regime de ndo exclusividade, para fornecimento de materiais graficos para o SEBRAE/MG, através do sistema
de registro de precos, conforme informagées constantes no Anexo | — Especificagdes Técnicas Minimas dos Materiais Graficos, parte
integrante deste Instrumento Convocatorio.

21.1- Informamos que as quantidades e periodo de solicitagdo dos materiais graficos dependerdo da necessidade das areas
técnicas do SEBRAE/MG.

21.2- O SEBRAEI/MG nao sera obrigado a solicitar os materiais graficos estipulados, na quantidade estimada, ndo havendo
compromisso de demanda, nem direito da empresa licitante vencedora a qualquer tipo de reparagéo/indenizagéo.

2.1.3- A garantia dos materiais graficos devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias corridos apds a data da entrada desses no
SEBRAE/MG, no local descrito no Anexo | deste Instrumento Convocatorio.

2.14-  A(s) empresa(s) licitante(s) podera(do) participar de um ou mais lotes elou do Item 17, observadas as condigdes
estabelecidas neste Instrumento Convocatdrio.

NAO ADESAO DE TERCEIROS A ATA DE REGISTRO DE PREGOS
Né&o sera admitida a adesdo de terceiros a Ata de Registro de Pregos decorrente desta licitagao.
PRECOS

Os pregos ofertados deverao contemplar todos os tributos, taxas e encargos de qualquer natureza, bem como todos os custos diretos e
indiretos necessarios a execugao do objeto, incluindo, mas n&o se limitando a frete, embalagens, seguros, despesas operacionais e demais

custos correlatos, devendo ser expressos em moeda corrente nacional. Deverdo ainda considerar, quando aplicavel, os valores relativos .

ao recolhimento da diferenga de aliquota do ICMS — Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos (DIFAL), nos termos da legislagdo
tributaria vigente.

411- A responsabilidade pela correta apuragéo e recolhimento dos tributos incidentes sobre a operag&o, inclusive quanto a definigdo
do sujeito passivo do DIFAL, observara rigorosamente a legislagdo aplicavel ao caso concreto, ndo sendo admitida posterior
alegagéo de erro na composig&o dos pregos para fins de reequilibrio econémico-financeiro

4.1.2- Buscando assegurar a isonomia e a comparabilidade das propostas entre licitantes estabelecidos em diferentes unidades da
federagéo, o SEBRAE/MG podera, quando aplicavel, proceder ao desconto do valor correspondente ao DIFAL diretamente sobre
o montante da nota fiscal apresentada, efetuando o pagamento pelo valor liquido, ja deduzido o referido encargo. Nessa hipbtese,
os licitantes deverdo considerar essa sistematica na formagdo de seus pregos, ndo sendo cabivel pleito de reembolso,
compensagao ou reequilibrio econdémico-financeiro em razéo dessa dedugao.

4.1.3- Quando legalmente aplicavel e desde que 0 SEBRAE/MG figure como responsavel tributario nos termos da legislagdo vigente,
poderéa haver retengdo ou compensacao relacionada ao DIFAL, diretamente no valor do pagamento da Nota Fiscal emitida.

4.1.4- A diferenca da aliquota do ICMS (DIFAL) seré obrigatoriamente considerada na oferta do prego sempre que a operagéo estiver
sujeita ao recolhimento desta exag&o sob a responsabilidade do SEBRAE/MG.

4.1.5- A oferta do prego devera considerar que seré suportado pela contratada o valor da DIFAL que o SEBRAE/MG estiver obrigado
a recolher por forga da legislacéo aplicavel na condigdo de responsavel tributario.

4.1.6- A contratada concorda que 0 SEBRAE/MG efetuara o pagamento do prego deduzindo o valor da DIFAL sobre o valor liquido da
nota fiscal emitida para acobertar a operagdo sempre que a DIFAL for devida para recolhimento sob a responsabilidade do
SEBRAE/MG.

O valor total estimado para a execugéo do objeto do presente instrumento convocatério € de R$740.355,00 (setecentos e quarenta mil,
trezentos e cinquenta e cinco reais), pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme abaixo discriminado:

4.21- LOTE 01 - R$ 170.750,00 (cento e setenta mil, setecentos e cinquenta reais).

4.2.2- LOTE 02 - R$ 557.545,00 (quinhentos e cinquenta e sete mil, quinhentos e quarenta e cinco reais).
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4.2.3- ITEM 17 — R$ 12.060,00 (doze mil e sessenta reais).

O valor total estimado, conforme estipulado neste Instrumento Convocatério, constitui mera previsdo dimensionada, ndo estando o
SEBRAE/MG obrigado a realiza-lo em parte ou em sua totalidade, n&o cabendo a empresa licitante vencedora o direito de pleitear qualquer
tipo de reparacéo.

CONDIGOES PARA A EXECUGAO DO OBJETO DA LICITAGAO

A execugéo do objeto desta Licitagao sera feita observando-se as disposicdes contidas neste Instrumento Convocatorio, que € regido pelo
REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE, Resolugdo CDN n° 641/2026, de 29 de abril de 2026,
disponibilizado no site do SEBRAE.

ATENCAO: Havendo divergéncia entre o descrito no Portal de Compras do Governo Federal e o presente Instrumento
Convocatério (e seus Anexos), deve prevalecer a especificagdo contida no Instrumento Convocatdrio (e seus Anexos).

CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

Somente poderdo apresentar propostas as empresas que estiverem legalmente estabelecidas e que satisfagam as condigdes deste
Instrumento Convocatdrio, incluindo seus anexos.

6.1.1- Para o Lote 01, o presente processo licitatorio ¢ EXCLUSIVO para participagdo de microempresas (ME), empresas de
pequeno porte (EPP) e microempreendedores individuais (MEI) legalmente estabelecidos no pais e que satisfagam as
condigdes deste Instrumento Convocatorio, incluindo seus anexos, conforme previsdo contida no artigo 60, Il, do Regulamento
de LicitacOes e Contratos do Sistema SEBRAE, que dispde:

“Art. 60. Nas licitagbes realizadas pelas unidades vinculadas ao Sistema Sebrae observar-se-do 0s seguintes procedimentos:
()

Il - sera facultada a realizagdo de licitagbes destinadas exclusivamente a participagdo de microempresas, de empresas de
pequeno porte e de microempreendedores individuais, nas contratagdes entre R$ 90.000,01 (noventa mil reais e um centavo) e
R$ 448.000,00 (quatrocentos e quarenta e oito mil reais).”

6.1.2- Para o Item 17, o presente processo licitatério ¢ EXCLUSIVO para participacido de microempresas (ME), empresas de

pequeno porte (EPP) e microempreendedores individuais (MEI) legalmente estabelecidos no pais e que satisfagam as -

condices deste Instrumento Convocatorio, incluindo seus anexos, conforme previséo contida no artigo 60, I, do Regulamento
de LicitagOes e Contratos do Sistema SEBRAE, que dispde:

“Art. 60. Nas licitagbes realizadas pelas unidades vinculadas ao Sistema Sebrae observar-se-do 0s seguintes procedimentos:
| - serdo realizadas licitagbes destinadas exclusivamente a participagdo de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais, nas contratagdes de até R$ 90.000,00 (noventa mil reais).”

Né&o poderao participar desta licitagéo:

a. Empregado, diretor ou pessoas juridicas que tenham em seus quadros societarios empregados ou diretores do SEBRAE/MG. Fica
vedada, ainda, a contratagdo de entidades sem fins lucrativos que tenham empregados ou diretores como dirigentes dessa entidade;
essas vedacdes néo se aplicam ao Instituto Euvaldo Lodi (IEL) e aos Servigos Sociais Autbnomos, nem as pessoas juridicas integrantes
da Administrag&o Publica, Direta ou Indireta, federal, estadual ou municipal;

b. Entidades integrantes do Conselho Deliberativo e Fiscal do SEBRAE/MG, vedacéo que se estende também aos conselheiros titulares -

e suplentes, quando integrantes do quadro societario de pessoas juridicas com fins lucrativos ou dirigentes de entidades sem fins
lucrativos;

c. Pessoa juridica que tenha como sécio ex-membro dos Conselhos Deliberativo e Fiscal do SEBRAE/MG, antes do decurso do prazo
minimo de quarentena de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir de sua saida do Conselho;

d. Pessoa juridica que tenha como sécio ex-empregado do SEBRAE/MG, antes do decurso do prazo de 18 (dezoito) meses, contados a
partir da respectiva demiss&o ou desligamento, exceto se os referidos sécios forem aposentados;

e. Empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolugao, liquidagéo;

f.  Pessoas fisicas ou juridicas que de forma direta, total ou parcialmente, tenham auxiliado na elaboragéo do Termo de Referéncia, na
autoria/elaboragéo do projeto bésico ou executivo ou participado de comiss&o técnica;

g. Empresas que se apresentarem sob a forma de consércios e/ou sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias de qualquer outra
empresa participante deste certame.

4/62

SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE MINAS GERAIS

ste documento foi assinado digitalmente por Anderson Jairo Souza e Carla Penido Andrade Martins.

{EJ] /sebrae.minas @.’sebraemg @/company/sebraemmas

Av Barde'HomentdeMelo, 329 ENovd Grdnada « Bele Horizomtél Y MG < OEP 30 431285
0800 570 0800 + sebrae.com.br/minasgerais E] /sebraeminas @ /sebraeminas @."sebraeplay.com.br

ara verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o cédigo EC8D-A031-9E10-FCAE.




6.3-

7.1-

7.2-

7.3-

74-

s E B__R A E Modalidade: Pregao Eletrénico

Tipo: Menor Prego

N°:90038/2026

Credenciamento:

Somente poderéo participar deste pregdo eletronico as licitantes previamente credenciadas junto ao provedor do Portal de Compras do
Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br.

O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, que permite
a participagéo dos interessados na modalidade licitatoria Preg&o Eletrdnico.

O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br, por meio de
certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil, chave de identificagéo e senha pessoal.

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante a presungdo de sua capacidade técnica para
realizagdo das transagdes inerentes a este Pregéo.

E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-Ihe zelar por todas as transagdes efetuadas diretamente
ou por seu representante.

0 uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagéo efetuada pela licitante
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao SEBRAE/MG responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros.

A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema para imediato bloqueio de
acesso, de acordo com as regras por ele fixadas.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatid&o dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos
responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragéo dos registros tdo logo identifique incorregéo
ou aqueles se tornem desatualizados.

O SEBRAE/MG néo ¢é unidade cadastradora. Os licitantes interessados em participar da licitagdo dever&o verificar no Portal de Compras
do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br, as unidades cadastradoras do sistema para a entrega da documentacéo
pertinente.

0 andamento do procedimento de licitagdo entre a data de abertura das propostas e a adjudicagéo do objeto deve ser acompanhado -

pelos participantes por meio do Portal de Compras do Governo Federal - https://www.gov.br/compras/pt-br, que veiculara avisos,
convocagdes, desclassificagdes de licitantes, justificativas e outras decisdes referentes ao procedimento.

E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um interessado no presente certame.

CADASTRO DA PROPOSTA DE PRECOS

A Proposta de Pregos devera ser registrada no Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br, até a data e
horario marcado para Inicio da Sessdo Publica de Disputa de Pregos, quando entéo encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento
das propostas.

O sigilo das propostas é garantido pelo sistema e apenas na data e horario previstos para Inicio da Sess&o Publica de Disputa de Precos,
as propostas tornam-se publicamente conhecidas.

E recomendavel que as licitantes disponham das respectivas propostas e documentos de habilitagdo para anexar ao sistema apés a
convocagéo pelo pregoeiro, no prazo definido em sesséo.

7.3.1-  Aproposta comercial no modelo no Anexo Il deve ser editavel para possibilitar o ajuste conforme o ultimo lance e/ou negociagéo
e deve ser anexada no Portal de Compras do Governo Federal - https://www.gov.br/compras/pt-br apds a sesséo de lances e
no prazo estabelecido pelo pregoeiro.

Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br durante a
sessdo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo referido portal ou de sua desconexao.

5162

SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE MINAS GERAIS

ste documento foi assinado digitalmente por Anderson Jairo Souza e Carla Penido Andrade Martins.

{bjj /sebrae.minas @/sebraemg @/company/sebraemmas

‘AvBardo'HomenydeMelo, 329 ©“Nova Granada « BeloHorizonte - MG CEP 30.431-285

0800 570 0800 - sebrae.com.br/minasgerais

E] /sebraeminas @ /sebraeminas @ /sebraeplay.com.br

ara verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o cédigo EC8D-A031-9E10-FCAE.



http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

s E B__R A E Modalidade: Pregao Eletrénico

Tipo: Menor Prego

N°:90038/2026

8- PROPOSTA DE PRECOS

8.1- A Proposta de Precgo ajustada deverd ser apresentada nas condi¢des exigidas e conforme o modelo constante do Anexo Il deste
Instrumento Convocatdrio, devendo ser valida pelo periodo de 60 (sessenta) dias corridos a partir da data de inicio da Sesséo Publica de
Disputa de Pregos, podendo ser prorrogado, por igual periodo, conforme o caso.

8.2- A proposta devera ser certa, determinada e elaborada nos termos e condi¢des previstas no Edital. N&o seréo aceitas propostas de preco
que tenham mais de 01(uma) opgéo, sob pena de desclassificagao.

8.3- Sera obrigatoria a cotagdo de todos os itens e respectivos quantitativos que integrem o lote do qual a licitante pretenda participar. Para o
Item 17, devera ser cotado integralmente o quantitativo estimado indicado no Anexo Il, sob pena de DESCLASSIFICACAO.

8.4- Os pregos ofertados deverdo ser cotados com apenas duas casas decimais e dever&o incluir todos os tributos, taxas e encargos de qualquer
natureza, bem como todos os custos diretos e indiretos necessérios a execugéo do objeto, inclusive, quando aplicavel, os valores relativos
ao recolhimento da diferenca de aliquota do ICMS (DIFAL), nos termos da legislagdo vigente.

8.4.1 A responsabilidade pela correta apuragéo e recolhimento dos tributos incidentes sobre a operagéo, inclusive quanto a definigao
do sujeito passivo do DIFAL, observara rigorosamente a legislagao tributéria aplicivel ao caso concreto, sendo vedada a posterior
alegagao de desconhecimento ou erro na composicao dos custos para fins de reequilibrio econémico-financeiro.

84.2 Quando legalmente aplicavel e desde que 0 SEBRAE/MG figure como responsavel tributério nos termos da legislagéo vigente,
poderéd haver retengo ou compensacao relacionada ao DIFAL, diretamente no valor do pagamento da Nota Fiscal emitida.

8.4.3- A diferenga da aliquota do ICMS (DIFAL) sera obrigatoriamente considerada na oferta do prego sempre que a operagao estiver
sujeita ao recolhimento desta exag&o sob a responsabilidade do SEBRAE/MG.

8.4.4- A oferta do prego devera considerar que sera suportado pela contratada o valor da DIFAL que o SEBRAE/MG estiver obrigado
a recolher por forga da legislacdo aplicavel na condigdo de responsavel tributario.

8.4.5- A contratada concorda que 0 SEBRAE/MG efetuara o pagamento do prego deduzindo o valor da DIFAL sobre o valor liquido da
nota fiscal emitida para acobertar a operagdo sempre que a DIFAL for devida para recolhimento sob a responsabilidade do
SEBRAE/MG.

OBS: Havendo divergéncia entre Prego Unitario e Valor Global, prevalecera o Prego Unitario. Havendo divergéncia entre prego numérico
€ prego por extenso, prevalecera o prego por extenso. Serdo desconsideradas as casas decimais a partir da terceira, sem arredondamento.

8.5- As licitantes enquadradas como microempresa ou empresa de pequeno porte deverdo declarar, em campo proprio do sistema, que atendem
aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006 para fazerem jus aos beneficios previstos na referida Lei, bem como para
participarem do Lote 01 e do ltem 17, nos termos dos subitens 6.1.1 € 6.1.2, ambos do presente Instrumento Convocatorio.

8.6- Considerando os contextos legais/fiscais pertinentes as empresas licitantes, bem como objetivando a equalizagao das propostas ofertadas,
0 SEBRAE/MG acrescentara, conforme 0 caso, os encargos legais de sua responsabilidade, ao prego ofertado, para a escolha da proposta
mais vantajosa. :

do Andrade Martins.

eni

8.7- O cadastro da Proposta de Prego pela empresa licitante sera considerado, pelo SEBRAE/MG, como termo de aceite de que a proponente C;
elaborou a proposta considerando seus conhecimentos e experiéncias e que esta em conformidade com os dados, diretrizes, condigbes e
exigéncias estabelecidas pelo SEBRAE/MG no presente Instrumento Convocatorio. A empresa licitante declara, ainda, neste ato, que %
conferiu todos os dados e valores ofertados, assumindo integral e exclusivamente a responsabilidade por eventuais erros e omissdes ©

existentes em sua proposta.

8.8- Independentemente de declaragio expressa, a simples apresentacéo das propostas implica submisséo a todas as condigdes estipuladas 2
neste Instrumento Convocatério e seus Anexos, sem prejuizo da estrita observancia das normas contidas na legislagdo mencionada no =
preédmbulo deste Instrumento Convocatério.

a

8.9- Qualquer elemento cadastrado diretamente nos campos de descri¢&o livre do Portal de Compras do Governo Federal que possa identificar
a licitante, antes da etapa de Disputa de Lances, importara na desclassificagdo da sua proposta, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Instrumento Convocatério.

8.10- O pregoeiro e os demais membros da Comissdo Permanente de Licitagdo (Equipe de Apoio) analisardo as Propostas de Precos
encaminhadas, desclassificando aquelas que n&o estiverem em consonancia com o estabelecido no presente Instrumento Convocatorio,
cabendo ao pregoeiro registrar e disponibilizar a decis&o no sistema eletronico para acompanhamento em tempo real pelos licitantes.

8.11- O pregoeiro e Equipe de Apoio poderdo demandar parecer técnico as demais areas do SEBRAE/MG ou terceiros para embasar suas
decisoes.

8.12- A elaboragéo da proposta é de inteira responsabilidade da licitante, n&o Ihe cabendo a desisténcia, sob pena de aplicagéo das sangbes
previstas neste Instrumento Convocatério.
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8.13- As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrdnico.

8.14- O pregoeiro podera suspender a sessao publica do Pregdo quando constatar que a avaliagdo da conformidade das propostas necessitara
suporte de areas técnicas e/ou demandara prazo maior.

8.15- Em caso de suspens&o da sess&o publica, o pregoeiro informard, via chat do sistema eletronico, as licitantes, a data e o horario previstos
para a reabertura da sess&o ou publicara nota informativa no site do SEBRAE/MG, enderego www.scf3.sebrae.com.br/portalcf , bem como
no Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br, designando a data para reabertura.

9- CONDIGOES GERAIS PARA HABILITAGAO
9.1- Os documentos de habilitagdo séo aqueles relacionados nos subitens capacidade juridica, regularidade fiscal e qualificagdo técnica.
9.2- A habilitagéo sera verificada, preferencialmente, por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

9.2.1- Somente havera a necessidade de apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir, mediante solicitagdo do pregoeiro.

9.2.2- E de responsabilidade do licitante conferir a exatidao dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgdos
responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢éo ou a alteragdo dos registros téo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

9.3- A verificagéo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de érgéos, entidades emissoras de certiddes e documentos constantes no Portal
do Fornecedor do SEBRAE/MG constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

9.4- Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital,
no prazo designado pelo pregoeiro em sess&o, prorrogavel por igual periodo, a critério da Comissdo Permanente de Licitago.

9.5- Nao serdo aceitos protocolos de pedidos das certiddes exigidas neste Instrumento Convocatério.

9.6- Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacéo de novos documentos, salvo em
sede de diligéncia, nos termos dos paragrafos 2° e 3° do art. 17 do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE.

9.7- Antes da finalizagao da fase de habilitagéo, serdo realizadas pesquisas referentes a impedimentos para licitar com o SEBRAE/MG e com o
Sistema SEBRAE, bem como relativas a inidoneidade, em sitios eletronicos publicos e/ou mediante a utilizagéo de ferramentas de mercado.

10- DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

10.1-  HABILITAGAO JURIDICA

a- Prova de registro, no érgéo competente, no caso de empresario individual
b- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no 6rgdo competente;
b1- O Estatuto ou Contrato Social devera estar obrigatoriamente acompanhados de suas respectivas

alteracdes, caso ocorridas, bem como devidamente registrados. No caso de sociedade regida
estatutariamente deverdo ser apresentados documentos da eleicdo de seus atuais administradores,
também devidamente registrados.

b2- Nos casos em que o estatuto ou contrato social tenha sido consolidado, devera ser apresentada a
consolidagao e alteragdes posteriores, caso ocorridas.
b3- Néo sera aceito extrato do Estatuto ou do Contrato Social (Certiddo de Breve Relato ou Simplificada).
c- Ato de nomeagao ou de eleigdo dos administradores, devidamente registrado no érgdo competente, na hipétese de

terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo da apresentagdo dos demais documentos exigidos na
alinea "b" deste subitem (10.1).

10.2- REGULARIDADE FISCAL

a- Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) - Cartdo do CNPJ;
b- Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo a sede da empresa licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, a referida comprovagéo podera ocorrer
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ainda por meio da(s) certiddo(des) negativa de débito para com a respectiva fazenda, exigida na alinea “c” deste
subitem;

c- Prova de regularidade fiscal para com as Fazendas FEDERAL (Relativos a Tributos Federais / Divida Ativa da Unido
e Instituto Nacional do Seguro Social-INSS, administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil), ESTADUAL
e MUNICIPAL, relativas a sede da empresa licitante, na forma da lei;

d- Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, expedido pela Caixa Econémica Federal (CEF), no cumprimento dos
recolhimentos dos encargos sociais instituidos por lei, relativo & sede da empresa licitante.
OBS: Sera considerada, para efeito de validade da(s) certiddo(6es) apresentada(s) pela(s) empresa(s) licitante(s), a data
de Inicio da Sessao Publica de Disputa de Pregos.
10.3- QUALIFICAGAO TECNICA
a- Atestado/declaragdo de capacidade técnica fornecida por pessoa juridica (de direito pablico ou privado), atestando a

qualidade dos servigos prestados pela empresa licitante, pessoa juridica, bem como comprovando a aptidéo para o
desempenho dos servigos pertinentes e compativeis ao objeto da licitagao.

OBS.: O(s) Atestado(s)/declaragéo(des) contido(s) neste subitem 10.3, deverdo estar assinados, bem como ser fornecidos em papel
timbrado das empresas emitentes.

10.4- CONDIGOES DE PARTICIPAGAO DA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

a- A microempresa ou empresa de pequeno porte deverd cadastrar toda a documentagéo exigida nos subitens 10.1 a
10.3, inclusive para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que apresente alguma restrigéo.

b- Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado a microempresa ou @ empresa
de pequeno porte o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para sua regularizagéo. O termo inicial correspondera ao dia
imediatamente posterior ao da proclamagéo da empresa vencedora da licitagdo, prorrogavel por igual periodo, a
critério do SEBRAE/MG.

c- A ndo apresentagdo da documentag&o, no prazo mencionado na alinea “b” deste subitem, implicara na decadéncia
do direito a contratagdo, sendo facultado ao SEBRAE/MG convocar as empresas licitantes remanescentes, na sua
ordem de classificagdo para assinatura do contrato.

10.5- A licitante devera declarar, em campo proprio do Portal de Compras do Governo Federal, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias deste Instrumento Convocatério.

10.6- A licitante, sob pena de inabilitagdo, devera declarar, em campo préprio do Portal de Compras do Governo Federal, que ndo emprega
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na
condigao de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

10.7- A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a conformidade da proposta ou ao enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara a licitante as sangdes previstas neste Instrumento Convocatério e na legislagdo
aplicavel.

11- SESSAOQ PUBLICA DE DISPUTA DE PREGOS E DO CRITERIO PARA O JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1- A Abertura das propostas e a Sess&o Publica de Disputa de Pregos serdo promovidas conforme artigo 26 e seguintes do Regulamento de

Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE:

11.1.1- A abertura da sess&o publica deste certame, conduzida pelo pregoeiro, ocorrera na data e na hora indicados neste Instrumento
Convocatorio, no Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br.

11.1.2-  As licitantes interessadas e previamente credenciadas junto ao provedor do sistema acessardo o enderego acima mediante a
utilizacdo de chaves de identidade e de senhas individuais fornecidas pelo provedor quando do credenciamento.

11.1.3- Durante a sess&o publica, a comunicagdo entre o pregoeiro e as licitantes ocorrerd exclusivamente mediante troca de
mensagens, em campo proprio no Portal de Compras do Governo Federal.

11.1.4-  Noinicio da sess&o do pregdo eletrdnico, o pregoeiro e demais membros da Comiss@o Permanente de Licitagdo poderéo verificar
no Portal de Compras do Governo Federal se as propostas estdo de acordo com os requisitos previstos no Instrumento
Convocatorio, desclassificando aquelas que estiverem em desacordo. As propostas desclassificadas néo participaréo da fase de
lances.
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11.1.4.1- A n&o desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito na
fase de aceitagéo

Da deciséo que desclassificar a proposta de precos somente cabera pedido de reconsideragao & prépria Comissdo Permanente
de Licitagdo, a ser apresentado exclusivamente por meio do link, http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/, opgdo “Enviar
Mensagem”, acompanhado da justificativa de suas razdes, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, contado do momento em que
vier a ser disponibilizada no sistema eletrénico.

A Comisséo Permanente de Licitagdo decidira, no mesmo prazo de que trata o subitem 11.1.5, salvo motivos que justifiquem a
sua prorrogacéo, sendo-lhe facultada, para tanto, suspender a sessdo publica, quanto ao pedido de reconsideragéo, cabendo
ao pregoeiro registrar e disponibilizar a decisao no sistema eletrénico para acompanhamento em tempo real pelas licitantes.

Da decisdo da Comissao Permanente de Licitagéo relativa ao pedido de reconsideragdo nao cabera recurso.

O sistema registra as propostas classificadas pela Comisséo Permanente de LicitagBes, por meio do pregoeiro, sendo que,
somente as licitantes com propostas classificadas participarao da fase de lances.

Aberta a etapa de lances, os autores das propostas classificadas, poderdo, exclusivamente por meio do Portal de Compras do
Governo Federal, oferecer lances sucessivos, sem restricdes de quantidade ou de qualquer ordem classificatoria ou cronoldgica
especifica, mas sempre inferior ao seu ultimo lance ofertado.

Nao é obrigatorio realizar lance com valor inferior ao lance minimo registrado no sistema eletrénico, fornecido por um dos demais
fornecedores. Assim, o fornecedor podera disputar a 22, 32, 42 (...) posi¢&o na classificagéo do processo.

Com o intuito de conferir celeridade a condugdo do processo licitatorio, € facultado ao pregoeiro a abertura e gerenciamento
simultaneo da disputa de varios lotes da mesma licitagdo, se houver.

O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,01.

Durante o transcurso da sess&o, todos os lances oferecidos seréo registrados pelo sistema eletrénico, que indicara, em tempo
real, o valor do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificago da ofertante.

Na hipétese de haver lances iguais prevalecera, como de menor valor, o lance que tiver sido recebido e registrado primeiro.

Os lances apresentados e levados em consideragéo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total responsabilidade da
licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragao.

Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja manifestamente inexequivel.

Se ocorrer a desconexao do pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletronico permanecer acessivel as licitantes,
os lances continuardo sendo recebidos, retomando o pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos
atos realizados.

Quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do Pregao Eletronico seré suspensa
automaticamente e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicagdo do fato as participantes no
enderego eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br, divulgando data e hora da reabertura da sesséo.

A etapa de lances da sesséo publica durara 10 (dez) minutos e, apds isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema
quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragdo da sessé&o publica.

A prorrogagédo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o subitem 11.1.19 acima, ocorrera sucessivamente sempre
que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagéo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

Na hipétese de nao haver novos lances, na forma descrita nos subitens 11.1.19 e 11.1.20 acima, a sessdo publica sera encerrada
automaticamente.

Encerrada a etapa competitiva, sem oferta de lances, serdo considerados validos os valores obtidos na fase de “Abertura de
Propostas”, sendo facultado ao pregoeiro, assessorado pelos demais membros da Comiss&o Permanente de Licitagéo (Equipe
de Apoio), admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecugédo do melhor prego.
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Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagao automatica pelo sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe
de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de lances, em prol da consecugdo do melhor prego.

Apds a fase de disputa de lances, se a proposta mais bem classificada n&o tiver sido apresentada por microempresa ou empresa
de pequeno porte, e houver proposta de microempresa ou empresa de pequeno porte que seja igual ou até 5% (cinco por cento)
superior a proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

11.1.24.1- A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera, no prazo de 5 (cinco) minutos,
contados do envio da mensagem automatica pelo sistema eletronico, apresentar uma Ultima oferta, obrigatoriamente
inferior & proposta do primeiro colocado, situagdo em que, atendidas as exigéncias do edital, acarretara a aceitagao
da proposta.

11.1.24.2- Nao sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, na forma da subcondi¢édo
anterior, o sistema eletronico, de forma automatica, convocara as licitantes remanescentes que porventura enquadrem
na situagédo descrita nesta condigao, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

11.1.24.3- No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou empresas de pequeno porte, que se
encontrem no intervalo estabelecido nesta condigdo, o sistema fara um sorteio eletrénico, definindo e convocando
automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta final do desempate.

11.1.24.4- A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, controlados pelo sistema, decaira do
direito previsto no Inciso | do artigo 66 do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE.

11.1.24.5- Nao ocorrendo a hipbtese prevista no subitem 11.1.24, o procedimento licitatorio prosseguira com as demais licitantes.

E vedada a desisténcia dos lances j ofertados, sujeitando-se a licitante as sangdes previstas neste edital (exceto se a justificativa
apresentada durante a etapa de formulagdo dos lances for aceita pelo pregoeiro e pelos demais membros da Comissdo
Permanente de Licitag&o).

Ao iniciarmos a fase de julgamento da proposta sera facultado ao pregoeiro solicitar as propostas comerciais ajustadas e a
documentag&o de todas as proponentes.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera negociar, pelo sistema eletronico, com o licitante
que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes
das previstas neste Instrumento Convocatorio.

A negociagao sera realizada por meio do Portal de Compras do Governo Federal, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

Decorrida a fase de lances, a Comissao de Licitagéo procedera a analise dos documentos da empresa licitante classificada em
primeiro lugar, para verificagdo do atendimento das condi¢des de habilitagdo exigidas neste Instrumento Convocatério e
indicagéo da vencedora.

No caso de inabilitagio da proponente que tiver apresentado a melhor oferta, serdo analisados os documentos habilitatérios da
empresa licitante classificada em segundo lugar, e assim sucessivamente, até que uma delas preencha as condigcbes de
habilitagao exigidas.

11.1.30.1- Na hipétese de inabilitagdo ou de descumprimento de qualquer outra exigéncia estabelecida neste Instrumento
Convocatorio caberd a Comisséo Permanente de Licitagdo autorizar o pregoeiro a convocar o autor do segundo menor
lance e, se necessario, observada a ordem crescente de prego, os autores dos demais lances, desde que atendam
ao critério de aceitabilidade estabelecido neste Instrumento Convocatdrio.

Né&o sendo possivel a realizagdo de todas as etapas em uma mesma sesséo, a mesma sera suspensa, com a convocagao para
outra, com prévia comunicagdo no Portal de Compras do Governo Federal, & todas as empresas licitantes participantes, para
encerramento da sesséo.

Se houver redug&o no valor da proposta inicialmente cadastrada, o pregoeiro, através do Portal de Compras do Governo Federal,
solicitara, a empresa licitante, a apresentacéo de nova proposta, referente ao valor reduzido, no prazo a ser definido em sessao,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste

Instrumento Convocatdrio e ja apresentados. Na proposta ajustada devera ser observado que os novos valores unitarios sejam -

iguais ou menores que o valor inicialmente ofertado.
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11.2- Aceitabilidade da proposta de preco

11.2.1-  Né&o sera(do) admitida(s) proposta(s) de prego(s) inexequiveis, exceto quando se referir(em) a produtos e/ou servigos cuja
execucdo seja de inteira responsabilidade da empresa licitante, a qual, nesse caso, renuncia expressamente a qualquer direito
de pleitear remuneracao, bonificagao ou ressarcimento futuro, total ou parcial, pela parcela ou pela totalidade dos produtos
elou servigos ofertados.

11.2.1.1- Considerar-se-a(30) inexequivel(is) a(s) proposta(s) de prego(s) cuja viabilidade nao seja(m) formal e
satisfatoriamente demonstrada(s) pela empresa licitante, mediante a apresentagdo de documentagdo
comprobatoéria que evidencie que os custos, encargos e demais componentes da formagdo de precos sédo
pertinentes, compativeis e coerentes com as condigdes de mercado e com o objeto desta licitagao, sempre
que solicitado pela Comissdo Permanente de Licitagdo. A ndo comprovagéo da exequibilidade, no prazo e na forma
determinados, implicara a desclassificagdo da proposta, sem prejuizo das sangdes cabiveis, ficando sob inteira
responsabilidade da empresa licitante a veracidade e a consisténcia das informagdes apresentadas.

11.2.2-  Né&o sera(do) aceita(s) proposta(s) de prego(s) ajustada(s)/negociada(s) com valor(es) unitério(s) e global(is) superior(es) aos
valores estimados no item 4 — Dos Pregos e no Anexo VIl — Dos Limites Maximos de Pregos Unitario(s) e global, ambos do
presente Instrumento Convocatério.

11.3- Critérios para julgamento
11.3.1- A presente licitagdo sera do tipo MENOR PRECO, com base no inciso |, do artigo 10, do Regulamento de LicitagBes e Contratos
do Sistema SEBRAE, sendo que no julgamento e na classificagéo das propostas serdo observados os critérios estipulados neste

Instrumento Convocatorio.

11.3.2-  Sera(&o) declarada(s) vencedora(s) a(s) empresa(s) que apresentar(em) o menor valor global por lote e, em relagao ao Item 17,
o menor valor total do item, observados os limites maximos estabelecidos no Anexo VIl e as demais condigées deste Instrumento

Convocatorio.
12- RECURSOS ADMINISTRATIVOS
12.1- Das decisdes proferidas no &mbito desta licitagdo caberdo recursos administrativos dirigidos a Autoridade Competente do SEBRAE/MG, -

por intermédio da Comisséo Permanente de Licitagéo, pela(s) empresa(s) licitante(s) que se julgar(em) prejudicada(s), nos termos dos
artigos 32 e 72 do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE, observadas as condigdes contidas nos itens subsequentes.

12.2- Qualquer licitante podera, durante o prazo de 10 (dez) minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de
habilitagdo ou inabilitagdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengéo de recorrer, sob pena de precluso, ficando a Autoridade
Competente autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

12.3- 0 acesso a fase de manifestagao da intengdo de recurso sera assegurado aos licitantes classificados e desclassificados.

12.4- A falta de manifestagao no prazo estabelecido autoriza o pregoeiro a adjudicar o objeto a licitante vencedora.

12.5- O pregoeiro analisara a intengao de recursos, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, em campo préprio do sistema eletrénico.
12.6- A licitante que tiver sua intengao de recorrer aceita devera registrar as razdes do recurso, em campo préprio do sistema eletronico, no prazo

de 3 (trés) dias Uteis, contado da manifestagédo do pregoeiro, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a exercer a faculdade de
apresentar contrarrazées, também via sistema, em igual prazo, que comegara a fluir do término do prazo da recorrente.

12.6.1- A manifestagdo da intengdo de recurso, ainda que aceita em Sess&o pelo pregoeiro, ndo sera objeto de analise caso a licitante
deixe de encaminhar através do Portal de Compras do Governo Federal as razdes do recurso no prazo mencionado no subitem
12.6.

12.7- Os recursos administrativos serdo julgados no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do prazo final para manifestagao sobre o recurso pelas
demais empresas licitantes, pela autoridade competente ou por quem esta delegar competéncia.

12.8- Nao seré(ao) conhecido(s) o(s) recurso(s) interposto(s) fora do prazo, ou seja, intempestivo(s).

12.9- Os recursos rejeitados pelo pregoeiro serdo apreciados pela autoridade competente.

12.10- O provimento do recurso pela autoridade competente somente invalidara os atos insuscetiveis de aproveitamento.
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12.11-  Decorrido o prazo para interposi¢do de recursos, sem a interposicdo de recurso ou apds julgamento do(s) recurso(s), a Comisséo
Permanente de Licitagdo dara sequéncia aos procedimentos de sua algada e encaminhara a Autoridade Superior para homologagéo e
adjudicagéo.

12.12-  Os comunicados alusivos aos recursos serdo divulgados no site do SEBRAE/MG, através do Portal de Compras do Governo Federal —
https://www.gov.br/compras/pt-br.

13- QUESTIONAMENTO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

13.1 - O instrumento convocatorio podera ser questionado, no todo ou em parte, através do link, www.scf3.sebrae.com.br/portalcf opgao “Enviar
Mensagem”, no prazo fixado no subitem 1.3.

13.2- 0 questionamento devera ser dirigido a Autoridade Competente do SEBRAE/MG, por intermédio da Comissao Permanente de Licitagao.

13.3- Os comunicados alusivos aos questionamentos serdo divulgados no site do SEBRAE/MG, através do Portal de Compras do Governo
Federal - https://www.gov.br/compras/pt-br.

13.4- Nao questionado o instrumento convocatério, preclui toda matéria nele constante, conforme o disposto no paragrafo 2°, do artigo 27 do
Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE.

14- ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
14.1- O julgamento da licitagao sera submetido a adjudicagéo e homologagéo da Autoridade Superior do SEBRAE/MG.

14.2- O SEBRAE/MG poderéa cancelar a presente licitagdo, antes de assinado a Ata de Registro de Pregos, por motivo justificado, conforme
previsto no artigo 74 do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE, sem que em decorréncia desta medida tenham os
participantes o direito a indenizagdo, compensagao ou reclamagéo de qualquer natureza.

15- ATA DE REGISTRO DE PREGOS E FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

151- Homologado o resultado da licitagdo, sera formalizada Ata de Registro de Pregos (Anexo Ill) para o registro de todos os itens constantes
nas Especificagdes Técnicas Minimas dos Materiais Grafico (Anexo 1), com a indicagdo da(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s), a
descrigdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condicdes.

15.1.1-  Porocasido da Homologagao da licitagao, a Autoridade Competente convocaré via Portal de Compras do Governo Federal, para
que, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a(s) empresa(s) licitante(s) com propostas classificadas possa(m) manifestar interesse
em aderir ao cadastro de reserva, nos termos do presente instrumento convocatério.

15.1.2-  Sera incluido, na respectiva Ata de Registro de Pregos, sob a forma de anexo, a Ata de Formagao do Cadastro de Reserva
acessivel publicamente no Portal de Compras do Governo Federal - https://www.gov.br/compras/pt-br, contendo o registro da(s)
empresa(s) licitante(s) classificada(s) que aceitar(em) cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos da(s) empresa(s)
licitante(s) vencedora(s) na sequéncia da classificagéo do certame.

15.2. A(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) tera(ao) o prazo de 03 (trés) dias corridos, contados da data de convocacéo, para assinar
eletronicamente a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito & contratacéo,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Instrumento Convocatério.

15.2.1- O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Pregos podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, quando solicitado pela(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s), durante o seu transcurso, e desde que
devidamente aceito pelo SEBRAE/MG.

16- VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E FORMA DE PAGAMENTO

16.1- Sera assinada Ata de Registro de Pregos - ATA com a empresa licitante vencedora pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogada até o limite maximo de 36 (trinta e seis) meses, se houver interesse entre as partes, através de termos aditivos, conforme
legislagdo em vigor.

16.1.1- Prorrogada a Ata de Registro de Prego, poderao ser restabelecidas as condigdes iniciais da ata, inclusive quantitativos.

16.1.2- A Ata de Registro de Prego podera ser acrescida em até 50% (cinquenta por cento) de seus quantitativos inicialmente registrados,
mediante acordo entre as partes.

12162

ara verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o cédigo EC8D-A031-9E10-FCAE.

ste documento foi assinado digitalmente por Anderson Jairo Souza e Carla Penido Andrade Martins.

SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE MINAS GERAIS ~
{0_] /sebrae.minas @/sebraemg @/company/sebraemmas

Av Barde'HomentdeMelo, 329 ENovd Grdnada « Bele Horizomtél Y MG < OEP 30 431285
0800 570 0800 + sebrae.com.br/minasgerais E] /sebraeminas @ /sebraeminas @."sebraeplay.com.br


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf
https://www.gov.br/compras/pt-br
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

s E B__R A E Modalidade: Pregao Eletrénico

Tipo: Menor Prego

N°:90038/2026

16.2- O(s) pagamento(s) sera(do) efetuado(s) conforme condi¢des definidas no Anexo | - Especificagbes Técnicas Minimas dos Materiais
Gréficos.

17- PRAZOS E CONDIGOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

17.1- O prazo para assinatura eletrdnica da Ata de Registro de Pregos (Ata) sera de 03 (trés) dias corridos, contados da data de convocagéo,
quando a(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) devera(do), dentro do mesmo, realizar a assinatura eletronica da Ata.

17.2- A nao realizagdo de assinatura eletronica da Ata pela empresa licitante vencedora, no prazo fixado no item 17.1, importara na perda do
direito a contratagdo, sem prejuizo das demais penalidades legalmente estabelecidas no Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema
SEBRAE (artigo 35).

17.3- 0O prazo fixado na convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado por escrito pela(s) empresa(s) licitante(s)
vencedora(s), desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo SEBRAE/MG.

18- SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

18.1- A pratica de irregularidades e/ou atos ilicitos, em quaisquer das fases do procedimento licitatdrio, a falta de assinatura da Ata pela empresa

licitante vencedora, o descumprimento de prazos e condigdes deste instrumento convocatério, assim como da Ata e da AUTORIZAGAO
DE FORNECIMENTO e/ou CONTRATO, implicardo na aplicacéo das penalidades estipuladas no Regulamento de Licitagdes e Contratos
do Sistema SEBRAE (artigos 35, 42 e 43).

18.2- A inexecucdo total ou parcial injustificada, a execugéo deficiente, irregular ou inadequada do objeto do presente instrumento convocatorio,
pela(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s), assim como o descumprimento dos prazos e condigdes estipulados e, sem prejuizo das
mesmas, implicardo nas penalidades abaixo mencionadas:

18.21-  Multa:

a. De até 10% (dez por cento) do valor total estimado da Ata, nos casos de inadimplemento contratual total ou parcial;

b.  Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao dia, até o limite de 10% (dez por cento), aplicavel:
b.1 Em caso de atraso na apresentagdo da(s) amostra(s) ou na reapresenta¢do da(s) amostra(s) ndo aprovada(s),
devidamente corrigida(s), nos prazos previstos neste Instrumento Convocatorio, calculada sobre o valor total do -
contrato.

b.2  Em caso de atraso na entrega do(s) material(is) grafico(s), calculada sobre o prego total do(s) material(is) em atraso
constante da respectiva AUTORIZAGCAO DE FORNECIMENTO.

18.2.2-  Adverténcia;

18.2.3-  Suspensao temporaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o SEBRAE/MG, por prazo de até 03
(trés) anos.

18.2.4-  Suspensao temporéria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o Sistema SEBRAE por prazo minimo
de 4 (quatro) e méximo de 6 (seis) anos, nas seguintes hipbteses:

a. Apresentar declaragéo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a licitagdo ou a
execugéo do contrato;

b.  Fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
c.  Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
d.  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

e. Praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18.3- Ocorrendo aplicagéo de multa, esta seré descontada sobre o valor da nota fiscal/fatura ou dos créditos a que a(s) empresa(s) licitante(s)
vencedora(s) fizer(em) “jus”, no ato do pagamento, ou recolhidas diretamente & tesouraria do SEBRAE/MG, ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

18.4- Se a multa exceder o valor da nota fiscal/fatura sera emitido boleto bancario contra a(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) para quitagéo

da respectiva diferenca.
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Para aplicagdo das penalidades aqui previstas, a(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) sera(&o) notificada(s) para apresentagao de defesa
prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado da notificagéo.

As penalidades previstas s&o independentes entre si, podendo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis, tal como cancelamento da Ata e rescis&o contratual.

DUE DILIGENCE DE INTEGRIDADE

O SEBRAE/MG podera conduzir Due Dilligence de Integridade (diligéncias prévias, em tradug&o livre), via aplicagdo de questionario,
consultas diretas em sitios eletronicos e/ou utilizagao de ferramentas de mercado, antes da homologag&o do certame, visando a prevengéo,
reducéo e mitigagéo de riscos de corrupgéo e fraude.

19.1.1-  Quando solicitado pela Comissdo Permanente de Licitagdo, a empresa licitante vencedora devera responder/preencher o
Questionario Due Diligence (Anexo VI), devidamente assinado por seu(s) representante(s) legal(is), por meio da plataforma
indicada pela Comissao Permanente de Licitagdes, no prazo estipulado pelo SEBRAE/MG.

19.1.1.1- O néo encaminhamento do Questionario Due Diligence, nos termos acima, podera acarretar a perda do direito a
contratagao.

19.1.2-  As informagdes e documentagdes fornecidas ou obtidas no processamento da Due Diligence de Integridade s&o considerados
confidenciais, sendo a sua divulgagao realizada somente nos casos de solicitagdo por autoridades competentes.

19.1.3- A empresa licitante que porventura vier a ser inabilitada, em virtude do processamento de Due Dilligence sera comunicada
formalmente pela Comissdo Permanente de Licitagdo em sesséo, sem prejuizo de acesso a fase de recurso, nos termos do item
12 do presente Instrumento Convocatério.

19.1.4-  Adeclaragéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagéo, a conformidade da proposta, as informagdes prestadas
no Questionario Due Diligence ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara a licitante as
sangdes previstas neste Instrumento Convocatorio e na legislagéo aplicavel.

PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

O SEBRAE/MG compromete-se a atuar no ambito deste Instrumento Convocatorio em conformidade com a Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral
de Proteg&o de Dados Pessoais (LGPD) — e demais normas e regulamentos aplicaveis ao tema, bem como adotar as medidas técnicas e
administrativas aptas a garantir a seguranga dos dados.

20.1.1- O SEBRAE/MG disponibiliza, em seu site institucional, pagina dedicada a LGPD, contendo sua Politica de Privacidade, canais
de atendimento aos titulares e orientagdes complementares.

O SEBRAE/MG compromete-se a tratar os dados pessoais que tiver acesso em razdo desse instrumento como confidenciais, inclusive
apos o término da sua vigéncia, exceto se ja forem de dominio publico, ou devem ser mantidos ou por obrigagao legal.

Os Dados Pessoais coletados pelo SEBRAE/MG no ambito desse certame serdo utilizados exclusivamente para:

|- viabilizar a participag&o da licitante no presente processo licitatério;

II- possibilitar a execug&o do objeto previsto neste edital;

ll- atender a obrigagdes legais, regulatorias ou de controle, inclusive perante 6rgéos de fiscalizagéo e controle externo.

Alicitante é responséavel por garantir a exatid&o, veracidade e atualizag@o dos dados pessoais fornecidos ao SEBRAE/MG, comprometendo-
se a comunicar tempestivamente qualquer alterag&o.

DISPOSIGOES GERAIS

O SEBRAE/MG podera alterar as condigdes deste Instrumento Convocatorio de acordo com seu interesse, desde que seja feita divulgacdo
pela mesma forma que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteragao nao afetar, substancialmente, a formulagao das propostas.

Toda e qualquer informagéo, concernente ao presente processo licitatério, sera divulgada no Portal de Compras do Governo Federal —
https://www.gov.br/compras/pt-br.
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21.21-  Ninguém podera se escusar de cumprir as exigéncias deste Instrumento Convocatério e seus apensos, alegando que néo teve
conhecimento das informagdes disponibilizadas no canal acima citado.

21.2.2- O SEBRAE/MG se exime, a qualquer tempo, de qualquer responsabilidade pela inobservancia, pela empresa(s) licitante(s), das
informagdes disponibilizadas no Portal de Compras do Governo Federal - https://www.gov.br/compras/pt-br.

Na contagem dos prazos estabelecidos no Regulamento de Licitagdes e de Contratos do Sistema SEBRAE, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-a0 os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

21.3.1-  Os prazos so se iniciam e vencem em dia de funcionamento do SEBRAE/MG. Considerar-se-a prorrogado o prazo até o 1°
(primeiro) dia util subsequente, se o vencimento cair em dia de n&o funcionamento do SEBRAE/MG.

21.3.2- O funcionamento do SEBRAE/MG, no enderego Av. Bardo Homem de Melo, 329 — 6° andar — Bairro Nova Granada- Belo
Horizonte-MG, da-se no horario de 9h as 12h e de 14h as 17h.

E facultado & Comissao Permanente de Licitagdo ou & Autoridade Competente, em qualquer fase da licitagéo, promover diligéncia com o
objetivo de esclarecer ou complementar a instrugdo do procedimento, nos termos do art. 31 do Regulamento de Licitagdes e Contratos do
Sistema SEBRAE

As empresas licitantes sdo responsaveis, em qualquer época, pela fidelidade e veracidade das informagdes e dos documentos
apresentados, sob pena de aplicagdo das sangdes previstas neste Instrumento Convocatorio.

Documentos com assinatura eletronica/digital nos termos da legislagdo vigente, serdo considerados validos e, portanto, aceitos pelo
SEBRAE/MG

Na hipétese de inabilitagdo de todos os licitantes ou de desclassificacdo de todas as propostas podera ser fixado novo prazo para
apresentacdo de documentacéo de habilitacdo ou de propostas retificadas, nos termos do artigo 28, paragrafo 2°, do Regulamento de
LicitagBes e Contratos do Sistema SEBRAE

O SEBRAE/MG podera a qualquer tempo e a critério da Comisséo Permanente de Licitagdo sanear eventuais defeitos nas documentagdes
e propostas, desde que os mesmos ndo comprometam os interesses do SEBRAE/MG, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

Os casos omissos deste Instrumento Convocatorio serdo resolvidos pela Comissdo Permanente de Licitagdo do SEBRAE/MG, com
aplicagdo do Regulamento de Licitagbes e de Contratos do Sistema SEBRAE e legislagdo pertinente.

O Foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, sera o competente para dirimir as questdes oriundas desta licitagdo e da relagdo
juridica dela decorrente.

Belo Horizonte, data da assinatura digital.

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO SEBRAE/MG
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ANEXO | - ESPECIFICAGOES TECNICAS MiNIMAS DOS MATERIAIS GRAFICOS

1. OBJETO

1.1.

Contratacdo de empresa(s), em regime de ndo exclusividade, para fornecimento de materiais graficos para o SEBRAEIMG, através
do sistema de registro de pregos, conforme informagdes e especificagdes constantes neste documento.

2. DETALHAMENTO E ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO

2.1.

Os materiais graficos referentes a esta contratagao estéo detalhados no Anexo | A — Detalhamento dos Materiais Graficos.

3. FORMA, LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

3.1.

3.2.

33.

34.

3.5.

3.6.

3.7.

38.

Os pedidos dos materiais graficos seréo feitos diretamente ao FORNECEDOR pelo Setor Demandante do SEBRAE-MG, por meio da
emissdo da AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO, que discriminara a quantidade dos materiais graficos solicitados.

311, O SEBRAE/MG disponibilizara a arte padrao dos materiais, em arquivo eletrénico, no formato PDF (Portable Document
Format) ao FORNECEDOR, sendo de responsabilidade desta(s) a produgdo da arte, fotolitos e/ou vegetais, bem como de
despesas de insumos necessarios para o sistema de tecnologia CTP (Computer to Plate), da saida dos materiais.

A(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) devera(ao) apresentar & Unidade Marketing e Comunicagdo do SEBRAE/MG, no prazo de
até 7 (sete) dias corridos, apds assinatura da ata de registro de pregos (Anexo lll), 01 (uma) amostra para aprovagao de cada item
constante no Anexo |, do(s) respectivo(s) lote(s) que se sagra(rem) vencedora(s), conforme especificagdes exigidas no referido anexo,
a serem entregues ao SEBRAE/MG, sem nenhum 6nus para a institui¢&o.

3.2.1. A(s) amostra(s) devera(&o) corresponder exatamente a(s) versdo(des) final(is) a ser(em) entregue(s) ao SEBRAE/MG.

3.2.2. As amostras deverao ser encaminhadas, sem qualquer 6nus, a sede do SEBRAE/MG, localizada na Av. Bardo Homem de
Melo, n.° 329, Bairro Nova Granada, em Belo Horizonte/MG aos cuidados da Unidade de Marketing e Comunicagao, no
prazo estabelecido neste Instrumento Convocatorio, sob pena de aplicagdo da multa prevista no subitem 18.2.1, “b.1".

3.2.3. Caso as amostras nao sejam aprovadas, a empresa tem o prazo maximo de até 05 (cinco) dias corridos, contados da
comunicagéo formal do Setor Demandante, por e-mail, para apresentagao das corregdes, sob pena de aplicagdo da multa
prevista no subitem 18.2.1, “b.1”.

3.24. A(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) somente podera(do) confeccionar o material objeto do presente Instrumento
Convocatorio apos a FORMAL autorizagdo do SEBRAEIMG, o que ocorrera apds a aprovagao da(s) amostra(s).

3.25. Os materiais aprovados deverdo ser entregues no almoxarifado do SEBRAE/MG, localizado na Rua Rio Negro, 522, Bairro
Prado, Belo Horizonte/MG, em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento da AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO, sem
qualquer dnus para o SEBRAE/MG, sob pena de aplicagdo da multa prevista no subitem 18.2.1, “b.2".

O SEBRAE/MG pagara ao FORNECEDOR, conforme eventual demanda, os valores unitarios especificados no OBJETO do presente
instrumento, estando incluidos todos os impostos, taxas, fretes para entregas no enderego especificado, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, € quaisquer outros encargos necessarios ao cumprimento total da obrigagéo.

Os produtos deverao ser entregues de segunda a sexta-feira, de 09:00 as 12:00 e das 13:30 as 16:30h.

O FORNECEDOR seré responsavel pelo correto acondicionamento dos materiais graficos, garantindo a integridade fisica/operacional
deste, atendendo & legislacdo especifica para transporte de carga, sendo que cada volume acondicionado devera possuir indicagéo
em local visivel sobre o conteudo.

O SEBRAE/MG reserva-se o direito de acompanhar e fiscalizar a execugéo dos trabalhos desenvolvidos pelo FORNECEDOR bem
como questionar eventualidades que desvirtuem o carater intrinseco dos mesmos, de forma a orientd-la no seu aperfeicoamento
continuo, bem como notificar o FORNECEDOR sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no fornecimento dos
materiais graficos para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

O SEBRAE/MG reserva-se o direito de devolver, no todo ou em parte, sem nenhum 6nus, qualquer material grafico entregue que nao
esteja em conformidade com o solicitado/aprovado.

Ao SEBRAE/MG ficara assegurado o direito de verificar a qualidade e demais especificagdes dos materiais graficos entregues e/ou
dos servigos executados pelo FORNECEDOR.
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O FORNECEDOR obriga-se a fornecer ao SEBRAE/MG toda e qualquer informag&o que Ihe seja solicitada sobre o objeto desta Ata
de Registro de Precos, bem como facilitar a fiscalizagéo na execugao deste.

3.10. O acompanhamento do SEBRAE/MG n&o diminui nem substitui a responsabilidade do FORNECEDOR decorrente das obrigagbes

assumidas neste instrumento.

3.11. Em caso de eventual atraso decorrer de caso fortuito ou forga maior, assim entendidas as circunstancias absolutamente imprevisiveis

e insuperaveis por parte do fornecedor, a justificativa devera ser realizada por escrito.

4. CONDIGOES DE RECEBIMENTO DOS MATERIAIS GRAFICOS

41.

4.2.

43.

44.

45.

4.6.

47.

O material gréafico sera recebido provisoriamente no momento da entrega no enderego especificado neste edital, que verificara apenas
a integridade das embalagens e confrontara a quantidade dos volumes com o relacionado na(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal(s).

O responsavel do SEBRAE/MG realizara o recebimento definitivo, promovendo a conferéncias das especificagdes e quantidade, no
prazo maximo de 3 (trés) dias corridos, contados da data da entrega inicial.

Em caso de irregularidades apuradas no momento da entrega, o material grafico podera ser recusado de pronto, ficando dispensado
0 recebimento provisério e, fazendo-se disso imediata comunicagéo escrita ao FORNECEDOR.

Se apds o recebimento provisdrio, constatar-se que o fornecimento foi executado em desacordo com o pactuado ou foi entregue em
quantitativo inferior ao solicitado, o SEBRAE/MG notificara por escrito o licitante vencedor para substituir, as suas expensas, o material
gréafico recusado ou complementa-lo no prazo que lhe restar referente ao prazo de entrega.

O material grafico devera vir embalado, etiquetado e separado por Autorizagdo de Fornecimento, sendo vedado o agrupamento de
materiais gréaficos relativos a varias Autorizacdo de Fornecimento em uma mesma embalagem / volume / caixa.

Sera obrigatéria a identificacdo de todos os volumes, por meio de etiqueta afixada no lado externo da embalagem, contendo as
informag@es abaixo:

46.1. Destinatario;

46.2. Enderego completo do destinatario (logradouro, nimero, complemento se houver, bairro, cidade, CEP);
46.3. NUmero da Autorizagdo de Fornecimento;

46.4. Nome e Enderego do Remetente.

Toda embalagem devera vir acompanhada de copia impressa da respectiva nota fiscal e da Autorizagdo de Fornecimento

5. CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.1.

5.2.

53.

Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias corridos apés o aceite de cada leva de material grafico, emitido pelo
SEBRAE/MG, através de depdsito bancério em conta corrente indicada pelo FORNECEDOR junto ao Cadastro de Fornecedores do
SEBRAE/MG, mediante apresentacéo de nota fiscal.

5.1.1. O FORNECEDOR devera constar no corpo do documento fiscal gerado o nimero da Ata de Registro de Prego e o niumero
da Autorizag&o de Fornecimento.

51.2. Os documentos fiscais seréo emitidos pelo FORNECEDOR em inteira conformidade com as exigéncias legais e contratuais,
especialmente as de natureza fiscal, destacando, quando exigiveis, os percentuais de retencéo.

51.3. Nenhuma outra forma de remunerag&o seré devida ao FORNECEDOR seja a que titulo for, além da estabelecida nesta
clausula.

Nenhum pagamento sera efetuado ao FORNECEDOR enquanto pendente de liquidagéo qualquer obrigagdo que Ihe for imposta em
virtude de penalidade ou inadimplemento contratual.

Para liquidagao dos valores relativos a execugdo do objeto sera ainda observado o que segue:

5.3.1. O SEBRAE/MG reserva-se o direito de suspender o pagamento se a execugdo do CONTRATO né&o estiver sendo realizada
de acordo com o proposto, aceito e contratado;
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53.2. O SEBRAE/MG podera deduzir do montante a pagar, as indenizagbes devidas pelo FORNECEDOR em razdo da
inadimpléncia nos termos deste CONTRATO;

5.3.3. Havendo erro no documento de cobranga, ou qualquer circunstancia que desaprove a liquidagdo da despesa, esta ficara
pendente e o pagamento sustado até que o FORNECEDOR providencie as medidas saneadoras necessarias, n&o
ocorrendo, neste caso quaisquer 6nus para 0 SEBRAE/MG;

5.34. Os documentos fiscais ndo aprovados pelo SEBRAE/MG serdo devolvidos ao FORNECEDOR para as corregdes
necessérias, acompanhadas dos motivos de sua rejei¢éo, recontando-se o prazo para pagamento estabelecido neste
INSTRUMENTO a partir da sua reapresentagado, sem qualquer tipo de corregédo de valor.

5.4. Casoo FORNECEDOR nao encaminhe o documento fiscal ao SEBRAE/MG no prazo fixado, a data do pagamento podera ser alterada
na mesma propor¢ao dos dias Uteis de atraso.

55. O FORNECEDOR arcara com a integralidade das tarifas bancarias decorrentes das transagdes inerentes aos respectivos
pagamentos.

5.6. A n&o renovagao, pelo FORNECEDOR, do cadastramento junto ao SEBRAE/MG, sera causa de no liberagdo dos pagamentos dos
fornecimentos e/ou servigos ja executados.

5.7. Sem prejuizo de qualquer outra disposigéo contratual, no caso da inobservancia das obrigagdes ef/ou vindo o SEBRAE/MG a
responder por qualquer agéo ou reclamag&o proposta por profissionais do FORNECEDOR, pessoas a seu servigo ou qualquer terceiro
em decorréncia dos servigos prestados, podera 0 SEBRAE/MG, mediante simples notificagdo escrita, reter e utilizar os créditos de
titularidade do FORNECEDOR, até o montante necessario ao pagamento integral da obrigacédo exigida ou devida, incluindo custas,
despesas processuais e honorarios advocaticios.

5.8. O FORNECEDOR autoriza expressamente 0 SEBRAE/MG a reter créditos relativos a este e outros contratos em vigor ou que vierem
a ser celebrados com 0 SEBRAE/MG, para assegurar o cumprimento de obrigagdes de qualquer natureza prevista neste instrumento.

5.9. Os valores retidos e néo utilizados pelo SEBRAE/MG serdo restituidos ao FORNECEDOR, observado o indice da caderneta de
poupanga do periodo, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos ap6s a extingdo da agdo ou reclamagéo.

5.10. Qualquer pagamento efetuado pelo SEBRAE/MG né&o significa a sua aprovagéo definitiva. Todo pagamento que vier a ser considerado
contratualmente indevido sera descontado de pagamentos devidos ao FORNECEDOR, ou dela cobrado.

5.11. A Nota Fiscal devera ser emitida em estrita conformidade com o valor unitario homologado no processo licitatdrio, devendo refletir
fielmente os pregos contratados. Os valores faturados deverdo contemplar todos os tributos, encargos e demais custos inerentes a
execucao do objeto, inclusive, quando aplicavel, aqueles relativos ao recolhimento da diferenca de aliquota do ICMS - Imposto sobre
Circulagdo de Mercadorias e Servigos (DIFAL), nos termos da legislacéo tributaria vigente, quando da entrada dos Materiais Graficos
no Estado de Minas Gerais.

5.12. Quando legalmente aplicavel e desde que 0 SEBRAE/MG figure como responsavel tributario nos termos da legislagao vigente, podera
haver retengé@o ou compensacéo relacionada ao DIFAL, diretamente no valor do pagamento da Nota Fiscal emitida.

5.13. A diferenga da aliquota do ICMS (DIFAL) sera obrigatoriamente considerada na oferta do prego sempre que a operagéo estiver sujeita
ao recolhimento desta exagéo sob a responsabilidade do SEBRAE/MG.

5.14. A oferta do prego devera considerar que sera suportado pela contratada o valor da DIFAL que o SEBRAE/MG estiver obrigado a
recolher por forca da legislagéo aplicavel na condicdo de responsével tributario.

5.15. A contratada concorda que 0 SEBRAE/MG efetuara o pagamento do prego deduzindo o valor da DIFAL sobre o valor liquido da nota
fiscal emitida para acobertar a operac&o sempre que a DIFAL for devida para recolhimento sob a responsabilidade do SEBRAE/MG.

6. GARANTIA

6.1. A garantia dos materiais gréaficos devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias contados da data da entrada desses no SEBRAE/MG,
no local descrito no subitem 3.2.5 deste Anexo, salvo se na especificagdo dos materiais constante do Anexo IA — Detalhamento dos
Materiais Graficos, constar prazo superior, 0 qual sempre prevalecera.
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7. OBRIGAGOES DO FORNECEDOR
Sem prejuizo das demais obrigagdes contidas no Instrumento convocatdrio e seus Anexos, séo obriga¢des do FORNECEDOR:

7.1. Efetuar a(s) entrega(s) do(s) material(is) grafico(s) objeto do presente instrumento, mediante recebimento da AUTORIZAGAO DE
FORNECIMENTO emitida pelo SEBRAE/MG, observando o prazo fixado, sem qualquer énus;

7.2. Responsabilizar-se pela procedéncia, qualidade e entrega dos materiais graficos, na forma constante do presente instrumento;
7.3. Cumprir rigorosamente os prazos e orientagdes do SEBRAE/MG;

7.4. Prestar toda e qualquer informagéo solicitada pelos representantes do SEBRAE/MG, para verificagdo das clausulas estipuladas neste
instrumento;

7.5. Informar, imediatamente, ao SEBRAE/MG toda e qualquer excepcionalidade ocorrida durante o processo de execugéo do objeto
contratado, de modo que sejam tomadas imediatas providéncias;

7.6. Né&o assumir quaisquer despesas em nome e por conta do SEBRAE/MG, sem expressa autorizagao;

7.7. Manter atualizada a documentagéo exigida no Cadastro do SEBRAE/MG, bem como as informagdes relativas aos dados bancarios
para pagamentos;

7.8. Manter, durante a vigéncia da Ata de Registro de Prego, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Instrumento
Convocatorio;

7.9. Responder perante 0 SEBRAE/MG e terceiros por quaisquer reclamagdes e processos administrativos ou judiciais decorrentes de
eventuais prejuizos e danos causados por sua culpa ou dolo na execugéo do objeto deste instrumento;

7.10. Ndo empregar menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condigéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, de acordo com o disposto no inciso XXXIII do art. 7°
da Constituigao da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988.

7.11.N&o ceder, transferir ou subcontratar a execugdo de parte ou de todo o objeto contratado, sem prévia e expressa autorizagdo do
SEBRAE/MG.

7.12. Ser o Unico responsavel pelos seus empregados, bem como por todas as exigéncias da legislagdo trabalhista, civel, tributaria e
previdenciaria, ndo existindo entre seus empregados e 0 SEBRAE/MG vinculo empregaticio ou de qualquer outra natureza. A mesma
disposicéo se aplica aos empregados do SEBRAE/MG.

7.13. Ser o Unico e exclusivo responsavel por todas as obrigagdes tributarias, incidéncias fiscais, previdenciarias e contribuicdes de qualquer
natureza ou espécie e quaisquer outros encargos em decorréncia, direta ou indireta, deste instrumento ou de sua execugdo, nos
termos da legislagao tributaria, sem direito a reembolso.

7.14. Responder perante o SEBRAE/MG por qualquer tipo de autuacéo ou agéo que venha a sofrer em decorréncia da execugéo do objeto
contratado, por atos dos seus empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando ao
SEBRAE/MG o exercicio do direito de regresso, eximindo o SEBRAE/MG de qualquer responsabilidade solidaria e/ou subsidiaria.

7.15. Adotar conduta justa e ética, respeitando as diretrizes estabelecidas no Cédigo de Etica do Sistema SEBRAE, disponivel no enderego
eletronico https://api-
lai.sebrae.com.br./ArquivosPortalLai/Comum/Atos%20Normativos/Codigo Etica Sistema Sebrae 21122023.pdf, o qual desde ja
declara conhecer e estar vinculada.

7.16. Respeitar a Politica de Seguranca da Informag&o e Comunicagéo (PSIC) do SISTEMA SEBRAE quando a execugdo do objeto desta
ATA implicar o acesso a informagdes, aos ambientes logicos e/ou recursos de Tecnologia da Informag&o e Comunicagéo de
propriedade do SEBRAE, disponivel no enderego eletrdnico https://privacyportal-br.onetrust.com/policies/40c09cde-269c-4407-8de4- -
9922d8d79e41?context=eyJkc1BvenRhbElkljoiYzewYjYzY2YtMTBIMCOOM|RILTgwZTktMTUOZDY2Y]IxMDIhIn0%3D.

7.17. N&o possuir empregado, Diretor ou Membro dos Conselhos Deliberativos e Fiscais do SEBRAE/MG;

7.18. N&o possuir scio ex-membro dos Conselhos Deliberativo e Fiscal do SEBRAE/MG, antes do decurso do prazo minimo de quarentena .
de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir de sua saida do Conselho;
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7.19.N&o possuir socio ou ex-empregado do SEBRAE/MG, antes do decurso do prazo de 18 (dezoito) meses, contados a partir da
respectiva demiss&o ou desligamento, exceto se os referidos sécios forem aposentados.

7.20. Nao possuir assento nos Conselhos Deliberativos e Fiscais do SEBRAE/MG.
8. OBRIGAGOES DO SEBRAE/MG
8.1. Verificar as especificagdes dos materiais graficos entregues pelo FORNECEDOR;

8.2. Efetuar os pagamentos dos materiais graficos a serem entregues pelo FORNECEDOR, observadas as condicionantes fixadas nesse
instrumento.

8.3. Notificar o FORNECEDOR sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no fornecimento dos materiais graficos para que
sejam adotadas as medidas corretivas necessérias;

8.4. Devolver, no todo ou em parte, sem nenhum énus, qualquer material grafico entregue que néo esteja em conformidade com o solicitado
elou aprovado.
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ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS MATERIAIS GRAFICOS

ATENCAO: Havendo divergéncia entre o descrito no Portal de Compras do Governo Federal e o presente Instrumento Convocatério (e seus
Anexos), deve prevalecer a especificacdo contida no Instrumento Convocatério (e seus Anexos).

LOTE 01

Quantidade | Unidade Descrigao/Especificagao

tem | “Ectimada | de Medida

PASTA COM BOLSO INTERNA SEBRAE

Especificagdes Técnicas:

- Formato aberto 48,5 x 41,5 cm / Formato fechado 23,5 x 32 cm;
- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)

- Papel supremo 250 grs.

L 40.000 PECA | Cor: 4x0 (CMYK)
- Laminagéo fosca;

- Faca especial bolsa inteiriga;

- Os materiais deveréo ser entregues totalmente embalados em pacotes com 500 (quinhentas) unidades e
devidamente identificados;

- Tiragem minima: 5.000 pegas.

PASTA COM ORELHA SEBRAE

Especificagdes Técnicas:

- Formato aberto 47 x 32 cm / Formato fechado 23,5 x 32 ¢cm; / 1 dobra;
- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)

- Papel supremo 250 grs.

2 5.000 PECA | - Cor: 4x0 (CMYK);

- Laminagéo fosca;

- Faca especial / orelhas;

- Os materiais dever&o ser entregues totalmente embalados em pacotes com 500 (quinhentas) unidades e
devidamente identificados;

- Tiragem minima: 500 pegas.
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LOTE 02

Quantidade

Item Estimada

Unidade
de Medida

Descrigao/Especificagao

3 140.000

PEGA

CRACHAS SEBRAE

Especificagdes Técnicas:

- Papel Supremo

- Gramatura: 300g/m?

- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)

- Formato: 10 x 15 cm

- Cor: 4x0 (CMYK)

- Acabamento em furo

- Corda rabo de rato de 90 cm na cor Pantone 300c

- Os Materiais deverdo ser entregues totalmente embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem Minima: 10.000 unidades

4 10.000

FOLHA

PAPEL A4 TIMBRADO SEBRAE
Especificagbes Técnicas:

- Papel AP

- Gramatura: 90g/m?

- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)
- Formato: 21 x 29,7 cm

- Cor: 4x0 (CMYK)

- Os Materiais deverdo ser entregues totalmente embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem Minima: 5.000 unidades
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CERTIFICADO PARA CURSO SEBRAE

Especificagdes Técnicas:

- Formato 29,7 x 21 cm
- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)

- Papel couché fosco

5 45.000 FOLHA |- Gramatura: 150g/m*

- Opgao para incluséo de dados em impressora de escritdrio: couche fosco 150g/m?

- Cor: 4x0 (CMYK)

Obs: Os materiais deverdo ser entregues totalmente embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem minima: 5.000 unidades.

SELO DE CONFIDENCIALIDADE - PUBLICO

Especificagdes Técnicas:

- Confeccionado em papel adesivo vinil;

- Formato: 5 x 2,8 x 1 cm com corte especial em vinil adesivo;

Tiragem minima: 10 folhas

23162
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SELO DE CONFIDENCIALIDADE - RESTRITO

Especificagdes Técnicas:

- Confeccionado em papel adesivo vinil;

8 50 FOLHA |- Formato: 5x 2,8 x 1 cm com corte especial em vinil adesivo;
- Cores: 4x0;

- 78 etiquetas por folha.

Tiragem minima: 10 folhas
SELO DE CONFIDENCIALIDADE — CONFIDENCIAL

Especificagdes Técnicas:
- Confeccionado em papel adesivo vinil;

- Formato: 5 x 2,8 x 1 cm com corte especial em vinil adesivo;

i

<

o
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o
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3
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& o

=)

- Formato aberto 535 x 418 mm / Formato fechado 260 X 357 mm; $ §
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11

6.000

PEGA

ENVELOPE OFiCIO PEQUENO TIMBRADO SEBRAE

Especificagdes Técnicas:

- Formato aberto 26 x 26 cm / Formato fechado 23 x 11,5 ¢cm
- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)

- Papel AP

- Gramatura: 120g/m?

- Cor: 4x0 (CMYK)

Obs: Os Materiais deverdo ser entregues totalmente embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem Minima: 1.000 unidades

12

10.000

PEGA

ENVELOPE SACO GRANDE TIMBRADO SEBRAE

Especificagbes Técnicas:

- Formato aberto 54 x 43 cm / Formato fechado 26 x 36 cm
- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)

- Papel AP

- Gramatura: 120g/m?

- Cor: 4x0 (CMYK)

- Faca especial

Obs: Os Materiais deverdo ser entregues totalmente embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem Minima: 1.000 unidades
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13

16.000

PEGA

ENVELOPE SACO MEDIO TIMBRADO SEBRAE
Especificagdes Técnicas:

- Formato aberto 46 x 37 cm / Formato fechado 22 x 30 cm
- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)

- Papel AP

- Gramatura: 120g/m?

- Cor: 4x0 (CMYK)

- Faca especial

Obs: Os Materiais deverdo ser entregues totalmente embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem Minima: 1.000 unidades

14

10.000

PEGA

TARJETA RETANGULAR GRANDE
Especificagbes Técnicas:

- Formato: 40 X 11 cm;

- Cartolina;

- Gramatura 180g/m?

- Cores: Branca, Verde, Amarela, Rosa e Azul.

Obs: Os Materiais deverdo ser entregues totalmente embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem minima: 2.000 unidades

15

16.000

PEGA

TARJETA RETANGULAR MEDIA

Especificagdes Técnicas:

- Formato: 25 X 11 cm;
- Cartolina;
- Gramatura 180g/m?

- Cores: Branca, Verde, Amarela, Rosa e Azul

Obs: Os Materiais deveréo ser entregues totalmente embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem minima: 2.000 unidades
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16

140.000

BLOCO

BLOCO DE RASCUNHO SEBRAE A5 PEQUENO
Especificagdes Técnicas:

- Papel AP

- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)

- Formato: 15 x 21 cm

- Gramatura: 90g/m?

- Cor: 4x0 (CMYK)

- Cola na cabega da pega

- 15 (quinze) folhas por bloco

Obs: Os materiais deverdo ser entregues totalmente embalados em pacotes com 30 (trinta) blocos e
devidamente identificados.

Tiragem minima: 10.000 blocos

ITEM 17

Item

Quantidade
Estimada

Unidade
de Medida

Descrigao/Especificagao

17

6.000

PEGA

PASTA INTERCALADORA PARA ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS
Especificagdes Técnicas:

- Confeccionada em cartio Kraft natural;

- Cor: pardo (Kraft);

- Gramatura minima: 300 g/m?

- Espessura minima: 0,35 mm;

- Dimensdes da pasta fechada: 333 x 240 mm, admitindo variagéo de até + 5 mm;
- Dimens6es da pasta aberta: 333 x 480 mm, admitindo variagdo de até + 5 mm;

- Pasta com acabamento liso em ambas as faces, sem texturas, relevos, plastificagdo ou qualquer outro
tratamento superficial;

- Acabamento sem impresséo, logotipo, identificagdo do fabricante ou qualquer outro tipo de grafismo na
superficie externa e interna;

- Bordas e cantos arredondados, livres de rebarbas, com acabamento que evite deformacdes, rasgos e riscos
de acidentes durante o manuseio;

- Os materiais deverdo ser entregues totalmente embalados em pacotes ou caixas com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados;

- Produto devera ser fornecido dobrado e pronto para utilizag&o;

- Tiragem minima: 2.000 pegas.
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ANEXO Il - MODELO DA PROPOSTA DE PRECO

PROPOSTA DE PREGO DO PREGAO ELETRONICO n° 90038/2026 - SEBRAE/MG

Razéo Social da empresa licitante:
CNPJ:

Inscri¢do Estadual:

Inscricdo Municipal:

Enderego completo:

Telefone: (___)

E-mail:

Dados bancarios:

LOTE 01
Quantidade Unidade Prego Unitario Prego Total Estimado
Item | Estimada de Medida Descrigdo/Especificagdo (em R$) (em R$)
(Colunalll) (Coluna V) (Coluna Il x Coluna V)

PASTA COM BOLSO INTERNA SEBRAE
Especificagbes Técnicas:

1 40.000 PECA | Conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS
MATERIAIS GRAFICOS

- Tiragem minima: 5.000 pegas.

PASTA COM ORELHA SEBRAE
Especificagbes Técnicas:

Conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS

2 | 5000 | PEGA | \ATERIAIS GRAFICOS
- Tiragem minima: 500 pegas.
Valor Total Estimado do Lote 01 (em R$):
LOTE 02
Quantidade Unidade Prego Unitario Preco Total Estimado
ltem | Estimada de Medida Descrigao/Especificagio (emR$) (em R$)
(Coluna i) (Coluna V) (Coluna ll x Coluna V)

CRACHAS SEBRAE
Especificagbes Técnicas:

3 140.000 PEGA | Conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS
MATERIAIS GRAFICOS

Tiragem Minima: 10.000 unidades
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PAPEL A4 TIMBRADO SEBRAE
Especificagdes Técnicas:

4 10.000 FOLHA | Conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS
MATERIAIS GRAFICOS

Tiragem Minima: 5.000 unidades

CERTIFICADO PARA CURSO SEBRAE
Especificagdes Técnicas:

5 45.000 FOLHA | Conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS
MATERIAIS GRAFICOS

Tiragem minima: 5.000 unidades.

SELO DE CONFIDENCIALIDADE - PUBLICO
Especificagdes Técnicas:

6 50 FOLHA |Conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS
MATERIAIS GRAFICOS

Tiragem minima: 10 folhas

SELO DE CONFIDENCIALIDADE - USO INTERNO
Especificagbes Técnicas:

7 50 FOLHA | Conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS
MATERIAIS GRAFICOS

Tiragem minima: 10 folhas

SELO DE CONFIDENCIALIDADE - RESTRITO
Especificagbes Técnicas:

8 50 FOLHA | Conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS
MATERIAIS GRAFICOS

Tiragem minima: 10 folhas

SELO DE CONFIDENCIALIDADE - CONFIDENCIAL
Especificagbes Técnicas:

Conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS
9 50 FOLHA | MATERIAIS GRAFICOS

Tiragem minima: 10 folhas
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ENVELOPE CIRCULAGAO INTERNA SEBRAE
Especificagdes Técnicas:

Conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS

10 | 2.000 PECA | MATERIAIS GRAFICOS

Tiragem Minima: 500 unidades

ENVELOPE OFiCIO PEQUENO TIMBRADO SEBRAE
Especificagdes Técnicas:

11 6.000 PEGA | Conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS
MATERIAIS GRAFICOS

Tiragem Minima: 1.000 unidades

ENVELOPE SACO GRANDE TIMBRADO SEBRAE
Especificagbes Técnicas:

Conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS
12 10.000 PECA | MATERIAIS GRAFICOS

Tiragem Minima: 1.000 unidades

ENVELOPE SACO MEDIO TIMBRADO SEBRAE
Especificagbes Técnicas:

13 16.000 PECA | Conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS
MATERIAIS GRAFICOS

Tiragem Minima: 1.000 unidades

TARJETA RETANGULAR GRANDE
Especificagbes Técnicas:

14 10.000 PEGA | Conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS
MATERIAIS GRAFICOS

Tiragem minima: 2.000 unidades

TARJETA RETANGULAR MEDIA
Especificagbes Técnicas:

15 16.000 PECA | Conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS
MATERIAIS GRAFICOS

Tiragem minima: 2.000 unidades
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BLOCO DE RASCUNHO SEBRAE A5 PEQUENO

Especificagdes Técnicas:

16 | 140000 | BLOCO |conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS

MATERIAIS GRAFICOS

Tiragem minima: 10.000 blocos

Valor Total Estimado do Lote 02 (em R$):

ITEM 17
Quantidade Unidade Prego Unitario Prego Total Estimado
Item | Estimada de Medida Descrigdo/Especificagdo (em R$) (em R$)

(Coluna ll) (Coluna V) (Coluna Il x Coluna V)
PASTA INTERCALADORA PARA ARQUIVAMENTO
DE DOCUMENTOS
Especificagbes Técnicas:

17 6.000 PEGA |Conforme ANEXO IA - DETALHAMENTO DOS
MATERIAIS GRAFICOS
- Tiragem minima: 2.000 pegas.
Declaro que:

1-  Estou ciente de que a presente Proposta de Prego foi elaborada considerando meus conhecimentos e experiéncias e que esta em conformidade
com os dados, diretrizes, condicdes e exigéncias estabelecidas pelo SEBRAE/MG no Instrumento Convocatério do PREGAO ELETRONICO
N°90038/2026.

2-  Estou ciente de que os pedidos serdo feitos diretamente a0 FORNECEDOR pelo Setor Demandante do SEBRAE-MG, por meio da emisséo da
AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO, que discriminara a quantidade dos materiais graficos solicitados.

3-  Estou ciente de que deverei, obrigatoriamente, submeter & apreciacio PREVIA E FORMAL do SEBRAE-MG, 01 (uma) amostra para
aprovagao de cada item constante no Anexo |, do(s) respectivo(s) lote(s) que se eu sagrar vencedora, conforme especificagdes exigidas no
referido anexo, a serem entregues a0 SEBRAE/MG, sem nenhum Onus para a instituigio, no prazo de até 7 (sete) dias corridos, apds
assinatura da ata de registro de precos (Anexo llI).

3.1- As amostras deverdo corresponder exatamente as versdes finais a serem entregues ao SEBRAE/MG.

3.2- As amostras deverdo ser encaminhadas, sem qualquer 6nus, a sede do SEBRAE/MG, localizada na Av. Bardo Homem de Melo, n.° 329,
Bairro Nova Granada, em Belo Horizonte/MG aos cuidados da Unidade de Marketing e Comunicag&o.

3.3- Caso as amostras ndo sejam aprovadas, a empresa tem o prazo maximo de até 05 (cinco) dias corridos, contados da comunicagao formal
do Setor Demandante, por e-mail, para apresentagao das corregdes.

3.4- Estou ciente de que somente poderei confeccionar o material grafico apés a FORMAL autorizagdo do SEBRAE-MG, o que ocorrera apds
a aprovagao das amostras.

4-  Estou ciente de que os materiais gréficos aprovados deverdo ser entregues em até 10 (dez) dias uteis, contados do Recebimento da
AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO, no almoxarifado do SEBRAE/MG, situado na Rua Rio Negro, 522 - Bairro Prado — Belo Horizonte - MG,
sem quaisquer nus para o SEBRAE/MG.
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5- Estou ciente de que o SEBRAE/MG somente pagara conforme eventual demanda, os valores unitarios, estando incluidos todos os impostos,
taxas, fretes para entregas no enderego especificado, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, e quaisquer outros encargos
necessarios ao cumprimento total da obrigagao.

6- Estou ciente de que os pregos ofertados deveréo contemplar todos os tributos, taxas e encargos de qualquer natureza, bem como todos os
custos diretos e indiretos necessarios a execugdo do objeto, incluindo frete, embalagens e despesas acessorias, devendo ser expressos em
moeda corrente nacional. Deverdo ainda considerar, quando aplicavel, os valores relativos ao recolhimento da diferenga de aliquota do ICMS
(DIFAL), nos termos da legislacéo tributaria vigente.

7-  Estou ciente de que quando legaimente aplicavel e desde que o SEBRAE/MG figure como responsavel tributario nos termos da legislagdo
vigente, podera haver retengdo ou compensagao relacionada ao DIFAL, diretamente no valor do pagamento da Nota Fiscal emitida.

8- Estou ciente que o SEBRAE/MG efetuara o pagamento do prego deduzindo o valor da DIFAL sobre o valor liquido da nota fiscal emitida para
acobertar a operagdo sempre que a DIFAL for devida para recolhimento sob a responsabilidade do SEBRAE/MG.

Declaro, ainda, que conferi todos os dados e valores ofertados, assumindo integral e exclusivamente a responsabilidade por eventuais erros e omissdes
existentes na presente Proposta de Prego.

Local e data (dd/mm/aaaa)
Nome e assinatura do(s) representante(s) legal(is) ou do(a) procurador(a) da empresa licitante
CPFIMF
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Observagoes:

1.

De acordo com o Instrumento Convocatdrio, com o intuito de conferir celeridade a condug&o do processo licitatorio, € facultado ao
Pregoeiro, iniciada a fase de julgamento das Propostas de Prego, solicitar a apresentacéo de forma concomitante da Proposta de Pregos
e dos documentos de Habilitagdo de todas as empresas licitantes. Portanto, é recomendavel que as empresas licitantes disponham das
respectivas Propostas de Preco, neste Modelo, editavel, para possibilitar o ajuste conforme o Ultimo lance efou negociagdo, bem como
os documentos de Habilitagéo, para anexar ao Sistema Compras.Gov apds a convocagao pelo Pregoeiro, no prazo definido em sessao.

Nao é necessario que sejam transcritas quaisquer informacdes constantes do Anexo |, devendo as empresas licitantes utilizarem
o presente Modelo de Proposta.

E OBRIGATORIA a cotagéo de todos os itens e respectivos quantitativos que integrem o lote do qual a licitante pretenda participar. Para o
ltem 17, devera ser cotado integralmente o quantitativo estimado indicado, conforme a Proposta de Prego (Anexo II), sob pena de
DESCLASSIFICACAO.

Nao sera aceita Proposta de Prego que tenha mais de uma opgao, sob pena de DESCLASSIFICACAO.

A data da Proposta de Prego devera ser a data da Sess&o Publica de disputa de pregos.

Nao serdo aceitas Propostas de Prego ajustadas / negociadas com valores unitarios e globais superiores aos valores estimados constantes
no Anexo VIl - Dos Limites Maximos de Pregos Unitario e Global, bem como pregos manifestamente inexequiveis.

A Proposta de Preco ajustada devera ser apresentada nas condicdes exigidas no Anexo | e conforme o modelo constante do Anexo
Il deste Instrumento Convocatorio, devendo ser valida pelo periodo de 60 (sessenta) dias corridos a partir da data de inicio da Sess&o
Publica de Disputa de Precos, podendo ser prorrogado, por igual periodo, conforme o caso.

ATENCAO: Havendo divergéncia entre o descrito no Portal de Compras do Governo Federal e o presente Instrumento Convocatério (e seus

Anexos), deve prevalecer a especificacdo contida no Instrumento Convocatério (e seus Anexos).
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I
SEBRA E Modalidade: Pregao Eletronico
I
I

Tipo: Menor Prego

N°:90038/2026

ANEXO Il

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS - ATA

Pelo presente instrumento, o Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Minas Gerais, doravante denominado SEBRAE/MG, Servigo
Social Autdnomo, sem fins lucrativos, com sede em Belo Horizonte-MG, na Av. Bardo Homem de Melo, n.° 329, Bairro Nova Granada, CEP 30.431-
285, CNPJ/MF n.° 16.589.137/0001-63, Inscrigdo Estadual n.° 062.955576.00-97, neste ato representado por seu (CARGO - DIRETOR 1) diretores
(NOME - DIRETOR 1), inscrito no CPF/MF n.° 000.000.000-00, carteira de identidade n® XXXXXXXX, orgao emissor, e pelo (CARGO - DIRETOR 2)
diretores (NOME - DIRETOR 2), inscrito no CPF/MF n.° 000.000.000-00, carteira de identidade n® XXXXXXXX, orgdo emissor, e a (RAZAO SOCIAL),
nos termos do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema Sebrae e demais normas pertinentes, em face da classificagdo das propostas
apresentadas no PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGO N.° 90038/2026, com critério de julgamento Menor Prego por Lote e, para
o Item 17, Menor Preco do Item, RESOLVE registrar os pregos para aquisicdo do(s) item(ns) constante(s) no referido Instrumento Convocatorio,
conforme especificacBes constantes nos seus anexos, tendo sido os referidos precos oferecidos pela empresa (RAZAO SOCIAL), com sede em
(cidade/UF) na(o) (tipo de logradouro) (nome do logradouro) n.° (nimero e complemento), Bairro (nome do bairro, CEP xx.xxx-xx, CNPJ/MF n.°
00.000.0001-00, Inscricdo Estadual n.° 0000000, neste ato representada por (Nome do Representante Legal), CPF/MF n.° 000.000.000-00, carteira
de identidade n.® XXXXXXXX, doravante denominada “FORNECEDOR”, cuja proposta foi classificada em primeiro lugar, observadas as condigdes
enunciadas nas clausulas que se seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1- O objeto do presente instrumento é o registro de precos para aquisi¢do de materiais graficos para o SEBRAE/MG, conforme informagdes e
especificagdes constantes no Anexo | — Especificagbes Técnicas Minimas dos Materiais Graficos, parte integrante deste Instrumento
Convocatorio.

1.1.1- Os pregos registrados nesta Ata contemplam todos os tributos, taxas e encargos de qualquer natureza, bem como todos os custos diretos
e indiretos necessarios a execugao do objeto, incluindo frete, seguros, embalagens e demais despesas correlatas. Incluem, ainda, quando
aplicavel, os valores relativos ao recolhimento da diferenga de aliquota do ICMS - Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos
(DIFAL), nos termos da legislacéo tributéria vigente, especialmente da Lei Complementar n® 190/2022, na hipdtese de entrada dos
Materiais Graficos no Estado de Minas Gerais.

1.1.2- A responsabilidade pela correta apurag&o, definigdo do sujeito passivo e recolhimento dos tributos incidentes sobre a operagéo, inclusive
do DIFAL, observara a legislagao aplicavel ao caso concreto, ndo sendo admitida posterior alegagao de erro na composigdo dos pregos
para fins de reequilibrio econdmico-financeiro.

1.1.3- Quando legalmente aplicavel e desde que o SEBRAE/MG figure como responsavel tributario nos termos da legislagéo vigente, podera
haver retengao ou compensacéo relacionada ao DIFAL, diretamente no valor do pagamento da Nota Fiscal emitida.

1.1.4- A diferenca da aliquota do ICMS (DIFAL) sera obrigatoriamente considerada na oferta do prego sempre que a operagéo estiver sujeita ao
recolhimento desta exagao sob a responsabilidade do SEBRAE/MG.

1.1.5- A oferta do prego devera considerar que sera suportado pela contratada o valor da DIFAL que o SEBRAE/MG estiver obrigado a recolher
por forga da legislag&o aplicavel na condigéo de responsavel tributario.

1.1.6- A contratada concorda que o SEBRAE/MG efetuara o pagamento do preco deduzindo o valor da DIFAL sobre o valor liquido da nota
fiscal emitida para acobertar a operagéo sempre que a DIFAL for devida para recolhimento sob a responsabilidade do SEBRAE/MG

1.2- O(s) item(s) a ser(em) fornecido(s) devera(ao) estar em conformidade com todas as especificagdes técnicas e regulamentagdes pertinentes,
constantes no Anexo | - Especificagdes Técnicas Minimas dos Materiais Gréficos, do Instrumento Convocatério.

1.3- O FORNECEDOR e os respectivos pregos unitarios registrados constam do Quadro de Pregos Registrados, Anexo A da presente Ata.

1.4- Surgindo a necessidade de fornecimento durante a vigéncia desta Ata, o SEBRAE/MG convocard o FORNECEDOR, por e-mail, para fornecer
os itens de acordo com as especificagdes constantes no Anexo |, sob pena de o Fornecedor, caso néo atenda aos pedidos, incorrer nas
penalidades previstas no Instrumento Convocatério do Pregéo Eletronico para Registro de Preco n.° 90038/2026 e seus Anexos € na presente
Ata.

1.5- Constituem parte integrante desta ATA, independentemente de sua transcrigao, os seguintes documentos:
1.5.1- Instrumento Convocatorio Modalidade PREGAO ELETRONICO SEBRAE/MG, n° 90038/2026;

1.5.2- Quadro de Precos Registrados;
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1.5.3- A Proposta de Preco da CONTRATADA, datadade _ [/ /

CLAUSULA SEGUNDA - PRAZO

2.1-

O prazo de vigéncia da presente ATA sera pelo periodo de 12 (doze) meses, com inicio em dd/mm/aaaa e término em dd/mm/aaaa,
podendo ser prorrogada até o limite maximo de 36 (trinta e seis) meses, se houver interesse entre as partes, através de termos aditivos,
conforme legislacéo em vigor.

2.1.1- Prorrogada a Ata de Registro de Prego, poderao ser restabelecidas as condigdes iniciais da ata, inclusive quantitativos.

2.1.2- A Ata de Registro de Preco podera ser acrescida em até 50% (cinquenta por cento) de seus quantitativos inicialmente registrados,
mediante acordo entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1-

3.3-

34-

3.6-

Os pregos ofertados pelo FORNECEDOR signatario da presente Ata, sdo os constantes do Quadro de Pregos Registrados, anexo deste
instrumento, de acordo com a respectiva classificacéo, e neles ja estdo inclusas todas as despesas direta e indiretamente relacionadas ao seu
correto fornecimento e entrega, inclusive tributos.

Para cada fornecimento decorrente desta Ata, serdo observadas as disposi¢des do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE
e alteragbes posteriores, que regulamenta o Registro de Pregos no SEBRAE/MG, assim como as clausulas e condigdes constantes do
Instrumento Convocatério do Pregéo Eletronico para Registro de Prego n.° 90038/2026 e seus Anexos, que integram a presente Ata.

O SEBRAE/MG monitorara os precos registrados, avaliard 0 mercado constantemente e podera rever os pregos registrados a qualquer tempo,
em decorréncia da redug&o dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve os custos dos bens cujos pregos estéo registrados.

O SEBRAE/MG convocara o FORNECEDOR para negociar 0 prego registrado e adequa-lo ao prego de mercado, sempre que verificar que o
prego registrado estiver acima do prego de mercado.

3.4-1.  Caso seja frustrada a negociagédo, 0 FORNECEDOR seré liberado do compromisso assumido.

3.4-2. Antes de receber o pedido de fornecimento, e caso seja frustrada a negociagdo, o FORNECEDOR podera ser liberado do .

compromisso assumido, caso comprove, mediante requerimento fundamentado e apresentagdo de comprovantes (notas fiscais
de aquisicdo de matérias-primas, lista de pregos de fabricantes, efc.), que ndo pode cumprir as obrigagdes assumidas, devido
ao prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado.

3.4-3. Né&o havendo éxito nas negociagdes com o primeiro colocado, 0 SEBRAE/MG podera convocar os demais fornecedores
classificados, nas mesmas condigdes ou revogar a Ata ou parte dela.

3.4-3.1. A ordem de classificagdo da(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) que aceitar(em) reduzir seus pregos aos valores de
mercado observara a classificagao original.

Sem prejuizo dos demais itens previstos nesta clausula terceira, o indice de preco para calculo do reajuste sera o indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), ou por outro indice que venha a substitui-lo.

3.5.1 O reajustamento de precos tera periodicidade anual, a contar da data da apresentagé&o da proposta de preco pela CONTRATADA.

As PARTES reconhecem que o prego contratado foi definido com base na legislag&o tributéria vigente @ época da negociagdo dos pregos
estabelecidos na presente ATA. Alteracfes posteriores na legislagéo aplicavel decorrentes da Reforma Tributéria, que aumentem ou reduzam
0s encargos tributarios incidentes sobre esta ATA, implicaréo ajuste do preco para restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
originalmente pactuado.

CLAUSULA QUARTA - CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

41-

A presente Ata podera ser cancelada pelo SEBRAE/MG, de pleno direito, caso ocorra qualquer das hipéteses previstas abaixo:

41.1- Nao cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas, especificagdes ou prazos estabelecidos nesta Ata ou Instrumento
Convocatério do Pregao Eletrénico para Registro de Prego n.° 90038/2026 e seus Anexos, sem prejuizo das devidas sangdes
penais e administrativas cabiveis;

41.2- Lentiddo do seu cumprimento, levando o FORNECEDOR a comprovar a impossibilidade da conclusdo do fornecimento, nos
prazos estipulados;
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4.1.3- Atraso injustificado no inicio do fornecimento;

4.1.4- Paralisagdo do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicagdo ao SEBRAE/MG;

4.1.5- Em qualquer das hipdteses de inexecucéo total ou parcial do objeto desta Ata, se assim for decidido pelo SEBRAE/MG;
4.1.6- Os pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;

41.7- Entrega de mercadoria falsificada, furtada, roubada, receptada, deteriorada, danificada ou inadequada para o uso, como se
verdadeira ou perfeita fosse;

4.1.8- Alteragdo de substancia, qualidade ou quantidade dos produtos fornecidos;
41.9- Associagdo do FORNECEDOR com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou
incorporagéo, ndo admitidas no Instrumento Convocatorio do Pregao Eletronico para Registro de Prego n.° 90038/2026 e seus

Anexos;

4.1.10- Desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a execugéo desta Ata,
assim como as de seus superiores;

4.1.11- Cometimento reiterado de faltas na sua execugéo;

4.1.12- Decretagao de faléncia ou a instauracéo de insolvéncia civil do FORNECEDOR,;

4.1.13- Dissolugao da sociedade ou o falecimento do FORNECEDOR;

4.1.14- Alterac&o social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que resulte em prejuizo ao fornecimento;
4.1.15- Razdes de interesse do SEBRAE/MG, justificadas e determinadas pela autoridade competente;

4.1.16- Supressao, por parte do FORNECEDOR de bens cujos pregos foram registrados, acarretando modificagdo do valor total
registrado;

4.1.17- A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugéo do fornecimento;

4.1.18- Por razdes de interesse publico, devidamente demonstradas e justificadas pelo SEBRAE/MG no processo administrativo que
deu origem a presente Ata;

4.1.19- N&o atendimento as normas e legislagdes vigentes;

4.2- A comunicacéo do cancelamento do prego registrado, e consequente rescisdo desta Ata, sera mediante envio de correspondéncia com aviso de
recebimento, juntando-se o comprovante ao processo administrativo da presente Ata.

4.3- Asolicitagio do FORNECEDOR para cancelamento dos pregos registrados devera ser formulada com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias,
sendo facultado ao SEBRAE/MG, solicitar o fornecimento de todo o saldo remanescente da presente Ata, bem como a aplicagéo das penalidades
previstas na legislagéo.

CLAUSULA QUINTA - PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS
5.1- As PARTES comprometem-se a atuar, no &mbito do presente instrumento, em conformidade com a Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢&o
de Dados Pessoais (LGPD) — e demais normas, principios e regulamentos aplicaveis a matéria, bem como adotar medidas técnicas e

administrativas aptas a garantir a seguranga dos dados pessoais tratados.

5.1-1. O SEBRAE/MG informa que disponibiliza, em seu site institucional, pagina dedicada & LGPD, contendo sua Politica de Privacidade,
canais de atendimento aos titulares e orientagdes complementares.

5.2- Cada PARTE é, e continuara sendo, exclusivamente responsavel pela sua propria base de dados e pelas operagdes de tratamento realizadas
de forma individual, devendo assegurar a conformidade legal de suas atividades e de seus eventuais Operadores, inclusive mediante
monitoramento e auditoria

5.3- As PARTES comprometem-se a tratar os dados pessoais como confidenciais, inclusive apés o término da vigéncia deste instrumento, exceto se
tais dados ja forem de dominio publico ou devem ser mantidos ou compartilhados para cumprimento de obrigagéo legal.
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54- As obrigagbes previstas nesta clausula permaneceréo validas e eficazes mesmo ap6s o término deste instrumento, enquanto perdurar o
tratamento ou a guarda dos dados pessoais tratados no &mbito da execugdo do seu objeto.

CLAUSULA SEXTA - ANTICORRUPGAO

6.1- As partes concordam que executardo as obrigagdes contidas nesta ATA de forma ética e de acordo com os principios aplicaveis ao Sistema
SEBRAE previstos no artigo 2°, do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE.

6.1-1. O FORNECEDOR assume que é expressamente contraria a pratica de atos que atentem contra o patrimonio e a imagem do
Sistema SEBRAE.

6.1-2.  Nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a
aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doagéo, compensagéo,
vantagens financeiras ou néo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgéo sob
as leis de qualquer pais, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto desta ATA, ou de outra forma que n&o relacionada
a esta ATA, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

6.1-3. As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa, os deveres e as obrigagdes de seus agentes efou
empregados em questdes comerciais, para que estejam sempre em conformidade com as leis, as normas vigentes e as
determinagbes desta ATA.

CLAUSULA SETIMA - DISPOSIGOES FINAIS

7.1- Respeitar a Politica de Seguranca da Informag&o e Comunicagdo (PSIC) do SISTEMA SEBRAE quando a execugéo do objeto desta ATA implicar
0 acesso a informagdes, aos ambientes ldgicos e/ou recursos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo de propriedade do SEBRAE,
disponivel no enderego eletrénico https:/privacyportal-br.onetrust.com/policies/40c09cde-269c-4407-8ded-
9922d8d79e41?context=eyJkc1BvcnRhbEIkljoiYzewY(YzY2YtMTBIMCOOM|RILTgwZTktMTUOZDY2YjIxMDIhIn0%3D.

7.2- O FORNECEDOR assume que é expressamente contraria a pratica de atos que atentem contra o patrimdnio e a imagem do Sistema SEBRAE.

7.3- Nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer &

que seja, tanto por conta propria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensagdo, vantagens financeiras ou ndo
financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao sob as leis de qualquer pais, seja de forma direta
ou indireta quanto ao objeto desta Ata, ou de outra forma que ndo relacionada a esta Ata, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

7.4- As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa, os deveres e as obrigagdes de seus agentes e/ou empregados em questdes
comerciais, para que estejam sempre em conformidade com as leis, as normas vigentes e as determinacées desta Ata.

7.5- Esta Atae a AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO dela decorrente que eventualmente venha a ser gerado representam todo o acordo entre as
Partes com relagéo ao objeto neles previsto. Qualquer ajuste complementar que crie ou altere direitos e obriga¢des deveréo ser realizadas por
escrito e assinado pelos representantes de ambas as Partes.

7.6- Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com o Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE e demais normas aplicaveis
e, subsidiariamente, pelos Principios Gerais de Direito.

7.7- O FORNECEDOR n&o poderd, em hipétese alguma, caucionar ou utilizar a presente Ata para qualquer operag&o financeira.
7.8- Todos os 6nus fiscais que incidam ou venham a incidir sobre os pregos ora registrados seréo de exclusiva responsabilidade do FORNECEDOR.

7.9- Aeventual abstencdo do SEBRAE/MG do uso dos direitos a ele assegurados nesta Ata, ou a ndo aplicagdo de penalidades nessa previstas, néo
sera considerada novagéo ou renuncia.

7.10-Todas as notificagdes e entendimentos entre as Partes serdo realizados formalmente, por escrito, nas ocasides proprias, ndo sendo aceito
nenhum entendimento verbal.
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7.11-Fica eleito o Foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, que sera o competente para dirimir duvidas decorrentes da execugéo
desta ATA, com renlincia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim, justas e acordadas, assinam as partes a presente Ata.
Belo Horizonte, data da assinatura digital.

Assinaturas.
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ANEXO - QUADRO DE PRECOS REGISTRADOS

Este documento é parte integrante da ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° XXXXXX, decorrente do Pregéo Eletrdnico para Registro de Prego n.°
90038/2026, e contém os dados do FORNECEDOR e os respectivos pregos unitarios registrados.

A) RESUMO E DADOS DO FORNECEDOR:
Fornecedor: RAZAO SOCIAL
CNPJ: 00.000.0001/00
Enderego: DESCREVA O ENDERECO COMPLETO
E-mail: DESCREVA O E-MAIL
Telefone(s) de Contato: DDD NUMERO

B) OBJETO: Registro de Pregos para aquisi¢do de materiais graficos, nos termos exatos do quadro abaixo:

LOTE 01
Quantidade Unidade Prego Unitario Prego Total Estimado
Item | Estimada de Medida Descrigdo/Especificagdo (em R$) (em R$)
(Colunalll) (Coluna V) (Coluna Il x Coluna V)

PASTA COM BOLSO INTERNA SEBRAE
Especificagbes Técnicas:

- Formato aberto 48,5 x 41,5 cm / Formato fechado 23,5
x 32 cm;

- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)

- Papel supremo 250 grs.

- Cor: 4x0 (CMYK)

- Laminagéo fosca;

- Faca especial bolsa inteiriga;

1 40.000 PECA

- Os materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 500 (quinhentas) unidades
e devidamente identificados;

- Tiragem minima: 5.000 pecas.

PASTA COM ORELHA SEBRAE
Especificagbes Técnicas:

- Formato aberto 47 x 32 cm / Formato fechado 23,5 x 32
cm; / 1 dobra;

- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)

- Papel supremo 250 grs.

- Cor: 4x0 (CMYK);

- Laminagéo fosca;

- Faca especial / orelhas;

2 5.000 PEGA

- Os materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 500 (quinhentas) unidades
e devidamente identificados;

- Tiragem minima: 500 pegas.

Valor Total Estimado do Lote 01 (em R$):
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N°:90038/2026

LOTE 02
Quantidade Unidade Prego Unitario Prego Total Estimado
ltem | Estimada de Medida Descrigao/Especificagao (emR$) (em R$)
(Coluna ll) (Coluna V) (Coluna Il x Coluna V)
CRACHAS SEBRAE
Especificagdes Técnicas:
- Papel Supremo
- Gramatura: 300g/m?
- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)
- Formato: 10 x 15 cm
- Cor: 4x0 (CMYK)
3 140.000 PECA . Acabamento em furo
- Corda rabo de rato de 90 cm na cor Pantone 300c
- Os Materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.
Tiragem Minima: 10.000 unidades
PAPEL A4 TIMBRADO SEBRAE
Especificagbes Técnicas:
- Papel AP
- Gramatura: 90g/m?
- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)
4 10.000 FOLHA |- Formato: 21x 29,7 cm
- Cor: 4x0 (CMYK)
- Os Materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.
Tiragem Minima: 5.000 unidades
CERTIFICADO PARA CURSO SEBRAE
Especificagbes Técnicas:
- Formato 29,7 x 21 cm
- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)
- Papel couché fosco
- Gramatura: 150g/m?
- Opgdo para inclusdo de dados em impressora de
5 45.000 FOLHA | escritdrio: couche fosco 150g/m?
- Cor: 4x0 (CMYK)
Obs: Os materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.
Tiragem minima: 5.000 unidades.
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SELO DE CONFIDENCIALIDADE - PUBLICO
Especificagdes Técnicas:

- Confeccionado em papel adesivo vinil;

6 50 FOLHA |- Formato: 5 x 2,8 x 1 cm com corte especial em vinil
adesivo;

- Cores: 4x0;

- 78 etiquetas por folha.

Tiragem minima: 10 folhas

SELO DE CONFIDENCIALIDADE - USO INTERNO
Especificagbes Técnicas:

- Confeccionado em papel adesivo vinil;

7 50 FOLHA |- Formato: 5 x 2,8 x 1 cm com corte especial em vinil
adesivo;

- Cores: 4x0;

- 78 etiquetas por folha.

Tiragem minima: 10 folhas

SELO DE CONFIDENCIALIDADE - RESTRITO

Especificagbes Técnicas:

- Confeccionado em papel adesivo vinil;

8 50 FOLHA |- Formato: 5 x 2,8 x 1 cm com corte especial em vinil
adesivo;

- Cores: 4x0;

- 78 etiquetas por folha.

Tiragem minima: 10 folhas

SELO DE CONFIDENCIALIDADE — CONFIDENCIAL
Especificagbes Técnicas:

- Confeccionado em papel adesivo vinil;

- Formato: 5 x 2,8 x 1 cm com corte especial em vinil
adesivo;

- Cores: 4x0;

- 78 etiquetas por folha.

9 50 FOLHA

Tiragem minima: 10 folhas
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ENVELOPE CIRCULAGAO INTERNA SEBRAE

Especificagdes Técnicas:

- Formato aberto 535 x 418 mm / Formato fechado 260
X 357 mm;

10 2.000 PECA |- Papel Kraft;

- Gramatura: 110 g/m?;

- Cor: 1x0;

- Com llhds e Barbante de 15 cm.

Obs: Os Materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem Minima: 500 unidades

ENVELOPE OFiCIO PEQUENO TIMBRADO SEBRAE
Especificagbes Técnicas:

- Formato aberto 26 x 26 cm / Formato fechado 23 x 11,5
cm

- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)

- Papel AP

11 6.000 PECA |- Gramatura: 120g/m?

- Cor: 4x0 (CMYK)

Obs: Os Materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem Minima: 1.000 unidades

ENVELOPE SACO GRANDE TIMBRADO SEBRAE
Especificagbes Técnicas:

- Formato aberto 54 x 43 cm / Formato fechado 26 x 36
cm

- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)

- Papel AP

- Gramatura: 120g/m?

- Cor: 4x0 (CMYK)

- Faca especial

12 10.000 PECA

Obs: Os Materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem Minima: 1.000 unidades
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ENVELOPE SACO MEDIO TIMBRADO SEBRAE
Especificagdes Técnicas:

- Formato aberto 46 x 37 cm / Formato fechado 22 x 30
cm
- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)
- Papel AP
- Gramatura: 120g/m?
13 16.000 PEGA | Cor: 4x0 (CMYK)
- Faca especial

Obs: Os Materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem Minima: 1.000 unidades

TARJETA RETANGULAR GRANDE

Especificagdes Técnicas:

- Formato: 40 X 11 cm;

- Cartolina;

- Gramatura 180g/m?

- Cores: Branca, Verde, Amarela, Rosa e Azul.

14 10.000 PECA

Obs: Os Materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem minima: 2.000 unidades

TARJETA RETANGULAR MEDIA

Especificagdes Técnicas:

- Formato: 25 X 11 cm;

- Cartolina;

- Gramatura 180g/m?

15 16.000 PECA |- Cores: Branca, Verde, Amarela, Rosa e Azul

Obs: Os Materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem minima: 2.000 unidades
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BLOCO DE RASCUNHO SEBRAE A5 PEQUENO
Especificagdes Técnicas:

- Papel AP

- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)
- Formato: 15 x 21 cm

- Gramatura: 90g/m?

- Cor: 4x0 (CMYK)

- Cola na cabega da pega

- 15 (quinze) folhas por bloco

16 140.000 BLOCO

Obs: Os materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 30 (trinta) blocos e
devidamente identificados.

Tiragem minima: 10.000 blocos

Valor Total Estimado do Lote 02 (em R$):

ITEM 17
Quantidade Unidade Prego Unitario Prego Total Estimado
Item | Estimada de Medida Descrigdo/Especificagdo (em R$) (em R$)
(Coluna ll) (Coluna V) (Coluna Il x Coluna V)
PASTA INTERCALADORA PARA ARQUIVAMENTO
DE DOCUMENTOS

Especificagbes Técnicas:

- Confeccionada em cartdo Kraft natural;

- Cor: pardo (Kraft);

- Gramatura minima: 300 g/m?

- Espessura minima: 0,35 mm;

- Dimensdes da pasta fechada: 333 x 240 mm, admitindo
variagdo de até £ 5 mm;

- Dimensoes da pasta aberta: 333 x 480 mm, admitindo
variagdo de até £ 5 mm;

- Pasta com acabamento liso em ambas as faces, sem
texturas, relevos, plastificacgdo ou qualquer outro
tratamento superficial;

- Acabamento sem impressé&o, logotipo, identificagdo do
fabricante ou qualquer outro tipo de grafismo na
superficie externa e interna;

- Bordas e cantos arredondados, livres de rebarbas, com
acabamento que evite deformagdes, rasgos e riscos de
acidentes durante o manuseio;

- Os materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes ou caixas com 100 (cem)
unidades e devidamente identificados;

- Produto devera ser fornecido dobrado e pronto para
utilizagéo;

17 6.000 PECA

- Tiragem minima: 2.000 pegas.
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Obs.: Os pregos registrados nesta Ata contemplam todos os tributos, taxas e encargos de qualquer natureza, bem como todos os custos diretos e
indiretos necessarios a execugao do objeto, incluindo frete, seguros, embalagens e demais despesas correlatas. Incluem, ainda, quando aplicavel, os
valores relativos ao recolhimento da diferenca de aliquota do ICMS — Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos (DIFAL), nos termos da
legislagao tributaria vigente, na hipdtese de entrada dos Materiais Graficos no Estado de Minas Gerais. Quando legalmente aplicavel e desde que o
SEBRAE/MG figure como responsavel tributario nos termos da legislagao vigente, podera haver retengdo ou compensacao relacionada ao DIFAL,
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ANEXO IV — MINUTA DE AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO

AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO N°

Local e data (dd/mm/aaaa)

A
(Razao Social da empresa licitante vencedora)
Enderego completo

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Minas Gerais - SEBRAE/MG, Servico Social Autdnomo, sem fins lucrativos, com sede em Belo
Horizonte/MG, na Avenida Bardo Homem de Melo, n.° 329 - Bairro Nova Granada — CEP 30.431-285, CNPJ/MF n.° 16.589.137/0001-63, Inscrigdo Estadual
n.° 062.955576.00-97, AUTORIZA, para os devidos fins, € em conformidade com o Instrumento Convocatorio do Pregéo Eletronico para Registro de
Prego n.° 90038/2026, bem como refletido no Anexo | — Especificagdes Técnicas Minimas dos Materiais Graficos e da ATA DE REGISTRO DE
PRECOS n° , a CONTRATADA , inscrita  no CNPJMF n°
, que se sagrou vencedora da licitagdo em questdo, realizar a entrega dos materiais graficos abaixo

relacionados:
ITEM DESCRICAO/PRODUTO UN VALOR QTDE. VALOR
UNITARIO TOTAL
(em R$) (em R$)
VALOR GLOBAL (em R$)
Observagoes:

1. Os materiais graficos deveréo ser entregues no almoxarifado do SEBRAE-MG, situado na Rua Rio Negro, 522 - Bairro Prado — Belo Horizonte -
MG em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento desta AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO, sem qualquer 6nus para 0 SEBRAE/MG, e
nos termos exatos do Instrumento Convocatorio e seus anexos.

1.1- O prazo de entrega dos materiais graficos, sera até o dia dd/mm/aaaa. Apés a referida data, a empresa CONTRATADA estara sujeita as
sangdes administrativas estipuladas no Instrumento Convocatério do Pregéo Eletronico SEBRAE/MG, n.° 0XX/aaaa.

2-  E obrigatério que a CONTRATADA mencione a referéncia do nimero da "AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO" e da Ata de Registro de
Pregos em toda documentag&o emitida pela mesma, principalmente na nota fiscal.

3- O horério para recebimento dos materiais graficos no local indicado pelo SEBRAE/MG, é de 0Xh as XXh e XXh as 1Xh, em dias de
funcionamento do SEBRAE/MG, com o(a) Sr(a). XXXXXXXXXXXXXX, pessoa esta empregada do SEBRAE/MG.
Atenciosamente.

Nome e assinatura do representante delegado pelo SEBRAE/MG, com sua unidade de origem.
CPFIMF
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ANEXO V - MINUTA CONTRATUAL (USO OPCIONAL A CRITERIO DO SEBRAE/MG)

CONTRATO que celebram entre si o Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas
de Minas Gerais - SEBRAE/MG € a

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Minas Gerais, doravante denominado SEBRAE/MG, Servigo Social Auténomo, sem fins
lucrativos, com sede em Belo Horizonte-MG, na Av. Bardo Homem de Melo, n.° 329, Bairro Nova Granada, CEP 30.431-285, CNPJ/MF n.°

16.589.137/0001-63, Inscrigdo Estadual n.° 062.955576.00-97, neste ato representado por seus diretores e a
, doravante denominada CONTRATADA, com sede em , na Rua , no , Bairro , CEP
, CNPJ/MF n.° , Inscricdo Estadual n.° , neste ato representada por , CPF/IMF n.°

, carteira de identidade n.° , ajustam entre si o presente CONTRATO, mediante as seguintes clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. Constitui objeto deste CONTRATO o fornecimento pela CONTRATADA ao SEBRAE/MG dos materiais graficos abaixo indicados, conforme
discriminado no Anexo | — Especificagbes Técnicas Minimas dos Materiais Graficos, do Instrumento Convocatério Modalidade Pregéo
Eletronico n® 90038/2026, parte integrante deste CONTRATO:

(INSERIR QUADRO DOS ITENS E SEUS QUANTITATIVOS A SEREM SOLICITADOS POR ESTE CONTRATO)

1.2- Constituem parte integrante deste CONTRATO, independentemente de sua transcrigéo, os seguintes documentos:
1.2.1- Instrumento Convocatorio Modalidade PREGAO ELETRONICO SEBRAE/MG, n° 90038/2026;
1.2.2- Especificacbes Técnicas Minimas dos Materiais Gréficos;
1.2.3- A Proposta de Prego da CONTRATADA, datadade _ /_ /

1.24- Ata de Registro de Pregos, n.° ,datadade ___/__/__, naqual consta os pregos unitarios registrados dos itens objeto
do presente CONTRATO.

CLAUSULA SEGUNDA - PRAZO

21- O prazo de vigéncia do presente CONTRATO sera pelo periodo de XX (XXXXXXXX) meses, com inicioem __ /[ / e término em

__ ||, podendo ser prorrogado se houver interesse entre as partes, através de termos aditivos, conforme legislagdo em vigor.

2.1.1- O presente CONTRATO podera ser acrescido em até 50% (cinquenta por cento) do seu valor global, mediante justificativa e
termo aditivo.

CLAUSULA TERCEIRA - OBRIGAGOES DAS PARTES
3.1- Obrigagdes do SEBRAE/MG:

Sem prejuizo das demais obrigacées contidas no Instrumento convocatério e seus Anexos, sdo obrigagdes do SEBRAE/MG:

3.1.1- Verificar as especificagdes do(s) material(is) gréfico(s) entregue(s) pela CONTRATADA,;

3.1.2- Efetuar os pagamentos do(s) material(is) grafico(s) a ser(em) fornecido(s) pela CONTRATADA, observadas as condicionantes
fixadas neste CONTRATO;

3.1.3- Devolver, no todo ou em parte, sem nenhum &nus, qualquer material(is) grafico(s) entregue(s) que n&o esteja(m) em
conformidade com o solicitado e/ou aprovado;

3.14- Notificar a CONTRATADA sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no fornecimento do(s) material(is) grafico(s)
para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;
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3.2- Obrigagdes da CONTRATADA:

Sem prejuizo das demais obrigacées contidas no Instrumento convocatdrio e seus Anexos, sdo obrigagdes da CONTRATADA:

3.2.1- Efetuar as entregas dos materiais graficos objeto do presente CONTRATO, mediante recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento emitida pelo SEBRAE/MG, observando o prazo fixado;

3.2.2- Nao assumir quaisquer despesas em nome e por conta do SEBRAE/MG, sem expressa autorizagéo;

3.2.3- Responder perante 0 SEBRAE/MG e terceiros por quaisquer reclamagdes e processos administrativos ou judiciais decorrentes
de eventuais prejuizos e danos causados por sua culpa ou dolo na execugao do objeto deste CONTRATO;

3.24- Responsabilizar-se pela procedéncia, qualidade e entrega dos materiais graficos, na forma constante do presente CONTRATO;

3.2.5- Manter atualizada a documentagéo exigida no Cadastro do SEBRAE/MG, bem como as informagdes relativas aos dados
bancarios para pagamentos;

3.2.6- Manter, durante a execugdo do CONTRATO, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Instrumento
Convocatorio;

3.2.7- Nao empregar menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de
16 (dezesseis) anos, salvo na condicéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, de acordo com o disposto no inciso XXXIII
do art. 7° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988;

3.2.8- Cumprir rigorosamente os prazos e orientagdes do SEBRAE/MG;

3.2.9- Prestar toda e qualquer informagao solicitada pelos representantes do SEBRAE/MG, para verificagao das clausulas estipuladas
neste instrumento;

3.210-  Informar, imediatamente, ao SEBRAE/MG toda e qualquer excepcionalidade ocorrida durante a execugéo do contrato, de modo
que sejam tomadas imediatas providéncias;

3.211-  Nao ceder, transferir ou subcontratar a execucéo de parte ou de todo 0 objeto contratado, sem prévia e expressa autorizagéo do
SEBRAE/MG;

3.212-  Sera Unica responsavel pelos seus empregados, bem como por todas as exigéncias da legislagdo trabalhista, civel, tributaria e
previdenciaria, ndo existindo entre seus empregados e 0 SEBRAE/MG vinculo empregaticio ou de qualquer outra natureza. A
mesma disposi¢ao se aplica aos empregados do SEBRAE/MG;

3.2.13-  Ser a Unica e exclusiva responsavel por todas as obrigacdes tributarias, incidéncias fiscais, previdenciarias e contribuigdes de
qualquer natureza ou espécie e quaisquer outros encargos em decorréncia, direta ou indireta, deste CONTRATO ou de sua
execucao, nos termos da legislagéo tributéria, sem direito a reembolso;

3.2.14-  Responder perante o SEBRAE/MG por qualquer tipo de autuagdo ou a¢&o que venha a sofrer em decorréncia da execugdo
contratual, por atos dos seus empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando ao
SEBRAE/MG o exercicio do direito de regresso, eximindo o SEBRAE/MG de qualquer responsabilidade solidaria e/ou
subsidiaria.

3.2.15-  Adotar conduta justa e ética, respeitando as diretrizes estabelecidas no Cédigo de Etica do Sistema SEBRAE, disponivel no
endereco eletrbnico https://api-
lai.sebrae.com.br./ArquivosPortalLai/Comum/Atos %20Normativos/Codigo_Etica Sistema Sebrae 21122023.pdf, o qual desde
ja declara conhecer e estar vinculada.

3.2.16-  Respeitar a Politica de Seguranca da Informac&o e Comunicacéo (PSIC) do SISTEMA SEBRAE quando a execugéo do objeto
deste CONTRATO implicar o acesso a informagdes, aos ambientes logicos efou recursos de Tecnologia da Informacéo e
Comunicagdo de propriedade do SEBRAE, disponivel no enderego eletronico  https:/privacyportal-
br.onetrust.com/policies/40c09cde-269¢-4407-8de4-
9922d8d79e41?context=eyJkc1BvenRhbElkljoiYzewYjYzY2YtMTBIMCOOM|RILTqwZTktMTUOZDY2YjIxMDIhIn0%3D.

3.2.17-  Nao possuir empregado, Diretor ou Membro dos Conselhos Deliberativos e Fiscais do SEBRAE/MG;
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Nao possuir sécio ex-membro dos Conselhos Deliberativo e Fiscal do SEBRAEIMG, antes do decurso do prazo minimo de
quarentena de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir de sua saida do Conselho;

Né&o possuir sécio ou ex-empregado do SEBRAE/MG, antes do decurso do prazo de 18 (dezoito) meses, contados a partir da
respectiva demiss&o ou desligamento, exceto se os referidos sécios forem aposentados.

Nao possuir assento nos Conselhos Deliberativos e Fiscais do SEBRAE/MG.

CLAUSULA QUARTA - VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

41- Para a realizagdo do objeto deste CONTRATO, a CONTRATADA receberad do SEBRAE/MG, o valor total estimado de R$[[VALOR]]
([[VALOR POR EXTENSQYJ]), inclusos todos os tributos, taxas e encargos incidentes de qualquer natureza, custos diretos e indiretos, bem
como frete, embalagens, assim como qualquer despesa em que incorrer a CONTRATADA na execugéo do objeto contratado, né&o lhe
sendo devido qualquer acréscimo.

4.11.

4.1-2.

4.1-3.

4.14-

4.1.5-

4.1.6-

0O valor contratado inclui, ainda, quando aplicavel, os montantes relativos ao recolhimento da diferenca de aliquota do ICMS -
Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos (DIFAL), nos termos da legislagdo tributaria vigente, ndo sendo admitida
posterior alegagao de erro na composicéo dos pregos para fins de reequilibrio econémico-financeiro

Os valores pactuados sdo considerados completos e suficientes para a integral execugéo do objeto, ndo sendo devido a
CONTRATADA qualquer acréscimo, reajuste ou compensagao decorrente de custos ndo previstos ou incorretamente estimados
na formag&o de sua proposta, ressalvadas as hipoteses expressamente previstas neste instrumento.

Quando legalmente aplicavel e desde que o SEBRAE/MG figure como responsavel tributario nos termos da legislagéo vigente,
poderéd haver retengo ou compensacao relacionada ao DIFAL, diretamente no valor do pagamento da Nota Fiscal emitida.

A diferenga da aliquota do ICMS (DIFAL) sera obrigatoriamente considerada na oferta do prego sempre que a operagao estiver
sujeita ao recolhimento desta exagao sob a responsabilidade do SEBRAE/MG.

A oferta do preco devera considerar que sera suportado pela contratada o valor da DIFAL que o SEBRAE/MG estiver obrigado
a recolher por forga da legislagao aplicavel na condi¢éo de responsavel tributario.

A contratada concorda que 0 SEBRAE/MG efetuara o pagamento do prego deduzindo o valor da DIFAL sobre o valor liquido da
nota fiscal emitida para acobertar a operagdo sempre que a DIFAL for devida para recolhimento sob a responsabilidade do
SEBRAE/MG.

(INSERIR QUADRO DOS ITENS, SEUS QUANTITATIVOS E VALORES A SEREM SOLICITADOS POR ESTE CONTRATO)

4.2- Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias corridos apds o aceite de cada autorizagdo de fornecimento, emitido pelo
SEBRAE/MG, através de deposito bancario em conta corrente indicada pela CONTRATADA, junto ao cadastro de fornecedores do
SEBRAE/MG, mediante apresentag&o de nota fiscal.

4.21-

4.2.2-

4.2.3-

4.24-

4.2.5-

A CONTRATADA devera constar no corpo do documento fiscal gerado a descri¢do detalhada dos Materiais Graficos fornecidos,
permitindo a correta identificagdo dos mesmos € a pertinéncia com o objeto deste CONTRATO, o nimero deste e 0 da
Autoriza¢do de Fornecimento.

Os documentos fiscais serdo emitidos pela CONTRATADA em inteira conformidade com as exigéncias legais e contratuais,
especialmente as de natureza fiscal, destacando, quando exigiveis, os percentuais de retengéo.

Nenhuma outra forma de remuneragao sera devida 8 CONTRATADA seja a que titulo for, além da estabelecida nesta clausula.

Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidag&o qualquer obrigacéo que Ihe for imposta
em virtude de penalidade ou inadimplemento contratual.

Para liquidacéo dos valores relativos aos materiais graficos fornecidos sera ainda observado o que segue:

a- 0 SEBRAE/MG reserva-se o direito de suspender o pagamento se a execugcdo do CONTRATO néo estiver sendo realizada
de acordo com o proposto, aceito e contratado;

b- o SEBRAE/MG poderd deduzir do montante a pagar, as indenizagbes devidas pela CONTRATADA em razéo da
inadimpléncia nos termos deste CONTRATO;
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c-  havendo erro no documento de cobranga, ou qualquer circunstancia que desaprove a liquidagdo da despesa, esta ficara
pendente e o pagamento sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessérias, néo
ocorrendo, neste caso quaisquer 6nus para o SEBRAE/MG;

d-  os documentos fiscais ndo aprovados pelo SEBRAE/MG serdo devolvidas a CONTRATADA para as corregdes
necessérias, acompanhadas dos motivos de sua rejei¢éo, recontando-se o prazo para pagamento estabelecido neste
CONTRATO a partir da sua reapresentagado, sem qualquer tipo de corregéo de valor.

4.3- Caso a CONTRATADA n&o encaminhe o documento fiscal ao SEBRAE/MG no prazo fixado, a data do pagamento podera ser alterada na
mesma proporgao dos dias Uteis de atraso.

44- A CONTRATADA arcara com a integralidade das tarifas bancarias decorrentes das transagdes inerentes aos respectivos pagamentos.

4.5- A néo renovacdo, pela CONTRATADA, do Cadastro junto ao SEBRAEIMG, sera causa de néo liberagdo dos pagamentos dos materiais
graficos ja fornecidos.

4.6- Sem prejuizo de qualquer outra disposicao contratual, no caso da inobservancia das obrigagdes efou vindo o SEBRAE/MG a responder por

qualquer agao ou reclamag&o proposta por profissionais da CONTRATADA, pessoas a seu servigo ou qualquer terceiro em decorréncia da
execugdo do objeto do presente CONTRATO, podera o SEBRAE/MG, mediante simples notificagao escrita, reter e utilizar os créditos de
titularidade da CONTRATADA, até o montante necessario ao pagamento integral da obrigagdo exigida ou devida, incluindo custas,
despesas processuais e honorarios advocaticios.

47- A CONTRATADA autoriza expressamente 0 SEBRAE/MG a reter créditos relativos a este e outros contratos em vigor ou que vierem a ser
celebrados com o SEBRAE/MG, para assegurar o cumprimento de obrigagdes de qualquer natureza prevista neste CONTRATO.

4.8- Os valores retidos e nao utilizados pelo SEBRAEIMG seréo restituidos a CONTRATADA, observado o indice da caderneta de poupancga
do periodo, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds a extingdo da agéo ou reclamag&o.

4.9- Qualquer pagamento efetuado pelo SEBRAE/MG n&o significa a sua aprovagdo definitiva. Todo pagamento que vier a ser considerado
contratualmente indevido sera descontado de pagamentos devidos a CONTRATADA, ou dela cobrado.

4.10- As PARTES reconhecem que o prego contratado foi definido com base na legislagao tributaria vigente a época da negociagéo dos pregos
estabelecidos no presente CONTRATO. Alteragdes posteriores na legislagdo aplicavel decorrentes da Reforma Tributaria, que aumentem
ou reduzam os encargos tributarios incidentes sobre este CONTRATO, implicardo ajuste do preco para restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro originalmente pactuado.

CLAUSULA QUINTA - FORMA E PRAZO DE FORNECIMENTO

5.1- Os pedidos dos materiais graficos serdo feitos diretamente a CONTRATADA pelo setor Demandante do SEBRAE-MG, por meio da emissao
da AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO, que discriminara a quantidade dos materiais graficos a serem entregues no almoxarifado do
SEBRAE/MG, situado na Rua Rio Negro, 522 - Bairro Prado — Belo Horizonte - MG em até 10 (dez) dias tteis apos o recebimento da
AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO, sem qualquer 6nus para 0 SEBRAE-MG.

5.2- A garantia dos materiais devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias corridos ap6s a data da entrada desses no SEBRAE/MG, no local
descrito no subitem acima.

5.2-1. A CONTRATADA serd responsavel pelo correto acondicionamento dos materiais gréficos, garantindo a integridade
fisicaloperacional deste, atendendo a legislacdo especifica para transporte de carga, sendo que cada volume acondicionado
devera possuir indicagdo em local visivel sobre o conteudo.

CLAUSULA SEXTA - ACOMPANHAMENTO

6.1- Cabera ao SEBRAE/MG verificar a qualidade e demais especificagdes dos materiais graficos entregue(s) pela CONTRATADA.

6.2- Os materiais graficos entregues pela CONTRATADA serdo acompanhados pelo(a) funcionario(a) [[ACOMPANHANTE]] — CPF/MF
[[CPF/MF]] ou, na falta deste(a), por quem o SEBRAE/MG indicar para cumprir esta fungéo.

6.3- A CONTRATADA obriga-se a fornecer ao SEBRAE/MG toda e qualquer informagdo que lhe seja solicitada sobre o objeto deste
CONTRATO, bem como facilitar a fiscalizagdo na execucéo deste.

6.4- O acompanhamento do SEBRAE/MG n&o diminui nem substitui a responsabilidade da CONTRATADA decorrente das obrigagdes
assumidas neste CONTRATO.
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CLAUSULA SETIMA - RESCISAO

71- O ndo cumprimento pelas partes, das obrigagbes assumidas por este instrumento, importard em sua rescisdo de pleno direito,
independentemente de interpelagéo judicial.

7.2- O SEBRAE/MG, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades previstas na Clausula Décima, reserva-se o direito de rescindir unilateralmente
o presente CONTRATO, nos seguintes casos:

7.2.1- Na hipétese das providéncias referentes a notificagdo a que alude o item 10.5 da Clausula Décima deste CONTRATO néo serem
implementadas pela CONTRATADA.

7.2.2- A subcontratagéo, total ou parcial do objeto deste CONTRATO, sem prévia autorizagdo escrita do SEBRAE/MG;

7.2.3- Associagdo da CONTRATADA com outrem, a cessao ou transferéncia total ou parcial, bem como a fus&o, cisdo ou incorporagao,
que afetem a boa execugdo deste CONTRATO;

7.24- A lentiddo do seu cumprimento, levando o SEBRAE/MG a comprovar a impossibilidade da conclusdo do fornecimento nas
condi¢bes acordadas;

7.2.5- Cometimento reiterado de falhas na execugéo do objeto do presente CONTRATO;

7.2.6- Decretagéo de faléncia;

7.2.7- Dissolugéo da empresa;

7.2.8- Em qualquer situagdo que caracterize a insolvéncia da CONTRATADA;

7.2.9- A alterag&o social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, que prejudique a execugdo do CONTRATO.

7.3- Em qualquer das hipoteses acima referidas, a CONTRATADA devera reparar integralmente os prejuizos causados ao SEBRAE/MG,
independente da aplicagéo das penalidades previstas neste instrumento, que poderéo ser aplicadas no todo ou em parte, a critério exclusivo
do SEBRAE/MG.

7.4- O SEBRAE/MG podera, ainda, a qualquer tempo, por questdes administrativas/financeiras, mediante aviso por escrito com 30 (trinta) dias
de antecedéncia, rescindir o presente CONTRATO, desde que efetue todos os pagamentos a CONTRATADA, decorrentes da execugao
contratual.

CLAUSULA OITAVA - PESSOAL, RESPONSABILIDADE E ONUS FISCAIS

8.1- A CONTRATADA sera a unica responsavel pelos seus empregados, bem como por todas as exigéncias da legislagéo trabalhista, civel,
tributéria e previdenciaria, ndo existindo entre seus empregados e 0 SEBRAE/MG vinculo empregaticio ou de qualquer outra natureza. A
mesma disposic¢&o se aplica aos empregados do SEBRAE/MG.

8.2- A CONTRATADA responsabilizar-se-a por todas as obrigacdes e encargos trabalhistas, sociais e previdenciarios que dizem respeito aos
profissionais que executardo o objeto do presente CONTRATO.

8.3- A CONTRATADA sera Unica e exclusivamente responsavel por todas as obrigages tributérias, incidéncias fiscais, previdenciarias e
contribuicdes de qualquer natureza ou espécie e quaisquer outros encargos em decorréncia, direta ou indireta, deste CONTRATO ou de sua
execucao, nos termos da legislag&o tributéria, sem direito a reembolso.

84- A CONTRATADA responde perante o SEBRAE/MG por qualquer tipo de autuagdo ou agéo que venha a sofrer em decorréncia da execugéo
do objeto do presente CONTRATO, por atos dos seus empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais,
assegurando ao SEBRAE/MG o exercicio do direito de regresso, eximindo o SEBRAE/MG de qualquer responsabilidade solidaria e/ou
subsidiaria.

CLAUSULA NONA - CESSAO, TRANSFERENCIA OU SUBCONTRATAGAO

9.1- As partes acordam que a CONTRATADA néo podera ceder, transferir ou subcontratar a execugdo de parte ou de todo o objeto deste
CONTRATO, sem prévia e expressa autorizagado do SEBRAE/MG.
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CLAUSULA DECIMA - SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

10.1- A prética de irregularidades efou atos ilicitos e 0 descumprimento de prazos e condi¢des do Instrumento Convocatério implicardo na
aplicagéo das penalidades estipuladas no Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE (artigos 35, 42 e 43).

10.2- A inexecugdo total ou parcial injustificada, a execucdo deficiente, irregular ou inadequada do objeto deste CONTRATO, pela
CONTRATADA, assim como o descumprimento dos prazos e condigdes estipulados e, sem prejuizo das mesmas, implicardo nas
penalidades abaixo mencionadas:

10.21-  Multa:
a- De até 10% (dez por cento) do valor do CONTRATO, nos casos de inadimplemento contratual total ou parcial;
b- Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao dia, até o limite de 10% (dez por cento), aplicavel:

b.1-  Emcaso de atraso na apresentac&o da(s) amostra(s) ou na reapresentagéo da(s) amostra(s) ndo aprovada(s),
devidamente corrigida(s), nos prazos previstos neste Instrumento Convocatério, calculada sobre o valor total
do contrato.

b.2- Em caso de atraso na entrega do(s) material(is) grafico(s), calculada sobre o prego total do(s) material(is) em
atraso constante da respectiva AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO.

10.2.2-  Adverténcia;

10.2.3-  Suspensao temporaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o SEBRAE/MG, por prazo de até 03
(trés) anos.

10.2.4-  Suspensao temporaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o Sistema SEBRAE por prazo minimo
de 4 (quatro) e maximo de 6 (seis) anos, nas seguintes hipéteses:

a. Apresentar declarago ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a licitagdo ou a
execugdo do contrato;

b.  Fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

c.  Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d.  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

e. Praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.3- Ocorrendo aplicagdo de multa, esta sera descontada sobre o valor da nota fiscal/fatura ou dos créditos da CONTRATADA que tiver direito,
no ato do pagamento, ou recolhidas diretamente a tesouraria do SEBRAE/MG, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

10.4- Se a multa exceder o valor da nota fiscal/fatura sera emitido boleto bancério contra a CONTRATADA, para quitag&o da respectiva diferenca.

10.5- Para aplicagéo das penalidades aqui previstas, a CONTRATADA sera notificada para apresentagdo de defesa prévia, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, contado da notificagao.

10.6- As penalidades previstas s&o independentes entre si, podendo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis, tal como a rescisdo contratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - REAJUSTE DE PREGOS

11.1- O indice de prego para calculo do reajuste sera o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica (IBGE), dentre outros periddicos, por meio da revista Conjuntura Econdmica, ou por outro indice que venha a
substitui-lo.

11.2- O reajustamento de pregos terd periodicidade anual, a contar da data da apresentagéo da proposta de prego pela CONTRATADA.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

12.1-

12.2-

12.3-

12.4-

As PARTES comprometem-se a atuar, no &mbito do presente instrumento, em conformidade com a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de
Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) — e demais normas, principios e regulamentos aplicaveis @ matéria, bem como adotar medidas
técnicas e administrativas aptas a garantir a seguranga dos dados pessoais tratados.

12.1-1. O SEBRAE/MG informa que disponibiliza, em seu site institucional, pagina dedicada a LGPD, contendo sua Politica de Privacidade,
canais de atendimento aos titulares e orientagbes complementares.

Cada PARTE &, e continuara sendo, exclusivamente responsavel pela sua propria base de dados e pelas operagdes de tratamento
realizadas de forma individual, devendo assegurar a conformidade legal de suas atividades e de seus eventuais Operadores, inclusive
mediante monitoramento e auditoria

As PARTES comprometem-se a tratar os dados pessoais como confidenciais, inclusive apds o término da vigéncia deste instrumento,
exceto se tais dados ja forem de dominio publico ou devem ser mantidos ou compartilhados para cumprimento de obrigagéo legal.

As obrigacdes previstas nesta clausula permanecerdo vélidas e eficazes mesmo apos o término deste instrumento, enquanto perdurar o
tratamento ou a guarda dos dados pessoais tratados no &mbito da execugéo do seu objeto

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ANTICORRUPGAO

13.1-

As partes concordam que executardo as obrigagdes contidas neste CONTRATO de forma ética e de acordo com os principios aplicaveis
ao Sistema SEBRAE previstos no artigo 2°, do Regulamento de Licitagées e Contratos do Sistema SEBRAE.

13.1.1- A CONTRATADA assume que é expressamente contraria a pratica de atos que atentem contra o patrimdnio e a imagem do
Sistema SEBRAE.

13.1.2-  Nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a
aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doagao, compensagao,
vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao sob
as leis de qualquer pais, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste CONTRATO, ou de outra forma que ndo
relacionada a este CONTRATO, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

13.1.3-  As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa, os deveres e as obrigagdes de seus agentes e/ou
empregados em questdes comerciais, para que estejam sempre em conformidade com as leis, as normas vigentes e as
determinagdes deste CONTRATO.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - TOLERANCIA QUANTO AS DISPOSIGOES CONTRATUAIS

14.1-

14.2-

Nenhuma omissao ou demora por parte do SEBRAE/MG em exercer qualquer direito estabelecido neste CONTRATO ou previsto em Lei,
devera operar ou constituir renlincia a este.

Nenhum dispositivo ou direito contratual seré tido como renunciado pelo SEBRAE/MG, a menos que essa renlincia seja feita por escrito.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DISPOSIGOES GERAIS

15.1-
15.2-

Casos omissos e modificagdes serdo resolvidos entre as partes através de Termos Aditivos, que faréo parte integrante deste CONTRATO.

Fica eleito o Foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, que sera o competente para dirimir dividas decorrentes da
execugdo deste CONTRATO, com renlincia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim, justas e contratadas, assinam as partes o presente CONTRATO.

Belo Horizonte, data da assinatura digital.

Datas e Assinaturas.
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ANEXO VI - QUESTIONARIO DUE DILIGENCE

PREGAO ELETRONICO N.° 90038/2026

DUE DILIGENCE DE INTEGRIDADE
Prezado Fornecedor/Parceiro,

Visando atender ao disposto na Resolugdo CDN 387/2021, que dispde sobre o Manual do Programa de Integridade Corporativa —
Compliance — do Sistema SEBRAE, bem como para melhor conhecer nossos parceiros de negécios, solicitamos o preenchimento do questionario de
Due Diligence de Integridade.

As informagdes e documentos apresentados serdo avaliados pelas unidades responsaveis pelo processo de Due Diligence nas
contratagdes, como por exemplo: Compras/Contratos/Convénios, Credenciamento, Patrocinio, Integridade Corporativa e Compliance, Juridico, Comité
de Etica/Compliance, Alta Diregao, dentre outras, conforme o caso.

Ressaltamos que as informagdes prestadas serdo tratadas com confidencialidade, sendo a sua divulgagao prevista somente em casos de
solicitagdo por autoridades competentes.

Sua utilizagao, contudo, ndo impede a troca de informagdes adicionais acerca de questdes eventualmente ndo contempladas no documento
entre as partes envolvidas.

Contamos com vocé para fazer certo, o que é certo!

[ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO PROCESSAMENTO DO DUE DILIGENCE]

QUESTIONARIO DE DUE DILIGENCE DE INTEGRIDADE

Processo Licitatério/Contratagéo n°: Ano:
Objeto do Contrato/Convénio/Parceria/Patrocinio:
Razao Social: CNPJ:

Qualificagéo do(s) Representante(s) Legal(is):

1 - A empresa e seu representante conheceu, esta ciente e concorda que devera cumprir as disposigdes do Regulamento de Licitagdes e de Contratos,
do Instrumento Convocatdrio e seus Anexos, Cadigo de Etica, Manual do Programa de Integridade Corporativa — Compliance, todos do Sistema
SEBRAE e demais normativos que regem a contratago/parceria pretendida?

Osim CINAO

2 - A empresa foi declarada inidonea, cumpre suspenséo ou estd impedida de licitar ou contratar com a Administracéo Publica e/ou com as entidades
do Sistema “S” (SESI, SENAI, SESC, SENAC, SEBRAE, etc.) ou possui restrigdes que possam impactar a imagem do SEBRAE (ex.: CEIS, CEPIM,
CNEP etc.)?

Osim [INAO

Se sim, forneca detalhes:

3 — A empresa esta regular perante as fazendas municipal, estadual e federal, bem como possui Certificado de Regularidade do FGTS?
Osim CONAO
Se nao, fornega detalhes:

4 — A empresa utiliza, direta ou indiretamente em suas atividades, méo de obra/ trabalho infantil, exceto o aprendiz, trabalho degradante ou trabalho
analogo a escravidao?

OsiM [INAO

5 - A empresa possui na composigao de seu capital social ou em seu quadro social/diretivo dirigentes e/ou empregados de qualquer das entidades
do Sistema SEBRAE?

OOsim CINAO

Se sim, fornega detalhes (nome, cargo e entidade):
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6 — A empresa possui na composigao de seu capital social ou em seu quadro social/diretivo pessoas juridicas que tenham assento nos Conselhos
Deliberativos ou Fiscais das entidades que compdem o Sistema SEBRAE, ressalvados os demais servigos sociais autdnomos ou pessoas juridicas
integrantes da administragdo publica?

JsiM [INAO

Se sim, fornega detalhes (além da razao social, CNPJ):

7 — A empresa possui como sacio ou titular ex-membro dos Conselhos Deliberativos e Fiscais, ex-diretor ou ex-empregado do Sistema Sebrae, antes
do decurso do prazo minimo de quarentena de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir do respectivo desligamento?

Osim ONAO

Se sim, fornega detalhes (nome, cargo e entidade):

8 — A empresa possui em seu quadro ex-empregado(s) do SEBRAE/MG que for(em) desligado(s), demitido(s) ou com pedido de demiss&o, no decurso
de vigéncia deste CONTRATO, antes do decurso de prazo de 18 (dezoito) meses, contados a partir do seu desligamento, exceto se for(em)
aposentado(s)?

[(IsimM CINAO

Se sim, fornega detalhes (nome, cargo e entidade):

9 — A empresa tem na composicdo de seu capital social ou em seu quadro social/diretivo, pessoas que figurem como conjuges, companheiros ou
parentes em linha reta ou colateral, por afinidade, até o terceiro grau, de colaborador com cargo de gestéo, dirigente ou membro dos conselhos
deliberativos do Sistema SEBRAE?

*NOTA: Entende-se como linha reta e colateral: conjuge/companheiro, pais, avos, bisavos, irmaos, tios, sobrinhos, filhos, netos e bisnetos. Entende-
se por parentes por afinidade: padrasto, madrasta, enteados, genro, nora, sogros, avés do conjuge ou companheiro, cunhados, bisavoés e bisnetos do
cOnjuge ou companheiro.

JsiM [INAO

Se sim, fornega detalhes (nome, cargo e entidade):

10 — A empresa tem na composigéo de seu capital social ou em seu quadro social/diretivo, Pessoa Politicamente Exposta (PEP)?
[Jsim [INAO
Se sim, fornega detalhes (nome, cargo e entidade):

11 — A empresa, seus acionistas, conselheiros ou diretores estatuarios ou quaisquer empresas em seu grupo econémico estdo ou estiveram nos
Ultimos 05 (cinco) anos, envolvidos com fraude ou corrupgdo no ambito nacional ou internacional, improbidade administrativa, processos
criminais/penais, sancionadores e/ou pratica que caracteriza infragdo administrativa nos termos da Lei Anticorrupgao?

JsiM [INAO

Se sim, fornega detalhes e niimero(s) do(s) processo(s):

12 — A empresa forneceu direta ou indiretamente, pagou, autorizou 0 pagamento ou concordou em dar presentes ou qualquer beneficio a qualquer
colaborador ou dirigentes do Sistema SEBRAE com o objetivo de beneficiar-se no presente processo de contratagao/parceria?
Osim CINAO

13 — A empresa recebeu de algum colaborador ou dirigente do Sistema SEBRAE informagé&o privilegiada com o objetivo de beneficiar-se no presente
processo de contratagdo/parceria?

JsiM [JNAO

14 — A empresa possui agGes ou programa de integridade/compliance implementados, para mitigar os riscos de corrupgao/fraudes?
Osim [INAO
Se sim, detalhe as agdes e as ferramentas de controle:

15 — A empresa esta ou ja esteve envolvida nos Gltimos 05 (cinco) anos, em incidentes de vazamento de dados (desconformidade com a LGPD)?
(Osim [INAO
Se sim, fornega detalhes e as agdes corretivas e preventivas implementadas:

16 — Para a execug&o contratual serd necessario acessar dados pessoais de colaboradores, dirigentes ou membros dos conselhos deliberativos do
Sistema SEBRAE?

Jsim [JINAO

Se sim, fornega detalhes e envie a Politica de Protecdo de Dados:

17 — A empresa adota medidas para garantir que o tratamento de dados pessoais disponibilizados sera estritamente para atender as finalidades do
contrato/parceria?

Isim [INAO
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s E B__R A E Modalidade: Pregao Eletrénico

Tipo: Menor Prego

N°:90038/2026

18 — A empresa se compromete a notificar a entidade contratante, imediatamente, por escrito, a respeito de qualquer suspeita ou violagdo das
legislagdes vigentes, bem como, em casos em que obtiver ciéncia acerca de qualquer pratica de fraude, conflito de interesse, pratica antiética, suborno
ou corrupgao?

JsiM [INAO

[ Declaro e atesto sob as penas da lei que as informagdes prestadas neste questionario, bem como os documentos disponibilizados no processo de
contratagao/parceria séo verdadeiros e ndo ocultam quaisquer dados.

[] Declaro que se em algum momento as informagdes ou documentos apresentados ndo representarem mais a realidade, me comprometo a
comunicar imediatamente ao Sistema SEBRAE e fornecer informacées complementares.

[ Concordo em utilizar e reconhego como valida a assinatura eletronica de qualquer documento vinculado ao processo de contratago/parceria, tais
como, contratos e aditivos, por meio do Portal de Assinaturas do Sistema SEBRAE, ou outro que venha a ser utilizado.

(] Declaro conhecer e adotar conduta justa e ética, respeitando as diretrizes estabelecidas no Cédigo de Etica do Sistema SEBRAE, disponivel no
enderego eletrénico https://api-lai.sebrae.com.br./ArquivosPortalLai/Comum/Atos%20Normativos/Codigo_Etica Sistema_Sebrae 21122023.pdf

Local/Data:
Assinatura
Nome completo do representante legal:
CPF do representante legal: | RG do representante legal:
Cargo do representante legal:
TERMO DE COMPROMISSO

Por este presente instrumento particular, NOME/RAZAO SOCIAL DO TERCEIROQ], inscrito(a) no CPF/CNPJ n® [CPF/CNPJ], compromete-se a aderir
ao Programa de Integridade Corporativa do Sistema SEBRAE e a cumprir integralmente as disposi¢des da Politica de Due Diligence de Integridade,
do Codigo de Etica do Sistema SEBRAE, da qual tomei conhecimento neste ato disponibilizado através do(s) link(s) https:/api-
lai.sebrae.com.br./ArquivosPortalLai/Comum/Atos%20Normativos/Codigo_Etica_Sistema_Sebrae_21122023.pdf, declarando, ainda, estar ciente de
que a fiel observancia deste instrumento é fundamental para a condug&o das atividades inerentes de maneira ética integra e responsavel, constituindo
falta grave, passivel de imposicédo de penalidade, nas esferas cabiveis, qualquer infragéo disposta neste instrumento.

Local/Data:

Assinatura

Nome completo do representante legal:
CPF do representante legal: | RG do representante legal:
Cargo do representante legal:
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ANEXO VIl - LIMITES MAXIMOS DE PREGOS UNITARIO(S) E GLOBAL(IS)

PREGAO ELETRONICO N.° 90038/2026

LOTE 01
Quantidade Unidade Prego Unitario Prego Total Estimado
Item | Estimada de Medida Descrigdo/Especificagdo (em R$) (em R$)
(Coluna ll) (Coluna V) (Colunall x Coluna V)
PASTA COM BOLSO INTERNA SEBRAE
Especificagdes Técnicas:
- Formato aberto 48,5 x 41,5 cm / Formato fechado 23,5
x 32 cm;
- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)
- Papel supremo 250 grs.
1 40.000 PECA |- Cor: 4x0 (CMYK) 3,62 144.800,00
- Laminagao fosca;
- Faca especial bolsa inteirica;
- Os materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 500 (quinhentas) unidades
e devidamente identificados;
- Tiragem minima: 5.000 pegas.
PASTA COM ORELHA SEBRAE
Especificagbes Técnicas:
- Formato aberto 47 x 32 cm / Formato fechado 23,5 x 32
cm; /1 dobra;
- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)
- Papel supremo 250 grs.
2 5.000 PECA |- Cor: 4x0 (CMYK); 5,19 25.950,00
- Laminagéo fosca;
- Faca especial / orelhas;
- Os materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 500 (quinhentas) unidades
e devidamente identificados;
- Tiragem minima: 500 pegas.
Valor Total Estimado do Lote 01 (em R$): 170.750,00
LOTE 02
Quantidade Unidade Prego Unitario Preco Total Estimado
ltem | Estimada de Medida Descrigao/Especificagio (emR$) (em R$)
(Coluna i) (Coluna V) (Coluna ll x Coluna V)

CRACHAS SEBRAE
Especificagbes Técnicas:

- Papel Supremo

- Gramatura: 300g/m?

- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)
- Formato: 10 x 15 cm

- Cor: 4x0 (CMYK)

- Acabamento em furo 0,66 92.400,00
- Corda rabo de rato de 90 cm na cor Pantone 300c

3 140.000 PECA

- Os Materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem Minima: 10.000 unidades
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N°:90038/2026

PAPEL A4 TIMBRADO SEBRAE
Especificagdes Técnicas:

- Papel AP

- Gramatura: 90g/m?

- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)
4 10.000 FOLHA |- Formato: 21x29,7 cm

- Cor: 4x0 (CMYK) 0,34 3.400,00

- Os Materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem Minima: 5.000 unidades

CERTIFICADO PARA CURSO SEBRAE
Especificagbes Técnicas:

- Formato 29,7 x 21 cm

- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)
- Papel couché fosco

- Gramatura: 150g/m?

- Opg8o para inclusdo de dados em impressora de %'

5 45.000 FOLHA | escritdrio: couche fosco 150g/m? )

- Cor: 4x0 (CMYK) 0,54 24.300,00 7

[

Obs: Os materiais deverdo ser entregues totalmente @

embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e 3

devidamente identificados. <DF

[+

Tiragem minima: 5.000 unidades. g o

= 0

52

=9

o) (8]

SELO DE CONFIDENCIALIDADE - PUBLICO § §

c =

Especificagdes Técnicas: E s

- Confeccionado em papel adesivo vinil; & E

6 50 FOLHA |- For.malto: 5x 2,8 x 1 cm com corte especial em vinil 23,50 1.175,00 % o

adesivo; o8

- Cores: 4x0; © 2

- 78 etiquetas por folha. N u%)
[e]

%) [}

Tiragem minima: 10 folhas <) %

sg

c Qo

2 5,

SELO DE CONFIDENCIALIDADE - USO INTERNO § %

< >

Especificagbes Técnicas: g (Tg

[OR=]

- Confeccionado em papel adesivo vinil; é E

. ; inil E=7)

7 50 FOLHA |- FO(mgto. 5x 2,8 x 1 ¢cm com corte especial em vinil 23,50 1.175,00 S o

adesivo; o

- Cores: 4x0; oz

- 78 etiquetas por folha. ®e

£2

0 ©

Tiragem minima: 10 folhas 85

oa

o n

*E @©

O]
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g
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SELO DE CONFIDENCIALIDADE - RESTRITO
Especificagbes Técnicas:
- Confeccionado em papel adesivo vinil;
8 50 FOLHA |- For‘ma.to: 5x 2,8 x 1 ¢cm com corte especial em vinil 2075 1.037.50
adesivo;
- Cores: 4x0;
- 78 etiquetas por folha.
Tiragem minima: 10 folhas
SELO DE CONFIDENCIALIDADE — CONFIDENCIAL
Especificagbes Técnicas:
- Confeccionado em papel adesivo vinil; i
- Formato: 5 x 2,8 x 1 cm com corte especial em vinil S
S 50 FOLHA | odesivo; 20,75 1.037,50 -
- Cores: 4x0; Y
- 78 etiquetas por folha. @
™
<
Tiragem minima: 10 folhas 2
53
= O
=gl
=3
ENVELOPE CIRCULAGAO INTERNA SEBRAE 23
58
o <3
Especificagdes Técnicas: go
@£
- Formato aberto 535 x 418 mm / Formato fechado 260 < 3
X 357 mm; 8¢
. g .c
10 2.000 PEGA | - Papel Kraft., . 531 10.620,00 g @
- Gramatura: 110 g/m? n g
- Cor: 1x0; oz
- Com lIhés e Barbante de 15 cm. St
c Qo
s 2
Obs: Os Materiais deverdo ser entregues totalmente g%
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e 2t
devidamente identificados. < 2
28
Tiragem Minima: 500 unidades 8E
Q
£
8 o
28
o g
g8
£2
g2
‘5 &
L ©
o n
*E @©
g
3E
o O
o >
g
) _©
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ENVELOPE OFiCIO PEQUENO TIMBRADO SEBRAE
Especificagdes Técnicas:

- Formato aberto 26 x 26 cm / Formato fechado 23 x 11,5
cm

- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)

- Papel AP

11 6.000 PECA |- Gramatura: 120g/m?

- Cor: 4x0 (CMYK) 210 12.600,00
Obs: Os Materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem Minima: 1.000 unidades

ENVELOPE SACO GRANDE TIMBRADO SEBRAE
Especificagbes Técnicas:

- Formato aberto 54 x 43 cm / Formato fechado 26 x 36
cm

- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)

- Papel AP

- Gramatura: 120g/m?

- Cor: 4x0 (CMYK) 2,30 23.000,00
- Faca especial

12 10.000 PECA

Obs: Os Materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem Minima: 1.000 unidades

ENVELOPE SACO MEDIO TIMBRADO SEBRAE
Especificagdes Técnicas:

- Formato aberto 46 x 37 cm / Formato fechado 22 x 30
cm
- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)
- Papel AP

- Gramatura: 120g/m?
13| 16000 | PEGA | Gor ax0 (CMYK) 242 38.720,00
- Faca especial

Obs: Os Materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem Minima: 1.000 unidades
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TARJETA RETANGULAR GRANDE

Especificagdes Técnicas:

- Formato: 40 X 11 cm;
- Cartolina;

- Gramatura 180g/m? 1,30 13.000,00
- Cores: Branca, Verde, Amarela, Rosa e Azul.

14 10.000 PECA

Obs: Os Materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem minima: 2.000 unidades

TARJETA RETANGULAR MEDIA

Especificagbes Técnicas:

- Formato: 25 X 11 cm;

- Cartoling;

- Gramatura 180g/m?

15 16.000 PECA | - Cores: Branca, Verde, Amarela, Rosa e Azul 1,08 17.280,00
Obs: Os Materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 100 (cem) unidades e
devidamente identificados.

Tiragem minima: 2.000 unidades

BLOCO DE RASCUNHO SEBRAE A5 PEQUENO
Especificagdes Técnicas:

- Papel AP

- Alvura Minima: 85% (Alta Alvura)
- Formato: 15x 21 cm

- Gramatura: 90g/m?

- Cor: 4x0 (CMYK)

- Cola na cabega da pega 2,27 317.800,00
- 15 (quinze) folhas por bloco

16 140.000 BLOCO

Obs: Os materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes com 30 (trinta) blocos e
devidamente identificados.

Tiragem minima: 10.000 blocos

Valor Total Estimado do Lote 02 (em R$): 557.545,00

61/62

ara verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o cédigo EC8D-A031-9E10-FCAE.

ste documento foi assinado digitalmente por Anderson Jairo Souza e Carla Penido Andrade Martins.

SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE MINAS GERAIS pr
O] /sebrae.minas @.’sebraemg @ [company/sebraeminas

Av Barde'HomentdeMelo, 329 ENovd Grdnada « Bele Horizomtél Y MG < OEP 30 431285
0800 570 0800 + sebrae.com.br/minasgerais E] /sebraeminas @/sebraeminas @/sebraeplay.com,br



SEBRAE

ITEM 17

Modalidade: Pregao Eletronico

Tipo: Menor Prego

N°:90038/2026

Item

Quantidade
Estimada
(Coluna ll)

Unidade
de Medida

Descrigao/Especificagcao

Preco Unitario
(em R$)
(Coluna V)

Prego Total Estimado
(em R$)
(Coluna Il x Coluna V)

17

6.000

PEGA

PASTA INTERCALADORA PARA ARQUIVAMENTO
DE DOCUMENTOS

Especificagdes Técnicas:

- Confeccionada em cartdo Kraft natural;

- Cor: pardo (Kraft);

- Gramatura minima: 300 g/m?

- Espessura minima: 0,35 mm;

- Dimensdes da pasta fechada: 333 x 240 mm, admitindo
variagédo de até £ 5 mm;

- Dimensoes da pasta aberta: 333 x 480 mm, admitindo
variagdo de até £ 5 mm;

- Pasta com acabamento liso em ambas as faces, sem
texturas, relevos, plastificagio ou qualquer outro
tratamento superficial;

- Acabamento sem impressao, logotipo, identificagéo do
fabricante ou qualquer outro tipo de grafismo na
superficie externa e interna;

- Bordas e cantos arredondados, livres de rebarbas, com
acabamento que evite deformagdes, rasgos e riscos de
acidentes durante 0 manuseio;

- Os materiais deverdo ser entregues totalmente
embalados em pacotes ou caixas com 100 (cem)
unidades e devidamente identificados;

- Produto devera ser fornecido dobrado e pronto para
utilizagéo;

- Tiragem minima: 2.000 pegas.

2,01

12.060,00
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