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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Diretoria de Planejamento, Gestao e Finangas

INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

Data: 31/07/2024

()rgﬁo solicitante: Instituto do Patrimonio
Historico e Artistico de Minas Gerais

Numero do Pedido de
Compra: 2201002

Nimero da Unidade de Compra:2201002

Responsavel pelo Pedido: Jodo
Paulo Martins - Presidente do
IEPHA

E-mail do responsavel pelo Pedido:
gabinete@iepha.mg,gov.br

Telefone do responsavel
pelo Pedido: 3235-2805

Superintendéncia ou Diretoria
esponsavel: Edwilson Martins - Diretor da
PGF

e-mail: dpgf@iepha.mg.gov.br

Responsavel pela Elaboragdo do
TR: Tatiana Carneiro

Setor: DPGF/IEPHA

Contato: 3235-2839

e-mail: dpgf@iepha.mg.gov.br

1. O presente termo de referéncia tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada na confec¢do de Boton personalizado com a logo do
IEPHA-MG, conforme descrito abaixo, para utilizagdo nos eventos onde o IEPHA-MG tenha participagao.

Codigo del _ Unidade  Ipescricao do Objeto

Lote [[tem | Siad Quantidade |de
tem no Sia aquisicio [(item no Catmas)

Unico It . CONFECCAO DE BOTON, CONFORME DESCRITO
000124460 250 unidade NO ITEM 1.1 ABAIXO.
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Elemento - item de despesa

3904 - CONFECCAO EM GERAL

1.1. ESPECIFICACAO DO OBJETO ITEM 1:

Boton personalizado retangular chapa em ago inox, fundigdo ZAMAC ou melhor, medindo 30 mm x 20 mm, com escrita e desenho em alto e baixo
relevo, aplicagdo em 02 cores por esmaltacdo (bege e marrom, conforme modelo anexo), no verso um pino com ponta e estrias para ultrapassar o
pano e prender com fecho tipo borboleta metéalico para fixagdo. Os materiais ndo deverdo ser de primeira linha contra ferrugens e amassamento.

Modelo do Boton:

Oiepha

A Vencedora no processo deverd encaminhar a ARTE com o tamanho exato e as cores para validacdo do IEPHA.

1.2 INFORMACOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:
1.2.1 PRAZO DE VALIDADE DO PRODUTO: Indeterminado.

1.2.2 EMBALAGEM:
1.2.3 QUANTIDADE PARA FORNECIMENTO E ENTREGA
O Contratado devera fornecer e entregar 250 (Duzentos e Cinquenta) botons personalizados com a arte escolhida pelo contratante.

A entrega serd feita no prazo maximo de 16 dias apos o recebimento da nota de empenho e da OS.
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1.2.4 QUANTIDADE PARA COMODATO

Nao se aplica.

2. DOS LOTES:

2.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES: Nao se aplica, item unico.

2.2. ITEM EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

Determina o art. 48, inciso II, LC 123/2006, bem como o art. 8° do Decreto Estadual n® 47.437/2018 que os orgdos e entidades deverdo realizar
processo licitatorio para aquisi¢dao de bens e contratagdo de servigos e obras destinado exclusivamente a participacao das microempresas € empresas
de pequeno porte quando o valor estimado para o item de contratagdo ndo ultrapassar R$ 80.000,00 (oitenta mil reais). Sendo esse o caso a
participagcdo em todos os itens sera exclusivo a ME e EPP.

3. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO/CONTRATACAO

3.1. Os Botons serao usados para identificagdo dos servidores e colaboradores para acesso as dependéncias do IEPHA. Trata-se de uma medida de
seguranga para os servidores, visitantes e para o bem publico que ¢ tombado pelo Patrimdnio Histdrico e Artistico.

3.2. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO

O Quantitativo deste objeto foi estimado com base na quantidade de servidores que ocupam o quadro de funcionarios atual do IEPHA, e uma
reserva para eventualidades.

4. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE PARA AQUISICAO/CONTRATACAO
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Sugerimos a aquisicao do objeto por meio da Dispensa de Licitagao por Compra Direta por Cotagdo Eletronica — COTEP, tendo em vista que o valor
total para a contratagdo ¢ pequeno e o objeto ¢ de facil especificagao.

Entendemos também que a COTEP ¢ o meio mais rapido e eficaz para a contratacao.

5. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as
empresas que atuam no mercado tém condicdes de fornecer os bens de forma independente.

6. QUALIFICACAO TECNICA:

Atestado(s) comprobatorio(s) da capacidade técnica da Licitante para fornecimento dos itens ofertados, atendendo ao quantitativo minimo de 10%
(dez por cento) das quantidades apresentadas no quadro da justificativa do quantitativo. As especificagdes do objeto ndo restringem a
competitividade, pois sdo exigéncias comuns do mercado. Serdo avaliados o atestado de desempenho anterior para comprovar capacidade técnica
para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas do objeto.

7. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

Sera o de Menor Prego para o item tnico.

8. DAAPRESENTACAO DE AMOSTRAS, ARTE OU FOLDER
8.1. Da Apresentac¢io:

8.1.1. A Vencedora no processo devera encaminhar a ARTE com o tamanho exato e as cores para validagao do IEPHA.

9. DA EXECUCAO DO OBJETO:

9.1. Entrega (Modo de Fornecimento, Prazo e Local):
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9.1.1. Modo de Fornecimento sera uma entrega inica com o total de itens da compra no prazo méaximo de 16 dias corridos.

9.1.2. Prazo para entrega: A entrega devera ocorrer pela contratada no prazo estipulado pela empresa para confec¢do, a contar da solicitacdo feita
formalmente pela contratada.

9.1.3. Local e forma de entrega: O material devera ser entregue de forma integral, mediante agendamento prévio com o Nucleo de Logisica e
Manutencao do IEPHA no telefone: 31.3.235-2841 — contato: Rafael, ou pelo celular: 33.9.88711170 — Maria Laura, no horario das 10:00 as 12:00 e
14:00 as 16:00 horas, no seguinte endereco: sede do IEPHA-MG situada na Praga da Liberdade, n® 470, bairro Savassi, CEP: 30.140-010, Belo
Horizonte/MG.

9.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor do produto poderé solicitar prorrogacdo da entrega, ficando a
cargo da area demandante aceitar a solicitacdo, desde que nao haja prejuizo a contratante.

9.3. Condicoes de recebimento:
9.3.1. Os produtos serao recebidos:

9.3.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com a especificacdao, oportunidade em
que se observarao apenas as informagdes constantes da fatura e das embalagens, em confronto com a respectiva nota de empenho;

9.3.1.2. Definitivamente, ap0s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdao, que devera acontecer em até 15 (quinze)
dias uteis, contados a partir do recebimento provisorio.

9.3.2. O descarregamento do produto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada a mao-de-obra necessaria.

9.3.3. O recebimento/aprovagao do(s) produto(s) pelo Nucleo de Logistica e Manutencdo do IEPHA-MG nao exclui a responsabilidade civil do
fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificagcdes estabelecidas, verificadas posteriormente,
garantindo-se a Administragdo as faculdades previstas no art. 18 da Lei n.°8.078/90. 9.4. Cronograma fisico-financeiro:

10. DO PAGAMENTO:
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10.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria emitida por
processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a
partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela
CONTRATANTE.

A validagdo/emissdo de Notas Fiscais referente ao objeto desta contratagdo, inclusive aquelas emitidas eletronicamente, deverdo ser processadas
pelo médulo de Fatura Eletronica - e Fatura, disponibilizado no Sistema Integrado de Administragdo de Materiais e Servigos - SIAD, disponivel no
sitio www.compras.mg.gov.br, conforme dispdes o Decreto n®: 45.035/2009. Na impossibilidade ao CONTRATANTE as primeiras vias de Nota
Fiscal, nos termos do Decreto n®: 37.924/96. As Notas Fiscais que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a CONTRATADA e o prazo para o
pagamento passard a correr a partir da data da reapresentacdo do documento, considerado valido pelo

O pagamento fica condicionado a regularidade da CONTRATADA perante o CAGEF, Garantindo a manutencdo dos requisitos de habilitagao
previstos no Edital. Na hipotese de irregularidade no CAGEF, a CONTRATADA devera regularizar sua situagdo perante o cadastro.

O prazo para pagamento serd interrompido, reiniciando a contagem a partir da data de sua regularizagao.

11. DO CONTRATO:

11.1 Nao havera contrato.

12. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELACAO JURIDICA:

12.1. Atendendo as exigéncias contidas no art. 117 da ei 14.133/21 fica designada, a coordenadora Maria Laura Masp 1567289/2, lotado no Nucleo
de Logistica e Manutencao do IEPHA-MG, para acompanhar e fiscalizar o contrato a ser celebrado em decorréncia do presente processo de compra
e o servidor Edwilson Martin, Diretor da DPGF-IEPHA como Gestor do Contrato que sera firmado com a empresa vencedora do certame.

12.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢do ou desconformidade na execug¢do do contrato, o agente fiscalizador dard ciéncia a
CONTRATADA, por escrito, para adog¢ao das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

12.3. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades,
inexecugoes ou desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfeigdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitorio, como tal definido pela lei civil.

12.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, caso o mesmo afaste-se das especificacoes
do Edital, seus anexos e da proposta da CONTRATADA.
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12.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, que possibilite a aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento,
deverao ser observadas as disposi¢des do art. 40 (e seguintes) do Decreto Estadual n® 45.902, de 27 de janeiro de 2012.

12.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo encaminhadas a autoridade competente da
CONTRATANTE para ado¢ao das medidas convenientes, consoante disposto no § 2° do art. 117 da Lei n°. 14.133/21.

12.6.1. Cabera ao Fiscal do Contrato os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno cumprimento do contrato.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta da dotagdo or¢amentaria do orgamento em vigor, aprovado pela Lei Or¢amentaria Anual,
conforme declaracdo de disponibilidade orgamentaria constante no processo de compra.

13.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no
inicio de cada exercicio financeiro.

14. DAS GARANTIAS:

14.1. Garantia financeira da execucao:

14.1.1. Nao sera exigida garantia financeira da execugao para este objeto.

14.2. Garantia do produto/servigo: fabricante, garantia legal ou garantia convencional

14.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Codigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos nao-duraveis) ;(90 dias - produtos duraveis)
a partir da data de recebimento do produto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em sua proposta
comercial.

15. DA SUBCONTRATACAO:

Nao poderéd em hipotese alguma, ceder ou subcontratar total ou parcialmente o objeto contratado.

16. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
16.1. Da Contratada:
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16.1.1. Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, de acordo com as exigéncias constantes neste documento, e observadas
as normas vigentes, bem como as orientagdes da vigilancia sanitaria e demais 6rgaos reguladores.

16.1.2. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os itens em que se verificarem defeitos ou incorregdes
resultantes da execu¢do do objeto, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

16.1.3. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer qualquer servigo/produto que nao esteja de acordo
com as normas e especificacdes técnicas recomendadas neste documento.

16.1.4. Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais, responsabilizando-se pelo transporte, acondicionamento e descarregamento dos
materiais.

16.1.5. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca,
durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

16.1.6. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do objeto deste Termo de
Referéncia.

16.1.7. Nao transferir para 0 CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos estabelecidos no item anterior, quando houver
inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

16.2. Da Contratante:

16.2.1. Acompanhar e fiscalizar os servigos, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

16.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em desacordo com a especificacao e da proposta de precos da CONTRATADA.
16.2.3. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o recebimento dos itens solicitados.

16.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega dos itens solicitados.

16.2.5. Solicitar o reparo, a correcdo, a remog¢ao ou a substituicdo dos materiais/servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.
16.2.6. Conceder prazo de 03 (trés) dias uteis, apos a notificacdo, para a CONTRATADA regularizar as falhas observadas.

16.2.7. Prestar as informacodes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

16.2.8. Aplicar a CONTRATADA as sang¢des regulamentares.
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16.2.9. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e previdencidrios através dos documentos pertinentes. 16.2.10.
Disponibilizar local adequado para a realizagao do servigo.

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei Federal n® 14.133 de 2021, na Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de
2002, Lei Estadual n.° 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, E no Decreto Estadual n°
48.012, de 22 de julho de 2020, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

17.1.1. adverténcia por escrito;
17.1.2. multa de até: 17.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do objeto nao executado;

17.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento apds ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de nao entrega do objeto,
ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne imprdprio ao uso a que € destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificagdes
contratadas;

17.1.2.3. 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento das demais obrigacdes contratuais ou norma da legislacao
pertinente.

17.1.3. Suspensao do direito de participar de licitacdes e impedimento de contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;
17.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, nos termos do art. 7° da lei 10.520, de 2002;
17.1.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢ao Publica;

17.2. A sancao de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sanc¢des previstas nos itens 17.1.1, 17.1.3, 17.1.4, 17.1.5. 17.3. A multa sera
descontada da garantia do contrato, quando houver, e¢/ou de pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou
judicialmente.

17.4. A aplicagdao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo incidental apensado ao processo licitatorio ou ao
processo de execucdo contratual originario que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei 14.133 de 2021e Lei Estadual n® 14.184, de 2002.

17.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

17.5.1. Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forga maior ou razdes de interesse publico, devidamente
comprovados. 17.6. A aplicacdo de sangdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacio da CONTRATADA de indenizar integralmente
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eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros, que poderao ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

17.7. As sangdes relacionadas nos itens 17.1.3, 17.1.4 e 17.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar
e Contratar com a Administragdo Publica Estadual — CAFIMP e no Cadastro Geral de Fornecedores no ambito da administracao direta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

17.8. As san¢des de suspensao do direito de participar em licitagdes e impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica poderao ser
também aplicadas aqueles que:

17.8.1. Retardarem a execugdo do objeto;
17.8.2. Comportar-se de modo inidoneo;

17.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declara¢do falsa quanto as condi¢des de participagcdo, quanto ao enquadramento
como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

17.8.3. Apresentarem documentacao falsa ou cometerem fraude fiscal.

17.9. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n°® 12.846,
de 2013, e pelo Decreto Estadual n° 46.782, de 2015, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instaura¢do de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo —
PAR.

18. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

18.1. O custo estimado da contratacdo esta apresentado no quadro abaixo e podera ser revelado a critério do comprador (a) do IEPHA.

Empresa Quantidade Valor Unitério Valor Total
AGULHAS E ALFINETES 250 RS 11,75 R$ 2.937,50
WS BRINDES 250 RS$ 9,95 R$ 2.487,50
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250 RS 12,90 R$ 3.225,00
250 RS 4,36 R$ 1.090,00
250 RS 8,06 R$ 2.015,00

18.2. O preco de referéncia foi calculado automaticamente pelo Mddulo Melhores Precos do SIAD, conforme art. 8° Resolucdo Conjunta
SEPLAG/CGE N°. 9.447, de 15 de dezembro de 2015.

VALOR DE REFERENCIA:

Unitario: RS 9,95
Quantidade: 250 Botons

Total: R$ 2.487,50

Assinam:

Responsavel pelo Pedido

Aprovador:

Nome: Tatiana Carneiro
Cargo: Aux. Administrativo
Matricula: 905733

Ramal para contato: 2839
E-mail: dpgf@iepha.mg.gov.br

Edwilson Martins

Cargo: Diretor de Planejamento, Gestiao e Financas
Masp: 613.757-4

Telefone de contato: 31.3.235-2840

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=880217471&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110008520&infra_has...
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:I_ )
JEI. L'll!
iy § 12, do Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.
—

Documento assinado eletronicamente por Edwilson Martins, Diretor(a)., em 01/08/2024, as 15:49, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62,

— ™y
e
Jell Documento assinado eletronicamente por Tatiana Aparecida Ribeiro Ferreira Carneiro, Empregado, em 01/08/2024, as 15:59, conforme horario oficial de Brasilia,
* L

assinatura

i com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de julho de 2017.
—

r-'.,il,f::': A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
N acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 93810867 e o cédigo CRC 3C689964.

Referéncia: Processo n° 2200.01.0001364/2024-94 SEIn® 93810867
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