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AVISO DE COTAQAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP

DISPENSA DE LICITAGAO N° 021/2025

PROCESSO: Cotacao Eletrénica de Precos — COTEP 5141001 - 009/2025
] Companhia de Tecnologia da Informagao do Estado de Minas
CONTRATANTE: Gerais — PRODEMGE
OBJETO: Aquisicao de materiais estocaveis diversos visando atender as
) necessidades das Unidades da PRODEMGE.
VALOR TOTAL: Orgamento sigiloso
CRITERIO DE Menor Preco
JULGAMENTO: ¢
EXCLUSIVIDADE Sim
ME/EPP/EQUIPARADAS:

LOCAL: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais - http://compras.mg.gov.br/

PERIODO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTAS: Apos a divulgagéo do Aviso de
Contratacao Direta até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

DATA DA SESSAO DE

LANCES HORARIO DA ABERTURA HORARIO DO FECHAMENTO

29/04/2025 08:00h 14:00h

1. DISPOSICOES INICIAIS

A Companhia de Tecnologia da Informacéo do Estado de Minas Gerais — PRODEMGE, CNPJ
16.636.540/0001-04, localizada a Rua da Bahia, 2277, Bairro Savassi, Cidade de Belo
Horizonte/MG, torna publica a realizagao de dispensa de licitacdo por valor - Cotagao Eletrénica,
nos termos dos incisos | e Il do art. 29 da Lei Federal n® 13.303/2016, art. 79, inciso | e |l do
Regulamento Interno de Licitagcdes e Contratos — RILC da PRODEMGE e Resolugédo SEPLAG n°
034 de 2023, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR

PRECO, por meio do site www.compras.mg.gov.br.

Integram este Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

ANEXO I — Termo de Referéncia;
ANEXO Il — Modelo Proposta Comercial;

Duvidas ou esclarecimentos poderao ser enviados por meio do e-mail:


http://compras.mg.gov.br/
http://www.compras.mg.gov.br/

compras@prodemge.gov.br.
2. OBJETO

2.1. O objeto da presente cotacéao eletrénica de precos - COTEP é a [DESCREVER O OBJETQ],
conforme especificacdes e condicdes constantes deste aviso de dispensa de licitagao por valor e
dos seus anexos.

2.2. Havendo mais de um lote, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse. Ressalta-se que ao optar por participar do lote, a proposta devera contemplar todos os
itens que o compde.

2.3. Em caso de divergéncia entre as disposi¢cdes deste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor
e de seus anexos, e as demais pegas que compdem o processo e/ou as especificagdes do objeto
descritas no Portal de Compras/MG, prevalecerao as deste Aviso.

3. PARTICIPAGAO NA COTAGAO ELETRONICA DE PREGOS - COTEP

3.1. A participagao na presente Cotacéao Eletronica de Pregos - COTEP se dara exclusivamente
por meio do Portal de Compras do Estado de Minas Gerais.

3.1.1. As orientacdes para participacao na Cotacao Eletrénica de Precos — COTEP sao
apresentadas no Manual COTEP MG - NLLC - Verséo Fornecedor .

3.2. Poderao participar desta COTEP os fornecedores cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto deste instrumento convocatério, e que estejam regularmente inscritos no Cadastro
Geral de Fornecedores — CAGEF do Estado de Minas Gerais.

3.2.1. Alinscrigdo no CAGEF deve ser realizada no prazo minimo de 02 (dois) dias uteis antes da
data da abertura da COTEP, por meio do site www.compras.mg.gov.br - Fornecedores.

3.2.2. O sistema encaminhara automaticamente mensagem eletronica para os representantes de
fornecedores inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF, cuja linha de fornecimento
cadastrada no sistema atenda o objeto deste processo.

3.3. Enquadrem-se na condi¢cao de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar Federal n°® 123, de 2006. (retirar em caso de cotep aberta para todos)

4. CADASTRAMENTO DA PROPOSTA E INGRESSO NA COTEP

4.1. Durante o periodo estabelecido neste Aviso de Dispensa de Licitacdo por Valor, o fornecedor
interessado encaminhara a sua proposta, exclusivamente, por meio do Portal de Compras do
Estado MG, informando, obrigatoriamente no sistema:

4.1.1. a marca/modelo em caso de produtos;
4.1.2. o valor unitario e total de cada lote.

4.2. Os precos ofertados, tanto na fase do langamento da proposta no sistema, quanto na sessao
de lances, serao de exclusiva responsabilidade do fornecedor, e deverao:

4.2.1. Incluir todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer outros énus que
porventura possam recair sobre o objeto, os quais ficardo a cargo unica e exclusivamente do
fornecedor, inclusive os custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.3. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Anexo | -Termo de Referéncia e Anexo xxxxx, e
do compromisso de cumprir o objeto nos seus termos, bem como de fornecer os bens/prestar
servigcos em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugéo do objeto, promovendo,
quando requerido, sua substituicdo, quando for o caso.


mailto:compras@prodemge.gov.br
https://compras.mg.gov.br/
https://compras.mg.gov.br/wp-content/uploads/Manual-COTEP-fornecedor_v2-210524.pdf
https://compras.mg.gov.br/fornecedores/cadastro-geral-de-fornecedores-cagef/
https://compras.mg.gov.br/

4.4. O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 30 dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao.

5. FASE DE LANCES

5.1. A fase de lances ocorrera exclusivamente por meio do Portal de Compras do Estado MG.

5.2. Apds o término do prazo estabelecido, o Portal de Compras MG ordenara e divulgara os
lances em ordem crescente de classificagao, observado o respectivo critério de julgamento.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior em relacdo ao ultimo lance por
ele ofertado.

5.4. Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

5.5. O fornecedor sera imediatamente informado pelo Portal de Compras MG do recebimento de
seu lance.

5.6. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote unico/lotes/itens.

5.7. Na hipdtese de haver lances iguais, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no Portal de Compras MG.

5.8. Na hipétese de ndo serem enviados lances no periodo e haver empate entre duas ou mais
propostas, sera realizado sorteio para classificagado das propostas empatadas.

5.9. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo énus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexé&o.

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do pregco em relagéo ao
estipulado para a compra.

6.2. Havendo necessidade, o responsavel pelo procedimento podera suspender a sessao
posteriormente a conclusao da etapa de lances, informando no “chat” a nova data e horario para a
sua continuidade.

6.3. Podera haver a negociagéo de condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado,
exclusivamente por meio do Portal de Compras MG e de forma publica e transparente. O(s)
valor(es) da negociagao devera(ao) ser registrado(s) em campo préprio do referido sistema.

6.4. Quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagao, tiver a sua proposta desclassificada
em razao de sua oferta permanecer acima do preco maximo definido para a compra, a
negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio
do Portal de Compras MG, respeitada a ordem de classificagao.

6.5. Estando o prego compativel, sera solicitado ao fornecedor classificado em primeiro lugar o
envio da sua proposta comercial assinada e adequada ao(s) ultimo(s) valor(es) ofertado(s) ou,
quando nao ocorrerem lances, contendo o(s) preco(s) inicialmente ofertado(s)

6.6. O prazo para o envio da proposta negociada sera de até 1 (uma) hora, podendo ser
prorrogado a critério do agente de contratagao.

6.7. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagcéo escrita da area técnica especializada no objeto.

6.8. Sera desclassificada a proposta classificada em 1° lugar:

6.8.1.1.1. que contiver vicios insanaveis;


https://compras.mg.gov.br/

6.8.1.1.2. que descumprir as especificagdes técnicas contidas neste Aviso e anexos;
6.8.1.1.3. que apresentar precos acima do pre¢o maximo definido para a compra;

6.8.1.1.4. que apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste instrumento
convocatério, desde que insanavel.

6.9. Da Apresentagao de [Amostras/Prova De Conceito]:
6.9.1.1.1. Nao havera apresentagao de [amostras/prova de conceito] no presente certame.
ou

6.9.1.1.2. O fornecedor classificado em primeiro lugar sera convocado a apresentar
[amostra/prova de conceito] para a realizagao dos testes necessarios a verificacdo do
atendimento das especificagdes definidas no Anexo | — Termo de Referéncia. — Retirar o item
caso nao tenha amostra

6.9 ou 6.10. Encerrada a analise quanto ao julgamento e aceitabilidade da proposta, o
responsavel pelo procedimento realizara a verificagado da habilitacdo do fornecedor classificado
em primeiro lugar junto a equipe técnica responsavel.

7. HABILITAGAO

7.1. Para a habilitacdo do fornecedor melhor classificado serdo exigidas, exclusivamente, as
condigdes de que dispde o art 65 do Regulamento de Licitagdes e Contratos - RILC.

7.2. Para fins de habilitacdo, o Agente de Contratagao verificara as informagdes constantes no
CAGEF e CAFIMP e CEIS e juntara ao Portal.

7.3. O prazo para o envio da documentagéo de habilitagdo sera de até 1 (uma) hora, podendo ser
prorrogado a critério do agente de contratagao.

7.4. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados
para a habilitagdo, ou de documentos nao constantes do CAGEF, o fornecedor vencedor, apés
solicitado, devera encaminhar exclusivamente por meio do sistema no prazo de até 1 (uma) hora,
podendo ser prorrogado a critério do agente de contratacéo.

7.5. A ndo regularizagado dos documentos implicara a inabilitacdo do fornecedor, salvo se a
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(bes) valida(s).

7.6. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagéo, o 6rgao ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuracao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de
habilitacao.

8. DA CONTRATACAO

8.1. Encerrado o procedimento de contratagéo, o fornecedor a ser contratado diretamente sera
convocado para firmar e aceitar o termo de contrato ou instrumento equivalente.

8.2. O instrumento de contratacdo, e demais atos firmados com a Administracao, serdo assinados
de maneira eletronica, por intermédio do Sistema Eletrénico de Informagdes do Governo do
Estado de Minas Gerais - SEI/MG.

8.3. Para a assinatura eletrdnica, caso ainda ndo possua cadastro, o(s) participante (s)
interessado(s) devera (do) acessar o Sistema Eletrénico de Informagdes do Governo do Estado
de Minas Gerais - SEI/MG, por meio do link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno, e clicar em "Clique
aqui se vocé ainda nao esta cadastrado”.

8.4. A realizagao do cadastro como Usuario Externo no SEI/MG importara na aceitagéo de todos
os termos e condigdes que regem o processo eletronico, conforme Decreto Estadual n°® 47.222, de



26 de julho de 2017, e demais normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletronica
na modalidade cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso
indevido das ac¢des efetuadas e das informacdes prestadas, as quais serao passiveis de apuracao
civil, penal e administrativa.

8.5. O fornecedor devera comprovar a manutencao das condi¢des de habilitagdo para firmar e
aceitar o termo de contrato ou instrumento equivalente.

8.6. As regras e condigdes contratuais estao integralmente previstas no Anexo xx - Minuta do
Contrato deste Aviso (em caso de DLV que gera contrato).

9. SANGCOES
9.1. As sancgoes sao aquelas previstas no Anexo | - Termo de Referéncia.
10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras MG e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas — PNCP, e encaminhado automaticamente por mensagem eletrénica para
os representantes de fornecedores inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

10.2. Os horarios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante sess&o publica
observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacéo relativa ao procedimento.

10.3. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracao podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
classificagao e habilitagao.

10.4. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa de Licitagao por Valor serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da compra.

10.5. Os interessados poderao examinar ou retirar gratuitamente o presente Aviso e o Termo de
Referéncia no site: www.compras.mg.gov.br ou www.prodemge.com.br.

Referéncia: Processo n® 5140.01.0000017/2025-93 SEIn°® 111909293
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

‘ prodem g.e COMPANHIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO
‘ Companhiade Teonologa da Informagio ESTADO DE MINAS GERAIS

do Estado de Minas Gerals

Geréncia de Compras

BPMS n° 0002-2410100000701

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de materiais estocaveis diversos visando atender as necessidades das Unidades da
PRODEMGE, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia -TR.

Lote Descritivo
1 Materiais de Informatica.
2 Materiais de Escritério.
3 Alimentacao e Utensilios

1.2. A contratagao sera formalizada pela assinatura da Ordem de Compra de Materiais e Servigos

1.3. Diante do valor estimado, o processo para os lotes 01 e 02 tera participagao exclusiva de Microempresa
e Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123/2006 e art.
8° do Decreto Estadual n° 47.437/2018.

1.4. Os seguintes anexos integram este Termo de Referéncia - TR:
a) Anexo | — Proposta Comercial.

1.5. Nao havera a elaboracido do ETP e do Mapa de Riscos em observancia ao Art 22°, §1°, inciso | do
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos - RILC:

“Art. 22° O planejamento de cada nova contratacdo consistira na instru¢do de processo administrativo
contendo documentagdo capaz de materializar as seguintes etapas:

| - estudos técnicos preliminares;
Il - gerenciamento de riscos;

Il - elaboragdo de documentos contendo as especificagbes técnicas da contratagdo, como o Anteprojeto de
Engenharia, o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico, com suas respectivas pesquisas de precgos.

§ 1° Ficam dispensados a elaboracado de estudos técnicos preliminares e o gerenciamento de riscos,
salvo na fase de Gestao do Contrato e diante da ocorréncia de eventos relevantes, quando se tratar
de:

I - contratacées diretas de baixo valor, aquelas cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos | e
Il do Art. 79° deste Regulamento; ”

E ao Manual de Planejamento das contratacdes:

“E dispensada a elaboragdo dos estudos técnicos preliminares e o gerenciamento de riscos, salvo o
previsto para a fase de gestao do contrato, nos seguintes casos:

» contratagées diretas de baixo valor;

> E possivel a instrucdo simplificada de qualquer processo de contratacdo direta, independentemente do
fundamento legal, desde que respeitado como limite o valor da dispensa de licitagao de baixo valor.”



2. FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. Tendo em vista que as especificagbes e caracteristicas do objeto sdo usuais de mercado, a opgao pela
modalidade via dispensa de licitagdo de valor estd prevista conforme o artigo 79, inciso Il do
Regulamento Interno de Licitagdo e Contratos RILC e inciso Il do Artigo 29 da Lei 13.303/2016, que
menciona a possibilidade de contratacdo de servigcos e compras por dispensa de licitagdo em razao do
valor. O valor previsto para a contratacdo esta dentro do previsto em lei e dentro da disponibilidade
financeira, com isso pretende-se atender aos principios da legalidade e economicidade para realizagao
do processo.

2.2. A aquisicao dos materiais € imprescindivel para garantir o pleno funcionamento das atividades rotineiras
e operacionais da PRODEMGE, evitando interrupcdes ou comprometimento de servigos essenciais.

2.3. Com o objetivo de centralizar e controlar as aquisigdes por grupos, a Geréncia de Apoio Logistico (GAL)
elaborou o planejamento para a aquisigdo de itens estocaveis necessarios ao ano de 2025. Esse
planejamento traz as seguintes vantagens:

Melhoria no controle dos estoques e das aquisigdes;

Reducgao de custos na realizagdo das compras;

Obtencao de melhores pregos, aproveitando o volume consolidado de compras;
Prevengéao do fracionamento de compras, garantindo maior eficiéncia no processo;
Otimizagao dos recursos financeiros e operacionais da Companhia.

2.4. A equipe do almoxarifado realizou o levantamento dos materiais e das quantidades utilizadas pelas
diversas unidades organizacionais da PRODEMGE. Apds a analise das demandas, foram verificados os
saldos em estoque e identificados os materiais que precisam de reposi¢ao. A aquisicdo dos materiais sera
dividida em 02 lotes a fim de evitar qualquer tipo de inviabilidade de participagdo dos fornecedores devido a
distincdo de alguns materiais para outros, além de aproveitar as peculiaridades do mercado, ampliar a
competicao e favorecer a economicidade da contratacgao.

2.5. A aquisi¢ao dos materiais estocaveis diversos € essencial para a manutengéo das atividades rotineiras
da Companhia em 2025, além de recompor os itens que estao em falta ou com niveis criticos de estoque.

2.6. As quantidades solicitadas foram projetadas com base no consumo médio registrado nos ultimos anos e
nas previsdbes de consumo anual, assegurando precisdo e alinhamento com as necessidades da
PRODEMGE.

2.7. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano Anual de Compras de 2025.
3. DESCRIGCAO DO OBJETO COMO UM TODO

3.1. Os itens a serem adquiridos estao descritos conforme tabelas abaixo:

Lote 01 — Materiais de Informatica
Item Objeto Qtde UN Especificagoes
01 PENDRIVE 32 GB 10 UN Capacidade: 32gb; interface: USB;

Alcance minimo de 10 metros, Tecnologia

APRESENTADOR SEM

02 FIO COM LASER USB 5 UN
E PILHA Receptor sem fio plug-and-play,

Alimentacgao: Via Porta USB 5VDC.
Lote 02 — Materiais de Escritorio

sem fio de 2,4 GHz, Ponteiro a laser,

Item Objeto Qtde UN Especificagoes
50 mm x 50 mm.
01 FITA CREPE 10 UN Validade minima: 12 meses a contar da

entrega definitiva




CANETA

Caneta esferografica cor azul, escrita
média, corpo em plastico rigido, ponta de

02 ESFEROGRAFICA NA 150 UN tungsténio.
COR AZUL Validade minima: 12 meses a contar da
entrega definitiva
Caneta esferografica cor preta, escrita
CANETA média, corpo em plastico rigido, ponta de
03 ESFEROGRAFICA NA 150 UN tungsténio.
COR PRETA Validade minima: 12 meses a contar da
entrega definitiva
Caneta esferografica cor vermelha, escrita
CANETA média, corpo em plastico rigido, ponta de
04 ESFEROGRAFICA NA 100 UN tungsténio.
COR VERMELHA Validade minima: 12 meses a contar da
entrega definitiva
05 | GOMINHA EM LATEX 10 PCT | No18, Cor amarela, pacote com 1kg.
06 LAPIS 50 UN Tipo 2B, sem borracha.
L T N e
TEXTO ’
amarela
08 TESOURA MULTIUSO 10 UN Laminas de 13cm de ago inox
09 SACO PLASTICO P/ 300 UN Saco plastico para pasta 04 furos na lateral
PASTA - dimensoées 240 x 330 mm
Pincel para quadro branco, cor azul, ponta
PINCEL ATOMICO NA arrerndada de 04 mm, com espessura da
10 COR AZUL 5 UN escrita de 2mm
Validade minima: 12 meses a contar da
entrega definitiva
Bloco com 100 folhas autoadesivo cor
BLOCO AUTO amarelo - tamanho: 07 x 07 cm (76 X 76
11 ADESIVO 20 UN MM)
Validade minima: 12 meses a contar da
entrega definitiva
12 PAPEL (A3) PARA 3 PCT 75 Gr/M2, 297 X 420 MM, Cor branco. Alta
ESCRITORIO alvura, Pacote com 500 folhas
18 mm x 50 mm.
13 FITA CREPE 15 UN Validade minima: 12 meses a contar da
entrega definitiva
EITA PARA Fita Zgbrada qe sinalizag?o. e seguran.ga
14 DEMARCACAO 5 UN pl’Odl:lZIda em filme Qe pf)lletlleno de baixa
ZEBRADA densidade sem adesivo, impresso em duas
cores preto e amarelo 200 m
PORTA CRACHA P’rc.)duz-ido em ;’)o!ipropileno (ma’terial
s |RiGpo veRmoaL| o0 | un |10 Forma o pan o o
TRASNPARENTE (Altura x Comprimento): 9,5cm x 5,7cm
16 ALFINETE 3 CX Ponta redor?da, cores sortidas, embalagem
com 100 unidades
17 FITA ADESIVA 5 UN Tipo: Dupla Face, Cor: Branca, Medidas:
50mm X 30m
18 PILHA ALCALINA 100 UN TIPO AAA -1,5VOLTS




Cola extraforte - resistente a umidade - 20
gramas

COLA EXTRA FORTE -

19 RESISTENTE A 2 UN Validade minima: 12 meses a contar da
UMIDADE o
entrega definitiva
Bloco com 100 folhas autoadesivo cor
20 BLOCO AUTO 20 UN laranja- tamanho: 07 x 07 cm
ADESIVO LARANJA Validade minima: 12 meses a contar da
entrega definitiva
Bloco com 100 folhas autoadesivo cor rosa
21 BLOCO AUTO 20 UN - tamanho: 07 x 07 cm
ADESIVO ROSA Validade minima: 12 meses a contar da
entrega definitiva
Bloco com 100 folhas autoadesivo cor azul
29 BLOCO AUTO 20 UN - tamanho: 07 x 07 cm
ADESIVO AZUL Validade minima: 12 meses a contar da
entrega definitiva
Bloco com 100 folhas autoadesivo cor
23 BLOCO AUTO 20 UN verde - tamanho: 07 x 07 cm
ADESIVO VERDE Validade minima: 12 meses a contar da

entrega definitiva
Lote 03 — Alimentagao e Utensilios

Item Objeto Qtde UN Especificagoes

01 GUARDANAPO 60 UN 14 CM, embalagem com 100 unidades

02 ODORIZADOR DE 12 UN Frasco com 350ml/170g utlizado na
AMBIENTES higienizagdo em banheiros
ME,XEDOR /' COLHER Material: Plastico

03 PLASTICO PARA 15 PTC Embalagem com 100 unidades
LIQUIDO

04 ADOCANTE LIQUIDO 30 UN Frasco de 100 ML

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Requisitos de habilitagao

4.1. Para fins de habilitagdo, devera o fornecedor melhor classificado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

4.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede;

4.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

4.4 . Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagcao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

4.5. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

4.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
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agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77/2020.

4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz;

4.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacio
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

4.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

4.10. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual de Minas Gerais;

4.12. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

4.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452/1943;

4.14. Declaragao de cumprimento do disposto no_inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal;

4.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigao mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123/2006 estara dispensado da prova de inscricao
no cadastro de contribuintes municipal.

Qualificagao Técnica

4.17. Atestado de capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove ter a contratada fornecido satisfatoriamente os materiais pertinentes e/ou compativeis com os
itens conforme o lote.

4.17 1. Essa solicitacdo tem como propdsito averiguar se a organizagado que se propde ao fornecimento
dos produtos tem capacidade para fornecer os mesmos.

Indicagdo de marcas ou modelos

Nao se aplica.

Vistoria

4.18. Nao se aplica.

Subcontratagao

4.19. N&o é admitida a subcontratacao do objeto.
Consoércio

4.20. N&o é admitida a contratagédo de pessoas juridicas reunidas em consorcio.
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Garantia dos Bens

4.21. O prazo minimo de garantia contra defeitos de fabricacdo a contar da entrega definitiva sera de 30
(trinta) dias corridos.

Analise de amostra

4.22. Nao se aplica.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegéao e critério de julgamento da proposta

5.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de cotacdo, sob a forma eletrénica, com adogao
do critério de julgamento pelo menor prego.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Forma de Entrega

6.1.1. Os itens somente serdo recebidos se estiverem em embalagens hermeticamente fechadas,
devidamente identificadas, na mesma unidade do fornecimento prevista na clausula 3 deste Termo de
Referéncia.

6.1.2. Recebimento provisério: No ato da entrega do objeto, a GAL procedera a conferéncia de sua
conformidade com as especificagdes e quantidades do Termo de Referéncia.

6.1.3. Recebimento definitivo: Apds a verificagdo das especificagdes técnicas, da qualidade e da quantidade
dos itens pelo fiscal do contrato, no prazo de 10 (dez) dias uteis. Caso confirmada a conformidade com as
especificagbes técnicas, a Nota Fiscal sera atestada pela area responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da execugao.

6.1.4. A PRODEMGE rejeitara, no todo ou em parte, os fornecimentos executados em desacordo com o
disposto neste Termo de Referéncia. Se, apds o recebimento provisorio, constatar-se que os fornecimentos
foram realizados em desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, a empresa fornecedora sera
notificada para que providencie, dentro do prazo a ser determinado, a correcdo necessaria.

6.1.5. Em caso de produto entregue em desconformidade com o especificado, ou com defeito, a
PRODEMGE notificara a contratada que tera o prazo de 10 (dez) dias uteis para realizar a substituicdo. Este
prazo iniciar-se-a a partir da data da notificacdo da contratada. A Contratada ficara obrigada a substituir, as
suas expensas, o item do objeto que for recusado.

Local de Entrega

Unidade da Bahia: Rua da Bahia, n° 2.277, Bairro Savassi, Belo Horizonte — MG. Os produtos deverao ser
entregues em horarios agendados previamente, através do telefone (31) 3339-1259 ou e-mail
almoxarifado@prodemge.gov.br, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

Prazo de entrega/execugao

Os produtos deveréo ser entregues em até 10 (dez) dias corridos apds a emissdo do documento Ordem de
Compra e Servigos. O responsavel pelo recebimento dos produtos € o empregado XXXXXXX — da Geréncia
de Apoio Logistico -

Validade dos produtos

Nao se aplica.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGCAO



7.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com seus documentos,
Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos da Prodemge — RILC e Lei n° 13.303/2016, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

7.2. As comunicagdes entre a Prodemge e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim, que devera ser anexada
em processo administrativo de fiscalizagdo contratual.

7.3. A Prodemge podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Prodemge podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugado do objeto, do plano complementar de execug¢ao do contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

8. CONDIGOES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento esta condicionado ao recebimento definitivo dos itens e devera ser efetuado mediante a
apresentagao, pelo contratado, de Nota Fiscal/Fatura ou documento equivalente contendo o detalhamento do
objeto executado.

8.2. As Notas Fiscais/Faturas de servigos deverdo ser encaminhadas até o dia 25 (vinte e cinco) de cada
més, para o enderego de correio eletrénico recebe.nfe@prodemge.gov.br.

8.3. As Notas Fiscais/Faturas encaminhados em desacordo com as condigdes elencadas no item acima
conferem a Prodemge o direito de solicitar o cancelamento das mesmas.

8.4. Para fins de pagamento, o Almoxarifado devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.17.1. Identificacdo completa do fornecedor/beneficiario (nome, endereco, CNPJ ou CPF, matricula,
inscricao estadual e inscricado municipal);

8.17.2. |dentificagdo completa da Prodemge (nome, enderegco, CNPJ, inscricdo estadual e inscricao
municipal);

8.17.3. Descricao clara da natureza do fornecimento do produto ou do servigo prestado, do nimero do
contrato e o més/periodo/etapa da prestacao de servigos;

8.17.4. Informacdes bancarias necessarias para viabilizar o pagamento;
8.17.5. Nao contiverem rasuras que ponham em duvida a sua autenticidade;
8.17.6. O prazo de validade;

8.17.7. A data da emissao;

8.17.8. O periodo respectivo de execugao do contrato;

8.17.9. O valor a pagar; e

8.17.10. Eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

8.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impega o pagamento, essa
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apoés a
comprovacgao da regularizagédo da situagdo, sem 6nus a Prodemge.

8.6. A Prodemge, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir, cautelar ou
definitivamente, do montante a pagar ao Contratado, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos
ou indenizagdes devidas pelo Contratado.

Prazo de pagamento


mailto:RECEBE.NFE@prodemge.gov.br

8.7. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento
definitivo do objeto.

Forma de pagamento
8.8. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo Contratado.

8.9. O desconto de titulos ou cobranga bancaria somente podera ser efetuado com a prévia autorizacéo por
escrito da Prodemge.

8.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

8.11. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.12. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. A Prodemge, baseada no artigo 34 da Lei 13.303/2016 e no RILC (Regulamento Interno de Licitagoes e
Contratos), se reserva no direito de ndo o informar o orgamento estimado neste momento, visando a
isonomia entre os licitantes e a busca da proposta mais vantajosa para a empresa.

10. OBRIGAGOES DA PRODEMGE
10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo FORNECEDOR, de acordo com Termo
de Referéncia e Ordem de Compras e Servigos.

10.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.3. Notificar o FORNECEDOR, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecbes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

10.4. Efetuar o pagamento ao FORNECEDOR do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo,
forma e condicbes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

10.5. Aplicar ao FORNECEDOR as sancgoes previstas na lei e neste Termo de Referéncia, quando aplicavel.

10.6. Acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento
do objeto

10.7. Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em desacordo com a especificacao
deste termo de referéncia.

10.8. Comunicar ao FORNECEDOR todas as irregularidades observadas durante o recebimento dos itens
solicitados.

10.9. Notificar o FORNECEDOR, no caso de irregularidades encontradas na entrega dos itens solicitados.

10.10. Conceder prazo de 10 (dez) dias Uteis, apos a notificagdo, para 0 FORNECEDOR regularizar as falhas
observadas.

10.11. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo FORNECEDOR
11. OBRIGAGCOES DO FORNECEDOR

11.1. Atuar em consonancia com os principios da probidade e da boa-fé.

11.2. Nao utilizar, em qualquer das atividades da empresa, de trabalho infantil nem de trabalho forgado ou
analogo a condi¢ao de escravo.
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11.3. Cumprir, dentro dos prazos assinalados, as obrigagdes definidas neste termo de referéncia.

11.4. Pagar, como responsavel unico, todos os encargos trabalhistas, fiscais e comerciais, que incidam ou
venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o objeto de aquisigdo, podendo a PRODEMGE, a
qualquer momento, exigir do FORNECEDOR a comprovagao de sua regularidade.

11.5. Fornecer os itens nas quantidades, prazos e condi¢des previstas no Termo de Referéncia, de acordo
com as exigéncias constantes neste documento.

11.6. Emitir faturas no valor correspondente aos itens efetivamente entregues, apresentando-as a
PRODEMGE para ateste e pagamento.

11.7. Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais.

11.8. Substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o item que for entregue em desconformidade com o
especificado, ou com defeito.

11.8.1. A PRODEMGE notificara o FORNECEDOR que tera o prazo de 10 (dez) dias uteis para realizar a
substituicao, iniciando-se a partir da data da notificagao.

11.8.2. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais entregues, dentro dos padrdes adequados de
qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagado em vigor e na
forma exigida neste termo de referéncia.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Em caso de infragbes cometidas pelo FORNECEDOR na entrega do item / prestagdo de servico, serdo
aplicados o Manual de Processo Sancionatério em Licitagdes e Contratos e o Regulamento Interno de
Licitagdes e Contratos da Prodemge.

12.2. Comete infragdo administrativa o FORNECEDOR que:
12.2.1. Der causa a inexecucao parcial da Ordem de Compra e Servicos;

12.2.2. Der causa a inexecugdo parcial da Ordem de Compra e Servigos que cause grave dano a
Prodemge ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.2.3. Der causa a inexecucao total da Ordem de Compra e Servicos;

12.2.4. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da prestacédo de servico sem motivo
justificado;

12.2.5. Apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa;
12.2.6. Praticar ato fraudulento;
12.2.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.2.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.3. Serao aplicadas ao FORNECEDOR, ao incorrer nas infragdes descritas, as seguintes sanc¢des:
12.3.1. Adverténcia: aviso por escrito, aplicada nos casos de descumprimento de natureza leve;

12.3.1.1. Descumprimento dos prazos acordados para a execugao do objeto sem ocorréncia de
prejuizos para a Prodemge; e

12.3.1.2. Mora na reexecugao do objeto rejeitado pela fiscalizagdo, sem ocorréncia de prejuizos para a
Prodemge;

12.3.2. Multa: sera aplicada as faltas de natureza mediana ou grave;

12.3.2.1. Moratéria de 0,20% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 30 (trinta) dias;

12.3.2.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total da contratacdo por dia de
atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado



para apresentacao, suplementagao ou reposi¢cao da garantia;
12.3.2.3. Compensatéria, para reincidéncia de falta ja punida com adverténcia, de 0,05% do valor total;

12.3.2.4. Compensatoria, para a inexecugao parcial, limitado a 10% da parcela inadimplida, aplicavel
entre outras hipoteses, quando:

12.3.2.4.1. Ocorrer a execugao deficitaria ou defeituosa de parcela da Ordem de Compra e Servicos;

12.3.2.4.2. Ocorrer o descumprimento de quaisquer obrigagbes acessorias previstas no Termo de
Referéncia;

12.3.2.4.3. Ocorréncias de 2 (dois) descontos de niveis minimos de servico consecutivos ou 4
(quatro) alternados, no periodo de 1 (um) ano, sem justificativa aceita pela Prodemge;

12.3.2.4.4. Descumprimentos de niveis minimos de servico que resultaram na aplicacdo do
desconto maximo sobre o valor faturado;

12.3.2.4.5. Nao atendimento de forma imotivada das determinacbes feitas pela equipe de
fiscalizacao da Prodemge;

12.3.2.4.6. Descumprimento ou inobservancia a qualquer item estabelecido no Termo de Sigilo e
Confidencialidade;

12.3.2.4.7. Atrasar a entrega/execugao do objeto em prazo superior a 30 (trinta) dias, sem prejuizo
da aplicagao da multa moratdria;

12.3.2.5. Compensatéria, para a inexecucao total, limitado a 20% do valor da Ordem de Compra e
Servigos, aplicavel entre outras hipéteses, quando

12.3.2.5.1. Deixar de dar inicio a execugao do objeto nos prazos previstos Termo de Referéncia;

12.3.2.5.2. Executar o objeto de modo defeituoso e néo se verificar possibilidade de proveito para a
Prodemge;

12.3.2.5.3. Paralisar definitivamente a execug¢do do objeto e a parcela executada nao puder ser
aproveitada pela Prodemge;

12.3.2.5.4. Atrasar a entrega do objeto em prazo superior a 30 (trinta) dias e a sua totalidade nao foi
entregue;

12.3.2.5.5. Para infragdo de apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa, de 10% do
valor da Ordem de Compra e Servicos;

12.3.2.6. Para infracado de praticar ato fraudulento, comportar-se de modo inidéneo ou praticar outros
atos lesivos previstos no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, de 20% do valor
total.

12.3.3. Suspensdao: impedimento temporario de participar de licitagées e de contratar com a Prodemge,
tendo sido arbitrado de acordo com a natureza e a gravidade da falta cometida;

12.4. As sancgdes previstas, quando aplicadas, dever&o levar em consideragédo a natureza e a gravidade dos
fatos, a extensao e a relevancia da obrigagdo descumprida, a culpabilidade do FORNECEDOR, os fins a que
a sangao se destina, os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

13. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL, SOCIAL E ECONOMICA

13.1. Nao se aplica.
14. RECURSOS ORCAMENTARIOS
14.1. As despesas para atender a esta contratacdo estdo previstas no orgcamento da Prodemge para o

exercicio de 2025, na Natureza Orgamentaria: Material Administrativo e de Escritorio.

14.2. Para a natureza or¢amentaria de Alimentacdo e Utensilios ndo ha previsdo no orgcamento de 2025,
tendo em vista que os itens de aquisicdo eram adquiridos anteriormente sob demanda por meio de uma
pequena despesa. Devido ao aumento das reunides e trabalho presencial para o ano de 2025, observou-se a



necessidade de estocar os itens.

14.3. Os recursos para pagamentos futuros, previstos na natureza orgamentaria atual, ficardo condicionados
a revisao e nova validagao orgcamentaria para os exercicios seguintes.
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