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Processo n° 5140.01.0000369/2026-92
AVISO DE COTAQAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP

DISPENSA DE LICITAGAO

PROCESSO: Cotacao Eletronica de Precos — COTEP 5141001 — 026/2026
. Companhia de Tecnologia da Informagao do Estado de Minas
CONTRATANTE: Gerais - PRODEMGE
OBJETO: Aquisicao de material de higiene e asseio.

VALOR TOTAL: Orgamento sigiloso

CRITERIO DE Menor Preco
JULGAMENTO: ¢
EXCLUSIVIDADE Exclusivo

ME/EPP/EQUIPARADAS:

LOCAL: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais - http://compras.mg.gov.br/

PERIODO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTAS: Apos a divulgacéo do Aviso de
Contratacao Direta até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

DATA DA SESSAO DE HORARIO DA ;
LANCES ABERTURA HORARIO DO FECHAMENTO
07/05/2026 08:00h 14:00h

1. DISPOSICOES INICIAIS

1.1. A Companhia de Tecnologia da Informagdo do Estado de Minas Gerais —
PRODEMGE, CNPJ 16.636.540/0001-04, localizada a Rua da Bahia, 2277, Bairro
Savassi, Cidade de Belo Horizonte/MG, torna publica a realizacdo de dispensa de
licitagdo por valor - Cotacéo Eletronica, nos termos dos incisos | e Il do art. 29 da Lei
Federal n° 13.303/2016, art. 78, inciso | e |l do Regulamento Interno de Licitagdes e
Contratos — RILC da PRODEMGE e Resolugao SEPLAG n° 034 de 2023, sob a forma
ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo menor prego, por meio do
site www.compras.mg.gov.br.

1.2.0 procedimento sera exclusivo a ME/EPP/EQUIPARADAS, com o objetivo de
selecionar a proposta economicamente mais vantajosa, concomitantemente a
elaboragao da pesquisa de precos.

1.3. Integram este Aviso de Dispensa de Licitagao por Valor, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

1.3.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;

2. OBJETO
2.1. O objeto da presente cotagéo eletronica de pregos - COTEP é a Aquisi¢ao de material
de higiene e asseio, para a PRODEMGE, conforme especificagcbes e condigcdes
constantes deste aviso de dispensa de licitagdo por valor e dos seus anexos.
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2.2. Havendo mais de um lote, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem
de seu interesse. Ressalta-se que ao optar por participar do lote, a proposta devera
contemplar todos os itens que o compde.

2.3. Em caso de divergéncia entre as disposi¢des deste Aviso de Dispensa de Licitagao por
Valor e de seus anexos, e as demais pecas que compdem O processo e/ou as
especificagdes do objeto descritas no Portal de Compras/MG, prevalecerdo as deste
Aviso e de seus anexos.

3. PARTICIPACAO NA COTAGCAO ELETRONICA DE PRECOS — COTEP

3.1. A participacdo na presente Cotacao Eletrbnica de Precos - COTEP se dara
exclusivamente por meio do Portal de Compras do Estado de Minas Gerais.

3.2. As orientagdes para participacdo na Cotacdo Eletrénica de Precos — COTEP séao
apresentadas no Manual COTEP MG - NLLC - Versao Fornecedor .

3.3. Poderao participar desta COTEP os fornecedores cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto deste instrumento convocatério, e que estejam regularmente
inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF do Estado de Minas Gerais.
3.3.1. Ainscricdo no CAGEF deve ser realizada no prazo minimo de 02 (dois) dias uteis

antes da data da abertura da COTEP, por meio do site www.compras.mg.gov.br -
Fornecedores.
3.3.2. O sistema encaminhara automaticamente mensagem eletrénica para os
representantes de fornecedores inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores —
CAGEF, cuja linha de fornecimento cadastrada no sistema atenda o objeto deste
processo.
4. PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS

4.1. Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a ocorréncia do certame, qualquer
pessoa podera impugnar ou solicitar esclarecimentos a este Aviso.

4.2. A impugnagao ou pedido de esclarecimento devera ser apresentado, exclusivamente,
em campo proprio no Portal de Compras, denominado “Esclarecimentos/Impugnacao”.
4.2.1. Nao serao recebidos pedidos de esclarecimentos enviados por meios diversos do

previsto no subitem 4.2. deste Aivso exceto em caso de indisponibilidade do
Portal de Compras, quando serdo aceitos, alternativamente, pelo e-mail
compras@prodemge.gov.br, observados os prazos do subitem supracitado.
4.2.1.1. Por ser medida excepcional, o pedido de esclarecimento remetido por e-mail
devera ser acompanhado da comprovagao da indisponibilidade do sistema.

4.3. Nao serao conhecidas os pedidos de esclarecimentos interpostos apdés o prazo
previsto no item 4.1. deste Aviso, que ndao possuam identificacdo ou fundamentacgao,
bem como os que nao forem apresentados na forma estabelecida no item 4.2 deste
Aviso, casos em que tais documentos receberao tratamento como mera informagao.

4.4 . Cabera ao Agente da Contratagdo, auxiliado pela equipe de apoio e pelos
responsaveis pela elaboracdo deste Aviso e seus Anexos, decidir sobre a solicitacéo de
esclarecimentos no dia anterior a abertura da sessao.

4.5. Os pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

4.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas em campo préprio no
Portal de Compras do Estado de Minas Gerais (www.compras.mg.gov.br).

4.7 . Qualquer modificagdo no Aviso e seus anexos exige divulgagdo pelo mesmo
instrumento de publicagdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a
formulacdo das propostas.

5. CADASTRAMENTO DA PROPOSTA E INGRESSO NA COTEP

5.1. Durante o periodo estabelecido neste Aviso de Dispensa de Licitagcdo por Valor, o
fornecedor interessado encaminhara a sua proposta, exclusivamente, por meio do
Portal de Compras do Estado MG, informando, obrigatoriamente no sistema:

5.1.1. a marca/modelo em caso de produtos;
5.1.2. o valor unitario e total do lote.
5.2. Os precgos ofertados, tanto na fase do langcamento da proposta no sistema, quanto na
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sessao de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, e deverao:

5.2.1. Incluir todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer outros
Onus que porventura possam recair sobre o objeto, os quais ficardo a cargo unica
e exclusivamente do fornecedor, inclusive os custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

5.3. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Anexo | -Termo de
Referéncia, e do compromisso de cumprir 0 objeto nos seus termos, bem como de
prestar servicos em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugéo do objeto,
promovendo, quando requerido, sua substituicdo, quando for o caso.

5.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 30 dias corridos, a contar da data
de sua apresentacao.

6. FASE DE LANCES

6.1. A fase de lances ocorrera exclusivamente por meio do Portal de Compras do Estado
MG.

6.2. Apos o término do prazo estabelecido, o Portal de Compras MG ordenara e divulgara
os lances em ordem crescente de classificagdo, observado o respectivo critério de
julgamento.

6.3. O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior em relagdo ao ultimo
lance por ele ofertado.

6.4. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagao do fornecedor.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

6.6. Na hipbtese de haver lances iguais, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no Portal de Compras MG.

6.7. Na hipotese de ndo serem enviados lances no periodo e haver empate entre duas ou
mais propostas, sera realizado sorteio no proprio sistema para classificacdo das
propostas empatadas.

6.8. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo
6nus decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do pregco em
relagao ao estipulado para a compra.

7.2. Havendo necessidade, o responsavel pelo procedimento podera suspender a sessao
posteriormente a conclusdo da etapa de lances, informando no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

7.3. Podera haver a negociagao de condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado,
exclusivamente por meio do Portal de Compras MG e de forma publica e transparente.

7.4. Os valores da negociacao deverdo ser registrados em campo proprio do referido
sistema.

7.5. Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, tiver a sua proposta
desclassificada em razdo de sua oferta permanecer acima do preco maximo definido
para a compra, a negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, exclusivamente por meio do Portal de Compras MG, respeitada a ordem
de classificagao.

7.6. Estando o prego compativel, sera solicitado ao fornecedor classificado em primeiro
lugar o envio da sua proposta comercial assinada e adequada aos ultimos valores
ofertados, ou, quando nido ocorrerem lances, contendo os precos inicialmente ofertados.

7.7. O prazo para o envio da proposta negociada sera de até 1 (uma) hora, podendo ser
prorrogado a critério do agente de contratagéo.
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7.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagcéo escrita da area técnica especializada no objeto.

7.9. Sera desclassificada a proposta classificada em 1° lugar:

7.9.1. que contiver vicios insanaveis;

7.9.2. que descumprir as especificagdes técnicas contidas neste Aviso e anexos;

7.9.3. que apresentar precos acima do pre¢co maximo definido para a compra;

7.9.4. que apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
instrumento convocatério, desde que insanavel.

7.10. Da Apresentacéo de Amostras:

7.10.1. Nao havera apresentacao de amostra no presente certame.

7.11. Encerrada a andlise quanto ao julgamento e aceitabilidade da proposta, o
responsavel pelo procedimento realizara a verificacdo da habilitacdo do fornecedor
classificado em primeiro lugar junto a equipe técnica responsavel.

8. HABILITAGCAO

8.1. Para a habilitacdo do fornecedor melhor classificado seréo exigidas, exclusivamente,
as condi¢des de que dispde no Anexo | - Termo de Referéncia.

8.2. Para fins de habilitagdo, o Agente de Contratagao podera verificar as informacdes
constantes no CAGEF e CAFIMP e CEIS e juntara ao Portal.

8.3. O prazo para o envio da documentacdo de habilitagdo sera de até 1 (uma) hora,
podendo ser prorrogado a critério do agente de contratacéo.

8.4. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitagcdo, ou de documentos ndo constantes do CAGEF, o
fornecedor vencedor, apos solicitado, devera encaminhar exclusivamente por meio do
sistema no prazo de até 1 (uma) hora, podendo ser prorrogado a critério do agente de
contratacio.

8.5. A ndo regularizagdo dos documentos implicara a inabilitagdo do fornecedor, salvo se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em encontrar
as certiddes validas.

8.6. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagao, o érgéao ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagao, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto
e as condi¢des de habilitacao.

9. ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

9.1. Encerradas as etapas de julgamento e de habilitagdo, na hipotese de procedimento
cuja pesquisa de precos tenha sido realizada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa, nos termos do art. 10 da Resolucéao Seplag n°® 102, de
2022, devera ser juntada aos autos da contratagdo a declaragdo de disponibilidade
orcamentaria e financeira de que trata o inciso V do caput do art. 6° da Resolugao
Seplag n. 34 de 2023, como requisito para os atos de adjudicagao e homologacao.

10. DA CONTRATAGAO

10.1. A contratacdo decorrente de procedimento cuja pesquisa de precos tenha sido
realizada concomitantemente a sele¢cdo da proposta economicamente mais vantajosa
somente sera efetivada apds a devida analise técnica e administrativa, com a
verificagdo da compatibilidade dos pregos, da vantajosidade da proposta e da existéncia

de disponibilidade orcamentaria. Portanto, a contratacdo somente sera efetivada apos

as devidas aprovacdes internas e mediante disponibilidade orcamentaria.
10.2. Caso se conclua pela contratacdo, o fornecedor vencedor sera convocado para

assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente.

10.3. O instrumento de contratagdo, e demais atos firmados com a Administracdo, serao
assinados de maneira eletronica, por intermédio do Sistema Eletrénico de Informacgdes
do Governo do Estado de Minas Gerais - SEI/MG.

10.4. Para a assinatura eletrbnica, caso ainda ndo possua cadastro, os participantes
interessados deverdo acessar o Sistema Eletrbnico de Informacdes do Governo do
Estado de Minas Gerais - SEI/MG, por meio do link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno,
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e clicar em "Clique aqui se para se cadastrar".

10.5. O fornecedor devera comprovar a manutencdo das condicdes de habilitacdo para
firmar e aceitar o termo de contrato ou instrumento equivalente.

10.6. As regras e condi¢cdes contratuais estdo integralmente previstas nos anexos deste
Aviso.

11. SANGOES
11.1. As sangbes sado aquelas previstas no Anexo | - Termo de Referéncia.
12. DISPOSIGOES GERAIS

12.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras MG e no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas — PNCP, e encaminhado automaticamente por mensagem
eletrébnica para os representantes de fornecedores inscritos no Cadastro Geral de
Fornecedores — CAGEF, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

12.2. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante sesséo
publica observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

12.3. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade
e eficacia para fins de classificagdo e habilitagao.

12.4. As normas disciplinadoras deste Aviso serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse
da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da compra.

12.5. Os interessados poderdo examinar ou retirar gratuitamente o presente Aviso e o
Termo de Referéncia no site: www.compras.mg.gov.br ou www.prodemge.com.br.

Referéncia: Processo n° 5140.01.0000369/2026-92 SEI n° 138756704
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

‘ prodem g.e COMPANHIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO
‘ Companhiade Tecnologia da Imfemagio ESTADO DE MINAS GERAIS

Geréncia de Compras

Processo administrativo n° 0002-2509260001712

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de material de higiene e asseio, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes
e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia -TR.

Lote | Item Descritivo Unid. Quant.
1 1 | Alcool gel emoliente 70%. Litros 60
2 1 Papel Lencgol descartavel para maca. Metros 500

1.2. A contratacao sera formalizada pela assinatura da Ordem de Compra de Materiais e Servicos.

1.3. Diante do valor estimado, o processo tera, participacdo exclusiva de Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°
147/2014 e art. 8° do Decreto Estadual n°® 47.437/2018.

1.4. Os seguintes anexos integram este Termo de Referéncia — TR:
1.4.1. Anexo | — Planilha de precificacédo

1.5. Nao havera a elaboracéo do ETP e do Mapa de Riscos em observancia ao Art 22°, §1°, inciso
| do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos - RILC:

‘Art. 22° O planejamento de cada nova contratagdo consistira na instrugdo de processo
administrativo contendo documentagdo capaz de materializar as sequintes etapas:

| - estudos técnicos preliminares;
Il - gerenciamento de riscos;

Ill - elaboragcdo de documentos contendo as especificagbes técnicas da contratagdo, como o
Anteprojeto de Engenharia, o Termo de Referéncia ou o Projeto Béasico, com suas respectivas
pesquisas de pregos.

§ 1° Ficam dispensados a elaboragcao de estudos técnicos preliminares e o gerenciamento
de riscos, salvo na fase de Gestdo do Contrato e diante da ocorréncia de eventos
relevantes, quando se tratar de:

I - contratagées diretas de baixo valor, aquelas cujos valores se enquadrem nos limites dos
incisos I e Il do Art. 78° deste Regulamento;”

E ao Manual de Planejamento das contratagdes, no subitem 3.5. Etapas do planejamento da
contratacio:

“E dispensada a elaboracdo dos estudos técnicos preliminares e o gerenciamento de
riscos, salvo o previsto para a fase de gestao do contrato, nos seguintes casos:

» contratacées diretas de baixo valor;

> E possivel a instrugdo simplificada de qualquer processo de contratacdo direta,



independentemente do fundamento legal, desde que respeitado como limite o valor da dispensa
de licitagdo de baixo valor.”

2. FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. Tendo em vista que as especificagdes e caracteristicas do objeto sdo usuais de mercado, a
opgao pela modalidade via dispensa de licitagdo de valor esta prevista conforme o artigo 78,
inciso Il do Regulamento Interno de Licitacdo e Contratos RILC e inciso Il do Artigo 29 da Lei
13.303/2016, que menciona a possibilidade de contratacdo de servicos e compras por
dispensa de licitagdo em razao do valor. O valor previsto para a contratacdo esta dentro do
previsto em lei e dentro da disponibilidade financeira, com isso pretende-se atender aos
principios da legalidade e economicidade para realizagéo do processo.

2.2. A aquisigao de alcool em gel e papel descartavel para maca, justifica-se pela necessidade de
garantir condigdes adequadas de higiene, saude e seguranga aos colaboradores, usuarios e
prestadores de servigo da empresa, a qual possui um quadro funcional de aproximadamente
1260 colaboradores, com circulagéo diaria intensa de pessoas em seus ambientes internos.

O alcool em gel é insumo essencial para a higienizagao das maos, contribuindo de forma
efetiva para a prevencgao de doencgas infectocontagiosas, redu¢ao de contaminagdes cruzadas
e promogéao de praticas de saude ocupacional, estando alinhado as recomendagdes de 6rgaos
sanitarios e as politicas internas de seguranga e bem-estar no trabalho. Sua disponibilidade
continua em pontos estratégicos da empresa € indispensavel para manutengao de um
ambiente laboral seguro.

O lencol de papel descartavel é item fundamental para atendimento nos espagos de saude
ocupacional, ambulatérios, enfermarias ou salas de primeiros socorros, garantindo assepsia,
controle sanitario e protecao tanto do paciente quanto do profissional de saude, evitando
reutilizacdo de materiais e reduzindo riscos de contaminagao.

A auséncia ou insuficiéncia desses materiais comprometeria diretamente as condigdes
minimas de higiene, podendo resultar em riscos a saude coletiva, afastamentos de
colaboradores, aumento do absenteismo e impactos negativos a continuidade das atividades
operacionais da empresa.

Dessa forma, a aquisicao dos referidos materiais caracteriza-se como indispensavel,
continua e de natureza preventiva, enquadrando-se como material de consumo, sendo
necessaria para assegurar o cumprimento das normas de saude e seguranga do trabalho, bem
como para manter a regularidade e eficiéncia dos servigos internos prestados.

2.3. Justificativa de quantitativo:

2.3.1. Alcool em gel, semanalmente o SESMT realiza a reposicdo de alcool gel nas
dependéncias da Unidade Bahia e Cidade Administrativa. O gasto semanal é estimado
em de 3 (trés) litros de alcool gel e s6 possuimos um galdo de alcool para realizar as
reposigoes solicitamos a compra de 60 (sessenta) litros de alcool gel.

2.3.2. Papel Lencgol descartavel para maca, o quantitativo foi baseado no consumo de 200
(duzentos) metros do ano de 2025, e a quantidade a ser adquirida € para o periodo de
24 (vinte e quatro) meses.

2.4. O objeto da contratagao esta previsto no orgcamento de 2026
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. O objeto a ser contratado envolve o fornecimento de:
3.1.1. 60 (sessenta) litros de Alcool em gel;

3.1.1.1. Composicao e Concentracao



3.1.1.1.1. Alcool etilico 70% p/p ou 70% plv, conforme legislagdo vigente.
3.1.1.1.2. Forma: gel higienizante.

3.1.1.1.3. Deve conter agente emoliente para minimizar ressecamento da pele.
3.1.1.2. Propriedades Fisico-Quimicas

3.1.1.2.1. Aspecto: gel translucido ou levemente opaco.

3.1.1.2.2. Odor: caracteristico, sem odores desagradaveis.

3.1.1.2.3. PH adequado para pele (geralmente entre 6,0 e 7,5).

3.1.1.3. Eficacia e Seguranca

3.1.1.3.1. Acéo antimicrobiana comprovada contra bactérias e virus.
3.1.1.3.2. Produto devidamente regularizado na ANVISA com numero de registro/Notificagcao.
3.1.1.3.3. Embalagem lacrada, integra e inviolavel.

3.1.1.4. Embalagem

3.1.1.4.1. Material resistente, ndo deformavel.

3.1.1.4.2. Bombonas de 5 Litros

3.1.1.4.3. Tampa rosqueavel

3.1.1.4.4. Rotulagem deve conter:

3.1.1.4.5. Nome do fabricante

3.1.1.4.6. Lote

3.1.1.4.7. Validade

3.1.1.4.8. Instrugdes de uso

3.1.1.4.9. Precaucgbes e adverténcias

3.1.1.4.10. Registro ANVISA

3.1.1.5. Validade e Armazenamento

3.1.1.5.1. Validade minima na entrega: 6 (seis) meses.

3.1.1.5.2. Armazenamento: local fresco, ventilado e protegido da luz.

3.1.2. 500 (quinhentos) metros papel Lencgol descartavel para maca;
3.1.3. Material

3.1.3.1. Papel 100% celulose ou similar, com boa resisténcia.
3.1.3.2. Textura lisa, toque macio.

3.1.3.3. Cor: branca.

3.1.3.4. Atoxico e hipoalergénico.

3.1.4. Caracteristicas Técnicas

3.1.4.1. Gramatura: entre 20 g/m? e 30 g/m? (padrao para lengol médico).
3.1.4.2. Resisténcia a rasgos durante o uso em maca.

3.1.4.3. Produto descartavel, nao reutilizavel.

3.1.5. Medidas

3.1.5.1. Largura: 50 a 70 cm



3.1.5.2. Comprimento do rolo: entre 20 m e 50 m.

3.1.5.3. Rolo com picotes para facilitar o corte

3.1.6. Embalagem

3.1.6.1. Rolo embalado individualmente em plastico resistente.
3.1.6.2. Rotulagem deve incluir:

3.1.6.3. Marca e fabricante

3.1.6.4. Lote e validade

3.1.6.5. Dimensdes do rolo

3.1.6.6. Gramatura

3.1.6.7. Instrugdes de armazenamento

3.1.7. Qualidade e Certificagoes

3.1.7.1. Produto deve estar de acordo com normas técnicas de higiene hospitalar.

3.1.7.2. Livre de contaminacgao e impurezas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Requisitos de habilitagao

4.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

4.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

4 .4 . Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

4.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

4.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77/2020;

4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacgao no Registro onde tem sede a matriz;

4.8. Os documentos apresentados deverédo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
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4.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

4.10. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

4.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual de Minas Gerais;

4.12. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

4.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452/1943;

4.14. Declaragao de cumprimento do disposto no_inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;

4.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacado de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

4.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123/2006, estara
dispensado da prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal.

Qualificagao Técnica

4.20. Nao se aplica.

Indicagcao de marcas ou modelos
4.21. Nao se aplica.

Vistoria

4.22. Nao ha necessidade de realizacado de avaliagao prévia do local de prestagao dos servigos.
Subcontratagao

4.23. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Consoércio

4.24. Nao sera admitida a contratacdo de pessoas juridicas reunidas em consorcio, tendo em vista
a natureza do objeto e a baixa complexidade da contratagdo, que nao exige a atuagao conjunta de
multiplas empresas.

Garantia de execucgao
4.25. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao previstas no art. 131 do RILC.
Garantia dos Bens

4.26. O prazo de garantia dos bens é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Requisitos Legais

4.27. O presente processo de contratagcdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°
13.303/2016 (Estatuto Juridico das Estatais), o Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos —
RILC , Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais —
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LGPD) e a outras legisla¢des aplicaveis.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.20. O fornecedor sera selecionado por meio de solicitagao direta de propostas a fornecedores
via e-mail e a realizacdo de cotagdo, sob a forma eletrénica, com a sele¢cao da proposta
economicamente mais vantajosa.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Forma de Entrega
6.20. Os itens deverao ser entregues em embalagem original, lacrados, em uma unica entrega:

6.21. Alcool em gel
6.21.1. Quantidade total: 60 litros;
6.21.2. Acondicionamento solicitado: galdes de 5 L
6.21.3. Qtde. de galdes: 12 galdes de 5L (60 + 5 =12)

6.22. Lencgol descartavel para maca
6.22.1. Quantidade total: 500 metros;
6.22.2. Rolos entre 20 metros e 50 metros;

Local de Entrega

6.23. Rua Paraiba, 330, 13° andares — Funcionarios — BH/MG — Entre segunda e quinta-feira, das
09:00 as 15:00 horas. Sera necessario agendamento via e-mail.

Prazo de entrega/execugao

6.24. Ambos os lotes, terdo prazo de entrega de 05 (cinco) dias uteis, a contar da assinatura da
ordem de compras e servigos.

Validade dos produtos
6.25. Ambos os lotes deverao ter prazo de validade minima de 12 (doze) meses.
7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

7.20. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com seus
documentos, Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da Prodemge — RILC e Lei n°
13.303/2016, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou
parcial.

7.21. As comunicacgdes entre a Prodemge e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdénica para esse fim,
que devera ser anexada em processo administrativo de fiscalizagao contratual.

7.22. Apods a assinatura da Ordem de Compra de Materiais e Servigos, a Prodemge podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagcées contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugao do contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.



. CRITERIOS E MEDIGAO DE PAGAMENTO
lecebimento do Objeto

8.1. 0 recebimento dos itens sera realizado conforme disposto no item 6. MODELO DE
EXECUCAO DO OBJETO.

Condigoes de pagamento

8.2. O pagamento esta condicionado ao ateste da entrega dos itens, e devera ser efetuado
mediante a apresentagao, pelo contratado, de Nota Fiscal/Fatura ou documento equivalente
contendo o detalhamento do objeto executado.

8.3. As Notas Fiscais/Faturas de servigos deverédo ser encaminhadas até o dia 25 (vinte e cinco)
de cada més, para o endereco de correio eletronico recebe.nfe@prodemge.gov.br.

8.4. As Notas Fiscais/Faturas encaminhados em desacordo com as condi¢des elencadas no item
acima conferem a Prodemge o direito de solicitar o cancelamento das mesmas.

8.5. Para fins de pagamento, A Prodemge devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.5.1. Identificagdo completa do fornecedor/beneficiario (nome, enderegco, CNPJ ou CPF,
matricula, inscrigdo estadual e inscrigdo municipal);

8.5.2. Identificagdo completa da Prodemge (nome, endereco, CNPJ, inscricdo estadual e inscricao
municipal);

8.5.3. Descricao clara da natureza do fornecimento do produto ou do servico prestado, do numero
da Ordem de Compra e Servigo e 0 més/periodo/etapa da prestacao de servigos;

8.5.4. Informacgdes bancarias necessarias para viabilizar o pagamento;

8.5.5. Nao contiverem rasuras que ponham em duvida a sua autenticidade;

8.5.6. O prazo de validade;

8.5.7. A data da emisséo;

8.5.8. O periodo respectivo de execugao do contrato;

8.5.9. O valor a pagar; e

8.5.10. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.6. Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstidncia que impeca o
pagamento, essa ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo apdés a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a
Prodemge.

8.7. A Prodemge, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir,
cautelar ou definitivamente, do montante a pagar ao Contratado, os valores correspondentes a
multas, ressarcimentos ou indenizacdes devidas pelo Contratado.

Prazo de pagamento

8.8. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do
recebimento definitivo do objeto.

Forma de pagamento
8.9. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo Contratado.

8.10. O desconto de titulos ou cobranga bancaria somente podera ser efetuado com a prévia
autorizagao por escrito da Prodemge.

8.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
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8.12. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

8.13.0 Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, n&do sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime.

8.14. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. Nao se aplica.

10. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pelo contratado, de acordo com
Termo de Referéncia e demais documentos que pautaram a contratagao.

10.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.3. Notificar o contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorreg¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas.

10.4. Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
contratado.

10.5. Efetuar o pagamento ao contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

10.6. Aplicar ao contratado as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia, quando
aplicavel.

11. OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

11.1. O contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Termo de Referéncia e dos
demais documentos que pautaram a contratagdo, assumindo como exclusivamente seus 0s
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto, observando, ainda:

11.1.1. Atuar em consonancia com os principios da probidade e da boa-fé.

11.1.2. N&o utilizar, em qualquer das atividades da empresa, de trabalho infantil nem de trabalho
forcado ou analogo a condicao de escravo.

11.1.3. Atender as determinacgdes regulares emitidas pela Equipe de Fiscalizagdo da Contratagao
e prestar todo esclarecimento ou informagao solicitados.

11.1.4. Cumprir, dentro dos prazos assinalados, as obrigagbes definidas neste termo de
referéncia.

11.1.5. Fornecer os itens nas quantidades, prazos e condi¢cdes previstas no Termo de Referéncia,
de acordo com as exigéncias constantes neste documento.

11.1.6. Substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o item que for entregue em
desconformidade com o especificado, ou com defeito.

11.1.7. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratagéo.
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11.1.8. Pagar, como responsavel unico, todos os encargos trabalhistas, fiscais e comerciais, que
incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o objeto de aquisi¢ao, podendo
a PRODEMGE, a qualquer momento, exigir do FORNECEDOR a comprovagédo de sua
regularidade.

11.1.9. Emitir faturas no valor correspondente aos itens efetivamente entregues, apresentando-as
a PRODEMGE para ateste e pagamento.
12. SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Em caso de infragcbes cometidas pelo FORNECEDOR na entrega do item / prestagcédo de
servico, serdo aplicados o Manual de Processo Sancionatério em Licitacdes e Contratos e o
Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos da Prodemge.

12.2. Comete infracdo administrativa o FORNECEDOR que:
12.2.1. Der causa a inexecucéo parcial da Ordem de Compra e Servicos;

12.2.2. Der causa a inexecucgao parcial da Ordem de Compra e Servigos que cause grave dano a
Prodemge ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.2.3. Der causa a inexecugao total da Ordem de Compra e Servicos;

12.2.4. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da prestagao de servico sem
motivo justificado;

12.2.5. Apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa;

12.2.6. Praticar ato fraudulento;

12.2.7. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.2.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.3. Serdao aplicadas ao FORNECEDOR, ao incorrer nas infragcbes descritas, as seguintes
sangdes:

12.3.1. Adverténcia: aviso por escrito, aplicada nos casos de descumprimento de natureza leve;

12.3.1.1. Descumprimento dos prazos acordados para a execug¢ao do objeto sem ocorréncia de
prejuizos para a Prodemge; e

12.3.1.2. Mora na reexecugao do objeto rejeitado pela fiscalizagdo, sem ocorréncia de prejuizos
para a Prodemge;

12.3.2. Multa: sera aplicada as faltas de natureza mediana ou grave;

12.3.2.1. Moratéria de 0,20% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias;

12.3.2.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total da contratagao por dia de
atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacéo, suplementagéo ou reposi¢ao da garantia;

12.3.2.3. Compensatoria, para reincidéncia de falta ja punida com adverténcia, de 0,05% do valor
total,

12.3.2.4. Compensatéria, para a inexecugao parcial, limitado a 10% da parcela inadimplida,
aplicavel entre outras hipéteses, quando:

12.3.2.4.1. Ocorrer a execugao deficitaria ou defeituosa de parcela da Ordem de Compra e
Servigos;

12.3.2.4.2. Ocorrer o descumprimento de quaisquer obrigagdes acessorias previstas no Termo de
Referéncia;

12.3.2.4.3. Ocorréncias de 2 (dois) descontos de niveis minimos de servigo consecutivos ou 4



(quatro) alternados, no periodo de 1 (um) ano, sem justificativa aceita pela Prodemge;

12.3.2.4.4. Descumprimentos de niveis minimos de servigo que resultaram na aplicagdo do
desconto maximo sobre o valor faturado;

12.3.2.4.5. Nao atendimento de forma imotivada das determinacdes feitas pela equipe de
fiscalizagdo da Prodemge;

12.3.2.4.6. Descumprimento ou inobservancia a qualquer item estabelecido no Termo de Sigilo e
Confidencialidade;

12.3.2.4.7. Atrasar a entrega/execugao do objeto em prazo superior a 30 (trinta) dias, sem prejuizo
da aplicagao da multa moratéria;

12.3.2.5. Compensatoria, para a inexecugao total, limitado a 20% do valor da Ordem de Compra e
Servigos, aplicavel entre outras hipéteses, quando

12.3.2.5.1. Deixar de dar inicio a execugao do objeto nos prazos previstos Termo de Referéncia;

12.3.2.5.2. Executar o objeto de modo defeituoso e nao se verificar possibilidade de proveito para
a Prodemge;

12.3.2.5.3. Paralisar definitivamente a execugao do objeto e a parcela executada ndo puder ser
aproveitada pela Prodemge;

12.3.2.5.4. Atrasar a entrega do objeto em prazo superior a 30 (trinta) dias e a sua totalidade nao
foi entregue;

12.3.2.5.5. Para infragao de apresentar documentacéao falsa ou prestar declaragao falsa, de 10%
do valor da Ordem de Compra e Servicos;

12.3.2.6. Para infracdo de praticar ato fraudulento, comportar-se de modo inidéneo ou praticar
outros atos lesivos previstos no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, de 20%
do valor total.

12.3.3. Suspensdo: impedimento temporario de participar de licitacbes e de contratar com a
Prodemge, tendo sido arbitrado de acordo com a natureza e a gravidade da falta cometida;

12.4. As sancgbes previstas, quando aplicadas, deverao levar em consideragdo a natureza e a
gravidade dos fatos, a extensao e a relevancia da obrigagao descumprida, a culpabilidade da
CONTRATADA, os fins a que a sancao se destina, os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade.

13. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL, SOCIAL E ECONOMICA
13.1. N&o se aplica.
14. RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1. As despesas para atender a esta contratacdo estdo previstas no orgamento da Prodemge
para o exercicio de 2026, na Natureza Orgamentaria: 006.001 - Servigco Médico

14.2. Os recursos para pagamentos futuros, previstos na natureza orgamentaria atual, ficardo
condicionados a revisao e nova validagao orgcamentaria para os exercicios seguintes.

Anexo | — Planilha de precificacédo



Objeto: Aquisigdo de material de higiene e asseio.

Empresa:
CNPJ:
Endereco:
Telefone:
E-mail:

A Companhia de Tecnologia da Informacdo de Minas Gerais —- PRODEMGE.

Em atendimento ao processo em epigrafe, apresentamos a seguinte proposta de pregos:

Descritivo Unidade Valor Valor
Lote | Item de Quantidade | unitario Total
medida
1 |1 Alcool gel emoliente 70%. Litros 60 R$ R$
5 |1 E;pz;l Lengol descartavel para Metros 500 R$ R$

Prazo de validade da proposta:
Data: ||

Declaro, para todos os fins de direito, que tomou conhecimento integral do Termo de Referéncia e
de seus anexos, incluindo as especificacdes técnicas nele contidas, e que sua proposta atende
plenamente aos requisitos, condicdes e caracteristicas descritas nos referidos documentos.

Declaro, para todos os fins de direito, que de que se encontram incluidos nos pregos propostos
todos os tributos, encargos sociais, trabalhistas e financeiros, taxas, seguros, fretes e quaisquer
outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto a ser contratado, ou a informacao de
que devem estar destacados.

Assinatura do responsavel

Referéncia: Processo n° 5140.01.0000369/2026-92 SEIn® 138611914
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