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1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII,
ALINEA "A" DA LEI N. 14.133/2021)

I1.1. Prestacdo de servigo de contratacdo de microfone conforme quadro abaixo:
Descrigcao CATMAT Quantidade Valor Unitario Estimado Valor Total Estimado
01 -Microfone de R$1.091,84 (mile RS 1.091,84 (mil e noventa e
lapela sem fio M2s . .
. 624664 1 noventa e um e oitenta um e oitenta e quatro
Ultimate Combo, cor
e quatro centavos). centavos).
preta.

1.2. O objeto da contratacdo ¢ comum, nos termos do art. 6°, inciso XIII da Lei n® 14.133/2021.
1.3. O objeto ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27
de setembro de 2021

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo coincidird com o fornecimento total do objeto, nos

termos do art. 6°, inciso X e art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (ART. 6¢°, INCISO XXIII, ALINEA
"B" DA LEI N. 14.133/2021)

O objeto esta vinculado ao planejamento institucional da RA-CRUZ para execugdo de
eventos comunitarios e encontra respaldo no Estudo Técnico Preliminar - ETP 205050914 elaborado
para este fim, considerando a necessidade de suporte médico adequado em eventos esportivos de grande
porte.

3. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO E DA DESCRICAO DA SOLUCAO
COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO
PRODUTO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "C" DA LEI N. 14.133/2021)

Para garantir a qualidade da comunicagdo e a ampla divulgagdo das acdes da Regido
Administrativa do Cruzeiro, como eventos esportivos, culturais, reunides e demais atividades



institucionais, este projeto visa a aquisi¢ao de microfone de lapela sem fio.

O equipamento permitird maior clareza na transmissdo das informagdes durante
apresentacoes, gravacoes de videos, entrevistas e eventos publicos, contribuindo para uma comunicagao
mais eficiente com a populacdo e ampliando o alcance das agdes desenvolvidas pela administragdao
regional.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "D"
DA LEI N° 14.133/2021)

Da subcontratacio

4.1. E vedada a subcontratacio, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto deste Termo de
Referéncia.

Da garantia

4.2. Nessa aquisi¢do ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes
da Lei n® 14.133/2021.

Da sustentabilidade

43. Devera ser observada a Lei n® 4.770, de 22 de fevereiro de 2012 — que dispde sobre os
critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens e na contratacdo de obras e servigos pelo
Distrito Federal.

4.4, A contratada devera apresentar declaracdo de que atende aos requisitos de sustentabilidade
previstos no art. 2° da Lei Distrital n® 4.770/2012.

4.5. O contratado devera observar as praticas de sustentabilidade ambiental na execucdo da
prestacdo do servigo, enfatizado nos seguintes critérios e de acordo com o Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis, quando couber.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA
“E” DA LEI N° 14.133/2021)

Das condicdes de entrega

7.1. Os materiais deverdo ser entregues de acordo com as quantidades solicitadas e
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia. Seu recebimento serd feito por intermédio de
servidor da Administracdo Regional do Cruzeiro, competente para tal ato.

7.2. O servidor responsavel pelo recebimento fard andlise quanto as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia;

7.3. Nao sera aceito material em desacordo com as especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia.

7.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
15 (quinze) dias, a contar da notificagdo a contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.



7.5. Os materiais deverdo ser entregues, a expensas do adjudicatario, nas quantidades
contratadas, no local designado neste Termo de Referéncia.

7.6. Todas as despesas com entrega dos materiais adquiridos (frete, despachos e outras) sdo
de responsabilidade da empresa fornecedora, ndo cabendo a Administracdo Regional do Cruzeiro arcar
com quaisquer despesas dessa natureza.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA
“F” DA LEI N° 14.133/2021)

6.1. O processo de contratacdo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da contratacdo, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias no
processo de origem do objeto demandado.

6.3. Apos a assinatura do contrato ou emissdo de instrumento equivalente (nota de empenho), a
RA-CRUZ podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada,
quando houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.4. A Administracdo Regional do Cruzeiro (RA-CRUZ) poderda convocar representante da
empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

Da nota de empenho

6.5. A Nota de Empenho da Despesa destinada para essa contratagdo terd forga de Contrato,
conforme prevé o art. 95, da Lei n® 14.133 de 2021:

"Art. 95. O instrumento de contrato ¢ obrigatorio, salvo nas seguintes hipdteses,
em que a Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autoriza¢do de compra ou ordem de
execucao de servigo:

I - dispensa de licitagdo em razdo de valor;

II - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor."

Da fiscalizac¢ao

6.6. A execucdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
designados pela RA-CRUZ, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), e
também pelo Nucleo de Material e Patriménio (NUMAP) da Administracao Regional do Cruzeiro.

Da fiscalizacdo do ato de recebimento

6.7. A fiscalizacdo e o controle a ser realizado sobre a entrega dos materiais objeto deste Termo
de Referéncia, serd exercida por comissao ou servidor designado da Administragdo Regional do Cruzeiro.

6.8. O servidor ou a comissdo destinados ao exercicio dessa fiscalizacdo sdo legalmente



habilitados e designados para o desempenho da fungdo, com poderes para praticar quaisquer atos que se
destinem a preservar os direitos da Contratante; devendo também franquear a Contratada o livre acesso ao
local de entrega do material, bem como aos registros e informacgdes sobre a presente aquisicao, além das
atribuigoes elencadas no Decreto n® 32.598 de 15 de dezembro de 2010.

6.9. O responsavel pelo recebimento do objeto anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.10. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e na ocorréncia destes, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes e
prepostos.

6.11. Sem prejuizo de outras atribui¢des legais, podera a fiscalizagdo do Contratante:

6.11.1. Determinar as medidas necessarias e imprescindiveis ao correto fornecimento dos materiais,
bem como fixar prazo para as corregdes das falhas ou irregularidades constatadas;

6.11.2. Rejeitar o material no todo ou em partes, seja por uso de materiais ou pecas inadequados ou
por ter sido considerado de mé qualidade; dessa forma nao serdo recebidos, devendo a contratada fornecer
novo material em até 5 (cinco) dias uteis, apos a notificagdo.

6.12. O responsavel pelo recebimento na RA-CRUZ informara a seus superiores, em tempo habil
para a adocdo das medidas cabiveis, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

6.13. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados.

6.14. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execuc¢do do servico, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo
ou o0 acompanhamento pelo contratante.

6.15. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢ao do servigo.

6.16. A inadimpléncia do contratado em relagcdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferirda a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contratado.

Da fiscalizacao técnica

O fiscal técnico da contratagdo acompanhara a execug¢do do fornecimento do objeto
demandado, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas neste termo de referéncia, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

6.17. O fiscal técnico da contratagdo anotara no histérico de gerenciamento da aquisi¢ao todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo da contratagdo, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.18. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificacdes para
a corre¢do da execugdo da contratagdo, determinando prazo para a correcao.

6.19. O fiscal técnico da contratagdo informard ao gestor da contratagdo/aquisi¢do, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.20. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do objeto contratado nas datas
aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratagdo/aquisigao.



Da fiscalizacao administrativa

6.21. O fiscal administrativo da contrata¢do verificara a manutencao das condigdes de habilitagao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢ao de
apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.22. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes, o fiscal administrativo da contratacdo atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor da contratagdo para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Do gestor da contratacao

6.23. O gestor da contratagdo/aquisicdo coordenard a atualizagdio do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo da contratacdo contendo todos os registros formais da execucdo no
histérico de gerenciamento da contratagdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes, elaborando relatorio com vistas a verificagcdo da necessidade de adequagdes
do processo para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.24. O gestor da contratagdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do objeto demandado e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.25. O gestor da contratacdo acompanhara a manuten¢cdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidag@o e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.26. O gestor do contratagdo emitird documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.27. O gestor do contrata¢do tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.28. O gestor do contratacdo devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

Da comunicacao

6.29. As comunicacgdes entre a RA-CRUZ e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.30. A RA-CRUZ poderad convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (ART. 6°, INCISO XXIII,
ALINEA "G" DA LEI N. 14.133/2021)

Do recebimento



7.1. O servigo sera recebido provisoriamente pela Administragdo no ato de sua execucao,
mediante apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo contratual, para efeito de posterior verificagdo da conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

7.2. O servigo poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, mesmo antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes contratuais, devendo a contratada providenciar as
adequagdes necessarias no prazo maximo de 7 (sete) dias corridos, contados da notificagdo, as suas
expensas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas em lei.

7.3. O recebimento definitivo do servigo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a
verificagdo da conformidade da execucdo, da qualidade e do cumprimento integral das obrigagdes
contratuais, mediante termo circunstanciado de aceitagao.

7.4. Para contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto
no inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até 7
(sete) dias uteis.

7.5. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias adicionais para afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. Em caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, especialmente quanto a qualidade,
adequagdo ou integralidade do servigo prestado, devera ser observado o disposto no art. 143 da Lei n°
14.133/2021, comunicando-se a contratada para emissdo de nota fiscal referente a parcela incontroversa,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo destinado a corre¢ao de falhas ou inconsisténcias identificadas pela Administragao
na execucdo do servico ou no documento fiscal apresentado ndo serda computado para os fins de
recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exime a contratada das responsabilidades civil,
trabalhista, ambiental ou ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, nem da obrigagdo de reparar
eventuais danos causados a Administracao ou a terceiros.

Da liquidacio e do pagamento

7.9. Para fins de pagamento ¢ necessario a apresentagdo da Nota Fiscal Eletronica (Protocolo
ICMS 42/2009).
7.10. A Administracdo Regional efetuard o pagamento relativo a Nota de Empenho apos o

cumprimento da obrigacdo por parte da contratada, quando devidamente atestada pelo fiscal ou comissdo
designada.

7.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. a data da emissao;

7.11.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.11.4. o periodo respectivo de execugao;

7.11.5. o valor a pagar; e

7.11.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou



circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem onus
ao contratante.

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documenta¢ao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.14.1. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;
7.14.2. Identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais

como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instru¢do normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.16. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentagdo
da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranca esteja em condigdes de liquidagao de pagamento,
sendo realizado de acordo com as Normas de Execucao Or¢amentaria, Financeira e Contabil do Distrito
Federal.

7.19. Decorridos 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela
devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacao até a data do efetivo pagamento
de acordo com a varia¢do “pro rata tempore” do IPCA, nos termos do art. 3°, do Decreto n® 37.121/2016.

7.20. No tocante ao pagamento, com intuito de corroborar com a legislagdo vigente a Contratada
devera apresentar os seguintes documentos: Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo
de Servico — FGTS, fornecido pela CEF — Caixa Economica Federal, devidamente atualizado (Lei n.°
8.036/90); Certidao de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certidio Conjunta Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais, inclusive contribuigdes previdenciarias, e a Divida Ativa da
Unido, expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita Federal do Brasil (Portaria Conjunta
RFB/PGFN n° 1.751/2014); Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal; Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em plena validade, que poderd ser obtida no site
www.tst.jus.br/certidao.

7.21. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou
superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), terdo seus pagamentos feitos exclusivamente mediante crédito
em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB.

7.22. O pagamento dar-se-a mediante emissdo de Ordem Bancaria — OB, junto ao Banco de
Brasilia S.A., em Brasilia-DF, ou tratando-se de empresa de outro Estado que ndo tenha filial ou
representacao no Distrito Federal, junto ao banco indicado, conforme Decreto n® 32.767/2011, no prazo de
30 (trinta) dias corridos contados da data de apresentacdo pela Contratada da documentagdo fiscal
correspondente e apos o atestado da fiscalizagdo da RA-CRUZ.

7.23. A retencao dos tributos ndo serd efetivada caso a empresa apresente junto com sua Nota
Fiscal a comprovacdo de que ele é optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigdes das Microempresas € Empresas de Pequeno Porte ~SIMPLES.

7.24. Documentos de cobranca rejeitados por erros ou incorrecdes em seu preenchimento serdao



formalmente devolvidos a Contratada, no prazo maximo de 05 (cinco) dias tuteis contados da data de sua
apresentagdo.

7.25. Os documentos de cobranga, escoimados das causas que motivaram a rejeicao, deverao ser
reapresentados num prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
7.29. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 6°,
INCISO XXIII, ALINEA "H'" DA LEI N. 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.
"Art. 75. E dispensavel a licitagio:

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servigos e compras."

8.2. Serda adotado o critério de menor prego para julgamento e classificacdo das propostas,
observados os prazos maximos, as especificagdes técnicas e os pardmetros minimos de desempenho e
qualidade definidos neste Termo de Referéncia.

Da forma de fornecimento

8.3. O fornecimento do objeto sera realizado de forma integral.

Das exigéncias de habilitacio

8.4. Previamente a celebragdo da contratagdo, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

C) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www .portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.5. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder



Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.6. Caso conste na Consulta de Situag¢do do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.8. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.9. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.11. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigoes.

8.14. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Da Habilitagao juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; 8.19. Sociedade empresaria, sociedade
limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatodrio de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marcgo de 2020.

e) Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro
onde tem sede a matriz

g) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,



devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

h) Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

1) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacao
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Da Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.16. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentag¢do de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.19. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

8.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.21. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.22. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII,
ALINEA "I" DA LEI N. 14.133/2021)

9.1. O custo estimado total dessa aquisicao ¢ de RS 1.091,84 (mil e noventa e um e oitenta e
quatro centavos), conforme custos unitarios apostos no Mapa Comparativo de Pregos (204097443).

9.2.



10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA E DA MODALIDADE DE EMPENHO (ART.
6°, INCISO XXIII, ALINEA "J" DA LEI N. 14.133/2021)

10.1. Essa contratacao sera atendida pela seguinte Dotagdo Orcamentaria:
I- Unidade Or¢amentaria: 190.113

II - Programa de Trabalho 04.122.8205.8517.0107 - MANUTENCAO DE SERVICOS
ADMINISTRATIVOS GERAIS-ADMINISTRACAO REGIONAL- CRUZEIRO

III - 3.3.90.30 - Material de consumo
IV - Fonte de Recursos: 100

Programa de Trabalho 04.122.8205.8517.0107 - MANUTENCAO DE SERVICOS
ADMINISTRATIVOS GERAIS-ADMINISTRACAO REGIONAL- CRUZEIRO

10.2. O empenho sera realizado na modalidade Ordinario.

11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. Sao obrigagdes da Administracdo Regional do Cruzeiro (RA-CRUZ):

11.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

11.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no

objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do objeto demandado e o cumprimento das obrigagdes
pelo Contratado;

11.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

11.7. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei.

11.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial do Distrito Federal para ado¢do das medidas

cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

11.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucao do presente Termo de Referéncia, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

11.10. A Administracao terda o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

11.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 7 (sete) dias uteis.

11.12. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

12.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia,



assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

12.1.1. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués, e da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

12.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

12.1.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

12.1.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor da contratagdao/aquisi¢ao
ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informagao por eles solicitados;

12.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal da contratacao, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

12.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo do objeto demandado pelo contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos;

12.1.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contratacao,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) Prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
3) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

12.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto demandado;

12.1.9. Comunicar ao Fiscal da contratagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto.

12.1.10. Paralisar, por determinagcdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

12.1.11. Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualifica¢do na contratagdo direta;

12.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do objeto, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

12.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
da RA-CRUZ, com a indicagdao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

12.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
objeto;
12.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

12.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as



normas de seguranca do contratante;

12.1.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

12.1.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por forca
da execucao deste contrato;

12.1.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdao do objeto
e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

12.1.20. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovacgdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congeénere.

12.1.21. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

13. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato (art. 95, da Lei n°® 14.133 de 2021);

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo (art. 95, da Lei n° 14.133 de 2021);

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do objeto;
f) praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato (art. 95, da Lei n® 14.133 de 2021);

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

iii. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposic¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021); e,

iv. Multa moratéria de 1% ( um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida.

13.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste termo ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo
de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.4. Todas as sangdes previstas neste termo poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021).



13.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento da comunicag¢ao
enviada pela autoridade competente.

13.7. A aplicacdo das sangOes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.8. Na aplicagdo das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei
n°® 14.133, de 2021).

13.12. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

13.13. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da
Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

14. DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais e distritais aplicaveis.
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