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1. PREAMBULO

I.1. Torna-se publico que o ESTADO DE MINAS GERAIS, por intermédio da 19" Regido de Policia Militar, realizara
licitagdo na modalidade pregéo eletronico do tipo menor preco, no modo de disputa aberto e fechado, regime de execugdo empreitada
por prego global, em sessdo publica, por meio do site www.compras.mg.gov.br, visando a Contratacio de empresa especializada
para prestacio de servico continuado de conservacio, higienizacio e limpeza a ser realizado no prédio da Secdo de Atencao a
Saude da 19" RPM com fornecimento de materiais necessarios, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e do
Decreto n® 48.723, de 24 de novembro de 2023, e demais legislagdes aplicéveis.

2. OBJETO

2.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacio de empresa especializada para prestacio de servico continuado
de conservacio, higienizacio e limpeza a ser realizado no prédio da Secdo de Aten¢do a Satide da 19" RPM com fornecimento
de materiais necessarios, conforme especifica¢des e condigdes constantes neste Edital e dos seus anexos.

2.2. Havendo mais de um lote, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu interesse. Ressalta-se que
ao optar por participar do lote, a proposta devera contemplar todos os itens que o compde.

2.3. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do objeto descritas no Portal de Compras e as especificagdes técnicas
constantes no Anexo I - Termo de Referéncia, o licitante devera obedecer a este tltimo.

3. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1. Os pedidos de esclarecimentos e os registros de impugnagdes referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro até 03 (trés) dias uUteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio
eletronico, no Portal de Compras do Estado de Minas Gerais.

3.2. O pedido de esclarecimentos ou registro de impugnacdo pode ser feito por qualquer pessoa no Portal de
Compras/MG na pagina da licitagdo, em campo proprio (acesso via botdo “Esclarecimentos/Impugnacdo’).

3.2.1. Nos pedidos de esclarecimentos ou registros de impugnagdo os interessados deverdo se identificar (CNPJ,
Razdo Social e nome do representante que pediu esclarecimentos, se pessoa juridica, ¢ CPF e nome do interessado para pessoa
fisica) e disponibilizar as informagdes para contato (telefone e e-mail).

3.2.2. Podem ser inseridos arquivos anexos com informagdes e documentagdes pertinentes as solicitagdes.

3.2.3. Apos o envio da solicitagdo, as informagdes ndo poderdo ser mais alteradas, ficando o pedido registrado com
numero de entrada, tipo (esclarecimento ou impugnag¢ao), data de envio e sua situagao.

3.2.4. A resposta ao pedido de esclarecimento ou ao registro de impugnagdo também serd disponibilizada via sistema.
O solicitante receberd um e-mail de notificacdo e a situagdo da solicitagdo alterar-se-4 para “concluida”.

3.3. O Pregoeiro respondera no prazo de 03 (trés) dias tuteis, contados da data de recebimento, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo do edital de licitagdo e
dos anexos.

34. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no certame.

34.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo Pregoeiro, nos
autos do processo de licitagdo, nos termos do art. 14, §2° do Decreto 48.723/2023.

3.5. As respostas aos pedidos de impugnacdes e esclarecimentos aderem a este Edital tal como se dele fizessem parte,
vinculando a Administragao ¢ os licitantes.

3.6. Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame, observados os prazos
fixados no art. 55 da Lei Federal n° 14.133/ 2021 e do art. 15 do Decreto 48.723/2023.

3.7. Qualquer modificacdo no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de publicagdo em que se deu o texto
original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulagdo das
propostas.

3.8. As denuncias, peti¢des e impugnagdes andnimas ou ndo fundamentadas ndo serdo analisadas e serfio arquivadas pela
autoridade competente.

3.9. A ndo impugnagdo do edital, na forma e tempo definidos nesse item, acarreta a decadéncia do direito de discutir, na
esfera administrativa, as regras do certame.

4, DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
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4.1. A participag@o no presente Edital se dara exclusivamente por meio do Portal de Compras do Estado de Minas Gerais.

4.1.1. As orientagdes para participagdo neste Edital sdo apresentadas no Manual da licitacdo pelos critérios de
julgamento de menor prego e maior desconto — Decreto 48.723/2023, versdo Fornecedor.
4.2, Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas, empresas de pequeno porte ¢ demais licitantes

enquadrados como beneficiarios indicados no caput do art. 3° do Decreto n® 47.437/2018, nos limites previstos na Lei Complementar
n°® 123/2006 e no mencionado Decreto 47.437/2018.

4.3. A obtengdo do beneficio a que se refere o subitem anterior:

4.3.1. ndo se aplica no caso de licitagdo para contratagdes de servigcos em geral, ao item cujo valor estimado for superior
a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

4.3.2. fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo do
procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica, cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

4.3.3. nas contrata¢cdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, devera ser considerado o valor anual do contrato
na aplicag@o dos limites previstos nos subitens 4.3.1. ¢ 4.3.2.
4.4. Para fins do disposto neste edital, o enquadramento dos beneficiarios indicados no caput do art. 3° do Decreto Estadual
n°®47.437, de 26 de junho de 2018 se dara da seguinte forma:
4.4.1. microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme definido nos incisos I e II do caput § 4° do art. 3° da Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006;
4.4.2. agricultor familiar, conforme definido na Lei Federal n® 11.326, de 24 de julho de 2006;
4.43. produtor rural pessoa fisica, conforme disposto na Lei Federal n® 8.212, de 24 de julho de 1991;
4.4.4, microempreendedor individual, conforme definido no § 1° do art. 18-A da Lei Complementar Federal n® 123, de
14 de dezembro de 2006;
4.5. Poderio participar desta licitacdo os fornecedores cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta

licitagdo, e que estejam regularmente credenciados no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF do Estado de Minas Gerais, nos
termos do Decreto Estadual n® 47.524, de 6 de novembro de 2018 e Resolu¢do SEPLAG n° 93, de 28 de novembro de 2018.

4.5.1. O credenciamento no CAGEF deve ser realizado no prazo minimo de 02 (dois) dias tteis antes da data da abertura
da licitagdo, por meio do site www.compras.mg.gov.br - Op¢do Cadastro de Fornecedores.
4.5.2. Cada fornecedor devera credenciar, no minimo, um representante para atuar em seu nome no sistema, sendo

vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um licitante no presente Edital.

4.5.3. O representante recebera uma senha eletronica de acesso, de carater pessoal e intransferivel, ficando excluida da
responsabilidade do provedor ou do 6rgao/entidade promotor do Edital por eventuais danos decorrentes do uso indevido da
senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

4.5.4. E dever do responsavel legal conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no CAGEF e manté-los atualizados
junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tao
logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.5.5. A inscricdo junto ao provedor do sistema implica a presungdo da capacidade técnica do licitante ¢ do seu
representante para realizagdo das transagdes inerentes ao Edital.

4.5.6. O licitante se responsabiliza:

4.5.6.1. pelas transagoes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante;

4.5.6.2. pelo acompanhamento das opera¢des no sistema, admitindo 6nus decorrente da perda do negocio diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.5.7. Informagdes complementares a respeito do credenciamento podem ser obtidas no site www.compras.mg.gov.br ou
pela Central de Atendimento aos Fornecedores, via e- mail: cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br, com horério de
atendimento de segunda a sexta-feira, das 08:00h as 16:00h.

4.6. O fornecedor que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei Complementar Federal n°® 123/2006,
disciplinados no Decreto Estadual n°. 47.437, de 2018 e pela Resolu¢do Conjunta SEPLAG/SEF/JUCEMG n° 9.576, de 6 de julho de
2016, devera comprovar a condi¢do de beneficiario no momento do seu credenciamento ou quando da atualizagdo de seus dados
cadastrais no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF, desde que ocorram em momento anterior ao cadastramento da proposta
comercial.

4.6.1. Nao havendo comprova¢ao, no CAGEEF, da condig¢@o de beneficiario até o momento do registro de proposta, o
fornecedor ndo fara jus aos beneficios lista dos no Decreto Estadual n® 47.437, de 26 de junho de 2018.
4.7. Nio poderio participar deste Edital as empresas que:
4.7.1. Nio atendam as condic¢des deste Edital e seus anexos;
4.7.2. Enquadrem-se como empresa estrangeira que ndo tenham representa¢do legal no Brasil com poderes expressos

para receber citag@o e responder administrativa ou judicialmente;

4.7.3. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acordao n® 746/2014-
TCU-Plenario).
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4.7.4. Que se enquadrem nas seguintes situagdes:

4.74.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

4.7.4.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

4.74.2. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

4.7.4.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitacdo em
decorréncia de sancdo que lhe foi imposta, conforme legislagdo vigente;

4.74.3.1. O impedimento de que trata o item anterior sera também aplicado ao licitante que atue em substitui¢do
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

4.7.4.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue na
fiscalizag@o ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau,

47.4.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

4.7.4.6. Empresas que tenham como proprietarios controladores ou diretores membros dos poderes legislativos da
Unido, Estados ou Municipios ou que nelas exer¢am fungdes remuneradas, conforme art. 54, II, “a”, c/c art. 29, IX,
ambos da Constituicdo da Republica;

4.74.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

4.74.8. Empresas reunidas em consorcio em virtude da baixa complexidade do objeto e da disponibilidade no
mercado de empresas que prestem o servico sem dificuldades, ou seja, ndo ¢ necessario que empresas de diferentes
segmentos ou capacidades se reinam para prestar o servico.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

5.1. Apds a divulgagdo do edital de licitagdo, os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do Portal de Compras
MG, a proposta com o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao, informando, obrigatoriamente no sistema:

5.1.1. O valor unitario e o valor total de cada lote.
5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema até a abertura da sessdo publica.
5.3. Nesta etapa ndo haverd ordem de classificacdo, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo
publica e da fase de envio de lances.
54. Os precos ofertados, tanto na fase do langcamento da proposta no sistema, quanto na sessdo de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, e deverdo:

54.1. ser apresentados em moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas decimais apds a virgula.

5.4.2. incluir todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam

recair sobre o fornecimento do objeto, os quais ficardo a cargo unica e exclusivamente do fornecedor, inclusive os custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos eventuais termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacdo adequada
serd a que corresponde & média dos efetivos recolhimentos da empresa nos tltimos doze meses.

5.5.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.6. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade no cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de cumprir o objeto nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do, quando for o caso.

5.7. O prazo de validade da proposta serd de 90 dias contados da data de abertura da sessdo publica estabelecida no
preambulo deste Edital e seus anexos.

5.8. No cadastramento da proposta, o fornecedor deverd, também, assinalar em campo préprio do portal de compras, as
seguintes declaragdes:

5.8.1. que manifesta ciéncia em relacdo ao inteiro teor do ato convocatério e dos seus anexos, concorda com suas



condigdes, declara que a sua proposta econdomica compreendera a integralidade dos custos, nos termos do art. 63, §1°, da Lei
Federal n°. 14.133, de 2021, para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal de 1.988, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data da sua entrega em definitivo a atendo aos requisitos de habilitagdo neles estabelecidos.

5.8.2. que inexiste impedimento a sua habilitacdo, e comunicard a superveniéncia de ocorréncia impeditiva ao 6rgao
ou entidade Contratante;

5.8.3. que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal de 1.988, que proibe o trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigao de
aprendiz, a partir de quatorze anos.

5.8.4. a ciéncia em relacdo a todas as informagdes e condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da
licitagdo.
5.8.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitagdo da Previdéncia

Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei Federal n® 8.213, de 1991 e em outras normas especificas, conforme
previsto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

5.8.6. que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras;
5.8.7. No caso de fornecedor beneficiario (ME/EPP/Equiparadas) indicado no caput do art. 3° do Decreto Estadual n®

47.437, de 2018, também devera ser declarado:

5.8.7.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao
3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

5.8.7.2. que caso possua restri¢do no(s) documento(s) de regularidade fiscal, assume o compromisso de promover
a regularizagdo caso venha a formular o lance vencedor, cumprindo plenamente os demais requisitos de habilitacdo.

5.9. A falsidade das declara¢des mencionadas no item anterior sujeitara o licitante as san¢des dispostas no art. 156 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, sem prejuizo de outras penalidades aplicaveis.

5.10. Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais que usufruem do beneficio de isencio do ICMS,
conforme dispde o Decreto Estadual n° 48.589, de 2023, deverdo informar na(s) proposta(s) que sera(2o) encaminhada(s) no Portal de
Compras, o(s) prego(s) resultante(s) da deducdo do ICMS, conforme Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF n° 3.458, de 2003 e
alteracdes.

5.10.1. As fases de classificacdo das propostas, etapa de lances, o julgamento dos precos, a adjudicacdo e a homologagao
serdo realizadas a partir dos precos dos quais foram deduzidos os valores relativos ao ICMS.

5.10.2. O disposto nos subitens 5.10 e 5.10.1 ndo se aplica aos contribuintes mineiros optantes pelo regime do Simples
Nacional.

5.11. As informagdes da(s) proposta(s) comercial(is) encaminhada(s) pelo sistema podem ser alteradas pelo fornecedor até a
data e horario marcados para a abertura da sessao.

6. DA ABERTURA DA SESSAO E DA ETAPA DE LANCES
6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data e horario indicados
neste Edital.
6.2. Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, os licitantes poderdo encaminhar lances
publicos e sucessivos exclusivamente por meio do Portal de Compras MG.
6.3. O licitante sera imediatamente informado do recebimento do seu lance e do valor consignado no registro.
6.4. O lance devera ser ofertado pelo valor global.
6.4.1. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior em relacdo ao ultimo lance por ele

ofertado, observado o intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances que incidird tanto em relagdo aos lances
intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

6.4.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta sera de R$1.656,00 (mil seiscentos e cinquenta e seis reais).
6.5. Os lances serdao ordenados pelo sistema e divulgados em ordem crescente.
6.6. Caso o fornecedor nio apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
6.7. No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances tera duragdo de 15 minutos.
6.7.1. Encerrado o prazo acima disposto, o sistema encaminhard o aviso de fechamento iminente dos lances e,
transcorrido o periodo de até 10 minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, a recep¢do de lances sera automaticamente
encerrada.
6.7.2. Apos a etapa prevista no item anterior, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da oferta de valor mais

baixo e os autores das ofertas subsequentes com valores até 10% superiores, possam ofertar um lance final e fechado em até 5
minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
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6.7.3. Na hipoétese prevista no item anterior, o licitante podera optar por ndo ofertar nenhum lance no sistema, ou optar
por ofertar valor melhor.

6.7.4. Na hipétese de haver duas ou menos propostas nas condigdes de que trata o item 6.7.2, serdo convocados, na
ordem de classificag@o, os autores dos tré€s melhores lances subsequentes para oferecer um lance final e fechado nas mesmas
circunstancias.

6.7.5. Encerrado o prazo estabelecido nos itens 6.7.2 e 6.7.4, o sistema ordenara os lances conforme disposto no item
6.5.

6.8. Durante a sessdo publica, os licitantes sero informados em tempo real do valor do melhor lance registrado, bem
como todas as mensagens trocadas no “chat” do sistema, sendo vedada a identificagdo do licitante.

6.9. Na hipotese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da sessdo publica e
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

6.10. Quando a desconexdo do sistema eletronico persistir por tempo superior a 10 minutos para a Policia Militar de Minas
Gerais, a sessdo publica sera suspensa, apos a finalizagdo do envio dos lances, e reiniciada somente decorridas 24 horas apds a
comunicagdo do fato aos participantes no sitio eletroénico utilizado para divulgagao.

6.11. Do empate ficto

6.11.1. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo junto ao CAGEF do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com o0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se
o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto Estadual n® 47.437/2018.

6.11.2. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de
até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.11.2.1. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

6.11.2.2. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.11.2.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.12. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate previstos no art. 60 da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021.
6.12.1. Na hipoétese de ainda persistir o empate, havera sorteio pelo sistema eletrdnico dentre as propostas empatadas.
6.13. As regras de desempate ndo prejudicardo a aplicagdo do disposto no art. 44 da Lei Complementar Federal n° 123, de
14 de dezembro de 2006.
7. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA
7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento na modalidade pregdo, conforme art. 28 da Lei

Federal n° 14.133, de 2021, sob a forma eletronica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego, conforme art. 33, da
referida Lei Federal, tendo em vista a justificativa apresentada no Estudo Técnico Preliminar.

7.2. Encerrada a fase de lances, sera verificado o eventual descumprimento das condigdes de participacdo, especialmente
quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame ou a futura compra, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

FORNECEDOR
FORNECEDOR sOcClo
PESSOA .
CONSULTA AOS CADASTROS i PESSOA MAJORITARIO*-
JURIDICA -

FiSICA - CPF | CPF ou CNPJ
CNPJ

CADIN — Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relagdo a Administragao Publica do
Estado de Minas Gerais acessivel pelo site SIM SIM NAO
http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do;

CAGEF/CAFIMP — Cadastro de Fornecedores Impedidos acessivel pelo site
https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor- SIM SIM NAO
web/br/gov/prodemge/seplag/fornecedor/publico/index.zul

Consulta da situagao eleitoral, acessivel pelo site https://www.tse.jus.br/servicos-
eleitorais/titulo-e-local-de-votacao/copy_of_consulta-por-nome

NAO SIM NAO



http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do;
https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor-web/br/gov/prodemge/seplag/fornecedor/publico/index.zu
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/titulo-e-local-de-votacao/copy_of_consulta-por-nome

Certidao de Licitantes Inidéneos TCU, acessivel pelo site https://contas.tcu.gov.br/ords/f? -

SIM NAO
p=1660:3:111970551082228::::P3_TIPO:CPF _
NAO

Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e ao Cadastro | (Consultas ja
Nacional de Empresas Punidas (CNEP) mantidos pela Controladoria-Geral da Unigo (CGU), integram a SIM NAO
acessivel pelo site https://certidoes.cgu.gov.br/ certiddo

consolidada
Consulta ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade do TCU)

Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), acessivel SIM SIM
pelo site https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?validar=form.

Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (Integra 4 certiddes: (1) Licitantes
Inidoneos, (2) CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, (3) CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e SIM NAO NAO
Suspensas e (4) CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas . Acesso disponivel no
site https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

Nota: * A consulta ao cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo
Conselho Nacional de Justi¢ca (CNJ) sera realizada em nome do fornecedor melhor classificado e, também, de seu sécio majoritario, por forga
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
7.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.
7.3.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.
7.3.3. Constatada a existéncia de sang@o, o fornecedor sera reputado desclassificado, por falta de condicdo de
participagdo.
7.4. Verificadas as condigdes de participagdo, a Administragdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto

a adequag@o ao objeto e a compatibilidade do pregco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos.

7.4.1. O licitante classificado em primeiro lugar devera enviar a proposta ajustada ao ultimo lance ofertado ou, quando
ndo ocorrerem lances, contendo o(s) preco(s) inicialmente ofertado(s), e, se necessario, documentos complementares, no prazo
de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do Pregoeiro.

7.4.1.1. A prorrogacgdo de que trata o item acima podera ocorrer nas seguintes situagoes:
7.4.1.1.1. por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo Pregoeiro;

7.4.1.1.2. de oficio, a critério do Pregoeiro, quando o substituir, quando constatado que o prazo estabelecido ndo
¢ suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital para a verificagdo de conformidade de que trata o item
8.1.

7.4.1.2. O fornecedor devera realizar o upload da sua proposta comercial ajustada ao seu ultimo valor ofertado,
conforme modelo constante no Anexo II - Proposta Comercial juntamente com as planilhas dos Anexo III - Planilhas de
formagao de custos e Anexo IV - Planilhas de custos de materiais, equipamentos e uniformes, no Portal de Compras MG.

7.4.1.3. Juntamente com a proposta o fornecedor também devera encaminhar declara¢do informando o instrumento
coletivo de trabalho em que se baseia sua proposta e a justificativa para sua adocao.

7.4.13.1. A licitante possui responsabilidade exclusiva nas situagdes de erro de enquadramento sindical, ou
fraude pela utilizagdo de de instrumento coletivo incompativel que resulte em vantagem indevida na fase de
julgamento das propostas, ficando sujeita as san¢des previstas no art. 156, incisos III e IV da Lei 14.133/2021.

7.4.1.3.2. Também recaira exclusivamente sobre a licitante o eventual Onus financeiro decorrente, por
repactuagdo ou por for¢a de decisdo judicial, em razdo da necessidade de se proceder ao pagamento de diferengas
salariais e de outras vantagens, ou ainda por intercorréncias na execucdo dos servigos contratados, resultante da
adocdo de instrumento coletivo do trabalho inadequado.

7.4.1.4. Caso a proposta ¢ os documentos que a acompanham sejam assinados por mandatario, deverdo ser
encaminhados, também a procuragao e copia da carteira de identidade do mandatario subscritor.

7.4.1.5. A proposta tera validade de 90 (noventa) dias corridos contados da data de aceitagdo.
7.4.1.6. O fornecedor mineiro, ndo optante pelo Simples Nacional, devera:
7.4.1.6.1. informar na proposta comercial o preco resultante da deducdo do ICMS e o preco com ICMS.

7.4.1.6.2. anexar a sua proposta comercial, a ficha de inscri¢do estadual, na qual conste a opgdo pelo Simples
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Nacional, podendo o responsavel pelo procedimento, na sua falta, consultar a opgao por este regime através do site:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/.

7.5. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a
manifestagdo escrita da area técnica especializada no objeto.

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1. contiver vicios insanaveis;
7.6.2. descumprir as especificagdes técnicas pormenorizadas contidas neste Edital, no Termo de Referéncia e anexos;
7.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratagao;
7.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragio; e/ou
7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital e/ou do Termo de Referéncia e
anexos, desde que insanaveis.
7.6.6. Considera-se indicio de inexequibilidade a proposta que apresentar valores inferiores a 50% do valor orgado
pela Administragdo.
7.6.6.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o item anterior, somente sera identificada ap6s diligéncia do
Pregoeiro, que comprove:
7.6.6.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta;
7.6.6.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
7.6.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos

complementares, deverdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a exequibilidade da proposta.

7.7. Definido o resultado do julgamento, o Pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado,
exclusivamente por meio do Portal de Compras MG e de forma publica e transparente. O valor resultante da negocia¢do devera ser
registrado no Portal de Compras MG.

7.7.1. Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do pre¢co maximo, a negociagdo podera ser feita com os demais licitantes classificados, nos termos do item 7.6, respeitada
a ordem de classificacdo, ou, em caso de propostas intermedidrias empatadas, serdo utilizados os critérios de desempate
definidos neste edital.

7.7.2. Concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata da sessdo publica, que devera ser anexada aos autos
do processo de contratagdo.

7.7.3. Estando o preco compativel, o licitante deverd enviar a proposta ajustada ao ultimo valor ofertado na
negociacao, e, se necessario, os documentos complementares, no prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitacdo do Pregoeiro
no sistema.

7.7.4. Os arquivos das planilhas com indicacdo dos quantitativos e custos unitarios, conforme modelo constante no

Anexo II - Proposta Comercial juntamente com as planilhas dos Anexo III - Planilhas de formacao de custos e Anexo IV -
Planilhas de custos de materiais, equipamentos e uniformes, deverdo ser encaminhadas pelo sistema com os respectivos valores
readequados a proposta vencedora.

7.8. Erros ou falhas no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificagdo. A proposta poderé ser
ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majorag@o do preco.

7.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;
7.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim

sucessivamente, na ordem de classificacao.

7.10. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte
e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

7.11. O licitante podera ser convocado para enviar documento digital complementar, por meio de funcionalidade de
diligéncia disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

7.11.1. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada feita no chat pelo
licitante, antes de findo o prazo.

7.11.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo, destacam-se os que contenham as caracteristicas do bem
ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de
catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo
pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.12. Da apresentagio de Prova de Conceito:
7.12.1. Nao havera apresentagdo de prova de conceito no presente certame.

7.12.2. Encerrada a andlise quanto ao julgamento e aceitabilidade da proposta, o responsavel pelo procedimento realizara
a verificagdo da habilitacdo do licitante classificado em primeiro lugar.

8. DA HABILITACAO

8.1. A verificagdo dos documentos sera realizada por meio de consulta ao Cagef, nos documentos por ele abrangidos,
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assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes do sistema.

8.2. O licitante devera manter atualizadas as comprovacdes constantes do CRC para que estejam vigentes na data da
abertura da sessdo publica.

8.3. Havendo a necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados para a habilitagdo, na forma
estabelecida no subitem 8.1, ou de documentos ndo constantes do Cagef, o fornecedor melhor classificado serd convocado a
encaminha-los, em formato digital, via sistema.

8.4. Nas hipoteses de exigéncia de apresentagdo de documentos de habilitagdo apos a data de recebimentos das propostas,
durante a sessdo publica, os documentos deverdo ser apresentados quando solicitados pelo Pregoeiro em formato digital no sistema
eletronico, por upload, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, observadas as hipdteses elencadas no item 7.4.1.1
deste Edital.

8.4.1. A nao regularizagdo dos documentos constates do CRC no prazo do subitem anterior implicara a inabilitagdo do
licitante, salvo se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr €xito em encontrar a(s) certidao(des)
valida(s).

8.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.5.1. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.5.2. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de niimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.6. Aos beneficiarios listados no item 4.2 serd concedido prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da administra¢do, para regularizacdo da documentacao fiscal e/ou trabalhista, contado a partir da divulgacdo da analise dos
documentos de habilitacdo do licitante melhor classificado, conforme disposto no inciso I, do § 2°, do art. 6° do Decreto Estadual n°
47.437, de 26 de junho de 2018.

8.6.1. A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo deste item implicard a inabilitagdo do licitante vencedor, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificaco. Se, na ordem de classificago, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restri¢cdo na documentagao fiscal e trabalhista, sera concedido o0 mesmo prazo para regularizagao.

8.6.2. Se houver a necessidade de abertura do prazo para o beneficidrio regularizar sua documentacdo fiscal e/ou
trabalhista, o pregoeiro devera suspender a sessdo de pregdo para o lote especifico e registrar no “chat” que todos os presentes
ficam, desde logo, intimados a comparecer no dia e horario informados no site www.compras.mg.gov.br para a retomada da
sessao de pregdo do lote em referéncia.

8.7. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo dos licitantes cuja analise foi realizada pelo
pregoeiro, depois de definido o resultado do seu julgamento.

8.8. Na analise dos documentos de habilitag@o, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, e lhes atribuira validade
e eficacia para fins de habilitagdo, observado o disposto na Lei n® 14.184, de 31 de janeiro de 2002.

8.8.1. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas aos
saneamentos de que trata o item acima, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio com, no minimo,
24 horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.9. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo
serdo atendidas por meio de documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

8.9.1. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no
Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto Federal n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.10. Habilita¢ao Juridica:
8.10.1. Documento de identifica¢do, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s) Proposta(s) Comercial(is).
8.10.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.
8.10.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou instrumento consolidado,

devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresérias, cooperativas ou empresas individuais
de responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de a¢des, acompanhado de documentos de eleigdo ou designagdo de seus

administradores.
8.10.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se tratando de sociedade nio
empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.
8.10.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.
8.10.6. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva.
8.11. Habilitacio Fiscal, Social e Trabalhista:

8.11.1. Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
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8.11.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.11.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.11.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera efetuada mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas
administrados, bem como das contribui¢des previdencidrias e de terceiros.

8.11.3.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.11.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS.
8.11.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de

certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n® 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.11.5.1. Comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a apresentacdo das
competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

8.11.6. Declaracio de isen¢do de retenciio de imposto de renda, caso a empresa se enquadre nas hipoteses do art.
4° da Instrucio Normativa RFB n° 1.234, conforme modelo do Anexo V do Edital de Pregio Eletrénico n° 1259974
00023/2024.

8.11.7. O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparado devera apresentar
declaracdo de observancia ao limite definido no § 2° do art. 4° da Lei federal n® 14.133/2021.

8.12. Qualificacdo Econémico-Financeira:
8.12.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, emitida nos tltimos
06 (seis) meses.

8.13. Qualificacdo Técnico-Operacional e Técnico-Profissional:
8.13.1. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o

cumprimento das obrigacdes objeto desta contratacdo.

8.13.1.1. A declarag@io acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

8.13.2. Para o lote unico devera ser apresentada comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de servigos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s)
pelo conselho profissional competente, quando for o caso, atendendo ao quantitativo minimo de 20% (vinte por cento) do valor
de referéncia do lote, ou seja, no minimo R$33.120,00 (trinta e trés mil cento e vinte reais), conforme §2° do art. 67 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

8.13.2.1. Para atendimento do quantitativo indicado acima, é admitido o somatdrio de diferentes atestados, podendo
ser de periodos concomitantes, desde que compativeis com as caracteristicas do objeto da licitagao.

8.13.2.2. Os atestados deverdo conter:
8.13.2.2.1.  Nome empresarial e dados de identificagdo da institui¢do emitente (CNPJ, enderego, contato);
8.13.2.2.2. Local e data de emissdo;
8.13.2.2.3.  Nome, cargo e a assinatura do responsavel pela veracidade das informagdes;
8.13.2.2.4.  Periodo da execucdo da atividade e valor do objeto fornecido.
8.13.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.13.2.3.1. O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, copia do contrato que deu suporte a contratagdo,
endereco atual do Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.13.3. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados
de tradug@o para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.13.4. Em caso de apresentacdo por de atestado de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual o
fornecedor tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de constitui¢ao do consorcio ndo identificar a atividade desempenhada
por cada consorciado individualmente, serdo adotados os seguintes critérios na avaliagdo de sua qualificagdo técnica:

8.13.4.1. Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consoércio homogéneo, cujas empresas possuem objeto
social similar, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada empresa consorciada na propor¢do
quantitativa de sua participagdo no consorcio.

8.13.4.2. Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio heterogéneo, cujas empresas possuem objeto
social diverso, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com os respectivos



campos de atuagdo.

8.13.4.3. Na hipoétese do item 8.13.3, para fins de comprovagdo do percentual de participacdo do consorciado, caso
este ndo conste expressamente do atestado ou da certiddo, deverd ser juntada ao atestado ou a certiddo copia do
instrumento de constitui¢do do consorcio.

8.14. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos
exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.15. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos
exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.16. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade examinard a proposta
subsequente ¢ assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagcdes do
objeto e as condigdes de habilitacdo.

8.17. Constatado o pleno atendimento as exigéncias deste instrumento convocatorio, o licitante sera habilitado.
9. DOS RECURSOS
9.1. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior a 10 minutos, de forma imediata

apos o término do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitagdo, manifestar sua intengdo de recorrer, sob pena de
preclusao.
9.1.1. As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento inico, em campo proprio no sistema, no prazo de 3

dias uteis, contados a partir da notificagdo acerca da conclusdo do juizo de admissibilidade relativo as manifestacdes de intencao
de recorrer, realizado pelo Pregoeiro.

9.1.2. O juizo de admissibilidade referido no item 9.1.1 sera realizado apds a etapa de manifestacdo de intencdo de
recorrer de que trata o item 9.1, ao final da etapa de habilitacdo.

9.1.3. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer importara a decadéncia desse direito.
9.14. A apresentacdo de documentos complementares, em caso de indisponibilidade ou inviabilidade técnica ou

material da via eletronica, devidamente identificados, relativos aos recursos interpostos ou contrarrazoes, se houver, sera
efetuada mediante envio para o e-mail 19regiao.compras@gmail.com, e identificados com os dados da empresa licitante e do
processo licitatorio (n°. do processo e lote), observado o prazo previsto no item 9.1.

9.1.5. Os demais licitantes ficarfo intimados para, se desejarem, apresentarem suas contrarrazdes, no prazo de 3 dias
uteis, contados da data final do prazo do recorrente, pelas mesmas formas de apresentagdo do recurso.

9.1.6. Sera assegurada ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.1.7. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que ndo podem ser aproveitados.

9.1.8. Na auséncia de registro de manifestacdo de intengdo de recorrer pelos licitantes, fica a autoridade superior

autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

10. DA REVOGACAO E DA ANULACAO

10.1. A autoridade superior poderd revogar o procedimento licitatorio pelos critérios e na forma de que trata o Decreto
Estadual n® 48.723/2023 por motivo de conveniéncia e oportunidade, e devera anular por ilegalidade insanével, de oficio ou por
provocagao de terceiros, assegurada a prévia manifestacdo dos interessados.

10.2. Nos casos de anulag@o e revogagdo, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos interessados (art. 71, § 3°, Lei
14.133/21).
10.3. O motivo determinante para a revogagdo do processo licitatorio deverd ser resultante de fato superveniente

devidamente comprovado.

10.4. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando sem efeito os
subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuragdo de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

10.5. Cabera recurso no prazo de 3 dias uteis contados a partir da data da anulagdo ou revogagao da licitagdo, observado,
no que couber, o disposto nos arts. 165 e 168 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.6. Na hipoétese da ilegalidade de que trata o item 10.1 ser constatada durante a execucdo contratual, aplica-se o disposto
no art. 147 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagao de atos anteriores a realizagdo da sessdo publica precedente
ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

11.1.1. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

11.1.2. A convocagdo se dard por meio do sistema eletronico (“chat”), quadro de avisos e também por e-mail, de acordo

com a fase do procedimento licitatorio.

11.1.3. A convocacao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no CAGEF, sendo responsabilidade do



12.
12.1.

licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo licitatorio sera

encaminhado a autoridade superior, que podera:

12.2.

12.1.1. determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
12.1.2. revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;
12.1.3. proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que presente

ilegalidade insanavel,
12.1.4. adjudicar o objeto e homologar a licita¢do.

Ao homologar o procedimento, as informagdes serdo enviadas ao PNCP automaticamente, e ficardo disponiveis para

consulta no Portal de Compras.

13.

13.1.

12.2.1. A ata ficara disponivel no Portal de Compras, bem como sera apensada aos autos do processo de contrata¢ao.

DA CONTRATACAO

Apds a homologacdo, caso se conclua pela contratacdo, o licitante vencedor serd convocado para assinar o termo de

contrato ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento da comunicagio,
que se dara através do sistema do Portal de Compras/MG, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagdo das
sangdes dispostas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e outras penalidades aplicaveis.

13.1.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante
seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragao.

13.1.2. Qualquer solicitagdo de prorrogagdo de prazo para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente decorrentes deste Edital, somente serd analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente
fundamentada.

13.1.3. O adjudicatario devera comprovar a manuten¢do das condigdes de habilitagdo para firmar o termo de contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato ou do
instrumento equivalente.

13.1.4. Sera facultado & Administra¢do, quando o convocado ndo apresentar situagdo regular no momento de assinar o
contrato, ndo assinar o termo de contrato ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢do, para a celebracdo do contrato ou retirada do
instrumento equivalente, nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor.

13.1.5. Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do item 13.1.4, a Administragdo,
observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital, podera:

13.1.5.1. convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de
prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatério;

13.1.5.2. adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem
classificatoria, quando frustrada a negociagao de melhor condigdo.

13.1.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela Administragdo, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou da entidade promotora da
licitagdo.

13.1.7. A regra do item 13.1.6 ndo se aplicard aos licitantes remanescentes convocados na forma do item 13.1.5.1.
13.1.8. O aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:
13.1.8.1. O instrumento equivalente esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali estabelecida
as disposicoes da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
13.1.8.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Edital e seus anexos;
13.1.9. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, e concordam com os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma lei.
13.1.10. O prazo de vigéncia da contratacdo encontra-se previsto no Anexo I - Termo de Referéncia.
13.1.11. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagdo para a contratacdo, ficardo os

licitantes liberados dos compromissos assumidos.

13.1.12. O instrumento de contratagdo, e demais atos firmados com a Administragdo, serdo assinados de maneira
eletronica, por intermédio de assinatura eletronica reconhecida pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

13.1.12.1. Para testar a conformidade das assinaturas em relagdo a regulamentagdo da ICP-Brasil sera utilizado o
Verificado de Conformidade do Padrdo de Assinatura Digital da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP-

Brasil, disponivel no site https:/www.gov.br/pt-br/servicos/verificador-de-conformidade-de-assinaturas-digitais-icp-


https://www.gov.br/pt-br/servicos/verificador-de-conformidade-de-assinaturas-digitais-icp-brasil

brasil.

14. DA SUBCONTRATACAO

14.1. E vedado 8 CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o fornecimento ora ajustado.

15. DA GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO

15.1. As condigdes de apresentagdo da garantia de execugdo estdo descritas no Termo de Referéncia.

16. DO PAGAMENTO

16.1. As condigdes de pagamento estdo estabelecidas no Anexo I, Termo de Referéncia.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. As sangOes administrativas incidentes estdo estabelecidas no Anexo I, Termo de Referéncia.

18. DISPOSICOES GERAIS
18.1. Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds encaminhamento da proposta ndo seréio aceitas alegacdes
de desconhecimento.
18.2. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras MG e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.
18.3. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante a sessdo publica observardo o horario de

Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao relativa ao procedimento.

18.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento, e
consideram-se os dias Uteis. SO se iniciam e expiram os prazos em dia de expediente na Administragao.

18.5. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos licitantes, cujo prazo nao conste deste Edital,
devera ser atendido o prazo indicado pelo Pregoeiro na respectiva notificagao.

18.6. E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase do julgamento, promover diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar a instru¢do do processo e a aferi¢do do ofertado, bem como solicitar a elaboragdo de pareceres técnicos
destinados a fundamentar as decisoes.

18.7. O objeto desta licitagdo devera ser executado em conformidade com o Anexo I - Termo de Referéncia, correndo por
conta da CONTRATADA as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdencidrios decorrentes da
execucdo do objeto da contratagdo.

18.8. As normas disciplinadoras deste Edital serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
compra.

18.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagcdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera,
em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado deste certame.

18.10. O fornecedor contratado sera constantemente avaliado em termos de suas entregas.

18.11. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data

marcada, a sessdo sera transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicacdo em contrario.

18.12. Fica eleito o foro da Comarca de Sete Lagoas, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais conflitos de interesses
decorrentes desta licitacdo, valendo esta cldusula como renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou
venha a ser.

18.13. Os interessados poderdo examinar ou retirar gratuitamente o presente Edital de Licitacdo e seus anexos no site
WWW.compras.mg.gov.br.

18.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO DE EDITAL | - TERMO DE REFERENCIA.
ANEXO DE EDITAL Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL PARA CONTRATACAO DE SERVICOS.

ANEXO DE EDITAL Il - MODELO DE PLANILHAS DE COMPOSICAO DE CUSTOS MENSAL.
ANEXO DE EDITAL IV - MODELO DE PLANILHAS DE CUSTOS DE MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E UNIFORMES.
ANEXO DE EDITAL V - DECLARACOES.

ANEXO DE EDITAL VI - MINUTA DE CONTRATO.

HELVECIO FRAGA DOS SANTOS - CEL PM
Ordenador de Despesas da 19" RPM
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Documento assinado eletronicamente por Helvecio Fraga dos Santos, Coronel PM, em 04/11/2024, as 15:46, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .

< A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
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POLICIA covirvonostanone vixas arrars
POLI

M I LI TA R 19" Regido da Policia Militar de Minas Gerais

DE MINAS GERAIS

Sete Lagoas, 24 de outubro de 2024.
PADRAO - Termo Referéncia Pregio Servico(Leil4133) PMMG/19RPM N° 100228719/2024

PADRAO - TERMO REFERENCIA PREGAO SERVICO(LEI14133)

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA PREGAO 28/2024

DATA ORGAO SOLICITANTE | NUMERO DA UNIDADE DE COMPRA

24/10/2024 PMMG 1259974
RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO SUPE%ﬁf,ffﬁ’ﬁﬁﬁlg}éTDﬁ?Sﬁm ou
Nome: Fernanda Figueiredo Silva, Cap PM ASSESSORIA REGIONAL DE LOGISTICA DA 19
E-mail: 19regiao.compras@gmail.com RPM
Ramal para contato: 31 3027-3822

l. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para prestaciio de servico continuado de conservacio, higienizaciio e limpeza a ser realizado no prédio
da Secdo de Atencio a Saude da 19° RPM com fornecimento de materiais necessarios, nos termos da
tabela abaixo e conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste documento.

LOTE UNICO

i ~ VALOR VALOR
ITEM | CODIGO ESPECIFICACAO UNID. MES ANUAL

SERVICOS DE CONSERVACAO E LIMPEZA
PREDIAL: Contratacio de empresa especializada
para prestar servigo continuo de conservagao, 1 RS RS
higienizagdo e limpeza a ser realizado no prédio da 5.520,00 |66.240,00
Se¢do de Atencdo a Saude da 19° RPM com
fornecimento de materiais necessarios.

1 4561

| LOTE UNICO |

| DESCRICAO DAS ATIVIDADES E DISTRIBUICAO DE PESSOAL \

CARGA | HORARIO DE
ATIVIDADE QUANTIDADE LOCAL HORARIA | TRABALHO




SAS/ 19* RPM - Rua Luzia
Miranda dos Santos, 125, 40h 7h as 16h (com Th
Augxiliar de servigos gerais 01 Bairro Sdo Pedro. Sete para almogo)
Lagoas/MG
| TOTAL DE FUNCIONARIOS [ 01 |

De acordo com a conveniéncia da contratante, o programa de servigos a serem executados, o local e o
horério, poderao ser alterados, de comum acordo entre as partes.

1.2.

ESPECIFICACAO DO OBJETO:

1.2.1. A prestacao do servigo diz respeito a limpeza, conservagao e higienizagao do prédio da
Secdo de Atencdo a Saude da 19* RPM (SAS/19* RPM), situado na Rua Luzia Miranda dos Santos,
n°® 125, bairro Sao Pedro, Cidade de Sete Lagoas/MG.

1.2.2. A empresa deverd fornecer 1 (um) funciondrio para prestagdo de servigos de
conservagao e limpeza da Se¢ao de Atengao a Satde da 19* RPM (SAS/19* RPM).

1.2.3. Podera ocorrer, ocasionalmente, a critério da CONTRATANTE, o remanejamento do
funcionario de um local para outro, para atender alguma demanda esporadica.

1.2.4. O funcionario devera exercer a fungdo de auxiliar de limpeza, conforme descricao do
cargo a seguir:

1.2.4.1. DESCRICAO DE CARGOS A SEREM DESEMPENHADOS:

Descri¢ao Sumaria: Executar a limpeza, higieniza¢do e conservacao de consultorios, enfermaria, areas
comuns, prédios e arredores da SAS 19* RPM utilizando materiais e equipamentos adequados, e seguindo
a rotina definida pela Contratante.

Descricao Analitica: Manter a limpeza, a conservagao e a desinfec¢do do prédio e area externa conforme
descri¢do dos servigos a serem executados. Comunicar ao Fiscal do Contrato, quaisquer problemas
verificados no prédio. Verificar necessidade e solicitar produtos e equipamentos de limpeza necessarios a
execucao dos servicos. Efetuar recolhimento de lixos em geral (consultérios, enfermaria, salas de espera,
area administrativa, etc). Executar outras tarefas compativel com o objeto contratado, de acordo com a
necessidade da area.

Recursos de Trabalho: uniforme conforme especificagdes constante no item 1.5.3 deste termo, EPI’s,
escada (com no minimo 5 degraus), mangueira (com no minimo 30 metros de comprimento), carrinho de
limpeza e outros acessorios e ferramentas inerentes ao cargo.

1.3.

INFORMACOES COMPLEMENTARES:

1.3.1. Para os servigos de conservacao e limpeza a CONTRATADA devera
disponibilizar uniformes (conforme especificado), EPI's (incluindo luvas e botas), bem como os
equipamentos necessarios a execu¢ao da atividade (escadas, enceradeira/ lavadora de pisos,
entre outros);

1.3.2. Para os funciondrios com o cabelo de cumprimento abaixo da linha do queixo, o
cabelo deve estar preso em um coque ou em um penteado "rabo de cavalo";

1.3.3. Os funcionarios deverao assinar folha de ponto (ou outro dispositivo fornecido
pela CONTRATADA) diretamente na Secdo de Atencao a Saude - SAS da 19* RPM.

1.3.4. A jornada de trabalho dos auxiliares de limpeza serd de 200 (duzentas) horas
mensais, correspondentes a 40 horas semanais;

1.3.5. A CONTRATADA deve substituir os funcionarios que estejam no gozo de
férias, licenca, etc., de modo que sempre estejam disponiveis a quantidade de funciondrios
descritos, conforme especificagdes da atividade;

1.3.6. Para inicio da prestacdo dos servicos devem ser disponibilizados pela




1.4.

CONTRATADA, conforme item 1.5, os recursos de trabalho necessdrios para a atividade,
conforme planilha de materiais e equipamentos constantes deste termo de referéncias.

1.3.7. Os servicos deverao ser realizados em conformidade com a Instrucdo n°05/2014-
DS (ANEXO VII) nos quesitos de limpeza e desinfeccdo ambiental.

DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS - AUXILIAR DE

SERVICOS GERAIS

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

1.44.

L.5.

DIARIOS

1.4.1.1. Limpeza e desinfeccao dos pisos de todo o local, através da técnica de varredura
umida, ensaboar, e enxaguar e secar;

1.4.1.2. Limpeza e conservagao geral vidros e esquadrias, que guarnecam as portas €
janelas, com flanela e alcool, ou outro produto apropriado;

1.4.1.3. Limpeza externa de bebedouros, filtros e torneiras, pias, utilizando material
adequado (com agua, sabao ou detergente e alcool 70%);

1.4.1.4. Lavar as lixeiras e secar; limpar os aparelhos de ar condicionado; limpar as
paredes azulejadas; limpar as portas; polimento dos acessorios de metais; limpeza de frigobares
( dos funcionarios e do posto de enfermagem). As geladeiras dos funcionarios e dos postos de
enfermagem deverdo ser limpas e desinfetadas e a limpeza registrada nas planilhas de controle
de limpeza exigidas pela Vigilancia Sanitaria

1.4.1.5. Lavagem e desinfeccdo de todas as dependéncias sanitarias (incluindo as
paredes, janelas, portas, macanetas, lavatorios, espelhos, etc);
1.4.1.6. Limpeza dos tetos (para retirada de teias de aranha);
1.4.1.7. Remoc¢do de todo o lixo para fora das dependéncias dos prédios, com
acondicionamento em locais especificos, conforme normas da CONTRATANTE;

SEMANAIS
1.4.2.1. Limpeza com pano molhado e flanela nos méveis e utensilios, placas indicavas,

balcdes, espelhos, vidragas, portas, lambris, cadeiras, arquivos, poltronas e quaisquer méveis
que guarnegam as salas a serem limpas, utilizando produtos adequados;

1.4.2.2. Limpeza de area externa;
1.4.2.3. Limpeza e polimento dos metais das macanetas, torneiras, puxadores e pegas
semelhantes;
1.4.2.4. Limpeza de cortinas, tapetes, carpetes e cadeiras de estofado com uso de escova,
aspirador de p9, flanela ou outro material proprio;
QUINZENAIS
1.4.3.1. Limpeza geral dos interruptores e tomadas;
1.4.3.2. Limpeza e lubrificacao dos trilhos e dobradicas de todas as portas e janelas;
QUANDO NECESSARIO
1.44.1. Limpeza e remo¢ao de manchas de qualquer natureza, que surjam nas paredes,
portas e areas pintadas;
1.44.2. Remocdo de detritos e sujeiras e limpeza do piso de todas as dependéncias,
notadamente das vias de acesso;
1.44.3. Auxilio na mudang¢a de moveis e utensilios da contratante;
1.4.4.4. Em consonancia a melhor prestagdo dos servigos, o cronograma podera ser

reordenado pelo CONTRATANTE, a qualquer tempo.
MATERIAIS E EQUIPAMENTOS MINIMOS PARA EXECUCAO DOS

SERVICOS:

1.5.1.

Descrigdo dos materiais minimos:



ORD MATERIAL UNIDADE Fornecimento Quantidade
| ALCOOL EM GEL 70% galdo 5 litros mensal 1
2 REFIL DE ALCOOL GEL 70% frasco 800ml mensal 3
3 DESODORIZADOR FLORAIS unidade mensal 4
4 ESPONJA MULTIUSO ALTA dad | 4

PERFORNANCE unidade mensa
5 CLORO galdo 5 litros mensal 2
6 DESINFETANTE LAVANDA BB galdo 5 litros mensal 2
7 DETERGENTE NEUTRO galdo 5 litros mensal 1
8 FLANELA BRANCA 58X38 unidade mensal 6
DESINF. HOSP. ALCOOL 70% .
9 litro mensal 4
10 PANO CHAO ALVEJADO 22 BATIDAS unidade mensal 8
PAPEL HIGIENICO 30MTS
. L rolo mensal 32
11 Marca de Referéncia: Personal ou similar
PAPEL TOALHA INTERF. EXTRA pacote com 1.000 mensal
12 LUXO 20X21CM SLIM folhas 30
PEDRA SANITARIO idad 1 15
13 DESODORIZADORA umcade fensa
14 SABAO PASTOSO EM GEL galdo 5 litros mensal 1
15 SABONETE LIQUIDO FLORAL litro mensal 3
SACO LIXO 100LTS AZUL C/100
fardo mensal 1
16 COMUM
SACO LIXO 100 LTS BRANCO C/100
fardo mensal 1
17 COMUM
18 SACO LIXO 30/ 40 LTS C/100 AZU fardo mensal 2
GUARDANAPO DE PAPEL-50UN PEQ
pacote mensal 8
19 FL
INSETICIDA AEROSOL MULTI- dad | 3
20 INSETOS EUCALIPTO 285ML umdade fensa
LUVA LIMPEZA MULTIUSO T/M 1 )
21 UNICA par mensa
VASSOURA PIACAVA N3
¢ unidade bimestral 1
22
e LIMPA TETO NYLON ROSCA unidade semestral 1
RODO PLASTICO 30CM
24 unidade bimestral 1
PA PARA LIXO CABO LONGO . .
unidade bimestral 3

25

PLASTICO




BALDE REFORCADO 12LTS unidade mensal 1

26
7 VASSOURA P/VASO C/SUPORTE unidade semestral 3
i SABAO LIQUIDO NEUTRO galdo 5 litros mensal 1
29 FIBRA LIMPEZA PESADA 102 X 260 pacote c¢/10 bimestral 1
ldo 5 lit 1 2
30 HIPOCLORITO SODIO HOSP 1% salao > oS e
31 FRASCO PARA SABONETE LIQUIDO idad 10
500 ML unidade semestre
1.5.1.1. A CONTRATADA devera fornecer todos os itens da planilha acima, de acordo
com a periodicidade estabelecida.
1.5.1.2. Somente serdo pagos os valores dos itens recebidos pela CONTRATADA
dentro do més.
1.5.1.3. Para elaboracao da proposta e planilha de composicao de custos, a licitante
deverd constar o valor total de todos os itens, mesmo os de entrega bimestral, trimestral ou
semestral.
1.5.1.4. A Administragdo podera alterar as quantidades de entrega dos materiais, levando
em consideracdo o valor unitario de cada item estabelecido na proposta aceita, conforme
Anexo IV - Planilhas de custos de materiais, equipamentos e uniformes.
1.5.2. Rela¢ao de equipamentos minimos para a prestacao dos servicos:
EQUIPAMENTOS CEDIDOS PELA CONTRATADA PARA A CONTRATANTE DURANTE A
VIGENCIA CONTRATUAL
‘Item HEquipamento HQuantidade ‘
‘01 HEscada (minimo 05 degraus) HO] unidades ‘
‘02 HMangueira com bico regulador - 30 metros HOI unidades ‘
‘03 HCarrinho de limpeza HO] unidades ‘
1.5.2.1. Em caso de defeito, o equipamento devera ser substituido no prazo méaximo de 3
(trés) dias uteis.
1.5.3. Uniforme:
1.5.3.1. A CONTRATADA devera fornecer uniformes compativeis e confortaveis para

1.6.

1.6.1.

seus funcionarios. Os uniformes devem conter as seguintes pecas:

1.5.3.1.1. Sapato adequado a execugdo dos servigos, do tamanho adequado aos pés
dos funcionarios, ndo sendo aceitos sapatos de numeracao inferior ou excedente;

1.5.3.1.2. Blusa em malha e calga em tecido Oxford;
1.5.3.1.3. Cracha de identificacao.

1.5.3.1.4. A CONTRATADA, no ato de inicio da prestacdo dos servigos, ¢ a cada
06 (seis) meses, devera fornecer 02 (dois) uniformes completos, inclusive calgados, para
cada funcionario.

Caracterizacao do Objeto:

O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum, pois apresenta padroes de

desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.7.

1.7.1.

Lotes exclusivos para microempresas e empresas de pequeno porte:

Contratacao exclusiva para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de

pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido




1.8.

1.9.

disposto no art. 48, inciso I, da Lei Complementar n° 123, de 2006 c/c no art. 8° Decreto n® 47.437, de
2018.

Da Contratagao:

1.8.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses contado da publicacdo no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, prorrogével por até no maximo de 10
anos, na forma dos arts. 106 ¢ 107 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

1.8.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratacao.

1.8.3. O indice de reajuste padrdo contratual e atualizagdo das caugdes em dinheiro
recebidas como garantia contratual, serd o Indice Nacional de Pesquisas ao Consumidor
Amplo (IPCA), de acordo com a Resolucio SEPLAG/SEF n° 8.898, de 14 de junho de
2013.

1.8.4. O Contratado devera, dentro do prazo de 60 (sessenta dias) corridos, contados da
celebragdo de instrumento coletivo de trabalho, encaminhar a Administracdo Publica
pedido de repactuagdo contratual, acompanhado de coépia do respectivo instrumento
coletivo de trabalho, sob pena de preclusao do direito a retroagao dos valores a data base
do instrumento coletivo de trabalho.

1.8.5. A eventual repactuagdo dos valores decorrente da mao de obra, consignados em
planilha de custos e formacao de precos do contrato, realizada mediante termo aditivo que
deve ser solicitado pela empresa contratada, deve estar vinculada a convengao coletiva de
trabalho estabelecida na proposta, em conformidade com o disposto no art. 135, inciso II,
da Lei 14.133/2021.

1.8.5.1. Constitui motivo para extingdo do contrato, nos termos do art. 137, inciso
I, da Lei 14.133/2021, com a consequente realizacdo de novo processo licitatorio, a
situacdo em que se impde a contratada a alteragdo da convengdo coletiva de
trabalho em que se baseia a planilha de custos e formagdo de pregos, em razao de
erro ou fraude no enquadramento sindical de que resulta a necessidade de
repactuacdo ou imposicdo de Onus financeiro para a Administragdo Publica, em
cumprimento de decisdo judicial.

Descricio da Solugao:

1.9.1. Sera realizada contratacdo de empresa especializada de empresa privada por meio de
licitagdo, na modalidade Pregdo Eletronico, conforme previsto no Estudo técnico Preliminar
(documento n°® 99955948), anexo a este SEI.

1.9.2. A contratada devera fornecer 1 funciondrio que trabalhara 40 horas semanais, conforme
especificagdes constantes do item 1.1 ao item 1.5 deste termo de referéncias.

1.9.3. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, constante no processo SEI
n°® 1250.01.0018281/2024-81, documento 99955948, foi identificada a necessidade de prestacdo de
servicos de limpeza, asseio e conservagdo predial que constitui alternativa indispensavel para
manutengdo dos niveis de higiene e qualidade sanitaria adequados as instalagdes fisicas da Secao de
Atencdo a Saude - SAS da 19* RPM, visando a continuidade das atividades e atendimento dos
beneficiarios do Sistema de Satde PMMG/CBMMG/IPSM. Dessa forma, optou-se por realizar a
Licitacdo na modalidade Pregdo Eletronico, menor preco por lote.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, constante no processo SEI n°
1250.01.0018281/2024-81, documento 99955948, foi identificada a necessidade de prestacdo de
servicos de limpeza, asseio e conservacdo predial que constitui alternativa indispensavel para
manutengdo dos niveis de higiene e qualidade sanitaria adequados as instalagdes fisicas da Secao de
Atencdo a Saude - SAS da 19* RPM, visando proporcionar um ambiente sauddvel aos servidores,
prestadores de servigos e aqueles que buscam seus servigos.

Além do mais, a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de limpeza,



3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

conservacdo, higienizacdo e manutencdo predial, visa, principalmente, dotar a SAS/ 19" RPM de
profissionais capacitados para o desenvolvimento de atividades imprescindiveis a Unidade, uma vez
que os servidores publicos em exercicio ndo ocupam cargos que tenham como atribui¢do inerente a
realizagdo das atividades descritas neste Anexo. Observa-se ainda que, as atividades a serem
executadas ndo configuram missdo institucional da PMMG, sendo tdo somente atividades materiais
acessorias, complementares ou instrumentais as atividades que se mostram essenciais a0 cumprimento
da missao institucional da Unidade.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
Da participaciao de consorcios e cooperativas:

3.1.1. Nao serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, em razao da
baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado
tém condig¢des de fornecer os bens de forma independente.

3.1.2. Nao serd permitida a participagdo de cooperativas, em razdo de serem formadas por
trabalhadores que atuam em regime de cooperacdo e ndo em regime de subordinacdo, sendo
necessario para este contrato que a empresa Contratada possua vinculo empregaticio tradicional com
seus funcionarios, conforme previsao da Lei 12.690/2012.

Da Subcontratagao:
3.2.1. Nao sera admitida a subcontratagao parcial ou total do objeto contratual.
Da Sustentabilidade:

3.3.1. Os critérios de sustentabilidade da contratagao devem ser atendidos de acordo com os
seguintes requisitos:

3.3.1.1. Utilizagdo de produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos
inanimados que obedegam as classificagdes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

3.3.1.2. Adog¢ao medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada;

3.3.1.3. Fornecimento equipamentos de limpeza que gerem menor ruido no seu
funcionamento conforme a Resolugado CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994;

3.3.14. Fornecimento aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios, para a execucao de servicos;

3.3.1.5. Realizagdo de um programa interno de treinamento de seus empregados, nos 03
(trés) primeiros meses de execugdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e reducao de producgdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais
vigentes;

3.3.1.6. Realizacdo da separacio dos residuos reciclaveis descartados pela SAS da 19*
RPM, e a sua destinacdo as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis,
que sera procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 ¢ do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006 ¢ a
Instru¢ao Normativa N° 89, de 23 de setembro de 2016;

3.3.1.7. Obediéncia as Normas Brasileiras — NBR — publicadas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos soélidos;

3.3.1.8. Destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
segundo disposto na Resolugdo do CONAMA vigente.

3.3.1.8.1. Para fins de coleta seletiva ou logistica reversa, a empresa
CONTRATADA devera acondicionar adequadamente ¢ de forma diferenciada os
residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis (art. 35 da Lei n® 12.305, de 2010, c/c art. 9°
do Decreto n° 10.936, de 2022).

Da indicacido de marcas ou modelos:
34.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagao.

Da vedaciao da utilizacdo de marca ou modelo:



3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

4.1.

4.2.

3.5.1. Nao haverd vedacdo de marca/modelo na presente contratagao.
Da exigéncia de carta de solidariedade:

3.6.1. Nao sera exigida a apresentagdo de carta de solidariedade na presente contratagao.
Da Garantia da contratacio:

3.7.1. Sera exigida a garantia de execu¢do da contratacdo, nos moldes do art. 96 e seguintes
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor total inicial do
contrato, conforme regras estabelecidas na minuta contratual.

3.7.1.1. O adjudicatario poderd ofertar garantia de execugdo em momento anterior ou
posterior a assinatura do contrato, a depender da modalidade eleita.

3.7.1.2. A garantia posterior a assinatura do contrato, devera ser prestada em até 15
(quinze) dias corridos.

Condigoes e especificacoes da garantia do servico:

3.8.1. Sera aplicada ao servigo, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei
Federal n°. 8.078, de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor — CDC).

Da Vistoria:

3.9.1. A vistoria prévia do local de execucao dos servicos ¢ imprescindivel para o
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
fornecedor interessado o direito de sua realizacao.

3.9.2. A vistoria pode ser substituida por declaracdo formal do fornecedor, assinada pelo
responsavel legal da empresa, de que tem pleno conhecimento das condic¢des locais e peculiaridades
da contratagao.

3.9.3. A ndo realizagdo da vistoria prévia pelo fornecedor interessado ou a ndo apresentagao
de declaracao formal constante no subitem anterior, acarretard a sua inabilitagdo no procedimento de
contratacao.

3.9.4. O fornecedor que desejar realizar visita devera agendar dia e horario especifico, até 02
(dois) dias uteis antes da abertura do procedimento de contratacdo, sendo vedada a visita de mais de
um fornecedor no mesmo momento.

3.9.5. A vistoria serd realizada nas seguintes condigdes:

3.9.5.1. O dia e horario da vistoria deve ser agendada com o n° 135.910-8, 2° Sgt PM
QPE Miarcio Paulino Marinho ou o n°147.734-8, 2° Sgt PM QPE Ana Maria Andrade Martins
dos Santos, através do telefone (031) 3027-3823 , email: naisl9rpm@gmail.com que sera
responsavel por acompanhar os licitantes no momento da Vistoria.

3.9.6. Alegagdes posteriores relacionadas com o desconhecimento de condi¢des locais ou de
projetos porventura disponibilizados, se for o caso, ndo serdo consideradas para reclamacdes futuras,
ou de forma a desobrigar a sua execugao.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Prazo e Condi¢des da Prestacao do Servigo:
4.1.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

4.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a execucao dos servigo deve iniciar em no
maximo 15 (quinze) dias tuteis contados da assinatura do Contrato.

4.1.1.2. O servigo deve ser executado conforme o item 1 - Objeto e condigdes gerais de
contratacao - bem como as demais cldusulas deste termo de referéncias.

Do local e horario da prestacao do servigo:
4.2.1. O servigo devera ser prestado no seguinte enderego:

Servigo de Atencdo a Saude - SAS da 19* RPM - Rua Luzia Miranda dos Santos, 125,
Bairro S&o Pedro, cidade de Sete Lagoas/MG;



4.3.

4.4.

Dos Materiais e equipamentos a serem disponibilizados:

4.3.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas no item 1 deste Termo de referéncia, promovendo sua substituicdo quando necessario:

43.1.1. Os materiais de higiene e limpeza deverdo ser entregues todos os
meses, até o 4° dia util de cada més, podendo ser reduzidos conforme a necessidade da
Administragdo, no entanto, o pagamento mensal serd conforme a entrega comprovada e
os valores pagos de acordo com a planilha de custos de materiais da proposta aceita. A
primeira entrega devera ocorrer na data de inicio da prestagao dos servigos.

4.3.1.2. A Administragdo podera alterar as quantidades de entrega dos materiais,
levando em consideracdo o valor unitario de cada item estabelecido na proposta aceita,
conforme Anexo IV - Planilhas de custos de materiais, equipamentos ¢ uniformes.

4.3.1.2.1. No ato da entrega, a CONTRATANTE deverd emitir recibo dos
materiais recebidos, em duas vias, uma para a CONTRATADA e outra para ser
anexado aos documentos de recebimento e liquidagdo da despesa.

4.3.2. Os equipamentos cedidos em regime de comodato pela CONTRATADA deverao ser
fornecidos até a data de inicio da execugao do servigo.

4.3.2.1. No ato da entrega, a CONTRATANTE deverad emitir recibo dos equipamentos
recebidos, em duas vias, uma para a CONTRATADA e outra para ser anexado aos documentos
de recebimento e liquidacao da despesa.

Regime de execucio:

4.4.1. O regime de execugdo do contrato sera empreitada por prego unitario.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Condig¢oes de Recebimento:

5.1.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo.

5.1.1.1. A nota fiscal somente devera ser emitida apds conferéncia dos documentos
contantes do item 5.1.2 pela Secdo de Almoxarifado. Apos autorizagdo da Secdo de
Almoxarifado, o Fiscal do Contrato emitird seu aval & empresa através de e-mail ou solicitard a
corre¢do das irregularidades.

5.1.1.2. Nao serd realizado recebimento sem o envio de toda documentagao exigida e da
conformidade com os requisitos do contrato.

5.1.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
devera entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual, bem
como os seguintes documentos para conferéncia:

5.1.2.1. copia do Certificado de Registro Cadastral (CRC), com documentos na situagao
de vigente/aceito para os eixos ‘“Regularidade Fiscal Basica”, “Regularidade Fiscal
Complementar e Trabalhista” e “Qualificacdao Econdmico-Financeira;

5.1.2.2. planilha de custos mensal de prestacio do servigo, contendo detalhamento
alusivo aos salarios, encargos sociais e trabalhistas, insumos e materiais, impostos etc., com 0s
valores executados no més anterior;

5.1.2.3. planilha de materiais de limpeza entregues a administragdo publica com recibo
assinado pelo servidor responsavel pelo recebimento dos itens;

5.1.2.4. comprovante de recolhimento do FGTS, da previdéncia social (GPS) ou da
GFIP;

5.1.2.5. relagdo de funcionarios alocados no local de prestacao do servigo;



5.1.3.

5.1.2.6. comprovante de pagamento dos salarios e demais verbas cabiveis (13° salario,
adicional de férias e demais obrigagdes e beneficios suplementares contidos em convencao
coletiva), do més anterior ao da prestacdo do servico;

5.1.2.7. comprovante de pagamento de auxilios ( vale transporte, vale refei¢do, etc.),
quando devidos;

5.1.2.8. folha de ponto, ponto eletronico ou outro meio de afericdo de dias efetivamente
trabalhados pelos funcionarios, que esteja em conformidade com a Sumula 338/TST;

5.1.2.9. copia de Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) e Guia de Previdéncia Social
(GPS), com autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario
ou do comprovante emitido pela internet, ndo sendo considerado valido o comprovante de
agendamento de pagamento;

5.1.2.10. copia do protocolo de envio de arquivos emitido pela conectividade social
(GFIP), com o cédigo NRA coincidente ao cddigo constante do Arquivo SEFIP;

5.1.2.11. copia de relacao dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP (Relacdo de
funcionarios).

O recebimento provisorio sera realizado pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e

fiscalizacdo do contrato apds a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

5.14.

5.1.3.1. A contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos os servigos executados, por
meio do (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato e profissionais
técnicos competentes (quando necessario e disponivel), acompanhados dos profissionais da
Contratada encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

5.1.3.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ird apurar o resultado das
avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.1.3.3. A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.1.3.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

5.1.3.5. No prazo de até¢ 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, o fiscal/preposto do contrato devera elaborar Relatorio Circunstanciado
em consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

5.1.3.6. A fiscalizag¢ao nao efetuara o ateste da tiltima e/ou unica medi¢ao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio, conforme art. 119 c¢/c art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.1.3.7. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisoério dos servigos,

o Gestor do Contrato ou comissdao designada pela autoridade competente, devera providenciar o
recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execuc¢do dos servigos, obedecendo as
seguintes diretrizes:

5.14.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as



5.2.

5.3.

respectivas correcdes;

5.1.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, que comprove a adequagao do objeto aos termos contratuais, com base nos
relatdrios e documentagdes apresentadas; e

5.1.43. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

5.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

5.1.7. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a
Administragcdo notificara o Contratado para emissao de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

5.1.8. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

5.1.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

Da Liquidacao:

5.2.1. A Liquidagao sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data da
entrega definitiva do servigo e respectivo aceite do Contratante.

5.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

5.2.2.1. O vencimento
5.2.2.2. A data da emissao;
5.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;
52.2.4. O periodo respectivo de execucdo do objeto;
5.2.2.5. O valor a pagar; e
5.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
5.2.3. Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,

ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacao da
situacdo, sem Onus ao Contratante.

5.2.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhado da
comprovac¢do da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Do Pagamento:

5.3.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira
- SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do
beneficidrio em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data final da liquidacdo a que se referir, com base nos documentos fiscais
devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.



6.
6.1.

5.3.1.1. A Administragdo deve observar a ordem cronologica nos pagamentos, conforme
disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administra¢do, os valores
devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, de acordo com a variagao do IPCA.

5.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
5.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de

custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

5.3.5. A CONTRATADA deve garantir a manutencdo dos requisitos de habilitagdo previstos
no Edital.

5.3.5.1. Eventuais situacgdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA
ndo impedem o pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipdtese ensejara,
entretanto, a adogdo das providéncias tendentes ao sancionamento do contratado e rescisdo
contratual.

5.3.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

5.3.7. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

5.3.7.1. Nao produzir os resultados acordados;

5.3.7.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

5.3.7.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

7.
7.1.

MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, e artigos 15 e 16 do Decreto 48.587, de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

7.1.3. O o6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.



7.2.

7.3.

7.1.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
gestores e fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos,
conforme art. 117 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverao ser
observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a fim de apurar a
responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

Da Fiscalizacao do Contrato:

7.2.1. O fiscal do contrato prestard apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacodes pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n°® 48.587,
de 2023.

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e inciso II do
art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitira notificacdes para a correcao de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corre¢do, nos termos do
inciso III do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores ¢ ao gestor do contrato, em tempo
habil para a adog¢ao das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisao ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso IV do
art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicard imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do
inciso V, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizard a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as
condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que
certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art.
16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorroga¢ao contratual,
nos termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII,
do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execu¢ao do
objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio,
como tal definido pela lei civil.

Da Gestao do Contrato:

7.3.1. O gestor do contrato orientard os fiscais de contrato no desempenho de suas
atribuigoes, nos termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou
terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, e
informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso
II, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢cdes de habilitacio do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquida¢ao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais, nos termos do



8.1.

9.1.

10.

10.1.

inciso III, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuagdo da rotina de acompanhamento e de
fiscalizagdo do contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execugdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das
prorrogagdes contratuais, nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatorios relativos a instrugao processual e
ao envio da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo da celebracdo de
aditivos, prorrogacdes, reajustes, repactuagdes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do
art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato,

mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do
inciso VI, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborard o relatorio final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de
2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomarda as providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo
de que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente
para tal, conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Conforme item 7 do Edital.
HABILITACAO

Conforme item 8 do Edital.

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o presente termo de referéncia, contrato e eventuais anexos.

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no

objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no
total ou em parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da
efetiva prestacao de servigo, objeto do Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no contrato, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do
Contratado, impondo-se a recusa se o objeto for defeituoso, tiver prazo de validade vencido, ou
outras situacdes que inviabilizem o recebimento, hipotese em que se promovera anotacdo da
ocorréncia em registro proprio.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissao de Nota Fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia parcial sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a correcao, a remog¢ao ou a substituicdo da parcela do objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo



prestado, no prazo, forma e condig¢des estabelecidos no presente instrumento.

10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.
10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a

execugdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou
de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

10.1.10.1. A Administragdo terd o prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data
do protocolo do requerimento, tratado no item 10.1.10, para decidir e admitir a
prorrogacdo motivada por igual periodo, conforme art. 123, Lei Federal n°® 14.133,

de 2021.
10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos.
10.1.12. Aplicar ao Contratado as san¢des regulamentares.
10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributérios, trabalhistas e previdenciarios por
meio dos documentos pertinentes.
10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagao do servigo.
10.1.15. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo

Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.
10.1.16. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracgdo de descumprimento de clausulas contratuais.
10.1.17. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengao do preposto da empresa contratada.

10.2. Do Contratado:
10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus

anexos, nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n°® 8.078, de 1990.

10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

10.2.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, conforme Inciso I, art. 137 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e inciso III, art.
16 do Decreto n® 48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugao ou dos materiais nela empregados.

10.2.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a
terceiros em razao da execucao do contrato, € ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.

10.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor
correspondente aos danos sofridos, devidamente comprovados.

10.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e



pagamento.

10.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados,
dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho, conforme
previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

10.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais € as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia
ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato.

10.2.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

10.2.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

10.2.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.2.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

10.2.15.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, quando
solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas, conforme paragrafo unico, art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.
10.2.17. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
inciso 11, alinea d, art. 124 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

10.2.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante.

10.2.19. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das cldusulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes
de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

10.2.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n°
13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por
for¢a da execugao deste contrato.

10.2.21. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do
objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

10.2.22. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

10.2.23. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.2.24. Manter sempre atualizado junto ao Fiscal do Contrato e-mail para comunicagdes que
se fizerem necessarias, devendo sempre acusar recebimento no prazo maximo de 03 dias uteis, além
de manifestar-se favoravelmente a receber comunicagdes por meio eletronico nos termos do §2°, do



art. 7°, do Decreto Estadual n® 46.668/2014.

10.2.25. O Contratado devera, dentro do prazo de 60 (sessenta dias) corridos, contados da
celebracio de instrumento coletivo de trabalho, encaminhar a4 Administraciao Publica pedido de
repactuacio contratual, acompanhado de copia do respectivo instrumento coletivo de trabalho,
sob pena de preclusio do direito a retroacio dos valores a data base do instrumento coletivo de
trabalho.

10.2.26. O Contratado devera adotar as seguintes providéncias relativas a sustentabilidade, nos
termo da Lei 12.305, de 2010; Lei 18.031, de 2009 e Decreto 10.936, de 2022:

10.2.26.1. realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela
Administragao;

10.2.26.2. os residuos solidos reutilizdveis e reciclaveis devem ser acondicionados
adequadamente e de forma diferenciada, para fins de disponibilizagdo ao sistema de coleta
seletiva ou logistica reversa porventura estabelecido.;

10.2.26.3. otimizar a utilizagdo de recursos e¢ a reducao de desperdicios e de poluigao,
através das seguintes medidas, dentre outras:

10.2.26.3.1.  racionalizar o uso de substancias potencialmente toxicas ou poluentes;

10.2.26.3.2. substituir as substancias tdxicas por outras atdxicas ou de menor
toxicidade;

10.2.26.3.3. usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos
inanimados que obedecam as classificagdes e especificacoes determinadas pela
ANVISA;

10.2.26.3.4. racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar
medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada;

10.2.26.3.5. realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execuc¢do contratual, para redug¢do de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e redug¢do de producdo de residuos solidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

10.2.26.3.6. treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de
redugdo de desperdicios e poluigao;

10.2.26.4. utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas
de chuva, pogos cuja agua seja certificada de ndo contaminacdo por metais pesados ou agentes
bacterioldgicos, minas e outros);

10.2.26.5. observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7/12/1994, e legislagdo correlata,
quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

10.2.26.6. fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execucao de servicos;

10.2.26.7. desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, dentre os quais:

10.2.26.7.1. pilhas e baterias que contenham em suas composi¢des chumbo, cadmio,
mercurio e seus compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos
que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas
industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;

10.2.26.7.2. lampadas fluorescentes e frascos de aerossdis em geral devem ser
separados e acondicionados em recipientes adequados para destinagdo especifica;

10.2.26.7.3. pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para
destinacdo final, ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente.

10.2.27. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do



objeto contratado.

10.2.29. Caso o preposto seja recusado justificadamente pelo Contratante, o Contratado devera
designara outro para o exercicio da atividade.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o contratado
que:
11.1.1. Der causa a inexecug¢do parcial da contratagao;
11.1.2. Der causa a inexecugdo parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3. Der causa a inexecucao total da contratagao;
11.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
11.1.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
11.1.8. Apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a contratagcdo e
execug¢do do contrato;
11.1.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao da contratacao;
11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:
11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°, art. 156 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021;
11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 11.1.2 a 11.1.7, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave,
conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;
11.2.3. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que justifiquem a
imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de
2021;
11.2.4. Multa:
11.2.4.1. Moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.
11.2.4.1.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a
promover a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.
11.2.4.2. Compensatoria, para as infragdes descritas nos subitens 11.1.1 ao 11.1.3,
11.1.7 e 11.1.12, de 30% (trinta por cento) do valor da parcela inadimplida.
11.3. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderao ser aplicadas



cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156, da
Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tteis, contado da data de sua intimagado, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no §1° art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, na
aplicacao das sangdes serdo considerados:

11.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.5. A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos nesta ultima Lei citada, conforme art.
159 da referida Lei de Licitagoes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracao, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art.
161, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros



contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 0rgdo ora contratante.
12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O valor de referéncia e maximo aceitavel para este processo ¢ de R$ 66.240,00 anual,
conforme garantia orgamentaria disponibilizada pelo Gestor do Recurso.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo por conta da dotagao orgamentaria
do or¢amento em vigor, aprovado pela Lei Orcamentaria Anual de n® 24.678, de 17/01/2024.

13.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacgao:
1251.10.302.135.2060.0001.3.3.90.37.01.60.2.0

13.2. A dotagdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sete Lagoas, novembro de 2024.
Responsavel pelo Setor Requisitante:
Fernanda Figueiredo Silva, Cap PM

N.° PM 143.204-6
Chefe da SAS da 19 RPM

Aprovacao:

Helvécio Fraga dos Santos, Cel PM
N.° PM 122.619-0
Ordenador de Despesas da 19* RPM

&
¥
ﬁg!& lil! Documento assinado eletronicamente por Fernanda Figueiredo Silva, Capitio, em 04/11/2024, as
13:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de

eletrbnica
26 de julho de 2017.



https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
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A E.. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
pt _"F http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

e acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 100228719 e

Documento assinado eletronicamente por Helvecio Fraga dos Santos, Coronel PM, em 04/11/2024, as
15:46, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de
26 de julho de 2017.

Referéncia: Processo n° 1250.01.0018281/2024-81 SEI n° 100228719
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DE MINAS GERAIS 19" Regido da Policia Militar de Minas Gerais

Anexo n° II - Proposta/PMMG/19RPM/2024

PROCESSO N° 1250.01.0018281/2024-81

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO ELETRONICO N2 28/2024
(preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A CONSTAR NA PROPOSTA

PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

Endereco Eletronico:

Nome do Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

LOTE: UNICO -

VALOR UNITARIO / MENSAL

VALOR TOTAL /ANUAL

Servigo continuado de
conservagao, higienizagao e
limpeza a ser realizado no
prédio da Secao de Atengdo a
Saude da 19* RPM, com
fornecimento de materiais R$
necessarios, conforme
especificagdo técnica do
Anexo I do Edital de Pregao
Eletronico.

R$

Observacoes:

Prazo de Validade da Proposta:

Prazo de Entrega:

Local de Entrega:




Declaro que:

a) serao atendidas todas as condicdes comerciais estabelecidas no Anexo | -
Termo de Referéncia, deste Edital de Pregdo Eletronico;

b) nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos
sociais, trabalhistas e financeiros, taxas, seguros e quaisqguer outros 6nus que
porventura possam recair sobre o objeto a ser contratado na presente
licitacao e que estou de acordo com todas as normas da solicitacao de
propostas e seus anexos;

c) esta proposta foi elaborada de forma independente.

As informacdes disponibilizadas neste documento estao sujeitas ao previsto na Lei
n.2 13.709, de 2018, Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD).

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

Referéncia: Processo n° 1250.01.0018281/2024-81 SEI n° 100630848
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Anexo n° III - Planilha

RAI1S 19" Regido da Policia Militar de Minas Gerais

de Custos/PMMG/19RPM/2024

PROCESSO N° 1250.01.0018281/2024-81

ANEXO III - PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS MENSAL

Dados da Empresa:

CNPJ
Raz&o Social:
GRUPO DISCRIMINAGAO Quant R$
Auxiliares de Servigos Gerais (40h semanal) 1
"A" SALARIOS
Adicional Insalubridade
TOTAL DO GRUPO "A" R$ 0,00
1. INSS (Previdéncia Social) 20,00% R$ 0,00
2. FGTS 8,00% R$ 0,00
3. SESC 1,50% R$ 0,00
4. SENAC 1,00% R$ 0,00
"B" 5. SEBRAE 0,60% R$ 0,00
6.INCRA 0,20% R$ 0,00
7. Salario Educagéo 2,50% R$ 0,00
8. Seguro contra riscos e acidentes 4,32% R$ 0,00
L TOTAL DO GRUPO "B" 38,12% R$ 0,00
Férias sem abono constitucional 8,26% R$ 0,00
Auxilio-enfermidade(<15 dias) 0,63% R$ 0,00
Faltas Legais 1,04% R$ 0,00
“c” Licenca-paternidade 0,03% R$ 0,00
Auxilio-acidente de trabalho (<15 dias) 0,04% R$ 0,00
Aviso prévio trabalhado 0,00% R$ 0,00
TOTAL DO GRUPO "C" 10,00% R$ 0,00
| |ENCARGOS SOCIAIS|abono Constitucional de Férias 2,75% R$ 0,00
“D” 13° Salario 9,16% R$ 0,00
. TOTAL DO GRUPO "D" 11,91% R$ 0,00
Indenizacdo (rescisdo sem justa causa) 3,12% R$ 0,00
Contribuicao social (art 1° da Lei Complementar 110/01) 0,78% R$ 0,00
- Aviso prévio indenizado 2,60% R$ 0,00
Reflexo do aviso prévio indenizado 0,51% R$ 0,00
Indenizagao adicional 0,73% R$ 0,00
] Total do GRUPO "E" 7,74% R$ 0,00
Incidéncia do Grupo B sobre a licenga maternidade 0,01% R$ 0,00
Incidéncia do FGTS sobre acidente de trabalhos (>15 dias) 0,00% R$ 0,00
“F” Incidéncia do FGTS Sobre aviso prévio indenizado 0,21% R$ 0,00
Abono pecuniario 0,11% R$ 0,00
] TOTAL DO GRUPO "F" 0,33% R$ 0,00
“G” GRUPO B X (GRUPO “C” + GRUPO “D”) 8,35% R$ 0,00
TOTAL DOS ENCARGOS SOCIAIS(B+C+D+E+F+G) 76,45% R$ 0,00
Material de Limpeza e Higiene tabela a parte  [R$ 0,00
Uniforme/EPI'S tabela a parte  [R$ 0,00
vale alimentagéo (Conforme Convencgao Coletiva de Trabalho da Regido) ver observacoes(R$ 0,00




Transporte dos Funcionarios (Conforme Convengéo Coletiva de Trabalho da Regido)ver observagées|R$ 0,00
"H" Equipamentos (depreciagéo) tabela a parte  |R$ 0,00
Seguro de Vida em Grupo (Conforme Convengéao Coletiva de Trabalho da Regido) |ver observacées(R$ 0,00
PQM (Conforme Convengéo Coletiva de Trabalho da Regido) ver observagdes|R$ 0,00
PAF (Conforme Convencgéo Coletiva de Trabalho da Regiéo) ver observagdes|R$ 0,00
TOTAL DO GRUPO "H" R$ 0,00
Soma Parcial (A+B+C+D+E+F+G+H) R$ 0,00
"t Taxa de Administracao (até 7%) 7,00% R$ 0,00
SOMA (A+B+C+D+E+F+G+H+I) R$ 0,00
IMPOSTOS
ISS (2 a 5%) 3,00% R$ 0,00
"y PIS 1,65% R$ 0,00
COFINS 7,60% R$ 0,00
TOTAL DOS IMPOSTOS 12,25% R$ 0,00
TOTAL GERAL R$ 0,00
1. CRITERIOS PARA ELABORACAO DA PLANILHA DE CUSTOS A SER APRESENTADA
NA PROPOSTA E EXECUCAO DO CONTRATO
1.1. GRUPO "A" - SALARIOS
1.1.1. Deverao constar na planilha os salarios de acordo com os pisos salariais vigentes das respectivas

Convengdes Coletivas/ Sindicatos de Classe de cada fungdo a ser contratada, ndo sendo aceitos salarios
inferiores, independente de qualquer justificativa, referente a 40 (quarenta) horas semanais.

1.2. GRUPO "B" “C” “D” “E” “F” “G” - ENCARGOS SOCIAIS
1.2.1. Incidentes sobre os salarios contratados, de acordo com a legislagdo vigente, atingindo ao
percentual maximo de 76,45% (setenta e seis virgula quarenta e cinco por cento).
1.2.2. O Grupo "B" pode ter seus percentuais alterados a depender do enquadramento tributario do
licitante.
1.3. GRUPO "H"
1.3.1. Material de limpeza e higiene:
1.3.1.1. Constar na planilha o custo total dos materiais a serem empregados, conforme planilha do

Anexo IV - Planilha de custo de materiais, equipamentos e uniformes, ¢ de acordo com a planilha
constante no item 1.5.1 do Anexo I - Termo de Referéncia, mesmo que a periodicidade da entrega ndo seja
mensal. Assim, se o produto é entregue bimestralmente, devera ser considerado o seu valor total na
proposta, pois o valor da planilha serda o maximo a ser executado e o pagamento do servigo sera realizado
de acordo com os materiais efetivamente entregues. Dessa forma, no més em que forem entregues todos os
materiais o valor pago sera o valor total da proposta, contudo, no més em que nao houver a entrega dos
itens de periodicidade trimestral, bimestral ou semestral, o valor desses itens ndo devera constar na
planilha de custos da Contratada e ndo sera pago pelo Administracao.

1.3.1.2. Os materiais de limpeza e higiene poderdo ser remanejados, conforme a necessidade da
Unidade, respeitado os valores da proposta.

1.3.2. Uniforme
1.3.2.1. Constar na planilha o custo para fornecimento, no ato da admissdo do empregado, de 04

(quatro) uniformes completos, inclusive cal¢ados, para todos os funciondrios. Esta quantidade sera a
maxima por funcionario, para um periodo de 01 (um) ano.

1.3.2.2. Apresentar em documento a parte, as especificagdes dos uniformes, contendo as pecas
(composig¢do) e tipo do tecido.

1.3.2.3. Constar, se necessario, relagdo de pecas complementares (luvas, botas, 6culos de protegao,
etc, quando for o caso).

1.3.2.4. Na planilha de custos a ser apresentada na proposta e mensalmente junto a respectiva fatura,
indicar, como custo do uniforme, 1/12 (um doze avos) do valor total a que se refere o item 1.3.1 deste
Anexo.

1.3.3. Equipamentos (depreciacao)



1.3.3.1. Constar na planilha o custo mensal da depreciagdo dos equipamentos.

1.3.3.2. Sendo equipamento usado, serd deduzido do tempo de vida 1til para o0 mesmo equipamento
novo, o tempo de uso que 0 mesmo ja possuir.

1.3.3.3. Apresentar em documento a parte, a relacdo dos equipamentos a serem utilizados,
especificando a quantidade, marca, tipo, tempo de uso e valor do equipamento, novo e no estado em que
for colocado a disposigdo, conforme modelo do Anexo IV - Planilha de custo de materiais, equipamentos e
uniformes.

1.3.3.4. O método de depreciagdo usado deve ser descrito na proposta (linear ou acelerada), bem
como a taxa mensal de depreciagdo, em consonédncia com a Instrugdo Normativa n° 1.700, de 14 de margo
de 2017, da Receita Federal, para que seja possivel conferir os valores dessa unidade de custo na planilha
mensal do servigo.

1.3.4. Transporte dos funcionarios

1.3.4.1. A empresa proponente, caso seja necessario oferecer o beneficio do auxilio-transporte aos
funcionarios contratados, nos termos da legislagdo vigente, devera discriminar no campo proprio o valor
ofertado para transporte de seus funciondrios, optando por transporte coletivo, particular ou contratado.

1.3.5. Vale alimentacio e auxilio transporte

1.3.5.1. A empresa proponente devera utilizar como base 22 dias trabalhados para céalculo de vale
alimentag@o e vale transporte da proposta.

1.3.5.2. Os valores de vale transporte e vale alimentag@o serdo pagos de acordo com a planilha de
composicdo de custos apresentada pela empresa em cada més, levando em consideracdo apenas os valores
efetivamente executados. Ou seja, mesmo que na planilha de composi¢do de custos conste o valor
referente a 22 dias de servico, poderdo ser pagos valores menores se forem trabalhados menos dias no més.
Entdo se o funcionario trabalhar 22 dias, sera considerado na planilha de custos 22 dias, se trabalhar 21
dias, sera considerado na planilha de custos 21 dias.

1.4. GRUPO "I" -TAXA DE ADMINISTRACAO
L4.1. Constar na Planilha at¢ o maximo de 7% (sete por cento) incidente sobre o GRUPO"A"-
SALARIOS.

1.5. GRUPO "J" IMPOSTOS
1.5.1. Constar na planilha o total dos impostos conforme percentuais discriminados, incidentes sobre o

total da fatura (A+B+C+D+E+F+G+H+I+]).

1.5.2. Os percentuais sdo mutaveis em func¢do de alteragdo da legislacao.

Referéncia: Processo n° 1250.01.0018281/2024-81 SEI n° 100635237
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PROCESSO N° 1250.01.0018281/2024-81
ANEXO 1V - PLANILHAS DE CUSTOS DE MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E UNIFORMES

PLANILHA DE CUSTO DE MATERIAIS

PLANILHA DE CUSTOS DE MATERIAIS
ORD MATERIAL UNIDADE Fornecimento Quantidade
1 ALCOOL EM GEL 70% galdo 5 litros mensal 1
2 REFIL DE ALCOOL GEL 70% frasco 800ml mensal 3
3 DESODORIZADOR FLORAIS unidade mensal 4
4 ESPONJA MULTIUSO ALTA dad | 4
PERFORNANCE umdade fmensa
5 CLORO galdo 5 litros mensal 2
6 DESINFETANTE LAVANDA BB galdo 5 litros mensal 2
7 DETERGENTE NEUTRO galdo 5 litros mensal 1
8 FLANELA BRANCA 58X38 unidade mensal 6
DESINF. HOSP. ALCOOL 70% .
9 litro mensal 4
PANO CHAO ALVEJADO 22 dad | 2
10 BATIDAS unidade mensa
PAPEL HIGIENICO 30MTS
. .. rolo mensal 32
11 Marca de Referéncia: Personal ou similar
PAPEL TOALHA INTERF. EXTRA pacote com 1.000 mensal
12 LUXO 20X21CM SLIM folhas 30
PEDRA SANITARIO idad I 15
13 DESODORIZADORA umdaade fensa
14 SABAO PASTOSO EM GEL galdo 5 litros mensal 1
s SABONETE LiQUIDO FLORAL litro mensal 3
SACO LIXO 100LTS AZUL C/100
fardo mensal 1
16 COMUM
SACO LIXO 100 LTS BRANCO C/100
fardo mensal 1
17 COMUM
18 SACO LIXO 30/ 40 LTS C/100 AZU fardo mensal 2




GUARDANAPO DE PAPEL-50UN PEQ
pacote mensal 8
19 FL
INSETICIDA AEROSOL MULTI- dad | 3
20 INSETOS EUCALIPTO 285ML umidade fensa
LUVA LIMPEZA MULTIUSO T/M | )
21 UNICA pat mensa
VASSOURA PIACAVA N3
¢ unidade bimestral 1
22
” LIMPA TETO NYLON ROSCA unidade semestral 1
RODO PLASTICO 30CM . .
unidade bimestral 1
24
PA PARA LIXO CABO LONGO dad bi tral 3
95 PLASTICO unidade imestra
2% BALDE REFORCADO 12LTS unidade mensal 1
7 VASSOURA P/VASO C/SUPORTE unidade semestral 3
)8 SABAO LIQUIDO NEUTRO galdo 5 litros mensal 1
29 FIBRA LIMPEZA PESADA 102 X 260 pacote ¢/10 bimestral 1
galdo 5 litros mensal 2
30 HIPOCLORITO SODIO HOSP 1%
FRASCO PARA SABONETE LIQUIDO )
31 500 ML unidade semestre 10

1.1.

1.2.

1.3.

O valor total dessa planilha constard no item "H" da Planilha de Composi¢cdo de Custos
Mensal - Anexo II.

Devera ser considerado o valor total dos itens de entrega bimestral, trimestral, semestral na
Planilha de Composi¢do de Custos Mensal. Contudo, somente sera pago o valor do item entregue no més.
Dessa forma, nos pagamentos de alguns meses o valor total a ser pago pelos materiais entregues nao sera o
valor total da proposta, visto que sera pago apenas o que for efetivamente entregue.

Os materiais de limpeza e higiene poderdo ser remanejados, conforme a necessidade da
Unidade, respeitado os valores da proposta.

2. PLANILHA DE CUSTO DE DEPRECIACAO DE EQUIPAMENTOS
DISCRIMINACAO DOS EQUIPAMENTOS E DEPRECIACAO
Metodo. de~ [descrever o método de depreciacao]
Depreciacao:
Idel}tlﬁcagao do Marca  IModelo Tempo Yl.da Quantidade Preco |Taxa dg i Valor (.la i
equipamento de uso |util total |Depreciacio|depreciacio
Escada (minimo 05 1
degraus)
Mangueira com bico 1
regulador - 30 metros
Carrinho de limpeza 1

Total

2.1.

O método de depreciacdo usado deve ser descrito na proposta (linear ou acelerada), bem




como a taxa mensal de depreciacdo, em consondncia com a Instru¢do Normativa n° 1.700, de 14 de margo
de 2017, da Receita Federal, para que seja possivel conferir os valores dessa unidade de custo na planilha

mensal do servico.

2.2. Sendo equipamento usado, serd deduzido do tempo de vida util para 0 mesmo equipamento
novo, o tempo de uso que 0 mesmo ja possuir.
2.3. O valor total devera constar no item "H" da Planilha de Composi¢do de Custos Mensal -
Anexo IL.
3. PLANILHA DE CUSTO DE UNIFORMES
. Valor a
Ord|Descri¢ao Unidade Quantidade Val'orr . Valor repassado
anual Unitario|Total
mensalmente
[valor total
1 |Uniformes (calga, camisa e crachd) kit 4 divido por
12]
[valor total
2 |Sapato par 4 divido por
12]
Total
3.1. Na planilha de custos a ser apresentada na proposta e mensalmente junto a respectiva fatura,

indicar, como custo do uniforme, 1/12 (um doze avos) do valor total do custo de fornecimento de todos os

uniformes.

Referéncia: Processo n® 1250.01.0018281/2024-81

SEI n° 100653421
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PROCESSO N° 1250.01.0018281/2024-81

ANEXO V — SUGESTOES DE MODELOS DE DECLARACOES

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO §2°, ART. 4°, DA LEI 14.133, DE 2021

A , CNPJ n°. , com sede
a , declara, sob as penas da lei, que ndo celebrou contratos com a
Administragao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta méaxima estipulada para o

enquadramento como empresas de pequeno porte, no ano-calendario de realizacao desta licitagdo, estando
dentro do limite imposto pelo §2°, art. 4°, da Lei 14.133, de 2021.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO PARAGRAFO UNICO DO ART. 13 DE DECRETO
ESTADUAL N° 47.437, de 2018

A , CNPJ n°. , com sede
a , declara, sob as penas da lei, que cumpre todos os requisitos legais para sua
categoriza¢do como , estando no rol descrito no item 4.2 deste

edital, ndo havendo quaisquer impedimentos que a impeca de usufruir do tratamento favorecido
diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, e Decreto Estadual n°
47.437, de 26 de junho de 2018.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa



(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE CIENCIA DAS CONDICOES DO EDITAL E SEUS ANEXOS

A , CNPJ n°. , com sede
a , declara, sob as penas da lei, que esté ciente das condigdes contidas neste edital
€ Seus anexos.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE VISTORIA

Em cumprimento a possibilidade facultativa descrita no Edital de Pregdo n° 28/2024, Processo n°
28/2024, declaro que o Sr. , CPF , devidamente credenciado pela
empresa , CNPJ: , compareceu e vistoriou irrestritamente os locais onde
serdo executados os servigos objeto da licitagdo em aprego, € tomou plena ciéncia das condi¢des locais e
das dificuldades existentes, bem como de todos as informacdes e elementos técnicos, necessarios a
execucao dos servigos a serem licitados.

Por ser verdade, firmamos a presente declaragao para que produza seus efeitos de direito.

Data e local.

Assinatura

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE DISPENSA DE VISTORIA

Em cumprimento a possibilidade facultativa descrita no Edital de Pregdo n°® 28/2024, Processo n°
28/2024, a , CNPJ n° , com sede a , declara, sob as penas da
lei, que opta pela nao realizagdo de visita técnica, considerando a descricao do servico contida no Projeto
Basico e demais Anexos do Edital.

Declara e assume inteiramente a responsabilidade e consequéncias por essa omissao, se€ compromete a nao
alegar desconhecimento das condi¢des e grau de dificuldades existentes como justificativa para se eximir
das obrigagdes assumidas ou em favor de eventuais pretensoes de acréscimos de pregos em decorréncia da
execucao do objeto desta Concorréncia.



Por ser verdade, firmamos a presente declaragdo para que produza seus efeitos de direito.

Data e local.

Assinatura

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
DECLARACOES SOBRE IMPOSTO DE RENDA (INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 1234)

Anexo 1V - IN 1234

Ilmo. Sr.
(pessoa juridica pagadora)

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n°
DECLARA a (nome da pessoa juridica pagadora), para fins de ndo incidéncia na fonte do IRPJ, da
Contribui¢do Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade
Social (Cofins), e da Contribuigdo para o PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei n°® 9.430, de 27 de
dezembro de 1996, que ¢ regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos
e Contribui¢cdes devidos pelas Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, de que
trata o art. 12 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:

I - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da emissdo, os documentos que
comprovam a origem de suas receitas e a efetivacdo de suas despesas, bem como a realizacdo de quaisquer
outros atos ou operagdes que venham a modificar sua situagdo patrimonial; e

b) cumpre as obrigacdes acessorias a que esta sujeita, em conformidade com a legislagao pertinente;

II - o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de informar a Secretaria
da Receita Federal do Brasil e a pessoa juridica pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da
presente situacdo e estd ciente de que a falsidade na prestacdo dessas informagdes, sem prejuizo do
disposto no art. 32 da Lei n°® 9.430, de 1996, o sujeitara, com as demais pessoas que para ela concorrem, as
penalidades previstas na legislacdo criminal e tributdria, relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do
Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Codigo Penal) e ao crime contra a ordem tributaria (art.
1°da Lein°® 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Local € data.....ccoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen

Assinatura do Representante Legal da Empresa

Referéncia: Processo n° 1250.01.0018281/2024-81 SEI n° 100658315
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PROCESSO N° 1250.01.0018281/2024-81
ANEXO VI

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N°[ 0 DE

PRESTACAO DE SERVICOS, QUE
ENTRE SI CELEBRAM O
ESTADO DE MINAS GERAIS,
POR INTERMEDIO DA 19°
REGIAO DA POLICIA
MILITAR E A EMPRESA

o

NA FORMA ABAIXO:

O , por meio_do(a) 19% Regido da Policia Milifar, com sede no(a) Rua'Luzia
, na cidade de Sete Lagoas/MG, inscrito(a) no CNPJ sob o n°

16.695.025/0001-97, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado pelo
, inscrito no CPF sob o e a empresa
, endereco de correio eletronico , inscrito(a) no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica — CNPJ —sob o numero , com sede na

, neste ato representada pelo Sr(a). , inscrita no CPF
n° , doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente Contrato, decorrente

do Pregao Eletronico n® 28/2024, que serd regido pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
legislagdo estadual, e ainda, no que couber, as demais normas especificas aplicaveis ao objeto, ainda que
ndo citadas expressamente.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
1.1. O objeto do presente Contrato ¢ a prestacdo de servigos de [inserir objeto], que deve
ser executado conforme condigdes do Termo de Referéncia e deste contrato.
1.2. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigao:
1.2.1. Termo de Referéncia;
1.2.2. Aviso de Licitagao;
1.2.3. Informacdes inseridas no Portal de Compras de Minas Gerais;
1.2.4. Proposta comercial do contratado;
1.2.5. Eventuais anexos do documentos acima.

1.3. Especifica¢iao do Objeto:




. - VALOR | VALOR
ITEM | CODIGO ESPECIFICACAO UNID. |  vifs ANUAL
SERVICOS DE CONSERVACAO E LIMPEZA
PREDIAL: Contratacao de empresa
especializada para prestar servico continuo de
1 4561 conservacdo, higienizagdo e limpeza a ser |[1 RS RS
realizado no prédio da Secao de Atencao a Saude
da 19 RPM com fornecimento de materiais
necessarios.
DESCRICAO DAS ATIVIDADES E DISTRIBUICAO DE PESSOAL
CARGA | HORARIO DE
ATIVIDADE QUANTIDADE LOCAL HORARIA | TRABALHO
SAS/ 19* RPM -Rua .
Auxiliar de servicos 01 Luzia Miranda dos Santos, 40h 17 }}11 a:r;zllln(li)org)
gerais 125, Bairro Sao Pedro, p ¢
Sete Lagoas/MG
TOTAL DE FUNCIONARIOS [ 01 |
De acordo com a conveniéncia da contratante, o programa de servigos a serem executados, o local € o
horario, poderdo ser alterados, bem como reduzir e/ou ampliar o quadro de funciondrios de acordo com as
necessidades das unidades, de comum acordo entre as partes.

1.3.1. A prestacdo do servico diz respeito a limpeza, conservagdo e higienizacdo do
prédio da Secdo de Atencdo a Satde da 19* RPM (SAS/19* RPM), situado na Rua Luzia
Miranda dos Santos, n° 125, bairro Sdo Pedro, Cidade de Sete Lagoas/MG.

1.3.2. A empresa devera fornecer 1 (um) funcionario para prestacdo de servigos de
conservacdo e limpeza da Secdo de Atencdo a Satude da 19* RPM (SAS/19* RPM).

1.3.3. Podera ocorrer, ocasionalmente, a critério da CONTRATANTE, o
remanejamento do funcionario de um local para outro, para atender alguma demanda
esporadica.

1.3.4. O funcionario deverd exercer a funcdo de auxiliar de limpeza, conforme
descri¢do do cargo a seguir:

1.3.4.1. DESCRICAO DE CARGOS A SEREM DESEMPENHADOS:

Descricdo Sumaria: Executar a limpeza, conservacao e desinfeccao do prédio da
SAS/19* RPM, utilizando materiais e equipamentos adequados, e seguindo a rotina
definida pela Contratante.

Descri¢ao Analitica: Manter a limpeza, a conservacao e a desinfec¢ao do prédio e area
externa conforme descri¢ao dos servigos a serem executados (item 1.5 deste contrato).
Comunicar ao Fiscal do Contrato, quaisquer problemas verificados no prédio. Verificar
necessidade e solicitar produtos e equipamentos de limpeza necessarios a execugao dos
servigos. Efetuar recolhimento de lixos em geral (consultdrios, enfermaria, salas de
espera, area administrativa, etc). Executar outras tarefas compativel com o objeto
contratado, de acordo com a necessidade da area.

Recursos de Trabalho: uniforme conforme especificagdes constante no item 1.6.3 deste
contrato, EPI’s, escada (com no minimo 5 degraus), mangueira (com no minimo 30
metros de comprimento) carrinho de limpeza e outros acessorios e ferramentas inerentes
ao cargo.




1.4. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

1.4.1. Para os servigos de conservagdo e limpeza a CONTRATADA devera
disponibilizar uniformes (conforme especificado), EPI's (incluindo luvas e botas), bem como os
equipamentos necessarios a execu¢ao da atividade (escadas, enceradeira/ lavadora de pisos,
entre outros);

1.4.2. Para os funcionarios com o cabelo de cumprimento abaixo da linha do queixo, o
cabelo deve estar preso em um coque ou em um penteado "rabo de cavalo";

1.4.3. Os funcionarios deverao assinar folha de ponto (ou outro dispositivo fornecido
pela CONTRATADA) diretamente na Secdo de Atencao a Saude - SAS da 19* RPM.

1.4.4. A jornada de trabalho dos auxiliares de limpeza serd de 200 (duzentas) horas
mensais, correspondentes a 40 horas semanais;

1.4.5. A CONTRATADA deve substituir os funcionarios que estejam no gozo de
férias, licenca, etc., de modo que sempre estejam disponiveis a quantidade de funciondrios
descritos, conforme especifica¢des da atividade;

1.4.6. Para inicio da prestagdo dos servigos devem ser disponibilizados pela
CONTRATADA, conforme item 1.6, os recursos de trabalho necessarios para a atividade,
conforme planilha de materiais e equipamentos constantes deste contrato.

1.4.7. Os servigos deverao ser realizados em conformidade com a Instrucao n°05/2014-
DS (ANEXO VII) nos quesitos de limpeza e desinfec¢do ambiental.
1.5. DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS - AUXILIAR DE
SERVICOS GERAIS
1.5.1. DIARIOS
1.5.1.1. Limpeza e desinfeccdo dos pisos de todo o local, através da técnica de
varredura umida, ensaboar, e enxaguar e secar;
1.5.1.2. Limpeza e conservacdo geral vidros e esquadrias, que guarnecam as
portas e janelas, com flanela e lcool, ou outro produto apropriado;
1.5.1.3. Limpeza externa de bebedouros, filtros e torneiras, pias, utilizando
material adequado (com agua, sabdo ou detergente e alcool 70%);
1.5.1.4. Lavagem e desinfeccao de todas as dependéncias sanitarias (incluindo as
paredes, janelas, portas, maganetas, lavatorios, espelhos, etc);
1.5.1.5. Limpeza dos tetos (para retirada de teias de aranha);
1.5.1.6. Remoc¢do de todo o lixo para fora das dependéncias dos prédios, com
acondicionamento em locais especificos, conforme normas da CONTRATANTE;
1.5.1.7. Limpeza das lixeiras (com 4gua e sabao ou detergente).
1.5.2. SEMANAIS
1.5.2.1. Limpeza com pano molhado e flanela nos moveis e utensilios, placas

indicavas, balcdes, espelhos, vidragas, portas, lambris, cadeiras, arquivos, poltronas e
quaisquer moveis que guarnecam as salas a serem limpas, utilizando produtos
adequados;

1.5.2.2. Limpeza de area externa;

1.5.2.3. Limpeza e polimento dos metais das macanetas, torneiras, puxadores e
pecas semelhantes;

1.5.2.4. Limpeza de cortinas, tapetes, carpetes e cadeiras de estofado com uso de
escova, aspirador de pd, flanela ou outro material proprio;

1.5.3. QUINZENAIS

1.5.3.1. Limpeza geral dos interruptores e tomadas;



1.5.3.2. Limpeza e lubrificagdo dos trilhos e dobradicas de todas as portas e

janelas;
1.5.4. QUANDO NECESSARIO
1.5.4.1. Limpeza e remog¢dao de manchas de qualquer natureza, que surjam nas
paredes, portas e areas pintadas;
1.5.4.2. Remocdo de detritos e sujeiras e limpeza do piso de todas as
dependéncias, notadamente das vias de acesso;
1.54.3. Auxilio na mudang¢a de moveis e utensilios da contratante;
1.5.4.4. Em consonédncia a melhor prestagdo dos servigos, o cronograma podera

ser reordenado pelo CONTRATANTE, a qualquer tempo.

1.6. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS MINIMOS PARA EXECUCAO DOS
SERVICOS:
1.6.1. Descri¢do dos materiais minimos:

ORD MATERIAL UNIDADE Fornecimento Quantidade
| ALCOOL EM GEL 70% galdo 5 litros mensal 1
2 REFIL DE ALCOOL GEL 70% frasco 800ml mensal 3
3 DESODORIZADOR FLORAIS unidade mensal 4
4 ESPONJA MULTIUSO ALTA dad | 4

PERFORNANCE unidade fensa
5 CLORO galdo 5 litros mensal 2
6 DESINFETANTE LAVANDA BB galdo 5 litros mensal 2
7 DETERGENTE NEUTRO galdo 5 litros mensal 1
8 FLANELA BRANCA 58X38 unidade mensal 6
DESINF. HOSP. ALCOOL 70% .
9 litro mensal 4
PANO CHAO ALVEJADO 22 dad | g
10 BATIDAS unidade mensa
PAPEL HIGIENICO 30MTS
. L rolo mensal 32
11 Marca de Referéncia: Personal ou similar
PAPEL TOALHA INTERF. EXTRA pacote com 1.000 mensal
12 LUXO 20X21CM SLIM folhas 30
PEDRA SANITARIO dad | 15
13 DESODORIZADORA umcade fmensa
4 SABAO PASTOSO EM GEL galdo 5 litros mensal 1
15 SABONETE LIQUIDO FLORAL litro mensal 3
SACO LIXO 100LTS AZUL C/100
fardo mensal 1
16 COMUM
SACO LIXO 100 LTS BRANCO C/100
fardo mensal 1
17 COMUM
18 SACO LIXO 30/ 40 LTS C/100 AZU fardo mensal 2




GUARDANAPO DE PAPEL-50UN PEQ
pacote mensal 8
19 FL
INSETICIDA AEROSOL MULTI- dad | 3
20 INSETOS EUCALIPTO 285ML vmicace mensa
LUVA LIMPEZA MULTIUSO T/M I )
21 UNICA pat mensa
VASSOURA PIACAVA N3
¢ unidade bimestral 1
22
” LIMPA TETO NYLON ROSCA unidade semestral 1
RODO PLASTICO 30CM . .
unidade bimestral 1
24
PA PARA LIXO CABO LONGO dad bi tral 3
25 PLASTICO unigade mestra
2% BALDE REFORCADO 12LTS unidade mensal 1
7 VASSOURA P/VASO C/SUPORTE unidade semestral 3
)8 SABAO LIQUIDO NEUTRO galdo 5 litros mensal 1
29 FIBRA LIMPEZA PESADA 102 X 260 pacote ¢/10 bimestral 1
galdo 5 litros mensal 2
30 HIPOCLORITO SODIO HOSP 1%
31 FRASCO PARA SABONETE LIQUIDO dad 10
500 ML unidade semestre
1.6.1.1. A CONTRATADA devera fornecer todos os itens da planilha acima, de
acordo com a periodicidade estabelecida.
1.6.1.2. Somente serdo pagos os valores dos itens recebidos pela CONTRATADA
dentro do més.
1.6.1.3. Na planilha de composi¢do de custos, apresentada pela CONTRATADA e
ancxa a este contrato, a licitante devera constar o valor total de todos os itens, mesmo o0s
de entrega bimestral, trimestral ou semestral.
1.6.1.4. A Administragdo podera alterar as quantidades de entrega dos materiais,
levando em consideracdao o valor unitario de cada item estabelecido na proposta aceita,
conforme Planilhas de custos de materiais, equipamentos ¢ uniformes aceitos na proposta
da CONTRATADA e anexas a este contrato.
1.6.2. Relacio de equipamentos minimos para a prestacio dos servigos:
EQUIPAMENTOS CEDIDOS PELA CONTRATADA PARA A CONTRATANTE
DURANTE A VIGENCIA CONTRATUAL

’Item HEquipamento HQuantidade ‘

‘01 HEscada (minimo 05 degraus) HOI unidades ‘

’02 HMangueira com bico regulador - 30 metros HOI unidades ‘

‘03 HCarrinho de limpeza HOI unidades ‘
1.6.2.1. Em caso de defeito, o equipamento devera ser substituido no prazo
maximo de 3 (trés) dias tuteis.

1.6.3. Uniforme:
1.6.3.1. A CONTRATADA devera fornecer uniformes compativeis e confortaveis

para seus funcionarios. Os uniformes devem conter as seguintes pegas:




1.6.3.1.1. Sapato adequado a execugdo dos servigos, do tamanho adequado
aos pés dos funcionarios, ndo sendo aceitos sapatos de numeracao inferior ou
excedente;

1.6.3.1.2. Blusa em malha e cal¢a em tecido Oxford;
1.6.3.1.3. Cracha de identificacao.

1.6.3.1.4. A CONTRATADA, no ato de inicio da prestacao dos servigos, € a
cada 06 (seis) meses, deverd fornecer 02 (dois) uniformes completos, inclusive
calgados, para cada funcionario.

2. CLAUSULA SEGUNDA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

2.1. Prazo e Condicoes da Prestacao do Servico:
2.1.1. A execuc¢ao do objeto seguira a seguinte dinamica:

2.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a execucdo dos servico deve iniciar em no
maximo 15 (quinze) dias uteis contados da assinatura do contrato.

2.1.1.2. O servigo deve ser executado conforme Clausula Primeira - Objeto - bem
como as demais clausulas deste contrato.

2.2. Do local e horério da prestagdo do servigo:
2.2.1. Os servigos deverao ser prestados nos seguintes enderegos:

Servico de Atencdo a Saude - SAS da 19* RPM - Rua Luzia Miranda dos Santos, 125,
Bairro S@o Pedro, cidade de Sete Lagoas/MG;

2.3. Dos Materiais e equipamentos a serem disponibilizados:

2.3.1. Para a perfeita execu¢ao dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades estabelecidas na Clausula Primeira deste contrato, promovendo sua substitui¢do
quando necessario:

2.3.1.1. Os materiais de higiene e limpeza deverdo ser entregues todos os meses,
at¢ o 4° dia util de cada més, podendo ser reduzidos conforme a necessidade da
Administragdo, no entanto, o pagamento mensal serd conforme a entrega comprovada e
os valores pagos de acordo com a planilha de custos de materiais da proposta aceita. A
primeira entrega devera ocorrer na data de inicio da prestagao dos servigos.

2.3.1.2. A Administragdo podera alterar as quantidades de entrega dos materiais,
levando em consideragdo o valor unitario de cada item estabelecido na proposta aceita,
conforme Anexo IV - Planilhas de custos de materiais, equipamentos € uniformes.

2.3.1.2.1. No ato da entrega, a CONTRATANTE deverd emitir recibo dos
materiais recebidos, em duas vias, uma para a CONTRATADA e outra para ser
anexado aos documentos de recebimento e liquidagdo da despesa.

2.3.2. Os equipamentos cedidos em regime de comodato pela CONTRATADA
deverao ser fornecidos na data de inicio da execu¢ao do servigo.

2.3.2.1. No ato da entrega, a CONTRATANTE devera emitir recibo dos
equipamentos recebidos, em duas vias, uma para a CONTRATADA e outra para ser
anexado aos documentos de recebimento e liquidacao da despesa.

2.4, Gestao da contratacio:
2.4.1. Regras Gerais:

24.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial, conforme art. 115 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, e artigos 15 e 16 do Decreto 48.587, de 2023.



24.2.

2.4.1.2. As comunicagdes entre o o0rgdo ou entidade e o Contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

2.4.1.3. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

2.4.1.4. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que conterd informacgdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

2.4.1.5. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um)
ou mais gestores e fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente
designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de
2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, e art. 14 do Decreto n° 48.587, de 2023.

2.4.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato,
deverdo ser observadas as disposi¢cdes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

Da Fiscalizacido do Contrato:

24.2.1. O fiscal do contrato prestard apoio técnico e operacional ao gestor do
contrato com informagdes pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do
art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

2.42.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, e inciso 1I do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

2.4.2.3. O fiscal do contrato emitird notificagdes para a correcao de rotinas ou de
qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a
correcao, nos termos do inciso III do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

2.4.2.4. O fiscal do contrato informaréa a seus superiores e ao gestor do contrato,
em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a situacdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, e inciso IV do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

2.4.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato
quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

2.4.2.6. O fiscal do contrato fiscalizard a execucdo do contrato para que sejam
cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o
pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor
de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

2.4.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagdo contratual, nos termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de
2023.

2.4.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

2.4.209. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a



responsabilidade do Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou
desconformidades havidas na execucdo do objeto, ai incluidas imperfei¢cdes de natureza
técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

2.4.3. Da Gestao do Contrato:

24.3.1. O gestor do contrato orientard os fiscais de contrato no desempenho de
suas atribuicoes, nos termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

24.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato ou terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e
as medidas adotadas, e informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia, nos termos do inciso II, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

2.4.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de
habilitagdao do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais, nos termos do inciso 111, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de
2023.

2.43.4. O gestor do contrato coordenara a autuacao da rotina de acompanhamento
e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter todos os
registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagcdes contratuais, nos termos do inciso IV, do
art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

2.4.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatorios relativos a instru¢ao
processual e ao envio da documentacdo pertinente ao setor de contratos para
formalizagdo da celebragdo de aditivos, prorrogacdes, reajustes, repactuagdes ou
rescisoes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

2.4.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do
contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

2.4.3.7. O gestor do contrato elaborard o relatdrio final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo, de que trata a
alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, nos termos
do inciso VII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

2.43.8. O gestor do contrato tomard as providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso, nos termos do inciso
VIII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA E PRORROGACAO

3.1. O prazo de vigéncia ¢ de 12 meses contado a partir da publicagdo do contrato no
Diario Oficial do Estado, sendo prorrogéavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106
e 107 da Lein® 14.133, de 2021.

3.2. A prorrogagdo deste contrato de servico continuo devera ser promovida mediante
celebragao de termo aditivo.

3.2.1. A prorrogacdo de que trata este subitem ¢ condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condigdes € 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitida a negociacdo com o contratado. (art. 107 da Lei n°® 14.133/2021).

3.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

34. O contratado deve manter as condi¢des de habilitagdo durante a vigéncia deste
contrato.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106

3.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sanc¢des de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias dos efeitos de aplicagdo das sancdes.

CLAUSULA QUARTA - PRECO

4.1. O valor total estimado da contratagdo ¢ de RS [inserir valor]| ([inserir valor por
extenso]).
4.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas

decorrentes da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

4.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de modo que os pagamentos serdo realizados a
CONTRATADA de acordo com a prestacao de servigos efetivamente realizada.

CLAUSULA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta dos recursos proprios para
atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo serd feita no inicio de cada exercicio
financeiro na(s) dotagao(des) orgamentaria(s) abaixo indicada(s):

1251.10.302.135.2060.0001.3.3.90.37.01.60.2.0

5.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apods
aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA SEXTA — CONDICOES DE MEDICAO E PAGAMENTO
6.1. Condicoes de Recebimento:

6.2.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo
dos servigos, nos termos abaixo.

6.2.1.1. A nota fiscal somente devera ser emitida ap6s conferéncia dos
documentos contantes do item 6.2.3 pela Se¢do de Almoxarifado. Apo6s autorizagdo da
Secdo de Almoxarifado, o Fiscal do Contrato emitird seu aval a empresa através de e-
mail ou solicitara a corregdo das irregularidades

6.2.1.3. Nao serd realizado recebimento sem o envio de toda documentacao
exigida e da conformidade com os requisitos do contrato.

6.2.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da
obrigacao contratual, bem como os seguintes documentos para conferéncia:

6.2.3.1. copia do Certificado de Registro Cadastral (CRC), com documentos na
situagdo de vigente/aceito para os eixos “Regularidade Fiscal Bésica”, “Regularidade
Fiscal Complementar e Trabalhista” e “Qualificagdo Econdmico-Financeira;

6.2.3.3. planilha de custos mensal de prestagao do servigco, contendo detalhamento
alusivo aos salarios, encargos sociais e trabalhistas, insumos e materiais, impostos etc.,
com os valores executados no més anterior;

6.2.3.5. planilha de materiais de limpeza entregues a administragcdo publica com
recibo assinado pelo servidor responsavel pelo recebimento dos itens;

6.2.3.7. comprovante de recolhimento do FGTS, da previdéncia social (GPS) ou
da GFIP;

6.2.3.9. relacdo de funciondrios alocados no local de prestagao do servigo;
6.2.3.11. comprovante de pagamento dos salarios e demais verbas cabiveis (13°

salério, adicional de férias e demais obrigacdes e beneficios suplementares contidos em
convengao coletiva), do més anterior ao da prestacao do servigo;



6.2.4.

6.2.3.13. comprovante de pagamento de auxilios ( vale transporte, vale refeigao,
etc.), quando devidos;

6.2.3.15. folha de ponto, ponto eletronico ou outro meio de afericdo de dias
efetivamente trabalhados pelos funcionarios, que esteja em conformidade com a Stimula
338/TST;

6.2.3.17. copia de Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) e Guia de Previdéncia
Social (GPS), com autenticagdo mecanica ou acompanhada do comprovante de
recolhimento bancario ou do comprovante emitido pela internet, ndo sendo considerado
valido o comprovante de agendamento de pagamento;

6.2.3.19. copia do protocolo de envio de arquivos emitido pela conectividade social
(GFIP), com o cédigo NRA coincidente ao cddigo constante do Arquivo SEFIP;

6.2.3.21. copia de relagcdo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP (Relagao
de funcionarios).

O recebimento provisorio sera realizadopelo (a) responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizacdo do contrato apds a entrega da documentagdo acima, da
seguinte forma:

6.2.6.

6.2.5.1. A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos
executados, por meio do (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato
e profissionais técnicos competentes (quando necessario e disponivel), acompanhados
dos profissionais da Contratada encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar
a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais
que se fizerem necessarios.

6.2.5.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdao do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao
Contratado, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.2.5.5. A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou inica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério.

6.2.5.7. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

6.2.5.9. No prazo de até¢ 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, o fiscal/preposto do contrato devera elaborar Relatorio
Circunstanciado em consonadncia com suas atribuicdes, € encaminha-lo ao gestor do
contrato.

6.2.5.11. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio, conforme art. 119 c/c art. 140 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

6.2.5.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega
do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo.

No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos

servicos, o Gestor do Contrato ou comissao designada pela autoridade competente, devera
providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execu¢do dos servigos,
obedecendo as seguintes diretrizes:



6.3.

6.5.

6.2.7.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

6.2.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, que comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

6.2.7.5. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

6.2.8. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao
do atendimento das exigéncias contratuais.

6.2.10. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

6.2.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, a Administracao notificara o Contratado para emissdao de Nota Fiscal no que diz respeito
a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.2.14. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

6.2.16. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Da Liquidacao:

6.4.1. A Liquidagdo sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da
data da entrega definitiva do servigo e respectivo aceite do Contratante.

6.4.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

6.4.4.1. O vencimento
6.4.43. A data da emissao;
6.4.4.5. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;
6.4.4.7. O periodo respectivo de execugao do objeto;
6.4.4.9. O valor a pagar; e
6.4.4.11. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
6.4.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que
o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao
da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

6.4.7. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Do Pagamento:

6.6.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragao
Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a



crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta)
dias corridos, contados a partir da data final da liquidacdo a que se referir, com base nos
documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

6.6.2.1. A Administragdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos,
conforme disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

6.6.3. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragdo, os
valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, de acordo com a variagdo do [PCA.

6.6.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.
6.6.7. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha

de custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacio do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.6.9. A CONTRATADA deve garantir a manutencdo dos requisitos de habilitacao
previstos no Edital.

6.6.10.1. Eventuais situacdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da
CONTRATADA nao impedem o pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado.

Tal hipdtese ensejard, entretanto, a adogao das providéncias tendentes ao sancionamento
do contratado e rescisdo contratual.

6.6.11. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.6.13. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.6.14.1. Nao produzir os resultados acordados;

6.6.14.3. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

6.6.14.5. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo
do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

CLAUSULA SETIMA — DA ALTERACAO DE PRECOS

7.1. Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados poderao ser repactuados, observado
o interregno minimo de 12 meses, contados da data da apresentacdo da proposta, para custos
decorrentes do mercado, ou da data do acordo convengao coletiva ou ao dissidio ao qual a proposta
esteja vinculada, para custos de mao de obra, conforme disposto nos 135 da Lei n® 14.133/2021,
mediante demonstracao analitica.

7.1.1. Para custos decorrentes do mercado, o indice de reajuste padrdo contratual e
atualizagio das caugdes em dinheiro recebidas como garantia contratual, sera o Indice Nacional
de Pesquisas ao Consumidor Amplo (IPCA), de acordo com a Resolugdo SEPLAG/SEF n°
8.898, de 14 de junho de 2013.

7.1.2. Quando se tratar de custos de mao de obra o Contratado deverd, dentro do prazo
de 60 (sessenta dias) corridos, contados da data de vigéncia do instrumento, encaminhar a
Administragdo Publica pedido de repactuagdo contratual, acompanhado de copia do respectivo
instrumento coletivo de trabalho e planilha de formacao de custos atualizada com a solicitacao,
sob pena de preclusdo do direito a retroacdo dos valores a data base do instrumento coletivo de
trabalho.

7.1.2.1. A eventual repactuagdo dos valores decorrente da mao de obra,
consignados em planilha de custos e formagao de precos do contrato, realizada mediante



termo de apostilamento, que deve ser solicitado pela empresa contratada, deve estar
vinculada a convengdo coletiva de trabalho estabelecida na proposta, em conformidade
com o disposto no art. 135, inciso II, da Lei 14.133/2021.

7.1.2.2. Constitui motivo para extingdo do contrato, nos termos do art. 137, inciso
I, da Lei 14.133/2021, com a consequente realizagdo de novo processo licitatorio, a
situagdo em que se impde a contratada a alteragdo da convengdo coletiva de trabalho em
que se baseia a planilha de custos e formacao de precos, em razdo de erro ou fraude no
enquadramento sindical de que resulta a necessidade de repactuagdo ou imposi¢ao de
onus financeiro para a Administragdo Publica, em cumprimento de decisdo judicial.

7.1.3. O direito a que se refere o item 7.1 ¢/c com o item 7.1.1 devera ser efetivamente
exercido mediante pedido formal da CONTRATADA até 180 dias ap6s o atingimento do lapso
de 12 meses a que se refere o caput desta clausula sob pena de preclusdo do direito ao seu
exercicio.

7.1.4. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pela contratada
para custos decorrentes do mercado.

7.1.5. Para custos decorrentes de mao de obra, os efeitos financeiros retroagem a data
de vigéncia do instrumento.

7.1.6. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacao das propostas.

7.1.7. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros da tltima repactuagao.

7.1.8. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagard ao contratado a importancia calculada pela tltima variacdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

7.1.9. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(2o) adotado(s), em substitui¢ao,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.1.10. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagao por meio de
termo indenizatorio.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DO
CONTRATADO
8.1. Do Contratante:
8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o termo de referéncia, contrato e eventuais anexos.
8.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste contrato.
8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes

verificadas no objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido,
reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas expensas.

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas
da efetiva prestacao de servico, objeto deste contrato.

8.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com
as especificagdes constantes no contrato, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial
do Contratado, impondo-se a recusa se o objeto for defeituoso, tiver prazo de validade vencido,
ou outras situacdes que inviabilizem o recebimento, hipotese em que se promovera anotacio da
ocorréncia em registro proprio.

8.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver



8.2.

controvérsia parcial sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

8.1.7. Solicitar o reparo, a correcdo, a remogao ou a substituicdo da parcela do objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

8.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo
prestado, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente instrumento.

8.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes

relacionadas a execucdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.1.10.1. A Administracao tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da
data do protocolo do requerimento, tratado no item 10.1.10, para decidir e admitir a
prorrogagao motivada por igual periodo, conforme art. 123, Lei Federal n® 14.133, de

2021
8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos.
8.1.12. Aplicar ao Contratado as san¢des regulamentares.
8.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e
previdencidrios por meio dos documentos pertinentes.
8.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo.
8.1.15. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo

Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

8.1.16. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracao de descumprimento de cldusulas contratuais.

8.1.17. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengdo do preposto da empresa contratada.

Do Contratado:

8.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e
seus anexos, nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo como exclusivamente
seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

8.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n°® 8.078, de 1990.

8.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao.

8.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e inciso III,
art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados.

8.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucao ou dos materiais nela empregados.

8.2.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administra¢ao ou a terceiros em razao da execu¢ao do contrato, € nao excluira nem reduzira
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.



8.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor
correspondente aos danos sofridos, devidamente comprovados.

8.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, paradgrafo unico, da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

8.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e
pagamento.
8.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos

prestados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste contrato.

8.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e nao podera onerar o objeto do
contrato.

8.2.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto contratual.

8.2.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

8.2.14. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.2.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme
art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8.2.15.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando
solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas, conforme paragrafo unico, art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021

8.2.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

8.2.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no inciso 11, alinea d, art. 124 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

8.2.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de segurang¢a do contratante

8.2.19. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das cldusulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender
as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia.

8.2.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n°
13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha
acesso por forga da execugao deste contrato.

8.2.21. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
de execuc¢do do objeto e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

8.2.22. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao,



quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

8.2.23. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdao do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8.2.24. Manter sempre atualizado junto ao Fiscal do Contrato e-mail para comunicacdes
que se fizerem necessarias, devendo sempre acusar recebimento no prazo maximo de 03 dias
uteis, além de manifestar-se favoravelmente a receber comunicagdes por meio eletronico nos
termos do §2°, do art. 7°, do Decreto Estadual n® 46.668/2014.

8.2.25. O Contratado devera, dentro do prazo de 60 (sessenta dias) corridos,
contados da celebraciio de instrumento coletivo de trabalho, encaminhar a Administracao
Publica pedido de repactuagdo contratual, acompanhado de co6pia do respectivo
instrumento coletivo de trabalho, sob pena de preclusiao do direito a retroacao dos valores
a data base do instrumento coletivo de trabalho.

8.2.26. O Contratado devera adotar as seguintes providéncias relativas a
sustentabilidade, nos termo da Lei 12.305, de 2010; Lei 18.031, de 2009 e Decreto 10.936, de
2022:

8.2.26.1. realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis
descartados pela Administracao;

8.2.26.2. os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados
adequadamente e de forma diferenciada, para fins de disponibilizacdo ao sistema de
coleta seletiva ou logistica reversa porventura estabelecido;

8.2.26.3. otimizar a utilizacdo de recursos e a reducdo de desperdicios e de
poluicdo, através das seguintes medidas, dentre outras:

8.2.26.3.1.  racionalizar o uso de substincias potencialmente tdxicas ou
poluentes;

8.2.26.3.2.  substituir as substincias toxicas por outras atdxicas ou de menor
toxicidade;

8.2.26.3.3.  usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos
inanimados que obedecam as classificagdes e especificagdes determinadas pela
ANVISA;

8.2.26.3.4.  racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar
medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

8.2.26.3.5.  realizar um programa interno de treinamento de seus empregados,
nos trés primeiros meses de execucao contratual, para redugdo de consumo de
energia elétrica, de consumo de 4dgua e reducao de produgdo de residuos solidos,
observadas as normas ambientais vigentes;

8.2.26.3.6.  treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas
de reducao de desperdicios e polui¢ao;

8.2.26.4. utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel
(aguas de chuva, pogos cuja agua seja certificada de ndo contaminagdo por metais
pesados ou agentes bacteriologicos, minas e outros);

8.2.26.5. observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7/12/1994, e legislagcdo
correlata, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

8.2.26.6. fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios, para a execucao de servicos;

8.2.26.7. desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, dentre os quais:

8.2.26.7.1.  pilhas e baterias que contenham em suas composi¢des chumbo,



cadmio, mercario e seus compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada
pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;

8.2.26.7.2.  lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral devem ser
separados e acondicionados em recipientes adequados para destinagao especifica;

8.2.26.7.3.  pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes
para destinacdo final, ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa
vigente.

8.2.27. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestagdo dos servigcos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao
do objeto contratado

8.2.29. Caso o preposto seja recusado justificadamente pelo Contratante, o Contratado
devera designara outro para o exercicio da atividade.

CLAUSULA NONA - GARANTIA DE EXECUCAO

9.1. O contratado apresentard, no prazo maximo de 40 (quarenta) dias corridos,
prorrogéaveis por igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida
publica ou seguro-garantia ou, ainda, pela fianca bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento por cento) do valor inicial do contrato.

9.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera ter validade
durante a vigéncia do contrato e por 90 (noventa) dias apos o término da vigéncia contratual, sendo
que na modalidade seguro-garantia, permanecera em vigor mesmo que o contratado ndo pague o
prémio nas datas convencionadas.

9.3. A apolice do seguro garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia
do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

94. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administragdo, o contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de
seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administragao.

9.5. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
9.5.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

9.5.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
9.5.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o

FGTS, ndo adimplidas pelo contratado, quando couber.

9.6. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item 9.5, observada a legislacdo que rege a matéria.

9.7. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor do Contratante através de
pagamento de Documento de Arrecadagdo do eSocial (DAE) emitido pelo Contratante.

9.8. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

9.9. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera
constar expressa rentincia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

9.10. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorroga¢do de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

9.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
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obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 40 (quarenta)
dias corridos, contados da data em que for notificada.

9.12. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

9.13. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apura¢do de descumprimento de clausulas
contratuais (art. 137, § 4°, da Lein.” 14.133, de 2021).

9.14. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizagdo e comunicacdao poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando
fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao
contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

9.15. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para
a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragao
do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato;

9.16. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execuc¢do do contrato ou apos
a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragcdo e, quando em dinheiro, serd atualizada
monetariamente.

9.17. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

9.18. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Contrato.

9.19. A garantia de execucdo ¢ independente de eventual garantia do servigo prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o
contratado que:

10.1.1. Der causa a inexecugdo parcial da contratagao;
10.1.2. Der causa a inexecucdo parcial da contratagdo que cause grave dano a
Administragdao ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
10.1.3. Der causa a inexecucao total da contratagao;
10.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
10.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
10.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
10.1.8. Apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a contratagao
e execucao do contrato;
10.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao da contratacao;
10.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 2013.
10.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes
sangoes:

10.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato,
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sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°,
art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas
nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

10.2.3. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021;

10.2.4. Multa:

10.2.4.1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

10.2.4.1.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas cldusulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

10.2.4.2. Compensatoria, para as infragdes descritas nos subitens 10.1.1 ao 10.1.3,
10.1.7 ¢ 10.1.12, de 30% (trinta por cento) do valor da parcela inadimplida.

10.3. As sangdes previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.2 e 10.2.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste documento nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156,
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.6. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, na
aplicacdo das san¢des serdo considerados:

10.9.1. A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

10.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

10.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos o6rgaos de controle.

10.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
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conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos nesta ultima Lei citada, conforme art. 159 da referida Lei de Licitagdes.

10.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes
de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

10.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal,
conforme art. 161, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

10.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 0rgao ora contratante.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO

11.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou nao as obrigacdes de ambas as partes contraentes.
11.1.1. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o

Contratante, quando este ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou
quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
11.2. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notifica¢do do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

11.3. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingcdo contratual ocorrera apds 2 (dois)
meses da data da comunicacgao.

11.4. O contrato podera ser extinto em decorréncia do ndo cumprimento das obrigacdes
relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, antes de cumpridas as
obrigag¢des nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, e demais motivos previstos no art. 137 da
Lein 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

11.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os ART. 138 e 139 da mesma Lei.

11.5. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.5.1. Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

11.6. O termo de extingdo sera precedido de relatério indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:

11.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.6.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.6.3. Indenizacdes e multas.
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11.7. As partes entregardo, no momento da extingdo, a documentacao e eventual material de
propriedade da outra parte, acaso em seu poder.

11.8. No procedimento que visar a extingdo do vinculo contratual, precedida de autorizagao
escrita ¢ fundamentada da autoridade competente, sera assegurado o devido processo legal, o
contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo da possibilidade de a CONTRATANTE adotar,
motivadamente, providéncias acauteladoras.

11.9. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcao na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

12.1. As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente contrato
em conformidade com a legislacao vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinacdes de
orgdo reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n® 13.709/2018.

12.2. No presente contrato, a CONTRATANTE assume o papel de controlador e o
CONTRATADO assume o papel de operador conforme artigo 5°, VI e VII da Lei n°® 13.709/2018.
12.3. O CONTRATADO devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pela

CONTRATANTE e s6 podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do
objeto deste contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a
expressa autorizagdo da CONTRATANTE, ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as
finalidades e prazos acordados.

12.4. As PARTES deverdo notificar uma a outra, por meio eletronico, em até 10 (dez) dias
uteis, sobre qualquer incidente detectado no ambito de suas atividades, relativo a operagdes de
tratamento de dados pessoais.

12.5. As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranca administrativas,
tecnologicas, técnicas e operacionais necessarias a resguardar os dados pessoais que lhe serdo
confiados, levando em conta as diretrizes de o0rgdos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas
existente.

12.6. A CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a
conformidade do CONTRATADO, diante das obrigagdes de operador, para a protecao de dados
pessoais referentes a execugdo deste contrato.

12.7. As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela protecao de dados pessoais,
ou preposto, para comunicagdo sobre os assuntos pertinentes a Lei n® 13.709/2018, suas alteracdes e
regulamentagdes posteriores, quando necessario.

12.8. As PARTES dardo conhecimento formal a seus empregados e colaboradores das
obrigacdes e condi¢des acordadas nesta cldusula. As diretrizes aqui estipuladas deverao ser aplicadas
a toda e qualquer atividade que envolva a presente contratacao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo art. 124 de Lei n.°
14.133/2021, desde que devidamente motivado e autorizado pela autoridade competente.

13.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As alteracdes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).



13.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n® 14.133/2021, Decreto-Lei n° 4.657/1942 (Lei de Introdugao as Normas do Direito
Brasileiro) e demais normas relativas a licitagdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, a
Lei n°® 8.078/1990 - Codigo de Defesa do Consumidor, ainda normas e principios gerais dos

contratos.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO
15.1. A publicacdo do extrato do presente instrumento, no 6rgao oficial de imprensa de
Minas Gerais, correra a expensas da CONTRATANTE.
15.2. Este contrato sera publicado no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP).
15.2.1. O Portal de Compras sera integrado ao PNCP para fins de cumprimento do art.
94 da Lei 14.133, de 2021.
16. CLAUSULA VIGESIMA - FORO
16.1. As partes elegem o foro da Comarca de Sete Lagoas, Minas Gerais, para dirimir

quaisquer duvidas ou litigios decorrentes deste Contrato.

E por estarem ajustadas, firmam as partes este instrumento assinado eletronicamente.

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

Referéncia: Processo n® 1250.01.0018281/2024-81 SEI n°® 100657429
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Reproducédo condicionada a autorizacdo expressa do Comandante-Geral da PMMG.

Circulacao restrita.
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M294 de Biosseguranga revisado, para utilizacdo nos Nucleos de Atencdo Integral a
Saude (NAIS) e demais unidades. Belo Horizonte: PMMG — Diretoria de Saude,
2014. 23 ed. rev.

105 p.:il.
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hospitalar e ambulatorial. 1. Vieira, Cristina Dutra. Il. Freitas, Adriana Mércia
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INSTRUCAO DE SAUDE N° 05/2014

Manual de Biosseguranca revisado, para
utilizacdo nos Nucleos de Atencado Integral a
Saude (NAIS) e demais Unidades.

A Coronel PM Diretora de Saude da Policia Militar de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicdes legais previstas no artigo 6°, inciso 1V, e, no artigo 7°, incisos VIl e X, do
Regulamento da Diretoria de Saude da Policia Militar (DS) - R107 aprovado pela
Resolucédo n° 4266 de 12 de julho de 2013, considerando:

- a necessidade de continuar informando, orientando e atualizando as equipes
técnicas de saude dos NAIS e demais Unidades de saude da PMMG quanto as
normas e rotinas de Biosseguranca e controle de infecgBes na assisténcia a saude
prestada;

- a importancia de manter atualizado o conhecimento técnico cientifico que garantira
a qualidade do servico prestado e a relevancia do incentivo as boas préticas de
biosseguranca;

- a pertinéncia da padronizacdo de condutas e rotinas referentes ao controle de
infeccbes e de fornecer subsidio aos profissionais de saulde, integrantes da
instituicdo, no cumprimento as normas previstas na literatura e legislacdo vigentes.

RESOLVE:

Art 1° - Reeditar o Manual de Biosseguranca revisado, com o objetivo de
fundamentar e aperfeicoar a préatica laboral dos profissionais de saude quanto as
normas e rotinas de controle de infec¢des, incluindo temas como a higienizagcéo das
maos, o uso de equipamentos de protecao individual, o processamento de artigos e
superficies e suas implicacbes para a saude dos profissionais em servico, 0
gerenciamento de residuos, o manejo e prevencdo de acidentes com material
biolégico e a vacinacao.

Art 2° - Instrumentalizar todos os profissionais de salde com as corretas praticas de
biosseguranga e responsabilizar o oficial mais antigo pela coordenacéo da atividade
e pelo treinamento dos executores dos procedimentos.

Paragrafo Unico - todas as rotinas de trabalho serdo executadas sob supervisdo do
oficial coordenador e realizadas por profissional tecnicamente habilitado.

Art 3° - As normas e rotinas descritas no Manual de Biosseguranca deverdo ser
cumpridas, rigorosamente, pelos profissionais de saude envolvidos nessa atividade.

Art 4°- Os Procedimentos Operacionais Padrao (POP) deverédo ser divulgados e
afixados, onde serdo executados.
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Art 5°- Os Fluxogramas de Acidentes com Material Biol6gico (Anexo | do Manual de
Biosseguranca) e de Exposicdo a Aguas Contaminadas (Anexo Il) deverdo ser
amplamente divulgados a tropa.

Art 6° - Os equipamentos que se fizerem necessarios a correta estruturacdo dos
processos de Biosseguranca/Controle de Infecgbes, nas Unidades, deverdo ser
solicitados a DS, conforme instrucao vigente.

Art 7°- Os procedimentos serdo atualizados de acordo com as normas reguladoras
oficiais, devendo a Secdo de Atencdo a Saude (SEAT) da Diretoria de Saude
providenciar a atualizacdo do Manual de Biosseguranca.

Art 8° - Os casos omissos serdo decididos pelo Diretor de Saude.

Art 9° - A presente instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga as
disposi¢cdes em contrério.

Belo Horizonte, 11 de novembro de 2014.

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretoria de Saude
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1. INTRODUCAO

Em atencdo as politicas da Diretoria de Saude da Policia Militar de Minas
Gerais, em 2010, foi publicado um manual sobre o tema Biosseguranca (BGPM N°
15, de 25/02/2010) destinado aos Nucleos de Atencédo Integral a Saude (NAIS). O
objetivo do manual foi disseminar conhecimentos sobre temas relacionados as

praticas rotineiras dos servicos de saude.

Com o passar dos anos, e a publicacdo de nova legislacdo e literatura,
percebeu-se a necessidade de atualizar os conhecimentos. Em 2014, seguindo o
principio de descentralizacdo administrativa, a Geréncia Regional de Saude (GRS)
das 12, 22 e 32 Regibfes de Policia Militar — RPM, impulsionou a revisdo do Manual,
por meio de publicacdo de uma Comissdo Cientifica (BGPM N° 01, de 02/01/2014).
A equipe foi selecionada dentro do Quadro de Oficiais de Saude da PMMG, por

desenvolver atividades pertinentes a area de controle de infeccfes / Biosseguranca.

A proposta da presente revisdo é assegurar as Unidades de atencao primaria
a saude, de toda a Corporacéo, o embasamento tedrico para sua pratica clinica, por
meio de legislacdo, tornando este Manual uma importante fonte de consulta no
assunto. Ressalta-se que o conteudo ndo tem a pretensdo de esgotar todos os
assuntos, com a profundidade e extensao necessarias, mas obijetiva funcionar como

fonte de consulta e estara sujeito a revisdes de atualizacdo, posteriormente.

O documento final desta edicao revisada atualiza o conteddo tedérico sobre
Biosseguranga, revé e acrescenta os Procedimentos Operacionais Padrdo (POPSs)
utilizados na |Instituicdo e inclui um roteiro para elaboracdo do Plano de

Gerenciamento de Residuos de Servigos de Saude (PGRSS).

Como a Ciéncia e os conhecimentos advindos da experimentacéo cientifica
sao dinamicos e necessitam de constante atualizac&o, a equipe técnica do presente
Manual considera que o presente trabalho ndo esta acabado. O grupo encontra-se
aberto a sugestdes e /ou criticas advindas da utilizacdo dos conceitos e protocolos

uma vez que € sabido que somente a pratica diaria valida a teoria.
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2. OBJETIVOS

21 Geral

Atualizar, de acordo com a literatura e legislacdo, o Manual de Biosseguranca
para utilizacdo nos Nucleos de Atencédo Integral a Salude — NAIS, publicado com a
Instrucdo de Saude N° 06/09 de 28 de Dezembro de 2009 (BGPM N° 15, de 25 de
fevereiro de 2010).

2.2  Especificos
2.2.1 Continuar contribuindo para a melhoria da qualidade em prestacdo de
assisténcia a saude nos NAIS por meio da padronizacdo de condutas e rotinas

referentes a prevencao e controle das infeccdes.

2.2.2 Informar, orientar e atualizar as equipes técnicas de salude quanto as normas e

rotinas de Biosseguranca e controle de infeccBes em sua assisténcia.

2.2.3 Subsidiar os profissionais das Unidades de atencdo a saude no cumprimento

as normas previstas na literatura e na legislacéo vigentes.

12
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3. DEFINIGOES

3.1 Artigos ou produtos criticos: sdo aqueles utilizados em procedimentos
invasivos com penetracdo de pele e mucosa adjacentes, tecidos subepiteliais e
sistema vascular, incluindo todos os artigos que estejam diretamente conectados
com estes sistemas. Pelo grande risco de transmissdo de agentes infecciosos,

devem ser esterilizados.

3.2 Artigos ou produtos semicriticos: sdo os que entram em contato com a pele
nao integra ou mucosas integras. Requerem como processamento minimo a
desinfeccdo de alto nivel ou esterilizacdo para ter garantida a qualidade do seu

multiplo uso.

3.3 Artigos ou produtos ndo-criticos: entram em contato com a pele integra do

paciente OouU nao entram em contato com o paciente.

3.4 Barreira técnica: é o conjunto de medidas comportamentais dos profissionais de
salude com objetivo de prevenir a contaminagcdo cruzada entre 0 ambiente sujo e 0

ambiente limpo, na auséncia de barreiras fisicas.

3.5 Biosseguranca: conjunto de acdes destinadas a prevenir, controlar, reduzir ou
eliminar riscos inerentes as atividades que possam comprometer a saude humana,

animal e o meio ambiente.

3.6 Controle de qualidade do processamento dos artigos/produtos para saude:
avaliacdo sistematica e documentada da estrutura e do processo de trabalho, bem
como resultados obtidos de todas as etapas do processamento de produtos para

salde.

3.7 Data limite de uso do artigo/produto esterilizado: prazo estabelecido pela
Instituicdo, conforme um plano de avaliacdo da integridade das embalagens,
fundamentado em sua respectiva resisténcia, eventos relacionados ao seu manuseio
(estocagem em gavetas, empilhamento de pacotes, dobras das embalagens),
condicbes de umidade e temperatura, seguranca da selagem e rotatividade do

estoque armazenado.

3.8 Desinfeccdao: processo de destruicdo de micro-organismos na forma vegetativa,
mediante aplicacdo de agentes quimicos e/ou fisicos, podendo ser de alto,
intermediario ou baixo nivel. A desinfeccdo € utilizada somente para objetos

inanimados.
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3.9 Desinfeccao de alto nivel: processo fisico ou quimico de destruicdo da maioria
dos micro-organismos presentes em artigos semicriticos, incluindo microbactérias e

fungos, exceto um elevado nimero de esporos bacterianos.

3.10 Desinfeccdo de nivel intermediario: processo fisico ou quimico que inativa
micro-organismos patogénicos na forma vegetativa, microbactérias, a maioria dos

virus e fungos, exceto esporos bacterianos.

3.11 Desinfeccdo de baixo nivel: destr6i a maioria das bactérias, alguns virus e
fungos, exceto micro-organismos resistentes como o bacilo da tuberculose e

esporos.

3.12 Detergente: produto destinado a limpeza de artigos e superficies por meio da
diminuicdo da tensdo superficial. E composto por grupo de substancias sintéticas,
organicas, liquidas ou pés-soliveis em agua que contenham agentes umectantes e
emulsificantes que suspendem a sujidade e evitam a formagdo de compostos

insollveis ou espuma no instrumento ou na superficie.

3.13 Embalagem para esterilizacdo de artigos/produtos para saude: involucro
gue permite a entrada e saida do ar e também do agente esterilizante, impedindo a

entrada de micro-organismos.

3.14 Equipamento de Protecédo Individual (EPI): dispositivo ou produto de uso
individual, utilizado pelo trabalhador e destinado a protecdo de riscos suscetiveis de

ameacar a seguranca e a saude no trabalho.

3.15 Esterilizacao: processo de destruicdo de todas as formas de vida microbiana,
mediante aplicacdo de agentes fisicos e/ou quimicos. Considera-se artigo
esterilizado quando a probabilidade de sobrevivéncia dos micro-organismos que o

contaminam for menor que 1:1.000.000 (10).

3.16 Infecgcdo cruzada: € a transmissdo de agentes infecciosos entre pacientes e

equipe de saude, dentro de um ambiente clinico.

3.17 Lavadora ultrassénica: equipamento de limpeza, automatizado, que utiliza o
principio da cavitacdo, em que ondas de energia acustica propagadas em solugéo
aguosa rompem o0s elos que fixam a particula de sujidade a superficie do

artigo/produto.
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3.18 Limpeza: processo manual ou mecénico de remogéo de sujidades presentes
nos artigos/produtos e superficies. Tem como objetivo reduzir a carga microbiana, a
matéria organica e os contaminantes de matéria inorganica devendo preceder 0s

processos de desinfeccéo e/ou esterilizacao.

3.19 Microbiota: conjunto de micro-organismos que colonizam um determinado sitio

ou tecido e encontra-se distribuido nos grupos residente e transitorio.

3.20 Microbiota residente: grupo relativamente fixo que se multiplica e se mantém

em equilibrio com as defesas do hospedeiro.

3.21 Microbiota transitéria: pode ser adquirida pelo contato com o ambiente,
instrumental e pessoas, colonizam transitoriamente os sitios anatémicos por horas,
dias ou semanas. Por sua facilidade de remocéao, por meio de acdo mecanica, 0s
componentes da microbiota transitéria também podem espalhar-se com mais

facilidade por contato. A eliminacdo deste grupo microbiano é facilitada pela

utilizac@o de antissépticos.

3.22 Plano de Gerenciamento de Residuos de Servicos de Saude (PGRSS):
documento que aponta e descreve as ac¢les relativas ao manejo dos residuos
solidos, observadas suas caracteristicas e riscos, no ambito dos estabelecimentos,
contemplando os aspectos referentes a geracdo, segregacdo, acondicionamento,
coleta, armazenamento, transporte, tratamento e disposicédo final, bem como as

acOes de protecdo a saude publica e ao meio ambiente.

3.23 Pré-limpeza: processo de remocédo da sujidade visivel presente nos produtos

para saude.

3.24 Processamento de produtos para saude: acdes relacionadas a pré-limpeza,
recepgao, limpeza, secagem, avaliacdo da integridade e funcionalidade, preparo,
desinfeccdo ou esterilizagdo, armazenamento e distribuicdo para as unidades

consumidoras.

3.25 Qualificacdo da instalacdo: documentacdo fornecida pelo fabricante ou
distribuidor, de que o equipamento foi entregue e instalado de acordo com as suas

especificacoes.
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3.26 Qualificacdo de operagcdo: documento fornecido pelo fabricante ou
distribuidor, que comprova a qualificacdo da instalacdo do equipamento, com

operacédo dentro dos parametros originais de fabricacéo.

3.27 Qualificacdo de desempenho: documento fornecido apds as qualificacdes de
instalacdo e operagdo, atestando que 0 equipamento apresenta desempenho
consistente por no minimo trés ciclos sucessivos do processo, com parametros
idénticos, utilizando-se pelo menos a carga de maior desafio, determinada pelo

servico de saude.

3.28 Rastreabilidade: capacidade de tracar o histérico do processamento do
produto para salde e sua utilizagdo por meio de informacdes previamente

registradas.

3.29 Residuos de servicos de saude: resultantes de atividades exercidas nos
servigos de saude, publicos ou privados, que por suas caracteristicas, necessitam de
processos diferenciados em seu manejo, exigindo ou ndo tratamento prévio a sua

disposicéo final.

3.30 Responsavel técnico - RT: profissional legalmente habilitado, de nivel
superior, que assume perante a Vigilancia Sanitaria a responsabilidade técnica pelo

servico de saude ou pela empresa processadora, conforme legislacédo vigente.

3.31 Solucdo antisséptica: solucdo contendo um agente antisséptico em sua

formulacéo, destinado a degermacéo da pele.
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4. HIGIENIZACAO DAS MAOS

As méaos sao consideradas as principais ferramentas dos profissionais que
atuam nos servicos de saude e a principal via de transmissdo de agentes de
doencas infecciosas aos pacientes durante o atendimento. A seguranca dos
pacientes nesses servicos depende da higienizacdo cuidadosa e frequente das

maos desses profissionais.

A pele alberga uma diversidade de micro-organismos, que podem se transferir
de uma superficie a outra, por contato direto (pele com pele) ou indireto (por meio de
objetos ou superficies contaminadas). A higienizacdo das maos é, isoladamente, a
acao mais importante para prevenir e controlar as infec¢gdes cruzadas e ndo deve

ser negligenciada pelo profissional da saude.

Na literatura atual, o termo “lavagem das méaos” foi substituido por
“higienizagdo das maos”, por ser considerado mais abrangente. De acordo com a
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - Anvisa, o termo engloba a higienizacdo
simples, a higienizacao antisséptica, a friccdo antisséptica e a antissepsia cirdrgica
das maos. A técnica de higienizacdo das maos deve conter 0s passos minimos
mostrados na FIGURA 1 e deve sempre ser precedida da remocédo de todos os

aderecos (anéis, pulseiras e reldgios).

A finalidade da higienizacdo demonstrada na FIGURA 1 é a remoc¢do dos
micro-organismos que colonizam as camadas superficiais da pele, o suor, a
oleosidade e as células mortas. A técnica de higienizacdo antisséptica esté indicada
na realizagéo de procedimentos invasivos, na prestacao de cuidados a pacientes em
estado critico e durante o contato direto com feridas e/ou dispositivos invasivos. O
objetivo € a remocdo de sujidades e micro-organismos, reduzindo a carga
microbiana das méos, sempre com o auxilio de um antisséptico. Quando do uso de
solugcdo antisséptica, o profissional deve analisar o tipo de contato, o grau de

contaminacdao, as condi¢cdes do paciente e o procedimento a ser realizado.

As maos devem ser higienizadas em momentos essenciais, de acordo com o
fluxo de cuidados assistenciais para prevencdo de IRAS (infec¢Bes relacionadas a

assisténcia a saude) causadas por transmissao cruzada pelas maos, para isso

aplica-se os Cinco Momentos para a Higienizacédo das Méaos (FIGURA 2):
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FIGURA 1- Higienizacdo das maos com agua e sabao (A) e com alcool (B)

produto para cobri méo com a palma da mdo oposta,
L] Mm»::wmnmm&m( uir ¥ segurando 0s dedos e vice-versa,
wuarmd
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 om osdedos nirelaad, 1

Fonte: Anvisa, 2007 e 010.

FIGURA 2 - Cinco momentos para higienizagdo das maos, segundo as
recomendac¢des da Organizacdo Mundial de Saude:

Os 5 momentos para a
HIGIENIZACAO DAS MAOS

Fonte: OPAS; Anvisa, 2008b.

A friccdo antisséptica das méaos (FIGURA 1), com prepara¢fes alcodlicas, €

indicada para reduzir a carga microbiana das maos, no entanto nao ha remocao de

18
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sujidades. Deve ser utilizado o alcool 70% na formulacdo gel ou com 1 a 3% de
glicerina. Este procedimento pode substituir a higienizagdo com &agua e sabéo
guando as maos néo estiverem com sujidade visivel e é recomendada também apos
a lavagem de maos. O preparo pré-operatério das maos objetiva eliminar a
microbiota transitéria e minimizar a residente e devem ser utilizados solugéo

antisséptica degermante e escovas de cerdas macias e descartaveis.

No sentido de garantir a qualidade da assisténcia ao paciente, todas as
medidas e recursos devem ser utilizados com o objetivo de incorporar a pratica da

higienizacdo das méos, por todos os profissionais.
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5. EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL — EPI

Todo EPI utilizado pelo profissional de saude deve ser adequado ao risco e
estar em perfeito estado de conservagao e funcionamento. Os equipamentos devem
ser utilizados corretamente, de acordo com indicacbes precisas, sempre
minimizando desperdicios. A responsabilidade pela guarda, conservagcdo e
comunicacdo de alteracbes que tornem impréprio seu uso, compete a todos o0s
funcionarios dos NAIS, civis e militares. A responsabilidade de disponibilizar o EPI é

da instituicdo. A FIGURA 3 ilustra a sequéncia para sua retirada e colocacao.

FIGURA 3 - Sequéncia para colocacéo e retirada de EPI

Colocacao Retirada

w

Fonte: Adaptado de http://www.riscobiologico.org/pagina_basica.asp?id_pagina=292

5.1 Alguns EP/I's especificos e suas particularidades
Luvas de vinil: indicadas para os profissionais com alergia ao latex.

Luvas plasticas: podem ser utilizadas como sobre luvas durante a realizagdo
de procedimentos quando houver necessidade de manusear objetos fora do campo
de trabalho ou ainda para praticas clinicas que envolvam contato com secre¢des ou

fluidos corporeos.

Luvas de borracha: sdo grossas, de cano longo sendo indicadas para
realizacdo de limpeza e desinfeccdo de superficies do ambiente e instrumental

cirdrgico contaminado.
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Luvas térmicas: indicadas para remocao de material quente das autoclaves.

Avental impermeével: indicado para lavagem de material contaminado;
possui mangas longas e deve ser comprido e usado sempre fechado; deve ser

também higienizado apds o uso, de acordo com rotina.

Méascaras (N95 ou PFF2): a mascara N95 refere-se a uma categoria de filtros
para aerossoOis adotada nos Estados Unidos da América e equivale, no Brasil, a
PFF2. Possuem camada tripla, hipoalergénica, com filtracdo minima de 95% de

particulas de 1 a 5 um. Devem ser utilizadas quando a situacao exigir precaucdes

por aerossol (P. ex.). Tuberculose.

Protetor facial: indicado para procedimentos com grande disperséo de

aerossois com material

biolégico e particulas, como aqueles realizados na

Odontologia e que envolvem a utilizacdo de instrumentos rotatorios ou alta rotacao.

O QUADRO 1 especifica os tipos de equipamentos com 0S respectivos

momentos de utilizacdo e o QUADRO 2 demonstra as recomendacdes para

utilizacao do EPI atreladas as precaucdes basicas.

QUADRO 1- Tipos de equipamentos de protecao individual e indicagbes para uso

Equipamentos

Utilizacao

Observacgoes

Mascara, Gorro e
Oculos

- Possibilidade de contato com
provaveis respingos de
sangue, fluidos corporais,
secrecfes e excregcbes que
possam atingir a face do
profissional.

- Gorro e 6culos devem ser empregados
principalmente nos casos de intubagéo,
aspiracdo endotraqueal ou procedimentos
qgue gerem goticulas (P. ex. procedimentos
odontoldgicos).

Capote ou Avental
mangas longas

- O QUADRO 3 demonstra as
situagbes em que  o©0s
profissionais deverdo adotar
precaucdes adicionais as de
praxe. Possibilidade de
contato da roupa / pele do

- Trocé-los no maximo de 12/12 horas, ou
antes, se sujidade visivel. Caso seja
descartavel desprezar imediatamente apés o
uso.

mucosas e pele ndo integra.

profissional com  sangue,

fluidos corporais, secrecdes e

excregoes.

- Possibilidade de contato com | - Sempre realizar higienizacdo das maos

sangue, fluidos corporais, | antes da colocacdo e apds a retirada das
L (LS secregﬁ_es, excrecbes, itens Iuvas.. _ . .

contaminados, membranas | - Proibido uso coletivo de luvas, ou seja,

utilizar a mesma para varios pacientes.
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Equipamentos Utilizagao Observacbes

- Protegdo dos pés em locais
Botas Umidos ou com quantidade
significativa de material
potencialmente infectante.

Fonte: Corréa et al., 2012.

QUADRO 2- Recomendacdes para utilizacdo de Equipamentos de Protecao
Individual nas precaucdes basicas de biosseguranca

, Higienizar Capote! , Oculos de
Procedimentos ~ Luvas Mascara? ~
maos (avental) Protecéo?
Contato com paciente sem risco de
exposicdo a sangue, fluidos corporais, X - - - -
mucosas e pele ndo-integra.
Contato com paciente com risco de
exposicdo a sangue, fluidos corporais, X X -1 - -
mucosas ou pele ndo integra.
Coleta de exames de sangue, urina e
fezes. X X - - -
Realizagdo de curativos. X X 1 2 2
Aplicacdo de medicacdes parenterais. X X ) ) )
Puncao ou disseccado venosa profunda. X N X X X
Aspiracdo de vias aéreas e intubagéo X X X X X
traqueal.
Endoscopias ou broncoscopias. X X X X X
Procedimentos odontoldgicos. X X X X X
Procedimentos com possibilidade de N X X X X
respingos de sangue e secrec¢des

1Utilizar capotes (aventais) durante procedimentos em que haja possibilidade de contato com
materiais bioldgicos, como realizacdo de curativos de grande porte, grandes feridas cirargicas,
queimaduras extensas e escara de decubito.

2Mascara e 6culos de protecdo estdo recomendados somente durante procedimentos em que haja
possibilidade de respingos na face do profissional.

Fonte: Ministério da Saude, s.d. (http://www.bvsde.paho.org/bvsamat/condutas.pdf).

5.2 Precaucdes envolvidas na protecéo de profissionais

O profissional de saude tem o dever de se precaver contra a aquisicdo de
doencas infecciosas que possam ser transmitidas pelos pacientes assistidos. O
QUADRO 3 demonstra as situacdes em que os profissionais deverdo adotar

precaucdes adicionais as de praxe.
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Em muitas situacdes de risco potencial, por desconhecer se individuo é

portador de alguma doenca transmissivel, o profissional deve adotar medidas de

precaucoes,

descritas no QUADRO 4.

QUADRO 3- Situag0es clinicas que exigem precaucdes adicionais

Tipo Condicgao Clinica Possivel diagndstico
- Provéavel diarréia aguda infecciosa em . - L
. . . - Virus / Bactérias entéricas
pacientes incontinentes ou em uso de fraldas.
- Diarreia em I 3 recen - e
iarreia em adulto apos uso recente de - Clostridium difficille
antibidtico.
- Exantema vesicular®. - Varicela ] Zoster
disseminado
~ o . - Bronquiolite (Virus
- Infeccao respiratoria em lactentes e criancas N A S .
ovens respiratorio sincicial / Virus
Contato |/ ' parainfluenza)
- Histdria de colonizacao ou infecgao por L L
o S - Bactérias multirresistentes
bactéria multirresistente.
- Utilizacdo frequente de antibiéticos e
dispositivos invasivos (P. ex.: sonda vesical de | - Bactérias multirresistentes
demora e cateter vascular de duplo lGmen).
- Abscessos ou feridas com drenagem de L. L
-~ . : - Bactérias multirresistentes
secrecdo ndo contida pelo curativo.
. - Meningococcus /
- Meningite. 'ng
Hemdfilos
- Exantema petequial e febre. - Doenca meningococica
. - Sintomas gripais (Sindrome respiratoria L
Goticula RN P - Virus influenza
aguda).
- Tosse persistente paroxistica severa
e - Coqueluche
(cogueluchdide).
: ! - Varicela / Zoster
- Exantema vesicular. . .
disseminado
- Exantema maculopapular com febre e coriza. | - Rubéola / Sarampo
- Tosse (> 3 semanas), febre, alteracdo
Aerossol L ( ), ’ & - Tuberculose
radiologica.
- Suspeita de Sindrome Respiratéria Aguda
Grave submetida a procedimentos que gerem | - Virus influenza
aerossol?

! Exige duas categorias de precaucdes (Contato e aerossol)
2 Micronebulizacio / intubac&o / coleta de swab nasofaringe / outros

Fonte: Adaptad

o de Corréa et al., 2012

QUADRO 4- Tipos de precaucdes
Precaucdes Objetivos / EPI Observacbes / Transporte
- Aplicada no cuidado a todos os |- Sempre se associam as outras
pacientes  independente de  seu | precauges especificas
Padréo diagnéstico  infeccioso. Deve  ser
instituida quando do contato com
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Precaucdes

Objetivos / EPI

Observagdes / Transporte

sangue, fluidos corporeos, secrecdes e
excrecdes, mucosa e pele ndo integra.

- EPI: de acordo com a natureza da
exposicao

- Indicada quando da possibilidade de
transmissdo do agente infeccioso por
contato. P. ex.. micro-organismos
multidrogas resistentes (MDRO),
varicela, infecgBes de pele e tecidos
moles com secre¢des ndo contidas por

- Transmissdo por contato direto:
Paciente / Profissional de saude

- Transmissdo por contato indireto:
Paciente / Objetos / Profissional de
saude

imunocomprometidos.

- EPI: Precaucdes padrdao + Mascara
especial (N95 ou PFF2)

Contato . . :
curativos, impetigo, herpes zoster
disseminado ou em | - Transporte: Profissional paramentado
imunocomprometidos. e paciente coberto com lencol.
- EPI: Precaucdes padrdo + Luvas
associadas ou ndo ao capote/avental
- Quando ha possibilidade de | - Ndo se utilizar mascara quando ha
transmissdo do agente infeccioso por | uma distdncia maior que um metro
goticulas. P. ex.: Meningites | entre o profissional e o paciente.
- bacterianas, coqueluche, difteria,
Goticula ; . . .
caxumba, influenza, rubéola. - Transporte: Profissional deve estar
paramentado e o0 paciente devera
- EPI: Precaucdes padrdo + Mascara | utilizar mascara comum (cirGrgica); e
descartavel cirdrgica. aderir a etiqueta da tosse.
- Utilizar quando existe possibilidade de | - Manter paciente obrigatoriamente em
transmissdo do agente infeccioso por | quarto privativo.
aerossol. P. ex.: tuberculose pulmonar
ou laringea, sarampo, varicela, herpes | - Transporte: Profissional deve estar
Aerossol zoster disseminado ou em paciente | paramentado e o0 paciente devera

utilizar mascara cirdrgica; e aderir a
etiqueta da tosse.

Fonte: Corréa et al., 2012.

Para os trabalhadores da Central de Material e Esterilizacdo ha

recomendacfes na legislacdo vigente quanto a utilizacdo de vestimenta privativa,

touca e calgado fechado em todas as areas.
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6. LIMPEZA E DESINFECCAO AMBIENTAL

Nos estabelecimentos assistenciais a saude as superficies do ambiente
devem sofrer higienizacdo e desinfeccdo adequadas, pois podem tornar-se
reservatorio de patdégenos, inclusive multirresistentes, e servir de fonte de infeccdes.
A persisténcia de micro-organismos no ambiente pode nao ter uma relacédo direta
com as infec¢des, mas tem um papel fundamental na transmissao cruzada a medida
que sdo tocadas pela equipe assistencial. Evidéncias cientificas atuais mostram que
superficies e equipamentos mais frequentemente manuseados pelos profissionais e
pacientes podem permitir a transferéncia de micro-organismos, colocando em risco a

seguranca dos pacientes e dos profissionais que atuam nesses servicos.

A limpeza, se realizada adequadamente, € capaz de eliminar 80% da carga
microbiana, e a desinfeccdo, até 99%. A elaboracdo de um protocolo de limpeza
deve levar em consideracdo a frequéncia de manipulacdo da area e a possibilidade
de contaminacdao por fluidos corpéreos. Para nortear como as areas do ambiente em
saude devem ser higienizadas, a literatura propde uma classificacdo em criticas,
semicriticas e ndo-criticas, de acordo com risco potencial para a transmissao de
infeccbes (QUADRO 5). A referida classificacdo é questionada, pois o risco de
infeccdo ao paciente esta relacionado a procedimentos aos quais ele é submetido,
independentemente da area em que ele se encontra. O QUADRO 06 complementa
as informacbes de processamento com algumas recomendacdes gerais para

equipamentos e ambientes.

QUADRO 5- Classificacdo das areas de servi¢os de saude

Areas Definigcao Exemplos

Ambientes com risco aumentado

de transmissao de infeccgéo. Laboratério de Analises Clinicas, Banco
Locais onde se realizam de Sangue, Setor de Hemodinamica,
procedimentos de risco, com ou Central de Material e Esterilizagdo (CME)
sem pacientes ou com presenca e Area suja da Lavanderia.

de pacientes imunodeprimidos.

Criticas

Locais ocupados por pacientes

com doencas infecciosas de baixa
transmissibilidade e doencas nao
infecciosas.

Semicriticas Banheiros, elevadores e corredores.

Fonte: Anvisa, 2010.
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Os ambientes de servigos de salude podem ser submetidos a trés processos

de limpeza:

1)

2)

3)

Concorrente: € diaria, com a finalidade de limpar as superficies mais
utiizadas durante a assisténcia; inclui os mobiliarios, mesas,
equipamentos, macanetas, banheiros e pisos. A limpeza concorrente
caracteriza-se por impedir que ambientes compartilhados sejam fontes de
transmissao de patdgenos e doencas infecciosas. Para isso, a orientacao
€ a higienizacdo apds o contato com o paciente. Se houver procedimentos
com contaminagcdo ambiental é necessario, ap0s a limpeza, a desinfeccéo
com produtos recomendados pelo servico de controle de infecgéo.
Procede-se, também, a organizacdo do ambiente, reposicdo de materiais
gue séo utilizados durante os atendimentos, como sabonete, alcool, papel
toalha, papel lencol ou papel higiénico para higienizacdo das méaos. Por
fim, deve ser realizado o recolhimento dos residuos de acordo com a sua
classificacdo. A periodicidade do processamento depende da area, sendo
gue nas criticas solicita-se trés vezes ao dia, nas semicriticas duas vezes

ao dia e nas nao criticas uma vez ao dia.

Intermediaria: caracteriza-se pela limpeza de piso e banheiro e
recolhimento dos residuos nos ambientes de alta rotatividade. Exemplos
desses ambientes sdo os ambulatérios e os prontos socorros. Deve

ocorrer conforme a necessidade nos trés turnos, manha, tarde e noite.

Terminal: caracteriza-se por uma higiene completa do ambiente, tanto na
area interna como na area externa. Inclui pisos, paredes, luminarias,
vidros e peitorais das janelas, painel de gases e ocorre quando ha
desocupacao do local. A periodicidade desse tipo de limpeza deve ser de
acordo com a area, sendo semanal nas unidades criticas, quinzenal nas

semicriticas e mensal nas nao criticas.
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QUADRO 6- Orientacdes adicionais relacionadas as medidas de precaucoes,
considerando os materiais e locais

Materiais / Locais Orientagcdes Gerais

Devem ser limpos, desinfetados ou esterilizados apds contato com
Artigos e paciente. Quando possivel, estes devem ser de uso exclusivo para
Equipamentos cada paciente.

Realizar desinfeccdo da maca ou cadeira com &lcool a 70% apoés
Transporte transporte.

Limpar o local e desinfetar grades da maca/cama, mesa, criados, pias,
banheiros, macanetas, equipamentos nas proximidades imediatas do

Ambiente . L
paciente diariamente.

Fonte: Corréa et al., 2012.

6.1 Desinfeccao e descontaminagdo ambiental

O uso de desinfetante em superficies destina-se a areas com presenca de
matéria organica ou quando indicado pelo servico de controle de infeccao (SCIH). A
desinfeccdo deve ocorrer apdés a limpeza prévia com saneantes registrados na
Anvisa e deve incluir todas as superficies do ambiente, partindo das menos para as
mais contaminadas, utilizando-se de movimentos unidirecionais, sempre de cima
para baixo. Em presenca de matéria organica no ambiente, o profissional deve

seguir as orientacdes da FIGURA 4.

Algumas regras basicas devem ser seguidas quando da realizacdo da
limpeza, iniciando pela adesdo a pratica de higienizacdo das maos pelos
profissionais, antes e apo0s a realizacdo das tarefas. Todos devem manter-se
uniformizados, com cabelos presos, unhas curtas, limpas e aparadas e devem
utilizar os EPI's (equipamentos de protegcdo individual), de acordo com o

procedimento a ser realizado.

O profissional deve atentar para as caracteristicas adequadas da solucdo
qguimica e seu prazo de validade. Recomenda-se o produto de pronto uso, mas na
impossibilidade, deve-se garantir a diluicho adequada do produto. A qualidade

desejada da atividade é assegurada por meio da utlizagdo de procedimentos
operacionais padrao (POP) que apresentam a descricdo detalhada de cada
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atividade quem, onde, e quando fazer. O POP necessita de divulgacdo e

capacitacao dos profissionais que desempenham a atividade.

FIGURA 4- Fluxograma de limpeza de superficies com matéria organica

PAPEL ABSORWVENTE (FECQ UEMA
QUANTIDADE) OU PA (GRANDE
QUANTIDADE)

1

REMOWER © EXCESSO DO PO COM AU

REMOWVER A MATE RLA ORGAMNIC.A CO M J

(VARREDURA OWU RETIRADA DE POY) )
EMNSABOAR A SUPERFICIE COM
SABAC OU DETERGENTE

!

ENXAGUAR A SUPERFICIE

|

SECAR CUIDADOSANMENTE )

F g e

PISOS E PAREDES J MO BILLARIOS

I !

APLICAR APLICARALCOOL 70%.,
DESINFETANTE APRO PR LAY LN RECH MAL,
A POR TRES WEZES CONSECUTIV AS
COM QUTRO DESINFETAMNTE
INDICADD PELO SCIH

Fonte: Anvisa, 2010.
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7. PROCESSAMENTO DE ARTIGOS

O processamento de artigos € complexo e tem como objetivo oferecer um
material livre de riscos a infeccfes e eventos adversos associados ao seu uso e aos
residuos dos produtos utilizados. Os procedimentos de limpeza, desinfeccdo e
esterilizacdo devem ser cuidadosamente realizados e requerem locais e técnicas

adequadas, tecnologia e equipe capacitada.

7.1  Pré-limpeza
Durante ou logo apés o uso dos artigos processaveis, € necessaria a remogao
de sujidades Vvisiveis presentes. Essa atividade comeca ainda na sala de

procedimentos por meio da limpeza e umidificacdo das superficies dos artigos.

7.2 Limpeza

E a remocdo de sujidades organicas e inorganicas aderidas as superficies
internas e externas dos artigos, por meio de acdo mecanica ou automatizada,
reduzindo ao maximo a carga microbiana. E uma atividade prévia a desinfec¢&o ou
esterilizacdo e requer a utilizacdo de escovas, detergentes registrados na Anvisa e
agua sob pressdo. Ao término do procedimento, o material deve ser umedecido e

encaminhado ao setor de limpeza em caixas fechadas.

A limpeza manual utiliza agua, detergente neutro e friccdo nas partes internas
e externas do artigo, seguidas por enxague. Para os produtos que apresentam
grande sujidade é importante a imersdo do produto no detergente enzimatico,
seguindo as recomendacdes do fabricante e da legislagdo. Especial atencdo deve
ser dada a limpeza das articulagdes e lumens que necessitam de agua sob pressao.
Recomenda-se uso de acessorios de limpeza, escovas longas para lumen e
esponjas adequadas. Os acessoérios devem ser mantidos limpos e secos e

acondicionados em local apropriado, sendo substituidos quando necessario.

7.3 Enxague

Serve para remover detritos e sujidades dos produtos e residuos dos
detergentes. Deve ser realizada com agua tratada abundante e de boa qualidade,
pois existe relacdo direta desta com a durabilidade do instrumental e eventos

adversos, inclusive infecciosos. Recomenda-se que o Ultimo enxague seja realizado
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com agua livre de metais pesados. Os artigos com limen devem sofrer enxague
com bicos de agua sob pressdo. ApOs enxague, 0s materiais devem ser

inspecionados e posteriormente encaminhados para secagem.

7.4  Secagem

Todo o instrumental deve passar por rigorosa secagem, para evitar a
interferéncia posterior de umidade e diminuir a possibilidade de manchas, corroséo e
nao favorecer o crescimento microbiano. Podem ser utilizados panos, exclusivos
para esta finalidade, claros limpos, secos e que nao liberem fibras. Jatos de ar
comprimido medicinal estéo indicados para materiais delicados e com lumen. Para
prevenir a nova contaminagdo do material € importante a limpeza ambiental e o uso

das luvas de latex ndo estéreis e sem talco pelos profissionais.

7.5 Inspecéo visual

Esta etapa visa avaliar a eficacia do processo de limpeza, as condicbes do
artigo e sua necessidade de reposicdo. Deve ser feita em uma sala que tenha boa
iluminacdo e sobre mesa lisa, limpa e desinfetada. E uma etapa obrigatéria para
todos os produtos e realizada por equipe treinada, durante a secagem e preparo.
Nas é&reas de ranhuras, encaixes, articulacbes é indicado utilizar lentes
intensificadoras de imagem. Independentemente do tipo de material, se for
detectado sujidade, é fundamental que o material retorne ao inicio da etapa de
limpeza. Quando for detectada a ocorréncia de corrosdo na superficie do artigo,
recomenda-se a utilizacdo de removedor de oxidacdo de instrumental cirdrgico,

conforme orientacéo do fabricante.

7.6 Desinfeccéo

E o processo de eliminacdo de micro-organismos presentes em produtos para
a saude, sem poder letal para esporos. Pode ser classificada, conforme o espectro

de agdo em alto, intermediario ou baixo nivel (Item 3).

Os produtos para saude recebem a classificagdo, de acordo com o risco
associado a seu uso, em artigos criticos, semicriticos e ndo-criticos (Item 3). Os
classificados como semicriticos devem ser submetidos no minimo, ao processo de
desinfeccdo de alto nivel, apds a limpeza. Quando esses produtos sdo utilizados na
assisténcia ventilatoria, anestesia e inaloterapia devem ser submetidos a limpeza e

no minimo, a desinfecgdo de nivel intermediario, com produtos saneantes em
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conformidade com a normatizacdo sanitdria, ou por processo fisico de

termodesinfeccéo, antes da utilizagdo em outro paciente.

O processamento por solugbes quimicas deve conter 0os passos de
desmontagem do artigo, imersao total no produto, monitoramento da concentracéo e
o tempo de imersdo, identificacdo dos recipientes, enxague em A&agua estéril,

secagem e posterior embalagem adequada.

7.7 Esterilizacao

Para garantir a efetividade do processo de esterilizacdo, devem ser seguidos,
corretamente, 0s passos ja descritos anteriormente e 0s que se seguem abaixo. O
processamento de produtos deve seguir um fluxo direcionando sempre da area suja
para a area limpa. A FIGURA 5 estabelece a sequéncia para o processamento.

FIGURA 5- Fluxograma de processamento de artigos

ARTIGO SUJO
-
EXPOSICAO AO AGENTE DE LIMPEZA
-

ENXAGUE
-

SECAGEM
8-
BARREIRA FISICA
(GUICHE OU SIMILAR)
-

INSPECAO VISUAL
-

PREPARO E EMBALAGEM
et
DESINFECCAO/ESTERILIZACAO

N
ARMAZENAMENTO

Fonte: Anvisa, 2006, pag. 75.

7.7.1 Empacotamento e selecido de embalagens

A selecdo da embalagem deve preceder o processamento e atender a
quesitos basicos como: permitir a penetracdo do agente esterilizante, assegurar
protecdo contra contaminagao durante o manuseio e ser uma barreira microbiolégica
que garanta a condicao de esterilidade até sua utilizagdo. As embalagens utilizadas

para a esterilizacdo de produtos para saude devem estar regularizadas junto a
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Anvisa, para uso especifico em esterilizagdo. O QUADRO 07 apresenta as
caracteristicas e as indicacbes das embalagens a serem utilizadas para o

processamento de artigos.

QUADRO 7 - Caracteristicas e indicacdes das embalagens para processamento de

artigos
Embalagem Caracteristicas Indicagdes
Sua matéria prima é papel de celulose | Indicado para artigos a serem
alvejado e filme transparente de polietileno | processados em vapor
Papel grau . : ~
cirdrgico e polipropileno. A selagem de embalagens | saturado sob pressao

tipo envelope deve ser feita por | (autoclave).
termoseladora.

Considerado uma barreira microbiana | Embalagens de artigos a
eficiente, composto de celulose tratada, | serem processados pelo vapor
flexivel, atéxico e resistente a temperaturas | saturado sob pressao
de até 150° C por 1 h. (autoclave).

Papel crepado

Tecido com 140 a 200 fios, isento de amido, | Indicado como embalagem
de baixo custo e requer processamento a | para artigos a serem
cada uso. O numero de lavagens altera as | processados em vapor
propriedades do tecido, diminuindo a | saturado sob pressao
efetividade da barreira microbiolodgica. Nao | (autoclave).

é permitido o uso de tecido de algoddo com
remendos ou cerzido.

Tecido 100%
algodao

Indicados para processamento
Quando utilizadas, devem possuir orificios | em autoclave devem ser

Caixas metalicas ~ e
em toda sua extensdo, com o objetivo de | recobertos externamente com

SEMHITERES permitir a saida de ar e a entrada do vapor. | embalagem adequada, para
garantir a esterilizacdo.
Indicado como embalagem
. ~ Também denominado SMS, é composto por | para  artigos a serem
Tecido N&o = d d o id = d
Tecido trés camadas de ndo tecido, 100% | processados em vapor

polipropileno. saturado sob pressao
(autoclave).

Fonte: APECIH, 1998 e 2010; RDC 15/2012.

E obrigatoria a identificacdo das embalagens dos produtos para sautde
submetidos a esterilizagdo por meio de rétulos ou etiquetas, contendo nome do
produto, nimero do lote, data da esterilizacdo, data limite da esterilizacdo, método

de esterilizagdo e nome do responsavel pelo preparo.
7.7.2 Processamento por Esterilizacéo

O processo de esterilizacao objetiva destruir oS micro-organismos presentes
em uma superficie ou artigo, para prevenir a transmissao de agentes de doencas
infecciosas associadas ao seu uso. Os produtos para saude classificados como
criticos devem ser submetidos ao processo de esterilizacdo. Para esterilizacdo dos

artigos criticos, termo-resistentes, recomenda-se 0 processamento pelo vapor
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saturado sob pressdo. Ja os artigos termo-sensiveis devem ser processados por
meio de tecnologia de esterilizagcdo em baixa temperatura (p.ex. acido peracético,

oxido de etileno, plasma de peréxido de hidrogénio).

Frente a nova situacdo encontrada nos servicos de saude de quase todos 0s
Estados do pais, a Anvisa, por meio da Nota Técnica 08/08/2008, recomenda como
medida cautelar, a suspenséo do uso do glutaraldeido a 2% para esterilizacdo de
artigos criticos. Antes de selecionar o método de esterilizacdo (QUADRO 8), o
profissional de saude deve avaliar as especificidades do artigo e a legislacéao

vigente.

A CME ao processar materiais complexos deve documentar todos os ciclos
de forma a garantir a rastreabilidade de cada lote. A area de monitoramento da
esterilizacdo de produtos para saude deve dispor de incubadoras e indicadores

biolégicos.

QUADRO 8 - Caracteristicas e indicacbes dos métodos de processamento de
artigos

Método Caracteristicas Indicagdes
Processamento de artigos em | Artigos médico-odonto-hospitalares,
autoclave, em que a morte | termorresistentes. O volume de

Vapor microbiana ocorre por | material a ser esterilizado ndo devera
saturado sob | termocoagulacdo e desnaturacéo | exceder a 2/3 da capacidade total do
pressao de proteinas, pela  acdo | equipamento. Deve-se manter 0s
combinada dos fatores: tempo, | artigos afastados das paredes
temperatura e pressao. internas laterais do equipamento e
sua disposicdo deve permitir a

circulacdo adequada do vapor.
Calor seco M(_the r~nicrobiar]a ocorre por N&o é_perrpitido 0 uso de estufas para
oxidacdo das células. esterilizacdo de produtos para saude.

Fonte: CDC, 2008; RDC 15/2012.

7.7.3 Monitoramento e validacao do processo de esterilizacao

O monitoramento do processo permite a verificacdo da eficacia da
esterilizagdo e o bom funcionamento do equipamento. E obrigatério a realizagéo de
teste para avaliar o desempenho do sistema de remocao de ar (Bowie & Dick —

Anexo XIX) da autoclave assistida por bomba a vacuo, no primeiro ciclo do dia.

O monitoramento do processo de esterilizagdo deve ser realizado em cada
carga em pacote teste desafio com integradores quimicos (Classes 5 ou 6). O
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processo de esterilizagdo deve ser avaliado, com indicador biol6gico (Anexo XVIII),
com periodicidade minima semanal, que deve ser posicionado no ponto de maior
desafio ao processo de esterilizacdo, definido durante os estudos térmicos na
qualificacdo de desempenho do equipamento de esterilizacdo. O uso de indicadores

fisicos deve ser registrado a cada ciclo de esterilizacéo.

Os residuos de indicadores biologicos utilizados como controle e aqueles com
resultados positivos devem ser submetidos a esterilizacdo antes de serem

descartados. Todos 0s registros de monitoramento devem ser arquivados.

7.7.4 Armazenamento

Os produtos esterilizados devem ser armazenados em local limpo e seco, sob
protecdo da luz solar direta e manipulados o minimo possivel. A validade da
esterilizacdo depende do invélucro utilizado e das condicbes de armazenamento,
girando em torno de 30 dias para TNT e de 30 dias a 6 meses para papel grau

cirargico.
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8. GERENCIAMENTO DE RESIDUOS DE SERVICOS DE SAUDE

Apesar das discussdes nas Ultimas décadas sobre o aquecimento global,
escassez de recursos naturais, contaminacao de solos, agua e ar pela disposicdo de
residuos em lix6es, aterros, rios e vazadouros, pouca coisa tem sido feita para
minimizar efetivamente os impactos que a geracdo e a destinacdo final desses

residuos tém produzido na Natureza.

Entre os diversos tipos de residuos produzidos pela agcdo antrépica, os
residuos de servicos de saude (RSS) tém se tornado uma preocupacao constante
das autoridades sanitarias, uma vez que sua manipulacdo e disposicdo final
incorreta aumentam o risco ocupacional, comprometem a saude publica, a

preservagao e conservagao do meio ambiente.

8.1 Definicao e Classificacdo dos Residuos de Servi¢os de Saude (RSS)

Residuos de Servicos de Saude (RSS) sdo todos aqueles resultantes de
atividades dos servicos de atendimento a salde humana ou animal, inclusive os
gerados por servicos de assisténcia domiciliar e trabalhos de campo, assim como,
por laboratérios de produtos para saude, necrotérios, funerarias, servicos de
medicina legal, drogarias e farmacias inclusive as de manipulacao, estabelecimentos
de ensino e pesquisa na area de saude, centros de controle de zoonoses,
distribuidores de produtos farmacéuticos, importadores, distribuidores e produtores
de materiais e controles para diagndstico in vitro, unidades méveis de atendimento a
saulde, servicos de acupuntura, servicos de tatuagem, entre outros similares que, por
suas caracteristicas, necessitam de processos diferenciados em seu manejo,

exigindo ou ndo tratamento prévio a sua disposicdo final. A classificacdo destes

materiais € apresentada no QUADRO 9.
8.2 Periculosidade dos RSS
O potencial de risco dos RSS esta associado a patogenicidade e toxicidade

desses materiais e pode ser classificado em trés niveis de riscos a saber:

a) Relativos a saude ocupacional de quem manipula os residuos no
estabelecimento gerador, no setor de limpeza, durante a coleta ou

mesmo 0S usuarios do servigo.

35



POLICIA
MILITAR

DE MINAS GERAIS
Nossa profisséo, sua vida.

b) Relativos a saude coletiva, pois 0 mau gerenciamento dos residuos
pode responder por 10% das infec¢cdes ocorridas em usuérios dos

servicos de saude.

C) Ao Meio ambiente, pois a disposicéo incorreta dos RSS na natureza
possibilita a contaminacdo de &guas superficiais e subterraneas,

animais, solo e alimentos.

QUADRO 9- Classificacédo e identificacdo dos RSS

Grupos Caracteristicas Simbologia
Residuos com possivel presenca de agentes

A biolégicos, que, por suas caracteristicas de maior @’
viruléncia ou concentracdo, podem representar \ }
risco de contaminacgéo. : ‘ ;
Residuos com substancias quimicas que podem

B causar risco a saude publica ou ao meio a s
ambiente, dependendo de suas caracteristicas.

L b
Residuos com radionuclideos, substancias néo ATENGAO
utilizadas em NAIS e devem ser gerenciados de ..‘

c acordo com as normas da Comissédo Nacional de ‘
Energia Nuclear— CNEN. | .
Residuos semelhantes aos domiciliares e que nao
apresentam riscos biologicos, quimicos ou
radiologicos a saude e ao meio ambiente. Estéo

D incluidos nesse grupo os RECICLAVEIS, que @ "6
gquando separados adequadamente e por grupos Ly (LAY 'lb'
(vidro, plastico, metais, papéis e eletroeletrdnicos)
podem ser reutilizados ou “transformados” em
matéria-prima para novos produtos.

Residuos perfurocortantes e escarificantes que,

E por suas caracteristicas, oferecem maior risco D’

ocupacional de acidentes. \l}

Fonte: Anvisa, 2006.
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8.3 Residuos Perigosos

Existem residuos que, por sua periculosidade e toxicidade exigem destinacdo
final especifica. A maioria esta classificada no grupo “B” e sdo os residuos quimicos

sélidos, liquidos e gasosos. Entre eles, destacam-se:

8.3.1 Pilhas e baterias: devem ser segregados e acondicionados em recipientes
proprios (galdes ou caixas plasticas), com tampas rosqueadas, vedantes, na cor
laranja, rigidos e resistentes a punctura e vazamentos, identificados com rétulo
visivel (PILHAS E BATERIAS — RESIDUO TOXICO) e encaminhados a instituicdes

gue se responsabilizam por sua destinacao correta.

8.3.2 Lampadas fluorescentes: devem ser removidas e manuseadas com EPI
adequado (6culos e luvas) e acondicionadas em caixas de papeldo, tomando-se o
cuidado para que ndo se quebrem. Devem ser encaminhadas para empresas que
realizem o tratamento indicado com a trituracdo das lampadas e absorcdo do

mercurio em filtros especiais.

8.3.3 Termdmetros de mercurio: devem ser segregados e acondicionados em selo
d’agua, dentro de galdes plasticos, resistentes a punctura e ruptura, com tampa
rosqueada e vedante, identificados com rétulo proprio (TERMOMETROS DE
MERCURIO - RESIDUOS TOXICOS) e encaminhados a empresas que se

responsabilizem pelo tratamento adequado.

8.3.4 Medicamentos e seus blisters: devem ser descaracterizados, segregados e
acondicionados em galdes plasticos, resistentes a punctura e ruptura, com tampa
rosqueada e vedante, identificados com rétulo préprio (RESIDUOS QUIMICOS E

TOXICOS) e encaminhados para incinera¢éo ou aterro especial.

8.3.5 Demais residuos quimicos liquidos: observar sempre a compatibilidade
quimica dos residuos com o recipiente, evitando reacdo que possa enfraquecer ou
deteriorar a embalagem. Os residuos liquidos devem ser acondicionados em
recipientes existentes, rigidos, e estanques, com tampa rosqueada e vedante. Nao
podem ser encaminhados para aterros, sendo indicada sua incineracdo ou
inativacdo apropriada (conforme indicacdo do fabricante), antes de sua liberagcao

pela rede de esgoto.
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8.4 Gerenciamento de Residuos de Servicos de Saude

E definido como conjunto de procedimentos de gestdo, planejados e
implementados a partir de bases cientificas e técnicas, normativas e legais, com o
objetivo de minimizar a producéo de residuos e proporcionar aos residuos gerados,
um encaminhamento seguro, de forma eficiente, visando a protecdo dos
trabalhadores, a preservacdo da saude publica, dos recursos naturais e do meio
ambiente. O gerenciamento dos RSS contempla diferentes etapas, conforme
descrito no QUADRO 10.

QUADRO 10- Caracteristicas e etapas do gerenciamento dos residuos dos servicos

de saude
Etapas do gerenciamento Caracteristicas
Separac¢do no local e momento de geracdo, de acordo com as
~ caracteristicas fisicas, quimicas, estado fisico e riscos
Segregacéo

envolvidos e encaminhamento a recipientes com simbologia
prépria para cada grupo de residuos.

Ato de embalar os residuos segregados, em recipientes que
evitem vazamentos e resistam as acfes de puncgéo e ruptura. O
acondicionamento deve ser compativel com o material
descartado.

Acondicionamento

Identificac&o Conforme QUADRO 9.

Traslado dos residuos dos pontos de geracdo até o local

Transporte interno . L
destinado ao armazenamento temporario ou externo.

Guarda temporéaria dos recipientes contendo os residuos ja
acondicionados, em local proximo aos pontos de geracao. Esta
Armazenamento temporario etapa ndo poderd ser feita com disposicao direta dos sacos
sobre o piso, sendo obrigatéria a conservacao dos sacos em
recipientes de acondicionamento.

Utilizacdo de método, técnica ou processo que modifique as
caracteristicas dos riscos inerentes aos residuos, reduzindo ou
eliminando o risco de contaminacg&o, de acidentes ocupacionais
ou de dano ao meio ambiente.

Tratamento

Os residuos adequadamente acondicionados devem ser
armazenados em contenedores, identificados com a simbologia
para cada tipo de residuo, com tampa e dispositivos para
Armazenamento externo basculamento do caminhdo de coleta. O abrigo deve ser
identificado e restrito aos funcionarios responsaveis pelo
gerenciamento de residuos. Deve-se sempre manter o local
trancado, impedindo o acesso de pessoas ndo autorizadas.

Remocdo dos RSS do abrigo até a unidade de tratamento ou
Coleta e transporte externos | disposicdo final, utilizando-se técnicas que garantam a
preservacdo das condicbes de acondicionamento e a
integridade dos trabalhadores, da populacdo e do meio
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Etapas do gerenciamento Caracteristicas

ambiente, devendo estar de acordo com as orientacfes dos
orgaos de limpeza urbana.

Consiste na disposicdo dos residuos no solo previamente
tratado para recebé-los, obedecendo a critérios técnicos de
construcdo e operacao, com licenciamento ambiental de acordo
legislacéo.

Disposicao final

Fonte: Anvisa, 2004.

8.5 Plano de Gerenciamento de Residuos de Servigos de Saude (PGRSS)

E o documento que detalha, conforme as normas sanitarias, como os RSS
devem ser geridos desde o momento da geracdo até sua disposicdo final. Serve
como fonte de consulta para todos os envolvidos no processo, facilitando a tomada
de decisdo quando o assunto for o manejo adequado de residuos. Para a
elaboracdo, deve-se seguir uma ordem hierarquica ou sequéncia légica de etapas.
As etapas e ac0es relacionadas a sua execuc¢ao, sdo descritas nos QUADROS 11 e
12. No Anexo XXIV encontra-se um modelo simplificado para elaboracdo do
PGRSS.

QUADRO 11- Etapas para a elaboracdo do PGRSS

ETAPAS ACOES

a) Definir, provisoriamente, um responsavel pelas tarefas;

b) Analisar os contextos local, estadual e nacional no qual devera
se inserir o PGRSS;

¢) Estudar a literatura e legislacdo atual;

1.Identificacdo do d) Realizar avaliagéo preliminar dos residuos gerados no
problema estabelecimento;

c) Mapear as areas do estabelecimento envolvidas com RSS;

d) Elaborar uma estratégia de trabalho;

e) Obter o respaldo da instituicao e discutir as etapas de trabalho.

a) Designar profissional para a elaboracao e implantacédo do
PGRSS.
O profissional deve possuir:
- registro ativo junto ao seu Conselho de classe;
- apresentar a Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART,
ou documento similar quando couber;
- compor e treinar uma equipe de trabalho, de acordo com a
tipificagdo dos residuos gerados.

a) Organizar campanhas de sensibiliza¢éo;

b) Promover conferéncias, oficinas, filmes e outras, para
sensibilizar o grupo;

c) criar formas permanentes de comunicacdo com os funcionarios
sobre o assunto (por exemplo, painel informativo).

Fonte: Adaptado de Anvisa, 2006

2.Definicdo da equipe de
trabalho

3.Mobilizacéo da
organizacao
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Obs: Para facilitar a formalizacdo e a elaboracdo do PGRSS pelos geradores de
residuos de servicos de saude, modelos institucionais simplificados foram
elaborados (Anexo XXIV), mostrando o passo-a-passo de cada uma das etapas
descritas no QUADRO 11.

QUADRO 12 - Etapas para implantacdo do PGRSS

ETAPAS ACOES

a) Levantar as atividades administrativas e clinicas, por setor;

b) Identificar os residuos, conforme os grupos A, B, C, D e E;

¢) Identificar os tipos e volumes de recipientes e embalagens usados;

d) Identificar e verificar se a padronizacdo dos coletores e embalagens
atendem as exigéncias legais;

e) Confirmar se a coleta esta sendo feita conforme o grupo de residuo e em
recipientes especificos;

f) Avaliar se existe padronizac@o nos turnos e a frequéncia de coleta dos
diferentes tipos de residuos e se a técnica do manuseio esta adequada as
normas;

g) Planejar o itinerario das coletas até o abrigo externo;

h) Levantar a quantidade de residuo gerado por unidade/setor, por meio de
volume ou pesagem (grupo / turno / dia / semana / més);

i) Verificar as condi¢gbes de armazenamento dos RSS nos abrigos externos,
considerando:

- a compatibilidade das salas com simbologia e nimero de coletores e
também com o volume e grupos de residuos gerados;

- os ambientes disponiveis para guarda temporaria e 0s requisitos minimos
de dimensionamento, equipamentos e seguranca,

- area para higienizacdo dos carros de coleta e demais equipamentos
utilizados;

- estrutura fisica adequada (dotado de ventilagcdo, cobertura, iluminagéo
artificial, ponto de agua, piso impermeavel, drenagem e ralo sifonado).

j) Avaliar a limpeza do ambiente de armazenamento interno e externo;

k) Verificar como é realizado o processo de coleta externa;

I) Adequar o armazenamento, tratamento e destinacdo final dos residuos
quimicos perigosos, considerando as medidas de seguranca
recomendadas;

- Avaliar se algum residuo quimico esta sendo submetido a processo de
reutilizacéo, recuperacao ou reciclagem.

m) Avaliar se as empresas coletoras emitem certificacdo em conformidade
com as orientacdes do 6rgdo de limpeza urbana e sao licenciadas pelos
orgdos ambientais; se 0 aterro sanitario ou célula especial de RSS
possuem licenciamento ambiental;

n) Verificar quais residuos do grupo A requerem ou ndo tratamento prévio a
disposicéo final e se os equipamentos para tratamento sdo adequados e
licenciados;

0) Confirmar a existéncia de rede coletora com tratamento de esgoto para
possiveis efluentes;

p) Realizar cursos, treinamentos e campanhas com foco no gerenciamento
dos RSS e na questdo ambiental (agua, residuos, esgotos, poluicéo,
sustentabilidade e outros);

q) Elaborar e apresentar formalmente o relatorio de diagnéstico ao gestor
do estabelecimento para o esclarecimento de dlvidas e ajustes pertinentes.

Diagnéstico da
situacao

a) Decidir metas e cronograma;

Metas, objetivos, | b) Indicar o momento adequado para dar inicio a execugéo do plano;
implantacéo e c) Elaborar os objetivos que permitirdo atingir das metas;

principios basicos | d) Dimensionar a equipe de trabalho, relacionando nimero de empregados,

cargos, formacéao e responsabilidade técnica;
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ETAPAS

ACOES

e) Dimensionar espagos, materiais e equipamentos;

f) Listar e quantificar os investimentos necessarios para a implantacao e
avaliacdo do PGRSS;

g) Ordenar as propostas de acdo em funcao de sua prioridade;

Definir o que fazer, quando e como, para todos.

Fonte: Adaptado de Anvisa, 2006.
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9. ACIDENTES COM MATERIAL BIOLOGICO

Neste capitulo abordamos e orientamos sobre as condutas pré e pos-
exposicao recomendadas para prevenir o risco de contaminacéo de profissionais de
saude pelo virus HIV e hepatites B e C no ambiente de trabalho, considerando que
estes sdo 0s agentes infecciosos mais relevantes nas infec¢gdes ocupacionais em

servicos de saude.
9.1 Medidas institucionais

O profissional de salude devera comunicar seu acidente, imediatamente, ao
NAIS mais proximo, conforme protocolo institucional. Os acidentes que ocorrerem na
Regido Metropolitana de Belo Horizonte — RMBH devem ser encaminhados ao
Pronto Atendimento do Hospital Militar, em Belo Horizonte. A abertura e instauracéo
do Atestado de Origem — (AO) devera ser avaliado pelo médico da Unidade de
saude. A comunicacdo do acidente devera ser elaborada em formulario préprio
(Anexo 1) e a avaliacdo da gravidade e os desdobramentos do acidente deverdo ser
avaliados pelo médico. Em casos de acidentes com aguas contaminadas, consultar
o0 Anexo Il.

9.2 Caracteristicas e definicdes

Devido a manipulacdo de secrecbes e a presenca de agentes que podem
causar doencas infecciosas, o profissional da saude estad exposto, em sua pratica,
ao risco bioldgico que é definido pela Anvisa (2006) como sendo “a probabilidade da
ocorréncia de um evento adverso devido a presenga de um agente bioldgico”. Os
acidentes de trabalho com sangue e outros fluidos potencialmente contaminados
devem ser tratados como casos de emergéncia médica, uma vez que, para obter-
se maior eficacia, as intervengdes para profilaxia da infec¢do pelo HIV e hepatite B,
denominadas profilaxias pos-exposicao (PEP), necessitam ser iniciadas logo apos a

ocorréncia do acidente.
Os tipos de exposi¢do a que os profissionais de salude estdo expostos sao:

9.2.1 Percutaneas: provocadas por instrumentos perfurantes e cortantes (p. ex.

agulhas, bisturis e vidrarias);
9.2.2 Mucosas: respingos envolvendo olho, nariz, boca ou genitalia;

9.2.3 Cutaneas: contato com pele nao integra (p. ex. dermatites e feridas abertas);
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9.2.4 Mordeduras humanas: hé risco quando envolvem presenca de sangue. Devem
ser avaliados tanto para o individuo que provocou a lesdo quanto aquele que foi

exposto.

O risco de transmissdo por agentes infecciosos € maior em presenca de
grande volume de sangue do paciente-fonte, em lesGes profundas, com dispositivos
de sangue visivel e em procedimentos com agulha diretamente inserida em acesso
arterial ou venoso. A populacdo de risco para desenvolver infeccdo pelo HIV,
Hepatites B e C é a de usuarios de drogas, pacientes submetidos a dialise, pessoas
com varios parceiros em relacdes sexuais desprotegidas, historia prévia de DST,
pessoas provenientes de prisfes, profissionais do sexo, individuos que receberam
transfusdo de sangue e ou hemoderivados antes de 1993; pessoas submetidas a
procedimentos para colocacgéo de piercing e confeccéao de tatuagens, procedimentos

cirtrgicos, odontologicos, acupuntura sem as adequadas normas de biosseguranca.

O risco de infecgdo pelo virus da Hepatite B para os profissionais de saude
depende da viremia do paciente fonte, do tipo de exposicdo e situacao vacinal e
sorologica do profissional de saude exposto. O QUADRO 13 detalha o risco de
transmissao de agentes infecciosos em acidentes ocupacionais envolvendo material
biolégico e 0 QUADRO 14, as providéncias que o profissional deve tomar no sentido

de minimizar os agravos a sua saude.

QUADRO 13- Risco de transmissédo ap0s exposi¢cao ocupacional

Risco de transmissao
) s Hepatite B
Tipo de exposicéo HIV Bl e Hepatite C
replicacdo replicacdo
Mucocutanea / Mucosa 0,03% Possivel Possivel Possivel
Percutanea envolvendo 0,3% 37 - 62% 23 -37% 0,5-1,8%
sangue
Liquido peritoneal, pleural,
pericardico; liquido amniotico, | pgssivel Possivel Possivel
liquor, liquido articular e
secrecdes corporais
Suor, lagrimas, fezes, urina,
vOmitos, secrecBes nasais e | =~0% ? ?
saliva.

Fonte: Ministério da Saude, 2010.
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QUADRO 14 - Medidas locais imediatas ap6s exposi¢cao ocupacional a material
bioldgico

Local Medidas pés exposicédo
Recomendadas N&o recomendadas
Pele Lavar com agua limpa e sabéo ~ .
Uso de solugbes quimicas que
Mucosas Lavar com &gua limpa ou soro aumentem a injlria tecidual
(nasal e bucal) | fisiologico (hipoclorito, ~agua oxigenada,
MUcosa ocular alcool, iodo, éter), compresséao
Lavar com agua limpa ou soro local, cortes ou injecdes locais.
fisiolégico

Fonte: Ministério da Saude, 2010.

9.3 Cuidados com materiais perfurocortantes

Diante de um acidente com material perfurocortante, os profissionais de

saude devem adotar posturas e medidas adequadas como as citadas abaixo:
- Atuar com a maxima atencao durante os procedimentos;
- Jamais utilizar os dedos como anteparo;
- N&o reencapar, entortar ou quebrar as agulhas da seringa;
- N&o utilizar agulhas para fixar papéis em murais;

- Todo material perfurocortante (agulhas, scalp, laminas de bisturi, vidrarias,
entre outros), mesmo que esterilizado, deve ser desprezado em recipiente resistente

a perfuracdo e com tampa;

- Os recipientes especificos para descarte de material ndo devem ser
preenchidos acima do limite de 2/3 de sua capacidade total e devem ser colocados

sempre proximos do local onde é realizado o procedimento.

9.4 Exames complementares ap0s acidente ocupacional

Os exames complementares constituem item fundamental para a avaliagao
clinica do profissional de saude vitimado por acidente com material biol6gico. Eles
podem fornecer subsidios importantes para o diagnostico e evolucdo da
contaminagdo e guiar a investigacdo para uma analise especifica. As condutas do
profissional frente a um acidente com material biolégico sdo orientadas nos
QUADROS 15 a 18.

9.4.1 Condutas frente a um acidente biolégico, quando o paciente-fonte for

conhecido:
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- Testes soroldgicos: solicitar os exames anti-HIV, HBsAg e anti-HCV;

- Se o resultado do exame anti-HCV do paciente ofr reagente: solicitar HCV-
RNA (qualitativo);

Recomenda-se o0 uso de testes rapidos para HIV. Ja os testes rapidos para as
Hepatites B e C néo foram validados pelo Ministério da Saude, até 0 momento da

presente revisao.

Obs.: Se o paciente-fonte ndo apresentar resultados soroldgicos reagentes para
infeccdo por virus HIV/VHB/VHC no momento do acidente, testes adicionais da fonte
nao estdo indicados, assim como néo estao indicados exames de acompanhamento

do profissional acidentado.

QUADRO 15- Indicacdo de acompanhamento clinico-laboratorial do trabalhador da
saude*, segundo condi¢des e sorologia do paciente-fonte

Paciente-fonte Anti HIV HBsAg Anti VHC Ineleaeso el
acompanhamento
Conhecido Reagente N&o reagente N&o reagente Acompanhamento: HIV
Conhecido Reagente Reagente N&o reagente Acompan\r}i'rgsp to: HIVe
. Acompanhamento: HIV,
Conhecido Reagente Reagente Reagente VHB* e VHC
Conhecido N&o reagente Reagente N&o reagente Acompanhamento: VHB**
. **
Conhecido N&o reagente Reagente Reagente Acompanha\;nHegto. VHB™ e
Conhecido N&o reagente N&o reagente Reagente Acompanhamento: VHC
. . . . Acompanhamento: HIV,
Conhecido Desconhecido | Desconhecido | Desconhecido VHB* e VHC
. . . . Acompanhamento: HIV,
Desconhecido Desconhecido | Desconhecido | Desconhecido VHB* e VHC
N&o hé necessidade de
acompanhamento clinico
: ~ . ~ ou laboratorial do
Conhecido N&o reagente N&o reagente N&o reagente trabalhador de satde
acidentado***

(*) Todo trabalhador da saude que sofra um acidente de trabalho com material biolégico deve ter garantida a
realizacao da investigacao laboratorial.

(**) O acompanhamento para hepatite B s6 deve ser feito nos trabalhadores da salde suscetiveis a infecgdo (p.
ex.. ndo vacinados ou com esquema vacinal incompleto) ou naqueles vacinados com status sorolégico
desconhecido.

(***) E importante descartar a possibilidade de “janela imunolégica” para o paciente-fonte, ou seja, a existéncia
de infeccdo, mas com sorologias ndo reagentes e sem a evidéncia de sintomas de infeccdo aguda. A
possibilidade de soroconversao recente (“‘janela imunoldgica”), diante de sorologia negativa sem a presencga de
sintomas de infec¢do aguda, é extremamente rara. A histéria clinica e epidemiolégica dos ultimos trés meses é
essencial para a avaliagdo de exposi¢ao vulneravel relacionada aos mecanismos de transmissédo do HIV e das
hepatites B e C, tais como o compartilhamento de equipamentos para uso de drogas injetaveis e inaladas e a
pratica de relagcao sexual desprotegida.

Fonte: Ministério da Saude, 2010, 98 p.
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9.5 Condutas com o profissional exposto

Deve ser avaliada a gravidade da exposi¢cdo e a necessidade do inicio da

profilaxia antirretroviral pés-exposicdo (PEP). A profilaxia € mais efetiva quando

iniciada até duas horas apds o acidente.

Apos iniciada, a quimioprofilaxia deve

prosseguir por 28 dias. A literatura informa que, apds 72 horas da exposicao, a PEP

ndo é mais efetiva. O QUADRO 16 expfe as condutas para profilaxia antirretroviral

pés-exposicao ocupacional ao HIV.

As situacbes em que a profilaxia pos-exposicdo NAO esta recomendada s&o:

- Profissionais de saude sabidamente infectados pelo HIV, prévio a exposicéo

atual;

- Casos em que a exposi¢cao néo acarreta risco de transmisséo, como:

- Exposicao de pele intacta;

- Exposicao a fluidos corpdreos cujo risco de transmissao seja inexistente

(saliva, urina, lagrima, suor ou fezes);

- Exposicao a fluidos corpéreos de individuos sabidamente soronegativos

para o HIV (a ndo ser que estes estejam sob alto risco de infec¢ao recente, incluindo

o periodo de janela imunolégica);

- Atendimento com mais de 72 horas do acidente.

QUADRO 16- Profilaxia antirretroviral pds-exposicao ocupacional ao HIV

Paciente-fonte conhecido

HIV HIV

positivo negativo™* HIV desconhecido

Paciente-fonte
desconhecido

Exposicdo percutanea

MAIOR GRAVIDADE

(lesdo profunda, sangue

visivel no dispositivo, Indicar PEP PEP n3 Em geral, PEP Em geral, PEP
agulha previamente - esquema neo néo nao
inserida na veia/artéria expandido* recomendada | o.omendada*** | recomendada**s**
do paciente-fonte,

agulhas com lumen e

de grosso calibre)

MENOR GRAVIDADE

(les&o superficial, Indicar PEP PEP ndo Em ger~al, PEP Em ger~al, PEP
auséncia de sangue - esquema recomendada nao Kok neo —
visivel no dispositivo, expandido recomendada recomendada
agulha de sutura)
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Paciente-fonte conhecido

HIV HIV _ Paciente-fonte
positivo negativo** HIV desconhecido desconhecido

Exposicédo em mucosas e/ou cuténea

MAIOR GRAVIDADE
(grande quantidade de aneI'SCC?L:ePrE: PEP né&o Em gig’ PEP Em gerz]rgl(lj, PEP
material biolégico, ) . recomendada _— .
contato prolongado) expandido recomendada recomendada
MENOR GRAVIDADE Considerar
(pouca quantidade de PEP — PEP niod = gi?cl), PE = giréil), il
materia)l biolgico, curto %Sgsﬁfgf recomendada | recomendada*** | recomendada*****
contato

* Estudos sugerem que individuos com carga viral < 1.500 copias/mL apresentam risco reduzido de transmisséo
do HIV. Em exposi¢bes envolvendo paciente-fonte sabidamente positivo e com baixa carga viral, pode-se optar
pelo esquema bésico de PEP.

** Considerar: indica que a PEP é opcional e deve ser baseada na analise individualizada da exposi¢éo, devendo
a deciséo ser tomada entre o acidentado e o médico.

*** Sorologias negativas indicam que ndo ha risco de transmissdo do HIV. A possibilidade de soroconversao
recente (“janela imunolodgica”), diante de sorologia negativa sem a presenga de sintomas de infec¢édo aguda, é
extremamente rara, mas deve ser avaliada no atendimento ao acidentado.

*** Quando indicada, a PEP deve ser iniciada com o esquema bésico de dois antirretrovirais, até que os
resultados dos exames laboratoriais sejam conhecidos, acarretando modificagdo ou suspensdo do esquema, de
acordo com o resultado da sorologia do paciente-fonte.

*xxx Quando o paciente-fonte é desconhecido, o uso de PEP deve ser decidido individualmente, considerando-
se o0 tipo de exposicao e a probabilidade clinica e epidemiolégica de infec¢céo pelo HIV.

Fonte: Ministério da Saude, 2010, 105-106 p.

9.6 Orientacdes sobre quimioprofilaxia contra HIV

Os QUADROS 17 e 18 apresentam esquemas para quimioprofilaxia que
devem ser utilizados apés a ocorréncia de um acidente ocupacional envolvendo

material biolégico.

QUADRO 17- Esquemas utilizados para quimioprofilaxia contra HIV

Tipo de quimioprofilaxia Medicamentos

Basica Zidovudina (AZT) + Lamivudina (3TC)

Zidovudina (AZT) + Lamivudina (3TC)? +

Expandida Lopinavir/ritonavir (Kaletra®)

1- Biovir® — Associagdo de AZT + 3TC em um Unico comprimido. Ressalta-se que a ingestdo de alimentos
juntamente com os medicamentos nao interfere com sua acéo.
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QUADRO 18 - Caracteristicas e posologia dos principais medicamentos utilizados

nas quimioprofilaxias contra HIV

Medicamento Apresentagéo Posologia Efeitos colaterais
. : . anemia, neutropenia, cefaléia,
Zidovudina . 3 cépsulas . a : .
Cépsula 100mg intoler&ncia  gastro-intestinal,
(AZT) 12/12h L gasto i
insbnia, astenia, miopatia
L _ - dor abdominal diarréia
Lamivudina Comprimido 1 comprimido : ' L
(3TC) 150mg 12/12h anemia, - neutropenia,
pancreatite
neutropenia, pancreatite,
Biovir® Comprimido 1 comprimido anemia, cefaléia, diarréia,
(AZT+3TC) 300mg+150mg 12/12h intolerdncia gastro- intestinal,
insbnia, astenia
cefaléia, diarréia, intolerancia
Comrpimido 2 comprimidos gastrq- i_ntest_inal,_ _i'nsﬁn?a,
Kaletra® (Lp/r) 200mg+50mg 12/12h astenia, miopatia, dislipidemia,
lipodistrofia, aumento de
transaminase

Fonte: Ministério da Saude, 2010.

Observacgoes:

- A auséncia de um médico especialista no momento do atendimento pds-exposi¢cao ndo é razdo para
retardar o inicio da quimioprofilaxia. Nesses casos, recomenda-se 0 uso dos esquemas de
profilaxia AZT + 3TC + LPV/r até que o profissional acidentado seja reavaliado quanto a

adequacéo da PEP.

- Na duvida sobre a gravidade da exposicdo, recomenda-se iniciar a quimioprofilaxia expandida e,

posteriormente, reavaliar a manutencdo ou alteragdo do esquema.

9.7 Vacinacontra o agente da Hepatite B

Os QUADROS 19 a 21 trazem recomendacfes sobre a vacinacdo contra o

agente da Hepatite B e 0 uso de quimioprofilaxia, quando indicada.

QUADRO 19 - Esquema vacinal para trabalhadores de saude

Situacao do profissional

Esquema vacinal

1.Nunca vacinado, presumidamente
suscetivel

0, 1, 6 meses: esquema habitual

2. Esquema vacinal incompleto

Considerar doses administradas anteriormente
e completar o esquema

3. Esquema vacinal completo

HBs

Recomenda-se a realizacdo da sorologia anti-

4. Sorologia (anti-HBs) negativa, 1 a 2
meses apos a terceira dose da 12 série

Repetir esquema de trés doses (22 série)

5. Sorologia (anti-HBs) negativa, 1 a 2
meses apos a terceira dose do segundo

N&o repetir esquema vacinal; considerar o
individuo como suscetivel ndo respondedor*
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Situacao do profissional

Esquema vacinal

esgquema

6. Sorologia (anti-HBs) negativa,
decorrido muito tempo apds a terceira
dose do primeiro esquema

Aplicar uma dose e repetir a sorologia um més
depois. Caso positiva, considerar o individuo
como vacinado; caso negativa, completar o
esquema

*Indica-se também a investigacdo do HBsAg, para descartar a possibilidade de o trabalhador ser portador

crénico do VHB.

Fonte: Ministério da Saude, 2010, 113 p.

QUADRO 20- Interpretacéo da sorologia para hepatite B e indicacao de vacina

~ Anti-HBc Anti-HBc . Indicagéo
Interpretacao HBsAg Total IgM Anti-HBs de vacina
Suscetibilidade N&o Nao Nao N&o sim
reagente reagente reagente reagente
Doenca aguda Reagente Reagente Reagente Nao Nao
reagente
Doenca cronica Reagente Reagente Nao Nao No
reagente reagente
Imunidade por ~ ~
infeccdo Nao Reagente Nao Reagente N&o
reagente reagente
passada
Imunidade por Nao N&ao N&o ~
o Reagente Nao
vacinacdo reagente reagente reagente

Fonte: Ministério da Saude, 2010, 115 p.

QUADRO 21- Recomendacbes para profilaxia de hepatite B apds exposicao
ocupacional a material biolodgico

SITUACOES
VACINAL E
SOROLOGICA DO
TRABALHADOR DA
SAUDE EXPOSTO

PACIENTE FONTE

HBsAg reagente

HBsAg néo
reagente

HBsAg
desconhecido ou
nao testado

Nao vacinado

IGHAHB + iniciar
vacinacao

Iniciar vacinacao

Iniciar vacinacao**

Com vacinacédo
incompleta

IGHAHB + completar
vacinacao

Completar vacinagéo

Completar
vacinagcdo**

Com resposta
vacinal conhecida e
adequada (2
10muUl/mL)

Nenhuma medida
especifica

Nenhuma medida
especifica

Nenhuma medida
especifica

Sem resposta
vacinal apds 12 série
(3 doses)

IGHAHB + iniciar nova
série de vacinagao (3
doses)

Iniciar nova série de
vacinacgéo (3 doses)

Iniciar nova série de
vacinacgdo (3 doses)**

Sem resposta
vacinal apds 22 série
de vacina

IGHAHB + duas doses,
com intervalo de 30 dias
entre ambas***

Nenhuma medida
especifica

Com resposta
vacinal
desconhecida

Testar o profissional de
saude:

Testar o profissional
de saude:

Testar o profissional
de saude:
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SITUACOES
VACINAL E
SOROLOGICA DO
TRABALHADOR DA
SAUDE EXPOSTO

PACIENTE FONTE

HBsAg reagente

HBsAg néao
reagente

HBsAg
desconhecido ou
nao testado

- Se resposta vacinal
adequada, nenhuma
medida especifica

- Se resposta vacinal
inadequada, IGHAHB +
fazer segunda série de
vacinacao

- Se resposta vacinal
adequada, nenhuma
medida especifica

- Se resposta vacinal
inadequada, fazer
segunda série de
vacinagao

- Se resposta vacinal
adequada, nenhuma
medida especifica

- Se resposta vacinal
inadequada, fazer
segunda série de
vacinagao***

* Os profissionais que sofreram infec¢édo pelo HBV estédo imunes a reinfeccdo e ndo necessitam de profilaxia
pos-exposicdo. A vacina e a imunoglobulina devem ser administradas preferencialmente nas primeiras 24 horas
apos o acidente, ndo excedendo o periodo de sete dias.

** O uso associado de imunoglobulina anti-hepatite B esta indicado se o paciente-fonte tiver alto risco de
infeccdo pelo HBV, a exemplo de usuérios de drogas injetaveis, pacientes em programas de didlise, contatos
domiciliares e sexuais de portadores de HBsAg, pessoas que fazem sexo com pessoas do mesmo Ssexo,
heterossexuais com varios parceiros e relacdes sexuais desprotegidas, histéria prévia de doencas sexualmente
transmissiveis, pacientes provenientes de areas geograficas de alta endemicidade para a hepatite B, pessoas
provenientes de prisdes e de instituicbes de atendimento a pacientes com deficiéncia mental.

*** A administracdo da Imunoglobulina anti-hepatite A e B IGHAHB em duas doses deve obedecer ao intervalo
de um més entre elas. Essa op¢éo deve ser indicada para aqueles que fizeram duas séries de trés doses da
vacina, mas ndo apresentaram resposta adequada ou demonstraram alergia grave a vacina.

Fonte: Ministério da Saude, 2010, 117-118 p.

9.8 Hepatite C

Nao existe até o momento medicacdo ou imunoglobulina para se utilizar
profilaticamente contra hepatite C, logo, é realizado apenas acompanhamento
clinico-laboratorial. Naqueles casos que for constatada alteragcdes compativeis com
a infeccao pelo virus da hepatite C (Ex. Viragem sorolédgica) o paciente devera ser
acompanhado no servico de referéncia, conforme detalha o QUADRO 22.

QUADRO 22- Acompanhamento laboratorial do profissional de saude apoés
exposi¢cdes ocupacionais a materiais bioldgicos

Situacao Momento do =llie el
~ ¢ . 22 semana 42 e a 62 3 meses 6 meses 12 meses
cronica acidente
semanas
. Hemograma . Hemograma
completo completo
Uso de QP - Transaminases | .Transaminases ) ) ) )
basica . Ure_la_ e . Ure_la_ e
Creatinina Creatinina
séricas séricas
. Hemograma
. Hemograma
completo
completo
. Transaminases Transar.ninases
Uso de QP . Ureia e . - - - -
. L . Ureia e
expandida Creatinina 7
. Creatinina
Séricas .
- - Séricas
.Glicemia ; ;
.Glicemia
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. ~ Entre a
Sltgagao Mom_ento do 22 semana 42 e a6? 3 meses 6 meses 12 meses
cronica acidente
semanas
Acomp. Anti-HIV EIA/ ARHNV | AndHv | And-Hy | ANEHY EIY
HIV ELISA - ELISA EIA/ ELISA EIA/ ELISA eventualmente
Vacinados
suscetiveis:
Vacinados: Anti-HBs,
anti-HBs
Nao
Acom N&o vacinados: - - - vacinados: -
VHBp' Anti-HBs, Anti-HBs,
Anti-HBc total, Anti-HBc
HBsAg total,
HbsAg
Anti-HCV EIA/
Acomp. Anti-HCV EIA/ . Anti-HCV ELISA,
VHC ELISA ALT/TGP . ALTITGP Anti-HCV EIA/ ELISA eventualmente

Fonte: Ministério da Saude, 2010, 133-134 p.

9.9 Exposicdo a aguas contaminadas

O contato com aguas contaminadas pode representar risco de aquisicao de
doencas aos profissionais expostos. Quando a exposi¢cdo envolve a ingestdo de
agua, as principais doencas que podem estar relacionadas séo: cOlera, febre tiféide,
hepatite A e doencas diarréicas agudas de etiologia bacteriana (Shigella,
Escherichia coli), viral (Rotavirus, Norovirus e Poliovirus e poliomielite — ja
erradicada no Brasil) e parasitaria (ameba, giardia, Cryptosporidium, Cyclospora).
Por outro lado, quando ocorre contato através da pele com lesdes, mucosas ou
mesmo pele integra imersa por longos periodos em agua contaminada o profissional
corre o risco de contrair leptospirose. A conduta dos profissionais expostos a aguas

contaminadas encontra-se no Anexo Il.
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10. VACINACAO DA EQUIPE DE SAUDE

A proposta de vacinagdo atual para a equipe de profissionais da Saude e de

adultos encontra-se no Quadro 23 e deve acompanhar a do Sistema de Saude da

PMMG.

QUADRO 23 - Vacinacao da equipe de profissionais por area de atuacéo

Satde ';'\'/\'A/ Veterinaria | Administrativo
Triplice viral Duas doses apdés um ano
(Sarampo, de idade; ) ) _ )
. Sim Sim Sim Sim
Caxumba, Intervalo minimo entre as
Rubéola) doses 30 dias.
Hepatite A: 2 doses (0 e 6 ) )
Sim Sim - -
meses)
Hepatites A, B2 | Hepatite B: Trés doses (0O, ] )
Sim? Sim - -
ouAeB 1 e 6 meses)
Hepatite A e B: Trés doses ) )
Sim Sim - -
(0, 1 e 6 meses)
Vacinagéo bésica
completa: Refor¢o dTpa ou
dT a cada 10 anos
Triplice Vacinagdo béasica
bacteriana incompleta para tétano
acelular tipo (menos de trés doses). dTpa daT daT -
adulto (dTpa) Uma dose dTpa, seguido
de duas doses de dT
(intervalo entre as doses de
dois meses)
Duas doses com intervalo
Varicela de um a trés meses entre ) )
o Sim Sim - -
(catapora) elas. Para individuos que
néo tiveram a doenca
Influenza (gripe) | Dose Unica anual Sim Sim Sim Sim
) . Uma dose, mesmo para 0s
Meningocaocica ] o ) )
) vacinados na infancia ou Sim Sim
conjugada . )
h& mais de cinco anos
Uma dose para residentes
Febre amarela | ou viajantes para areas - Sim - -

com recomendagcdo da
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Salde ITBI\I/\I/I/ Veterinaria | Administrativo

vacina (de acordo com

classificacdo do  MS).

Refor¢cos a cada 10 anos,

se essa condicdo de

mantém

Para pré-exposicao: trés

doses, a segunda sete dias

Raiva® depois da primeira e a - - Sim -

terceira 14 a 21 dias depois

da segunda

1 - Sorologia (Anti-HBs) 30-60 dias apds a terceira dose da vacina é recomendada para: profissionais da salde,
imunodeprimidos e renais cronicos. Considera-se imunizado o individuo que apresentar titulo anti-HBs = 10
Ul/mL.

2 - Esquema especial de vacinacédo para a hepatite B: Imunocomprometidos e renais cronicos — dobro da dose
usual, ou seja, 2 mL =40 mcg, em quatro aplica¢des por via intramuscular (esquema 0-1-2-7 meses).

3 - A partir do 142 dia ap6s a Ultima dose é preciso verificar titulos de anticorpos para a raiva com o objetivo de
avaliar a eventual necessidade de dose adicional. Profissionais que permanecem em risco, devem fazer
acompanhamento sorolégico a cada seis meses ou um ano e receber dose de reforco quando estes forem
menores que 0,5 Ul/mL

Fonte: Modificado de
http://www.sbim.org.br/wpcontent/uploads/2013/10/ocupacional_calendarios-sbim_2013-
2014 130916.pdf

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “I” (ACIDENTES BIOLOGICOS) A INSTRUGCAO N° 05/2014-DS

POLICIA DIRETORIA DE SAUDE
T HOSPITAL DA POLICIAMILITAR
MILITAR

o s Gl CENTRO DE REFERENCIA CONTROLE E TRATAMENTO DE
HIV/AIDS - CRCT/AIDS

FLUXOGRAMA DE ATENDIMENTO NO NAIS

ACIDENTES BIOLOGICOS

J

PREENCHER IMPRESSO DE ACIDENTE BIOLOGICO (EM DUAS VIAS)

4

AVALIAR RISCO OCUPACIONAL DO ACIDENTADO PARA HEPATITES: B, C e HIV PELO OFICIAL
MEDICO QUANDO PRESENTE OU ENCAMINHAR ACIDENTADO PARA SERVIGO DE REFERENCIA E
SOLICITAR OS EXAMES PROTOCOLARES

I 1T
AGENTE FONTE CONHECIDO: NEGOCIAR A AGENTE FONTE DESCONHECIDO OU
REALIZAGCAO DOS EXAMES IMEDIATAMENTE POSITIVO PARA O HIV
1 1\
Negativo Positivo

g

INICIAR QUIMIOPROFILAXIA, SE NECESSARIO, CONFORME PROTOCOLO.

REALIZAR O ACOMPANHAMENTO DO MILITAR COM EXAMES SOROLOGICOS IMEDIATOS, 60

g

ENCERRADO O ACOMPANHAMENTO ENCAMINHAR AO CRCT A 22 VIA DA FICHA DE ACIDENTES
BIOLOGICOS PREENCHIDA PARA ESTATISTICAS.

Condutas dos Profissionais do NAIS para atendimento do acidentado
Profissionais Atribuigdes

Atender o acidentado.
Oficial Médico do NAIS Auvaliar o risco ocupacional e a necessidade de quimioprofilaxia.
Confeccionar relatério e encaminhar ao hospital de referéncia.

Negociar parceria e divulgar os hospitais de referéncia aos Militares.
Profissionais do NAIS Caso ndo haja hospital de referencia na localidade, encaminhar imediatamente o
acidentado ao PA/HM e fazer contato com o CRCT no primeiro dia Gtil apds o

acidente.

Coordenacéo do CRCT/AIDS

Centro de Referéncia Controle e Tratamento de HIV/AIDS
CRCT/AIDS PM/CBMMG — H& mais de 20 anos cuidando de vocé e sua saude!
Telefone: 31 -3071- 5298 — Painel Administrativo: Crct/aids

FACEBOOK: Crctaids PM BM e Emai: crctaidspmmg@yahoo.com.br
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i DIRETORIA DE SAUDE
POLICIA HOSPITAL DA POLICIA MILITAR
MILITAR
DE MINAS GERAIS CENTRO DE REFERENCIA CONTROLE E TRATAMENTO DE

HIV/AIDS - CRCT/AIDS
IMPRESSO DE ACIDENTE BIOLOGICO
IDENTIFICACAO DO ACIDENTADO

Nome Idade Sexo: M ()F ()
Estado Civil Telefone/Celular:
N° PM/BM: P/G Funcdo Unidade PM()BM ()
Local do Acidente (Cidade/bairro/rua):
Data do Acidente: / /| Hora Atividade/Procedimento:

Status vacinal - Vacinado Contra: Hepatite B ( ) Sim ( ) Ignor. - ( ) Ndao em: _/ / Dose 1°( ) 2°( ) 3°( )
Vacinado Contra: Tétano () Sim ( ) Ignorado - ( )N&o em: _/ / Dose 1°( ) 2°( ) 3°( )
Solicitar Exames do Acidentado : Anti HIV - Anti HCV - HbsAg - Anti HBS quantitativo

IDENTIFICA(;AO DO AGENTE FONTE
Nome - Idade -Sexo: ()-M-()-F
N° PM/BM: N° RG (Civil) Telefone/Celular:
Local do Acidente (Hospital/Clinica/laboratdrio, etc):
HBV: ( ) Positivo - ( ) Negativo - ( ) Ignorado
HIV : ( ) Positivo - ( ) Negativo - ( ) Ignorado - Se positivo, especificar se possivel :
CD4 PCR
HCV: () Positivo - () Negativo - ( ) Ignorado
Solicitar Exames do Agente Fonte : Anti HIV - Anti HCV - HbsAg

NATUREZA DA EXPOSICAO

Local da Les&o: - Mecanismo da Les&o:
Profundidade da Les&o: - Tipo de Secrecéo:

Calibre da Agulha: - Contato: () Pele integra - ( ) Pele lesada - ( ) Mucosa:
Outros:

CUIDADOS POS-EXPOSICAO — MEDIDAS IMEDIATAS TOMADAS
Local (Setor) do Atendimento - Horario do atendimento
( ) - Limpeza do local com agua e sabdo - ( ) - Assepsia do local com alcool etilico a 70° GL - ( ) - Uso de
agua em abundancia (se mucosa) - () - Outros (Especificar):

NECESSARIO QUIMIOPROFILAXIA :
()Sim-( )Né&o-( ) Oferecido
Tempo de tratamento: () Até liberacdo do resultado do agente fonte - ( ) por 28 dias

1° ESQUEMA PROPOSTO - ACIDENTES DE BAIXO RISCO:
(') Zidovudina 300+Lamivudina 150mg — (Biovir®) — 01 comprimido de 12 em 12 horas

2° ESQUEMA PROPOSTO -ACIDENTES DE ALTO RISCO :
( ) Zidovudina 300+Lamivudina 150mg — (Biovir®) — 01 comprimido de 12 em 12 horas — Associar : Lopinavir
200 mg + Ritonavir 50 mg — (Kaletra®) - 02 comprimidos de 12 em 12 horas.

Eu concordo com a realizagdo dos exames
laboratoriais solicitados e fui orientado quanto aos efeitos colaterais dos medicamentos prescritos.
Local Data / /
Assinatura do Acidentado
Responsavel pelo preenchimento Setor:
/ /

Assinatura/carimbo Médico
CRCT- Suspensao de Antiretrovirais - ( ) : Motivo:
Obs:
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Resultado dos exames realizados do Agente Fonte data / /

Nome do Agente Fonte:
Anti HIV(ELISA): - HbsAg : - Anti HCV:
Outros:

Eu concordo com a realizagdo dos exames laboratoriais solicitados:

Assinatura Agente Fonte

Observacoes:
Data da avaliagdo/orientacdes: / /
Assinatura/carimbo Profissional
Resultados dos exames do Acidentado - 12 Avaliagdo
Data do evento: / / - Data do exame: / /
Anti HIV(ELISA): - HbsAg: - Anti HBS quantitativo:
Anti HCV: Outros Exames;

Encaminhamentos:
Hepatite B: Vacinacdo - ( ) Sim-( ) Né&o
) Na

() - Reforco de Vacina - ( ) Imunoglubulina Hepatite B-
Tétano: ( ) Vacinagdo - () Sim - ( o ()

Reforgo de Vacina - ( ) Imunoglubulina antitetanica
Trouxe Cartdo Vacinal: ( ) Sim ( ) Nao
Obs:

Data da avaliagdo/orientagdes : / /

Assinatura/Carimbo Profissional
Fui orientado que 0 ndo comparecimento aos retornos programados implicara no ndo amparo legal em possivel
Atestado de Origem. Assinatura: - Data: / /

Resultados Exames do Acidentado - 22 Avaliacdo (apds 60 dias)

Data Programada do exames: / /
Anti HIV(ELISA): - Data do exame: / / Outros
Exames:
Obs:
Data da avaliacdo/orientacoes: / /
Assinatura/carimbo profissional
Resultados Exames do Acidentado - 32 Avaliagédo (ap0s 180 dias)

Data programada do exame: / /
Anti HIV(ELISA): - Anti HCV: - HbsAg:
Outros Exames: Data dos Exames: / /
Obs:
Data da avaliag&o: / /

Assinatura/Carimbo Profissional

Conclusao do Caso

() Acompanhamento completo - () Abandono de acompanhamento -( ) Acompanhamento no CRCT
() Outras Especialidades :

Recebi a 12 via para ser anexada em minha pasta sanitaria:

Assinatura/Acidentado - Data / /

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “II” (EXPOSICAO A AGUAS CONTAMINADAS) A INSTRUCAO N° 05/2014-DS

DIRETORIA DE SAUDE

POLICIA HOSPITAL DA POLICIA MILITAR
MILITAR CENTRO DE REFERENCIA CONTROLE E
DE MINAS GERAIS TRATAMENTO DE HIV/AIDS

Fluxograma de Atendimento

EXPOSICAO A AGUAS CONTAMINADAS

l

PRONTO ATENDIMENTO DO HPM / NAIS

U

PREENCHER FICHA DE EXPOSICAO A AGUAS CONTAMINADAS (EM DUAS VIAS)

J

AVALIAR RISCO OCUPACIONAL DO MILITAR EXPOSTO CONFORME PROTOCOLO

il

INICIAR QUIMIOPROFILAXIA E SOLICITAR EXAMES DO ACIDENTADO CONFORME PROTOCOLO

g

ENCAMINHAR AO CRCT PARA ORIENTAGCOES E ACOMPANHAMENTO. SE FIM DE SEMANA OU
FERIADO, ENCAMINHAR NO 12 DIA UTIL APOS ATENDIMENTO.

NO INTERIOR OS MILITARES DEVERAO SEGUIR AS ORIENTAGOES
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. DIRETORIA DE SAUDE
POLICIA HOSPITAL DA POLICIAMILITAR

MILITAR  CENTRO DE REFERENCIA CONTROLE E TRATAMENTO

DE MINAS GERAIS

DE HIV/AIDS

PROTOCOLO DE ATENDIMENTO A EXPOSICAO A AGUAS CONTAMINADAS

EXPOSICAO ENVOLVENDO PM/BM

Preencher a ficha de exposi¢do em aguas contaminadas em duas vias encaminhar o militar ao
CRCT/AIDS no 1° dia util apos exposicdo, com as duas vias

ASSINTOMATICO

SINTOMATICO

Pesquisar
Status vacinal (Hepatite A, B e tétano)
Natureza das lesdes e exposicdes
Alergias medicamentosas
Gravidez atual
e Passado de doenga infecto contagiosa

Encaminhar para o HPM ou outro Hospital de Referéncia para
propedéutica e tratamentos especificos.

Solicitar exames
e Hepatite A: Anti-HAV IgM e IgG
e Hepatite B: HbsAg e Anti-Hbs
quantitativo

Prescrever
e Profilaxia para Leptospirose:
Doxiciclina 200mg 1 vez por semana,
enquanto houver risco de exposi¢cdo
(gravidas e criangas usar amoxicilina
500mg de 12/12 horas por 7 dias).

e Profilaxia para Tétano: esquema
vacinal completo, ultima dose ha mais
de 5 anos aplicar 1 dose vacina dupla
adulto. Esquema vacinal
desconhecido ou incompleto: dose
profildtica de 250 Ul de
Imunoglobulina Anti tetanica e iniciar
ou completar o esquema de vacina.

e Recomenda-se iniciar a profilaxia o
mais precocemente possivel. O
periodo ideal para iniciar a medicacgao
é de 24 horas até no maximo 72 horas
ap6s exposicao.

*FONTE: Red Book 2009

Orientar
- Sobre sinais e sintomas de leptospirose (febre,
cefaléia, prostracdo, dor intensa em panturrilhas,
coxas e dorso, ictericia, sangramentos)

OBSERVACOES:
1. Considera -se exposicéo de risco a &guas contaminadas
quando houver:

- Exposicdo prolongada da pele integra;
- Pele lesada e/ou mucosa qualquer tempo;
- Ingestdo de &gua ou alimentos contaminados.

2. A profilaxia com doxiciclina 200mg sera fornecida aos
NAIS pelo Centro Farmacéutico, através de solicitagdo feita
pelo responsavel pelo NAIS das Unidades PM/BM, constando
0 nome e ndmero dos militares envolvidos nas exposi¢des.
Podera ser feita lista Unica. Cada NAIS se responsabilizara pela
busca dos medicamentos.

3. Controle nos NAIS

- Hepatite viral A: Se o marcador Anti HAV IgG for
negativo encaminhar o militar para vacinacdo e repetir o
mesmo 30 dias apds Ultima dose da vacina contra hepatite A.

- Hepatite viral B: Se o marcador de Anti HBS quantitativo
for inferior a 10 Ul/mL , encaminhar o militar para vacinagéo e
repetir o mesmo 30 dias apds Ultima dose da vacina contra
hepatite B.

- Os militares que tiverem contato com &guas contaminadas
deverdo procurar 0os NAIS das Unidades 60 (sessenta) dias apds
a exposicdo para realizacdo de EPF 03 (trés) amostras, ou
antes, se aparecerem sintomas compativeis com doencas
parasitarias veiculadas ao contato com aguas contaminadas.

- Os NAIS do interior deverdo encaminhar ao CRCT c6pia
de ficha de exposi¢do as aguas contaminadas ao término do
acompanhamento.
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- DIRETORIA DE SAUDE
POLICIA HOSPITAL DA POLICIA MILITAR
M“_“'AR CENTRO DE REFERENCIA CONTROLE E TRATAMENTO
DE MINAS GERAIS DE HIV/AIDS
FICHA DE EXPOSICAO A AGUAS CONTAMINADAS
IDENTIFICACAO DO EXPOSTO (Frente)
Nome
Idade Sexo: () - M- () -F - Estado Civil
Telefone/Celular:
N° PM/BM: PIG Funcéo Unidade: PM-()-BM-()
Local da Exposicdo: rio/riacho/ribeirdo, cdrrego/ lagoa/fossa séptica outros:
Local : (Cidade/bairro/rua) : Data da Exposi¢éo / / Hora:

Atividade/Procedimento:

STATUS VACINAL

Vacinado Contra:

Hepatite A - ( ) Sim - ( ) Ignorado - ( ) Ndo em: /| Dose-1°() 2°()

Hepatite B - ( ) Sim- () Ignorado - ( ) N&d&o em: [ | Dose-1°() 2°( ) 3°( )

Tétano: -()Sim-( ) Ignorado -( ) Nd&o em: /| Dose-1°) 2°( ) 3°()
HISTORICO

Gravidez atual : ( ) Sim, quantos meses? -( ) Ignorado - ( ) N&o - ( ) Néo se aplica

Passado de doenca infecto contagiosa - () Sim, qual? -( ) Néo

NATUREZA DA EXPOSICAO
Tipo de exposicdo: ( ) pele integra, exposi¢do prolongada
() pele lesada e/ou mucosa
() ingestéo de 4gua e/ou alimentos contaminados

CUIDADOS POS-EXPOSICAO — MEDIDAS IMEDIATAS TOMADAS

Limpeza do local com 4gua e sabdo: ( ) Sim - ( ) N&o — Horério: - Banho: ( ) Sim-( ) Né&o
— Horério:
Local /Setor do 1° Atendimento - Horario do atendimento

NECESSARIO QUIMIOPROFILAXIA ( )Sim ( )N&o
1° ESQUEMA PROPOSTO: ( ) Doxiciclina 200mg em dose Unica semanal enquanto houver exposi¢ao
ao risco.
Recomenda-se iniciar o mais precocemente possivel. O periodo ideal é de 24 horas e no maximo 72 horas
apos exposicao.

2° ESQUEMA PROPOSTO: ( ) Amoxacilina 500 mg durante sete dias de 12 em 12 horas, por 07 dias,
para gestantes e criancas .

Eu concordo com a realizacao dos exames
laboratoriais solicitados e fui orientado quanto aos efeitos colaterais dos medicamentos prescritos.
Local Data / /

Assinatura do Exposto
Responsavel pelo preenchimento Setor:
Data / /

Assinatura/carimbo Médico
Obs:
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Resultados de exames do Exposto - 12 Avaliacdo — CRCT/AIDS (verso)
Data do evento: / / - Data do exame: / /

Anti HAV 1gG: - Anti HAV IgM: - HbsAg:
Anti Hbs quantitativo: - Outros:
Encaminhamentos:

Hepatite A: Vacinagdo - () Sim-( ) Né&o

Hepatite B: Vacinacdo - ( ) Sim-( ) Ndo ( )- Reforcode Vacina -( ) Imunoglubulina Hepatite B-

Tétano: ( ) Vacinacdo- () Sim-( ) Ndo () Reforcode Vacina -( ) Imunoglubulina antitetanica
Trouxe Cartdo Vacinal: ( ) Sim-( ) Nao

Obs:

Data da avaliagdo/orientagbes: /[ [

Assinatura/Carimbo Profissional
Fui orientado que o ndo comparecimento aos retornos programados implicard no ndo amparo legal em
possivel Atestado de Origem.

Assinatura do Exposto - Data / /

Resultados de exames do Exposto - 22 Avaliagdo — NAIS

Data Programada do exame: / /
Realizar exame E.P.F. (03 amostras) do militar 60 dias apds exposi¢do, ou antes se aparecerem sintomas
compativeis com doencas parasitarias relacionada a exposi¢do a 4guas contaminadas.
E.P.F. (03 amostras): - Data do exame: / /

Data da avaliacéo: / /

Assinatura/carimbo profissional
Resultados de exames do Exposto - 3% Avaliacdo — NAIS

Data Programada dosexames:.__ /[
1- Caso o militar ndo possua protecdo contra a hepatite A, realizar o exame de Anti HAV 1gG, 30 dias ap6s ultima
dose da vacina.

2- Caso o militar ndo possua protecéo contra a hepatite B, realizar o exame de Anti HBS quantitativo, 30 dias apds
ultima dose da vacina.

() AntiHAV IgG: - () Anti HBS quantitativo: - Data do exame: / /

Data da avaliagdo/orientaces: / /

Assinatura/carimbo profissional
Concluséo do Caso

() Acompanhamento completo - () Abandono de acompanhamento - ( ) Acompanhamento no NAIS
( ) Outros: -( ) Acompanhamento com outras especialidades médicas

Recebi a 12 via para ser anexada em minha pasta sanitaria:

Assinatura do Exposto - Data / /

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “llI” (HIGIENIZACAO DAS MAOS COM AGUA E SABAO) A INSTRUCAO N°

05/2014-DS
POLICIA MG
MILITAR Diretoria de Saude

DE MINAS GERAIS

POP - Procedimento Operacional Padréao

POP n°01 NAIS Estabelecido em: Maio/2014

N° da revisdo: 01 Folha:1/2

Atividade: Higienizacdo das maos com &gua e sabao

Responsavel: Profissionais Militares e Civis no Ambiente Assistencial de Salde

Objetivo

Padronizar a técnica de higieniza¢do de maos.

Material Necessario

- Pia/ lavatorio para higienizacéo das méos;

- Torneira. Preferencialmente que dispensem o acionamento;

- Dispensador de papel-toalha;

- Lixeira com acionamento por pedal devidamente identificada;
- Almotolia com rétulo de identificacdo e prazo de validade;

- Papel toalha descartavel;

- Saco de lixo para residuos comuns;

- Cartaz com os passos da higieniza¢do das maos.

Desenvolvimento da Atividade

1.
2.
3.

e

o

10.

11.

12.
13.

Retirar das maos qualquer tipo de adorno (anéis, aliancas, pulseiras e reldgio);

Abrir a torneira e molhar as maos evitando o contato com a pia;

Aplicar na palma de uma das maos quantidade suficiente de antisséptico liquido para cobrir todas
as superficies das maos;

Ensaboar as palmas das mdos friccionando-as entre si;

Esfregar a palma de uma das méos contra o dorso da mao oposta, entrelagando os dedos e vice-
Versa;

Entrelacar os dedos e friccionar os espagos interdigitais;

Esfregar o dorso dos dedos de uma médo com a palma da méo oposta, segurando os dedos com
movimentos de vai-e-vem e vice-versa;

Esfregar o polegar de uma das mos com o auxilio da palma da médo oposta utilizando-se de
movimento circular e vice-versa;

Friccionar as polpas digitais e unhas de uma das mé&os contra a palma da méo oposta, fazendo
movimento circular e vice-versa;

Esfregar o punho de uma das méos com o auxilio da palma da méo oposta, realizando movimento
circular, e vice-versa;

Enxaguar bem as maos com &gua, retirando os residuos do antisséptico degermante, evitando
contato das méos higienizadas com a torneira;

Secar as maos com papel toalha descartavel;

Caso 0 acionamento da torneira seja manual, aproveitar o papel-toalha, utilizado para secagem
das mdos, para o fechamento da mesma e entdo descarta-lo.

Observacdes

A higienizacdo das mdos com agua e sabao ndo tem atividade microbicida, é importante para
retirar a sujidade por acdo mecanica;

Tempo necessario para a higienizagdo das maos é de 30 a 40 segundos;

Maos e antebragos dos profissionais durante a assisténcia deverdo estar livres de adornos (anéis,
pulseiras e reldgios);

Manter unhas sempre limpas e aparadas.
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Higienizacdo das M&os com Agua e Sab&o
POLICIA BMMG
MILITAR Diretoria de Satide

DE MINAS GERAIS POP - Procedimento Operacional Padr&o

POP n° 01 NAIS Estabelecido em: Maio/2014

N° da revisao: 01 Folha: 2/2

Atividade: Higienizacdo das mdos com agua e sabao

Responsavel: Profissionais Militares e Civis no Ambiente Assistencial de Salde

Referéncias Bibliogréaficas:

BRASIL, Ministério da Salde. Regulamento técnico para planejamento, programacdo, elaboracdo e avaliagcdo de
projetos fisicos de estabelecimentos assistenciais de salide — Resolucdo — RDC N°50, Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria — Anvisa, Brasilia, 2002.

Seguranca do Paciente - Higienizagdo das Maos - Anvisa, 2012. Disponivel em:
http://www.anvisa.gov.br/servicosaude/manuais/paciente_hig_maos.pd.

World Health Organization. WHO guidelines on hand hygiene in health care, 2009 First Global Patient Safety
Challenge - Clean Care is Safer Care. Disponivel em: http://www.cdc.gov/handhygiene/guidelines.html.

Centers for Disease Control and Prevention. Guideline for Hand Hygiene in Health-Care. Settings:
Recommendations of the Healthcare Infection Control Practices Advisory Committee and the
HICPAC/SHEA/APIC/IDSA Hand Hygiene Task Force. MMWR 2002;51(No. RR-16).

Assinaturas:

Elaborador: Ten Alexandre Braga; FC Enf. Nelma de Jesus Braz

Revisor: Ten Amanda Torga / Nelma de Jesus

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo designada no BGPM01/2014

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “IV” (HIGIENIZAGAO DAS MAOS COM ALCOOL GEL/GLICERINADO 70°GL) A
INSTRUCAO N° 05/2014-DS

POLICIA OMMG
MILITAR Diretoria de Saude

DE MINAS GERAIS

POP - Procedimento Operacional Padréo

POP n° 02 NAIS Estabelecido em: Maio/2014

N° da revisao: 01 Folha: 1/2

Atividade: : Higienizacdo das mdos com alcool gel 70°gL

Responsavel: Profissionais Militares e Civis no Ambiente Assistencial de Saude

Objetivo

Padronizar o procedimento de antissepsia, que pode substituir a higienizacdo com &gua e sabao
liquido quando as méos nao estiverem visivelmente sujas.

Material Necessario

- Dispensador de alcool gel devidamente identificado;
- Refil de Alcool tipo etilico 70°gL com gel para dispensador;
- Cartaz de orientacdo para higienizacao das maos com alcool gel.

Desenvolvimento da Atividade

™=

Remover adornos (anéis, aliangas, pulseiras e rel6gios);

Confirmar se as méos se encontram visivelmente limpas;

Aplicar uma quantidade suficiente de preparacdo alcodlica em uma das mdos em forma de

concha para cobrir todas as superficies das maos:

3.1. Friccionar as palmas das maos entre si;

3.2. Friccionar a palma de uma das maos contra o dorso da mao oposta, entrelagando os
dedos e vice-versa

3.3. Friccionar as palmas das maos entre si com os dedos entrelagados;

3.4. Friccionar o dorso dos dedos de uma mdo com a palma da méo oposta, segurando 0s
dedos com movimentos de vai-e-vem e vice-versa;

3.5. Esfregar o polegar de uma das méos com o auxilio da palma da méo oposta utilizando-se
de movimento vai-e-vem e vice-versa;

3.6. Friccionar as polpas digitais e unhas das maos direita contra a palma da méo esquerda,
fazendo movimento circular e vice-versa;

Deixar secar espontaneamente.

Observagoes

- Caso seja constatada sujidade visivel nas maos, a higienizacdo com alcool gel esta
contraindicada, pois a friccdo antisseptica a técnica ndo remove sujidades grosseiras
(visiveis). Em presenca de sujidade, as méos deverdo ser higienizadas com &gua e sabao;

- Tempo necessario para a higienizacdo das maos ¢é de 20 a 30 segundos;

- As mados e antebragos dos profissionais durante a assisténcia deverdo estar livres de
adornos (anéis, pulseiras e rel6gios);

- Manter unhas sempre limpas e aparadas.
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POLICIA

MILITAR
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Higienizacdo das M&os com Alcool Gel/Glicerinado 70°GL
POLICIA OMMG
MILITAR Diretoria de Saude

DE MINAS GERAIS . . .
POP - Procedimento Operacional Padrédo

POP n° 02 NAIS

N° da revisdo: 01 | Folha: 2/2

Atividade: : Higienizacéo das maos com alcool gel 70°gL

Responsavel: Profissionais Militares e Civis no Ambiente Assistencial de Satde

Referéncias Bibliograficas:

BRASIL, Ministério da Saude. Regulamento técnico para planejamento, programacao, elaboragdo e avaliacdo de
projetos fisicos de estabelecimentos assistenciais de salde — Resolugdo — RDC N°50, Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria — Anvisa, Brasilia, 2002,

Seguranca do Paciente - Higienizagdo das Maos - Anvisa, 2012. Disponivel em:
http://www.anvisa.gov.br/servicosaude/manuais/paciente_hig_maos.pd.

World Health Organization. WHO guidelines on hand hygiene in health care, 2009 First Global Patient Safety
Challenge - Clean Care is Safer Care. Disponivel em: http://www.cdc.gov/handhygiene/guidelines.html.

Centers for Disease Control and Prevention. Guideline for Hand Hygiene in Health-Care. Settings: Recommendations
of the Healthcare Infection Control Practices Advisory Committee and the HICPAC/SHEA/APIC/IDSA Hand
Hygiene Task Force. MMWR 2002;51(No. RR-16).

Assinaturas:

Elaborador: Ten Alexandre Braga; FC Enf. Nelma de Jesus Braz

Revisor: Ten Amanda Torga / Nelma de Jesus

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo designada no BGPM01/2014

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “V” (HIGIENIZAGAO DAS MAOS COM ANTISSEPTICO DEGERMANTE) A
INSTRUCAO N° 05/2014-DS

POLICIA MG
MILITAR : : .
DE MIRAS CERAIS Dlretorla de Saud_e

POP - Procedimento Operacional Padréo
POP n° 03 NAIS Estabelecido em: Maio/2014
N° da revisao: Folha:1/2

Atividade: Higienizacdo das médos com antisséptico degermante

Responsavel: Profissionais Militares e Civis no Ambiente Assistencial de Satde

Objetivo

Padronizar o procedimento de remover a sujidade e reducdo da microbiota das maos, com auxilio
de um antisséptico.

Material Necessario

- Pia /lavatorio para higienizacdo das maos;

- Torneira. Preferencialmente que dispensem o acionamento manual;

- Dispensador de papel-toalha;

- Lixeira com acionamento por pedal devidamente identificada;

- Almotolia contendo antisséptico (clorexidina ou PVPI) com rétulo de identificacdo e prazo de
validade;

- Papel toalha descartavel;

- Saco de lixo comum.

Desenvolvimento da Atividade

=

Retirar das méos qualquer tipo de adorno (anéis, aliancas, pulseiras e relégio);

Abrir a torneira e molhar as méos evitando o contato com a pia;

3. Aplicar na palma de uma das méos quantidade suficiente de antisséptico liquido para cobrir

todas as superficies das maos;

Ensaboar as palmas das méos friccionando-as entre si;

Esfregar a palma de uma das maos contra o dorso da méo oposta, entrelagcando os dedos e

vice-versa;

Entrelacar os dedos e friccionar os espacos interdigitais;

7. Esfregar o dorso dos dedos de uma mao com a palma da méo oposta, segurando os dedos
com movimentos de vai-e-vem e vice-versa;

8. Esfregar o polegar de uma das maos com o auxilio da palma da méo oposta utilizando-se de
movimento circular e vice-versa;

9. Friccionar as polpas digitais e unhas de uma das maos contra a palma da méo oposta,
fazendo movimento circular e vice-versa;

10. Esfregar o punho de uma das mdos com o auxilio da palma_da m&o oposta, realizando
movimento circular, e vice-versa;

11. Enxaguar bem as maos com &gua, retirando os residuos do antisséptico degermante,
evitando contato das maos higienizadas com a torneira;

12. Secar as maos com papel toalha descartavel;

13. Caso o acionamento da torneira seja manual, aproveitar o papel-toalha, utilizado para

secagem das mdos, para o fechamento da mesma e entdo descarta-lo.

o & n

o
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POLICIA OMMG
MILITAR Diretoria de Saude

DE MINAS GERAIS

POP - Procedimento Operacional Padréo

POP n° 03 NAIS Estabelecido em: Maio/2014

N° da revisao: 00 Folha: 2/2

Atividade: Higienizacdo das maos com antisséptico degermante

Responsavel: Profissionais Militares e Civis no Ambiente Assistencial de Saude

Observagoes

- A higienizacdo das mdos com a utilizacdo de um antisséptico é similar a higienizacao das méos
com sabdo liquido;

- A troca da solucdo de sabdo liquido por antisséptico degermante nas unidades de internacéo
sera orientada por meio de recomendacgdo formal da CCIH em situa¢des que sejam necessarias o
uso do antisséptico;

- Tempo necessario para a higienizacdo das maos é de 30 a 40 segundos;

- Maos e antebracos dos profissionais durante a assisténcia deverdo estar livres de adornos (anéis,
pulseiras e reldgios);

- Manter unhas sempre limpas e aparadas.

Referéncias Bibliograficas

BRASIL, Ministério da Salde. Regulamento técnico para planejamento, programacdo, elaboragdo e avaliagdo de
projetos fisicos de estabelecimentos assistenciais de salde — Resolugdo — RDC N°50, Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria — Anvisa, Brasilia, 2002.

Seguranca do Paciente - Higienizacdo das Maos - Anvisa, 2012. Disponivel em:
http://www.anvisa.gov.br/servicosaude/manuais/paciente_hig_maos.pd.

World Health Organization. WHO guidelines on hand hygiene in health care, 2009 First Global Patient Safety
Challenge - Clean Care is Safer Care. Disponivel em: http://www.cdc.gov/handhygiene/guidelines.html.

Centers for Disease Control and Prevention. Guideline for Hand Hygiene in Health-Care. Settings:
Recommendations of the Healthcare Infection Control Practices Advisory Committee and the
HICPAC/SHEA/APIC/IDSA Hand Hygiene Task Force. MMWR 2002;51 (No. RR-16).

Assinaturas

Elaborador: Ten Alexandre Braga; FC Enf. Nelma de Jesus Braz

Revisor: Ten Amanda Torga / Nelma de Jesus

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo designada no BGPM01/2014

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Téania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “VI” (LIMPEZA E DESINFECCAO DE BEBEDOUROS) A INSTRUCAO N°

05/2014-DS
POLICIA MG
MILITAR Diretoria de Saude

DE MINAS GERAIS

POP - Procedimento Operacional Padrédo

POP n° 04 NAIS Estabelecido em: Junho 2009

N° da revisao: 01 Folha: 1/2

Atividade: Limpeza e desinfecc¢do de bebedouros

Responsavel: Equipe de higienizagdo

Objetivo

Padronizar a técnica de limpeza e desinfec¢do dos bebedouros

Material Necessario

- Agua limpa;

- 2 baldes;

- 2 panos de limpeza;

- Escova para reentrancias;

- Detergente liquido;

- Alcool a 70%;

- Bucha macia;

- EPI (luvas de borracha, avental e bota/sapato);
- Livro controle para registro do procedimento.

Desenvolvimento da Atividade

1. Reunir e organizar todo o material necessario no carrinho de limpeza;

2. Colocar o EPI (luvas, botas ou sapatos fechados e de seguranca, avental);

3. Desligar o bebedouro da tomada;

4. Encher metade dos dois baldes, um com agua e outro com agua e detergente;

5. Imergir a bucha no balde com solugdo detergente;

6. Passar a bucha no bebedouro, fazendo movimentos retos, sempre de cima para baixo;

7. Molhar a escova no balde com solucédo detergente;

8. Trocar a solucdo dos baldes sempre que necessario;

9. Utilizar a escova para lavar ao redor do dispositivo de saida da &gua e o acionador de agua;

10. Enxaguar com pano umedecido em agua e secar;

11. Friccionar alcool a 70% ao redor do dispositivo de saida de agua, acionador de &gua e local de
escoamento de &gua. Repetir o procedimento trés vezes;

12. Ligar o bebedouro na tomada;

13. Limpar o material de trabalho e guardar em local adequado;

14. Retirar e lavar as luvas;

15. Lavar as maos;

16. Desinfetar e lavar os baldes, enxuga-los e guarda-los em local préprio;

17. Lavar os panos, a bucha e a escova;

18. Organizar o material;

19. Registrar em livro proprio.

Periodicidade do procedimento

1. Diariamente ou quando necessario:
- Trocar a solucdo dos baldes sempre que necessario.
- Inspecdo diaria da regulagem dos jatos, do estado das conexdes e do funcionamento do motor,
providenciando reparo imediato diante de qualquer anormalidade.
2. Semestralmente:
- Manutenc¢do geral do equipamento, com limpeza interna, troca do filtro, desmontagem e limpeza das
conexdes de entrada e saida d’agua (ndo esquecer de desligar o aparelho da rede elétrica e fechar registro).
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POLICIA EMMG
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DE MINAS GERAIS POP - Procedimento Operacional Padréo

POP n° 04 NAIS Estabelecido em: Junho 2009

N° da revisdo: 01 Folha: 2/2

Atividade: Limpeza e desinfeccéo de bebedouros

Responsavel: Equipe de higienizacdo

Registro

- Anotar em livro de controle, a data da proxima manuteng&o.

Referéncias Bibliogréaficas

Assad C. Reinehr E. Siliprandi EMO, Cota G. Limpeza e desinfeccdo de superficies. Seguranca do
Paciente em Servicos de Saude: Limpeza e desinfeccdo de superficies. Brasilia: Anvisa, 2010. 61-78.

Secretaria Municipal da Saude, Prefeitura Municipal de Ribeirdo Preto-SP. Comissdo de Controle de
Infeccdo da SMS Ribeirdo Preto-SP. Portaria n® 111/06, 2006.

OPPERMANN, Carla Maria; PIRES,Lia Capsi. Manual de biosseguranca para servicos de satde — Porto
Alegre: PMPA/SMS/CGVS, 2003.

Assinaturas

Elaboradores: Maj Henriqueta e Ten Amanda Torga

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo designada no BGPM01/2014

Revisor: Ten Amanda Torga

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “VII” (LIMPEZA E INSPEGAO DE CAIXAS D’AGUA) A INSTRUGAO N° 05/2014- DS

POLICIA PMMG

MILITAR Diretoria de Satde

DEMINAS GERAIS POP - Procedimento Operacional Padréo
POP n° 05 NAIS Estabelecido em: Junho 2009
N° da revisao: 01 Folha: 1/2

Atividade: Limpeza e inspecao de caixas d’agua

Responsavel: Almoxarifado e empresa de higienizacao

Objetivo

Padronizar a técnica de limpeza e inspecao de caixas d’agua

Material Necessario

- Agua;

- Escova;

- Balde;

- Hipoclorito de sddio a 1%;

- Sabdo / detergente;

- EPI (luvas de borracha, avental, bota);

- Livro controle para registro do procedimento.

Desenvolvimento da Atividade

Reunir e organizar todo o material necessario no carrinho de limpeza;

Levar o material para o local a ser limpo;

Utilizar os EPIs necessarios e indicados para a realizacdo do procedimento de limpeza;
Esvaziar todo o contetido da caixa d’agua;

Avaliar as condiges estruturais da caixa;

Escovar as paredes e o fundo;

Lavar com jato forte de agua;

Aplicar nas paredes da caixa d’4gua a solucdo desinfetante, composta de dgua sanitéria e
agua, na diluicdo de 1 litro para 5 litros (hipoclorito de sédio);

9. Esperar 30 minutos para que a solugéo faca a desinfeccdo;

10. Lavar, novamente, com jato forte de agua;

11. Drenar toda agua residual;

12. Encher de agua;

13. Anotar em local visivel, de facil acesso, a data da Gltima limpeza e a da proxima;

14. Desinfetar e lavar os baldes, enxuga-los e guarda-los em local proprio;

15. Lavar os panos;

16. Lavar as luvas e retirar os EPIs;

17. Lavar as maos;

18. Organizar o material;

19. Proceder o registro em livro préprio.

NGO A~AWNE

Observacdes

- Acompanhar e supervisionar o procedimento;
- Checar a area para avaliar riscos ocupacionais
- Isolar a rea para preparar 0 material necessario a limpeza e desinfeccao.

Periodicidade do procedimento

- Semestral.
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Limpeza e Inspecio de Caixas D’agua

POLICIA
MILITAR _ PMMG
DE MINAS GERAIS Diretoria de Saude

POP - Procedimento Operacional Padrdo

POP n° 05 NAIS Estabelecido em: Junho 2009

N° da revisdo: 01 Folha: 2/2

Atividade: Limpeza e inspecao de caixas d’agua

Responsavel: Almoxarifado e empresa de higienizacao

Registro

- Anotar a data em local visivel e de facil acesso, para registro, controle e conhecimento.
- Anotar em livro de controle a data da proxima limpeza.

Referéncias Bibliogréaficas

Brasil. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria Seguranca do paciente em servicos de salde:
limpeza e desinfeccdo de superficies/Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. — Brasilia:
Anvisa, 2010. 116 p. — ISBN 1. Vigilancia Sanitaria. 2. Satde Publica. 1. Titulo.

Prefeitura Municipal de Florianopolis - Secretaria Municipal de Saude. MANUAL DE
NORMAS E ROTINAS DE PROCESSAMENTO DE ARTIGOS E SUPERFICIES PARA A
REDE MUNICIPAL DE SAUDE DE FLORIANOPOLIS Florianépolis, SC. 2008.

Secretaria Municipal da Saude, Prefeitura Municipal de Ribeirdo Preto-SP. Comissdo de Controle
de Infeccdo da SMS Ribeirdo Preto-SP. Portaria n°® 111/06, 2006.

OPPERMANN, Carla Maria; PIRES,Lia Capsi. Manual de biosseguranca para servicos de salde
— Porto Alegre: PMPA/SMS/CGVS, 2003.

Assinaturas:

Elaboradores: Maj Henriqueta e Ten Amanda Torga

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo designada no BGPM01/2014

Revisor: Ten Amanda Torga

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Téania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “VIII” (LIMPEZA E DESINFECS)AO DE FILTROS DE AR CONDICIONADO) A
INSTRUCAO N° 05/2014-DS

POLICIA MG
M,‘!,I,.'A!:I;ﬁﬁ Diretoria de Saude
POP - Procedimento Operacional Padrédo
POP n° 06 NAIS Estabelecido em: Junho 2009
N° da revisdo: 01 Folha: 71/2

Atividade: Limpeza e desinfeccédo de filtros de ar condicionado

Responsavel: Almoxarifado e empresa de higienizagdo

Objetivo

Padronizar a técnica de limpeza e desinfecgdo de filtros de ar condicionado

Material Necessario

- Agua corrente;

- 2 baldes;

- Hipoclorito de sédio a 1%;

- Sabdo / detergente;

- EPI (luvas de borracha, avental, bota);

- Livro controle para registro do procedimento.

Desenvolvimento da Atividade

Reunir e organizar todo o material necessario no carrinho de limpeza;

Preparar um balde com agua limpa e detergente;

Preparar outro balde com hipoclorito;

Levar o material para o local a ser limpo;

Utilizar os EPIs necessarios e indicados para a realizacdo do procedimento de limpeza;

Certificar-se de que o aparelho de ar condicionado esteja desligado;

Localizar o filtro / tela do aparelho e abrir o aparelho para retira-lo;

Lavar o filtro / tela com agua corrente e sabdo neutro;

Apos a lavagem do filtro/tela, secar ao ar livre e realizar desinfec¢do com hipoclorito de sédio a 1%.

9.1. Para o filtro: mergulhar na solugdo, aguardar 30 minutos, enxaguar com agua corrente e secar
em temperatura ambiente.)

9.2. Para a tela: umedecer com a solugdo desinfetante, aguardar 30 minutos, enxaguar
abundantemente com agua corrente.)

10. Deixe secar na temperatura ambiente;

11. Reposicionar a tela/ filtro e religar o aparelho;

12. Desinfetar e lavar os baldes, enxuga-los e guarda-los em local proprio;

13. Lavar as luvas e retirar;

14. Lavar as maos;

15. Organizar o material.

© O N T~ WD

Observacdes

- Trocar a solucéo dos baldes sempre que necessario;

- Deve ser realizado semanalmente;

- Quando as malhas do filtro ficarem alargadas, providenciar sua reposicao;

- Seguindo estas orientacfes estardo sendo minimizados os riscos de contaminacdo cruzada no ambiente
de trabalho.

Registro

Anotar em livro de controle, a data da proxima limpeza.
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POLICIA OMMG
Mn!ulu'al;l;ﬁpm Diretoria de Saude
POP - Procedimento Operacional Padrado

Padrédo n° 06 NAIS Estabelecido em: Junho 2009
N° da revisdo: 01 Folha: 2/2

Atividade: Limpeza e desinfecc¢do de filtros de ar condicionado

Responsavel: Almoxarifado e empresa de higienizacdo

Periodicidade da Atividade

- Filtros — limpeza mensal ou, se descartavel, troca ap6s, no maximo, trés meses.

Referéncias Bibliogréaficas

ASSOCIA(;AO PAULISTA DE ESTUDOS E CONTROLE DE INFECQAO HOSPITALAR —
APECIH. Praticas de limpeza em ambiente de reforma, sistemas de ventilagdo, sistema de
abastecimento de &gua (reservatorios) e centro cirdrgico. In.: Higiene e desinfeccdo ambiental e
residuos solidos em servicos de satde. Sdo Paulo: APECIH.2013.

Manual higienizacdo de estabelecimentos de salde e gestdo de seus residuos / Carla Assad,
Gloria Costa, Sergio Rodrigues Bahia. - Rio de Janeiro: IBAM/COMLURB, 2001.

OPPERMANN, Carla Maria; PIRES,Lia Capsi. Manual de biosseguranca para servigos de salde
— Porto Alegre: PMPA/SMS/CGVS, 2003.

Secretaria Municipal da Saude, Prefeitura Municipal de Ribeirdo Preto-SP. Comissao de Controle
de Infecgdo da SMS Ribeirdo Preto-SP. Portaria n°® 111/06, 2006.

Assinaturas:

Elaboradores: Maj Henriqueta e Ten Amanda Torga

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo designada no BGPM 01/2014

Revisor: Ten Amanda Torga

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “IX” (LIMPEZA E DESINFECGAO DE LEITO APOS CONTAMINAGAO COM
FLUIDOS CORPOREOS) A INSTRUGAO N° 05/2014-DS

POLICIA MG <
M..!.I..'Alsﬁﬁ Diretoria de Salde
POP - Procedimento Operacional Padréo
POP n° 07 NAIS Estabelecido em: Junho 2009
N° da revisdo: 01 Folha: 1/1

Atividade: Limpeza e desinfeccéo de leito

Responsavel: Equipe de Enfermagem

Objetivo

Padronizar as medidas de limpeza e desinfec¢do de macas

Material Necessario

- E.P.1 ('luvas de borracha, avental, dculos, gorro e mascara);
- 01 Balde com &gua limpa;

- 01 Balde com agua e sabdo;

- Panos/ compressas limpos;

- Alcool a 70%

Desenvolvimento da Atividade

Providenciar o material necessario;

Lavar as mados com agua e sabdo;

Usar o E.P.I;

Retirar a roupa de cama, comegando pela cabeceira, utilizando movimentos simples, amplos e

em um so sentido;

5. Molhar o pano na 4gua com sabdo e iniciar a limpeza, observando a sequéncia, da parte mais
limpa para a mais contaminada, utilizando movimentos simples, amplos e em um s6 sentido;

6. Lavar o pano com agua limpa, sempre antes de retornar a &gua com sabdo;

7. Trocar a &gua sempre que estiver suja, evitando molhar o chao;

8. Secar o leito cuidadosamente, com panos limpos;

9. Friccionar alcool a 70%, no local contaminado por secre¢des corporais, por 30 segundos.
Deixar evaporar o alcool e repetir a operacdo por mais 2 vezes;

10. Arrumar o leito, deixando a unidade em ordem;

11. Lavar as mdos enluvadas;

12. Retirar o EPI;

13. Lavar as maos ao término da atividade.

el S

Referéncia Bibliogréfica

ASSOCIACAO PAULISTA DE ESTUDOS E CONTROLE DE INFECCAO HOSPITALAR —
APECIH. Higiene e desinfeccdo ambiental e residuos sélidos em servigos de satide. APECIH: Sé&o
Paulo. 288 p. 2013.

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA. Seguranca do paciente em servicos de
salde: limpeza e desinfeccdo de superficies. Anvisa: Brasilia. 120 p. 2010.

Assinaturas

Elaboradores: Nelma de Jesus Bras

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo desighada no BGPM01/2014

Revisor: Cap Adriana Lacorte e Ten Amanda Torga

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “X” (LIMPEZA E DESINFECCAO DE VIATUR~A/AMBULANCIA APOS O
TRANSPORTE DE PACIENTES) A INSTRUCAO N° 05/2014-DS

POLICIA MG
MILITAR Diretoria de Salde

DEMINAS GERAIS POP - Procedimento Operacional Padrao

POP n° 08 NAIS Estabelecido em: Junho 2009

N° da revisdo: 01 Folha: 1/2

Atividade: Limpeza e desinfeccdo de viatura/ambulancia ap6s o transporte de pacientes

Responsavel: Motorista ou substituto

Objetivo

Padronizar os procedimentos de limpeza e desinfeccdo de viatura/ambulancia.

Material Necessario

- Balde;
- Estopas/ panos limpos;
- EPI: (para ficar igual aos demais POPS)
- Luvas de borracha;
- Botas descartaveis para sobrepor ao coturno / calgado;
- Oculos de protecio;
- Avental impermeavel;
- Papel absorvente;
- Sacos plasticos;
- Alcool 70% ou quaternario de aménio ou hipoclorito de sodio a 1%.

Desenvolvimento da Atividade

1. Higienizar as mdos com agua e sabonete liquido;
2. Separar o material e encaminhar até a ambulancia;
3. Paramentar-se com os EPIs;
4. Armazenar toda a roupa em saco plastico para processamento;
5. Awvaliar se h4 presenca de residuo no interior da ambuléncia. Se presente, recolher o lixo (ou solicitar
que o servico de Higiene e limpeza faca esse recolhimento), conforme orientagdo do PGRSS;
6. Remover matéria organica (sangue, urina, secrecdes, fezes ou outros no piso ou superficies) da
seguinte forma:
6.1. Colocar o papel absorvente sobre a matéria organica;
6.2. Deixar absorver e retirar com o auxilio de rodo ou pa e desprezar na lixeira com saco branco
leitoso;
6.3. Cobrir a &rea com hipoclorito de sodio a 1% deixar agir por 10 minutos;
6.4. Retirar 0 excesso ap6s exposicdo do tempo.
Colocar agua até a metade de um dos baldes e dgua e detergente na metade no outro balde;
8. Proceder a limpeza interna da ambulancia da area menos contaminada para a mais contaminada, em
sentido unidirecional e de cima para baixo (ndo realizar movimento de vai-e-vem):
8.1. Imergir o pano no balde com agua, torcer para retirar 0 excesso;
8.2. Ensaboar primeiramente os mobiliarios e bancadas mais distantes da prancha e posteriormente
nos mais préximos da prancha para retirar a poeira;
8.3. Mergulhar outro pano no balde com &gua limpa, retirar o0 excesso;
8.4. Enxaguar na mesma sequéncia os mobiliarios distantes e posteriormente 0s mais préximos;
8.5. Secar as superficies enxaguadas na mesma sequéncia;
8.6. Limpar por ultimo o piso com varredura Umida.
9. Aplicar o desinfetante quaternario de aménia ou Hipoclorito a 1%, sobre a prancha e superficies mais
tocadas:
9.1 Escolher um pano limpo e seco;
9.2 borrifar o desinfetante sobre o tecido, deixando-o0 Umido;

~
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Limpeza e Desinfec¢do de Viatura/Ambulancia apos o Transporte de Pacientes

POLICIA PMMG

MILITAR Di_retoria de SaL’Jd_e @
DE MINAS GERALS POP - Procedimento Operacional Padréao

POP n° 08 NAIS Estabelecido em: Junho 2009

N° da revisdo: 01 Folha: 2/2

Atividade: Limpeza e desinfeccdo de viatura/ambulancia ap6s o transporte de pacientes

Responsavel: Motorista ou substituto

Desenvolvimento da Atividade (continuacéo)

9.3 aplicar o produto sobre a superficie, de forma que perceba uma camada fina sobre a superficie;
9.4 deixar secar espontaneamente.

10. Recolher o material utilizado, encaminhar o material (balde e panos para serem higienizados no

DML);

11. Desprezar a 4gua do balde no DML;

12. Higienizar os EPIs reutilizaveis;

13. Higienizar as mdos com agua e sabéo, secar e friccionar alcool 70°GL glicerinado;

14. Comunicar ao setor de transporte que a limpeza foi finalizada.

Observacdes

- Quando néo houver contaminacdo com liquidos corporais, proceder a limpeza apenas com agua e sabao.
- A limpeza da ambulancia acontece da seguinte forma:

a) Limpeza diaria (concorrente): uma vez por dia ou a ap6s cada atendimento. Contemplar a area do
motorista e a do paciente;

b) Limpeza e desinfec¢do terminal: uma vez por semana ou ap6s atendimento de pacientes com
precaucdes especificas (ar, contato ou perdigoto) e no retorno do veiculo da manutencao;

- A descontaminacdo deve sempre ser feita sempre que houver derramamento de matéria organica e
ocorrer antes da limpeza, conforme descrito no item 6 do desenvolvimento da atividade;

- A limpeza deve sempre comecar da area menos contaminada para a mais contaminada, movimentos
unidirecionais, ou seja, ndo realizar movimentos de vai e vem;

- Estar atento ao descarte de material pontiagudo e cortante em caixas de perfurocortantes, conforme
orientacdo do PGRSS/HPM;

- Sempre que houver movimentacdo de paciente, o Servico de Transporte devera comunicar ao Servigo de
Hotelaria a necessidade de trocar o lencol;

- A limpeza externa e interna da cabine da viatura/ambulancia, sera realizada pelo motorista, conforme
POP especifico do Servico de Transporte;

- Registrar o procedimento em impresso proprio.

Periodicidade do Procedimento

a) Diaria (concorrente): uma vez por dia ou ap6s cada atendimento (area do motorista e a do paciente). Obs.: a
descontaminacdo deve sempre ser feita sempre que houver derramamento de matéria organica e ocorrer antes da
limpeza.

b) Limpeza e desinfeccdo terminal: uma vez por semana ou ap0s atendimento de pacientes com precaucfes
especificas ou no retorno do veiculo da manutencéo;

Referéncia Bibliografica

ASSOCIAQAO PAULISTA DE ESTUDOS E CONTROLE DE INFECCAO HOSPITALAR — APECIH. Higiene e
desinfec¢do ambiental e residuos sélidos em servicos de salde. APECIH: S&o Paulo. 288 p. 2013.

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA. Seguranca do paciente em servigos de satide: limpeza e
desinfeccdo de superficies. Anvisa: Brasilia. 120 p. 2010.

Assinaturas

Elaboradores: Maj Henriqueta e Ten Amanda Torga

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo designada no BGPM01/2014

Revisor: Nelma de Jesus Braz

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “XI” (LIMPEZA E DESINFECCAO DE E.P.l) N° 05/2014-DS

POLICIA SMMC

MILITAR Diretoria de Satde

DE MINAS GERAS POP - Procedimento Operacional Padrao

POP n° 09 NAIS Estabelecido em: Junho 2009
N° da revisdo: 01 Folha: 1/1

Atividade: Limpeza e desinfeccdo de E.P.1I.

Responsavel: o profissional que o utilizou o equipamento

Objetivos

Reducdo da contaminagdo dos equipamentos de protecdo individual

Material Necessario

- Hipoclorito de sédio a 1%;
- Sabéo neutro;
- Vasilhame pléstico para imersao.

Desenvolvimento da Atividade

1. Luvas de Borracha:
1.1 Lavar com 4gua e sabdo ainda com as maos enluvadas.
1.2 Secar cuidadosamente;
1.3 Imergir as luvas em vasilhame plastico, com tampa, contendo hipoclorito de sédio a 1%, em
guantidade suficiente para cobrir as luvas;
1.4 Retirar ap6s 10 minutos;
1.5 Secar,
1.6 Embalar em saco plastico transparente, lacrando-o.
2. Avental:
2.1 Se apresentar area suja com material bioldgico, lavar com agua e sabéo.
2.2 Deixar de molho em hipoclorito de sédio a 1% por 30 minutos (nunca exceder o tempo para
minimizar o desgaste das fibras do tecido);
2.3 Enxaguar em agua corrente abundantemente;
2.4 Proceder a limpeza com agua e sabdo, como as demais pecas do vestuario;
3. Oculos de protecéo:
3.1 Lavar com agua e sabao.
3.2 Secar cuidadosamente.
3.3 Embalar em saco pléstico transparente, lacrando-o.

Observacdes

- Nunca utilizar &lcool 70% ou hipoclorito de sédio a 1% nos Oculos para evitar opacificacdo e
ressecamento das lentes.

Referéncias Bibliograficas

ASSOCIACAO PAULISTA DE ESTUDOS E CONTROLE DE INFECCAO HOSPITALAR — APECIH. Higiene e
desinfeccdo ambiental e residuos sélidos em servigos de satde. APECIH: Sdo Paulo. 288 p. 2013.

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA. Seguranga do paciente em servicos de satde: limpeza e
desinfeccdo de superficies. Anvisa: Brasilia. 120 p. 2010.

Assinaturas

Elaboradores: Maj Henriqueta e Ten Amanda Torga

Revisado em: Maio 2014

Revisor: Nelma de Jesus Braz

Verificador: Comisséo designada no BGPM01/2014

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Téania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “XII” (LIMPEZA DE ALMOTOLIAS) A INSTRUGCAO N° 05/2014-DS

POLiCIA

PMMG S
MILITAR Diretoria de Satde
DE MINAS GERAS POP - Procedimento Operacional Padrao
POP n° 10 NAIS Estabelecido em: Junho 2009
N° da revisdo: 01 Folha: 1/1

Atividade: Limpeza e desinfec¢do de almotolias

Responsavel: Auxiliares de satde ou profissional tecnicamente capacitados

Objetivo

Padronizar a técnica de limpeza a limpeza de almotolias

Material Necessario

- EPI (avental impermeavel, touca, méascara, 6culos e luvas);
- 01 esponja macia de limpeza;

- 01 escova de mamadeira;

- Solugdo de &gua e detergente;

- Panos limpos e secos;

- Agua.

Desenvolvimento da Atividade

Utilizar o EPI adequado a atividade;

Realizar o procedimento semanalmente, preferencialmente as sextas-feiras;

Desprezar todo o conteudo de solugdes e sabdo ndo utilizado das almotolias;

Lavar externamente, incluindo a tampa, com solugdo de &gua e detergente usando a esponja de

limpeza;

5. Realizar o mesmo processo internamente com a escova de mamadeira;

6. Enxaguar abundantemente por dentro e por fora em agua corrente;

7. Colocar as almotolias e tampas para escorrer sobre o pano limpo e seco, até secarem
completamente;

8. Guardar seco;

9. Organizar o ambiente.

10. Encher as almotolias de forma criteriosa, respeitando as recomendacdes:

e Solugdes de maior consumo, maior quantidade;

e Solugdes de menor consumo, menor quantidade.

11. Rotular as almotolias com data troca e validade.

oA S

Observacbes

- Para minimizar o desperdicio de solugdes, a quantidade colocada nas almotolias deve ser suficiente
para uso semanal.
- Rotular as almotolias com o0 nome do produto, data de envase, data de validade e 0 nome do profissional.

Periodicidade do Procedimento

- Antes de reposicdo de nova solucéo.

Referéncias Bibliograficas

ASSOCIACAO PAULISTA DE ESTUDOS E CONTROLE DE INFECCAO HOSPITALAR — APECIH.
Limpeza, Desinfeccdo de Artigos em Servicos de Saide. APECIH: S&o Paulo. 339 p. 2010.

Assinaturas

Elaboradores: Maj Henriqueta e Ten Amanda Torga

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo designada no BGPM01/2014

Revisor: Ten Amanda Torga

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “XIII” (LIMPEZA DE ARTIGOS) A INSTRUGCAO N° 05/2014-DS

POLICIA -
PMMG
Mﬁ!hl;l;ﬁ?ﬁ Diretoria de Satide %}

POP - Procedimento Operacional Padrédo

POP n°® 11 NAIS Estabelecido em: Junho 2009

N° da revisdo: 01 Folha: 1/2

Atividade: Limpeza de artigos

Responsavel: Auxiliares de satde ou profissional tecnicamente capacitados

Objetivo

Padronizar a técnica de limpeza de artigos

Material Necessario

- EPI (luvas grossas de borracha antiderrapante de cano longo, avental impermeavel, botas, gorro
protetor facial impermeavel ou méscara e 6culos de protecéo);

- Escovas de cerdas macias adequadas ao tipo de material e ndo abrasivas;

- Detergente neutro;

- Desincrostante enzimatico;

- Tecidos ou compressas limpos;

- Recipiente para diluicdo;

- Pia com cuba e torneira.

Desenvolvimento da Atividade

Antes de realizar a rotina, o profissional devera utilizar o E.P.I. descrito acima;

Separar 0s artigos a serem processados;

Abrir os instrumentos articulados;

Preparar a solucdo de detergente enzimatico padronizada no setor;

Lavar o material em &gua corrente;

Mergulhar o material na solucdo de detergente enzimatico para remocao dos residuos de

matéria organica;

7. Manter o material totalmente submerso durante o tempo indicado pelo fabricante e
observar se o instrumental maior e mais pesado esta sob 0s pequenos e leves;

8. Lavar o instrumental, peca por peca, cuidadosamente com escova, realizando movimentos
no sentido das serrilhas. Dar atencdo especial para as articulagdes, serrilhas e
cremalheiras;

9. Quando da utilizacéo de cubas ultrassonicas, seguir a recomendacéao do fabricante;

10. Enxaguar com &gua corrente abrindo e fechando as articulagdes;

11. Enxugar as pecas com toalha ou pano macio e limpo, em toda a sua extensdo, dando
especial atencdo as articulagdes, serrilhas e cremalheiras;

12. Colocar o instrumental sobre um pano branco, e avaliar a limpeza feita, revisando-o
cuidadosamente;

13. Separar o material por tipo de procedimento e encaminhar para 0 processamento de
acordo com a classificacdo do artigo;

14. Manter a area limpa e organizada.

ok~ wdE
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Limpeza de Artigos
POLICIA EMMG
MILITAR Diretoria de Satde
DE MINAS GERAIS POP - Procedimento Operacional Padrao
POP n° 11 NAIS Estabelecido em: Junho 2009
N° da revisdo: 01 Folha: 2/2

Atividade: Limpeza de artigos

Responsavel: Auxiliares de saude ou profissional tecnicamente capacitados

Observagoes

- Material de assisténcia ventilatoria: lavar as partes menores com esponja e/ou escovas
adequadas, lavar tubos de silicone, latex e aramados utilizando jato de 4gua de forma continua;

- Instrumental cirdrgico: utilizar escovas de cerdas macias para limpeza das ranhuras,
articulacOes, cremalheiras e widias; lavar cuidadosamente os instrumentais perfuro-cortantes e
0S que possuem molas e travas;

- Lamina de laringoscépio: desconectar a lampada e limpa-la: lavar a lamina com agua
corrente e detergente e logo apos friccionar alcool 70 por 30 segundos e repetir a friccdo trés
vezes. Armazenar em recipiente proprio.

A utilizacdo de esponja de aco ou produtos abrasivos danifica o material, sendo desaconselhavel
Seu uso.

- Caixas de inox perfuradas, contéineres e cestos aramados: lavar com esponja propria e
detergente, enxaguar em agua corrente e secar.

- Baldes, bacias e jarros: lavar com escova propria, detergente e enxaguar em agua corrente.

(Mensalmente revisar todo o material verificando seu estado de conservacao).

Registro

- Identificacdo do material higienizado pelo profissional que realizou o procedimento.

Referéncias Bibliogréaficas

ASSOCIACAO PAULISTA DE ESTUDOS E CONTROLE DE INFECCAO HOSPITALAR — APECIH.
Limpeza, Desinfeccdo de Artigos em Servicos de Saide. APECIH: S&o Paulo. 339 p. 2010.

Prefeitura Municipal de Floriandpolis - Secretaria Municipal de Saide MANUAL DE NORMAS
E ROTINAS DE PROCESSAMENTO DE ARTIGOS E SUPERFICIES PARA A REDE
MUNICIPAL DE SAUDE DE FLORIANOPOLIS Florianépolis, SC. 2008.

Préticas recomendadas da SOBECC, 6° edigdo, 2013

Assinaturas:

Elaborador: Ten Aparecida

Revisor: Ten Amanda Torga

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo designada no BGPM01/2014

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Téania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “XIV” (ANTISSEPSIA PARA APLICACAO PARENTERAL) A INSTRUGCAO N°

05/2014-DS
POLICIA o PMI\(;IGS .
RAI STAD iretoria de Saude
Mn!lllals.l:aﬁnkls POP - Procedimento Operacional Padrao
POP n° 12 NAIS Estabelecido em: Junho 2009
N° da revisao: 01 Folha: 1/2

Atividade: Antissepsia para Aplicacdo Parenteral

Responsavel: Equipe de Enfermagem

Objetivo

Reduzir o risco de contaminacdo durante administracdo de medicacdo parenteral.

Material Necessario

- Bandeja;

- Prescricdo médica;

- Esparadrapo ou micropore;

- Garrote;

- Algodéo;

- Almotolia com alcool 70%;

- EPI (Luvas de procedimento);

- Medicacao prescrita preparada;

- Material para pungao venosa, se necessario.

Desenvolvimento da Atividade

1. Tomar conhecimento da prescricao médica;

2. Separar todo 0 material necessario;

3. Lavar as mdos com agua e sabdo;

4. Orientar o paciente sobre o procedimento a ser realizado;
5. Preparar o medicamento a ser administrado;

6. Em caso de medicacdo EV calcar luvas de procedimento para realizacdo da puncédo

Venosa,

7. Posicionar o paciente de maneira a dar-lhe conforto e facilitar a administracdo do

medicamento;
7. Umedecer o algoddo com alcool a 70%;

8. Proceder a antissepsia de cima para baixo, sempre no mesmo sentido, virando o algodao,

sem repassar o algoddo no mesmo local;
9. Aplicar a medicacdo de acordo com a técnica;
10. Pressionar o local com algodao seco até diminuir o sangramento;

11. Cobrir a area da administracdo, quando a via de administragdo for endovenosa, com

esparadrapo ou micropore;

13. Desprezar a seringa e agulha em recipiente préprio para perfurocortantes;

14. Tirar as luvas e lavar as mdos com agua e sabao;

15. Checar na prescri¢cdo o medicamento administrado com nome legivel e horério;
16. Organizar o ambiente.

80



POLICIA

MILITAR
Nossa profissao, sua vida.
Antissepsia para Aplicacio Parenteral
POLICIA OMMG
MILITAR - : .
DE MIRAS CERAIS D|_retor|a de Sauo!e
POP - Procedimento Operacional Padrdo
POP n° 12 NAIS Estabelecido em: Junho 2009
N° da revisdo: 01 Folha: 2/2

Atividade: Antissepsia para Aplicacdo Parenteral

Responsavel: Equipe de Enfermagem

Observagoes

Escolher o local para a administracdo parenteral, conforme caracteristicas do medicamento,
volume a ser administrado e condic¢des da pele no local de aplicacéo.
Se intramuscular:

1. Os masculos indicados para a administracdo e volume permitido em adulto séo: vasto
lateral da coxa: até 04 ml; regido dorso gldtea- quadrante superior externo: até 05 ml;
regido ventro-glutea: até 04 ml; deltéide: até 02 ml.

2. Evitar locais de administracdo proximos a feridas. Ndo se deve administrar injecdes
em locais com inflamacdo, edema, irritagéo ou outras lesoes.

3. Caso um vaso sanguineo seja atingido e a medicacdo da seringa fique sanguinolenta
deve-se retirar a agulha e desprezar todo o material. Prepare outra medicacdo e
aplique a injecdo em outro local.

4. A administragdo intramuscular pode estar contraindicada para pacientes com
distdrbios de coagulacdo, doenca vascular periférica obstrutiva, choque circulatério,
pacientes pds-terapia trombolitica etc. Verificar a se ha contraindicagdo médica.

Se endovenosa:

1. Observar sinais de extravasamento do liquido infundido (tumefacéo local).

2. Em caso de extravasamento, suspender imediatamente a infusdo, providenciar novo
acesso e informar ao Médico ou Enfermeiro a intercorréncia observada, para prescri¢do
dos cuidados no local e decisdo sobre a administracdo de nova dose do
medicamento/solucéo.

Registro

- Registrar no prontuério do paciente, folha de prescricdo e ficha de evolugéo.

Referéncias Bibliogréaficas

Potter, P. Fundamentos de Enfermagem: conceito, processo e pratica. Guanabara Koogan:
4%Ed. Rio de Janeiro, 2009.

Bare, B.G.; Sudarth, D.; Bunner, S. Tratado de Enfermagem Médico Cirurgica. Guanabara
Koogan: 122 Ed. Rio de Janeiro, 2011.

Archer, E. Procedimentos e protocolos. Guanabara Koogan. Rio de Janeiro, 2006.

Assinaturas

Elaboradores: Maj Henriqueta e Ten Amanda Torga

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissao designada no BGPMO01/2014

Revisor: Cap Adriana Lacorte e Ten Amanda Torga

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “XV” (DESINFECGAO DE VIDROS, BORRACHAS E PLASTICOS COM
HIPOCLORITO DE SODIO) A INSTRUGAO N° 05/2014-DS

POLICIA OMMG
MILITAR Diretoria de Saude

DE MINAS GERAIS ) | -
POP - Procedimento Operacional Padrdo

POP n° 13 NAIS Estabelecido em: Junho 2009

N° da revisao: 01 Folha: 1/2

Atividade: Desinfeccdo de vidros, borrachas e plasticos com hipoclorito de sodio

Responsavel: Auxiliares de satde ou profissional tecnicamente capacitados

Objetivo

Padronizar a desinfeccdo de vidros, borrachas e plasticos com hipoclorito de sédio

Material Necessario

- EPI (luvas grossas de borracha antiderrapante de cano longo, avental impermeéavel, botas,
gorro, protetor facial impermeavel ou méascara e 6culos de protecéo);

- Escovas de cerdas macias adequadas ao tipo de material e ndo abrasivas;

- Detergente neutro;

- Desincrostante enzimatico;

- Tecidos ou compressas limpos;

- Recipiente para diluicdo;

- Pia com cuba e torneira.

Desenvolvimento da Atividade

1. Utilizar o E.P.1. adequado a atividade;

2. Lavar o material seguindo rotina descrita no Anexo XII;
3. Imergir o instrumental na solugdo recomendada, em vasilha plastica com tampa:
3.1 Artigos de vidros e borrachas — Hipoclorito a 1%, por 30 minutos.
3.2 Material de inaloterapia e oxigenoterapia - Hipoclorito a 0,02% por 60 minutos.
4. Manter o recipiente tampado;
5. Retirar o material com a méo enluvada;
6. Enxaguar o material em agua filtrada ou destilada, quando necessario;
7. Secar o material utilizando compressas limpas;
8. Acondicionar em recipiente desinfetado;
9. Estocar.

Observagoes

- O material deve estar sempre limpo e seco para evitar diluicdo do principio ativo, com
consequente alteracdo da concentracéo;
- Mensalmente revisar todo o material verificando seu estado de conservacao.
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Desinfeccéo de Vidros, Borrachas e Plasticos com Hipoclorito de Sédio

POLICIA MG
MILITAR : - .
DE MIRAS CERAIS D|r_et0r|a de Saud_e
POP - Procedimento Operacional Padrédo
POP n° 13 NAIS Estabelecido em: Junho 2009
N° da revisdo: 01 Folha: 2/2

Atividade: Desinfeccédo de vidros, borrachas e plasticos com hipoclorito de sodio

Responsavel: Auxiliares de salde ou profissional tecnicamente capacitados

Referéncias Bibliogréaficas

ASSOCIACAO PAULISTA DE ESTUDOS E CONTROLE DE INFECCAO HOSPITALAR — APECIH.
Limpeza, Desinfecgdo de Artigos em Servigos de Saude. APECIH: Séo Paulo. 339 p. 2010.

Manual de Rotinas Técnicas. Central Distrital de Material Esterilizado, SMSA Prefeitura
Municipal de Belo Horizonte, Secretaria Municipal de Satde,2004.

Prefeitura Municipal de Floriandpolis - Secretaria Municipal de Saide MANUAL DE NORMAS
E ROTINAS DE PROCESSAMENTO DE ARTIGOS E SUPERFICIES PARA A REDE
MUNICIPAL DE SAUDE DE FLORIANOPOLIS Floriandpolis, SC. 2008.

Préaticas recomendadas da SOBECC, 6° edicdo, 2013.

Assinaturas:

Elaborador: Maj Henriqueta e Ten Amanda Torga

Revisor: Ten Amanda Torga

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo designada no BGPM01/2014

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “XVI” (ATRIBUIGOES DO PROFISSIONAL ESCALADO NA CME) A INSTRUGAO

N° 05/2014-DS

POLICIA

DE MINAS GERAIS

MILITAR Diretoria de Saude @

POP - Procedimento Operacional Padrdo

POP n° 14 NAIS Estabelecido em: Junho/2004

N° da revisdo: 02 Folha: 1/2

Atividade: AtribuicGes do profissional escalado na CME

Responsavel: Auxiliares de salde ou profissional tecnicamente capacitados

Objetivo

Padronizar as atribuicdes do funcionario escalado na de Esterilizacdo

Material Necessario

- Livro de registro;

- Luva de amianto;

- Autoclave;

- Luvas de estéril;

- Capotes;

- Mascara descartavel;
- Touca descartavel.

Desenvolvimento da Atividade

N e

20.

21.
22.

Paramentar-se com roupa privativa e touca descartavel;

Realizar o teste de Bowe e Dick diariamente, conforme POP;

Realizar o teste bioldgico na primeira carga do dia, conforme POP do manual de
biosseguranca;

Identificar os pacotes: data de esterilizag&o, validade, lote, nimero da autoclave e assinatura;
Anotar os pacotes de cada carga no livro proprio e depois anexar a impressdo com os dados
da esterilizacdo e numero da autoclave;

Montar as cargas;

Utilizar cestos de ago para acondicionar 0s pacotes;

Observar o tamanho do pacote e adequa-lo ao tamanho do cesto;

Colocar os pacotes na posicao vertical, dentro dos cestos ou na rack;

. Evitar que o material encoste nas paredes da camara;

. Deixar espaco entre um pacote e outro para permitir a penetracdo do vapor;

. Posicionar os pacotes pesados na parte inferior da rack;

. Colocar os materiais: bacias, vidros e cubas com a abertura voltada para baixo;

. Utilizar no méaximo 85% da capacidade da autoclave;

. Colocar nas autoclaves os pacotes com os testes bioldgicos no primeiro ciclo diariamente;

. Processar a esterilizacdo conforme a autoclave;

. Anotar os parametros da esterilizagdo em impresso préprio ou retirar a impressao da

autoclave que tem impressora;

. Acompanhar todo processo;
. Arquivar o impresso de parametros da esterilizacdo ou impressdo com os dados da

esterilizacgdo da autoclave em livro proprio, junto com a lista de pacotes da carga
correspondente;

Entreabrir a porta da autoclave ao final do ciclo de esterilizacdo e aguardar 15 minutos para
retirar o material, utilizar as luvas de amianto;

Apos o esfriamento dos pacotes, encaminhé-los ao Arsenal;

Manter a &rea limpa e organizada.
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Atribuicbes do Profissional Escalado na CME

POLICIA oMM
Mﬂ!lhlsll;ﬁg Diretoria de Saude gé}

POP - Procedimento Operacional Padrao

POP n° 14 NAIS Estabelecido em: Junho/2004

N° da revisdo: 02 Folha: 2/2

Atividade: Atribuicdes do profissional escalado na de Esterilizagdo

Responsavel: Auxiliares de salde ou profissional tecnicamente capacitados

Observacdes

- Utilizar 4gua deionizada (destilada) na autoclave;

- Falha no equipamento: comunicar imediatamente a chefia e ao almoxarifado;

- Fazer o rodizio dos equipamentos (autoclaves) conforme horario pré-determinado;

- Acompanhar a manutencao preventiva e/ou corretiva das autoclaves e assinar o relatério técnico;

- Proceder a limpeza das superficies externa e interna da autoclave, semanalmente ou em
presenca de sujidade, com esponja macia, dgua e sabdo neutro. Retirar o sabdo com pano
umedecido e secar com pano limpo.

Registro

Livro de registro

Referéncias Bibliogréaficas

Préatica e Recomendacdes da SOBECC, 2005.

95-1044429 Rev.2.4Manual-operator’s, STATIMS5000

Copyright 1998 SciCan.All rights reserved

Préticas recomendadas da SOBECC, 2005.

Série A Normas e manuais técnicos, n108 Brasilia, Abril, 2001, Ministério da satde.

Manual de normas e rotinas técnicas — Central distrital de material esterilizado SMSA/PBH.

RDC n° 15/ 2012.

BRASIL, Ministério da Saude. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Servicos

odontolégicos: prevencédo e controle de riscos — Série A — Normas e Manuais Técnicos. Brasilia:
Ministério da Saude, 2006. 156p.

Assinaturas:

Elaboradores: Ten Aparecida

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comisséo designada no BGPM01/2014

Revisor: Ten Amanda Torga/ Ten Susiane

Aprovador: Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “XVII” (COMPETENCIA DO AUXILIAR DE SAUDE NA ATIVIDADE DA CME) A
INSTRUCAO N° 05/2014-DS

POLICIA -
PMMG
MR!H;I;QFE Diretoria de Saude }
POP - Procedimento Operacional Padréao
POP n° 15 NAIS Estabelecido em: Maio/2013
N° da revisdo: 02 Folha: 1/2

Atividade: Competéncia do Auxiliar de salde na atividade da CME

Responsavel: Auxiliares de salde ou profissional tecnicamente capacitados

Objetivo

Padronizar as competéncias do funcionario da CME

Material Necessario

- Livro de registro e de protocolo;

- Caneta;

- EPI (aventais impermeaveis, luvas de cano longo, 6culos de protecdo, mascaras, touca e protetor
auricular);

- Detergente enzimatico;

- Escovas;

- Bucha;

- Lavadora ultrassonica;

- TNT ou outro tipo de embalagem;
- Fita crepe;

- Fita para autoclave;

- Deionizador/destilador;

- Autoclave;

- Teste bowie & dick;

- Incubadora de teste bioldgico;

- Teste biologico;

- Hipoclorito;

- Caixas rigidas de plastico ou inox;
- Armarios.

Desenvolvimento da Atividade

Lavar as méos;

Verificar o material para execucdo do servico;

Comunicar ao almoxarifado e a chefia a falta de algum insumo para o servico;

Paramentar-se;

Receber ou recolher o material sujo;

Conferir o material contaminado dando baixa no protocolo de distribuicdo de materiais;

Lavar os materiais conforme POP do manual de biosseguranca;

Encaminhar ao almoxarifado os materiais danificados;

Encaminhar o material para o preparo;

10. Empacotar o material conforme POP;

11. Autoclavar o material conforme POP;

12. Realizar diariamente os testes Bowie & Dick e bioldgico conforme POP ;

13. Realizar desinfeccdo com hipoclorito no caso de materiais de vidros, borrachas e plésticos
conforme POP do manual de biosseguranca;

14. Armazenar o material conforme POP;

15. Protocolar os materiais distribuidos para os setores;

16. Zelar pela limpeza do setor;

17. Zelar pela conservacdo dos equipamentos e materiais do setor.

©WooNoTk~whE
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POLICIA
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Nossa profisséo, sua vida.

Competéncia do Auxiliar de Saude na Atividade da CME

POLICIA MG
MILITAR : : .
DE MINAS GERAIS Diretoria de Sadde

POP - Procedimento Operacional Padrédo
POP n° 15 NAIS Estabelecido em: Maio/2013
N° da revisdo: 02 Folha: 2/2

Atividade: Competéncia do Auxiliar de saide na atividade da CME

Responsavel: Auxiliares de saude ou profissional tecnicamente capacitados

Observacoes

- Falha nos equipamentos: comunicar imediatamente ao almoxarifado e a chefia;

- Todo material apds a limpeza deve ser secado;

- O teste Bowie & Dick, resultado do teste bioldgico e registro da autoclave devem ser
arquivados.

- Os materiais sujos devem ser transportados em caixa rigida com tampa de plastico ou inox.

Registro

Livro de registro e protocolo

Referéncias Bibliogréaficas

Praticas Recomendadas -SOBECC, 2005.
Possari JF.Centro de material e esterilizagdo: planejamento e gestdo. 22 ed. S&o Paulo, 2005.
Mnual de normas e rotinas técnicas — Central distrital de material esterilizado SMSA/PBH.

RDC n° 15/ 2012,

Assinaturas:

Elaboradores: Maj Henriqueta e Ten Amanda Torga

Revisado em: Maio 2013

Verificador: Comissdo designada no BGPM01/2014

Revisor: Ten Amanda Torga / Ten Susiane

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Téania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “XVIII” (QUALIFICAGAO DO PROCESSO DE ESTERILIZAGAO EM

AUTOCLAVE POR TESTE BIOLOGICO) A INSTRUGCAO N° 05/2014-DS

POLICIA MG R
MILITAR Diretoria de Satde

DE MINAS GERAIS POP - Procedimento Operacional Padrio

POP n° 16 NAIS Estabelecido em: Junho 2009

N° da revisdo: 01 Revisor: Folha: 1/2

Atividade: Qualificacdo do processo de esterilizagcdo em autoclave por teste biologico

Responsavel: Auxiliares de salde ou profissional tecnicamente capacitados

Objetivo

Padronizagdo da qualificagdo do processo de esterilizagdo em autoclave por teste biol6gico

Material Necessario

- Ampola teste (Geobacillus stearothermophylus);
- Livro de Registro de teste bioldgico;
- Incubadora de indicador biol6gico.

Desenvolvimento da Atividade

agrwbdE

o

© N

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

Requisitar as ampolas de teste ao Centro Farmacéutico;

Realizar o teste semanalmente;

Separar duas ampolas de indicador bioldgico do mesmo lote;

Identificar as ampolas (teste e dreno) com o nimero da autoclave, o ciclo e o lote;

Para 0 processo de teste de esterilizagdo, seguir as orientagdes do fabricante da incubadora
teste;

Colocar uma das ampolas de indicador biolégico em um pacote, identificado como ampola
teste, dentro da autoclave ja abastecida para um ciclo padréo;

Realizar um ciclo completo de esterilizacéo;

Recuperar a ampola teste de indicador biol6gico que foi autoclavada;

Introduzir a ampola teste dentro da incubadora e ativar, de acordo com as orientagcdes do
fabricante;

Repetir a mesma operacao na ampola controle que nédo foi autoclavada;

Colocar ambas para incubar por 48 h. E recomendado avaliar os indicadores biolégicos em
intervalos regulares para verificagcdo das mudangas de cores ap0s, 12, 18, 24 horas e a leitura
final em 48 h. Retirar os testes da incubadora;

O crescimento é indicado pela mudanca de cor do indicador biol6gico de acordo com as
instrugdes do fabricante;

O esperado é que ndo haja mudanca da coloragdo das ampolas autoclavadas. A ampola teste
mudara de cor, ou seja houve crescimento bacteriano;

Caso a ampola autoclavada tenha mudado de cor, providenciar manutencdo para o
equipamento;

Retirar a etiqueta das ampolas e colar no livro de registros, com a data e o resultado de cada
leitura;

Arquivar em pasta toda a documentacéo de monitorizagdo da esterilizacéo;

Desprezar as ampolas teste na caixa de material perfuro cortante;

Desligar a incubadora e guarda-la em local proprio.

Observacdes

- Ampolas processadas resultado positivo (+): comunicar & geréncia de enfermagem do setor, identificar a
autoclave, recolher todos os pacotes com nimero de lotes posteriores ao teste e anotar no livro de
registro os lotes recolhidos.

- Ampola teste negativa (-): verificar o lote de fabricacdo e manter a mesma conduta acima.

Registro

- Livro de registro dos resultados diarios dos testes bioldgicos.
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Qualificacdo do Processo de Esterilizacdo em Autoclave por Teste Bioldgico

POLICIA PMMG
MILITAR Diretoria de Salde

DE MINAS GERAIS POP - Procedimento Operacional Padr&o

POP n° 16 NAIS Estabelecido em: Junho 2009

N° da reviséo: 01 Folha: 2/2

Atividade: Qualificacdo do processo de esterilizacdo em autoclave por teste bioldgico

Responsavel: Auxiliares de salde ou profissional tecnicamente capacitados

Referéncias Bibliogréaficas

ASSOCIACAO PAULISTA DE ESTUDOS E CONTROLE DE INFECCAO HOSPITALAR — APECIH.
Limpeza, Desinfecgdo de Artigos em Servigos de Saude. APECIH: Séo Paulo. 339 p. 2010.

Manual de Rotinas Técnicas. Central Distrital de Material Esterilizado, SMSA Prefeitura Municipal de
Belo Horizonte, Secretaria Municipal de Saude, 2004.

Prefeitura Municipal de Florianopolis - Secretaria Municipal de Saude MANUAL DE NORMAS E
ROTINAS DE PROCESSAMENTO DE ARTIGOS E SUPERFICIES PARA A REDE MUNICIPAL DE
SAUDE DE FLORIANOPOLIS Floriandpolis, SC. 2008.

Préticas recomendadas da SOBECC, 6° edic¢do, 2013.

Assinaturas:

Elaborador: Ten Aparecida

Revisor: Ten Amanda Torga

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo designada no BGPMO01/2014

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “XIX” (REALIZACAO DO TESTE BOWIE-DICK) A INSTRUCAO N° 05/2014-DS

POLiCIA OMMG
MILITAR Diretoria de Satde g:@

DE MINAS GERAIS ) ) -
POP - Procedimento Operacional Padrdo

POP n° 17 NAIS Estabelecido em: Maio/2013

N° da revisao: 02 Folha: 1/2

Atividade: Realizagdo do teste Bowie-Dick

Responsavel: Auxiliares de saude ou profissional tecnicamente capacitados

Objetivo

Padronizar a realizagéo do teste Bowie-Dick

Material Necessario

- Autoclave com bomba de vacuo

- Teste Bowie-Dick

- Livro de registro;

- Caneta,;

- EPI (luva de borracha de cano longo, 6culos de protecdo, mascara, avental impermeéavel, touca
e protetor auricular).

Desenvolvimento da Atividade

1. Lavar as méos;

2. Paramentar-se com EPI;

3. Realizar o ciclo de pré -aquecimento da autoclave;

4. Colocar o pacote teste Bowie-Dick na posicao horizontal, com o rétulo voltado para cima
na camara da autoclave pré-vacuo na prateleira da base/frente da autoclave e sobre o
dreno;

5. Acionar o equipamento em ciclo proprio para o Teste Bowie Dick, 134°C por 3,0 — 3,5
minutos.

6. Apds o fim do ciclo retire o pacote teste da autoclave e examine a folha teste;
7. Interpretacéo dos resultados:

7.1 Teste satisfatorio/Passou: O teste é considerado satisfatorio quando a folha de teste
apresentar uma cor marrom escuro/preto. Esse resultado indica uma penetracao rapida do vapor,
remocdo adequada de ar e auséncia de grandes vazamentos de ar.

7.2 Teste insatisfatorio/Falha: Se a cor desenvolvida ndo for uniforme, isso indica que
existe ar preso em bolsdes dentro da cAmara e portanto a remogdo incompleta do ar da camara e
portanto a remocao incompleta do ar ou falha da autoclave em manter o vacuo durante o ciclo.

8. Se a mudanca de cor da folha teste ndo for uniforme deve-se comunicar imediatamente a
chefia e ao almoxarifado. A autoclave deve ser encaminhada para a manuteng&o;
9. As folhas teste devem ser arquivadas em livro de registro.

Observagoes

- O teste Bowie-Dick deve ser realizado diariamente antes da primeira carga da autoclave.

- Os pacotes testes Bowie-Dick devem ser guardados em local fresco e arejado, longe da luz
solar.

- Atentar para a data de validade do teste.

Reqgistro

Livro de registro
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Realizac@o do Teste Bowie-Dick
POLICIA OMMG
MILITAR : - ; }
DE MINAS CERALS Dlretorla de Sauo!e
POP - Procedimento Operacional Padrdo

POP n° 17 NAIS Estabelecido em: Maio/2013
N° da revisdo: 02 Folha: 2/2

Atividade: Realizagdo do teste Bowie-Dick

Responsavel: Auxiliares de salde ou profissional tecnicamente capacitados

Referéncias Bibliograficas

Praticas Recomendadas - SOBECC, 2005.
Manual de normas e rotinas técnicas — Central distrital de material esterilizado SMSA/PBH.

RDC n° 15/ 2012,

Assinaturas:

Elaboradores: Ten Amanda Torga

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo designada no BGPM01/2014

Revisor: Ten Amanda Torga/ Ten Susiane

Aprovador: Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “XX” (OPERACIONALIZAGAO DA LAVADORA ULTRASSONICA) A
INSTRUCAO N° 05/2014-DS

POLICIA MG -
MILITAR : - ; }
DE MINAS CERALS Dl!’etorla de Saud_e

POP - Procedimento Operacional Padrdo
POP n° 18 NAIS Estabelecido em: Agosto/2004
N° da revisdo: 02 Folha: 1/2

Atividade: Operacionalizagdo da Lavadora ultrassonica

Responsavel: Auxiliares de saude ou profissional tecnicamente capacitados

Objetivo

Padronizar a operacionalizacao da lavadora ultrassnica

Material Necessario

- EPI (luva de borracha de cano longo, 6culos de protecdo, méascara, avental impermeavel, touca
e protetor auricular)

- Agua corrente ou deionizada;

- Lavadora ultrassonica;

- Detergente Enzimatico;

- Deionizador/destilador.

Desenvolvimento da Atividade

a) Lavar as maos;

b) Organizar a unidade;

c) Verificar a limpeza do filtro;

d) Colocar o EPI,

e) Encher a maquina com agua corrente ou deionizada até a marca indicada pela lavadora;

f) Colocar o detergente enzimatico na diluicdo especificada pelo fabricante;

g) Dispor o material aberto e separando;

h) Acondicionar os materiais de forma que os mais pesados fiqguem na parte inferior do
cesto;

i) Ligar a maquina, apos a colocacdo da tampa (producéo de goticulas durante a lavagem) ;

J) Selecionar o ciclo adequado de acordo com o tipo do material a ser processado
observando o tempo e a temperatura;

k) Processar a lavagem

I) Retirar o material da lavadora ap0s o processo e revisar o material criteriosamente quanto
a presenca de sujidade residual, funcionamento adequado, alinhamento, pontas e corte;

m) Fazer enxague e proceder a lavagem do instrumental;

n) Secar,;

0) Encaminhar ao preparo.

Observagoes

- Fazer inspecdo detectando sujidade, efetuar limpeza mecanica se necessario;

- Falha no equipamento comunicar imediatamente a chefia do setor;

- Trocar a &gua e o filtro a cada 4 ciclos ou em caso de material muito sujo e houver satura¢éo do
enzimatico;

- N&o introduzir a mao na maquina quando esta processando o material.

- Material pontiagudo deve ser aberto realizado a limpeza manual cuidadosa e fechado
novamente.
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Operacionalizacdo da Lavadora Ultrassonica
POLICIA OMMG
MILITAR : - ; }
DE MINAS CERALS Dlretorla de Sauo!e
POP - Procedimento Operacional Padrdo

POP n° 18 NAIS Estabelecido em: Agosto/2004
N° da revisdo: 02 Folha: 2/2

Atividade: Operacionalizagdo da Lavadora ultrassonica

Responsavel: Auxiliares de salde ou profissional tecnicamente capacitados

Registro

Livro de registro

Referéncias Bibliogréaficas

Service Manual, Issure 4.April.2000.
Praticas Recomendadas —SOBECC, PAG34, 35; 2005.
RDC n° 15/ 2012.

Assinaturas:

Elaboradores: Ten Aparecida

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo designada no BGPM01/2014

Revisor: Ten Amanda Torga/ Ten Susiane

Aprovador: Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “XX|” (PREPARO E EMPACOTAMENTO DE MATERIAL) A INSTRUCAO N°

05/2014-DS
POLICIA -,
PMMG 3
Mﬂ!lhlsll;ﬁg Diretoria de Saude
POP - Procedimento Operacional Padréao
POP n° 19 NAIS Estabelecido em: Agosto/2004
N° da revisdo: 02 Folha: 1/2

Atividade: Preparo e empacotamento de material

Responsavel: Auxiliares de salde ou profissional tecnicamente capacitados

Objetivo

Padronizar o preparo e empacotamento de material

Material Necessario

- Livro de conferéncia e registro;

- Cotonete;

- Compressa;

- EPI (Luva de procedimento, gorro e mascara);
- Embalagem;

- Etiqueta para identificacdo do pacote;

- Fita hospitalar adesiva;

- Fita de Autoclave.

Desenvolvimento da Atividade

p) Lavar as maos;

g) Paramentar -se com luvas de procedimento, mascara e touca;

r) Receber o material limpo do expurgo;

s) Verificar se os instrumentais estdo completamente limpos;

t) Encaminhar os danificados ao almoxarifado;

u) Preparar o instrumental de acordo com a relagéo prevista para os pacotes;
v) Dispor o material sobre a compressa;

w) Manter as pingas abertas;

X) Selecionar a embalagem de acordo com 0 processo, 0 peso e o tamanho do artigo;
y) Avaliar a necessidade de utilizacdo de embalagem dupla;

z) Realizar o ajuste perfeito das embalagens;

aa) Posicionar o material no centro da embalagem;

bb) Empacotar o material;

cc) Dobrar a ponta voltada para o funcionério, levando-a até o centro do pacote, cobrindo o material e

realizando uma dobra na ponta;
dd) Trazer uma das laterais até o centro do pacote, deixando uma dobra na ponta;
ee) Realizar o mesmo procedimento na outra lateral, de modo que as duas cubram o artigo;
ff) Completar o pacote, levando a quarta e Gltima ponta até o centro do pacote;
gg) Fechar os pacotes com fita adesiva;
hh) Colar a etiqueta de um lado usar fita para autoclave (3 cm) e do outro a adesiva;
ii) Identificar o pacote com os seguintes itens:
jj) Tipo de esterilizagéo;
kk) Descricéo do contetido do pacote;
II) Data da esterilizacdo;
mm) Data da validade do processo de esterilizagéo;
nn) Numero do lote;
00) Assinatura do funcionario responsavel,
pp) NUumero da autoclave.
gq) Encaminhar o material para ser esterilizado.
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Preparo e Empacotamento de Material

POLICIA oMM
Mﬂ!lhlsll;ﬁg Diretoria de Saude gé}

POP - Procedimento Operacional Padréao

POP n° 19 NAIS Estabelecido em: Agosto/2004

N° da revisdo: 02 Folha: 2/2

Atividade: Preparo e empacotamento de material

Responsavel: Auxiliares de salde ou profissional tecnicamente capacitados

Observacdes

- A embalagem usada para os pacotes é: TNT ou grau cirdrgico, ou outra recomendada pela Anvisa;
- As informacdes devem constar em fita ou etiqueta adequada, e ndo diretamente na embalagem;

- As canetas utilizadas ndo devem manchar a etiqueta e o invélucro e a tinta deve ser atdxica;

- As embalagens s&o de uso Unico, ndo sendo permitida sua reutilizagéo;

- Observar sempre se a embalagem é compativel com o processo de esterilizacao.

Registro

Livro de registro

Referéncias Bibliogréaficas

Service Manual, Issure 4.April.2000.

Praticas Recomendadas —SOBECC; 2005.

Possari JF.Centro de material e esterilizacdo: planejamento e gestdo. 22 ed. Sdo Paulo, 2005.
Manual de normas e rotinas técnicas — Central distrital de material esterilizado SMSA/PBH.

RDC n° 15/ 2012.

Assinaturas:

Elaboradores: Ten Aparecida

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo designada no BGPM01/2014

Revisor: Ten Amanda Torga/ Ten Susiane

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Téania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “XXII” (ARMAZENAMENTO DE MATERIAL ESTERIL E LIMPO NA CME) A
INSTRUCAO N° 05/2014-DS

POLiCIA OMMG S
MILITAR Diretoria de Saude @

DE MINAS GERAIS ) N -
POP - Procedimento Operacional Padrdo

POP n°® 20 NAIS Estabelecido em: Julho/2004

N° da revisao: 02 Folha: 1/2

Atividade: Armazenamento de material estéril e limpo na CME

Responsavel: Auxiliares de satde ou profissional tecnicamente capacitados

Objetivo

Padronizar o armazenamento de material estéril e limpo na CME

Material Necessario

- Livro de relatorio;

- Livro de registro e de protocolo;
- Caneta;

- EPI ( luvas, mascaras, touca);

- Armarios.

Desenvolvimento da Atividade

1. Lavar as maos;

2. Paramentar-se usando roupas privativas;

3. Guardar o material ap0s o resfriamento;

4. Guarda-los em armarios fechados com prateleiras, limpo e seco, protegidos da luz solar;

5. As prateleiras devem ser identificadas de modo a facilitar a retirada do material;

6. O material deve ser estocado de acordo com a data de vencimento da esterilizacdo para facilitar
a distribuigdo e ndo ficar material vencido no estoque;

7. Os materiais limpos ndo estéreis devem ser armazenados separadamente dos estéreis para
reduzir o nivel de contaminantes externos;

8. A entrada de pessoas na CME deve ser restrita para evitar contaminaces.

9. Zelar pela limpeza, e conservacdo de moveis e equipamentos do setor.
10. Protocolar os materiais que serdo distribuidos para os setores.

Observagoes

- Considerar como contaminados os pacotes que cairem no chdo ou estiverem com rasgos nas
embalagens, comprimidos, torcidos ou umidos;

- Verificar diariamente se os artigos continuam sob garantia de seus prazos de validade;

- Realizar limpeza e desinfeccdo semanal dos armarios.

Registro

Anotar em livro de controle, a data da préxima limpeza.
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Armazenamento de Material Estéril e Limpo na CME

POLICIA oMM
Mﬂ!lhlsll;ﬁg Diretoria de Saude gé}

POP - Procedimento Operacional Padrao

POP n° 20 NAIS Estabelecido em: Julho/2004

N° da revisao: 02 Folha: 2/2

Atividade: Armazenamento de material estéril e limpo na CME

Responsavel: Auxiliares de salde ou profissional tecnicamente capacitados

Referéncias Bibliogréaficas

Praticas Recomendadas -SOBECC, 2005.
Manual de normas e rotinas técnicas — Central distrital de material esterilizado SMSA/PBH.

RDC n° 15/ 2012,

Assinaturas:

Elaboradores: Ten Aparecida

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo designada no BGPM01/2014

Revisor: Ten Amanda Torga/ Ten Susiane

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude

97



POLICIA
MILITAR

DE MINAS GERAIS
Nossa profisséo, sua vida.

ANEXO “XXIII” (COLETA E TRANSPORTE INTERNO DE RESIDUOS) A INSTRUCAO N°

05/2014-DS
POLICIA MG -
MILITAR : - .
D THINAS CERALS Dlretorla de Saud_e '§
POP - Procedimento Operacional Padrédo
POP n° 21 NAIS Estabelecido em: Junho 2007
N° da revisao: 01 Folha:1/3

Atividade: Coleta e transporte interno de residuos

Responsavel: Funcionario da higienizagao

Objetivo

Padronizar a técnica de coleta e transporte interno de residuos de servicos de saude nos NAIS

Material Necessario

- Sacos plésticos de lixo na cor branca com simbologia para residuos infectantes e azul ou preta,
para residuos comuns e reciclaveis;
- Contenedores de 240 L com rodizios (carros especiais para coleta de residuos), nas cores branca
(residuos infectantes) e cinza (residuos comuns);

- EPI (luvas, mascaras, touca e botas de borracha).

Desenvolvimento da Atividade

1. Utilizar os EPIs necessérios e indicados para a realizagdo do procedimento;
2. Selecionar o contenedor adequado (branco ou cinza), conforme o horario estabelecido
para a coleta do lixo infectante ou comum, respectivamente;
3. Obedecer aos critérios previamente estabelecidos para a coleta e o transporte internos de
residuo infectante, optando pelo menor percurso, sempre no mesmo sentido, sem provocar
ruido, evitando coincidéncia de horario com o fluxo de pessoas (publico), a distribuicdo
de roupa limpa, de alimentos, de medicamentos e de outros materiais;
4. Comecar do ambiente menos contaminado para o mais contaminado e da area menos
contaminada para a mais contaminada;
5. Recolher os sacos de lixo do local, retirando o excesso de ar, sem inalar o contetdo ou
expor-se ao fluxo de ar interno;
6. Fechar totalmente o saco plastico, torcendo e amarrando sua abertura com barbante, n6 ou
fecho plastico para lacre, ao final de cada jornada ou quando estiver com 2/3 de seu
volume preenchido ou, no caso de RSS de alta densidade, utilizar apenas volume
compativel com a resisténcia da embalagem, para evitar seu rompimento e manté-la
intacta até o armazenamento final e as fases subsequentes de gerenciamento;
7. Evitar a coleta e mistura de grupos diferentes de residuos no mesmo contenedor. Assim,

sacos brancos serdo coletados no contenedor branco e sacos azuis ou pretos, no

contenedor cinza;
8. Utilizar recipientes que ndo excedam 20 (vinte) litros quando o transporte for realizado
manualmente, ou seja, sem o uso do contenedor, e observar as instrugdes de manuseio;
9. Utilizar contenedor para coleta de residuos, se volume gerado for superior a 20 (vinte)
litros.
10. Coletar e transportar o residuo comum reciclavel, separadamente, de modo a evitar
qualquer possibilidade de contaminacao (contato com residuos infectantes) e acomoda-los
em contenedores estocados em abrigo proprio e exclusivo;
11. Transportar todos os residuos coletados para o abrigo externo;
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POLICIA OMMG
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DE MIRAS CERAIS D|r_et0r|a de Saud_e
POP - Procedimento Operacional Padrédo
POP n° 21 NAIS Estabelecido em: Junho 2007
N° da revisdo: 01 Folha: 2/3

Atividade: Coleta e transporte interno de residuos

Responsavel: Funcionario da higienizagao

Desenvolvimento da Atividade (continuacao)

12. Acondicionar cada grupo de residuos em seus respectivos contenedores;
13. Manter o abrigo trancado;

14. Organizar o material;

15. Lavar as maos enluvadas e retirar todo o EPI;

16. Lavar as maos.

Periodicidade do Procedimento

- Deve ser realizado duas vezes ao dia ou quando necessario.

Registro

- Todas as lixeiras e contenedores utilizados deverdo ser identificados com a simbologia
do tipo de residuo a ser acondicionado.

- Em caso de ndo possuir contenedores nas cores padronizadas pode-se utilizar outra cor,
provisoriamente, desde que estejam devidamente identificados.

- Os residuos organicos s6 deverdo ser separados, se encaminhados posteriormente para
compostagem.

- Lampadas, pilhas, tintas, 6leos de cozinha e de veiculos automotivos deverdo ser
segregados, acondicionados, transportados e armazenados separadamente, conforme
legislagéo, para destinacdo final adequada.

- Nao e permitido o despejo do conteudo de um recipiente em outro recipiente e a
compactacao dos residuos dentro dos sacos e do contenedor.

- Nao é permitido que os sacos plasticos sejam deixados no corredor, transportados
abertos ou arrastados pelo piso.

- Nao é permitido gque os sacos com residuos sejam depositados diretamente sobre o chéo,
mesmo dentro do abrigo externo.

- O material perfurocortante deve ser descartado em caixa propria. Quando estiver com
2/3 de sua capacidade ocupada deve ser lacrada pela com fita adesiva, acondicionada em
saco branco para residuo infectante e, posteriormente, recolhida pela equipe de
higienizac&o.
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Coleta e Transporte Interno de Residuos
POLICIA OMMG
MILITAR . . .
DE MINAS GERAIS Diretoria de Saude
POP - Procedimento Operacional Padrédo
POP n° 21 NAIS Estabelecido em: Junho 2007
N° da revisdo: 01 Folha: 3/3

Atividade: Coleta e transporte interno de residuos

Responsavel: Funcionario da higienizagao

Referéncias Bibliogréaficas

Manual higienizacdo de estabelecimentos de salde e gestdo de seus residuos / Carla  Assad,
Gloria Costa, Sergio Rodrigues Bahia. - Rio de Janeiro: IBAM/COMLURB,2001.

Secretaria Municipal da Saude, Prefeitura Municipal de Ribeirdo Preto-SP. Comissdo de Controle
de Infeccdo da SMS Ribeirdo Preto-SP. Portaria n°® 111/06, 2006.

OPPERMANN, Carla Maria; PIRES, Lia Capsi. Manual de biosseguranca para servicos de satde
— Porto Alegre: PMPA/SMS/CGVS, 2003.

Assinaturas

Elaborador: Maj Henriqueta/ Ten Amanda Torga

Revisor: Cap Adriana Lacorte / Ten Amanda Torga

Revisado em: Maio 2014

Verificador: Comissdo designada no BGPM01/2014

Aprovador: Maj Cristina Dutra

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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ANEXO “XXIV” (PLANO DE GERENCIAMENTO DE RESIDUOS DE SERVICOS DE
SAUDE - PGRSS) A INSTRUCAO N° 05/2014-DS

M POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS
MILITAR DIRETORIA DE SAUDE

DE MINAS GERAIS

PLANO DE GERENCIAMENTO DE RESIDUOS DE SERVICOS DE SAUDE (PGRSS)
MODELO SIMPLIFICADO

1. IDENTIFICACAO DO EMPREENDIMENTO

Razdo Social / Nome completo:

C.N.PJ./C.P.F.

Endereco:

Bairro:

Classificagao Fiscal:

2.IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO PGRSS

Nome completo:

R.G:

Profissao:

Registro no Conselho:

OBS: Apresentar a ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) pela elaboracdo do PGRSS.

3.IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELA IMPLANTACAO/OPERACAO DO PGRSS

Nome completo:

R.G:

Profissao:

Registro no Conselho:

Telefone para contato:

4.CARACTERIZACAO DO EMPREENDIMENTO

Area Construida (m?):

Atividade desenvolvida:

Area do Terreno (m?):

Especialidades (se houver):

Estimativa do nimero de pacientes atendidos por dia:

5.QUADRO DE FUNCIONARIOS

Cargo ou fungéo: Quantidade

Numero total de funcionarios:
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6. CARACTERIZACAO DOS RESIDUOS DE SERVICOS DE SAUDE

Farmacéutico

x

£l

> ~

e EMPRESA DE
UANTIDADE COLETA E
RS g oDsl,E;EEFD\{JEoRs Q(KG/DIA ou ACONDICIONAMENT | FREQUENCIA LOCAL DE
GERADOS L/DIA) e DE COLETA | DESTINAGAO
FINAL
Residuo
Infectante ou
Biologico
A
Residuo
Quimico ou

Residuo
Radioativo

Residuo
Comum (lixo
domeéstico)

€3

Materiais
Perfurocortant
es

A
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7. PLANTA /CROQUIS DO EMPREENDIMENTO

Apresentar planta ou croquis do empreendimento, representando o mesmo em relagdo ao lote através de
medidas e indicando:

e 0S compartimentos da clinica e seus usos;

a localizacdo dos recipientes de residuos nestes compartimentos;

a localizacdo do abrigo interno e/ou externo de residuos, se for o caso;

o fluxo de residuo.

8. ABRIGO EXTERNO DE RESIDUOS DE SERVICOS DE SAUDE (INFECTANTES e
PERFUROCORTANTES) GRUPOS Ae E

Existe abrigo externo de residuos ou esté prevista a implantacdo deste abrigo?

[ ] Nao

8.1 Informar como os residuos sdo coletados pela empresa responsavel

[ ] Sim

8.2 O abrigo externo deve ser instalado ou adequado de forma a atender ao estabelecido pela
RDC 306 Anvisa, conforme descrito nas instrugdes de preenchimento.

9. ANEXOS (documentacdo que deve estar em anexo para apreciacao)

e (Copia do Alvaréa de localizacao

e Copia do documento de comprovacdo de Responsabilidade Técnica pelo Gerenciamento do
PGRSS Simplificado

e Copia do(s) contrato(s) de terceirizacdo de servigcos (coleta e destinacdo final dos residuos),
quando pertinente

10. ASSINATURA DOS RESPONSAVEIS

Responsavel pela Elaboracdo do PGRSS Responsavel Legal

Belo Horizonte, de de 20

(a)Tania Pereira dos Reis Aguiar, Cel PM QOS
Diretora de Saude
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