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1. OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada no
Servi¢o de Publicagdao em jornal de grande circulacido, no Estado de Minas Gerais, com publicacao
no tamanho 25 cm/coluna, para atender demanda da Secdo de Compras do EM7RPM do Estado de
Minas Gerais, unidade da Policia Militar de Minas Gerais, nos termos da tabela abaixo e conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste documento.



PUBLICACAO E/OU 25
01 01 |[000038377| DIVULGACAO EM JORNAL unidade PMMG m/col
COMERCIAL crveotuna
1.2. O contrato sera celebrado nas quantidades apresentadas na tabela acima, sob demanda,
salientando-se que se trata de um contrato estimativo, que ndo obriga a execugao total do contrato.
1.3. O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum, pois apresentam padroes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.
1.4. Da Contratacao:
1.4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (Doze) meses e serd contado a partir do

primeiro dia 1util subsequente a assinatura do contrato, conforme art. 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4.2. Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados poderdo ser reajustados
monetariamente com base no IPCA, observado o interregno minimo de 12 meses, contados da
apresentacdo do orgamento estimado, quando houver, ou da proposta, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

1.4.3. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pelo Contratado.
L.5. DOS LOTES
1.6. Do agrupamento de itens em lotes:
1.6.1. Na presente contratagdo havera apenas 01 lote contendo apenas 01 item.
1.7. Lote exclusivo para microempresas e empresas de pequeno porte:
1.7.1. A participacdo na presente COTEP ¢ exclusiva a fornecedores enquadrados como ME

e EPP, considerando que o valor total estimado do item de contratagdo ¢ menor ou igual a
R$80.000,00, conforme dispde a Lei Complementar 123/06.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Considerando o principio constitucional da publicidade prevista no art. 37 da CRBF, o
contido na Lei Federal 14.133/21 c/c o Decreto Estadual n°® 48.723/2023, o qual determina a publicagao
dos editais licitatorios, independentemente do valor do certame, nos seguintes termos:

§ 1° do art. 54 Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicagdo de extrato
do edital no Diario Oficial da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou,
no caso de consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal
diario de grande circulagao.

Art. 12 — A fase externa da licitacdo, na forma eletronica, sera iniciada com a
convocac¢do dos interessados por meio da publicacdo do inteiro teor do edital de
licitagdo e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e no
Portal de Compras MG.

§ 1° — Sem prejuizo do disposto no caput, € obrigatoria a publicacdo de extrato do
edital no Didrio Oficial Eletronico Minas Gerais, ou no caso de consorcio publico,
no diario oficial do ente de maior nivel entre os participantes, bem como em jornal
diario de grande circulagdo. (grifo nosso)

§ 2° — O Portal de Compras MG sera integrado ao PNCP para cumprimento do
disposto no caput.

2.2. Assim, justifica-se a contratacdo em razdo do nimero de processos licitatorios executados



pela Secdo de Compras do EM7RPM da Policia Militar de Minas Gerais, sendo que o servigo a ser
contratado atende da melhor maneira ao interesse publico.

2.3. A estimativa para o exercicio de 2024 é de 36 publicagdes, baseada no nimero de
pregdes eletronicos realizados nos anos de 2022 e 2023, porém, nos foi autorizado pela DAL - Or¢amento
a realizagdo de Dispensa de Licitacdo para contratacdo de empresa para realizacdo de 0 4 (quatro)
publicacoes de Licitacdes a principio até que seja definido pelo EMPM a forma como o contrato referente
ao servigo sera realizado, se centralizado ou descentralizado pelas préprias Unidades.

2.4, O objeto da COTEP tem como objetivo cumprir a obrigatoriedade de atender ao principio
da publicidade, economicidade, assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo
mais vantajoso para a Administragdo Publica, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem
como a justa competi¢do; evitar contratagdes com sobrepre¢o ou com pregos manifestamente inexequiveis
e superfaturamento na execucao dos contratos e incentivar a inovacao ¢ o desenvolvimento nacional
sustentavel.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Da participacdo de consorcios:
3.1.1. Nao serd permitida a participagao de empresas reunidas em consorcio, em razao da

baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado
tém condigdes de prestar o servigo de forma independente.

3.2. Da Subcontratagao:
3.2.1. Nao sera admitida a subcontratagao parcial ou total do objeto contratual.
3.3. Sustentabilidade:
3.3.1. Esta contratacdo observara, em todas as fases do procedimento licitatério, as
orientacdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental.
3.4, Da Garantia da Contratagao
34.1. Nao sera exigida garantia de execucao da contratagdo para este objeto.
4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
4.1.1. Inicio da execucgao do objeto: 1 dia da data da assinatura do contrato.
4.1.2. As publicagdes serdo efetuadas na data solicitada pelo 6rgao solicitante.
4.1.3. A publicagdo do material remetido deverd ser efetuada no dia 1util imediatamente

posterior a data da solicitagdo de publicagdo da mesma, que ocorrera por envio de e-mail, respeitado o
horario de fechamento da edi¢do do jornal que devera ser informada pela contratada.

4.14. Na hipotese de atraso na publicacdo das matérias, ou se o 6rgdo solicitante detectar
algum defeito, vicio ou incorrecdo na publicagdo, em decorréncia de agdo ou omissao da contratada ou
do respectivo jornal, a contratada ficara obrigada a corrigir os vicios ou defeitos a que tiver dado
causa, nos mesmos prazos utilizados para a publicagdo inicial, correndo a publicagdo retificadora as
suas expensas.

4.1.5. Nao sera admitida, em hipotese alguma, publicacdo de matéria em data posterior a
solicitada pelo contratante, salvo o disposto no subitem anterior.

4.1.6. O servigo sera solicitado parceladamente de acordo com a necessidade e conveniéncia
do orgao solicitante, gradativamente, ao longo do periodo de vigéncia do Contrato.

4.1.7. O material para publicacdo serd enviado através de e-mail, conforme estabelecido pela
contratante.

4.1.8. A empresa CONTRATADA deverd enviar e-mail de confirmagdo, com o valor

estimado, quanto ao recebimento da matéria enviada, referente a solicitacdo de publicagao.

4.1.9. Deverdo ser observadas na execu¢do do servico, todas as disposi¢des contidas neste



4.2.

Termo de Referéncia.
4.1.10. Da Publicacio:

4.1.10.1. Caracteristicas das matérias publicadas:

I - Tipo: Extratos de editais, retificacdes e demais atos para os quais a Lei exige publicidade.

IT - Local de circulagdo: Jornal didrio de grande circulacdo no Estado de Minas Gerais.

III - Caracteristicas do jornal: Deverdo ser realizadas em jornais eletronicos ou digitais, cujas
edigdes sejam disponibilizadas ao publico em geral, através de plataformas eletronicas
organizadas e mantidas pela empresa jornalistica, que possibilitem a eventual impressdao pelo
interessado, e desde que o jornal eletronico ou digital contenha, cumulativamente, o nome, o
numero da edigdo e a data da publicacio, bem como haja a indicagdo das paginas
sequencialmente numeradas.

IV - Cada aviso sera publicado apenas uma vez, nos dias tteis, de segunda-feira a sexta-feira.

4.1.11. As publicagdes contratadas deverdo ocorrer conforme a demanda da CONTRATANTE
€ 0 seu pagamento somente ocorrerd apos a execucdo dos servicos, mediante apresentacdo de
documento de cobran¢a acompanhado de copia da publicagao efetuada.

4.1.12. Os textos a serem publicados serdo enviados pela Secdo de Licitacdo e Contratos (SLC)
a contratada por e-mail, em dia util, dentro dos horario de expediente da CONTRATADA e em
conformidade com este Termo de Referéncia, ficando a cargo da CONTRATADA os demais
procedimentos operacionais necessarios a realizagao das publicagoes.

4.1.13. A CONTRATADA publicara a matéria enviada pela CONTRATANTE e suas possiveis
retificagdes de acordo com as especificagdes e recomendagoes estabelecidas no e-mail por esta enviada
a CONTRATADA.

4.1.14. A CONTRATADA devera enviar e-mail de confirmagdo quanto ao recebimento da
matéria enviada pela CONTRATANTE imediatamente apds o seu recebimento.

4.1.15. Excepcionalmente, podera ser efetuado pagamento de servico de publicagdo executado
diretamente pela Imprensa Nacional, cabendo a contratante arcar com todos os custos relativos e
incidentes sobre a contratada.

Condicoes de recebimento:

4.2.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

4.2.2. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

4.2.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo
do contrato.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
5.1. Condicoes de recebimento:

5.1.1.0s servicos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da
execucgao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacado dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no



redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

5.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao atestar a ultima
e/ou unica medicado de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

5.1.4. A fiscalizagado nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

5.1.5. Os servigos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m) o atendimento
das exigéncias contratuais, no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, contados a partir do
recebimento provisorio.

5.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

5.1.8. No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
notificando o Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.1.9. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragcao durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

5.1.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
contrato.

5.2. Da Liquidagao

5.2.1. A Liquidacao sera efetuada no prazo de até 10 dez dias corridos contados da data da entrega
definitiva do servigo e respectivo aceite do Contratante.

5.2.2. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrangca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

5.2.2.1. O vencimento;
5.2.2.2. A data da emisséao;

5.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;



5.2.2.4. O periodo respectivo de execugao do objeto;
5.2.2.5. O valor a pagar; e
5.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.2.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situagao, sem 6nus ao Contratante;

5.2.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

5.3. Do Pagamento

5.3.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragao Financeira -
SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a crédito do
beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, contados a partir da data final da liquidacédo a que se referir, com base nos documentos
fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

5.3.1.1. A Administragdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme disposto
no art. 141 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administracdo, os valores devidos
ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até
a data de sua efetiva realiza¢do, de acordo com a variagédo do IPCA.

5.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

5.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

5.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°®
123, de 2006, nao sofrera a retencgéo tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

5.3.6. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancgodes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

5.3.6.1. Nao produzir os resultados acordados;

5.3.6.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

5.3.6.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

PROCEDIMENTO DE TRANSIGAO E FINALIZAGAO DO CONTRATO

6.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO



7.1.

7.2.

Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial, conforme art. 115 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021, e artigos 15 e 16 do Decreto 48.587, de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

7.1.3. O drgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagédo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do
plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
gestores e fiscais do contrato, representantes da Administragao especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos
respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e art. 14 do
Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverao
ser observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, a fim
de apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

Da Fiscalizagdo do Contrato

7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacdes pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso | do art. 16 do Decreto n°® 48.587,
de 2023.

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e inciso Il do
art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitira notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcdo, nos termos do
inciso Il do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil
para a adogdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e inciso IV do
art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do
inciso V, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execug¢ao do contrato para que sejam cumpridas as



7.3.

condicbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que
certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16
do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagao contratual,
nos termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII,
do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugbdes ou desconformidades havidas na execugao do
objeto, ai incluidas imperfeicbes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como
tal definido pela lei civil.

Da Gestao do Contrato

7.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas
atribuigdes, nos termos do inciso |, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou
terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, e
informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso I,
do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengcao das condigdes de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatoério de riscos eventuais, nos termos do
inciso lll, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuagdo da rotina de acompanhamento e de
fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogagoes contratuais, nos termos do inciso 1V, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatérios relativos a instrugéo processual e
ao envio da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo da celebragao de
aditivos, prorrogagoes, reajustes, repactuagdes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do
art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do
art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatério final com informagdes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de
2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagdo de processo



administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente
para tal, conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.4.

7.4.1.

8.
8.1.

Do Preposto

Nao sera necessaria a designagao de preposto pelo Contratado.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de Dispensa de

Licitacao por valor, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso |l da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sob
a forma ELETRONICA, que culminara com a selecdo da proposta de MENOR PREGO.

8.2.

8.2.1.

8.3.

8.3.1.

9.1.

9.1.1.

9.1.2.
9.1.3.

9.2.

9.2.1.

9.2.2.

Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta
A proposta tera validade de 30 (trinta) dias corridos contados da data da aceitagéo.
Da Prova de Conceito (PoC):

N&o sera exigida a apresentacéo de prova de conceito nesta contratacéo.

HABILITACAO
Habilitagao Juridica:

Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s)
Proposta(s) Comercial(is).

Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragbes posteriores ou
instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de
sociedades empresarias, cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e,
no caso de sociedade de agdes, acompanhado de documentos de eleicdo ou designagédo de
seus administradores.

Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se
tratando de sociedade nao empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacéo respectiva.

Termo de Compromisso de Constituicao de Consoércio, publico ou particular, ou outro
documento indicativo dos propdsitos de associagdo entre os proponentes, em se tratando de
consorcio instituido para o fim especifico de participar do certame.

Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ)

Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.



9.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual na forma da lei.

9.2.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera

efetuada mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados,
bem como das contribuicbes previdenciarias e de terceiros.

9.2.3.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais

objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia

por Tempo de Servigo —FGTS.

9.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justica do Trabalho, mediante

a apresentacado de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei
Federal n° 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.2.6. Comprovacéao da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a

9.3.

94.

10.
10.1.

apresentagdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas.

Qualificagao Econémico-Financeira:

9.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
emitida nos ultimos 06 (seis) meses.

Da Qualificagao Técnico-Operacional e Técnico Profissional

9.4.1. Nao sera exigida a apresentagdo de documentos relativos a qualificagdo técnico-operacional e
técnico-profissional.

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES.

Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato € seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no

objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no
total ou em parte, as suas expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug@o do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da
efetiva prestacao de servigo, objeto do Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, quando em desacordo com as
especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do
Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial
sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a correcdao, a remog¢do ou a substituicdo dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.



10.2.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo
prestado, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente instrumento;

10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.
10.1.10. Aplicar ao Contratado as sangdes regulamentares.
10.1.11. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributérios, trabalhistas e previdenciarios por
meio dos documentos pertinentes.
10.1.12. Disponibilizar local adequado para a realizagao do servigo.
Do Contratado:
10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus

anexos, nas quantidades, prazos e condigdes pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes
a seguir dispostas:

10.2.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor, Lei n°® 8.078, de 1990;
10.2.1.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que

antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

10.2.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei n.° 14.133, de 2021, e prestar todo
esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

10.2.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execu¢do ou dos materiais nela empregados;

10.2.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante,
que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

10.2.1.6. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e
pagamento.
10.2.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos

prestados, dentro dos padrdes adequados d e qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

10.2.1.8. Manter, durante toda a execug¢do do objeto, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao.

10.2.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo poderd onerar o objeto do
contrato;

10.2.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto contratual.

10.2.1.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

10.2.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢dao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art.
116 da Lei n® 14.133, de 2021;



11.

11.1.
que:

10.2.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, quando
solicitado pelo fiscal do contrato, com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas
vagas, conforme paragrafo tnico, art. 116 da Lei n° 14.133, de 2021;

10.2.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.2.1.15. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no inciso II, alinea d, art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.2.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguran¢a do contratante;

10.2.1.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das cldusulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacoes de boa técnica e a legislacao de regéncia;

10.2.1.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709,
de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por
forca da execucgao deste contrato;

10.2.1.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao
do objeto e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

10.2.1.20. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

10.2.1.21. Nao permitir a utiliza¢ao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o contratado

11.1.1. Der causa a inexecug¢ao parcial da contratagao;

11.1.2. Der causa a inexecugao parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecucéo total da contratacgao;

11.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratacao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;
11.1.8. Apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a contratacéo e

execucao do contrato;

11.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao da contratacao;



11.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancgdes:

11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre

que néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°, art. 156 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 11.1.2 a 11.1.7, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme
disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021,

11.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que justifiquem a
imposigcado de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de
2021).

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratéria de 0,5 % por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

11.2.4.2. O atraso superior a de 30 dias (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

11.3. As sangbes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferengca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste documento n&o exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156, da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimag&o, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei n° 14.133, de 2021, na aplicacdo das
sancdes serao considerados:



11.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagcbes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei Federal n® 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de
Licitacdes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica seréo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagao da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apenas e
imediatamente ap6s o julgamento das propostas, com base no art. 24, da Lei 14.133/21. O sigilo busca evitar
que as propostas/lances gravitem exclusivamente em torno do or¢amento fixado pela administracdo. Visa
selecionar potenciais fornecedores que efetivamente conhecam o objeto licitado e analisem sua estrutura de
custos para dai elaborarem suas propostas com margem de lucro adequada e dentro do pre¢o de mercado.

Assim, busca-se assegurar o tratamento isonOmico entre os licitantes, bem como a justa competi¢dao, nos
termos do Art. 11, da Lei 14.133/21.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotagdo orcamentaria
do or¢camento em vigor, aprovado pela Lei Ordinaria 24.678, de 2024, de Minas Gerais.
13.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagao:
13.2.1. 1251.06.181.137.4365.0001.3.3.90.39.39.0.10.1

13.3. A dotacdo relativa ao exercicio financeiro subsequente serd indicada apo6s aprovagdo da Lei



Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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