(]
.
™
L
~
%2}
s
N
=)
[(e]
=
o
o
o
P
o
[sa]
o
>
o
N
o
>
o
o
o
x
o
Q
o
=
I
2}
<
T
]
(o]
™
~
o
N
@
o)
o
@]
=
©
£
E
2
o
o
L2
c
O
O
—
o
°
2
7]
Ll
o
[
w
o
2
(=
=
©
7]
3]
=
(]
©
©
c
2
7]
2
=
e
[aB
=
(]
=
c
]
o
%2}
8
c
(]
£
©
2
=)
o
ul
(]
©
(=]
L]
O
[}
Q
o
-
S
=
c
(5]
IS
3
o
o
[a]

MUNICIPIO DE PIMENTA - ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ N.2: 16.725.962/0001-48
E-mail: gestaocontratospta@gmail.com @@@@@
gestaoecontratacoespimentamg@gmail.com

Central de Planejamento, Coordenacao e Gestao de Contratagdes Publicas

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
ETP N2 031/2026
ART: 18 DA LEI 14.133/2021

1. INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar — ETP constitui a etapa inicial do planejamento
da contratacao publica, tendo por finalidade analisar a necessidade da Administracao
Publica Municipal, bem como avaliar as solu¢cdes disponiveis no mercado aptas a
atender, de forma eficiente e economicamente viavel, a demanda identificada.

O presente estudo tem por objetivo fundamentar tecnicamente necessidade equipa-
mento scanner profissional de mesa, incluindo instalacdo, configuracédo, suporte
técnico e manutencao preventiva e corretiva, destinada ao atendimento das deman-
das da Prefeitura Municipal de Pimenta/MG, especialmente no que se refere a digita-
lizagdo de documentos administrativos e demais acervos fisicos.

Registra-se que a Administracao ja realizou contratagdo anterior com objeto seme-
lhante, o qual se mostrou satisfatoria quanto a execucao dos servigos. Contudo, no
decorrer da utilizacéo, verificou-se que o quantitativo inicialmente previsto nao foi su-
ficiente para atender integralmente as necessidades institucionais, em razdo do au-
mento do volume de documentos a serem digitalizados e da ampliacdo das rotinas
administrativas relacionadas a gestao documental.

Adicionalmente, constatou-se o surgimento de nova demanda no ambito da Secretaria
de Gabinete, decorrente da intensificacdo das atividades administrativas e da neces-
sidade de digitalizacdo continua de documentos, o que refor¢a a necessidade de rea-
valiacdo do quantitativo e da estrutura da contratacao.

Dessa forma, o presente ETP busca identificar a solucdo mais adequada para o aten-
dimento da demanda atual, considerando critérios de eficiéncia, continuidade do ser-
vico publico, economicidade e adequacao tecnoldgica, em conformidade com a legis-
lacdo vigente e com os principios que regem a Administracao Publica, especialmente
aqueles previstos na Lei n® 14.133/2021, tais como legalidade, planejamento, eficién-
cia, economicidade e vantajosidade.

2. IDENTIFICACAO DAS AREAS REQUISITANTES

Unidade: Municipio de Pimenta/MG

Fonte de Recursos: Proprios

Responsavel pela Demanda: [Secretaria Municipal de Gabinete
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CNPJ N.2: 16.725.962/0001-48
E-mail: gestaocontratospta@gmail.com @@@@@
gestaoecontratacoespimentamg@gmail.com

Central de Planejamento, Coordenacao e Gestao de Contratagdes Publicas

Planejamento da Contratacao: [Maria Helena Lopes
E-mail: gabinete@pimenta.mg.gov.br
Telefone: (37) 3412-2820

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE

3.1.0 presente estudo técnico preliminar analisa a necessidade de contratacdo de
empresa especializada em equipamento scanner profissional de mesa, incluindo
instalacdo, configuracdo, suporte técnico e manutengdo preventiva e corretiva,
visando atender as demandas de digitalizacdo documental da Prefeitura Municipal de
Pimenta/MG.

3.2. A Administracado Publica Municipal possui elevado volume de documentos fisicos
que demandam tratamento continuo, compreendendo atividades de digitalizacéo,
organizagdo, tramitacdo e arquivamento. Nesse contexto, a disponibilizacdao de
equipamento adequado mostra-se essencial para assegurar a eficiéncia dos fluxos
administrativos, a integridade das informacdes, a preservacao do acervo documental
e 0 atendimento as normas aplicaveis a gestao de documentos publicos.

3.3.Registra-se que ja houve contratacao anterior com objeto semelhante, a qual se
mostrou satisfatéria quanto a execucao dos servigos. Contudo, verificou-se, ao longo
da sua utilizacao, que o quantitativo inicialmente previsto foi insuficiente para atender
integralmente a demanda institucional, especialmente diante do aumento do volume
de documentos administrativos e da intensificagdo das rotinas de digitalizagéo.

3.4.Ademais, constatou-se o surgimento de nova demanda no dmbito da Secretaria
de Gabinete, decorrente da ampliacdo das atividades administrativas e da
necessidade de digitalizacao continua de documentos, o que reforca a necessidade
de redimensionamento da solugao inicialmente adotada, de modo a evitar sobrecarga
operacional e assegurar a continuidade e a eficiéncia dos servigos publicos.

3.5. A auséncia ou insuficiéncia de equipamentos adequados compromete
diretamente a celeridade dos processos administrativos, dificulta o acesso as
informacoes, eleva custos indiretos relacionados ao armazenamento fisico e aumenta
0 risco de extravio ou deterioracdo documental.

3.5.A contratacdo na modalidade de locacao apresenta-se como alternativa mais
vantajosa em relagdo a aquisicdo, uma vez que possibilita 0 uso de equipamentos
atualizados tecnologicamente, com suporte técnico especializado e manutencao
inclusa, reduzindo riscos operacionais e custos associados a obsolescéncia,
manutencgao corretiva e reposicao de equipamentos.

Avenida JK, n? 396 - TEL: (37) 3324-1057 — CEP: 35.585-000 — Pimenta — MG

Pagina 2 de 19



(]
.
™
L
~
%2}
s
N
=)
[(e]
=
o
o
o
P
o
[sa]
o
>
o
N
o
>
o
o
o
x
o
Q
o
=
I
2}
<
T
]
(o]
™
~
o
N
@
o)
o
@]
=
©
£
E
2
o
o
L2
c
O
O
—
o
°
2
7]
Ll
o
[
w
o
2
(=
=
©
7]
3]
=
(]
©
©
c
2
7]
2
=
e
[aB
=
(]
=
c
]
o
%2}
8
c
(]
£
©
2
=)
o
ul
(]
©
(=]
L]
O
[}
Q
o
-
S
=
c
(5]
IS
3
o
o
[a]
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3.7. Dessa forma, a solucdo proposta contribui para a modernizagdo da gestao
documental, a melhoria da eficiéncia administrativa, a ampliacao da transparéncia e o
adequado atendimento as demandas institucionais, em consonancia com as diretrizes
de transformacao digital e governanca publica.

4. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO DA
ADMINISTRAGAO

4.1.A presente contratacdo encontra-se alinhada ao planejamento estratégico da
Administracao Publica Municipal, na medida em que atende a necessidade de
modernizacao dos processos administrativos, a melhoria dos fluxos de trabalho e a
otimizacdo da gestdo documental, contribuindo diretamente para o aumento da
eficiéncia e da qualidade dos servicos prestados a populacéo.

4.2. A solucdo proposta esta em consonancia com os instrumentos de planejamento
governamental, especialmente o Plano Plurianual — PPA, ao integrar iniciativas
voltadas a inovacdo administrativa, a digitalizacdo de processos e ao fortalecimento
da gestao da informacéao, evidenciando sua aderéncia as diretrizes, objetivos e metas
institucionais.

4.3. Registra-se que o Municipio encontra-se em fase de elaboracao e implementacao
do Plano de Contrata¢des Anual — PCA, instrumento de planejamento previsto na Lei
n® 14.133/2021. Dessa forma, a presente demanda ainda nao se encontra
formalmente inserida no referido plano.

4.4.Nao obstante, a contratacdo proposta esta devidamente justificada por
necessidade administrativa superveniente, decorrente do aumento do volume de
documentos a serem digitalizados e da ampliacao das rotinas de gestdo documental,
mantendo plena aderéncia as diretrizes de modernizagdo administrativa, eficiéncia
operacional e melhoria da gestdo da informacédo no &mbito municipal.

4.5. Verifica-se, ainda, a existéncia de previsao e disponibilidade orgamentaria para a
realizacdo da contratacdo, conforme dotacdo indicada no Documento de
Formalizacdo da Demanda — DFD, o que assegura a viabilidade financeira da solugao
pretendida.

5. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA PRESTACAO DE SERVICOS

5.1. A presente contratacao refere-se a prestacao de servicos comuns, consistentes
na locagdo de equipamento scanner profissional de mesa, cujas caracteristicas de
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desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidas por meio de
especificacées usuais de mercado, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

5.2. A solucéao a ser contratada devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

5.2.1. Disponibilizagdo de equipamento scanner profissional de mesa,
conforme especificacdes técnicas minimas a serem detalhadas no Termo de
Referéncia;

5.2.2. O equipamento devera ser novo ou estar em perfeito estado de
conservacao e funcionamento, garantindo desempenho adequado durante toda
a vigéncia contratual, com substituicdo em caso de falhas que comprometam sua
utilizacao;

5.23. A contratada devera realizar a instalagdo, configuracao e
disponibilizacdo do equipamento em pleno funcionamento no local indicado pela
Administracao;

5.2.4. Devera ser assegurado suporte técnico especializado, bem como a
execucao de manutencdo preventiva e corretiva durante todo o periodo
contratual, sem 6nus adicional para a Administracao;

5.2.5. O atendimento técnico devera ocorrer em prazo compativel com a
necessidade de continuidade do servigo, preferencialmente em até 48 (quarenta
e oito) horas, contadas da solicitagdo, admitindo-se atendimento remoto ou
presencial, conforme a natureza da ocorréncia;

5.2.6. O prazo maximo para entrega, instalacdo e inicio da operacdo do
equipamento deverd ser de até 15 (quinze) dias corridos, contados da
formalizacao da contratacao, condicionada a verificagéo do pleno funcionamento
mediante inspecao técnica;

5.2.7. O equipamento devera ser acompanhado de softwares, drivers e demais
recursos necessarios ao seu pleno funcionamento, garantindo compatibilidade
com os sistemas utilizados pela Administracao;

5.2.8. A solucao devera assegurar a continuidade dos servicos, com
mecanismos que minimizem riscos de paralisacdo, falhas operacionais ou
indisponibilidade do equipamento;

5.2.9. A comprovacao das caracteristicas técnicas do equipamento podera ser
exigida por meio de catalogos, fichas técnicas ou documentos equivalentes, a
serem analisados pela equipe responsavel na fase adequada do processo;
5.2.10. As condicoes detalhadas de execucgao, niveis de servigo (SLA), prazos
e demais obrigacdes serao estabelecidas no Termo de Referéncia, caso este
estudo conclua pela viabilidade da contratacao.
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6. PROSPECCAO DE SOLUCOES
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6.1.Com o objetivo de atender a necessidade de digitalizacdo de documentos
administrativos e acervos fisicos da Prefeitura Municipal de Pimenta/MG, foi realizada
analise das solugbes disponiveis no mercado, considerando que a Administracao ja
dispde de servidores capacitados para execugao das atividades operacionais, sendo
necessaria a disponibilizacdo de equipamentos adequados, com suporte técnico e
manutengao.

6.2. Foram identificadas as seguintes alternativas para atendimento da demanda:

a) Aquisicao de equipamento scanner profissional;

b) Locacdo de equipamento scanner profissional com suporte técnico e
manutencao inclusos;

c) Terceirizacdo integral dos servicos de digitalizacdo documental.

6.3. A alternativa de aquisicao de equipamentos, embora viavel, implica elevado custo
inicial, necessidade de estrutura para manutencao, além de exposi¢éo a depreciacao
e a obsolescéncia tecnoldgica.

6.4. A terceirizacao integral dos servicos de digitalizacao, por sua vez, pode acarretar
maior dependéncia de terceiros, menor controle sobre os fluxos documentais e
possivel elevacao de custos operacionais no médio e longo prazo.

6.5. A locagdo de equipamentos com suporte técnico e manutencdo inclusos
apresenta-se como alternativa mais vantajosa, por proporcionar maior previsibilidade
de custos, atualizacao tecnolégica continua, reducéo de riscos operacionais e garantia
de suporte especializado, além de permitir maior controle das atividades pela
Administracao.

6.6. O dimensionamento quantitativo da solugdo encontra-se detalhado no
Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD, o qual considerou o volume de
documentos, o numero de servidores envolvidos e a identificacdo de nova demanda
decorrente da ampliacao das atividades administrativas.

6.7. Para fins de estimativa de custos, devera ser realizada pesquisa de precos nos
termos do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, mediante a utilizacdo de parametros de
mercado, podendo ser adotada a mediana dos valores obtidos como referéncia, a fim
de evitar distor¢des e garantir maior fidedignidade a estimativa.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

7.1. O levantamento de mercado consiste na andlise das alternativas disponiveis para
atendimento da necessidade identificada, bem como na avaliacdo técnica e

Avenida JK, n? 396 - TEL: (37) 3324-1057 — CEP: 35.585-000 — Pimenta — MG

Pagina 5 de 19



(]
.
™
L
~
%2}
s
N
=)
[(e]
=
o
o
o
P
o
[sa]
o
>
o
N
o
>
o
o
o
x
o
Q
o
=
I
2}
<
T
]
(o]
™
~
o
N
@
o)
o
@]
=
©
£
E
2
o
o
L2
c
O
O
—
o
°
2
7]
Ll
o
[
w
o
2
(=
=
©
7]
3]
=
(]
©
©
c
2
7]
2
=
e
[aB
=
(]
=
c
]
o
%2}
8
c
(]
£
©
2
=)
o
ul
(]
©
(=]
L]
O
[}
Q
o
-
S
=
c
(5]
IS
3
o
o
[a]

MUNICIPIO DE PIMENTA - ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ N.2: 16.725.962/0001-48
E-mail: gestaocontratospta@gmail.com @@@@@
gestaoecontratacoespimentamg@gmail.com

Central de Planejamento, Coordenacao e Gestao de Contratagdes Publicas

econbmica das possiveis solu¢des, com o objetivo de subsidiar a escolha mais
adequada a Administragéo Publica.

7.2. A partir da analise de contratagdes similares realizadas por outros 6rgaos e
entidades publicas, bem como das solucdes ofertadas pelo mercado, verificou-se que
existem diferentes formas de viabilizar o atendimento da demanda relacionada a
digitalizagdo de documentos administrativos, especialmente considerando que a
Administracédo ja dispbe de servidores capacitados para execuc¢do das atividades
operacionais.

7.3. Nesse contexto, foram identificadas as seguintes alternativas viaveis:

a) Adesao a Ata de Registro de Precos para locacao de scanner profissional de
mesa;

b) Contratacdo de empresa para locagcao de scanner profissional de mesa, com
instalacao, configuracao, suporte técnico e manutencao;

¢) Aquisicao de scanner profissional de mesa novo;

d) Aquisicao de scanner profissional de mesa usado ou recondicionado;

e) Compartilhamento de equipamento ja existente no &mbito da Administracao.

7.4. As alternativas identificadas foram avaliadas sob os aspectos de viabilidade
técnica, economicidade, eficiéncia operacional, suporte técnico, vida u(til do
equipamento, risco de obsolescéncia tecnoldgica e capacidade de atendimento da
demanda, considerando, ainda, o histérico de utilizagdo de solugdo semelhante no
ambito do Municipio.

8. ESCOLHA DA SOLUCAO

8.1. Em atendimento ao disposto na Lei n? 14.133/2021, procedeu-se a andlise
comparativa das solugoes disponiveis, considerando critérios técnicos, operacionais
e econdmicos, com vistas a identificacdo da alternativa mais adequada ao
atendimento da necessidade administrativa.

8.2. A alternativa de adesao a Ata de Registro de Precos mostra-se condicionada a
existéncia de ata vigente compativel com o objeto pretendido, bem como a
disponibilidade de quantitativos, o que pode limitar sua aplicabilidade pratica.

8.3. A aquisi¢do de equipamento novo, embora permita a incorporagdo do bem ao
patriménio publico, implica elevado investimento inicial, além de transferir a
Administracdo a responsabilidade pela manutencdo, atualizacdo tecnolbgica e
substituicdo futura, em razdo da depreciacao e obsolescéncia.

Avenida JK, n? 396 - TEL: (37) 3324-1057 — CEP: 35.585-000 — Pimenta — MG
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8.4. A aquisicdo de equipamento usado ou recondicionado apresenta custo inicial
reduzido, porém envolve riscos significativos quanto a confiabilidade, vida util limitada
e maior incidéncia de manutencdo, podendo comprometer a continuidade dos
servicos.

8.5. A alternativa de compartilhamento de equipamento ja existente no ambito da
Administracao foi considerada inadequada, uma vez que os equipamentos atualmente
disponiveis ndo possuem capacidade suficiente para atender ao volume de demanda
identificado, além de gerar conflitos operacionais entre setores e prejuizos a eficiéncia
dos servigos.

8.6. A contratacdo de empresa para locacao de scanner profissional de mesa, com
instalacao, configuracao, suporte técnico e manutencéao inclusos, apresenta-se como
alternativa tecnicamente mais adequada, por possibilitar o uso de equipamentos
atualizados, garantir suporte especializado, reduzir riscos operacionais e assegurar
maior previsibilidade de custos ao longo da vigéncia contratual.

8.7. Destaca-se, ainda, que a solucao de locacdo esta alinhada ao contexto da
Administracao, que ja dispde de servidores capacitados para execugao das atividades
de digitalizacao, tornando desnecessaria a terceirizacao integral dos servicos.

8.8. A anadlise comparativa das solugcdes pode ser sintetizada conforme quadro a
sequir:

SOLUCAO VANTAGENS DESVANTAGENS

- Dependéncia da existéncia de ata vigente e com-
pativel com o objeto;

- Limitac&o de quantitativos registrados;

- Possivel incompatibilidade técnica com as neces-
sidades especificas do Municipio;

- Menor flexibilidade para ajustes contratuais.

- Maior celeridade na contratacao;

Adesdo a Atade | - Redugéo de custos administrativos com
Registro de Pre- | processo licitatorio proprio;

cos - Possibilidade de contratacdo imediata, caso
exista ata vigente compativel.

- Disponibilizagao de equipamento atualizado
tecnologicamente;

- Inclus&o de manutengdo preventiva e corre-
tiva, reduzindo custos indiretos;

- Substituicao do equipamento em caso de - Geragao de despesa continua durante a vigéncia

- Dispensa de gestdo patrimonial e de manu-
tenc@o por parte da Administracéo;

- Maior eficiéncia operacional e disponibili-
dade do equipamento.

Locacéo de falhas, garantindo continuidade do servico; contratual;

scanner com su- | - Maior previsibilidade orcamentaria (custos | - Dependéncia da contratada para suporte e manu-

porte e manuten- | mensais fixos); tengdo;

cdo - Redugéo do risco de obsolescéncia tecno- | - Necessidade de gestdo contratual eficiente para
l6gica; garantir niveis de servico adequados.
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MUNICIPIO DE PIMENTA - ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ N.2: 16.725.962/0001-48

E-mail: gestaocontratospta@gmail.com

gestaoecontratacoespimentamg@gmail.com

CPCGC

Central de Planejamento, Coordenacao e Gestao de Contratagdes Publicas

Aquisicéo de
equipamento
novo

- Incorporagéo do bem ao patriménio publico;

- Autonomia de uso sem dependéncia con-
tratual continua;

- Possibilidade de uso prolongado conforme
vida util do equipamento.

- Elevado investimento inicial;

- Necessidade de contratacdo de manutengdo ou
estrutura propria;

- Risco de obsolescéncia tecnoldgica em curto/mé-
dio prazo;

- Custos adicionais com reposicao de pegas e su-
porte técnico;

- Necessidade de gestéo patrimonial e controle de
bens;

- Possivel indisponibilidade do equipamento em
caso de falha até reparo.

Aquisicéo de
equipamento
usado ou recon-

- Menor custo inicial em comparagéo com
equipamento novo;
- Possibilidade de atendimento imediato em

- Alto risco de falhas operacionais;

- Vida util reduzida e imprevisivel;

- Garantia limitada ou inexistente;

- Maior frequéncia de manuteng&o corretiva;

- Comprometimento da continuidade dos servigos;

dicionado cendrios de restricdo orcamentaria. L . g .
gaoorg - Possivel incompatibilidade tecnoldgica com siste-

mas atuais.
- Insuficiéncia da capacidade operacional frente a
demanda atual;

Compartilha- N . . L - Conflitos de uso entre setores;

. - Auséncia de investimento imediato; i
mento de equi- . o . - Aumento do tempo de tramitagdo dos processos;
. - Aproveitamento de recursos ja disponiveis . .
pamento exis- - N - Risco de sobrecarga e desgaste do equipamento
na Administragéo. .
tente existente;

- Prejuizo & eficiéncia administrativa e & produtivi-
dade dos servidores.

8.9.Diante do exposto, conclui-se que a solucao de locacao de equipamento
scanner profissional de mesa, com suporte técnhico e manutencao preventiva e
corretiva inclusos, apresenta-se como a alternativa mais adequada para
atendimento da demanda da Administracdo Publica Municipal, sob os aspectos
técnico, operacional e econdmico.

A escolha fundamenta-se na capacidade da solugdo em assegurar a continuidade dos
servigos de digitalizacdo documental, mediante a disponibilizacdo de equipamento
adequado, atualizado tecnologicamente e com suporte especializado, reduzindo
riscos de indisponibilidade, falhas operacionais e interrupcbes nas rotinas
administrativas.

Sob o ponto de vista econdbmico, a locacdo possibilita maior previsibilidade
orcamentaria, evitando dispéndios elevados com aquisicdo, bem como custos
adicionais relacionados a manutencao, reposi¢ao de pecas e gestao patrimonial, além
de mitigar os impactos decorrentes da obsolescéncia tecnoldgica, caracteristica
inerente a equipamentos dessa natureza.
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MUNICIPIO DE PIMENTA - ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ N.2: 16.725.962/0001-48
E-mail: gestaocontratospta@gmail.com @@@@@
gestaoecontratacoespimentamg@gmail.com

Central de Planejamento, Coordenacao e Gestao de Contratagdes Publicas

No aspecto operacional, a solugdo mostra-se compativel com a estrutura existente da
Administracdo, que ja dispde de servidores capacitados para execucao das atividades
de digitalizacdo, permitindo maior controle sobre os fluxos documentais e
assegurando eficiéncia na execucao dos servicos.

Adicionalmente, a alternativa selecionada demonstra-se mais vantajosa quando
comparada as demais opc¢des analisadas, especialmente no que se refere ao
equilibrio entre custo, desempenho, flexibilidade e mitigacdo de riscos, atendendo de
forma adequada a ampliacgdo da demanda identificada e as necessidades
institucionais atuais.

Dessa forma, entende-se que a contratacao pretendida atende ao interesse publico,
estando em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade,
planejamento e vantajosidade, previstos na Lei n® 14.133/2021, mostrando-se
tecnicamente viavel e adequada para a Administracao Publica Municipal.

9. CONCEITOS GERAIS

9.1.0 objeto da presente contratagdo possui natureza de servigo comum,
consistindo na locagao de equipamento scanner profissional de mesa, com padrdes
de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de
especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 69, inciso Xlll, da Lei n®
14.133/2021.

9.2. A solugéo pretendida ndo se enquadra como bem ou servi¢co de luxo, uma vez
que atende a necessidades administrativas essenciais relacionadas a digitalizacao de
documentos e a gestao da informacao, estando em conformidade com as disposicoes
da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n? 2.788/2021.

9.3.Ressalta-se que a contratacdo visa atender demanda continua da Administracao
Publica, caracterizando-se como servi¢o de natureza essencial ao funcionamento das
atividades administrativas, especialmente no que se refere a organizacao,
preservacao e acesso a documentos publicos.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA AQUISICAO
10.1. Em atendimento ao disposto no art. 23 da Lei n® 14.133/2021, a Administracao
realizou pesquisa de precos com o objetivo de estimar o valor da contratacéo,

observando metodologia compativel com a natureza do objeto e os parametros
estabelecidos na legislacao vigente.
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10.2. A pesquisa de precos foi fundamentada na elaboragdo de mapa de apuracao
de precos, construido a partir da consolidagdo de dados obtidos em multiplas fontes,
visando assegurar maior confiabilidade e aderéncia as condigdes reais de mercado.

10.3. Para a composicao do referido mapa, foram utilizadas as seguintes fontes:

e consultas a bancos de precos publicos e painéis oficiais de contratacdes
governamentais;

 analise de contratos similares firmados por outros érgados e entidades da
Administracédo Publica;

« utilizacdo de plataforma especializada em pesquisa de precos, com base em
dados atualizados de mercado;

* pesquisa direta junto a fornecedores do ramo, especializados na locacao de
equipamentos de digitalizacao.

10.4. A metodologia adotada considerou a mediana dos valores obtidos, nos termos
do §1°¢ do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, por representar de forma mais fidedigna o
comportamento do mercado e reduzir a influéncia de valores discrepantes.

10.5. Com base nos dados consolidados no mapa de apuragédo de precos, estima-se
o valor da contratagdo conforme demonstrado a seguir:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAQ UNID. | QUANT. | \nirdRio | ToTAL

Contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servicos de locacao de equipamento scanner profis-
sional de mesa, incluindo instalagdo, configuragdo, su-
porte técnico e manutengdo preventiva e corretiva, para
atender as demandas da Prefeitura Municipal de Pi-
menta/MG, visando a digitalizagdo de documentos adminis-
trativos e demais acervos fisicos.

ESPECIFICAGOES MINIMAS DO EQUIPAMENTO:
LOCACAO DE SCANNER PROFISSIONAL AUTOMA-
TICO DE MESA. Tipo de Digitalizagéo: De mesa, por ali-
mentagao automatica de documentos; Capacidade do Ali-
mentador Automatico: Minima de 100 folhas por lote de
digitalizacdo; Fungdes de Digitalizagdo: O equipamento
devera realizar digitalizacdo automética frente e verso (du-
plex) em passagem Unica, com tecnologia para detecgéo e
supressao automatica de paginas em branco; Dimensdes
dos Documentos: deve aceitar digitalizacdo de formatos
padrdo (A4, carta, oficio) e documentos de tamanho redu-
zido (minimo A6), com suporte para gramaturas de até 200
g/m2; Niveis de Digitalizagao: colorido, escala de cinza e
monocromatico, deverd oferecer, no minimo, 256 niveis em
escala de cinza, com suporte integral a digitalizacdo em

Avenida JK, n? 396 - TEL: (37) 3324-1057 — CEP: 35.585-000 — Pimenta — MG
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01 Mensal 12 R$ 248,35 | R$2.980,20
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MUNICIPIO DE PIMENTA - ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ N.2: 16.725.962/0001-48
E-mail: gestaocontratospta@gmail.com @@@@@
gestaoecontratacoespimentamg@gmail.com

Central de Planejamento, Coordenacao e Gestao de Contratagdes Publicas

cores; Resolucdo Optica: Resolucdo nativa minima de
600 dpi, com interpolagao de até 1200 dpi; Conectividade:
O equipamento devera dispor de interface USB de alta ve-
locidade, compativel com padréo USB 3.0 ou superior, ad-
mitindo ainda porta Ethernet e/ou conectividade Wi-Fi; Por-
tas: Devera possuir, no minimo, 01 (uma) porta externa de
entrada/saida USB; Velocidade de Digitalizagao: igual ou
superior a 70 paginas por minuto (ppm) em simplex e 140
imagens por minuto (ipm) em duplex, em resolugdo de 300
dpi; Ciclo de Trabalho: Devera suportar ciclo de trabalho
minimo de 8.000 paginas; Formatos de Arquivos: O equi-
pamento devera possibilitar a geragao de arquivos digitais
em TIFF (pagina Unica e multipagina), PDF pesquisavel,
JPEG, BMP e outros formatos amplamente utilizados, as-
segurando compatibilidade com sistemas de Gestéo Ele-
tronica de Documentos (GED); Compatibilidade e Soft-
ware: O scanner devera ser fornecido com softwares de
digitalizacdo e drivers de instalagéo, sendo obrigatdria a
compatibilidade com os principais sistemas operacionais
do mercado (Windows, Mac OS, Linux), bem como suporte
a protocolos TWAIN, ISIS e WIA; Recursos Adicionais: O
equipamento devera dispor de deteccdo de alimentagéo
mdltipla, alinhamento automatico de documentos, funciona-
lidades de envio para pastas de rede, dispositivos de arma-
zenamento USB, e-mails ou servicos em nuvem, quando
aplicavel. Manutencéo e suporte técnico: a contratada
devera garantir suporte técnico local ou remoto, treina-
mento inicial, fornecimento de drivers e assisténcia preven-
tiva e corretiva durante todo o periodo de vigéncia.

10.6. O valor estimado apresentado reflete o0 comportamento médio do mercado para
o objeto em questao, servindo como referéncia para a analise de vantajosidade da
futura contratacao, podendo ser ajustado conforme os resultados da fase externa do
processo, totalizando o montante de R$ 2.980,20 (dois mil novecentos e oitenta
reais e vinte centavos).

10.7. O quantitativo estimado considera o periodo de 12 (doze) meses de execucao
contratual, em regime continuo, podendo ser revisto conforme a necessidade
administrativa devidamente justificada.

11. REQUISITOS MINIMOS PARA CONTRATACAO

11.1. A solucéo a ser contratada devera atender a requisitos técnicos e operacionais
minimos que assegurem a adequada execucdo dos servicos de digitalizacao
documental, garantindo qualidade, desempenho, confiabilidade e continuidade das
atividades administrativas da Prefeitura Municipal de Pimenta/MG.
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MUNICIPIO DE PIMENTA - ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ N.2: 16.725.962/0001-48
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Central de Planejamento, Coordenacao e Gestao de Contratagdes Publicas

11.2. Os equipamentos disponibilizados deverao possuir caracteristicas compativeis
com a demanda institucional, incluindo capacidade de processamento adequada,
qualidade de digitalizacédo, rapidez operacional e compatibilidade com os sistemas
utilizados pela Administracao, conforme especificacdes a serem detalhadas no Termo
de Referéncia.

11.3. A contratada devera comprovar capacidade técnica para execucado do objeto,
mediante experiéncia prévia em locac¢ao de equipamentos de digitalizacao, bem como
disponibilidade de estrutura para prestacao de suporte técnico e manutencao durante
toda a vigéncia contratual.

11.4. Os equipamentos deverdao ser novos ou estar em perfeito estado de
conservacao e funcionamento, sendo entregues devidamente instalados e
configurados no local indicado pela Administragdo, acompanhados de todos os
acessorios, softwares, drivers e documentagdo técnica necessarios ao seu pleno
funcionamento.

11.5. A prestacdo dos servicos devera ocorrer de forma continua, cabendo a
contratada assegurar a disponibilidade do equipamento durante toda a vigéncia
contratual, inclusive mediante a realizacdo de manutencao preventiva e corretiva,
reparos ou substituicdo, sempre que necessario, de modo a evitar interrupgdes nas
atividades administrativas.

11.6. A logistica de entrega, instalagdo, configuracdo, manutencdo e eventual
substituicdo dos equipamentos sera de responsabilidade da contratada, estando todos
os custos incluidos no valor da contratagao.

11.7. O suporte técnico devera ser prestado de forma eficiente, em prazo compativel
com a necessidade de continuidade do servico, podendo ocorrer de forma presencial
ou remota, conforme a natureza da ocorréncia.

11.8. Os equipamentos deverdo atender as normas técnicas aplicaveis,
especialmente aquelas relacionadas a seguranca elétrica, compatibilidade
eletromagnética e qualidade de imagem, devendo a contratada apresentar, quando
aplicavel, certificacdes e comprovacdes de conformidade.

11.9. A solucdo devera observar, ainda, boas praticas relacionadas a seguranca da
informacao e a protecdo dos dados digitalizados, considerando a natureza sensivel
dos documentos tratados no ambito da Administracao Publica.

11.10. A indicagdo de marcas ou modelos especificos ndo sera admitida, salvo nos
casos excepcionais previstos na Lei n® 14.133/2021, devendo a contratagédo assegurar
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a ampla competitividade entre os fornecedores, desde que atendidos os requisitos
técnicos e funcionais estabelecidos.

11.11. Outras exigéncias técnicas e operacionais poderao ser definidas no Termo de
Referéncia, conforme a necessidade da Administracdo e a evolugao tecnoldgica do
mercado.

12. LAUDOS E CATALOGOS

12.1. Para fins de comprovacdo da aderéncia da solucao ofertada aos requisitos
técnicos estabelecidos, podera ser exigida, na fase adequada do processo de
contratacdo, a apresentacdo de catalogos, manuais técnicos ou documentos
equivalentes que demonstrem, de forma clara, as caracteristicas, especificagcoes e
funcionalidades dos equipamentos ofertados.

12.2. Os documentos técnicos apresentados deverdo conter informagdes suficientes
para a andlise da compatibilidade da solu¢do com as exigéncias definidas, incluindo,
quando aplicavel, imagens, descricdo detalhada, especificagdes técnicas e
identificacdo do modelo ou linha do equipamento.

12.3. Podera ser solicitada, ainda, a comprovacdo da existéncia de rede de
assisténcia técnica apta a atender a Administracao, de modo a assegurar a adequada
manutenc¢ao e suporte dos equipamentos durante a vigéncia contratual.

12.4. As condicoes especificas, prazos e critérios para apresentacdo e analise da
documentacao técnica serao definidos no Termo de Referéncia e no instrumento
convocatorio correspondente.

13. GARANTIA

13.1. A solucao a ser contratada devera contemplar garantia de funcionamento dos
equipamentos durante todo o periodo de vigéncia contratual, assegurando a
adequada prestacao dos servigcos e a continuidade das atividades administrativas.

13.2. A contratada sera responsavel por assegurar o pleno funcionamento dos
equipamentos, incluindo a correcao de falhas, realizacdo de reparos, substituicao de
componentes ou do proprio equipamento, quando necessario, sem 6nus adicional
para a Administragéo.

13.3. Considerando que a solugcdo envolve a locacdo de equipamentos com
manutencao inclusa, a garantia devera estar integrada ao suporte técnico e as
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atividades de manutencao preventiva e corretiva, de modo a mitigar riscos de
indisponibilidade.

13.4. As condicOes especificas de garantia, prazos, responsabilidades e forma de
atendimento serdo detalhadas no Termo de Referéncia, em conformidade com a
legislacédo aplicavel e as praticas de mercado.

14. ASSISTENCIA TECNICA

14.1. A solucéo a ser contratada devera contemplar a disponibilizacédo de suporte
técnico e servicos de manutengao preventiva e corretiva, de forma a assegurar o pleno
funcionamento dos equipamentos durante toda a vigéncia contratual.

14.2. Paratanto, a contratada devera dispor de estrutura adequada para atendimento
das demandas da Administracao, preferencialmente com rede de assisténcia técnica
ou representacao regional, de modo a garantir agilidade e eficiéncia na prestacao dos
Servigos.

14.3. O atendimento técnico devera ocorrer em prazo compativel com a necessidade
de continuidade dos servicos administrativos, recomendando-se prazo maximo de até
48 (quarenta e oito) horas para atendimento das ocorréncias, sem 6nus adicional para
a Administragéo.

14.4. Sempre que necessario, 0s servicos de suporte e manutencao deverao ser
realizados no local de instalacdo do equipamento ou por meio de atendimento remoto,
conforme a natureza da demanda, de forma a evitar prejuizos as rotinas
administrativas.

15. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA AQUISICAO

15.1. Nos termos da Lei n? 14.133/2021, foi analisada a viabilidade de parcelamento
do objeto, considerando aspectos técnicos, operacionais e econémicos.

15.2. Verificou-se que o objeto da contratacéo, consistente na locacéo de equipamento
scanner profissional de mesa, com instalagdo, configuragdo, suporte técnico e
manutencao preventiva e corretiva, possui natureza integrada, sendo composto por
elementos interdependentes que, em conjunto, viabilizam a adequada prestacdo dos
Servigos.

15.3. O eventual parcelamento do objeto poderia comprometer a eficiéncia da
solugdo, uma vez que:

Avenida JK, n? 396 - TEL: (37) 3324-1057 — CEP: 35.585-000 — Pimenta — MG

Pagina 14 de 19



(2]
—
™
L.
—
0
=
N
2
[{e)
'_
o
[n'd
o
=z
o
[a0)
o
>
o
N
o
>-
o
o
o
X
o
o}
o
=
T
0
<
I
.
(2]
™
—
o
N
©
[a)
o}
O
=
[
<
£
©
o
o
o
c
[5]
‘O
'_
(o]
k]
2
(%2}
L
o
-
L
5
j=!
'_
=
o]
1)
[}
=
(0]
o
T
c
S
1]
Ru]
2
e
o
—
(]
c
c
©
O
(%]
=]
c
(O]
£
(]
i1
>
O
L
(]
©
o
uT
O
[0
[8]
o
-
5
g
c
(]
£
>
(8]
o
a
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CNPJ N.2: 16.725.962/0001-48
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Central de Planejamento, Coordenacao e Gestao de Contratagdes Publicas

» O fornecimento do equipamento esta diretamente vinculado aos servicos de
instalagdo, configuragdo e suporte técnico, ndo sendo tecnicamente
recomendavel sua separacao;

« A divisdo do objeto poderia gerar conflitos de responsabilidade entre diferentes
fornecedores, dificultando a identificacao e solucéo de falhas;

* A contratacao integrada favorece a responsabilizacdo Unica do contratado,
garantindo maior agilidade na resolucdo de problemas e continuidade dos
Servicos;

* A solugao proposta nao restringe a competitividade, tendo em vista a existéncia
de diversos fornecedores no mercado aptos a executar o objeto de forma
integral.

15.4. Dessa forma, conclui-se que o parcelamento do objeto ndo se mostra técnica
nem economicamente viavel, sendo recomendada a contratacdo em item unico, a fim
de assegurar maior eficiéncia, economicidade e qualidade na prestacao dos servicos.

16. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

16.1.Nao foram identificadas, no momento, contratagcdes correlatas ou
interdependentes em andamento que possam impactar diretamente o planejamento
ou a execucgao da presente contratacao.

16.2. Ademais, foi realizada consulta as demais Secretarias Municipais quanto a
existéncia de demandas similares ou futuras contratacdes relacionadas ao objeto em
analise, ndo sendo identificadas necessidades adicionais que justifiquem a realizacao
de contratacdo conjunta ou integrada neste momento.

16.3. Ressalta-se que a presente contratacdo atende a demanda especifica da
Administracdo, ndo havendo dependéncia de outros contratos para sua plena
execucgao.

17. MAPA DE RISCOS

17.1. O presente mapa de riscos identifica os principais eventos que podem impactar
0 processo de contratacdo e a execucdo do objeto, contemplando medidas
preventivas e acées de contingéncia, com o objetivo de mitigar riscos e assegurar a

regularidade, eficiéncia e continuidade dos servigos.

Fase — Planejamento e Contratacao

RISCO DESCRICAO DO IMPACTO | ACAO PREVENTIVA ACAO DE CONTINGENCIA
Fundamentagdo Possiveis questionamentos Elaboracéo adequada do ETP, | Revisdo e complementa¢do
técnica insuficiente | por érgdos de controle, Termo de Referéncia e da documentacéo antes da
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podendo comprometer a justificativas técnicas formalizac&o, com apoio da
validade do processo consistentes assessoria juridica
Utilizagdo de multiplas fontes
. Risco de sobrepre¢o ou de pesquisa (painéis oficiais, Atualizacdo da pesquisa de
Pesquisa de precos | . g preg . pesquisa (p X ¢ ) ~p d
) inexequibilidade, com sistemas e cotagdes diretas), precos e revisdo dos
inadequada . ) . . . .
impactos financeiros e legais | adotando metodologia pardmetros adotados
adequada
Definicdo Escolha de solugdo Andlise comparativa detalhada | Reavaliagdo da solugao
inadequada da incompativel com a das alternativas disponiveis no | proposta antes da
solugéo necessidade administrativa mercado formalizagé&o da contratacéo
~ . . ~ e N Aplicacdo de sancdes e
Selegdo de Risco de inexecucéo Verificagdo da qualificacdo pllcag . .9 <
. : o . eventual substituicdo do
fornecedor sem contratual ou baixa qualidade | técnica e capacidade .
. . . . fornecedor, conforme previsto
capacidade técnica | do servico operacional do fornecedor
contratualmente
Fase — Execucao Contratual
RISCO NIVEL | RESPONSAVEL ACAO(OES) DE MITIGACAO
Atraso na entrega, Estabelecimento de prazos claros; acompanhamento
instalacdo ou Alto Contratada pela fiscalizagdo; aplicagdo de penalidades em caso
configuragéo de descumprimento
Falhas ou defeitos no Previs&o contratual de manutencéo e substituicdo;
. Alto Contratada . , ~
equipamento monitoramento continuo da execucdo
Ausenmarou.atraso no Alto Contratada Dgﬂmgaq de EJrazos de a~tend|mento; fiscalizagdo
suporte técnico ativa; aplicacdo de sangdes
Equipamento em o . . -
Andlise prévia de catélogos e especificagdes; recusa
desacordo com Alto Contratada L .
v e substituicdo do equipamento
especificagbes
~ . . Previsdo de substituicdo imediata; acompanhamento
Interrupgéo do servico Médio | Contratada - ¢ P
da execucao
Atraso no pagamento Baixo | Administracdo Planejamento orgamentdrio e financeiro adequado
Descarte in . - .| Exigénci nformi mbiental e fiscalizaca
escarte inadequado de Baixo | Contratada/Administracao géncia de conformidade ambiental e fiscalizagao
componentes documental

18. MEDIDAS MITIGADORAS

18.1. Com o objetivo de reduzir riscos relacionados a identificacdo, qualidade e
adequacao da solucao ofertada, poderao ser adotadas as seguintes medidas:

18.1.1.

Solicitacdo, na fase adequada do processo, de indicacao clara da

marca e modelo dos equipamentos ofertados, quando aplicavel;

18.1.2.

Exigéncia de apresentacdo de catdlogos, manuais técnicos ou
documentos equivalentes, que permitam a verificacdo das especificacées dos
equipamentos ofertados;
18.1.3. Analise técnica dos documentos apresentados, a fim de assegurar a
compatibilidade da solugcdo com os requisitos minimos estabelecidos;
18.1.4. Possibilidade de diligéncias para esclarecimento de informacdes
técnicas, quando necessario;
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Central de Planejamento, Coordenacao e Gestao de Contratagdes Publicas

18.1.5. Definicdo de critérios objetivos de aceitacdo dos equipamentos, a
serem detalhados no Termo de Referéncia;

18.1.6. Previsdo de substituicio do equipamento em caso de néao
conformidade ou falha de desempenho.

18.2. As medidas acima visam assegurar maior seguranca na contratacao, reduzir
riscos de aquisicao de solucao inadequada e garantir o atendimento das necessidades
da Administracdo de forma eficiente e continua.

19. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

19.1. A execucdo contratual devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor
designado pela Administragdo, que sera responsavel por verificar o cumprimento das
obrigacbes contratuais, especialmente quanto ao funcionamento adequado do
equipamento, a qualidade dos servicos prestados e ao atendimento dos prazos
estabelecidos.

19.2. A fiscalizacdo devera abranger, entre outros aspectos, a verificacdo da
instalagado e configuragdao do equipamento, a disponibilidade operacional, a prestacao
de suporte técnico e a realizacdo de manutengao preventiva e corretiva, conforme
previsto contratualmente.

19.3. O eventual descumprimento das obrigacdes contratuais sujeitara a contratada
as sangodes previstas na Lei n® 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

19.4. Na ocorréncia de falhas relevantes ou inexecuc¢ao contratual, a Administracao
podera adotar as medidas cabiveis, incluindo a aplicacao de penalidades, a rescisao
contratual e demais providéncias administrativas e legais pertinentes.

19.5.Ndo se identifica a necessidade de adocdo de providéncias estruturais
relevantes ou de capacitacao técnica adicional por parte da Administracao, tendo em
vista que o Municipio ja dispde de equipe apta a operagdo dos equipamentos e a
execucao das atividades de digitalizagéo.

19.6. Poderdao ser necessarias adequacdes pontuais de infraestrutura no local de
instalagéo do equipamento, tais como disponibilidade de energia elétrica, rede légica
e espaco fisico adequado, as quais se inserem no contexto das atividades rotineiras
da Administragdo e ndo representam impacto significativo.

20. SUSTENTABILIDADE E POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
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20.1. A solucédo de locagédo de equipamentos contribui para a adocédo de praticas
sustentaveis, ao reduzir a necessidade de aquisicao e descarte frequente de bens,
promovendo maior aproveitamento do ciclo de vida dos equipamentos e incentivando
a responsabilidade da contratada quanto a sua manutencao e destinacao final.

20.2. Deverao ser priorizados equipamentos que atendam a padrdes de eficiéncia
energética e conformidade técnica, incluindo certificacées aplicaveis, como aquelas
emitidas pelo INMETRO, quando exigiveis, ou normas equivalentes reconhecidas.

20.3. A contratagcdo devera observar, sempre que possivel, critérios de
sustentabilidade, tais como reducdo do consumo de energia, utilizacao eficiente de
recursos e destinacdo ambientalmente adequada de componentes e residuos, em
conformidade com a legislacao vigente.

21. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

21.1. Diante das andlises realizadas no presente Estudo Técnico Preliminar, conclui-
se que a contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos de locacao
de equipamento scanner profissional de mesa, com instalacédo, configuracao, suporte
técnico e manutencao preventiva e corretiva, apresenta-se como a solugao mais
adequada para o atendimento da demanda da Prefeitura Municipal de Pimenta/MG.

21.2. A solugdo proposta demonstra-se tecnicamente viavel e economicamente
vantajosa, proporcionando maior eficiéncia operacional, continuidade dos servicos,
atualizacdo tecnolégica e mitigacdo de riscos associados a aquisicdo de
equipamentos, especialmente no que se refere a obsolescéncia e aos custos de
manutencao.

21.3. Ademais, a alternativa selecionada encontra-se alinhada as necessidades
institucionais da Administracdo, bem como aos principios da eficiéncia,
economicidade, planejamento e vantajosidade, previstos na Lei n® 14.133/2021.

21.4. Assim, conclui-se pela viabilidade da contratacédo pretendida, recomendando-se
0 prosseguimento do processo administrativo para as etapas subsequentes da fase
preparatéria, com a elaboracdo do Termo de Referéncia e demais documentos
necessarios a formalizagao da contratacao.

22. DEFINICAO DO OBJETO

Contratacao de empresa especializada para prestacao de servicos de locacao
de equipamento scanner profissional de mesa, incluindo instalacao, configuracéo,
suporte técnico e manutengao preventiva e corretiva, para atender as demandas da
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Prefeitura Municipal de Pimenta/MG, visando a digitalizacao de documentos adminis-
trativos e demais acervos fisicos.

Pimenta/MG, 06 de maio de 2026.
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