GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Eﬁ?"‘ “'”‘Sws ADVOCACIA GERAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Processo n° 1080.01.0001189/2024-26
COTACAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP

Processo de Compra: 1081017 - 12/2024.
Periodo de lances: 18 de mar¢o de 2024, de 09 as 15h.

1. PREAMBULO

1.1. O ESTADO DE MINAS GERALIS, por intermédio da Advocacia-Geral do Estado de
Minas Gerais, torna publica a realiza¢ao de dispensa de licitagcao por valor - Cotacao Eletronica, nos
termos do inciso II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021 ¢ Resolugao SEPLAG
n° 34, de 24 de marco de 2023, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO, por meio do site www.compras.mg.gov.br

2. DO OBJETO

2.1. O objeto desta COTEDP, ¢ a contratagdo de empresa para confec¢do e fornecimento de
crachés funcionais de identificacdo e acesso, corddes para os crachds e porta cartdo, para atender as
necessidades da Advocacia-Geral do Estado de Minas Gerais - AGE/MG, conforme modelos,
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

3. DA PARTICIPACAO
3.1. Poderao participar desta dispensa de licitagdo empresas que:

3.1.1. Enquadrem-se na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006.

3.1.2. Desempenham atividade pertinente e compativel com o objeto desta Dispensa
Eletronica.

3.1.3. Atendam as exigéncias constantes no Termo de Referéncia e neste documento,
inclusive quanto a documentacdo requerida para sua habilitagao.

3.2. O sistema encaminhard automaticamente mensagem eletronica para os representantes
de fornecedores inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEEF, cuja linha de fornecimento
cadastrada no sistema atenda o objeto deste processo.

4. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL
4.1. O fornecedor interessado em participar da COTEP devera:
4.1.1. Encaminhar, exclusivamente por meio do Portal de Compras MG, a proposta

com a descri¢ao do objeto ofertado, seu valor mensal e total para o periodo contratado, até a
data e o horério estabelecidos para abertura do procedimento, conforme critérios de



aceitabilidade da proposta constante no item 9 do Termo de Referéncia.

4.1.2. O valor da proposta inicial a ser cadastrada devera ser o respectivo preco
total para o lote, ou seja, o valor global atribuido para cada item de servico.

4.1.2.1. Nos pregos propostos pelo fornecedor deverao estar incluidos todos os
tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura
possam recair sobre o fornecimento do objeto, os quais ficardo a cargo uUnica e
exclusivamente do fornecedor.

4.1.3. Declarar em campo proprio no Portal de Compras MG:

4.1.3.1. A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragcdo Publica;

4.1.3.2. O enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006, quando couber;

4.1.3.3. O pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢des gerais da
contratagdo, constantes do procedimento;

4.1.3.4. A responsabilidade pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances;

4.1.3.5. O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei Federal
n°® 8213, de 24 de julho de 1991, se couber;

4.1.3.6. O cumprimento do disposto no inciso III do art 7° da Constituicao Federal.
DA FASE DE LANCES
5.1. A fase de lances ocorrerda exclusivamente por meio do Portal de Compras MG, site
www.compras.mg.gov.br, no dia 18 de marco de 2024, de 09h as 15h.
5.2. Apo6s o término do prazo estabelecido, o Portal de Compras MG ordenara e divulgara
os lances em ordem crescente de classificagdo, observado o respectivo critério de julgamento.
5.3. O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior em relagdo ao ultimo
lance por ele ofertado.
5.3.1. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor
5.3.2. O fornecedor serd imediatamente informado pelo Portal de Compras MG do
recebimento de seu lance.
5.3.3. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote cadastrado.
5.4. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira

tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser R$ 20,00 (vinte reais).

5.5. Na hipotese de haver lances iguais, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no Portal de Compras MG.

5.6. Na hipotese de nao serem enviados lances no periodo e haver empate entre duas ou
mais propostas, sera realizado sorteio para classificagdo das propostas empatadas.

5.7. Cabera ao fornecedor acompanhar as operac¢des no sistema, ficando responsavel
pelo onus decorrente da perda do negécio diante da inobserviancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

DO JULGAMENTO DA PROPOSTA

6.1. Encerrado o procedimento de envio de lances, sera realizard a verificagdo da



conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequag¢do ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para contratagdo, observado, no que couber, o art.
59 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

6.1.1. Na hipotese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a sele¢ao
da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do art. 10 da Resolu¢do SEPLAG a n°
102, de 29 de dezembro de 2022, a verificagdo quanto a compatibilidade de precos serd formal
e devera considerar, no minimo, o niimero de concorrentes no procedimento e os valores por
eles ofertados.

6.1.2. Na hipétese de desclassificacdo da proposta do fornecedor, apds a verificagao de
conformidade do prego, sera convocado o proximo colocado, quando houver, para a verificagao
da conformidade de sua proposta.

6.1.3. Podera ser solicitado, caso necessario, para fins da verificacao, o envio por meio
do Portal de Compras MG do arquivo da proposta do fornecedor classificado em primeiro
lugar, adequada ao tltimo lance por ele ofertado.

6.2. Definido o resultado do julgamento, poderd haver negociagdo com o primeiro
colocado, caso necessario, exclusivamente por meio do Portal de Compras MG e de forma publica e
transparente, condi¢des mais vantajosas para a Administragao.

6.2.1. O valor resultante da negociacdo devera ser registrado no Portal de Compras
MG.
6.2.2. A negociacdo podera ser feita, com os demais fornecedores classificados,

exclusivamente por meio do Portal de Compras MG, respeitada a ordem de classificagdo,
quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagao, tiver a sua proposta desclassificada em
razdo de a mesma permanecer acima do prego méaximo definido para a contratagdo.

6.3. Definida a proposta vencedora, sera solicitado, quando necessario, por meio do Portal
de Compras MG, o envio da proposta adequada ao ultimo valor ofertado pelo vencedor e, se for
necessario, dos documentos complementares adequados ao ultimo valor ofertado.

DA HABILITACAO

7.1. Para a habilitacgdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condi¢des de que dispde a Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A verificagdo dos documentos sera realizada por meio de consulta ao CAGEEF,
assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

7.1.2. Na hipodtese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitagcdo, ou de documentos ndo constantes do CAGEF, o fornecedor
vencedor, apos solicitado, devera encaminhar exclusivamente por meio do sistema no prazo de
2 (duas) horas

7.1.3. Sera exigida das pessoas juridicas a comprovagao da regularidade fiscal federal
e estadual, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacio com a Fazenda Federal e
Estadual.

7.1.4. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o

orgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condi¢des de habilitagao.

DA CONTRATACAO

8.1. Encerrado o procedimento de contratagdo, o fornecedor a ser contratado
diretamente sera convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, de acordo com o art. 90 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. O instrumento de contratacdo, e demais atos firmados com a Administragao,



10.

serdo assinados de maneira eletronica, por intermédio do Sistema Eletronico de Informagdes do
Governo do Estado de Minas Gerais -SEI/MG.

8.1.1.1. Para a assinatura eletronica, caso ainda ndo possua cadastro, o(s)
licitante(s) interessado(s) devera (ao) acessar o Sistema Eletronico de Informagdes do
Governo do Estado de Minas Gerais - SEI/MG, por meio do
link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno, e clicar em "Clique aqui se vocé ainda nao esta
cadastrado".

8.1.1.2. Duvidas com relagdo ao cadastro no SEI podem ser encaminhadas para o
e-mail sei@advocaciageral.mg.gov.br.

8.1.1.3. A realizagdo do cadastro como Usuario Externo no SEI/MG importara na
aceitacdo de todos os termos e condi¢des que regem o processo eletronico, conforme
Decreto Estadual n® 47.222, de 26 de julho de 2017, e demais normas aplicaveis,
admitindo como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login/senha),
tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas e das
informagoes prestadas, as quais serdo passiveis de apuracgao civil, penal e administrativa.

8.1.2. O adjudicatario devera comprovar a manutencao das condi¢des de habilitagao
para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O Contratado que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei n°® 14.133, de 2021,
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangdes dispostas no seu art. 156,
sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da mesma Lei.

9.2. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental ao processo de contratagdo ou ao processo de execugdo contratual que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado.

9.3. A autoridade competente, na aplicacao das sangdes, levara em consideracao a natureza
e a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes
ou atenuantes, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

9.4. Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca
maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

9.5. A aplicagdo de sancdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo do
Contratado de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, que
poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.

9.6. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n°
46.782, de 2015, como ato lesivo a administragcdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade do Contratado deverdo ser remetidas a
Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR,
observadas ainda as disposi¢des contidas no art. 159 da Lei n® 14.133, de 2021.

DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Este Aviso devera ser lido e interpretado na integra, e apds encaminhamento da
proposta nao serao aceitas alegacoes de desconhecimento.

10.2. No caso do procedimento restar fracassado, a Administragdo podera:

10.2.1. Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situacdo no que se refere a habilitacao.

10.3. Na hipotese de ndo surgirem interessados no procedimento:


http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

10.3.1. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores pregos, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas;

10.3.2. Republicar o procedimento.

10.4. O objeto desta dispensa de licitacdo devera ser executado em conformidade com o
Termo de Referéncia, correndo por conta da CONTRATADA toda e qualquer despesa (de seguros,
transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios e etc.) decorrentes da execucao do objeto
da contratagao.

10.5. Os horarios estabelecidos na divulga¢do do procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no
Portal de Compras MG e para documentagao relativa ao procedimento.

10.6. O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Portal de Compras MG, nao cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgido ou
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

10.7. Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes deste procedimento, valendo esta clausula como
renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

10.8. Os interessados poderdo examinar ou retirar gratuitamente o presente Aviso € o Termo
de Referéncia no site: www.compras.mg.gov.br.

Emerson Paiva da Silva
Masp 1.311.043-2
Diretor da Superintendéncia de Planejamento, Gestdo e Financas
Ordenador de Despesa em exercicio

Advocacia-Geral do Estado

_ eil _ Documento assinado eletronicamente por Emerson Paiva da Silva, Superintendente, em 11/03/2024,
Jalle ['ily as 12:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de

assinatura
26 de julho de 2017.

eletrbnica

acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 83751438 ¢ o
codigo CRC AB35C940.

Referéncia: Processo n° 1080.01.0001189/2024-26 SEI n°® 83751438


https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

ADVOCACIA GERAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

! e MiNAS -
=% & Dijretoria de Recursos Humanos
TERMO DE REFERENCIA
DATA ORGAO NUMERO DA UNIDADE
SOLICITANTE DE COMPRAS
23/01/2024 AGE/DRH 1081017
RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO SUPERINTENDENCIA OU DIRETORIA
Nome: Camilla Cristina Trindade - MASP 1264276-5
E-mail: camila.trindade@advocaciageral.mg.gov.br Diretoria de Recursos Humanos
Ramal para contato: (31) 3218-0813
1. OBJETO:
1.1. A contratacao de empresa para confec¢do e fornecimento de crachas funcionais de

identificacdo e acesso, corddes para os crachas e porta cartio conforme modelos, condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

CODIGO UNIDADE
ITEM SIAD QUANTIDADE DE DESCRICAO DO ITEM NO CATMAS
AQUISICAO
LOTE SERVICO DE CONFECCAO DE CARTAO-CRACHA
UNICO 000118109 1 UNIDADE ELETRONICO, INCLUINDO O CORDAO,
PRENDEDOR, ARGOLA E CLIP TIPO JACARE
UNIDADE
ITEM DESCRICAO DO ITEM DE QUANTIDADE
AQUISICAO
CONFECCAO E FORNECIMENTO DE CARTAO-
1 CRACHA ELETRONICO, COMPUTADORIZADO E UNIDADE 250
CARTAO ELETRONICO
SERVICOS DE CONFECCAO/PERSONALIZACAO DE
2 FITAS/CORDOES PARA CRACHAS UNIDADE 100
3 SERVICO DE FORNECIMENTO DE PORTA CARTAO UNIDADE 1000
1.2. ESPECIFICACAO ITEM 1:
1.2.1. Crachéd personalizado com impressdo 4x4 (frente e verso colorido) em alta

resolucdo, diretamente nos cartdes (placa de material PVC), contendo dados variaveis. Cartao
sem contato, tecnologia MIFARE ou similar, (proximity cards); frequéncia de operagdo: 125
khz; memoria de 01 kbyte eeprom total; possuir propriedade anti-colisdo; possuir numeracao
serial unica; multiaplicagdo 16 setores independentes na memoria; retencao de dados por 10




anos e ciclo de escrita superior a 100 mil vezes; personalizagdo conforme informado pelo
orgao/entidade adquirente.

1.2.2. Modelo dos crachas conforme documento de layout anexo a esse Termo de
Referéncia.

1.3. ESPECIFICACAO ITEM 2:
1.3.1. A contratacdo de empresa especializada para aquisi¢ao de corddes para crachés e

similares, conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
ITEM 1 — 50 corddes para crachds e similares. Matéria-prima: poliester; personalizado em
silk. Cordao da cor azul. Silk personalizado em branco e vermelho, frente e verso. Medidas: 12
mm largura x 85 cm comprimento aberto; tipo: prendedor de solda em niquel liso 12, com
argola, com predendor modelo jacaré;

ITEM 2 — 50 corddes para crachds e similares. Matéria-prima: poliester; personalizado em
silk. Cordao da cor preto. Silk personalizado em branco e vermelho, frente e verso. Medidas:
12 mm largura x 85 cm comprimento aberto; tipo: prendedor de solda em niquel liso 12, com
argola,com predendor modelo jacaré;

1.4. ESPECIFICACAO ITEM 3:

1.4.1. Porta cartdo rigido, em material polipropileno (rigido), cor transparente, com
furo deslizante, formato Unico, nas dimensdes internas: 54mm (largura) x 88mm
(comprimento) e dimensdes externas: 54,5mm (largura) X 87mm (comprimento), acabamento
com furo na vertical para prendedor tipo jacaré, indicado para prote¢ao de cartao ou cracha.

L.5. Modelo dos crachés, corddes e porta cartdes conforme documentos de layout anexo a
esse Termo de Referéncia.

1.6. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no Portal de
Compras do Estado de Minas Gerais e as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia,
prevalecerdo as ultimas.

DOS LOTES:
2.1. DO AGRUPAMENTO DOS ITENS EM LOTE:

2.1.1. A confecc¢ao e fornecimento de crachas funcionais de identificacio e
acesso, corddes para os crachas e porta cartoes, foram dispostos em lote tnico. Esta forma
de agrupamento esta de acordo com os principios que orientam as compras publicas de bens e
servicos, buscando obter a melhor qualidade pelo menor preco possivel, respeitando a
padronizagdo. Esta pratica também visa aumentar a competitividade entre os fornecedores.

2.2. LOTE UNICO EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE:
2.2.1. A participagdo na presente dispensa de licitagdo ¢ limitada a licitantes

enquadrados como microempresa, empresa de pequeno porte e cooperativas, conforme o
disposto no art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, artigo 4° da Lei Federal 5.764/1971,

artigo 34 da Lei Federal 11.488/2007 e no artigo 8" do Decreto Estadual 47.437/2018,
considerando o valor total da contratagao ser inferior a R$80.000,00 (oitenta mil reais).

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacdo tem por objetivo realizar a aquisicdo de crachds de
identificacao e acesso, corddes para os crachas e porta cartao decorre da necessidade de cumprimento
da RESOLUCAO AGE N° 291/2011, que dispde sobre a identificagdo, o acesso e o transito de
servidores e visitantes nas dependéncias da Advocacia-Geral do Estado — AGE, nos seguintes termos:

Art. 1° A identifica¢do, o acesso e o transito de servidores, estagiarios, prestadores
de servico e visitantes nas dependéncias da Advocacia-Geral do Estado — AGE,
rege-se pelo disposto nesta Resolugdo.



Art. 2° O processo de identificagdo pessoal € considerado fator fundamental a
seguranga dos servidores e das instalacdes da AGE.

§ 1? O acesso e transito nas dependéncias da AGE, somente sera permitido as
pessoas que estiverem devidamente autorizadas e identificadas através de cracha.

§ 2?0 uso do cracha de identificacdo funcional é obrigatorio ao servidor publico
estadual, de modo visivel, para o acesso e permanéncia no local de trabalho.

§ 3% O cracha de identificacdo é também de uso obrigatorio para as seguintes
pessoas: I — estagiario; Il - prestador de servigos, Il — visitante.

[.]

Art. 4° O cracha provisorio devera ser utilizado por servidores da AGE que,
excepcionalmente, por motivo de danos ou perda, admissdo recente ou
transferéncia de outro orgdo estejam aguardando a confec¢do do cracha
personalizado.

3.2. Desta forma, considerando-se a obrigatoriedade da utilizagdo de crachas por
servidores, prestadores de servigo, estagidrios e demais terceiros que visitem as unidades da AGE,
bem como, o carater de tal utilizacdo decorrer de questdo fundamental a seguranca dos servidores e
das instalagdes, mostra-se imprescindivel a aquisicdo de crachas de identificagdo e acesso para este
Orgdo, bem como, a aquisi¢do dos crachds é necessario, pois tratd-se de um item auxiliar para o
suporte do cartdo de identificacao do portador.

3.3. O quantitativo de crachas a serem adquiridos foi definido a partir da Gltima quantidade
adquirida e da duracao desse estoque, além de considerar a necessidade de atualizacao dos dados do
crachds; pela estimativa do quantitativo que sera necessario, tendo em vista a rotatividade de perdas
ou danificacdo de crachds pessoais individuais ou de uso do portador; pela quantidade de ingresso de
novos servidores administrativos e procuradores do estado, considerando estar vigente o Edital de
Abertura n° 01/2022; e considerando os crachas que sdao de uso do portador, que apds a devolugao ¢
utilizado por outra pessoa, mas possue uma vida util menor, pois depende do cuidado e asseio do
individuo.

34. Reforgo da seguranca dos servidores e das instalagdes da Advocacia-Geral do Estado
de Minas Gerais, a partir da adequada identificagdo para acesso, permanéncia e transito nas
dependéncias do Orgao.

3.5. O quantitativo de corddes para crachas a serem adquiridos foi definida a partir do
quantitativo de novos crachas que serdo adquiridos, no modelo de prestadores de servico e provisorio
e para atender a eventuais situacdes previstas no art. 4° da Resolu¢do AGE n.° 291/2011.

3.6. A aquisicdo de porta cartdes tem como objetivo proteger a integridade fisica dos
cartoes de identificagdo, almejando reduzir a necessidade de emissdo de novos crachas por motivo de
danificacdo e estender a vida 1til deste. O quantitativo de porta cartdes foi estimada pela quantidade
de servidores administrativos, procuradores do estado, estagidrios e prestadores de servigo da AGE.

JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE:

4.1. O objeto do presente termo de referéncia, cuja especificacdo ¢ a contratacdo de
empresa para confeccdo e fornecimento de crachas funcionais de identificacdo e acesso, cordoes
para os crachds e porta cartdes, se amolda a categoria de servigos comuns, por sua habitualidade
na rotina da Administracdo Publica, por ser realizado por qualquer pessoa juridica que detenha
experiéncia para tal execu¢do, pela condicionante da capacidade e julgamento objetivo, pelo menor
preco e por ndo ser revestido de complexidade técnica, cujos padroes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos, por intermédio de especificagdes usuais praticadas no mercado.
Por esse motivo a modalidade escolhida para contratagdo foi a Dispensa de Licitagao por Valor -
Cotagao Eletronica de Pregos, em virtude do pre¢co médio de referéncia ser inferior a R$ 59.906,02
(cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais € dois centavos), em consonancia com o estabelecido
no Art. 182 da Lei Federal 14.133/2021.

DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:



5.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condicdes de prestar os servicos de forma independente.

6. QUALIFICACAO TECNICA:

6.1. Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente, compativel com as
caracteristicas e quantidades do objeto, através da apresentagdo de atestados de desempenho anterior,
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatédrio da capacidade técnica
para atendimento ao objeto da presente Dispensa de Licitacdo por Valor - Cotagdo Eletronica de
Precos. Os atestados deverdo conter:

a) Nome empresarial e dados de identificagdo da institui¢ao permanente (CNPJ, enderego,
telefone, fax);

b) local e data de emissao;

c) Nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responsavel pela veracidade das
informagdes;

d) Periodo da prestacdo de servico;

6.2. Para o lote inico devera ser apresentada comprovacao de aptidao para a prestagao dos
servigos ofertados, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso, bem como documentos comprobatorios emitidos na forma do §3° do art. 88 da Lei
Federal n® 14.133/2021, atendendo ao quantitativo minimo de 50 % (cinquenta por cento) das
quantidade apresentadas no subitem 1.2 do Termo de Referéncia, conforme §2° do art. 67 da Lei
Federal n° 14.133/2021;

6.3. Para atendimento do quantitativo indicado acima, ¢ admitido o somatdrio de atestados,
desde que compativeis com as caracteristicas do objeto da Dispensa de Licitacdo por Valor - Cotagao
Eletronica de Pregos.

6.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, enderego atual do Contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

7. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:
7.1. A proposta comercial devera conter as seguintes informagoes:
a) Descricao completa e detalhada dos itens propostos;

b) Valor unitario dos itens, incluidos as despesas tais como: impostos, fretes, seguros, encargos
sociais e fiscais e quaisquer outras que incidirem sobre o fornecimento;

c¢) Valor total para todo o periodo, incluidos as despesas tais como: impostos, fretes, seguros,
encargos sociais e fiscais e quaisquer outras que incidirem sobre o fornecimento;

d) Validade da proposta: 60 (sessenta) dias, ou pelo prazo que durar o processo;

e) Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em
algarismos com duas casas decimais apos a virgula.

7.2. Ap6s a disputa, o fornecedor vencedor deverd encaminhar a proposta comercial em
papel timbrado da empresa, com todos os dados solicitados no subitem 7.1. que devera conter ainda
razdo social, CNPJ, inscricdo estadual, endereco completo, nimero de agéncia de conta bancéria.
Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por mandatario, deverao ser
encaminhados, também a procuragdo e coOpia autenticada da carteira de identidade do mandatério
subscritor.

7.4. O instrumento de procuracao, devera ser apresentado em instrumento publico (lavrado
em Cartorio) ou instrumento particular, com firma reconhecida em Cartdrio ou através de fotocopia
autenticada desses instrumentos.



7.6. Serao desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei Federal n° 14.133/2021, as
propostas que:

7.7.1. Contiverem vicios insanaveis;
7.7.2. Nao obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no instrumento
convocatorio;
7.7.3. Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢camento
estimado para a contratagao;
7.7.4. Nado tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;
7.7.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento
convocatorio, desde que insanavel.
DA PROVA DE CONCEITO:
8.1. Nao sera exigida a apresentacdo de prova de conceito.
DA APRESENTACAO DE AMOSTRAS
9.1. Da amostra:
9.2.1. Sera exigido o envio de amostras para os itens de material adquiridos.
9.2.3. O licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar deverd apresentar

amostras dos itens ofertados, no prazo de 2 (dois) dias uteis.

9.2.5. A amostra devera ser entregue na Av. Afonso Pena, n° 4000 - 8° andar -
Setor Diretoria de Recursos Humanos - DRH, Bairro Cruzeiro - Belo Horizonte/MG CEP
30.130-009 durante o horario comercial, sob pena de desclassifica¢ao.

9.2.8. Deveréd ser entregue devidamente identificada com o do nome da empresa,
nimero do processo na embalagem original de comercializagdo e rotulo de acordo com a
legislacdo vigente (numero do lote, data de fabrica¢do, prazo de validade, razdo social e
enderego do fabricante e importador e nome do responsavel técnico), com instru¢des de uso em
portugués, adverténcias, precaugdes.

9.2.11.1. As amostras aprovadas ndo poderdo ser descontadas do total do material
adquirido.
9.2.11.4. Itens com valores mais significativos ou que a amostra nao seja de um

produto descartavel ou os testes realizados nao inutilizem o produto, a amostra podera ser
restituida apds o término da dispensa de licitacdo mediante solicitagdo do licitante, ou
entdo deduzida do montante a ser entregue.

9.2.12. Os procedimentos de avaliacdo técnica da amostra serd realizado pela equipe
técnica indicada pelo 6rgdo/entidade responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia.

9.2.16. Para realizacdo da avaliagdo técnica, os licitantes deverdo fornecer 1 (uma)
unidade de amostra, para cada item de material adquirido.

9.2.20. A amostra apresentada pelos licitantes devera ser de lote comercial, ndo sendo
aceitos produtos produzidos com o tnico fim de serem apresentados como amostras.

9.2.24. Sera desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra rejeitada ou ndo a
entregar no prazo estabelecido.

9.2.28. A entrega da amostra ¢ de inteira responsabilidade do licitante, ndo podendo a
Administragdo Publica responder por quaisquer extravios ou fatos de terceiros.

9.2.32. Sera realizada a comparacdo entre a amostra apresentada pelo licitante e as
especificagdes técnicas do item ao qual a amostra corresponde, bem como, as caracteristicas
gerais € mandatorias do objeto desta dispensa de licitacao, aferindo o desempenho, o tipo e a
qualidade do produto ofertado, por meio do manuseio e da realizagdo de testes e de simulagdes
que a area técnica julgar necessaria na avaliacdo, nos seguintes termos:



10.

10.1.

10.2.

10.3.

9.2.35.1. Para garantir a qualidade do material objeto deste processo de compras, ¢
fundamental que a amostra requisitada atenda rigorosamente aos critérios estabelecidos
neste termo de referéncia. Os critérios, descritos detalhadamente nos itens CATMAS,
servem como diretrizes para a andlise e consequente qualificacio da amostra
disponibilizada. Ao seguir esses critérios, asseguramos a confiabilidade do material
avaliado e facilitamos a comparagdo e interpretacdo dos resultados entre diferentes
analises. Portanto, ¢ imprescindivel o envio da amostra e que todas as partes envolvidas
estejam cientes e comprometidas em obedecer a esses critérios, garantindo assim a
validade e efic4cia do processo de compras.

9.2.36. Sera aprovada a amostra que atenda totalmente as especificacdes técnicas e
caracteristicas gerais e mandatorias do objeto desta dispensa de licitacdo.

9.2.40. Caso haja REPROVACAO do produto apresentado como amostra pelo licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar (menor preco), o licitante provisoriamente
classificado em segundo lugar serd oportunamente convocado para apresentacao de amostra do
produto ofertado, no prazo de 2 (dois)dias tteis, e assim sucessivamente, até que seja
selecionado produto com amostra aprovada.

9.2.44. O direito de interpor recurso e exercitar o contraditorio e a ampla defesa frente
ao laudo ou parecer que concluir pela desconformidade da amostra ao objeto da dispensa de
licitagdo serd assegurado, devendo ser realizado no momento da fase recursal.

9.2.48. Poderao ser agregados a andlise, para efeito de orientagdo técnica, classificacdao
ou desclassificacdo, indicadores da experiéncia anterior no uso do produto pelo
ORGAO/ENTIDADE, bem como informagdes junto a outros drgdos publicos ou privados que
jé& tenham usado o produto, além da analise de prospecto ou catdlogo do material.

DA EXECUCAO DO OBJETO:
Do Prazo de Entrega e do Fornecimento:

10.1.1. O fornecimento sera sob demanda de no minimo 5 cartdes. O prazo de entrega
sera de 5 (cinco) dias corridos contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de
Empenho, Autoriza¢do de Fornecimento, bem como, documento equivalente.

10.1.2. As solicitagdes serdo efetuadas por escritos pelo gestor do contrato e enviado ao
demandante constando a quantidade, os dados e modelos dos crachds, bem como, a quantidade
e as cores dos cordoes;

10.1.3. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor
do produto podera solicitar prorrogacdo da entrega, ficando a cargo da area demandante aceitar
a solicitacdo, desde que ndo haja prejuizo no abastecimento da rede.

Do Local e Horario de Entrega:

10.2.1. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte enderego: Avenida Afonso Pena,
n°® 4000, 8° andar, Cruzeiro, Belo Horizonte/MG, de segunda-feira a sexta-feira, no horario de
08h as 18h, na Diretoria de Recursos Humanos (DRH) da Advocacia-Geral do Estado - 8°
andar.

Condigoes de recebimento:

10.3.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo
dos servigos, nos termos abaixo.

10.3.3. No prazo de até 30 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da
obrigacao contratual;

10.3.5. O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela
equipe de fiscalizagdo apos a entrega da documentagao acima, da seguinte forma:

10.3.6.1. A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos



profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos
servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem
necessarios.

a) Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execu¢do do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

b) A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregoes resultantes da execu¢dao dos servigos ou materiais
empregados em sua realizagdo, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

¢) O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

10.3.6.3. No prazo de até 30 dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatério
Circunstanciado em consonadncia com suas atribuicdes, ¢ encaminha-lo ao gestor do
contrato.

a) Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatorio
circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica ¢
administrativa ¢ demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

b) Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do
relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo.

b.1) Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paradgrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

10.3.7. No prazo de até 30 dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos,
o Gestor do Contrato deveré providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste
da execugao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

10.3.8.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada
pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

10.3.8.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, que comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

10.3.8.5. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

10.3.9. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposigdes legais em vigor.

10.3.11. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser



11.

corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

10.4. Cronograma fisico-financeiro:
10.4.1. Nao se aplica.
DO PAGAMENTO:
11.1. A Liquidagado sera efetuada no prazo de at¢ 10 (dez) dias tuteis contados da data da

entrega definitiva do servigo e respectivo aceite do Contratante.

11.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

11.4.1. O prazo de validade;
11.4.3. A data da emissdo;
11.4.5. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;
11.4.7. O periodo respectivo de execucao do contrato;
11.4.9. O valor a pagar; e
11.4.11. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
11.5. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,

ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da
situacao, sem Onus ao Contratante;

11.7. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente deverd ser acompanhado da
comprovag¢do da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.9. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira
- SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria emitida por processamento eletronico, a crédito do
beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos
fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

11.11. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administra¢do, os valores
devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a variacdo do Sistema Especial de Liquidagado e
Custodia —SELIC.

11.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
11.15. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de

custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

11.17. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Federal
Complementar n° 123/2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovag¢do, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

11.19. O Contratado/fornecedor devera, a partir de 1° de julho de 2023, destacar no corpo do
documento fiscal o valor de Imposto de Renda a ser retido na operagao, observando-se as aliquotas
estabelecidas na Instru¢do Normativa RFB n.° 1234, de 11 de janeiro de 2012, e alteracdes
posteriores, haja vista que os valores retidos deverdo ser recolhidos imediatamente ao Tesouro
Estadual — Secretaria de Estado de Fazenda, por meio do SIAF/MG.

11.20.1. Eventual situagdo para nao incidéncia dessa aliquota, seja ela decorrente de
enquadramento de imunidade, isen¢do ou qualquer forma ou condi¢ao excepcional, devera ser



devidamente comprovada nos termos da legislacdo vigente.

11.20.3. Em caso de duvidas, estas poderdo ser esclarecidas pela Diretoria Financeira e
Contabil por meio do telefone: (31) 3218-0784.

12. DO CONTRATO:

12.1. Encerrado o procedimento de contratagdo via Dispensa de Licitagdo por Valor -
Cotagao Eletronica de Precos, o representante legal do licitante declarado vencedor sera convocado
para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, de acordo com o art. 90 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados do primeiro dia ttil
subsequente a data da ultima assinatura aposta no instrumento contratual, podendo ser prorrogado na
forma do art. 106 da Lei Federal n° 14.133/2021.

12.3. Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados poderdo ser reajustados
monetariamente com base no IPCA, observado o interregno minimo de 12 meses, contados da
apresentacao do orcamento estimado, quando houver, ou da proposta, exclusivamente para as
obrigag¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

12.5. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pelo Contratado.
13. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELACAO
JURIDICA:

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencgadas e as normas desta Lei, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecu¢ao
total ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
gestores e fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n°® 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos,
conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.5. Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢do ou desconformidade na execugdo do
contrato, o fiscal do contrato dara ciéncia ao Contratado, por escrito, para adog¢do das providéncias
necessarias para sanar as falhas apontadas, determinando prazo para a correcao.

13.7. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.8.1. Caberdo ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato.

13.9. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo
habil para a ado¢dao das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.11. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execu¢ao do
objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio,
como tal definido pela lei civil.

13.13. O Contratante reserva-se ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificagdes deste termo de referéncia, do instrumento
convocatorio e de seus anexos, € da proposta comercial do Contratado.

13.15. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverao ser
observadas as disposi¢gdes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021, a fim de apurar a
responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

13.17. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.



14.

15.

16.

17.

14.1.

DOTACAO ORCAMENTARIA:

A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta da dotagdo or¢amentaria do

or¢amento em vigor, aprovado pela Lei Orgamentaria Anual n° 2.4013, de 30 de novembro de 2021:

15.1.

15.2.

1081 04 122 7052 500 0001 339039420101

DAS GARANTIAS:
GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO:
15.1.1. Nao sera exigida garantia de execucdo para este objeto.

GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO: FABRICANTE, GARANTIA LEGAL

OU GARANTIA CONVENCIONAL:

16.1.

15.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Cédigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30
dias - produtos ndo-duraveis) ;(90 dias - produtos duraveis) a partir da data de recebimento do
produto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em
sua proposta comercial.

DA SUBCONTRATACAO:

E vedado a Contratada subcontratar total ou parcialmente objeto desta dispensa de

licitagdo por valor - Cotagdo Eletronica de Precos (COTEP).

17.1.

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
DA CONTRATADA:

17.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento,
nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as
obrigagdes a seguir dispostas:

17.2.2.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com o Cddigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n® 8.078/1990;

17.2.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

17.2.2.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal n.°
14.133/2021, e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

17.2.2.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucao ou dos materiais
nela empregados;

17.2.2.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado & Administragdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos
ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos softridos;

17.2.2.11. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para
ateste e pagamento.

17.2.2.13. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos
prestados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo
de referéncia.

17.2.2.15. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na



17.3.

contratacao.

17.2.2.17. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais € as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato;

17.2.2.19. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto
contratual.

17.2.2.21. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros.

17.2.2.23. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n® 14.133/2021;

17.2.2.25. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando
solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas, conforme paragrafo unico, art. 116 da Lei Federal n® 14.133/2021;

17.2.2.27. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

17.2.2.29. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagcdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea d, art. 124 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

17.2.2.31. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranca do contratante;

17.2.2.33. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das cldusulas do contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

17.2.2.35. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei
Federal n° 13.709/2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a
que tenha acesso por for¢a da execugao deste contrato;

17.2.2.37. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o
local de execugdo do objeto e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

17.2.2.39. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovagdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

17.2.2.41. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

DA CONTRATANTE:

17.4.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

17.4.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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19.

17.4.5. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido,
reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas expensas;

17.4.7. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas
da efetiva prestacao de servico, objeto do Termo de Referéncia.

17.4.9. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com
as especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta
comercial do Contratado.

17.4.11. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia parcial sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021.

17.4.13. Solicitar o reparo, a corre¢ao, a remogao ou a substituicdo dos materiais em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.
17.4.15. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo
prestado, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente instrumento;
17.4.17. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.
17.4.19. Aplicar ao Contratado as san¢des regulamentares.
17.4.21. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e
previdencidrios por meio dos documentos pertinentes.
17.4.23. Disponibilizar local adequado para a realizagao do servigo.
SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. O Contratado que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei Federal n°

14.133/2021, ficaré sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangdes dispostas no
seu art. 156, sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da mesma Lei.

18.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental ao processo de contratagdo ou ao processo de execu¢do contratual que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado.

18.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a natureza
e a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes
ou atenuantes, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

18.7. Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca
maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

18.9. A aplicagdo de sangdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo do
Contratado de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, que
poderao ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.

18.11. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846/2013, e pelo Decreto Estadual n°
46.782/2015, como ato lesivo a administragao publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade do Contratado deverdo ser remetidas a
Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR,
observadas ainda as disposi¢des contidas no art. 159 da Lei n® 14.133/2021.

ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIALIS:

19.1. O custo estimado da contratagao sera tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio de lances (art. 7°, § 3° da Lei Federal n® 12.527/2014)", tendo em vista o art.
15, § 1°, do Decreto Estadual n® 48.012/2020: § 1°— O carater sigiloso do valor estimado ou do valor
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MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO N°[ 0 DE

PRESTACAO DE SERVICOS, QUE
ENTRE SI CELEBRAM O
ESTADO DE MINAS GERAIS,
POR INTERMEDIO DA
ADVOCACIA GERAL DO
ESTADO DE MINAS GERAIS E A

EMPRESA [INSERIR 'NOME DA

EMPRESA], NA FORMA ABAIXO:

O Estado de Minas Gerais, por meio da Advocacia Geral do Estado de Minas Gerais,com sede na Avenida
Afonso Pena, n° 4.000, Bairro Cruzeiro, na cidade de Belo Horizonte/MG, endereco de correio eletronico:
arevarginha@advocaciageral.mg.gov.br, inscrito(a) no CNPJ sob o n° 16.745.465/0001-01, doravante
denominada CONTRATANTE, neste ato representado por seu Diretor-Geral, Sr. Fernando Xavier dos
Santos, inscrito no CPF sob o n° 060.485.266-52, conforme poderes delegados pela Resolugcdo de
competéncia AGE n° 140, de 25 de abril de 2005 ¢ a empresa , endereco de
correio eletrdnico , inscrito(a) no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ —sob o
numero , com sede na , neste ato
representada pelo Sr(a). , inscrita no CPF n°

, doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente Contrato, decorrente da Dispensa de
Licitacdo por Valor - Cotacdo Eletronica de Precos n° 1081017-12/2024, que sera regido pela Lei
Federal n° 14.133/2021, Resolu¢ao Estadual n°® 34/2023, com suas alteragdes posteriores, aplicando-se
ainda, no que couber, as demais normas especificas aplicdveis ao objeto, ainda que ndo citadas
expressamente.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Contrato tem por objeto a contratacao de empresa para confecgdo
e fornecimento de crachas funcionais de identificacio e acesso, corddes para os crachas e porta
cartao conforme modelos, condi¢gdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e
Termo de Referéncia.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor -
Cotacao Eletronica de Pregos n® 1081017-/2024 (doc. SEI! n° ), a proposta vencedora (doc. SEI! n®)e
ao Termo de Referéncia (doc. SEI! n® 80099182), independentemente de transcrigao.

1.3. Objeto da contratagdo:
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. UNIDADE
irEM | €OPIGO | GUANTIDADE DE DESCRICAO DO ITEM NO CATMAS
SIAD AQUISICAO
LOTE SERVICO DE CONFECCAO DE CARTAO-CRACHA
ONICO | 000118109 1 UNIDADE ELETRONICO, INCLUINDO O CORDAO,
PRENDEDOR, ARGOLA E CLIP TIPO JACARE
UNIDADE
ITEM DESCRICAO DO ITEM DE QUANTIDADE
AQUISICAO
CONFECCAO E FORNECIMENTO DE CARTAO-
1 CRACHA ELETRONICO, COMPUTADORIZADO E UNIDADE 250
CARTAO ELETRONICO
SERVICOS DE CONFECCAO/PERSONALIZACAO DE
2 FITAS/CORDOES PARA CRACHAS UNIDADE 100
| 3 | SERVICO DE FORNECIMENTO DE PORTA CARTAO | UNIDADE || 1000

1.4.

1.5.1.

1.5.2.

1.5.3.

1.5.4.

INFORMACOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:
ESPECIFICACAO ITEM 1:

1.5.1.1. Cracha personalizado com impressao 4x4 (frente e verso colorido) em alta
resolugdo, diretamente nos cartdes (placa de material PVC), contendo dados variaveis.
Cartdo sem contato, tecnologia MIFARE ou similar, (proximity cards); frequéncia de
operagao: 125 khz; memoria de 01 kbyte eeprom total; possuir propriedade anti-colisio;
possuir numeracao serial unica; multiaplicacdo 16 setores independentes na memoria;
reten¢do de dados por 10 anos e ciclo de escrita superior a 100 mil vezes; personalizacao
conforme informado pelo 6rgdo/entidade adquirente.

1.5.1.2. Modelo dos crachas conforme documento de layout anexo ao Termo de
Referéncia.

ESPECIFICACAO ITEM 2:
1.5.2.1. A contratacdo de empresa especializada para aquisicdo de corddes para

crachéas e similares, conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento e Termo de Referéncia.

ITEM 1 — 50 corddes para crachas e similares. Matéria-prima: poliester; personalizado
em silk. Cordao da cor azul. Silk personalizado em branco e vermelho, frente e verso.
Medidas: 12 mm largura x 85 c¢cm comprimento aberto; tipo: prendedor de solda em
niquel liso 12, com argola, com predendor modelo jacaré;

ITEM 2 — 50 corddes para crachas e similares. Matéria-prima: poliester; personalizado
em silk. Corddo da cor preto. Silk personalizado em branco e vermelho, frente e verso.
Medidas: 12 mm largura x 85 c¢cm comprimento aberto; tipo: prendedor de solda em
niquel liso 12, com argola,com predendor modelo jacaré;

ESPECIFICACAO ITEM 3:

1.5.3.1. Porta cartdo rigido, em material polipropileno (rigido), cor transparente,
com furo deslizante, formato unico, nas dimensdes internas: 54mm (largura) x 88mm
(comprimento) e dimensdes externas: 54,5mm (largura) X 87mm (comprimento),
acabamento com furo na vertical para prendedor tipo jacaré, indicado para protecdo de
cartdo ou cracha.

Modelo dos crachas, corddes e porta cartdoes conforme documentos de layout

anexo ao Termo de Referéncia.




1.5.5. Em caso de divergéncia entre as especificacoes do objeto descritas no Portal
de Compras do Estado de Minas Gerais e as especificacoes constantes no Termo de
Referéncia, prevalecerio as Gltimas.

CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL E DA EXECUCAO DO OBJETO

2.1. A execucdo do objeto dar-se-a nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia,
inclusive no tocante a prazos e horarios.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1. Este contrato tem vigéncia por 12 (doze) meses, a partir da publicacao do seu extrato
no oOrgdo oficial de imprensa; podendo ser prorrogado nos termos do art. 106, da Lei Federal
14.133/2021, até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagdo formal da autoridade
competente e observados os seguintes requisitos:

3.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;

3.1.2. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizagao do servico;

3.1.3. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administragao;

3.14. Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagado.
3.1.5. Haja manifestacdo expressa da CONTRATADA informando o interesse na
prorrogacao;

3.1.5.1. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

3.1.6. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracao de termo
aditivo.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO
4.1. O valor total da contratacdo ¢ de R$ [inserir valor| ([inserir valor por extenso]).

4.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

4.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao da prestacdo de servicos efetivamente realizada.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 A despesa decorrente desta contratagdo correrd por conta da dotacdo or¢amentdria, e
daquelas que vierem a substitui-las:

1081 04 122 705 2500 0001 339039420101

5.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira
- SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do
beneficidrio em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos
fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

6.2. O Contratado/fornecedor devera, a partir de 1° de julho de 2023, destacar no corpo do
documento fiscal o valor de Imposto de Renda a ser retido na operagdo, observando-se as aliquotas
estabelecidas na Instrucdo Normativa RFB n.° 1234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragdes
posteriores, haja vista que os valores retidos deverdo ser recolhidos imediatamente ao Tesouro
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Estadual — Secretaria de Estado de Fazenda, por meio do SIAF/MG.

6.2.1. Eventual situacdo para ndo incidéncia dessa aliquota, seja ela decorrente de
enquadramento de imunidade, isen¢do ou qualquer forma ou condi¢do excepcional, deverd ser
devidamente comprovada nos termos da legislacao vigente.

6.2.2. Em caso de duvidas, estas poderdo ser esclarecidas pela Diretoria Financeira e
Contabil por meio do telefone: (31) 3218-0784.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1. Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados poderdo ser reajustados
monetariamente com base no IPCA, observado o interregno minimo de 12 meses, contados da
apresentacao da proposta, conforme disposto na Resolu¢ao Conjunta SEPLAG/SEF n° 8.898/2013 ¢
nos arts. 92, inciso V, e art. 136, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.1.1. O direito a que se refere o item 7.1 devera ser efetivamente exercido mediante
pedido formal da CONTRATADA até¢ 180 dias apds o atingimento do lapso de 12 meses a que
se refere o caput desta cldusula sob pena de preclusdo do direito ao seu exercicio.

7.1.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, manter-se-4 o marco inicial descrito no
item 7.1.

7.1.3. Desde que devidamente justificado e expressamente previsto no termo aditivo, o
direito ao reajuste podera ser exercido em momento posterior, até o encerramento do vinculo
contratual.

7.2. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pela CONTRATADA.
CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA
8.1. GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO
8.1.1. Nao sera exigida garantia de execugdo para este objeto.

8.2. GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO: FABRICANTE, GARANTIA LEGAL
OU GARANTIA CONVENCIONAL

8.3.1. Para o material adquirido sera exigida a garantia do fabricante de no minimo 12
(doze) meses, ja para os servigos, a garantia ndo podera ser inferior a 03 (trés) meses, contados
a partir da entrega do servigo.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizagdo da execucdo do objeto sera efetuada por Representante /Comissao
especialmente designado pela CONTRATANTE no Termo de Designacdo de Gestor e Fiscal, na
forma estabelecida pelo Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - DO REGIME DE EXECUCAO
10.1. PRAZO DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

10.2.1. O fornecimento sera sob demanda de no minimo 5 cartdes. O prazo de entrega
serd de 5 (cinco) dias corridos contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho,
Autorizagdo de Fornecimento, bem como, documento equivalente.

10.2.3. As solicitagdes serdo efetuadas por escritos pelo gestor do contrato e enviado ao
demandante constando a quantidade, os dados e modelos dos crachds, bem como, a quantidade
e as cores dos cordoes;

10.2.5. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor
do produto podera solicitar prorrogacdo da entrega, ficando a cargo da area demandante aceitar
a solicitacdo, desde que ndo haja prejuizo no abastecimento da rede.

10.3. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

10.4.1. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: Avenida Afonso
Pena, n° 4000, 8° andar, Cruzeiro, Belo Horizonte/MG, de segunda-feira a sexta-feira, no



10.5.

horario de O8h as 18h, na Diretoria de Recursos Humanos (DRH) da Advocacia-Geral do
Estado - 8° andar.

CONDICOES DE RECEBIMENTO:

10.6.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo
dos servigos, nos termos abaixo.

10.6.3. No prazo de até 30 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da
obrigacao contratual;

10.6.5. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela
equipe de fiscalizagdo ap0s a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

10.6.6.1. A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos
servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem
necessarios.

10.6.6.2.1.  Para efeito de recebimento provisorio, o fiscal técnico do contrato
ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.6.6.2.3. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao dos servigcos ou
materiais empregados em sua realizagdo, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a
ultima e/ou unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

10.6.6.2.5. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.
10.6.6.3. No prazo de até 30 dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatdrio
Circunstanciado em consondncia com suas atribuicdes, € encaminha-lo ao gestor do
contrato.

10.6.6.4.1.  Quando a fiscalizacdo for exercida por um tUnico servidor, o
relatorio circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagcdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

10.6.6.4.3.  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisoério com a
entrega do relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

10.6.6.4.5.  Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior nao
ser procedida tempestivamente, reputar-se-& como realizada, consumando-se o
recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

10.6.7. No prazo de até 30 dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigos,
o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste
da execucdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

10.6.8.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da



despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

10.6.8.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, que comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

10.6.8.5. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

10.6.9. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposigdes legais em vigor.

10.6.11. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

1. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E
DA CONTRATADA
11.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FRAUDE E CORRUPCAO

12.1.

Nos procedimentos licitatorios realizados pelo Estado de Minas Gerais serdao

observadas as determinagdes que se seguem.

12.2.

O Estado de Minas Gerais exige que os licitantes/contratados, observem o mais alto

padrdo de ética durante a licitacdo e execucdo dos contratos. Em consequéncia desta politica, define,
com os propositos dessa disposi¢do, os seguintes termos:

12.3.

12.2.1. “pratica corrupta” significa a oferta, a doagao, o recebimento ou a solicitagao de
qualquer coisa de valor para influenciar a agdo de um agente publico no processo de licitagdo
ou execucao do contrato;

12.2.2. “pratica fraudulenta” significa a deturpacdo dos fatos a fim de influenciar um
processo de licitacdo ou a execucao de um contrato em detrimento do CONTRATANTE;

12.2.3. “pratica conspiratdria” significa um esquema ou arranjo entre os concorrentes
(antes ou apods a apresentacao da proposta) com ou sem conhecimento do CONTRATANTE,
destinado a estabelecer os pregos das propostas a niveis artificiais ndo competitivos e privar o
CONTRATANTE dos beneficios da competi¢do livre e aberta;

12.2.4. “pratica coercitiva” significa prejudicar ou ameagar prejudicar, diretamente ou
indiretamente, pessoas ou suas propriedades a fim de influenciar a participagao delas no
processo de licitagdo ou afetar a execu¢do de um contrato;

12.2.5. “pratica obstrutiva” significa:

12.2.5.1. destruir, falsificar, alterar ou esconder intencionalmente provas materiais
para investigacdo ou oferecer informagdes falsas aos investigadores com o objetivo de
impedir uma investigagdo do CONTRATANTE ou outro 6rgdo de Controle sobre
alegacdes de corrupgdo, fraude, coercdo ou conspiracao; significa ainda ameagar,
assediar ou intimidar qualquer parte envolvida com vistas a impedir a liberagdo de
informagdes ou conhecimentos que sejam relevantes para a investigacao; ou

12.2.5.2. agir intencionalmente com o objetivo de impedir o exercicio do direito do
CONTRATANTE ou outro 6rgao de Controle de investigar e auditar.

O Estado de Minas Gerais rejeitara uma proposta e aplicard as sangdes previstas na

legislagdao vigente se julgar que o licitante, diretamente ou por um agente, envolveu-se em praticas



13.

14.

15.

16.

corruptas, fraudulentas, conspiratorias ou coercitivas durante o procedimento licitatorio.

12.4. A ocorréncia de qualquer das hipoteses acima elencadas, assim como as previstas no
Anexo I da Portaria SDE n° 51 de 03 de julho de 2009, deve ser encaminhada a Controladoria Geral
do Estado - CGE para denuncia a Secretaria de Desenvolvimento Econdmico do Ministério da Justica
para adogao das medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO ANTINEPOTISMO

13.1. E vedada a execugio de servigos por empregados que sejam conjuges, companheiros
ou que tenham vinculo de parentesco em linha reta ou colateral ou por afinidade, até o terceiro grau
com agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fun¢cdo de confianga no o6rgdo
CONTRATANTE, salvo se investidos por concurso publico.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. As sangoOes referentes a execucao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINCAO
15.1. O presente Termo de Contrato podera ser extinto nas hipoteses previstas no art. 137 da

Lei Federal n° 14.133/2021, com as consequéncias indicadas no art. 139 da mesma Lei, sem prejuizo
das sang¢des aplicaveis.

15.2. Os casos de extingao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito ao contraditorio e a ampla defesa.
15.3. O termo de extingdo sera precedido de relatdrio indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:
15.3.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
15.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
15.3.3. Indenizacdes e multas.
15.4. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da CONTRATADA com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagcdo
exigidos na contratacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; nio
haja prejuizo a execug¢do do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a
continuidade do contrato.

15.5. As partes entregardo, no momento da extingdo, a documentagdo e o material de
propriedade da outra parte, acaso em seu poder.

15.6. No procedimento que visar a extingdo do vinculo contratual, precedida de autorizagdo
escrita ¢ fundamentada da autoridade competente, sera assegurado o devido processo legal, o
contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo da possibilidade de a CONTRATANTE adotar,
motivadamente, providéncias acauteladoras, inclusive a suspensao da execucao do objeto.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

16.1. As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente contrato
em conformidade com a legislagdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinagdes de
orgao reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n® 13.709/2018.

16.2. No presente contrato, a CONTRATANTE assume o papel de controlador, nos termos
do artigo 5°, VI da Lei Federal n° 13.709/2018, e a CONTRATADA assume o papel de operador, nos
termos do artigo 5°, VII da Lei Federal n° 13.709/2018.

16.3. A CONTRATADA devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pela
CONTRATANTE e s6 podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do
objeto deste contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a
expressa autorizacdo da CONTRATANTE, ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as
finalidades e prazos acordados.

16.4. As PARTES deverao notificar uma a outra, por meio eletronico, em até 2 (dois) dias



17.

18.

19.

20.

uteis, sobre qualquer incidente detectado no ambito de suas atividades, relativo a operacdes de
tratamento de dados pessoais.

16.5. As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranca administrativas,
tecnolodgicas, técnicas e operacionais necessarias a resguardar os dados pessoais que lhe serdo
confiados, levando em conta as diretrizes de o6rgdos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas
existentes.

16.6. A CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a
conformidade da CONTRATADA, diante das obrigacdes de operador, para a protecao de dados
pessoais referentes a execugdo deste contrato.

16.7. As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela prote¢ao de dados pessoais,
ou preposto, para comunicagdo sobre os assuntos pertinentes a Lei Federal n® 13.709/2018, suas
alteracoes e regulamentacdes posteriores.

16.8. As PARTES dardo conhecimento formal a seus empregados e colaboradores das
obrigacdes e condi¢des acordadas nesta cldusula. As diretrizes aqui estipuladas deverdo ser aplicadas
a toda e qualquer atividade que envolva a presente contratagao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS ALTERACOES

17.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo art. 124 da Lei Federal
n.° 14.133/2021, desde que devidamente motivado e autorizado pela autoridade competente.

17.1.1. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS CASOS OMISSOS.

18.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas federais de licitacdes e contratos
administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei Federal n° 8.078, de 1990
- Cddigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA DIVULGACAO

19.1. A divulgacdo do extrato do presente instrumento, no 6rgdo oficial de imprensa de
Minas Gerais, correrd a expensas da CONTRATANTE, bem como no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), condicao indispensavel para a eficacia dos atos, respectivamente, nos
termos do art. 5° ¢/c o art. 91 e do art. 94, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

20.1. As partes elegem o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para dirimir
quaisquer duvidas ou litigios decorrentes deste Contrato, conforme art. 92, §1° da Lei Federal n°
14.133/2021.

E por estarem ajustadas, firmam as partes este instrumento assinado eletronicamente.

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

eil Documento assinado eletronicamente por Jean Lucas Mesquita Abreu, Servidor (a) Publico (a), em
Sl

assinatura I‘

eletrénica n°®47.222, de 26 de julho de 2017.

ﬁ 01/03/2024, as 09:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
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F= http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
2. acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 82823665 ¢ o
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