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1. PREAMBULO
1.1. Torna-se publico que o ESTADO DE MINAS GERALIS, por intermédio da ADVOCACIA-GERAL DO ESTADO DE MINAS
GERAIS realizard contratagao direta na modalidade dispensa de licitagdo por valor, na forma eletrénica (Cotagdo Eletronica de Pregos -
COTEP), do tipo menor prego, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Resolugdo SEPLAG n° 34,
de 24 de margo de 2023, e demais legislagdes aplicaveis.
2. OBJETO

2.1. A presente COTEP tem por objeto a aquisi¢do de Impressora e suprimentos para impressdo de crachas em PVC coloridos, fita de
impressdo (ribbon), kit limpeza e cartdo PVC branco para impressdo de crachas, além de camera fotografica e acessorios necessarios para a
realizacdo das fotografias para os respectivos crachds funcionais, conforme especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste Aviso
de Dispensa de Licitagdo por Valor e seus anexos.
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2.2. Havendo mais de um lote, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu interesse. Ressalta-se que ao optar
por participar do lote, a proposta devera contemplar todos os itens que o compde.

2.3. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no Portal de Compras MG e as especificagdes técnicas
constantes no Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor e seus anexos, o fornecedor participante devera obedecer a este tltimo.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. A participag¢do nesta COTEP se dard exclusivamente por meio do Portal de Compras MG.
3.1.1. As orientagdes aos fornecedores para participacdo na Cotacdo Eletronica de Pregos — COTEP sdo apresentadas no Manual
COTEP MG - NLLC - Versao Fornecedor, disponivel no Portal de Compras MG.

3.2. A aplicagdo dos beneficios previstos nos arts. 49, inciso IV, e 48, inciso I da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de

dezembro 2006 c/c o art. 14, inciso III, do Decreto Estadual n® 47.437, de 26 de junho de 2018, ocorrera de acordo com o estabelecido no
Anexo I - Termo de Referéncia.

3.2.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o subitem anterior:

32.1.1. ndo se aplica no caso de contratagdo direta para aquisi¢do de bens ou contratagdo de servigos em geral, ao item cujo
valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.2.1.2. fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo do
procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Piblica, cujos valores somados extrapolem a receita
bruta méaxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.2.2. Nas contrata¢cdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, devera ser considerado o valor anual do contrato na
aplicag@o dos limites previstos nos subitens 3.2.1.1 ¢ 3.2.1.2.
3.3. Para fins do disposto neste Aviso, o enquadramento dos beneficiarios indicados no caput do art. 3° do Decreto Estadual n®
47.437, de 26 de junho de 2018 se dara da seguinte forma:
3.3.1. microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme definido nos incisos I e II do caput e § 4° do art. 3° da Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006;
3.3.2. agricultor familiar, conforme definido na Lei Federal n® 11.326, de 24 de julho de 2006;
3.3.3. produtor rural pessoa fisica, conforme disposto na Lei Federal n° 8.212, de 24 de julho de 1991;
33.4. microempreendedor individual, conforme definido no § 1° do art. 18-A da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de
dezembro de 2006;
34. Poderio participar desta COTEP os fornecedores cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta contratacdo direta,

e que estejam regularmente credenciados no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF do Estado de Minas Gerais, nos termos do Decreto
Estadual n® 47.524, de 6 de novembro de 2018 e Resolugdo SEPLAG n° 93, de 28 de novembro de 2018.

34.1. A inscri¢do no CAGEF deve ser realizada no prazo minimo de 02 (dois) dias uteis antes da data da abertura da COTEP,
por meio do site www.compras.mg.gov.br - Acesso a informacdes - Manuais - Fornecedor.
3.4.2. Cada fornecedor deverd inscrever, no minimo, um representante para atuar em seu nome no sistema, sendo vedado a

qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um fornecedor na presente COTEP.

34.3. O representante recebera uma senha eletronica de acesso, de carater pessoal e intransferivel, ficando excluida da
responsabilidade do provedor ou do 6rgdo/entidade promotor da COTEP por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha,
ainda que por terceiros nio autorizados.

344. E dever do representante conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no CAGEF e manté-los atualizados junto aos
orgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4.5. A inscrigdo junto ao provedor do sistema implica a presungdo da capacidade técnica do fornecedor e do seu representante
para realizac¢do das transagdes inerentes a COTEP.

3.4.6. O fornecedor se responsabiliza:

34.6.1. por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante no Portal de Compras MG, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo ou entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo
autorizados.

3.4.6.2. pelo acompanhamento das operagdes no sistema, admitindo 6nus decorrente da perda do negécio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.5. O fornecedor que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei Complementar Federal n® 123, de 2006,
disciplinados no Decreto Estadual n°. 47.437, de 2018 e pela Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF/JUCEMG n° 9.576, de 6 de julho de 2016,
devera comprovar a condi¢do de beneficiario no momento da sua inscri¢gdo ou quando da atualizacdo de seus dados cadastrais no CAGEF,
desde que ocorram em momento anterior ao cadastro da proposta comercial.

3.5.1. Nao havendo comprovagdo, no CAGEF, da condic¢do de beneficiario até o momento do registro de proposta, o fornecedor
ndo fara jus aos beneficios listados no Decreto Estadual n® 47.437, de 26 de junho de 2018.

3.6. Para informagdes relativas ao cadastro junto ao Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Minas Gerais - CAGEEF, consulte
o link: https://compras.mg.gov.br/fornecedores/cadastro-geral-de-fornecedores-cagef/ ou entre contato por meio do e-mail
cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br. Para diividas sobre acesso e navegagdo no Portal de Compras, participagdo em licitagdes entre
contato pelo e-mail atendimentosiad@planejamento.mg.gov.br.

3.7. Nao poderio participar desta COTEP as empresas que:
3.7.1. Nao atendam as condi¢des deste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor e seus anexos;
3.7.2. Enquadrem-se como empresa estrangeira que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para

receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
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3.7.3. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acorddo n® 746/2014-TCU-
Plenario).

3.74. Que se enquadrem nas seguintes situagdes:

3.74.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratacdo
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.4.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econoémico.

3.74.2. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

3.7.4.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da COTEP, impossibilitada de participar da licitagdo ou
contratagdo direta em decorréncia de sang@o que lhe foi imposta, conforme legislagdo vigente;

3.743.1. O impedimento de que trata o subitem anterior serd também aplicado ao fornecedor que atue em substitui¢do a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
fornecedor.

3.7.4.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do orgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na contratagdo direta ou atue na
fiscalizag@o ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

3.7.4.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

3.7.4.6. Empresas que tenham como proprietarios controladores ou diretores membros dos poderes legislativos da Unido,
Estados ou Municipios ou que nelas exergam fun¢des remuneradas, conforme art. 54, 11, “a”, c/c art. 29, IX, ambos da Constituicdo
da Republica;

3.74.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do Aviso de Dispensa de Licitagdo por
Valor, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.74.8. Empresas reunidas em consorcio;

3.7.4.9. Sociedades cooperativas.

DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA E INGRESSO NA COTEP

4.1. Apos a divulgacdo do Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor, os fornecedores cadastrardo, exclusivamente por meio do
Portal de Compras MG, a proposta contendo o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica quando, entdo,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio, informando, obrigatoriamente no sistema:

4.1.1. Descri¢ao completa e detalhada dos itens propostos;

4.1.2. o valor unitario e o valor total de cada lote.
4.2. Os fornecedores poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema até a data e horario marcados para a
abertura da sessdo publica.
4.3. Os pregos ofertados, tanto na fase do langamento da proposta no sistema, quanto na sessdo de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, e deverdo:

4.3.1. ser apresentados em moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas decimais apos a virgula.

4.3.2. incluir todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o

fornecimento do objeto, os quais ficardio a cargo Unica e exclusivamente do fornecedor, inclusive os custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos
eventuais termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.4. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada serd a que
corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos tltimos doze meses.

4.5. O cadastramento das propostas implica obrigatoriedade no cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o
que dispde o Anexo I -Termo de Referéncia, assumindo o fornecedor o compromisso de cumprir o objeto nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios/prestar o servico, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do, quando for o caso.

4.6. No momento do cadastramento da proposta, o fornecedor devera, também, assinalar em campo proprio do Portal de Compras
MG, as seguintes declaragdes:

4.6.1. que manifesta ciéncia em relagdo ao inteiro teor do ato convocatorio e dos seus anexos, concorda com suas condigoes,
declara que a sua proposta econdmica compreendera a integralidade dos custos, nos termos do art. 63, §1°, da Lei Federal n°. 14.133, de
2021,para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal de 1.988, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da sua entrega em definitivo e
atendo aos requisitos de habilitag@o neles estabelecidos.

4.6.2. que inexiste fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, e que comunicara a superveniéncia de
ocorréncia impeditiva ao 6rgdo ou entidade Contratante, conforme disposto na alinea “a” do inciso II do art. 9° da Resolugdo Seplag n°
34/2024;

4.6.3. que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1.988, que proibe o trabalho noturno,

perigoso ou insalubre a menores de dezoito e qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de
quatorze anos.

4.64. que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema em seu nome, assumindo-as como firmes e
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verdadeiras;

4.6.5. No caso de fornecedor beneficiario (ME/EPP/Equiparadas) indicado no caput do art. 3° do Decreto Estadual n® 47.437, de
2018, também devera ser declarado:

4.6.5.1. que ndo ultrapassou o limite de faturamento definido no art. 4° da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49.

4.6.5.2. que caso possua restricdo no(s) documento(s) de regularidade fiscal, assume o compromisso de promover a
regularizagdo caso venha a formular o lance vencedor, cumprindo plenamente os demais requisitos de habilitagio.

4.7. A falsidade das declara¢des mencionadas no item anterior sujeitara o fornecedor as sangdes dispostas no art. 156 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021, sem prejuizo de outras penalidades aplicaveis.

4.8. Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais que usufruem do beneficio de isen¢do do ICMS, conforme dispde o
Decreto Estadual n® 48.589, de 22 de margo de 2023, deverdo informar na(s) proposta(s) que sera(do) preenchida(s) diretamente no Portal de
Compras, o(s) preco(s) resultante(s) da dedugdo do ICMS, conforme Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF n° 3.458, de 22 de julho de 2003 e

alteragoes.
4.8.1. As fases de classificag@o das propostas, da etapa de lances, do julgamento dos precos, da adjudicacéo e da homologagéo
serdo realizadas a partir dos pregos dos quais foram deduzidos os valores relativos ao ICMS.
4.8.2. O disposto nos subitens 4.8 ¢ 4.8.1 ndo se aplica aos contribuintes mineiros optantes pelo regime do Simples Nacional.
5. DA ETAPA DE LANCES
5.1. Na data e horario estabelecidos neste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor, a sessdo publica sera automaticamente aberta
para o envio de lances publicos e sucessivos, sendo encerrada no horario de finaliza¢do de lances, também ja previsto neste Aviso.
5.2. Iniciada a fase competitiva, os fornecedores poderdo encaminhar lances publicos e sucessivos exclusivamente por meio do Portal
de Compras MG.
5.3. O fornecedor sera imediatamente informado do recebimento do seu lance e do valor consignado no registro.
5.4. O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote.
54.1. O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado, observado o
intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, quando for o caso.
5.4.2. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto
em relacdo ao que cobrir a melhor oferta, sera de R$ 85,00 ( oitenta cinco reais.).
5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
5.6. Durante a sessdo publica os fornecedores serdo informados em tempo real do valor do melhor lance registrado, bem como
poderdo visualizar todas as mensagens trocadas no “chat” do sistema, sendo vedada a identificacdo do fornecedor.
5.7. Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados em ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor
prego.
5.8. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade
de prorrogagao e ndo havendo tempo aleatorio ou mecanismo similar.
5.9. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
5.10. Na hipotese de haver lances iguais, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no Portal de Compras MG.
5.10.1. Na hipotese de ndo serem enviados lances, ¢ haver empate entre duas ou mais propostas, sera realizado sorteio para

classifica¢do das propostas empatadas.

5.11. Na hipdtese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da sessdo publica e permanecer
acessivel aos fornecedores, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

5.12. Quando a desconexdo do sistema eletronico persistir por tempo superior a 10 minutos para o a Advocacia-Geral do Estado de
Minas Gerais, a sessdo publica serd suspensa, apos a finalizacdo do envio dos lances, e reiniciada somente decorridas 24 horas apds a
comunicagdo do fato aos participantes no sitio eletronico utilizado para divulgagéo.

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participagdo do fornecedor melhor
classificado, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura compra, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

o 01;1;1;80(1)«:2011 FORNECEDOR SOCIO
CONSULTA AOS CADASTROS TLEeSOA 'PESSOA | MAJORITARIO*-
RIOMA" | FISICA-CPF | CPF c/ou CNPJ

CADIN - Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relagdo a Administra¢do
Publica do Estado de Minas Gerais acessivel pelo site SIM SIM NAO

http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do;

CAFIMP — Cadastro de Fornecedores Impedidos acessivel pelo site

https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor- SIM SIM NAO
web/br/gov/prodemge/seplag/fornecedor/publico/index.zul

Consulta da situagdo eleitoral, acessivel pelo site https://www.tse jus.br/servicos-
eleitorais/titulo-e-local-de-votacao/copy of consulta-por-nome

NAO SIM NAO



https://compras.mg.gov.br/
http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do;
https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor-web/br/gov/prodemge/seplag/fornecedor/publico/index.zul
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/titulo-e-local-de-votacao/copy_of_consulta-por-nome

Certiddo de fornecedores Inidoneos TCU, acessivel pelo site SIM NAO
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:111970551082228::::P3 TIPO:CPF

NAO
Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e ao .
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) mantidos pela Controladoria-Geral (Consultas ja SIM NAO

da Unido (CGU), acessivel pelo site https:/certidoes.cgu.gov.br/ integram a
certiddo
Consulta ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade consoTl(lchl?a do

Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga (CNJ),
acessivel pelo site https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?
validar=form.

SIM SIM

Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (Integra 4 certiddes: (1)
fornecedores Inidoneos, (2) CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por
Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, (3) CEIS - Cadastro Nacional SIM NAO NAO
de Empresas Inidoneas e Suspensas e (4) CNEP - Cadastro Nacional de Empresas
Punidas . Acesso disponivel no site https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

Nota: *A consulta ao cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho
Nacional de Justiga (CNJ) sera realizada em nome do fornecedor melhor classificado e, também, de seu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da
Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

6.2. Caso conste na consulta a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas consultadas.
6.2.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagao.
6.2.3. Constatada a existéncia de sangfo, o fornecedor sera desclassificado, por falta de condiggo de participacdo.
6.3. Havendo necessidade, o responsavel pelo procedimento podera suspender a sessdo posteriormente a conclusdo da etapa de

lances, informando no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

6.4. Verificadas as condi¢des de participagdo, a Administragdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequagao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagéo neste Aviso de Dispensa de Licitagdo por
Valor em seus anexos, considerando os valores unitarios e totais de referéncia de cada item do lote.

6.5. Podera haver a negociagdo de condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado, exclusivamente por meio do Portal de
Compras MG e de forma publica e transparente. O(s) valor(es) da negociacdo devera(ao) ser registrado(s) em campo proprio do referido
sistema.

6.6. Quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagdo, tiver a sua proposta desclassificada em razdo de sua oferta permanecer

acima do prego maximo definido para a compra, a negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do Portal de Compras MG, respeitada a ordem de classificacdo.

6.7. Estando o preco compativel, sera solicitado ao fornecedor classificado em primeiro lugar o envio da sua proposta comercial
assinada e adequada ao(s) ultimo(s) valor(es) ofertado(s) ou, quando ndo ocorrerem lances, contendo o(s) preco(s) inicialmente ofertado(s),
devendo ser observado o modelo apresentado no Anexo II — Proposta Comercial, e o disposto a seguir.

6.7.1. A proposta devera conter a descricdo do objeto ofertado, a marca e modelo do produto (quando for o caso), e o prego
unitario e total/mensal e anual, devidamente atualizado.

6.7.2. O prazo de validade da proposta ¢ o disposto no Anexo I - Termo de Referéncia.

6.7.3. Os arquivos referentes a proposta comercial deverdo ser assinados eletronicamente.

6.7.3.1. Para assinatura eletronica, podera ser utilizado o Portal Gov.br. A realizagdo da assinatura digital importard na
aceitagdo de todos os termos e condigdes que regem o processo eletronico, conforme Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017, ¢
demais normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletronica, tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso
indevido das agdes efetuadas e das informagdes prestadas, as quais serdo passiveis de apuragdo civil, penal e administrativa.

6.7.4. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por mandatario, deverdo ser encaminhados,
também, a procuracdo e copia da carteira de identidade do mandatario subscritor.
6.8. O fornecedor mineiro, ndo optante pelo Simples Nacional, devera informar na proposta comercial o prego resultante da dedugdo
do ICMS e o pregco com ICMS.
6.8.1. O disposto no subitem anterior ndo se aplica aos contribuintes mineiros optantes pelo Simples Nacional, devendo estes

anexar a sua proposta comercial a ficha de inscrigdo estadual, na qual conste a opgdo pelo Simples Nacional, podendo o responsavel pelo
procedimento, na sua falta, consultar a opgao por este regime através do site: http://wwws8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/.

6.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita
da 4rea técnica especializada no objeto.
6.10. Seré desclassificada a proposta classificada em 1° lugar que:
6.10.1. contiver vicios insanaveis;
6.10.2. descumprir as especificagdes técnicas pormenorizadas contidas neste Aviso de Dispensa por Valor, no Anexo I - Termo de
Referéncia e demais anexos;
6.10.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo global e unitario definido para a contratagao;
6.10.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo; e/ou
6.10.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso de Dispensa por Valor e/ou do Anexo I - Termo

de Referéncia e demais anexos, desde que insanaveis.
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6.11. Seré considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

6.11.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, por apresentar pregos global ou unitarios simbolicos, irrisorios
ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatodrio da dispensa nio tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

6.11.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater
normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

6.12. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, deverdo ser
efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.
6.13. Erros ou falhas no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificacdo. A proposta poderé ser ajustada
pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragéo do preco.

6.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas;
6.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo.
6.15. Da apresentaciio de Prova de Conceito:

6.15.1. Nao havera apresentagdo de prova de conceito no presente certame.
6.16. Encerrada a analise quanto ao julgamento e aceitabilidade da proposta, o responsavel pelo procedimento realizara a verificagdo

da habilitagdo do fornecedor classificado em primeiro lugar.

DA HABILITACAO

7.1. O responsavel pelo procedimento iniciard a andlise dos documentos de habilitacdo do fornecedor classificado em 1° lugar, sendo
exigidos somente aqueles elencados no Anexo I - Termo de Referéncia.

7.2. A verificagdo dos documentos sera realizada por meio de consulta ao Cagef, assegurado aos demais participantes o direito de
acesso aos dados constantes do sistema.

7.3. O fornecedor devera manter atualizadas as comprovagdes constantes do Certificado de Registro Cadastral - CRC para que
estejam vigentes na data da abertura da sess@o publica.

7.4. Havendo a necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados para a habilitagdo, na forma estabelecida
no subitem 7.2, ou de documentos nio constantes do Cagef, o fornecedor melhor classificado serd convocado a encaminha-los, em formato
digital, via sistema, sob pena de inabilitagdo, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, por meio de solicitacdo do fornecedor,
devidamente justificada, ou de oficio, a critério do Agente de Contratagao.

7.4.1. A nao regularizagdo dos documentos constates do CRC no prazo do subitem anterior implicard a inabilitacdo do

fornecedor, salvo se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr €xito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).
7.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.5.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os

documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, € no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.5.2. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

7.6. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou
apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Dispensa Licitagdo por Valor e seus anexos.

7.7. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente
e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de
habilitagdo.

7.8. Constatado o pleno atendimento as exigéncias deste instrumento convocatoério, o fornecedor sera habilitado.

DA REVOGACAO E DA ANULACAO

8.1. A autoridade superior poderd revogar o procedimento de contratagdo direta, por motivo de conveniéncia e oportunidade, e
deverd anular por ilegalidade insanavel, de oficio ou por provocagdo de terceiros, assegurada a prévia manifestacdo dos interessados, pelos
critérios e na forma de que trata o art. 71, incisos II e I1I e §4°, da Lei 14.133, de 2021.

8.2. Nos casos de anulacdo e revogagdo, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos interessados (art. 71, § 3°, Lei Federal n°
14.133, de 2021).

8.3. O motivo determinante para a revogagdo do processo contratagdo direta devera ser resultante de fato superveniente devidamente
comprovado.

8.4. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com vicios insandveis, tornando sem efeito os
subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apurago de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

8.5. Cabera recurso no prazo de 3 dias Uteis contados a partir da data da anulagdo ou revogagao da contratagdo direta, observado, no
que couber, o disposto nos arts. 165 e 168 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

8.6. Na hipotese da ilegalidade de que trata oitem 8.1ser constatada durante a execugdo contratual, aplica-se o disposto no art. 147

da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

9.1. Encerradas as etapas de julgamento e de habilitag@o, o processo sera encaminhado a autoridade competente para adjudicagido do



10.

11.

12.

objeto e homologagdo do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.2 Ao homologar o procedimento, as informagdes serdo enviadas ao PNCP automaticamente, e ficardo disponiveis para consulta no
Portal de Compras MG.
9.2.1. A ata ficara disponivel no Portal de Compras MG, bem como seréd apensada aos autos do processo de contratagao.
DA CONTRATACAO
10.1. Apos a homologagdo, caso se conclua pela contratagdo, o fornecedor vencedor serd convocado para assinar o termo de contrato

ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da comunicago, sob pena de decair o
direito & contratagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes dispostas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e outras penalidades
aplicaveis.

10.1.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante seu
transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragdo.

10.1.2. Qualquer solicitagao de prorrogacdo de prazo para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente
decorrentes desta contratagdo direta, somente serd analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente
fundamentada.

10.1.3. O adjudicatario devera comprovar a manutengdo das condigdes de habilitagdo para firmar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato ou do instrumento
equivalente.

10.1.4. Seré facultado a Administragdo, quando o convocado ndo apresentar situagdo regular no momento de assinar o contrato,

ndo assinar o termo de contrato ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, convocar
os fornecedores remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebragdo do contrato ou retirada do instrumento equivalente, nas
condig¢des propostas pelo fornecedor vencedor.

10.1.5. Na hipoétese de nenhum dos fornecedores aceitar a contratagdo nos termos do item 10.1.4, a Administragdo, observados o
valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do Aviso, podera:

10.1.5.1. convocar os fornecedores remanescentes para negociagdo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de preco
melhor, mesmo que acima do prego ou inferior ao desconto do adjudicatario;

10.1.5.2. adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos fornecedores remanescentes, atendida a ordem
classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor condigdo.

10.1.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou da entidade promotora da contratagdo direta.

10.1.7. A regra do item 10.1.6 ndo se aplicara aos fornecedores remanescentes convocados na forma do item 10.1.5.1.

10.2. O aceite ou retirada da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:

10.2.1. O instrumento equivalente estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali estabelecida as disposi¢oes
da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
10.2.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor e seus
anexos;
10.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, e concordam com os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma lei.
10.4. O prazo de vigéncia da contratagdo encontra-se previsto no Anexo I - Termo de Referéncia.
10.5. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no Aviso Dispensa por Valor sem convocagdo para a contratagdo, ficardo os
fornecedores liberados dos compromissos assumidos.
10.6. O instrumento de contratagdo, e demais atos firmados com a Administragdo, serdo assinados de maneira eletronica, por
intermédio do Sistema Eletronico de Informagdes do Governo do Estado de Minas Gerais - SEI/MG.
10.6.1. Para a assinatura eletronica, caso ainda ndo possua cadastro, o(s) fornecedor(es) interessado(s) devera(ao) acessar o
Sistema  Eletronico de Informagdes do Governo do Estado de Minas Gerais - SEI/MG, por meio do
link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno, e clicar em "Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado".
10.6.2. Duvidas com relagdo ao cadastro no SEI podem ser encaminhadas para o e-mail sei@advocaciageral.mg.gov.br.
10.6.3. A realizagdo do cadastro como UsuarioExterno no SEI/MG importara na aceitagéo de todos os termos e condi¢des que

regem o processo eletronico, conforme Decreto Estadual n® 47.222, de 26 de julho de 2017, e demais normas aplicaveis, admitindo como
valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das
acOes efetuadas e das informagdes prestadas, as quais serdo passiveis de apuragao civil, penal e administrativa.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As sang¢des administrativas incidentes estdo estabelecidas no Anexo I - Termo de Referéncia.
DISPOSICOES GERAIS
12.1. Este Aviso de Dispensa por Valor devera ser lido e interpretado na integra, e apds encaminhamento da proposta ndo serdo
aceitas alegac¢des de desconhecimento.
12.2. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras MG e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.
12.3. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e¢ durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia-DF,

inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacdo relativa ao procedimento.
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assinatura
eletrbnica

12.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Aviso de Dispensa por Valor, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento,
e consideram-se os dias uteis. SO se iniciam e expiram os prazos em dia de expediente na Administragdo.

12.5. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de
Dispensa de Licitagdo por Valor, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

12.6. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de classificagdo e habilitacdo.

12.7. E facultado ao Agente de Contratagdo ou a Autoridade Superior, em qualquer fase do julgamento, promover diligéncia destinada
a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a elaboragdo de pareceres técnicos
destinados a fundamentar as decisdes.

12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor serdo sempre interpretadas em favor da amplia¢do da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
compra.

12.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas ¢ a Administragdo ndo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado desta contratagdo direta.

12.10. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a
sessdo sera transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

12.11. Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais conflitos de interesses
decorrentes desta contratagdo direta, valendo esta clausula como renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou
venha a ser.

12.12. Os interessados poderdo examinar ou retirar gratuitamente o presente Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor e seus anexos no
site www.compras.mg.gov.br e www.gov.br/pncp/pt-br.

12.13. Integram este Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Anexo Modelo de Corddes Personalizados;

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA ;

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL PARA CONTRATACAO DE SERVICOS;
ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO.

FERNANDO XAVIER DOS SANTOS
MASP - 752.380-6
SUPERINTENDENTE DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANCAS
ORDENADOR DE DESPESA, EM EXERCICIO

Advocacia-Geral do Estado de Minas Gerais

Documento assinado eletronicamente por Fernando Xavier dos Santos, Superintendente, em 27/11/2025, as 18:34, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 47.222, de 26 de julho de 2017 .

Jei! 2

S A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http:/sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
=: acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 128000676 ¢ o codigo CRC FC4E2584.

Referéncia: Processo n® 1080.01.0099580/2025-05 SEI n°® 128000676
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

ADVOCACIA GERAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
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=% & Dijretoria de Recursos Humanos
TERMO DE REFERENCIA
DATA ORGAO NUMERO DA UNIDADE
SOLICITANTE DE COMPRAS
18/11/2025 AGE/DRH 1081017

RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO

SUPERINTENDENCIA OU DIRETORIA

Nome: Camilla Cristina Trindade - MASP 1.264.276-5
E-mail: camila.trindade@advocaciageral.mg.gov.br

Ramal para contato: (31) 3218-0813

Diretoria de Recursos Humanos

20 megapixels, compativel

com tripé padrao.

1. OBJETO:
1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a aquisicdo de camera fotografica e
acessOrios necessarios para a realizacdo das fotografias para crachas funcionais e identificacio,
conforme especificacdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento.
UNIDADE DE . DESCRICAO DO
LOTE ITEM AQUISICAO QUANTIDADE | CODIGO SIAD ITEM NO CATMAS
Camera filmadora
digital - Sistema:
digital; Formato:
digital; Formato
reproducdo: digital;
Tipo: DSLR, com
sensor CMOS 26,2MP
Camera Digital DSLR Ful} -Frame; Audio:
com resolucdo minima de Estereo; Zoom: sem
1 unidade 2 1943774 zoom; Lente:

intercambiavel; Filtro:
sem filtro;
Estabilizador: de
imagens em 5 eixos;
Lux: conforme
fabricante; Visor:
colorido; Monitor: LCD
de 3 polegadas,
articulado, touchscreen;




LOTE 1

Tripé fotografico com
altura ajustavel compativel
com cameras DSLR.

1 unidade

1936433

Tripé para equip.
fotograficos,
cinematograficos -
Equipamento: Camera
fotografica digital;
Matéria-prima:
aluminio; Capacidade
de carga: minima 6kg;
Diametro Rosca: 3/8
polegadas, altura
minima 9cm; altura
maxima: 170cm,;
Estagio: 3 estagios;
Trava: Flip;

Softbox com lampadas
LED ou fluorescentes,
com controle de
intensidade e tripé de
altura ajustavel minima de
1,80m.

1 unidade

2009714

SOFTBOX -
FINALIDADE:
SUAVIZAR E
UNIFORMIZAR LUZ
EM ESTUDIO
FOTOGRAFICO;
TIPO: KIT DE
ILUMINACAO COM
DIFUSOR DE LUZ;
ACABAMENTO:
INTERNO
PRATEADO E
NYLON BRANCO
TRANSLUCIDO;
MEDIDAS:
MEDINDO
APROXIMADAS
50CM X 70CM;
ENCAIXE: TIPO
BOWENS;

Fundo Fotografico Portatil

e dobravel (backdrop) em

tecido ou vinil antireflexo

compativel com ambientes

internos, para fixagdo em
cadeira.

1 unidade

1887084

Fundo fotografico -
Identificagdo: infinito;
matéria-prima: tecido
muslim; gramatura: ndo
aplicével; cor: verde;

acessorios: sem
acessorios; Dimensoes:
3,00M x 5,00M

(largura x
comprimento);

Kit de Limpeza, contendo
no minimo pano de
microfibra, soprador,
pincel de cerdas macias e
spray de limpeza
especifico para lentes.

1 unidade

1368737

Kit limpeza materiais
fotograficos e
eletronicos -
Equipamento/Aparelho:
equipamento
fotografico;
Componente (1):
soprador; Componente
(2): pincel retratil;
Componente (3):
solugdo para limpeza da

lente;




UNIDADE DE

CODIGO SIAD

DESCRICAO

LOTE ITEM P QUANTIDADE DO ITEM NO
AQUISICAO CATMAS
Cartao PVC -
Cartdo de proximidade em Identificagdo:
PVC com tecnologia Flexivel;
hibrida/dual, em superﬁ.cw 1~15a 1 unidade 1200 1599291 Tamgnho:
e branca, para personalizag¢ao aproximado
por impressdo térmica em 86cm x 54cm x
frente e verso 0,8mm; Cor:
Branco
Perfurador,
especial, para
cracha -
2 Matéria-Prima:
Ferro fundido;
Tipo do furo:
Furador para crachas de PVC Ovoide;
na 1 unidade 2 1586351 Funcionamento:
posicao vertical (furo ovoide) manual,;
Dimensdes:
aproximadas do
furo 3mm x
14mm; Lamina:
aco
perfurocortante;
1.2. LOTE 1 - ESPECIFICACAO ITEM 1:
1.2.1. Camera Digital (DSLR) com resolucdo minima de 20 megapixels, com
estabilizador de imagem e compativel com tripé padrao (rosca universal 1/4").
1.2.2. Tipo: DSLR (digital single-lens reflex) ou mirrorless.
1.2.3. Estabilizador de imagem: embutido (Optico ou digital).
1.2.4. Resolucdo minima: 20 megapixels.
1.2.5. Sensor: APS-C ou superior.
1.2.6. Foco: automatico com detec¢do facial (auto-foco).
1.2.7. Tela: LCD articulada ou modo Live View.
1.2.8. Alimentacdo: bateria recarregavel.
1.2.9. Conectividade: USB 2.0 ou superior.
1.2.9.1. Conectividade Opcional: HDMI; Micro HDMI, Bluetooth e Wi-fi.
1.2.10. Garantia: minima de 12 meses.
1.2.11. Modelos de referéncia: Canon EOS RI100, Sony ZV-1F ou Nikon
D7500; equivalentes ou superiores de melhor qualidade.
1.3. LOTE 1 - ESPECIFICACAO ITEM 2:

1.3.1.

Tripé fotografico padrdo (rosca universal 1/4" ou adaptador incluso para 3/8”)

compativel com cameras DSLR, com altura ajustavel (minima de 44cm a 54cm, méaxima
138cm a 148cm). Cabeca articulada com rotagdo 360°. Em material de aluminio ou aco leve,
com capacidade de carga minima de 6Kg.



1.4. LOTE 1 - ESPECIFICACAO ITEM 3:

1.4.1. Softbox minimo de 50cmx70cm, com lampadas LED ou fluorescentes.
1.4.2. Ring Light: didametro minimo de 26cm com controle de intensidade.
1.4.3. Temperatura de cor ajustavel: entre 3200k e 5500k.
1.4.4. Tripé de suporte com altura minima de 1,70m
1.4.5. Alimentacao: bivolt ou UBS.
L.5. LOTE 1 - ESPECIFICACAO ITEM 4:
1.5.1. Fundo Fotografico portatil e dobravel (backdrop) tipo "capa de cadeira",
compativel com ambientes internos.
1.5.2. Material: em tecido, vinil ou lona antireflexo.
1.5.3. Cor: verde chroma key;
1.5.4. Dimensdes: 142cm ou 143cm de didmetro.
1.5.5. Modelos de referéncia: 4Fit 142cm; Maogear 142cm ou Kingter 143cm
1.6. LOTE 1 - ESPECIFICACAO ITEM 5:
1.6.1. Kit de Limpeza, contendo no minimo pano de microfibra, pincel de cerdas

macias e spray de limpeza especifico para lentes.

1.7. LOTE 2 - ESPECIFICACAO ITEM 1:

1.7.1. Cartdo de proximidade em PVC com tecnologia hibrida dual, em superficie
lisa e branca, numeragao serial inica gravada no cartio, para personalizacdo por impressao
térmica em frente e verso.

1.7.2. Dimensdes do cartdo: aproximadamente 85,50mm x 54,98mm, no formato
padrdo ISO ID-1/CRS80.
1.7.3. Frequéncia Hibrida/Dual: simultanecamente RFID 125Khz (EM4100/TK4100)
+ 13,56MHz (Mifare Classic 1K).
1.7.4. Material: PVC branco rigido.
1.7.5. Perfuracdo: permitida na posi¢do vertical (furo ovoide). Nao precisa vir
perfurado.
1.7.6. Propriedades adicionais: anti-colisdo e prova d'agua.
1.7.7. Garantia de, no minimo, 3 meses.
1.8. LOTE 02 - ESPECIFICACAO ITEM 2:
1.8.1. Furador de cracha portatil modelo "grampeador de mesa".
1.8.2. Posicdo da Perfuragdo: vertical;
1.8.3. Forma da Perfuracao: furo ovoide;
1.8.4. Tamanho da Perfuracdo: 3x13mm,;
1.8.5. Espessura da Perfuragdo: até¢ 1,2mm
1.8.6. Garantida de, no minimo, 3 meses.
1.9. Os itens deverdo ser entregues com manuais, certificados de garantia e, quando

aplicavel, nimero de série e nota técnica de compatibilidade.



1.10. EM CASO DE DIVERGENCIA ENTRE AS ESPECIFICACOES DO OBJETO
DESCRITAS NO PORTAL DE COMPRAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS E AS
ESPECIFICACOES CONSTANTES NESTE TERMO DE REFERENCIA, PREVALECERAO AS
ULTIMAS.

DOS LOTES:
2.1. DO AGRUPAMENTO DOS ITENS EM LOTE:
2.1.1. A aquisi¢do de camera fotografica e acessérios necessarios para a realiza¢ido

das fotografias para crachas funcionais e identificacao estao sendo agrupados em lote tnico,
tendo em vista as suas especificidades e necessidade de se evitar que ndo ocorra a
incompatibilidade entre os itens. Esta forma de agrupamento estd de acordo com os principios
que orientam as compras publicas de bens e servigos, buscando obter a melhor qualidade pelo
menor preco possivel, respeitando a padronizacdo. Esta pratica também visa aumentar a
competitividade entre os fornecedores.

2.2. LOTE UNICO EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE:
2.2.1. A participagdo na presente dispensa de licitagdo ¢ limitada a licitantes

enquadrados como microempresa, empresa de pequeno porte e cooperativas, conforme o
disposto no art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, artigo 4° da Lei Federal n® 5.764/1971,

artigo 34 da Lei Federal n° 11.488/2007 e no artigo 8" do Decreto Estadual n°® 47.437/2018,
considerando o valor total da contratagdo ser inferior a R$80.000,00 (oitenta mil reais).

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratagdo tem por objetivo realizar a aquisi¢do de camera fotografica e
acessOrios necessarios para a realizacio das fotografias para crachas funcionais e identificacio
para de viabilizar a produ¢do interna de crachas funcionais para os colaboradores da institui¢ao.

3.2. A RESOLUCAO AGE N° 291/2011, que dispde sobre a identificacdo, o acesso € o
transito de servidores e visitantes nas dependéncias da Advocacia-Geral do Estado — AGE, dispoe
que:

Art. 1° A identificagcdo, o acesso e o transito de servidores, estagiarios, prestadores
de servigo e visitantes nas dependéncias da Advocacia-Geral do Estado — AGE,
rege-se pelo disposto nesta Resolugdo.

Art. 2° O processo de identificagdo pessoal ¢ considerado fator fundamental a
seguranca dos servidores e das instalagoes da AGE.

§ 1? O acesso e transito nas dependéncias da AGE, somente sera permitido as
pessoas que estiverem devidamente autorizadas e identificadas através de cracha.

§ 2° O uso do crachad de identificacdo funcional é obrigatorio ao servidor publico
estadual, de modo visivel, para o acesso e permanéncia no local de trabalho.

§ 3° O crachd de identificacdo é também de uso obrigatorio para as seguintes
pessoas: I — estagiario; Il - prestador de servigos, Il — visitante.

[-]

Art. 4° O cracha provisorio devera ser utilizado por servidores da AGE que,
excepcionalmente, por motivo de danos ou perda, admissdo recente ou
transferéncia de outro orgdo estejam aguardando a confec¢do do cracha
personalizado.

3.3. O uso de crachas ¢ obrigatorio para todos os funcionarios da instituicdo, sendo
essencial para a identificagdo pessoal, o controle de acesso as dependéncias e a seguranca
patrimonial. A emissdo rapida e padronizada desses documentos, realizada internamente, ¢
fundamental, especialmente em situagcdes de contratagdo imediata, substituicdes ou movimentagdes
internas.

3.4. Dessa forma, a aquisicdo de uma camera fotografica digital e acessorios
complementares (como tripé, iluminagdo, cartdo de memoria, fundo neutro e kit limpeza) ¢



indispensavel para viabilizar o processo de confec¢do interna dos crachas de identificacao.

3.5. Atualmente, a auséncia de equipamentos adequados compromete a qualidade das
imagens utilizadas nos crachds, além de gerar dependéncia de servigos externos, o que acarreta
demora na entrega e risco a confidencialidade dos dados dos servidores. A realizagdo do processo de
confeccdo de crachas de forma totalmente interna preserva a seguranca das informagdes, evitando o
compartilhamento de dados com terceiros.

3.6. Com a aquisicdo dos equipamentos, sera possivel realizar fotografias com qualidade
profissional, garantindo nitidez e padronizagdo das imagens e agilizar o processo de emissdo dos
crachas, reduzindo o tempo entre a admissao do servidor e sua liberagao para acesso as areas restritas.

3.7. Considerando a obrigatoriedade do uso de crachas por servidores, prestadores de
servico, estagiarios e demais terceiros que acessam as unidades da Advocacia-Geral do Estado de
Minas Gerais (AGE), e o fato de que essa identificacdo ¢ fundamental para a seguranca dos
servidores e das instalagdes, torna-se imprescindivel a aquisi¢do dos equipamentos mencionados.

3.8. O refor¢o da seguranca institucional sera promovido por meio da adequada
identificacdo dos usudrios, garantindo controle sobre o acesso, permanéncia e circulagdo nas
dependéncias da AGE.

4. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE:

4.1. O objeto do presente termo de referéncia, cuja especificacao ¢ a camera fotografica e
acessOrios necessarios para a realizacio das fotografias para crachas funcionais e
identificacao, se amolda a categoria de aquisi¢ao de itens comuns, por sua habitualidade na rotina da
Administragdo Publica, por ser realizado por qualquer pessoa juridica que detenha experiéncia para
tal execucgao, pela condicionante da capacidade e julgamento objetivo, pelo menor prego e por nao ser
revestido de complexidade técnica, cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos, por intermédio de especificacdes usuais praticadas no mercado. Por esse
motivo a modalidade escolhida para contratagdo foi a Dispensa de Licitacdo por Valor - Cotacao
Eletronica de Pregos, em virtude do prego médio de referéncia ser inferior a R$ 59.906,02 (cinquenta
e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos), em consonancia com o estabelecido no Art. 182
da Lei Federal 14.133/2021.

5. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

5.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condicdes de prestar os servicos de forma independente.

6. QUALIFICACAO TECNICA:

6.1. Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente, compativel com as
caracteristicas e quantidades do objeto, através da apresentagdo de atestados de desempenho anterior,
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatédrio da capacidade técnica
para atendimento ao objeto da presente Dispensa de Licitacdo por Valor - Cotagdo Eletronica de
Precos. Os atestados deverdo conter:

a) Nome empresarial e dados de identificagdo da institui¢ao permanente (CNPJ, enderego,
telefone, fax);

b) local e data de emissao;

c) Nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responsavel pela veracidade das
informagdes;

d) Periodo da prestacdo de servico;

6.2. Para o lote Unico devera ser apresentada comprovagdo de aptidao para a prestacao dos
servigos ofertados, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso, bem como documentos comprobatorios emitidos na forma do §3° do art. 88 da Lei
Federal n® 14.133/2021, atendendo ao quantitativo minimo de 50 % (cinquenta por cento) das
quantidade apresentadas no subitem 1.2 do Termo de Referéncia, conforme §2° do art. 67 da Lei



Federal n° 14.133/2021;

6.3. Para atendimento do quantitativo indicado acima, ¢ admitido o somatdrio de atestados,
desde que compativeis com as caracteristicas do objeto da Dispensa de Licitacdo por Valor - Cotagao
Eletronica de Precos.

6.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, enderego atual do Contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:
7.1. A proposta comercial devera conter as seguintes informacdes:
a) Descri¢ao completa e detalhada dos itens propostos;

b) Valor unitario dos itens, incluidos as despesas tais como: impostos, fretes, seguros, encargos
sociais e fiscais e quaisquer outras que incidirem sobre o fornecimento;

c) Valor total para todo o periodo, incluidos as despesas tais como: impostos, fretes, seguros,
encargos sociais e fiscais e quaisquer outras que incidirem sobre o fornecimento;

d) Validade da proposta: 60 (sessenta) dias, ou pelo prazo que durar o processo;

e) Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em
algarismos com duas casas decimais apos a virgula.

7.2. Ap6s a disputa, o fornecedor vencedor deverd encaminhar a proposta comercial em
papel timbrado da empresa, com todos os dados solicitados no subitem 7.1. que devera conter ainda
razdo social, CNPJ, inscricdo estadual, endereco completo, nimero de agéncia de conta bancéria.
Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por mandatario, deverdo ser
encaminhados, também a procuracdo e copia autenticada da carteira de identidade do mandatério
subscritor.

7.4. O instrumento de procuracao, devera ser apresentado em instrumento publico (lavrado
em Cartorio) ou instrumento particular, com firma reconhecida em Cartdrio ou através de fotocdpia
autenticada desses instrumentos.

7.6. Serao desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei Federal n° 14.133/2021, as
propostas que:

7.7.1. Contiverem vicios insanaveis;

7.7.2. Nao obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no instrumento
convocatorio;

7.7.3. Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢camento
estimado para a contratagao;

7.7.4. Nado tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

7.7.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento

convocatorio, desde que insanavel.

DA PROVA DE CONCEITO:

8.1. Nao sera exigida a apresentacdo de prova de conceito.
DA APRESENTACAO DE AMOSTRAS
9.1. Da amostra:
9.2.1. Para o o lote 1 serdo exigidos folders ou prospectos que identifiquem o

produto ofertado e todas as suas caracteristicas para cada item de material adquirido,
ficando a critério da area técnica da AGE-MG, responsavel pela analise da amostra,
avaliar se o folder ou prospecto é suficiente para determinar a adequacdo do objeto,
apresentado pelo licitante declarado provisoriamente vencedor, ao solicitado.



9.2.8.1.

9.2.2. Os folders ou prospectos deverio ser enviados juntamente com a
documentacio solicitada pelo agente de contratacio.

9.2.3. Caso seja necessario, a drea técnica ira solicitar o envio de amostras para
melhor averiguacio do produto ofertado.

9.24. Serd rejeitado os folders, prospectos e/ou catdlogo que apresentarem
divergéncias ou for de qualidade inferior em relacdo as especificacdes técnicas solicitadas,
ocasionando a ndo aceita¢do da proposta

9.2.5. Os participantes deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as
condi¢des indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em
lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

9.2.6. Serd desclassificada a proposta do licitante que tiver folder, ou catalogo
rejeitado ou ndo a entregar no prazo estabelecido.

9.2.7. Serd realizada a comparagdo entre o folders, prospectos e/ou catdlogo
apresentados pelo licitante e as especificacdes técnicas do item ao qual correspondem, bem
como as caracteristicas gerais e mandatorias do objeto desta licitagao.

9.2.8. Serdao avaliados os seguintes critérios objetivos de padrdes minimos de
aceitabilidade e/ou realizados os seguintes testes:

Em regra, os critérios de avaliacao dos folders, prospectos e/ou catalogos serao:

I- Conformidade com as especificacdes e caracteristicas técnicas definidas neste
Termo de Referéncia;
IT - Qualidade;
III - Durabilidade;
9.2.9. Poderdo ser agregados a andlise, para efeito de orientacdo técnica, classificacao

ou desclassificacdo, indicadores da experiéncia anterior no uso do produto pelo
ORGAO/ENTIDADE, bem como informagdes junto a outros 6rgdos publicos ou privados que
j& o tenham usado, além da anélise de prospecto ou catdlogo do material.

9.2.10. Serdo aprovadas os folders, prospectos e/ou catdlogos que atenderem totalmente
as especificagdes técnicas e caracteristicas gerais e mandatdrias do objeto desta licitagao.
9.2.11. Caso haja REPROVACAO do produto apresentado pelo licitante

provisoriamente classificado em primeiro lugar (menor preco), o licitante provisoriamente
classificado em segundo lugar serd oportunamente convocado para apresentacdo de amostra,
prototipo, folder e catdlogo dos produtos ofertados, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, e assim
sucessivamente, até que seja selecionado produto aprovada.

9.2.12. Para o lote 2 o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar devera
apresentar amostras dos itens ofertados, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

9.2.14. A amostra devera ser entregue na Av. Afonso Pena, n° 4000 - 8° andar -
Setor Diretoria de Recursos Humanos - DRH, Bairro Cruzeiro - Belo Horizonte/MG CEP
30.130-009 durante o horario comercial, sob pena de desclassifica¢ao.

9.2.17. Devera ser entregue devidamente identificada com o do nome da empresa,
niamero do processo na embalagem original de comercializagdo e rétulo de acordo com a
legislagao vigente (nimero do lote, data de fabricagdo, prazo de validade, razao social e
enderego do fabricante e importador e nome do responsavel técnico), com instru¢des de uso em
portugués, adverténcias, precaucoes.

9.2.20.1. As amostras aprovadas ndo poderdo ser descontadas do total do material
adquirido.
9.2.20.4. Itens com valores mais significativos ou que a amostra nao seja de um

produto descartavel ou os testes realizados nao inutilizem o produto, a amostra podera ser
restituida ap6s o término da dispensa de licitagdo mediante solicitacdo do licitante, ou
entdo deduzida do montante a ser entregue.



10.

10.1.

10.2.

9.2.21. Os procedimentos de avaliagdo técnica da amostra sera realizado pela equipe
técnica indicada pelo 6rgao/entidade responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia.

9.2.25. Para realizacio da avaliacio técnica, os licitantes deverao fornecer 2 (duas)
unidades de amostra dos cartdes de proximidade em PVC com frequéncia hibrida/dual e
1 (uma) unidade do furador de cracha portatil.

9.2.29. A amostra apresentada pelos licitantes devera ser de lote comercial, ndo sendo
aceitos produtos produzidos com o tUnico fim de serem apresentados como amostras.

9.2.33. Sera desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra rejeitada ou ndo a
entregar no prazo estabelecido.

9.2.37. A entrega da amostra ¢ de inteira responsabilidade do licitante, ndo podendo a
Administragdo Publica responder por quaisquer extravios ou fatos de terceiros.

9.2.41. Sera realizada a comparacdo entre a amostra apresentada pelo licitante e as
especificagdes técnicas do item ao qual a amostra corresponde, bem como, as caracteristicas
gerais € mandatorias do objeto desta dispensa de licitagao, aferindo o desempenho, o tipo e a
qualidade do produto ofertado, por meio do manuseio e da realizacdo de testes e de simulagdes
que a area técnica julgar necessaria na avaliacdo, nos seguintes termos:

9.2.44.1. Para garantir a qualidade do material objeto deste processo de compras, ¢
fundamental que a amostra requisitada atenda rigorosamente aos critérios estabelecidos
neste termo de referéncia. Os critérios, descritos detalhadamente nos itens CATMAS,
servem como diretrizes para a analise e consequente qualificacio da amostra
disponibilizada. Ao seguir esses critérios, asseguramos a confiabilidade do material
avaliado e facilitamos a comparagdo e interpretacdo dos resultados entre diferentes
analises. Portanto, ¢ imprescindivel o envio da amostra e que todas as partes envolvidas
estejam cientes e comprometidas em obedecer a esses critérios, garantindo assim a
validade e eficacia do processo de compras.

9.2.45. Serd aprovada a amostra que atenda totalmente as especificagdes técnicas e
caracteristicas gerais ¢ mandatorias do objeto desta dispensa de licitagdo.
9.2.49. Caso haja REPROVACAO do produto apresentado como amostra pelo licitante

provisoriamente classificado em primeiro lugar (menor preco), o licitante provisoriamente
classificado em segundo lugar serd oportunamente convocado para apresentacdo de amostra do
produto ofertado, no prazo de 2 (dois)dias tuteis, e assim sucessivamente, at€é que seja
selecionado produto com amostra aprovada.

9.2.53. O direito de interpor recurso e exercitar o contraditorio e a ampla defesa frente
ao laudo ou parecer que concluir pela desconformidade da amostra ao objeto da dispensa de
licitagdo sera assegurado, devendo ser realizado no momento da fase recursal.

9.2.57. Poderdo ser agregados a andlise, para efeito de orientacdo técnica, classificacao
ou desclassificagdo, indicadores da experiéncia anterior no uso do produto pelo
ORGAO/ENTIDADE, bem como informagdes junto a outros orgdos puiblicos ou privados que
ja tenham usado o produto, além da andlise de prospecto ou catdlogo do material.

DA EXECUCAO DO OBJETO:
Do Prazo de Entrega e do Fornecimento:

10.1.1. O prazo de entrega serd de 30 (trinta) dias corridos contados do dia seguinte ao
recebimento da Nota de Empenho, Autorizagdo de Fornecimento, bem como, documento
equivalente.

10.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor
do produto podera solicitar prorrogacdo da entrega, ficando a cargo da area demandante aceitar
a solicitagdo, desde que ndo haja prejuizo no abastecimento da rede.

Do Local e Horario de Entrega:

10.2.1. Os materiais deverao ser entregues no seguinte enderego: Avenida Afonso Pena,



10.3.

n° 4000, 8° andar, Cruzeiro, Belo Horizonte/MG, de segunda-feira a sexta-feira, no horario de
8h as 17h, na Diretoria de Recursos Humanos (DRH) da Advocacia-Geral do Estado.

Condicoes de recebimento:

10.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo
dos servigos, nos termos abaixo.

10.3.3. No prazo de até¢ 30 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da
obrigacao contratual;

10.3.5. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela
equipe de fiscalizagdo ap0s a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

10.3.6.1. A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos
servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem
necessarios.

a) Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execu¢do do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

b) A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢oes resultantes da execu¢dao dos servigos ou materiais
empregados em sua realizagdo, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

c¢) O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

10.3.6.3. No prazo de até 30 dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

a) Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatdrio
circunstanciado deverad conter o registro, a analise € a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

b) Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do
relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo.

b.1) Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o
recebimento provisdrio no dia do esgotamento do prazo.

10.3.7. No prazo de até 30 dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigos,
o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste
da execugao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

10.3.8.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada
pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
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escrito, as respectivas corregoes;

10.3.8.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais, com
base nos relatorios e documentacgdes apresentadas; e

10.3.8.5. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢ao de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

10.3.9. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das
disposi¢des legais em vigor.

10.3.11. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplica¢do de penalidades.

10.4. Cronograma fisico-financeiro:
10.4.1. Nao se aplica.
DO PAGAMENTO:
11.1. A Liquidagao serd efetuada no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da data da

entrega definitiva do servigo e respectivo aceite do Contratante.

11.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

11.4.1. O prazo de validade;
11.4.3. A data da emissio;
11.4.5. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;
11.4.7. O periodo respectivo de execugdo do contrato;
11.4.9. O valor a pagar; e
11.4.11. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
11.5. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,

ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da
situacao, sem Onus ao Contratante;

11.7. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente deverd ser acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.9. O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira
- SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do
beneficidrio em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos
fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

11.11. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administracao, os valores
devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagcdo, de acordo com a variacdo do Sistema Especial de Liquidacao e
Custodia —SELIC.

11.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

11.15. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de



custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

11.17. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Federal
Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

11.19. O Contratado/fornecedor devera, a partir de 1° de julho de 2023, destacar no corpo do
documento fiscal o valor de Imposto de Renda a ser retido na operagao, observando-se as aliquotas
estabelecidas na Instrucdo Normativa RFB n.° 1234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragdes
posteriores, haja vista que os valores retidos deverdo ser recolhidos imediatamente ao Tesouro
Estadual — Secretaria de Estado de Fazenda, por meio do SIAF/MG.

11.20.1. Eventual situacdo para ndo incidéncia dessa aliquota, seja ela decorrente de
enquadramento de imunidade, isen¢dao ou qualquer forma ou condi¢do excepcional, devera ser
devidamente comprovada nos termos da legislacao vigente.

11.20.3. Em caso de duvidas, estas poderdo ser esclarecidas pela Diretoria Financeira e
Contabil por meio do telefone: (31) 3218-0784.

12. DO CONTRATO:

12.1. Encerrado o procedimento de contratacdo via Dispensa de Licitagdo por Valor -
Cotagao Eletronica de Precos, o representante legal do licitante declarado vencedor sera convocado
para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, de acordo com o art. 90 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados do primeiro dia util
subsequente a data da tltima assinatura aposta no instrumento contratual, podendo ser prorrogado na
forma do art. 106 da Lei Federal n° 14.133/2021.

12.3. Durante o prazo de vigéncia, os pregos contratados poderdo ser reajustados
monetariamente com base no IPCA, observado o interregno minimo de 12 meses, contados da
apresentacdo do orcamento estimado, quando houver, ou da proposta, exclusivamente para as
obrigag¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

12.5. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pelo Contratado.
13. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELACAO
JURIDICA:

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas desta Lei, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
gestores e fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos,
conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.5. Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢do ou desconformidade na execu¢do do
contrato, o fiscal do contrato dara ciéncia ao Contratado, por escrito, para adogdo das providéncias
necessarias para sanar as falhas apontadas, determinando prazo para a correcao.

13.7. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.8.1. Caberao ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato.

13.9. O fiscal do contrato informara a seus superiores ¢ ao gestor do contrato, em tempo
habil para a adogdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que
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14.2.
15.

16.

17.

ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.11. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execu¢ao do
objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio,
como tal definido pela lei civil.

13.13. O Contratante reserva-se ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificagdes deste termo de referéncia, do instrumento
convocatorio e de seus anexos, € da proposta comercial do Contratado.

13.15. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser
observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133/2021, a fim de apurar a
responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

13.17. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

DOTACAO ORCAMENTARIA:

14.1. A despesa decorrente desta licitagdo correrd por conta da dotacdo orcamentaria do
or¢amento em vigor, aprovado pela Lei Orgamentaria Anual n° 25.124, de 30 de dezembro de 2024:

1081 03 122 705 2500 0001 33903004009 1
1081 03 122 705 2500 0001 33903015009 1
1081 03 122 705 2500 0001 33903017009 1
1081 03 122 705 2500 0001 44 9052 08 0 09 1
1081 03 122 705 2500 0001 44905212009 1

Convénio de Entrada oriundo do TAC MPMG n.° 9390538
DAS GARANTIAS:
15.1. GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO:
15.1.1. Nao sera exigida garantia de execucao para este objeto.
15.2. GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO: FABRICANTE, GARANTIA LEGAL
OU GARANTIA CONVENCIONAL:
15.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Codigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30

dias - produtos nao-duraveis); (90 dias - produtos durdveis) a partir da data de recebimento do
produto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em
sua proposta comercial.

15.2.2. Deveré ainda ser observada a garantia minima dos produtos adquiridos quando
prevista expressamente na especificagdo constante do deste Termo de Referéncia.

DA SUBCONTRATACAO:

16.1. E vedado a Contratada subcontratar total ou parcialmente objeto desta dispensa de
licitagdo por valor - Cotacdo Eletronica de Pregos (COTEP).

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
17.1. DA CONTRATADA:

17.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento,
nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigagdes a seguir dispostas:



17.2.2.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com o Cddigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n® 8.078/1990;

17.2.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

17.2.2.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal n.°
14.133/2021, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

17.2.2.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdao ou dos materiais
nela empregados;

17.2.2.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo
contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos
ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

17.2.2.11. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para
ateste e pagamento.

17.2.2.13. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos
prestados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo
de referéncia.

17.2.2.15. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
contratacao.

17.2.2.17. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais € as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e nao podera onerar o
objeto do contrato;

17.2.2.19. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢do do objeto
contratual.

17.2.2.21. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros.

17.2.2.23. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n® 14.133/2021;

17.2.2.25. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando
solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas, conforme paragrafo unico, art. 116 da Lei Federal n® 14.133/2021;

17.2.2.27. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

17.2.2.29. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea d, art. 124 da Lei Federal
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17.3.

n°® 14.133/2021.

17.2.2.31. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranga do contratante;

17.2.2.33. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das cldusulas do contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacao de regéncia;

17.2.2.35. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei
Federal n° 13.709/2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a
que tenha acesso por for¢a da execugao deste contrato;

17.2.2.37. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o
local de execugdo do objeto e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

17.2.2.39. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovagdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

17.2.2.41. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre.
DA CONTRATANTE:
17.4.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;
17.4.3. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
17.4.5. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes

verificadas no objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido,
reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas expensas;

17.4.7. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas
da efetiva prestacao de servico, objeto do Termo de Referéncia.

17.4.9. Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, quando em desacordo com
as especificacoes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta
comercial do Contratado.

17.4.11. Comunicar o Contratado para emissdao de Nota Fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia parcial sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021.

17.4.13. Solicitar o reparo, a correcao, a remog¢ao ou a substitui¢do dos materiais em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes.

17.4.15. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo
prestado, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente instrumento;

17.4.17. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.

17.4.19. Aplicar ao Contratado as sanc¢des regulamentares.

17.4.21. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e

previdencidrios por meio dos documentos pertinentes.
17.4.23. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo.
SANCOES ADMINISTRATIVAS
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18.1. O Contratado que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangdes dispostas no
seu art. 156, sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da mesma Lei.

18.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo incidental ao processo de contratacdo ou ao processo de execugdo contratual que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado.

18.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a natureza
e a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes
ou atenuantes, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

18.7. Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca
maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

18.9. A aplicagdo de sancdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo do
Contratado de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, que
poderao ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.

18.11. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846/2013, e pelo Decreto Estadual n°
46.782/2015, como ato lesivo a administragao publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade do Contratado deverdo ser remetidas a
Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR,
observadas ainda as disposi¢des contidas no art. 159 da Lei n® 14.133/2021.

ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIALIS:

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 16.766,66 (dezesseis mil, setecentos e

sessenta e seis reais e sessenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:

N.° : VALOR | VALOR
LOTES | DO ITEM cgalgo %3%?&%]5 QUANTIDADE | UNITARIO | TOTAL
ITEM (R$) (R$)
Camera Digital DSLR
j | comresolugdo minimade | )57 1 unidade 2 5.018,27 |10.036,55

LOTE 1

20 megapixels, compativel
com tripé padrao.

Tripé fotografico com
2 | altura ajustavel compativel | 1936433 1 unidade 1 145,00 145,00
com cameras DSLR.

Softbox com lampadas
LED ou fluorescentes,
3 __com controle de 2009714 | 1 unidade 1 17021 | 17021
intensidade e tripé de
altura ajustavel minima de

1,80m.

Fundo Fotografico Portatil
e dobrével (backdrop) em
4 | tecido ou vinil antireflexo | 1887084 1 unidade 1 90,00 90,00
compativel com ambientes
internos.

Kit de Limpeza, contendo
no minimo pano de
microfibra, pincel de
cerdas macias e spray de
limpeza especifico para
lentes.

1368737 1 unidade 1 66,90 66,90




eletrénica

JEi!

assinatura
eletrénica

n° 47.222, de 26 de julho de 2017.

&

26 de julho de 2017.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
= http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

N.° . VALOR | VALOR
LOTES | DO ITEM CSPAI]()} 0 UAI\(I)III??SII)(]ZE A%E QUANTIDADE | UNITARIO | TOTAL
ITEM (RS) (RS)
Cartdo de proximidade em
PVC com tecnologia
hibrida/dual, em superficie
1 lisa e branca, para 1599291 1 unidade 1200 4,69 5.628,00
personalizac¢do por
LOTE 2 impressdo térmica em
frente e verso
Furador para crachas de
2 _ PVCma 1586351 | 1 unidade 2 315,00 | 630,00
posicao vertical (furo
ovoide)
RS
16.766,66
Total estimado
RESPONSAVEL PELA ELABORACAO
CAMILLA CRISTINA TRINDADE
MASP - 1.264.276-5
DIRETORA DE RECURSOS HUMANOS
APROVACAO E AUTORIZACAO
FERNANDO XAVIER DOS SANTOS
MASP - 752.380-6
SUPERINTENDENTE DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANCAS
ORDENADOR DE DESPESA, EM EXERCICIO
ADVOCACIA-GERAL DO ESTADO
eil Documento assinado eletronicamente por Fernando Xavier dos Santos, Superintendente, em
ﬂimm:& inl’ 27/11/2025, as 14:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto

Documento assinado eletronicamente por Camilla Cristina Trindade, Diretor (a), em 27/11/2025, as
15:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de

i+2. acao=documento conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 125464205 ¢
o codigo CRC 492575CD.

Referéncia: Processo n° 1080.01.0099580/2025-05 SEI n° 125464205
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

ADVOCACIA GERAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
AGE/DAPO/AQUISICOES - Diretoria de Aquisicoes, Planejamento e
Orc¢amento

ANEXO II - MINUTA PADRONIZADA DE PROPOSTA COMERCIAL - PARA
AQUISICAO DE BENS

PROPOSTA COMERCIAL PARA A DISPENSA DE LICITACAO POR VALOR N° 64 /2025

(a ser preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A
CONSTAR NA PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE
PROPOSTA

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

Endereco
Eletronico:

Nome do
Representante
Legal:




CPF do

Representante
Legal:
Optante pelo .
. . Na S
Simples Nacional? 80 ( ) Sim ( )
VALOR VALOR VALOR VALOR
UNITARIO COM | UNITARIO SEM | TOTAL COM | TOTAL SEM
ICMS ICMS ICMS ICMS
ITEM: 01 - ,
conforme especificagdo
técnica do item do | RS RS RS RS
Anexo 1 do Aviso de
Dispensa de Licitagdo
por Valor. Marca / Modelo:
Prazo de Garantia:
VALOR VALOR VALOR VALOR
UNITARIO COM | UNITARIO SEM | TOTAL COM | TOTAL SEM
ICMS ICMS ICMS ICMS
ITEM: 02 - ,
conforme especificagdo
técnica do item do | RS R$ R$ R$
LOTE 1 A?exo I do AYIS.O de
Dispensa de Licitagdo
Marca / Modelo:
por Valor.
Prazo de Garantia:
VALOR VALOR VALOR VALOR
UNITARIO COM | UNITARIO SEM | TOTAL COM | TOTAL SEM
ITEM: XX -, ICMS ICMS ICMS ICMS
conforme especificagdo
técnica do item do
Anexo I do Aviso de | RS RS RS RS
Dispensa de Licitagdo
por Valor.
Marca / Modelo:
Prazo de Garantia:
VALOR TOTAL DO

LOTE

R$




VALOR VALOR VALOR VALOR
UNITARIO COM | UNITARIO SEM | TOTAL COM | TOTAL SEM
ICMS ICMS ICMS ICMS
ITEM: XX - ,
conforme especificagdo
técnicadoitem __ do | R$ RS RS RS
Anexo I do Aviso de
Dispensa de Licitagdo
por Valor. Marca / Modelo:
Prazo de Garantia:
LOTE X V:ALOR V{&LOR VALOR VALOR
UNITARIO COM | UNITARIO SEM | TOTAL COM | TOTAL SEM
ICMS ICMS ICMS ICMS
ITEM: XX - ,
conforme especificagido
técnicadoitem __ do | R§ RS RS RS
Anexo I do Aviso de
Dispensa de Licitagdo
por Valor. Marca / Modelo:
Prazo de Garantia:
VALOR TOTAL DO RS
LOTE
Observacoes:

Prazo de Validade
da Proposta:

Declaro que:

a) serao atendidas todas as condigdes comerciais estabelecidas no Anexo I — Termo de Referéncia,

deste Aviso de Dispensa de Licitacdo por Valor;

b) nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, trabalhistas e
financeiros, taxas, seguros € quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto a
ser contratado na presente dispensa de licitagdo por valor e que estou de acordo com todas as

normas da solicitacdo de propostas e seus anexos;

¢) esta proposta foi elaborada de forma independente pelo proponente, sem que tenha havido troca
de informagdes ou quaisquer interferéncias de terceiros;




As informagdes disponibilizadas neste documento estdo sujeitas ao previsto na Lei n.° 13.709, de 2018, Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD).

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

Referéncia: Processo n° 1500.01.0423863/2024-87 SEI n° 95088948

sell o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Emerson Paiva da Silva, Servidor, em 27/11/2025, as 18:15,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de

julho de 2017.

dge A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

.ril'"'l,f:? http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

. 2otis acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0, informando o codigo verificador 128000245 e
M o codigo CRC 51D868SF.

LT

Referéncia: Processo n° 1080.01.0099580/2025-05 SEI n°® 128000245
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ADVOCACIA GERAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Av. Afonso Pena, n® 4000 - Bairro Cruzeiro / Belo Horizonte - CEP 30130-008

Versao v.08.09.2021.
Processo n° 1080.01.0099580/2025-05
ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N°
[INSERIR N°J/[INSERIR
ANO], DE COMPRAS DE
BENS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O ESTADO
DE MINAS GERAIS,
POR INTERMEDIO DO
[INSERIR NOME DO
ORGAO/ENTIDADE] E A
EMPRE S A [INSERIR
NOME DA EMPRESA].

O Estado de Minas Gerais, por intermédio da ADVOCACIA-GERAL DO ESTADO, com sede na Avenida
Afonso, n° 4.000, Bairro: Cruzeiro, na cidade de Belo Horizonte/MG, CEP: 30.130-009, endere¢o de correio
eletronico: drh@advocaciageral.mg.gov.br;, inscrito(a) no CNPJ sob o n°16.745.465/0001-01, doravante
denominado(a) CONTRATANTE, neste ato representado pelo por sua Diretora-Geral, Sra. Isabela Nobre Souza,
Masp.: 1.365.384-5, inscrito no CPF sob o n® ***.620.876-**, conforme poderes delegados pela Resolugdo de
competéncia AGE n° 140, de 25 de abril de 2005 e [inserir nome do CONTRATADO], endereco de correio
eletronico [inserir e-mail], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ — sob o niimero [inserir n°
parcial do CNJP], com sede na [inserir endere¢co/municipio], neste ato representada por Sr(a). [inserir nome do
representante do CONTRATADO |, doravante denominado CONTRATADO, celebram o presente Contrato,
decorrente da Dispensa de Licitacdo por valor - COTEP n° xxx/ano, em observancia as disposigdes da Lei
federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a legislag@o estadual, as disposi¢cdes deste Contrato e, ainda, no que
couber, as demais normas especificas aplicaveis ao objeto, ainda que ndo citadas expressamente.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Contrato ¢ a aquisicio de cAmera fotografica e acessérios necessarios
para a realizacdo das fotografias para crachas funcionais e identificacdo, que deve ser executado
conforme condi¢des do Termo de Referéncia.

1.1.1. Discriminagdo do objeto:



LOTE | ITEM | COD. | DESCRIGAO | COMPLEMENTAGAO | UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
DO DO ITEM | DO ITEM CATMAS DE UNITARIO | TOTAL
ITEM | CATMAS AQUISICAO
NO
SIAD
1.2. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo:

1.2.1. Termo de Referéncia;

1.2.2. Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor;

1.2.3. Informagoes inseridas no Portal de Compras de Minas Gerais;

1.2.4. Proposta comercial do CONTRATADO;

1.2.5. Eventuais anexos dos documentos acima.

CLAUSULA SEGUNDA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

2.1. A forma de fornecimento, os modelos de execugdo e de gestdo contratuais, assim como oS
prazos e condicdes de entrega e de recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA E PRORROGACAO

3.1. O prazo de vigéncia ¢ de 1 (um) ano contado a partir do primeiro dia util subsequente a
divulgacdo do contrato no Portal Nacional de Contrataces Publicas (PNCP), sendo prorrogavel

sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 105, 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

3.2. A prorrogacdo do contrato ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o0
CONTRATADO (art. 107 da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

3.3. O CONTRATADO nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

3.4. O contrato nao podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas
sangOes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder ptblico, observadas
as abrangéncias dos efeitos de aplicagao das sangoes.

CLAUSULA QUARTA - PRECO

4.1. O valor mensal da contratagdo ¢ de RS [inserir valor (inserir valor por extenso)| perfazendo o
total de RS [inserir valor (inserir valor por extenso)].

4.2, No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execuc¢do contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagdo.

CLAUSULA QUINTA —- DOTACAO ORCAMENTARIA



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106

5.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta dos recursos proprios para atender
as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro na(s)
dotacao(0es) orcamentaria(s) abaixo indicada(s):

[inserir dotagdo]

5.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da
Lei Or¢camentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. As condi¢des de pagamento estdo estabelecidas no Termo de Referéncia.
CLAUSULA SETIMA — DA ALTERACAO DE PRECOS

7.1. Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados poderdo ser reajustados monetariamente
com base no [IPCAl observado o interregno minimo de 12 meses, contados do or¢amento estimado, em
04/09/2025, conforme disposto nos arts. 92, §§ 2% 3° da Lei n® 14.133/2021, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.2. O direito a que se refere o item 7.1 devera ser efetivamente exercido mediante pedido formal
da CONTRATADA at¢ 180 dias apds o atingimento do lapso de 12 (doze) meses, sob pena de preclusao do
direito ao seu exercicio.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, manter-se-a o marco inicial descrito no item 7.1.
7.4. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento
estimado.
7.4.1. Considera-se data do orcamento estimado a data de assinatura do Mapa Comparativo de
pregos.
7.5. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o CONTRATANTE

pagarda ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Os pregos contratados poderdo ser atualizados, por meio de Termo Aditivo, para restabelecer o
equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe
ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco
estabelecida no contrato, conforme disposto no art. 124, II, alinea “d”, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

7.7.1. O reequilibrio economico-financeiro ocorrera por acordo entre as partes, € podera ser
solicitado pelo CONTRATANTE ou pelo CONTRATADO, mediante pedido formal.
7.7.1.1. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser

formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagdo, conforme disposto no
paragrafo tnico do art. 131 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.7.1.2. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de
termo indenizatorio.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DO CONTRATADO

8.1. As obrigagdes técnicas relativas a execugdo do objeto (descrigdo, funcionamento e aplicagdo)
estdo descritas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA — GARANTIA DE EXECUCAO

9.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdo.



10.

11.

12.

CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. As sangdes administrativas incidentes a inexecucdo do objeto sdo descritas no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO
11.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem

sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contratantes.

11.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para 0 CONTRATANTE,
quando este ndo dispuser de créditos or¢amentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato
ndo mais lhe oferece vantagem.

11.2.1. A extingao nesta hipotese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificagdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2
(dois) meses de antecedéncia desse dia.

11.2.2. Caso a notifica¢ao da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois) meses da
data da comunicacao.

11.3. O contrato podera ser extinto em decorréncia do ndo cumprimento das obrigagdes relativas a
reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, e demais motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

11.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
11.4. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
11.4.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica CONTRATADA, devera ser
formalizado termo aditivo para alterag@o subjetiva.
11.5. O termo de extingdo do Contrato serd precedido de relatério indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:
11.5.1. Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.5.3. Indeniza¢des e multas.
11.6. As partes entregardo, no momento da extingdo, a documentagdo ¢ eventual material de

propriedade da outra parte, acaso em seu poder.

11.7. No procedimento que visar a extingdo do vinculo contratual, precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente, sera assegurado o devido processo legal, o contraditério e a ampla
defesa, sem prejuizo da possibilidade de a CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias
acauteladoras.

11.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo no procedimento de contratagdo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

12.1. As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente contrato em
conformidade com a legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinagdes de orgéo
reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n® 13.709/2018.

12.2. No presente contrato, a CONTRATANTE assume o papel de controlador e 0 CONTRATADO
assume o papel de operador conforme artigo 5°, VI e VII da Lei n® 13.709/2018.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
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13.

14.

15.

16.

12.3. O CONTRATADO devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pela
CONTRATANTE e s06 podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do objeto deste
contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a expressa autorizagao
da CONTRATANTE, ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as finalidades e prazos
acordados.

12.4. As PARTES deverao notificar uma a outra, por meio eletronico, em até¢ 3 (trs) dias tuteis,
sobre qualquer incidente detectado no ambito de suas atividades, relativo a operagdes de tratamento de dados
pessoais.

12.5. As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranga administrativas, tecnologicas,
técnicas e operacionais necessarias a resguardar os dados pessoais que lhe serdo confiados, levando em conta
as diretrizes de 6rgdos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas existentes.

12.6. A CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a
conformidade do CONTRATADO, diante das obrigacdes de operador, para a protegdo de dados pessoais
referentes a execugdo deste contrato.

12.7. As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela protecdo de dados pessoais, ou
preposto, para comunicagdo sobre os assuntos pertinentes a Lei n® 13.709, de 2018, suas alteracdes e
regulamentagdes posteriores, quando necessario.

12.8. As PARTES dardo conhecimento formal a seus empregados e colaboradores das obrigagdes e
condigdes acordadas nesta clausula. As diretrizes aqui estipuladas deverdo ser aplicadas a toda e qualquer
atividade que envolva a presente contratagao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERAGOES

13.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo art. 124 de Lei Federal n°
14.133, de 2021, desde que devidamente motivado e autorizado pela autoridade competente.

13.1.1. O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

13.1.2. As supressdes poderdo ultrapassar o limite de 25% (vinte e cinco por cento), desde que
acordado entre as PARTES.

13.1.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

13.1.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS.

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na
Lei Federal n° 14.133, de 2021, Decreto-Lei n® 4.657, de1942 (Lei de Introducdo as Normas do Direito
Brasileiro) e demais normas relativas a licitagdes e contratos administrativos e, supletivamente, os principios
da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado (art. 89 da Lei 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO
15.1. Este contrato sera publicado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP).

15.1.1. O Portal de Compras sera integrado ao PNCP para fins de cumprimento do art. 94 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1. As partes elegem o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para dirimir quaisquer
davidas ou litigios decorrentes deste Contrato.

E, por estarem ajustadas, firmam as partes este instrumento assinado eletronicamente.

eil _ Documento assinado eletronicamente por Emerson Paiva da Silva, Servidor, em 27/11/2025, as 18:15,
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eletrénica 2017.

ﬂ conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art136
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
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Referéncia: Processo n° 1080.01.0099580/2025-05 SEI n° 128000504


http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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