PREFEITURA MUNICIPAL _DE PIUMHI

Estado de Minas Gerais Rua Padre Abel, 332 - Centro
C.N.P.J. 16.781.346/0001-04 CEP 37.925-000 - Piumhi - MG
Tel.: (37) 3371-9222

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVICOS E COMPRAS — CONTRATACAO DIRETA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei
n. 14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servi¢os contabeis para escolas e
CMElIls, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Educagdo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos do art. 72 da Lei n.
14.133/2021.

1.2. Detalhamento do objeto:

Item | Unid | Qtde Descricdo Valor Unit. | Valor total

DCTF (Declaracdo de Crédito e

01 | Servico 16 Tributos Federais)

R$ 80,00 R$ 1.280,00

02 | Servico | 16 | ECF (Escrituracdo Contébil Fiscal) R$ 80,00 R$ 1.280,00

EFD CONTRIBUICOES

03 | Servico 16 (Escrituracéo Fiscal Digital)

R$ 80,00 R$ 1.280,00

E-SOCIAL (Regularizacdo de
04 | Servicos | 16 | Situagdo fiscal para emisséo de R$ 80,00 R$ 1.280,00
CND Federal)

Regularizacdo de CNPJ (DBE)
para abertura de Caixa Escolar ou
Alteracdo de dados cadastrais. A
CADA 2 ANOS

05 | Servicos | 16 R$ 80,00 R$ 1.280,00

TOTAL R$ 6.400,00

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31/12/2024, contados a partir da expedicdo da
NAF e respectiva ciéncia da contratada, podendo ser prorrogada em situagdo extraordinaria,
devidamente justificada, limitada, contudo, ao exercicio financeiro, nos termos do art. 105 da
Lei n. 14.133/2021.

1.5. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 6.400,00 (Seis mil e quatrocentos reais).
1.6. A estimativa de precos foi precedida de regular pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n°

14.133/21, §3°, mediante pesquisa direta com fornecedores do ramo, mediante solicitacdo
formal de cotacéo e proposta anexa e consulta ao Banco de Precos.
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1.7. O critério de aceitabilidade de precos sera MENOR valor por item estimado para a
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A prestagdo de servicos é de extrema importancia, uma vez que 0S Servicos a serem
prestados dependem de conhecimento especifico na &rea de contabilidade de confecgdo e
transmissdo de DCTF/RAIS/SPED, durante o ano de 2024.

2.2. A contratacdo desta prestacdo de servicos é necessaria para garantir de disponibilidade
dos servigos de informacdes técnicas gerenciais ao governo, afastando-se o risco real sem a
devida assisténcia técnica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n. 14.133/2021).

3.1. A Solugdo proposta, como forma de atender com mais eficiéncia a necessidade da
administracdo seré a contratacdo de profissional qualificado para suprir demanda.

3.2.. Entendemos pertinente e mais célere a contratacdo direta, nos termos do Art. 75, inciso
I, da Lei 14.133/2021 que traz que “E dispensavel a licitacdo para contratacdo que envolva
valores inferiores a R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil, duzentos e oito reais e trinta e trés
centavos), solicito a contratacdo do objeto supracitado.

3.2.1. O valor atualizado pelo decreto n°® 11.317, de 29 de dezembro de 2022.

3.3. A execucao do servico devera ser em estrita observancia aos preceitos deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)

4.1. A documentagdo de habilitagdo técnica sera descrita no item “Forma e critérios de
selecdo do fornecedor”.

4.2. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual; a execucdo do objeto, bem
como a responsabilidade técnica pelo fornecimento devera ser pelo profissional integrante do
quadro societario ou empregado da pessoa juridica contratada.

4.3. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°

14.133/21, tendo em vista que s6 havera pagamento apos o completo fornecimento do produto
e respectivo recebimento definitivo pela Administracao.
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5. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n°
14.133/2021).

5.1. O prazo de execucdo do servico é até 31/12/2024, contados a partir da expedicdo da NAF
e respectiva ciéncia da contratada, podendo, ser prorrogada em situacdo extraordinéria,
devidamente justificada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n°
14.133/21

6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL: O contrato devera ser executado
fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacido ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 85°).

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.4. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.6. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na
execucdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

6.7. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade, no prazo indicado pelo fiscal.

6.8. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021,
art. 119).

6.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.10. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).
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6.11. A inadimpléncia do contratado em relagéo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.12. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.13. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.14. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterda informacBGes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.15 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos j& estejam
vencidos quando do pagamento.

7. DO RECEBIMENTO ‘

7.1. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato.

7.2. Para efeito de recebimento provisorio, em caso de rejeicdo, o fiscal fixara prazo para que
a irregularidade seja sanada, as custas do contratado, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades cabiveis.

7.3. Nesse caso, cabe a fiscalizagcdo ndo atestar a Nota Fiscal até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio

7.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados.

7.5 Os produtos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da
notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do produto e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.6.1. Realizar a anélise do material e da nota fiscal apresentada e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.6.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagé&o.

7.6.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do produto nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021).

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma fisica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso | da Lei n.°
14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de menor preco..

8.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as seguintes:

I - Inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Il - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

I11 - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - aregularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n® 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso |, da Lei n.° 14.133/2021.

9.2. O procedimento sera formalizado nos termos do art. 5° do Decreto n. 5.321/2023.
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9.3. Para fins de contratacdo devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacdo, regularidade fiscal, social e trabalhista, bem como, qualificagdo técnica
discriminadas no capitulo anterior.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no do Municipio de Piumhi.

10.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacao:
02.05.01.12.361.0007.2044.3.3.90.39.00. 1.500.000.1001

‘ 11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE:

11.1. A Contratada obriga-se a:

a) Cumprir fielmente, além da Lei n® 14133/2021, os estipulados neste termo de referéncia;

b) Efetuar a entrega do objeto na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de
Referéncia e de sua proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo
indicacdes referente ao produto e suas especificacOes.

¢) Cumprir fielmente esta norma, de forma que os produtos relacionados sejam fornecidos
com esmero e perfeicdo.

d) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

e) Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo dos seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes dolosa ou culposamente, a CONTRATANTE.

f) Providenciar, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a correcdo de falhas ou irregularidades
apontadas pela CONTRATANTE da execugdo do contrato, prestando os devidos
esclarecimentos ao setor de fiscalizacdo da CONTRATANTE.

g) Manter, durante toda a contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidos na contratacéo.

h) Observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades,
cabendo-lhes inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes.

i) Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto deste contrato, cabendo-lhe integralmente
humanos decorrente, independente de fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE.

J) Cumprir e fazer cumprir seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e posturas, bem
como quaisquer determinagdes emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria
objeto deste termo de referéncia, cabendo-lhe Unica e exclusiva responsabilidade pelas
consequéncias de qualquer transgressdo de seus prepostos ou convenentes.
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k) Né&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas através da presente contratacdo, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que
esta obrigada.

I) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto/servigos, de acordo com 0s
artigos 12, 13, 18 e 26 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei N° 8078 de 1990)

m) Zelar pela boa e fiel execugédo dos servigos contratados.

n) Atender ao chamado da Secretaria imediatamente, devendo disponibilizar telefone fixo, e-
mail da empresa, bem como pessoal qualificado para atender a esses chamados e realizar as
entregas nos prazos estipulados.

11.2. O Contratante obriga-se a:

a) Receber provisoria e definitivamente o objeto, conforme especificacdes, prazos e condi¢des
estabelecidas neste termo.

b) Acompanhar e fiscalizar, através de servidor ou comissdo especialmente designada, o
cumprimento das obrigacbes da CONTRATADA, sob o0s aspectos quantitativos e
qualificativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando a
CONTRATADA, quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da
empresa.

¢) Comunicar a CONTRATADA por escrito sobre imperfeicdes, falhas e irregularidades
verificadas no material aplicado, para que seja corrigido.

d) Atestar as notas fiscais/fatura, por servidor competente.

e) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa fornecer os produtos
dentro das normas do contrato.

f) Efetuar o pagamento a empresa a ser contratada de acordo com prego contratado, em até 30
dias apés a entrega dos servicos e a atesta dos mesmos, com nota fiscal apta para
empenhamento.

g) A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

12. DA GARANTIA DOS PRODUTOS:

12.1. O prazo de garantia no qual a CONTRATADA devera promover alteragdes/corre¢des
sera de no maximo 72 (setenta e duas) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

13. DA GESTAO DOS PRODUTOS:

13.1. A Secretaria de Educacdo ficard responsavel pela fiscalizacdo do fornecimento dos
produtos que serdo entregues. A fiscalizacdo tem como objetivo verificar se os produtos
estdo em conformidade com as normas técnicas e com 0s objetivos gerais do objeto.
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Gestor do Futuro contrato: Vanilda Soares Faria

Fiscal do Futuro contrato: Luisa Paim Pamplona
Piumhi-MG, 13 de maio de 2024.

Vanilda Soares Faria
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAC;AO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIUMHI
Estado de Minas Gerais Rua Padre Abel, 332 - Centro
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Tel.: (37) 3371-9222

Aprovado em 13 de maio de 2024

Dr. Paulo César Vaz
Prefeito Municipal
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