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_ PREGAO ELETRONICO N2 002/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00173-002/2025

ABERTURA SESSAO PUBLICA: 01/10/2025 (QUARTA-FEIRA) — 10:00
MODO DE DISPUTA: ABERTO

3.2

PREAMBULO:

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SUZANO — IPMS., com sede na Rua
Antonio Renzi Primo, 100 — Vila Adelina — Suzano/SP — CEP: 08675-350, por autorizacio
do Senhor Superintendente, com observancia das Leis Federais n? 14.133/2021, e
Decreto Municipal n? 10.010/2024, e legislagdo que rege a matéria, por meio de
utilizacdo de recursos de tecnologia da informagdo, torna publica esta licitacdo, na
modalidade Pregdo Eletronico, para Contratagdo de empresa especializada para
realizacdo de consultoria de gestdo documental, visando a elaboragdo de plano para
classificacdo de documentos e tabela de temporalidade; solucio para gestdo de
documentos e processos eletrdnicos; solugdo para gestdo de Autoridades Certificadoras
(ACs) ou Infraestrutura de Chaves Publicas (ICPs), permitindo a certificagdo de
documentos e a criagdo de certificados avangados para assinaturas digitais; e
digitaliza¢do de documentos fisicos e upload de documentos nato-digitais, certificando-
os e classificando-os através de protocolos pré-definidos automatizados, conforme
especificagbes técnicas do Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital, do tipo MENOR
VALOR GLOBAL.

RECEBIMENTO, ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAOQ:

As propostas deverdo ser postadas, impreterivelmente, entre s 12:00 hs do dia
17/09/2025 até as 17:00 hs do dia 30/09/2025 e a etapa de lances se dard a partir
das 10:00 hs (dez) horas do dia 01/10/2025.

OBIETO:

A presente licitacdo tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada para
realizagdo de consultoria de gestdo documental, visando a elaboracdo de plano para
classificacdo de documentos e tabela de temporalidade; solugdo para gestdo de
documentos e processos eletrdnicos; solugio para gestdo de Autoridades
Certificaderas (ACs) ou Infraestrutura de Chaves Plblicas (ICPs), permitindo a
certificacdo de documentos e a crisgio de certificados avancados para assinaturas
digitais; e digitalizacdo de documentos fisicos e upload de documentos nato-digitais,
certificando-os e classificando-os através de protocolos pré-definidos automatizados,
conforme especificacdes técnicas do Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

Alicitagdo sera realizada em Unico lote.
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4., DO VALOR ESTIMADO DO LOTE.
4.1. Constantes do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

5. DA EXECUCAO DOS SERVICOS E CONDICOES DE PAGAMENTO:
5.1 As clausulas referentes a execucdo do objeto e condigbes de pagamento estdo
descritas no Anexo | — Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital.

6. DA PARTICIPACAO NO PREGAO:
6.1. Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados na Plataforma de Licitagbes BLL COMPRAS - htips://bll.org.br/

6.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade
do provedor do sistema ou do Instituto de Previdéncia do Municipio de Suzano — IPMS.
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que
por terceiros.

6.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item 6.1 e manté-los atualizados junto aos orgdos
responsaveis pela informacdo, devendo proceder imediatamente a correcdo ou a
alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou desatualizacao.

6.4. A ndo observancia do disposto nos itens anteriores poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

6.5. Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que se
enquadrem em uma ou mais das situagdes elencadas:

6.5.1. Aquele que ndo atenda as condicoes deste Edital e seu(s) anexo(s);

6.5.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

6.5.3. Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragcdo do
projeto bdsico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

6.5.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancao gue |lhe foi imposta; P
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.5.5.

6.5.6.

6.5.7.

6.5.8.
6.5.9.

6.5.10.

Aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do Instituto de Previdencia do
Municipio de Suzano — IPMS. ou com agente publico que desempenhe fungdo
na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau;

Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404,
de 15 de dezembro de 1976 (Lei das S.A.), concorrendo entre si;

Pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista;

Agente publico do Instituto de Previdéncia do Municipio de Suzano — IPMS;
Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do
contrato, agente publico do Instituto de Previdéncia do Municipio de Suzano -
IPMS, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n2
14.133, de 2021.

Estejam sob faléncia, concordata, dissolugdo ou liquidacdo, com as ressalvas da
Sumula 50 do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

0O impedimento de que trata o item 6.5.4 serd também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 6.5.2 e 6.5.3 poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contratagdo, de execugdo da licitacdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Suzano — IPMS..

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdémico.

O disposto nos itens 6.5.2 e 6.5.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de se
que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto bdsico e do_pr
executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais v, l|m
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6.10.

6.11.

execucdo.

Em licitagbes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos
termos da Lei n? 14.133/2021.

A vedacdo de que trata o item 6.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

DO PREGOEIRO:
Este certame serd conduzido pelo Pregoeiro que terd, em especial, as seguintes
atribuicdes:

7.1.1. Conduzir a sessdo publica;

7.1.2. Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos
ao Edital e aos Anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

7.1.3. Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos
neste Edital;

7.1.4. Coordenar a sessao publica e o envio de lances;

7.1.5. Verificar e julgar as condicdes de habilitagdo;

7.1.6. Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica;

7.1.7. Realizar diligéncias;

7.1.8. Receber, examinar e decidir os recursos e encaminhd-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisdo;

7.1.9. |Indicar o vencedor do certame;

7.1.10. Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

7.1.11. Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e
propor a adjudicagdo do objeto e a homologacéo do certame.

7.1.12. O Pregoeiro podera solicitar manifestacdo técnica da procuradoria juridica ou
de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisdo;

7.1.13. Convocar o vencedor para assinar o contrato ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido;

7.1.14. Abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidades visando a
aplicacdo das penalidades previstas na legislagdo.

DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO:
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8.2,

9.2

Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar deste certame,
deverdo dispor de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferiveis).

O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagdo previstas neste Edital.

DO ENCAMINHAMENTO DAS PROPOSTAS:
Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a
proposta inicial até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio_do

sistema, que:

9.2.1. Esta ciente e concarda com as condicdes contidas no Edital e seus Anexos, bem
como, de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencoes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo
definidos no instrumento convocatorio;

9.2.2. Niao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

9.2.3. Nio possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da
Constituicdo Federal;

9.2.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

9.2.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.2.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49, observado o disposto nos §§
12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

9.2.7. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empjesas de

pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prossegui to no
certame, para aquele item; /-:['} \‘.\
'l



ipms

8.3,

9.4.

9.5,

9.6.

9.7,

9.8.

9.9.

9.10.
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9.2.8. Nos itens em gue a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira
o efeito do licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n2 123, de 2006 mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

A falsidade da declaracdo de que trata o item 9.2 sujeitara o licitante as sancgBes
previstas na Lei n2 14,133, de 2021 e neste Edital.

Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessdo publica.

Ndo haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta, o que
ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de
envio de lances.

Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de

lances.

Desde gque disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd

parametrizar o seu valor final minimo, quando do cadastramento da proposta e

obedecera as seguintes regras:

9.7.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que
incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

9.7.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valoer final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

0 valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor

durante a fase de disputa, sendo vedado:

9.8.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor prego.

O valor final minimo parametrizado na forma do item 9.7 possuira carater sigiloso para
os demais fornecedores e o Instituto de Previdéncia do Municipic de Suzano — IPMS,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos orgdos de controle
externo e interno.

Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as op eS|
no sistema eletrénico durante o processo licitatdrio e se responsabihzzrelu
decorrente da perda de negdcios diante da inobservincia de mensagen .
d i \’ié,‘ 8
.\ i
L ;
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9.11.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

11.

11.1.

11.2,

11.3.

11.4.

pela Administracdo ou de sua desconexdo.

O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato
blogueio de acesso.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

10.1.1. Valor unitario e valor global dos servigos.

Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugdo do objeto.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou gualquer outro pretexto.

A apresentacio das propostas implica obrigatoriedade no cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos
seus termos.

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagdo.

DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FASE DE ENVIO DE LANCES:
A partir do horério previsto neste Edital, a sessdo publica serd aberta automaticamente

pelo sistema.

A verificagdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de
julgamento, em relagdo a proposta mais bem classificada.

0O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes, vedada outra forma de comunicacéo.

por meio do sistema eletrénico.
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1.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

11.15.

11.16.

O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro.

O licitante somente poderd oferecer valor inferior por ele ofertado e registrado pelo
sistema, observado, o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta.

O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.

O Pregoeiro podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta
ou o iance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do
processo licitatério, mediante comunicagdo eletrénica automatica via sistema.

Eventual exclusdo de proposta do licitante, de que trata o Item 11.8, implica a retirada
do licitante do certame, sem prejuizo do direito de defesa.

Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
melhor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

A disputa se dara no modo ABERTO.

No modo de disputa aberto, a etapa de envio de lances durard dez minutos e, apds
esse tempo, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de duragdo desta etapa.

A prorrogacdo automdtica da etapa de envio de lances, de que trata o item 11.12 serd
de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacdo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no item 11.13 a etapa
sera encerrada automaticamente.

Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o(a) Pregoeiro ou a comissdo
de contratacdo, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos neste Edital, para a defini
demais colocag0es.

lances intermediarios.
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11.17,

12.
12.1.

12.2.

13.
13.1.

14.
14.1.

14.2.

14.3.

14.4,

14.5.

14.6.

14.7.

Encerrados os prazos estabelecidos nos itens 11.12 e 11.13, o sistema ordenard os
lances em ordem crescente de vantajosidade.

DESCONEXAO DO SISTEMA NA ETAPA DE LANCES:
Na hipdtese do sistema eletrénico desconectar no decorrer da etapa de envio de
lances da sessdo pUblica e permanecer acessivel aos Licitantes, os lances continuardo
sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Caso a desconexdo do sistema eletrénico persistir por tempo superior a dez minutos
para o Instituto de Previdencia do Municipio de Suzano - IPMS, a sessdo publica sera
suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apds a comunicacdo do
fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para realizagdo do pregao.

CRITERIOS DE DESEMPATE:

ApGs a etapa de envio de lances, haverd a aplicagdo dos critérios de desempate ficto
previsto nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006,
seguidos dos critérios de desempate elencados no artigp 60 da Lei Federal
14.133/2021, caso ndo haja envio de lances apds o inicio da fase competitiva.

DA FASE DE JULGAMENTO:

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, o Pregoeiro realizara a
verificacio da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do prego.

No julgamento das propostas, a classificagdo se dard por ordem crescente dos pregos
apresentados, sendo considerada vencedora a proposta de que cotar o MENOR VALOR
GLOBAL.

As propostas deverdo conter, obrigatoriamente, valor unitdrio do item e valor global,
com valores monetarios numeéricos e por extenso.

Encerrada a etapa de lances, o Licitante melhor classificado devera encaminhar a
proposta readequada seu ao ultimo lance e documentos complementares, em sendo o
caso, no prazo de maximo de até 02 (duas) horas, prorrogéveis, justificada e
motivadamente, a critério da Administracdo ou a pedido do Licitante.

Propostas com valores inexequiveis serdo desclassificadas.

Considera-se valor inexequivel: proposta com valor inferior a 50% do valor orgado pela
Administracao.

A inexequibilidade da Proposta s6 sera considerada apos diligéncia do Prego?(’c:x' qu
p |
rog
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14.8.

14.9.

14.10.

14.11.

14.12.

14.13.

15,
15.1.

15.1.1.

comprove que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta e que inexistem
custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou
inferior ao desconto definido para a contratagdo, o Pregoeiro podera negociar
condicBes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

A negociacdo sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos
demais licitantes.

Quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagdo, for desclassificado em razdo
de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagdo, a
negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo.

Concluida a negociagdo, se houver, o resultado serd registrado na ata da sessdo
publica.

Observado o prazo de que trata o item 14.4, o Pregoeiro deverad solicitar, no sistema, 0
envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao
ultimo lance ofertado apos a negociagao.

Encerrada a fase de julgamento, apds a verificagdo de conformidade da proposta, o
Pregoeiro verificard a documentagdo de habilitacao do licitante, observado o disposto
no ltem 15.

DA DOCUMENTACAO OBRIGATORIA:

Serd exigida documentagdo de habilitagdo apenas do licitante vencedor, o qual devera
encaminhar a documentacio, exclusivamente através do sistema eletrénico, em ate 02
(duas) horas apds a convocagdo do Pregoeiro:

HABILITAGCAO JURIDICA:

a) Cédula de identidade ou CNH;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual ou

¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documento de eleigdo de seus administradores ou

d) Inscricio do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio ou

e) Decreto de autorizagdo de funcionamento no Pais, em caso de empresa estrangeira

e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo orgdo 5

competente, quando a atividade assim o exigir. Em caso de empresa estrangeira, n
_
ocasido da assinatura do Contrato, os documentos inicialmente apresentadgs’co
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traducdo livre deverdo ser reapresentados com tradugdo por tradutor juramentado
no pais ou consularizados pelos respectivos Consulados ou Embaixadas ou

Em caso de Cooperativa de Trabalho, o estatuto social, nos termos da Lei Federal n®
12.690/12, devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas.

15.1.2. REGULARIDADE FISCAL:

a)

b)

c)

d)

15.1.2.1. A

Prova de Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do Licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto;

Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do Licitante;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos em Lei;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

documentacio exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e

econdmico-financeira podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

15.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA:

a)

b)

b1)

b2)

¢)

Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;
Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais;

Apresentagdo - Balango Fisico:

e Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario;

# Balango Patrimonial,

¢ Demonstracado de Resultado do Exercicio — DRE;

e Notas Explicativas, se houver;

e Registrado na Junta Comercial, cartorio ou OAB.

Apresentacdo - Balanco Digital:

e Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario;

& Balango Patrimonial;

e Demonstracdo de Resultado do Exercicio — DRE;

e Notas Explicativas, se houver;

e Termo de Autenticacdo do Livro Digital.
Os documentos referidos na alinea “b” limitar-se-do ao Ultimo exercicio |
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 02 (dois) anos; ,

Fige
u
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d) Demonstracdo de boa situagdo financeira da proponente, envolvendo a apuragdo
de Quociente de Cobertura Total, que devera adequar-se a seguinte formula:

» Liquidez Geral: LG = Ativo circulante + Realizavel a Longo Prazo/Passivo Circulante +
Exigivel a Longo Prazo —igual ou maior que 1,00

 Solvéncia Geral: SG = Ativo total/(Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo) — igual ou
maior que 1,00

e Liquidez Corrente: LC = Ativo Circulante/Passivo Circulante — igual ou maior que 1,00

e Endividamento Geral: EC = Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante/Patriménio Liquido
—menor ou igual a 1,00.

15.1.4. QUALIFICACAO TECNICA:

a) Atestados de capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando que a empresa prestou servicos compativeis com o lote
arrematado, nos percentuais da Sumula 24 do Egrégio Tribunal de Contas do Estado
de Sdo Paulo (50% do objeto), emitidos em papel timbrado, com assinatura,
identificacdo do subscritor, nome e cargo (geréncia, supervisdo ou direcdo) e
telefone do emitente para fins de diligéncia.

Para fins de comprovagdo da capacidade técnica, serdo aceitos atestados que

comprovem:

e Digitalizacdo de documentos e tratamento de imagens: 1.750 paginas;

e Solucdo de Carimbo do tempo em documentos assinados eletronicamente:
50.000;

e Certificados Digitais proprios: 100 certificados;

e Software de gestdo eletrdnica de documentos: Licenga de 06 meses.

b) Comprovacio de possuir em seu quadro permanente, a época da abertura das
propostas, os seguintes profissionais, devidamente registrados no conselho
profissional competente:

+01 (um) profissional com formagdo em Arquivologia ou Biblioteconomia;
01 (um) profissional com formagdo em Engenharia da Computagao ou Ciéncias da
Computacdo ou Analise de Sistemas.

bl) A comprovagio de vinculo do profissional podera ser feita por meio da
apresentacdo de copia da carteira de trabalho (CTPS) ou do contrato social da
licitante em que conste o profissional como sécio ou de contrato de prestacdo de
servicos ou ainda, de declaragdo de contratagao futura do profissional res
com anuéncia deste

savel,

15.1.5. OUTROS DOCUMENTOS:

a) Declaracdo unificada (anexo VIlI). pf"{)c ool
dube 9 'fa \1
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16. DAS CONDICOES DE APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO, INCLUSIVE MICROEMPRESA:
16.1. 0Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser inseridos no sistemna.

16.2. Todos os documentos expedidos pela empresa deverdo estar subscritos por seu
representante legal ou procurador, com identificacdo clara do subscritor.

16.3. Os documentos expedidos pela internet serdo conferidos.

16.4. Todos os documentos apresentados deverdo estar em nome da Licitante, com numero de
CNPJ e respectivo endereco. Se a Licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em
nome da matriz, se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
que, pela prépria natureza, forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz.

16.5. N3o serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou rasurados.
16.6. N&o serdo aceitos protocolos de documentos.

16.7. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar ne 123/06, atualizada pela Lei Complementar 147/14 e suas alteracdes posteriores,
e, havendo alguma restricio na comprovagdo da regularidade fiscal a ser apresentada, serd
assegurado o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o Licitante for declarado vencedor do certame, para regularizacdo da documentagao.

16.8. A n3o regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto, implicard na decadéncia do
direito 3 contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultado a
Administracdo convocar os Licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para contratar com
a Administracdo, ou revogar a licitagdo.

16.9. A comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagao.

16.10. O Instituto de Previdéncia do Municipio de Suzano — IPMS poderd solicitar copia
autenticada dos documentos que ndo puderem ser conferidos pela internet, os quais deverdo ser
remetidos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apos solicitagdo do Pregoeiro.

16.11. N3o haverd desclassificacio do Licitante por atrasos dos Correios, devendo, entretanto, o
Licitante comprovar que a postagem dos documentos de habilitagdo se deu no prazg,estabelecido
em Edital.

17. DAS DILIGENCIAS:

17.1. Apos a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, fica vedada_a"”s icde_ou a
apresentacio de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para: 4 1 wia N\
( Fe 13/18
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17.1.1. Compiementagdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

17.1.2. Atualizacio de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de
recebimento das propostas.

17.2. E dever do Licitante acompanhar continuamente o sistema eletrénico, sujeitando-se a
inabilitacdo do certame pelo ndo atendimento as mensagens e convocagoes da Pregoeira realizadas
pelo chat.

18. DO SANEAMENTO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

18.1. O Pregoeiro podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a
sua substancia e sua validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de classificacao, observado
o disposto no art. 55 da Lei n? 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

18.2. O Pregoeiro poderd, na analise dos documentos de habilitacdo, sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo- lhes eficicia para fins de habilitacdo.

18.3. Na hipotese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento de que tratam os itens 18.1 e 18.2, o seu reinicio somente poderd
ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e
a ocorréncia serd registrada em ata.

19. PROVA DE CONCEITO:
19.1. O licitante vencedor devera apresentar a solugdo ofertada no prazo maximo de até 48
(quarenta e oito) horas, a contar da solicitagdo da Pregoeira ao final da sala de disputa.

19.2. A apresentacdo terd duragdo de, no maximo, 04 (quatro) horas.

19.3. A prova de conceito da solucdo de gerenciamento e fluxo de assinatura de documentos
devera ocorrer nos seguintes moldes:

19.3.1. A prova de conceito serd baseada nas especificacdes técnicas deste Termo de
Referéncia, sera feita por amostragem, restringindo-se aos reguisitos tecnologicos e funcionais
previstos;

19.3.2. A prova de conceito devera ser feita em uma versdo desktop e uma versdo web;

19.3.3. Nio serdo aceitas, para efeito de comprovagdo e homologagdo técnica, declaragoes
da proponente ou do fabricante de que as funcionalidades estdo em desenvolvimento ou serdo
desenvolvidas, bem assim, a simples apresentagdo de manuais.

19.4. A prova de conceito devera seguir as instrugdes abaixo:
19.4.1. Emissdo de um certificado digital avan¢ado, de hierarquia propria (referéncia

/ 4/1
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trabalho;

19.4.2. Digitalizacdo de documentagdo fornecida para a prova de conceito, em um
equipamento da CONTRATANTE, scanner e/ou multifuncional, diretamente da plataforma do GED
pela WEB;

19.4.3. Envio do documento digitalizado para ser assinado digitalmente pelo membro da
equipe do pregdo em um fluxo de trabalho envolvendo pelo menos 02 (dois) assinantes e um
aprovador;

19.4.4. A assinatura digital deverd estar estampada no documento, informando nome do
titular do certificado, data e hora da digitalizagdo (carimbo do tempo) e manifesto de assinatura.

19.5. Caso haja necessidade de deslocamento para algum ambiente externo, tal como
estabelecimento credenciado, o tempo de deslocamento ndo sera contabilizado no tempo de
apresentagdo do sistema.

19.6. A prova de conceito serd aberta aos demais licitantes, limitada a um representante por
empresa.

19.7. £ vedado aos representantes dos licitantes a interrupcdo da apresentacdo e/ou
pronunciamento ao(a) Pregoeiro e equipe de apoio.

19.8. 0O(a) Pregoeiro (a), em momento oportuno, registrara as manifestacdes dos licitantes na Ata
da Sessao.

19.9. A Equipe Técnica aprovara ou rejeitard o sistema do licitante vencedor, sendo suas razoes
acostadas a Ata de Julgamento.

19.10. O critério de aceitabilidade de atendimento da apresentagdo técnica sera de 100%
das exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

20. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL:

20.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade ou
para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias
(iteis antes da data de abertura da sessdo publica, por meio eletronico, na forma prevista no edital
de licitagdo.

20.2. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacdo no prazo de até
trés dias uteis, contados da data de recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame, e poderd requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo do edital de licitagdo e dos anexos.

20.3. A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdao medida excepci

-

que deverd ser motivada pelo Pregoeiro nos autos do processo de licitacao.
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20.4. Acolhida a impugnacdo contra o edital de licitagdo, sera definida e publicada nova data para
realizacdo do certame.

20.5. As respostas aos pedidos de esciarecimentos e impugnagdes serdo divulgadas em sitio
eletrénico oficial do érgdo ou da entidade promotora da licitagdo e no sistema, dentro do prazo
estabelecido no item 20.2 e vinculardio os participantes e a Administracdo.

21. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

21.1. Qualquer licitante poderd, durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior a 10
minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou
inabilitacio, em campo proprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer, sob pena de
preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

21.2. As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo proprio no
sistema, no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de intimagdo ou de lavratura da ata
de habilitagdo ou inabilitagdo.

21.3. Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes,
no prazo de trés dias Uteis, contado da data de intimag&o pessoal ou de divulgagdo da interposigdo
do recurso.

21.4. Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

21.5. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que ndo possam ser
aproveitados.

22. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGAO:

22.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatério serd encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o
procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n2 14,133, de 2021.

23. DA CONVOCAGCAO PARA CONTRATAGAO:

23.1. Apds a homologagdo, o licitante vencedor serd convocado para assinar o termo de contrato
ou a ata de registro de precos, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangoes previstas na
Lei n? 14.133/21 e em outras legislagdes aplicaveis.

23.2. O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacio da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde gue o
apresentado seja aceito pela Administragdo.

23.3. Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato ou a ata de,..‘rééi
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precos, ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condigdes

estabelecidas, outro licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificagdo, para

celebrar a contratagdo ou a Ata de Registro de Pregos, ou instrumento equivalente, nas condigbes

propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicacdao das sangbes previstas na Lei n?®
14.133/21, e em outras legislagdes aplicaveis.

23.4. Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do item 23.3, a
Administra¢do, observados o valor estimado, podera:

23.4.1. Convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de classificacdo,
com vistas a obtencdo de prego melhor, mesmo que acima do preco ou inferior ao desconto do
adjudicatario;

23.4.2.Adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatdria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condicdo.

23.5. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo
caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades
legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do orgdo ou
entidade promotora da licitacdo.

24. DAS SANCOES:
24.1. Os licitantes estardo sujeitos as san¢des administrativas previstas na Lei n2 14.133, de 01 de
abril de 2021, e as demais cominacdes legais, resguardado o direito a ampla defesa.

25, DA VINCULACAOQ A0S TERMOS DO EDITAL:
25.1. Eventual contrato oriundo desta Licitagio encontra-se inteiramente vinculado ao Edital e

seus Anexos, sendo a repetigdo de cldusulas dispensaveis para validagdo do instrumento.

25.2. S3o partes integrantes deste Edital:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Minuta do Contrato;

c) Anexo Il = Minuta do Anexo LCO1;

d) Anexo IV — Modelo de Proposta;

e) Anexo V — Declaracdo para fins de Habilitagao;

F) Anexo VI — Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR);
G) Anexo VIl — Acordo de Processamento de Dados (LGPD);
H) Anexo VIl — Declaragdo Unificada.

26. DAS DISPOSIGCOES FINAIS:
26.1. Os casos omissos serdo resolvidos de conformidade com as Leis Federais n? 14.133/20
legislacdo acessoria que regula a materia.
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26.2. Esta licitagdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo o Instituto de

Previdencia do Municipio de Suzano — IPMS, revoga-ia por motivo de conveniéncia e oportunidade
ou anuld-la por ilegalidade a qualquer tempo.

26.3. O Instituto de Previdéncia do Municipio de Suzano — IPM5 podera prorrogar, a qualquer
tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

26.4. O Licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualguer documento
apresentado ou a falta de veracidade das informactes nele contidas implicarda na imediata
desclassificacdo do Licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido vencedor, a rescisdo do
Contrato ou Ata de Registro de Precos, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

26.5. E dever do Licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletrnico durante o processo
licitatério e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia
das mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

26.6. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas a favor da ampliagdo da
disputa entre os Licitantes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade

e a seguranca da contratagao.

26.7. A participagdo do Licitante nesta licitagao implica em aceitacdo de todos os termos deste
Edital.

Suzano, 15 de setembro de 2.025.

Joel de Barros Bittencourt
AY
Superintendente
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