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TERMO DE REFERENCIA N° 31/2026/CRA-MG

PROCESSO N°476907.003971/2026-95

LEIA ATENTAMENTE AS REGRAS E O TERMO DE

PREZADO (A) LICITANTE, OBRIGADO PELA

ATENCAO!
PARTICIPACAO.

REFERENCIA, ABAIXO.

REGRAS E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

VIA DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO N° 389144-148/2026

Fundamento: Lei n® 14.133/21 e Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021.

1) A LICITANTE interessada em participar da Dispensa Eletronica devera, obrigatoriamente, baixar o Termo de Referéncia, ler o documento na integra e estar de acordo
com as regras descritas.

2) As informagdes acerca do objeto (especificag@o técnica), local e condigdes de entrega, recebimento, critério de aceitagdo, fiscalizagdo e pagamento constam no Termo de

Referéncia.

3) E obrigatério que a LICITANTE esteja on-line na etapa de julgamento das propostas até sua habilitagio na sessdo publica.

4) A LICITANTE tera o prazo maximo de 20 minutos para atender questionamentos via chat, e até 60 minutos para atender as negociacdes e convocacoes de anexos
feitas pela Administracéo.

5) Em caso de duvidas antes da abertura da sessio, entrem em contato no telefone (31) 3218-4514 ou por e-mail: licitacao@cramg.org.br

6) Havendo divergéncia entre o servigo descrito no CATMAT e/ou CATSER e o informado na descrigdo complementar, vale o informado na descri¢do do Termo de

Referéncia.

7) A LICITANTE devera ter atengdo ao langar o seu prego, a fim de evitar valor inexequivel.

8) A LICITANTE devera apresentar no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que
forneceu ou vem fornecendo material compativel com o objeto do presente Termo de Referéncia.

a) Em caso de davidas quanto a autenticidade do Atestado de Capacidade Técnica, a CONTRATADA deve disponibilizar todas as informagdes necessarias
a comprovagao da legitimidade do referido documento solicitado.

b) A exigéncia do atestado de capacidade técnica visa garantir qualidade minima a contrata¢do, em face da importancia da correta prestagdo do servigo para
o Conselho.

¢) A exigéncia constante no item 8, de que a licitante comprove que tenha prestado ou esteja prestando servigo igual ou superior ao especificado, nao deve
ser vista como restri¢do ao carater competitivo do certame, mas sim como forma de garantir a correta prestagdo do servigo, de modo a diminuir os riscos
para que ndo haja quaisquer intercorréncias durante a execugdo dos servigos propostos.

9) A LICITANTE também devera estar ciente do art. 8° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, in verbis:

“Fornecedor

Art. 8” O fomecedor mteressado apos a dtvulgagao da aviso de contratamo direta, encammham exclusivamente  por meio do Ststema de Dtsgensa
de

1 - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

1I - 0 enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;
1II - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigdes gerais da contratagdo, constantes do procedimento;

1V - a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei
n°8.213, de 24 de julho de 1991, se couber, e
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VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n®14.133, de 2021.”

10) No prego ofertado deverdo estar inclusos todos os impostos, taxas, descontos, fretes, ou seja, estas despesas serdo por conta do fornecedor.

11) Apods o encerramento da fase de lances, o agente da contratagdo verificara a documentagao da licitante com o melhor prego, ou seja, a 1* colocada dos respectivos itens,
nos seguintes portais: 1) SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores/Consulta/Situagdo do Fornecedor (acesso Governo) e; 2) Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), de acordo com o item 8 do Termo de Referéncia.

11.1) Caso o agente da contratagdo ndo logre éxito na consulta, serd concedido o prazo de 60 minutos para que a licitante envie, por meio do sistema (caso essa
funcionalidade esteja disponivel), a documentagdo, a proposta e, se necessario, documentos complementares, adequados ao ultimo lance ofertado pelo vencedor. Essa
documentagdo devera ser apresentada como complemento da proposta de pregos apresentada via sistema informatizado, em papel timbrado da empresa (de preferéncia),
contendo o CNPJ, data, prego, marca, descri¢do detalhada do material a ser empregado na prestagéio do servigo, quando for o caso. A referida documentagio deve estar de
acordo com o descrito pela Empresa na Dispensa Eletronica ¢ validade minima de 30 dias, com todas as caracteristicas dos servigos cotados, os acessorios e o prazo de
garantia, juntamente com catalogos ou folders, caso haja a contratagdo de insumos anexos a prestagdo de servigos. O ndo envio da proposta no prazo acima estabelecido sera
considerado desisténcia por parte da empresa participante e a sujeitara as sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021 e na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho
de 2021.

12) NAO aceitaremos propostas acima do valor de referéncia, exceto na hipétese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a selegdo da proposta
economicamente mais vantajosa, nos termos do § 4° do art. 7° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021.

13) O Conselho Regional de Administragdo de Minas Gerais podera solicitar documentagdo complementar para analise e parecer da area requisitante. Caso as especificagdes
do servigo descrito na proposta néo estejam de acordo com o que foi solicitado pela Administracdo na Dispensa Eletronica, a proposta sera desclassificada, sendo ofertado ao
proximo colocado a oportunidade do envio de proposta, nas mesmas condi¢des da vencedora do item.

14) As LICITANTES deverio participar das Dispensas Eletrénicas com os servicos que fazem parte de sua linha de fornecimento cadastrada no SICAF ou junto a
Receita Federal (CNAE). Portanto, antes de participarem, verifiquem se o cadastro no SICAF esta atualizado, em especial, enderego de e-mail, de telefone e os Niveis
Cadastrados: I — Credenciamento; II - Habilitagdo Juridica e III - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal, sob pena de ser desclassificada, diante da impossibilidade de
contato.

15) De acordo com a legislagdo em vigor, a Administragio Publica se reserva o direito d¢ CANCELAR A CONTRATAGAO da presente Dispensa Eletronica.

INSTRUMENTO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 476907.003971/2026-95
DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO n ° 389144-0148/2026

TERMO DE REFERENCIA

Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto no art. 75, inciso II da Lei 14.133/2021.

1.DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada e autorizada para fornecimento de 03 (trés) Licengas de assinatura do pacote software ADOBE - Creative Cloud f/teams All Apps
e suas atualizagdes por periodo minimo de 12 (doze) meses para a Sede do CRA-MG.

2. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

2.1. Contratagao de empresa especializada e autorizada para fornecimento de 03 (trés) Licencas de assinatura do pacote software ADOBE - Creative Cloud f/teams All Apps
e suas atualizacdes por periodo minimo de 12 (doze) meses para a Sede do CRA-MG.

2.2.Entrega Eletronica do Software (ESD) gratuita e em até 02 (dois) dias corridos ap0s a assinatura do contrato pelas partes.

3. DO LOCAL E PRAZO DA ENTREGA
3.1. Sede do CRA-MG, a Av. Olegario Maciel, n° 1.233, B. Lourdes, CEP 30180-111, BH/MG.

3.2. Entrega Eletronica do Software (ESD) gratuita e em até 02 (dois) dias corridos apds a assinatura do contrato pelas partes.

4. DA JUSTIFICATIVA
4.1. A assinatura dos programas da Adobe sdo essenciais para a criagdo de midias, edigdo de arquivos e videos de divulga¢ao do Conselho.

A utilizag@o das ferramentas da Adobe Creative Cloud permitirda ao CRA-MG a modernizacdo de sua infraestrutura tecnoldgica, otimizando os recursos ¢ impulsionando a
comunicagao, e fortalecendo sua imagem institucional, o que contribuirad para o desenvolvimento da profissdo da Administracdo no estado de Minas Gerais.

5.PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO

5.1. A execugdo dos servigos devera iniciar imediatamente apds a assinatura do contrato e/ou ordem de servigos. As licengas deverdo ser liberadas em até 02 (dois) dias apos
a assinatura do contrato pelas partes.

5.2. As prorrogagdes para o inicio da prestagdo dos servigos so serdo aceitas na ocorréncia de fato superveniente, devidamente comprovado, que as justifique.

5.3. O prazo para o inicio da prestagdo dos servigos ndo serd, em hipotese alguma, prorrogado novamente, apds a primeira prorrogacao, sujeitando-se a CONTRATADA,
nesta situagdo, as penalidades previstas em lei por seu descumprimento.

5.4. Apés a prestagdo do servico, um empregado designado pela CONTRATANTE verificara se o servigo prestado atendeu as especificagdes do Termo de Referéncia,


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

podendo rejeita-lo, no todo ou em parte, quando ndo forem compativeis com as diretrizes especificadas no Termo de Referéncia.

5.5. Em caso de rejei¢ao do servigo, o servidor lavrara um Termo de Recusa e Devolugdo, no qual se consignardo as desconformidades com as especificagdes ou o motivo da
rejeicdo. A CONTRATADA, com o recebimento do termo, ficara ciente da obrigagdo de sanar as irregularidades apontadas, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, bem
como estara ciente de que a sua omissao € passivel das sangdes cabiveis.

5.7. Caso as corregdes apontadas ndo ocorram em até 10 (dez) dias uteis ou caso o novo servigo também seja rejeitado, a CONTRATADA incorrera em mora e se sujeitard a
aplicagdo das sangdes cabiveis.

5.8. Os custos da substitui¢ao dos itens rejeitados correrdo por conta da CONTRATADA.

5.9. O empregado responsavel para acompanhar a prestagao do servigo formalizara o seu recebimento na propria Nota Fiscal.

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E VALOR MEDIO
6.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta da seguinte dotagdo orgamentaria: 6.3.1.3.02.01.051 - Locagdo de Software (Licengas).

6.2. O valor médio GLOBAL estimado para a contratacio das 03 (trés) licengas, por periodo de 12 (doze) meses, ¢ de RS 20.973,75 (Vinte mil, novecentos e setenta
e trés reais e setenta e cinco centavos).

6.3. O valor dos servigos compreendera todos os custos, diretos e indiretos necessarios, de modo que nenhuma outra remuneragio sera devida além do valor proposta.

7. DA APURACAO DO PRECO MEDIO MENSAL

7.1 Da pesquisa de pregos apurada entre o total de fornecedores, quatro apresentaram resposta a pesquisa, ¢ onde apurou-se a importancia média de R$ 6.996,25 ( Seis mil,
novecentos e noventa e seis reais e vinte e cinco centavos) mensais.

8. DO RECEBIMENTO E GARANTIA
8.1. O servigo sera recebido ap6s o “atesto” do fiscal do contrato.

8.2. O servigo devera ser prestado sem nenhum custo adicional, salvo quando houver alguma imprevisdo devidamente fundamentada, a qual era impossivel de identificar no
periodo da contratagdo, a fim de se preservar o equilibrio econdomico-financeiro entre as partes, ndo impedindo a resilicdo do contrato quando o Conselho Federal dos
Representantes Comerciais identificar que a prestagdo do servigo se tornou excessivamente onerosa a Administragdo Publica.

8.3. Quaisquer esclarecimentos poderdo ser sanados através do e-mail: contas@cramg.org.br.

8.4. Fornecimento de aarantia técnica do fabricante dos respectivos softwares, sem 6nus adicional, pelo periodo contratado.

9. DA FISCALIZACAO

9.1. O servigo sera provisoriamente aceito, por empregado a ser designado, acompanhado da sua respectiva Nota Fiscal, a partir da entrega, para verificacdo da sua
conformidade com as especificagdes constantes da proposta.

9.2. O servigo sera definitivamente aceito apds a verificagdo da sua conformidade com as especificagdes constantes na proposta em até 5 (cinco) dias tteis do recebimento
provisorio, salvo disposi¢do em contrario.

9.3. A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, a prestagdo dos servigos, em desacordo com as especificagdes técnicas exigidas.

9.4. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo da avenga consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos, das especificagdes do material entregue
e da alocag@o dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercido por um ou mais representantes da CONTRATANTE,
especialmente designados, na forma do art. 140 da Lei n® 14.133/21.

9. Constatado dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico responsavel responderdo solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de outras
sangdes legais cabiveis, conforme disposto no art. 73 da Lei n® 14.133/21.

10. CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

10.1. Seréa vencedora a proposta com MENOR PRECO GLOBAL e HABILITADA, ou seja, em conformidade com o conjunto de informagdes e documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade da licitante de realizar o objeto da dispensa de licitagdo, dividida em: I - juridica; II - técnica; I - fiscal, social e trabalhista; e IV -
econdmico-financeira.

10.2. JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

10.2.1. As certiddes serfo verificadas pelo agente da contratagdo por intermédio do SICAF e da Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apfl.apps.tcu.gov.br/).

10.2.2. Na Dispensa Eletronica sera obrigatorio os niveis de cadastramento junto ao SICAF ou documento equivalente:

I - Credenciamento;
1T - Habilitagdo Juridica;

III - Regularidade Fiscal e Trabalhista (Receita Federal, PGFN, FGTS e Trabalhista), nas quais as certiddes podem ser extraidas dos sitios: Comprovante de Inscrigdo e
Situagdo Cadastral ;(https:/servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp); Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (http:/servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaocinternet/PJ/Emitir); Consulta Regularidade do Empregador (https:/consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf) ; Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (https://www.tst.jus.br/certidaol) e Fazenda Estadual e
Municipal, conforme o caso.

10.2.3. Nio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ diferente, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.2.4. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz. Caso a licitante seja filial, os documentos deverdo estar em seu nome, exceto
aqueles que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.2.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

10.2.6. Em caso de empate, a proposta enviada primeiramente prevalecera sobre as demais.

10.2.7. Os quantitativos informados neste Termo de Referéncia ndo vinculam a Administragdo Ptblica, uma vez que a contratagdo esta condicionada a existéncia de dotagdo
or¢camentaria.

10 DA QUALIFICACAOQ TECNICA

10. A licitante deveré apresentar na fase de habilitagdo no minimo 01 (UM) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, fornecido por pessoa juridica de direito piiblico ou
privado, em nome e favor da empresa, pertinente e compativel em caracteristicas, com o objeto do presente Termo de Referéncia.

10.3.2. Em caso de duvidas quanto a autenticidade do Atestado de Capacidade Técnica, a CONTRATADA devera disponibilizar todas as informac¢des necessarias a
comprovagio da legitimidade do referido documento solicitado.
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10.3.3 A Exigéncia do atestado de capacidade técnica visa garantir qualidade minima a contratagdo, em face da importancia da correta prestagdo do servigo para o Conselho.

10.3.4. A exigéncia constante no item "9.3.1", de que a licitante comprove que tenha prestado ou esteja prestando servigo igual ou superior ao especificado, ndo deve ser
vista como restrigdo ao carater competitivo do certame, mas sim como forma de garantir a correta prestagdo do servi¢o, de modo a diminuir os riscos para que nao haja
quaisquer intercorréncias durante a execugao dos servigos propostos.

10.3.5. As licitantes deverio participar das Dispensas Eletronicas com os servigos que fazem parte de sua linha de fornecimento cadastrada no SICAF ou junto a
Receita Federal (CNAE).

10.3.6. As licitantes deverao apresentar junto a documentagio de habilitaciio a Certificacdo de Especializacio em Governo e também a Comprovacio de Revenda
Autorizada, ambas emitidas pela fabricante do software, conforme prevé a norma de certificagio da Adobe Brasil, de 19 de fevereiro de 2026.

10.4. ECONOMICO-FINANCEIRA

10.4.1. Néo sera exigida.

11. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

11.1. Por defini¢do, o objeto da presente contratagdo consiste em um bem e servico comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo instrumento convocatdrio, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do artigo art. 6°, XIII, da Lei n® 14.133/21.

12. DA PROPOSTA

12.1. A proposta devera ser apresentada pelo MENOR PRECO GLOBAL, com valores em reais, informando valores unitarios, ja incluidos todos os custos do fornecedor,
tais como materiais, impostos, taxas, equipamentos, seguro, transporte, além de conter CNPJ, data, validade da proposta, razdo social, CNPJ, endereco, telefone de contato, e-
mail, nome e assinatura do responsavel legal, conforme ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA;

12.2. O fornecedor do produto devera observar o art. 40, § 2°, do Codigo de Defesa do Consumidor (CDC).
12.3. O fornecedor fica obrigado a observar o inciso III, do art. 6°, CDC, apresentando as informagdes adequadas e claras acerca da prestagdo do servigo.

12.4. O valor devera ser expresso em reais, com duas casas decimais apds a virgula.

13. MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO

13.1. Esta contratagao sera realizada por meio da Dispensa Eletronica de Licitagdo, com fundamento no artigo 75, inciso II, da Lei 14.133/21, por intermédio do Sistema de
Dispensa Eletronica, cujo acesso ¢ via Portal de Compras do Governo Federal (https:/www.gov.br/compras/pt-br/).

13.2. A contratagdo sera divulgada no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP) ou portal equivalente para produgao dos efeitos do contrato e de seus aditamentos no
prazo de até 10 (dez) dias tteis, contados da data de sua assinatura.

13.3. Caso a Dispensa Eletronica resulte FRACASSADA ou DESERTA, o procedimento podera:
I - republicado;
11 - fixado prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua situacdo no que se refere a habilitacdo; ou

III — valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagao exigidas. O disposto nos itens I e III caput poderdo ser utilizados nas hipdteses de o procedimento restar deserto.

13.4. Os manuais e orientagdes para utilizacgdo do Sistema de Dispensa Eletronica estdo disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal
(https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/manuais).

14. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
14.1. A presente contratagao podera ser formalizada mediante a emissdo de Ordem de Servigos ou Contrato, conforme art. 95, da Lei n® 14.133/21.
14.2. O documento sera encaminhado para o e-mail do fornecedor vencedor da Dispensa Eletronica de Licitagdo.

14.3. Em caso de manifestagdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o descumprimento total da obrigagdo assumida (infragdo administrativa), consoante o
estabelecido no art. 155 da Lei n® 14.133/21, sujeitando-o as penalidades (sangdes) legalmente estabelecidas, previstas no artigo 156 da Lei n® 14.133/21.

15. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

15.1. Exercer a fiscalizagdo da contratagéo por intermédio de servidor(es) designado(s).

15.2. Receber, conferir e avaliar os servigos no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, na forma prevista no Art. 140 da Lei n® 14.133/21.
15.3. Recusar os servigos que ndo estiverem de acordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.

15.4. Devolver o servigo que esteja em desacordo com as especificagdes e demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

15.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no material fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido.

15.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em especial, a aplicagdo de sangdes e sua alteragdo, quando se fizerem necessarias.
15.7. Proceder os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, nas condigdes e pregos pactuados.

15.8. O CONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do servigo licitado,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

16. OBRIGACOES DA CONTRATADA
16.1. Atender prontamente as solicitagdes que se fizerem necessarias em conformidade com o presente termo.
16.2. Fornecer os servigos de forma meticulosa e em conformidade com o pactuado, mantendo-os sempre em perfeita ordem.

16.3. Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo de
compra, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer esta contratagdo, bem como substituir os documentos com prazo de validade
expirado.

16.4. Em nenhuma hipotese podera veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca do objeto do contrato, sem prévia autorizagio da CONTRATANTE.

16.5. Acatar as orientagdes do CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas.

16.6. Comunicar 8 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgar necessario.

16.7. Responsabilizar-se por todos os custos e despesas, tais como: custos diretos ¢ indiretos, tributos incidentes, taxa de administragdo, materiais, servigos, encargos sociais,
trabalhistas, seguros, lucro, custos de embalagens, transportes e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Contrato.

16.8. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas a execugdo do contrato, originariamente ou vinculada por prevengdo, conexao
ou continéncia, ficando proibida a transferéncia da responsabilidade ao CONTRATANTE por seu pagamento a CONTRATADA, néo podendo onerar o objeto deste


https://www.gov.br/compras/pt-br/
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contrato.

16.9. Responsabilizar-se pelos onus resultantes de agdes, demandas, custos e despesas decorrentes de danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a terceiros,
devidamente comprovados, ocorridos por sua culpa ou dolo, por qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se, outro sim, por quaisquer responsabilidades
decorrentes de a¢des judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por for¢a da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Contrato.

16.10. Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, bem como, ainda, assegurar os direitos e cumprimento de todas
as obrigagdes estabelecidas.

16.11. A CONTRATADA nao podera subcontratar outra empresa para execugao das atividades relacionadas a execugao deste contrato.
16.12. Cumprir os prazos previstos neste Contrato e outros que venham a ser fixados pelo CONTRATANTE.

16.13. Observar as regulamentagdes e licenciamentos necessarios a prestagdo do servico, considerando que o mesmo sera prestado para uma empresa publica brasileira,
integrante da administragdo publica indireta.

16.14. Designar o responsavel pelo acompanhamento da execugdo das atividades, em especial da regularidade técnica e disciplinar da atuagdo da equipe técnica alocada, e
pelos contatos com 0o CONTRATANTE.

17. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Infragdes e San¢des Administrativas:

17.1.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do Art. 155 da Lei n° 14.133/21, a CONTRATADA que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc@o do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.1.2. Ficam estabelecidas as sangdes previstas no Art. 156 da Lei 14.133/21, aplicaveis quando do descumprimento contratual.

18. CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1 O pagamento pelo fornecimento do objeto desta contratag@o sera realizado pelo CRA-MG, mediante apresentagdo de fatura e nota fiscal com o valor bruto e com a

descri¢do dos impostos que incidam sobre a operagdo. bem como o boleto bancério com valor liquido, ja deduzidos os impostos a serem retidos na fonte, nos termos da IN
RFB n°2.110/2022, IN RFB 1.234/2012;

18.2 Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera observado o disposto na Lei Complementar n° 116, de 2003, e Lei Municipal aplicavel;

18.3 O pagamento sera processado no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados da data da entrega dos servigos e do recebimento da(s) nota(s) fiscal(is) discriminativa(s)
e boleto bancario;

18.4 Caso sejam constatados pelo CRA-MG erros, falhas e divergéncias nos documentos, sera sustado o prazo para pagamento, que sera contado a partir da data de sua
reapresentacao, pela Contratada, devidamente retificados, sem atualizagdo monetaria, ndo incidindo qualquer acréscimo sobre os valores faturados;

18.5 O desatendimento de quaisquer das condi¢des estabelecidas neste edital e seus anexos, implicara na aplicagdo das penalidades previstas neste Edital e seus anexos,
podendo ocorrer, no caso de descumprimento dos prazos estabelecidos, a rescisdo unilateral do Contrato e as demais consequéncias advindas;

18.6 A administragdo podera deduzir do montante a ser pago os valores correspondentes as multas e/ou indenizagoes devidas pela CONTRATADA por inadimplemento
contratual;

18.7 A licitante vencedora, quando contratada, devera destacar no corpo da(s) Nota(s) Fiscal(is) / Fatura(s), o correspondente valor para recolhimento dos tributos que
porventura incidam sobre a operagéo, que serdo retidos e devidamente recolhidos pelo CRA-MG, observada a legislagdo vigente;

18.8 O CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar qualquer pagamento se, no ato da atestacéo, o objeto nao estiver de acordo com a especificagdo apresentada e aceita;

18.9 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo financeira devida
pelo CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, sera calculada mediante a aplicag@o da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=(TX)
TX = Percentual da taxa anual = 6%
I =(6/100)

365

1=0,00016438

19. EXTINCAO
18.1. A inexecugdo total ou parcial do ajuste enseja a sua extingdo, sem prejuizo das penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

19.2. A extingdo sera formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

20. DO FORO

20.1. Fica eleito o Foro da Justi¢a Federal - Se¢ao Judiciaria de Belo Horizonte/MG, para dirimir questdes oriundas desta contratagao.

21. CONTATOS

21.1. Setor de Licitagdes
E-mail: licitacao@cramg.org.br
Tel.: (31) 3218-4514


mailto:licitacoes@confere.org.br

Belo Horizonte, data de assinatura no SEI de 2026.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 476907.003971/2026-95
DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO N° 389144-0148/2026
ANEXO I - MODELO PROPOSTA COMERCIAL

As propostas de pregos deverdo emitidas pelo representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissoes, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes, prejuizo a Administragdo ou ndo impedirem a exata compreensdo de seu contetdo, e
deverdo constar:

e Nome, nimero do CNPJ, Inscrigdo Estadual, endereco, telefone e e-mail da empresa proponente.

e Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada para a entrega dos documentos;

e Dados bancarios da empresa, com o numero de conta corrente e agéncia.

e A proposta devera ser apresentada com a descrigdo dos servigos (tipo e quantidade) de acordo com o modelo abaixo.

A proposta devera ser apresentada com a descrigao dos servigos ofertados, atendendo no minimo o descrito na tabela abaixo:

Razéo Social:

CNPIJ:

Endereco:

Telefone:

Endereco Eletronico:

Nome do Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

Item Descrigdo do objeto Quantidade Valor unitario Valor total

Contratagdo de empresa especializada e autorizada para fornecimento de
03 (trés) Licengas de assinatura do pacote software ADOBE - Creative
01 Cloud f/teams All Apps e suas atualizagdes por periodo minimo de 12 03 R$ R$
(doze) meses para a Sede do Conselho Regional de Administragdo de
Minas Gerais - CRA-MG.

VALOR GLOBAL R$

VALOR TOTAL GLOBAL:

BELO HORIZONTE, DE DE 2024.

ASSINATURA DO PROPONENTE

VALIDADE DA PROPOSTA: NAO INFERIOR A 60 (SESSENTA) DIAS.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 476907.003971/2026-95
DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO N° 389144-66/2026
ANEXO ii - MINUTA ORDEM DE SERVICO OU DE FORNECIMENTO DE BENS

1. DA REGULARIDADE DA TRANSACAO:

Dispensa Eletronica de

Licitacio: n° 66/2026

UASG: n° 389144




Lei: Lei n°. 14.133/2021, de 01 de abril de 2021, Art. 75, Inciso II.

2. IDENTIFICACAO DO CONTRATANTE:

Contratante:
Conselho Regional de Administragio de Minas Gerais - CRA-MG
CNPJ: 16.863.664/0001-14
Inscri¢do Estadual: Isento
Inscri¢io Municipal: 0.349.783/001-3
Endereco: Av. Olegario Maciel, 1.233, B. Lourdes, Belo Horizonte/MG, CEP 30180-111.
Contato: XXXXXXXX
Telefone: XXXXXXXXX
E-mail: XXXXXXXXX
Area Requisitante da . -
Solugdo: Desenvolvimento Institucional
Emergencial: O Sim x) Nao

3. IDENTIFICACAO DA CONTRATADA:

Contratada: XXXXXX
CNPJ: XXXXXX
Representante Legal: XXXXX

Contato Comercial: XXXXXX
Telefone: XXXXXX
E-mail: XXXXXX

4. ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS / SERVICOS E VOLUMES

PRECO
Id PRODUTO / SERVICO QUANTIDADE UNITARIO VALOR TOTAL/ITEM

Contratagdo de empresa especializada e autorizada para fornecimento de 03 (trés)
1 Licengas de assinatura do pacote software ADOBE - Creative Cloud f/teams All Apps e 03 R$ R$
suas atualiza¢des por periodo minimo de 12 (doze) meses para a Sede do CRA-MG.

R$
VALOR GLOBAL:

VALOR GLOBAL POR EXTENSO:

Obs.: Sujeito a reten¢do de Impostos Federais conforme a Lei 9.430/96 instru¢do normativa RFB n° 1.234 de 11 de janeiro 2012, gentileza destacar no documento fiscal.

Obs: Nao serdo aceitos valores extras que ndo estejam descritos nesta Ordem de Servigos ou Fornecimento.

5. DOS PRAZOS, CONDICOES E INICIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. A execugdo dos servigos devera iniciar imediatamente apds a assinatura do contrato. As licengas deverdo ser liberadas em até 02 (dois) dias apds a assinatura do contrato
pelas partes.

5.2. As prorrogagdes para o inicio da prestagdo dos servigos so serdo aceitas na ocorréncia de fato superveniente, devidamente comprovado, que as justifique.

5.3. O prazo para o inicio da prestagdo dos servigos ndo serd, em hipotese alguma, prorrogado novamente, apds a primeira prorrogagdo, sujeitando-se a CONTRATADA,
nesta situacdo, as penalidades previstas em lei por seu descumprimento.

5.4. Apos a prestagdo do servigo, um empregado designado pela CONTRATANTE verificara se o servigo prestado atendeu as especificagdes do Termo de Referéncia,
podendo rejeita-lo, no todo ou em parte, quando ndo forem compativeis com as diretrizes especificadas no Termo de Referéncia.

5.5. Em caso de rejeigdo do servigo, o servidor lavrarda um Termo de Recusa e Devolugdo, no qual se consignardo as desconformidades com as especificagdes ou o motivo da
rejeicdo. A CONTRATADA, com o recebimento do termo, ficara ciente da obrigagdo de sanar as irregularidades apontadas, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, bem
como estara ciente de que a sua omissao € passivel das sangdes cabiveis.

5.7. Caso as corregdes apontadas ndo ocorram em até 10 (dez) dias uteis ou caso o novo servigo também seja rejeitado, a CONTRATADA incorrera em mora e se sujeitara a
aplicagdo das sangdes cabiveis.

5.8. Os custos da substitui¢ao dos itens rejeitados correrdo por conta da CONTRATADA.

5.9. O empregado responsavel para acompanhar a prestagdo do servigo formalizara o seu recebimento na propria Nota Fiscal.



6. DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes desta contratag@o correrdo por conta da seguinte dotagdo or¢amentaria: 6.3.1.3.02.01.051 - Locago de Software (Licengas).

7. CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1 O(s) pagamento(s) pela prestagdo dos servigos serdo realizados pelo CRA-MG, mediante apresentagdo da nota fiscal com o valor bruto ¢ com a descrigdo dos impostos
que incidam sobre a operagdo, bem como o boleto bancario com valor liquido, ja deduzidos os impostos a serem retidos na fonte, nos termos da instru¢do normativa RFB n°
1.234 de 11 de janeiro 2012.

7.1.1. O pagamento sera processado e parcela Ginica no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados da data do recebimento da(s) nota(s) fiscal(is) discriminativa(s) e boleto
bancario.

7.2 Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera observado o disposto na Lei Complementar n° 116, de 2003, e Lei Municipal n°® 8725/2003
legislagdo municipal aplicavel;

7.3 As informagdes de faturamento deverdo ser enviadas para o e-mail: contas@cramg.org.br;

7.4 Caso sejam constatados pelo CRA-MG erros, falhas e divergéncias nos documentos, sera sustado o prazo para pagamento, que sera contado a partir da data de sua
reapresentagdo, pela Contratada, devidamente retificados, sem atualizagdo monetaria, ndo incidindo qualquer acréscimo sobre os valores faturados.

7.5 O desatendimento de quaisquer das condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos, implicara na aplicacdo das penalidades previstas neste Edital e seus anexos,
podendo ocorrer, no caso de descumprimento dos prazos estabelecidos, a rescisao unilateral do Contrato e as demais consequéncias advindas.

7.6 A administragdo podera deduzir do montante a ser pago os valores correspondentes as multas e/ou indenizagdes devidas pela Contratada por inadimplemento contratual.

7.7 A licitante vencedora, quando contratada, devera destacar no corpo da(s) Nota(s) Fiscal(is) / Fatura(s), o correspondente valor para recolhimento dos tributos que
porventura incidam sobre a operagao, que serdo retidos e devidamente recolhidos pelo CRA-MG, observada a legislagdo vigente.

7.8 O Contratante reserva-se o direito de recusar qualquer pagamento se, no ato da atestagdo, o objeto ndo estiver de acordo com a especificagdo apresentada e aceita.

7.9 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida
pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, sera calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=(TX)

TX = Percentual da taxa anual = 6%

1= (6/100)

365

1=0,00016438

8. FISCALIZACAO DA AREA DEMANDANTE
8.1 O fornecimento do material sera fiscalizado de acordo com o art. 117 da Lei n® 14.133/2021, pela 4rea de Desenvolvimento Institucional.
8.2 O fiscal do contrato tera entre outras, as seguintes atribui¢oes:
8.3 Fiscalizar a execugdo do contrato quanto a qualidade desejada.
8.4 Comunicar 8 CONTRATADA o descumprimento do contrato e indicar os procedimentos necessarios ao seu correto cumprimento.
8.5 Solicitar a aplicagdo de penalidades/san¢des pelo descumprimento do contrato.

8.6 Recusar e devolver os servigos cuja execugdo ndo se verifique adequada vista em desacordo com as descrigdes discriminadas no contrato e na legislagdo vigente.

9. REGULARIDADE DO PROCESSSO

9.1. A prestagdo de servigos consubstanciada no presente instrumento foi objeto do Processo Administrativo SEI n° 476907.003971/2026-95, Processo de Dispensa
Eletrénica n® 90024/2024, nos termos do Art. 75, II da Lei n°® 14.133/2021.

9.2. Fazem parte desta contratacdo o Termo de Referéncia do referido processo e a proposta comercial apresentada pela empresa CONTRATADA.

As partes contratantes elegem o foro de Belo Horizonte/MG, para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que néo puderem ser compostos
pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n° 14.133/21.

Belo Horizonte, data assinatura SEI, de 2026.

o
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-)e" E Documento assinado eletronicamente por Adm. Jehu Pinto de Aguilar Filho, Presidente, em 11/05/2026, as 13:23, conforme horario oficial de Brasilia.

assinatura
eletrénica
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