PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMARANDIBA
ESTADO DE MINAS GERAIS - BRASIL

CNPJ - 16.886.871/0001-94 Rua Tabeliao Andrade, 205 Centro
ltamarandiba/MG - CEP 39.670-000.

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA - DISPENSA ELETRONICA

DISPENSA 001/2023
PROCESSO LICITATORIO N° 0162/2023

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social do Municipio de Itamarandiba, torna puablico que
realizara DISPENSA, na forma ELETRONICA, fundamentada no Art. 75, Inciso 11, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, cujas especificagdes detalhadas encontram-se no Termo de Referéncia que
acompanha este Aviso.

A dispensa se realizara no DE COMPRAS PUBLICAS, no endereco eletronico
https://www.licitardigital.com.br, horario de Brasilia — DF, critério de julgamento MENOR
PRECO.

O Aviso e Anexos poderdo ser obtidos pelos interessados no Licitar Digital
www.licitardigital.com.br, no site da prefeitura municipal de Itamaradiba
www.itamarandiba.mg.gov.br e no portal nacional de contratagdes —publicas (PNCP)
https://www.gov.br/pncp/pt-br.

Para atender o disposto no Art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021 e Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021,
serdo observados 0s seguintes horérios e datas:

Divulgacéo do Aviso: 13/07/2023.

Prazo de Recebimento Inicial e Final das Propostas: das 13:00 h do dia 13/07/2023, as 07:59 h do
dia 19/07/2023;

Inicio da Fase de Lances as: 08:00 hs do dia 19/07/2023

Duracéo da Disputa: 08 horas

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. Especificacdes e Quantitativo dos itens:

Item |Quant. Especificacdes

Prestacdo de servigo em assessoria e realizagdo de Processo de selecéo de
candidatos e provimento de vagas de conselheiros tutelares, no municipio de
Itamarandiba para o quadriénio 2024/2027.
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2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

21 A participacdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa
Eletrénica integrante do Licitar Digital no endereco eletronico www.licitardigital.com.br.

22 Os fornecedores deverdo se cadastrar previamente no Licitar Digital para acesso ao sistema e
operacionalizagdo.

23 As contratacGes poderdo ser realizadas por meio de sistema eletrénico fornecido por pessoa
juridica de direito privado, devendo o custo de operacionalizacéo e uso do sistema ficar a cargo do
proponente.

24. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

25. Além das vedacOes estabelecidas pelo art. 9°, §1° e §2° da Lei Federal n° 14.133/21, ndo sera
permitido, conforme previsto no artigo 14 da mesma Lei, a participacdo de fornecedores:

25.1. que nao atendam as condicBes deste Aviso de Contratacdo Direta por Dispensa e seu(s)
anexo(s);

25.2.  estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

25.3. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.4. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a
ela necessarios;

25.5.  pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

25.6. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de licitacao;
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2.5.7. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.5.8.  pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condi¢Bes anélogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista.

8§ 1° O impedimento de que trata o item 2.4.5 sera também aplicado ao proponente que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do proponente.

§ 2° A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem aos itens 2.4.3 e 2.4.4 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgédo ou entidade.

8§ 3° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

8§ 4° O disposto neste artigo ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de obra ou servico que inclua
como em cargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacoes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugédo

8 5° Em licitacbes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica gue integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea
nos termos desta Lei.

26. Seré realizada pesquisa junto ao CEIS (CGU), junto ao CNJ (condenacg®es civeis por atos de
improbidade administrativa) e no Portal Transparéncia (www.portaltransparencia.gov.br/ cnep), para
afericdo de eventuais registros impeditivos de participar de licitacbes ou de celebrar contratos com a
Administracdo Publica.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

31 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

32 O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminharg,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

321 A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigente na data de entrega das propostas.
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33.  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

34. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens ou na prestacao dos servicos;

341 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

35. Se o0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

36.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

37. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde este aviso, assumindo o proponente 0 compromisso de
fornecer os materiais, nas quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituigao.

38.  Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderéo retira-la, substitui-la
ou modifica-la;

39. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “ SIM” ou
“NAO” em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragoes:

391 Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que néo
celebrou contratos com a Administracdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;

3.9.1.1.  Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “nao” impedird o prosseguimento no certame;

3.9.1.2. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o proponente nio ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte.

3.9.3.  Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada
estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

3.9.4.  que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;
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3.9.5. que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

3.9.6. que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

3.9.7.  Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal de 1998;

3.9.8. Que a proposta foi elaborada de forma independente;

3.9.9. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos 11 e 1V do art. 1° e no inciso I11 do art. 5° da Constituigéo
Federal;

3.9.10. Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacéo,
conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213/1991.

3.9.11. o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021

310. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o proponente as
san¢Oes previstas em lei e neste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir do horério e da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdao publica
serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrnico, sendo encerrado no horério de finalizagdo de lances
também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado noregistro.

42.1. O lance devera ser ofertado pelo VALOR UNITARIO;

4.3. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior em relacdo ao Gltimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

43.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.
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45.  Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6.  Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacéo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado
para acontratacao.

52. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracéo,
podera haver a negociacdo de condi¢fes mais vantajosas

5.2.1.  Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratacéo.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

5.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

54. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacdo.

5.5. Seradesclassificada a proposta inicialmente vencedora que:

5.5.1.  contiver vicios insanaveis;

5.5.2. ndo obedecer as especifica¢des tecnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3.  apresentar pre¢cos manifestamente inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacg&o;

5.5.4.  ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
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5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou Seus anexos,
desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance
que:

5.6.1.  for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacGes de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.7.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
né&o haja majoragéo do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢cGes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante ou da area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.11.  Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data ¢ horario
para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1.  Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo do fornecedor mais bem classificado
da fase de lances serdo exigidas, exclusivamente, nas condigdes de que dispde a Lei n°® 14.133.

611 Os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados em original, por qualquer processo
de copia autenticada por cartorio competente ou por servidor da Administracdo ou publicacdo em
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orgéo de imprensa oficial. Os documentos deverao estar em plena vigéncia, ficando, porém, a critério
do agente solicitar as vias originais de quaisquer dos documentos, caso haja constatacdo de fatos
supervenientes.

612 Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratacdo Direta e legislacdo pertinente.

613. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificaces do objeto e as condicdes de habilitagéo.

6.14. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

6.15. O proponente devera apresentar os documentos correspondentes ao estabelecimento (matriz
ou filial) através do qual pretende firmar o contrato.

6.16. E vedada a mesclagem de documentos de estabelecimentos diversos, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos em nome da matriz e,
validos para todas as suas filiais.

6.17. Poderdo ser apresentadas Certiddes Positivas com efeitos de negativa, conforme Artigo 206
do Cddigo Tributario Nacional (Lei n®5.172, de 25 de Outubro de 1.966).

6.2.  Todas as certiddes e documentos deverédo ser apresentadas na forma da Lei dentro do prazo de
validade fixado nos documentos oficiais apresentados, ou de 90 (noventa) dias a contar da expedi¢do
dos mesmos, caso nao estipulem qualquer prazo de validade.

6.3. Em atendimento ao disposto no Capitulo V da Lei Complementar n® 123 de 14/12/06 e
alteracdes na Lei n® 147 de 07/08/14, serdo observados os seguintes procedimentos:

ad As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempresario Individual (MEI), por
ocasido da habilitacdo, deverdo apresentar toda documentacdo exigida para efeito de comprovacéo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

b)  Havendo alguma restricdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de
05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que for homologado o
certame, para regularizacdo da documentacéo.

0 A ndo regularizagdo da documentacdo implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sancOes previstas.

64. Nao serd aceita a substituicdo de documentos de habilitacdo por protocolo de requerimento de
certiddo.

6.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
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confirmacgéo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, ap6s solicitagdo da Administracdo, sob pena de
inabilitacdo.

6.6. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade
do documento digital.

6.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estard
dispensado (a) da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.8. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, para analise minuciosa dos documentos
exigidos sendo informada a nova data e horério para a sua continuidade.

6.9. A contratada devera manter durante toda a execucdo contratual, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condigOes exigidas para a habilitacdo e qualificagdo exigidas na
contratacdo direta.

7. DA CONTRATACAO

71 Apds a homologacéo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

72. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagéo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

721 O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

73. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

731 referida Nota de Empenho esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negocios
ali estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021,

732 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

733 a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo séo aquelas previstas no artigo 137 da
Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 138 a 139 da mesma
Lei.
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8. DAS DISPOSICOES GERAIS

81 O procedimento serd divulgado no Licitar Digital, no protal do municipio de Itamarandiba e
no Portal Nacional de Contratagdes Puablicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no aviso de licitagbes do Licitar Digital, por mensagem eletronica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

811 Os pedidos de esclarecimento deverdo ser feitos exclusivamente por forma eletronica no
sistema
wwwlicitardigital.com.br.

812 A resposta ao pedido de esclarecimento sera divulgada no Licitar Digital até o Gltimo dia util
anterior & data da abertura da fase de lances.

813. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracéo.

814. As respostas aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral, seréo
cadastradas no sitio wwwe.licitardigital.com.br, sendo de responsabilidade dos proponentes, seu
acompanhamento.

82.  No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

821 republicar o presente aviso com uma nova data;

822 valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos gue serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condicGes de habilitacdo exigidas.

8.2.2.1.  No caso do subitem anterior, a contratacdo seré operacionalizada fora deste procedimento.

823. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacdo de
habilitacdo, conforme o caso.

8.3. As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

84. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracdo na respectiva notificacao.

85.  Cabera ao fornecedor acompanhar as operaces, ficando responsavel pelo dnus decorrente da
perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexao.


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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86. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

87. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacéo relativa ao procedimento.

88.  No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacao.

89.  As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

810.  Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparagéo e apresentacao de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

811.  Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Aviso de Contratagcdo Direta e de seus anexos
ou demais pec¢as que compdem o0 processo, prevalecera as deste Aviso.

812.  Dasessdo publica sera divulgada em Ata no sistema eletrénico.

813.  Serd facultada ao Agente de Contratacdo, em qualquer fase processual, a promoc¢do de
diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucéo do processo.

8.14.  Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

8141 ANEXO | — Termo de Referéncia

8142 ANEXO Il — Minuta Contrato

Itamaranidiba, 13 de julho de 2023

Dorian José Damon Alves de Abreu

Pregoeiro
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

01-OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS, VISANDO
O PLANEJAMENTO, OPERACIONALIZACAO E EXECUCAO DAS ETAPAS
ESPECIFICADAS NO EDITAL 001/2023 CMDCA PARA REALIZACAO DE
SERVICO/SELECAO DE CANDIDATOS E PROVIMENTO DE VAGAS DE CONSELHEIROS
TUTELARES, NO MUNICIPIO DE ITAMARANDIBA, PARA O QUADRIENIO 2024/2027

02 - JUSTIFICATIVA DE NAO EXCLUSIVIDADE PARA ME/EPP

E certo que a exclusividade as micro e pequenas empresas é a regra nos casos de licitacdes com valor
estimado de até R$ 80.000,00, conforme determina o art. 47, da Lei Complementar 123/2006 e art.
6°, do Decreto n°® 8.538/2015. Contudo, existem exce¢bes que podem ser avocadas pela
Administracdo, desde que apresente as devidas justificativas, pois o tratamento diferenciado resulta
de expressa disposi¢do constitucional (CR/88, art. 170, 1X), sendo seu dever esclarecer os motivos
pelos quais decidiu que determinada licitacdo ndo sera exclusiva.

Nesse sentido, o art. 49 da Lei Complementar n°® 123/06 proibe a aplicacdo do disposto nos seus
artigos 47 e 48, quando n&o houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente e capazes de cumprir
as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério (artigo 49, Il, da LC 123/2006).
Interpretando-se esse dispositivo, é possivel chegar a conclusdo de que caso na localidade ndo seja
possivel segregar ao menos 3 (trés) fornecedores enquadrados como ME ou EPP com a capacidade
de cumprir as exigéncias do Edital, entdo a Administracdo podera aplicar as regras excludentes do
art. 49, 11 da LC n° 123/2006, permitindo a participacdo dos demais fornecedores interessados.

Nesse ponto, cabe registrar que ndo foi encontrado, em pesquisa de mercado realizada para obter
cotacOes validas para balizar esta aquisicdo, 0 nimero minimo de trés fornecedores locais com a
qualificacdo de micro e pequena empresa. Ademais, ndo se identificou ferramenta, cadastro ou outro
instrumento seguro apto a sustentar a tomada de decis@o desta Universidade acerca da vantajosidade
de se garantir a exclusividade dos itens abaixo de 80 mil reais para as ME e EPP.

Deste modo, é temeraria a tomada de decisdo em favor da exclusividade, sendo prudente ndo
restringir a competicdo. Caso conceda a exclusividade, sem os parametros adequados que garantam a
existéncia de fornecedores capazes de atender a demanda, a Administracdo poderd conduzir uma
licitagdo ineficaz, com elevado numero de itens desertos e fracassados, em virtude da auséncia de
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fornecedores. A Universidade seria levada a repetir o procedimento, 0 que aumentaria os custos da
contratacdo, gerando prejuizos.

Né&o se desconhece que a razdo de ser da norma é promover o desenvolvimento econémico e social
no ambito local e regional, a ampliacdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagéo
tecnoldgica (artigo 47 da LC n° 123/06). Contudo, esta disposi¢do deve ser interpretada a luz da
Constituicdo Federal, da Lei n° 14.133/2021 (que estabelece normas gerais sobre licitacdes). A
Constituicdo Federal prevé expressamente que no processo licitatério deve ser assegurada igualdade
de condicdes a todos 0s concorrentes, ao passo que a Lei de LicitagOes dispde que este se destina a
garantir a observancia do principio constitucional da isonomia, a selecdo da proposta mais vantajosa
para a administracéo e a promogao do desenvolvimento nacional sustentavel.

Diante disso, considerando o risco presente na concessdo da exclusividade e auséncia de parametros
que afastem esses riscos, considerando ainda que tal decisdo preservar a competitividade do certame,
garante a isonomia e possibilita a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo, e que as
ME e EPP terdo garantidos os outros beneficios dispostos na Lei Complementar n°® 123, de 2006,
DECIDO QUE ESTA LICITACAO NAO SERA EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE, por conta da impossibilidade de identificar a existéncia de
fornecedores competitivos enquadrados nessa categoria e sediados local e regionalmente e capazes de
cumprir as exigéncias estabelecidas neste instrumento convocatdrio.

03 - JUSTIFICATIVA
O Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente (CMDCA) é o 6rgao responsavel

por deflagrar o Processo de Escolha dos membros do Conselho Tutelar que, de acordo com a Lei
Federal n® 8.069/90 - ECA e alteracbes dadas pela Lei Federal n® 12.696/2012, que devera ser
realizado em data unificada em todo o territério nacional que, neste corrente ano, sera dia 1° de
outubro.

A Constituicdo Federal de 1988, em seu texto, menciona a importancia ao atendimento as
criancas e adolescentes, tanto pelos pais e responsaveis, quanto pelo Estado, sendo assim, em
conjunto com o Estatuto da Crianca e do Adolescente, desempenhou aos Conselheiros Tutelares a
fungdo ao atendimento as premissas e garantias de direitos dos menores.

Diante disso, a legislacdo determinou que os cidaddos que ocupem o cargo de Conselheiro
Tutelar gozassem de série de requisitos, dentre eles, a aprovacdo em uma prova de afericdo de
conhecimento sobre os Direitos da Crianca e do Adolescente para que assim possam exercer suas
fungdes com primor e técnica cabiveis, ndo resumindo tdo somente na etapa eletiva, bem como em
outras etapas.

Considerando a importancia da execugéo das etapas e o dimensionamento de todas as diretrizes e

acOes previstas neste Processo de Escolha, o CMDCA deliberou pela contratacdo de pessoa juridica
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especializada na elaboracéo, confeccdo, reproducdo e correcdo de prova para os futuros membros do
Conselho Tutelar do Municipio de Itamarandiba - MG (quadriénio 2024-2028).

Visa, em resumo, ante a justificativa alhures, a realizacdo de procedimento de contratagdo para fins
de avaliacdo escrita para aplicacdo aos candidatos ao cargo respectivo.

04 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 - PRESTACAO DOS SERVICOS

Considerando-se a necessidade deste Municipio a iniciar as etapas para a Escolha Unificada de
Conselheiros Tutelares 2023, que podem ser alterados de acordo com a necessidade e demanda de
todo o processo, a prestacdo dos servigos contempla as seguintes etapas:

Elaboracgéo do edital | Preparar a minuta; discutir o Edital com o Comité Organizador;
Montar o quadro de provas; definir os critérios para a realizacdo das
inscricOes; preparar, na forma definitiva, o Edital para publicacéo;
preparar manuais, fichas de inscricdo e materiais de apoio a inscri¢cdo
e 0 que se for necessario para conclusdo do certame.

Elaboracidoda Prova | Digitar e editar as provas; imprimir os cadernos de questoes de modo
Objetiva a contemplar todos os inscritos; manter sigilo das questdes e a

seguranca da prova, sempre permitindo que a comissao acompanhe
todo o processo, sempre lacrado.

Aplicacdo da Prova Emitir todo o material, tais como: caderno de provas, gabaritos,
Objetiva etiquetas para envelopamento dos cartfes de respostas, listas de
presenca, etiquetas para envelopamento dos cadernos de questfes e
relatdrios; aplicagdo efetiva das provas.

Correcdo daProva Corrigir, digitar o gabarito; recorrigir em caso de anulacdo de

Objetiva questdes; emitir relagdo com o nimero de acertos dos candidatos na
prova Objetiva; emitir relatério das notas dos candidatos para
publicacéo.

Classificacéo dos Emitir relacdo das notas finais dos candidatos aprovados em ordem de

Candidatos classificagéo, para publicagdo; emitir relagdo das notas finais de

todos os candidatos e sua respectiva situacdo no concurso

Realizacéo de Realizar, de acordo com a Lei municipal, avaliacdo psicolégica que
avaliacao psicoldgica comporte pelo menos entrevistas individuais e aplicacdo de teste de
personalidade, com carater eliminatorio

Curso Preparatério | Carga horaria de 20h, ministrado sob a tematica da ética, atendimento,
aos eleitos autonomia, atribuicdes e competéncia do Conselho Tutelar a serem
realizados até dia 10 de janeiro de 2024 para os conselheiros eleitos,
bem como para 0s seus respectivos suplentes, ou seja, para os dez
candidatos mais votados e aprovados no certame.
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* Para toda a organizacao, a empresa vencedora devera realizar quantas visitas
presenciais forem necessarias ao municipio de Itamarandiba durante todo o processo de
selecdo dos conselheiros tutelares.

4.2 - Local e Prestacéo dos Servigos

4.2.1 — A licitante vencedora do objeto terd o prazo méaximo de 15 (quinze) dias, a contar da
assinatura do contrato, para a disponibilizacdo do Edital de convocacdo dos interessados ao 6rgédo
solicitante, realizando o processo seletivo para escolha dos membros do Conselho Tutelar do
Municipio.

4.2.2 — O prazo de vigéncia do servigo contratado inicia-se da assinatura do respectivo contrato ou
recebimento do documento equivalente, vigorando até a conclusdo dos trabalhos ou até a vigéncia
contratual.

4.2.3 — Toda responsabilidade técnica, administrativa e com pessoal, encargos sociais, 0nus
decorrentes e necessarios a execucao dos servicos ficara a cargo da licitante vencedora do certame.

4.2.4 — A licitante vencedora submeter-se-a a fiscalizacdo e acompanhamento dos servicos, em todas
as fases do processo, pelo 6rgdo requisitante, podendo ser constituida Comissdo para tanto, sempre
em conjunto com a Contratada, se necessario for.

4.2.5 — O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da licitante vencedora pela perfeita
execucdo do contrato, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em parte, 0 objeto
contratado, se a qualquer tempo se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des.

4.2.6 — A Prefeitura Municipal de Itamarandiba - MG reserva-se ainda no direito de ndo receber os
produtos em desacordo com o previsto neste instrumento convocatorio, podendo cancelar o contrato
e aplicar o disposto na Lei Federal 14.133/2021.

4.3 - SOBRE A APLICAQAO DAS PROVAS:

» Elaboragéo e aplicagdo das provas escritas com conhecimentos especificos sobre os direitos da
crianca e do adolescente, Lei Federal no. 8.069/90- Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA) e
suas alteracdes; Lei Municipal no 2348/2011, Resolugdo CONANDA no 231/2022 e Regimento
Interno do Conselho Tutelar;

« Todas de carater eliminatorio, garantindo assim o sigilo e seguranca, indispensaveis a lisura do

concurso,
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» Treinamento do pessoal envolvido na aplicagdo da prova, com reunido marcada previamente, no
minimo 03 (trés) dias antes da prova;

« Expedir comunicacdes e convocacdes, via email, aos candidatos;

« Distribui¢des dos candidatos no local das provas;

» Mapeamento e identificacdo das salas para a realizacdo das provas;

« Impressdo dos cadernos de provas escritas deverd ser em ambiente sigiloso, em quantidade
conforme o nimero de candidatos inscritos;

« Acondicionamento das provas, imediatamente ap6s a impressdo em embalagens plasticas com
fecho de seguranca inviolaveis cujos envelopes deverdo conter o local da prova, nimero da sala e a
quantidade de cadernos de provas;

« Transporte e entrega das provas nos respectivos locais de aplicacdo, sem énus para a contratante;
« Elaboracdo de atas e listas de presenca;

« Conferéncia, separacdo e acondicionamento dos formulérios épticos em conformidade com o
definido para os cadernos de provas;

« Correcdo das provas através de leitura optica, com cartdo de respostas;

« Emissdo de relatérios contendo notas individuais € numero de acertos em cada disciplina por
cargo;

» Disponibilizagdo no site da empresa das provas aplicadas e divulgacdo do gabarito oficial de
todas as provas;

« Na hipdtese de haver candidatos portadores de necessidades especiais, a empresa se
responsabilizard pelo recebimento dos laudos médicos que comprovem a deficiéncia e, em caso de
solicitacdo de prova especial, ficard a cargo da empresa a preparacdo das provas de acordo com cada
necessidade e a contratacdo de profissionais técnicos

capacitados (intérpretes) para eventuais traducgdes.

4.4 - REVISAO DE QUESTOES E RECURSOS, COMPREENDENDO:

« Promocéo de coleta e avaliacdo dos recursos junto as Bancas Examinadoras segundo as regras
claramente definidas em edital;

« Na hipotese de existéncia de recursos decorrentes da ndao conformidade do candidato sobre os
resultados das provas objetivas, praticas ou questionamento quanto ao gabarito das provas, ou
qualquer outro recurso previsto no edital de concurso, a empresa contratada fard o recebimento dos
mesmaos, para analise, respondendo e encaminhando as respostas aos interessados;
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« Atualizagdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.

45 - PROCESSAMENTO DA CLASSIFICAQAO FINAL DOS CANDIDATOS,
COMPREENDENDO:

« Emitir e entregar relatério na forma impressa e digital de todos os inscritos aprovados,
reprovados e ausentes em ordem alfabética, contendo nome, endereco, nimero da carteira de
identidade, notas de cada prova, média final e classificacdo, situacdo de ausente/reprovado/aprovado,
mencionando se o candidato é portador de necessidades especiais;

« Emitir e entregar relatorio na forma impressa e digital de aprovados por cargo em ordem de
classificacdo, contendo o nimero de inscricdo e nome do candidato, sendo que os portadores de
necessidades especiais deverdo constar na listagem de classificacdo geral e em listagem especifica
com classificacao exclusiva;

« Aplicacdo dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto no edital de inscri¢Ges;

» Demais atos relacionados ao processo seletivo.

I. Elaboragéo de Dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes ao certame,
que servird de base para o Municipio de Itamarandiba, bem como para o Tribunal de Contas do

Estado, quando da realizacdo de auditoria.

4.6 - DO NUMERO DE CANDIDATOS

« S80 05 (cinco) vagas para Conselheiros Tutelares para o Municipio de Itamarandiba — MG,
quadriénio 2024/2027,;

» Todos os candidatos participantes da quarta etapa do Processo de Escolha — Elei¢cdo dos candidatos,
classificados a partir da 62 (sexta) até a 10 (décima) colocacao séo considerados suplentes, conforme
previsto no artigo 64 da Lei Municipal n® 3.728 de 26 de maio de 2015;

« O nimero de candidatos previsto é de 15 (quinze) pessoas inscritas.

05 - CRONOGRAMA

1 Prova Objetiva e Eliminatoria 06/08/2023
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2 Divulgacdo do Gabarito 07/08/2023

3 Resultado parcial da Prova Objetiva 09/08/2023

4 Prazo para recurso e analise dos Recursos sobre 0 Até dia 15/08/2023
Resultado Parcial

5 Publicagéo dos candidatos habilitados na Prova 16/08/2023
Objetiva

6 Exame Psicologico e Eliminatdrio 20/08/2023

7 Resultado Parcial do Exame Psicologico 21/08/2023

8 Interposicao de Recurso do Exame Psicoldgico Até dia 23/08/2023

9 Apresentacdo do Relatdrio de nova Avaliacdo Até dia 30/08/2023

10 Resultado do Recurso do Exame Psicoldgico Até 06/09/2033

11 Publicacédo dos Candidatos Habilitados 12/09/2023

12 Reunido com os Candidatos para Firmar 14/09/2023
Compromisso

13 Publicacdo da Relacdo das Pessoas que trabalhardo 15/09/2023
nas elei¢des como mesarios

14 Reunido de Orientagdo aos mesarios 19/09/2023

15 Divulgacéo dos locais do Processo de Escolha 19/09/2023

16 Dia da Eleicdo Unificada 01/10/2023

17 Divulgacéo Parcial do Resultado da Escolha Apdbs Apuracdo

18 Publicacdo do Resultado Preliminar 02/10/2023

19 Prazo e Analise para impugnacao do Resultado da Até dia 06/10/2023
Eleicdo

20 Publicacdo do Resultado do Julgamento dos 09/10/2023
Recursos

21 Homologacédo dos Candidatos Eleitos 10/10/2023

22 Diplomacéo dos eleitos pelo CMDCA 20/10/2023

23 Nomeacao e Posse dos Conselheiros eleitos e 10/01/2024
diplomados pelo CMDCA, pelo Prefeito Municipal

24 Curso preparatorio dos eleitos 10/01/2024

06 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

seletivo, incluindo a ficha de inscrigéo;

Responsabilizar-se pela montagem e impressdo de todo o material grafico do processo

. Garantir o SIGILO e a qualidade dos servigos requeridos pelo processo seletivo, sob pena de
responsabilidade administrativa, civel e penal,

. Responsabilizar-se pela entrega do Gabarito Oficial & Prefeitura Municipal de Itamarandiba,
apos encerramento das provas, para divulgacéo necessaria pela Contratada e Contratante;

. Elaboracdo das listagens de candidatos inscritos e a classificagdo dos aprovados, em ordem
alfabética;

. Receber e efetuar a analise e julgamento dos recursos, com emissdo de pareceres técnicos
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correspondentes;

. Fornecimento, quando encerrada as inscri¢des, a Prefeitura Municipal de Itamarandiba,
listagem de candidatos inscritos;

. Fornecimento em listagem impressa e digital, quando encerrado o Processo Seletivo, contendo

0s gabaritos oficiais e os resultados referentes as provas realizadas, bem como da classificacéo final,
em ordem alfabética e de classificacdo, com suas respectivas notas, com indica¢do de aprovados ou
reprovados, em formatos estabelecidos pela Prefeitura Municipal de Itamarandiba;

. A cada etapa concluida, a Contratada encaminhara a Contratante caderno, como forma de
informativo e comprovacao de execucao para ser arquivado pela mesma;
. Arquivar provas e recursos pelo prazo minimo de 05 (cinco anos);
. Incluir nos precos os valores de quaisquer gastos ou despesas com transporte, frete,

hospedagem, material de consumo, servicos graficos e equipamentos que serdo utilizados na
prestacdo de servicos, contratacdo de pessoal, tributos, énus previdenciarios e trabalhistas, seguros e
outros encargos ou acessorios;

. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos,
materiais ou pessoais causados pela CONTRATADA, seus empregados ou prepostos, a
CONTRATANTE, ou a terceiros, na execugdo do objeto;

. Responsabilizar-se pela guarda e conservacdo do patrimdnio publico municipal nos locais
disponibilizados para a realizagdo das provas, assumindo a responsabilidade por quaisquer danos que
possam porventura ocorrer durante a execugdo dos servigos.

. Assumir integralmente a responsabilidade pelas despesas relativas a encargos sociais, fiscais,
trabalhistas, previdenciarias, e de ordem de classe, indenizacdes civis e quaisquer outras que forem
devidas a funcionérios da empresa, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo
empregaticio com 0s mesmos;

. Né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, referente a esta licitacéo;

. A CONTRATADA deverd manter-se durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo;

. A infringéncia a quaisquer das responsabilidades implicard na rescisdo do contrato,
sujeitando- se a CONTRATADA as sancdes legais cabiveis, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa;

. Toda responsabilidade técnica e administrativa, e manutencdo do sigilo de todas as
informacdes pertinentes ao processo seletivo, que serdo processadas em ambiente proprio e altamente
confidencial;

. Zelar pela seguranca dos locais de realizacdo das provas;

. Atender aos candidatos que tenham dlvidas quanto a regulamentacdo do processo seletivo, a
partir da publicacéo do edital até a homologa¢&do do mesmo;

Fornecer todo o material impresso necessario para a realizacdo do Processo Seletivo, tal como
documentos pertinentes, material de expediente, cadernos de provas e folhas de respostas, zelando
pelo mais absoluto sigilo e padrdo de qualidade, obrigando-se ao recebimento e processamento de
todos os documentos relacionados ao mesmo;

. Assegurar o acondicionamento dos cadernos de provas, bem como as folhas de respostas em
pacotes lacrados e identificados, garantindo-lhes total inviolabilidade, bem como os distribuindo em
conformidade com a alocagéo dos candidatos;

. Atender aos candidatos portadores de deficiéncia, garantindo-lhes a acessibilidade ao local de
realizacdo das provas; confeccionar prova atendendo a especificidade de deficiéncia do candidato;
disponibilizar fiscais devidamente treinados e experientes para aplicacdo de provas para estes
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candidatos em atendimento a legislacdo vigente; assegurar aos candidatos com deficiéncia, aprovados
no processo seletivo, além da figuracdo na lista geral de classificados, publicacdo de seus nomes em
relacdo a parte, observada a ordem de classificacao;

. Fornecer pessoal especializado, com experiéncia em processos similares, nas areas técnicas,
pedagdgica, de informatica e logistico-administrativa, para aplicacdo e fiscalizacdo das provas em
quantidade suficiente para garantir o sigilo das provas e a absoluta lisura do certame;

. Analisar e julgar recursos impetrados por candidatos;

. Divulgar amplamente os gabaritos e os resultados finais do processo seletivo, apos autorizacao
expressa da CONTRATANTE;

. Prestar informacGes referentes ao processo seletivo, a fim de subsidiar a defesa da
CONTRATANTE em processos administrativos e/ou judiciais;

. Organizar e encaminhar a CONTRATADA, ao final do processo seletivo, toda a
documentacdo relativa ao mesmo, para arquivo em suas instalagoes;

. Comunicar, formal e imediatamente, a Secretaria Municipal de Assisténcia Social eventuais

ocorréncias anormais verificada na execucdo do objeto, no menor espago de tempo possivel (no
maximo vinte e quatro horas de ocorréncia do fato);

. Em observancia aos principios constitucionais da impessoalidade e da moralidade, nédo
poderdo participar da elaboracdo das provas e das Bancas Examinadoras parentes consanguineos ou
afins, até segundo grau, de candidatos inscritos, sob pena de anulacdo do processo seletivo e
responsabilizacdo da empresa licitante;

. Recrutar em seu nome, e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade os empregados
necessarios a perfeita execucdo do servico, cabendo-lhes efetuar todos os pagamentos referentes aos
salarios, inclusive os encargos previstos na legislacdo trabalhista, previdenciaria e fiscal e quaisquer
outros decorrentes da sua condi¢do de empregadora;

. Elaboragcdo e encaminhamento de Dossié contendo todos os elementos administrativos
concernentes ao processo seletivo, inclusive prestacdo de contas dos valores das inscricdes, a
Prefeitura Municipal de Trés Pontas;

. Atender, com a diligéncia possivel, as determinacdes do Processo Seletivo, adotando todas as
providéncias necessarias a regularizacao de faltas e irregularidades verificadas;
. Indenizar a CONTRATANTE por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados a

mesma e/ou a terceiros por seus empregados, ficando esta autorizada a descontar o valor
correspondente dos pagamentos devidos a CONTRATADA,;

. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as normas
legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as recomendac6es aceitas pela boa técnica;

. Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s servi¢cos em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo do objeto;

. Em conjunto com a CONTRATADA, providenciar infraestrutura necessaria, bem como local
de realizacdo das provas para o candidato portador de necessidades especiais, acessivel conforme a
necessidade, assumindo todos os custos de locacéo, se houver.

07 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

. A CONTRATANTE podera intervir em qualquer momento e estagio do processo seletivo;

. Poder4, a seu criterio, constituir Comissao para acompanhar os servicos realizados, bem como
julgar eventuais interposicdes de recursos, sempre em conjunto com a Contratada, se necessario for;
. Acompanhar e fiscalizar os servigos contratados;

. A fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE, em nenhuma hipotese eximira a

CONTRATADA das responsabilidades administrativas, civil e/ ou penal;
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. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, conforme o estabelecido neste instrumento
convocatario;

. Assessorar a CONTRATADA na elaboracéo do edital do Processo Seletivo, autorizando
previamente as divulgacdes;

. Disponibilizar os locais para a realizacdo das provas;

. Homologar o resultado final do Processo Seletivo.

08 - DO PAGAMENTO

8.1 - O pagamento decorrente da prestacéo de servicos do objeto da licitacdo sera efetuado em trés
parcelas sendo:

a) a primeira parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor da contratacéo, apds a
entrega do relatério e divulgacdo final do resultado do processo, via impressa e digital, devidamente
conferida e aprovada pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, e recebimento dos documentos
fiscais devidos.

b) A segunda parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor da contratacdo serao
pagos apos a realizacdo da capacitacdo dos conselheiros eleitos e recebimento dos documentos fiscais
devidos.

09 - PROCEDIMENTO DE FISCALIZACAO

9.1 - A Prefeitura Municipal de Itamarandiba, através de representante, exercerd a fiscalizacdo do
contrato, e registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja cOpia sera
encaminhada a licitante vencedora, objetivando a imediata corre¢do das irregularidades apontadas.

9.2 - As exigéncias e a atuacdo da fiscalizacdo pela Prefeitura Municipal de Itamarandiba em nada
restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da licitante vencedora, no que concerne a
execucdo do objeto do contrato.

10 - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

10.1 - A CONTRATANTE obriga-se a efetuar o pagamento apds conferéncia dos servigos prestados
e emissdo de nota fiscal por parte da CONTRATADA.

10.2 - A CONTRATADA obriga-se a prestar os servi¢os, nas condicdes previstas neste
instrumento.

10.3 - A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢cOes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas nalicitacdo.

10.4 - A CONTRATADA obriga-se a promover, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas e as suas
expensas, a recomposi¢do ou complementagdo total ou parcial do produto em que se verificar
irregularidade.

11 - VIGENCIA
O contrato a ser firmado em decorréncia da presente licitacdo tera vigéncia de 12 (doze) meses,
contados da sua assinatura.

12 - PENALIDADES APLICAVEIS
12.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela licitante vencedora, sem
justificativa aceita pela Prefeitura Municipal de Itamarandiba, resguardados os procedimentos legais
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pertinentes, podera acarretar nas seguintes san¢des, cumulativamente ou nao:

12.1.1 —adverténcia:

12.1.2 — multa de:

a) 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do contrato, pela recusa em assina-lo, apresentar
0 comprovante da prestacdo de garantia contratual e retirar a nota de empenho, no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas ap6s regularmente convocada;

b) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, sobre o valor do objeto da licitacdo, ou da parcela
correspondente, no caso de atraso na prestacdo dos servicos contratados ou no cumprimento dos
prazos de inicio e conclusdo das etapas previstas no cronograma de execucdo, até 0 maximo de 30
(trinta) dias, a partir dos quais sera considerado descumprimento parcial da obrigacéo)

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor total ou sobre o valor correspondente a parte da obrigacédo
contratual ndo cumprida, no caso de inexecucdo total ou parcial da obrigacdo, depois de decorridos
30 (trinta) dias de atraso.

12.1.3 —suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Trés Pontas, pelo prazo de até cinco anos;

12.1.4 —declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

12.2 - Se o valor da multa ndo for recolhido pela contratada, serd automaticamente descontado da
primeira parcela do pagamento a que fizer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da
Contratada, o valor devido sera cobrado administrativamente e/ou inscrito como Divida Ativa do
Municipio e cobrado judicialmente;

12.3 - A aplicacéo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui a possibilidade da aplicacéo de
outras, previstas na Lei n.° 14.133/2021, inclusive a responsabilizacdo da licitante vencedora por
eventuais perdas e danos causados & Administracao.

12.4 - Em qualquer hipotese e aplicacdo de sancBGes serd assegurado a licitante vencedora o
contraditério e a ampla defesa.

13. HABILITACAO

A habilitacdo do licitante vencedor seré verificada mediante apresentacdo dos seguintes documentos:
13.1 Habilitacao Juridica:

a) Registro empresarial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou sua consolidacdo e posteriores alteracfes
contratuais, devidamente registradas perante a junta comercial e, em vigor e, no caso de sociedade
por acOes, estatuto social, ata do atual capital social acompanhado da ata de eleicdo de sua atual
administracdo, registrados e publicados e RG ou documento de habilitagio dos socios
administradores;

c) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

d) Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de
prova da composicao da diretoria em exercicio.
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13.2. Qualificacdo Econdmica — Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia, concordata ou recuperagéo, judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor central do Férum da sede da empresa Licitante, com data ndo anterior a 90 (noventa) dias
antes da data de apresentacdo dos Documentos de Habilitacdo quando ndo determinado no corpo da
certiddo.

13.3 Regularidade Fiscal:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ, que
também servira para fins de comprovagdo do enquadramento como Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte; b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
divida Ativa da Unido e prova de regularizacdo perante o instituto Nacional de Seguridade Social —
INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil —
RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e
443/2014;

c) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

d) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

e) prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (CRF - FGTYS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem 0s
débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a Certidao
Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT;

g) Certiddo negativa de faléncia, concordata ou recuperagéo, judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor central do Férum da sede da empresa Licitante, com data ndo anterior a 90 (noventa) dias
antes da data de apresentacdo dos Documentos de Habilitagdo quando ndo determinado no corpo da
certidao.

13.4 — Qualificacdo Técnica

Comprovacao de aptiddo, através de atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, demonstrando que a licitante realizou ou esteja realizando a execugdo dos servicos
pertinentes e compativeis com o objeto da presente licitacao.

13.5 — Declaracdes:
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Declaragéo Conjunta.

13.6 — Demais Condic6es

Sera realizada a Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (Cadastro de Pessoas Iniddneas) junto
ao portal do TCU, obtido através do link: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/, promovendo-se a
INABILITACAO dos licitantes que apresentarem restricbes em licitar ou contratar com a
Administracdo Publica.

Nota 01 - A verificacdo pelo érgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletrénicos oficiais
de 6rgdos e entidades emissores de certides constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

Nota 02 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-80 como
validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

14. DEFINICAO DO OBJETO
ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE

01 Contratacdo de empresa especializada para 01
elaboracdo, confeccdo, reproducdo, correcdo de
prova dos membros do conselho tutelar do
municipio de Itamarandiba — MG, referente ao
mandato (2024 — 2027).

15. FISCAL DO CONTRATO

A CONTRATANTE é obrigada a acompanhar, fiscalizar, conferir o fornecimento do objeto do
presente certame, através de servidor responsavel escolhido pela Administracdo, o qual devera anotar
em registro proprio, as falhas detectadas e comunicar por escrito a autoridade superior todas as
ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da
CONTRATADA;

A fiscalizacdo serd exercida no interesse do Municipio e ndo exclui nem reduz a

responsabilidade da licitante CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes e prepostos;
Fica nomeado a Sra. Danielle Aparecida Gomes — Diretora de Gestdo do SUAS, como fiscal do
contrato, sendo a mesma responsavel pelo gerenciamento do contrato, realizando a fiscalizacao e
execucdo dos fornecimentos, emitindo as notificacbes quando houver inconsisténcia ou
irregularidade na execucdo do contrato.
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16. ORCAMENTO SIGILOSO

Orgcamento estipulado para esta licitacdo, encontra-se sob sigilo, pois busca-se a apresentacdo das
propostas dos Licitantes em consonancia com o preco praticado no mercado. Um possivel Orcamento
aberto ocasionaria precos que ndo se afastariam do valor inicial, prejudicando a apresentacdo da
melhor proposta a Administracdo Publica.

Também entendem dessa forma os autores Zymler e Dios, que afirmam o seguinte: “A nao
divulgacdo do orcamento tem por objetivo evitar que as propostas/lances gravitem em torno do
or¢camento fixado pela administracdo. Essa medida deve se mostrar particularmente eficaz quando
houver a ocorréncia de lances fechados, pois, sem as balizas dos outros licitantes e do orcamento da
administracdo, o competidor deve, ja nessa etapa, oferecer um preco realmente competitivo e dentro
do limite de sua capacidade de executar a avenca com uma lucratividade adequada”

Mesmo que o presente processo seja realizado no sistema fechado/aberto de lances, o orcamento
sigiloso se torna também mais eficaz, em especial, quando na participacdo de apenas um licitante e
este ndo oferta nenhum lance, se baseando no preco referencial.

Para a formac&o de preco de referéncia para o estabelecimento do valor proposto pelo municipio para
0 credenciamento, utilizou-se a pesquisa em banco de precos do Licitar Digital
www.licitardigital.com.br, em atendimento ao disposto no art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, a
saber:

“Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de dados publicos e as
quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do
local de execugao do objeto.”

17- DOTACAO ORCAMENTARIA
08.243.0006.2100 Manutencéo e Apoio ao Conselho Tutelar — Ficha 0672

Itamarandiba, 12 de julho de 2023.

José Adilson Oliveira

Secretario Municipal Planejamento
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ANEXO 11
MINUTA DE CONTRATO

CLAUSULA | - DAS PARTES E FUNDAMENTOS

1.1 - DA CONTRATANTE
111 - O MUNICIPIO DE ITAMARANDIBA-MG, pessoa juridica de direito publico interno,
com sede na cidade de Itamarandiba, Na .......cccccevviiiieiiiiiiee i, L CEP ,

CNPJ n° (cnpj prefeitura), neste ato representado pelo seu Prefeito Municipal, Prefeito
Municipal Sr.

......................................... ) erereseseseseseeseenenenenensy DFASHEIFO, ..., residente e domiciliado a
Rua e, , Cli - SSP/MG e CPF:
1.2 - DA CONTRATADA
1.2.1 - A Empresa sediada & Av./Rua , N.° , Bairro
Jinscrita. no CNPJ sobo N.° , heste ato representada
legalmente  por , brasileiro, estado civil: ,  profissao:
, residente e domiciliado em , portador da ClI N.°
, inscrito no CPF sob o N.°
1.3 - DOS FUNDAMENTOS
1.31 - A presente contratagcdo decorre do Processo Licitatorio 0162/2023 — Dispensa Eletr6nica

NO 0001/2023, regido pela Lei Federais N° 14.133/2021, Anexo | do Edital DE Aviso de Contratacdo
Direta, aos quais 0 presente contrato encontra-se estritamente vinculado, independentemente de
transcricao.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS, VISANDO
O PLANEJAMENTO, OPERACIONALIZACAO E EXECUCAO DAS ETAPAS
ESPECIFICADAS NO EDITAL 001/2023 CMDCA PARA REALIZACAO DE
SERVICO/SELECAO DE CANDIDATOS E PROVIMENTO DE VAGAS DE CONSELHEIROS
TUTELARES, NO MUNICIPIO DE ITAMARANDIBA, PARA O QUADRIENIO 2024/2027,
conforme descricdo constante do ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA do Edital de Contratacéo
Direta (Dispensa Eletronica) n® 00xx/2023, que passa a fazer parte integrante do presente contrato,
independentemente de transcricéo.

CLAUSULA SEGUNDA - DO DESENVOLVIMENTO DOS SERVICOS
Considerando-se a necessidade deste Municipio a iniciar as etapas para a Escolha Unificada de
Conselheiros Tutelares 2023, que podem ser alterados de acordo com a necessidade e demanda de
todo o processo, a prestacéo dos servigos contempla as seguintes etapas:
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Elaboracéo do edital

Preparar a minuta; discutir o Edital com o Comité Organizador;
Montar o quadro de provas; definir os critérios para a realizacdo das
inscri¢Oes; preparar, na forma definitiva, o Edital para publicacéo;
preparar manuais, fichas de inscricdo e materiais de apoio a inscricdo
e 0 que se for necessario para conclusdo do certame.

Elaboracdoda

Digitar e editar as provas; imprimir os cadernos de questdes de modo

Prova | @ contemplar todos os inscritos; manter sigilo das questdes e a

Objetiva seguranca da prova, sempre permitindo que a comissdao acompanhe
todo o processo, sempre lacrado.

Aplicacdo da Emitir todo o material, tais como: caderno de provas, gabaritos,

Prova etiquetas para envelopamento dos cartdes de respostas, listas de

Objetiva presenca, etiquetas para envelopamento dos cadernos de questdes e

relatdrios; aplicagdo efetiva das provas.

Correcdo da
Prova
Objetiva

Corrigir, digitar o gabarito; recorrigir em caso de anulacdo de
questdes; emitir relacdo com o nimero de acertos dos candidatos na
prova Objetiva; emitir relatério das notas dos candidatos para
publicacéo.

Classificacao
do
s Candidatos

Emitir relagao das notas finais dos candidatos aprovados em ordem de
classificagéo, para publicacdo; emitir relacdo das notas finais de
todos os candidatos e sua respectiva situagdo no concurso

Realizacdo de
avaliacdo psicolégica

Realizar, de acordo com a Lei municipal, avaliagdo psicoldgica que
comporte pelo menos entrevistas individuais e aplicagdo de teste de
personalidade, com carater eliminatorio

Curso Preparatoério
aos eleitos

Carga horéria de 20h, ministrado sob a tematica da ética, atendimento,
autonomia, atribuicdes e competéncia do Conselho Tutelar a serem
realizados até dia 10 de janeiro de 2024 para os conselheiros eleitos,
bem como para 0s seus respectivos suplentes, ou seja, para os dez
candidatos mais votados e aprovados no certame.

* Para toda a organizacao, a empresa vencedora devera realizar quantas visitas
presenciais forem necessarias ao municipio de Itamarandiba durante todo o processo de
selecdo dos conselheiros tutelares.

2.2 - Local e Prestacao dos Servigos

2.2.1 — A licitante vencedora do objeto tera o prazo méaximo de 15 (quinze) dias, a contar da
assinatura do contrato, para a disponibilizacdo do Edital de convocacdo dos interessados ao 6rgdo
solicitante, realizando o processo seletivo para escolha dos membros do Conselho Tutelar do
Municipio.

2.2.2 — O prazo de vigéncia do servi¢o contratado inicia-se da assinatura do respectivo contrato ou
recebimento do documento equivalente, vigorando até a concluséo dos trabalhos ou até a vigéncia
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contratual.

2.2.3 — Toda responsabilidade técnica, administrativa e com pessoal, encargos sociais, onus
decorrentes e necessarios a execucao dos servicos ficara a cargo da licitante vencedora do certame.

2.2.4 — A licitante vencedora submeter-se-a a fiscalizacdo e acompanhamento dos servicos, em todas
as fases do processo, pelo 6rgdo requisitante, podendo ser constituida Comissao para tanto, sempre
em conjunto com a Contratada, se necessario for.

2.2.5 — O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da licitante vencedora pela perfeita
execucdo do contrato, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em parte, 0 objeto
contratado, se a qualquer tempo se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

2.2.6 — A Prefeitura Municipal de Itamarandiba - MG reserva-se ainda no direito de ndo receber 0s
produtos em desacordo com o previsto neste instrumento convocatério, podendo cancelar o contrato
e aplicar o disposto na Lei Federal 14.133/2021.

2.3 - SOBRE A APLICACAO DAS PROVAS:

Elaboracdo e aplicacdo das provas escritas com conhecimentos especificos sobre os direitos da
crianca e do adolescente, Lei Federal no. 8.069/90- Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA) e
suas alteracdes; Lei Municipal no 2348/2011, Resolucdo CONANDA no 231/2022 e Regimento
Interno do Conselho Tutelar;

Todas de carater eliminatdrio, garantindo assim o sigilo e seguranca, indispensaveis a lisura do
concurso;

Treinamento do pessoal envolvido na aplicagdo da prova, com reunido marcada previamente, no
minimo 03 (trés) dias antes da prova;

Expedir comunicages e convocagdes, via email, aos candidatos;

Distribuigdes dos candidatos no local das provas;

Mapeamento e identificacdo das salas para a realizagdo das provas;

Impressao dos cadernos de provas escritas devera ser em ambiente sigiloso, em quantidade conforme
0 numero de candidatos inscritos;

Acondicionamento das provas, imediatamente ap0s a impressdo em embalagens plasticas com fecho
de seguranca inviolaveis cujos envelopes deverdo conter o local da prova, numero da sala e a
quantidade de cadernos de provas;

Transporte e entrega das provas nos respectivos locais de aplicagdo, sem 6nus para a contratante;

Elaboracgéo de atas e listas de presenca;
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Conferéncia, separacdo e acondicionamento dos formularios Opticos em conformidade com o
definido para os cadernos de provas;

Correcéo das provas atraveés de leitura dptica, com cartdo de respostas;

Emissdo de relatdrios contendo notas individuais e nimero de acertos em cada disciplina por cargo;
Disponibilizagéo no site da empresa das provas aplicadas e divulgacédo do gabarito oficial de todas as
provas;

Na hipotese de haver candidatos portadores de necessidades especiais, a empresa se responsabilizara
pelo recebimento dos laudos médicos que comprovem a deficiéncia e, em caso de solicitacdo de
prova especial, ficard a cargo da empresa a preparacao das provas de acordo com cada necessidade e
a contratacdo de profissionais técnicos

capacitados (intérpretes) para eventuais traducgdes.

2.4 - REVISAO DE QUESTOES E RECURSOS, COMPREENDENDO:

Promocdo de coleta e avaliacdo dos recursos junto as Bancas Examinadoras segundo as regras
claramente definidas em edital;

Na hipdtese de existéncia de recursos decorrentes da ndo conformidade do candidato sobre os
resultados das provas objetivas, praticas ou questionamento quanto ao gabarito das provas, ou
qualquer outro recurso previsto no edital de concurso, a empresa contratada fara o recebimento dos
mesmaos, para analise, respondendo e encaminhando as respostas aos interessados;

Atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.

25 - PROCESSAMENTO DA CLASSIFICAQAO FINAL DOS CANDIDATOS,
COMPREENDENDO:

Emitir e entregar relatorio na forma impressa e digital de todos os inscritos aprovados, reprovados e
ausentes em ordem alfabética, contendo nome, endereco, nimero da carteira de identidade, notas de
cada prova, média final e classificagéo, situacdo de ausente/reprovado/aprovado, mencionando se o
candidato é portador de necessidades especiais;

Emitir e entregar relatério na forma impressa e digital de aprovados por cargo em ordem de
classificacdo, contendo o nimero de inscrigdo e nome do candidato, sendo que os portadores de
necessidades especiais deverdo constar na listagem de classificacdo geral e em listagem especifica
com classificacdo exclusiva;

Aplicacédo dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto no edital de inscri¢oes;
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Demais atos relacionados ao processo seletivo.

. Elaboragdo de Dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes ao certame,

que servird de base para o Municipio de Itamarandiba, bem como para o Tribunal de Contas do

Estado, quando da realizacdo de auditoria.

2.6 - DO NUMERO DE CANDIDATOS

« S80 05 (cinco) vagas para Conselheiros Tutelares para 0 Municipio de Itamarandiba — MG,
quadriénio 2024/2027;

« Todos os candidatos participantes da quarta etapa do Processo de Escolha — Eleicdo dos candidatos,
classificados a partir da 62 (sexta) até a 102 (décima) colocacao sdo considerados suplentes, conforme
previsto no artigo 64 da Lei Municipal n° 3.728 de 26 de maio de 2015;

« O nimero de candidatos previsto é de 15 (quinze) pessoas inscritas.

CLAUSULA TERCEIRA - DO CRONOGRAMA

1 Prova Objetiva e Eliminatoria 06/08/2023

2 Divulgacéo do Gabarito 07/08/2023

3 Resultado parcial da Prova Objetiva 09/08/2023

4 Prazo para recurso e analise dos Recursos sobre o Até dia 15/08/2023
Resultado Parcial

5 Publicagéo dos candidatos habilitados na Prova 16/08/2023
Objetiva

6 Exame Psicologico e Eliminatério 20/08/2023

7 Resultado Parcial do Exame Psicoldgico 21/08/2023

8 Interposicdo de Recurso do Exame Psicolégico Até dia 23/08/2023

9 Apresentacdo do Relatorio de nova Avalia¢do Ate dia 30/08/2023

10 Resultado do Recurso do Exame Psicoldgico Até 06/09/2033

11 Publicacdo dos Candidatos Habilitados 12/09/2023

12 Reunido com os Candidatos para Firmar 14/09/2023
Compromisso

13 Publicagéo da Relagdo das Pessoas que trabalharéo 15/09/2023
nas eleigbes como mesarios

14 Reunido de Orientacdo aos mesarios 19/09/2023

15 Divulgacéo dos locais do Processo de Escolha 19/09/2023

16 Dia da Eleicdo Unificada 01/10/2023

17 Divulgacéo Parcial do Resultado da Escolha Apos Apuracdo
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18 Publicacéo do Resultado Preliminar 02/10/2023

19 Prazo e Andlise para impugnacédo do Resultado da Até dia 06/10/2023
Eleicdo

20 Publicacédo do Resultado do Julgamento dos 09/10/2023
Recursos

21 Homologagéo dos Candidatos Eleitos 10/10/2023

22 Diplomacéo dos eleitos pelo CMDCA 20/10/2023

23 Nomeacao e Posse dos Conselheiros eleitos e 10/01/2024
diplomados pelo CMDCA, pelo Prefeito Municipal

24 Curso preparatorio dos eleitos 10/01/2024

CLAUSULA QUARTA - VIGENCIA DO CONTRATO
4.1 - A vigéncia do contrato a ser firmado com a CONTRATADA sera de até 12 (doze) meses a contar
da data de sua assinatura.

CLAUSULA QUINTA - PRECOS
5.1 - Os pregos para a prestacao dos servicos sdo os constantes da proposta vencedora do certame, a qual
fica fazendo parte integrante e inseparavel do presente instrumento, sendo no valor global de R$
), 9,9,9,9.9,9,9.0,9,9.9,9,9.9,9,9.0.0.¢
5.1.1 - O Municipio de Itamarandiba/MG efetuara o pagamento pelos servigos prestados, da seguinte
forma:
a) a primeira parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor da contratacdo, apds a
entrega do relatério e divulgacdo final do resultado do processo, via impressa e digital, devidamente
conferida e aprovada pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, e recebimento dos documentos
fiscais devidos.
b) A segunda parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor da contratacdo serdo
pagos apos a realizacdo da capacitacdo dos conselheiros eleitos e recebimento dos documentos fiscais
devidos.

5.1.2 O Municipio de Itamarandiba/MG proporcionara toda a infraestrutura necessaria para a realizagédo
das inscri¢Bes presenciais e provas do concurso publico, com a disponibilizacdo local que a corresponda
com as necessidades do concurso, bem como ird arcar com as despesas de publicacdo oficial do Edital e
dos resultados das provas.

5.2 - Nos precos propostos pela CONTRATADA estdo computados todos 0s custos e despesas, encargos
diretos e indiretos, inclusive ISSQN, se houver incidéncia, ndo importando & natureza, que recaiam
sobre a prestacdo dos servicos, objeto do presente instrumento.

5.2.1 - Também deverdo estar contemplados nos precos propostos os custos derivados da aplicagéo, se
for o caso, do disposto na lei do Municipio de Itamarandiba/MG referente ao ISSQN na legislacdo do
imposto de renda e na legislacdo previdenciaria.

CLAUSULA SEXTA - VALOR TOTAL DO CONTRATO
6.1 - O valor total do presente contrato é de R$...
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CLAUSULA SETIMA — RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

. Responsabilizar-se pela montagem e impressdo de todo o material grafico do processo
seletivo, incluindo a ficha de inscrigéo;

. Garantir o SIGILO e a qualidade dos servigos requeridos pelo processo seletivo, sob pena de
responsabilidade administrativa, civel e penal;

. Responsabilizar-se pela entrega do Gabarito Oficial & Prefeitura Municipal de Itamarandiba,
apos encerramento das provas, para divulgagdo necessaria pela Contratada e Contratante;

. Elaboracdo das listagens de candidatos inscritos e a classificacdo dos aprovados, em ordem
alfabética;

. Receber e efetuar a analise e julgamento dos recursos, com emissdo de pareceres técnicos
correspondentes;

. Fornecimento, quando encerrada as inscricbes, a Prefeitura Municipal de Itamarandiba,
listagem de candidatos inscritos;

. Fornecimento em listagem impressa e digital, quando encerrado o Processo Seletivo, contendo
os gabaritos oficiais e 0s resultados referentes as provas realizadas, bem como da classificacao final,
em ordem alfabética e de classificacdo, com suas respectivas notas, com indicacdo de aprovados ou
reprovados, em formatos estabelecidos pela Prefeitura Municipal de Itamarandiba;

. A cada etapa concluida, a Contratada encaminhara a Contratante caderno, como forma de
informativo e comprovacao de execucdo para ser arquivado pela mesma;
. Arquivar provas e recursos pelo prazo minimo de 05 (cinco anos);
. Incluir nos precos os valores de quaisquer gastos ou despesas com transporte, frete,

hospedagem, material de consumo, servi¢os graficos e equipamentos que serdo utilizados na
prestacdo de servicos, contratacdo de pessoal, tributos, dnus previdenciarios e trabalhistas, seguros e
outros encargos ou acessorios;

. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos,
materiais ou pessoais causados pela CONTRATADA, seus empregados ou prepostos, a
CONTRATANTE, ou a terceiros, na execu¢do do objeto;

. Responsabilizar-se pela guarda e conservacdo do patriménio publico municipal nos locais
disponibilizados para a realizacdo das provas, assumindo a responsabilidade por quaisquer danos que
possam porventura ocorrer durante a execucao dos servigos.

. Assumir integralmente a responsabilidade pelas despesas relativas a encargos sociais, fiscais,
trabalhistas, previdenciarias, e de ordem de classe, indenizacGes civis e quaisquer outras que forem
devidas a funcionarios da empresa, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo
empregaticio com 0s mesmos;

. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, referente a esta licitacdo;

. A CONTRATADA deverdA manter-se durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacao;

. A infringéncia a quaisquer das responsabilidades implicard na rescisdo do contrato,
sujeitando- se a CONTRATADA as sancOes legais cabiveis, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa;

. Toda responsabilidade técnica e administrativa, e manutengdo do sigilo de todas as
informacdes pertinentes ao processo seletivo, que serdo processadas em ambiente proprio e altamente
confidencial;

. Zelar pela seguranca dos locais de realizacdo das provas;

. Atender aos candidatos que tenham davidas quanto a regulamentacdo do processo seletivo, a
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partir da publicacdo do edital até a homologacdo do mesmo;

Fornecer todo o material impresso necessario para a realizacdo do Processo Seletivo, tal como
documentos pertinentes, material de expediente, cadernos de provas e folhas de respostas, zelando
pelo mais absoluto sigilo e padrdo de qualidade, obrigando-se ao recebimento e processamento de
todos os documentos relacionados ao mesmo;

. Assegurar o acondicionamento dos cadernos de provas, bem como as folhas de respostas em
pacotes lacrados e identificados, garantindo-lhes total inviolabilidade, bem como os distribuindo em
conformidade com a alocagéo dos candidatos;

. Atender aos candidatos portadores de deficiéncia, garantindo-lhes a acessibilidade ao local de
realizacdo das provas; confeccionar prova atendendo a especificidade de deficiéncia do candidato;
disponibilizar fiscais devidamente treinados e experientes para aplicacdo de provas para estes
candidatos em atendimento a legislacdo vigente; assegurar aos candidatos com deficiéncia, aprovados
no processo seletivo, além da figuracdo na lista geral de classificados, publicacdo de seus nomes em
relagdo a parte, observada a ordem de classificacéo;

. Fornecer pessoal especializado, com experiéncia em processos similares, nas areas técnicas,
pedagogica, de informatica e logistico-administrativa, para aplicacdo e fiscalizagcdo das provas em
quantidade suficiente para garantir o sigilo das provas e a absoluta lisura do certame;

. Analisar e julgar recursos impetrados por candidatos;

. Divulgar amplamente os gabaritos e os resultados finais do processo seletivo, apos autorizagao
expressa da CONTRATANTE;

. Prestar informacbes referentes ao processo seletivo, a fim de subsidiar a defesa da
CONTRATANTE em processos administrativos e/ou judiciais;

. Organizar e encaminhar a CONTRATADA, ao final do processo seletivo, toda a
documentacao relativa ao mesmo, para arquivo em suas instalacdes;

. Comunicar, formal e imediatamente, a Secretaria Municipal de Assisténcia Social eventuais

ocorréncias anormais verificada na execucdo do objeto, no menor espaco de tempo possivel (no
maximo vinte e quatro horas de ocorréncia do fato);

. Em observancia aos principios constitucionais da impessoalidade e da moralidade, ndo
poderdo participar da elaboracdo das provas e das Bancas Examinadoras parentes consanguineos ou
afins, até segundo grau, de candidatos inscritos, sob pena de anulacdo do processo seletivo e
responsabilizagdo da empresa licitante;

. Recrutar em seu nome, e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade os empregados
necessarios a perfeita execucdo do servico, cabendo-lhes efetuar todos os pagamentos referentes aos
salarios, inclusive os encargos previstos na legislacdo trabalhista, previdenciaria e fiscal e quaisquer
outros decorrentes da sua condigdo de empregadora;

. Elaboracdo e encaminhamento de Dossié contendo todos os elementos administrativos
concernentes ao processo seletivo, inclusive prestacdo de contas dos valores das inscrigdes, a
Prefeitura Municipal de Trés Pontas;

. Atender, com a diligéncia possivel, as determinacdes do Processo Seletivo, adotando todas as
providéncias necessarias a regularizacao de faltas e irregularidades verificadas;
. Indenizar a CONTRATANTE por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados a

mesma e/ou a terceiros por seus empregados, ficando esta autorizada a descontar o valor
correspondente dos pagamentos devidos a CONTRATADA,;

. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as normas
legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as recomendacdes aceitas pela boa técnica;
. Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s servi¢cos em que se verificarem

vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo do objeto;
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. Em conjunto com a CONTRATADA, providenciar infraestrutura necessaria, bem como local
de realizacdo das provas para o candidato portador de necessidades especiais, acessivel conforme a
necessidade, assumindo todos os custos de locacéo, se houver.

CLAUSULA OITAVA - RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

. A CONTRATANTE podera intervir em qualquer momento e estagio do processo seletivo;

. Podera, a seu critério, constituir Comissao para acompanhar os servicos realizados, bem como
julgar eventuais interposicdes de recursos, sempre em conjunto com a Contratada, se necessario for;
. Acompanhar e fiscalizar os servigos contratados;

. A fiscalizag8o exercida pela CONTRATANTE, em nenhuma hipotese eximira a
CONTRATADA das responsabilidades administrativas, civil e/ ou penal;

. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, conforme o estabelecido neste instrumento
convocatario;

. Assessorar a CONTRATADA na elaboracéo do edital do Processo Seletivo, autorizando
previamente as divulgacoes;

. Disponibilizar os locais para a realizacdo das provas;

. Homologar o resultado final do Processo Seletivo.

CLAUSULA NOVA — REAJUSTE
9.1 - Os precos constantes da proposta da CONTRATADA néo serdo reajustados no prazo do contrato
conforme legislacao vigente.

CLAUSULA DECIMA - ENCARGOS

10.1 - Correré@o por conta exclusiva da CONTRATADA, todos os encargos da legislacdo trabalhista,
seguros de acidentes de trabalho, bem como todas as obrigac6es para com a Previdéncia Social, Tributos
Federais, Estaduais e Municipais decorrentes do cumprimento desta contratacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - TRANSFERENCIA DAS OBRIGACOES

11.1 - Fica terminantemente vedada 8 CONTRATADA a transferéncia total ou parcial das obrigacdes
decorrentes da contratagéo a terceiros, ressalvada a possibilidade de prestacdo dos servigos por filial sua,
devendo, no entanto a CONTRATADA cumprir rigorosamente com todas as condi¢des e clausulas deste
instrumento, sendo admitida a sua fusd@o, cisdo ou incorporacdo, desde que ndo seja prejudicada a
execucdo do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PENALIDADES

12.1 - O ndo cumprimento dos prazos especificados e, ainda, a pratica de qualquer transgressdo dessas
obrigagdes pela CONTRATADA a sujeitardo as seguintes sancdes:

a) Adverténcia: Aplicada a penalidade de adverténcia e caso persista 0 atraso na execucdo de qualquer
fase do certame, a Administracdo aplicara a imposicdo de multa equivalente a 5% ( cinco por cento)
sobre o montante total dos valores devidos a contratada.

b) Se apds o contido no sub-item anterior, ainda persistir o atraso na prestacdo, podera a administracéo,
a seu critério, cancelar a execucdo do objeto licitado, adjudicando-o aos licitantes remanescentes,
obedecida a ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicdes, sujeitando-se
o fornecedor faltoso, ainda, as penalidades de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo por prazo de até 2(dois) anos e, declaracdo de
inidoneidade para licitar, tudo a critério da Administracéo.
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12.2 - As sancdes previstas no item anterior poderdo ser aplicadas desde que facultada a defesa prévia da
CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, conforme determina A Lei
Federal 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - RESCISAO
13.1 - A CONTRATANTE podera rescindir o presente instrumento nas hipoteses previstas na Lei
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA
08.243.0006.2100 Manutencéo e Apoio ao Conselho Tutelar — Ficha 0672

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
15.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Itamarandiba para dirimir quaisquer davidas referentes a este
Contrato, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais especial que seja.

Itamarandiba, de de 2023.

Prefeito Municipal

NOME EMPRESA

Representante Legal da Empresa
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