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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para
a prestacdo de servicos de estudos e projetos de comunica¢do visual envolvendo branding, design e
constru¢do de logomarca, conforme especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste
documento.
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1.2. O objeto desta contratacdo ¢ caracterizado como comum, pois apresenta padroes

de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especifica¢des usuais de mercado.

1.3. ESPECIFICACAO DO OBJETO:

1.3.1. Contratacdo de empresa especializada para servico de estudos e projetos de comunicagao
visual abrangendo branding, design e constru¢do de logomarca e atendimento de demandas com base em
planejamento e estratégia de comunicacao visual da Subsecretaria da Receita Estadual.

1.4. INFORMACOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:

1.4.1. A "IMAGEM INSTITUCIONAL" tem como objetivo representar os valores da Receita
Estadual, pautados na construcao de uma Administracao Tributaria eficiente, inovadora, justa e alinhada
as melhores praticas de gestao fiscal. Por meio de uma identidade visual unica, coesa e e representativa, a
Receita Estadual amplia a percepcao do publico interno e externo, proporcionando o facil reconhecimento
de sua identidade e funcdo social. O servigos de branding, design e constru¢do de logomarca e
atendimento de demandas com base em planejamento e estratégia de comunicacdo visual da Receita
Estadual serd composto por:

1.4.1.1. Diagnostico de marca. Entendimento do proposito, proposta de valor e produtos e servigos
da Receita Estadual. Este subproduto deverd contemplar pesquisas, entrevistas com pessoas-chaves da



organizagao e colaboradores.

1.4.1.2. Arquitetura de marca. Definicdio da hierarquia da marca da Receita Estadual,
posicionamento nas diversas marcas na Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais, para cria¢do de
identidade Unica e forte que a consolide como referéncia de Administragao Tributaria.

1.4.1.3. Estratégia de posicionamento de marca. Deliberagcdo da estratégia de gestdo da marca
que visa torna-la mais reconhecida pelo seu publico e adequadamente posicionada na sociedade, de forma
a dirimir as distancias entre a imagem desejada e percebida.

1.4.1.4. Criacio da identidade visual da Receita Estadual, incluindo desenho da sua logomarca.
Define como a Receita Estadual se comunicara graficamente de acordo com sua identidade. Serd composta
por codigos visuais e aplicacdes capazes de criar registros fisicos e de transmitir a experiéncia Receita
Estadual em seus diversos pontos de contato.

1.4.1.5. Desenvolvimento de manual de uso da marca. Documento técnico com todas as
informagdes relacionadas a identidade visual da Receita Estadual, tipografia, cores e formas de aplicacio
da marca, que deverdo ser seguidas para garantir a padronizagdo e consisténcia na comunicagao.

1.4.1.6. Desenvolvimento de livro da marca (brandbook). Documento técnico com todas as
defini¢des de estratégia de identidade de marca, tais como tom de voz, imagética, vocabulario, arquétipo e
modelagem de gestao.

1.4.1.7. Modelos digitais de aplicacio da marca utilizados pela Receita Estadual, em alinhamento
a identidade visual. Estdo previstos itens como modelos digitais de papelaria (papel timbrado, pasta,
modelo de apresentacao editavel, certificado, envelope e assinatura de e-mail) crachd, distintivo, botons de
lapela, moedas institucionais, gandola, capa de chuva, boné, chapéu ou similar, camisa polo ou similar,
mochila, jaqueta, plotagem de veiculos e pecas de sinalizagdo (banners, placas de identificagdo de areas ou
salas). Deverao ser consideradas até 3 solicitacdes de ajuste por pega

L.5. DESCRICAO DAS ATIVIDADES A SEREM CONTRATADAS
1.5.1. O servigo sera executado conforme discriminado abaixo:
1.5.1.1. Diagnostico de marca

O diagnostico refere-se a investigacdo e analise da situagdo atual da marca, revelando as percepgdes do
publico interno, do mercado e dos publicos de relacionamento. Seus resultados servirdo como ferramenta
na defini¢do de diretrizes estratégicas que irdo construir a proposta de valor da marca e também como base
para a realiza¢do das etapas subsequentes. Por meio de pesquisas, analise de benchmarking, entrevistas
com atores-chave externos e internos, grupos focais e andlise comparativa em seu segmento de atuagao,
identificara a posi¢ao que Receita Estadual de Minas Gerais ocupa hoje diante de seus publicos-alvo.

Metodologicamente, essa etapa se subdivide em:

Visao interna: entender o universo da marca, sua historia, o contexto socio-econdmico, tecnologico e
cultural de sua época, suas conexdes com pessoas € mercado. Deve apontar as divergéncias, as
oportunidades, as ameacas ¢ as diferencas de percepcao que existem na Receita Estadual de Minas Gerais ,
por meio de entrevistas com atores-chave, pesquisas internas, entre outras ferramentas, para subsidiar a
definicao nas etapas seguintes da brand persona (personificacdo dos valores) da Receita Estadual de Minas
Gerais . E preciso conhecer seu propésito, posicionamento, crenga e valores.

Visao externa: analisar os publicos de relacionamento (principais parceiros, publico externo e clientes).

Visdo de mercado/concorréncia: entender o posicionamento de mercado que a Receita Estadual de
Minas Gerais ocupa hoje diante do seu publico-alvo.

Em relacdo a visdo interna, esse diagnostico devera ser executado a partir de pesquisa remota, por
amostragem, com servidores selecionados da Receita Estadual de Minas Gerais. Deve ser considerado
também, para fins de andlise, todo e qualquer documento fornecido pela Receita Estadual de Minas Gerais

Nesta etapa a Contratada deve: (a) apresentar um plano de levantamento do diagnostico, detalhando
metodologia, etapas e cronogramas. (b) entregar um relatério pds-levantamento, completo e objetivo,



apontando as divergéncias internas, as lacunas de percepg¢do, as oportunidades de mercado, além das
recomendagdes para o desenvolvimento das proximas etapas e 0 mapeamento dos publicos com os quais a
marca deve ou deseja estabelecer relagao.

1.5.1.2. Arquitetura de marca

A arquitetura ¢ o trabalho de organizagdo do portfolio das diversas marcas da Secretaria de Estado de
Fazenda de Minas Gerais com o objetivo de harmonizé-las e criar uma sinergia entre elas. Essa etapa
abrange desde os critérios para organizacdo desse portfolio ao seu posicionamento da marca da Receita
Estadual para a criacdo de identidade Unica e forte que a consolide como referéncia de Administracao
Tributaria.

1.5.1.3. Estratégia de posicionamento de marca

A estratégia de posicionamento de marca ¢ a principal definicdo em relagao a gestao da marca. Sua funcao
¢ criar a personalidade da marca, criar uma percep¢do forte e consistente por seus publicos de
relacionamento, alinhada a sua funcao.

Metodologicamente, esta etapa subdivide-se em:

Visao interna: criar o mapa de posicionamento, com defini¢do do core business (atividade principal) do
negocio e a entrega de valor aos diferentes publicos. Criar vetores que determinem as estratégias e
diferenciais que a Receita Estadual de Minas Gerais devera explorar. Devera descobrir a proposta de valor
e atributos da marca e definir como a marca quer ser percebida e reconhecida.

Visao externa: investigar e delimitar publicos-alvo (buyer personas) e quais sdo as necessidades que
poderao ser atendidas pela marca Receita Estadual de Minas Gerais.

Visao de mercado/concorréncia: deve analisar os publicos de relacionamento (principais parceiros,
publico externo e clientes), definir estratégia de atuagdo ante concorrentes e benchmarking com
Administragdes Tributarias nacionais e internacionais. Devera identificar ameacas e oportunidades.

Nesta etapa, a Contratada deve entregar um relatdrio detalhado com a proposta da plataforma de marca,
com personalidade e conceito que guiardo o desenvolvimento das etapas subsequentes. Deverd conter a
formulacdo de esséncia, pilares, beneficios, atributos e discurso da marca. O documento devera trazer a
definicdo de quais valores, simbolos e comportamentos devem ser associados a marca, de forma a
diferenciar a Receita Estadual de Minas Gerais dos demais atores do setor e atender as expectativas e
preferéncias dos publicos-alvo.

1.5.1.4. Criacao da identidade visual da Receita Estadual de Minas Gerais

A identidade visual prevé o desenho da logomarca e a criacdo do universo visual da Receita Estadual de
Minas Gerais. Determina o comportamento grafico de todas as pecas da Receita Estadual de Minas Gerais,
sejam fisicas ou virtuais. Define a linguagem com que a Receita Estadual de Minas Gerais se comunicara
graficamente, de acordo com sua identidade e o conceito, e serd composta por codigos visuais, signos que
identificam a institui¢do, formas, simbolos, grafismos, paletas de cores, tipografia, formas, estilos de
icones, além de exemplos de aplicagdes capazes de criar registros fisicos que deverdo ser seguidos para
garantir a padronizagao e consisténcia na comunicagao.

O desenho da logomarca da Receita Estadual de Minas Gerais ira considerar o diagnostico e estratégia de
posicionamento de marca definidos. A Contratada devera realizar um briefing, a partir de um questionario
a ser submetido a Contratante, para obter informacdes relevantes sobre suas expectativas em relagdo ao
simbolo. A Contratada podera aplicar, alternativamente, outras metodologias de investigacdo, desde que
acordado e autorizado previamente pela Contratante.

A Contratada devera apresentar, no minimo, 3 (trés) propostas distintas de logomarca que serdo
submetidas a avaliagdo da Contratante. Para cada proposta, a Contratada devera apresentar de forma
técnica os elementos que suportam o simbolo desenhado. O simbolo deve ser de autoria da Contratada.
Nao serdo aceitos simbolos existentes em bancos de imagens pagos. A logomarca devera ser flexivel. A
Contratada devera apresentar e comprovar que a marca funciona em diversos tamanhos. As fontes,

lettering e tipografia aplicadas na proposta do projeto devem ser fornecidas pela empresa Contratada e



devem ser disponibilizadas com a licenga de uso.

1.5.1.5. Desenvolvimento de manual de uso de marca

Editado com o objetivo de consolidar as aplicagdes da marca, o manual de uso da marca ¢ um guia técnico
que descreve os fundamentos, as diretrizes e as aplicagdes da marca em suas variacdes e padrdes
cromaticos. Nele devem estar contemplados, além da constru¢do geométrica da marca, as orientagdoes de
uso nos materiais. A Contratada deverd apresentar o manual de uso de marca em formato digital, com
layout atrativo, em tamanho A4 e tipo de arquivo PDF.

O manual de marca devera conter no minimo as seguintes especificagoes:
Logica construtiva da marca - dos elementos que a compdem;
Variagdes formais da marca;

Organizagao dos elementos que compdem a marca em cada variacdo formal (ex. simbolo, logotipo e
designacdes; dimensdes minimas de reproducgdo para preservar a legibilidade em fungdo de cada um dos
diversos meios de reproducgdo grafica, assim como nas diversas midias disponiveis no mercado;

Especificagdes técnicas das cores utilizadas na marca, para garantir a fidelidade da cor em cada um dos
diversos meios de reprodugdo grafica, assim como nas diversas midias disponiveis no mercado;

Regulamentacdo da aplicacdo da marca em diferentes condi¢des de impressdo e fundos de cor;
Explicacdo de aspectos particulares da marca no contexto e complexidade onde esta vai funcionar;
Algumas situagdes de aplicagdo da marca a serem evitadas;

Explicacdo da esséncia da marca através dos arquétipos.

A empresa Contratada deve possuir banco de imagens e vetores, licenciados com o direito de uso.

As fontes, lettering e tipografia aplicadas na proposta do projeto, devem ser fornecidas pela Contratada e
disponibilizadas com a licenca de uso.

1.5.1.6. Desenvolvimento de livro da marca (brandbook).

Documento técnico com todas as defini¢des de estratégia de identidade de marca, tais como tom de voz,
imagética, vocabulario, arquétipo e modelagem de gestao.

1.5.1.7. Modelos digitais de aplicacdo da marca
Modelos digitais da marca Receita Estadual a ser adotada nos seguintes itens:

papelaria (papel timbrado, pasta, modelo de apresentagdo editavel, certificado, envelope e assinatura de e-
mail) cracha, botons de lapela, moedas institucionais, gandola, capa de chuva, boné, chapéu ou similar,
camisa polo ou similar, mochila, jaqueta, plotagem de veiculos de acordo com as especifidades dos
modelos definidos pelas Receita Estadual. A Contratada ndo serd responsdvel pela impressdo ou
fornecimento dos materiais. Os itens que serdo impressos deverdo ser finalizados adequadamente para a
devida impressdo, com cédigo de cor em CMYK, sangria ¢ marca de cortes. A contratada devera
disponibilizar arquivo digital em formato aberto, fechado para impressao.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A imagem de qualquer instituicdo, seja na esfera publica ou privada, ¢ o fruto do sentimento que ela
irradia no publico em geral e, em especial, no publico em que se relaciona. E predominantemente
relacionada a qualidade de suas atividades, bem assim a sua fidelidade aos preceitos éticos e morais que a
envolve.

Assim, os setores publicos e privados, nos moldes atuais, reformulam suas estratégias a fim de transmitir
uma imagem representativa e que consiga chegar ao seu publico alvo de forma contributiva para instituir
uma reputacdo cristalizada, que sirva de referéncia a sociedade e aos ambientes corporativo e
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governamental.

Por se tratar de uma marca que representa institucionalmente a Receita Estadual, através da qual encontra-
se em questdo seus valores de transparéncia, atendimento de qualidade ao cidadao, melhoria do ambiente
de negdcios, boas praticas de Administracao Tributéria e justica fiscal, ¢ primordial a contratacdo de uma
empresa especializada, com a expertise adequada para melhor produzir uma logomarca capaz de traduzir
com fidelidade e efetividade tal imagem.

3. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

O item objeto desta aquisi¢do enquadra-se na classificagdo de servico comum, assim definidos como
aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagdes usuais do mercado, nos termos da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021,
bem como na Resolucdo Seplag n° 034, de 24 de marco de 2023.

Esclarecemos ainda que a presente contratagdo ndo se refere a parcelas de um mesmo servigo, compra ou
alienacdo de maior vulto que possa ser realizada de uma s6 vez, ndo sendo caracterizado fracionamento de
contratacdo, pois apresente contratacdo pretende atender a demanda esporadica pelo objeto, o que afasta a
hipotese de fracionamento.

O certame serd realizado por Dispensa de Licitagdo - Por valor - Cotacdo Eletronica - Administracao
Direta, Fundagcdo ou Autarquia, com fulcro na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece como o valor limite o valor de até R$ 57.308,33(cinquenta e sete mil e trezentos ¢ oito reais e
trinta e trés centavos. A modalidade de licitacdo utilizada sera a Cotagao Eletronica de Precos - COTEP e
o critério de Julgamento sera o de Menor Prego por Item e os proponentes serdo classificados em ordem
crescente de lances.

Apesar da lei n° 14.133/2021 estabelecer como valor maximo o valor de R$ 57.308,00 a presente
contratacdo tem como valor estimado o valor de R$ 57.000,00 (cinquenta e sete mil reais) conforme
mediana apresentada no mapa de precos (68228668).

No caso em tela, considerando a natureza do objeto a ser contratado, as especificagdes técnicas
apresentadas e o custo total da aquisicao, a dispensa do procedimento licitatério se impde.

DOS LOTES

1. Do agrupamento de itens em lotes:

Na presente contratagdo ndo havera agrupamento de itens distintos em lotes.

4.2. Contratacio exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.2.1. A presente contratagdo que serd realizada por Cotacdo Eletronica de Pregos sera restrita
a participacdo de ME/EPP, conforme previsao nos artigos dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006. e pelo art. 4° da Lei 14.133 de 2021.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Da participacao de consorcios:
5.1.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcios em razao da baixa

complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tem
condig¢des de prestar o servico de forma independente.

5.2. Da Subcontratacao:

5.2.1. Cabe ao CONTRATADO responsabiliza-se integralmente pelo fornecimento da prestagao
de servico descrita nesse Termo de Referéncia ndo podendo, em hipdtese alguma, ceder ou subcontratar
parcialmente ou totalmente o objeto do certame.

5.3. Da Sustentabilidade:
5.3.1. Nao serao exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratagao.
5.4. Da Garantia da Contratacio

54.1. Nao sera exigida garantia de execugao da contratagdo para este objeto


http://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=204366&marc=%2529
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm#art42

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
6.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

6.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de
licitagdo- por valor, sob a forma de Cotagdo eletronica de Pregos- COTEP, com a adog¢@o do critério de
julgamento pelo menor preco por itens e os proponentes serdo classificados em ordem crescente de
lances, conforme art. 33, da Lei 14.133/21.

6.2. Critérios da Aceitabilidade da Proposta:

6.2.1. A proposta comercial devera ser inserida no sistema eletronico, em campo proprio e conter
minimamente as seguintes informagdes:

6.2.1.1. Descrigdo completa e detalhada do objeto e dos seus itens individualizados;

6.2.1.2. Valor unitario dos itens e valor total para todo o periodo, incluidos as despesas tais como:

impostos, fretes, seguros, encargos sociais e fiscais e quaisquer outras que incidirem sobre a prestagdo do
Servigo;

6.2.1.3. Validade da proposta de 30 (trinta) dias dias contados da data de abertura da sessdo publica
estabelecida no preambulo do instrumento convocatorio.

6.2.1.4. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em
algarismos com duas casas decimais apos a virgula.

6.2.1.5. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por mandatario,
deverdao ser encaminhados, também a procuragdo e copia da carteira de identidade do mandatario
subscritor.

6.2.1.6. O instrumento de procuragao, devera ser apresentado em instrumento publico (lavrado em
Cartdrio) ou instrumento particular, com firma reconhecida em Cartorio ou por meio de assinatura digital
por pessoa fisica ou juridica em meio eletronico, mediante certificado digital emitido em ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

6.2.2. Serdo desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei n°® 14.133, de 2021, as propostas que:
6.2.2.1. Contiverem vicios insanaveis;

6.2.2.2. Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no instrumento convocatorio;
6.2.2.3. Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento estimado para a
contratacao;

6.2.2.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.2.2.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento
convocatorio, desde que insanavel.

6.3. Da Prova de Conceito (PoC)

6.3.1. Nao sera exigida a apresentacdo de prova de conceito nesta contratagao.

7. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

O prego de referéncia estimado para a contratagdo dos servigos foi elaborado com base na Pesquisa de
Precos realizada no portal do Painel de Precos do Governo Federal (68352440), bem como em pesquisa
realizada junto a fornecedores, conforme incisos III e IV do art. 6° da RESOLUCAQO SEPLAG N°
102/2022 ¢ Mapa Comparativo de Precos extraido no Portal de Compras (68228667), constante no
processo. Ressalta-se que a solicitacdo de or¢amento a fornecedores retornou trés propostas formais.
Abaixo segue quadro resumo com as propostas comerciais recebidas e os valores.

7.1. Empresas que retornaram com propostas comerciais:



https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/
http://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=203404&marc=

ADZ Comunicagio R$ 39.890,00

Caleb Design R$ 57.000,00
Le Pera R$ 145.000,00
7.2. O valor maximo estimado para a contratagdao ¢ de R$ 57.000,00 (cinquenta e sete mil reais)

conforme mediana constante no mapa de precos (68228667).

7.3. A empresa que apresentou 0 menor prego, bem como as demais empresas que apresentaram
propostas comerciais, ja estdo cadastradas no portal de compras e serdo avisada da realizagdo da Cotacao
Eletronica de prego.

7.4. O valor informado pela empresa Le Pera foi desconsiderado por ser muito discrepante dos
demais valores colhidos com os fornecedores e com a pesquisa efetuada junto ao painel de precos do
governo federal.

8. QUALIFICACAO TECNICA

Nao se aplica a presente contratacao.

9. DA EXECUCAO DO OBJETO:

9.1. PRAZO DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

9.1.1. A CONTRATADA devera elaborar cronograma, a ser entregue em até 15 (quinze) dias

uteis apds a conformagdo da empresa que sera contratada. Poderd, a critério das partes, ser assinado um
contrato contendo o detalhamento do servigo a ser contratado e indicando os respectivos locais para a
execugao, observando:

9.1.2. Inicio das atividades: em até 10 (dez) dias tuteis apds a assinatura do contrato ou
confirmagdo da empresa prestadora do servigo;

9.1.3. Periodicidade: de acordo com o cronograma a ser definido pela CONTRATADA.

9.2. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

9.2.1. Os servigos serdo prestados através da realiza¢do de servigos na area de branding, design e

construcao de logomarca. o resultado desse trabalho sera apresentado formalmente a Receita Estadual, por
meio de apresentagdes virtuais e sera entregue em documento digital.

9.3. CONDICOES DE RECEBIMENTO:

9.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos,
nos termos abaixo.

9.3.2. No prazo de até¢ 10 (dez) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA

devera entregar toda a documentacao comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual;

9.3.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo equipe de fiscalizagdo, composta pela
servidora Aline Chevrand Campos, masp 388.204-0, ap6s a entrega da documentagdo acima, da seguinte
forme: fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apos a entrega da documentagdo acima, da
seguinte forma:

9.3.4. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequag@o dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes
finais que se fizerem necessarios.

9.3.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonincia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.3.6. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes



da execug¢do dos servigos ou materiais empregados em sua realizacdo, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a
ultima e/ou unica medig¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

9.3.7. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.3.8. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em
consonancia com suas atribui¢des, € encaminha-lo ao gestor do contrato.

9.3.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tUnico servidor, o relatorio circunstanciado
deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.3.10. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisoério com a entrega do relatdrio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

9.3.11. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o pardgrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia do
esgotamento do prazo.

9.3.12. No prazo de até 10 (dez)dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugao
dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.3.13. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

9.3.14. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
que comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, com base nos relatoérios e documentagdes
apresentadas; e

9.3.15. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscaliza¢do, com base no Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), ou instrumento
substituto.

9.3.16. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais em
vigor.

9.3.17. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicag@o de penalidades.

94, CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO:

Nao se aplica a presente contratagado

10. DO PAGAMENTO:

10.1. O preco total estimado para tal contratagdo ¢ de R$ 57.000,00 (cinquenta e sete mil reais),
a ser pago 10 (dez) dias apos a entrega final dos servigos contratos, conforme Or¢camento ¢ Desembolso
descritos no item 6 da Proposta anexa, través de documento fiscal devidamente conferido e atestado pelos
fiscais do contrato, a saber, os servidores Aline Chevrand Campos - Masp 388.204-0 (Titular) e Katia de

Medeiros Fonseca- masp 373.856-4 (Suplente).
10.2. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracdo Financeira -

STIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario
em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir da



data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente
conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

10.3. Como comprovante de despesa sera aceito o DANFE que, conferido com os dados da Nota
Fiscal Eletronica (NF-e), serd datado e assinado por dois servidores aptos e responsdveis por aferir a
qualidade do servigo prestado, atestando as condigdes satisfatorias para o servigo publico estadual.

10.4. A NF-e e o respectivo DANFE que apresentar incorregdoes serd devolvido ao contratado
para os devidos ajustes e o prazo para o pagamento passara a contar da data da reapresentacdo do
documento fiscal considerado valido pelo contratante, sendo que o atraso na entrega do documento fiscal
corrigido implicara a prorrogacdo do vencimento, proporcionalmente aos dias de atraso.

1. DO CONTRATO:

11.1. Encerrado o procedimento de contratagdo, o licitante declarado vencedor sera convocado
para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 10 (dez) dias
uteis, de acordo com o art. 90 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 meses, contados a partir da sua publicagdo de
seu extrato no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, nao podendo ser prorrogado, conforme art. 105
da Lei n® 14.133, de 2021.

11.3. Durante o prazo de vigéncia, os pregos contratados ndo poderdo ser reajustados
monetariamente.

12. GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO:

12.1. Compete a Superintendéncia de Planejamento, Gestdo e Finangas- SPGF, por meio de sua

Diretoria de Aquisi¢des e Contratacdes DAC/SPGF fiscalizar, fazer cumprir € acompanhar a execugao do
objeto desse termo e da proposta comercial constantes do site/folder da empresa fiscalizar o contrato,
como representante da Administragao.

12.2. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas desta Lei, ¢ cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial, conforme art. 115 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e
fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da
Lein® 14.133, de 2021.

12.4. Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢do ou desconformidade na execugdo do
contrato, o fiscal do contrato dara ciéncia ao Contratado, por escrito, para adocdo das providéncias
necessarias para sanar as falhas apontadas, determinando prazo para a correcao.

12.5. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.6. Caberdao ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato.

12.7. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil
para a adogao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.8. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecu¢des ou desconformidades havidas na execucdo do
objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal
definido pela lei civil.

12.9. O Contratante reserva-se ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratacao,
caso o mesmo afaste-se das especificacdes deste termo de referéncia, do instrumento convocatdrio e de



seus anexos, e da proposta comercial do Contratado.

12.10. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser
observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei n® 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade
do Contratado e eventualmente aplicar sancdes.

12.11. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

12.12. Os seguintes servidores serdo os designados pela autoridade competente, agente para
acompanhar e fiscalizar o contrato, como representantes da Administragao:

12.12.1. Aline Chevrand Campos, masp 388.204-0

12.12.2. Kétia de Medeiros Fonseca, masp 373.856-4

13. DAS GARANTIAS:

13.1. GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO:

13.1.1. Nao sera exigida garantia de execucao para este objeto.

13.2. GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO: FABRICANTE, GARANTIA LEGAL OU
GARANTIA CONVENCIONAL:

13.2.1. Nao se aplica tendo em vista a natureza do objeto

14. DA VISTORIA TECNICA

Nao se aplica a presente contratagao.

15. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

15.1. DA CONTRATANTE:

15.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato € seus anexos;

15.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

15.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no

objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total
ou em parte, as suas expensas;

15.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva
prestagdo de servigo, objeto do Termo de Referéncia.

15.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as
especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do
Contratado.

15.1.6. Comunicar o Contratado para emissao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a
execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021.

15.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢dao ou a substituicdo dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

15.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente instrumento;

15.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.
15.1.10. Aplicar ao Contratado as san¢des regulamentares.

15.1.11. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio

dos documentos pertinentes.

15.1.12. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo, caso necessario.



15.2. DA CONTRATADA:

15.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos,
nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir
dispostas:

15.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor, Lei n® 8.078, de 1990;

15.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

15.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei n.° 14.133, de 2021, e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

15.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes de sua execugdo ou dos materiais nela empregados;

15.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

15.2.7. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste ¢ pagamento.

15.2.8. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados, dentro
dos padrdes adequados d e qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na
legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

15.2.9. Manter, durante toda a execug¢do do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao.

15.2.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

15.2.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.

15.2.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

15.2.13. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei n°® 14.133, de 2021;

15.2.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, quando solicitado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme
paragrafo Unico, art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021;

15.2.15. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
15.2.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea d, art. 124
da Lein® 14.133, de 2021.



15.2.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do contratante;

15.2.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislagao de regéncia;

15.2.19. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 2018,
adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucao deste
contrato;

15.2.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto
e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

15.2.21. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

15.2.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O Contratado que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei n® 14.133, de 2021,
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sanc¢des dispostas no seu art. 156,
sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da mesma Lei.

16.2. A aplicag¢do de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
incidental ao processo de contratacio ou ao processo de execucdo contratual que assegurard o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado.

16.3. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a natureza e a
gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou
atenuantes, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

16.4. Nao serdo aplicadas sangdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forga maior
ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

16.5. A aplicagdo de sangdes administrativas nao reduz nem isenta a obrigacdo do Contratado de
indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros, que poderdo ser
apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

16.6. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n® 46.782, de 2015,
como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade do Contratado deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do
Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR, observadas ainda as disposi¢des
contidas no art. 159 da Lei n® 14.133, de 2021

17. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotacdo
or¢amentaria do orgamento em vigor, aprovado pela Lei n°® 24.272/2023 e em consonancia com o Decreto
de Programac¢ao Orgamentaria n° 48.574 de 17/02/2023.

17.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagdo: 1191.04.122.705.2500.0001.3.3.90.35-
02 Fontes 10.1 e/ou 29.1.
17.3. A dotagao relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada ap6s aprovacao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
RESPONSAVEL PELA ELABORACAO



Declaro que sou responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia, bem como com todas as
informagdes nele prestadas.

MAGDA CRISTINA MEIRA BEZERRA
MASP 752.599-1

AUTORIDADE COMPETENTE

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informagdes nele
prestadas. Declaro que o pre¢o de referéncia estd dentro das previsdes orgamentarias da unidade
administrativa solicitante e AUTORIZO a execu¢do da COTEP conforme as informagdes constantes no
presente Termo de Referéncia criado por esta unidade.

OSVALDO LAGE SCAVAZZA

Subsecretario da Receita Estadual

Documento assinado eletronicamente por Magda Cristina Meira Bezerra, Assessora, em 28/06/2023,
as 13:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de

26 de julho de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Osvaldo Lage Scavazza, Subsecretario da Receita
Estadual, em 28/06/2023, as 14:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, §

1°, do Decreto n° 47.222, de 26 de julho de 2017 .
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L acao= =documento conferir&id_orgao_acesso_extem0=0. informando o codigo verificador 68544049 ¢ o

Referéncia: Processo n° 1190.01.0009502/2023-33 SEI n°® 68544049
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http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

EE‘TPW ok '-ﬂlNASG =
- L -

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

Rodovia Papa Jodo Paulo II, 4001 - Edificio Gerais - Bairro Serra Verde / Belo Horizonte - CEP 31630-
901

Versdo v.08.09.2021.

Processo n® 1190.01.0009502/2023-33

TERMO DE CONTRATO

CONTRATO N°, DE PRESTACAO
DE SERVICOS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O ESTADO DE
MINAS GERALIS, POR
INTERMEDIO DA SECRETARIA
DE ESTADO DE FAZENDAE A ,
NA FORMA ABAIXO:

Preliminarmente, impende registrar que a Unidade Demandante optou por realizar a contratacdo com base
na Lei 14.133/2021, valendo-se da prerrogativa conferida a Autoridade Competente, pela RESOLUCAO
CONJUNTA SEPLAG/AGE N° 10.742, DE 17 DE ABRIL DE 2023, a qual dispde sobre o regime de
transi¢do de que trata o art. 191 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da
Administragao Publica direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo

Estado de Minas Gerais, por meio da Secretaria de Estado de Fazenda, com sede na Cidade
Administrativa de Minas Gerais — Rodovia Papa Jodo Paulo II, n° 4001 — Prédio Gerais — Bairro Serra
Verde — Belo Horizonte/MG — CEP 31630-901, endereco de correio eletronico: @fazenda.mg.gov.br,
inscrita no CNPJ sob o n° 16.907.746/0001-13, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato
representada pelo Subsecretario da Receita Estadual OSVALDO LAGE SCAVAZZA, inscrito no CPF sob
o n° , Resolugdo de competéncia n° 3.597, de 03/12/2004 ¢ a empresa , endereco de correio eletrdnico: ,
inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ —sob o n° , com sede na — CEP , neste ato
representada pelo Sr., CPF: - , doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente Contrato de
prestagdo de servigos , por meio de contratacao direta, Dispensa de Licitagdo, nos termos do artigo 75,
inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021, regime de execucdo indireta na modalidade de empreitada
por preco global, nos termos do artigo, 6, inciso VIII, alinea "a" da Lei Federal n°® 8.666, de 21/06/1993,
observada a lei Estadual n° 13.994, de 18/09/2001 e o Decreto Estadual n® 45.902, de 27/01/2012, com a
ratificagdo do Senhor Secretario de Estado de Fazenda, conforme despacho publicado no "Minas Gerais"
de /2023, entre as partes e mediante as seguintes condigdes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato € prestacao de servigos de estudos e projetos
de comunicacao visual envolvendo branding, design e construgdo de logomarca, conforme



especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas no Termo de Referéncia (68544049).

1.2.

Este Termo de Contrato vincula-se ao Termo de Referéncia e a proposta vencedora,
independentemente de transcrigao.

1.3. Discriminagdo do objeto:
COII)) (I)GO VALOR VALOR
ITEM| o0 DESCRICAO/ESPECIFICACAO QUANTIDADE | UNITARIO TOTAL
NO SIAD (R$) (R$)
1 00000078 | Estudos de Projetos e comunicagao visual 1
2. CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL E DA EXECUCAO DO OBJETO
2.1. A execugdo do objeto dar-se-4 nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia,
inclusive no tocante a prazos e horarios.
3. CLAUSULA TERCEIRA — VIGENCIA
3.1. Encerrado o procedimento de contratacdo, o licitante declarado vencedor sera
convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no
prazo de 10 (dez) dias uteis, de acordo com o art. 90 da Lei n°® 14.133, de 2021.
3.2. O prazo de vigéncia da contratacdo serd por 12 (doze) meses, contados a partir
da sua publicagdo de seu extrato no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, ndo podendo ser
prorrogado, conforme art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
3.3. Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados ndo poderdo ser reajustados
monetariamente.
4. CLAUSULA QUARTA - PRECO
4.1. O valor total da contratacdo ¢ de R$ [inserir valor| ([inserir valor por extenso]).
4.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.
5. CLAUSULA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA
5.1. A despesa decorrente desta contratacdo correra por conta da (s) dotagdo(des)
orcamentaria(s), e daquelas que vierem a substitui-las:
1191.04.122.705.2500.0001.3.3.90.35-02 Fontes 10.1 e/ou 29.1.
5.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.
6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragao Financeira
- SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria emitida por processamento eletronico, a crédito do
beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até¢ 10 (dez) dias corridos,
contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos
fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Nao sera permitido o reajuste uma vez que nao havera prorrogacao contratual.
CLAUSULA OITAVA - GARANTIA DE EXECUCAO

8.1. Nao sera exigida garantia financeira de execucao
CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizagdo da execucao do objeto sera efetuada por Representante /Comissao

especialmente designado pela CONTRATANTE no Termo de Designacdo de Gestor e Fiscal, na



10.

11.

forma estabelecida pelo Termo de Referéncia.
CLAUSULA DECIMA - DO REGIME DE EXECUCAO
10.1. O regime de execucdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA e os

materiais que serdo empregados sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA

CONTRATADA

12.

13.

14.

11.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FRAUDE E CORRUPCAO

12.1. Nos procedimentos licitatérios realizados pelo Estado de Minas Gerais serdao
observadas as determinagdes que se seguem.

12.2. O Estado de Minas Gerais exige que os licitantes/contratados, observem o mais alto
padrdo de ética durante a licitagdo e execu¢do dos contratos. Em consequéncia desta politica, define,
com os propositos dessa disposicao, os seguintes termos:

12.2.1. “pratica corrupta” significa a oferta, a doacdo, o recebimento ou a solicitacdo de
qualquer coisa de valor para influenciar a agao de um agente publico no processo de licitacao
ou execug¢ao do contrato;

12.2.2. “pratica fraudulenta” significa a deturpacao dos fatos a fim de influenciar um
processo de licitagdo ou a execugdo de um contrato em detrimento do CONTRATANTE;

12.2.3. “pratica conspiratéria” significa um esquema ou arranjo entre os concorrentes
(antes ou apds a apresentagdo da proposta) com ou sem conhecimento do CONTRATANTE,
destinado a estabelecer os precos das propostas a niveis artificiais ndo competitivos e privar o
CONTRATANTE dos beneficios da competigao livre e aberta;

12.2.4. “pratica coercitiva” significa prejudicar ou ameagar prejudicar, diretamente ou
indiretamente, pessoas ou suas propriedades a fim de influenciar a participagdo delas no
processo de licitacdo ou afetar a execugao de um contrato;

12.2.5. “pratica obstrutiva” significa:

12.2.5.1. destruir, falsificar, alterar ou esconder intencionalmente provas materiais
para investigacdo ou oferecer informagdes falsas aos investigadores com o objetivo de
impedir uma investigagdo do CONTRATANTE ou outro 6rgdo de controle sobre
alegacdes de corrupgdo, fraude, coercdo ou conspiracao; significa ainda ameacar,
assediar ou intimidar qualquer parte envolvida com vistas a impedir a liberacdo de
informagdes ou conhecimentos que sejam relevantes para a investigacao; ou

12.2.5.2. agir intencionalmente com o objetivo de impedir o exercicio do direito do
CONTRATANTE ou outro 6rgao de controle de investigar e auditar.

12.3. O Estado de Minas Gerais rejeitara uma proposta e aplicard as sangdes previstas na
legislagdo vigente se julgar que o licitante, diretamente ou por um agente, envolveu-se em praticas
corruptas, fraudulentas, conspiratdrias ou coercitivas durante o procedimento licitatorio.

12.4. A ocorréncia de qualquer das hipdteses acima elencadas, assim como as previstas no
Anexo I da Portaria SDE n° 51 de 03 de julho de 2009, deve ser encaminhada a Controladoria Geral
do Estado - CGE para denuncia a Secretaria de Desenvolvimento Economico do Ministério da Justica
para adog¢do das medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ANTINEPOTISMO

13.1. E vedada a execugdo de servigos por empregados que sejam conjuges, companheiros
ou que tenham vinculo de parentesco em linha reta ou colateral ou por afinidade, até o terceiro grau
com agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianga no 6rgdo Contratante,
salvo se investidos por concurso publico.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — SANCOES ADMINISTRATIVAS



15.

16.

14.1. As sancdes referentes a execugdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — RESCISAO

15.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78
da Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo das
sancoes aplicaveis.

15.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
15.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.
15.4. O termo de rescisdo sera precedido de relatério indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:
15.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
15.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
15.4.3. Indenizagdes e multas.
15.5. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da CONTRATADA com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo
exigidos na contrata¢dao original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; nao
haja prejuizo a execu¢do do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a
continuidade do contrato.

15.6. As partes entregardo, no momento da rescisdo, a documentacdo e o material de
propriedade da outra parte, acaso em seu poder.

15.7. No procedimento que visar a rescisao do vinculo contratual, precedida de autorizagio
escrita e fundamentada da autoridade competente, sera assegurado o devido processo legal, o
contraditéorio ¢ a ampla defesa, sem prejuizo da possibilidade de a CONTRATANTE adotar,
motivadamente, providéncias acauteladoras, inclusive a suspensdo da execu¢do do objeto.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

16.1. As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente contrato
em conformidade com a legislacao vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinacdes de
orgao reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n® 13.709/2018.

16.2. No presente contrato, a CONTRATANTE assume o papel de controlador, nos termos
do artigo 5°, VI da Lei n® 13.709/2018, e a CONTRATADA assume o papel de operador, nos termos
do artigo 5°, VII da Lei n°® 13.709/2018.

16.3. A CONTRATADA devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pela
CONTRATANTE e s6 podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do
objeto deste contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a
expressa autorizagdo da CONTRATANTE, ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as
finalidades e prazos acordados.

16.4. As PARTES deverao notificar uma a outra, por meio eletronico, em até 2 (dois) dias
uteis, sobre qualquer incidente detectado no ambito de suas atividades, relativo a operacdes de
tratamento de dados pessoais.

16.5. As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranga administrativas,
tecnologicas, técnicas e operacionais necessarias a resguardar os dados pessoais que lhe serdao
confiados, levando em conta as diretrizes de 6rgdos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas
existentes.

16.6. A CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a
conformidade da CONTRATADA, diante das obrigacdes de operador, para a protecao de dados
pessoais referentes a execugdo deste contrato.



17.

18.

19.

20.

16.7. As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela prote¢do de dados pessoais,
ou preposto, para comunicacao sobre os assuntos pertinentes a Lei n° 13.709/2018, suas alteragdes e
regulamentagdes posteriores.

16.8. As PARTES dardao conhecimento formal a seus empregados e colaboradores das

obrigacdes e condi¢des acordadas nesta clausula. As diretrizes aqui estipuladas deverdo ser aplicadas
a toda e qualquer atividade que envolva a presente contratagao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - ALTERACOES

17.1. O presente contrato poderd ser alterado nos casos previstos pelo art. 65 de Lei n.°
8.666/93, desde que devidamente motivado e autorizado pela autoridade competente.

17.1.1. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.1.2. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes

poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS CASOS OMISSOS.

18.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 8.666, de 1993 e demais normas federais de licitagdes e contratos administrativos
e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do
Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA NONA — PUBLICACAO

19.1. A publicacdo do extrato do presente instrumento, no Didrio Oficial Eletronico de
Minas Gerais, correra a expensas da CONTRATANTE, nos termos da Lei Federal 8.666/93 de
21/06/1993.

CLAUSULA VIGESIMA — FORO

20.1. As partes elegem o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para dirimir
quaisquer duvidas ou litigios decorrentes deste Contrato.

E por estarem ajustadas, firmam as partes este instrumento assinado eletronicamente.

CONTRATANTE: SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

CONTRATADA:

Testemunha 1:

Testemunha 2:

Documento assinado eletronicamente por Arilson Leandro Fernandes Correa Lopes, Diretor, em

&

| ;

ﬁg!& 'l'_?_ly 04/07/2023, as 10:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
eletrbnica

n°®47.222, de 26 de julho de 2017.


https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017

e el hitp://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o c6digo verificador 68669476 ¢ o

codigo CRC F26742F0.

Referéncia: Processo n° 1190.01.0009502/2023-33 SEI n° 68669476


http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

	PADRÃO - Termo de Referência Pregão de Serviço 68544049
	PADRÃO - Contrato de Serviço 68669476

