JOAO PINHEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO PINHEIRO - ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA SERVIGOS COMUNS
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

1 CONDICOES GERAIS DE CONTRATAGAO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para produgdo de 60 (sessenta) entrevistas,
incluindo gravacdo, edicdo, finalizagdo e entrega de material audiovisual destinado a
composicéo do acervo do projeto “Museu de Vozes” do Municipio de Jo&o Pinheiro/MG, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIGAO QTD Vr.UNITARIO Vr.TOTAL

1 Contratagdo de empresa gravacao, 60 R$ 1.033,33 R$ 61.999,99
edicéo e arte final para compor o
acervo audivisual do Museu de Vozes
de Joao Pinheiro

1.1.1 Os servicos pretendidos enquadram-se como servigos comuns, nos termos do art. 6°,
inciso XIlIl, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que possuem padrées de desempenho e qualidade
objetivamente definidos no Estudo Técnico Preliminar, sendo amplamente ofertados por
empresas especializadas no mercado, permitindo a definicéo clara das especificagdes técnicas
necessarias a contratacdo.

ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO

1.2 O custo estimado total da contratacéo é de R$ 61.999,99 (sessenta e um mil, novecentos e
noventa e nove reais e noventa e nove centavos), conforme custos unitarios constantes na
tabela acima.

VIGENCIA CONTRATUAL
1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo sera até 31/12/2026, contados da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.4 O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratagéo.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

O “Museu de Vozes” é um projeto desenvolvido pela Secretaria Municipal de Cultura, Turismo,
Esporte e Lazer de Jo&o Pinheiro/MG, em parceria com a Casa da Cultura e o Conselho
Municipal do Patriménio Cultural, instituido pelo Decreto Municipal n® 736/2011, com a
finalidade de preservar e difundir a memoria histérica e cultural do Municipio por meio da
realizac&o de entrevistas com pessoas idosas e antigos moradores da comunidade.

O projeto consiste na formagdo de um acervo audiovisual de histérias de vida, abordando
aspectos culturais, religiosos, politicos, sociais e geograficos da populagédo pinheirense, cujos
contetdos s&o disponibilizados para consulta publica na Casa da Cultura e em plataformas
digitais, promovendo o acesso a informagao, a cultura e a preservagao da identidade local.

A presente contratacdo decorre da necessidade de continuidade e ampliagédo do acervo do
projeto, mediante gravagéo e edi¢do de novas entrevistas, considerando a relevancia histérica
dos relatos e o risco de perda dessas memorias, especialmente em razdo do perfil etario dos
entrevistados. Atualmente, o acervo conta com aproximadamente 160 entrevistas, sendo que
grande parte dos entrevistados ja faleceu, o que evidencia a importancia e urgéncia da
preservagao desses registros.

A Administragcdo Municipal ndo dispée de equipe técnica especializada, equipamentos
profissionais e softwares especificos necessdrios a execugdo integral dos servicos de
gravagao, captagdo de audio e video, edigéo, tratamento audiovisual e organizacao técnica dos
arquivos, razao pela qual se faz necessaria a contratacdo de empresa especializada para
execucao dos servicos.
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A contratagdo visa assegurar a producdo de 60 (sessenta) novas entrevistas, garantindo
qualidade técnica, padronizagdo, organizagdo e adequada preservagédo dos materiais
audiovisuais produzidos, possibilitando sua utilizagdo em agdes culturais, educativas e
institucionais.

O projeto possui relevante interesse publico, contribuindo para a preservagéo do patriménio
cultural imaterial do Municipio, fortalecimento da meméaria coletiva, valorizagéo das identidades
culturais locais e desenvolvimento de agdes de educag&o patrimonial. Além disso, integra
iniciativas relacionadas a politica de patriménio cultural e contribui para a pontuagdo do
Municipio no Programa ICMS Patriménio Cultural do Estado de Minas Gerais.

Dessa forma, a contratacdo pretendida mostra-se necessaria e adequada para assegurar a
continuidade, ampliagéo e qualificagdo do acervo audiovisual do projeto “Museu de Vozes”,
garantindo a preservagao e difusdo das memorias histéricas do Municipio para as presentes e
futuras geragoes.

2.2 No que se refere a previsdo orgamentaria, a contratagcéo esta devidamente amparada pelas
seguintes dotagdes:

DOTACAO ORGAMENTARIA
27.812.2701.2065 3.3.90.39.00 Ficha: 667
13.392.1301.2628 3.3.90.39.00 Ficha 678

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A solugéo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada na prestagédo de
servicos técnicos de produgéo audiovisual destinados ao acervo do projeto “Museu de Vozes’,
contemplando todas as etapas necessarias a execugdo do objeto, desde o planejamento e
organizagao das entrevistas até a entrega final dos materiais produzidos.

3.2 A execugdo dos servicos devera ocorrer de forma continua e integrada, conforme
cronograma e agenda previamente definidos pela Secretaria Municipal de Cultura, Turismo,
Esporte e Lazer, abrangendo a condugdo metodolégica das entrevistas, captacdo de audio e
video, edigdo técnica e tematica, tratamento de imagem e som, reviséo, finalizagdo e entrega
dos conteldos em formatos editados e brutos.

3.3 As entrevistas deverdo ser realizadas utilizando a metodologia de Histéria de Vida, com
utilizagdo de equipamentos profissionais adequados, garantindo qualidade técnica,
padronizagao dos materiais e adequada preservacéo do acervo audiovisual do Municipio. Os
arquivos produzidos deverdo ser organizados e entregues em midia digital, incluindo HD
externo e pendrives identificados, possibilitando sua utilizagdo futura em acgbes culturais,
educativas e institucionais.

3.4 Considerando o ciclo de vida do objeto, a solugdo também compreende a conferéncia,
validagéo e aprovagao dos materiais pelos setores competentes da Administragéo, bem como a
realizagcdo de ajustes, corregdes e reedigdes sempre que necessario para assegurar a
conformidade técnica e institucional dos conteldos produzidos.

3.5 Em raz&o da natureza do objeto, ndo se aplicam exigéncias de manutengéo técnica
continua tipicas de bens permanentes. Contudo, a contratada devera garantir suporte técnico
durante toda a execugéo contratual, assegurando a integridade, legibilidade e compatibilidade
dos arquivos digitais entregues.

3.6 Dessa forma, a solugdo adotada garante unidade técnica, padronizagdo metodoldgica,
qualidade final dos materiais produzidos e adequada preservacido da memobria historica e
cultural do Municipio, atendendo de forma eficiente aos objetivos institucionais do projeto
“Museu de Vozes”.
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4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO
A presente contratagdo devera observar requisitos técnicos e operacionais necessarios a
adequada execucao dos servigos de gravacado, edi¢éo e finalizacdo das entrevistas destinadas
ao acervo do projeto “Museu de Vozes”, garantindo qualidade técnica, padronizacdo dos
materiais produzidos e atendimento ao interesse publico.

4.1 VIGENCIA CONTRATUAL

A contratagéo tera vigéncia até 31/12/2026, contados da assinatura do contrato ou instrumento
equivalente, podendo ser prorrogada nos termos da Lei n° 14.133/2021, desde que
demonstrada a vantajosidade para a Administracéo. O prazo estabelecido é necessario para
assegurar a realizagdo integral das etapas de gravagdo, edigdo, conferéncia, correcédo e
finalizag@o das entrevistas.

4.2 CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

Os servicos deverdo ser executados conforme planejamento da Secretaria Municipal de
Cultura, Turismo, Esporte e Lazer, podendo as gravagdes ocorrer na Casa da Cultura, na
residéncia dos entrevistados, na sede do Municipio ou nos distritos, conforme necessidade da
Administragéo. A agenda das entrevistas sera previamente informada pela contratante, com
antecedéncia minima de 08 (oito) dias. Todas as despesas com deslocamento, transporte,
combustivel, alimentacéo, equipamentos, materiais e demais insumos necessarios a execucéo
dos servicos serao de inteira responsabilidade da contratada. A contratada devera fornecer
todos os equipamentos necessarios a adequada execugdo dos servigos, incluindo cadmera
profissional, iluminagdo adequada, microfones de lapela e demais recursos técnicos
necessarios a captagéo de audio e video com qualidade compativel a finalidade do projeto. As
entrevistas deverdo seguir a metodologia de “Histéria de Vida", com base em roteiro
previamente definido pela Administragdo. As gravagdes terdo duragéo aproximada de 01 (uma)
a 03 (trés) horas, com edicéo final variando entre 30 (trinta) minutos e 1h30min (uma hora e
trinta minutos) por entrevista.

4.3 REQUISITOS DE ENTREGA E QUALIDADE

A contratada devera garantir a entrega dos materiais em formatos digitais compativeis com os
principais sistemas de armazenamento e reprodugdo audiovisual. Os arquivos deverédo ser
organizados em HD externo contendo separadamente os materiais editados e originais. A
contratada devera fornecer 02 (dois) pendrives por entrevista, devidamente identificados, sendo
um destinado ao acervo do Municipio e outro ao entrevistado. Os videos deverdo possuir
edicdo tematica organizada por topicos, conforme orientagbes da Secretaria Municipal de
Cultura, Turismo, Esporte e Lazer. Todos os materiais produzidos deverdo ser submetidos a
conferéncia e aprovagdo dos setores competentes, cabendo a contratada realizar ajustes,
correcbes ou reedicbes sempre que identificadas inconsisténcias ou necessidade de
adequacao técnica.

4.3.1 DIREITOS AUTORAIS E CESSAO DE USO

Todos os direitos patrimoniais de uso, reprodugédo, edigdo, divulgacdo e arquivamento dos
materiais produzidos serdo cedidos ao Municipio de JoZo Pinheiro/MG, permitindo sua
utilizagéo institucional, educativa, cultural e informativa, sem limitagéo territorial ou temporal,
observadas as autorizagdes de uso de imagem e voz dos entrevistados. A contratada devera
providenciar e manter arquivadas as autorizagbes de uso de imagem, voz e conteldo
assinadas pelos entrevistados.

4.4 OBRIGAGOES DAS PARTES

A contratada devera executar os servigos conforme roteiro e orientagdes da Administragao,
utilizar metodologia adequada, cumprir os prazos estabelecidos, disponibilizar equipe
qualificada e equipamentos necessarios, realizar ajustes e corregées quando solicitado e
entregar integralmente os materiais conforme as especificacdes técnicas estabelecidas. A
contratante devera disponibilizar a agenda das entrevistas com antecedéncia minima de 08
(oito) dias, fornecer os roteiros a serem seguidos e realizar a conferéncia dos materiais
entregues.

4.5 CONDIGOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO
A entrega dos servicos sera de responsabilidade da contratada, sem énus adicional para a
Administrac&o, devendo ocorrer na Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer,
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mediante disponibilizagdo dos materiais audiovisuais em HD externo contendo os arquivos
editados e originais, bem como dos pendrives devidamente identificados. Os materiais
produzidos deverao ser entregues em formatos digitais compativeis com os principais sistemas
de armazenamento e reprodugdo audiovisual, observando os padrées de qualidade,
organizagao e identificacdo definidos pela Administragéo. O recebimento dos servigos estara
condicionado a verificagdo da conformidade, qualidade técnica, integridade dos arquivos,
aprovagéo e emissdo de termo de recebimento pelos setores responséaveis, garantindo o
atendimento integral as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia. Caso sejam
identificadas inconsisténcias, falhas técnicas ou desconformidades nos materiais entregues, a
contratada devera realizar os ajustes, corregcbes ou reedicdes necessdrias, sem custos
adicionais para a Administracéo, no prazo estabelecido pela fiscalizagéo contratual.

4.6 SUSTENTABILIDADE

A contratagao devera observar, sempre que aplicavel, critérios de sustentabilidade ambiental,
racionalizagdo de recursos e adogéo de boas praticas operacionais durante a execugdo dos
servicos. A contratada devera utilizar equipamentos em adequadas condigées de
funcionamento, buscando o uso racional de energia elétrica e evitando desperdicios de
recursos materiais durante a realizagdo das gravagbes, edicbes e demais atividades
relacionadas ao objeto. Os arquivos produzidos deverdo ser priorizados em formato digital,
reduzindo a utilizagdo desnecessédria de materiais fisicos e contribuindo para melhor
armazenamento, preservacao e compartilhamento do acervo audiovisual. Eventuais residuos
eletrénicos ou materiais inutilizados gerados durante a execugao dos servigcos deverao receber
destinacdo ambientalmente adequada, observando-se a legislacéo aplicavel e, quando cabivel,
praticas de reutilizagao, reciclagem e logistica reversa. Considerando a natureza do objeto, os
impactos ambientais decorrentes da contratagdo séo classificados como de baixa magnitude,
podendo ser adequadamente mitigados mediante adogéo de praticas sustentaveis compativeis
com a execugao dos servigos.

4.7 SUBCONTRATAGAO

Nao sera admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratual, considerando a
necessidade de manutengdo da unidade técnica, padronizagdo metodolégica, controle de
qualidade e responsabilidade integral da contratada sobre todas as etapas de execucéo dos
servigos.

4.8 GARANTIA DA CONTRATAGAO

N&o havera exigéncia de garantia da contratagdo prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, considerando a natureza do objeto, o baixo grau de complexidade da execugéo
contratual, o valor estimado da contratagdo e a inexisténcia de riscos relevantes capazes de
justificar a exigéncia da referida garantia.

4.9 TRANSIGAO CONTRATUAL

Ao término da execugdo contratual, a contratada devera assegurar a entrega integral e
organizada de todos os materiais produzidos, incluindo arquivos editados e brutos, garantindo a
integridade, legibilidade e acessibilidade das informagées e conteudos audiovisuais gerados
durante a execugdo dos servicos. A contratada devera fornecer os arquivos em formatos
compativeis com os principais sistemas de armazenamento e reproducéo audiovisual, de forma
a possibilitar a adequada preservagdo, utilizagdo e continuidade das agdes institucionais
relacionadas ao acervo do projeto “Museu de Vozes”.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 CONDIGOES DE EXECUGCAO

A execugdo dos servicos devera ocorrer conforme planejamento da Secretaria Municipal de
Cultura, Turismo, Esporte e Lazer, observando as necessidades do projeto “Museu de Vozes” e
as diretrizes estabelecidas pelos setores responsaveis pelo patriménio cultural do Municipio.

5.1.1 INICIO DA EXECUGAO DO OBJETO

O inicio da execugéo dos servigos devera ocorrer em até 05 (cinco) dias Uteis apds a emissao
da ordem de servigo.

5.1.2 DE_SCRIQAO DOS METODOS, ROTINAS, ETAPAS E PROCEDIMENTOS DE
EXECUCAO
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As gravagbes poderao ser realizadas na Casa da Cultura, na residéncia dos entrevistados, na
sede do Municipio ou nos distritos, conforme as indicagdes da Secretaria Municipal de Cultura,
Turismo, Esporte e Lazer.

A agenda das entrevistas, contendo nome dos entrevistados, local, datas e horarios, sera
previamente encaminhada pela contratante com antecedéncia minima de 08 (oito) dias,
podendo sofrer alteragées em razéo da disponibilidade ou necessidade dos entrevistados.

As entrevistas deverdo ser realizadas utilizando a metodologia de “Historia de Vida’,
observando os roteiros previamente elaborados pela Administracdo. A contratada devera
disponibilizar todos os equipamentos, acessérios, materiais e recursos necessarios a adequada
execucao dos servicos, incluindo camera filmadora profissional, iluminagdo adequada para
cada ambiente, microfones de lapela, equipamentos de captacdo de audio e video, softwares e
demais itens indispensaveis a qualidade técnica das gravagdes e edigoes.

Todas as despesas relacionadas a execugéo dos servicos, incluindo transporte, deslocamento,
alimentacéo, combustivel, equipamentos, méo de obra e demais custos operacionais, serdo de
inteira responsabilidade da contratada. As filmagens terdo duracdo aproximada de 01 (uma) a
03 (trés) horas por entrevista, sendo posteriormente editadas para producdo de videos com
duragéo aproximada entre 30 (trinta) minutos e 1h30min (uma hora e trinta minutos), conforme
necessidade do contetido produzido.

A edicdo dos videos devera ocorrer de forma tematica, contendo divisdo por tépicos e
organizagéo dos contetidos conforme orientagdes da Secretaria Municipal de Cultura, Turismo,
Esporte e Lazer. Apds a concluséo dos servigos, a contratada devera entregar @ Administracéo
um HD externo contendo, em pastas separadas, todas as gravacgées originais e os materiais
editados, bem como 02 (dois) pendrives personalizados para cada entrevista, sendo um
destinado ao acervo do Museu de Vozes e outro ao respectivo entrevistado.

Todos os materiais produzidos deverdo ser submetidos a conferéncia dos setores
responsaveis, cabendo a contratada realizar ajustes, corregdes ou reedigées sempre que
solicitado pela Administragdo, sem custos adicionais. A quantidade mensal de entrevistas a
serem realizadas sera definida pela contratante, conforme necessidade do projeto e
disponibilidade orgamentaria e operacional da Administracao.

5.1.2.1 HORARIO DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

Os servigos serdo executados em horarios previamente definidos entre a contratada e a
Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer, observando a disponibilidade dos
entrevistados e as necessidades do projeto.

5.1.2.2 CRONOGRAMA DE REALIZAGAO DOS SERVICOS

O cronograma de execugéo sera definido pela contratante conforme a disponibilidade dos
entrevistados, necessidade do projeto e planejamento da Secretaria Municipal de Cultura,
Turismo, Esporte e Lazer.

5.1.2.3 ETAPAS DE EXECUCAO

A execucdo dos servicos compreendera, no minimo, as seguintes etapas: planejamento e
agendamento das entrevistas; realizacdo das gravacdes audiovisuais: edicdo técnica e
tematica dos conteudos; tratamento de &udio e video; revisdo e correcdes; conferéncia e
validag&o institucional; organizagéo dos arquivos digitais; e entrega final dos materiais editados
e brutos.

5.1.3 LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

Os servicos seré&o prestados na Casa da Cultura, localizada no Municipio de Jo&o Pinheiro/MG,
bem como na residéncia dos entrevistados, na sede do Municipio ou nos distritos, conforme
planejamento e cronograma previamente definidos pela Secretaria Municipal de Cultura,
Turismo, Esporte e Lazer.

5.1.4 MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
Para a perfeita execugéo dos servicos, a contratada devera disponibilizar todos os materiais,
equipamentos, ferramentas, softwares, acessorios e recursos técnicos necessarios a adequada
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realizacdo das entrevistas, gravagdes, edigées e finalizagdo dos materiais audiovisuais,
promovendo sua substituicdo imediata sempre que necessario, sem 6nus adicional para a
Administracdo. A contratada devera disponibilizar, no minimo, camera filmadora profissional,
sistema de iluminacdo adequado aos ambientes de gravagdo, microfones de lapela,
equipamentos de captagdo de audio e video, computadores, softwares de edi¢éo audiovisual,
HD externo para armazenamento dos materiais produzidos e pendrives personalizados
destinados a entrega das entrevistas. Todos os equipamentos e materiais utilizados deveréo
apresentar condigées adequadas de funcionamento e qualidade técnica compativel com a
finalidade de preservacéo permanente do acervo audiovisual do projeto “Museu de Vozes”.

5.1.5 ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVIGO

O prazo de garantia contratual dos servigos sera aquele previsto na Lei n° 8.078/1990 (Codigo
de Defesa do Consumidor), sem prejuizo da obrigagéo da contratada de realizar correcoes,
ajustes ou reedigbes necessarias para sanar inconsisténcias, falhas técnicas ou
desconformidades identificadas pela Administragéo durante o recebimento e conferéncia dos
materiais entregues.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no contrato e nas disposigdes da Lei n® 14.133/2021,
respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial. A contratada
sera responsavel pela adequada execugdo dos servicos de gravagao, edi¢éo, finalizagéo e
entrega das entrevistas destinadas ao acervo do projeto “Museu de Vozes”, observando os
padrées de qualidade técnica, metodologia e prazos definidos pela Administragéo.

6.2 Em caso de impedimento, paralisagdo ou suspensdo da execugao contratual por motivo
devidamente justificado e aceito pela Administracéo, os prazos de execugdo poderdo ser
prorrogados pelo periodo correspondente, mediante registro formal nos autos do processo.

6.3 As comunicacdes entre a Administragéo e a contratada deverdo ocorrer preferencialmente
por escrito, podendo ser realizadas por meio eletrénico, inclusive e-mail institucional e
aplicativos de comunicagdo, quando necessario ao acompanhamento da execugdo dos
Servicos.

6.4 A Administracdo poderda convocar representante da contratada para reunides,
esclarecimentos, apresentagdo de informagdes, correcbes ou adogdo de providéncias
relacionadas a execugéo dos servigos, sempre que necessario ao adequado acompanhamento
contratual.

6.5 Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administragdo podera realizar
reunido inicial com a contratada para alinhamento das condi¢cdes de execugado dos servigos,
definicdo de cronograma, orientagdes sobre fiscalizagdo, metodologia das entrevistas, padroes
de qualidade, forma de entrega dos materiais e demais procedimentos necessarios ao regular
andamento da contratagao.

6.6 A contratada devera indicar representante responsavel pelo acompanhamento da execugao
contratual e pelo atendimento as solicitacbes da Administragdo durante toda a vigéncia do
contrato. A Administragdo podera solicitar a substituicdo do representante indicado pela
contratada, mediante justificativa, caso verifigue conduta inadequada, deficiéncia no
acompanhamento dos servigos ou incompatibilidade com as necessidades da execugéo
contratual.

6.7 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscal do
contrato designados pela Administracdo, aos quais cabera verificar o cumprimento das
obrigagdes contratuais, a qualidade técnica dos materiais produzidos, o atendimento aos
prazos estabelecidos e a conformidade dos servigos executados com as especificagdes
previstas neste Termo de Referéncia. A fiscalizagdo exercida pela Administragdo nao exclui
nem reduz a responsabilidade da contratada pela execugéo dos servigos, inclusive quanto a
qualidade dos materiais entregues, correcdo de falhas, cumprimento das obrigagdes
contratuais e observancia da legislagao aplicavel.
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6.7.1 — COMPETE AO GESTOR DO CONTRATO: exercer a coordenacdo das atividades
relacionadas a fiscalizagéo e fiscalizagao técnica, bem como dos atos preparatérios a instrucéo
processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para
formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacéo, alteracéo,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangbes, extingdo dos contratos,
acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagées
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato administrativo
e as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento dentre outras atribuicées:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizac&o e fiscalizagéo técnica, dos contratos.

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados
quando houver, e de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior, para tomar as providéncias que
ultrapassarem a sua competéncia;

c) acompanhar a manutengédo das condi¢cbes de habilitagdo da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, examinar a regularidade no recolhimento das contribuicées
fiscal, trabalhista e previdenciaria, devendo anotar em relatério eventuais problemas que
obstarem o fluxo normal da liquidagéo e pagamento da despesa;

d) coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacées
contratuais, formalizagcéo de apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de garantias
e glosas, elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao
contrato para que atenda a finalidade da Administragao;

e) coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da documentagéo
pertinente ao setor de contratos para formalizagéo dos procedimentos de que dispde o caput;

f) constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucdo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administragédo, podendo ser utilizado como insumo para a
confecgdo dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas
contratacées;

g) coordenar a atualizagéo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais e fiscais técnico;

h) emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais e fiscais técnicos, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées,
conforme regulamento; e

i) diligenciar para a formalizagéo de processo administrativo de responsabilizagao para fins de
aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

GESTORA DO CONTRATO: André Benfica de Almeida — Secretario Municipal de Cultura,
Turismo, Esporte e Lazer

6.7.2 - COMPETE AO FISCAL DO CONTRATO: o acompanhamento da execugéo do contrato,
inspecionar sistematicamente o objeto do contrato, com a finalidade de examinar ou verificar se
sua execucdo obedece as especificagdes técnicas dos materiais, servicos e/ou obra que
devera ser auxiliado pela fiscalizagéo técnica quando for o caso, em relagdo ao projeto, aos
prazos estabelecidos e demais obrigagdes do contrato para efeito de pagamento, devendo
comunicar imediatamente o gestor do contrato qualquer infragédo cometida, a fim de possibilitar
a apuracao e aplicagéo das penalidades cabiveis quando a prestacéo do objeto, cabendo ainda
as seguintes atribuicdes:
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a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacées
pertinentes as suas competéncias;

b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas ou
dos defeitos observados;

c) emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada em desacordo com a execugéo do contrato, determinando prazo para a correg&o;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decis&o ou adogéo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas;

f) fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo,
conferindo as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o pagamento, e apés o ateste,
encaminhar ao gestor de contrato, para ratificaco;

g) comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovagéo ou prorrogagdo contratual;

h) participar da atualizagéo do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato;
i) auxiliar o gestor do contrato com as informagées necessarias, para que elabore o documento

comprobatorio da avaliagéo realizada na fiscalizagédo do cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado.

FISCAL CARGO
Eduardo de Oliveira Assistente Técnico em Administracdo
Frankio Martins de Abreu Professor Educacéao Fisica

6.8 - A fiscalizagéo de que trata os subitens ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
prestador de servigos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou
de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, n&o implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com a Lei N° 14.133, de
2021.

7 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliagdo da execugéo do objeto sera realizada mediante verificacdo da conformidade
dos servigos executados com as especificacdes técnicas, condigdes de execucdo, padroes de
qualidade e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, considerando a adequada
realizacdo das entrevistas, gravagées, edicbes, organizacdo e entrega dos materiais
audiovisuais produzidos para o acervo do projeto “Museu de Vozes”.

7.2 Podera haver retengcdo ou glosa proporcional no pagamento, sem prejuizo das sangbes
cabiveis, quando constatadas irregularidades na execugéo contratual, especialmente nos casos
em que a contratada:

7.21 Nao entregar os materiais produzidos conforme as especificagdes técnicas e
metodoldgicas estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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7.2.2 Deixar de executar os servigos contratados ou executé-los com qualidade técnica inferior
a exigida pela Administracéo;

7.2.3 Deixar de disponibilizar os equipamentos, materiais, recursos técnicos ou profissionais
qualificados necessarios a adequada execugao dos servigos;

7.2.4 Deixar de realizar ajustes, corregdes ou reedigdes solicitadas pela Administracéo dentro
do prazo estabelecido pela fiscalizagéo contratual;

7.2.5 Entregar arquivos digitais com falhas de integridade, incompatibilidade, auséncia de
identificacdo, problemas de reprodugéo ou desconformidade com os padrdes definidos pela
Administracao.

7.3 A fiscalizacdo da execucéo contratual sera realizada mediante conferéncia dos arquivos
entregues, analise da qualidade técnica das gravactes e edigdes, verificagdo do cumprimento
dos roteiros, da metodologia “Historia de Vida”, dos prazos estabelecidos e demais condi¢es
previstas neste Termo de Referéncia.

7.4 A afericdo da execugado contratual para fins de pagamento considerara:
7.4.1 Os servicos efetivamente executados e entregues pela contratada;

7.4.2 A entrega das entrevistas em formatos editados e brutos, devidamente organizadas em
HD externo e pendrives identificados;

7.4.3 O ateste do fiscal e do gestor do contrato, confirmando a regular execugéo dos servigos;

7.4.4 A conferéncia, aprovacéo e validagido dos materiais pela Secretaria Municipal de Cultura,
Turismo, Esporte e Lazer,

7.4.5 O cumprimento dos prazos, qualidade técnica das gravagdes e edigdes, observancia da
metodologia estabelecida e atendimento as orientagdes institucionais da Administragéo.

DO RECEBIMENTO

7.5 Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais do
contrato, mediante termo detalhado, apods verificagdo do cumprimento das exigéncias técnicas,
qualidade das gravagbes, edigdes, organizagdo dos arquivos e demais condigoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, nos termos do art. 140, inciso |, alinea “a”, da Lei n°
14.133/2021.

7.5.1 O prazo previsto no item anterior seré contado a partir do recebimento da comunicacao
formal da contratada informando a concluséo dos servigos e disponibilizagdo dos materiais
produzidos para analise da Administragao.

7.6 Para efeito de recebimento provisério, a fiscalizagdo realizara analise dos materiais
entregues, incluindo entrevistas editadas e arquivos brutos, verificando a qualidade técnica das
gravagoes, edigbes, organizagdo dos conteudos, identificagcdo dos arquivos, conformidade com
os roteiros, metodologia “Histéria de Vida” e atendimento as exigéncias previstas neste Termo
de Referéncia.

7.7 A contratada ficara obrigada a reparar, corrigir, reeditar, substituir ou complementar, as suas
expensas, no todo ou em parte, os materiais em que forem verificados vicios, falhas técnicas,
incorregdes, inconsisténcias ou desconformidades com as especificagbes estabelecidas pela
Administracao.

7.8 A fiscalizag&o nao efetuara o ateste dos servicos enquanto houver pendéncias relacionadas
a qualidade técnica, integridade dos arquivos, identificacdo dos materiais, corre¢des solicitadas
ou demais inconsisténcias verificadas durante o recebimento provisario.
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7.9 Os materiais produzidos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, na proposta da
contratada ou nas orientagdes técnicas da Administragcdo, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades cabiveis.

7.10 Quando a fiscalizag&o for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado devera conter
registro, analise e conclusdo acerca da execugdo dos servigos, qualidade dos materiais
entregues e eventuais ocorréncias verificadas durante a execugéo contratual, devendo ser
encaminhado ao gestor do contrato para fins de recebimento definitivo.

7.11 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, apods verificacdo da qualidade técnica, conformidade dos materiais
entregues, cumprimento das obrigagdes contratuais e emissdo de termo definitivo de
recebimento pelos responsaveis pela fiscalizagdo do contrato.

7.11.1 A Administracao realizara analise dos relatérios, arquivos digitais, midias entregues e
demais documentos apresentados pela contratada, podendo solicitar corregdes, ajustes ou
complementagbes sempre que identificadas irregularidades ou inconsisténcias.

7.11.2 Apds a aprovagao definitiva dos servicos, a Administragcdo comunicara a contratada para
emissao da Nota Fiscal correspondente aos servigos efetivamente executados e recebidos.
7.11.3 A documentacéo pertinente sera encaminhada ao setor responsavel para formalizagao
dos procedimentos de liquidagédo e pagamento.

7.12 Nenhum prazo de recebimento sera iniciado ou correra enquanto houver pendéncias
relacionadas a execugdo dos servigos, corregées solicitadas, inconsisténcias nos materiais
entregues ou irregularidades na documentagao apresentada pela contratada.

7.13 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil, técnica, ética e
profissional da contratada pela qualidade, integridade e adequada execugdo dos servigos
prestados.

LIQUIDACAO

7.14 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagcéo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

715 - O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.16 - Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo 