JOAD PINHEIRD

PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO PINHEIRO
Praga Cel. Hermégenes, 60 - Bairro Centro - CEP 38770-000 - Jodo Pinheiro - MG

TERMO DE REFERENCIA

Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISICAO - LICITACAO
1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1— Aquisicdo de café torrado e moido para atendimento das demandas das Secretarias e unidades
administrativas do Municipio de Jodo Pinheiro/MG.

. e .~ Valor
Item Codigo Descricao Und. Unitério Quant. Valor Total
CAFE TORRADO E MOiDO
—500 G: 100% arabica, com
Qualidade Global superior ou
igual a 7,3 pontos, na escala de 0
1 196924 2 10,emembalagemde 500 g, p,. 0 R§3701 11.025 RS408.035,25
com validade remanescente
minima de 6 meses na entrega.

Cota principal de 75% para
ampla concorréncia.

CAFE TORRADO E MOIDO
—500 G: 100% arabica, com
Qualidade Global superior ou
igual a 7,3 pontos, na escala de 0
2 196924 210, emembalagemde 300g, o0 R§37,01 3.675 RS 136.011,75
com validade remanescente
minima de 6 meses na entrega.

Cota reservada de 25% —
exclusiva para ME e EPP

VALOR TOTAL RS 544.047,00

1.1.1 — Para os itens destinados a aquisi¢do de bens de natureza divisivel cujo valor estimado seja superior
a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), sera observada a reserva de cota prevista no art. 48, inciso III, da Lei
Complementar n° 123/2006. No presente certame, sera destinada cota reservada correspondente a 25%
(vinte e cinco por cento) do quantitativo estimado, equivalente a 3.675 (trés mil seiscentos e setenta e
cinco) pacotes, para participacio de Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP,
permanecendo os 75% (setenta e cinco por cento) restantes, equivalentes a 11.025 (onze mil e vinte e
cinco) pacotes, como cota principal de ampla concorréncia, mantidas idénticas as especificacdes e
condigdes de fornecimento para ambas as parcelas.



1.1.1.1 — As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte poderdo participar tanto da cota reservada (Item
2) quanto da cota principal (Item 1), sem prejuizo da aplicacdo, nesta ultima, dos beneficios previstos nos
arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006.

1.1.1.2 — Caso a mesma licitante seja vencedora da cota principal e da cota reservada, a contratacdo das
duas cotas serd feita pelo menor preco unitdrio entre os obtidos nos dois itens. A licitante devera readequar
a proposta do item de maior pre¢o ao menor valor ofertado.

1.1.1.3 — Caso a cota reservada fique deserta ou fracassada, por falta de interessadas ou por
desclassificagdo ou inabilitacdo de todas as licitantes, ela podera ser adjudicada a vencedora da cota
principal, pelo preco unitério final ofertado por esta. Se a vencedora recusar, a cota podera ser adjudicada
as licitantes remanescentes da cota principal, respeitada a ordem de classificagdo, desde que aceitem
praticar o mesmo preco unitario da primeira colocada na cota principal.

1.1.1.4 — Como o fornecimento ¢ parcelado, sera dada prioridade a emissdao das Notas de Autorizagdo de
Fornecimento (NAF) referentes a cota reservada. Essa prioridade podera ser afastada, mediante
justificativa nos autos, quando a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as
condicdes do pedido.

1.1.2 - Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns.
Estimativas Do Valor Da Contratacao

1.2 - O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 544.047,00 (quinhentos e quarenta e quatro mil e
quarenta e sete reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

Vigéncia Contratual

1.3 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da formalizagdo do
instrumento contratual.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 - A presente aquisi¢do tem por finalidade assegurar o abastecimento regular de café torrado e moido
nas Secretarias ¢ demais unidades da Prefeitura Municipal de Jodo Pinheiro/MG, conforme as
necessidades de consumo de cada local.

2.2 - O café é um produto de uso cotidiano nessas unidades, destinado ao consumo dos servidores e,
quando pertinente, ao atendimento de visitantes, acompanhantes e usuarios dos servigos publicos. Nas
unidades de satde, sua disponibilizagdo contribui para o conforto e o acolhimento durante a permanéncia
no local, observadas as orientacdes das equipes assistenciais e as restrigdes alimentares dos pacientes.

2.3 - Por se tratar de uma demanda recorrente, a aquisi¢do deve ser planejada para assegurar a reposi¢ao
do produto e evitar compras urgentes, estoques excessivos € perdas por vencimento ou armazenamento
prolongado. O fornecimento parcelado permitira ajustar as entregas ao consumo efetivo das unidades,
favorecendo a organizagdo do abastecimento e o uso responsavel dos recursos publicos.

24 - A contratacdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar, que apresenta a necessidade
identificada, as estimativas de consumo e a justificativa da solugdo escolhida. Prevé-se a realizagdo de
Pregdo Eletronico, reunindo as demandas municipais em um Unico procedimento para buscar pregos
vantajosos, manter um padrao de qualidade e reduzir os custos administrativos de aquisi¢des separadas.

2.5 - Dessa forma, a contratacdo busca atender as necessidades das unidades municipais e contribuir para
as condi¢des de acolhimento do publico e de realizacao das atividades institucionais, com planejamento,
economicidade e observancia do interesse publico.

2.6 - O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA) do municipio.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 - A solugdo consiste na aquisi¢ao de café¢ torrado e moido, acondicionado em embalagens de 500
gramas, para atender as demandas das Secretarias e demais unidades da Prefeitura Municipal de Jodo



Pinheiro/MG. A aquisi¢do sera realizada por meio de Pregdo Eletronico, com fornecimento parcelado,
conforme as necessidades da Administragao.

3.2 - A solug@o abrange o fornecimento do produto, seu acondicionamento, transporte, descarregamento e
entrega nos locais indicados, com os respectivos custos incluidos no preco contratado. As solicitagdes
serdo formalizadas mediante Nota de Autorizacdo de Fornecimento (NAF), observados os prazos e as
condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

3.3 - Considerando o ciclo de vida do objeto, desde a producdo e o processamento até o consumo € a
destinagdo dos residuos, o café devera atender as especificagdes de qualidade e as normas sanitarias e de
rotulagem aplicaveis. As embalagens deverdo ser integras, resistentes e devidamente lacradas, de modo a
preservar as caracteristicas do produto e permitir a identificagdo de sua origem, lote e validade. O
transporte devera assegurar sua protecao contra umidade, contaminagao e avarias.

3.4 - No recebimento, serdo conferidas as quantidades, as especificagdes, as condi¢des das embalagens e a
validade dos produtos. Cabera ao fornecedor substituir, sem custos adicionais para a Administragdo, os
itens que apresentarem defeitos ou divergéncias em relacdo as condigdes contratadas, conforme os
procedimentos e prazos definidos neste Termo de Referéncia.

3.5 - Apds o recebimento, a Administracdo devera manter o café em local limpo, seco e protegido,
observando as orientacdes de conservacdo do fabricante e priorizando o consumo dos lotes com
vencimento mais proximo. O planejamento das entregas e o controle dos estoques deverdo acompanhar a
demanda efetiva das unidades, reduzindo perdas e evitando aquisi¢cdes superiores a capacidade de
consumo e armazenamento.

3.6 - Ao final da utiliza¢do, as embalagens e os residuos do preparo deverdo receber destinacdo
ambientalmente adequada, com separagdao dos materiais reciclaveis e encaminhamento a coleta seletiva,
quando houver estrutura disponivel e compatibilidade com o material. Por se tratar de produto alimenticio
de consumo, ndo se aplicam servigos de instalacdo, manutengdo ou assisténcia técnica, permanecendo a
responsabilidade do fornecedor pela qualidade e conformidade do café fornecido.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 - A contratagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da formalizacdo do instrumento contratual,
para atender as demandas de café torrado e moido das Secretarias, departamentos e demais unidades da
Prefeitura Municipal de Jodo Pinheiro/MG.

4.2 - Forma de entrega: O fornecimento sera parcelado, conforme as necessidades das unidades
municipais, mediante emissdo de Nota de Autorizagdo de Fornecimento (NAF).

4.3 - Prazo de entrega: As entregas deverdo ocorrer em até 10 (dez) dias corridos, contados do
recebimento da NAF pelo fornecedor, nos locais indicados pela Administracao, dentro do Municipio de
Jodo Pinheiro/MG.

4.4 - Justificativa da entrega parcelada: O parcelamento acompanha o consumo gradual das unidades,
permite melhor planejamento das aquisi¢des e evita estoques excessivos. Também contribui para a
conservagao do café, a redugdo de perdas e o uso eficiente dos recursos publicos.

4.5 - Responsabilidades do fornecedor:

a) Realizar o transporte, descarregamento e entrega do café, com todos os custos incluidos no preco
contratado;

b) Cumprir rigorosamente os prazos de entrega e as condic¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e
na Nota de Autorizacdo de Fornecimento (NAF), responsabilizando-se pelos prejuizos causados a
Administragdo em decorréncia de atrasos injustificados;

¢) Fornecer produtos em condi¢des adequadas de consumo, devidamente embalados, lacrados, dentro do
prazo de validade e em conformidade com as especificagdes exigidas;

d) Retirar e substituir, as suas expensas, os produtos com embalagens danificadas, avarias, alteragdes,
vencimento ou divergéncias em relacdo as especificagdes, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
apos o recebimento da notificacado da Administracao;



e) Manter, durante toda a execucdo contratual, as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagao.

4.6 - Recebimento: Serd realizado por servidor formalmente designado, que verificard a qualidade, as
condig¢des dos produtos e sua conformidade com as especificagdes e os quantitativos solicitados na NAF.

4.7 - Penalidades: O descumprimento das obrigacdes contratuais, especialmente quanto aos prazos de
entrega, a qualidade dos materiais e as especificacdes estabelecidas, sujeitara a Contratada as penalidades
previstas na Lei n° 14.133/2021, no Edital e demais normas aplicaveis.

4.8 - O café devera ser torrado e moido, em p6 homogéneo, constituido por 100% (cem por cento) de café
da espécie arabica.

4.9 - O café devera apresentar nota de Qualidade Global da Bebida igual ou superior a 7,3 (sete virgula
trés), na escala de 0 a 10, conforme os procedimentos e critérios de avaliagcdo estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

4.9.1 — Justificativa da exigéncia de Qualidade Global minima de 7,3 pontos

4.9.1.1 — A exigéncia de Qualidade Global da Bebida igual ou superior a 7,3 (sete virgula trés) pontos tem
por finalidade assegurar a aquisicdo de café com padrdao sensorial adequado ao consumo didrio pelos
servidores, pelos usuarios dos servigos publicos e pelos acompanhantes atendidos nas unidades de saude
municipais. A qualidade ¢ aferida por critério técnico objetivo, numérico e verificavel em laudo
laboratorial, sem vinculagdo a marcas, fabricantes ou fornecedores especificos.

4.9.1.2 — O parametro adotado estd em conformidade com o art. 20 da Lei n° 14.133/2021, que exige que
os itens de consumo sejam de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades a
que se destinam, e veda a aquisi¢cdo de artigos de luxo. Conforme o conceito adotado pelo Decreto Federal
n°® 10.818/2021, aplicado por analogia, artigo de luxo ¢ o bem de consumo com alta elasticidade-renda da
demanda, identificavel por caracteristicas de ostentacdo, opuléncia, forte apelo estético ou requinte. O café
torrado e moido especificado neste Termo de Referéncia ndo apresenta nenhuma dessas caracteristicas,
pelas seguintes razoes:

a) trata-se de género alimenticio de consumo corrente, destinado ao uso cotidiano nas reparti¢des e
unidades de saude, sem carater de ostentacdo, distingao ou requinte;

b) a especificagdo se limita a atributos intrinsecos de qualidade da bebida, mensuraveis por metodologia
técnica. Nao ha exigéncia de origem geografica, certificagdo de café especial, embalagem diferenciada,
marca de prestigio ou qualquer outro atributo de apelo estético ou comercial,

¢) a especificacdo ndo estabelece preferéncia por marcas, fabricantes ou fornecedores especificos, devendo
a disponibilidade de produtos compativeis e a preservacdo da competitividade ser demonstradas pelos
elementos da pesquisa de mercado constantes dos autos.

49.13 — O patamar de 7,3 pontos tem como referéncia técnica a Resolugdo Conjunta
SEPLAG/SEAPA/SES n° 28, de 21 de setembro de 2018, que estabelece esse valor como Qualidade
Global minima para o café adquirido pelos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica do Estado de
Minas Gerais. A adogao de pardmetro ja consolidado na administracdo estadual, em Estado que € o maior
produtor de café do pais, confere a exigéncia fundamento técnico objetivo e afasta qualquer caracterizagao
de qualidade superior a necessaria. O padrao estadual aplica-se as compras publicas ordinarias de café
para consumo institucional, finalidade idéntica a da presente contratagao.

49.1.4 — A exigéncia atende ainda ao principio da economicidade, previsto no art. 5° da Lei n°
14.133/2021. Produtos com baixa Qualidade Global costumam apresentar maior incidéncia de defeitos,
impurezas e caracteristicas sensoriais indesejaveis, o que leva a rejeicao pelos usuarios, desperdicio do
produto preparado e aumento do consumo para obter bebida aceitavel. A fixagdo de padrio minimo
objetivo reduz esses riscos e assegura a uniformidade do produto ao longo de toda a execugdo contratual.

4.9.1.5 — O valor estimado da contratagdo foi apurado mediante pesquisa de pregos realizada com produtos
que atendem a especificacao de Qualidade Global igual ou superior a 7,3 pontos, nos termos do art. 23 da
Lei n° 14.133/2021. H4, portanto, compatibilidade entre a especificagdo exigida e o preco de referéncia
adotado.

4.10 — O produto devera atender aos padrdes de qualidade e identidade estabelecidos pela legislacdo



vigente, inclusive quanto a pureza e aos limites permitidos de matérias estranhas e impurezas, nao sendo
admitidos produtos adulterados, deteriorados ou impréprios para o consumo. Deverdo ser observados,
especialmente, os pardmetros estabelecidos no Regulamento Técnico de Identidade e Qualidade do Café
Torrado, aprovado pela Portaria SDA/MAPA n° 570, de 9 de maio de 2022, e suas alteracdes, incluindo o
limite méximo de 1,0% (um por cento) para o somatorio de matérias estranhas e impurezas e a auséncia de
elementos estranhos indicativos de fraude ou adulteracgao.

4.11 - O café fornecido devera ser proveniente de estabelecimento industrializador, processador ou
embalador devidamente registrado no Ministério da Agricultura e Pecuaria — MAPA, por meio do
CGC/MAPA - SIPEAGRO, conforme exigido pela legislacdo aplicavel.

4.12 - O produto devera apresentar aroma e sabor caracteristicos do café, sem odores ou sabores estranhos,
e atender aos limites e padrdes oficiais relativos a presenca de impurezas, matérias estranhas e demais
parametros de qualidade, ndo sendo admitidos produtos adulterados, deteriorados ou impréprios para o
consumo.

4.13 - O café devera ser entregue em perfeitas condigdes de consumo, acondicionado em embalagem
integra, resistente, devidamente lacrada e adequada a conservacdo do produto, contendo rotulagem em
conformidade com a legislag¢do aplicavel, com identificacdo do produto, marca, lote, data de fabricacao e
prazo de validade.

4.14 - Na data de cada entrega, o produto devera apresentar prazo de validade remanescente minimo de 6
(seis) meses, contado da data do efetivo recebimento pela Administragao.

4.15 - Sustentabilidade

4.15.1 - O fornecedor devera utilizar embalagens de transporte adequadas a protecdo e conservacao do
café, evitando acondicionamentos adicionais desnecessarios e desperdicio de materiais. O cumprimento
sera verificado no recebimento dos produtos.

4.15.2 - A Administracdo devera programar as solicitagdes conforme o consumo ¢ os estoques disponiveis,
priorizar a utilizacdo dos lotes com vencimento mais proximo e separar as embalagens descartadas para
coleta seletiva, quando disponivel e compativel com o material.

4.16 - Subcontratacao

4.16.1 - Nao ¢ admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratado.

4.17 - Garantia da contratacio

4.17.1 - Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da L.ei n® 14.133, de 2021.

5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 - O prazo de entrega dos bens ¢ de 10 (dez) dias corridos, contados do(a) recebimento da NAF - Nota
de Autorizagdo de Fornecimento, de forma parcelada.

5.2 - Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.3 - Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco

SECRETARIAS ENDERECOS DE ENTREGA:
Secretaria de Educacao RUA TADEU OLIVEIRA CUNHA N°1030 - ALVORADA
Secretaria de A¢ao Social RUA TADEU OLIVEIRA CUNHA N°1030 - ALVORADA
Secretaria da Saude RUA TADEU OLIVEIRA CUNHA N°1030 - ALVORADA


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art96

Secretaria de Cultura RUA JUCA NIQUINHO N° 220 — CENTRO

Secretaria de
Administracao

Secretaria de Obras AV. JOSE BATISTA FRANCO N° 232 — CENTRO

PRACA CORONEL HERMOGENES N° 60 — CENTRO

Secretaria de Agricultura ¢ tp A yESSA JOAO GONGCALVES CRUZEIRO N° 11 -
, , AGUA LIMPA
Meio Ambiente

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4 - O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3 - As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 - O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 - Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6 - A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor e fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

6.6.1 — Compete ao Gestor do Contrato: exercer a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo e fiscalizacdo técnica, bem como dos atos preparatorios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos
quanto aos aspectos que envolvam a prorroga¢ao, alteragcdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagao
de san¢des, extingdo dos contratos, acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato administrativo
e as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento dentre outros atribuigdes:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao e fiscalizacao técnica, dos contratos.

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados quando
houver, ¢ de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior, para tomar as providencias que ultrapassarem a sua competéncia;

¢) acompanhar a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para efeito de empenho de
despesa ¢ pagamento, examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscal, trabalhista e
previdencidria, devendo anotar em relatdrio eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da
liquidacao e pagamento da despesa;

d) coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
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registros formais da execugdo no histoérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, formaliza¢dao de apostilamentos e
termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas, elaborando relatdrio com vistas a necessidade
ou nao de eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a finalidade da Administragao;

e) coordenar os atos preparatorios a instru¢do processual e ao envio da documentagdo pertinente ao setor
de contratos para formaliza¢ao dos procedimentos de que dispde o caput;

f) constituir relatorio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n° 14.133, de
2021, com as informacgdes obtidas durante a execucdo do contrato, como forma de aprimoramento das
atividades da Administra¢do, podendo ser utilizado como insumo para a confec¢do dos estudos técnicos
preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas contratagdes;

g) coordenar a atualizacdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos
fiscais e fiscais técnico;

h) emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais e fiscais técnicos, no cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo contratado, com men¢dao ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento; e

1) diligenciar para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de
sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021 ou pelo
agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

Clenilson Batista Caetano, Secretario Municipal de Administragao

Ester Lopes Cansado de Souza, Secretaria Municipal de Educacao

Douglas Camargo Moreira, Secretdrio Municipal de Obras e Servigos Publicos
Jessinaider H. C. Lima Lopes, Secretaria Municipal de Agao e Desenvolvimento Social
Leandro Xavier de Araujo, Secretario Municipal de Satude

André Benfica de Almeida, Secretario Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer

Roberto Kennedy Santos, Secretario Agricultura e Meio Ambiente

6.6.2 - Compete ao fiscal do contrato: o acompanhamento da execug¢do do contrato, inspecionar
sistematicamente o objeto do contrato, com a finalidade de examinar ou verificar se sua execu¢ao obedece
as especificagdes técnicas dos materiais, servigos e/ou obra que devera ser auxiliado pela fiscalizagao
técnica quando for o caso, em relacdo ao projeto, aos prazos estabelecidos e demais obrigagdes do
contrato para efeito de pagamento, devendo comunicar imediatamente o gestor do contrato qualquer
infragdo cometida, a fim de possibilitar a apuragdo e aplicacdo das penalidades cabiveis quando a
prestacao do objeto, cabendo ainda as seguintes atribuigdes:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacdes pertinentes as
suas competéncias;

b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

¢) emitir notificagdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada em
desacordo com a execug¢do do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

d) informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao ou ado¢ao de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do contrato nas datas aprazadas;

f) fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, conferindo as notas fiscais e
as documentagdes exigidas para o pagamento, € apos o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para
ratificagdo;



g) comunicar o gestor do contrato em tempo hébil o término do contrato sob sua responsabilidade, visando
a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual;

h) participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato;

1) auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore o documento
comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado.

Raquel Pacheco de Oliveira, Secretaria Municipal de Administragdo

Ueslei Aparecido Soares, Secretaria Municipal de Educagao

Osman José de Magalhaes, Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos

Edvalda Batista Pereira da Silva, Secretaria Municipal de A¢ao e Desenvolvimento Social
Carlos Augusto Guedes Travassos, Secretaria Municipal de Satide

Eduardo de Oliveira, Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer

Aline Alves de Bessa Vieira, Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

6.7 - A fiscalizacdio de que trata os subitens n3o exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor/prestador de servigos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragao ou de
seus agentes e prepostos, em conformidade com a Lei N° 14.133, de 2021.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1 - Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 - Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3 - O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.3.1 — A conformidade do café¢ com os requisitos de identidade e qualidade sera fiscalizada durante o
recebimento, mediante verificacdo das condi¢des do produto, da rotulagem, da identificacdo dos lotes e da
documentacao pertinente. Quando necessario, a Administragdo podera solicitar registros de classificagao e
analises do fabricante ou encaminhar unidades dos lotes entregues para andlise laboratorial, utilizando
métodos oficiais, normalizados e validados, a fim de verificar o atendimento aos parametros da Portaria
SDA/MAPA n° 570/2022. Constatada desconformidade, serdo adotadas as providéncias de rejeicdo e
substituicdo previstas neste Termo de Referéncia.

7.4 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5 - No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e
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pagamento.

7.6 - O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a anélise
prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade pela qualidade, seguranga,
conformidade e vicios do produto.

Liquidacao

7.8 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias tteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

7.9 - Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie

as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
a contratante;

7.11 - A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.12 - A Administracdo deverd realizar consulta para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.13 - Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14 - Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16 - Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.17 - O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme sec¢ao anterior.
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Forma de pagamento

7.18 - O pagamento serad realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.19 - Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.20 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legisla¢do aplicavel.

7.20.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.21 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR ITEM.

8.2 - O licitante que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a Administragdo, por meio
eletronico, planilha que contenha o preco global, os quantitativos e os pregos unitarios readequados ao
preco final ofertado.

8.3 — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA E DA COMPROVACAO DA QUALIDADE DO
PRODUTO

8.3.1 — Para fins de aceitabilidade da proposta, o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
devera apresentar laudo de avaliagdo sensorial do café torrado e moido ofertado, destinado a comprovagao
do atendimento aos requisitos de qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8.3.2 — A avaliacdo sensorial deverd observar a metodologia de Qualidade Global da Bebida do Café, em
escala de 0 (zero) a 10 (dez) pontos, adotando-se como referéncia técnica o art. 3° da Resolugdo Conjunta
SEPLAG/SEAPA/SES n° 28/2018, devendo o produto apresentar nota de Qualidade Global — QG igual ou
superior a 7,3 (sete virgula trés) pontos.

8.3.3 — A avaliagdo devera ser realizada por laboratorio tecnicamente habilitado para analise sensorial de
café¢ torrado e moido, com competéncia demonstrada para a realizagdo do ensaio, ndo sendo exigida
certificagdo ou vinculagdo exclusiva a Associagdo Brasileira da Industria de Café — ABIC.

8.3.4 — O laudo devera corresponder a marca e ao produto efetivamente ofertados pela licitante, permitindo
sua identificacdo inequivoca, e devera ter sido emitido ha, no maximo, 12 (doze) meses, contados da data
de sua apresentagdo a Administragao.

8.3.5 — O laudo devera conter, no minimo, a identificacdo do laboratério responsavel, a identificacdo da
marca ¢ do produto analisado, a metodologia e a escala de avaliagdo utilizadas, o resultado numérico
obtido para a Qualidade Global — QG, a data da andlise ou emissdo e a identificagdo do responsavel
técnico.

8.3.6 — O laudo serd apresentado mediante convocacdo do licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar, por meio do sistema eletronico, no prazo estabelecido no edital.

8.3.7 — A Administragdo verificara a conformidade do laudo com os requisitos estabelecidos neste Termo
de Referéncia, podendo realizar diligéncias para esclarecimentos, observada a legislacao aplicavel. O nao
atendimento as exigéncias, quando nao passivel de saneamento, implicara a desclassificacdo da proposta,



mediante decisdo fundamentada.

REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

8.4 — Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses,
contado da data-base do or¢amento estimado da Administra¢do, em conformidade com os arts. 25, § 7°, ¢
92, § 3° da Lein® 14.133/2021.

8.5 — Decorrido o periodo de 12 (doze) meses, contado da data-base do orcamento estimado, os pregos
serdo reajustados, independentemente de solicitagdo da contratada, mediante aplicacdo da variagdo
acumulada do Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo — IPCA, divulgado pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, exclusivamente sobre as obriga¢des contratuais iniciadas e
concluidas apds a anualidade.

8.6 — Os reajustamentos subsequentes observarao o intervalo minimo de 12 (doze) meses, contado da data
de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajustamento.

8.7 — Na hipotese de extingdo ou impossibilidade de utilizacao do indice estabelecido, sera adotado aquele
que vier a substitui-lo legalmente ou, na auséncia de previsdo legal, outro indice oficial definido mediante
termo aditivo.

8.8 — O reajustamento serd formalizado mediante apostilamento, nos termos do art. 136, inciso I, da Lei n°
14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

8.9 - Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.10 - Habilitacao juridica

a) Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

¢) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao

Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

e) Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz

g) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10.1 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.
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8.11 - Habilitacao fiscal, social e trabalhista
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

¢) prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

d) prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

g) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

g.1) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicio mediante a apresentacio de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

g.2) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.12 - Qualificacdo Economico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021
art. 69, caput, inciso II);

a.1) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagao, ou de sociedade simples;

8.13 - Qualificacao Técnica

a) Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove que a licitante realizou satisfatoriamente fornecimentos de bens compativeis em caracteristicas
com o objeto desta licitacdo.

O atestado devera conter as seguintes informagoes:

- Nome, CNPJ e endereco completo do emitente;

- Nome da empresa que forneceu os bens ao emitente;
- Data de emisséo;

- Assinatura e identificagdo do signatario (nome e cargo ou fungdo que exerce junto a emitente).

8.14 - Declaracoes
8.14.1 — Declaracao Unificada conforme Lei 14.133/2021; anexo III.

a) Certidao simplificada expedida pela Junta Comercial, ou equivalente, da sede da empresa que for
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microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) conforme legislagdo vigente.

8.15 — Documentac¢io complementar
8.15.1 - DECLARAQAO DE CUMPRIMENTO A LC N° 123/2006, e que, no ano-calendario de

realizacao da licitacio, ndo celebrou contratos com a Administracio Publica cujos valores somados

extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como Empresa de
Pequeno Porte quando for o caso;

9 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Municipal deste exercicio, na dotacao abaixo discriminada:

SECRETARIAS DOTACOES

Secretaria de Educacio 12.1220402.2113 3.3.90.30.00 - Ficha 492
08.244.0801.2044 3.3.90.30.00 Ficha 761
08.244.0801.2162 3.3.90.30.00 Ficha 767
08.244.0801.2709 3.3.90.30.00 Ficha 780
08.244.0801.2721 3.3.90.30.00 Ficha 790

Secretaria de A¢do Social 08.244.0801.2745 3.3.90.30.00 Ficha 796
08.243.0801.2095 3.3.90.30.00 Ficha 805
08.243.0802.2154 3.3.90.30.00 Ficha 819
08.122.0801.2088 3.3.90.30.00 Ficha 830
10.122.1001.2034 3.3.90.30.00 Ficha: 281

10.301.1002.2036 3.3.90.30.00 Ficha: 298
10.302.1003.2699 3.3.90.30.00 Ficha: 344
Secretaria da 10.302.1003.4030 3.3.90.30.00 Ficha 355
Saude 10.301.1002.2640 3.3.90.30.00 Ficha: 391
10.301.1002.2697 3.3.90.30.00 Ficha: 397
10.301.1002.2815 3.3.90.30.00 Ficha: 408
10.302.1003.2699 3.3.90.30.00 Ficha: 462
13.122.1301.2458 3.3.90.30.00 Ficha: 653
Secretaria de Cultura 13.392.1301.2074 3.3.90.30.00 Ficha: 676

Secretaria de
Administracao

Secretaria de Obras 04.122.1501.2027 3.3.90.30.00 Ficha 181

04.122.0402.2009 3.3.90.30.00 Ficha: 100

Secretaria de Agricultura

eMeio Ambiente 04.122.2001.2078 3.3.90.30.00 Ficha 700

Jodo Pinheiro, 05 de novembro de 2026.
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