GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
SECRETARIADE ESTADO DE AGRICULTURA - SEAGRI
TERMO DE REFERENCIA - TR N° 0000010/2026

1. OBJETO

1.1. A contratacdo destina-se a prestacdo de servigcos de fornecimento de alimentos para eventos institucionais,
compreendendo servicos de buffet, coffee break, almogo, jantar, refeicbes externas (almocgo e jantar) e fornecimento de
marmitas, bem como a locacdo de espacos para eventos, incluindo a disponibilizacdo de méo de obra especializada,
equipamentos, utensilios, infraestrutura, montagem e desmontagem, destinados a atender as necessidades da Secretaria
de Estado de Agricultura - SEAGRI, tanto na capital quanto nos municipios do interior do Estado do Acre, conforme
condicOes, especificagfes, quantitativos e demandas sob solicitagéo, estabelecidos no Edital e em seus anexos.

1.2. A estimativa da quantidade a ser contratada sera definida de acordo com a demanda existente no ambito da
Secretaria de Estado de Agricultura - SEAGRI, considerando as atividades administrativas e operacionais desenvolvidas por
suas Diretorias, Departamentos e unidades descentralizadas.

1.3. Para fins de planejamento, a estimativa dos gquantitativos tem como base o histérico de contratagdes de objeto
similar realizadas pela SEAGRI em exercicios anteriores, bem como a analise da interdependéncia com outras contratacées
correlatas, de modo a possibilitar a obtengdo de economia de escala e a otimizagdo da utilizacdo dos recursos publicos
disponiveis.

14. Por tudo, chegou-se aos itens e quantidades abaixo:

LOTE I (Rio Branco)

Quantidad/Quantidade

Ca Unidade de epl de Valor .
Item Descricao . N N L Valor Final
Medida |contratacdcontratacd| Unitario
o o

COFFEE BREAK (Rio Branco)
Salgados Fritos (com opcao de escolha de 04 tipos de|
salgados fritos): coxinha de frango com catupiry, risoles
com recheio de carne, queijo ou palmito, kibes de
macaxeira, arroz ou trigo, bolinha de queijo, Pastéis com
recheio de carne, frango ou palmito, croquete de carne.
Salgados Assados (com opc¢édo de escolha de 08 tipos de
salgados assados): Mini saltenhas regionais, esfiha de
carne, mini-calzone com recheio de frango, palmito ou
gueijo, empadinha com recheio de frango ou camarao,
1 ; L Pessoa 400 500
Tortinha de atum, mini-pdo de batata com calabresa e
quiche de cogumelo (vegano).
Bolo (com opg¢éo de escolha de 03 tipos de bolo): Inglés,
limdo com cobertura de creme de liméo, arroz com doce|
de leite e castanha, chocolate, cenoura, coco, tapioca,
milho.
Bebidas Refrigerantes diet, light e normal, agua mineral
com gas e sem gas em garrafas descartaveis de 500ml ¢
até 04 tipos de suco natural (Suco verde base de
maracuja, acerola, graviola e cupuagu).

MINI SALGADOS FRITOS (Rio Branco)
Descri¢do: Pastel de carne e queijo, coxinha de frango,

2 |canudinho de camardo, bolinha de queijo e presunto,| Cento 250 300
quibe de trigo e arroz, saltenha, outros - minimo de 05
\variedades.

MINI SALGADOS ASSADOS (Rio Branco)
Descrigcdo: Esfirras abertas e fechadas, pizza, quiches
variados, saltenha, p&o sirio com recheios variados, pao
de queijo, outros - minimo de 5 variedades.

Cento 250 300




MINI DOCES (Rio Branco)

Descricao: Tortinhas de limdo, maracuja e cupuagu,
cubos de bolo diversos, barquete de salpicdo, outros -
minimo de 05 variedades.

Cento

150

200

BEBIDA - REFRIGERANTE (Rio Branco)

Descricdo: Refrigerante diet, light e normalde 6tima
qualidade resfriado de diversos sabores em embalagem
de 2 litros (tipo Coca Cola, Guarana Antarctica, Sprite,
Fanta Laranja, Fanta Uva ou similares equivalentes).

Unidade

500

700

BEBIDA - SUCO (Rio Branco)

Descricdo: Suco servido refrigerado ou em temperatural
adequada ao consumo; devendo ser apresentado sob a
forma de suco natural, suco integral ou suco
industrializado; Vedado o fornecimento de refrescos
artificiais em pd; Sabores: suco verde, maracuja e/ou
cupuacu.

Litro

250

300

Valor Total (Lote I)

LOTE Il (Rio Branco)

Item

Descricao

Unidade de
Medida

Quantidad
epl

Quantidade
de

contratacad|contrataca

(o}

(o}

SERVICO DE BUFFET:
CARDAPIO I (Rio Branco)
Entrada: Torradas Temperadas/Pastas (atum / berinjela)
servida nas mesas e Barquetes recheados com creme de|
milho, frango ou queijo.

Buffet: Salada completa composta de (alface americana,
ricula, agrido, tomate, brécolis, manga, cenoura, queijo
branco em cubos, Kany, Filé ao Molho Madeira, Frango
gratinado com molho de castanha, Arroz com cenoura e
passas, Arroz Branco, Batata palha ou souté e
Hamburguer de gréo de bico (vegano).

Sobremesa: Pudim de leite, creme de maracuja ou
icupuacu e pudim de tapioca com coco (vegano).

Bebidas: Refrigerantes diet, light e normal, Agua mineral
com gas e sem gas em garrafas descartaveis, de 500ml e
até 04 tipos de suco natural (a escolher).

ALMOCO/JANTAR -

Unidade

500

600

Valor
Unitario

Valor Final

SERVICO DE BUFFET:
CARDAPIO Il (Rio Branco)
Entrada: La Creme de Bufala com Pesto, Brie com massal
Fil6, favos de mel e Nuts, Carpaccio com lascas de
parmesao e racula, e Queijo Coalho com Melado de|
Cana.

Volante: Dadinhos de Peixe Amazdnico e Bisque de
Camardo.

Buffet. Salada Americana (alface americana, ricula,
agrido, tomate cereja, manga e palmito), Medalhao de filé|
com molho de bacon, com alcaparras e Champion, €
Risoto de Bacalhau.

Massa: Talharim com molho Holandés e Camaréo, e
Espaguete Vegano ao Molho Pesto com Manjericéo.
Bebidas: Refrigerantes diet, light e normal, Agua mineral
com gas e sem gas em garrafas descartaveis, de 500ml,

ALMOGCO/JANTAR -

e até 04 tipos de suco natural (a escolher).

Unidade

500

600




10

SERVICO DE BUFFET:
CARDAPIO Il (Rio Branco)

Buffet: Salada marroquina, Mini batatas com alecrim,
Escalopinho de filé mignon, Arroz branco, Moqueca de
peixe com camardo, Fettucini ao pomodoro e manjericao
ou espaguete integral com tomate seco, e queijo e rucula.
Bebidas: Refrigerantes diet, light e normal, Agua mineral
com gés e sem gas em garrafas descartaveis, de 500ml e
até 04 tipos de suco natural (a escolher).

ALMOCO/JANTAR -

Unidade

500 600

LOCACAO DE ESPACO FiSICO PARA EVENTOS (Rio
Branco)

Que comporte até 1.000 pessoas.

\Valor Unitario, cotado por pessoa.

Local coberto, climatizado, adequado e seguro 3
realizacdo dos eventos solicitados, de forma a atender|
satisfatoriamente as necessidades da SEAGRI.

Por Pessoa

800 1000

Valor Total (Lote II)

LOTE Il (Cruzeiro do Sul)

Item

11

12

13

14

15

Descricao

Unidade de
Medida

Quantidad(Quantidade
epl de
contratacd|contrataca
o o

MINI SALGADOS FRITOS (Cruzeiro do Sul)

Descricdo: Pastel de carne e queijo, coxinha de frango,
canudinho de camarédo, bolinha de queijo e presunto,
quibe de trigo e arroz, saltenha, outros - minimo de 05
variedades.

Cento

75 100

Valor
Unitario

Valor Final

MINI SALGADOS ASSADOS (Cruzeiro do Sul)
Descricdo: Esfirras abertas e fechadas, pizza, quiches
\variados, saltenha, pao sirio com recheios variados, p&o
de queijo, outros - minimo de 5 variedades.

Cento

75 100

MINI DOCES (Cruzeiro do Sul)

Descricao: Tortinhas de limdo, maracuja e cupuagu,
cubos de bolo diversos, barquete de salpicdo, outros -
minimo de 05 variedades.

Cento

40 50

BEBIDA - REFRIGERANTE (Cruzeiro do Sul)
Descricdo: Refrigerante diet, light e normalde 6tima|
qualidade resfriado de diversos sabores em embalagem
de 2 litros (tipo Coca Cola, Guarana Antarctica, Sprite,
Fanta Laranja, Fanta Uva ou similares equivalentes).

Unidade

40 50

BEBIDA - SUCO (Cruzeiro do Sul)
Descri¢cdo: Suco servido refrigerado ou em temperatura|
adequada ao consumo; devendo ser apresentado sob &
forma de suco natural, suco integral ou sucQ
industrializado; Vedado o fornecimento de refrescos
artificiais em pd; Sabores: suco verde, maracuja e/ou
cupuacu.

Litro

40 50

Valor Total (Lote IlI)

LOTE IV (Cruzeiro do Sul)

Item

Descricao

Unidade de
Medida

Quantidad|Quantidade
e pl de
contratacalcontrataca
o o

Valor
Unitario

Valor Final




REFEICAO PRONTA/MARMITEX (Cruzeiro do Sul)
Descrigdo: Composicdo minima de 750 gramas, pratos
\variados de qualidade. Por pessoa. 150g de carne
bovina, frango ou peixe; 300g de arroz; 75g de macarréo;
100g de feijdo; 50g de acompanhamentos (farofa, puré)
759 de salada (folhas, legumes crus ou cozidos)

16 |A gramatura estabelecida devera ser com 0S| Unidade 250 300
componentes preparados. As verduras cruas deverao ser,
acondicionadas em recipientes distintos dos alimentos
cozidos. As refeicbes prontas serdo entregues em
embalagens com diviséria acondicionada em recipientes
térmicos que garantam a temperatura no qual foi

embalado.
Valor Total (Lote IV)
LOTE V (Rio Branco)
QuantidadQuantidade
s Unidade de| ep/ de Valor .
Item Descricao ] ~ ~ . Valor Final
Medida [contratacajcontrataca| Unitario
o o

REFEICAO PRONTA/MARMITEX (Rio Branco)

Descricdo: Composi¢cdo minima de 750 gramas, pratos
variados de qualidade. Por pessoa. 150g de carne
bovina, frango ou peixe; 300g de arroz; 75g de macarréo;
100g de feijao; 50g de acompanhamentos (farofa, puré)
759 de salada (folhas, legumes crus ou cozidos)
17 |A gramatura estabelecida deverd& ser com os| Unidade 2000 2200
componentes preparados. As verduras cruas deverao ser
acondicionadas em recipientes distintos dos alimentos
cozidos. As refeicbes prontas serdo entregues em
embalagens com diviséria acondicionada em recipientes
térmicos que garantam a temperatura no qual foi

embalado.
R$
Valor Total (Lote V)
. R$
Valor Total do Registro (Lote I, II, 1ll, IV E V)
RESUMO DOS VALORES A CONTRATAR
Valor Total (Lote I) R$
Valor Total (Lote I1) R$
Valor Total (Lote Il1) R$
Valor Total (Lote 1V)
Valor Total (Lote V) R$
Valor total do registro R$
15. Em cumprimento ao Art. 48, | da Lei Complementar n.° 123/2006, os Lotes lll, IV e V serdo destinados a
participacéo exclusiva das microempresas ou empresas de pequeno porte.
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO
2.1. A Secretaria de Estado de Agricultura - SEAGRI, no exercicio de suas atribui¢cdes institucionais, promove e

participa, ao longo do exercicio, de diversos eventos institucionais e oficiais, tais como feiras, exposi¢des, encontros
técnicos, seminarios, capacitaces, acdes de divulgacéo e atividades correlatas, voltadas a promocéo de politicas publicas,
ao fortalecimento do setor produtivo e a difusdo de informag6es de interesse publico.

2.2. A execucdo dessas atividades requer o fornecimento adequado de alimentacdo aos participantes, bem como
a disponibilizacdo de espacgos apropriados para a realizacdo dos eventos, quando necessario, assegurando condigdes
adequadas de conforto, organizacdo, higiene, seguranca alimentar e eficiéncia operacional. A contratacdo de empresa
especializada permite garantir a qualidade dos servicos prestados, o cumprimento das normas sanitarias vigentes e a



adequada logistica para atendimento das demandas de forma continua e sob demanda.

2.3. Ressalta-se que a SEAGRI néo dispfe de estrutura propria, recursos humanos especializados, equipamentos,
utensilios e infraestrutura necessarios para a execugédo direta desses servicos, o que inviabiliza sua realizagdo por meios
proprios de forma eficiente e economicamente vantajosa. Dessa forma, a terceirizagdo do objeto mostra-se a alternativa
mais adequada, assegurando maior eficiéncia, padronizagdo, economicidade e racionalizagdo dos recursos publicos.

24, Ademais, a contratagdo contribui para a adequada execucgado das politicas publicas sob responsabilidade da
Secretaria, garantindo suporte operacional as acgfes institucionais e ao cumprimento de suas atribuicbes legais, em
conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico, previstos na legislacéo
vigente, especialmente na Lei n® 14.133/2021.

2.5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
2.6. A solucdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de

fornecimento de alimentagdo e apoio a realizagdo de eventos institucionais da Secretaria de Estado de Agricultura —
SEAGRI, a serem executados sob demanda, conforme as necessidades da Administragcdo, na capital e nos municipios do
interior do Estado do Acre.

2.7. A contratacdo abrangera o fornecimento de alimentacdo nas modalidades de buffet, coffee break, almogo,
jantar, refeic6es externas (almogo e jantar) e marmitas, bem como, quando necessario, a locagdo de espagos adequados
para a realizagdo dos eventos. Estdo incluidos, ainda, todos os servigos acessorios indispensaveis a execucéo do objeto,
tais como a disponibilizacdo de mdo de obra especializada, equipamentos, utensilios, mobiliario, infraestrutura, logistica,
transporte, montagem e desmontagem das estruturas.

2.8. A empresa contratada sera responsavel por assegurar a qualidade, a seguranc¢a alimentar e a conformidade
dos servigos prestados com as normas sanitarias vigentes, bem como pelo atendimento aos padrées minimos de qualidade,
quantidades e prazos definidos pela SEAGRI. Os servigcos serdo solicitados conforme demanda, por meio de ordens de
servi¢o ou instrumentos equivalentes, observadas as condi¢es estabelecidas no edital e em seus anexos.

2.9. A solugdo adotada permitird maior eficiéncia administrativa, padronizagdo dos servicos, previsibilidade de
custos e racionalizacéo dos recursos publicos, assegurando suporte adequado as atividades institucionais da SEAGRI e
contribuindo para a efetiva execugéo das politicas publicas sob sua responsabilidade.

2.10. JUSTIFICATIVA PARA NAO PARCELAMENTO EM ITENS E AGRUPAMENTO EM LOTE

2.10.1. Os servigos compreendem o fornecimento de diferentes modalidades de alimentagdo (buffet, coffee break,
almocgo, jantar, refeicbes externas e marmitas), bem como a disponibilizagéo de estrutura e apoio necessarios a realizacéo
dos eventos, incluindo méo de obra, utensilios, equipamentos e demais itens correlatos. Dessa forma, a execucdo adequada
do objeto exige integracado, coordenacdo e padronizacdo dos servicos, o que € melhor atendido quando prestados por um
Unico fornecedor responsavel pelo conjunto das atividades.

2.10.2. A contratacdo por lote também contribui para maior eficiéncia na gestdo contratual, simplificando o
acompanhamento da execugédo dos servigos, a fiscalizagdo e o controle administrativo por parte da Administracéo Publica.

2.10.3. Adicionalmente, o agrupamento dos itens em lote possibilita ganhos de escala e maior competitividade,
permitindo que os licitantes apresentem propostas mais vantajosas para o conjunto dos servi¢os, o que tende a resultar em
melhor custo-beneficio para a Administragao.

2.10.4. Ressalta-se, ainda, que o agrupamento adotado néo restringe indevidamente a competitividade, uma vez que
0S servigos agrupados possuem natureza compativel e sdo usualmente ofertados no mercado por empresas especializadas
na organizacao e prestacdo de servi¢os de alimentacéo e apoio a eventos.

2.10.5. Dessa forma, o critério de julgamento pelo menor preco por lote mostra-se técnica e economicamente
adequado para atender ao interesse publico e as necessidades da Secretaria de Estado de Agricultura - SEAGRI.

3. NATUREZA DA CONTRATAGAO

3.1. Trata-se de contratagdo de servigos comuns, a serem executados sob demanda, destinados & prestacéo de
servigos de fornecimento de alimentos e apoio a realiza¢éo de eventos institucionais da Secretaria de Estado de Agricultura
- SEAGRI.

3.2. A execugdo ocorrera conforme as necessidades da SEAGRI, tanto na capital quanto nos municipios do
interior do Estado do Acre, podendo ser realizada de forma parcelada, mediante solicitacdes especificas da Administracao.

3.3. A contratagdo possui carater continuo, tendo em vista que 0s servicos sdo necessarios de forma recorrente
para atender as atividades institucionais da SEAGRI.

4, DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO

4.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, considerando a baixa complexidade
técnica e operacional do objeto, bem como a ampla oferta de empresas no mercado aptas a executar integralmente os



servigos de forma independente.

4.2. Tal vedagao encontra amparo no art. 15 da Lei n.° 14.133/2021, uma vez que a formacao de consércios nao
se mostra necessaria para ampliar a competitividade, podendo, ao contrario, comprometer a eficiéncia da contratacédo e a
adequada gestdo contratual.

5. PRAZO DO CONTRATO
5.1. DO CONTRATO
5.1.1. Findo o processo licitatério, a qualquer momento durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, de acordo

com as necessidades da Administracdo, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apos regularmente convocada, a licitante
vencedora e a contratante Secretaria Estadual de Agricultura - SEAGRI, poderéo celebrar o Termo de contrato.

5.1.2. O prazo acima descrito podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, mediante solicitacdo da licitante
vencedora, devidamente justificado, desde que aceito pela contratante Secretaria Estadual de Agricultura - SEAGRI.

5.2. DA VIGENCIA

5.2.1. O Termo de contrato tera como termo inicial de vigéncia a data de sua assinatura e sua duracéo ficara adstrita
a vigéncia do respectivo crédito orcamentario, prorrogavel sucessivamente por até 5 (cinco) anos, na forma dos artigos 106
e 107 da Lei n.° 14.133/2021.

5.2.2. No periodo de vigéncia do contrato, estdo incluidos todos os prazos necessarios a perfeita execuc¢édo do objeto
nos termos pactuados entre as partes, ressalvados os casos referentes as garantias do objeto, que extrapolam o referido
prazo de vigéncia.

5.3. DA EFICACIA
5.3.1. A eficacia do contrato estara condicionada a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial do Estado do Acre.
5.3.2. A divulgacao no Portal Nacional de ContratagBes Publicas (PNCP) é condigdo indispensavel para a eficacia

do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:

5.3.2.1. 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitacéo;
5.3.2.2. 10 (dez) dias Uteis, no caso de contratacao direta.
6. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO
6.1. DA REFERENCIA AO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL
6.1.1. A Fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdépico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo ao processo administrativo.

6.1.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, conforme consta das informagfes
bésicas desse Termo de Referéncia.
6.2. LEGISLACAO QUE PODERA SER APLICADA AO OBJETO:
6.2.1. Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021- Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos.
6.2.2. Decreto Estadual n.° 11.363/2023 - Regulamento Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
7.1. A empresa contratada devera possuir capacidade técnica e operacional compativel com o objeto da

contratacdo, comprovada por meio da documentacéo exigida no edital.

7.2. Os servigos serdo executados sob demanda, conforme solicitagdes da Secretaria de Estado de Agricultura -
SEAGRI, observando os prazos, locais, quantitativos e especificagcdes definidos pela Administragéao.

7.3. A contratada devera observar rigorosamente as normas sanitarias, de higiene e de seguranca alimentar
vigentes, especialmente aquelas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - ANVISA e demais 6rgéos
competentes.

7.4. Todos os alimentos, bebidas, utensilios, equipamentos, mobilidrios e demais insumos necessarios a execugéo
dos servigos deverdo ser fornecidos pela contratada, em perfeitas condigbes de uso, higiene e conservacéo.

7.5. A contratada devera disponibilizar méo de obra qualificada e em nimero suficiente, incluindo profissionais
capacitados para preparo, organizacdo, servico, montagem e desmontagem das estruturas necessarias a realizagdo dos
eventos.

7.6. A contratada sera responséavel pela logistica necesséaria a execugdo dos servigos, incluindo transporte de
alimentos, equipamentos e pessoal, tanto na capital quanto nos municipios do interior do Estado do Acre, sem qualquer
Onus adicional & contratante.

7.7. Os alimentos fornecidos deverdo atender aos padrées de qualidade, variedade e quantidade definidos no



edital, bem como observar eventuais restricdes alimentares previamente informadas pela Administracéo.

7.8. A contratada devera cumprir integralmente as obriga¢cGes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e
securitarias decorrentes da execugéo do contrato.

7.9. A contratada dever4 manter, durante toda a vigéncia contratual, todas as condi¢gbes de habilitagdo e
qualificacé@o exigidas no processo licitatorio.

7.10. Os servigos serdo acompanhados e fiscalizados por servidor designado pela SEAGRI, devendo a contratada
prestar todas as informag6es e esclarecimentos solicitados pela Administracao.

7.11. Sempre que possivel, deverdo ser adotadas praticas de sustentabilidade, incluindo redugcdo do uso de
materiais descartaveis, correto gerenciamento de residuos e utilizagdo de materiais ambientalmente adequados.

7.12. A empresa contratada devera possuir licenga ou alvara sanitario vigente, expedido pela autoridade sanitaria
competente, compativel com a atividade de preparo e fornecimento de alimentos.

7.13. A contratada devera possuir responsavel técnico habilitado, quando exigido pela legislacédo sanitaria aplicavel,
responsavel pelas atividades relacionadas ao preparo, manipulacéo e conservagao dos alimentos.

7.14. Os alimentos deverdo ser preparados, armazenados e transportados em condicdes adequadas de
conservacdo, garantindo temperatura, acondicionamento e higiene compativeis com as normas sanitarias vigentes.

7.15. Os profissionais disponibilizados pela contratada deverdo apresentar-se devidamente uniformizados e
identificados, mantendo conduta compativel com o ambiente institucional.

7.16. Eventuais substituicbes de alimentos, materiais ou itens previstos somente poderdo ocorrer mediante prévia
autorizagdo da Administragdo, devendo ser mantido padrdo equivalente ou superior de qualidade.

7.17. A contratada sera responsavel por eventuais danos causados a instalagBes, equipamentos ou bens da
Administragcdo durante a execugao dos servi¢os, devendo promover sua imediata reparagéo ou ressarcimento.

7.18. As solicitacbes de realizagdo dos servicos deverdo ser encaminhadas pela SEAGRI a contratada com
antecedéncia minima definida pela Administragdo, contendo informagbes sobre local, data, horéario, tipo de servigo,
quantitativo estimado de participantes e demais especificagfes necessarias a adequada execugado do evento.

7.19. Em casos excepcionais e devidamente justificados, poderdo ser solicitados servicos em prazo inferior,
mediante verificacdo de disponibilidade da contratada.

7.20. O quantitativo de participantes informado pela Administracdo poderd sofrer variagdo para mais ou para
menos, dentro de margem razoavel previamente informada a contratada, devendo esta manter condi¢cdes operacionais para
atendimento da demanda ajustada.

7.21. A contratada sera responsavel pela retirada de todos os equipamentos, utensilios, mobiliarios e materiais
utilizados, bem como pela limpeza basica das areas utilizadas durante o evento, deixando o local nas mesmas condigdes
em que foi disponibilizado pela Administracéo.

7.22. CADASTRO DE USUARIO EXTERNO DO SE|

7.22.1. O SEI disponibiliza cadastro para usuarios externos, destinado a pessoas fisicas que participem em
processos administrativos junto ao Poder Executivo Estadual do Acre, independente de vinculagdo a determinada pessoa
juridica, em conformidade com os normativos: Decreto n.° 8.478, de 10/02/2018 e IN Conjunta SGA/CGE n.° 001, de
22/02/2018;

7.22.2. Conforme exigéncia estadual, os Usuarios externos (Pessoa Fisica/Representante de Pessoa Juridica) que
participem de processos administrativos junto ao Governo do Estado do Acre, necessitam realizar cadastro e assinar Termo
de Concordancia de Usuarios Externos para uso do SEI/AC.

7.22.3. A homologacéo e liberagdo do cadastro do(s) Usuario(s) Externo(s) no sistema SEI/AC, ocorrerdo mediante
cumprimento de requisitos de validacdo em conformidade com os documentos relacionados no Sistema Eletrdnico de
Informacgdes SEI (Sistema SEI/AC), quais sejam:

a) Copia digitalizada legivel do Termo de Concordancia e Cadastro preenchido e assinado (Termo de
Usuario Externo);

b) Cépia digitalizada legivel de documento de identificacdo com foto, que conste o CPF, RG (data
expedi¢do);

c) Copia digitalizada legivel de Procuragdo, Termo de Posse, ATA ou outro documento caso o Usuario
Externo esteja representando alguma organizagdo publica ou privada;

d) Copia do CNPJ da entidade representada, quando for o caso;

e) Copia do Comprovante de endereco atualizado, maximo de 60 (sessenta) dias da data de emissdo, da
Pessoa Fisica e/ou Pessoa Juridica;


http://www.sei.ac.gov.br/
http://www.sei.ac.gov.br/arquivos/termo_concordancia_usuario_externo_sei_ac_vf_26032020.13.54h.pdf

f) Autorretrato (Selfie) segurando o documento de Identificacdo (CNH, RG, PASSAPORTE, outros
documentos Oficiais com foto.)

g) Os documentos deverdo ser encaminhados por meio do mesmo e-mail cadastrado pelo Usuario Externo
no sistema SEI/AC - http://www.sei.ac.gov.br

7.23. DA SUBCONTRATACAO
7.23.1. Nao serd admitida a subcontratacéo integral do objeto contratado.
7.23.2. Podera ser admitida a subcontratacdo parcial de atividades acessorias ou complementares, desde que

previamente autorizada pela Secretaria e que ndo comprometa a qualidade, a padronizacdo e a responsabilidade pela
execucado do objeto contratado.

7.23.3. A subcontratacdo néo transfere a subcontratada a responsabilidade pela execugdo contratual, permanecendo
a contratada como Unica responsavel perante a Administragdo pelo cumprimento de todas as obrigagdes previstas no edital,
neste Termo de Referéncia e no contrato.

7.23.4. A eventual subcontratagdo devera observar as disposicdes previstas na Lei n.° 14.133/2021, bem como as
demais normas aplicaveis.

7.24. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

7.24.1. N&o sera exigida garantia de execugdo contratual para a presente contratagéo, considerando a natureza do

objeto, 0 modelo de execucao sob demanda e o baixo risco associado a execugcao dos servigos, nos termos do art. 96 da Lei
n.° 14.133/2021.

7.25. DA AMOSTRA

7.25.1. A Administracdo devera solicitar, ao licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar, a apresentagéo
de amostra ou prova pratica dos servigos, mediante disponibilizacéo de itens do cardapio ou degustagdo, com o objetivo de
verificar a conformidade com as especificacdes previstas neste Termo de Referéncia.

7.25.2. A avaliagdo das amostras serd realizada por comissdo designada pela SEAGRI, que verificard aspectos
relacionados a qualidade, apresentacao, sabor, higiene e conformidade com as especificacdes estabelecidas.

7.25.3. A reprovacgdo da amostra implicard a desclassificagdo da proposta, sendo convocado o licitante subsequente,
observada a ordem de classificacéo.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E GESTAO DO CONTRATO

8.1. A execucdo do objeto sera realizada por empresa especializada, mediante solicitacdes da SEAGRI,
abrangendo fornecimento de alimentagéo (buffet, coffee break, marmitas, refeicbes externas) e apoio a eventos, incluindo
locacao de espacos, méo de obra, equipamentos, utensilios, montagem e desmontagem.

8.2. Os servicos serdo prestados sob demanda ou parcelados, atendendo tanto a capital quanto aos municipios do
interior. A contratada sera responsavel pela qualidade, higiene e conformidade com normas sanitarias, enquanto a
Administracdo realizar& acompanhamento e fiscalizagdo, registrando desempenho, satisfagdo e cumprimento das
obrigagBes contratuais.

8.3. Durante a vigéncia contratual, cabera a contratada:

a) Fornecer alimentacédo (buffet, coffee break, marmitas e refeicdes externas) conforme demandas da
SEAGRYI;

b) Disponibilizar m&o de obra, equipamentos, utensilios, mobiliario e infraestrutura necessarios;
¢) Realizar montagem, desmontagem e logistica dos eventos;

d) Garantir higiene, seguranca alimentar e conformidade com normas sanitarias;

e) Atender as solicitagBes dentro dos prazos, na capital e interior;

f) Cumprir obrigages legais, fiscais e contratuais; e

g) Corrigir ndo conformidades e adotar praticas sustentaveis.

8.4. DA EXECUGCAQ DOS SERVICOS
8.4.1. A execucdo dos servicos ocorrerd mediante demanda da Secretaria de Estado de Agricultura — SEAGRI,

formalizada por meio de ordem de servico ou instrumento equivalente, contendo as especificagbes quanto ao tipo de
servico, local, data, horério e quantitativos necessarios.

8.4.2. Os servicos deverdo ser prestados de forma continua ou parcelada, conforme a necessidade da
Administracdo, abrangendo o fornecimento de alimentacdo nas modalidades previstas, bem como os servicos acessorios
indispensaveis a realizacdo dos eventos, incluindo méo de obra especializada, equipamentos, utensilios, infraestrutura,
logistica, montagem e desmontagem.



8.4.3. A contratada sera responsavel por garantir a qualidade dos servigos prestados, observando rigorosamente as
normas sanitarias, de higiene e seguranga alimentar vigentes, além de cumprir os prazos e padrdes definidos pela SEAGRI.

8.4.4. Compete a Secretaria de Agricultura — SEAGRI acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos,
comunicando formalmente a contratada quaisquer irregularidades e solicitando as providéncias necessarias.

8.4.5. A execucdo dos servicos deverd observar os principios da eficiéncia, continuidade do servigco publico,
economicidade e sustentabilidade, garantindo o adequado atendimento as demandas administrativas e técnicas da
SEAGRI.

8.5. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
legais aplicaveis, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢éo total ou parcial.

8.6. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.7. As comunicag8es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.8. O 6rgédo podera convocar representante da empresa para adogédo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.
8.9. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execucdo do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferigcdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

8.10. FISCAL DO CONTRATO

8.10.1. Sao atribuigbes do fiscal de contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestéo e Fiscalizagao
dos Contratos Administrativos:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor de contrato, subsidiando-o de informagbes
pertinentes as suas competéncias, esclarecendo prontamente as duvidas administrativas e técnicas e
divergéncias surgidas na execuc¢édo do objeto contratado;

Il - Juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, indicando o que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

Il - Emitir notificacbes para a corre¢cdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada em desacordo com a execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;

V- Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servicos executados e aprovar
a planilha de medicdo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

V- Informar ao gestor de contrato, em tempo habil, situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso;

VI - Comunicar imediatamente ao gestor de contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a

execuc¢do do contrato nas datas previstas;

VIl - Adotar as medidas preventivas de controle do contrato, inclusive se manifestar a respeito da
suspenséo da prestacao de servico, realizacdo de servigos ou execucao de obras;

VIII- Realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os documentos
exigidos para o pagamento bem como verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada
e, apos o ateste, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagéo;

IX - Proceder as avalia¢Bes dos servicos executados pela contratada;

X- Determinar, por todos os meios adequados, a observancia das normas técnicas e legais,
especificacdes e métodos de execucgdo dos servigos exigiveis para a perfeita execucéo do objeto;

Xl - Exigir o uso correto dos equipamentos de protecéo individual e coletiva de seguranc¢a do trabalho;

XIl - Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada,
inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servicos;

Xlll-  Receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunifes periédicas ou especiais para a resolugdo de problemas na entrega dos bens ou na
execuc¢do dos servi¢os ou das obras;



XIV - Emitir manifestagéo técnica nos pedidos de alterag8es contratuais;
XV - Verificar a correta aplicacao dos materiais;

XVI-  Requerer das contratadas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promogao
de controle de qualidade da execug¢éo das obras e servi¢os ou dos bens a serem adquiridos;

XVIl - Realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o recebimento do objeto
contratado, quando for o caso; e

XVII - Propor a autoridade competente a abertura de processo administrativo para apuracdo de
responsabilidades.

8.11. GESTOR DO CONTRATO

8.11.1. Sao atribuices do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e
Fiscalizacdo dos Contratos Administrativos:

I - Solicitar aditivos ou apostilamentos, validar os documentos elaborados e garantir que as
contratag6es estejam previstas no PCA e no planejamento orgamentario;

- Emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens de execuc¢do de
servico, ordens de paralisacdo e reinicio, bem como decidir sobre pedidos de prorrogacdo da execucéo
contratual;

I - Indicar os fiscais de contrato e seus substitutos;
V- Dirimir davidas dos fiscais de contrato sobre a correta execucgdo contratual e sua fiscalizacéo;

V- Quando necessario, convocar e coordenar reunifes, registradas em ata, com a participacdo da
contratada e dos fiscais de contrato, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da
execugdo contratual, forma de apresentacdo dos documentos exigiveis para realizacdo de pagamentos e
concluséo da execugéo contratual;

VI - Acompanhar a execugdo do cronograma fisico-financeiro dos contratos, saldo dos valores
contratados, valores empenhados e orcamentos previstos nos Planos de Trabalho Anuais para cada
contrato;

VIl - Analisar os relatorios de fiscalizagdo de contratos, especialmente os relacionados ao cumprimento
do cronograma de entrega e recebimento de bens e servigos, bem como os relacionados a execugdo do
cronograma fisico-financeiro das obras e reformas, a fim de garantir a perfeita execugéo do contrato;

VIl -  Observar os prazos de vigéncia e execugdo dos contratos e tomar as medidas necessarias para
gue sejam executados conforme o contratado, de acordo com as necessidades da Administracao Publica e
planejamento orgamentario-financeiro;

IX - Decidir sobre a renovacéo, prorrogacdo ou alteragdo do contrato, ou sobre a realizacdo de novo
processo licitatério ou de contratagdo direta, bem como sobre a suspensdo da entrega de bens ou da
realizagdo de servigos, de acordo com as necessidades da Administracéo Publica;

X- Quando necessario, negociar com a contratada as condigdes contratuais;

Xl - Analisar a documentacdo que antecede o pagamento e dar encaminhamento, apés o atesto da
nota fiscal pelo fiscal do contrato;

XIl - Tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execucao;

Xl - Exigir dos fiscais de contrato a inclusdo tempestiva das informagfes relativas a execugdo do
contrato nos sistemas corporativos de controle, publicidade e transparéncia;

XIV -  Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e administrativa do contrato;
XV - Emitir deciséo sobre as solicitagdes e reclamagces relacionadas a execugédo do contrato;

XVI-  Acompanhar os registros realizados pelos fiscais de contrato ou das terceiras contratadas a
respeito de todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

XVII - Elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n.°
14.133, de 2021, com as informagBes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administragdo Publica;

XVII - Receber, analisar, instruir e dar impulso aos pedidos de reequilibrio econémico financeiro do
contrato;

XIX -  Efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada no



Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI, quando couber, bem como no PNCP;

XX - Preencher o termo de avaliagdo de contrato administrativo disponibilizado pelo setor responsavel
pelo sistema de gestdo de materiais, obras e servigos; e

XXI'-  Inserir os dados referentes ao contrato no PNCP.
9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Além das obrigag8es resultantes da aplicagdo das normas pertinentes, sdo obrigagdes da contratada:
9.1.1. Prestar os servigos no prazo estabelecido, a contar da data do recebimento da Ordem de Prestacdo de
Servicos;
9.1.2. A empresa contratada ficara obrigada a trocar, imediatamente, os materiais que vierem a ser recusados, sem

nenhum custo adicional para a contratante;

9.1.3. A contratada assume como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes do fornecimento, méo-
de-obra, necessario a boa e perfeita execugdo dos servicos;

9.1.4. Responsabiliza-se, também, pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou
subordinados, e ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados a contratante ou a terceiros;

9.1.5. Responsabilizarem-se, ainda, pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir na execuc¢éo do contrato.

9.1.6. A contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes neste Termo de Referéncia, assumindo
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

9.1.7. Efetuar a execucéo de servicos em perfeitas condi¢cdes, no prazo e local indicados pela Administragdo, em
estrita observancia das especificacdes do Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal constando
detalhadamente as indica¢des da marca, modelo, tipo, procedéncia e prazo de validade;

9.1.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do
Cdbdigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);

9.1.9. Substituir, corrigir, remover as suas expensas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, os materiais com
avarias ou com prazo de validade vencidos;

9.1.10. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da presente licitagdo;

9.1.11. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da prestacéo
de servico, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

9.1.12. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as
condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

9.1.13. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz
para os maiores de gquatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

9.1.14. Quaisquer exigéncias da fiscalizagao, inerentes ao objetivo da Ata de Registro de Precos/Contrato, deverdo
ser prontamente atendidas pela contratada, sem 6nus para a contratante.

9.1.15. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade do equipamento fornecido;

9.1.16. E de responsabilidade da contratada promover o descarte e as acdes de logistica reversa, que couberem ao
objeto contratado.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Efetuar o pagamento a contratada no prazo estabelecido em Contrato, de acordo com o fornecimento,
mediante apresentacéo de Nota Fiscal e Medicéo;

10.2. Fornecer todas as informagfes necessarias para a empresa ganhadora do certame sobre a correta execugéo
do fornecimento;

10.3. Documentar e natificar, por meio de comunicagdo impressa ou eletrdnica, fixando-lhe prazo, para corrigir
erros, defeitos ou irregularidades encontrados;

10.4. Documentar e notificar, por meio de comunicacdo impressa ou eletrdnica, a contratada, a aplicagdo de
eventuais multas contratuais;

10.5. A contratante devera, a seu critério, e através de Servidor ou de pessoas previamente designadas, exercer
ampla, irrestrita e permanente a fiscalizacéo da execucéo do contrato;



10.6. N&o responder por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do presente, bem como, por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada e de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

11. CRITERIOS DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento serd realizado pelos servicos efetivamente executados, de acordo com as solicitacdes
previamente autorizadas pela Secretaria de Estado de Agricultura - SEAGRI.

11.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal
ou documento fiscal equivalente, devidamente atestado pelo servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, apds a
verificacdo da conformidade da execucdo dos servigos.

11.3. A emissao da ordem bancaria somente sera efetivada apdés o documento fiscal ser devidamente conferido,
aceito e atestado, caracterizando o recebimento definitivo do objeto, bem como ap6s a verificagdo da regularidade fiscal,
trabalhista e cadastral da contratada, mediante consulta aos sistemas oficiais pertinentes, incluindo o Sistema Unificado de
Cadastro de Fornecedores (SICAF), o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), o Cadastro Nacional
de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ e a Certiddo Negativa (ou
Positiva com efeito de Negativa) de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovacéo, dentre outras coisas, do devido
recolhimento das contribuigBes sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais, federais e municipais,
conforme cada caso.

11.4. A nota fiscal devera conter, de forma clara e precisa, o endere¢o, 0 CNPJ da contratada, os dados bancarios
completos (banco, agéncia e conta corrente), o numero da Nota de Empenho, nimero do Contrato e a descri¢cdo detalhada
do objeto fornecido.

11.5. O documento fiscal devera ser emitido em nome da:
a) Secretaria de Estado de Agricultura - SEAGRI
b) CNPJ n° 03.149.084/0001-18.

11.6. No documento fiscal devera constar descricdo detalhada dos servigos prestados e/ou produtos fornecidos,
bem como a Nota de Empenho correspondente.

11.7. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada contém os
elementos necessarios e essenciais ao documento, tais como:

a) identificacdo da contratada e respectivo CNPJ;

b) nimero da Nota de Empenho;

¢) nimero do contrato ou instrumento equivalente;

d) descricdo detalhada dos servigos prestados;

e) periodo de referéncia da execugao dos servicos;

f) valor total a ser pago; e

g) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

11.8. Na hipétese de erro ou inconsisténcia no documento fiscal apresentado, este sera devolvido a contratada para
correcdo, reiniciando-se a contagem do prazo de pagamento a partir da reapresentacdo do documento devidamente
regularizado.

11.9. Nos casos de eventuais atrasos injustificados de pagamento, desde que a empresa contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Administragdo contratante, desde a data limite fixada para pagamento até a data do efetivo pagamento, sera a seguinte:

EM =N X VP X 1/365), onde:

EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numero de dias de atraso contados entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso; e

| = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE) / 100.

11.10. Os documentos de cobranca deverdo ser entregues pela empresa contratada, na Av. Na¢bes Unidas, n.c.

2604 - 7° BEC, Rio Branco - AC, no horario de expediente da contratante, ou por e-mail a ser informado quando da
assinatura do contrato.

11.11. Em nenhuma hip6tese sera efetuado pagamento de documento fiscal com o nimero do CNPJ/MF diferente do
gue foi apresentado na proposta de precos, mesmo que sejam empresas consideradas matriz e filial ou vice-versa, ou
pertencentes ao mesmo grupo ou conglomerado.



11.12. N&o sera realizado qualquer tipo de pagamento através de boleto bancéario ou por outro meio diferente do
previsto no Contrato.

11.13. Para fins de pagamento, o contratado devera realizar Cadastro de Credores do Sistema de Administragédo
Orcamentéria, Sistema Integrado de Contabilidade, Administragdo Financeira e Orgcamentéria - SICAF/AC, conforme
regulamentado pela Instru¢cdo Normativa SEFAZ/DICONGE n.° 01, de 02 de agosto de 2021, publicada no Diario Oficial n.°
13.100, de 04 de agosto de 2021, tendo em vista que € condi¢cdo que viabiliza a realizacdo de pagamento por parte do
Estado.

11.14. As solicitacdes de inclusdo e/ou alteracdo desses cadastros sdo personalissimas, ou seja, de obrigatoriedade
da pessoa juridica/fisica, e devem atender obrigatoriamente aos requisitos da Instru¢do Normativa, cuja documentagao
necessaria para cada tipo de cadastro esta relacionada no sitio oficial da Secretaria de Estado da Fazenda do Estado do
Acre - SEFAZ/AC:

a) Formulario de Cadastro de Credor Pessoa Fisica devidamente preenchido e assinado pelo titular ou seu

representante legal; [Clique aqui para acessar o Formulario]

b) Registro Geral - RG ou documento equivalente (frente e verso);
c) Cadastro de Pessoa Fisica - CPF (frente e verso);

d) Comprovante de inscricdo no NIT/PIS/PASEP (obrigatério somente para a classe “12 Prestador de
Servigos”);

e) Comprovante de Endereco atualizado;

f) Comprovante da conta com a identificagdo da instituicdo bancéria e com o nome completo do credor, tais
como: contrato de abertura da conta, extrato atualizado da conta, comprovante de depésito ou cartdo da
conta (frente e verso), a fim de se comprovar que a conta corresponda a conta bancéria indicada no
Formulério;

11.15. A Administracé@o contratante, no momento do pagamento, providenciara as devidas retengdes tributarias, nos
termos da legislacéo vigente, exceto nos casos em que a empresa contratada comprovar, na forma prevista em lei, ndo lhe
serem aplicaveis tais retencgdes.

11.16. Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢cbes
das ME e EPP - SIMPLES, desde que ndo haja vedacgdo legal para tal opcdo em razdo do objeto executado, devera
apresentar, juntamente com o documento fiscal, a devida comprovacgao, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e
contribui¢cdes, conforme legislagcdo em vigor.

12. DA VALIDADE E GARANTIA DO OBJETO

12.1. Os alimentos fornecidos e o0s servicos prestados deverdo apresentar qualidade, higiene, seguranca e
condicdes adequadas de consumo, observadas as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e na
Ata de Registro de Precos a qual se pretende aderir.

12.2. A contratada devera assegurar que todos os alimentos, bebidas, utensilios, equipamentos e demais itens
utilizados na execuc¢do dos servicos estejam em perfeitas condigcbes de uso, preparo, conservacdo e apresentacao,
responsabilizando-se pela substituicdo imediata de qualquer item que apresente irregularidade, inadequac¢do ou
desconformidade com as especificacdes estabelecidas.

12.3. Constatada qualquer irregularidade na qualidade dos alimentos, na prestacdo dos servicos ou nos materiais
utilizados durante a execucao do evento, a contratada deverd promover a imediata correcdo ou substituicdo do item, no
prazo definido pela Administracao, sem qualquer énus adicional para a Secretaria de Estado de Agricultura - SEAGRI.

12.4. A garantia da qualidade dos servi¢os e dos alimentos fornecidos n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada quanto ao cumprimento das normas sanitarias, de seguranca alimentar e das demais condi¢des estabelecidas no
edital, neste Termo de Referéncia e no contrato.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR
13.1. DA MODALIDADE
13.1.1. A contratacdo sera realizada por meio de licitagdo na modalidade Pregdo Eletronico, com utilizacdo do

Sistema de Registro de Precos, nos termos da Lei n.° 14.133/2021 e da legislagao regulamentar aplicavel.

13.1.2. O Sistema de Registro de Prec¢os serd adotado em razdo da natureza do objeto, cuja contratagdo ocorrera de
forma parcelada e sob demanda, conforme as necessidades da Secretaria de Estado de Agricultura - SEAGRI.

13.2. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

13.2.1. O critério de julgamento das propostas sera o de menor preco por lote, observadas as especificagdes técnicas
e demais condi¢Bes estabelecidas no edital e neste Termo de Referéncia.


http://sefaz.acre.gov.br/2021/wp-content/uploads/formularios/cadastro-credor/ANEXO-I-FORMULARIO-DE-CADASTRO-PESSOA-FISICA-Novo.pdf

13.2.2. A adogdo do critério de menor prego por lote visa assegurar maior eficiéncia na contratacdo, bem como
garantir a compatibilidade entre os itens que comp&em o lote, facilitando a gestéo e execugao dos servigos.

13.3. MODO DE DISPUTA

13.3.1. O modo de disputa adotado serd o aberto, conforme previsto na legislacdo aplicavel e nas regras
estabelecidas no edital.

13.4. VALIDADE DA PROPOSTA
13.4.1. O prazo de validade das propostas serd de 90 (noventa) dias, contados da data de sua apresentagao.
14. JUSTIFICATIVA PARA ADO(;Z\O DE REGISTRO DE PRECO
14.1. A presente contratagdo tem por objeto a eventual contratacdo de pessoa juridica para prestacdo, sob

demanda, de servicos de fornecimento de alimentos para eventos institucionais, compreendendo servicos de buffet, coffee
break, almoco, jantar, refeicbes externas (almoco e jantar) e fornecimento de marmitas, bem como a locacdo de espagos
para eventos, incluindo a disponibilizacdo de mdo de obra especializada, equipamentos, utensilios, infraestrutura,
montagem e desmontagem, destinados a atender as necessidades da Secretaria de Estado de Agricultura - SEAGRI, tanto
na capital quanto nos municipios do interior do Estado do Acre, conforme condigbes, especificacdes e quantitativos
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Edital.

14.2. Propde-se a realizacdo de Pregdo Eletrbnico com adocdo do Sistema de Registro de Precos (SRP),
considerando que a Administrac@o necessita atender a demandas futuras, eventuais e variaveis, relacionadas a realizagédo
de reunides, capacitagbes, semindrios, oficinas, eventos institucionais e demais atividades promovidas pela SEAGRI.

14.3. A utilizacdo do Sistema de Registro de Precos mostra-se adequada por proporcionar maior flexibilidade,
economicidade e eficiéncia administrativa, permitindo que as contratacdes sejam realizadas conforme a necessidade da
Administragcdo, sem a obrigatoriedade de contratagcdo imediata ou integral dos quantitativos estimados.

14.4. Além disso, o SRP contribui para a racionalizacdo dos procedimentos administrativos, ao evitar a repeticdo de
processos licitatdrios para contratacbes de mesma natureza, otimizando o emprego de recursos humanos, financeiros e
operacionais.

14.5. O objeto pretendido caracteriza-se como servico comum, uma vez que seus padrbes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, o que viabiliza sua
contratagdo por meio da modalidade Pregéo Eletrénico, conforme disposto na Lei n.° 14.133/2021.

14.6. Ademais, a adocéo do Sistema de Registro de Pregos encontra respaldo nas hipoteses previstas no art. 303
do Decreto Estadual n.° 11.363, de 22 de novembro de 2023, especialmente no que se refere:

a) a necessidade de contratagfes frequentes ou permanentes;

b) a conveniéncia da contratagdo de servicos remunerados por unidade de medida;

c¢) a impossibilidade de definicdo prévia e precisa dos quantitativos a serem demandados; e
d) a conveniéncia administrativa na padronizacéo das condi¢Ges de contratagao.

14.7. No caso concreto, ndo é possivel estimar com precisdo os quantitativos que serdo efetivamente demandados,
uma vez que as atividades institucionais e eventos promovidos pela SEAGRI ndo seguem cronograma fixo, podendo sofrer
alteracGes em razdo de ajustes de planejamento, necessidades supervenientes ou situa¢des imprevistas.

14.8. Dessa forma, o Sistema de Registro de Pregos apresenta-se como o instrumento mais adequado, por
possibilitar contratacdes parceladas e sob demanda, garantindo maior eficiéncia, flexibilidade e aderéncia as necessidades
operacionais da SEAGRI.

15. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. O ¢6rgao gerenciador da Ata de Registro de Precos sera a Secretaria de Estado de Agricultura - SEAGRI,
responsavel pela condugdo do procedimento licitatério e pela gestéo da ata.

15.2. PRAZO PARA ASSINATURA

15.2.1. Apo6s a homologacéo do certame, o fornecedor vencedor sera convocado para assinar a Ata de Registro de
Precos no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da convocacgéo, podendo esse prazo ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante justificativa aceita pela Administragéo.

15.3. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
15.3.1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 1 (um) ano, contado da data de sua assinatura, podendo ser

prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados e mediante anuéncia do
fornecedor, nos termos da legislacéo aplicavel.

15.4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS



15.4.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, os 6rgéos e entidades da Administragdo Publica federal,
estadual, distrital e municipal que ndo tenham participado do procedimento inicial poderdo aderir & ata na condicdo de
orgdos ou entidades nao participantes, observados 0s seguintes requisitos:

a) apresentacdo de justificativa quanto a vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de provéavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

b) demonstracédo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados no mercado,
conforme disposto no art. 23 da Lei n.° 14.133/2021;

c) realizacdo de consulta e obtencdo de anuéncia prévia do 6rgdo ou entidade gerenciadora e do
fornecedor detentor da ata.

15.4.2. A autorizacdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora somente serd concedida apds a aceitacdo expressa do
fornecedor quanto a adesao solicitada.

15.4.3. O orgéo ou entidade gerenciadora podera recusar a adesdo caso verifique que ela podera acarretar prejuizo a
execucgdo dos contratos decorrentes da propria ata ou comprometer sua capacidade de gerenciamento.

15.4.4. Ap6s a autorizagdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora, o 6érgdo ou entidade ndo participante devera
formalizar a contratagéo no prazo de até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

15.4.5. Esse prazo podera ser excepcionalmente prorrogado, mediante solicitagdo do 6rgdo ou entidade néo
participante e anuéncia do 6rgéo gerenciador, desde que respeitado o limite de vigéncia da ata.

15.4.6. O 6rgao ou entidade participante da ata também podera aderir a itens para 0s quais ndo possua quantitativo
registrado, na condicdo de 6rgdo ndo participante, observadas as mesmas regras aplicaveis as demais adesoes.

16. QUALIFICACAO DO LICITANTE
16.1. QUALIFICACAO TECNICA
16.1.1. Qualificagdo técnico-operacional da empresa:
16.1.1.1. A licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito

publico ou privado que comprove(m) a execugao satisfatdria de servigos compativeis com o objeto da presente contratagdo.

16.1.1.2. O(s) atestado(s) devera(ao) demonstrar aptidédo para execucdo de servicos com caracteristicas semelhantes
as previstas neste Termo de Referéncia, especialmente no que se refere a prestagdo de servicos de fornecimento de
alimentacéo para eventos institucionais.

16.1.1.3. Sera admitido o somatério de atestados para fins de comprovagcdo da capacidade técnico-operacional,
quando necessario para demonstrar a aptiddo da licitante.

16.1.1.4. Os atestados deverdo conter, no minimo:
a) identificacdo da entidade contratante;
b) descri¢cdo do objeto executado;
c) periodo de execucéo;
d) informagdes que permitam eventual verificagdo de autenticidade.

16.1.1.5. A Administragdo podera realizar diligéncias para confirmar a veracidade das informagdes constantes nos
atestados apresentados.

16.1.2. Declaracéo de Disponibilidade de Recursos:

16.1.2.1. A licitante devera apresentar declaracédo formal de que disp8e ou dispora, quando da execuc¢ao contratual, de
estrutura operacional compativel com o objeto da contratagdo, incluindo equipe de trabalho, equipamentos, utensilios,
materiais e demais recursos necessarios a adequada prestacdo dos servigos.

16.1.2.2. N&o sera exigida comprovacao prévia de propriedade dos equipamentos Ou recursos necessarios a execugao
contratual, podendo sua disponibilidade ser demonstrada mediante declaragdo formal da licitante.

16.1.3. Licenciamento sanitario:

16.1.3.1. A licitante deverd comprovar que possui licenga ou alvara sanitario vigente, expedido pela autoridade sanitéria
competente, compativel com as atividades de preparo, manipulacéo e fornecimento de alimentos.

16.2. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

16.2.0.1. A licitante deverd comprovar qualificacdo econdmico-financeira compativel com a execucdo do objeto,
conforme critérios estabelecidos no edital, nos termos da Lei n.° 14.133/2021.

16.2.0.2. Sera exigida a comprovagdo de patrimonio liquido de no minimo 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo, nos moldes do § 4.° do art. 69 da Lei n.° 14.133/2021.



16.2.0.3. A exigéncia tem por finalidade demonstrar a capacidade econémico-financeira da licitante para suportar os
encargos decorrentes da execuc¢ao contratual, contribuindo para a reducéo de riscos de inadimplemento e para a adequada
execucgdo do objeto durante a vigéncia contratual.

17. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

17.1. O valor total estimado foi de R$ 418.379,50 (quatrocentos e dezoito mil trezentos e setenta e nove reais e
cinquenta centavos);

18. DA RESCISAO CONTRATUAL

18.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato por parte da contratada assegurara a contratante o direito de
promover a rescisao contratual, nas hipéteses e condi¢gfes previstas no art. 137 da Lei n.° 14.133/2021, observado, quando
cabivel, o contraditorio e a ampla defesa.

18.2. A extingdo do contrato podera ocorrer por ato unilateral e escrito da Administracdo, por acordo entre as
partes, por conciliagdo, mediagdo ou comité de resolucdo de disputas, quando houver interesse publico devidamente
motivado, bem como por deciséo arbitral, quando prevista clausula compromissoria, ou por decisao judicial, nos termos do
art. 138 da Lei n.° 14.133/2021.

18.3. A rescisdo administrativa serda precedida de regular processo administrativo, devidamente motivado,
assegurando-se a contratada o direito ao contraditério e & ampla defesa, mediante prévia ciéncia da intencéo da contratante
e observancia dos prazos legais.

18.4. Na hipétese de rescisdo cuja interrupcdo imediata da execug¢do contratual possa ocasionar prejuizo a
continuidade das atividades administrativas ou a prestacdo de servigos de interesse publico, a eficacia da rescisdo podera
ser diferida pelo prazo maximo de 30 (trinta) dias, periodo no qual a contratada devera manter a execucdo regular das
obrigag®es contratuais, vedada a suspensao unilateral da execugéo.

18.5. Em caso de rescisdo, a contratada far4 jus exclusivamente ao pagamento das parcelas contratuais
efetivamente executadas e devidamente atestadas até a data da extingdo contratual, ndo Ihe sendo devida qualquer
indenizagdo adicional, sem prejuizo da aplica¢éo das sanc¢des administrativas cabiveis, nos termos da Lei n.° 14.133/2021.

18.6. Os procedimentos de rescisdo contratual, sejam unilaterais ou consensuais, serdo formalmente registrados
nos autos do processo administrativo correspondente, com a devida motivagao e observancia das normas legais aplicaveis.

19. DAS ALTERAGCOES

19.1. Eventuais alteragBes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n.° 14.133/2021,
devendo guardar pertinéncia com o objeto contratado e observar o interesse publico devidamente motivado.

19.2. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se
fizerem necessarios no objeto contratado, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
nos termos do art. 125 da Lei n.° 14.133/2021.

19.3. As alteracGes contratuais deverdo ser formalizadas por meio de termo aditivo, previamente submetido a
andlise juridica, ressalvados os casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a
formalizagdo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més, nos termos do art. 132 da Lei n.° 14.133/2021.

19.4. Os ajustes que ndo caracterizarem alteracao do objeto ou do valor contratado poderéo ser formalizados por
simples apostila, ha forma do art. 136 da Lei n.° 14.133/2021, dispensada a celebracdo de termo aditivo.

20. DAS ESPECIES DE RECOMPOSIGAO APLICAVEIS AO CONTRATO

20.1. O equilibrio econémico-financeiro do contrato consiste nha manutencao da relacdo originalmente pactuada
entre os encargos da contratada e a retribuicdo da Administragdo, tendo por base a proposta apresentada e aceita,
assegurando a justa remuneracao pela execu¢éo do objeto contratado, nos termos da Lei n.° 14.133/2021.

20.2. A recomposicao do equilibrio econdmico-financeiro podera ocorrer nas hipéteses e condigbes previstas em lei,
desde que devidamente comprovado o impacto superveniente sobre os custos da execuc¢do contratual, sendo vedada, em
qualquer hipdtese, a ampliacéo da margem de lucro originalmente pactuada.

20.3. Aplicam-se ao contrato as espécies de recomposicdo do equilibrio econdmico-financeiro a seguir
discriminadas, nos termos da Lei n.° 14.133/2021.

20.4. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO STRICTO SENSU:

20.4.1. Aplica-se o reequilibrio econémico-financeiro stricto sensu, nos termos do art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei

n.° 14.133/2021, quando comprovada a ocorréncia de fatos supervenientes que caracterizem alea econdmica extraordinéria
e extracontratual, tais como for¢ca maior, caso fortuito, fato do principe ou eventos imprevisiveis, ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que impactem diretamente os custos da execugdo contratual.

20.4.2. O reequilibrio econdmico-financeiro podera ser concedido a qualquer tempo, mediante comprovacgéo objetiva
e documental do desequilibrio, tendo por finalidade exclusiva o restabelecimento da equacdo econdmico-financeira



originalmente pactuada, vedada a ampliagdo da margem de lucro inicialmente contratada.
20.4.3. A contratada devera apresentar requerimento formal, devidamente justificado, instruido, no minimo, com:

a) planilha de composicéo do novo prego, com a mesma estrutura da planilha originalmente contratada,
indicando os itens efetivamente impactados;

b) documentos fiscais, indices oficiais ou outros elementos idéneos que comprovem o fato gerador do
desequilibrio e seu impacto direto na execugao contratual.

20.4.4. Enquanto ndo formalizado o reequilibrio, a contratada deverd manter a execucdo regular das obrigacdes
contratuais nas condic¢des originalmente pactuadas, vedada a suspensé&o unilateral da execucéo.

20.4.5. O reequilibrio, quando concedido, serd formalizado por termo aditivo ou apostilamento, conforme o caso,
produzindo efeitos financeiros a partir da data do protocolo do pedido, desde que devidamente comprovado o desequilibrio.

20.5. DO REAJUSTE DE PRECOS:

20.5.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir
da data do orcamento estimado da contratagéo.

20.5.2. Aplica-se o reajuste de precos como forma ordinaria de recomposi¢cdo do equilibrio econdmico-financeiro, nos
termos do art. 135 da Lei n.° 14.133/2021, em razdo do decurso do tempo e da perda do poder aquisitivo da moeda.

20.5.3. O reajuste observara o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado a partir da data do orgamento
estimado da contratacéo, e sera realizado mediante aplicacdo do indice oficial definido no instrumento convocatério ou no
contrato, incidindo exclusivamente sobre as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

20.5.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da
data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste concedido.

20.5.5. Na hipétese de extingdo, suspensao ou indisponibilidade do indice adotado, sera aplicado o indice que vier a
substitui-lo, conforme a legislacéo vigente, ou, na auséncia de previsao legal, sera definido novo indice oficial por meio de
termo aditivo.

20.5.6. O reajuste sera formalizado por apostilamento, dispensada a celebracéo de termo aditivo, quando néo houver
alteracé@o das demais clausulas contratuais.

20.6. DA REVISAO DE PRECOS:

20.6.1. A revisdo de precos podera ser admitida apenas de forma excepcional e residual, quando juridicamente

cabivel, mediante justificativa técnica especifica, sem substituicdo do reajuste nem do reequilibrio econdmico-financeiro
stricto sensu, observados os limites de mercado e vedada a ampliagdo da margem de lucro originalmente pactuada.

21. DA ANTICORRUP(;/T\O E INTEGRIDADE
21.1. COMPROMISSO COM A INTEGRIDADE:
21.1.1. A contratada declara expressamente que ndo oferecerd, prometerd, concedera, solicitara ou aceitard, direta

ou indiretamente, qualquer vantagem indevida, pagamento, beneficio, suborno, propina, comisséo ou qualquer outra forma
de favorecimento ilicito a agentes publicos ou a terceiros, com o objetivo de influenciar atos ou decisdes relacionados a
execucado contratual.

21.2. CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO:
21.2.1. A contratada compromete-se a observar e cumprir integralmente as disposi¢cdes contidas na Lei Federal n.°

12.846/2013 (Lei Anticorrupcéo), na Lei Federal n.° 14.133/2021, na Lei Estadual n.° 3.747/2021, que institui o Programa de
Integridade e Compliance do Estado do Acre, bem como demais normas aplicaveis a prevencao e ao combate a fraude e a
corrupgao.

21.2.2. A contratada responsabiliza-se por seus administradores, empregados, prepostos, representantes,
subcontratados e quaisquer terceiros que atuem em seu nome ou beneficio, adotando medidas necessarias para prevenir a
ocorréncia de atos ilicitos relacionados a execucéo do objeto contratado.

21.3. CANAL DE DENUNCIAS:

21.3.1. A contratada compromete-se a divulgar, entre seus empregados, colaboradores e demais envolvidos na
execucgdo contratual, os canais oficiais de comunicacéo disponibilizados pela contratante para o recebimento de denincias,
reclamagoes, sugestdes e comunicagdes de irregularidades relacionadas ao contrato.

21.3.2. Para esse fim, deveréo ser divulgados os seguintes canais:
21.3.2.1. E-mail: ouvid.seagri@ac.gov.br;
21.3.2.2. Endereco: Av. Nacdes Unidas, n.° 2.604, 7° BEC, Rio Branco/AC, CEP 69.918-093.

21.4. APURACAO E PENALIDADES:



21.4.1.

A constatacdo de pratica de fraude, corrupgdo, suborno, conluio ou qualquer ato lesivo a Administragédo

Pudblica podera ensejar a aplicacao das sang¢des administrativas previstas na legislacéo vigente e no instrumento contratual,
sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis, assegurados o contraditorio e a ampla defesa. Aaplicagao
observara o disposto na Clausula 22 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS deste intrumendo.

22,
22.1.

DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

A instauracgao e instru¢do do processo administrativo sancionatério e o procedimento de avaliagdo e definicao

da dosimetria na aplicacdo de sanc¢@es a licitantes e contratados, bem como da possibilidade de proposi¢cdo de outros
instrumentos regulatérios de apenamento, nos termos dos artigos 155 a 163, da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de
2021, serdo realizadas nos moldes da Portaria n.° 225/2025 que trata da matéria no ambito da Secretaria de Estado de

Agricultura - SEAGRI

22.2.

22.3.

22.4.

Nos termos do Art. 9 e 10 da Portaria n.° 225/2025, de 22 de agosto de 2025:

Art. 9°. O fornecedor/prestador de servigo devera ser notificado:

| - dos despachos, decisdes ou outros atos que lhe facultem oportunidade de manifestagdo nos autos ou lhe
imponham deveres, restrigdes ou sangdes; e

Il - das decisdes sobre quaisquer pretensdes por ele formuladas.

§ 1° Em regra, as notificacdes seréo feitas por intermédio de servidor competente conforme Art. 5° podendo
cumulativamente ser efetivada via correio eletronico cadastrado nos autos do processo licitatério ou equivalente.

§ 2° A notificacdo podera também ser feita pelo correio, mediante carta registrada com Aviso de Recebimento - AR,
guando nos casos em que ndo for possivel a citagdo pessoal ou via correio eletrdnico.

§ 3° Far-se-4, ainda, notifica¢éo via Diario Oficial do Estado:

| - quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que o fornecedor/prestador de servi¢o se encontrar; e
Il - quando findado o prazo para manifestagdo de ciéncia da notificagdo na forma do § 1°.

Il - quando resultar frustrada a notificagéo na forma dos § 1° e inviavel a realizagdo nos moldes do § 2°.

§ 4° As comunicacBes realizadas antes da instauragdo de processo sancionatério, dar-se-4 o prazo minimo de 5
(cinco) dias corridos para manifestacao;

§ 5° As reiteragbes de comunicagdes realizadas antes da instauragdo de processo sancionatorio, dar-se-4 o prazo
minimo de 24 (vinte e quatro) horas e de no méaximo de 5 (cinco) dias corridos.

Art. 10. A notificacéo dos atos sera dispensada:
| - quando praticados na presenca do fornecedor/prestador de servico; ou

Il - quando o fornecedor/prestador de servigo revelar conhecimento de seu conteddo, manifestado expressamente no
procedimento ou em processo paralelo que trate direta ou indiretamente sobre o tema.

Nos termos do Art. 5 da Portaria n.° 225/2025/SEAGRI:

Art. 5°. Sdo responsaveis pela instrucédo formal e conducéo do processo administrativo sancionatério:

| - o titular da Secretaria Adjunta de Compras e Licitagdes Publicas, 6rgdo da Secretaria de Estado de Administracéo,
guando o descumprimento da obrigagado ocorrer no ambito do procedimento licitatorio;

Il - a Comissao Permanente de Processo Administrativo Sancionador, para os atos praticados na fase pos-licitatéria e
pré-contratual, entendida esta desde a recusa em realizar 0os atos necessarios & formalizagcéo de contrato ou
instrumento equivalente, bem como nas dispensas e inexigibilidade de licitagéo;

Ill - os gestores e fiscais, para os atos ocorridos apds a formalizacdo de Contrato Administrativo ou instrumento
equivalente;

§ 1° No curso do processo administrativo sancionatdrio conduzido pelos agentes mencionados no inciso Ill deste
artigo, caso evidenciada a pratica de conduta que possa caracterizar infracédo punivel com as san¢des de impedimento
de licitar e contratar ou de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, o processo sera remetido a Comisséo
Permanente de que trata o inciso Il do Art. 5° deste artigo.

§ 2° Caso a conduta que motivou a instauracdo do processo administrativo sancionatério possa ensejar a aplicagdo
das sancdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, o processo administrativo
sancionatorio devera ser conduzido, no ambito da Secretaria de Estado de Agricultura, por Comissdo Permanente de
Processo Administrativo Sancionador, composta por, ao menos, 2 (dois) servidores efetivos, devendo ser observadas
as formalidades, os procedimentos e os prazos previstos no art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021.

§ 3° Respeitados os limites impostos pelo § 2° deste artigo, em carater excepcional, e desde que haja justa motivagéo
guanto a inexisténcia de servidores efetivos com disponibilidade e perfil técnico compativel para a fungdo, poderéo ser
designados servidores ocupantes de cargo em comissdo que possuam a formagdo e/ou experiéncia técnica
necessaria para compor a Comissdo Permanente de Processo Administrativo Sancionador, a fim de assegurar a
continuidade e a eficiéncia dos trabalhos.

As licitantes ficardo sujeitas as san¢des previstas no Decreto Estadual n.° 11.363 de 22 de dezembro de 2023

e demais que se fizerem pertinentes;

22.5.

As sanc¢Oes aplicadas as empresas, ndo somente se dardo com base no Decreto Estadual n.° 11.363/2022,

como também no artigo 156° da Lei 14.133/2021 e nos moldes do Portaria n.° 225/2025, de 22 de agosto de 2025.



23. DOS CASOS OMISSOS

23.1. Os casos omissos serdo decididos pela Administracdo contratante, aplicando-se o que dispde a Lei n.°
14.133/2021, suas altera¢des e demais preceitos de direito publico, e, supletivamente, os principios da teoria geral dos
contratos e as disposic¢des de direito privado, conforme no Art. 92, lIl.

24. ANALISE DE RISCOS
24.1. RISCO 01 - ESPECIFICAGAO DEFICIENTE DA DEMANDA
24.1.1. Etapa: Formalizagdo da demanda
24.1.2. Risco: Especificacéo deficiente da demanda
24.1.3. Dano: Superdimensionamento ou subdimensionamento da demanda
24.1.4. Probabilidade de ocorréncia: (x) baixa () média () alta
24.15. Impacto: () baixo () médio (x) alto
24.1.6. Acdo Preventiva: Revisar as especificacfes e demais condigbes da contratacdo, comparando com as

contratagdes similares e/ou anteriores de mesmo objeto.

24.1.7. Acdo de contingéncia: Havendo erro, devolver para o setor demandante para que haja a complementacdo
das informacdes

24.1.8. Responsavel: Departamento de Gestdo - DEG

24.2. RISCO 02 - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DEFICIENTE

24.2.1. Etapa: Elaboracao de estudo técnico preliminar

24.2.2. Risco: Estudo Técnico Preliminares deficiente

24.2.3. Dano: Licitagcao fracassada, deserta ou contratacéo e execucdo deficiente

24.2.4. Probabilidade de ocorréncia: (x) baixa () média () alta

24.2.5. Impacto: () baixo () médio (x) alto

24.2.6. Acdo Preventiva:  Elaborar lista de verificagcdo que contemple, no que couber, os requisitos previstos para

Estudo Técnico Preliminar

24.2.7. Acdo de contingéncia: Corrigir as deficiéncias detectadas nos estudos preliminares

24.2.8. Responsavel: Departamento de Gestédo - DEG

24.3. RISCO 03 - DESCUMPRIMENTO DE FORMALIDADE LEGAL

24.3.1. Etapa: Aprovagao do edital pelo setor juridico

24.3.2. Risco: Descumprimento de formalidade legal

24.3.3. Dano: Auséncia de aprovacao do edital pelo setor juridico

24.3.4. Probabilidade de ocorréncia: (x) baixa () média () alta

24.3.5. Impacto: () baixo () médio (x) alto

24.3.6. Acdo Preventiva: Adogéo de lista de verificagéo de checklist de fluxo licitatorios

24.3.7. Acdo de contingéncia: Enviar o processo, mesmo, extemporaneamente, para apreciacao juridica
24.3.8. Responsavel: Divisédo de Licitagdo de Compras e Contratos - DICOMPRAS.

24.4. RISCO 04 - ATRASO OU SUSPENSAO NO PROCESSO LICITATORIO EM FACE DE IMPUGNAC@ES
24.4.1. Etapa: Licitagédo

24.4.2. Risco: Atraso ou suspenséo no processo licitatdrio em face de impugnacdes

24.4.3. Dano: O atraso na contratacéo podera comprometer atividades fins da SEAGRI

24.4.4, Probabilidade de ocorréncia: (x) baixa () média () alta

24.45. Impacto: () baixo () médio (x) alto

24.4.6. Acdo Preventiva:  Verificar o teor de impugnagfes e recursos em contratagdes similares, observancia as

recomendaces da area juridica
24.4.7. Acéo de contingéncia: Eliminar causas que obstruem o processo
24.4.8. Responsavel: Departamento de Gestédo - DEG

24.5. RISCO 05 DESCUMPRIMENTO DE FORMALIDADE LEGAL



24.5.1. Etapa: Publicagdo/divulgacdo do edital

24.5.2. Risco: Descumprimento de formalidade legal

24.5.3. Dano: Auséncia de publicacdo do edital. Licitag&o deserta

24.5.4. Probabilidade de ocorréncia: (x) baixa () média () alta

24.5.5. Impacto: () baixo () médio (x) alto

24.5.6. Acdo Preventiva:  Verificar o teor de documentagdes legais para participagdo dos licitante e periodo de
propostas

24.5.7. Acdo de contingéncia:  Providenciar a publicacdo e reiniciar a contagem do prazo de apresentagdo da
proposta

24.5.8. Responsavel: Comissao/pregoeiro

24.6. RISCO 06 - ADJUDICAQAOIHOMOLOGAQZ\O PARA EMPRESA QUE NAO OFERTOU A PROPOSTA
MAIS VANTAJOSA

24.6.1. Etapa: Adjudicacdo/Homologacao

24.6.2. Risco: Adjudicacdo/Homologagédo para empresa que nao ofertou a proposta mais vantajosa

24.6.3. Dano: Recursos administrativos e judiciais, suspensdo, retardamento da finalizagdo ou

revogacao/anulagdo da licitag@o, problemas na gestdo do contrato

24.6.4. Probabilidade de ocorréncia: (x) baixa () média () alta
24.6.5. Impacto: () baixo () médio (x) alto
24.6.6. Acdo Preventiva:  Atentar se todos os requisitos do projeto basico e edital foram plenamente atendidos

pela primeira colocada.

24.6.7. Acdo de contingéncia:  Encaminhar & autoridade competente o processo para aprovac¢do do Termo de
Referéncia.

24.6.8. Responsavel: Autoridade superior e Pregoeiro

24.7. RISCO 07 - FORMALIZACAO DO CONTRATO

24.7.1. Etapa: Formalizacédo do Contrato

24.7.2. Risco: Recusa de assinatura e/ou da apresentagdo das garantias contratuais.

24.7.3. Dano: Descontinuidade da entrega do bem e transtornos para a administracao.

24.7.4. Probabilidade de ocorréncia: (x) baixa () média () alta

24.7.5. Impacto: () baixo () médio (x) alto

24.7.6. Acdo Preventiva: Garantir que, na fase de habilitagdo, a empresa selecionada redna as condigbes

técnico-operacionais e financeira necesséria a entrega do objeto

24.7.7. Acdo de contingéncia: Convocar licitante remanescente e abertura de processo administrativo
sancionador para apuracao de infracdo e, se for o caso, aplicacdo de sangdes.

24.7.8. Responsavel: Divisédo de Licitagdo de Compras e Contratos - DICOMPRAS.

24.8. RISCO 08 - FALTA DE PUBLICIDADE DO ATO ADMINISTRATIVO EM TEMPO HABIL

24.8.1. Etapa: Publicagéo do contrato

24.8.2. Risco: Falta de publicidade do ato administrativo em tempo habil

24.8.3. Dano: Descumprimento de formalidade legal

24.8.4. Probabilidade de ocorréncia: (x) baixa () média () alta

24.8.5. Impacto: (x) baixo () médio () alto

24.8.6. Acdo Preventiva: A equipe estar a par da situacéo do processo licitatério e dos prazos de publicacéo
24.8.7. Acdo de contingéncia: Publicar o contrato tdo logo seja detectado a auséncia de publicidade
24.8.8. Responsavel: Divisdo de Licitacdo de Compras e Contratos - DICOMPRAS.

24.9. RISCO 09 - DESIGNAQAO DE SERVIDOR SEM CONHECIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO
24.9.1. Etapa: Designacdo de Gestor e Fiscal titulares e substitutos do contrato

24.9.2. Risco: Designacéo de servidor sem conhecimento do objeto do contrato



24.9.3. Dano: Comprometimento dos resultados esperados. Responsabilizagcao Subsidiaria da Administragéo

24.9.4. Probabilidade de ocorréncia: () baixa (x) média () alta

24.9.5. Impacto: () baixo () médio (x) alto

24.9.6. Acdo Preventiva: Indicar servidores com conhecimento do objeto do contrato

24.9.7. Acdo de contingéncia: Indicar fiscal capacitado

24.9.8. Responsavel: Departamento de Gestéo - DEG

24.10. RISCO 10 - EMPRESA CONTRATADA NAO ENTREGAR O OBJETO DENTRO DO PRAZO
ESTABELECIDO

24.10.1. Etapa: Execucéo do objeto contratado

24.10.2. Risco: Empresa contratada ndo entregar o objeto dentro do prazo estabelecido

24.10.3. Dano: Atraso no atendimento das demandas, ocasionando desabastecimento das unidades e

inviabilizando a prestacao de servigcos, em decorréncia da auséncia de condi¢c6es de trabalho

24.10.4. Probabilidade de ocorréncia: (x) baixa () média () alta
24.10.5. Impacto: () baixo () médio (x) alto
24.10.6. Acdo Preventiva: Emisséo de ordem de servicos com antecedéncia prevista no contrato; Acompanhar os

prazos contratuais e agfes pertinentes junto a contratada

24.10.7. Acdo de contingéncia: Manter ativa os canais de comunicacdo com a contratada, informando
cronogramas, especialmente quando houver risco de atraso. Notificar a contratada a respeito das falhas identificadas,
solicitando sua corre¢do com urgéncia. Aplicar descontos e san¢des administrativas previstas

24.10.8. Responsavel: Equipe de Gestao e Fiscalizagcdo de contrato.

24.11. RISCO 11 - EMPRESA CONTRATADA NAO ENTREGAR O OBJETO DENTRO DAS ESPECIFICACOES
24.11.1. Etapa: Especificagdo do item

24.11.2. Risco: Empresa contratada ndo atender o objeto de acordo com as especificacdes

24.11.3. Dano: Limitacdo na utilizac&o do objeto

24.11.4. Probabilidade de ocorréncia: (x) baixa () média () alta

24.115. Impacto: () baixo () médio (x) alto

24.11.6. Acédo Preventiva: Acompanhar utilizagdo/consumo periodicamente, solicitar relatérios para a verificagdo

da qualidade do objeto contratual e documentagfes sanitarias

24.11.7. Acdo de contingéncia:  Notificar a contratada a respeito das falhas identificadas, solicitando sua correcéo.
Aplicar descontos e sanc¢des administrativas previstas

24.11.8. Responsavel: Equipe de Gestédo e Fiscaliza¢&o de contrato.
25, ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

25.1. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta dos recursos consignados abaixo:
25.1.1. Cad. Orgdo / Unidade Executora: 753/001 - Secretaria de Estado da Agricultura - SEAGRI
25.1.2. Programa de Trabalho: 753.001.20122228621140000.21140000 - Manuten¢&o das Atividades Administrativas
e Operacionais - SEAGRI;
25.1.3. Elementos de despesa: 3.3.90.39.00.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.
25.1.4. Fonte de Recurso: 15000100 (Recursos Proéprios).

Mayssa Jhully Oliveira de Souza Diniz Temyllis Lima da Silva

Chefe do Departamento de Gestédo Secretaria de Estado de Agricultura
Portaria n.° 83/2026 Decreto n.° 12.457-P
DOE n.° 14.236 DOE n.° 14.202
(Elaborador/Requisitante) (Autoridade/Aprovacao)
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