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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVICOS —- CONTRATACAO DIRETA

Unidade Administrativa de Origem: Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e
Planejamento

Titular do Cargo: MOABE FELIZ BOTELHO

Cargo: Secretario

Descricio Resumida do Objeto: Contratacdo de pessoa fisica ou juridica para prestagao de
servigos referente a treinamento e assessoramento para realizagdo dos servicos de regularizagdo
fundiaria urbana, em diversos bairros do Municipio de Ataléia/MG, conforme condigoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste termo de referéncia.

Legislacao aplicavel: Inciso I, Art. 75 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021 (Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos).

1. Consideracdes iniciais

1.1 O Secretario Municipal de Administragdao, Fazenda e Planejamento, vem apresentar o
presente Termo de Referéncia visando nortear as a¢des da Administragdo quanto a contratacao
ora descrita. O presente Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos
essenciais para a formalizagdo do processo administrativo de contratacdo, bem como justificar o
interesse publico na contratagao.

1.2 Neste Termo de Referéncia, apresentaremos sugestdes sobre os procedimentos
administrativos que deverdo ser observados na condu¢do da contratagdo nos termos da Lei n°
14.133/2021. O atendimento aos requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia garantird a
seguranga juridica esperada pela administragdo, bem como a obediéncia aos ditamos da Lei n°
14.133/2021.

1.3 Este Termo de Referéncia dispde sobre questdes relacionadas com as formalizagdes e
controles dos procedimentos, assegurando ao requisitante a eficacia da sua pretensao, nos termos
das alineas do inciso XXIII do Art. 6° da Lei n°® 14.133/2021. Portanto, o Termo de Referéncia
reproduz as diretrizes e as exigéncias previstas nas leis que disciplinam o processo formal de
licitagdo publica, conjugado com a Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 no aspecto
de seu enquadramento nos instrumentos de planejamento previstos no Art. 165 da Constituicao
Federal.

1.4 As sugestoes, justificativas, informagdes e solicitagdo constantes deste Termo de Referéncia
sdo de responsabilidade da unidade administrativa requisitante. Portanto, o ndo acatamento por
parte dos agentes publicos responsaveis pela condug¢do do processo de contratacdo, poderd nao
atender plenamente o objeto pretendido. Sendo assim, se houver prejuizo ao erario por nao
acatamento das solicitagdes deste Termo de Referéncia, implica em responsabilidade de quem
deu causa ao ato.
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1.5 Este Termo de Referéncia devera fazer parte do processo administrativo de contratacdo e
estar a disposicao dos interessados, uma vez que nele estdo detalhados o objeto e justificada a
contratagao.

1.6 Em resumo, tudo o que possa auxiliar os agentes publicos na condug¢do do processo de
contratacdo e os 6rgaos de assessoramento juridico e controle interno na andlise de legalidade da
Contratacao, consta deste Termo de Referéncia.

2. Condigdes gerais da contratacgio'

2.1 Do Objeto - Contratacdo de pessoa fisica ou juridica para prestacdo de servigos referente a
treinamento e assessoramento para realizacdo dos servigos de regularizacdo fundidria urbana, em
diversos bairros do Municipio, compreendendo:

I;IE DESCRICAO UNID. | QUANT.
01 Servigo / 12
v Treinamento para identificagdo ¢ delimitagdo do perimetro do nucleo Mensal

georreferenciado para emissdao de memorial descritivo do perimetro.

v’ Assessoramento para instauracdo da Reurb, por oficio pelo Municipio,
p p p p

indicando a modalidade de Reurb praticada no nucleo — Reurb-S ou Reurb-E,

seguindo os critérios da Lei 13.465/2017 e Decreto 9.310/2018.

v’ Assessoramento para realizagdo de Audiéncia Publica com a comunidade a

fim de apresentar a REURB e o planejamento para regularizagio da area.

v’ Assessoramento para realizar buscas no cartorio de registro de imdveis com o
fim de identificar os proprietarios e confrontantes da area do nucleo que serd
regularizado.

v’ Assessoramento para notificar os confrontantes e proprietarios identificados
nos termos da Lei 13.465/2017 e Decreto 9.310/2018.

v’ Assessoramento para o estudo preliminar das desconformidades e da situagdo
juridica, urbanistica e ambiental.

v' Treinamento para realizagdo de cadastro socioecondmico de cada residéncia
da érea de intervengdo, para levantamento de informagdes sobre cada familia,
coletando documentos dos ocupantes, necessdrios a emissdo do titulo de
propriedade ou de posse, de acordo com o instrumento de regularizagdo a ser
utilizado.

v’ Assessoramento para realizacdo do projeto urbanistico conforme artigo 36 da
Lei Federal 13.465/2018 e artigo 31 do Decreto 9.310/2018.

v’ Assessoramento para a solucdo de questdes ambientais, urbanisticas e de
reassentamento dos ocupantes, quando for o caso.

v Assessoramento para realizagdo de estudo técnico para situagdo de risco,
quando for o caso.

v" Assessoramento para realizagdo de estudo técnico ambiental, para os fins
previstos na Lei Federal 13.465/2017, quando for o caso.

v" Assessoramento para realizacdo de cronograma fisico de servigos e
implantagdo de obras de infraestrutura essencial, compensagdes urbanisticas,
ambientais e outras, quando houver.

v" Assessoramento para realizagdo de saneamento do processo a fim de
verificar o cumprimento dos prazos e etapas do processamento da Reurb até entdo
praticados.

v\ Assessoramento para aprovacdo do PRF pela autoridade competente,
conforme Lei n® 13.465/2017.

1 art. 6°, XXIIl, “a” e “i" da Lei n. 14.133/2021
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v\ Assessoramento para expedi¢do da CRF pelo municipio, conforme Lei n°
13.465/2017.

v" Assessoramento para requerimento junto ao cartériodo do registro da CRF e
do Projeto de Regularizagdo Fundiaria (PRF).

v\ Assessoramento para acompanhamento do protocolo de registro e corregdo
de possiveis devolutivas do cartorio, até a emissdo dos registros.

2.2 Da qualidade de bem/servico comum:

2.3.1 Consideram-se bens e servicos comuns, aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado,
nos termos do Art. 6°, XIII da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021. Trata-se de servigo comum, sem
dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante dispensa de licitagdo, em sua forma presencial.

2.3.2 Dessa forma, considerando que ¢ possivel estabelecer, para efeito de julgamento das
propostas, mediante especificagdes utilizadas no mercado, padrdes de qualidade e desempenho
peculiares quanto ao objeto a ser contratado, justificamos o seu enquadramento como servigo
comum.

2.3.3 A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinag¢ao direta.

2.3 Do Prazo - O prazo de vigéncia da contratacdo serda de 12 (doze) meses, contados de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

2.4 Custo estimado - O custo total dos servigos esta estimado em RS 36.000,00 (trinta e seis mil reais)
conforme custos apostos nas Cotacdes de Precos, anexas.

3. Fundamentacio e descricio da necessidade da contrata¢io® -
3.1 A contratag@o encontra-se fundamentada no inciso II do art. 75 da Lei de Licitagdes.

3.2. A Administragdo Municipal de Ataléia, reconhece a necessidade de contratagdo de pessoa
fisica ou juridica especializada para a prestacdo de servigos de treinamento e assessoramento
técnico voltados a execucdo de acdes de regularizacdo fundidria urbana em diversos bairros do
Municipio, tendo em vista que tal servigo processa-se da existéncia de nticleos urbanos informais
e areas ocupadas irregularmente que necessitam de regularizag¢do juridica, urbanistica, social e
ambiental, em conformidade com a Lei Federal n® 13.465/2017 ¢ demais normas correlatas. A
auséncia de regularizacdo fundiaria compromete o direito a moradia digna, a seguranca juridica
dos ocupantes e o adequado planejamento urbano do Municipio.

3.2.1. A contratagdo desses servigos, justifica-se, ainda, pela necessidade de:
v’ Assessorar o Poder Executivo Municipal na condugdo das etapas técnicas, juridicas,

sociais e ambientais do processo de regularizagdo fundiaria;
v' Treinar e capacitar os servidores municipais envolvidos nos processos de regularizagéo,

2 art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘b’, da Lei n°® 14.133/2021

Rua Governador Valadares, 112-Centro - CEP. 39850-000 - Ataléia - Minas Gerais



P2 PE%

PREFEITURA MUNICIPAL DE ATALEIAMG o § S,
y m m
CNPJ:16.971.376/0001-83 Ataléia b
PREFEITURA MUNICIPAL t%\L‘(_‘.I'I'A(;}~

Trabalho, Amor e Desenvolvimento!

garantindo conhecimento técnico atualizado e aplicagdo correta da legislagdo vigente;
Possibilitar, maior eficiéncia e celeridade na execugdo das agdes, reduzindo riscos de
erros, nulidades processuais e de judicializacao;

Assistir @ populagdo em situagdo de vulnerabilidade social, garantindo acesso a
propriedade regularizada, valorizagdo imobiliaria e melhoria da qualidade de vida;
Auxiliar para o ordenamento territorial e a justica social, assegurando que os nucleos
urbanos informais sejam incorporados de forma adequada ao perimetro urbano, com
infraestrutura minima e seguranga juridica.

Desse modo, a contratacdo desses servigos ¢ fundamental para o fortalecimento da politica
habitacional e urbana municipal do Municipio de Ataléia, proporcionando beneficios diretos a
populagdo e permitindo que o Municipio cumpra seu papel constitucional de garantir o direito
social a moradia, o desenvolvimento urbano sustentavel e a inclusdo social.

4. Descri¢cao dos Requisitos da Contratacao

4.1 A medida objetivada com esta contratagdo, com amparo na Lei Federal n°. 13.465/2017 e
Decreto Federal n® 9.310/2018, intenta que o Poder Executivo Municipal conceda, de fato, a
propriedade de iméveis para familias de baixa renda. Noutro giro, esta agdo converge a funcao
social da propriedade, bem como objetiva a consecu¢do de direitos.

4.1.1 A Licitante a ser contratada devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

v

AN

AN

Experiéncia comprovada em regularizagdo fundiaria urbana, cadastro territorial e
legislacdo correlata (Lei Federal n® 13.465/2017 e demais normativas aplicaveis).
Capacidade técnica para elaborar diagndsticos, mapeamentos, cadastros sociais e
imobilidrios, plantas e memoriais descritivos necessarios aos processos de regularizacao.
Equipe multidisciplinar habilitada.

Habilidade para ministrar treinamentos e capacitagdes aos servidores municipais,
transferindo conhecimento e praticas para autonomia da equipe técnica local.

Realizar assessoramento técnico presencial e remoto, conforme necessidade, garantindo
suporte continuo as equipes municipais.

Considerar critérios de sustentabilidade social, assegurando que os processos de
regularizagdo promovam inclusdo, dignidade e direito a moradia da populagao
beneficiada.

Observar aspectos ambientais, respeitando areas de preservagdo permanente € de risco,
propondo solugdes técnicas compativeis.

Promover sustentabilidade econdmica, reduzindo custos futuros da Administragao
mediante planejamento adequado e regularizacao eficiente.

Atender as demandas definidas pela Prefeitura de Ataléia, com cronogramas ajustados as
necessidades dos bairros contemplados.

Elaborar relatorios técnicos e de acompanhamento, contendo registros das atividades
desenvolvidas, resultados alcangados e recomendagdes de melhorias.

Apresentar toda a documentagao exigida neste TR e no edital.

Cumprir rigorosamente a legislacdo aplicavel, em especial a Lei Federal n® 13.465/2017,
o Estatuto da Cidade (Lei n° 10.257/2001) e a Lei de Licitagdes e Contratos (Lei n°
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14.133/2021).

v Assumir responsabilidade técnica perante os 6rgédos competentes, quando exigido.

v’ Apoiar 0 Municipio na organiza¢do documental e administrativa, preparando expedientes
necessarios para processos de registro nos cartorios de imoveis.

5. Realizacao dos Servicos e Critérios de sua Aceitacio

5.1 Os servigos contratados deverao ser executados conforme discriminados abaixo:

5.2 A realizagdo dos servicos serd desenvolvida por meio da contratacdo de pessoa fisica ou
juridica especializada, que prestara treinamento e assessoramento técnico voltado a execugdo de
atividades relacionadas a regularizacdo fundiéria urbana em diversos bairros do Municipio, em
conformidade com a legislagao vigente (Lei n® 13.465/2017 e demais normas correlatas).

5.3 Os servigos serdo realizados no levantamento da situagdo fundidria nos bairros
contemplados, identificando areas passiveis de regularizacdo. Capacitando e treinando os
servidores da pasta na realizacdo de oficinas, cursos e treinamentos praticos destinados a
servidores municipais e equipes de apoio. Com assessoramento técnico-juridico, para elaboragao
de pecas técnicas, juridicas e administrativas necessarias ao processo de regularizacao fundidria.
5.4 Acompanhamento dos processos e apoio a Prefeitura na tramitacdo dos processos de
regularizacdo fundiéria junto aos 6rgdos competentes.

5.5 Relatérios de execucdo quando solicitado pela administragdo, apresentando relatorios
parciais e finais detalhando as atividades realizadas, os resultados obtidos e as recomendagdes
para continuidade dos trabalhos.

5.6 Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.6.1 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

5.6.2 A aceitagdo da prestagdo dos servigos ocorrerd mediante:

5.6.2.1 Entrega de relatorios técnicos e de assessoramento, devidamente aprovados pelo gestor
do contrato.

5.6.2.2. Comprovacao da realizacdo dos treinamentos, com listas de presenga, materiais
utilizados e avaliagdes de desempenho.

5.6.2.3 Parecer favoravel do setor demandante da Prefeitura, atestando a conformidade do
servigo com o objeto contratado.

5.6.2.4 Assinatura de termo de recebimento definitivo, apds conferéncia da adequacdo dos
servicos prestados.

6. Obrigacoes do contratante - Sdo obrigacoes do contratante:

6.1 receber os servigos no prazo e condigdes estabelecidas no Aviso de Dispensa e seus anexos;
6.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Aviso de Dispensa e da proposta, para fins
de aceitacao e recebimento definitivo;

6.3 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no servigo prestado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
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6.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

6.5 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestacdo dos servigos, no prazo
e forma estabelecidos no Aviso de Dispensa e seus anexos;

6.6 nao responder por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

6.7 Realizar atos administrativos de sua competéncia nos termos da Lei Federal n°. 13.465/2017,
podendo para tanto se valer além da CONTRATADA de outros 6rgdos e assessorias disponiveis.

7. Obrigac¢oes da contratada - A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste
termo, seus anexos € sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos € as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

7.1 Adotar todas as medidas legais, previstas na Lei, em especial na Lei Federal n°. 13.465/2017,
bem como neste Termo de Referéncia, para fins de realizar o servicos de assessoria a Reurb-S
objeto desta licitagao;

7.2 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Contrato, seus anexos ¢
sua proposta, ¢ cumprir fielmente a forma de execugdo dos servigos previstos neste Termo de
Referéncia;

7.3 Prestar os servicos do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Contrato e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.

7.4 Comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias que antecede a data da
entrega dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao;

7.5 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

7.6 instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administragao;

7.7 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

7.8 Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a obtengdo das
informagdes de seus interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigagdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

7.8.1 Relatar 8 CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagdo dos servigos;

7.8.2 Realizar treinamentos presenciais e/ou virtuais voltados a servidores e equipes técnicas

da Prefeitura, garantindo transferéncia de conhecimento em regularizagao fundiaria.

7.8.3 Assessorar a administragdo municipal na andlise de situacdes fundiarias, apontando
solucdes juridicas, sociais, urbanisticas e ambientais compativeis com a legislagao vigente (Lei
Federal n° 13.465/2018 e demais normativas).

7.8.4 Apoiar na organiza¢do documental, coleta de dados em campo e estruturagdo de processos
de regularizacdo fundidria.

7.8.5 Fornecer materiais de apoio (apostilas, manuais, relatérios ou apresentacdes) relacionados
ao treinamento e ao assessoramento técnico.
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7.8.6 Indicar profissional(es) habilitado(s) e com experiéncia comprovada na area de
regularizacdo fundiaria para execugdo dos servigos.

7.8.7 Cumprir com todas as obrigacdes do termo de referéncia e proposta de pregos.

7.8.8 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme Art. 116 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.8.9 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas,
conforme paragrafo tnico, Art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.8.10 Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

7.8.11 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no inciso II, alinea d, Art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.8.12 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Orgéo Gerenciador

7.8.13 Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia.

7.8.14. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 2018,
adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da
execugao deste contrato.

7.8.15 Garantir que o treinamento seja claro, acessivel e direcionado as necessidades praticas da
equipe municipal, entregando relatorios técnicos com qualidade, clareza e fundamentacao legal.
7.8.16 Auxiliar na estruturagdo de processos administrativos que subsidiem a titulagdo e a
regularizag¢ao fundiaria.

7.8.17. Prestar suporte técnico a Prefeitura até a conclusdo dos trabalhos pactuados.

8. Subcontratacao
8.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

9. Controle Gestao e fiscalizacio da execuc¢do - Nos termos do Art. 117 Lei n°® 14.133, de
2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servicos.

9.1 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragdao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o Art. 119 a 121 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.2 O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
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providéncias cabiveis.

9.3 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, Art. 115, caput).

9.4 Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢ao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, Art. 115, §5°).

9.5 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, Art. 117, §1°).

9.6 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lei n® 14.133/2021, Art. 117, §2°).

9.7 O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021,
Art. 119).

9.8 O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execugdo do contrato, € nao excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, Art. 120).

9.9 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n® 14.133/2021, Art. 121, caput).

9.10 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, Art. 121, §1°).

9.11 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

9.12 O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.13 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser verificada a situagdo fiscal da
contratada, sendo no minimo: Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e Certiddo Negativa de Débito (CND) da Fazenda
Municipal.

10. Pagamento

10.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, ap6s o recebimento
definitivo, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

10.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante
atestar a execug¢do do objeto do contrato.

10.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal.
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10.4 Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa, como, por exemplo, obrigacao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovacao da regularizagdo da situagdo, nao acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

10.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

10.6 Antes de cada pagamento a contratada, seré realizada consulta para verificar a manutengao
das condig¢des de habilitagdo exigidas no Aviso de Dispensa.

10.7 Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificag@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

10.8 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao aplicavel.
10.9 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.10 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela ¢ calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP =
Valor da parcela a ser paga. I = Indice de compensagcio financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (TX) I= (6/100) [=0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

11. Reajuste - Os precos contratados serdo repactuados para manuten¢ao do equilibrio
econdmico-financeiro, apdés o interregno de um ano, mediante solicitagio do contratado.
Ocorrendo desequilibrio econdmico-financeiro do futuro contrato, em face dos aumentos de
custo que nao possam, por vedacdo legal, serem refletidos através de reajuste ou revisdo de
precos basicos, as partes, de comum acordo, com base no artigo 124, II, “d”, da Lei Federal n°
14.133/21, buscardo uma solugdo para a questao.

12. Garantia da execucdo - Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execug¢do, pelas
razdes abaixo justificadas:

12.1 Primeiro, ndo ha complexidade e vultuosidade na presente contratagdo, ndo comprometendo
o cumprimento das obrigagdes;

12.2 Segundo, a onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra, representa
um valor que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa
exigeéncia seriam repassados a propria Administragdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai de
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encontro a economicidade da contratacao.

13. Infracées administrativas - Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer
quaisquer das infrag¢des previstas no Art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

13.1 dar causa a inexecugao parcial do contrato;

13.2 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.3 dar causa a inexecucao total do contrato;

13.4 deixar de entregar a documentacgdo exigida para a contratagao;

13.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
13.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.7 ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacio sem motivo
justificado;

13.8 apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa eletronica ou a execu¢ao do contrato;

13.9 fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

13.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo de contratagao.

13.12 praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.13 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa.

14. Sancodes - O prestador de servigos que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

14.1 Adverténcia por dar causa a inexecugdo parcial do contrato deste Aviso de Contratacao
Direta, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

14.2 Multa de 0,5% (zero virgula cinco) a 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s)
item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes discriminadas nos
dos subitens anteriores;

14.3 Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens anteriores deste termo de referéncia,
quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

14.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens anteriores
deste termo de referéncia, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da
penalidade mais grave.

14.5 Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

14.5.1 a natureza e a gravidade da infracao cometida;

14.5.2 as peculiaridades do caso concreto;

14.5.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.5.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica.

14.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
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eventualmente devido pela Administragao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada caso tenha ou serd cobrada judicialmente.

14.7 A aplicagdo das sang¢des previstas neste termo, nao exime em hipodtese alguma, a obrigagao
de reparagdo integral do dano causado a Administragao Publica.

14.8 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

14.9 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

15. Critérios de selecdo do fornecedor - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao
de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipotese do Art. 75, inciso II, da
Lein® 14.133/2021.

15.1 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais (art. 91, §4° da Lei n°
14.133/21), tais como:

15.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

15.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

15.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

15.5 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

16. Habilitagao

16.1 - Habilitacdo Juridica, Fiscal, Trabalhista, Econdomico-financeira e Técnica:

a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

b) Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acdes, documentos de eleicao de
seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a ultima ata de
eleicdo de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou
sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica serd apresentado copia das leis que a
instituiu; Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual — MEI;

c) Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) Certidao Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;

e) Certiddao Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

f) Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
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h) Copia da Cédula de Identidade dos socios da empresa ou dos representantes (RG);
1) Certidao negativa de feitos sobre faléncia e concordata, expedida pelo distribuidor da
sede da empresa;
1) Declaragao Conjunta — Cumpre os requisitos de habilitagdo.
k) Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico

ou privado, comprovando a execucao de servicos similares ao objeto da presente contratacao.

16.2. Habilitaciao Pessoa Fisica:
a) Carteira da OAB;

b) Curriculo vitae;

c) Certidao de regularidade fiscal com a Receita Federal,

d) Comprovante de Residéncia;

e) Certidao de nascimento ou Casamento;

f) Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico

ou privado, comprovando a execucao de servicos similares ao objeto da presente contratagao.

16.3. Declaracoes 3
a) Preenchimento do Anexo do futuro edital “MODELO DE DECLARACAQO UNIFICADA”.

17. Execuc¢ao contratual

17.1 A CONTRATADA devera comparecer semanalmente na Prefeitura Municipal de
Ataléia — MG, em dia previamente agendado e no mesmo horario de expediente do do setor
de Regulariza¢ao Fundiaria, ficando a disposi¢ao em tempo integral;

17.2 As despesas com transporte, combustivel e alimentacdo para a prestagdo dos
servigos correra por conta da Contratada.

17.3 O prazo de execugdo do contrato por um ano.

17.4 Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 02 (dois)
dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

17.5 Os servigos serdo rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de vinte e quatro horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

17.6 O objeto serd recebido definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisdrio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade dos servigos e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

17.7 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

17.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢do do contrato.
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18. Adequacio or¢camentaria
18.1 Nos termos do art. 150 da Lei 14.1333/21, que determina acerca da indicagdo dos créditos

orgamentarios para pagamento, informamos que as despesas decorrentes da presente contrata¢ao
correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento do ano de 2025:

18.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotacgao:

0 DOTACAO
EXERCICIO FICHA ORCAMENTARIA NOMENCLATURA
Manutenc¢ao do Gabinete e Secretaria
2025 42 04.122.2001.4001 Outros Servigos Terceiros - Pessoa
3.3.90.36.00 Fisica
1.500.000.0000 Recursos n&o Vinculados de Impostos
Manutenc¢ao do Gabinete e Secretaria
2025 43 04.122.2001.4001 Outros Serv. Te,r(.:eiros - Pessoa
3.3.90.39.00 Juridica
1.500.000.0000 Recursos n&o Vinculados de Impostos

Ataléia — MG, 15 de Agosto de 2025.

MOABE FELIX BOTELHO
Secretario Municipal de Administragdo, Fazenda e Planejamento
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