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EDITAL DE PREGÃO ELETRÔNICO Nº 008/2024 
PROCESSO LICITATÓRIO Nº 006/2024 

 
O Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Aimorés - SAAE, estado de Minas 
Gerais, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas – CNPJ sob o nº 
16.978.926/0001-96, com sede administrativa à Rua José Pego Sobrinho, n.º 
199 – Bairro Igrejinha, Aimorés/MG, através da Diretoria Geral do SAAE de 
Aimorés, torna público a abertura do Processo Licitatório em epígrafe, que se 
realizará licitação, para registro de Preços, na modalidade Pregão, na forma 
Eletrônica, em sessão pública a ser realizada na Plataforma de Licitações 
Licitar Digital (www.licitardigital.com.br), conforme especificado no ANEXO I 
deste, adotando – se como:  
 
FUNDAMENTAÇÃO LEGAL: Lei Federal nº 14.133/2021, Leis Complementares 
nº 123/2006 e 147/2014, Portaria SAAE nº 013/2024 e demais condições fixadas 
neste instrumento.  
 
CRITÉRIO DE JULGAMENTO: Menor Preço Por Item 
 
MODO DE DISPUTA: Aberto  

 
PROCEDIMENTO AUXILIAR SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS: Sim 
 
FASE DE HABILITAÇÃO ANTECEDE AS FASES DE APRESENTAÇÃO DE 
PROPOSTAS E LANCES E DE JULGAMENTO: Não 
 
A realização da sessão pública eletrônica ocorrerá da seguinte forma:  
 
DATA DA SESSÃO PÚBLICA ELETRÔNICA: 22/08/2024 
 
HORÁRIO DA SESSÃO PÚBLICA ELETRÔNICA: 08H30MIN 
 
LOCAL DA SESSÃO PÚBLICA ELETRÔNICA: www.licitardigital.com.br 
 
REFERÊNCIA DE TEMPO: Horário de Brasília  
 
PORTARIA Nº 14/2024 DE 02 DE MAIO DE 2024: Dinomar Correa Filho - 
Pregoeiro Oficial. 

 
Observações:  

 
O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações 
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e 
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seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, 
excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão promotor da 
licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de 
acesso, ainda que por terceiros. É de responsabilidade do cadastrado conferir a 
exatidão dos seus dados cadastrais na plataforma e mantê-los atualizados junto 
aos órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder, imediatamente, à 
correção ou à alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles 
se tornem desatualizados. A não observância do disposto poderá ensejar 
desclassificação no momento da habilitação. 

DO CREDENCIAMENTO 

Para maiores esclarecimentos sobre o Edital ou como fazer cadastro na 

plataforma para participar da licitação, favor entrar em contato: 

Diretamente pela plataforma de licitações – www.licitardigital.com.br > 

edital PE 006/2024 > esclarecimentos, pelo e-mail: 

contato@licitardigital.com.br ou pelo telefone fixo e whatsapp (31)3191-

0707. 

SAAE de Aimorés: Telefone: (33) 3267-1119 ou pelos e-mails: 

licitacao@saaeaimores.mg.gov.br ou compras@saaeaimores.mg.gov.br 

Horário de funcionamento: 08h00min. às 11h30min e de 13h00min às 

16h00. 

 
1- OBJETO 
 
1.1. Constitui objeto da presente licitação para futura e eventual contratação 
de empresa especializada em fornecimento de materiais de 
papelaria/escritório, para atender as demandas dos setores 
administrativos do SAAE de Aimorés/MG, por um período de 12 meses, 
conforme especificações constantes no Termo de Referência, em atendimento 
as necessidades do Departamento e setores vinculados ao SAAE de Aimorés 
/MG. 
 
1.2. O critério de julgamento adotado será o Menor Preço por item, observadas 
as exigências contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificações do 
objeto. 
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2- DO REGISTRO DE PREÇOS  
 
2.1. As regras referentes aos órgãos gerenciadores e participantes, são as que 
constam da minuta de Ata de Registro de Preços e no Termo de Referência. 
 
3- DA PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO  

 
3.1. Poderão participar desta licitação as pessoas jurídicas do ramo pertinente 
ao objeto licitado que atendam todas as condições estabelecidas neste 
instrumento convocatório e se encontrem devidamente cadastradas na 
plataforma eletrônica LICITAR DIGITAL. 
 
3.1.1. O cadastro na plataforma eletrônica poderá ser realizado através do 
endereço www.licitardigital.com.br  
 
3.1.2. O Edital e seus Anexos poderão ser obtidos gratuitamente no site do SAAE 
de Aimorés-MG, através do endereço eletrônico www.saaeaimores.mg.gov.br, 
na Plataforma de Licitações Licitar Digital, através do endereço eletrônico 
www.licitardigital.com.br e também no prédio sede do SAAE de Aimorés-MG, em 
dias e horários de expediente, a partir da data de sua publicação.  

3.1.3. Toda e qualquer alteração que possivelmente ocorrer neste Edital, tais 
como errata, adendo, suspensão ou revogação, deverá ser consultada pelos 
pretensos licitantes no endereço eletrônico www.licitardigital.com.br, bem como, 
no site do SAAE de Aimorés-MG www.saaeaimores.mg.gov.br.  

3.1.4. A Administração não se responsabilizará caso o pretenso licitante não 
acesse o e-mail informado ou não visualize a alteração no Site supracitado 
consequentemente desconhecendo o teor dos Avisos publicados. 
 
3.2.  Não poderão participar da licitação: 
 
I – aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 
II - autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física 
ou jurídica, quando a licitação versar sobre obras, serviços ou fornecimento de 
bens a ele relacionados; 
III - empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do 
projeto básico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto 
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco 
por cento) do capital com direito a voto, responsável técnico ou subcontratado, 
quando a licitação versar sobre obras, serviços ou fornecimento de bens a ela 
necessários; 
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IV - pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, 
impossibilitada de participar da licitação em decorrência de sanção que lhe foi 
imposta; 
V – aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, 
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou 
com agente público que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização 
ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente 
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa 
proibição constar expressamente do edital de licitação; 
VI - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si; 
VII - pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do 
edital, tenha sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por 
exploração de trabalho infantil, por submissão de trabalhadores a condições 
análogas às de escravo ou por contratação de adolescentes nos casos vedados 
pela legislação trabalhista; 
VIII- agente público do órgão ou entidade licitante; 
IX - Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando 
nessa condição; 
X - Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução 
do contrato agente público do órgão ou entidade contratante, devendo ser 
observadas as situações que possam configurar conflito de interesses no 
exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, nos termos da legislação 
que disciplina a matéria, conforme § 1º do art. 9º da Lei nº 14.133, de 2021. 
 
3.2.1. O impedimento de que trata o inciso IV será também aplicado ao licitante 
que atue em substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar 
a efetividade da sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada 
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilícito ou a utilização 
fraudulenta da personalidade jurídica do licitante. 
 
3.2.2. A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos 
projetos e a empresa a que se referem os incisos II e III poderão participar no 
apoio das atividades de planejamento da contratação, de execução da licitação 
ou de gestão do contrato, desde que sob supervisão exclusiva de agentes 
públicos do órgão ou entidade. 
 
3.2.3. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo 
grupo econômico. 
 
3.2.4. O disposto nos incisos II e III não impede a licitação ou a contratação de 
serviço que inclua como encargo do contratado a elaboração do projeto básico 
e do projeto executivo, nas contratações integradas, e do projeto executivo, nos 
demais regimes de execução. 
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3.2.5. Em licitações e contratações realizadas no âmbito de projetos e 
programas parcialmente financiados por agência oficial de cooperação 
estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do 
financiamento ou da contrapartida nacional, não poderá participar pessoa física 
ou jurídica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que 
seja declarada inidônea nos termos da Lei nº 14.133/2021. 
 
3.2.6. A vedação de que trata o inciso VIII estende-se a terceiro que auxilie a 
condução da contratação na qualidade de integrante de equipe de apoio, 
profissional especializado ou funcionário ou representante de empresa que 
preste assessoria técnica. 
 
3.3. Em conformidade com o Art. 16 da Lei Federal nº 14.133/2021, os 
profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderão participar da 
licitação quando: 
I - a constituição e o funcionamento da cooperativa observarem as regras 
estabelecidas na legislação aplicável, em especial a Lei nº 5.764, de 16 de 
dezembro de 1971, a Lei nº 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei 
Complementar nº 130, de 17 de abril de 2009; 
II - a cooperativa apresentar demonstrativo de atuação em regime cooperado, 
com repartição de receitas e despesas entre os cooperados; 
III - qualquer cooperado, com igual qualificação, for capaz de executar o objeto 
contratado, vedado a indicação nominal das pessoas; 
IV - o objeto da licitação referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas 
na Lei nº 12.690, de 19 de julho de 2012, a serviços especializados constantes 
do objeto social da cooperativa, a serem executados de forma complementar à 
sua atuação.  
3.3.1. Serão estendidas as cooperativas os benefícios previstos para as 
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte quando elas atenderem ao 
disposto no art. 34 da Lei n.º 11.488, de 15 de junho de 2007. 
 
3.4. A habilitação técnica de consórcio de empresas, quando exigida, será feita 
por meio do somatório dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de 
habilitação econômico-financeira, quando exigida, será observado o somatório 
dos valores de cada consorciado. 
3.4.1. Se o consórcio não for formado integralmente por microempresas ou 
empresas de pequeno porte e o termo de referência exigir requisitos de 
habilitação econômico-financeira, haverá um acréscimo de 10% para o consórcio 
em relação ao valor exigido para os licitantes individuais. 
 
3.5 - DOS BENEFÍCIOS PARA MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE 
PEQUENO PORTE   
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3.5.1. A obtenção dos benefícios aplicáveis às Microempresas - ME ou 
Empresas de Pequeno Porte – EPP, previstos nos Arts.  42 ao 49 da Lei 
Complementar nº 123/06, está condicionada àquelas que, no ano-calendário de 
realização da licitação, ainda não tenham celebrado contratos com a 
Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima 
admitida para fins de enquadramento como Empresa de Pequeno Porte – EPP.  
3.5.2.  Nas contratações com prazo de vigência superior a 01 (um) ano, será 
considerado o valor anual do contrato para aplicação dos limites previstos. 
3.5.3. Caso o licitante não esteja enquadrado como Microempresa- ME ou 
Empresa de Pequeno Porte – EPP, perderá os benefícios obtidos e poderá sofrer 
as sanções previstas neste instrumento convocatório e na legislação vigente.  
3.5.4. Ao firmar a declaração constante na plataforma para o enquadramento 
para obtenção dos benefícios em questão, o licitante declara simultaneamente 
que ainda não celebrou contratos nas condições estabelecidas no item 3.1 
independentemente de transcrição.  
 
3.6. Conforme Art. 18-E § 3° da Lei Complementar nº 123/06, o 
Microempreendedor Individual-MEI é uma modalidade de Microempresa - ME. 
3.6.1. Caso o objeto social do Microempreendedor Individual – MEI, não seja 
compatível com o objeto desta licitação, este será desclassificado do certame.  
 

4- DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE 

HABILITAÇÃO 

4.1. Na presente licitação, a fase de habilitação sucederá as fases de 
apresentação de propostas, lances e de julgamento.  

4.1.1. Após o julgamento o licitante vencedor será convocado pelo Pregoeiro 
para apresentar seus documentos de habilitação na plataforma Licitar Digital, 
não obstando que o faça inicialmente. 

4.1.1.1. Após a convocação pelo Pregoeiro para apresentação da documentação 
de habilitação, o licitante vencedor terá o prazo de até 02 (duas) horas para esse 
fim, prorrogável por igual período. 

4.2. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio da plataforma Licitar 
Digital, a proposta com o preço ou o percentual de desconto, conforme o critério 
de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horário estabelecidos para 
abertura da sessão pública.  

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo 
próprio do sistema que:  

I - Não incorre nas condições impeditivas do art. 14 da Lei Federal nº 14.133/21; 
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II- Que atende os requisitos de habilitação, conforme disposto no art. 63, inciso 
I, da Lei Federal nº 14.133/21; 

III- Que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência 
e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas 
específicas, conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal nº 14.133/21; 

IV- Que a proposta apresentada para essa licitação está em conformidade com 
as exigências do instrumento convocatório e se responsabiliza pela veracidade 
e autenticidade dos documentos apresentados; 

V- Que a proposta econômica compreende a integralidade dos custos para 
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas 
leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convenções coletivas de trabalho 
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da entrega da 
proposta, conforme art. 63 § 1º da Lei Federal nº 14.133/21; 

VI- Que está ciente do edital e concorda com as condições locais para 
cumprimento das obrigações objeto da licitação, conforme o art. 67, inciso VI, da 
Lei Federal nº 14.133/21; 

VII- Para fins do disposto no inciso VI, do art. 68, da Lei nº 14.133/21, que não 
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre 
e não emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor a partir dos 14 
(quatorze) anos, na condição de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 
7º, da Constituição Federal; 

VIII- Não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, 
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da 
Constituição Federal. 

IX- Declaro estar ciente sobre a retenção, diretamente na fonte, do imposto de 
renda de que trata a IN-1234/2012 alterada pela IN-2145/2023 da Receita 
Federal do Brasil, caso me enquadre nesta situação, incidente sobre os 
pagamentos que o SAAE efetuar a pessoas jurídicas pelo fornecimento de bens 
ou prestação de serviços em geral, inclusive obras de construção civil ou de 
qualquer outro imposto ou contribuição definido por lei. 

4.4. O licitante organizado em cooperativa deverá declarar, ainda, em campo 
próprio do sistema eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 
16 da Lei nº 14.133, de 2021. 

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte 
ou sociedade cooperativa deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema 
eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei 
Complementar nº 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido 
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1º ao 3º do art. 
4º, da Lei n.º 14.133, de 2021. 
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4.5.1. nos itens em que a participação não for exclusiva para microempresas e 
empresas de pequeno porte, a assinalação do campo “não” apenas produzirá o 
efeito de o licitante não ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei 
Complementar nº 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de 
pequeno porte ou sociedade cooperativa. 

4.6. A falsidade da declaração sujeitará o licitante às sanções previstas neste 
edital, bem como àquelas previstas na Lei Federal nº 14.133/2021. 

4.7. Ao firmar a declaração constante no item 4.5, o licitante declara 
simultaneamente que ainda não celebrou contratos nas condições 
estabelecidas no item 3.1 independentemente de transcrição.  

4.8. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou, na hipótese de a 
fase de habilitação anteceder as fases de apresentação de propostas e lances e 
de julgamento, os documentos de habilitação anteriormente inseridos no 
sistema, até a abertura da sessão pública. 

4.9. Não haverá ordem de classificação na etapa de apresentação da proposta 
e dos documentos de habilitação pelo licitante, o que ocorrerá somente após os 
procedimentos de abertura da sessão pública.  

4.10. Serão disponibilizados para acesso público os documentos que compõem 
a proposta dos licitantes convocados para apresentação de propostas, após a 
fase de envio de lances.  

4.11. Caberá ao licitante interessado em participar da licitação, acompanhar as 
operações no sistema eletrônico durante o processo licitatório e se 
responsabilizar pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da 
inobservância de mensagens emitidas pela Administração ou de sua 
desconexão. 

4.12. O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do sistema 
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurança, para 
imediato bloqueio de acesso. 

4.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderá 
parametrizar o seu valor final mínimo ou o seu percentual de desconto máximo 
quando do cadastramento da proposta e obedecerá às seguintes regras: 

4.13.1 a aplicação do intervalo mínimo de diferença de valores ou de percentuais 
entre os lances, que incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto 
em relação ao lance que cobrir a melhor oferta; e 

4.13.2 os lances serão de envio automático pelo sistema, respeitado o valor final 
mínimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.  
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4.14. O valor final mínimo ou o percentual de desconto final máximo 
parametrizado no sistema poderá ser alterado pelo fornecedor durante a fase de 
disputa, sendo vedado: 

4.14.1. valor superior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, 
quando adotado o critério de julgamento por menor preço; e 

4.14.2.  percentual de desconto inferior a lance já registrado pelo 
fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior 
desconto.  

4.15. O valor final mínimo ou o percentual de desconto final máximo 
parametrizado na forma do item 4.14 possuirá caráter sigiloso para os demais 
fornecedores e para o órgão ou entidade promotora da licitação, podendo ser 
disponibilizado estrita e permanentemente aos órgãos de controle externo e 
interno. 

 
 
5- DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 
 
5.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no 
sistema eletrônico, dos seguintes campos: 
 
I- Valor Unitário e Total; 
II- Descrição detalhada do objeto, contendo as informações similares à 
especificação do Termo de Referência, indicando, no que for aplicável, as 
informações adicionais necessárias. 
 
5.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante. 
 
5.3. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, 
encargos previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros 
que incidam direta ou indiretamente na execução do objeto. 
 
5.4. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, 
serão de exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de 
pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro 
pretexto. 
 
5.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no 
pagamento serão retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislação 
vigente. 
 
5.6.   Na presente licitação, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte 
poderão se beneficiar do regime de tributação pelo Simples Nacional.  
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5.7. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das 
disposições nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de 
Referência, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto 
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, 
ferramentas e utensílios necessários, em quantidades e qualidades adequadas 
à perfeita execução contratual, promovendo, quando requerido, sua substituição. 
 
5.8. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a 
contar da data de sua apresentação. 
 
6- DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E 
FORMULAÇÃO DE LANCES 
 
6.1. A abertura da presente licitação dar-se-á automaticamente em sessão 
pública, por meio de sistema eletrônico, na data, horário e local indicados no 
preâmbulo deste edital. 
 
6.2. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou os documentos de 
habilitação, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a 
abertura da sessão pública. 
 
6.2.1. Será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 
 
6.2.2. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, 
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 
 
6.2.3. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo 
em sentido contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 
 
6.3. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que 
somente estas participarão da fase de lances. 
 
6.4. O sistema disponibilizará campo próprio (chat) para troca de mensagens 
entre o Pregoeiro e os licitantes. 
 
6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances 
exclusivamente por meio de sistema eletrônico, sendo imediatamente 
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.  
 
6.6. O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário do item. 
 
6.6.1. O intervalo mínimo de lances corresponde a R$ 0,01 (um centavo).   
 
6.7. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário 
fixado para abertura da sessão e as regras estabelecidas no Edital. 
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6.8. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele 
ofertado e registrado pelo sistema.  
 
6.9. O licitante poderá solicitar, a exclusão do lance no momento da disputa na 
hipótese de lances apresentados de forma inconsistente ou inexequível, 
cabendo ao Pregoeiro autorizar a exclusão ou indeferir a solicitação.  
 
6.10. O procedimento seguirá de acordo com o modo de disputa adotado. 
 
6.11. O presente certame utilizará o modo de disputa “aberto”, onde os licitantes 
apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações.  
 
6.11.1. A etapa de lances da sessão pública terá duração de 10 (dez) minutos e, 
após isso, será prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance 
ofertado nos últimos 02 (dois) minutos do período de duração da sessão pública. 
 
6.11.2. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o subitem 
anterior, será de 02 (dois) minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que 
houver lances enviados nesse período de prorrogação, inclusive no caso de 
lances intermediários. 
 
6.11.3. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a 
sessão pública encerrar-se-á automaticamente, e o sistema ordenará e divulgará 
os lances conforme a ordem final de classificação. 
 
6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferença em relação à proposta 
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o 
pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderá admitir o reinício da disputa 
aberta, para a definição das demais colocações. 
 
6.11.5. Após o reinício previsto no item supra, os licitantes serão convocados 
para apresentar lances intermediários. 
 
6.12. Após o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o 
sistema ordenará e divulgará os lances segundo a ordem crescente de valores. 
 
6.13. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo 
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.  
 
6.14. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, 
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificação do 
licitante.  
 
6.15. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa 
competitiva do Pregão, o sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos 
licitantes para a recepção dos lances.  
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6.16. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por 
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada 
somente após decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicação do fato pelo 
Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 
 
6.17. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua 
proposta. 
 
6.18. Uma vez encerrada a etapa de lances, será verificado o porte da entidade 
empresarial. O sistema identificará em coluna própria as microempresas e 
empresas de pequeno porte participantes, procedendo à comparação com os 
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como 
das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 
da Lei Complementar nº 123/06, regulamentada pelo Decreto nº 8.538, de 2015.  
 
6.18.1. Nessas condições, as propostas de Microempreendedores Individuais –
MEI, Microempresas - ME e Empresas de Pequeno Porte – EPP, que se 
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou 
melhor lance, ou, abaixo do maior desconto percentual, conforme o caso, serão 
consideradas empatadas com a primeira colocada. 
 
6.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terá o direito de 
encaminhar uma última oferta para desempate, obrigatoriamente em valor 
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo 
sistema, contados após a comunicação automática para tanto. 
 
6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor 
classificada desista ou não se manifeste no prazo estabelecido, serão 
convocadas as demais licitantes, enquadradas como microempresa ou empresa 
de pequeno porte, que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), 
na ordem de classificação, para o exercício do mesmo direito, no prazo 
estabelecido no subitem anterior. 
 
6.18.4. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas 
e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos 
nos subitens anteriores, será realizado sorteio entre elas para que se identifique 
aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 
 
6.19. Só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances).  
 
6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de 
desempate será aquele previsto no art. 60 da Lei nº 14.133, de 2021, nesta 
ordem: 
 
I- disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar 
nova proposta em ato contínuo à classificação; 
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II- avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão 
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de 
cumprimento de obrigações previstos nesta Lei; 
III- desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e 
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento; 
IV- desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme 
orientações dos órgãos de controle. 
 
6.19.2. Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos 
bens e serviços produzidos ou prestados por: 
 
I- empresas estabelecidas no território do Estado de Minas Gerais; 
II- empresas brasileiras; 
III- empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no 
País; 
IV- empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 
12.187, de 29 de dezembro de 2009. 
 
6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, na hipótese da 
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preço máximo ou inferior 
ao desconto definido para a contratação, o pregoeiro poderá negociar condições 
mais vantajosas, após definido o resultado do julgamento. 
 
6.20.1. A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem 
de classificação inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo 
após a negociação, for desclassificado em razão de sua proposta permanecer 
acima do preço máximo definido pela Administração. 
 
6.20.2. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser 
acompanhada pelos demais licitantes. 
 
6.20.3. O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado 
aos autos do processo licitatório. 
 
6.20.4. O pregoeiro solicitará ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 
02 (duas) horas envie a proposta adequada ao último lance ofertado após a 
negociação realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos 
complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste 
Edital e já apresentados. 
 
6.20.5. É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de 
solicitação fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findar o prazo. 
 
6.21. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e 
julgamento da proposta. 
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7- DA FASE DE JULGAMENTO 
 
7.1. Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro verificará se o licitante 
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende às condições de 
participação no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei nº 14.133/2021, 
legislação correlata e no instrumento convocatório, especialmente quanto à 
existência de sanção que impeça a participação no certame ou a futura 
contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros: 
a) SICAF; 
b)Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela 
Controladoria-Geral da União 
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e  
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela 
Controladoria-Geral da União 
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep. 
 
7.2. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e 
também de seu sócio majoritário, por força da vedação de que trata o artigo 12 
da Lei n° 8.429, de 1992. 
 
7.3. Caso conste na Consulta de Situação do licitante a existência de 
Ocorrências Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciará para verificar se 
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatório de Ocorrências 
Impeditivas Indiretas. 
 
7.3.1. A tentativa de burlar será verificada por meio dos vínculos societários, 
linhas de fornecimento similares, dentre outros.  
 
7.3.2. O licitante será convocado para manifestação previamente a uma eventual 
desclassificação.  
 
7.3.3. Constatada a existência de sanção, o licitante será reputado inabilitado, 
por falta de condição de participação. 
 
7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se 
utilizado de algum tratamento favorecido aos Microempreendedores Individuais 
– MEI, Microempresas – ME ou Empresas de Pequeno Porte - EPP, o pregoeiro 
verificará se faz jus ao benefício. 
 
7.5. Verificadas as condições de participação e de utilização do tratamento 
favorecido, o pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar 
quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao 
máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus anexos. 
 
7.6. Será desclassificada a proposta vencedora que:  
 
I- contiver vícios insanáveis; 
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II- não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência; 
III- apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo 
definido para a contratação; 
IV- não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela 
Administração; 
V- apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou 
seus anexos, desde que insanável. 
 
7.7. No caso de bens e serviços em geral, será considerado como indício de 
inexequibilidade as propostas de valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) 
do valor orçado pela Administração. 
 
7.8. A inexequibilidade só será considerada após diligência do pregoeiro, que 
comprove: 
 
I - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; ou 
 
II - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta; ou 
 
III – que o preço é exequível, por outro meio designado pelo Pregoeiro para sua 
comprovação. 
 
7.9. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da 
necessidade de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas 
diligências, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta. 
 
7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em 
seus respectivos custos unitários por meio de Planilha de Custos e Formação de 
Preços elaborada pela Administração, o licitante classificado em primeiro lugar 
será convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos 
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de não aceitação da 
proposta.  
 
7.11. Erros no preenchimento da proposta ou planilhas não constituem motivo 
para sua desclassificação. O documento poderá ser ajustado pelo fornecedor, 
no prazo indicado através do sistema, desde que não haja majoração do 
preço. 
 
7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas 
que não alterem a substância das propostas; 
 
7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de correção a 
indicação de recolhimento de impostos e contribuições na forma do Simples 
Nacional, quando não cabível esse regime. 
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7.12. Caso o Termo de Referência exija a apresentação de amostra, o licitante 
classificado em primeiro lugar deverá apresentá-la, conforme disciplinado, sob 
pena de desclassificação da proposta. 
7.12.1. Por meio de mensagem no sistema, será divulgado o local e horário de 
realização do procedimento para a avaliação das amostras, cuja presença será 
facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes. 
 
7.13. Os resultados das avaliações serão divulgados por meio de mensagem no 
sistema. 
 
7.14. No caso de não haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, 
sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das 
especificações previstas neste Edital, a proposta do licitante será recusada. 
 
7.15. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado não for(em) 
aceita(s), o Pregoeiro analisará a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado 
pelo segundo classificado. Seguir-se-á com a verificação da(s) amostra(s) e, 
assim, sucessivamente, até a verificação de uma que atenda às especificações 
constantes no Termo de Referência. 
 
 
7.16. Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das 
especificações do objeto, poderá ser colhida a manifestação escrita do setor 
requisitante do serviço ou da área especializada no objeto. 
 

7.17. Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessão de 
disputa automaticamente atualizará a proposta do fornecedor pelo melhor lance 
ofertado. No entanto quando se tratar de mais de um item por lote o Pregoeiro 
solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, 
através do sistema, a proposta adequada ao último lance ofertado após a 
negociação realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos 
complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste 
Edital e já apresentados. 

 
 
8- DA FASE DE HABILITAÇÃO   
 
8.1. O licitante vencedor encaminhará, exclusivamente por meio do sistema, os 
seguintes documentos para fins de habilitação: 
 
8.1.1. REGULARIDADE JURÍDICA  
 
I- Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, 
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;  
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II- Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de 
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à 
verificação da autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;  
III- Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou 
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade 
limitada - EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no 
Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da 
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatório de seus 
administradores; 
IV- Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de 
funcionamento no Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na 
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal 
ou estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, conforme Instrução 
Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de março de 2020. 
V- Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de 
Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de documento 
comprobatório de seus administradores; 
VI- Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: 
inscrição do ato constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples 
ou empresária, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no 
Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no 
Registro onde tem sede a matriz. 
VII- Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da 
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou 
inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, além do 
registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de dezembro 1971. 
9.13. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as 
alterações ou da consolidação respectiva. 
 
 
8.1.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA  
 
I – Prova de inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ)  
II - Inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, 
relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e 
compatível com o objeto contratual; 
III - Prova de regularidade para com a FAZENDA FEDERAL e a SEGURIDADE 
SOCIAL, mediante apresentação de Certidão negativa ou certidão positiva com 
efeito de negativa, Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida 
Ativa da União, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela 
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional; 
IV - Prova de regularidade para com a FAZENDA ESTADUAL do domicílio ou 
sede do licitante, mediante apresentação de certidão negativa ou certidão 
positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria competente do Estado; 
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V – Prova de regularidade para com a FAZENDA MUNICIPAL do domicílio ou 
sede do licitante, mediante a apresentação de certidão negativa ou certidão 
positiva com efeito de negativa; 
VI – Certidão de Regularidade perante o FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO 
DE SERVIÇO - FGTS, ou expedida pelo site próprio (via Internet), conforme 
legislação em vigor; 
VII – Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a JUSTIÇA DO 
TRABALHO, mediante a apresentação de certidão negativa ou certidão positiva 
com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do 
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943 
 
8.1.2.1. Os documentos poderão ser substituídos ou supridos, no todo ou em 
parte, por outros meios hábeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive 
por meio eletrônico, desde que devidamente justificado e acatado 
expressamente pelo Pregoeiro. 
 
8.1.2.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos 
[Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, 
deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração da 
Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da 
lei. 
 
8.1.2.3. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que 
pretenda auferir os benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei 
Complementar n. 123, de 2006, estará dispensado da prova de inscrição nos 
cadastros de contribuintes estadual e municipal. 
 
 
8.1.3. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA: 
 
I- CERTIDÃO NEGATIVA DE FALÊNCIA/CONCORDATA ou CERTIDÃO 
JUDICIAL CÍVEL NEGATIVA da Sede da pessoa jurídica licitante, expedida pelo 
cartório distribuidor, com data de emissão de no máximo 90 (noventa) dias da 
data estipulada para abertura do certame, exceto se outra data não constar 
expressamente no documento. 

II - BALANÇO PATRIMONIAL e demonstrações contábeis do último exercício 
social, já exigíveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa 
situação financeira da licitante, vedada a sua substituição por balancetes ou 
balanços provisórios, podendo ser atualizados por índices oficiais quando 
encerrado há mais de 3 (três) meses da data de apresentação da proposta; 

8.1.3.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, não será exigido 
do licitante qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte, a 
apresentação de balanço patrimonial do último exercício financeiro (Art. 3º do 
Decreto nº 8.538, de 2015); 
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8.1.3.2. No caso de empresa constituída no exercício social vigente, admite-se 
a apresentação de balanço patrimonial e demonstrações contábeis referentes ao 
período de existência da sociedade; 

8.1.3.3. É admissível o balanço intermediário, se decorrer de lei ou 
contrato/estatuto social (Acórdão TCU nº 484/2007 – Plenário). 

8.1.3.4. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverão ser 
acompanhados da última auditoria contábil-financeira, conforme dispõe o artigo 
112 da Lei nº 5.764, de 1971, ou de uma declaração, sob as penas da lei, de que 
tal auditoria não foi exigida pelo órgão fiscalizador. 

8.1.3.5. Comprovação da boa situação financeira da empresa mediante 
obtenção de índices de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez 
Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicação das seguintes 
fórmulas: 

Ativo Circulante + Realizável a Longo Prazo LG = ---------------------------------------
-----------------------------------; Passivo Circulante + Passivo Não Circulante Ativo 
Total SG = ---------------------------------------------------------------------------; Passivo 
Circulante + Passivo Não Circulante Ativo Circulante LC = ----------------------------
------; Passivo Circulante 

8.1.3.6. As empresas, cadastradas ou não no SICAF, que apresentarem 
resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos índices de Liquidez Geral 
(LG) Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverão comprovar 
patrimônio líquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratação ou 
do item pertinente. 

8.1.3.7. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão 
atender a todas as exigências da habilitação e poderão substituir os 
demonstrativos contábeis pelo balanço de abertura; e 
8.1.3.8. Os documentos referidos acima limitar-se-ão ao último exercício no 
caso de a pessoa jurídica ter sido constituída há menos de 2 (dois) anos.  
8.1.3.9. Os documentos referidos acima deverão ser exigidos com base no 
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissão da Escrituração 
Contábil Digital - ECD ao Sped.   
8.1.3.10. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão 
atender a todas as exigências da habilitação e poderão substituir os 
demonstrativos contábeis pelo balanço de abertura.  
8.1.3.11. O atendimento dos índices econômicos previstos neste item deverá 
ser atestado mediante declaração assinada por profissional habilitado da área 
contábil, apresentada pelo fornecedor. 
 
8.1.4. QUALIFICAÇÃO E ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 
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I - Comprovação de aptidão para desempenho de atividade compatível com o 
objeto desta licitação, fornecido por entidade de direito público ou privado. Tais 
documentos deverão estar acompanhados de atestado emitido por ente público 
ou privado com no mínimo 12 (doze) meses de vigência comprovada do objeto 
requerido. 
 
8.1.5. A documentação exigida para fins de habilitação jurídica, fiscal, social e 
trabalhista e econômico financeira, poderá ser substituída pelo registro cadastral 
no SICAF, desde que tenham sua vigência regular, devendo ser realizada a 
verificação de sua autenticidade. 
 
8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser apresentados 
em seu formato original, por cópia ou por digitalização.  
 
8.2.1. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de 
requisitos mediante apresentação dos documentos originais não-digitais quando 
houver dúvida em relação à integridade do documento digital ou quando a lei 
expressamente o exigir. 
 
8.3. É de responsabilidade do licitante conferir a exatidão dos seus dados 
cadastrais e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela 
informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos 
registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados.  
 
8.3.1. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar 
desclassificação no momento da habilitação.  
 
8.4. A verificação pelo pregoeiro, em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e 
entidades emissores de certidões constitui meio legal de prova, para fins de 
habilitação. 
 
8.4.1. Os documentos exigidos para habilitação que não estejam contemplados 
no Sicaf serão enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 
02 (duas) horas, prorrogável por igual período, contado da solicitação do 
pregoeiro. 
 
8.4.2. Na hipótese de a fase de habilitação anteceder a fase de apresentação 
de propostas e lances, os licitantes encaminharão, por meio do sistema, 
simultaneamente os documentos de habilitação e a proposta com o preço ou o 
percentual de desconto. 
8.4.3. A verificação no Sicaf ou a exigência dos documentos nele não contidos 
somente será feita em relação ao licitante vencedor. 
 
8.4.4. Serão exigidos os documentos relativos à regularidade fiscal, em qualquer 
caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas 
do licitante mais bem classificado. 
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8.5. Respeitada a exceção do subitem anterior, relativa à regularidade fiscal, 
quando a fase de habilitação anteceder as fases de apresentação de propostas 
e lances e de julgamento, a verificação ou exigência do presente subitem 
ocorrerá em relação a todos os licitantes. 
 
8.6. Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a 
substituição ou a apresentação de novos documentos, salvo em sede de 
diligência, para: 
 
I- complementação de informações acerca dos documentos já apresentados 
pelos licitantes e desde que necessária para apurar fatos existentes à época da 
abertura do certame; e 
II- atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de 
recebimento das propostas; 
 
8.7. Na análise dos documentos de habilitação, a comissão de contratação 
poderá sanar erros ou falhas, que não alterem a substância dos documentos e 
sua validade jurídica, mediante decisão fundamentada, registrada em ata e 
acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação e 
classificação. 
 
8.9. Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, o 
pregoeiro examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na 
ordem de classificação, até a apuração de uma proposta que atenda ao presente 
instrumento convocatório. 
 
8.10. Somente serão disponibilizados para acesso público os documentos de 
habilitação do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitação, após 
concluídos os procedimentos de que trata o subitem anterior. 
 
8.11. A comprovação de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e 
das empresas de pequeno porte somente será exigida para efeito de 
contratação, e não como condição para participação na licitação (art. 4º do 
Decreto nº 8.538/2015). 
 
8.12. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser substituídos 
por registro cadastral emitido por órgão ou entidade pública, desde que o registro 
tenha sido feito em obediência ao disposto na Lei nº 14.133/2021.  
 
8.13. - As certidões que não tenham o prazo de validade expresso no 
documento, ter-se-ão como válidas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua 
emissão. 
 
8.14. Quando permitida a participação de consórcio de empresas, a habilitação 
técnica, quando exigida, será feita por meio do somatório dos quantitativos de 
cada consorciado e, para efeito de habilitação econômico-financeira, quando 
exigida, será observado o somatório dos valores de cada consorciado. 
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8.14.1. Se o consórcio não for formado integralmente por microempresas 
ou empresas de pequeno porte e o termo de referência exigir requisitos de 
habilitação econômico-financeira, haverá um acréscimo de 15% para o consórcio 
em relação ao valor exigido para os licitantes individuais. 
 

9- DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

9.1. Homologado o resultado da licitação, o licitante mais bem classificado terá 
o prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocação, para 
assinar a Ata de Registro de Preços, cujo prazo de validade encontra-se nela 
fixado, sob pena de decadência do direito à contratação, sem prejuízo das 
sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021.  

9.2. O prazo de convocação poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, 
mediante solicitação do licitante mais bem classificado ou do fornecedor 
convocado, desde que: 

a) A solicitação seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e 

b) A justificativa apresentada seja aceita pela Administração. 

9.3. A ata de registro de preços será assinada por meio de assinatura digital e 
disponibilizada no sistema de registro de preços. 

9.3.1. Na hipótese de o convocado não assinar a ata de registro de preços no 
prazo e nas condições estabelecidas, fica facultado à Administração convocar 
os licitantes remanescentes na ordem de classificação, para fazê-lo em igual 
prazo e nas condições propostas pelo primeiro classificado. 
 
9.4. A(s) Ata(s) de Registro(s) de Preço(s) decorrente(s) desta licitação 
implicará(ão) compromisso de execução das condições estabelecidas, mas não 
obrigará(ão) o SAAE a contratar com o vencedor.  

9.5. Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quantas forem 
necessárias para o registro de todos os itens constantes no Termo de 
Referência, com a indicação do licitante vencedor, a descrição do(s) item(ns), as 
respectivas quantidades, preços registrados e demais condições. 

9.6. O preço registrado, com a indicação dos fornecedores, será divulgado no 
PNCP e disponibilizado durante a vigência da ata de registro de preços. 

9.7. É vedada a participação do órgão em mais de uma Ata de Registro de 
Preços com o mesmo objeto, durante o seu respectivo período de vigência.  
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9.8. A(s) ata(s) de Registro de Preços decorrente (s) desta licitação não 
poderá(ão) ser utilizada por órgãos não participantes.  
 
9.9. Os licitantes não poderão oferecer propostas em quantitativo inferior ao 
máximo previsto para cada item constante na relação descrita no Termo de 
Referência.   
 
9.10. As condições para alteração e/ou atualização dos preços registradas são 
aquelas constantes no Anexo III, Minuta da Ata de Registro de Preços.  
 
9.11. O cancelamento dos preços registrados poderá ser realizado pelo Órgão, 
total ou parcialmente, nas seguintes hipóteses, desde que devidamente 
comprovadas e justificadas: 
I- por razão de interesse público; 
II- a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou força maior; ou 
III – se não houver êxito nas negociações de eventuais alterações dos preços 
registrados.  
 
9.12. O registro do fornecedor será cancelado pelo órgão, quando o fornecedor: 
I - descumprir as condições da ata de registro de preços sem motivo justificado; 
II - não retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo 
estabelecido pela Administração sem justificativa razoável; 
III - não aceitar manter seu preço registrado; ou 
IV - sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei nº 
14.133, de 2021. 
 
9.12.1. Na hipótese prevista no inciso IV do caput, caso a penalidade aplicada 
ao fornecedor não ultrapasse o prazo de vigência da ata de registro de preços, 
o órgão gerenciador poderá, mediante decisão fundamentada, decidir pela 
manutenção do registro de preços, vedadas novas contratações derivadas da 
ata enquanto perdurarem os efeitos da sanção. 
 
9.12.2. O cancelamento do registro nas hipóteses previstas no caput será 
formalizado por despacho do órgão ou da entidade gerenciadora, garantidos os 
princípios do contraditório e da ampla defesa. 
 
9.12.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, o órgão 
gerenciador poderá convocar os licitantes que compõem o cadastro de reserva, 
observada a ordem de classificação. 
 
9.13. O prazo de vigência da(s) Ata(s) de Registro de Preços oriundas desta 
licitação será de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por igual período, 
desde que comprovada a vantajosidade do preço.  
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9.14. Nas compras com entrega imediata e integral dos produtos que não 
resultem em obrigações futuras, o instrumento contratual poderá ser substituído 
por outro instrumento hábil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa 
ou autorização de compra.  
 
9.14.1. Nos casos de substituição do instrumento contratual, os outros 
instrumentos hábeis terão as mesmas condições e obrigações estabelecidas na 
minuta contratual, constante do Anexo II, independentemente de sua transcrição. 

9.15. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento 
nas condições estabelecidas, mas não obrigará a Administração a contratar, 
facultada a realização de licitação específica para a aquisição pretendida, desde 
que devidamente justificada. 

9.16. Na hipótese de o convocado não assinar a ata de registro de preços no 
prazo e nas condições estabelecidas, fica facultado à Administração convocar 
os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificação, 
para fazê-lo em igual prazo e nas condições propostas pelo primeiro classificado. 

 
10- DOS RECURSOS 

 
10.1. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à 
habilitação ou inabilitação de licitantes, à anulação ou revogação da licitação, 
observará o disposto no art. 165 da Lei nº 14.133, de 2021. 
 
10.2. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou 
de lavratura da ata. 
 
10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o 
ato de habilitação ou inabilitação do licitante: 
 
V- a intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena 
de preclusão; 
VI- o prazo para a manifestação da intenção de recorrer não será inferior a 
10 (dez) minutos;   
VII- o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de 
intimação ou de lavratura da ata de habilitação ou inabilitação; 
VIII- na hipótese de adoção da inversão de fases prevista no § 1º do art. 17 da 
Lei nº 14.133, de 2021, o prazo para apresentação das razões recursais será 
iniciado na data de intimação da ata de julgamento. 
 
10.4. Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema. 
 
10.5. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a 
decisão recorrida, a qual poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) 
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dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade 
superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, 
contado do recebimento dos autos. 
 
10.6. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos.  
 
10.7.  O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais 
licitantes será de 3 (três) dias úteis, contados da data da intimação pessoal ou 
da divulgação da interposição do recurso, assegurada a vista imediata dos 
elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 
 
10.8. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou 
da decisão recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade 
competente.  
 
10.9. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de 
aproveitamento.  
 
10.10. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos 
interessados no sítio eletrônico www.licitardigital.com.br. 
 
 
11 - DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
 
11.1. Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo 
ou culpa:  
 
I - dar causa à inexecução parcial do contrato; 
II - dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 
Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 
III - dar causa à inexecução total do contrato; 
IV - deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar 
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o 
certame; 
V – salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não 
mantiver a proposta, em especial, quando: 
V.I - não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a 
negociação; 
V.II -  recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível;  
V.III - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;   
V.IV- deixar de apresentar amostra/demonstração, caso solicitado; 
V.V - apresentar proposta ou amostra/demonstração em desacordo com as 
especificações do edital; 
VI - não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 
contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 
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VII - recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de 
preço, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido 
pela Administração; 
VIII - ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação 
sem motivo justificado; 
IX - apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou 
prestar declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 
X - fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 
XI- comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em 
especial quando: 
XI.I- agir em conluio ou em desconformidade com a lei;  
XI.II- induzir deliberadamente a erro no julgamento;  
XI.III-  apresentar amostra falsificada ou deteriorada. 
XII - praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 
XIII - praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 
2013. 
 
11.2. Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, garantida a 
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, 
sem prejuízo das responsabilidades civil e criminal:  
 
I- advertência; 
II- multa; 
III- impedimento de licitar e contratar e; 
IV- declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os 
motivos determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação 
perante a própria autoridade que aplicou a penalidade. 
 
11.3. Na aplicação das sanções serão considerados: 
 
I - a natureza e a gravidade da infração cometida; 
II - as peculiaridades do caso concreto; 
III - as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 
IV - os danos que dela provierem para a Administração Pública; 
V - a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme 
normas e orientações dos órgãos de controle. 
 
11.4. A multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o 
valor do contrato licitado, recolhida no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, a 
contar da comunicação oficial.  
 
11.4.1. Para as infrações previstas no item 11.1, nos incisos IV, V e VI, a 
multa será de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado. 
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11.4.2. Para as infrações previstas no item 11.1, nos incisos IX a XIII, a 
multa será de 15% a 30% do valor do contrato licitado. 
 
11.5. A multa será calculada pelo gestor do contrato que deverá observar para 
sua aplicação o disposto no item 11.3. 
 
11.6. As sanções previstas no item 11.2, nos incisos I, III e IV poderão ser 
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II. 
 
11.7. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor 
de pagamento eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da 
perda desse valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será 
cobrada judicialmente.  
 
11.8. A aplicação das sanções não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de 
reparação integral do dano causado à Administração Pública.  
 
11.9. Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado 
no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação.  
 
11.10. A aplicação das sanções previstas no item 11.2, nos incisos III e IV 
requererá a instauração de processo de responsabilização, a ser conduzido por 
comissão composta de 02 (dois) ou mais servidores estáveis, que avaliará fatos 
e circunstancias conhecidos e intimará o licitante ou o contratado para, no prazo 
de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de intimação, apresentar defesa 
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.  
 
11.11. A sanção prevista no inciso III do item 11.2, impedimento de licitar ou 
contratar, será aplicada ao responsável pelas infrações administrativas previstas 
nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do item 11.1 deste instrumento, quando não se 
justificar a imposição de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de 
licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública Municipal, pelo prazo 
máximo de 3 (três) anos, conforme a gravidade da infração. 
 
11.12. A sanção prevista no inciso IV do item 11.2, declaração de inidoneidade 
para licitar ou contratar, será aplicada ao responsável pelas infrações 
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do item 10.1., bem como 
pelas infrações administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do 
referido item que justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a sanção 
referida no item 10.4 deste instrumento, e impedirá o responsável de licitar ou 
contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os entes 
federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos. 
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11.12.1. A sanção administrativa prevista no inciso IV do item 11.2 será 
precedida de análise jurídica e será de competência exclusiva do Gestor do 
Contrato. 
 
11.13. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar, o contrato ou em 
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela 
Administração, caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida e o 
sujeitará às penalidades previstas.  
 
11.14. A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de 
impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou 
contratar demandará a instauração de processo de responsabilização a ser 
conduzido por comissão composta por 2 (dois) ou mais servidores estáveis, que 
avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou o adjudicatário 
para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação, 
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir. 
 
11.14.1. Na hipótese de deferimento de pedido de produção de novas provas ou 
de juntada de provas julgadas indispensáveis pela comissão, o licitante ou o 
contratado poderá apresentar alegações finais no prazo de 15 (quinze) dias 
úteis, contado da data da intimação.  
 
11.14.2. Serão indeferidas pela comissão, mediante decisão fundamentada, 
provas ilícitas, impertinentes, desnecessárias, protelatórias ou intempestivas.  
 
11.15. A sanção administrativa de advertência, inciso I do item 11.2, será 
aplicada exclusivamente pela infração que der causa à inexecução parcial do 
contrato, inciso I do item 11.1, quando não se justificar imposição de penalidade 
mais grave.  
 
11.16. Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das 
sanções de advertência, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da 
data da intimação, o qual será dirigido à autoridade que tiver proferido a decisão 
recorrida, que, se não a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 
encaminhará o recurso com sua motivação à autoridade superior, que deverá 
proferir sua decisão no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do 
recebimento dos autos. 
 
11.17. Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da 
sanção de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 
(quinze) dias úteis, contado da data da intimação, e decidido no prazo máximo 
de 20 (vinte) dias úteis, contado do seu recebimento. 
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11.18. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou 
da decisão recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade 
competente. 
 
11.19. No prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de aplicação da 
sanção, a Autarquia deverá informar e manter atualizados os dados relativos às 
sanções por ela aplicada, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de 
Empresas Inidôneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas 
Punidas (CNEP), instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal. 
 
11.20. Todas as intimações serão realizadas através do endereço de e-mail 
informado pelo licitante em seu cadastro, não será aceita, em nenhuma hipótese, 
a justificativa do não recebimento das intimações realizadas através deste canal.  
 
11.21. Caso o licitante não confirme o recebimento das intimações no prazo de 
até 48 (quarenta e oito) horas, a administração o convocará por publicação no 
Diário Oficial adotado pelo órgão.  
 
11.22. Além das sanções previstas no item 11.2, o licitante estará sujeito a multa 
de mora pelo atraso injustificado na execução do contrato.  
 
11.22.1. Após o decurso do prazo de execução, quando as obrigações não 
estiverem sanadas, o fiscal do contrato emitirá uma advertência sobre o atraso 
injustificado, o contratado terá o prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas para 
justificar a inexecução, resultando nas seguintes hipóteses: 
 
I – Caso a justificativa para o atraso na execução seja acatada pela 
administração, esta deverá disponibilizar prazo exíguo para o saneamento e 
regularização da execução; 
II – Caso a justificativa não seja aceita pela administração ou o contratado não a 
apresente no prazo determinado, este estará sujeito a multa de 2% (dois por 
cento) do valor integral do contrato por dia de atraso na execução, até o limite 
máximo de 30% (trinta por cento), atingido este limite a administração poderá 
converte-la em compensatória e promover a extinção unilateral do contrato com 
a aplicação cumulada das outras sanções previstas neste instrumento 
convocatório. 
 
11.22.2. Será utilizado como parâmetro de cálculo o valor das respectivas 
parcelas em atraso.  
 
 
12 - DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 
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12.1. Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por 
irregularidade na aplicação da Lei nº 14.133, de 2021, devendo protocolar o 
pedido até 03 (três) dias úteis antes da data da abertura do certame. 
 
12.2. A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgada 
em sítio eletrônico oficial no prazo de até 3 (três) dias úteis, limitado ao último 
dia útil anterior à data da abertura do certame. 
 
12.3. A impugnação e o pedido de esclarecimento poderão ser realizados por 
forma eletrônica, através do seguinte endereço: www.licitardigital.com.br,. 
 
12.4. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos 
previstos no certame. 
 
12.4.1. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional 
e deverá ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 
 
12.5. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a 
realização do certame. 
 
13 - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
 
13.1. Será divulgada ata da sessão pública no sistema eletrônico. 
 
13.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que 
impeça a realização do certame na data marcada, a sessão será 
automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo 
horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em 
contrário, pelo Pregoeiro. 
 
13.3. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão 
pública observarão o horário oficial de Brasília - DF. 
 
13.4. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à 
contratação. 
 
13.5. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em 
favor da ampliação da disputa entre os interessados, desde que não 
comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade 
e a segurança da contratação.  
 
13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de 
suas propostas e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por 
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esses custos, independentemente da condução ou do resultado do processo 
licitatório. 
 
13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-á o dia do início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os 
prazos em dias de expediente na Administração. 
 
13.8. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o 
afastamento do licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, 
observados os princípios da isonomia e do interesse público. 
 
13.9. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos 
ou demais peças que compõem o processo, prevalecerão as deste Edital. 
 
13.10. É facultada ao Pregoeiro ou à Autoridade Superior, em qualquer fase da 
licitação, a promoção de diligência, destinada a esclarecer ou complementar a 
instrução do processo, vedada a inclusão posterior de documento ou informação 
que deveria constar no ato da sessão pública.  
 
13.11. A autoridade competente poderá revogar a licitação por razões de 
interesse público derivado de fato superveniente devidamente comprovado, 
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anulá-la por 
ilegalidade de ofício ou por provocação de terceiros, mediante ato escrito e 
fundamentado. 
 
13.12. Os licitantes são responsáveis pela fidelidade e legitimidade das 
informações e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitação.  
 
13.13. O licitante vencedor deverá assinar os contratos ou os instrumentos 
equivalentes no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis.  
 
13.13.1. O documento será encaminhado para o e-mail indicado pelo licitante 
vencedor em seu cadastro e não será aceita em nenhuma hipótese, a alegação 
de não visualização do e-mail encaminhado. 
 
13.14. O Edital e seus anexos estão disponíveis, na íntegra, no Portal Nacional 
de Contratações Públicas (PNCP) e endereços eletrônicos 
www.saaeaimores.mg.gov.br e www.licitardigital.com.br.  
 
 
14- DOS ANEXOS  
 
14.1. São partes integrantes deste instrumento: 
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ANEXO I - Termo de Referência; 
Apêndice do Anexo I – Estudo Técnico Preliminar; 
ANEXO II – Minuta Contratual; 
ANEXO III – Minuta de Ata de Registro de Preços; 
 
15- DO FORO  
 
15.1. As questões decorrentes da execução deste instrumento, que não possam 
ser dirimidas administrativamente, serão processadas e julgadas na Justiça 
Estadual, no foro da comarca de Aimorés/MG, com exclusão de qualquer outro 
por mais privilegiado que seja.  
 
 
Aimorés/MG, 06 de agosto de 2024. 
 
 
 

__________________________________________________ 
Elson Martins Ferreira 

Diretor Geral 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 008/2024 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 006/2024 

 
ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 
1- DEFINIÇÃO DO OBJETO  

1.1. Constitui objeto da presente licitação o Registro de Preços para futura e 
eventual contratação de empresa especializada em fornecimento de materiais 
de papelaria/escritório, para atender as demandas dos setores administrativos 
do SAAE de Aimorés/MG, por um período de 12 meses, conforme especificações 
constantes neste Termo de Referência, em atendimento as necessidades do 
SAAE.  

1.2. Em conformidade com o Art. 23 da Lei Federal nº 14.133/21 procedeu-se a 
pesquisa de mercado para verificação dos preços e estimativa de custos, tendo 
como valor estimado, especificações detalhadas e quantitativos o abaixo 
exposto: 
 

Item Especificações Quant. Unid. 
Med. 

Valor Unit. 

R$ 

Valor Total 
R$ 

01 BORRACHA - BRANCA DE LÁTEX NATURAL Nº40, 
COR BRANCA, FORMATO RETANGULAR. 

10 UN R$ 1,3666 R$ 13,6660 

02 PINCEL ATÔMICO CANETÃO MARCADOR 
PERMANENTE- Nº 1.100, NAS CORES AZUL, 
VERMELHO OU PRETO, EM EMBALAGEM 
PLÁSTICA NA COLORAÇÃO DA COR DO PINCEL, 
GRAVADO NO CORPO A IDENTIFICAÇÃO DO 
FABRICANTE 

10 UN R$ 4,78 R$ 47,80 

03 FITA ADESIVA PEQUENA - TRANSPARENTE 
MEDINDO 12MM X 30M 

20 UN R$ 2,5566 R$ 51,1320 

04 PORTA FITA ADESIVA EM ACRILICO PARA FITA 
ADESIVA PEQUENA - TRANSPARENTE 12MM 
X30M 

08 UN R$ 17,47 R$ 139,76 

05 PINCEL PARA RETRO PROJETOR – PONTA FINA 
1.0MM, CARGA NÃO TÓXICA, CORPO EM 
MATERIAL PLÁSTICO, GRAVADO NO CORPO A 
MARCA DO FABRICANTE, COR PRETA, COM 
DADOS DE IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO, 
MARCA DO FABRICANTE, DATA DE FABRICAÇÃO 
E PRAZO DE VALIDADE. 

06 UN R$ 10,98 R$ 65,88 

06 CORRETIVO LÍQUIDO - À BASE DE ÁGUA 
SECAGEM RÁPIDA ATÓXICO EMBALAGEM COM 

10 UN R$ 5,02 R$ 50,20 
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IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO, MARCA DO 
FABRICANTE E PRAZO DE VALIDADE FRASCO DE 
18ML.COM CERTIFICADO DE SEGURANÇA DO 
INMETRO, LINHA EXECUTIVE, MARCA 
BRASILEIRA 

07 EXTRATOR DE GRAMPO - EM CHAPA DE AÇO 
FINA, COMPRIMENTO APROXIMADO DE 15 CM 

06 UN R$ 3,29 R$ 19,74 

08 GRAMPEADOR PEQUENO - GRAMPEADOR DE 
MESA PEQUENO PARA GRAMPOS 26/6 ENTRE 
OUTROS, PARA GRAMPEAR SIMULTANEAMENTE 
ATÉ 20 FOLHAS DE 75 G/M2, EMBALAGEM 
INDIVIDUAL, ACONDICIONADO EM CAIXA. 

12 UN R$ 18,71 R$ 224,52 

09 GRAMPEADOR GRANDE - GRAMPEADOR DE 
MESA GRANDE PARA GRAMPOS 23/10 ENTRE 
OUTROS, PARA GRAMPEAR SIMULTANEAMENTE 
ATÉ 100 FOLHAS DE 75 G/M2, EMBALAGEM 
INDIVIDUAL, ACONDICIONADO EM CAIXA. 

06 UN R$ 81,2650 R$ 487,59 

10 PERFURADOR - PERFURADOR DE PAPEL 
METÁLICO COM CAPACIDADE PARA PERFURAR 
ATÉ 35 FLHS DE PAPEL 75G/M.  

08 UN R$ 63,13 R$ 505,04 

11 APONTADOR - DE LÁPIS MANUAL PORTÁTIL COM 
UMA ENTRADA E COM COLETOR PARA 
RESÍDUOS MATERIAL PLÁSTICO RÍGIDO 
MODELO RETANGULAR.TAMANHO 
GRANDE.COM CERTIFICADO DE SEGURANÇA 
DO INMETRO. 

05 UN R$ 3,2150 R$ 16,0750 

12 ALFINETE DE MAPA - ALFINETE NIQUELADO 
16MM COM CABEÇA COLORIDA PARA MAPA CX/ 
50 UN (CORES DIVERSAS) 

10 CAIXA R$ 9,6666 R$ 96,6660 

13 CALCULADORA - CALCULADORA DE MESA DE 
VISOR INCLINADO, COM FUNCIONAMENTO À 
PILHA, DE 12 DÍGITOS COM 04 OPERAÇÕES 
BÁSICAS. TAMANHO MÍNIMO 19,5 X 12,5 CM 

10 UN R$ 50,3833 R$ 503,8330 

14 PEN DRIVE 08 GIGAS DE MEMÓRIA - PEN DRIVE 
DO TIPO USB FLASH 2.0; TAMANHO DE 
ARMAZENAMENTO DE 8GB TAXA DE 
TRANSMISSÃO DE DADOS DE 13 MB/S LEITURA, 
5MB/S GRAVAÇÃO, GARANTIA MINIMA DE 
FABRICAÇÃO DE 5 ANOS. 

08 UN R$ 37,42 R$ 299,36 

15 PEN DRIVE 16 GIGAS DE MEMÓRIA - PEN DRIVE 
DO TIPO USB FLASH 2.0; TAMANHO DE 
ARMAZENAMENTO DE 16GB TAXA DE 
TRANSMISSÃO DE DADOS DE 13 MB/S LEITURA, 
5MB/S GRAVAÇÃO, GARANTIA MINIMA DE 
FABRICAÇÃO DE 5 ANOS. 

15 UN R$ 44,9833 R$ 674,7495 
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16 CARTOLINA - COMUM BRANCA NAS DIMENSÕES 
500X660MM COM GRAMATURA 150G/M² 

12 UN R$ 1,4633 R$ 17,5596 

17 CLIPS TAMANHO 2/0 - PARA PAPEL, 
GALVANIZADO, FABRICADO COM ARAME DE AÇO 
ANTIFERRUGEM COM IDENTIFICAÇÃO DO 
PRODUTO CX/100 UN 

20 CAIXA R$ 5,0233 R$ 100,4660 

18 CLIPS TAMANHO 8/0 - PARA PAPEL, 
GALVANIZADO, FABRICADO COM ARAME DE AÇO 
ANTIFERRUGEM COM IDENTIFICAÇÃO DO 
PRODUTO CX/137 UN, 500 GR. 

08 CAIXA R$ 27,6033 R$ 220,8264 

19 ETIQUETAS ADESIVAS – BRANCAS, 1 ETIQUETA 
POR FOLHA, TAMANHO A4, FOLHA ÚNICA, CAIXA 
COM 100 UNIDADES, MEDINDO 210X297MM. 

20 CAIXA R$ 88,7225 R$ 1.774,45 

20 PAPEL KRAFIT – FOLHA MEDINDO 66 X 96 CM 80 UN R$ 2,4975 R$ 199,80 

21 PORTA LÁPIS - PORTA LÁPIS/CLIPS/LEMBRETE 
EM POLIESTIRENO, NA COR FUMÊ OU 
TRANSPARENTE. 

08 UN R$ 19,0866 R$ 152,6928 

22 COLA DE BASTÃO - COLA EM BASTÃO 10 G DE 
QUALIDADE COMPROVADA, TIPO PRITT OU 
QUALIDADE EQUIVALENTE OU SUPERIOR 

15 UN R$ 9,5580 R$ 143,37 

23 COLA LÍQUIDA BRANCA - COLA BRANCA DE 
90GR, À BASE DE PVA E PIGMENTOS. COM 
CERTIFICADO DE SEGURANÇA DO 
INMETRO.MARCA BRASILEIRA, TIPO COMPACTO 
(TAMPA COM ROSCA) 

15 UN R$ 5,2433 R$ 78,6495 

24 GRAMPO PARA GRAMPEADOR TAMANHO 26/6 - 
GRAMPO GALVANIZADO TAM. 26/6, CONTENDO 
IDENTIFICAÇÃO E MARCA DO FABRICANTE CX 
C/5000 UNID, NORMAS DA ABNT_NBR. 

08 CAIXA R$ 10,6733 R$ 85,3864 

25 GRAMPO PARA GRAMPEADOR TAMANHO 23/10 
- GRAMPO GALVANIZADO TAM. 23/10, 
CONTENDO IDENTIFICAÇÃO E MARCA DO 
FABRICANTE CX C/5000 UNID, NORMAS DA 
ABNT_NBR 

05 CAIXA R$ 43,90 R$ 219,50 

26 GRAMPO PARA GRAMPEADOR TAMANHO 23/13 
- GRAMPO GALVANIZADO TAM. 23/13, 
CONTENDO IDENTIFICAÇÃO E MARCA DO 
FABRICANTE CX C/5000 UNID, NORMAS DA 
ABNT_NBR 

02 CAIXA R$ 40,43 R$ 80,86 

27 CAIXA PARA ARQUIVO MORTO – EM PAPELÃO, 
DIMENSÕES MÍNIMAS 38 X 17 X 29 CM 

120 UN R$ 7,0866 R$ 850,3920 

28 PASTA COM TRILHO DUPLA – PASTA CARTÃO 
DUPLO COM TRILHO PLÁSTICO, NA COR AZUL. 

200 UN R$ 8,0225 R$ 1.604,50 
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29 PASTA SUSPENSA MARMORIZADA COM 
GRAMPO - PASTA SUSPENSA MARMORIZADA 
COMPLETA – CONFECCIONADA EM CARTÃO 
KRAFT, GRAMPO TRILHO EM PLÁSTICO, COM 
PRENDEDOR PLÁSTICO, MEDINDO 235X370MM, 
SUPORTE POLIESTIRENO, VISOR POLIESTIRENO 
CRISTAL TRANSPARENTE. 

200 UN R$ 6,5933 R$ 1.318,66 

30 PASTA AZ OFICIO _ LOMBO LARGO, COM 
FERRAGEM E VISOR LATERAL, NAS CORES AZUL 
OU PRETA 

60 UN R$ 25,0750 R$ 1.504,50 

31 CANETA ESFEROGRÁFICA – CORES AZUL, 
PRETA OU VERMELHA, ESCRITA MÉDIA, CORPO 
EM PLÁSTICO TRANSPARENTE, SEXTAVADO, 
PONTA DE TUNGSTÊNIO, CORPO COM ORIFÍCIO 
PARA RESPIRO, CARGA REMOVÍVEL, NÃO 
ROSQUEADA, TAMPA CÔNICA VENTILADA E 
TAMPÃO SUPERIOR DE PRESSÃO, PROTETOR 
PLÁSTICO ENTRE A CARGA E O CORPO DA 
CANETA, TAMANHO DE APROXIMADAMENTE 
15CM COM A TAMPA, FABRICAÇÃO NACIONAL, 
EMBALAGEM COM DADOS DE IDENTIFICAÇÃO 
DO PRODUTO E DATA DE VALIDADE. TIPO BIC OU 
DE QUALIDADE EQUIVALENTE OU SUPERIOR. 

300 UN R$ 1,3666 R$ 409,98 

32 ELÁSTICO LÁTEX BORRACHINHA – DO TIPO 
PARA AMARRAR DINHEIRO, EM ELÁTICO FINO, 
COM BORRACHA NATURAL, ELÁSTICO SUPER 
RESISTENTE E MACIO. PACOTE CONTENDO 
MÍNIMO DE 1.100 UNIDADES. 

05 PACOT
E 

R$ 53,0066 R$ 265,0330 

33 PRANCHETA EM ACRÍLICO – POLIESTIRENO, 
TAMANHO E FORMATO OFÍCIO, COM 
PRENDEDOR EM POLIESTIRENO, NA COR FUMÊ 
OU CRISTAL, TAMANHO APROXIMADO 235 X 340 
X 3 MM. 

06 UN R$ 27,6566 R$ 165,9396 

34 PRANCHETA EM MADEIRA – EM MADEIRA, 
TAMANHO E FORMATO OFÍCIO, COM 
PRENDEDOR EM METAL, TAMANHO 
APROXIMADO 235 X 340 X 3 MM.  

05 UN R$ 9,6633 R$ 48,3165 

35 PAPEL A4 - PAPEL BRANCO – TAMANHO A4 – 
210X297 MM, 75 GRAMAS, RESMAS DE 500 
FOLHAS ISO 9001 E ISSO 14001. PARA 
IMPRESSÃO A LASER, PRODUTO DE 1ªLINHA. 

250 RESMA R$ 32,49 R$ 8.122,50 

36 LÁPIS - GRAFITE Nº02 FORMATO CILINDRO 
CORPO REVESTIDO EM MADEIRA E GRAVADO O 
NOME DO FABRICANTE, NA COR PRETA, COM 
IDENTIFICAÇÃO DO FORNECEDOR NA 
EMBALAGEM. COM CERTIFICADO DE 
SEGURANÇA DO INMETRO.MARCA BRASILEIRA. 

20 UN R$ 1,1975 R$ 23,95 
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37 ESTILETE - ESTREITO COM CORPO 
TERMOPLÁSTICO COM PROTEÇÃO INTERNA, EM 
AÇO BICROMATIZADO. 

08 UN R$ 6,15 R$ 49,20 

38 ESTILETE - LARGO COM CORPO 
TERMOPLÁSTICO COM PROTEÇÃO INTERNA, EM 
AÇO BICROMATIZADO. 

10 UN R$ 7,24 R$ 72,40 

39 RÉGUA - ACRÍLICA COM ESPESSURA MÍNIMA DE 
3MM E 35MM DE LARGURA GRADUADA EM 30CM. 

10 UN R$ 3,1566 R$ 31,5660 

40 MARCA TEXTO - COR AMARELA, PONTA 
INDEFORMÁVEL TINTA FLUORESCENTE À BASE 
D’ÁGUA GRAVADA NO CORPO A MARCA DO 
FABRICANTE NÃO RECARREGÁVEL. COM 
CERTIFICADO DE SEGURANÇA DO 
INMETRO.MARCA BRASILEIRA. 

20 UN R$ 3,24 R$ 64,80 

41 PILHA PEQUENA - PILHA AA ALCALINA 
(PEQUENA) 1,5 VOLTS, CARTELA COM 2 
UNIDADES. 

20 CARTE
LA 

R$ 5,0733 R$ 101,4660 

42 PILHA PALITO - PILHA AAA ALCALINA (PALITO) 
1,5 VOLTS, CARTELA COM 2 UNIDADES. 

30 CARTE
LA 

R$ 6,80 R$ 204,00 

43 BOBINA PARA MÁQUINA DE CALCULAR - 
TAMANHO 57MM X 30M, COR BRANCA 

40 UN R$ 3,30 R$ 132,00 

44 ENVELOPE - ENVELOPE PARDO KRAFT NATURAL 
MEDINDO 24CM X 34CM, COM GRAMATURA 
80G/M2. 

120 UN R$ 1,58 R$ 189,60 

45 LIVRO - LIVRO ATA C/100 FOLHAS PAUTADA 
CAPA DURA SEM MARGEM COM DIMENSÕES DE 
320MMX220MM 

04 UN R$ 20,8866 R$ 83,5464 

46 FITA ADESIVA- FITA LARGA TRANSPARENTE 
50MMX40M – IND. BRASILEIRA. 

40 UN R$ 7,5333 R$ 301,3320 

47 TESOURA - TESOURA MULTIUSO DE AÇO 
INOXIDÁVEL PONTA ARREDONDADA CABO EM 
POLIPROPILENO ATÓXICO 21CM MARCA 
BRASILEIRA.  

10 UN R$ 19,9933 R$ 199,9330 

48 FITA CREPE – FITA CREPE 18MM X 50MTS. 10 UN R$ 9,9066 R$ 99,0660 

49 GRAMPO ENCADERNADOR - GRAMPO TRILHO 

ESTENDIDO EM PLÁSTICO INJETADO EM 

POLIPROPILENO BRANCO PARA ARQUIVAR 

DOCUMENTOS PARA ATÉ 600FLS 75GR, MED. 30 

CM, EM PACOTE COM 50 UNID. 

05 PACOT
E 

R$ 31,1275 R$ 155,6375 

50 MOLHA DEDOS - COM MATERIAL BASE E TAMPA 

EM PLASTICO, CREME ANTIBACTERIANO 

06 UN R$ 5,2266 R$ 31,3596 
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LEVEMENTE PERFUMADO ANTI SEPTICA E ANTI 

ALERGICA, CONTENDO 12 GRAMAS 

51 PASTA PLÁSTICA - OFÍCIO TRANSPARENTE, COM 

ELÁSTICO  

30 UN R$ 5,6166 R$ 168,4980 

52 ORGANIZADOR DE ESCRITÓRIO - VERTICAL 
CRISTAL, COM 03 DIVISÓRIAS 

08 UN R$ 72,5925 R$ 580,74 

53 PILHA A 23 - 12 VOLTS, PARA CONTROLE 

REMOTO DE PORTÃO ELETRONICO 

50 UN R$ 6,8666 R$ 343,33 

54 TINTA PARA CARIMBO AUTOMATICO - COR 

PRETA E/OU AZUL, CAPAC. 28 ML 

05 UN R$ 8,09 R$ 40,45 

55 PRENDEDOR DE PAPEL 19MM – EM METAL, COM 

PINTURA EPÓXI E PRESILHA EM AÇO 

INOXIDÁVEL, CORPO MEDINDO 19MM, 

ABERTURA DE 7MM, COM ALTA PRESSÃO, NO 

FORMATO BORBOLETA 

20 UN R$ 0,9520 R$ 19,04 

56 PRENDEDOR DE PAPEL 32MM – EM METAL, COM 

PINTURA EPÓXI E PRESILHA EM AÇO 

INOXIDÁVEL, CORPO MEDINDO 32MM, 

ABERTURA DE 7MM, COM ALTA PRESSÃO, NO 

FORMATO BORBOLETA 

20 UN R$ 4,61 R$ 92,20 

57 BLOCO ADESIVO DE PAPEL – POST IT, NA COR 

AMARELO, MEDINDO 76MM X 76MM. PACOTE 

COM 1 BLOCO, COM 100 FOLHAS CADA.    

20 PACOT
E 

R$ 7,2675 R$ 145,35 

58 PINCEL MARCADOR DE QUADRO BRANCO, 

RECARREGÁVEL – COM PONTA REDONDA 

TRAÇO 2-6MM, COR PRETO.  

12 UN R$ 8,8333 R$ 105,9996 

59 APLICADOR DISPENSADOR MANUAL DE FITA DE 

EMPACOTAMENTO – MEDINDO 16CM X 6CM X 

26CM, PARA FITAS DE 50MM DE LARGURA, BASE 

METÁLICA.  

05 UN R$ 59,9125 R$ 299,5625 

60 ROLETE PARA MÁQUINA DE CALCULAR IR 40T 

BICOLOR 1009, compatível com as máquinas DF: 

3020 IR 40T -1009, Casio: HR 18/21/FR 

125/1255/1105, Dismac: 111 MPV/HY 2502, Sharp: 

2608/EL 2507, Seleconta: SC 1265, Facit: 2230/C420, 

Texas: TI5045II, Spiral Digit: 1200L (159027) e 1200G 

(159033). 

15 UN R$ 19,9220 R$ 298,83 

VALOR TOTAL  R$ 24.393,2499 
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* Valores de referência nos termos do art. 23, §1º, I, II e IV, da NLLCA n.º 
14.133/21. 

1.2.1. Para o procedimento em questão optou-se pela contratação com o 
orçamento estimado de caráter não sigiloso. Segue acima a Relação dos Itens 
e o Valor Médio com as especificações detalhadas e quantitativos pretendidos 
para este procedimento. 

1.3. O custo estimado total da contratação é de R$ 24.393,2499 (vinte e quatro 
mil, trezentos e noventa e três reais e vinte e quatro centavos), conforme planilha 
acima.  

1.3.1. O orçamento estimado poderá ser utilizado pelo Pregoeiro como 
parâmetro de negociação final com o licitante vencedor.  
 
1.3.2. A presente contratação será por Sistema de Registro de Preços, nos 
termos dos artigos 82 a 86 da Lei n.º 14.133/2021 e Decreto n.º 11.462, de 2023, 
de acordo com o procedimento disposto neste Termo de Referência. 

1.3.3. O(s) objeto(s) desta contratação são caracterizados como comum(ns). 

 
2- PRAZO DE DURAÇÃO DO CONTRATO E ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

2.1. O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 12 (doze) meses 
e poderá ser prorrogado, por igual período, desde que comprovado o preço 
vantajoso. 

2.2. O contrato oriundo do presente procedimento terá vigência de 12 (doze) 
meses, contados da data de assinatura, observadas as condições estabelecidas 
no Art.  105 e 107 da Lei Federal nº 14.133/21.  
 
2.3. Homologado o resultado desta Licitação, o Serviço Autônomo de Água e 
Esgoto – SAAE, convocará os interessados para assinatura da Ata de Registro 
de Preço e contrato em até 5 (cinco) dias úteis.  
 
3- FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO E DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 
COMO UM TODO 
 
A legislação básica a ser definida como fundamentação legal para a realização 
do procedimento licitatório em questão é a Lei Federal nº 14.133/2021 e suas 
alterações posteriores, bem como regulamentações expedidas a respeito por 
esta Autarquia. 
 
O SAAE de Aimorés/MG, possui a frequente necessidade de realizar a compra 
de materiais de papelaria/escritório, para o atendimento de suas atividades 
precípuas. Através do levantamento das demandas originárias chegou-se a uma 
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lista contendo as especificações e quantitativos dos serviços que serão 
contratados.   
 
Visando atender às necessidades do SAAE, os itens desta licitação são 
indispensáveis para uma maior agilidade e eficiência na condução do serviço 
público. Dessa forma, indispensável é tal aquisição, pois, é necessário a 
realização frequente da compra de materiais de papelaria para as áreas 
administrativas desta Autarquia. Tais materiais, auxiliam nas tarefas cotidianas 
dos servidores e, consequentemente, ajudam a melhorar a prestação de 
serviços realizados por tais servidores. Verificou-se então que, a melhor solução 
para contratação seria a realização de um procedimento licitatório, tendo em 
vista a necessidade de contratações permanentes e frequentes.   
 
Justifica-se ainda, a adoção da licitação pelo Sistema de Registro de Preços, 
visto que pela natureza do objeto fica evidenciada a necessidade de 
contratações frequentes, e ainda, trata-se de itens cuja natureza não possibilita 
definir previamente o quantitativo exato demandado durante a vigência do 
contrato, além do benefício com redução dos custos operacionais, pois somente 
haverá a contratação quando surgir à necessidade efetiva. Vale ressaltar 
também que com o registro de preços, a realização frequente de licitações 
durante o exercício financeiro é reduzida, não se fazendo necessária a cada 
demanda, refletindo na redução de custos operacionais e de publicidade, além 
de proporcionar agilidade e otimização nas contratações públicas, pois a 
licitação estará realizada, as condições de execução ajustadas, os preços e os 
fornecedores definidos. 
 
O período de aquisição dos materiais de papelaria/escritório estima-se em 12 
meses, justifica-se pela consecução de um planejamento bem estruturado de 
utilização dos materiais ora mencionados, que busca otimizar os custos com e 
permite uma resposta eficiente às demandas contínuas da administração. 
Ademais, a disponibilidade constante destes materiais de papelaria/escritório 
evita interrupções nas atividades planejadas e emergenciais, contribuindo para 
a continuidade dos serviços públicos. 
 
 
4. REQUISITOS E CONDIÇÕES DA CONTRATAÇÃO  
 
A descrição dos requisitos da contratação é uma etapa fundamental para 
assegurar que a solução escolhida atenda integralmente às necessidades do 
serviço público, respeitando os critérios de qualidade, eficiência e 
sustentabilidade, e esteja em conformidade com a legislação aplicável. Os 
requisitos aqui estabelecidos devem ser claros e adequados, de forma a 
promover um processo licitatório competitivo, propiciando igualdade de 
condições a todos os participantes, evitando-se, assim, a especificação de 
critérios que comprometam a justa competição ou que não estejam diretamente 
relacionados ao objeto da contratação. 
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Os requisitos acima estabelecidos visam garantir que a contratação proporcione 
a eficácia desejada e respeite os princípios de sustentabilidade ambiental e 
social. Por isso, foram delimitados com base nas exigências técnicas que são 
estritamente necessárias, sem avançar para especificações que limitem 
excessivamente a competitividade do processo licitatório. 
 
Os critérios definidos são coerentes com os padrões de qualidade e desempenho 
determinados pelo mercado e em consonância com as melhores práticas 
vigentes, privilegiando soluções que possuam um equilibrado custo-benefício e 
que promovam o desenvolvimento nacional sustentável, conforme preceitua a 
Lei 14.133/2021. 
 
As descrições dos itens foram estabelecidas considerando todo ciclo de vida do 
objeto, de modo que o produto tenha maior durabilidade e eficiência em suas 
aplicações. Visando estabelecer de forma prática e plenamente satisfatória, 
identificamos que na especificação de alguns itens se faz necessário o 
atendimento a normas da ABNT, conforme estabelecido em suas respectivas 
descrições.   
 
Visando estabelecer a aquisição de forma imparcial e segura, identificando o 
pleno atendimento às especificações, se faz necessária a previsão de realização 
de testes para atestar os índices estabelecidos nas descrições dos itens. Tais 
testes deverão ser custeados pelos licitantes vencedores, sempre que houver 
dúvidas acerca do atendimento das exigências estabelecidas, identificadas pelo 
fiscal de contrato.  
 
Caso haja dúvidas acerca das especificações o fiscal do contrato somente 
realizará o recebimento provisório após a apresentação dos laudos atestando a 
conformidade das amostras por ele selecionadas.  
 
As análises dos produtos deverão ser realizadas no prazo máximo de 15 (quinze) 
dias, e o não atendimento ensejará multa e devolução de todos os produtos, 
ficando o fornecedor obrigado a substituí-los no prazo máximo de 05 (cinco) dias.  
 
Os produtos deverão ser entregues SETOR OPERACIONAL – ALMOXARIFADO, 
preço: CIF/SAAE: RUA JOSÉ PEGO SOBRINHO, Nº 199, IGREJINHA, AIMORÉS/MG, 
CEP: 35.200-000, NO HORÁRIO DE 07:30 ÀS 11:00 HORAS E 13:00 ÀS 16:00 
HORAS, em local previamente determinado pelo Departamento de Compras do 
SAAE no momento da requisição. Todos os custos de descarregamento, bem 
como eventuais necessidades de descarregamento, correrão a cargo do licitante 
vencedor.  
 
 
Requisitos Legais 
 Atendimento a todas as normas ambientais, de segurança e de 
operacionalidade vigentes aplicáveis. 



 
SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO 
CNPJ: 16.978.926/0001-96    INSCR. EST.: 011.702.964-0053 
RUA JOSÉ  PEGO SOBRINHO nº 199 BAIRRO IGREJINHA  
Tel.: (33) 3267-1119 AIMORÉS - MG CEP: 35.200-000 

 
 

 A contratada deverá cumprir todas as obrigações fiscais e trabalhistas 
relativas à execução do objeto do contrato. 
 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, 
qualquer ocorrência anormal ou acidente que se verifique com relação à entrega 
do objeto contratual. 
 A contratada deverá fornecer os produtos/bens informando marca e 
contendo os parâmetros de qualidade do mesmo, conforme especificações 
contidas dos produtos.  
 No valor dos produtos deverá estar previsto todos os encargos tributários, 
trabalhistas e previdenciários, de responsabilidade exclusiva da contratada, bem 
como FRETE: Preço CIF/SAAE. 
 
Requisitos Temporais  
 A quantidade total estimada será para utilização em um período de até 12 
meses;  
 Os materiais deverão ser entregues em até 05 dias úteis, após 
autorização do setor responsável do SAAE.  
 
Os requisitos acima estabelecidos visam garantir que a contratação proporcione 
a eficácia desejada e respeite os princípios de sustentabilidade ambiental e 
social. Por isso, foram delimitados com base nas exigências técnicas que são 
estritamente necessárias, sem avançar para especificações que limitem 
excessivamente a competitividade do processo licitatório. Os critérios definidos 
são coerentes com os padrões de qualidade e desempenho determinados pelo 
mercado e em consonância com as melhores práticas vigentes, privilegiando 
soluções que possuam um equilibrado custo-benefício e que promovam o 
desenvolvimento nacional sustentável, conforme preceitua a Lei 14.133/2021. 
 
5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 
 
5.1. O produto deverá ser entregue em sua apresentação original, sem avarias, 
contendo todas as especificações estabelecidas neste termo. 
 
5.1.1. Todos os encargos e custos decorrentes da contratação correrão cargo do 
licitante vencedor, tais como transporte, tributos, dentre outros.  
 
5.1.2. Caso não seja possível a entrega na data assinalada, a empresa deverá 
comunicar as razões respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedência 
para que qualquer pleito de prorrogação de prazo seja analisado, ressalvadas 
situações de caso fortuito e força maior. 
 
5.2. Os itens deverão ser entregues nas condições estabelecidas no item 5.1, no 
prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, contados da emissão de Ordem de 
Fornecimento encaminhada pelo Departamento de Compras do SAAE do 
Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Aimorés - SAAE/MG, acompanhado da 
Nota Fiscal correspondente.  
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5.2.1. Após a entrega os itens estarão sujeitos a aceitação e ao recebimento 
provisório e definitivo, através do fiscal e gestor do contrato, respectivamente. 
 
5.2.2. Somente o Fiscal de Contrato, poderá realizar o recebimento dos produtos, 
ressalvados os casos de indicação formal de fiscal de contrato substituto.  
 
5.2.3. Nos casos de atraso na entrega dos produtos, os licitantes estarão sujeitos 
as sanções estabelecidas no instrumento convocatório e, em especial a multa 
por mora. 
 
5.3. Os produtos deverão ser entregues na RUA JOSÉ PEGO SOBRINHO, Nº 199, 
IGREJINHA, AIMORÉS/MG, CEP: 35.200-000, NO HORÁRIO DE 07:30 ÀS 11:00 
HORAS E 13:00 ÀS 16:00 HORAS na Autarquia - SAAE/MG.  
 
5.3.1. O horário de funcionamento para o recebimento dos produtos é de 07h30 
às 16h00min.  
 
5.6. O objeto será recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato, com 
verificação posterior do atendimento às conformidades estabelecidas neste 
instrumento.  
 
5.7. O objeto será recebido definitivamente pelo gestor do contrato, mediante 
termo detalhado, que comprove o atendimento às exigências estabelecidas 
neste instrumento. 
 
5.8. O objeto poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver sendo 
executado em desconformidade com as exigências estabelecidas neste 
instrumento.  
 
5.9. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil 
do licitante pela solidez e segurança da execução.  
 
5.10. A CONTRATADA deverá levar, imediatamente, ao conhecimento da 
CONTRATANTE, qualquer fato extraordinário ou anormal que ocorrer na 
execução do objeto contratado, para adoção das medidas cabíveis; 
 
5.13. A CONTRATADA deverá assumir inteira responsabilidade técnica e 
administrativa do objeto contratado, não podendo, sob qualquer hipótese, 
transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas de 
funcionamento do produto; 
 
5.14. O valor dos produtos deverá estar previsto todos os encargos tributários, 
trabalhistas e previdenciários, de responsabilidade exclusiva da contratada, bem 
como FRETE: Preço CIF/SAAE 
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6- FISCALIZAÇÃO E GESTÃO DO CONTRATO  
6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com 
as cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte 
responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial. 
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do 
contrato, o cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo 
tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila. 
6.3. As comunicações entre a Autarquia e a contratada devem ser realizadas 
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de 
mensagem eletrônica para esse fim. 
6.4. O SAAE poderá convocar representante da empresa para adoção de 
providências que devam ser cumpridas de imediato. 
6.5.  A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal 
Sr(a). JOSE MARIA FILHO do contrato, ou pelo respectivo substituto (Lei nº 
14.133, de 2021, art. 117, caput). 
6.5.1. Caberá ao Fiscal do contrato:  

XII. fiscalizar e atestar o recebimento provisório dos produtos ou serviços em 
face das suas características e especificações, sempre em conformidade 
com o instrumento convocatório, contrato ou documento equivalente;  

XIII.  fiscalizar e atestar o recebimento provisório dos produtos ou serviços em 
face dos quantitativos solicitados através do contrato ou documento 
equivalente;  

XIV.  fiscalizar e atestar o recebimento provisório dos produtos ou serviços nos 
prazos e condições estabelecidas no instrumento convocatório, contrato 
ou documento equivalente;  

XV.  fiscalizar e atestar a execução dos objetos em face das suas 
características e especificações, em estrita conformidade com este 
instrumento; 

XVI. fiscalizar e atestar a execução dos objetos em face dos quantitativos 
solicitados;  

XVII. fiscalizar e atestar a execução dos objetos nos prazos e condições 
estabelecidas neste instrumento;  

XVIII. auxiliar o gestor no contrato, subsidiando as informações pertinentes às 
suas competências;  

XIX. anotar histórico de gerenciamento do contrato, contendo todas as 
ocorrências relacionadas à sua execução; 

XX. emitir notificações sobre qualquer irregularidade encontrada na execução 
do contrato;  

XXI. rejeitar os objetos entregues em desconformidade com este instrumento;  
XXII. comunicar formalmente o gestor do contrato a respeito de qualquer 

ocorrência relacionada à execução dos serviços ou suas atribuições;  
6.5.2.  O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências 
relacionadas à execução do contrato, determinando o que for necessário para a 
regularização das faltas ou dos defeitos observados. 
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6.5.3. O fiscal de contrato informará a seus superiores, em tempo hábil para a 
adoção das medidas convenientes, a situação que demandar decisão ou 
providência que ultrapasse sua competência, entre elas: 
I - Atraso injustificado na execução do cronograma e dos serviços; 
II – Execução dos serviços em desconformidade com as especificações 
constantes no instrumento convocatório ou quantitativo divergente do solicitado;  
III - Descumprimento de cláusula contratual ou regra editalícia;  
IV - Subcontratação indevida, sem autorização prévia ou fora dos limites legais;  
V - Alteração nas condições da habilitação da licitante previstas no instrumento 
convocatório; 
VI - Quaisquer irregularidades, ilegalidades, atrasos, desvios de finalidades e 
condutas ilícitas detectadas e não citados anteriormente. 
 
6.6.  A gestão do contrato deverá ser acompanhada e gerenciada pelo gestor do 
contrato Sr(a). LUCAS DE SOUZA REIS, ou pelo respectivo substituto. 
6.6.1. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de 
acompanhamento e fiscalização do contrato contendo todos os registros formais 
da execução no histórico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de 
serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações 
contratuais, elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de 
adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da 
administração.  
6.6.2. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelo fiscal do 
contrato, de todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as 
medidas adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas que 
ultrapassarem a sua competência.  
 
6.6.3. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de 
habilitação da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e 
anotará os problemas que obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento 
da despesa no relatório de riscos eventuais.  
 
6.6.4. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação 
realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo 
contratado, com menção ao seu desempenho na execução contratual.  
 
6.6.5. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de 
processo administrativo de responsabilização para fins de aplicação de sanções, 
a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, 
ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso.  
 
6.6.6. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre 
a consecução dos objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais 
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da 
Administração.  
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6.6.7. O gestor do contrato procederá a liquidação deverá do valor 
dimensionado pela fiscalização nos termos do contrato, para posterior 
pagamento pelo setor responsável. 
 
6.6.8. Caberá, ainda, ao Gestor do Contrato:  
 
I -   Analisar a documentação que antecede a liquidação e ao pagamento;  
II- Analisar os pedidos de reequilíbrio econômico-financeiro, decidindo 
manifestadamente a respeito nos autos do procedimento; 
III - Criar rotinas de verificação de valores, conforme a especificidade de cada 
objeto, para eventualmente propor reequilíbrios econômico-financeiros quando 
o valor praticado estiver em desconformidade com a prática de mercado; 
IV- Analisar eventuais solicitações de alterações contratuais, decidindo 
manifestadamente a respeito nos autos do procedimento;  
V- Acompanhar o desenvolvimento da execução através dos relatos 
apresentados pelo fiscal do contrato, bem como os demais documentos 
pertinentes;  
VI - Decidir, provisoriamente, pela suspensão da execução do serviço, 
manifestando a respeito nos autos do procedimento; 
VII- Solicitar e acompanhar processos administrativos sancionadores, na 
dosimetria descrita no instrumento convocatório, nos casos em que o objeto 
estiver sendo executado em desconformidade com as exigências;  
VIII - Alimentar o Portal Nacional de Contratações Públicas - PNCP ou 
equivalente com os dados referentes aos contratos administrativos; 
6.7. Caso o contrato decorrente deste procedimento seja substituído por carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorização de compra ou ordem de 
execução de serviço, nos termos do Art. 95 da Lei Federal 14.133/2021, as 
atribuições do gestor e fiscal de contrato serão mantidas, além da permanência 
integral das obrigações e condições estabelecidas na minuta contratual 
constante no anexo do edital e de todas as especificações e condições descritas 
neste termo.  
 
7. FORMA DE PAGAMENTO 
 
7.1. A avaliação da execução do objeto observará o disposto neste item. 
7.1.1. Será indicada a retenção ou glosa no pagamento, proporcional à 
irregularidade verificada, sem prejuízo das sanções cabíveis, caso se constate 
que a Contratada: 
IV. não produzir os resultados acordados, 
V. deixar de executar, ou não executar com a qualidade mínima exigida as 

atividades contratadas; ou 
VI. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execução 

do serviço, ou utilizá-los com qualidade ou quantidade inferior à 
demandada. 

7.2. Os produtos/bens serão recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 
(cinco) dias, pelo fiscal mediante termos detalhados, quando verificado o 
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cumprimento das exigências de caráter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , 
da Lei nº 14.133, de 2021). 
7.3. O prazo da disposição acima será contado do recebimento de 
comunicação de cobrança oriunda do contratado com a comprovação da 
prestação dos serviços a que se referem a parcela a ser paga. 
7.4. Para efeito de recebimento provisório, ao final de cada período de 
faturamento, o fiscal do contrato irá apurar o resultado das avaliações da 
execução do objeto e, se for o caso, a análise do desempenho e qualidade da 
prestação dos serviços realizados em consonância com os indicadores 
previstos, que poderá resultar no redimensionamento de valores a serem pagos 
à contratada, registrando em relatório a ser encaminhado ao gestor do contrato. 

7.4.1. Será considerado como ocorrido o recebimento provisório com a entrega 
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do 
último; 
7.4.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou 
substituir, às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem 
vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou materiais 
empregados, cabendo à fiscalização não atestar a entrega do produto/bem até 
que sejam sanadas todas as eventuais pendências que possam vir a ser 
apontadas no Recebimento Provisório. 
7.5. O recebimento provisório também ficará sujeito, quando cabível, à 
conclusão de todos os testes de campo e à entrega dos Manuais e Instruções 
exigíveis, 
7.6. Os produtos/bens de poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando 
em desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência e 
na proposta, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 
7.7. O Termo Detalhado elaborado pelo fiscal do contrato deverá conter o 
registro, a análise e a conclusão acerca das ocorrências na execução do 
contrato, em relação à fiscalização técnica e administrativa e demais 
documentos que julgar necessários, devendo encaminhá-los ao gestor do 
contrato para recebimento definitivo. 
7.8. Os produtos/bens serão recebidos definitivamente no prazo de até 05 
(cinco) dias, contados do recebimento provisório, por servidor ou comissão 
designada pela autoridade competente, após a verificação da qualidade e 
quantidade do serviço e consequente aceitação mediante termo detalhado, 
obedecendo os seguintes procedimentos: 
7.8.1. Emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelo fiscal no 
cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu 
desempenho na execução contratual; 
7.8.2. Realizar a análise dos relatórios e de toda a documentação apresentada 
pela fiscalização e, caso haja irregularidades que impeçam a liquidação e o 
pagamento da despesa, indicar as cláusulas contratuais pertinentes, solicitando 
à CONTRATADA, por escrito, as respectivas correções; 
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7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos serviços 
prestados, com base nos relatórios e documentações apresentadas;  
7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor 
exato dimensionado pela fiscalização. 
7.8.5.  Proceder a liquidação do valor dimensionado pela fiscalização nos 
termos do contrato, para posterior pagamento pelo setor responsável. 
7.8.6. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, 
qualidade e quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, 
de 2021, comunicando-se à empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine 
à parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e 
pagamento. 

7.8.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerá enquanto pendente a solução, 
pelo contratado, de inconsistências verificadas na execução do objeto ou no 
instrumento de cobrança. 

7.8.8. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil 
pela solidez e pela segurança do serviço nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execução do contrato. 

8. DA LIQUIDAÇÃO 

8.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o 
prazo de até 05 (cinco) dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, 
prorrogáveis por igual período 
8.2. O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogação, nos casos de contratações decorrentes de 
despesas cujos valores não ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 
75 da Lei nº 14.133, de 2021. 
8.3. Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal 
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do 
documento, tais como: 
8.3.1.  o prazo de validade; 
8.3.2.  a data da emissão; 
8.3.3.  os dados do contrato e do órgão contratante; 
8.3.4.  o período respectivo de execução do contrato; 
8.3.5.  o valor a pagar; e 
8.3.6.  eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 
8.4. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância 
que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado 
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação 
da regularização da situação, sem ônus à contratante; 
8.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da 
comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao 
SICAF ou mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação 
mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133/2021. 
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8.6. A Administração deverá realizar consulta ao SICAF ou mediante consulta 
aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei 
nº 14.133/2021 para: 
8.7.  a) verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no edital;  
8.8. b) identificar possível razão que impeça a participação em licitação, no 
âmbito do órgão ou entidade, proibição de contratar com o Poder Público, bem 
como ocorrências impeditivas indiretas. 
8.9. Constatando-se, junto ao SICAF ou mediante consulta aos sítios 
eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 
14.133/2021, a situação de irregularidade do contratado, será providenciada sua 
notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua 
situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser 
prorrogado uma vez, por igual período, a critério do contratante. 
8.10. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada 
improcedente, o contratante deverá comunicar ao setor responsável pela 
fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência do contratado, bem 
como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam 
acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento de 
seus créditos.  
8.11. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas 
necessárias à rescisão contratual nos autos do processo administrativo 
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa. 
8.12. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados 
normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato, caso o contratado 
não regularize sua situação junto ao SICAF ou mediante consulta aos sítios 
eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 
14.133/2021. 
 

9 DO PAGAMENTO 

9.1. O pagamento da despesa será realizado pela CONTRATANTE por meio de 
quitação bancária, devendo ser apresentada, Nota-Fiscal/Fatura ou Boleto 
Bancário para liquidação e pagamento, com o devido código de barras, no prazo 
de até 05 (cinco) dias a contar da data do recebimento definitivo.  
PARÁGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATANTE poderá efetuar contestação dos 
débitos constantes da Nota Fiscal-Fatura.  
PARÁGRAFO SEGUNDO: Contestado o débito objeto da Nota Fiscal-Fatura ou 
boleta bancária, será emitida nova nota fiscal-fatura ou boleta bancária do débito 
remanescente, se houver, para pagamento na data nesta aprazada. 
9.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado 
serão atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento 
até a data de sua efetiva realização, mediante aplicação do índice de correção 
monetária IPCA. 
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9.3. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na 
legislação aplicável. 
9.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando 
houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os 
percentuais estabelecidos na legislação vigente. 
9.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da 
Lei Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos 
impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o 
pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de 
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na 
referida Lei Complementar. 
 
10. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR OU 
PRESTADOR DE SERVIÇOS 
10.1. O fornecedor será selecionado por meio de licitação, na modalidade 
Pregão, sob sua forma eletrônica, com adoção do critério de julgamento MENOR 
PREÇO POR ITEM, observadas todas as condições e exigências estabelecidas 
no instrumento convocatório e em seus anexos.  
 
11. REGIME DE EXECUÇÃO 
O regime de execução do contrato será o de empreitada por preço unitário. 
 
12. EXIGÊNCIAS DE HABILITAÇÃO 
Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos: 
 
12.1. REGULARIDADE JURÍDICA  
I- Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, 
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;  
II- Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de 
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à 
verificação da autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;  
III- Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou 
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade 
limitada - EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no 
Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da 
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatório de seus 
administradores; 
IV- Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de 
funcionamento no Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na 
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal 
ou estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, conforme Instrução 
Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de março de 2020. 
V- Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de 
Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de documento 
comprobatório de seus administradores; 
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VI- Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: 
inscrição do ato constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples 
ou empresária, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no 
Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no 
Registro onde tem sede a matriz. 
VII- Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da 
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou 
inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, além do 
registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de dezembro 1971. 
9.13. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as 
alterações ou da consolidação respectiva. 
 
12.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA  
I – Prova de inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ)  
II - Inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, 
relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e 
compatível com o objeto contratual; 
III - Prova de regularidade para com a FAZENDA FEDERAL e a SEGURIDADE 
SOCIAL, mediante apresentação de Certidão negativa ou certidão positiva com 
efeito de negativa, conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida 
Ativa da União, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela 
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional; 
IV - Prova de regularidade para com a FAZENDA ESTADUAL do domicílio ou 
sede do licitante, mediante apresentação de certidão negativa ou certidão 
positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria competente do Estado; 
V – Prova de regularidade para com a FAZENDA MUNICIPAL do domicílio ou 
sede do licitante, mediante a apresentação de certidão negativa ou certidão 
positiva com efeito de negativa; 
VI – Certidão de Regularidade perante o FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO 
DE SERVIÇO - FGTS, ou expedida pelo site próprio (via Internet), conforme 
legislação em vigor; 
VII – Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a JUSTIÇA DO 
TRABALHO, mediante a apresentação de certidão negativa ou certidão positiva 
com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do 
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943 
12.2.1. Os documentos poderão ser substituídos ou supridos, no todo ou em 
parte, por outros meios hábeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive 
por meio eletrônico, desde que devidamente justificado e acatado 
expressamente pelo Pregoeiro. 
12.2.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos 
[Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, 
deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração da 
Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da 
lei. 
12.2.3. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que 
pretenda auferir os benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei 
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Complementar n. 123, de 2006, estará dispensado da prova de inscrição nos 
cadastros de contribuintes estadual e municipal. 
 
12.3. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA: 
I- CERTIDÃO NEGATIVA DE FALÊNCIA/CONCORDATA ou CERTIDÃO 
JUDICIAL CÍVEL NEGATIVA da Sede da pessoa jurídica licitante, expedida pelo 
cartório distribuidor, com data de emissão de no máximo 90 (noventa) dias da 
data estipulada para abertura do certame, exceto se outra data não constar 
expressamente no documento. 
II - BALANÇO PATRIMONIAL e demonstrações contábeis do último exercício 
social, já exigíveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa 
situação financeira da licitante, vedada a sua substituição por balancetes ou 
balanços provisórios, podendo ser atualizados por índices oficiais quando 
encerrado há mais de 3 (três) meses da data de apresentação da proposta; 
12.3.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, não será 
exigido do licitante qualificado como microempresa ou empresa de 
pequeno porte, a apresentação de balanço patrimonial do último exercício 
financeiro (Art. 3º do Decreto nº 8.538, de 2015); 
12.3.2. No caso de empresa constituída no exercício social vigente, admite-se a 
apresentação de balanço patrimonial e demonstrações contábeis referentes ao 
período de existência da sociedade; 
12.3.3. É admissível o balanço intermediário, se decorrer de lei ou 
contrato/estatuto social (Acórdão TCU nº 484/2007 – Plenário). 
12.3.4. Caso o licitante seja cooperativo, tais documentos deverão ser 
acompanhados da última auditoria contábil-financeira, conforme dispõe o artigo 
112 da Lei nº 5.764, de 1971, ou de uma declaração, sob as penas da lei, de que 
tal auditoria não foi exigida pelo órgão fiscalizador. 
12.3.5. Comprovação da boa situação financeira da empresa mediante obtenção 
de índices de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente 
(LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicação das seguintes fórmulas: 
Ativo Circulante + Realizável a Longo Prazo LG = ---------------------------------------
-----------------------------------; Passivo Circulante + Passivo Não Circulante Ativo 
Total SG = ---------------------------------------------------------------------------; Passivo 
Circulante + Passivo Não Circulante Ativo Circulante LC = ----------------------------
------; Passivo Circulante 
12.3.6. As empresas, cadastradas ou não no SICAF, que apresentarem 
resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos índices de Liquidez Geral 
(LG) Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverão comprovar 
patrimônio líquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratação ou 
do item pertinente. 
12.3.7. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão 
atender a todas as exigências da habilitação e poderão substituir os 
demonstrativos contábeis pelo balanço de abertura;  
12.3.8. Os documentos referidos acima limitar-se-ão ao último exercício no 
caso de a pessoa jurídica ter sido constituída há menos de 2 (dois) anos.  
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12.3.9. Os documentos referidos acima deverão ser exigidos com base no 
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissão da Escrituração 
Contábil Digital - ECD ao Sped.   
12.3.10. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão 
atender a todas as exigências da habilitação e poderão substituir os 
demonstrativos contábeis pelo balanço de abertura.  
12.3.11. O atendimento dos índices econômicos previstos neste item deverá 
ser atestado mediante declaração assinada por profissional habilitado da área 
contábil, apresentada pelo fornecedor. 
 
 
12.4. QUALIFICAÇÃO E ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 
 
I - Comprovação de aptidão para desempenho de atividade compatível com o 
objeto desta licitação, fornecido por entidade de direito público ou privado. Tais 
documentos deverão estar acompanhados de atestado emitido por ente público 
ou privado com no mínimo 12 (doze) meses de vigência comprovada do objeto 
requerido. 
12.4.1. A documentação exigida para fins de habilitação jurídica, fiscal, social e 
trabalhista e econômico-financeira, poderá ser substituída pelo registro cadastral 
no SICAF, desde que tenham sua vigência regular, devendo ser realizada a 
verificação de sua autenticidade. 
12.4.2. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser 
apresentados em seu formato original, por cópia ou por digitalização.  
12.4.2.1. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de 
requisitos mediante apresentação dos documentos originais não-digitais quando 
houver dúvida em relação à integridade do documento digital ou quando a lei 
expressamente o exigir. 
12.4.3. É de responsabilidade do licitante conferir a exatidão dos seus dados 
cadastrais e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela 
informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos 
registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados.  
12.4.3.1. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar 
desclassificação no momento da habilitação.  
12.4.4. A verificação pelo pregoeiro, em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e 
entidades emissores de certidões constitui meio legal de prova, para fins de 
habilitação. 
12.4.4.1. Os documentos exigidos para habilitação que não estejam 
contemplados no Sicaf serão enviados por meio do sistema, em formato digital, 
no prazo de até 02 (duas) horas, prorrogável por igual período, contado da 
solicitação do pregoeiro. 
12.4.4.2. Na hipótese de a fase de habilitação anteceder a fase de 
apresentação de propostas e lances, os licitantes encaminharão, por meio do 
sistema, simultaneamente os documentos de habilitação e a proposta com o 
preço ou o percentual de desconto. 
12.4.4.3. A verificação no Sicaf ou a exigência dos documentos nele não 
contidos somente será feita em relação ao licitante vencedor. 
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12.4.4.4. Serão exigidos os documentos relativos à regularidade fiscal, em 
qualquer caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e 
apenas do licitante mais bem classificado. 
12.4.5. Respeitada a exceção do subitem anterior, relativa à regularidade fiscal, 
quando a fase de habilitação anteceder as fases de apresentação de propostas 
e lances e de julgamento, a verificação ou exigência do presente subitem 
ocorrerá em relação a todos os licitantes. 
12.4.6. Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a 
substituição ou a apresentação de novos documentos, salvo em sede de 
diligência, para: 
I- complementação de informações acerca dos documentos já apresentados 
pelos licitantes e desde que necessária para apurar fatos existentes à época da 
abertura do certame; e 
II- atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de 
recebimento das propostas; 
12.4.7. Na análise dos documentos de habilitação, a comissão de contratação 
poderá sanar erros ou falhas, que não alterem a substância dos documentos e 
sua validade jurídica, mediante decisão fundamentada, registrada em ata e 
acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação e 
classificação. 
12.4.8. Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, o 
pregoeiro examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na 
ordem de classificação, até a apuração de uma proposta que atenda ao presente 
instrumento convocatório. 
12.4.9. Somente serão disponibilizados para acesso público os documentos de 
habilitação do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitação, após 
concluídos os procedimentos de que trata o subitem anterior. 
12.4.10. A comprovação de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas 
e das empresas de pequeno porte somente será exigida para efeito de 
contratação, e não como condição para participação na licitação (art. 4º do 
Decreto nº 8.538/2015). 
12.4.11. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser 
substituídos por registro cadastral emitido por órgão ou entidade pública, desde 
que o registro tenha sido feito em obediência ao disposto na Lei nº 14.133/2021.  
12.4.12. - As certidões que não tenham o prazo de validade expresso no 
documento, ter-se-ão como válidas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua 
emissão. 
12.5. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo 
próprio do sistema que:  
I - Não incorre nas condições impeditivas do art. 14 da Lei Federal nº 14.133/21; 
II- Que atende os requisitos de habilitação, conforme disposto no art. 63, inciso 
I, da Lei Federal nº 14.133/21; 
III- Que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência 
e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas 
específicas, conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal nº 14.133/21; 
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IV- Que a proposta apresentada para essa licitação está em conformidade com 
as exigências do instrumento convocatório e se responsabiliza pela veracidade 
e autenticidade dos documentos apresentados; 
V- Que a proposta econômica compreende a integralidade dos custos para 
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas 
leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convenções coletivas de trabalho 
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da entrega da 
proposta, conforme art. 63 § 1º da Lei Federal nº 14.133/21; 
VI- Que está ciente do edital e concorda com as condições locais para 
cumprimento das obrigações objeto da licitação, conforme o art. 67, inciso VI, da 
Lei Federal nº 14.133/21; 
VII- Para fins do disposto no inciso VI, do art. 68, da Lei nº 14.133/21, que não 
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre 
e não emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor a partir dos 14 
(quatorze) anos, na condição de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 
7º, da Constituição Federal; 
VIII- Não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, 
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da 
Constituição Federal. 
IX- Declaro estar ciente sobre a retenção, diretamente na fonte, do imposto de 
renda de que trata a IN-1234/2012 alterada pela IN-2145/2023 da Receita 
Federal do Brasil, caso me enquadre nesta situação, incidente sobre os 
pagamentos que o SAAE efetuar a pessoas jurídicas pelo fornecimento de bens 
ou prestação de serviços em geral, inclusive obras de construção civil ou de 
qualquer outro imposto ou contribuição definido por lei. 
 
13- ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 
13.1. A indicação de créditos orçamentários será efetivada para formalização do 
contrato ou de outro instrumento hábil, respeitadas as legislações orçamentárias 
vigentes, por se tratar de Ata de Registro de Preços.   
 
 
Aimorés/MG, 09 de julho de 2024. 
 
 
Responsável pela confecção do Termo de Referência 
EDIVALDO JOSE SOARES 
Diretor de Departamento de Patrimônio e Transporte 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 008/2024 
PREGÃO NA FORMA ELETRÔNICA Nº 006/2024 

 
APÊNDICE DO ANEXO I  

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR  
 

 
1- OBJETO 
 
1.4. Elaboração de Estudo Técnico Preliminar – ETP, visando aferir a 
viabilidade técnica e econômica para contratação de solução que viabilize as 
demandas de aquisição de materiais de papelaria para os setores 
administrativos de maneira rápida e eficiente, com o intuito de atender as 
necessidades do SAAE.  

1.5. Este estudo serve essencialmente para analisar a viabilidade técnica da 
contratação pretendida e o levantamento dos elementos essenciais que servirão 
para compor o Termo de Referência, com o escopo de melhor atender às 
necessidades do SAAE/Aimorés-MG.  

1.6. Pretende-se, assim, analisar a melhor solução para contratação de 
materiais de escritório para utilização nas áreas administrativas da Autarquia. 
 
2- DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO E SOLUÇÃO 
ENCONTRADA  
 
O Serviço Autônomo de Água e Esgoto, através do Departamento de Transporte 
e Patrimônio, possui a necessidade frequente de adquirir materiais de papelaria 
para o escritório administrativo, pois são essenciais e indispensáveis para o 
desenvolvimento das atividades operacionais, uma vez que são ferramentas de 
trabalho. Tais materiais, aumentam a produtividade dos servidores e, 
consequentemente, melhora a entrega dos serviços solicitados, atendendo ao 
princípio da eficiência.  
 
Justifica-se ainda, a adoção da licitação pelo Sistema de Registro de Preços, 
visto que pela natureza do objeto fica evidenciada a necessidade de 
contratações frequentes, e ainda, trata-se de itens cuja natureza não possibilita 
definir previamente o quantitativo exato demandado durante a vigência do 
contrato, além do benefício com redução dos custos operacionais, pois somente 
haverá a contratação quando surgir à necessidade efetiva. Vale ressaltar 
também que com o registro de preços, a realização frequente de licitações 
durante o exercício financeiro é reduzida, não se fazendo necessária a cada 
demanda, refletindo na redução de custos operacionais e de publicidade, além 
de proporcionar agilidade e otimização nas contratações públicas, pois a 
licitação estará realizada, as condições de execução ajustadas, os preços e os 
fornecedores definidos. 
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O período de aquisição dos materiais de papelaria/escritório estima-se em 12 
meses, justifica-se pela consecução de um planejamento bem estruturado de 
utilização dos materiais ora mencionados, que busca otimizar os custos com e 
permite uma resposta eficiente às demandas contínuas da administração. 
Ademais, a disponibilidade constante destes materiais de papelaria/escritório 
evita interrupções nas atividades planejadas e emergenciais, contribuindo para 
a continuidade dos serviços públicos. 
 
 
3- REQUISITOS E CONDIÇÕES DA CONTRATAÇÃO  
 
A descrição dos requisitos da contratação é uma etapa fundamental para 
assegurar que a solução escolhida atenda integralmente às necessidades do 
serviço público, respeitando os critérios de qualidade, eficiência e 
sustentabilidade, e esteja em conformidade com a legislação aplicável. Os 
requisitos aqui estabelecidos devem ser claros e adequados, de forma a 
promover um processo licitatório competitivo, propiciando igualdade de 
condições a todos os participantes, evitando-se, assim, a especificação de 
critérios que comprometam a justa competição ou que não estejam diretamente 
relacionados ao objeto da contratação. 
 
Os requisitos acima estabelecidos visam garantir que a contratação proporcione 
a eficácia desejada e respeite os princípios de sustentabilidade ambiental e 
social. Por isso, foram delimitados com base nas exigências técnicas que são 
estritamente necessárias, sem avançar para especificações que limitem 
excessivamente a competitividade do processo licitatório. 
 
Os critérios definidos são coerentes com os padrões de qualidade e desempenho 
determinados pelo mercado e em consonância com as melhores práticas 
vigentes, privilegiando soluções que possuam um equilibrado custo-benefício e 
que promovam o desenvolvimento nacional sustentável, conforme preceitua a 
Lei 14.133/2021. 
 
As descrições dos itens foram estabelecidas considerando todo ciclo de vida do 
objeto, de modo que o produto tenha maior durabilidade e eficiência em suas 
aplicações. Visando estabelecer de forma prática e plenamente satisfatória, 
identificamos que na especificação de alguns itens se faz necessário o 
atendimento a normas da ABNT, conforme estabelecido em suas respectivas 
descrições.   
 
Visando estabelecer a aquisição de forma imparcial e segura, identificando o 
pleno atendimento às especificações, se faz necessária a previsão de realização 
de testes para atestar os índices estabelecidos nas descrições dos itens. Tais 
testes deverão ser custeados pelos licitantes vencedores, sempre que houver 
dúvidas acerca do atendimento das exigências estabelecidas, identificadas pelo 
fiscal de contrato.  
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Caso haja dúvidas acerca das especificações o fiscal do contrato somente 
realizará o recebimento provisório após a apresentação dos laudos atestando a 
conformidade das amostras por ele selecionadas.  
 
As análises dos produtos deverão ser realizadas no prazo máximo de 15 (quinze) 
dias, e o não atendimento ensejará multa e devolução de todos os produtos, 
ficando o fornecedor obrigado a substituí-los no prazo máximo de 05 (cinco) dias.  
 
Os produtos deverão ser entregues no SETOR OPERACIONAL – ALMOXARIFADO, 
preço: CIF/SAAE: RUA JOSÉ PEGO SOBRINHO, Nº 199, IGREJINHA, AIMORÉS/MG, 
CEP: 35.200-000, NO HORÁRIO DE 07:30 ÀS 11:00 HORAS E 13:00 ÀS 16:00 
HORAS. Todos os custos de descarregamento, bem como eventuais 
necessidades de descarregamento, correrão a cargo do licitante vencedor.  
 
 
Requisitos Legais 
 Atendimento a todas as normas ambientais, de segurança e de 
operacionalidade vigentes aplicáveis. 
 A contratada deverá cumprir todas as obrigações fiscais e trabalhistas 
relativas à execução do objeto do contrato. 
 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, 
qualquer ocorrência anormal ou acidente que se verifique com relação à entrega 
do objeto contratual. 
 A contratada deverá fornecer os produtos/bens informando marca e 
contendo os parâmetros de qualidade do mesmo, conforme especificações 
contidas dos produtos.  
 No valor dos produtos deverá estar previsto todos os encargos tributários, 
trabalhistas e previdenciários, de responsabilidade exclusiva da contratada, bem 
como FRETE: Preço CIF/SAAE. 
 
Requisitos Temporais  
 A quantidade total estimada será para utilização em um período de até 12 
meses;  
 Os materiais deverão ser entregues em até 05 dias úteis, após 
autorização do setor responsável do SAAE.  
 
Os requisitos acima estabelecidos visam garantir que a contratação proporcione 
a eficácia desejada e respeite os princípios de sustentabilidade ambiental e 
social. Por isso, foram delimitados com base nas exigências técnicas que são 
estritamente necessárias, sem avançar para especificações que limitem 
excessivamente a competitividade do processo licitatório. Os critérios definidos 
são coerentes com os padrões de qualidade e desempenho determinados pelo 
mercado e em consonância com as melhores práticas vigentes, privilegiando 
soluções que possuam um equilibrado custo-benefício e que promovam o 
desenvolvimento nacional sustentável, conforme preceitua a Lei 14.133/2021. 
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4- ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO E VALOR ESTIMADO 
 
4.1. O quantitativo determinado na relação dos itens, foi obtido através de análise 
comparativa detalhada, baseando-se nas aquisições anteriores e projeções 
futuras que estão previstas para serem executadas na administração do SAAE 
de Aimorés/MG, com respaldo orçamentário e financeiro obtidos em análise das 
leis orçamentárias.  

4.2. Deste modo, tendo como parâmetro as pesquisas de preços realizadas, tem-
se que o valor médio estimado, conforme dados demonstrados abaixo, totalizam 
a monta anual estimada de R$ 24.393,2499 (vinte e quatro mil, trezentos e 
noventa e três reais e vinte e quatro centavos).  
 

Item Especificações Quant. Unid. 
Med. 

Valor Unit. 

R$ 

Valor Total 
R$ 

01 BORRACHA - BRANCA DE LÁTEX NATURAL Nº40, 
COR BRANCA, FORMATO RETANGULAR. 

10 UN R$ 1,3666 R$ 13,6660 

02 PINCEL ATÔMICO CANETÃO MARCADOR 
PERMANENTE- Nº 1.100, NAS CORES AZUL, 
VERMELHO OU PRETO, EM EMBALAGEM 
PLÁSTICA NA COLORAÇÃO DA COR DO PINCEL, 
GRAVADO NO CORPO A IDENTIFICAÇÃO DO 
FABRICANTE 

10 UN R$ 4,78 R$ 47,80 

03 FITA ADESIVA PEQUENA - TRANSPARENTE 
MEDINDO 12MM X 30M 

20 UN R$ 2,5566 R$ 51,1320 

04 PORTA FITA ADESIVA EM ACRILICO PARA FITA 
ADESIVA PEQUENA - TRANSPARENTE 12MM 
X30M 

08 UN R$ 17,47 R$ 139,76 

05 PINCEL PARA RETRO PROJETOR – PONTA FINA 
1.0MM, CARGA NÃO TÓXICA, CORPO EM 
MATERIAL PLÁSTICO, GRAVADO NO CORPO A 
MARCA DO FABRICANTE, COR PRETA, COM 
DADOS DE IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO, 
MARCA DO FABRICANTE, DATA DE FABRICAÇÃO 
E PRAZO DE VALIDADE. 

06 UN R$ 10,98 R$ 65,88 

06 CORRETIVO LÍQUIDO - À BASE DE ÁGUA 
SECAGEM RÁPIDA ATÓXICO EMBALAGEM COM 
IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO, MARCA DO 
FABRICANTE E PRAZO DE VALIDADE FRASCO DE 
18ML.COM CERTIFICADO DE SEGURANÇA DO 
INMETRO, LINHA EXECUTIVE, MARCA 
BRASILEIRA 

10 UN R$ 5,02 R$ 50,20 

07 EXTRATOR DE GRAMPO - EM CHAPA DE AÇO 
FINA, COMPRIMENTO APROXIMADO DE 15 CM 

06 UN R$ 3,29 R$ 19,74 
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08 GRAMPEADOR PEQUENO - GRAMPEADOR DE 
MESA PEQUENO PARA GRAMPOS 26/6 ENTRE 
OUTROS, PARA GRAMPEAR SIMULTANEAMENTE 
ATÉ 20 FOLHAS DE 75 G/M2, EMBALAGEM 
INDIVIDUAL, ACONDICIONADO EM CAIXA. 

12 UN R$ 18,71 R$ 224,52 

09 GRAMPEADOR GRANDE - GRAMPEADOR DE 
MESA GRANDE PARA GRAMPOS 23/10 ENTRE 
OUTROS, PARA GRAMPEAR SIMULTANEAMENTE 
ATÉ 100 FOLHAS DE 75 G/M2, EMBALAGEM 
INDIVIDUAL, ACONDICIONADO EM CAIXA. 

06 UN R$ 81,2650 R$ 487,59 

10 PERFURADOR - PERFURADOR DE PAPEL 
METÁLICO COM CAPACIDADE PARA PERFURAR 
ATÉ 35 FLHS DE PAPEL 75G/M.  

08 UN R$ 63,13 R$ 505,04 

11 APONTADOR - DE LÁPIS MANUAL PORTÁTIL COM 
UMA ENTRADA E COM COLETOR PARA 
RESÍDUOS MATERIAL PLÁSTICO RÍGIDO 
MODELO RETANGULAR.TAMANHO 
GRANDE.COM CERTIFICADO DE SEGURANÇA 
DO INMETRO. 

05 UN R$ 3,2150 R$ 16,0750 

12 ALFINETE DE MAPA - ALFINETE NIQUELADO 
16MM COM CABEÇA COLORIDA PARA MAPA CX/ 
50 UN (CORES DIVERSAS) 

10 CAIXA R$ 9,6666 R$ 96,6660 

13 CALCULADORA - CALCULADORA DE MESA DE 
VISOR INCLINADO, COM FUNCIONAMENTO À 
PILHA, DE 12 DÍGITOS COM 04 OPERAÇÕES 
BÁSICAS. TAMANHO MÍNIMO 19,5 X 12,5 CM 

10 UN R$ 50,3833 R$ 503,8330 

14 PEN DRIVE 08 GIGAS DE MEMÓRIA - PEN DRIVE 
DO TIPO USB FLASH 2.0; TAMANHO DE 
ARMAZENAMENTO DE 8GB TAXA DE 
TRANSMISSÃO DE DADOS DE 13 MB/S LEITURA, 
5MB/S GRAVAÇÃO, GARANTIA MINIMA DE 
FABRICAÇÃO DE 5 ANOS. 

08 UN R$ 37,42 R$ 299,36 

15 PEN DRIVE 16 GIGAS DE MEMÓRIA - PEN DRIVE 
DO TIPO USB FLASH 2.0; TAMANHO DE 
ARMAZENAMENTO DE 16GB TAXA DE 
TRANSMISSÃO DE DADOS DE 13 MB/S LEITURA, 
5MB/S GRAVAÇÃO, GARANTIA MINIMA DE 
FABRICAÇÃO DE 5 ANOS. 

15 UN R$ 44,9833 R$ 674,7495 

16 CARTOLINA - COMUM BRANCA NAS DIMENSÕES 
500X660MM COM GRAMATURA 150G/M² 

12 UN R$ 1,4633 R$ 17,5596 

17 CLIPS TAMANHO 2/0 - PARA PAPEL, 
GALVANIZADO, FABRICADO COM ARAME DE AÇO 
ANTIFERRUGEM COM IDENTIFICAÇÃO DO 
PRODUTO CX/100 UN 

20 CAIXA R$ 5,0233 R$ 100,4660 
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18 CLIPS TAMANHO 8/0 - PARA PAPEL, 
GALVANIZADO, FABRICADO COM ARAME DE AÇO 
ANTIFERRUGEM COM IDENTIFICAÇÃO DO 
PRODUTO CX/137 UN, 500 GR. 

08 CAIXA R$ 27,6033 R$ 220,8264 

19 ETIQUETAS ADESIVAS – BRANCAS, 1 ETIQUETA 
POR FOLHA, TAMANHO A4, FOLHA ÚNICA, CAIXA 
COM 100 UNIDADES, MEDINDO 210X297MM. 

20 CAIXA R$ 88,7225 R$ 1.774,45 

20 PAPEL KRAFIT – FOLHA MEDINDO 66 X 96 CM 80 UN R$ 2,4975 R$ 199,80 

21 PORTA LÁPIS - PORTA LÁPIS/CLIPS/LEMBRETE 
EM POLIESTIRENO, NA COR FUMÊ OU 
TRANSPARENTE. 

08 UN R$ 19,0866 R$ 152,6928 

22 COLA DE BASTÃO - COLA EM BASTÃO 10 G DE 
QUALIDADE COMPROVADA, TIPO PRITT OU 
QUALIDADE EQUIVALENTE OU SUPERIOR 

15 UN R$ 9,5580 R$ 143,37 

23 COLA LÍQUIDA BRANCA - COLA BRANCA DE 
90GR, À BASE DE PVA E PIGMENTOS. COM 
CERTIFICADO DE SEGURANÇA DO 
INMETRO.MARCA BRASILEIRA, TIPO COMPACTO 
(TAMPA COM ROSCA) 

15 UN R$ 5,2433 R$ 78,6495 

24 GRAMPO PARA GRAMPEADOR TAMANHO 26/6 - 
GRAMPO GALVANIZADO TAM. 26/6, CONTENDO 
IDENTIFICAÇÃO E MARCA DO FABRICANTE CX 
C/5000 UNID, NORMAS DA ABNT_NBR. 

08 CAIXA R$ 10,6733 R$ 85,3864 

25 GRAMPO PARA GRAMPEADOR TAMANHO 23/10 
- GRAMPO GALVANIZADO TAM. 23/10, 
CONTENDO IDENTIFICAÇÃO E MARCA DO 
FABRICANTE CX C/5000 UNID, NORMAS DA 
ABNT_NBR 

05 CAIXA R$ 43,90 R$ 219,50 

26 GRAMPO PARA GRAMPEADOR TAMANHO 23/13 
- GRAMPO GALVANIZADO TAM. 23/13, 
CONTENDO IDENTIFICAÇÃO E MARCA DO 
FABRICANTE CX C/5000 UNID, NORMAS DA 
ABNT_NBR 

02 CAIXA R$ 40,43 R$ 80,86 

27 CAIXA PARA ARQUIVO MORTO – EM PAPELÃO, 
DIMENSÕES MÍNIMAS 38 X 17 X 29 CM 

120 UN R$ 7,0866 R$ 850,3920 

28 PASTA COM TRILHO DUPLA – PASTA CARTÃO 
DUPLO COM TRILHO PLÁSTICO, NA COR AZUL. 

200 UN R$ 8,0225 R$ 1.604,50 

29 PASTA SUSPENSA MARMORIZADA COM 
GRAMPO - PASTA SUSPENSA MARMORIZADA 
COMPLETA – CONFECCIONADA EM CARTÃO 
KRAFT, GRAMPO TRILHO EM PLÁSTICO, COM 
PRENDEDOR PLÁSTICO, MEDINDO 235X370MM, 
SUPORTE POLIESTIRENO, VISOR POLIESTIRENO 
CRISTAL TRANSPARENTE. 

200 UN R$ 6,5933 R$ 1.318,66 
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30 PASTA AZ OFICIO _ LOMBO LARGO, COM 
FERRAGEM E VISOR LATERAL, NAS CORES AZUL 
OU PRETA 

60 UN R$ 25,0750 R$ 1.504,50 

31 CANETA ESFEROGRÁFICA – CORES AZUL, 
PRETA OU VERMELHA, ESCRITA MÉDIA, CORPO 
EM PLÁSTICO TRANSPARENTE, SEXTAVADO, 
PONTA DE TUNGSTÊNIO, CORPO COM ORIFÍCIO 
PARA RESPIRO, CARGA REMOVÍVEL, NÃO 
ROSQUEADA, TAMPA CÔNICA VENTILADA E 
TAMPÃO SUPERIOR DE PRESSÃO, PROTETOR 
PLÁSTICO ENTRE A CARGA E O CORPO DA 
CANETA, TAMANHO DE APROXIMADAMENTE 
15CM COM A TAMPA, FABRICAÇÃO NACIONAL, 
EMBALAGEM COM DADOS DE IDENTIFICAÇÃO 
DO PRODUTO E DATA DE VALIDADE. TIPO BIC OU 
DE QUALIDADE EQUIVALENTE OU SUPERIOR. 

300 UN R$ 1,3666 R$ 409,98 

32 ELÁSTICO LÁTEX BORRACHINHA – DO TIPO 
PARA AMARRAR DINHEIRO, EM ELÁTICO FINO, 
COM BORRACHA NATURAL, ELÁSTICO SUPER 
RESISTENTE E MACIO. PACOTE CONTENDO 
MÍNIMO DE 1.100 UNIDADES. 

05 PACOT
E 

R$ 53,0066 R$ 265,0330 

33 PRANCHETA EM ACRÍLICO – POLIESTIRENO, 
TAMANHO E FORMATO OFÍCIO, COM 
PRENDEDOR EM POLIESTIRENO, NA COR FUMÊ 
OU CRISTAL, TAMANHO APROXIMADO 235 X 340 
X 3 MM. 

06 UN R$ 27,6566 R$ 165,9396 

34 PRANCHETA EM MADEIRA – EM MADEIRA, 
TAMANHO E FORMATO OFÍCIO, COM 
PRENDEDOR EM METAL, TAMANHO 
APROXIMADO 235 X 340 X 3 MM.  

05 UN R$ 9,6633 R$ 48,3165 

35 PAPEL A4 - PAPEL BRANCO – TAMANHO A4 – 
210X297 MM, 75 GRAMAS, RESMAS DE 500 
FOLHAS ISO 9001 E ISSO 14001. PARA 
IMPRESSÃO A LASER, PRODUTO DE 1ªLINHA. 

250 RESMA R$ 32,49 R$ 8.122,50 

36 LÁPIS - GRAFITE Nº02 FORMATO CILINDRO 
CORPO REVESTIDO EM MADEIRA E GRAVADO O 
NOME DO FABRICANTE, NA COR PRETA, COM 
IDENTIFICAÇÃO DO FORNECEDOR NA 
EMBALAGEM. COM CERTIFICADO DE 
SEGURANÇA DO INMETRO.MARCA BRASILEIRA. 

20 UN R$ 1,1975 R$ 23,95 

37 ESTILETE - ESTREITO COM CORPO 
TERMOPLÁSTICO COM PROTEÇÃO INTERNA, EM 
AÇO BICROMATIZADO. 

08 UN R$ 6,15 R$ 49,20 

38 ESTILETE - LARGO COM CORPO 
TERMOPLÁSTICO COM PROTEÇÃO INTERNA, EM 
AÇO BICROMATIZADO. 

10 UN R$ 7,24 R$ 72,40 
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39 RÉGUA - ACRÍLICA COM ESPESSURA MÍNIMA DE 
3MM E 35MM DE LARGURA GRADUADA EM 30CM. 

10 UN R$ 3,1566 R$ 31,5660 

40 MARCA TEXTO - COR AMARELA, PONTA 
INDEFORMÁVEL TINTA FLUORESCENTE À BASE 
D’ÁGUA GRAVADA NO CORPO A MARCA DO 
FABRICANTE NÃO RECARREGÁVEL. COM 
CERTIFICADO DE SEGURANÇA DO 
INMETRO.MARCA BRASILEIRA. 

20 UN R$ 3,24 R$ 64,80 

41 PILHA PEQUENA - PILHA AA ALCALINA 
(PEQUENA) 1,5 VOLTS, CARTELA COM 2 
UNIDADES. 

20 CARTE
LA 

R$ 5,0733 R$ 101,4660 

42 PILHA PALITO - PILHA AAA ALCALINA (PALITO) 
1,5 VOLTS, CARTELA COM 2 UNIDADES. 

30 CARTE
LA 

R$ 6,80 R$ 204,00 

43 BOBINA PARA MÁQUINA DE CALCULAR - 
TAMANHO 57MM X 30M, COR BRANCA 

40 UN R$ 3,30 R$ 132,00 

44 ENVELOPE - ENVELOPE PARDO KRAFT NATURAL 
MEDINDO 24CM X 34CM, COM GRAMATURA 
80G/M2. 

120 UN R$ 1,58 R$ 189,60 

45 LIVRO - LIVRO ATA C/100 FOLHAS PAUTADA 
CAPA DURA SEM MARGEM COM DIMENSÕES DE 
320MMX220MM 

04 UN R$ 20,8866 R$ 83,5464 

46 FITA ADESIVA- FITA LARGA TRANSPARENTE 
50MMX40M – IND. BRASILEIRA. 

40 UN R$ 7,5333 R$ 301,3320 

47 TESOURA - TESOURA MULTIUSO DE AÇO 
INOXIDÁVEL PONTA ARREDONDADA CABO EM 
POLIPROPILENO ATÓXICO 21CM MARCA 
BRASILEIRA.  

10 UN R$ 19,9933 R$ 199,9330 

48 FITA CREPE – FITA CREPE 18MM X 50MTS. 10 UN R$ 9,9066 R$ 99,0660 

49 GRAMPO ENCADERNADOR - GRAMPO TRILHO 

ESTENDIDO EM PLÁSTICO INJETADO EM 

POLIPROPILENO BRANCO PARA ARQUIVAR 

DOCUMENTOS PARA ATÉ 600FLS 75GR, MED. 30 

CM, EM PACOTE COM 50 UNID. 

05 PACOT
E 

R$ 31,1275 R$ 155,6375 

50 MOLHA DEDOS - COM MATERIAL BASE E TAMPA 

EM PLASTICO, CREME ANTIBACTERIANO 

LEVEMENTE PERFUMADO ANTI SEPTICA E ANTI 

ALERGICA, CONTENDO 12 GRAMAS 

06 UN R$ 5,2266 R$ 31,3596 

51 PASTA PLÁSTICA - OFÍCIO TRANSPARENTE, COM 

ELÁSTICO  

30 UN R$ 5,6166 R$ 168,4980 

52 ORGANIZADOR DE ESCRITÓRIO - VERTICAL 
CRISTAL, COM 03 DIVISÓRIAS 

08 UN R$ 72,5925 R$ 580,74 
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53 PILHA A 23 - 12 VOLTS, PARA CONTROLE 

REMOTO DE PORTÃO ELETRONICO 

50 UN R$ 6,8666 R$ 343,33 

54 TINTA PARA CARIMBO AUTOMATICO - COR 

PRETA E/OU AZUL, CAPAC. 28 ML 

05 UN R$ 8,09 R$ 40,45 

55 PRENDEDOR DE PAPEL 19MM – EM METAL, COM 

PINTURA EPÓXI E PRESILHA EM AÇO 

INOXIDÁVEL, CORPO MEDINDO 19MM, 

ABERTURA DE 7MM, COM ALTA PRESSÃO, NO 

FORMATO BORBOLETA 

20 UN R$ 0,9520 R$ 19,04 

56 PRENDEDOR DE PAPEL 32MM – EM METAL, COM 

PINTURA EPÓXI E PRESILHA EM AÇO 

INOXIDÁVEL, CORPO MEDINDO 32MM, 

ABERTURA DE 7MM, COM ALTA PRESSÃO, NO 

FORMATO BORBOLETA 

20 UN R$ 4,61 R$ 92,20 

57 BLOCO ADESIVO DE PAPEL – POST IT, NA COR 

AMARELO, MEDINDO 76MM X 76MM. PACOTE 

COM 1 BLOCO, COM 100 FOLHAS CADA.    

20 PACOT
E 

R$ 7,2675 R$ 145,35 

58 PINCEL MARCADOR DE QUADRO BRANCO, 

RECARREGÁVEL – COM PONTA REDONDA 

TRAÇO 2-6MM, COR PRETO.  

12 UN R$ 8,8333 R$ 105,9996 

59 APLICADOR DISPENSADOR MANUAL DE FITA DE 

EMPACOTAMENTO – MEDINDO 16CM X 6CM X 

26CM, PARA FITAS DE 50MM DE LARGURA, BASE 

METÁLICA.  

05 UN R$ 59,9125 R$ 299,5625 

60 ROLETE PARA MÁQUINA DE CALCULAR IR 40T 

BICOLOR 1009, compatível com as máquinas DF: 

3020 IR 40T -1009, Casio: HR 18/21/FR 

125/1255/1105, Dismac: 111 MPV/HY 2502, Sharp: 

2608/EL 2507, Seleconta: SC 1265, Facit: 2230/C420, 

Texas: TI5045II, Spiral Digit: 1200L (159027) e 1200G 

(159033). 

15 UN R$ 19,9220 R$ 298,83 

VALOR TOTAL  R$ 24.393,2499 

 

* Valores de referência nos termos do art. 23, §1º, I, II e IV, da NLLCA n.º 
14.133/21. 

 
 
 



 
SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO 
CNPJ: 16.978.926/0001-96    INSCR. EST.: 011.702.964-0053 
RUA JOSÉ  PEGO SOBRINHO nº 199 BAIRRO IGREJINHA  
Tel.: (33) 3267-1119 AIMORÉS - MG CEP: 35.200-000 

 
 
5- JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO 
 
Em regra, conforme disposições estabelecidas na alínea b, inciso V, do art. 40 
da Lei n.º 14.133/21, o planejamento da compra deverá atender, entre outros, ao 
princípio do parcelamento, quando for tecnicamente viável e economicamente 
vantajoso, com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponíveis no 
mercado e à ampliação da competitividade sem perda da economia de escala.  
 
Considerando as características da aquisição de materiais de 
papelaria/escritório a ser contratado e por se tratar de objeto com vários itens, 
haverá parcelamento da solução para contratação para os referidos materiais, 
adotando o critério de disputa por itens, por ser mais vantajoso e gerar um 
benefício financeiro direto para a autarquia.  
 
 
6- DA FORMA DE CONTRATAÇÃO  
 
Em observância ao princípio do parcelamento, optou-se pela realização divisão 
do objeto em itens, visando fomentar a disputa e alcançar o maior número de 
fornecedores interessados na participação do certame, haja vista que os objetos 
não possuem interpendência entre si que inviabilizem a execução por licitantes 
distintos.    
 
 
7- RESULTADOS PRETENDIDOS 
 
Os resultados pretendidos com a contratação da empresa para fornecimento de 
materiais de papelaria/escritório para atender às necessidades da Autarquia do 
Município de Aimorés/MG, são fundamentais para garantir a eficiência 
operacional, a economicidade dos recursos investidos e o atendimento 
adequado ao interesse público, em conformidade com a Lei 14.133/2021. Tais 
resultados incluem: 
 
 Otimização do uso de recursos materiais e humanos, por meio da 
aquisição de materiais de papelaria/escritório eficiente de materiais de qualidade 
e em conformidade com as especificações técnicas e de segurança necessárias. 
 
 Redução de custos a longo prazo para a administração pública, evitando 
ocorrências de sobrepreço ou superfaturamento, bem como a adoção de 
soluções com preços manifestamente inexequíveis, em consonância com o Art. 
11, inciso III, da Lei 14.133/2021. 
 
 Contribuir para o desenvolvimento nacional sustentável, considerando a 
utilização de materiais de papelaria/escritório com menor impacto ambiental e 
promovendo ações de mitigação, conforme previsto no Art. 5º da Lei 
14.133/2021. 
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 Fortalecimento da capacidade de resposta da Autarquia diante de 
demandas emergenciais e contingências operacionais, assegurando a 
manutenção da prestação de serviços essenciais à população. 
 
 Transparência e o controle social na gestão de contratações públicas, 
conforme estabelecido nos princípios elencados no Art. 5º da Lei 14.133/2021, 
proporcionando visibilidade e clareza quanto à alocação e utilização dos 
recursos públicos. 
 
 Fomento à concorrência e promoção da igualdade de condições entre os 
participantes do processo licitatório, visando selecionar a proposta mais 
vantajosa e promovendo uma justa competição, em linhas com o Art. 11, inciso 
II, da Lei 14.133/2021. 
 
 Estabelecimento de um referencial para futuras contratações, baseando-
se na experiência e no conhecimento adquiridos por meio da presente aquisição, 
o que irá contribuir para o aperfeiçoamento contínuo dos procedimentos 
licitatórios da Autarquia. 
 
Esses resultados almejam promover a adequação das ações da administração 
pública às expectativas da sociedade, garantindo a observância dos princípios 
de eficiência, transparência e economicidade, e reforçam o compromisso do 
município com a boa governança e gestão de recursos públicos. 
 
8 – PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS 
 
Ao proceder com a contratação de empresa especializada em fornecimento de 
materiais de papelaria/escritório, para atender as demandas dos setores 
administrativos do SAAE de Aimorés/MG, por um período de 12 meses, as 
seguintes providências deverão ser adotadas de maneira detalhada: 
 
 Realização de um procedimento licitatório conforme as diretrizes do Art. 
7º da Lei 14.133/2021, garantindo que os agentes públicos envolvidos possuam 
as devidas qualificações e não apresentem conflitos de interesse conforme 
especificações legais. 
 
 Integração das informações coletadas no Estudo Técnico Preliminar com 
o Termo de Referência, assegurando que os requisitos técnicos, de segurança 
e especificações complementares estarão claramente definidos para orientar os 
licitantes. 
 
 Promover a divulgação da licitação de forma ampla, utilizando canais de 
comunicação eletrônicos e transparência, como previsto no Art. 12 da Lei 
14.133/2021, para assegurar a participação de um número maior de 
interessados e garantir a obtenção das propostas mais vantajosas. 
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 Implementar um plano de gestão de riscos conforme o Art. 11 da Lei 
14.133/2021, onde se consideram os potenciais adversidades que possam afetar 
a execução do contrato e estabelecendo medidas para mitigação de tais riscos. 
 
 Desenvolver estratégias para monitoramento e avaliação contínua da 
performance da empresa contratada, incluindo a qualidade dos produtos a serem 
adquiridos e a pontualidade na entrega. 
 
 Assegurar a documentação e registro de todas as etapas do processo de 
contratação e gestão contratual, mantendo um arquivo organizado e acessível 
para consultas e auditorias futuras. 
 
Estas providências visam garantir a execução do contrato dentro dos melhores 
padrões de eficiência operacional, gerenciamento responsável e respeito às 
normativas legais vigentes, contribuindo para a satisfação das necessidades da 
Autarquia e para a promoção do desenvolvimento sustentável do município de 
Aimorés/MG. 
 
9 - JUSTIFICATIVA PARA ADOÇÃO DO REGISTRO DE PREÇOS 
 
A adoção do sistema de registro de preços para a contratação de empresa para 
fornecimento de materiais de papelaria/escritório, se justifica pelas seguintes 
razões, fundamentadas na Lei 14.133/2021: 
 
 A flexibilidade operacional oferecida pelo sistema de registro de preços 
alinha-se ao princípio da eficiência, permitindo à Autarquia responder de maneira 
ágil às demandas flutuantes por aquisição de materiais, em conformidade com o 
Art. 5º da Lei 14.133/2021. 
 
 Conforme o Art. 23 da Lei 14.133/2021, o registro de preços promove a 
obtenção de valores compatíveis com o mercado, possibilitando a economia de 
escala na contratação do bem requerido pela Autarquia, a qual pode gerar 
economia ao erário por meio da padronização de custos e preços mais 
vantajosos. 

 
 A Lei 14.133/2021 estabelece, em seu Art. 82, que o registro de preços 
deve garantir a manutenção das condições efetivas da proposta, assegurando 
previsibilidade e estabilidade durante todo o período de validade da ata. Isso é 
particularmente importante para a Autarquia devido à natureza prolongada e 
variável dos serviços que são executados na administração pública. 
 
 O sistema de registro de preços também facilita a gestão logística e de 
suprimentos, pois permite contratações futuras a preços e condições já 
estabelecidos, em linha com o disposto no Art. 85, que trata das hipóteses de 
utilização desse sistema para contratações frequentes. 
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 O Art. 83 enfatiza que a existência de preços registrados não obriga a 
Administração a contratar, conferindo-lhe o direito de realizar licitação específica, 
caso se mostre mais vantajosa, o que preserva o interesse público e poder de 
escolha da Autarquia, garantindo assim a contratação mais vantajosa para a 
Administração Pública. 
 
 A utilização do sistema de registro de preços atende ao princípio do 
planejamento e ao Art. 11 da Lei, que visa a seleção da proposta mais vantajosa 
e a promoção de um ambiente de negociações íntegro e eficiente. 
 
 Por fim, o Art. 84 estipula que a ata de registro de preços tem prazo de 
vigência de até um ano, podendo ser prorrogado, compatível com a necessidade 
anual projetada pela Autarquia, proporcionando estabilidade na contratação das 
aquisições de materiais requeridos. 
 
Portanto, considerando os aspectos legais e as especificidades das contratações 
em questão, o sistema de registro de preços mostra-se uma estratégia eficiente 
e alinhada aos princípios da Lei 14.133/2021 e ao interesse público, 
configurando-se como a abordagem mais adequada para a Autarquia SAAE do 
Município de Aimorés/MG. 
 
10- NECESSIDADE TÉCNICA PARA FISCALIZAÇÃO E GESTÃO DO 
CONTRATO  
 
Após realização deste estudo verificou-se que não há necessidade de 
contratação de terceiros para auxiliar os responsáveis pela fiscalização e gestão 
do futuro contrato, bem como não há necessidade de formação profissional 
específica dos mesmos, porém ressalta-se que no momento da designação, é 
importante verificar se os atores possuem conhecimento técnico compatível e 
suficiente para atestar o cumprimento das exigências estabelecidas.  
 
 
11- CONTRATAÇÃO CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES  
 
Para o perfeito cumprimento deste objeto não se faz necessária a contratação 
de objetos correlatos ou interdependentes de natureza distinta ou que não 
estejam previstos nas especificações constantes deste instrumento.  
 
 
12- ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO 

A presente contratação está em conformidade com o planejamento anual da 
Autarquia e atende as diretrizes, objetivos e prioridades estabelecidos na lei de 
diretrizes orçamentárias, no plano plurianual e na LOA – Lei Orçamentária Anual. 
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13- POSIONAMENTO CONCLUSÃO SOBRE A VIABILIDADE 
 
Após uma análise detalhada das necessidades do Departamento de Transporte 
e Patrimônio da Autarquia do Município de Aimorés/MG e da legislação vigente, 
especialmente da Lei 14.133/2021, conclui-se pela viabilidade e razoabilidade 
da contratação da empresa para fornecimento de materiais de 
papelaria/escritório. Esta conclusão é fundamentada nos seguintes pontos: 
 
1. Alinhamento com o planejamento estratégico: A necessidade da contratação 
está alinhada aos objetivos da administração pública e promoverá melhorias 
significativas na administração da autarquia, em conformidade com o Art. 11 da 
Lei 14.133/2021, que preconiza objetivos específicos de seleção e tratamento 
isonômico dos licitantes. 
 
2. Economia e eficiência: Estudos técnicos preliminares demonstraram que a 
aquisição de materiais de papelaria/escritório é a opção mais econômica e 
eficiente quando comparada à aquisição do mesmo, garantindo uma gestão 
fiscal responsável e a maximização dos recursos públicos, de acordo com o Art. 
23 da Lei 14.133/2021. 
 
3. Adequação à demanda: A estipulação de quantidades e a realização de um 
levantamento de mercado sugerem que os volumes e os termos da contratação 
são adequados às necessidades e ao melhor custo-benefício, considerando o 
princípio da eficiência estabelecido no Art. 5º da Lei 14.133/2021. 
 
4. Desenvolvimento nacional sustentável: A contratação proposta está em linha 
com o incentivo à inovação e ao desenvolvimento nacional sustentável, 
conforme o Art. 11 IV, oferecendo apoio às práticas de sustentabilidade e o 
compromisso ambiental esperado das operações municipais. 
 
5. Gestão de riscos: A identificação e o planejamento associados à mitigação de 
riscos seguirão os parâmetros estabelecidos pelo Art. 12 X, assegurando a 
proteção da administração e a continuidade das ações do departamento de 
transporte e patrimônio. 
 
6. Adoção do sistema de registro de preços: A decisão de utilizar o sistema de 
registro de preços, conforme autorizado pelo Art. 15 e detalhado no Art. 82 da 
Lei 14.133/2021, oferece vantagens como flexibilidade, agilidade na contratação 
e possibilidade de obtenção de preços mais vantajosos decorrentes do poder de 
compra conferido pela agregação de demanda. 
 
Em razão dos aspectos citados, a contratação proposta apresenta-se como 
altamente vantajosa para a administração pública, estando em acordo com os 
mandamentos legais e com os princípios que regem as licitações e contratações 
públicas, garantindo a obtenção do resultado mais eficiente e o uso responsável 
dos recursos da Autarquia. 
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Portanto, recomenda-se prosseguir com o processo de contratação na forma 
proposta. 
 
14 – CONCLUSÃO 
 
Após realização do Estudo Técnico Preliminar – ETP certificou-se que a solução 
abordada é a mais adequada para contratação por atender plenamente a 
necessidade que se destina, em face de suas características e peculiaridades 
identificadas durante a elaboração. 
 
 
 
Aimorés/MG, 02 de julho de 2024. 
 
 
 
 
Responsável pela confecção do Termo de Referência 
EDIVALDO JOSE SOARES 
Diretor de Departamento de Patrimônio e Transporte 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 008/2024 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 006/2024 

 
 

ANEXO II  
 
 

MINUTA CONTRATUAL  
 
 

CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº ______/2024 
QUE FAZEM ENTRE SI O SERVIÇO AUTÔNOMO 
DE ÁGUA E ESGOTO DE AIMORÉS/MG E A 
EMPRESA ____________________________. 

 
 

O SAAE-Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Aimorés-MG, Autarquia 
Municipal criada pela Lei Municipal nº 665/69 de 22 de dezembro de 1969, 
inscrita no CNPJ sob o nº 16.978.926/0001-96, com sede na Rua José Pego 
Sobrinho, nº 199, Igrejinha, Aimorés-MG, neste ato representado pelo seu 
diretor, Sr. Elson Martins Ferreira, brasileiro, casado, residente na Av. Raul 
Soares, nº 1.077, Bairro Centro – Aimorés-MG, inscrito no CPF sob nº 
501.735.026-87, e RG n° 872563, SSP/ES, no uso de sua atribuição legal, 
doravante denominada simplesmente CONTRATANTE e a empresa 
_______________________, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas 
Jurídicas – CNPJ sob o nº ____________________, sediada à 
_______________________________, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) 
_________________________________, portador(a) da CI/RG nº 
_________________________ e inscrito(a) no CPF sob o nº 
______________________, doravante denominado CONTRATADA, resolvem 
celebrar o presente contrato, em conformidade com o Processo Licitatório nº 
008/2024, Pregão Eletrônico para Registro de Preços nº 006/2024, sob a 
regência da Lei Federal nº 14.133/2021 e em demais regulamentações, 
mediante as cláusulas e condições pactuadas a seguir: 
 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 
 
1.1. Constitui objeto do presente instrumento contratação de empresa 
especializada em fornecimento de materiais de papelaria/escritório, para 
atender as demandas dos setores administrativos do SAAE de Aimorés/MG, por 
um período de 12 meses, conforme especificações constantes no Termo de 
Referência.  
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1.2. Objeto da contratação deverá seguir as especificações, quantitativos, 
marca/modelo e valores delimitados através da planilha a seguir: 

 
 

ITEM Fornecedor (razão social, CNPJ/MF, endereço, contatos, representante) 

 DESCRIÇÃO 
UNID. 
MED.  

QUANT.  

 

MARCA/ 
MODELO 

VALOR 
UNITÁRIO 

VALOR 
TOTAL 

1       

2       

3       

4       

VALOR GLOBAL  
 
1.3. Integram este contrato, como se nele estivessem transcritos: o Termo de 
Referência, o Edital da Licitação e seus Anexos, a Proposta Comercial do 
Contratado e demais documentos apresentados durante a sessão pública, 
constantes nos autos do procedimento licitatório.  
 
 
CLÁUSULA SEGUNDA – DA VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO 

2.1. O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 12 (doze) meses 
e poderá ser prorrogado, por igual período, desde que comprovado o preço 
vantajoso. 

2.2. O contrato oriundo do presente procedimento terá vigência de 12 (doze) 
meses, contados da data de assinatura, observadas as condições estabelecidas 
no Art.  105 e 107 da Lei Federal nº 14.133/21.  
 
2.3. Homologado o resultado desta Licitação, o Serviço Autônomo de Água e 
Esgoto – SAAE, convocará os interessados para assinatura da Ata de Registro 
de Preço e contrato em até 5 (cinco) dias úteis.  
 
 
CLÁUSULA TERCEIRA- DO MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 
 
3.1. O produto deverá ser entregue em sua apresentação original, sem avarias, 
contendo todas as especificações estabelecidas neste termo. 
 
3.1.1. Todos os encargos e custos decorrentes da contratação correrão cargo do 
licitante vencedor, tais como transporte, tributos, dentre outros.  
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3.1.2. Caso não seja possível a entrega na data assinalada, a empresa deverá 
comunicar as razões respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedência 
para que qualquer pleito de prorrogação de prazo seja analisado, ressalvadas 
situações de caso fortuito e força maior. 
 
3.2. Os itens deverão ser entregues nas condições estabelecidas no item 5.1, no 
prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, contados da emissão de Ordem de 
Fornecimento encaminhada pelo Departamento de Compras do SAAE do 
Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Aimorés - SAAE/MG, acompanhado da 
Nota Fiscal correspondente.  
 
3.2.1. Após a entrega os itens estarão sujeitos a aceitação e ao recebimento 
provisório e definitivo, através do fiscal e gestor do contrato, respectivamente. 
 
3.2.2. Somente o Fiscal de Contrato, poderá realizar o recebimento dos produtos, 
ressalvados os casos de indicação formal de fiscal de contrato substituto.  
 
3.2.3. Nos casos de atraso na entrega dos produtos, os licitantes estarão sujeitos 
as sanções estabelecidas no instrumento convocatório e, em especial a multa 
por mora. 
 
3.3. Os produtos deverão ser entregues na RUA JOSÉ PEGO SOBRINHO, Nº 199, 
IGREJINHA, AIMORÉS/MG, CEP: 35.200-000, NO HORÁRIO DE 07:30 ÀS 11:00 
HORAS E 13:00 ÀS 16:00 HORAS na Autarquia - SAAE/MG.  
 
3.3.1. O horário de funcionamento para o recebimento dos produtos é de 07h30 
às 16h00min.  
 
3.6. O objeto será recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato, com 
verificação posterior do atendimento às conformidades estabelecidas neste 
instrumento.  
 
3.7. O objeto será recebido definitivamente pelo gestor do contrato, mediante 
termo detalhado, que comprove o atendimento às exigências estabelecidas 
neste instrumento. 
 
3.8. O objeto poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver sendo 
executado em desconformidade com as exigências estabelecidas neste 
instrumento.  
 
3.9. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil 
do licitante pela solidez e segurança da execução.  
 
3.10. A CONTRATADA deverá levar, imediatamente, ao conhecimento da 
CONTRATANTE, qualquer fato extraordinário ou anormal que ocorrer na 
execução do objeto contratado, para adoção das medidas cabíveis; 
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3.13. A CONTRATADA deverá assumir inteira responsabilidade técnica e 
administrativa do objeto contratado, não podendo, sob qualquer hipótese, 
transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas de 
funcionamento do produto; 
 
3.14. O valor dos produtos deverá estar previsto todos os encargos tributários, 
trabalhistas e previdenciários, de responsabilidade exclusiva da contratada, bem 
como FRETE: Preço CIF/SAAE 

 
 
CLÁUSULA QUARTA – DA FISCALIZAÇÃO E GESTÃO DO CONTRATO 
 
4.1. Caberá ao Fiscal do contrato:  

I. fiscalizar e atestar o recebimento provisório dos produtos ou serviços em face 
das suas características e especificações, sempre em conformidade com o 
instrumento convocatório, contrato ou documento equivalente;  

II. fiscalizar e atestar o recebimento provisório dos produtos ou serviços em face 
dos quantitativos solicitados através do contrato ou documento equivalente;  

III. fiscalizar e atestar o recebimento provisório dos produtos ou serviços nos 
prazos e condições estabelecidas no instrumento convocatório, contrato ou 
documento equivalente;  

IV. fiscalizar e atestar a execução dos serviços em face das suas características 
e especificações, em estrita conformidade com este instrumento; 

V. auxiliar o gestor no contrato, subsidiando as informações pertinentes às suas 
competências;  

VI. anotar histórico de gerenciamento do contrato, contendo todas as ocorrências 
relacionadas à sua execução; 

VII. emitir notificações sobre qualquer irregularidade encontrada na execução do 
contrato;  

VIII. rejeitar os serviços entregues em desconformidade com este instrumento;  

IX. comunicar formalmente o gestor do contrato a respeito de qualquer 
ocorrência relacionada ao recebimento do objeto ou suas atribuições;  

4.1.1.  O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências 
relacionadas à execução do contrato, determinando o que for necessário para a 
regularização das faltas ou dos defeitos observados. 

4.1.2. O fiscal de contrato informará a seus superiores, em tempo hábil para a 
adoção das medidas convenientes, a situação que demandar decisão ou 
providência que ultrapasse sua competência, entre elas: 

I - Atraso injustificado na execução do cronograma e dos objetos; 

II – entrega de produtos em desconformidade com as especificações constantes 
no instrumento convocatório ou quantitativo divergente do solicitado;  
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III – Execução do objeto em desconformidade com este instrumento; 

IV - Descumprimento de cláusula contratual ou regra editalícia;  

V - Subcontratação indevida, sem autorização prévia ou fora dos limites legais;  

VI - Alteração nas condições da habilitação da licitante previstas no instrumento 
convocatório; 

VII - Quaisquer irregularidades, ilegalidades, atrasos, desvios de finalidades e 
condutas ilícitas detectadas e não citados anteriormente. 

 
 
4.2. Caberá, ainda, ao Gestor do Contrato:  
 

I -   Analisar a documentação que antecede a liquidação e ao pagamento;  

II- Analisar os pedidos de reequilíbrio econômico-financeiro, decidindo 
manifestadamente a respeito nos autos do procedimento; 

III - Criar rotinas de verificação de valores, conforme a especificidade de cada 
objeto, para eventualmente propor reequilíbrios econômico-financeiros quando 
o valor praticado estiver em desconformidade com a prática de mercado; 

IV- Analisar eventuais solicitações de alterações contratuais, decidindo 
manifestadamente a respeito nos autos do procedimento;  

V- Acompanhar o desenvolvimento da execução através dos relatos 
apresentados pelo fiscal do contrato, bem como os demais documentos 
pertinentes;  

VI - Decidir, provisoriamente, pela suspensão da entrega de bens ou a realização 
dos serviços, manifestando a respeito nos autos do procedimento; 

VII- Solicitar e acompanhar processos administrativos sancionadores, na 
dosimetria descrita no instrumento convocatório, nos casos em que o objeto 
estiver sendo executado em desconformidade com as exigências;  

VIII - Alimentar o Portal Nacional de Contratações Públicas - PNCP ou 
equivalente com os dados referentes aos contratos administrativos; 
IX – Realizar o recebimento definitivo dos produtos ou serviços.  

4.3. Caso o contrato decorrente deste procedimento seja substituído por carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorização de compra ou ordem de 
execução de serviço, nos termos do Art. 95 da Lei Federal 14.133/2021, as 
atribuições do gestor e fiscal de contrato serão mantidas, além da permanência 
integral das obrigações e condições estabelecidas na minuta contratual 
constante no anexo do edital e de todas as especificações e condições descritas 
neste termo.  

 
4.4. Fica designado, conforme despacho de nomeação pela autoridade 
competente, como fiscal do contrato Sr. JOSE MARIA FILHO.  

4.5. Fica designado, conforme despacho de nomeação pela autoridade 
competente, como gestor do contrato o Sr. LUCAS DE SOUZA REIS.  
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CLÁUSULA QUINTA – DA SUBCONTRATAÇÃO  
 
5.1. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 
 
 

CLÁUSULA SEXTA – DO PREÇO 

6.1. O presente instrumento perfaz um valor global de R$________________ 
(____________________________________). 

6.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e 
indiretas decorrentes da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, 
encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, 
taxa de administração, frete/CIF, seguro e outros necessários ao cumprimento 
integral do objeto da contratação. 

6.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos 
devidos ao contratado dependerão dos quantitativos efetivamente fornecidos. 

 
 
CLÁUSULA SÉTIMA – DO PAGAMENTO  
 
7.1. Após o recebimento definitivo realizado pelo gestor do contrato, a Nota 
Fiscal e os documentos pertinentes serão devidamente encaminhados para o 
responsável por sua liquidação e posteriormente para o setor responsável pelo 
pagamento.  

7.2. O pagamento da despesa será realizado pela CONTRATANTE por meio de 
quitação bancária, devendo ser apresentada, Nota-Fiscal/Fatura ou Boleto 
Bancário de Serviços para liquidação e pagamento, com o devido código de 
barras, no prazo de até 05 (cinco) dias a contar da data do recebimento definitivo.  

7.3. A CONTRATANTE poderá efetuar contestação dos débitos constantes da 
Nota Fiscal-Fatura.  

7.4. Contestado o débito objeto da Nota Fiscal-Fatura ou boleta bancária 
referente as aquisições de materiais, será emitida nova nota fiscal-fatura ou 
boleta bancária do débito remanescente, se houver, para pagamento na data 
nesta aprazada. 

7.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado 
serão atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento 
até a data de sua efetiva realização, mediante aplicação do índice de correção 
monetária IPCA.  
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7.6. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na 
legislação aplicável. 

7.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando 
houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os 
percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

7.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da 
Lei Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos 
impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o 
pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de 
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na 
referida Lei Complementar. 

 
 
CLÁUSULA OITAVA – DO REAJUSTE  
 
8.1. Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um 
ano contado da data do orçamento estimado.  
 
8.2. Após o interregno de um ano, a pedido do contratado, os preços iniciais 
serão reajustados, mediante a aplicação do Índice Nacional de Preços ao 
Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigações iniciadas e 
concluídas após a ocorrência da anualidade. 

8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano 
será contado a partir dos efeitos financeiros do último reajuste. 

8.4. No caso de atraso ou não divulgação do(s) índice (s) de reajustamento, o 
contratante pagará ao contratado a importância calculada pela última variação 
conhecida, liquidando a diferença correspondente tão logo seja(m) divulgado(s) 
o(s) índice(s) definitivo(s).  

8.5. Nas aferições finais, o(s) índice(s) utilizado(s) para reajuste será(ão), 
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s). 

8.6. Caso o(s) índice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser 
extinto(s) ou de qualquer forma não possa(m) mais ser utilizado(s), será(ão) 
adotado(s), em substituição, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela 
legislação então em vigor. 

8.7. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes 
elegerão novo índice oficial, para reajustamento do preço do valor 
remanescente, por meio de termo aditivo.  

8.8. O reajuste será realizado por apostilamento. 
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CLÁUSULA NONA – DAS OBRIGAÇÕES  
 
9.1. São obrigações do CONTRATANTE:  
 

I- Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de 
acordo com o contrato e seus anexos; 

II- Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de 
Referência; 

III- Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções 
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituído, reparado ou 
corrigido, no total ou em parte, às suas expensas; 

IV- Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das 
obrigações pelo Contratado; 

V- Comunicar a empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela 
incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento, 
quando houver controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, 
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021; 

VI- Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento 
do objeto, no prazo, forma e condições estabelecidos no presente Contrato e no 
Termo de Referência; 

VII- Aplicar ao Contratado as sanções previstas na lei e neste Contrato;  

VIII - Cientificar o órgão de assessoramento jurídico para adoção das medidas 
cabíveis quando do descumprimento de obrigações pelo Contratado; 

IX- Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilíbrio econômico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo máximo de 15 (quinze) dias. 
X- A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos 
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, 
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato do 
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

 
9.2. São obrigações do CONTRATADO: 
 

I. O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes deste Contrato e 
em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas 
decorrentes da boa e perfeita execução do objeto, observando; 
II. Manter preposto aceito pela Administração no local ou do serviço para 
representá-lo na execução do contrato. 

III. A indicação ou a manutenção do preposto da empresa poderá ser recusada 
pelo órgão ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa 
designar outro para o exercício da atividade. 
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IV. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo 
com o Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990), bem como por 
todo e qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa 
responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento da execução contratual 
pelo Contratante, que ficará autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou 
da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos; 

V. Não contratar, durante a vigência do contrato, cônjuge, companheiro ou 
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente 
do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, 
parágrafo único, da Lei nº 14.133, de 2021 

VI. Comunicar ao contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que 
antecede a data para a execução, os motivos que impossibilitem o cumprimento 
do prazo previsto, com a devida comprovação; 

VII. Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do 
contrato ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.º 14.133, de 2021) e prestar 
todo esclarecimento ou informação por eles solicitados; 

VIII. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no 
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os objetos nos quais 
se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos 
materiais empregados; 

IX. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições exigidas para habilitação na licitação;  

X. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, 
previdenciárias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislação 
específica, cuja inadimplência não transfere a responsabilidade ao contratante e 
não poderá onerar o objeto do contrato; 

XI. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, 
qualquer ocorrência anormal ou acidente que se verifique no local da execução 
do objeto contratual. 
XII. Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pelo Contratante ou 
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos 
trabalhos, bem como aos documentos relativos à execução do empreendimento. 

XIII. Promover a guarda, manutenção e vigilância de materiais, e tudo o que for 
necessário à execução do objeto, durante a vigência do contrato; 

XIV. Paralisar, por determinação do contratante, qualquer atividade que não 
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a 
segurança de pessoas ou bens de terceiros; 

XV. Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de 
cargos prevista em lei para pessoa com deficiência, para reabilitado da 
Previdência Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas 
na legislação, quando cabível (art. 116, da Lei n.º 14.133, de 2021); 

XVI. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cláusula acima, no prazo 
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicação dos empregados que 
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preencheram as referidas vagas, quando cabível (art. 116, parágrafo único, da 
Lei n.º 14.133, de 2021); 

XVII. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do 
cumprimento do contrato;  

XVIII. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento 
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis 
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementá-los, caso o 
previsto inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento 
do objeto da contratação, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados 
no art. 124, II, d, da Lei nº 14.133, de 2021; 

XIX. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual 
ou municipal, as normas de segurança do contratante; 

XX. Alocar os empregados necessários, com habilitação e conhecimento 
adequados, ao perfeito cumprimento das cláusulas deste contrato, fornecendo 
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios demandados, cuja 
quantidade, qualidade e tecnologia deverão atender às recomendações de boa 
técnica e a legislação de regência; 

XXI. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei nº 
13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para proteção de 
dados pessoais a que tenha acesso por força da execução deste contrato; 

XXII. Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação 
pertinente, cumprindo as determinações dos Poderes Públicos, mantendo 
sempre limpo o local de execução do objeto e nas melhores condições de 
segurança, higiene e disciplina; 

XXIII. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para análise e 
aprovação, quaisquer mudanças nos métodos executivos que fujam às 
especificações deste contrato e seus anexos; 

XXIV. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis 
anos, exceto na condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem 
permitir a utilização do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, 
perigoso ou insalubre. 

 
 

CLÁUSULA DÉCIMA - OBRIGAÇÕES PERTINENTES À LGPD 

10.1. As partes deverão cumprir a Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 
(LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razão do 
certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, 
a partir da apresentação da proposta no procedimento de contratação, 
independentemente de declaração ou de aceitação expressa.  

10.2. Os dados obtidos somente poderão ser utilizados para as finalidades que 
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os princípios do art. 6º 
da LGPD.  
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10.3. É vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das 
hipóteses permitidas em Lei. 

10.4. A Administração deverá ser informada no prazo de 5 (cinco) dias úteis 
sobre todos os contratos de sub operação firmados ou que venham a ser 
celebrados pelo Contratado.  

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é 
dever do contratado eliminá-los, com exceção das hipóteses do art. 16 da LGPD, 
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentação para 
fins de comprovação do cumprimento de obrigações legais ou contratuais e 
somente enquanto não prescritas essas obrigações.  

10.6. É dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os 
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.  

10.7. O Contratado deverá exigir de sub operadores e subcontratados o 
cumprimento dos deveres da presente cláusula, permanecendo integralmente 
responsável por garantir sua observância. 

10.8. O Contratante poderá realizar diligência para aferir o cumprimento dessa 
cláusula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de 
comprovação formulados.  

10.9. O Contratado deverá prestar, no prazo fixado pelo Contratante, 
prorrogável justificadamente, quaisquer informações acerca dos dados pessoais 
para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.  

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, 
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem 
ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreável 
de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horário e 
registro da finalidade, para efeito de responsabilização, em caso de eventuais 
omissões, desvios ou abusos. 

10.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato 
interoperável, a fim de garantir a reutilização desses dados pela Administração 
nas hipóteses previstas na LGPD. 

10.12. O contrato está sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao 
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em 
especial a ANPD por meio de opiniões técnicas ou recomendações, editadas na 
forma da LGPD. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DA GARANTIA DA EXECUÇÃO 
 
11.1. Não haverá exigência de garantia contratual da execução. 
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CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES 
ADMINISTRATIVAS 
 
12.1. Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo 
ou culpa:  
 

I - dar causa à inexecução parcial do contrato; 

II - dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 
Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

III - dar causa à inexecução total do contrato; 

IV - deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar 
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o 
certame; 

V – salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não 
mantiver a proposta, em especial, quando: 

V.I - não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a 
negociação; 

V.II -  recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível;  

V.III - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;   

V.IV- deixar de apresentar amostra/demonstração, caso solicitado; 

V.V - apresentar proposta ou amostra/demonstração em desacordo com as 
especificações do edital; 

VI - não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 
contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

VII - recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de 
preço, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido 
pela Administração; 

VIII - ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação 
sem motivo justificado; 

IX - apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou 
prestar declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 

X - fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

XI- comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em 
especial quando: 

XI.I- agir em conluio ou em desconformidade com a lei;  

XI.II- induzir deliberadamente a erro no julgamento;  

XI.III-  apresentar amostra falsificada ou deteriorada. 

XII - praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 
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XIII - praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 
2013. 
 
12.2. Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, garantida a 
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, 
sem prejuízo das responsabilidades civil e criminal:  

I- advertência; 

II- multa; 

III- impedimento de licitar e contratar e; 

IV- declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os 
motivos determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação 
perante a própria autoridade que aplicou a penalidade. 
 
12.3. Na aplicação das sanções serão considerados: 
 

I - a natureza e a gravidade da infração cometida; 

II - as peculiaridades do caso concreto; 

III - as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

IV - os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

V - a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme 
normas e orientações dos órgãos de controle. 
 
12.4. A multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o 
valor do contrato licitado, recolhida no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, a 
contar da comunicação oficial.  
 
12.4.1. Para as infrações previstas no item 12.1, nos incisos IV, V e VI, a multa 
será de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado. 
 
12.4.2. Para as infrações previstas no item 12.1, nos incisos IX a XIII, a multa 
será de 15% a 30% do valor do contrato licitado. 
 
12.5. A multa será calculada pelo gestor do contrato que deverá observar para 
sua aplicação o disposto no item 12.3. 
 
12.6. As sanções previstas no item 12.2, nos incisos I, III e IV poderão ser 
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II. 
 
12.7. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor 
de pagamento eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da 
perda desse valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será 
cobrada judicialmente.  
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12.8. A aplicação das sanções não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de 
reparação integral do dano causado à Administração Pública.  
 
12.9. Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado 
no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação.  
 
12.10. A aplicação das sanções previstas no item 12.2, nos incisos III e IV 
requererá a instauração de processo de responsabilização, a ser conduzido por 
comissão composta de 02 (dois) ou mais servidores estáveis, que avaliará fatos 
e circunstancias conhecidos e intimará o licitante ou o contratado para, no prazo 
de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de intimação, apresentar defesa 
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.  
 
12.11. A sanção prevista no inciso III do item 12.2, impedimento de licitar ou 
contratar, será aplicada ao responsável pelas infrações administrativas previstas 
nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do item 12.1 deste instrumento, quando não se 
justificar a imposição de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de 
licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública Municipal, pelo prazo 
máximo de 3 (três) anos, conforme a gravidade da infração. 
 
12.12. A sanção prevista no inciso IV do item 12.2, declaração de inidoneidade 
para licitar ou contratar, será aplicada ao responsável pelas infrações 
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do item 12.1., bem como 
pelas infrações administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do 
referido item que justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a sanção 
referida no item 12.4 deste instrumento, e impedirá o responsável de licitar ou 
contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os entes 
federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos. 
 
12.12.1. A sanção administrativa prevista no inciso IV do item 12.2 será 
precedida de análise jurídica e será de competência exclusiva do Gestor do 
Contrato. 
 
12.13. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar, o contrato ou em 
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela 
Administração, caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida e o 
sujeitará às penalidades previstas.  
 
12.14. A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de 
impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou 
contratar demandará a instauração de processo de responsabilização a ser 
conduzido por comissão composta por 2 (dois) ou mais servidores estáveis, que 
avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou o adjudicatário 
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para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação, 
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir. 
 
12.14.1. Na hipótese de deferimento de pedido de produção de novas provas ou 
de juntada de provas julgadas indispensáveis pela comissão, o licitante ou o 
contratado poderá apresentar alegações finais no prazo de 15 (quinze) dias 
úteis, contado da data da intimação.  
 
12.14.2. Serão indeferidas pela comissão, mediante decisão fundamentada, 
provas ilícitas, impertinentes, desnecessárias, protelatórias ou intempestivas.  
 
12.13. A sanção administrativa de advertência, inciso I do item 12.2, será 
aplicada exclusivamente pela infração que der causa à inexecução parcial do 
contrato, inciso I do item 12.1, quando não se justificar imposição de penalidade 
mais grave.  
 
12.14. Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das 
sanções de advertência, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da 
data da intimação, o qual será dirigido à autoridade que tiver proferido a decisão 
recorrida, que, se não a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 
encaminhará o recurso com sua motivação à autoridade superior, que deverá 
proferir sua decisão no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do 
recebimento dos autos. 
 
12.15. Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da 
sanção de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 
(quinze) dias úteis, contado da data da intimação, e decidido no prazo máximo 
de 20 (vinte) dias úteis, contado do seu recebimento. 
 
12.16. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou 
da decisão recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade 
competente. 
 
12.17. No prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de aplicação da 
sanção, a Autarquia deverá informar e manter atualizados os dados relativos às 
sanções por ela aplicada, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de 
Empresas Inidôneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas 
Punidas (CNEP), instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal. 
 
12.18. Todas as intimações serão realizadas através do endereço de e-mail 
informado pelo licitante em seu cadastro, não será aceita, em nenhuma hipótese, 
a justificativa do não recebimento das intimações realizadas através deste canal.  
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12.19. Caso o licitante não confirme o recebimento das intimações no prazo de 
até 48 (quarenta e oito) horas, a administração o convocará por publicação no 
Diário Oficial adotado pelo órgão.  
 
12.20. Além das sanções previstas no item 12.2, o licitante estará sujeito a multa 
de mora pelo atraso injustificado na execução do contrato.  
 
12.20.1. Após o decurso do prazo de execução, quando as obrigações não 
estiverem sanadas, o fiscal do contrato emitirá uma advertência sobre o atraso 
injustificado, o contratado terá o prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas para 
justificar a inexecução, resultando nas seguintes hipóteses: 
 

I – Caso a justificativa para o atraso na execução seja acatada pela 
administração, esta deverá disponibilizar prazo exíguo para o saneamento e 
regularização da execução; 

II – Caso a justificativa não seja aceita pela administração ou o contratado não a 
apresente no prazo determinado, este estará sujeito a multa de 2% (dois por 
cento) do valor integral do contrato por dia de atraso na execução, até o limite 
máximo de 30% (trinta por cento), atingido este limite a administração poderá 
converte-la em compensatória e promover a extinção unilateral do contrato com 
a aplicação cumulada das outras sanções previstas neste instrumento 
convocatório. 
 
12.20.2. Será utilizado como parâmetro de cálculo o valor das respectivas 
parcelas em atraso.  
 
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA EXTINÇÃO CONTRATUAL   
 
13.1.  Constituirão motivos para extinção do contrato, a qual deverá ser 
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditório e a 
ampla defesa, as seguintes situações:  
 

I - não cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalícias ou de 
cláusulas contratuais, de especificações, de projetos ou de prazos; 

II - desatendimento das determinações regulares emitidas pela autoridade 
designada para acompanhar e fiscalizar sua execução ou por autoridade 
superior; 

III - alteração social ou modificação da finalidade ou da estrutura da empresa 
que restrinja sua capacidade de concluir o contrato; 

IV - decretação de falência ou de insolvência civil, dissolução da sociedade ou 
falecimento do contratado; 
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V - caso fortuito ou força maior, regularmente comprovados, impeditivos da 
execução do contrato; 

VI - razões de interesse público, justificadas pela autoridade máxima do órgão 
ou da entidade contratante; 

VII - não cumprimento das obrigações relativas à reserva de cargos prevista em 
lei, bem como em outras normas específicas, para pessoa com deficiência, para 
reabilitado da Previdência Social ou para aprendiz. 

VIII – atraso injustificado na execução do objeto, após esgotadas as medidas 
cabíveis. 

 
13.2. O termo de rescisão, sempre que possível, será precedido: 
 
13.2.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente 
cumpridos; 
 
13.2.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 
 
13.2.3. Indenizações e multas. 
 
13.3. A extinção do contrato não configura óbice para o reconhecimento do 
desequilíbrio econômico-financeiro, hipótese em que será concedida 
indenização por meio de termo indenizatório (art. 131, caput, da Lei n.º 14.133, 
de 2021). 
 
13.4. O contrato poderá ser extinto caso se constate que o contratado mantém 
vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil 
com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que tenha 
desempenhado função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do 
contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, 
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.º 14.133, 
de 2021). 
 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DA INDICAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  
 
14.1. A indicação de créditos orçamentários será efetivada para formalização do 
contrato ou de outro instrumento hábil, respeitadas as legislações orçamentárias 
vigentes. 
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CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DOS CASOS OMISSOS  
 
15.1. Os casos omissos serão decididos pelo CONTRATANTE, segundo as 
disposições contidas na Lei Federal nº 14.133/21 e demais atos normativos 
pertinentes e, subsidiariamente, segundo as disposições contidas no Código de 
Defesa do Consumidor, além das normas e princípios gerais dos contratos.  
 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DAS ALTERAÇÕES  
 
16.1. Este contrato poderá ser alterado conforme disposições contidas no Art. 
124 e seguintes da Lei Federal nº 14.133/21. 
 
16.2. O CONTRATADO se obriga a aceitar, nas mesmas condições contratuais, 
os acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% 
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos limites 
estabelecidos pela Lei Federal nº14.133/21. 
 
16.3. Os preços contratados serão alterados, para mais ou para menos, 
conforme o caso, se houver, após a data da apresentação da proposta, criação, 
alteração ou extinção de quaisquer tributos ou encargos legais ou a 
superveniência de disposições legais, com comprovada repercussão sobre os 
preços contratados.  
 
16.4. As alterações contratuais deverão ser promovidas mediante celebração de 
termo aditivo, submetido à prévia aprovação da consultoria jurídica do 
contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipação de seus 
efeitos, hipótese em que a formalização do aditivo deverá ocorrer no prazo 
máximo de 1 (um) mês (art. 132 da Lei nº 14.133, de 2021). 
 
16.5. Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser 
realizados por simples apostila, dispensada a celebração de termo aditivo, como 
nas seguintes situações: 
 
I - variação do valor contratual para fazer face ao reajuste ou à repactuação de 
preços previstos no próprio contrato; 
II - atualizações, compensações ou penalizações financeiras decorrentes das 
condições de pagamento previstas no contrato; 
III - alterações na razão ou na denominação social do contratado; 
IV - empenho de dotações orçamentárias. 
 
 
 
 



 
SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO 
CNPJ: 16.978.926/0001-96    INSCR. EST.: 011.702.964-0053 
RUA JOSÉ  PEGO SOBRINHO nº 199 BAIRRO IGREJINHA  
Tel.: (33) 3267-1119 AIMORÉS - MG CEP: 35.200-000 

 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DA PUBLICAÇÃO  
 
17.1. Incumbirá ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal 
Nacional de Contratações Públicas – PNCP, bem como no respectivo sítio 
eletrônico oficial, como condição indispensável para sua eficácia no prazo 
máximo de 20 (vinte) dias úteis contados da data de sua assinatura.  
 
 
 
CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA - DO FORO  
 
18.1. As questões decorrentes da execução deste instrumento, que não possam 
ser dirimidas administrativamente, serão processadas e julgadas na Justiça 
Estadual, no foro da comarca de Aimorés/MG, com exclusão de qualquer outro 
por mais privilegiado que seja.  
 
 
 
 
 
Aimorés/MG, ___ de _____________ de 2024. 
 
 
 

CONTRATANTE 
Elson Martins Ferreira 

Diretor Geral 
 

CONTRATADA 
Representante Legal 

 
 
Testemunhas: 
 
1. ______________________________________________________ 

Nome:  
CPF: 
 

2. ______________________________________________________ 

Nome:  
CPF: 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 008/2024 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 006/2024 

 
ANEXO III 

 
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

 
O SAAE-Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Aimorés-MG, Autarquia 
Municipal criada pela Lei Municipal nº 665/69 de 22 de dezembro de 1969, 
inscrita no CNPJ sob o nº 16.978.926/0001-96, com sede na Rua José Pego 
Sobrinho, nº 199, Igrejinha, Aimorés-MG, neste ato representado pelo seu 
diretor, Sr. Elson Martins Ferreira, brasileiro, casado, residente na Av. Raul 
Soares, nº 1.077, Bairro Centro – Aimorés-MG, inscrito no CPF sob nº 
501.735.026-87, e RG n° 872563, SSP/ES, no uso de sua atribuição legal, 
doravante denominada simplesmente CONTRATANTE e a empresa 
_______________________, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas 
Jurídicas – CNPJ sob o nº ____________________, sediada à 
_______________________________, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) 
_________________________________, portador(a) da CI/RG nº 
_________________________ e inscrito(a) no CPF sob o nº 
______________________, doravante denominado CONTRATADA, resolvem 
celebrar o presente contrato, em conformidade com o Processo Licitatório nº 
008/2024, Pregão Eletrônico para Registro de Preços nº 006/2024, sob a 
regência da Lei Federal nº 14.133/2021 e em demais regulamentações, 
mediante as cláusulas e condições pactuadas a seguir: 
 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de preços para futura e eventual 
contratação de empresa especializada em fornecimento de materiais de 
papelaria/escritório, para atender as demandas dos setores administrativos do 
SAAE de Aimorés/MG, por um período de 12 meses, conforme especificações 
constantes no Termo de Referência.  

1.2. Objeto da contratação, ficam registrados para o fornecedor qualificado no 
preâmbulo os seguintes itens, quantitativo, marca e seus respectivos preços: 

ITEM Fornecedor (razão social, CNPJ/MF, endereço, contatos, representante) 

 DESCRIÇÃO 
UNID. 
MED. 

QUANT.  

 

MARCA/ 
MODELO 

VALOR 
UNITÁRIO 

VALOR 
TOTAL 

1       

2       

3       
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4       

VALOR GLOBAL  
 
1.3. Integram esta Ata de registro de preço, como se nele estivessem transcritos: 
o Termo de Referência, o Edital da Licitação e seus Anexos, a Proposta 
Comercial do Contratado e demais documentos apresentados durante a sessão 
pública, constantes nos autos do procedimento licitatório.  

1.4. É vedada a realização de acréscimos nos quantitativos constantes deste 
instrumento.  
 

 
2. ÓRGÃO GERENCIADOR E PARTICIPANTE  

2.1. O órgão gerenciador será o Departamento de Patrimônio e Transporte.  

 

3. DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

3.1. Não será admitida a adesão à ata de registro de preços decorrente desta 
licitação ou desta contratação direta, conforme justificativa apresentada nos 
estudos técnicos preliminares. 

 

4. VALIDADE, FORMALIZAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

4.1. A validade da Ata de Registro de Preços será de 12 (doze) meses, contado 
a partir do primeiro dia útil subsequente à data de divulgação no PNCP, podendo 
ser prorrogada por igual período, mediante a anuência do fornecedor, desde que 
comprovado o preço vantajoso. 

4.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de preços terá sua vigência 
estabelecida no próprio instrumento contratual e observará no momento da 
contratação e a cada exercício financeiro a disponibilidade de créditos 
orçamentários, bem como a previsão no plano plurianual, quando ultrapassar 1 
(um) exercício financeiro. 

4.1.2. Na formalização do contrato ou do instrumento substituto deverá haver a 
indicação da disponibilidade dos créditos orçamentários respectivos. 

4.2. A contratação com os fornecedores registrados na ata será formalizada pelo 
órgão ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, 
emissão de nota de empenho de despesa, autorização de compra ou outro 
instrumento hábil, conforme o art. 95 da Lei nº 14.133, de 2021. 
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4.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 4.2. deverá ser assinado no 
prazo de validade da ata de registro de preços. 

4.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de preços poderão ser 
alterados, observado o art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021. 

4.4. Após a homologação da licitação ou da contratação direta, deverão ser 
observadas as seguintes condições para formalização da ata de registro de 
preços: 

4.4.1. Serão registrados na ata os preços e os quantitativos do adjudicatário, 
devendo ser observada a possibilidade de o licitante oferecer ou não proposta 
em quantitativo inferior ao máximo previsto no edital e se obrigar nos limites dela; 

4.4.2. Será incluído na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos 
fornecedores que: 

4.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os serviços com preços iguais aos 
do adjudicatário, observada a classificação da licitação; e  

4.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.  

4.4.3. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes 
ou dos fornecedores registrados na ata. 

4.5. O registro a que se refere o item 4.4.2 tem por objetivo a formação de 
cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo 
signatário da ata. 

4.6. Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que 
aceitarem reduzir suas propostas para o preço do adjudicatário antecederão 
aqueles que mantiverem sua proposta original. 

4.7. A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva a que se 
refere o item 0 somente será efetuada quando houver necessidade de 
contratação dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipóteses: 

4.7.1. Quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços, no 
prazo e nas condições estabelecidos no edital; e 

4.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de 
preços nas hipóteses previstas no item 8. 

4.8. O preço registrado com indicação dos licitantes e fornecedores será 
divulgado no PNCP e ficará disponibilizado durante a vigência da ata de registro 
de preços. 

4.9. Após a homologação da licitação ou da contratação direta, o licitante mais 
bem classificado ou o fornecedor, no caso da contratação direta, será convocado 
para assinar a ata de registro de preços, no prazo e nas condições estabelecidos 
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no edital de licitação ou no aviso de contratação direta, sob pena de decair o 
direito, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021. 

4.9.1. O prazo de convocação poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual 
período, mediante solicitação do licitante ou fornecedor convocado, desde que 
apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja 
aceita pela Administração. 

4.10. A ata de registro de preços será assinada por meio de assinatura digital e 
disponibilizada no Sistema de Registro de Preços. 

4.11. Quando o convocado não assinar a ata de registro de preços no prazo e 
nas condições estabelecidos no edital ou no aviso de contratação, e observado 
o disposto no item 0, fica facultado à Administração convocar os licitantes 
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para fazê-lo 
em igual prazo e nas condições propostas pelo primeiro classificado. 

4.12. Na hipótese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.2.1, aceitar a 
contratação nos termos do item anterior, a Administração, observados o valor 
estimado e sua eventual atualização nos termos do edital de licitação, poderá: 

4.12.1. Convocar para negociação os demais licitantes ou fornecedores 
remanescentes cujos preços foram registrados sem redução, observada a ordem 
de classificação, com vistas à obtenção de preço melhor, mesmo que acima do 
preço do adjudicatário; ou 

4.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condições ofertadas pelos licitantes ou 
fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatória, quando frustrada 
a negociação de melhor condição. 

4.13. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento 
nas condições estabelecidas, mas não obrigará a Administração a contratar, 
facultada a realização de licitação específica para a aquisição pretendida, desde 
que devidamente justificada. 

 

5. ALTERAÇÃO OU ATUALIZAÇÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS 

5.1. Os preços registrados poderão ser alterados ou atualizados em decorrência 
de eventual redução dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o 
custo dos bens, das obras ou dos serviços registrados, nas seguintes situações: 

5.1.1. Em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em 
decorrência de fatos imprevisíveis ou previsíveis de consequências 
incalculáveis, que inviabilizem a execução da ata tal como pactuada, nos termos 
da alínea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021; 
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5.1.2. Em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou 
encargos legais ou a superveniência de disposições legais, com comprovada 
repercussão sobre os preços registrados;  

5.1.3. Na hipótese de previsão no edital de licitação de cláusula de reajustamento 
ou repactuação sobre os preços registrados, nos termos da Lei nº 14.133, de 
2021. 

5.1.3.1. No caso do reajustamento, deverá ser respeitada a contagem da 
anualidade e o índice previstos para a contratação;   

5.1.3.2. No caso da repactuação, poderá ser a pedido do interessado, conforme 
critérios definidos para a contratação. 

 

6. NEGOCIAÇÃO DE PREÇOS REGISTRADOS  

6.1. Na hipótese de o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no 
mercado por motivo superveniente, o órgão ou entidade gerenciadora convocará 
o fornecedor para negociar a redução do preço registrado. 

6.1.1. Caso não aceite reduzir seu preço aos valores praticados pelo mercado, 
o fornecedor será liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, 
sem aplicação de penalidades administrativas. 

6.1.2. Na hipótese prevista no item anterior, o gerenciador convocará os 
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para verificar 
se aceitam reduzir seus preços aos valores de mercado e não convocará os 
licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.  

6.1.3. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora 
procederá ao cancelamento da ata de registro de preços, adotando as medidas 
cabíveis para obtenção de contratação mais vantajosa. 

6.1.4. Na hipótese de redução do preço registrado, o gerenciador comunicará 
aos órgãos e às entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de 
registro de preços para que avaliem a conveniência e a oportunidade de 
diligenciarem negociação com vistas à alteração contratual, observado o 
disposto no art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021. 

6.2. Na hipótese de o preço de mercado tornar-se superior ao preço registrado 
e o fornecedor não poder cumprir as obrigações estabelecidas na ata, será 
facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteração do preço registrado, 
mediante comprovação de fato superveniente que supostamente o impossibilite 
de cumprir o compromisso. 
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6.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhará, juntamente com o pedido de 
alteração, a documentação comprobatória ou a planilha de custos que 
demonstre a inviabilidade do preço registrado em relação às condições 
inicialmente pactuadas. 

6.2.2. Na hipótese de não comprovação da existência de fato superveniente que 
inviabilize o preço registrado, o pedido será indeferido pelo órgão ou entidade 
gerenciadora e o fornecedor deverá cumprir as obrigações estabelecidas na ata, 
sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 0, sem prejuízo 
das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021, e na legislação aplicável. 

6.2.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do 
item anterior, o gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de reserva, 
na ordem de classificação, para verificar se aceitam manter seus preços 
registrados, observado o disposto no item 4.7. 

6.2.4. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora 
procederá ao cancelamento da ata de registro de preços, nos termos do item 0, 
e adotará as medidas cabíveis para a obtenção da contratação mais vantajosa. 

6.2.5. Na hipótese de comprovação da majoração do preço de mercado que 
inviabilize o preço registrado, conforme previsto no item 6.2 e no item 0, o órgão 
ou entidade gerenciadora atualizará o preço registrado, de acordo com a 
realidade dos valores praticados pelo mercado. 

6.2.6. O órgão ou entidade gerenciadora comunicará aos órgãos e às entidades 
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de preços sobre a 
efetiva alteração do preço registrado, para que avaliem a necessidade de 
alteração contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021. 

6.3. Os preços inicialmente registrados são fixos e irreajustáveis no prazo de um 
ano, contado da data do orçamento estimado.  

6.3.1. Após o interregno de um ano, a pedido do contratado, os preços iniciais 
serão reajustados, mediante a aplicação do Índice Nacional de Preços ao 
Consumidor Amplo – IPCA, exclusivamente para as obrigações iniciadas e 
concluídas após a ocorrência da anualidade. 

6.3.2. O índice será aplicado apenas nos casos em que for demonstrada a 
vantajosidade para efetiva prorrogação da ata de registro de preços. 

6.3.3. No caso de atraso ou não divulgação do (s) índice (s) de reajustamento, o 
contratante pagará ao contratado a importância calculada pela última variação 
conhecida, liquidando a diferença correspondente tão logo seja (m) divulgado (s) 
o (s) índice (s) definitivo (s). 
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6.3.4. Nas aferições finais, o(s) índice(s) utilizado(s) para reajuste será(ão), 
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s). 

6.3.5. Caso o(s) índice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser 
extinto(s) ou de qualquer forma não possa(m) mais ser utilizado(s), será(ão) 
adotado(s), em substituição, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela 
legislação então em vigor. 

6.3.6. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes 
elegerão novo índice oficial, para reajustamento do preço do valor 
remanescente, por meio de termo aditivo.  

6.3.7. O reajuste será realizado por apostilamento. 

 

7. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS 
PREÇOS REGISTRADOS 

7.1. O registro do fornecedor será cancelado pelo gerenciador, quando o 
fornecedor: 

7.1.1. Descumprir as condições da ata de registro de preços, sem motivo 
justificado; 

7.1.2. Não retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo 
estabelecido pela Administração sem justificativa razoável; 

7.1.3. Não aceitar manter seu preço registrado, na hipótese prevista no artigo 27, 
§ 2º, do Decreto nº 11.462, de 2023; ou 

7.1.4. Sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei nº 
14.133, de 2021. 

7.1.4.1. Na hipótese de aplicação de sanção prevista nos incisos III ou IV do 
caput do art. 156 da Lei nº 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao 
fornecedor não ultrapasse o prazo de vigência da ata de registro de preços, 
poderá o órgão ou a entidade gerenciadora poderá, mediante decisão 
fundamentada, decidir pela manutenção do registro de preços, vedadas 
contratações derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sanção. 

7.2. O cancelamento de registros nas hipóteses previstas no item 0 será 
formalizado por despacho do órgão ou da entidade gerenciadora, garantidos os 
princípios do contraditório e da ampla defesa. 

7.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, o órgão ou a 
entidade gerenciadora poderá convocar os licitantes que compõem o cadastro 
de reserva, observada a ordem de classificação. 
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7.4. O cancelamento dos preços registrados poderá ser realizado pelo 
gerenciador, em determinada ata de registro de preços, total ou parcialmente, 
nas seguintes hipóteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:  

7.4.1. Por razão de interesse público; 

7.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou força maior; ou 

7.4.3. Se não houver êxito nas negociações, nas hipóteses em que o preço de 
mercado tornar-se superior ou inferior ao preço registrado, nos termos do artigos 
26, § 3º e  27, § 4º, ambos do Decreto nº 11.462, de 2023.  

 
 
8. DA CONTRATAÇÃO  

8.1. A contratação com o DETENTOR DOS PREÇOS REGISTRADOS será 
formalizada através de instrumento contratual, conforme minuta estabelecida no 
instrumento convocatório.  
8.2. Nas compras com entrega imediata e integral dos produtos que não resultem 
em obrigações futuras, o instrumento contratual poderá ser substituído por outro 
instrumento hábil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa ou 
autorização de compra.  
8.2.1. Nos casos de substituição do instrumento contratual, os outros 
instrumentos hábeis terão as mesmas condições e obrigações estabelecidas na 
minuta contratual, independentemente de sua transcrição. 
8.3. Os contratos decorrentes desta ata poderão ser alterados, observado o 
disposto no art. 124 da Lei Federal nº 14.133/21. 
  
 
9. DA VINCULAÇÃO  

9.1. O DETENTOR DOS PREÇOS REGISTRADOS se encontra estritamente 
vinculado às disposições, regras, obrigações, sanções e condições 
estabelecidas no instrumento convocatório, termo de referência, minuta 
contratual e demais anexos do Processo Licitatório originário.  
9.1.1. Não será admitida em nenhuma hipótese a alegação de desconhecimento 
dos termos estabelecidos e pactuados que estejam previstos nos respectivos 
instrumentos.  
 
 
10. DAS PENALIDADES 

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Preços ensejará aplicação das 
penalidades estabelecidas no edital de licitação. 
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10.1.1. As sanções também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva 
no registro de preços que, convocados, não honrarem o compromisso assumido 
injustificadamente após terem assinado a ata.  

10.2. É da competência do gerenciador a aplicação das penalidades decorrentes 
do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preço (art. 7º, inc. XIV, 
do Decreto nº 11.462, de 2023), exceto nas hipóteses em que o descumprimento 
disser respeito às contratações dos órgãos ou entidade participante, caso no 
qual caberá ao respectivo órgão participante a aplicação da penalidade (art. 8º, 
inc. IX, do Decreto nº 11.462, de 2023). 

10.3. O órgão ou entidade participante deverá comunicar ao órgão gerenciador 
qualquer das ocorrências previstas no item 8.1, dada a necessidade de 
instauração de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor. 

 

11. CONDIÇÕES GERAIS 

11.1. As condições gerais de execução do objeto, tais como os prazos para 
entrega e recebimento, as obrigações da Administração e do fornecedor 
registrado, penalidades e demais condições do ajuste, encontram-se definidos 
no Edital, Termo de Referência e Minuta de Contrato, ANEXOS DO EDITAL. 

11.1.1. No caso de adjudicação por preço global de grupo de itens, só será 
admitida a contratação de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de 
mercado e demonstração de sua vantagem para o órgão ou a entidade. 

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) 
vias de igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas 
partes. 

Aimorés/MG, ___ de _____________ de 2024. 
 
 

CONTRATANTE 
Elson Martins Ferreira 

Diretor Geral 
 

CONTRATADA 
Representante Legal 

Testemunhas: 
1. _______________________________________________________________ 

Nome:  
CPF: 

2. __________________________________________________________ 

Nome:  
CPF: 


