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TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA N° 036/2024

01 - OBJETO: Curso Rotinas de Recursos Humanos, ESOCIAL: Alteracdo no envio dos
eventos Iniciais e tabelas, eventos de admissdo do servidor, movimentacdo de pessoal,
remuneracao de pessoal, previdéncia; Curso FGTS DIGITAL: FGTS digital x GFIP SEFIP,
esocial x Base de dados do FGTS Digital, Tabela de Rubricas Incidéncias FGTS -
Composicéo de Débitos — S- 5003, Orgéos Publicos com FGTS, Geracdo e Gestio de Guias
(GFD), Remuneracdo para Fins Rescisorios, Consultas do Empregador. Servidores
participantes: Tatiane Tayse Laureano e Silva e Isabelli Lage Costa. Servigo a ser contratado
por dispensa conforme Lei Federal 14.133/2021 Art°75 Inciso Il.

02 - FUNDAMENTAC;AO: A contratacdo, objeto deste termo de referéncia, tem amparo legal,
integralmente, na Lei n® 14.133/21 e suas alteracdes, Lei Complementar n°® 123/06.

03 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: Necessidade de capacitacdo e atualizagdo dos
servidores do Setor Pessoal em Rotinas de Recursos Humanos, E-Social e FGTS DIGITAL,
de maneira a assegurar uma atuacao profissional eficaz, transparente e em conformidade
com as normativas legais.

04 - DESCRIGAO DOS ITENS E ESTIMATIVA DE VALOR:

CODIGO DO PRODUTO E
ITEM DESCRICAO OU CODIGO DO UNID. CATSER QUANT.
SERVICO E DESCRICAO

Curso Rotinas de Recursos Humanos,
01 Unid. 17663 2
E-Social e FGTS DIGITAL

4.1 — Valor estimado para contratacao: R$ 3.600,00 (Trés mil e seiscentos reais).

05 - REQUISITOS DE CONTRATACAO

Necessidade de empresa especializada em Administragdo publica credenciada para ministrar
cursos de formacéo profissional e capacitacdo para servidores.

06 - DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

6.1 - A prestadora dos servicos somente iniciara os trabalhos apés recebimento de ordem de
Servigos.
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6.2 - O prazo de execucdo serd de 30 (noventa) dias, sendo os servigos executados, fiscalizados
por representante(s) do DAE.

6.3 — Os servicos deverdo ser executados de acordo com todas as especificacbes técnicas
constantes neste termo de referéncia e demais documentos anexos, se for o caso, bem como
prazo de execucdo dos mesmos.

6.4 — Durante a execuc¢do dos servigos, se for o caso, a contratada devera colocar sinalizagdo no
local para garantir a seguranca dos funcionarios.

6.5 - A Contratante podera a qualquer tempo e a seu critério, suprimir ou cancelar qualquer item da
planilha de quantidades ou produzir a quantidade prevista para o servico, respeitados os limites
legais.

6.6 - A fiscalizacdo dos servicos decorrentes do contrato caber4d ao DAE, que devera ter livre
acesso aos servicos e dependéncias da execucdo dos mesmos. O representante da empresa
prestadora dos servi¢cos registrara todas as ocorréncias, determinando o que for necesséario a
regularizacédo das falhas ou defeitos, se observados.

6.7 - Verificada a ocorréncia de irregularidade na execugéo dos servicos, a fiscalizagdo do DAE
comunicara imediatamente, por escrito, ao Setor de Suprimentos, que encaminhard para
providéncias legais e contratuais cabiveis, inclusive a aplicacdo das penalidades, quando for o
caso.

6.8 - A empresa prestadora dos servigos € responsavel pelos danos causados a contratante ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

6.9 — A respectiva prestacdo destes servigos especificados neste Termo de referéncia ndo tem, em
nenhuma hipGtese, o condao de gerar relacdo empregaticia entre o DAE e o0s prestadores de
servico e/ou seus prepostos, tendo em vista sua hatureza eminentemente administrativa.

07 - OBRIGACOES
7.1 - Obrigagdes da contratada

a) Responsabilizar-se unicamente, integralmente e exclusivamente, em qualquer caso, por
todos os danos e prejuizos de qualquer natureza que causar ao DAE ou a terceiros,
provenientes do fornecimento ou da prestacdo dos servigos, quaisquer que seja 0 caso,
respondendo por si e por seus sucessores, ndao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento do licitante.

b) Fornecer e executar o objeto do presente termo, rigorosamente no prazo pactuado, bem
como cumprir todas as demais obriga¢des impostas por este termo.

c) Manter, durante a futura e eventual execug¢do contratual, as condi¢cdes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na contratacdo em compatibilidade com as obriga¢fes assumidas.

d) Garantir acesso, a qualquer tempo, da fiscalizacdo do DAE a futura execucao contratual
do objeto em questéo.

e) Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo do DAE de quaisquer ocorréncias anormais
durante o(s) fornecimento e/ou prestacdo de servicos.

f) Corrigir prontamente quaisquer erros ou imperfeicdes dos trabalhos e ou fornecimento,
atendendo, assim, as reclamagfes, exigéncias ou observacdes feitas pela fiscalizagdo do
DAE.
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g) Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizagéo.

7.2 - Obrigacfes do DAE:

a) comunicar imediatamente a CONTRATADA as irregularidades manifestadas na execugao
dos servigcos prestados por escrito;

b) fiscalizar a execugdo dos servicos, informando ao CONTRATADA para fins de
supervisao;

c) assegurar ao pessoal da CONTRATADA o livre acesso as instalacdes para a plena
execucao na execugao dos servigos;

d) efetuar o pagamento no prazo contratado;

08 - DA EXECUCAO DO OBJETO
8.1 - A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

8.1.1 - Os servicos serdo executados conforme prescrito nos requisitos da contratacdo
deste termo de referéncia.

8.1.2 -A execucdo dos servicos serd iniciada apdés a emissdo da autorizacdo de
fornecimento, cujas etapas observardo seguir o0 cronograma estabelecido pela
administragao.

09 - DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (QUANDO FOR O CASO)

A atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacéo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas
atividades e, em raz&o do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ac¢des
relacionadas a Gestao do Contrato.

10 - CRITERIOS DE MEDICOES E DE PAGAMENTO

10.1 - A avaliagcéo da execuc¢do do objeto sera realizada por Servidor designado, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.2 - O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto deste TR sera efetuado, por processo
legal, ap6s a apresentacdo dos documentos fiscais devidos, com pagamento em até 30 (trinta)
dias apos a emissao da Nota Fiscal.

10.3 — Allicitante devera emitir os documentos fiscais na mesma Razao Social e numero de CNPJ
apresentados durante a fase de habilitacdo. Em caso de faturamento por parte de filiais, a Nota
Fiscal sera devolvida para regularizagéo.
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10.4 — Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa o
pagamento ficara suspenso até que o fornecedor sane 0s problemas.

10.5 — O DAE reserva o direito de reter o pagamento de faturas para satisfacdo de penalidades
pecuniarias aplicadas ao fornecedor e para ressarcir danos a terceiros.

10.6 - A Nota Fiscal devera, obrigatoriamente, discriminar os materiais adquiridos e/ou 0s servigos
prestados e ndo poderdo constar acréscimos ou decréscimos néo pactuados.

11 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR - HABILITACAO
11.1 - HABILITACAO JURIDICA
11.1.1 — Registro comercial, no caso de empresa individual,

11.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor!, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acoes, acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus administradores;

11.1.3 - Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

11.1.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

11.1.5 - Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br

OBS: A COMPROVACAO de microempresa e empresa de pequeno porte nos termos do que
dispbe o artigo 48 inciso | da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 devera ser:

a - Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declaracdo de enquadramento
arquivada ou a certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial, ou equivalente, da sede da
pequena empresa;

b - Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaracdo de enquadramento arquivada
ou a Certidao de Breve Relato do Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou equivalentes,
da sede da pequena empresa.

c - O licitante optante pelo Regime do Simples Nacional deverd apresentar Declaracdo de
Opcao pelo “Simples Nacional’.

OBS: O licitante que apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

11.2 - HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA

11.2.1 — Comprovante de inscrigdo no CNPJ

1 NOTA EXPLICATIVA: O contrato social consolidado dispensa a apresentacdo do contrato original e das alteracbes

anteriores, devendo ser apresentadas alteragGes posteriores ainda ndo consolidadas.
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11.2.2 — Prova de regularidade com INSS (seguridade social), e tributos federais e
divida ativa da unido (certidao conjunto);

11.2.3 — Prova de regularidade com FGTS (fundo de garantia por tempo de servigo);
11.2.4 — Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;
11.2.5 — Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

11.2.6 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
(CNDT).

Nota: sdo validas para comprovacado de regularidade as certiddes positivas com efeito de
negativas expedidas pelos respectivos érgaos.

11.3 — QUALIFICAGCAO ECONOMICO - FINANCEIRA:

11.3.1 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial, Concordata
expedida pelo FORO de domicilio da proponente, dentro do prazo de validade previsto na
mesma, referente a data de abertura desta dispensa, admitindo-se certiddes digitais.

12 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1 - A despesa decorrente da execucdo do objeto deste TR correra pela seguinte DOTACAO
ORCAMENTARIA: Dotac&o: 03.001.002.1712217012117 Ficha 13 Fonte de Recurso 1753

13 - SUSTENTABILIDADE EM ATENDIMENTO DAS POLITICAS PUBLICAS -

13.1 - Observar os principios de sustentabilidade contidos na legislagéo, precipuamente no
art. 5° da Lei n.° 14.133/21 e demais legislagfes especificas, com destaque:

13.2 - Utilizacdo de materiais que sejam reciclados, reutilizaveis ou biodegradaveis, e que
reduzam a necessidade de manutencao, conforme determina o Conselho Nacional do Meio
Ambiente (CONAMA);

13.3 - Emprego de méao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local
(eficiéncia econdmica, sustentabilidade social.

13.4 - Reducdo de residuos, reaproveitamento e destinacdo adequada dos materiais
reciclaveis;

13.5 - Utilizacao de equipamentos com baixo consumo energético, de agua e baixa emissao
de ruido;

13.6 - Utilizagdo de produtos atéxicos ou, quando ndo disponiveis no mercado, de menor
toxicidade;

13.7 - Observacao das normas do INMETRO e da ISO 14.000;

13.8 - Utilizar materiais novos, comprovadamente de qualidade satisfazendo rigorosamente
as especificacbes constantes deste Termo, as normas da ABNT e dos fabricantes, e as
normas internacionais consagradas, na falta de regulamentacéo pela ABNT.

14 - SUBCONTRATA(;AO:
14.1 - E expressamente proibida a subcontratacéo do objeto da presente licitacao.

15 — INFRACOES E SANCOES:

15.1 - O contratado ser& responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragées:
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a — dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

b - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢ — dar causa a inexecucdo total do contrato;

d — deixar de entregar a documentacao exigida para contratacéo;

e — ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f — ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g — ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

h — apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a contratacdo ou
prestar declaracdo falsa durante a execucao do contrato;

i — fraudar ou praticar ato fraudulento na execugé&o do contrato;

] — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

| — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes
sancdes:

a — adverténcia;

b — multa;

¢ — impedimento de licitar e contratar;

d — declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16 — CONDICOES GERAIS

16.1 - A Contratada devera ter pleno conhecimento das exigéncias de qualidade dos
servicos a serem prestados, estabelecidos neste Termo de Referéncia, observados os
padrBes e normas preconizados pelos 6rgédos competentes de controle de qualidade e afins;

16.2 - Nenhuma reivindicagdo adicional de pagamento ou reajustamento de pregos sera
considerada;

16.3 - Cumprir e fazer cumprir, todas as diretrizes, normas, regulamentos impostas por este
Termo de Referéncia;

16.4 - O CNPJ indicado nos documentos da proposta de preco e da habilitacdo devera ser
da mesma empresa que efetivamente vai fornecer os objetos da presente contratacao;

16.5 - Nao serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documento” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Termo de Referéncia.

16.6 - Documentos apresentados com a validade expirada, ndo sendo a falta sanavel,
acarretardo a inabilitacdo do proponente. Exceto as prerrogativas do Art. 43 da LC 123/06.

16.7 - Se a documentagdo de habilitacdo n&o estiver completa ou contrariar qualquer
dispositivo deste Termo de Referéncia, o contratante considerard o proponente inabilitado.

16.8 - A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo emprega cio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

24 de maio de 2024.

Jaqueline Aparecida Gomes
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