CAMARA MUNICIPAL DE TIMOTEO
TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratacdo de Locagdo de imodvel para
instalacdo do novo posto de atendimento do CIAC no Bairro Recanto Verde, Setor 7, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Timdteo, Processando-se nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021 e do Decreto Legislativo n®>-573/2023, na modalidade Inexigibilidade
de Licitacao.

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de Locacdo de imodvel para instalagdo do novo posto de atendimento do
CIAC na Rua Candeia, n° 50, Bairro Recanto Verde, Timoteo/MG, Setor 7, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Timoteo, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

VALOR ESTIMADO
RS
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER UND %g?i{ VALOR | VALOR
MENSAL | TOTAL
Locacdo de imovel
01 para instalacio do 4316 Més 12 1.500,00 | 18.000,00
novo posto de
atendimento do CIAC
localizado na Rua
Candeia, n° 50, Bairro
Recanto  Verde
Timoteo/MG.
TOTAL ESTIMADO R$
18.000,00

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses, contados da data de assinatura do
contrato, com base na Lei n°® 14.133/2021.

1.3 O objeto desta contratacdo enquadra-se em servigos comuns nos termos da Lei
14.133/2021.

1.4 Em caso de divergéncia entre as especificacoes contidas no catalogo do governo
(CATSER) e as descritas neste documento, prevalecerdo as especificacdes deste Termo de
Referéncia.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO



2.1 Atualmente, a Camara Municipal de Timoteo presta atendimento ao cidaddo por meio do
Centro Integrado de Atendimento ao Cidaddo (CIAC) localizado no Centro Norte. No
entanto, a demanda por atendimento tem aumentado significativamente, resultando em tempo
de espera elevado e dificuldades de acesso para parte da populagao.

2.2 A expansdo do CIAC, com a inauguragdo de nova unidade na Rua Candeia, n° 50, Bairro
Recanto Verde, Setor 7, visa descentralizar o atendimento e ampliar a capacidade de
prestacao de servigos a comunidade. O crescimento populacional e a necessidade de inclusao
digital reforcam a importancia dessa ampliacdo, garantindo que mais cidaddos tenham acesso
facilitado aos servicos da Camara, sem a necessidade de deslocamentos longos ou
enfrentamento de filas excessivas.

2.3 A iniciativa também estd alinhada as diretrizes de melhoria continua da gestdo publica,
promovendo eficiéncia, inovagado e inclusao no atendimento ao cidadao.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 Considerando o que foi exposto nos topicos anteriores, entende-se que a contratacdo do
objeto pode ser efetuada por meio de inexigibilidade de licitagdo:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando invidvel a
competicdo, em especial nos casos de:

V- aquisicdo ou locacdo de imovel cujas caracteristicas de
instalagdes e de localizacdo tornem necessaria sua escolha.

§ 5° Nas contratagdes com fundamento no inciso V do caput
deste artigo, devem ser observados os seguintes requisitos:

I - avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservagao,
dos custos de adaptacdes, quando imprescindiveis as
necessidades de utilizagcdo, e do prazo de amortiza¢do dos
investimentos;

II - certificagdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e
disponiveis que atendam ao objeto;

III- justificativa que demonstrem a singularidade do imével
a ser comprado e locado pela Administragdo e que
evidenciem vantagem para ela.

3.2 Tal entendimento ampara-se no fato de que neste tipo de contratacio (inexigibilidade) o
dever constitucional de licitar ¢ afastado diante da caracterizagdo, no caso concreto, da
chamada inviabilidade de competicdo, uma vez que em situacdes desta natureza, a
instauracdo de certame licitatério seria materialmente impossivel e, por vezes, destituida de
utilidade.



3.3 E Invidvel a competigdo, em especial no caso locagdo de imovel cujas caracteristicas de
instalacdes e de localizacdo tornem necessaria sua escolha. Em sua proposta, o locador
propde valor mensal de R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais) para locagao do imovel
como se encontra na proposta em anexo.

3.4 Nesse passo, complementarmente, ¢ oportuno ressaltar que as contratacdes por
inexigibilidade de licitagdo com fundamento no inc. V do art. 74 da Lei 14.133/2021 ndo
exigem inviabilidade de competig¢@o objetiva, ou seja, ndo tem como requisito a existéncia de
apenas um imoével no mercado apto a atender a demanda, mas sim, a impossibilidade de
estabelecer critérios objetivos de julgamento que viabilizem a escolha de um ou de outro
imével, diante da singularidade do imével.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Possuir Localizagado estratégica: Estar situado em esquina, em uma avenida
movimentada e de facil acesso, posicionando-o na entrada do bairro e facilitando a
visibilidade e o acesso para o publico;

4.2 Infraestrutura para instalacao das baias: Contar com um espago amplo e aberto, ideal para
a instalagdo das baias de atendimento;

4.3 Infraestrutura elétrica adequada: Possuir tomadas distribuidas em locais estratégicos,
favorecendo a instalacdo e o funcionamento das baias;

4.4 Compromisso com a acessibilidade: O proprietdrio se comprometer a autorizar a
instalacdo de rampas de acesso, garantindo a plena acessibilidade ao imével;

4.5 Banheiros: Minimo de 1 (um) Banheiro;

4.6 Serad responsabilidade do locador pagar os impostos (especialmente Imposto Predial
Territorial Urbano - IPTU) e taxas, inclusive a contribui¢ao para o custeio de servigos de
iluminag¢ao publica, incidentes sobre o imdvel e qualquer encargos incidentes sobre a
locagao;

4.7 Condominios e contas de consumo serdo de responsabilidade do locatario;

4.8 Sera admitido o reajuste do preco do aluguel da locagdo com prazo de vigéncia igual ou
superior a doze meses, mediante a aplicagdo do (Indice Geral de Pregos - Mercado - IGP-M
ou Indice Geral de Pregos - Disponibilidade Interna - IGP-DI), ou outro que venha substitui-
lo, divulgado pela Fundagdo Getalio Vargas — FGV, desde que seja observado o interregno
minimo de 1 (um) ano, contado da data da assinatura do contrato, para o primeiro reajuste, ou
da data do ultimo reajuste, para os subsequentes.



5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A execucdo dos servigos ocorrerd nos termos da proposta comercial, a qual faz parte
integrante do contrato.

5.2 O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses, contados da data de assinatura do
contrato, com base na Lei n® 14.133/2021.

6 MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

6.1 A fiscalizagdo da execugdo do Contrato sera exercida pelo servidor Daniel Souza
Almeida tendo como suplente o servidor Marcelo de Oliveira Garcia , nos termos da Lei n°
14.133/2021, art. 117, caput e do Decretos Legislativo n® 573 de 2023 .

6.2 A gestao do contrato ficard a cargo da servidora Rosilane Ladeira da Silva Santos tendo
como suplente a servidora Lilian Teixeira dos Reis Westphal , responsavel pela liquidagao
da despesa e pelo cumprimento das obrigagdes assumidas, nos termos da Lei n°® 14.133/2021,
art. 117, caput e do Decretos Legislativo n°® 573 de 2023.

6.3 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.4 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagcdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.5 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.6 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.7 O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a
terceiros em razdao da execu¢do do contrato, e¢ ndo excluirda nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,
art. 120).

6.8 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢ao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).



6.9 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderéa onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7 PAGAMENTO

7.1 O pagamento serd efetuado em até 15 (quinze) dias apos a entrega da nota fiscal e sua
aceitagdo pelo gestor do contrato. No valor pactuado estdo inclusos todos os tributos e, ou
encargos sociais, resultantes da operagdo adjudicatoria concluida.

7.2 A Nota Fiscal/Fatura deverd ser emitida, obrigatoriamente, com o mesmo nimero de
inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e das propostas de pregos,
bem como na Nota de Empenho.

7.3 Todas as Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela empresa contratada e deverdo ser
encaminhadas para o e-mail compras@timoteo.mg.leg.br.

7.4 Caso a nota fiscal apresentada contenha erro, a empresa contratada sera comunicada pelo
gestor ou fiscal do contrato para corre¢do e/ou complementacao de informagdes, ficando o
prazo para o pagamento suspenso, sem que isso gere encargos financeiros para a
CONTRATANTE, até que todas as divergéncias sejam dirimidas, procedimento este
aplicado, também, diante da falta de documentagdo necessaria para pagamento.

7.5 Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos exigidos
como condicdo para pagamento, por parte da empresa contratada, importard em prorrogacao
automatica do prazo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento da Nota Fiscal.

7.6 O fornecedor de bens ou prestador de servico devera destacar a retencdo de Imposto de
renda (IRRF) no documento fiscal conforme Instrucdo Normativa da RFB n° 1.234/2012 ¢
suas alteracdes. Caso o fornecedor seja empresa optante pelo Simples Nacional ou pessoa
juridica amparada por isengdo, imunidade, ndo incidéncia ou aliquota zero de imposto de
renda estdo dispensadas da retengdo do IRRF. Nesses casos, a condicdo devera ser informada
por meio de declaragdo (conforme modelos anexos da IN 1.234/2012) que devera ser anexada
em todo documento fiscal emitido para a Camara Municipal de Timoteo.

7.7 A Camara Municipal de Timoéteo ndo efetuara o ressarcimento de nenhum imposto pago
pela empresa contratada.

7.8 Quando do pagamento, a empresa deve demonstrar regularidade fiscal por meio da
apresentacao das seguintes certidoes:
A. Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido;
B. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
C. Certificado de Regularidade do FGTS;



D. Certidao Negativa de Débitos Municipal, referente ao municipio em que esta
localizada a sede da empresa,;

E. Certiddo Negativa de Débitos Estadual, referente ao Estado em que estd
localizada a sede da empresa.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor seré contratado por meio da realizacdo de INEXIGIBILIDADE de Licitacao
amparado na Lei Federal n® 14.133/21, em seu art. 74, Inciso III, alinea “f”.

9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado da contratagdo ¢ de R$ 18.000,00(dezoito mil reais) ano, divididos em
12 meses de R$1.500,00 (um mil e quinhentos reais).

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA (arts. 6°, XXIII, alinea “j” e 40, §1°, inciso 11, da
Lei n° 14.133/2021).

10.1 Os recursos necessarios ao atendimento das despesas do presente termo correrdo por
conta da seguinte dotacao orcamentaria: 01.01.01.031.0101.4001.3.3.90.36.00.

10.2 A necessidade da aquisi¢do ainda ndao se encontra no PCA da Camara (Plano de
Contratacdo Anual) por ainda esse documento estar em fase de elaboragdo até a presente data.

11 ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS
CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

11.1 O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

12 LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

12.1 As partes deverdo cumprir as disposicdes da Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegao
de Dados Pessoais) quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da
proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaracdo ou de aceitagdo
expressa.

Timoteo, 24 de fevereiro 2025.

Matheus Samora Araujo
Secretario Administrativo



