ESCOLA DE
U F m G ARQUITETURA

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE SERVICOS

1. OBJETO

1.1. Contratagédo da prestagédo de servigos de Preparagdo de Publicagcdo em formato digital
(ebook) 5 cinco originais para futura impressao contendo: Revisdo Ortografica e Gramatical;
Editoragéo; Criacao de capa e projeto grafico de miolo; Diagramagao de textos e imagens, para
atender as necessidades do COLEGIADO DE POS-GRADUAGAO EM AMBIENTE
CONSTRUIDO E PATRIMONIO SUSTENTAVEL (PPG-ACPS) DA ESCOLA DE
ARQUITETURA DA UFMG conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos abaixo:

VALOR
ITEM DESCRIGAO/ QTD VS;I'SR TOTAL
A ) . ESTIMAD
ESPECIFICAGAO REE. o
Preparagao de Publicagdo em formato digital (ebook) 5 cinco originais para
1 fut}Jra~|mpressao contgndo: 'R.ewsao Qrtogrgﬂca e GNramatlcaI; Ed{toragao; 1 15.950,00 | 15.950,00
Criagéo de capa e projeto grafico de miolo; Diagramagéao de textos e imagens
(formato 17 x 24 cm, paginas, 4 x 4 cores) com emendas de até 3 provas;
Tratamento de imagens e retoque, conversdo para CMYK; Fechamento de
arquivos para a grafica; Acompanhamento da impresséo. 250 paginas cada
total de 1.250 paginas.
Custo Estimado Total da Contratagdo (R$): | 15-950.00
2. JUSTIFICATIVA

2.1. O Colegiado de Poés-Graduagdo em Ambiente Construido e Patriménio Sustentavel (PPG-ACPS) vai
escolher a editora e publicar cinco livros em formato digital, sendo que para isso é necessaria a
contratagdo de grafica e ou editora que faga todos os servigos (Preparagao de Publicagdo em formato
digital, revisdo Ortografica e Gramatical; Editoragao; Criagdo de capa e projeto grafico de miolo;
Diagramacéo de textos).

2.2. Em funcao do valor do servico, utilizou-se da dispensa de licitagdo e a apresentagao dos orcamentos
constantes do processo de contratacido em questao.

2.3. Os estudos preliminares resultaram na solicitagdo de orgamentos para empresas/pessoas fisicas que ja
realizaram servigos de revisdo de texto para publicagdes de Departamentos/Laboratérios da Escola de
Arquitetura.

3. DA PROPOSTA E FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS:
3.1. Prazo de validade da proposta comercial devera ser de minimo 30 (trinta) dias, a contar
da data de entrega das propostas.
3.2. Os servicos serdo executados na(o) ESCOLA DE ARQUITETURA, no horario de 8h as
17h, de segunda a sexta-feira, conforme discriminado abaixo:
a. A contratada devera contar com equipe de um profissional;
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b. O servigo sera executado nas instalagdes fisicas da Sala de Estudos do (PPG-
ACPS) e,eventualmente, em instalacges fisicas proprias da contratada.

3.3. A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugao contratual, conforme disposto nesse
Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DAS TAREFAS BASICAS
4.1. O servigo compreende a execugao da seguinte tarefa basica:

Preparacao de Publicagdo em formato digital (ebook) 5 cinco originais para futura impressédo contendo:
Reviséo Ortogréafica e Gramatical; Editoragcéo; Criacdo de capa e projeto grafico de miolo; Diagramagéao de
textos e imagens (formato 17 x 24 cm, paginas, 4 x 4 cores) com emendas de até 3 provas; Tratamento de
imagens e retoque, conversao para CMYK; Fechamento de arquivos para a grafica; Acompanhamento da
impressao. 250 paginas cada total de 1.250 paginas.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. A Contratada obriga-se a:

5.1.1. Executar os servigos conforme deste instrumento e de sua proposta comercial, com
0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das obrigagdes assumidas;

5.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo maximo de 10 (dez) dias, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugédo ou dos materiais empregados, a
critério da Administragao;

5.1.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais
causados pela agcdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Unido ou a terceiros;

5.1.4. Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigo técnico especializado,
para que a Administragdo possa utiliza-lo de acordo com o previsto no Termo de
Referéncia, nos termo do artigo 111 da Lei n° 8.666, de 1993;

5.1.4.1. Quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnoldgico,insuscetivel
de privilégio, a cessdo dos direitos incluira o fornecimento de todos os dados,
documentos e elementos de informacgdo pertinentes a tecnologia de concepcéo,
desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicacdo da obra;

5.1.5. Assegurar a Contratante, nos termos do artigo 19, inciso XVI, da Instrucéo
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008:

5.1.5.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequagdes e atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo apés
o0 recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

5.1.5.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagbes técnicas,
da documentagéo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execugao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante,
sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS Rua Paraiba, 697 — Savassi — 30130-141
Belo Horizonte — MG - Tel.: (31) 3409-8830 — Fax: 3409-8818



U F m G ESCOLA DE

ARQUITETURA

5.1.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos aserem
executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

5.1.7. Vedar a utilizagcdo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no 6rgao
contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, que dispbe sobre a
vedacgao do nepotismo no dmbito da administracéo publica federal,

5.1.8. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo o 6rgdo para a execugao do servigo, os quais devem estar devidamente
identificados por meio de cracha;

5.1.9. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagéo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a Administracao;

5.1.10. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagbes da
Administragao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

5.1.11. Relatar a Administragdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;

5.1.12. N&o permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

5.1.13. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia;

5.1.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta néo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da contratagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. A Contratante obriga-se a:

6.1.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus
servigos de acordo com as determinagdes do Termo de Referéncia;

6.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta comercial;

6.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagcdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

6.1.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

6.1.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, na forma docontrato.

7. AVALIACAQ DO CUSTQ
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7.1. O valor estimado da contratagdo é de R$ 15.950,00 (quinze mil, novecentos e cinquenta
reais);

7.2. O custo estimado da contratacdo e os respectivos valores maximos foram apurados
mediante preenchimento da planilha de custos e formacao de pregos e pesquisas de pregos
praticados no mercado em contratagcdes similares.

8. MEDIDAS ACAUTELADORAS

8.1. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a
prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia
de dano de dificil ou impossivel reparagéo.

9. CONTROLE DA EXECUCAQ DOS SERVICOS

9.1. O 6rgao deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestagdo dos servicos e da
alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
por meio de um representante especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°®
8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n°® 2.271, de 1997.

9.1.1. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servicos.

9.1.2. A fiscalizagéo contratual dos servigcos devera seguir o disposto no Anexo IV (Guia
de Fiscalizagao dos Contratos de Terceirizagao) da Instrugdo Normativa n° 02, de 30 de
abril de 2008, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagédo do Ministério do
Planejamento, Orgcamento e Gestdo, no que couber, sem prejuizo de outras medidas que
0 6rgéo julgar necessarias, de acordo com a especificidade do objeto e do local.

9.1.3. A verificacdo da adequagao da prestagao do servigco devera ser realizada combase
nos critérios previstos no Termo de Referéncia, em especial aqueles relativos aos indices
de produtividade.

9.2. A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dosmesmos,
de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia e na proposta comercial, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de
uso.

9.3. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgao do servico, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for
o caso, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do artigo 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

9.4. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica em co-responsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos,de
conformidade com o artigo 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.5. Afiscalizagdo da execugao dos servigos abrange as seguintes rotinas:
a) Encontros presenciais com a Coordenagao do (PPG-ACPS);

b) Envio de material elaborado para aprovagédo da Coordenacao do (PPG-ACPS).
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10. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sang¢bes administrativas serdo impostas fundamentadamente nos termos da Lei n°
10.520 de 2002, no Decreto n°® 3.555 de 2000 e no Decreto n° 5.450, de 2005. Ficara impedido
de licitar e contratar com a Unido, e sera descredenciado no SICAF e no Cadastro de
fornecedores da Escola de Enfermagem da Universidade Federal de Minas Gerais, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, garantido o direito a ampla defesa sem prejuizo das demais cominagdes
legais previstas neste edital, o licitante que:

10.1.1. Se recusar a receber a nota de empenho;

10.1.2. Inexecucgao total ou parcial da nota de empenho;
10.1.3. Ensejar o retardamento da execucao do seu objeto;
10.1.4. Nao mantiver a proposta dentro do prazo de validade;
10.1.5. Falhar ou fraudar na execugao do servigo;

10.1.6. Comportar-se de modo inidéneo;

10.1.7. Fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal.

10.2. Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
UFMG, enquanto durarem os fatos de impedimento, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

10.3. A pena de adverténcia podera ser aplicada nos caso previstos no item 11.1, sempre que
a administragdo entender que a(s) justificativa(s) de defesa atenua a responsabilidade da
CONTRATADA e desde que nao tenha havido prejuizo ao erario.

10.4. Pelo atraso injustificado, inexecugao total ou parcial do servi¢o, a Escola de Arquitetua
da UFMG poderd, garantida a defesa prévia, aplicar a CONTRATADA as multasfixadas a
seguir, sem prejuizo de outras sangdes previstas neste instrumento, e nas demais legislagdes
aplicaveis a espécie;
10.4.1. Multa moratéria de 0,1% (um décimo por cento) do valor do servigo, por dia de
atraso do inicio de sua execucgéo, até o limite maximo de 2% (dois por cento). Acima do
limite aqui estabelecido, caracterizara inexecucgéao total da obrigacdo assumida;

10.4.2. Multa compensatoéria de 10% (dez por cento) do valor do servigo, no caso de sua
inexecucgao total ou parcial, ou ainda, pela recusa injustificada em receber o empenho;

10.4.3. Multa de 10% (dez por cento) do valor do servi¢o, no caso de descumprimento de
qualquer outra obrigagéo pactuada;

10.5. As sangbes previstas nos itens 11.1 e 11.2 poderéo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com a de multa.

10.6. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela Escola de Enfermagem da UFMG, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades
mencionadas nos itens 11.1 e 11.2.

10.7. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de suspensao
de licitar, o licitante devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas
previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

10.8. O percentual de multa previsto no item 16.4 incidira sobre o valor atualizado da
contratagdo, tendo como fator de atualizagdo o percentual da taxa SELIC — Sistema Especial
de Liquidagéo e Custddia — que incidira a partir da data em que ocorrer o fato, até o dia do
efetivo pagamento da multa.

10.9. Na hipétese de ndo pagamento ou recolhimento referido no subitem imediatamente
acima, os valores serdo objeto de inscricdo em divida ativa e sua consequente cobrangapelos
meios legais.
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10.10. Independente da sang¢do aplicada, a inexecugao total ou parcial do servico podera
ensejar a incidéncia das consequéncias legais cabiveis, inclusive indenizagdo por perdas e
danos eventualmente causados a CONTRATANTE.

10.11. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

10.12. A autoridade competente, na aplicagcdo das sancgdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

11. DA ACEITACAO DO OBJETO

11. Cumprida a obrigagao, o objeto da contratagao sera recebido:

11.1. Provisoriamente, pelo servidor responsavel, por meio de carimbo aposto no verso da Nota
Fiscal, devidamente datado e assinado, para efeito de posterior verificagao da conformidade do
servigo com as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta comercial;

11.2. Definitivamente, depois de verificada a conformidade do objeto com as especificacdes
exigidas no Termo de Referéncia e com a proposta comercial, bem como o atendimento pleno
quanto a sua qualidade e quantidade e consequente aceitagdo, em até 10 (dez) dias apds o
recebimento provisério.

11.3. A Administragao rejeitara, no todo ou em parte, o(s) servigo(s) fornecido(s) em desacordo
com os termos deste instrumento.

11.4. Se no ato da entrega do(s) servigo(s) a nota fiscal/fatura nao for aceita pela Administragao,
devido a irregularidades em seu preenchimento, sera procedida a sua devolugdo para as
necessarias correcdes. Somente apds a reapresentagdo do documento, devidamente corrigido,
e observados outros procedimentos, se necessarios, procedera a Administracdo ao recebimento
provisorio do(s) servigo(s).

Belo Horizonte, 15 de outubro de 2021

Prof. Dr. Leonardo Barci Castriota
Subcoordenador
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