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SECAO DE COMPRAS E LICITACOES

INSTRUCOES GERAIS E PROCEDIMENTOS
DISPENSA ELETRONICO N° 57/2021

(Processo Administrativo n° 23072.259084/2021-81)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Escola de Enfermagem da Universidade
Federal de Minas Gerais, por meio da Secdo de Compras e Licitacdes, sediada Av. Prof. Alfredo
Balena, 190, térreo, Bairro Santa Efigénia, Cidade de Belo Horizonte/MG, realizar4 processo de
compras, na modalidade DISPENSA, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento menor preco
por item, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, e da Lei de
LicitacBes e Contratos n® 14.133 de 1 de abril de 2021.

O presente documento contempla as informagbes publicadas no sitio “Portal de Compras
Governamentais” e deve ser considerado como parte integrante do mesmo.

Data/horario de publicacéo: 19/11/21 as 08:00 (horério de Brasilia)
Data/horario disputa de lance e encerramento: 24/11/21 das 08:00 as 14:00 (horéario de Brasilia)

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br/

Caso o fornecedor desconhega as novas funcionalidades do sistema, devera acessar o Canal do Ministério da Economia no
youtube, conforme link: https://www.youtube.com/watch?v=6gclYuQV8PI&t=4752s e assistir entre os minutos 1:11:50 e 1:19:00.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente dispensa eletrbnica é a escolha da proposta mais vantajosa para a
aquisicdo HD externo portatil, conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Instrumento e Termo de Referéncia (Anexo ).

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor prego do item, observadas as exigéncias
contidas neste Instrumento e Termo de Referéncia (Anexo I).

Av. Professor Alfredo Balena, n2190 . Bairro: Santa Efigénia — Belo Horizonte/MG. Cep: 30.130-100.
Email: scompras@enf.ufmg.br

=


mailto:scompras@enf.ufmg.br
https://www.youtube.com/watch?v=6gcIYuQV8PI&t=4752s

l l F m ( ; UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS ff
ESCOLA DE ENFERMAGEM
I

SECAO DE COMPRAS E LICITACOES

2. DO CREDENCIAMENTO E PARTICIPACAO

2.1,

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade dispensa de licitacdo, em sua forma de
cotacéao eletrénica.

O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
https://www.gov.br/compras/pt-br/, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transagOes inerentes a cotagéo eletrdnica.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
do sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da cotagéo eletrénica por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informacéo, devendo
proceder, imediatamente, & corre¢cdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.5.1. A ndo observéancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo
na andlise documental.

E vedada a participacdo de consorcios e de empresas impedidas de licitar e/ou contratar
com o Orgdo Promotor da Cotacéo Eletrdnica ou com a Administracdo Publica, na forma
estabelecida em lei.

3. CADASTRO DA PROPOSTA - ENVIO DOS LANCES

3.1

3.2.

A disputa de preco possui duas etapas:

3.1.1. O cadastro da proposta que podera ocorrer durante o periodo de divulgacdo da
dispensa eletrdnica,;

3.1.1.1. Uma vez enviada a proposta ndo sera possivel sua retificagdo ou
exclusao.

3.1.2. Adisputa e o envio de lances com duracéo de 6 (seis) horas, conforme disposto no
inicio deste documento.

3.1.2.1. A ferramenta de parametrizacdo dos precos disposto no art. 9 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 ainda ndo esta disponivel
nesta primeira fase do novo sistema.

O cadastro da proposta, bem como os lances dever&o ser registrados, em reais, para a
quantidade total de cada item com validade minima de trinta dias.
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3.3.

3.4.

3.5.
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Os lances deveréo ocorrer, exclusivamente, por meio eletrénico, pela Internet, no endereco
eletrdnico https://www.gov.br/compras/pt-br/ - Portal de Compras do Governo Federal,
vedada sua remessa em papel, em data, horario e condi¢cdes estabelecidos neste
Instrumento e seus anexos.

Sera considerado vencedor da dispensa eletrbnica aquele que apresentar, durante o
periodo da cotagdo, o lance de menor valor sendo-lhe adjudicado o objeto, desde que
atenda as respectivas especificagcfes constantes no Termo de Referéncia anexo a
este Instrumento.

O Orgao Contratante podera anular ou cancelar a dispensa eletrdnica, total ou parcialmente,
sem que disso resulte, para o proponente, direito a qualquer indenizac&o ou reclamacao.

4. DO ENVIO DA PROPOSTA COMERCIAL

4.1.

4.2.

4.3.

Vencida a etapa de lances, a empresa melhor classificada tera até as 18 (dezoito) horas
do mesmo dia para encaminhar para o e-mail: scompras@enf.ufmg.br sua proposta
comercial detalhada que possibilita a afericdo das caracteristicas do objeto, conforme
requeridas no Termo de referéncia deste Instrumento.

411 Caso ndo seja possivel atender ao dispositivo anterior, a empresa melhor
classificada  podera  solicitar  prorrogacdo do prazo pelo e-malil
scompras@enf.ufmg.br.

Caso a proposta ndo seja encaminhada no prazo do subitem anterior e ndo seja requerido
pelo interessado a prorrogagdo do prazo para seu envio, podera ser solicitada a proposta
comercial aos demais classificados através de e-mail cadastrado no médulo de Disputa
Eletrénica do Portal de Compras do Governo Federal, que devera ser enviada conforme
prazo concedido pela Administragéo.

4.2.1. A empresa que ndo responder aos e-mails de convocagéo podera ser considerada
desistente da dispensa eletrdnica, deixando de ser convocada para os demais itens
gue obteve classifica¢cdo maior.

A proposta comercial devera conter, no minimo, as seguintes condi¢des, sob pena de
desclassificagdo:

4.3.1. Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada pelo seu representante
legal.

4.3.2. Conter a indicacdo da Raz&o Social da Empresa, CNPJ, Telefone, Validade da
Proposta e Prazo de Entrega, do banco, nimero da conta e agéncia do participante, para
fins de pagamento.

4.3.3. Conter fotos, folders, catalogo ou link do site do fabricante do produto, quando
solicitado no Termo de Referéncia anexo a este Instrumento ou no campo das
observacfes do sistema de Cotacéo eletrdnica.
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4.4,

4.5,

4.6.

SECAO DE COMPRAS E LICITACOES

4.3.4. Todas as especificagcbes do objeto contidas na proposta vinculam o
fornecedor.

Os valores ofertados deverdo ser liquidos, devendo estar neles incluidas todas as
despesas com impostos, taxas, fretes, seguros, embalagens, de quaisquer naturezas, que
se facam indispensaveis a perfeita execucao do objeto desta contratagédo, ja deduzidos os
abatimentos eventualmente concedidos, bem como serem consignados na proposta com,
no maximo, duas casas decimais apds a virgula.

A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Instrumento e
seus anexos, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢cao que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

A proposta devera obedecer aos termos deste Instrumento e seus anexos, ndo sendo
considerada aquela que n&o corresponda as especificacdes ali contidas.

5. DO JULGAMENTO:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Para o julgamento sera adotado o critério de menor preco total por item, atendidas as
especificacdes contidas no TERMO DE REFERENCIA deste Instrumento.

A andlise técnica da proposta comercial que apresentar o menor preco, bem como das
demais em caso de necessidade, além dos documentos de habilitagdo técnica sera
processada pela unidade/setor solicitante da aquisicéo.

Caso a proposta comercial que apresentar 0 menor pre¢o ndo atenda as especificacdes
técnicas contidas neste Instrumento/Termo de referéncia, serd declarada vencedora a
proposta comercial que apresentar o menor preco dentre as que atendam aos requisitos
técnicos e de qualificacdo exigidos.

Para fornecer a Escola de Enfermagem o participante devera possuir a Certiddo de Débitos
Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unidéo vélida bem como estar
em situagdo regular perante o FGTS, a Fazenda Nacional, a Justica Trabalhista. As
condi¢cdes de regularidade acima elencadas deverdo manter-se durante o decurso da
contratacao/fornecimento.

A Escola de Enfermagem/UFMG nao firmara contratacdo com participantes que estejam
suspensos/impedidos de contratar com a Universidade Federal de Minas Gerais ou com a
Unido, conforme relatorio expedido pelo sistema SICAF.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste documento e seus anexos, O
participante sera declarado vencedor.
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6. DA CONTRATAGCAO

6.1. As contratacfes oriundas das dispensas eletrdnicas serdo formalizadas pela emisséo de
Nota de Empenho que sera comunicada ao adjudicatario, por meio do e-mail cadastrado no
maédulo de Dispensa Eletronica do Portal de Compras do Governo Federal.

6.2. As obrigagbes reciprocas entre a Contratada e o Orgdo Contratante correspondem ao
estabelecido no presente Instrumento e anexos.

6.3. Em caso de manifestacdo de desisténcia da Contratada, fica caracterizada a auséncia de
manutencdo da proposta formulada no sistema, sujeitando-se o infrator a penalidade
prevista no Art. 155, V, cumulado com o art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

7. DO LOCAL DE ENTREGA E PRAZO DE ENTREGA

7.1. O(s) be(ns) devera(ao) ser entregues no endereco:

7.1.1.

Av. Prof. Alfredo Balena, n° 190. Bairro Santa Efigénia. Cidade de Belo Horizonte.
Estado de Minas Gerais. Cep: 30130-100. Escola de Enfermagem — Campus Saulde.
Setor de Patriménio. E-mail: spatri@enf.ufmg.br. Obs. Devido ao isolamento social
e ao teletrabalho em andamento na UFMG, sera necessario entrar em contato por
e-mail com antecedéncia com o(s) setor(es) acima e agendar a data de entrega.

7.2. O prazo maximo de entrega sera de 15 (quinze) dias Uteis a partir do recebimento da Nota
de Empenho correspondente.

7.2.1.

Em caso fortuito e justificavel a Contratada que ndo puder realizar a entrega no
prazo de 15 (quinze) dias, devera comunicar ao 6rgao contratante com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas da entrega.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Se a Contratada inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita as
sangdes previstas nos arts. 155 e 156 da Lei n? 14.133/2021 e ao pagamento de multa nos
seguintes termos:

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

Pelo atraso na entrega do material em relacdo ao prazo estipulado: 1% (um por
cento) do valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez
por cento) do valor do material;

Pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material,
caracterizada em dez dias ap6s o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10%
(dez por cento) do valor do material;

Pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da
notificacdo da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia
decorrido;
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8.1.4. Pela recusa da Contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se como
recusa a substituicdo ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da
rejeicdo: 10% (dez por cento) do valor do material rejeitado;

8.1.5. Pelo ndo cumprimento de qualquer condi¢céo fixada nestas Condicbes Gerais ou no
Pedido de Dispensa Eletronica de Precos e ndo abrangida nas alineas anteriores:
1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento.

8.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado,
sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

8.3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a
Contratada, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

8.4. O Orgao Contratante podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da Dispensa
Eletrdnica de Precos, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de
outras previstas em lei.

9. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

9.1. A entrega do bem/recebimento provisorio devera ser atestada pelo Orgéo Contratante, que
aferira a sua conformidade com as especificagfes constantes do Termo de Referéncia.

9.2. O servidor responsavel pela elaboracdo do pedido de aquisicdo formalizard o seu
recebimento definitivo na prépria nota fiscal e/ou fatura correspondente, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias Uteis contados da data da entrega do objeto, pela Contratada.

9.3. A Contratada se obriga a efetuar, no prazo maximo de 10 dias corridos, a substituicdo de
material rejeitado, se este apresentar defeito de fabricac@o ou divergéncias relativas as

especificacdes constantes no Termo de Referéncia, independentemente da quantidade
rejeitada.

10. DO FATURAMENTO E PRAZO PARA PAGAMENTO
10.1. A nota fiscal, e/ou fatura, devera ser emitida em nome do Orgdo Contratante.

10.2. O pagamento do objeto ocorrera em até 15 (quinze) dias contados do recebimento definitivo
a que faz referéncia o item 9.2, mediante crédito em conta corrente.

11. DAS INFORMACOES E CASOS OMISSOS

11.1. Informacdes poderdo ser obtidas no Orgdo Contratante, a partir da divulgacédo deste
Instrumento, por meio do e-mail: scompras@enf.ufmg.br.

12. DO FORO

12.1. Para dirimir quaisquer questbes decorrentes deste procedimento e da contratacdo dele
originada, sera competente o Foro do municipio de Belo Horizonte/MG.
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13. DOS ANEXOS

13.1. ANEXO | - Termo de Referéncia

Belo Horizonte, 18 de novembro de 2021.

O SERPRO G
Assinado digitalmente por:

BRUNO GONZAGA DIAS
Sua autenticidade pode ser confirmada no endereco :

<http://www.serpro.gov.br/assinador-digital> BI’UﬂO Gonzaga Dias

Secédo de Compras e Licitacdes
Escola de Enfermagem/UFMG
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA PARA COMPRA DE MATERIAIS/BENS

1.1. Aquisicao de HD externo portatil para suprir as necessidades do Setor

de Infraestrutura da Escola de Enfermagem/UFMG, conforme

especificacOes e quantidades estabelecidas abaixo:

ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICACAO UNID. aTo.
01 |Hd Externo Portatil — Capacidade de armazenamento acima de 250GB. UN 03

1.2. Os bens objeto da aquisicéo estdo dentro da padronizacédo seguida pelo
orgdo, conforme especificacdes técnicas e requisitos de desempenho
constantes do Catalogo Unificado de Materiais - CATMAT do SIASG.

1.2.1. Em caso de divergéncia entre as descri¢Oes e especificacdes constantes
do CATMAT e do presente Termo de Referéncia, prevalecem estas ultimas.

1.2.2. Os bens deverdo ter prazo de garantia minimo de 12 (doze) meses,
prevalecendo o prazo de garantia fixado pelo fabricante ou fornecedor, caso

maior.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisi¢cdo dos bens acima elencados sdo para suprir as necessidades

do

Setor

de

Infraestrutura, conforme

especificadas

abaixo:
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- Item 1 - A aquisicao do HD Externo é para realizar o backup dos arquivos
do Setor de infraestrutura.

3. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

3.1. O objeto do presente termo de referéncia serd recebido em remessa
Unica pela ESCOLA DE ENFERMAGEM com prazo ndo superior a 15 (dias) dias
Uteis apds recebimento da nota de empenho/ordem de compra.

3.2. Os bens serao recebidos no Setor de Almoxarifado, localizado na Escola
de Enfermagem da Universidade Federal de Minas Gerais, Avenida Prof.2
Alfredo Balena, n? 190, Bairro Santa Efigénia — Belo Horizonte/MG.

3.3. 0 ndo cumprimento do disposto no item 3.1 do presente termo
acarretara a anulacdo do empenho/ordem de compra bem como a aplicacdo
das penalidades legais e a convocagao do fornecedor subsequente.

3.4. A administracao rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento
executado em desacordo com o Termo de referéncia e seus anexos.

4. VALOR ESTIMADO

4.1. Nos termos do 42 do art. 72 da Instrucdo Normativa n2 65 de 2021, a
estimativa de precos sera realizada concomitantemente a selecdo da
proposta economicamente mais vantajosa e a verificagdo quanto a
compatibilidade de precos serd formal e devera considerar, no minimo, o
numero de concorrentes no procedimento e valores por eles ofertados.
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5. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO
5.1. Os bens serao recebidos:

a. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacdo da
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
e da proposta comercial.

b. Definitivamente, apds a verificagdo da conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta
comercial, e sua consequente aceitacao, que se dara até 05 (cinco) dias Uteis
do recebimento provisério.

5.2. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior nao ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-d4 como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.3. A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos bens em
desacordo com as especificacdes técnicas exigidas.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1. A Contratada obriga-se a:

6.1.1. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢cdes, no prazo e local
indicados pela Administragao, em estrita observancia das especificagdes
neste Termo de referéncia e da proposta comercial, acompanhado da
respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagdes da marca,
fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia;

6.1.2. Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do
manual do usuario, com uma versao em portugués, e da relacdo da rede de
assisténcia técnica autorizada;
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6.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de
acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor
(Lei n2 8.078, de 1990);

6.1.3.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacao de, a
critério da Administracdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou
reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 10 (dez) corridos, o
produto com avarias ou defeitos;

6.1.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao,
inerentes ao objeto da presente aquisicao;

6.1.5. Comunicar a Administracao, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

6.1.6. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacao exigidas;

6.1.7. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos;
nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

6.1.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham
a incidir na execug¢ao da obrigacao.
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7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. A Contratante obriga-se a:

7.1.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e
horario;

7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes deste Termo
de referéncia e da proposta

comercial, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

7.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da
Contratada, através de servidor especialmente designado;

7.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

8. MEDIDAS ACAUTELADORAS

8.1. Consoante o artigo 45 da Lei n2 9.784, de 1999, a Administracao Publica
poderd, sem a prévia manifestacao do interessado, motivadamente, adotar
providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de
risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacao.

9. CONTROLE DA EXECUGAO

9.1. A fiscalizagao da contratagao sera exercida por um representante da
Administracdo, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso
da execucdo do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administracao.
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9.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior,
e, nha ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
119 e art. 120 da Lei n2 14.133 de 12 de abril de 202.

9.3. Ofiscal da contratacao anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

Belo Horizonte, 18 de novembro de 2021.
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