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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Unidade Solicitante:

ICB - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM NEUROCIENCIAS - SECRETARIA

Dpto/Setor Solicitante:

ICB - COLEGIADO DE POS-GRADUAGAO EM NEUROCIENCIAS - SECRETARIA

Interessado:

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM NEUROCIENCIAS

Responsavel pelo

Pedido:

HANI CAMILLE YEHIA

Fone:

3134092545

E-mail:

posgn@icb.ufmg.br

Itens do Pedido

ITEM

Cod.
CATMAT/
CATSER

Cod.

PAC

Qtdd. Unid.

DESCRIGAO (Material / Marca / Embalagem)

VALOR
UNIT.

VALOR
TOTAL
POR ITEM

01

17868

Servico de apuracao de produtividade contendo:

1. levantamento, registro e suporte técnico na
plataforma sucupira da producao académica
(ensino, pesquisa e extensao) docente.
Referente ao ano de 2021/2022

2. Levantamento, registro e suporte técnico na
plataforma sucupira da producao académica
(ensino pesquisa e extensio) discente.
Referente ao ano de 2021/2022.

3. Levantamento, registro e suporte técnico na
plataforma sucupira das atividades
profissionais dos egressos (Mestrado e
Doutorado). Referentes aos anos 2017, 2018,
2019, 2020 e 2021

4. Levantamento, registro dos coautores nas
producdes académicas e projetos de pesquisas
ano base 2021/2022.

5. Suporte técnico e elaboracao de planilhas e
formularios para os docentes e discente ano
base 2021/2022.

6. Organizacao do banco de dados sucupira do
Programa de P6s-Graduacao em
Neurociéncias
7. Elaboracdao em conjunto com a coordenacao
do Programa referente aos textos na
plataforma sucupira CAPES.

8. Levantamento e registro dos destaques ano
base 2021/2022

11500,00

11500,00




VALOR TOTAL DO PEDIDO

Material para Estoque? ( )Sim ( x ) Nao

( ) Declaro que o(s) material(is) ou servico(s) solicitado(s) encontra(m)-se previsto(s) no Plano Anual de

Contratacoes - PAC.

Local de Entrega Programa de Pés Graduacdo em Neurociéncias

Observacoes
Justificativa da R . f A _—
. A contratacao justifica-se na medida em que atendera exigéncia da CAPES no processo de avaliacdo da
necessidade , ~ . D N .
P6s Graduacao e ao mesmo tempo permite a compilacdo de dados para prestacio de contas a
sociedade.
Justificativa do . .
e as Servico Unitario
quantitativo

o | Documento assinado eletronicamente por Hani Camille Yehia, Coordenador(a) de curso de pés-
. e|l " X N .
. 2 ‘Ell graduacao, em 08/06/2022, as 13:58, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

assinatura

| eletrénica art. 5° do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

I
"I Documento assinado eletronicamente por Ricardo Goncalves, Diretor(a) de unidade, em
JEI- E 11/06/2022, as 15:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do

assinatura

| eletrénica Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

p :_ E.I_ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
:x https://sei.ufmg.br/sei/controlador externo.php?
=% acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0, informando o cédigo verificador
= 1513533 e 0 codigo CRC 3DOESOAD.

INSTRUCOES

e Utilizar o Catalogo de Materiais e Servicos (CATMAT/CATSER) do Portal de Compras do Governo
Federal - Comprasnet (https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/catalogo) para preencher o
campo "Cod. CATMAT/ CATSER" do documento

e O campo "Descricao" deve ser preenchido de forma clara com os dados do objeto a ser
adquirido pela Unidade Solicitante

@ Para inserir linhas nos "Itens do pedido" clique com o bot3o direito do Mouse > Linha > Inserir
linha abaixo

e Apods preenchido e assinado eletronicamente, incluir e disponibilizar o documento em Bloco de
Assinatura para a Chefia Imediata, Setor de Compras e Ordenador(a) de Despesas

e Se necessdrio, incluir Projeto Basico ou Termo de Referéncia, Estudos Preliminares e/ou
Laudo(s) de Capacidade Técnica



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/catalogo

o Incluir como documentos Externos os orcamentos

e Apos a inclusio dos orcamentos incluir documento do tipo "Planilha Comparativa de Precos" e
seguir as instrucoées do documento

Referéncia: Processo n° 23072.233364/2022-40 SEI n°® 1513533
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 23072.233364/2022-40

Processo Administrativo n.° 23072.233364/2022-40

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1. Aquisicao de servicos, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento:
|ITEM c6DIGo [PESCRIGAO! gngADEIQTE VALOR_
CATMAT|cspECIFICACAO MEDIDA (REFERENCIA

Servico de apuracéo de produtividade
contendo:

1. levantamento, registro e suporte
técnico na plataforma sucupira da
producéo académica (ensino,
pesquisa e extensdo) docente.
Referente ao ano de 2021/2022

2. Levantamento, registro e suporte
técnico na plataforma sucupira da
producdo académica (ensino pesquisa
e extensdo) discente. Referente ao ano
de 2021/2022.

3. Levantamento, registro e suporte
{técnico na plataforma sucupira das
atividades profissionais dos egressos
(Mestrado e Doutorado). Referentes




ao0s anos 2017, 2018, 2019, 2020 e

2021
1 17868 |{Und 01 [7000,00

4. Levantamento, registro dos
coautores nas producdes académicas
e projetos de pesquisas ano base
2021/2022.

5. Suporte técnico e elaboracéo de
planilhas e formularios para os
docentes e discente ano base
2021/2022.

6. Organizacgéo do banco de dados
sucupira do Programa de Pos-
Graduacao em Neurociéncias

7. Elaboragdo em conjunto com a
coordenacéo do Programa referente
aos textos na plataforma sucupira
CAPES.

8. Levantamento e registro dos
destaques ano base 2021/2022

1.2. O requisitante declara que os bens, objeto desta contratacdo, estdo de acordo com as
especificacdes técnicas e requisitos de desempenho constantes do Catalogo Unificado de
Materiais - CATMAT do SIASG (https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/ferramenta-de-busca-
catmat-catser).

1.2.1. Na hipodtese de divergéncia entre a descricao/especificagdo constante no CATMAT e no
presente Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas.

1.3. Imagens e fotos de referéncia do objeto encontram-se apensadas ao final.

1.4. A contratada devera enviar descri¢éo detalhada do objeto ofertado contendo marca, modelo,
prazo de validade ou de garantia, niumero do registro e inscricdo no 6rgdo competente, quando
for o caso, bem como todos os dados necessarios para sua individualizacao, especialmente,
guando estes nao puderem ser verificados ou encontrados no site do fornecedor/fabricante a
critério da contratante.

1. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATAGAO

1. Os servigos objeto deste processo de compras, sdo necessarios para avaliagao e
prestacdo de contas publica dos de pos graduacao, pesquisa em Neurociéncias e visam
dar continuidade as aulas e aos experimentos realizados no admbito do Programa de Pés
Graduacdo em Neurociéncias.

2.2. As especificacdes técnicas do objeto sdo as minimas aceitaveis, capazes de propiciar a
aquisicdo de produtos de qualidade para o bom funcionamento do Programa de Pés Graduacao
em Neurociéncias



2.3. As quantidades a serem adquiridas foram as minimas necessarias ao cumprimento de suas
finalidades e estimadas de forma independente pelo Colegiado do Programa de PGs
Graduacao em Neurociéncias, e devem ser prestados de forma continua ao longo do periodo de
ano de 2022.

1. Os Materiais/servigos objeto deste Termo de Referéncia, enquadram-se no conceito de
“bens comuns”, pois os padrdes de desempenho e qualidade necessarios ao bom
atendimento podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes
usuais de mercado, conforme determina a Lei 10.520, de 17 de julho de 2002.

1. DA VALIDADE DA PROPOSTA, DA ENTREGA E DOS CRITERIOS DE
ACEITACAO DO OBJETO

1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

2. O prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados do recebimento da Nota de Empenho,
em remessa Unica no seguinte endereco e responsaveis: Programa de Pos-Graduacao em
Neurociéncias, Instituto de Ciéncias Biolégicas, Bloco M1 sala 100.

2.1. MATERIAL DE CONSUMO: Chefia e/ou Servidores lotados no Almoxarifado do
Instituto de Ciéncias Bioldgicas, Bloco F-1, andar térreo, sala 161, da Universidade
Federal de Minas Gerais, Avenida Presidente Anténio Carlos, 6627, Bairro
Pampulha, Belo Horizonte, Minas Gerais, CEP 31270-901 no horéario das 09:00 as
12:00 e de 13:00 as 17:00 horas;

2.2. MATERIAL DE PERMANENTE: Chefia e/ou Servidores lotados na Secao de
Patrimonio do Instituto de Ciéncias Bioldgicas, Bloco F-1, andar térreo, sala 171, da
Universidade Federal de Minas Gerais, Avenida Presidente Antonio Carlos, 6627,
Bairro Pampulha, Belo Horizonte, Minas Gerais, CEP 31270-901 no horério das
09:00 as 12:00 e de 13:00 as 17:00 horas

2.2.1. As entregas serdo agendas atraves dos e-mails salmox@icb.ufmg.br e/ou
spatri@icb.ufmg.br, Secdo de Almoxarifado e Secdo de Patrimbnio
respectivamente, pois a Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG) opera
integralmente em trabalho remoto, medida atende as diretrizes nacionais e
municipais para enfrentamento do avanco da pandemia do SARS-CoV-2.

3. Os bens serao recebidos:

3.1. , apartir da entrega, para efeito de verificagcado da conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de referéncia e da proposta comercial.

3.2. , apos a verificagdo da conformidade com as especifica¢cdes constantes neste Termo
de referéncia e na proposta comercial, e sua consequente aceitacdo, que se dara até
05 (cinco) dias Uteis do recebimento provisorio.

4. Na hipotese de a verificacdo, a que se refere o subitem anterior, ndo ser procedida dentro
do prazo fixado reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

5. A Administracéo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega de bens em desacordo com as
especificacdes técnicas exigidas ou em desacordo com a proposta apresentada. Nesse
caso os bens deverao ser substituidos no prazo de até 10 (dez) dias, a contar da



mailto:salmox@icb.ufmg.br
mailto:spatri@icb.ufmg.br

notificacdo da contratada, as suas expensas e sem prejuizo da aplicacdo das devidas
penalidades.

1. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

1. A contratante obriga-se a:

1.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horério fixados;

1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes deste Termo de referéncia e da
proposta comercial, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidores ou Setores previamente designados;

1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

1. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

1. A contratada obriga-se a:

1.1. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia das especificacdes neste Termo de
Referéncia e da proposta comercial, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente as indicacGes da marca, fabricante, modelo, tipo,
procedéncia e prazo de garantia;

1.2. O objeto (quando for o caso) deve estar acompanhado do manual do usuario, com
uma em portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada.

1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o0s
art. 12,13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

1.3.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacéo de, a critério da
Administracao, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas
expensas, no prazo maximo de 10 (dez) corridos, do produto com avarias ou
defeitos;

1.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto
da presente aquisic¢éo;

1.5. Comunicar a Contratante por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
gue antecede a data da entrega, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao;

1.6. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas;

1.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacéo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucao da obrigacao.

1. DA SUBCONTRATAGAO

1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.



. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

. E admissivel a fus&o, cis&o ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacédo
aqui exigidos; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cfes do contrato; ndo haja
prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

. Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a
prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacéo.

. Afiscalizag&o da contratacdo sera exercida por um representante da Administracdo, ao
qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execuc¢ao do contrato, e de
tudo dara ciéncia a Administracao.

. Afiscalizagéo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢es técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e art. 120
da Lei n®14.133 de 1° de abril de 2021 OU art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

. Orepresentante da Administracao anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucéo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

. Se a Contratada inadimplir as obrigac6es assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita as
sancoes previstas nos arts. 155 e 156 da Lei n° 14.133/2021 OU art. 86, 87,88 da Lei
8.666/93 e ao pagamento de multa nos seguintes termos:

1.1. Pelo atraso na entrega do material em relacéo ao prazo estipulado: 1% (um por
cento) do valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez
por cento) do valor do material,

1.2. Pelarecusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material,
caracterizada em dez dias ap6s o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10%
(dez por cento) do valor do material;

1.3. Pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da
notificagéo da rejeigéo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia
decorrido;

1.4. Pelarecusa da Contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se como
recusa a substituicdo néo efetivada nos cinco dias que se sequirem a data da



rejeicao: 10% (dez por cento) do valor do material rejeitado;

1.5. Pelo ndo cumprimento de qualquer condicéo fixada nestas Condi¢cdes Gerais ou no
Pedido de Dispensa Eletronica de Precos e ndo abrangida nas alineas anteriores:
1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento.

2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado,
sem prejuizo de perdas e danos cabiveis

3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a
Contratada, ou efetuada a sua cobranca na forma prevista em lei.

4. O Org&o Contratante podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da Dispensa
Eletrénica de Precos, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de
outras previstas em lei.

1. DOR VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

1. O custo estimado foi apurado a partir de mapa de precos constante do processo
administrativo. Documento elaborado com base em orgcamentos recebidos de empresas
especializadas, em pesquisas de mercado ou mediante consulta aos sistemas de compras
publicas, conforme o caso.

1. DOPAGAMENTO

A nota fiscal, e/ou fatura, devera ser emitida em nome do Org&o Contratante.
O pagamento do objeto ocorrera em até 15 (quinze) dias contados do recebimento
definitivo, mediante crédito em conta corrente da contratada.

N =

1. DOREAJUSTE

1. Os precos sao fixos e irreajustaveis;

1. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

1. Os recursos desta contratacéo estéo previstos na “Analise de Viabilidade Orgcamentaria”
expedida pela Sec¢éo de Contabilidade anexa a este processo administrativo.

Por tudo exposto, assumo inteira responsabilidade pelas informagcdes acima prestadas.

HANI CAMILLE YEHIA



Coordenador do Programa de Pds Graduacao em Neurociéncias

APROVACAO DO ORDENADOR DA DESPESA:

Aprovo o presente Termo de Referéncia, nos termos do art. 14, Il do Decreto n° 10.024/19 ou art.
72, Vlll da Lei 14.133/2021. O objeto do presente termo esta estimado conforme os itens 1 e 10.
Informo também que as despesas decorrentes da contratacdo do objeto correrdo por conta da
natureza de despesa, plano interno e indicacéo dos recursos constantes na “Analise de
Viabilidade Orcamentaria”

Prof. Ricardo Goncalves
Diretor do ICB/UFMG

Ordenador da Despesa

1 ,
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Hani Camille Yehia, Coordenador(a) de curso de pés-
graduacdo, em 08/06/2022, as 14:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 5° do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

1 ,
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Ricardo Goncalves, Diretor(a) de unidade, em
11/06/2022, as 15:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do
Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

% acao=documento conferir&id orgao acesso_externo=0, informando o codigo verificador
i 1513560 e o cédigo CRC 18172EB2.

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Termo de Referéncia - Modelo para Pregao Eletronico - Compras
Atualizacdo: Julho/2021

Referéncia: Processo n° 23072.233364/2022-40 SEI n° 1513560
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