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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
SECAO DE CONTABILIDADE
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N°: 23072.234829/2022-80

1. DOOBJETO

1. Aquisicdo de cabos elétricos, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

ITEM | CATMAT | PAC | QTE | UND DESCRICAO ‘(mﬁf{ ¥g#2LR

01 | 471029 |1321| 10 | und TONERC%PJ;:Q\;EPLRETO_ 780,00 | 7.800,00

02 | 471022 |1322| 3 |und TONERCFEJ;:/?I;E!ANO‘ 780,00 | 2.340,00

03 | 471021 |1339| 3 |und TONERHES&?)%ICAETGENTA' 780,00 | 2.340,00

04 | 471023 |1397| 3 |und TONERES&L‘LAH'VLELLLOW' 780,00 | 2.340,00
VALOR TOTAL ESTIMADO 14.820,00

1.2. O requisitante declara que os bens, objeto desta contratacdo, estdo de acordo com as
especificacdes técnicas e requisitos de desempenho constantes do Catalogo Unificado de Materiais -
CATMAT do SIASG (https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/ferramenta-de-busca-catmat-catser).

1.2.1. Na hipoétese de divergéncia entre a descricao/especificacao constante no CATMAT e no
presente Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas.

1.3. Imagens e fotos de referéncia do objeto encontram-se apensadas ao final.

1.4. A contratada devera enviar descricdo detalhada do objeto ofertado contendo marca, modelo,
prazo de validade ou de garantia, nUmero do registro e inscricdo no 6rgao competente, quando for o
caso, bem como todos os dados necessarios para sua individualizacao, especialmente, quando estes
nao puderem ser verificados ou encontrados no site do fornecedor/fabricante a critério da
contratante.

2. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2. Os cartuchos da impressora HP, objeto deste processo de compras, sao necessarios para auxiliar



nas atividades administrativas da Secao de Contabilidade e visa dar continuidade as atividades e
impressao de documentos inerentes aos servicos de Contabilidade executados no Instituto de
Ciéncias Biolégicas da UFMG.

2.2. As especificacoes técnicas do objeto sdo as minimas aceitaveis, capazes de propiciar a aquisicao
de produtos de qualidade para o bom funcionamento e rendimento da impressa utilizada nas
atividades administrativas do ICB,

2.3. As quantidades a serem adquiridas foram as minimas necessarias ao cumprimento de suas
finalidades e estimadas de forma independente pela Chefia da Secao de Contabilidade e devem suprir
os estoques de materiais e manter o fornecimento continuo ao longo do periodo de ano de
2022/2023, de insumos utilizados rotineiramente na Secao de Contabilidade.

3. CLASSIFICACAO

3. Os Materiais/servicos objeto deste Termo de Referéncia, enquadram-se no conceito de “bens
comuns”, pois os padrdes de desempenho e qualidade necessarios ao bom atendimento podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado,
conforme determina a Lei 10.520, de 17 de julho de 2002.

4. DA VALIDADE DA PROPOSTA, DA ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho,
em remessa Unica, no seguinte endereco e responsaveis:

1. MATERIAL DE CONSUMO: Chefia e/ou Servidores lotados no Almoxarifado do Instituto de
Ciéncias Biolodgicas, Bloco F-1, andar térreo, sala 161, da Universidade Federal de Minas
Gerais, Avenida Presidente Antonio Carlos, 6627, Bairro Pampulha, Belo Horizonte, Minas
Gerais, CEP 31270-901 no horario das 09:00 as 12:00 e de 13:00 as 17:00 horas;

1. As entregas serdao agendas através dos e-mails salmox@ich.ufmg.br Secao de
Almoxarifado.

4. Os bens devem ter prazo de garantia/validade minima de 12 (doze) meses para bens nao
duraveis e de 12 (doze) meses para materiais permanentes, prevalecendo o prazo de
validade/garantia fixado pelo fabricante ou fornecedor, caso maior.

4. Os bens serao recebidos:

1. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacdo da conformidade com as
especificacoes constantes neste Termo de referéncia e da proposta comercial.

2. Definitivamente, apos a verificacdo da conformidade com as especificacdes constantes
neste Termo de referéncia e na proposta comercial, e sua consequente aceitacao, que se
dara até 05 (cinco) dias Uteis do recebimento provisorio.

4. Na hipotese de a verificacao, a que se refere o subitem anterior, nao ser procedida dentro do
prazo fixado reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do



esgotamento do prazo.

A Administracao rejeitara, no todo ou em parte, a entrega de bens em desacordo com as

especificacoes técnicas exigidas ou em desacordo com a proposta apresentada. Nesse caso os
bens deverdo ser substituidos no prazo de até 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas expensas e sem prejuizo da aplicacao das devidas penalidades.

5. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

A contratante obriga-se a:
1.
2.

Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horério fixados;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacoes constantes deste Termo de referéncia e da
proposta comercial, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidores ou Setores previamente designados;

Efetuar o pagamento no prazo previsto.

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6. A contratada obriga-se a:

1.

Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condicées, no prazo e local indicados pela
Administracao, em estrita observancia das especificacoes neste Termo de Referéncia e da
proposta comercial, acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as
indicacoes da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia;

O objeto (quando for o caso) deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma
versao em portugués e da relacao da rede de assisténcia técnica autorizada.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os art. 12,
13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administracao, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas
expensas, no prazo maximo de 10 (dez) corridos, do produto com avarias ou
defeitos;

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente aquisicao;

Comunicar a Contratante por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacao exigidas;



7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacao de garantia
e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucado da obrigacao.

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
gue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao aqui exigidos;
sejam mantidas as demais clausulas e condicoes do contrato; nao haja prejuizo a execucao do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

Consoante o artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administracao Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive
retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de

A fiscalizacdo da contratacao sera exercida por um representante da Administracao, ao qual
competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execucao do contrato, e de tudo dara

A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 119 e art. 120 da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021

O representante da Administracdo anotarda em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para

7. DA SUBCONTRATACAO
7. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto.
8. DA ALTERACAO SUBJETIVA
8.
9. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
9.
dano de dificil ou impossivel reparacao.
9.
ciéncia a Administracao.
9.
OU art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.
9.
as providéncias cabiveis.
10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS




10. Se a Contratada inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficard sujeita as
sancoes previstas nos arts. 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2021 OU art. 86, 87,88 da Lei 8.666/93 e
ao pagamento de multa nos seguintes termos:

1. Pelo atraso na entrega do material em relacdo ao prazo estipulado: 1% (um por cento) do
valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do
valor do material;

2. Pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela nao entrega do material, caracterizada
em dez dias ap6s o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do
valor do material;

3. Pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da
notificacdo da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia
decorrido;

4. Pela recusa da Contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se como recusa
a substituicdo ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejeicdo: 10% (dez
por cento) do valor do material rejeitado;

5. Pelo ndo cumprimento de qualquer condicao fixada nestas Condicoes Gerais ou no Pedido
de Dispensa Eletronica de Precos e ndo abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por
cento) do valor contratado, para cada evento.

10. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e
danos cabiveis

10. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a
Contratada, ou efetuada a sua cobranca na forma prevista em lei.

10. O Orgiao Contratante podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da Dispensa
Eletronica de Precos, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras
previstas em lei.

11. DOR VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO

11. O custo estimado foi apurado a partir de mapa de precos constante do processo administrativo.
Documento elaborado com base em orcamentos recebidos de empresas especializadas, em
pesquisas de mercado ou mediante consulta aos sistemas de compras publicas, conforme o
caso.

12. DO PAGAMENTO

12. A nota fiscal, e/ou fatura, devera ser emitida em nome do Orgao Contratante.

12. O pagamento do objeto ocorrerd em até 15 (quinze) dias contados do recebimento definitivo,
mediante crédito em conta corrente da contratada.



13. DO REAJUSTE

13. Os precos sao fixos e irreajustaveis;

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14. Os recursos desta contratacdo estdo previstos na “Andlise de Viabilidade Orcamentaria”
expedida pela Secao de Contabilidade anexa a este processo administrativo.

Por tudo exposto, assumo inteira responsabilidade pelas informacdes acima prestadas.

MARCO MARCIO LOPES
Chefe da Secao de Contabilidade

APROVAGAO DO ORDENADOR DA DESPESA:

Aprovo o presente Termo de Referéncia, nos termos do art. 14, |1l do Decreto n°® 10.024/19 ou art. 72,
VIl da Lei 14.133/2021. O objeto do presente termo esta estimado conforme os itens 1 e 10. Informo
também que as despesas decorrentes da contratacdo do objeto correrdo por conta da natureza de

despesa, plano interno e indicacao dos recursos constantes na “Analise de Viabilidade Orcamentaria”

Prof. RICARDO GONCALVES
Diretor do ICB/UFMG
Ordenador da Despesa

Documento assinado eletronicamente por Ricardo Goncalves, Diretor(a) de unidade, em
16/06/2022, as 17:33, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do
Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Marco Marcio Lopes, Chefe de secao, em
17/06/2022, as 16:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do
Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

sel: &

eletrénica

) ‘ E.I, A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
T e https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?

2 3 2 acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
% {1k 1530562 e o codigo CRC 376D289E.

Referéncia: Processo n° 23072.234829/2022-80 SEl n° 1530562



