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Informacoées Basicas

Numero do TR UASG Editado por Atualizado em

4/2023 153276-ESCOLA DE BELAS ARTES/UFMG DANILO LAZZERI PENA  24/04/2023 15:19 (v 2.0)
Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Niumero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 153276-39/2022 23072.214716/2023-49

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de contratacdo de empresa especializada em treinamento e aperfeicoamento de pessoal para o servidor Michel
Morais Corsino, no cargo de produtor cultural, no curso de Design Grafico, com carga horaria minima de 54h; tendo os custo
do curso pagas com verba oriunda do Programa de Desenvolvimento Institucional para os Servidores da UFMG (PRODIS), nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE

ITEM - VALOR |VALOR
ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE P
UNITARIO| TOTAL
MEDIDA
1 Contratacdo de empresa especializada| 20656 unidade 01 R$ 2.116,00 [R$ 2.116,00
em treinamento e aperfeicoamento de
pessoal.

Servidor: Michel Morais Corsino;
Cargo: Produtor Cultural;

CPF: 012.668.906-70;

SIAPE: 3217044;

Inscricdo UFMG: 35.962-9;

Programa: Programa de
Desenvolvimento Institucional para os
Servidores da UFMG (PRODIS);

Curso: Design Grafico;

Empresa: Escola Midia Solugdes em
Comunicagao;

CNPJ: 07.275.924/0001-40;

Carga hordria: 54h;
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Aulas: de segunda a quinta, 3horas/dia;

Duracdo: 1 més.

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 01 (um) ano contados a partir do envio da nota de empenho, na forma do artigo 105
da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

2. Fundamentacdo da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estéa previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 4081

I1) Data de publicagdo no PNCP: 31/03/2022

I11) Id do item no PCA: 987

IV) Classe/Grupo: Custeio

3. Descricao da solucdo
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

4.1.1. A empresa contratada deverda estar devidamente cadastrada junto ao sistema SICAF ou possuir a documentagdo obrigatéria
atualizada (INSS, Receita Federal, FGTS Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) emitida pelo TST, e estar quite em
todas as certiddes emitidas com base na Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, emitida pelo TCU (Certidées Administracao
Ptiblica Federal, disponivel em: https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/). Devera disponibilizar pessoal técnico qualificado ao
atendimento dos servicos contratados e emitir aos servidores participantes, no final do evento, o certificado de realizacdo da
atividade, com carga horaria, periodo de realizacdo e contetido programatico, além disso, devera atender aos demais requisitos
elencados no Projeto Bésico

Sustentabilidade:

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.2.1. A contratagdo observara as orientagdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial o
disposto na Instrucdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: 12/2022 2de 10
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 153276 Termo de Referéncia 4/2023

ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela Administragdo Puiblica Federal direta, autarquica e
fundacional.

Subcontratacao
4.3. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.4. Néo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pela razdo de ser
aquisicao com base no Inciso II, art. 75, Lei 14.133/2021, “Dispensa por teto”.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Execucdo

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucgdo do objeto se dara apds a inscri¢do no curso, na proxima data que o curso for disponibilizado
pela empresa;

5.1.2. Descricdo detalhada do plano do curso Design Gréfico:

Ilustrator 18hs - Trabalhos de ilustragdo vetorial e layout de pagina que facilita criagdo e manipulacdo de pegas
graficas como: desenhos artisticos, publicitarios, logotipos, capas de catdlogos, revistas, identidade visual e
muitos outros. Apresentacdo do programa Abrindo um novo arquivo Configuracdo de pagina Criacdo e
modelagem de objetos Preenchimentos e efeitos Edi¢do de vetores Edicdo e formatacdo de texto Importagdo de
arquivos Formas de Exportacdo de arquivo (.jpg, .gif, .ai) Fechamento de arquivos (Geracdo de PDF)

Photoshop 18hs— Edicdo e tratamento de imagens, trabalhando efeitos, filtros e fusdes de imagens. Apresentacao
do programa Abrindo um arquivo Criando um novo Arquivo Ferramentas de trabalho Recursos de cores e tons
Edicdo de imagens Como usar bancos de imagens Efeitos e criagdo para contetido de redes sociais Camadas
Demarcadores de selecdo (Path) Trabalhando tragado e méscaras vetoriais Digitalizacdo e tratamento de imagens
Criacdo de flyers, cartazes de eventos; Fechamento de arquivos

InDesign 18hs - Editoragdo, diagramacdo e organizacdo de paginas. Utilizado para montagem de revistas,
jornais, folders. Apresentacdo do programa Abertura e configuracdo do arquivo Ferramentas de trabalho

Inserindo péaginas (single e facin page) Trabalhando Master Page Paletas de trabalho Inserir texto / imagem
Disposi¢do do Box sobre o texto Estilos Regras para editoracdo Fechamento de arquivos (Geracao de PDF)

5.1.3. Local e horario da prestagdo de servico sera nas dependéncias da empresa contratada.

5.1.4. Cronograma de realizacdo dos servicos: Aulas de Segunda a quinta 3horas /dia, duragdo curso de 01 (um) més,
turma manha - 09:00 as 12:00 ou turma tarde — 14:00 as 17:00

Local da prestacgdo dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco nas dependéncias da empresa contratada.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcao
da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, T1T);

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII

).

6.6.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.8. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IIT).

6.8.2. O gestor do contrato acompanharéd os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicac@o de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.9. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo héabil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagdo contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.10. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) serd o certificado de conclusédo
do curso emitido pela empresa prestadora do servigo..

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagdo dos servicos.
Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com
a comprovacdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022

)

7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.5.2. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.5.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.5.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.6. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.7.2. Realizar a anédlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacGes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.7.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucédo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da
Lein® 14.133, de 2021.

7.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
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b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibigdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.23. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito
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7.26. £ admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.26.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.27. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.28. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.29. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.30. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITAGAO, na modalidade DISPENSA DE
LICITAGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacao
8.2. Para fins de habilitacédo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
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8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundac@o e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros documentos definidos
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880,
de 2 de dezembro de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento

diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 2.116,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 2.116,00 (dois mil, centos e dezesseis reais), conforme custos unitarios apostos
na tabela acima

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagdo:
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I) Gestdao/Unidade: 153254;

IT) Fonte de Recursos: 8150262380;
IIT) Programa de Trabalho: 169687;
IV) Elemento de Despesa: 33903948;
V) Plano Interno: M20RKQ6033N;

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Aprovado sem restricdo
Documento assinado digitalmente
ub LUIS MORAES COELHO
g Data: 26/04/2023 15:46:41-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

LUIS MORAES COELHO
Coordenador do Centro Extensdo - CENEX
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Estudo Técnico Preliminar 1/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23072.214716/2023-49

2. Descricao da necessidade

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo atender 8 INSTRUGAO NORMATIVA N° 40 DE 22 DE MAIO DE
2020, Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, identificar e analisar a
demanda para contratacdo de empresa especializada em treinamento e aperfeicoamento de pessoal para o servidor Michel Morais
Corsino, no cargo de produtor cultural, no curso de Design Grafico, com carga hordria minima de 54h; tendo os custo do curso
pagas com verba oriunda do Programa de Desenvolvimento Institucional para os Servidores da UFMG (PRODIS).

A contratacdo pretendida estd em consonancia com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da Universidade Federal
de Minas Gerais, na medida que visa, dentro de um contexto de expansao da Universidade, a modernizacdo dos processos
administrativos gerais mediante a implantacdao de um sistema eficiente e abrangente de Gestdo Ptblica.

Culminando na Contratacdo de empresa dotada de recursos para ministrar o curso de Design Grafico ao servidor da Escola de
Belas Artes - EBA/UFMG, descrito no item 7 desta Estudo Técnico Preliminar - ETP, a fim de disponibiliza-los com as
especificacOes, caracteristicas, qualidade e no prazo estipulado, nos termos editalicios.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Centro de Extensdo - CENEX Luis Moraes Coelho

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

A empresa contratada devera estar devidamente cadastrada junto ao sistema SICAF ou possuir a documentagdo obrigatéria
atualizada (INSS, Receita Federal, FGTS Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT) emitida pelo TST, e estar quite em
todas as certiddes emitidas com base na Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, emitida pelo TCU (Certidées Administracao
Publica Federal, disponivel em: https://certidoesapf. apps.tcu.gov.br/).

Devera disponibilizar pessoal técnico qualificado ao atendimento dos servigos contratados e emitir ao servidor participante, no
final do evento, o certificado de realizagdo do curso, com carga horéria, periodo de realizacdo e conteido programatico, além
disso, devera atender aos demais requisitos elencados no Projeto Bésico.

Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente
seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda efetuar a entrega do objeto, conforme
descricdo e especificagOes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo os servigos executados.

5. Levantamento de Mercado
A pesquisa de precos foi realizada com fundamento no art. 7°, § 1°, da Instrucdo Normativa n° 65, de 7 de julho de 2021,

da Secretaria de Gestdo do ME. Na ocasido, a futura contratada apresentou notas fiscais emitidas por ela e notas de
empenho emitidas por outras institui¢ces ptiblicas, para objetos semelhantes de mesma natureza desta contratagdo, tendo em vista
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os temas abordados, a metodologia de realizacdo dos eventos e os valores unitarios cobrados, relativamente as respectivas cargas
horérias. Com isso, verificou-se que o valor previamente estimado da contratagdo é compativel com os valores praticados pelo
mercado.

Ademais, o preco publico praticado pela empresa para cada inscri¢do é de R$ 2.116,00, o que totaliza o valor de R$ 2.116,00.
(dois mil, centos e dezesseis reais) para a presente contratacao.

A contratagdo ocorrerd por meio de inexigibilidade de licitacdo, dada a singularidade do objeto a ser contratado e a
notéria especializacdo da contratada. Neste caso, a justificativa de precos ocorrera com base em valores de contratagdes de
objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administracdo, ou por outro
meio id6neo, segundo o paragrafo primeiro do art.7° da IN n° 65/2021 - SEGES MP.

6. Descricao da solucao como um todo

A presente contratacdo dos servicos sera feita diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com base no artigo 74, inciso III,
alinea "f", da Lei 14.133/2021, pelos seguintes fundamentos:

a) o curso atende as necessidades da Centro Extensdo - CENEX, pois o mesmo fez aquisi¢do do pacote de programa Creative
Cloud for enterprise All Apps ALL MP ML, se faz necessario a producdao de pecas de comunicacdo e divulgacdo da pauta e
agenda cultural da Escola de Belas Artes - EBA/UFMG.

b) A empresa e os profissionais que ministrardo o curso possuem notéria especializagao.

c¢) O pacifico entendimento que, seja para cursos abertos ou fechados, a contratagdo direta por inexigibilidade é completamente
aplicavel, contanto que seja atendidos as determinagdes legais, conforme Orientacdo Normativa n° 18, de 1° de abril de 2009, da
Advocacia Geral da Unido, alterada pela Portaria 382, de 21/12 /2018, publicada no DOU de 24/12/2018. A escolha do prestador
do servico, contratacdo de pessoa juridica: Escola Midia Solu¢des em Comunicagdo; CNPJ: 07.275.924/0001-40, foi feita com
base nas seguintes razdes:

a) Presta servigos ministrando o referido curso sistematicamente, habilitando profissionais para utilizacdo da Técnica descrita na
ementa do curso.

b) Objeto singular da contratagdo, observado entre a prestacdo de servico e a necessidade de capacitagdo do servidor que atua no
Centro Extensdo - CENEX.

c¢) Notéria especializagdo da empresa e dos instrutores do curso.

d) A grade do curso contempla a utilizacdo das ferramentas do pacote software, sendo elas, Illustator, Photoshop e Indesign.
Trata-se de ferramentas necessérias a criacdo e manipulacdo de pegas graficas (Illustator), edicdo e tratamento de imagens
(Photoshop ) e editoracdo, diagramacdo e organizacdo de paginas (InDesign). Enfim, ferramentas essenciais as atividades de
comunicacdo grafica e virtual, pertinentes as atividades desenvolvidas na rotina de produgdo cultural.

O curso serd ministrado de forma presencial, a ser realizado na Escola Midia Solu¢des em Comunica¢do - CNPJ: 07.275.924
/0001-40, com carga horéria: 54h; aulas: de segunda a quinta, 3 horas/dia; com duracéo: 1 més.

Do conteido programatico apresentado:

Illustrator 18hs - Trabalhos de ilustragdo vetorial e layout de pagina que facilita criagdo e manipulagdo de pecas graficas como:
desenhos artisticos, publicitarios, logotipos, capas de catdlogos, revistas, identidade visual e muitos outros.
Apresentacdo do programa

Abrindo um novo arquivo

Configuracdo de pagina

Criacdo e modelagem de objetos

Preenchimentos e efeitos

Edicdo de vetores

Edicdo e formatacao de texto

Importagdo de arquivos

Formas de Exportacdo de arquivo (.jpg, .gif, .ai)

Fechamento de arquivos (Geracdo de PDF)

Photoshop 18hs— Edigdo e tratamento de imagens, trabalhando efeitos, filtros e fusdes de imagens.
Apresentacdo do programa

Abrindo um arquivo

Criando um novo Arquivo

Ferramentas de trabalho

Recursos de cores e tons

Edicdo de imagens
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Como usar bancos de imagens

Efeitos e criacdo para contetido de redes sociais
Camadas

Demarcadores de selecdo (Path)

Trabalhando tracado e méascaras vetoriais
Digitalizacdo e tratamento de imagens

Criacdo de flyers, cartazes de eventos;
Fechamento de arquivos

InDesign 18hs - Editoracdo, diagramacéo e organizacdo de paginas. Utilizado para montagem de revistas, jornais, folders.
Apresentacdo do programa

Abertura e configuracdo do arquivo
Ferramentas de trabalho

Inserindo péginas (single e facin page)
Trabalhando Master Page

Paletas de trabalho

Inserir texto / imagem

Disposi¢do do Box sobre o texto

Estilos

Regras para editoracdo

Fechamento de arquivos (Geragdo de PDF)

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas
METODOLOGIA DE CALCULO

O célculo foi realizado com base nos servidores efetivo pertencentes ao Centro Extensdo - CENEX, no caso presente o setor
possui tnico servidor o Sr. Michel Morais Corsino, deste modo, sera contratada uma inscri¢do no valor de R$ 2.116,00.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 2.116,00

O valor total estimado para a presente contratagdo é R$ 2.116,00 (dois mil, centos e dezesseis reais), conforme levantamento de
mercado constante no item 5 deste ETP.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao
Esta contratacdo diz respeito a servicos de natureza indivisivel, ficando justificado o ndo parcelamento da solucdo, tendo em
vista, ainda, a importancia de todos os servidores participarem de uma mesma turma do curso, para que possam interagir entre

eles e assim trocar experiéncias e potencializar o aprendizado. Além disso, a contratacdo é para um unico servidor, que se
disponibilizou a participar do evento nos dias e horarios programados pela empresa a ser contratada.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Ndo se faz necessaria a realizagdo de contratages correlatas e/ou interdependentes para que o objetivo desta contratacdo seja
atingido.
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11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de capacitagdo de pessoal estd em acordo com o Decreto n°
9.991, de 28 de agosto de 2019, que prevé: "Art. 1° Este Decreto dispde sobre a Politica Nacional de Desenvolvimento de
Pessoas - PNDP, com o objetivo de promover o desenvolvimento dos servidores ptiblicos nas competéncias necesséarias a
consecucdo da exceléncia na atuacdo dos 6rgdos e das entidades da administracdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional.”

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

O curso solicitado é importante para que o servidor possa se capacitar para o cargo, conhecendo e treinando técnicas ligadas a
funcdo de Produtor Cultural, visando o seu melhor desempenho.

Com isso, sera proporcionado ao participante do curso o conhecimento e as ferramentas necessdrias para lidarem com o pacote de
software Creative Cloud for enterprise All Apps ALL MP ML, sendo elas, Illustator, Photoshop e Indesign. Trata-se de
ferramentas necessarias a criacdo e manipulacdo de pegas graficas (Illustator), edicdo e tratamento de imagens (Photoshop ) e
editoracdo, diagramacdo e organizacao de paginas (InDesign). Enfim, ferramentas essenciais as atividades de comunicagéo
gréafica e virtual, pertinentes as atividades desenvolvidas na rotina de producdo cultural.

13. Providencias a serem Adotadas

Elaboragdo de Projeto Bésico contendo todas as informagdes determinadas por lei e que sejam pertinentes a presente
contratagao;

Emissdo de nota de empenho em nome da empresa a ser contratada;

Confirmagdo junto a empresa no que se refere a participacdo do servidor;

Maiores providéncias acerca desta contratagao serdo discriminadas no Projeto Bésico.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Os critérios de sustentabilidade exigidos neste Estudo Técnico Preliminar sdo de acordo com a Lei 14.133/21, e Art. 225 da
Constituicao da Reptblica Federativa do Brasil de 1988 e subsidiariamente a Lei n°. 9.985, de 18 de julho de 2000. A empresa
contratada devera adotar todos os cuidados ambientais necessarios, alinhados a um desenvolvimento sustentavel durante a
execugao do curso.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

E viavel a contratacio, visto que seu objeto estd dentro do planejamento da Instituicdo, o valor a ser desembolsado mostrou-se
vantajoso para a Administracdo e demais razdes ja apresentadas neste ETP. Além disso, o estudo se faz necessario para obtencdo

de conhecimento e, consequentemente, para que haja melhoria continua na prestacdo do servigo publico, sempre em observancia
aos principios da Administragao Publica.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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m’idia

Belo Horizonte, 10 de Abril de 2023

Proposta de Cursos

O nosso curso oferece uma 6tima base para trabalhar com lllustrator, Photoshop, Indesign,
Mesmo que ndo seja necessario nenhum conhecimento prévio nos softwares, buscamos
sempre estar atentos ao que o mercado exige.

Curso de Design Grafico 54hs (lllustator, Photoshop, Indesign) em turma:
Aulas de Segunda a quinta 3horas /dia (01més de duragao)

Turma manha - 09:00 as 12:00

Turma tarde — 14:00 as 17:00

Turma noite —19:00 as 22:00

Inicio das proximas turmas: 08/05/2023 a 07/06/2023

*Investimento para 01 colaborador:

R$ 2.352 podendo ser dividido de até 8 x 294 ou 10% desc. a vista = R$ 2.116

O pagamento podera ser efetuado através de Pix, transferéncia, boleto
e Emitimos nota fiscal

Validade da proposta 60 dias

Material, matricula e certificado inclusos
Qualquer duvida estou a disposigao.
Renato Vieira — 31 32736096 / 31 992440749

Midia Solug6es Em Comunicagao Ltda

Av. Jodo Pinheiro n2 39 — 12 andar — Centro — Belo Horizonte Cep:30130-180 - (31) 32736096
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lllustrator 18hs - Trabalhos de ilustracdo vetorial e layout de pdgina que facilita criacdo e
manipulacdo de pecas graficas como: desenhos artisticos, publicitarios, logotipos, capas de
catdlogos, revistas, identidade visual e muitos outros.

Apresentagdo do programa

Abrindo um novo arquivo

Configuracdo de pagina

Criacdo e modelagem de objetos
Preenchimentos e yefeitos

Edicdo de vetores

Edigcdo e formatagao de texto

Importacado de arquivos

Formas de Exportac¢do de arquivo (.jpg, .gif, .ai)
Fechamento de arquivos (Geragdo de PDF)

Photoshop 18hs— Edicdao e tratamento de imagens, trabalhando efeitos, filtros e fusGes de
imagens.

Apresentagdo do programa

Abrindo um arquivo

Criando um novo Arquivo

Ferramentas de trabalho

Recursos de cores e tons

Edicdo de imagens

Como usar bancos de imagens

Efeitos e criacdo para conteudo de redes sociais
Camadas

Demarcadores de sele¢do (Path)
Trabalhando tracado e mascaras vetoriais
Digitalizagdo e tratamento de imagens
Criacdo de flyers, cartazes de eventos;
Fechamento de arquivos

InDesign 18hs - Editoragdo, diagramagdo e organiza¢do de paginas. Utilizado para montagem de
revistas, jornais, folders.

Apresentac¢ao do programa

Abertura e configuragdo do arquivo
Ferramentas de trabalho

Inserindo paginas (single e facin page)
Trabalhando Master Page

Paletas de trabalho

Inserir texto / imagem

Disposicdao do Box sobre o texto

Estilos

Regras para editoracao

Fechamento de arquivos (Geragdo de PDF)
Av. Jodo Pinheiro n2 39 — 12 andar — Centro — Belo Horizonte Cep:30130-180 - (31) 32736096
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