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Termo de Referéncia 185/2023

Informacoées Basicas

Numero do

TR UASG Editado por Atualizado em
185/2023 153254-ADMINISTRACAO GERAL FELIPE SANTIAGO OLIVEIRA 26/09/2023 15:45 (v
/UFMG NUNES 1.1)

Status
PUBLICADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 23072.254171/2023-11

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servicos de treinamento, nos termos da tabela abaixo, conforme condic¢Ges e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER |UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

1 Inscrigdo no curso 21172 Inscricao 1 R$ 3.290,00 R$ 3.290,00
“Gestdo Tributéria de
Contratos e Convénios”.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 01 (um) ano contados a partir do envio da nota de empenho, na forma do artigo
105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.
1.5. A beneficiaria da contratagdo sera:

1.5.1. Nome: Livia Carolina de Matos Lima Passos, CPF: 103.386.346-73, Cargo: Contadora, Lotagéo/()rgﬁo: Divisdo de Analise
e Controle/DCF.

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratacdo estéa previsto no Plano de Contratagdes Anual (2023), conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 4081

II) Data de publicacdo no PNCP: 31/03/2022

I11) Id do item no PCA: 987

IV) Classe/Grupo: Custeio

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

Inscri¢do no valor de R$ 3.290,00, para participagdo 01 (uma) servidora no curso Gestdo Tributaria de Contratos e Convénios, a
ser realizado no periodo de 02 a 06/10/2023, de forma 100% online, com a disponibilizacdo das aulas gravadas pelo periodo de
30 dias.

A participacdo da servidora no evento é de interesse da Instituicdo, uma vez que serdo tratados assuntos pertinentes a
administracdo publica, tteis no desempenho das atuais fungdes que os servidores ocupam. A participacdo da servidora sera de
grande relevancia para a Instituicdo, tendo em vista a sua atuacdo no acompanhamento da adequacdo da Universidade as
exigéncias tributrias e no assessoramento junto as SecOes de Contabilidade das Unidades Gestoras da UFMG, relativo a
retencoes de tributos e cumprimento das obrigacdes acessérias. Ainda, hd que se considerar o alcance da responsabilidade das
atividades a serem desenvolvidas na Divisdo de Analise e Controle do DCF, que impactarad nas rotinas de trabalho de todas as
Unidades da UFMG. O treinamento ird corroborar para a formacdo da servidora, que poderd atuar como multiplicadora de
conhecimento dentro da Universidade.

O Curso “Gestdo Tributaria de Contratos e Convénios” sera realizado conforme cronograma abaixo:

- A Instrucdo Normativa RFB n° 2.145, que obriga Estados e Municipios a proceder a retencdo ampla do Imposto de Renda. -
Decisdo RECENTISSIMA e SURPREENDENTE do STJ, que traz alteracio no calculo do ISS na construcio civil, com vérias
consequéncias muito importantes. - IN RFB n° 2110/2022 que REVOGA a IN RFB 971/2009. Inclui um exemplar da 8* edicao
do livro Gestdo Tributéria no formato digital, além de apostila em PDF contendo exercicios e legislacédo, e 30 dias de acesso ao
nosso Sistema Web Gestdo Tributaria. 30 dias de acesso ao curso gravado, para o aluno acessar e rever as aulas quantas vezes
quiser. Abordaremos ATUALIZAGOES sobre a norma regulamentadora 2110/2022 que REVOGA a IN RFB 971/2009. Ou seja,
revogou a principal norma que regulamentava, dentre outras coisas, a retencdo do INSS na cessdo de méo de obra ou empreitada
e as contribuicdes previdencidrias incidentes na contratacdo de contribuintes individuais.

DIA 01

1. Introducéo * Importancia da Gestdo Tributdria. Por que uma gestdo tributaria eficiente faz tanta diferenca no Brasil? « O que
significa Gestdo Tributaria de Contratos? Qual conteido esta abrangido pelo contetido do curso? « Relagdo custo x beneficio da
Gestdo Tributaria de Contratos: vale a pena investir recursos préprios no recolhimento de retengdes descontadas de terceiros? ¢
Modelos de Gestdo Tributaria de Contratos: repensando o fluxo dos processos de contratacdo e pagamento visando a reducdo de
prejuizos e riscos de natureza tributdria. «+ O aprimoramento dos mecanismos de fiscalizacdo: como os sistemas de nota fiscal
eletronica, o eSocial e a EFDReinf tém facilitado a autuacdo dos tomadores de servigos que cometem falhas no recolhimento das
retencdes tributarias. * Responsabilidade tributaria dos contratantes: o que pode acontecer com o tomador de servico que deixa de
efetuar as retencdes tributarias exigidas em lei? « Responsabilidade tributaria dos convenentes: quem é responsavel pelo
recolhimento das retengdes tributdrias nos convénios publicos? * Quais consequéncias podem advir para o concedente e o
convenente em caso de autuacao ou notificacdo fiscal? H4 responsabilidade solidéaria? ¢« Panorama das incidéncias tributarias
conforme a natureza juridica do contratante. Diferencas no tratamento legal dispensado a empresa ou entidade privada, a entidade
da Administracdo Publica Direta e Indireta da Unido, Estados e Municipios. Apresentacdo do Quadro Sinético de Obrigacdes —
QSO. 2. Responsabilidades Tributarias relativas ao INSS « Caracteristicas gerais das contribui¢des previdenciarias incidentes
sobre contratos com pessoas fisicas e juridicas. * Incidéncia do INSS na contratacdo de pessoas juridicas, cooperativas e pessoas
fisicas. Comparativo. ¢« Panorama da incidéncia do INSS conforme a natureza juridica do contratante. 2.1 Retencdo de INSS na
Cessao de Mao de Obra e Empreitada (atualizada pela Instrucdo Normativa RFB n° 2.110, de 17 de outubro de 2022) * Por que a
retencdo de INSS das empresas prestadoras de servicos foi instituida? Entendendo a légica que inspirou a criagdo da hipétese de
incidéncia. * Quais os requisitos que o tomador deve observar para efetuar a retengdo? * O fato gerador da incidéncia na fonte
ocorre no més da prestacdo do servico, da emissdo da nota fiscal ou do seu pagamento? ¢« Vencimento: até quando a retengao
deve ser recolhida? « Aliquota da retencdo: quando o tomador ndo deve se ater ao percentual de 11% que é aplicado como regra
geral? « Responsabilidade: o que acontece quando o tomador do servico deixa de efetuar a retencdo que era devida? E se o
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prestador efetuou o recolhimento normalmente do INSS por ele devido? O contratante pode ser penalizado? * Responsabilidade:
0 que acontece quando o tomador do servigo deixa de efetuar a retencdo? A responsabilidade é solidaria? * Conceitos de Cessao
de Mao de Obra e Empreitada: como caracterizar a prestacdo de servico que se enquadra nestes conceitos? O que deve ser
considerado como servigo continuo? Pode haver cessdo de mdo de obra nas dependéncias do prestador do servigo? O que mudou
no entendimento da RFB a partir de agosto de 2016 e, posteriormente, em junho de 2021? * Servicos sujeitos a reten¢do: como
interpretar os incisos da Instrucdo Normativa que listam as atividades passiveis de retencdo? Como tratar os servigos prestados
mediante cessdo de mio de obra e que ndo estdo na lista. Quais os servicos sujeitos ao desconto na fonte independentemente da
forma de execucdo? ¢ Incidéncia do INSS na Construcdo Civil: o que se define como atividade de construgdo civil para fins de
incidéncia das contribui¢ées previdenciarias? Qual a distingdo entre obras e servicos de construgdo civil e suas repercussoes
praticas? Os 6rgdos ptiblicos sdo responsaveis pela retencdo do INSS na construcdo civil da mesma forma que as empresas? O
que mudou nesse aspecto a partir da Instrucdo Normativa RFB n° 2.110/2022? Roteiro pratico para ndo errar na andlise da
retencao sobre as atividades de construgao civil.

DIA 02

» Retencdo dos prestadores de servigos optante do Simples Nacional: os optantes do Simples estdo dispensados da retencao
previdenciaria? O que deve ser levado em conta ao se contratar optante do Simples para prestar servicos mediante cessdao de mao
de obra? Qual o posicionamento do Superior Tribunal de Justica — STJ e do Tribunal de Contas da Unido — TCU sobre o tema? *
Tratamento dos reembolsos de despesas: quando o reembolso cobrado pela empresa prestadora esta sujeito a retencao e quando
pode ser dispensado? Posicionamento da Receita Federal acerca do assunto. * Desoneracdo da folha de saldrios e seus reflexos na
retencdo de INSS: por que os tomadores de servigos precisam compreender o regime da Lei n° 12.546/2011? Em quais hip6teses
se aplica a retencdo de 3,5%? Qual a responsabilidade do tomador em caso de retencdo efetuada indevidamente pela aliquota
inferior? Qual documentacdo deve ser exigida e analisada? * Apuracdo da base de calculo da retengdo: quais os limites e
condigdes para exclusdo dos materiais e equipamentos da base de calculo da retencdo? A previsdo em contrato é necesséaria? O
limite de exclusdo é sempre de 50%? Consequéncias da falta de destaque na nota fiscal. £ possivel excluir materiais e
equipamentos para a retencdo de 3,5%? ¢ Deducdo de despesas com alimentacdo e vale-transporte: quais requisitos devem ser
observados para aceitar sua exclusdo da base de célculo? Quem é responsavel na hipétese de dedugdo acima do permitido? o
Dispensa de retengdo: em quais hipdteses a legislacdo dispensa a reten¢dao mesmo ocorrendo o fato gerador? Hé valor minimo de
retencdo? Os servigos prestados pelos proprios socios também isentam a empresa do desconto na fonte? « Obrigacdes acessorias:
o tomador deve informar a retencéo através de alguma declaragdo eletronica? O que vem a ser a EFD-Reinf (Escrituracdo Fiscal
Digital de Reten¢des e Outras Informacdes Fiscais)? O que é a DCTFWeb — Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios
Federais Previdencidrios e de Outras Entidades e Fundos? Quais as implicagdoes da EFD-Reinf e da DCTFWeb sobre as rotinas
de contratagdo e pagamento de servicos sujeitos a retencdo de INSS? 2.2 Contribuicdo Previdenciéria sobre Cooperativas de
Trabalho ¢ Conceito de cooperativas de trabalho e sua distincdo em relacdo a outras espécies ¢ Natureza da contribuicao
previdencidria sobre servicos prestados por cooperativa de trabalho ¢ Declaracdo de inconstitucionalidade pelo STF. O que levou
o Judiciario a declarar a contribuicdo inconstitucional? ¢ Posicionamento da RFB e seus efeitos: é possivel suspender o
recolhimento sem acdo judicial? E a compensacéo ou restituicdo do que foi recolhido? E possivel pleitear pela via administrativa
ou judicial? 2.3 Contribuicdo Patronal e Retengdo de INSS dos Contribuintes Individuais (atualizada pela Instrugdo Normativa
RFB n° 2.110, de 17 de outubro de 2022) « Relagdo juridica entre empresas e pessoas fisicas: diferenga entre prestagdo de
servigcos por empregados e por Contribuintes Individuais. * As duas obriga¢des previdencidrias incidentes: contribuig¢do patronal e
retencdo na fonte. Caracteristicas gerais. * Sujeitos passivos da retencdo: todas as empresas sdo obrigadas a efetuar a retengdo e
recolher a contribuicdo patronal? Como fica a situacdo das entidades isentas? « Conceito de Contribuintes Individuais: quem se
enquadra no conceito? ¢ Tratamento do Microempreendedor Individual (MEI): incide contribuicdo patronal e retencdo
previdencidria nos servigos prestados por MEI? H4a algum aspecto legal que pode tornar a contratacdo de MEI irregular? Quais os
riscos para a empresa/entidade contratante de servigos prestados por MEI? « Fato gerador: todo pagamento a pessoa fisica esta
sujeito a incidéncia do INSS? A obrigacdo surge a partir da conclusdo do servico, do crédito ou do pagamento? Tratamento
peculiar dispensado ao 6rgdo publico. * Base de calculo: a incidéncia da contribuicdo patronal e da retencdo se da sempre sobre a
mesma base? E possivel haver diferenca? + Limites minimo e méaximo do saldrio-de-contribuicdo: valores de base de calculo
minima e maxima e sua implicacdo para o prestador e para o contratante. *« Aliquotas da contribuicdo patronal: quem recolhe mais
e quem paga menos ao INSS. ¢ Aliquotas da retencdo previdenciaria: por que elas variam e quando se aplica cada uma? °
Contribuinte individual com vaérias fontes pagadoras: o que deve ser observado pelo prestador e pela fonte pagadora em relagéao
ao teto? Ele vale para ambas as obrigagdes? Quais documentos sdo aceitos para comprovagdo? * Tratamento do servidor publico:
incide o INSS mesmo que o prestador seja vinculado a um Regime Préprio de Previdéncia Social (RPPS)? Qual a distingao que a
lei faz? « Como tributar o aposentado: quem é aposentado deve sofrer a retengdo do INSS ao prestar servicos? Quem contrata
deve recolher a patronal? Hé diferenca se ele é aposentado pelo INSS ou como servidor publico vinculado a Regime Préprio? *
Obrigacdes acessoérias: onde se declara as contribui¢cdes previdenciarias (patronal e retencdo)? O que é exigido no eSocial a
respeito dessas obrigacdes? As operacdes com MEI também devem ser informadas no eSocial?

DIA 03

3. Retencdo de ISS - Imposto Sobre Servigos na contratacdo de pessoas fisicas e empres ¢ Caracteristicas gerais do tributo:
fundamento constitucional, competéncia e fato gerador. * Legislacdo de referéncia: Lei Complementar n° 116/2003 e Decreto-Lei
n°® 406/68 « O que mudou com a edicdo da Lei Complementar n° 157/2016, da Lei Complementar n° 175/2020 e da Lei
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Complementar n° 183/2021? « Contribuintes do ISS: o imposto é devido por prestador pessoa fisica, pessoa juridica ou ambos? ¢
Andlise e interpretacdo da lista de servigos anexam a LC 116/2003. Comentarios aos itens mais polémicos e importantes. Novas
orientacdes a partir da LC 157/2016, da LC 175/2020 e da LC 183/2021. « Locacdo de bens méveis e suas controvérsias: como
definir a opera¢do? H4 incidéncia do ISS nas operagdes que envolvem maquinas, equipamentos ou veiculos associados a mao de
obra? E possivel fazer segregar o contrato para fins de apuracio do ISS? » Campo de incidéncia do ISS e do ICMS. Prestacio de
servigos com fornecimento de mercadorias. Quando incide ISS e ICMS na mesma contratacdo? Quando os materiais sdo parte do
servico e vice-versa. Qual espécie de nota fiscal deve ser exigida do contratado (servi¢o ou venda mercantil)? « A importancia de
definir a natureza da operacdo no ato da celebragdo do contrato. « Qual a influéncia da classificacdo contabil/orcamentéria na
determinacgdo do tributo que deve incidir (ISS ou ICMS)? O que a STN fala para os drgdos publicos a respeito do assunto? ¢
Aliquotas maxima, minima e aliquota fixa. Quais os limites e formas de cdlculo do ISS? A pessoa fisica é tributada da mesma
forma que a pessoa juridica? O que sdo sociedades uniprofissionais e quais as implicagdes para o tomador do servigo?  Local da
prestacdo do servico: critérios da Lei Complementar. Compreensdo da regra geral e das excecdes. E se o municipio ndo seguir a
orientacdo da Lei Complementar na defini¢do do local de incidéncia do ISS? O que é o CEPOM e quais os efeitos da decisdo do
STF a respeito de sua ilegalidade? Quais as implicagdes para o prestador e o tomador?

DIA 04

* Retencdo na fonte: prerrogativas do Municipio competente. As retencdes que podem ser criadas pela legislacdo municipal. As
retengdes obrigatorias instituidas pela LC 116/2003. A lei municipal pode impor a retencdo na fonte do ISS ao tomador de outro
municipio? ¢ As polémicas em torno da retengdo do ISS resultantes das alteragdes promovidas pelas Leis Complementares n°s
157 /2016, 175/2020 e 183/2021. Proposta de centralizagdo do recolhimento e proibi¢do de exigéncia do ISS na fonte. Decisdo do
STF acerca da aplicacao das alteragGes. * Sujeito passivo da obrigacdo de retencdo do ISS (empresas e entidades ptiblicas). Como
as leis municipais tracam o perfil do substituto tributdrio? Pela sua natureza juridica ou pelo tipo de servigo? ¢ Tratamento do
optante do Simples Nacional. E possivel haver retencdo de ISS de prestadores inscritos no regime simplificado? O local da
incidéncia do ISS é afetado pela adesdo do prestador a essa sistematica? O que a Lei Complementar n° 123/2006 (Lei do Simples
Nacional) diz a respeito do assunto? * Desdobramentos praticos da alteracdo da Lei do Simples Nacional a partir de 2018. O que
mudou com a Lei Complementar n° 155/2016 e quais as consequéncias na retengdo do ISS das empresas optantes? 4. Retencdo
de Imposto de Renda (IRRF) e das Contribui¢des Sociais (CSLL, PIS/Pasep e COFINS) « Caracteristicas gerais do Imposto de
Renda, CSLL, PIS/Pasep e COFINS « Panorama das incidéncias de IRRF, CSLL, PIS/Pasep e COFINS nas contratacdes
efetuadas por entidades privadas e ptblicas. O que muda quando o tomador do servigo é ente publico ou privado, federal ou
estadual/municipal? ¢ A nova retengdo do IR pelos 6rgaos estaduais e municipais diante das decisdes do STF de outubro de 2021.
O potencial de incremento de arrecadagcdo do IRRF pelos Estados e Municipios. O que é necessario fazer para adotar as novas
regras? 4.1 Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) sobre contratos de prestacio de servicos. * Fato gerador do IRRF. E
possivel haver fato gerador do IR sem que ocorra o fato gerador do IRRF? Quais sdo os requisitos para incidir cada um ou
ambos? ¢ IRRF de Pessoa Fisica: em que momento ocorre o fato gerador? Como se da o calculo? Por que a Tabela Progressiva
traz uma coluna de “parcela a deduzir”? « Temas polémicos acerca do IRRF de Pessoa Fisica: a base de calculo do IRRF pode ser
reduzida? Quais as condigdes, documentos e limites que a fonte pagadora deve observar? E se houver varios pagamentos no més?
Ou se os pagamentos se referirem ao ano anterior? Como a legislagdo esta tratando essas situagdes ap6és as alteragdes promovidas
em 2015? « IRRF de Pessoas Juridicas: servigos sujeitos a retencdo. Em quais dispositivos legais estdo as descri¢oes dos servigcos
passiveis de IR Fonte? Como a RFB regulamenta o IRRF de pessoas juridicas? Quais sdo as aliquotas? E a base de calculo? E
possivel excluir materiais e/ou equipamentos? * Temas polémicos acerca do IRRF de pessoas juridicas: o que significa servicos
profissionais para fins de incidéncia? Como delimitar o que é servi¢o de assessoria técnica, engenharia, medicina, dentre outros?
O que é servico de limpeza, vigilancia e locacdo de mdo de obra? ¢ Periodo de apuracdo e vencimento: qual a periodicidade de
apuracao e a data limite de recolhimento? O que muda de acordo com a natureza juridica da fonte pagadora?s Dispensa de
retengdo na fonte: como tratar as entidades imunes e isentas? H4 algum documento a ser apresentado? Para quais tipos de servico
o tratamento é diferenciado? * Procedimentos quanto ao prestador de servicos optante do Simples Nacional. A retencdo esta
sempre dispensada? Quando a declaracdo de optante é necessaria e quando é dispensavel? « Como interpretar a dispensa de
retencdo em funcdo do valor? Os valores inferiores a R$ 10,00 devem ser acumulados? Como ficam as reten¢Ges sobre vdrias
notas fiscais do mesmo prestador? * Obrigacdes acessérias: o que observar no comprovante de anual e na DIRF? Quais
informacdes devem ser obrigatoriamente prestadas? Quais as penalidades para a hipétese de descumprimento? O que sera
informado no eSocial e quais dados serdo incluidos na EFD-Reinf em relacdo ao Imposto de Renda Retido na Fonte? A partir de
quando as informagdes devem ser prestadas nas novas obrigagdes acessoérias?

DIA 05

4.2 CSLL, PIS/Pasep e COFINS Retidos na Fonte (IRRF) sobre contratos de prestacdo de servicos com pessoas juridicas. ¢
Tratamento dos 6rgdos estaduais e municipais. Em qual hipétese a retencdo é devida? « Fato gerador da CSLL, PIS/Pasep e
COFINS na fonte: quais sdo os servigos que sofrem a retencdo? * O que a IN SRF 459/2004 traz de importante acerca da
definicdo de cada servico? A polémica em torno da manutencdo preventiva e corretiva. * Sujeitos passivos da retencdo: para
quem se aplica a reten¢do? Defini¢do de pessoa juridica. Quem sdo os equiparados que também sdo obrigados a reter? « Destaque
na nota fiscal. O que acontece se a nota fiscal vem sem a retencdo destacada? * Alteragoes introduzidas pela Lei n° 13.137/2015:
fim do limite de R$ 5.000,00 e mudanga de vencimento. Qual o limite que passa a vigorar? E se houver varias notas fiscais no
mesmo més? Como trata-las? * Periodo de apuracdo. As diversas alteracdes ocorridas na legislacdo e a regulamentacao atual. Por
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que ndo esta igual ao IRRF? * Dispensa de retencdo: o que fazer quando a retengdo for inferior a R$ 10,00? As retencoes devem
ser recolhidas de forma consolidada ou por nota fiscal? * Procedimentos quanto ao prestador de servicos optante do Simples
Nacional. Eles estdo sempre dispensados da retencdo? A declaracdo de opgdo é obrigatodria ou precisa ser original? O que estd em
vigor atualmente a esse respeito? ¢ Declaracdo anual (DIRF) e comprovante de retengdo na fonte. Dificuldades de alinhamento
com o fato gerador do IRRF em funcdo de diferencas no momento de sua ocorréncia. * Como a EFD-Reinf exigira acerca dessa
obrigacdo? O que as fontes pagadoras ja devem saber para atender as novas exigéncias 4.3 Reten¢des do Poder Publico Federal
(Administracdo Direta e Indireta da Unido) * Retencdo do IRPJ, CSLL, PIS/Pasep e COFINS nas aquisi¢des de produtos e
servicos ¢« Fundamento legal da obrigagdo: Lei n® 9.430/96, Instrucdao Normativa RFB 1.234/2012 e altera¢des posteriores * Fato
gerador: quais operagdes estdo abrangidas pela retencdo? Em que momento ocorre o fato gerador? Na contratacdo, na emissdo da
nota fiscal ou no pagamento? « Base de célculo: existe a possibilidade de excluir materiais, equipamentos ou outras parcelas no
calculo da retengdo? * Anélise do quadro de aliquotas (Anexo I da IN RFB 1.234/2012). Quais sdo as aliquotas mais importantes?
Quais os critérios utilizados pela RFB para definir as aliquotas de retencio? * Servicos com empregos de materiais: E caso de
reducdo de base de célculo ou de aliquota? Qual o alcance do conceito e suas implicagOes praticas? * Dispensa de reten¢do: em
quais hipéteses a legislacdo dispensa a incidéncia na fonte? Como tratar as entidades imunes e isentas? Situa¢des especiais
(fundacéo privada, Sistema S, condominios, etc.) « Aquisi¢des através do suprimento de fundos: a retengdo é devida? E se o
CPGF for utilizado para execucdo do suprimento? ¢ Optante do Simples Nacional: novos procedimentos para 2015. O que o
contratante deve observar em relacdo a declaracdo, seu envio por e-mail ou fax e a substituicdo pela consulta na Internet. *
Situagdes especificas: tratamento das agéncias de viagens, aquisi¢Oes via cartdo eletronico (combustivel, refeicdo, etc.), servigos
de saude e outras operagdes polémicas. * ObrigacOes acessdrias: quais obrigacdes acessoérias devem ser cumpridas pela fonte
pagadora. O que vai mudar da DIRF para a EFD-Reinf? 5. Simulacdes, estudos de casos e resolucdo de problemas praticos

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

4.1.1. A empresa contratada devera estar devidamente cadastrada junto ao sistema SICAF ou possuir a documentacao obrigatéria
atualizada (INSS, Receita Federal, FGTS Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) emitida pelo TST, e estar quite em
todas as certiddes emitidas com base na Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, emitida pelo TCU (Certiddes Administracao
Publica Federal, disponivel em: https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/). Devera disponibilizar pessoal técnico qualificado ao
atendimento dos servicos contratados e emitir aos servidores participantes, no final do evento, o certificado de realizacdo da
atividade, com carga horéria, periodo de realizacdo e conteido programético, além disso, devera atender aos demais requisitos
elencados no Estudo Preliminar.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. O evento ocorrera no periodo de 02 a 06/10/2023, de forma 100% online.

5.1.2. Inclui um exemplar da 8° edi¢do do livro Gestdo Tributdria no formato digital, além de apostila em PDF contendo
exercicios e legislacdo, e 30 dias de acesso ao nosso Sistema Web Gestao Tributaria. 30 dias de acesso ao curso gravado, para o
aluno acessar e rever as aulas quantas vezes quiser.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucgdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessdario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcao da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo héabil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢Oes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, V).

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, TV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagdo contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizé-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.1. O prazo da disposigdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.2.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagOes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.2. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.3.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.
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7.3.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.5.5. Enviar a documentac@o pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacédo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacédo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso IT do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;
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7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagcdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Néo havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice de correcdo monetaria abaixo:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=0,00016438
I=(TX) I1=(6/100) TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.21. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

As exigéncias de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista e de qualificacdo técnica sdo as seguintes:
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Habilitacdo juridica:

No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicéo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva.

Regularidade fiscal e trabalhista federal:

prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional;

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

17.1.2.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 3.290,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O valor total estimado para a presente contratacdo é R$ 3.290,00, para participacdo 01 (uma) servidora no curso “Gestdo
Tributéria de Contratos e Convénios”.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratagao serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: 153254;

IT) Fonte de Recursos: 8150262380;

IIT) Programa de Trabalho: 169687;

IV) Elemento de Despesa: 33903948;
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V) Plano Interno: M20RKQ6033N;

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FELIPE SANTIAGO OLIVEIRA NUNES

Diretor de Divisao

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 26/09/2023 as 15:45:22.
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