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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Unidade

Solicitante: ESCOLA DE ENGENHARIA

Dpto/Setor .
Solicitante: ENGENHARIA - Dep. de Eng. de Transportes e Geotecnia
Interessado: Manuela Flavia Aradjo Pacheco Abi-Acl

Responsavel pelo
Pedido (Ordenador
de Despesa):

Cicero Murta Diniz Starling

Fone: (31) 3409-1790
E-mail: manuela@adm.eng.ufmg.br
Agente |Nome: Edmilson Januério Santos
LS Telefone:| (31) 3409-1878 / 1015
Compras
da E-mail: | scompras@adm.eng.ufmg.br
Unidade
Itens do Pedido
Céd. ~ : VALOR
ITEM | CATMAT/ | Qtdd. | Unid. DESCR'QEAI:éx:tZr::)' JLAETEY VSI:I'ICT’R TOTAL
CATSER 9 : POR ITEM
Pagamento de Inscricdo da
servidora Manuela Flavia Araujo
Pacheco Abi-Acl no curso de
Inovacéao e Agilidade na
Administracdo Publica, que
ocorrerd nos dias 27 a 29 de RS RS
i novembro, em Recife, PE.
01 25232 1 Unidade ’ ~ 3.590,00 | 3.590.00
- Informacéo do participante:
- Inscricdo UFMG n° 214825
- Inscricdo SIAFI n° 01734731
- CPF n° xxx.892.636-xx
VALOR TOTAL DO PEDIDO R$ 3.590,00
Material para Estoque? ( )Sim ( x )Nao

( x ) Declaro que o(s) material(is) ou servico(s) solicitado(s) encontra(m)-se previsto(s) no
Plano Anual de Contratacdes - PAC.

Local de
Entrega

O evento serd na cidade de Recife

Observacdes



mailto:manuela@adm.eng.ufmg.br

Justificativa
da Documento do SEI-ID n°® 3684287
necessidade

Justificativa | pocumento do SEI-ID n° 3684288
do

quantitativo

eil _ Documento assinado eletronicamente por Manuela Flavia Araujo Pacheco Abi Acl,
:s::mm:u:h lily Secretario(a), em 30/10/2024, as 20:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 5° do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Edmilson Januario Santos, Superintendente, em
31/10/2024, as 10:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do
Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

il
sel o
assinatura
gletrénica

Documento assinado eletronicamente por Altair Damasio Dias, Diretor(a) de departamento,
em 31/10/2024, as 11:15, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do
Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

il
sel o
assin :ll! I_Jl.l "}'
gletrénica

Documento assinado eletronicamente por Margarete Maria Parreiras, Diretor(a) de divisao,
em 31/10/2024, as 12:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do
Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

1
Selk o
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Cicero Murta Diniz Starling, Diretor(a) de
unidade, em 31/10/2024, as 19:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 5° do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

il
sel o
assinatura
gletrénica

INSTRUCOES

SOLICITANTE

* Preencher e assinar eletronicamente este documento.

* Incluir e disponibilizar este documento em bloco de assinatura para o Agente de Compras e
Ordenador(a) de Despesas da unidade requisitante.

* Incluir e disponibilizar este documento em bloco de assinatura para o Diretor/Chefe da Central
de Compras e Diretor-Geral da Central de Compras responsavel pela demanda.

* Se necessario, incluir Projeto Basico ou Termo de Referéncia, Estudos Preliminares e/ou
Laudo(s) de Capacidade Técnica.

* Incluir os Orgamentos como documentos Externos.

* Apos a inclusédo dos orcamentos, incluir o tipo de documento Planilha Comparativa de Precos,
seguir as instrucdes da planilha e enviar o processo para Agente de Compras da unidade.

» Utilizar o Catdlogo de Materiais e Servicos (CATMAT/CATSER) do Portal de Compras do
Governo Federal - Comprasnet (https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/catalogo) para
preencher o campo "Co6d. CATMAT/ CATSER" do documento.

* O campo "Descricao" deve ser preenchido de forma clara com os dados do objeto a ser
adquirido pela Unidade Solicitante.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/catalogo

» Para inserir linhas nos "ltens do pedido” cligue com o botdo direito do Mouse > Linha > Inserir
linha.

AGENTE DE COMPRAS DA UNIDADE SOLICITANTE
* Conferir este documento e assinar via bloco de assinatura.
» Receber o processo do solicitante, conferir e enviar a UASG responsavel pela aquisicao.

Referéncia: Processo n° 23072.263404/2024-40 SEI n° 3684286




UASG 153280 Estudo Técnico Preliminar 45/2024

Estudo Teécnico Preliminar 45/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23072.263404/2024-40

2. Descricao da necessidade

1.1. Considerando objetivo do Edital ASSERH n° 001/2024, para identificar necessidades e treinamento e de capacita¢do para a
formulagdo e implementacdo de projeto de capacitacdo de servidores TAE, conforme Resolugdo n® 04/2019 e respectivo Anexo,
de 05 de julho de 2019, que estabelece critérios para elaboragdo do projeto de capacitacdo dos servidores Técnico-
Administrativos em Educacao, lotados na Escola de Engenharia da UFMG, no periodo de vigéncia entre 25/10/2024 e 31/12
/2024, para edi¢do do Programa de Desenvolvimento Integrado e Gestdo Organizacional (PRODIGO-2024).

1.2. Justifica-se a participagdo da servidora neste curso, pois, impulsionara adaptabilidade, eficiéncia e crescimento continuo
pessoal e da institui¢do, em um ambiente em constante mudanca. Equipar-me com as ferramentas e mentalidades necessarias para
liderar com proatividade na era da transformacdo digital, priorizando a colaboragéo, aprendizagem continua e a entrega de valor
rapido.

1.3. A participacdo da servidora em evento de natureza técnico-cientifica de grande relevancia internacional em terna de interesse
nacional, como supracitado no campo anterior do formulario, além possibilitar o desenvolvimento de competéncias no cargo que
se coadunam com o disposto tanto na POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DOS SERVIDORES TECNICO-
ADMINISTRATIVOS EM EDUCAGCAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS quanto no PNDP e no PDP
UFMG.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE TRANSPORTES

E GEOTECNIA MANUELA FLAVIA ARAUJO PACHECO ABI-ACL

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1. A instituicdo contratada devera estar devidamente cadastrada junto ao sistema SICAF ou possuir a documentagdo
obrigatdria atualizada (INSS, Receita Federal, FGTS Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) emitida pelo TST, e estar
quite em todas as certiddes emitidas com base na Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, emitida pelo TCU (Certiddes
Administracdo Publica Federal, disponivel em: https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/). Devera disponibilizar pessoal técnico
qualificado ao atendimento dos servicos contratados e emitir ao servidor participante, no final do evento, o certificado de
realizacdo da atividade, com carga horéria, periodo de realizacdo e contetido programatico. Além disso, devera atender aos
demais requisitos elencados no Termo de Referéncia.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Apés ampla pesquisa de mercado, restou evidenciado que essa seria a solu¢do mais acertada, visto que ndo se identificou
outro evento para discussdo da tematica acerca das altera¢des trazidas pela NLLC (Lei 14.133/21) de forma mais abrangente,
sendo o congresso de Gerenciamento de Almoxarifado, Material e Patriménio na Administracdo Publica, e a melhor solucdo no
momento para a Administracdo Publica.
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UASG 153280 Estudo Técnico Preliminar 45/2024

5.2. Por se tratar de treinamento e aperfeicoamento profissional essa contratagdo enquadra-se como inexigibilidade de Licitacdo
de que trata Inciso III, letra "f", do art. 74, da Lei 14.133/2021.

5.3. Ao verificar o mercado de Gerenciamento de Almoxarifado, Material e Patrimonio, pode-se constatar que ha uma escassez
de eventos similares que oferegam as mesmas oportunidades de aprendizado e networking. A falta de concorréncia direta justifica
a inviabilidade de competigdo, uma vez que ndo existem opgdes comparaveis ou equivalentes disponiveis

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. O congresso tem como finalidade capacitar os participantes na Inovagado e Agilidade na Administragdo Publica, além de
fornecer uma adaptabilidade, eficiéncia e crescimento continuo pessoal e da instituicdo, em um ambiente em constante mudanca.
Equipar-me com as ferramentas e mentalidades necessdrias para liderar com proatividade na era da transformacéo digital,
priorizando a colaboracdo, aprendizagem continua e a entrega de valor rapido.

6.2. O curso atende o publico de:

Gestores Governamentais: Secretdrios, diretores e chefes de departamento envolvidos na gestdo estratégica e lideranca em
agéncias publicas. Profissionais de Politicas Publicas: Especialistas interessados em aplicar métodos ageis e inovadores para
aprimorar processos no setor publico. Lideres de Transformacdo Digital: Responsaveis por promover a transformacao digital e
melhorar a eficiéncia dos servicos ptiblicos. Consultores e Especialistas: Profissionais que oferecem suporte na implementacdo de
praticas de gestdo mais eficazes no setor ptiblico. Académicos e Pesquisadores: Professores, estudantes e pesquisadores focados
em lideranca inovadora e transformacdo na administragdo publica.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. O quantitativo estabelecido e para 1 (uma) inscri¢do para a servidora discriminados no item 2 deste ETP em curso de
capacitagao e treinamento a ser realizado de modo presencial, nos dias 27 a 29 de novembro, em Recife, PE, com certificagdo
para os participantes ao final do evento.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 3.590,00

8.1. O valor estimado para esta contratagdo é de R$ 3.590,00 ( Trés mil, quinhentos e noventa reais) conforme proposta comercial
que compdem o processo, o valor estipulado é aquele praticado para as contratagdes, a ser pago através de nota de empenho.

8.2. A metodologia utilizada para o calculo do valor de referéncia, sendo assim utilizado o critério para a contratagédo direta por
inexigibilidade de licitacdo de acordo com o dispositivo da Lei n° 14.1333/21. do art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel
a competicdo:

8.3. Foram demonstrado a necessidade da contratacdo, normalmente respondendo-se a razdo pela qual o bem ou servigo é
necessario para que o 6rgdo possa desempenhar suas atividades.

8.4. Foi verificado se o objeto pretendido para contrata¢cdo encontra amparo na legislacdo vigente;
8.5. Foram conferir se os formulérios de pedido de compras e de justificativa se estdo devidamente preenchidos;
8.6. Foi dado atencdo especial a questdo da existéncia de Dotagdo Orgcamentaria para a efetiva emissdo da Nota de Empenho;

8.7. Outros documentos comprobatorios, que o solicitante e/ou o autorizador pela Unidade que for encaminhar o pedido de
compra/contratacdo, julgarem pertinentes;
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8.8. Em termos gerais, a inexigibilidade de licitacdo é aplicada quando a Administracdo Ptiblica faz a contratacdo de forma direta,
nos casos em que o objeto do contrato é caracterizado como inviavel para competicdo.

8.9. Forma apresentado o preco proposto e documentos notas fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da autorizacdo da inexigibilidade
pela autoridade competente

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1.A solugdo apresentada neste estudo ndo é passivel de divisdo em itens, segmentacdo logica ou razoavel em unidades
auténomas, modulos, fases ou etapas independentes, pois trata-se da contratacdo de participagdo em congresso, evento tinico.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. As contratagdes correlatas sdo aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si; ja as contratagoes
interdependentes sdo aquelas que, por guardarem relacdo direta na execucdo do objeto, devem ser contratadas juntamente para a
plena satisfagdo da necessidade da Administracdo. Portanto, ap6s verificacdo do item a ser contratado, observou-se que ndo se faz
necessaria a realizacdo de demais contratagGes correlatas e ou interdependentes ao objeto pretendido

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. A presente contratacdao encontra-se prevista no plano de contratacdes anuais da Escola de Engenharia da UFMG e neste
contexto, registro -se a demanda do PCA que o requisitante providenciou a inclusdo sendo os seguinte niimeros:

ID no PNCP: 17217985000104-0-000019/2024

Data de publicac¢do ao PNCP: 19/05/2023

Id do item no : PCA 1570

Classe / Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO DE PESSOAL
Identificador da Futura Contratacdo: 153280-90038/2023

11.2. Demonstracao do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do 6rgdo ou entidade, identificando a previsdo no Plano
Anual de Contratagdes ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsio;

11.3. Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento de treinamento;
11.4.Providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a celebracdo, inclusive quanto a capacitacdo de servidores.

11.5. Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagdo.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal fazem parte da politica de recursos humanos da universidade, visando melhoria
constante dos servicos prestados através de corpo técnico atualizado — portanto, se alinha com os principio da eficiéncia.

12.2. A auséncia de aperfeicoamento do corpo técnico pode resultar em ndo conformidades com as atualizagGes legais, gerando
problemas de gestdo, e até mesmo impactos financeiros negativos para a instituicao.

12.3. Aumento na eficiéncia operacional quanto a celeridade e produtividade na execugdo das atividades administrativas;
12.4. Desta forma, a instituicdo podera cumprir seu dever institucional, com eficiéncia e eficacia, oferecendo a sociedade um

servico de qualidade reconhecida, com o melhor aproveitamento possivel dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis, inclusive, observando-se as politicas de responsabilidade ambiental adotadas por este Orgao.
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13. Providencias a serem Adotadas

13.1. O objeto da presente contratacdo ndo apresenta peculiaridades que justificam a necessidade de capacitagdo constante de
servidores.

13.2. Contudo, é recomendéavel a Administracdo faca um levantamento dos servidores que necessitem serem capacidades, afinal
o aprimoramento por parte dos servidores é imprescindivel para a melhoria do controle dos servicos.

13.3. Considerando todo o exposto, ndo ha risco da contratacdo falhar em relacdo a adequagdes do ambiente do organizagdo, pois
tais adequacgOes ndo sdo necessarias

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. Inexistem riscos ambientais decorrentes dessa contratagao, visto que os cuidados abrangerem novos conhecimentos,
conquistando enriquecimento, e desenvolvimento de produtividade tudo que possibilite de uma forma estratégica, contribuindo
para seu crescimento profissional e ao final do treinamento.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MANUELA FLAVIA ARAUJO PACHECO ABI ACL

Assistente em Administracdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/11/2024 as 15:45:53.
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UASG 153280

Termo de Referéncia 54/2024

Informacoées Basicas

Numero do
artefato

54/2024

Status
ASSINADO

UASG

153280-ESCOLA DE ENGENHARIA

/UFMG

Outras informacoes

Categoria

Editado por

SAMUEL HENRIQUE

FERNANDES

Numero da
Contratacdo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados

/Capacitacao

1. Condicoes gerais da contratacao

Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

TERMO DE REFERENCIA

Termo de Referéncia 54/2024

Atualizado em

06/11/2024 15:46 (v
1.0)

Processo
Administrativo

23072.263404/2024-40

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

(Processo Administrativo n°® 23072.263404/2024-40)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em eventos, treinamento e capacita¢des para inscrigcdo
de uma servidora no curso de Inovacgéo e Agilidade na Administracdo Publica, nos termos da tabela

abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER| UNIDADE Qtd VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO| TOTAL
1 Pagamento de Inscricdo da 25232 Inscricédo 01 R$ R$

servidora Manuela Flavia Aradjo
Pacheco Abi-Acl no curso

de Inovagédo e Agilidade na
Administracdo Publica, que
ocorrera nos dias 27 a 29 de
novembro, em Recife, PE.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo

3.590,00 |3.590,00

1del1



UASG 153280 Termo de Referéncia 54/2024

1.2 A presente contratacdo adotard como regime de execucado por preco global.

1.3. O instrumento contratual sera substituido pela Nota de Empenho, de acordo com o disposto no
art. 95 da Lei 14.133/21.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

I. ID no PNCP: 17217985000104-0-000019/2024
1. Data de publicacdo ao PNCP: 19/05/2023
I1L. Id do item no : PCA 1570
Iv. Classe/Grupo: 929-OUTROS SERVICOS DE EDUCAC}AO E TREINAMENTO DE PESSOAL
v. ldentificador da Futura Contratacdo: 153280-90038/2023

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1.0s servicos a serem contratados possuem natureza de servigcos ndo-continuados, sem
utilizacdo de mao de obra em regime de dedicacao exclusiva, e enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades,
previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execuc¢do indireta é vedada.

3.2. Inscricdo no valor de R$ 3.590,00 ( Trés mil, quinhentos e noventa reais), para a inscri¢cdo da
servidora no curso de Inovacéo e Agilidade na Administracdo Publica, organizado pela Esafi -
Escola de Administragcéo e Treinamento Ltda - inscrita no CNPJ sob o n°® 35.963.479/0001-46, a ser
realizado no periodo de 27 a 29 de novembro, em Recife / PE.

3.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administracdo CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 2de 11
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 153280 Termo de Referéncia 54/2024

4.1. Conforme Estudo Técnico Preliminar Digital 45/2024, os requisitos da contratacao abrangem o
seguinte:
® Justifica-se a participacdo da servidora neste curso, pois, impulsionara adaptabilidade, eficiéncia e
crescimento continuo pessoal e da instituicdo, em um ambiente em constante mudanga. Equipar-me com as

ferramentas e mentalidades necessarias para liderar com proatividade na era da transformacéo digital,
priorizando a colaboragdo, aprendizagem continua e a entrega de valor rapido.

® A participacdo da servidora em evento de natureza técnico-cientifica de grande relevancia internacional em
terna de interesse nacional, como supracitado no campo anterior do formulario, além possibilitar o
desenvolvimento de competéncias no cargo que se coadunam com o disposto tanto na POLITICA DE
DESENVOLVIMENTO DOS SERVIDORES TECNICO- ADMINISTRATIVOS EM EDUCACAQ DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS quanto no PNDP e no PDP UFMG.

4.2. Para que o presente servigo seja contratado e corretamente prestado deve ser verificado os
requisitos minimos para sua satisfagéo, tais como:

* O evento serd presencial;
* Equipamentos necessarios;

4.3. Material didatico direcionado e atualizado, elaborado e ministrado por instrutores de
competéncia comprovada pela formacdo académica e experiéncia profissional, conforme programa
apresentado junto a Proposta Comercial;

4.4. A contratada fornecera certificado de capacitacdo ao servidor.

4.5. A empresa contratada devera estar devidamente cadastrada junto ao sistema SICAF ou
possuir a documentacdo obrigatéria atualizada (INSS, Receita Federal, FGTS Certiddo negativa de
débitos trabalhistas (CNDT) emitida pelo TST, e estar quite em todas as certiddes emitidas com
base na Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, emitida pelo TCU.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUC}i\O DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O evento sera presencial, entre 0s dias 27 a 29 de novembro, em Recife, PE.

5.1.2. O curso contara com material didatico e instrutores conforme programacéo do evento (sujeita
a alteracfes). Sera emitido certificado para comprovar participacgao.

5.1.3 Seré& emitida nota fiscal de servi¢os para ateste e pagamento.

5.1.4 O evento tera os seguintes contetdos programaticos:
Mddulo 1: Introdugéo

® Contextualiza¢&@o do curso e objetivos

® Dinamica de apresentacao

Médulo 2: Entendendo a Inovagéo
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® Histdria e importancia da inovagéo no cenario atual
® Fatores que influenciam a cultura de inovagéo
Mddulo 3: Introducéo a Agilidade
® Cultura de Agilidade
® Conceitos e desafios
Médulo 4: Equipes Ageis
® Conceitos
® Estrutura e funcionamento
Mddulo 5: Mentalidade Agil
® Resultado X Entrega
Modulo 6: Planejamento Estratégico Agil
® Planejamento Integrado
® Caracteristicas e vantagens
Modulo 7: Framework para Gestédo Agil
® Definicdes de metas e KPIs ageis
Médulo 8: Gestéo Agil
® Acompanhamento de resultados e entregas

® Técnica para Gestéo Agil

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos § 1° a 3°, do art. 117, da Lei n® 14.133 de 2021.

6.2. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejara a aplicacdo de sancBes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacédo vigente, conforme disposto nos artigos 155 a 163, da Lei n® 14.133 de
2021.

6.3.As disposi¢cbes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n° 05 de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo.

6.4.A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei 14.133 de 2021.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1.Serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servi¢co, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4. A fiscalizagdo nado efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢éo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.5. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo
das penalidades.

7.7. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagcdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as

clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcOes;

7.9. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.10. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.
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7.11. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidagéo

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emisséo;

7.17.3.0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a
contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das
condi¢cBes de habilitagéo exigidas; b) identificar possivel razdo que impec¢a a contratacdo no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
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situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 06rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizag&o
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
ne 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IGPM de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo por inexigibilidade, com fundamento na hip6tese do art. 74 inciso Ill f, da Lei n® 14.133
/2021.

Regime de execucéo
8.2. O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitagédo

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento
das condi¢fes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangéo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo
(https://www.portaltransparencia.gov.br /sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relat6rio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgéo.

8.8. Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitagdo do interessado serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentag&o constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéao atualizada.

8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacé@o, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 8de 11
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 153280 Termo de Referéncia 54/2024

Habilitacéo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.15. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.21. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24. declaracéo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;
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8.27. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
[Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacado de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 3.590,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQI\O

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 3.590,00 (Trés mil, quinhentos e noventa reais).
ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
I) Gestdo/Unidade: 15229/153280

II) Fonte de Recursos:1050A000C8

lIl) Programa de Trabalho: 230045

IV) Elemento de Despesa:339039

V) Plano Interno: MOOOOGOL1TXN - Tx 10/95

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MANUELA FLAVIA ARAUJO PACHECO ABI ACL

Assistente em Administracdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/11/2024 as 15:46:19.
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