




Em caso de dúvidas, entre em contato com a Central de Atendimento - por meio do endereço eletrônico: https://portaldeservicos.economia.gov.br ou do telefone 0800.978.9001.

Em elaboração Aprovadas Reprovadas

  Planejamento e Gerenciamento de Contratações

Planejamento e Gerenciamento de Contratações - PGC

Nesta tela os setores de contratações deverão criar e/ou revisar seu calendário de contratações e,

posteriormente, enviar para a aprovação da autoridade competente.

     Criar



Selecione o contexto do PCA

PCA 2025 - Em Execução

Termo a ser pesquisado

Pesquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracteres  

Materiais (classes: 0) Serviços (grupos: 1)

Relação das contratações (71)

153272-81/2025

APROVADA APÓS A

DATA LIMITE

Título

CONASEC - participaç…

Categoria

Serviços

UASG atual

153272

Valor

R$ 1.340,00

Início

27/08/2025

Conclusão

18/12/2025

Situação

Aprovada


Item

1

Grupo

951 - SERVIÇOS FORNECIDOS POR ORGANIZAÇÕES

COMERCIAL,DE EMPREGADORE DE PROFISSIONAIS

Val. Total (R$)

1.340,00



Grupo Descrição 
Unid. de

Fornecim.
Qtd 

Val. Unit. (R$) Val. Total (R$)
DFD 

Nº

do

Item

no

DFD



Elaboração de DFDs Consolidação das demandas Formação do PCA Aprovação do PCA   

 

https://portaldeservicos.economia.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/noticias
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/eventos
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes
https://www.gov.br/compras/pt-br/canais_atendimento/central-de-atendimento
http://www.brasil.gov.br/


  __ SIAFI2025-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)_____
  08/09/25  15:32                                       USUARIO: LUDMILA        
  DATA EMISSAO         : 05Set25  VALORIZACAO : 05Set25 NUMERO : 2025NC003205   
  UG EMITENTE          : 153062 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS          
  GESTAO EMITENTE      : 15229  - UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS          
  UG/GESTAO FAVORECIDA : 153272 / 15229 - P.REIT.EXTENS./UFMG                   
  OBSERVACAO                                                                    
  INSCRIÇÃO DE SERVIDORA NO CONASEC. CONF. DOC. 272814/2025. PRORH              
                                                                                
                                                                                
                                                     NUM. TRANSFERENCIA :       
                                                                                
  EV.   ESF PTRES   FONTE      ND   SB   UGR      PI                   V A L O R
  300063 1 169685 1050000377 339000           M4572Q5633N               1.340,00
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
  LANCADO POR : 07743510638 -  THAMARA           UG : 153062   05Set25   09:52  
  PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF12=RETORNA                                    
                                                                                



 20 de Outubro de 2025 | 8h00 às 18h30

 Vila Blue Tree - Rua Castro Verde, 266 - Chácara Santo Antônio - São Paulo

CONASEC 2025
Promovido anualmente, desde 2013, a CONASEC - Conferência Nacional do Secretariado é o principal evento da área de secretariado do país.

Reunimos os mais renomados especialistas, inovação, aprendizado e networking, proporcionando uma experiência única, onde você pode adquirir conhecimento, desenvolver suas habilidades

e se conectar com outros principais profissionais do Brasil.

juntos somos melhores

QUERO ME INSCREVER



O que esperar do evento
Preparados para superar expectativas?

Na próxima edição da CONASEC, esperamos elevar a experiência a um nível

superior.

Preparamos um evento ainda mais inspirador e impactante, repleto de palestras

de renomados especialistas, oportunidades de networking e uma abordagem

inovadora sobre os desafios atuais do profissional de secretariado.

Junte-se a nós nesta jornada para a excelência profissional, aprendizado e

crescimento.

A CONASEC é onde você faz parte da mudança, obtém insights valiosos e amplia

sua rede de contatos. Não perca esta oportunidade única.

Participe, e esteja preparado(a) para superar todas as expectativas. Sua evolução

profissional começa aqui!

Nossos números:

20

Vila Blue Tree - Rua Castro Verde, 266 - Chácara Santo Antônio - São Paulo

Outubro

8h00 às 18h30

2.694
Participantes

2.180
Empresas

108
Expositores

77
Palestrantes

Palestrantes
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Andre Luiz

Executive Assistant | DaGrosa Capital Partners

Brenda Trautmann
Office Manager | Níon Energia
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Débora Ferreira

Secretária Senior | BASF

Fabio Nudge Pereira
Especialista em Consciência Digital e CEO | Nudge
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Maria Neri

Secretária Executiva da Diretoria | BASF

Mila Moura
Palestrante, Mentora e Líder | Grupo W
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Paola A. Galera

Assistente Executiva da Presidência | AstraZeneca

Thais Cabral
Diretora de Eventos | Minder
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Inscrição
* Horário de Brasília

** Horários e programação poderão ser alterados sem aviso prévio.

08h00

Credenciamento e welcome coffee

08h30

Abertura

08h45

Gestão de Crises: O Papel do Secretariado em Situações de Alta
Pressão

09h30

Office Manager: A Nova Fronteira do Secretariado Executivo na
Gestão Corporativa
Andre Luiz, Executive Assistant (DaGrosa Capital Partners) | Brenda Trautmann, Office Manager (Níon Energia)

10h15

Coffee break e momento networking

10h45

Como saber que você não é uma IA? (E nem será substituido por
uma)
Fabio Nudge Pereira, Especialista em Consciência Digital e CEO (Nudge)

11h45

Cerimônia - Prêmio Profissional de Secretariado do Ano 2025
Thais Cabral, Diretora de Eventos (Minder)

12h15

Almoço

13h30

Momento descontração

14h00

Projeto BASF: Assistants Academy (Projeto vencedor do Prêmio
Profissional de Secretariado do Ano 2024)
Débora Ferreira, Secretária Senior (BASF) | Maria Neri, Secretária Executiva da Diretoria (BASF) | Paola A. Galera,

Assistente Executiva da Presidência (AstraZeneca)

14h45

Marketing de relacionamento: o novo conceito de networking
estratégico
Mila Moura, Palestrante, Mentora e Líder (Grupo W)

15h30

Coffee break e momento networking

16h00

Multitasking ou Monotasking: Qual o melhor caminho para a alta
performance?

17h00

Palestra Magna - Tema a definir

18h00

Sorteios

18h30

Encerramento

Inscrição
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* Descontos e condições especiais para grupos. Consulte-nos!

Junte-se a nós!
Inscreva-se agora e faça parte de uma experiência incrível de aprendizado, networking e oportunidades de negócios.

PRESENCIAL

até 01/09/2025

de

R$ 1.340,00

por

R$ 1.206,00

3X DE R$ 402,00

Parcelamento em até 3x sem juros

10% de desconto

QUERO

ONLINE

até 01/09/2025

de

R$ 990,00

por

R$ 891,00

3X DE R$ 297,00

Parcelamento em até 3x sem juros

10% de desconto

QUERO

Geração de negócios
Traga sua empresa para o principal evento de secretariado do Brasil. Aproxime a sua marca do seu público-alvo e se

posicione como referência.

ENTRE EM CONTATO

Patrocinadores

Expositores
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Apoio

Realização

Depoimentos
Nada nos motiva mais do que as palavras dos participantes, que tornam a CONASEC ainda mais especial e única.

Veja o que os participantes das edições anteriores têm a dizer sobre sua experiência no evento.

P f

Participo há muitos anos, aprendi, sugiro, participo

e amo!



Maria do Carmo Ferreira Lima Professora de

Secretariado - FATEC

A edição do CONASEC 2023, superou t

minhas expectativas! Parabéns pela or

do evento, que foi impecável, pelos tem

palestrantes escolhidos!



Angélica Nascimento Assistente Execu

 
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FAQ'sPerguntas frequentes

Como faço para me inscrever no evento? 

Como saber se minha inscrição está confirmada? 

Como é definida a programação? 

O evento será transmitido online? 

O que está incluso na minha inscrição? 

Quais as formas de pagamento? 

Preciso emitir um pedido de compra, e temos políticas para faturamento. Como posso fazer a inscrição? 

Como faço para obter meu certificado? 

Onde retiro minha credencial? 

É possível alterar meus dados ou transferir minha inscrição? 

Há alguma política de reembolso? 

Promovido anualmente, desde 2013, a CONASEC - Conferência Nacional do Secretariado é o principal evento da área de secretariado

do país.

Reunimos os mais renomados especialistas, inovação, aprendizado e networking, proporcionando uma experiência única, onde você

pode adquirir conhecimento, desenvolver suas habilidades e se conectar com outros principais profissionais do Brasil.



QUER RECEBER MAIS INFORMAÇÕES?

Nome *

E-mail *

WhatsApp *

QUERO MAIS INFORMAÇÕES

© 2025, CONASEC - Conferência Nacional do Secretariado. Todos os direitos reservados.
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Proposta Comercial 

__________________________________ 
 

Informações gerais 
 
Evento: CONASEC – Conferência Nacional do Secretariado 
Data: 20 de outubro de 2025 (segunda-feira) 
Horário: 08h00 às 18h30 
Local: Vila Blue Tree – Rua Castro Verde, 266 – Chácara Santo Antônio  

São Paulo – SP – Brasil 

 
Sobre o Evento 
 
Realizada anualmente desde 2013, a CONASEC – Conferência Nacional do 
Secretariado é o principal evento do setor no Brasil, consolidando-se como referência 
em conteúdo, inovação e desenvolvimento profissional para secretárias e secretários de 
alta gestão. 
 
Reunimos os mais renomados especialistas do país, oferecendo uma programação rica 
em aprendizados, trocas e conexões que fazem da CONASEC uma experiência única 
e transformadora.  
 
Aqui, os participantes adquirem conhecimento prático, ampliam habilidades e fortalecem 
sua rede de contatos com outros profissionais de destaque. 
 
Na próxima edição, nosso compromisso é ir além - com um evento ainda mais inspirador 
e impactante, repleto de palestras envolventes, insights sobre os desafios da profissão 
e oportunidades estratégicas de networking. 
 
A CONASEC é o ponto de encontro de quem está pronto para fazer parte da 
transformação do secretariado executivo. 
 

Investimento 
 
 
Investimento total: R$ 1.340,00 por pessoa  

 
Formas de Pagamento 
 Transferência bancária (TED ou PIX) 
 Boleto bancário (7 dias) 
 Cartão de crédito (via link de pagamento – em até 3x sem juros) 
 Fatura para pagamento internacional (quando necessário) 
 Nota fiscal de serviços  

 
 
 
 
 
 
 
O que está incluso na inscrição 
 Acesso integral à programação do evento 
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 Kit participante 
 Welcome coffee + coffee break 
 Certificado de participação 
 PDFs das apresentações 
 Acesso à área de exposição 
 Networking com profissionais de todo o Brasil  
 
 
 
 

Informações sobre a Minder: 

Razão Social: MINDER GESTAO DE EVENTOS E TREINAMENTOS LTDA 
Endereço: Rua Doutor Luiz Migliano                                        nº: 1986 
Bairro: Jardim Caboré                                                 Cidade: São Paulo  
Estado: SP                    País: Brasil                                   CEP: 05711-001 
Telefone (DDD): (11) 2729-8222              WhatsApp (11) 97314-1560 
CNPJ: 56.103.366/0001-40 
 
DADOS BANCÁRIOS PARA DEPÓSITO: 
Banco Inter 077 
Ag. 0001-9 

C/C. 38709578-0 
 
 
 
Ficamos à disposição para dar continuidade à inscrição dos(as) participantes 
indicados(as) por sua empresa. 

 
* Em caso de cancelamento, solicitamos que seja informado com até 30 (trinta) dias de 
antecedência ao evento; e, em caso de substituição, com até 10 (dez) dias. * 
 
Se desejar formalizar, basta nos informar e solicitar o formulário de inscrição e qual é a 
forma de pagamento que melhor se adapta a realidade da sua empresa.  
 
ESSA PROPOSTA TEM VALIDADE DE 10 DIAS. 
 
 
São Paulo, 18 de Agosto de 2025.  
 
Atenciosamente, 
 
Gabriel Sut 

Analista de Treinamentos e Eventos 
 


