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ESCOLA DE EDUCAC¢AO FISICA/UFMG

Termo de Referéncia 21/2025

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em

21/2025 153278-ESCOLA DE EDUCAC¢AOQO FISICA/UFMG BRUNO GONZAGA DIAS 26/09/2025 10:01 (v 0.7)
Status

ASSINADO

Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens permanentes 165/2025 23072.251535/2025-65

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Aquisicao de um scanner de mesa canon IRIScan Desk 6 Pro, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢fes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ UNID. DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA QTD. UNITARIO | TOTAL

Especificacoes

Scanner de mesa: Canon IRIScan Desk 6 Pro

Resolucdo de digitalizagdo: 300 dpi

Formato de digitalizacdo: A4/ A3

Velocidade de digitalizacdo: Menos de 1 segundo

Maéximo de quadros por segundo: 30 FPS

Gravagdo de video: Resolucao de 1920 x 1080 (Full HD)

Volume didrio de digitalizacdo: Até 5.000 paginas

Sensor CMOS de 13 megapixels

Objetiva da camara de 21 MP juntamente com microfone incorporado
Software de OCR e PDF gratuito vitalicio que suporta 138 idiomas
Tecnologia Text to Speech (TTS)- Texto para Fala

Formatos de saida WAV, MP3, EPUB, Excel, Txt, Word, PDF (imagem,
pesquisavel e texto) e JPG,/li>

Compativel com Windows® 10 com Intel i3 e Mac® OS 10.9 e superior

629413 UND. 1 3774,32 3774,32

Energia
Consumo de energia
Bivolt

Dimensées e Peso
Formato dobrado: 90 (C) x 120 (L) x 396 (A) mm Peso: 1,15 kg

Garantia
12 Meses
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1.2. O objeto desta aquisicdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.3. Os bens objetos desta aquisicdo sdo caracterizados como comum e solucao de TIC, uma vez que apresentam
especificacdes usuais e padrfes de qualidade facilmente identificaveis no mercado, o que possibilita a definicdo
precisa de seus requisitos de forma objetiva, nos termos do art. 6°, inciso XllII, da Lei n°® 14.133/2021 e apoiam
processos de negécio mediante a conjugacédo de recursos de TIC, nos termo do art. 2° inciso VII, da Instrucao
Normativa SGD/ME n° 94/2022.

2. Descricao da solucao

2.1. A solucao de TIC encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. Fundamentacao e descricao da necessidade

3.1. A presente contratagdo justifica-se por ser a solugédo tecnicamente mais adequada para atender as necessidades
especificas do Centro de Memoéria da Escola de Educacado Fisica, Fisioterapia e Terapia Ocupacional da UFMG
(Cemef), considerando as caracteristicas do acervo e as particularidades do trabalho a ser desenvolvido.

3.2. O equipamento sera utilizado na digitalizagcdo de documentos histdricos, fotografias, cartazes, pbsteres e
materiais iconograficos de grande valor histérico e cientifico, pertencentes ao acervo do Cemef. Trata-se de material
sensivel, que ndo pode ser dobrado, perfurado ou inserido em scanners com alimentadores automéaticos, sob risco de
danos irreversiveis.

3.3. O modelo indicado apresenta tecnologia de digitalizagdo por captura aérea, permitindo o manuseio cuidadoso
dos documentos, sem contato direto com superficies que possam comprometer sua integridade fisica. Além disso, o
formato ampliado do equipamento possibilita a digitalizacdo de itens de grandes dimensées, inviabilizando o uso de
scanners tradicionais de mesa, que possuem area de captura limitada.

3.4. Destaca-se ainda que o Canon IRIScan Desk 6 Pro foi recomendado por outros Centros de Memdria da UFMG e
também que ja utilizam o modelo com sucesso, assegurando padronizacdo de procedimentos, interoperabilidade de
arquivos e qualidade final das digitalizacoes.

3.5. Portanto, a aquisicdo do equipamento justifica-se pela adequagédo técnica, seguranga no manuseio do acervo,
compatibilidade com o padrdo de digitalizacdo adotado pela universidade.

3.6. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
3.3.1. ID PCA no PNCP: 17217985000104-0-000041/2025
3.3.2. Data de publicagdo no PNCP: 07/11/2024
3.3.3.1d do item no PCA: 484
3.3.4. Classe/Grupo: 7040 - EQUIPAMENTOS DE ENTRADA DE DADOS
3.3.5. Identificador da Futura Contratagdo: 153278-165/2025

3.7. O objeto da contratacéo também esta alinhado com a Estratégia de Governo Digital 2024-2027 e em consonancia
com o Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo e Comunica¢do (PDTIC) 2025-2028 da Universidade Federal de
Minas Gerais, conforme Anexo | (Declaragédo Estratégia de Governo Digital) e Anexo Il (Declaracdo de Atendimento
ao PDTIC UFMG).
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4. Requisitos da contratacao
Requisitos Legais

4.1. O presente processo de aquisicdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°® 14.133/2021, a Instrucéo
Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, Lei n® 13.709, de
14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD) e a outras legislacfes aplicaveis.

Requisitos de Manutencao

4.2. Devido as caracteristicas da solucdo, ha necessidade de realizagcdo de manutencdes corretivas pela Contratada,
visando & manutenc¢éo da disponibilidade da solucgéo.

Requisitos Temporais

4.3. A Entrega dos equipamentos devera ser efetivada no prazo maximo de 45 dias corridos, a contar do recebimento
da Nota de Empenho, emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por até igual periodo,
desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela Contratante.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.4. A solucdo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguran¢a da Informacédo do
Contratante:

* Garantir a integridade, confidencialidade, disponibilidade e autenticidade dos dados processados;
* Procedimentos de backup periddico e de registro de logs de acesso;

* Mecanismos para tratamento e comunicacao de incidentes de seguranca;

* Prote¢do de dados pessoais e sensiveis, em conformidade com a LGPD (Lei n° 13.709/2018);

* Documentacdo que descreva as funcionalidades de seguranca e privacidade implementadas na solugéo
fornecida.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.5. Os equipamentos devem estar aderentes as seguintes diretrizes sociais, ambientais e culturais:
* Em conformidade com as normas brasileiras de eficiéncia energética e controle de ruido, quando aplicavel,
* Atenda as normas de acessibilidade digital e usabilidade;
* Possibilidade de préaticas de descarte ambientalmente correto de residuos eletrénicos e embalagens;

¢ Certificacdes ambientais reconhecidas, quando aplicaveis.

Requisitos da Arquitetura Tecnholégica
4.6. Os equipamentos deverdo observar integralmente os requisitos de arquitetura tecnoldgica descritos a seguir:
* Ofereca suporte aos sistemas operacionais homologados pela DTI/UFMG;
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* Garanta plena interoperabilidade com a rede corporativa e os sistemas institucionais;
* Permita integragdo com bancos de dados e aplicagdes ja utilizados pela UFMG;

* Ofereca possibilidade de expansao futura, preservando a escalabilidade da infraestrutura.

Requisitos de Garantia, Manutencao e Assisténcia Técnica

4.7 O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor), e suas atualizacdes.

4.7.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo, 12 (doze) meses,
contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.8. O fornecimento dos equipamentos esta condicionado ao recebimento pelo Contratado de Nota de Empenho
emitida pela Contratante.

4.8.1. A Nota de Empenho indicara o tipo de equipamento, a quantidade e a localidade na qual os equipamentos
deverdo ser entregues.

4.8.2. O Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da seguinte forma: com
funcionamento .... horas por dia e ..... dias por semana de maneira eletrdnica e .... horas por dia e .... dias por semana
por via telefbnica.

4.8.3. O andamento do fornecimento dos equipamentos dever ser acompanhado pelo Contratado, que dara ciéncia de
eventuais acontecimentos a Contratante.

Sustentabilidade

4.9. Em atendimento as diretrizes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e do Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido, a presente contratacdo observa requisitos de sustentabilidade aplicaveis
ao objeto, além dos ja inseridos na descrigdo técnica, conforme segue:

* O fornecimento do equipamento devera observar praticas de eficiéncia energética, preferencialmente com
certificacdo no ambito do Programa Brasileiro de Etiquetagem (PBE/INMETRO) ou equivalente internacional,

* Desejavel que sejam adotadas praticas adequadas de logistica reversa e descarte ambientalmente correto das
embalagens e de eventuais residuos eletrénicos decorrentes da utilizacdo do equipamento, nos termos da
Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n° 12.305/2010);

* Sempre que disponivel, sera considerada desejavel a apresentacdo de comprovacdo de certificacbes
ambientais do produto ou do fabricante (exemplo: ISO 14001 ou equivalentes), como forma de reforcar o
compromisso com a sustentabilidade;

* A solucao tecnolégica contribui para a reducdo do consumo de papel e de insumos (como cartuchos e toners),
uma vez que a digitalizacdo por captura aérea dispensa materiais adicionais, promovendo economia de
recursos naturais e reducéo de residuos.

4.9.1. Assim, a contratacdo do Scanner de mesa Canon IRIScan Desk 6 Pro esta alinhada as politicas publicas de
sustentabilidade, promovendo ndo apenas o0 atendimento as necessidades técnicas do Centro de Memodria da
EEFFTO/UFMG, mas também a responsabilidade socioambiental no uso dos recursos publicos.
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Garantia da Contratacao

4.10. Nao haveré exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

5. Papéis e responsabilidades
5.1. Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

5.1.1. nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante da nota de empenho para acompanhar e
fiscalizar a execucao da aquisicao;

5.1.2. encaminhar formalmente a demanda por meio de Nota de Empenho, de acordo com os critérios
estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.3. receber o objeto fornecido pelo Contratado que esteja em conformidade com a proposta aceita, conforme
inspecdes realizadas;

5.1.4. aplicar a contratada as san¢6es administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, comunicando ao
6rgdo gerenciador da Ata de Registro de Pregos, quando aplicavel,

5.1.5. liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos neste
Termo de Referéncia,;

5.1.6. comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solucédo de
TIC;

5.1.7. definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugdo de TIC por parte do Contratado,
com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

5.1.8. prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre os diversos
artefatos e produtos cuja criacdo ou alteracdo seja objeto da relagcdo contratual pertencam a Administracéo,
incluindo a documentacdo, o cddigo-fonte de aplicacdes, os modelos de dados e as bases de dados,
justificando os casos em que isso ndo ocorrer.

5.2. Sao obrigacdées do CONTRATADO:

5.2.1. indicar formalmente preposto apto a representa-la junto & Contratante, que devera responder pela fiel
execucado da nota de empenho;

5.2.2. atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo, inerentes a
execucao do objeto contratual,

5.2.3. reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de seus
representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacdo contratual, ndo excluindo ou
reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo dos servicos pela
Contratante;

5.2.4. propiciar todos os meios necessérios a fiscalizacdo da aquisicao pela Contratante, cujo representante
terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as causas e
justificativas desta decisao;

5.2.5. manter, durante toda a execucado da aquisicdo, as mesmas condi¢des da habilitacao;

5.2.6. quando especificada, manter, durante a execucdo da aquisicdo, equipe técnica composta por
profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solugéo de TIC;
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5.2.7. quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da solucédo de
TIC durante a execucdo da nota de empenho.

6. Modelo de execucdo do contrato

Rotinas de execucao

Do Encaminhamento Formal de Demandas

6.1. O gestor da aquisicdo emitira a Nota de Empenho para a entrega dos bens desejados.

6.2. O Contratado devera fornecer equipamentos com as mesmas configuragbes e quantidades definidas no Termo
de Referéncia.

6.3. O recebimento provisario e definitivo dos bens € disciplinado em tépico préprio deste TR.

Forma de execucdo e acompanhamento dos servicos
Condicodes de Entrega
6.4. O prazo de entrega dos bens é de 45 dias, contados do recebimento da nota de empenho, em remessa Unica.

6.4.1. Endereco de Entrega: Centro de Memdéria (Cemef) da Escola de Educacdo Fisica, Fisioterapia e Terapia
Ocupacional - EEFFTO, localizada na Avenida Presidente Anténio Carlos, n. 6.627. Primeiro andar. Bairro Pampulha.
Belo Horizonte/MG. CEP: 31270-901.

6.4.2. Ligar no numero 031 3409-2396 para agendar data e horario de entrega.

6.4.3. Horario de funcionamento: de segunda a sexta de 8:00 as 17:00.

Formas de transferéncia de conhecimento

6.5. Nao sera necessaria transferéncia de conhecimento devido as caracteristicas do objeto.

Procedimentos de transicao e finalizacdo da aquisicao

6.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo da aquisicao devido as caracteristicas do objeto.

Quantidade minima de bens ou servicos para comparacao e controle

6.7. Cada nota de empenho contera a quantidade a ser fornecida, incluindo a sua localizacdo e o prazo, conforme
definicbes deste TR.

Mecanismos formais de comunicacgao
6.8. Sao definidos como mecanismos formais de Comunicac¢éo, entre a Contratante e o Contratado, 0s seguintes:
6.8.1. Nota de Empenho;

6.8.2. E-mails.
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Formas de Pagamento

6.9. Os critérios de medi¢cdo e pagamento serdo tratados no item 7.14 e seguintes deste Termo de Referéncia.

7. Modelo de gestdao do contrato

7.1. A nota de empenho devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢éo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

7.4. A execucado da nota de empenho devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos respectivos
substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput) , nos termos do art. 33 da IN SGD n° 94, de 2022, observando-se,
em especial, as rotinas a seguir.

Fiscalizagcado Técnica

7.5. O fiscal técnico da nota de empenho, além de exercer as atribuicbes previstas no art. 33, I, da IN SGD n° 94, de
2022, acompanhara a execuc¢ao da nota de empenho, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, VI);

7.5.1. O fiscal técnico da nota de empenho anotard no histérico de gerenciamento da aquisicdo todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo da nota de empenho, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, 11);

7.5.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico emitir4 notificacbes para a correcédo da
execucao da aquisi¢cdo, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, lll);

7.5.3. O fiscal técnico informara ao gestor da aquisicdo, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao ou
adocédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

7.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao da aquisicdo nas datas aprazadas, o fiscal
técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor da aquisi¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

Fiscalizacdo Administrativa

7.6. O fiscal administrativo da aquisicdo, além de exercer as atribui¢cdes previstas no art. 33, IV, da IN SGD n° 94, de
2022, verificara a manutencéo das condi¢6es de habilitacdo do Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento e
as garantias, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do
Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.6.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes, o fiscal administrativo atuara tempestivamente na
solugcdo do problema, reportando ao gestor da aquisicdo para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Critérios de Aceitacao

7.7. A avaliacdo da qualidade dos produtos entregues, para fins de aceitacao, consiste na verificagdo dos critérios
relacionados a seguir:

7.8. Todos os equipamentos fornecidos deverdo ser novos (incluindo todas as pecas e componentes presentes nos
produtos), de primeiro uso (sem sinais de utilizacdo anterior), ndo recondicionados e em fase de comercializacdo
normal através dos canais de venda do fabricante no Brasil (ndo serdo aceitos produtos end-of-life).

7.9. Todos os componentes do(s) equipamento(s) e respectivas funcionalidades deverdo ser compativeis entre si,
sem a utilizacdo de adaptadores, frisagens, pinturas, usinagens em geral, furacbes, emprego de adesivos, fitas
adesivas ou quaisquer outros procedimentos ndo previstos nas especificagdes técnicas ou, ainda, com emprego de
materiais inadequados ou que visem adaptar forcadamente o produto ou suas partes que sejam fisicamente ou
logicamente incompativeis.

7.10. Todos os componentes internos do(s) equipamento(s) devera(ao) estar instalado(s) de forma organizada e livres
de pressbes ocasionados por outros componentes ou cabos, que possam causar desconexdes, instabilidade, ou
funcionamento inadequado.

7.11. O numero de série de cada equipamento deve ser obrigatério e Unico, afixado em local visivel, na parte externa
do gabinete e na embalagem que o contém. Esse numero devera ser identificado pelo fabricante, como valido para o
produto entregue e para as condicBes do mercado brasileiro no que se refere a garantia e assisténcia técnica no
Brasil.

7.12. Serdo recusados 0s produtos que possuam componentes ou acessorios com sinais claros de oxidacéo, danos
fisicos, sujeira, riscos ou outro sinal de desgaste, mesmo sendo 0 componente ou acessoério considerado como novos
pelo fornecedor dos produtos.

7.13. SO havera o recebimento definitivo, apés a analise da qualidade dos bens e/ou servigos, em face da aplicagcéo
dos critérios de aceitacdo, resguardando-se ao Contratante o direito de nao receber o OBJETO cuja qualidade seja
comprovadamente baixa ou em desacordo com as especificagdes definidas neste Termo de Referéncia — situagdo em
gue poderéo ser aplicadas a CONTRATADA as penalidades previstas em lei, neste Termo de Referéncia.

Critérios de medicao e de pagamento
Recebimento do objeto

7.14. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.15. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.16. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apods a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.17. Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

Modelo de TR para Aquisicdo de Bens de TIC

Versdo: jul/2023 8de 14
Aprovado pela Diretoria de Gestao de Recursos de TI/SGD/MGI



7.18. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias de Termo de
Referéncia.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue concerne a parcela incontroversa da execuc¢éo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.20. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracéo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.21. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca da
aquisicdo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo da nota de empenho.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacao, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

Y

7.22.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. adata da emissao;

7.23.3. os dados da nota de empenho e do 6rgao Contratante;
7.23.4. o valor a pagar; e

7.23.5. eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao Contratante;

7.25. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdao ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.
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7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias & rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice IPCA de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.34. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacédo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Do reajuste

8.1. Por se tratar de aquisicdo com entrega Unica e imediata, liquidada integralmente mediante nota de empenho, ndo
se aplica qualquer indice de reajuste de pregos, nos termos do art. 24 da Instrugdo Normativa SGD/ME n° 94/2022.

9. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a
forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo menor preco.

Exigéncias de habilitacao

9.2. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
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9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricAo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.7 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢éo no Registro onde tem sede a matriz

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Fazenda Estadual e Municipal do relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Fazenda Estadual e Municipal do relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

10. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 3.774,32

10.1. O custo estimado total da aquisicdo € de R$3.774,32 (trés mil e setecentos e setenta e quatro reais e trinta e
dois centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

11. Adequacdo or¢amentaria

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacéo:
11.2.1. Gestdo/Unidade: 15229/153278
11.2.2. Fonte de Recursos: 100 ou 1050
11.2.3. Programa de Trabalho: 230045
11.2.4. Elemento de Despesa: 449052.35

11.2.5. Plano Interno: M20RKG6078N

12. Infracoes e Sancoes Administrativas
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugéo parcial da nota de empenho;

b) der causa a inexecucdo parcial da nota de empenho que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdao total da nota de empenho;

d) ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da nota de empenho, sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucédo da nota de empenho;

f) praticar ato fraudulento na execucao da nota de empenho;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serédo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

12.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢ao parcial da nota de empenho, sempre que nao se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave.

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do item
12.1, sempre que ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave.
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12.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,

" ow

“f", “g” e “h” do item 12.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, quando a gravidade justificar penalidade mais severa.
12.2.4. Multas:

12.2.4.1. Multa moratéria para as infracdes descritas na alinea “d” do item 12.1, no valor de 0,02% (dois
centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15
(quinze) dias;

12.2.4.2. Multa de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total da nota
de empenho, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacao ou reposicdo da garantia.

12.3. A aplicacao das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados ao Contratante.

12.4. Todas as sancdes poderdo ser aplicadas cumulativamente com a aplicacdo de multas.

12.5. Antes da aplicacao de qualquer sanc¢ao, sera assegurado ao Contratado o direito a ampla defesa e contraditorio,
com prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéao.

12.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

12.7. A multa devera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

12.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para o0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

12.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

12.9. Na aplicacao das sanc¢des, serdo considerados:

12.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

12.9.5. a implantagcédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgaos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em outras leis de licitagcbes e
contratos da Administracdo Puablica, que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846/2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observando-se o0 rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida lei.

12.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica de atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial. Nesses casos, os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
administradores, sécios com poderes de gestédo, pessoa juridica sucessora e empresas do mesmo ramo com relagcédo
de coligacdo ou controle, observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.
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12.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

12.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12.13. As sancdes de impedimento de licitar e declaracdo de inidoneidade séo passiveis de reabilitacdo, nos termos
do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

12.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multas administrativas e/ou
indenizacbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com créditos devidos
pelo mesmo 64rgéo, referentes a presente nota de empenho ou a outros fornecimentos, conforme a Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 26/2022.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

BRUNO GONZAGA DIAS
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/09/2025 as 10:01:23.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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