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CONTRATACOES
PUBLICAS

MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA - CONTRATAGAO DIRETA
ORIENTACOES PARA O USO

1. A presente minuta de TERMO DE REFERENCIA para CONTRATACAO DIRETA integra
o rol de documentos disponibilizados no Catalogo Eletronico de Padronizacdo para a fase
preparatéria da licitagio em conformidade ao previsto na Portaria Seges/ME n2 938, de 2 de

fevereiro de 2022.

2. Este documento contém as especificacdes padronizadas para contratacdo do objeto

AGUA MINERAL NATURAL, SEM GAS, CATMAT 445484 e 445485,

3. Este modelo podera ser adotado por todos os entes federativos, conforme

estabelece o inciso IV do art. 19 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

4. A redacdo em preto consiste no que se espera ser invariavel e os marcados em verde

podem ser adotados da mesma forma espera-se que sejam invariaveis.

4.1. Ela até pode sofrer modificacdes a depender do caso concreto, mas a diferenga é

gue ndo sao disposicdes feitas para variar.

4.2. Por essa razdo, quaisquer modificagcdes nas partes em preto e em verde, sem
marcagao de vermelho itdlico negritado, devem necessariamente ser justificadas
nos autos, sem prejuizo de eventual consulta ao 6rgdo de assessoramento juridico

respectivo, a depender da matéria.

Cor do texto Indicagao Edicao Exemplo

Lorem ipsum dolor sit
preto Deve ser adotado invariavel amet, consectetur
adipiscing elit.

Pode ser adotado

. Lorem ipsum dolor sit
(conforme critérios de . vl
verde [ invaridvel amet, consectetur
oportunidade e N .
adipiscing elit.

conveniéncia)




vermelho, Lorem ipsum dolor sit
negritado e Deve ser preenchido varidvel amet, consectetur
itdlico adipiscing elit.
Para melhor
. . L. NOTA EXPLICATIVA
compreensao do agente | Deverdo ser suprimidas . .
NOTAS ) L. Lorem ipsum dolor sit
ou setor responsavel na versao final do
EXPLICATIVAS N amet, consectetur
pela elaboracdo do documento N .
adipiscing elit.
documento.
4.3. Quaisquer modificagdes nas partes em preto e em verde, sem marca¢ao de
vermelho itdlico negritado, devem necessariamente ser justificadas nos autos, sem
prejuizo de eventual consulta ao 6rgdao de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.
5. Alguns itens receberam notas explicativas que estdo numeradas * no rodapé da
pagina.
5.1. As notas sdo para melhorar a compreensao do agente ou setor responsavel pela
elaboragao do documento, que deverao ser devidamente suprimidas ao se finalizar o
documento na versao original.
6. Recomenda-se indicar no processo a versao (més e ano) utilizada para elaboragao

da minuta, em especial ao encaminhar o feito para andlise juridica. Tal informagdo consta no

rodapé do documento. Essa indicacdo pode ocorrer

expressamente no despacho de

encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na minuta encaminhada, conforme o caso. E um dado

importante ja que indica qual o parametro a ser utilizado na checagem.

7. Quaisquer sugestoes de alteracdao deste documento poderao ser encaminhadas ao
e-mail cgnor.seges@economia.gov.br.
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1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIIl, “A” E “I” DA LEI N2 14.133, DE

2021)
1.1. Aquisicdo do liquido agua mineral natural, sem gds, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
5 UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM | CATMAT DESCRICAO QUANTIDADE )
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 445485 | Agua mineral | Garrafa com 80 14,50 1.160,00

natural, sem gas, | capacidade
acondicionada  em | de 20 litros
embalagem

retornavel

z

2 445484 | Agya——mineral | Copo——~com
natural-semgasem | casacidade
embalagem XXX
I ‘el
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1.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme

Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdao é de 12 meses contados do(a) emisdo da Nota

Fiscal, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo é de RS 1.160,00 (hum mil cento e sessenta

reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima @&-em-anexe.

2. DA FUNDAMENTAGCAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO
XXIIl, ALINEA “B”, DA LEI N2 14.133, DE 2021)

2.1. A presente contratagdo tem como objetivo dgua mineral sem gds (garrafdo de 20 litros).

2.2. A necessidade da referida contratagdao deve-se a fornecimento de dgua para consumo

humano para abastecer os setores do prédio que possuem suporte para garraféo de 20 litros.
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2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026,

conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP: 17217985000104-0-000026/2026
II) Data de publicacdo no PNCP: 12/05/2025
1) Id do item no PCA: 96
IV) Classe/Grupo: 8960 - BEBIDAS NAO ALCOOLICAS

V) Identificador da Futura Contratagdo: 153255-11/2026

3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA “C”, E ART. 40, §12, INCISO |, DA
LEI N2 14.133, DE 2021)

3.1. O liquido agua mineral natural, sem gds, objeto da contratacdo, deve atender as
caracteristicas microbioldgicas e ndo conter concentragbes acima dos limites maximos
permitidos das substancias quimicas prejudiciais a saude, estabelecida em Regulamento
Técnico préprio, especialmente, a Instrucdo Normativa n? 60, de 2019, da Agéncia Nacional

de Vigilancia Sanitaria (Anvisa).

3.2. A embalagem, retornavel ou descartdvel, deve ser isenta de danos fisicos como
amassamentos, fissuras ou qualquer outra avaria que possa comprometer a qualidade da
agua mineral natural e, ainda, deve atender as especificacbes da Anvisa e as normas ABNT
NBR n2 14.222/2019 - Embalagem pldstica para dgua mineral e potavel de mesa - Garrafdo
retornavel - Requisitos e métodos de ensaio e NBR n° 15.395/2006, que estabelece os

requisitos minimos de qualidade e os métodos de ensaio exigiveis para garrafas sopradas de
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PET, personalizadas ou genéricas, ndo retornaveis, destinadas ao acondicionamento de

refrigerantes e dguas, e em legislagao especifica.

3.3. O rétulo da embalagem deve ser aprovado pelo Departamento Nacional de Produgdo

Mineral (DNPM), conforme dispGe a Portaria MME n2 470, de 1999.

3.4. As especificacGes referentes ao envase, fechamento, armazenamento, transporte e
certificacdo devem seguir as exigéncias contidas na Resolu¢cdo RDC n° 173, de 2006, da

Anvisa, e em legislacao especifica.
3.5. Descrigao dos itens:

3.6. Item 1: Agua mineral natural, sem gas, em garrafio retornavel:

CATMAT: 445485
Capacidade do garrafao: 20 litros.
Material da embalagem: PET, material polietileno, policarbonato, polipropileno ou
outro material aceitavel para contato com alimentos e bebidas em conformidade as
exigéncias da Portaria DNPM n2 387, de 2008 e ABNT NBR n° 14.222/2013, que
deverdo garantir a integridade do produto.
O garrafdao deve possuir lacre de seguranca, aparéncia limpa, isenta de manchas,
alteracgGes de cor, ranhuras, rachaduras, emendas e amassamentos, bem como nao
podera possuir nenhum tipo de residuos e odores. O gargalo ndao podera possuir
gualquer tipo de deformacgdes internas ou externas.
A vida util do garrafdo retornavel é de até 3 (trés) anos, nos termos do inciso | do art.
5° da Portaria DNPM n2 387, de 2008.
Dimensoes do garrafao com capacidade de 20 litros:

e Altura total: 490mm + 2,5mm;

e Diametros: medido no anel de reforco (superior e inferior): 275mm % 2,5mm,

conforme ABNT NBR n° 14.222/2019.
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Validade da agua: no minimo, de 3 (trés) meses, contados da data de entrega do

produto pelo fornecedor.

3.8 Clausulas de Sustentabilidade:

3.8.1. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida do
objeto quais sejam: producdo (extracdo, qualidade da &gua, embalagem),

distribuicdo, uso e destinacdo final.

3.8.1.1. Produgado:

a) O processo de extracdo/producdo da agua mineral natural deve
estar em conformidade a Resolugdo CNRH/MMA n? 76, de 16 de
outubro de 2007. A referida Resolugao estabelece diretrizes gerais

para a integracdo entre a gestdo de recursos hidricos e a gestdao de
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aguas minerais, termais, gasosas, potaveis de mesa ou destinadas a

fins balnearios;

b) A qualidade da agua visa assegurar a seguranca e saude das pessoas
no consumo em conformidade a Instrucdo Normativa ANVISA n° 60, de
23 de dezembro de 2019, que estabelece as listas de padrdes

microbioldgicos para alimentos;

c) As embalagens primdria e secundaria do produto devem ser
recicldveis e/ou conter percentual de material reciclado em sua
composicdo em observancia a norma ABNT NBR 13230/2008 -
Embalagens e acondicionamento plasticos reciclaveis - Identificacdo e

simbologia.

3.8.1.2. Distribuicdo:

a) Devem ser observadas as disposi¢coes da Resolucdao ANVISA RDC n?
173, de 2006, que dispde sobre as boas praticas para industrializacdo e

comercializagdo de agua mineral natural.

3.8.1.3. Uso:

a) A forma de consumo da agua mineral deve evitar desperdicio.

3.8.1.4. Destinagao Final:

a) O descarte das embalagens deve ser realizado de modo a atender a
Lei n2 12.305, de 2 de agosto de 2010, a NBR 14222/2019 -
Embalagem plastica para agua mineral e potavel de mesa, Garrafdo

retorndvel e demais normativos sobre o tema.
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4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 62, XXIlI, ALINEA “D”, DA LEI N2 14.133, DE 2021)
4.1. A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos:
4.1.1 Sustentabilidade:

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se

baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

a) A presente contratacdo estd alinhada ao Plano Diretor de Logistica
Sustentavel (PLS), nos termos da Portaria Seges/ME n° 8.678, de 19 de
julho de 2021.

b}OOG
4.1.2. Da vedacdo de contratacdo de marca/produto:

. ~ ’ o . . ~
%D%&%%%%%WM 7

4.2. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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4.3. N3do haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n?

14.133, de 2021, pelas razdes abaixo justificadas:

e Baixo valor: o custo total da contratacdo é pequeno, o que torna a cobranca de
garantia desproporcional.

e Simplicidade do objeto: o fornecimento do material é direto e rotineiro, sem risco
alto de ndo execucgdo.

e Ampla concorréncia: dispensar a exigéncia evita afastar pequenos fornecedores

ou reduzir o nimero de interessados na licitacdo.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (ART. 62, XXIII, ALINEA “E” E ART. 40, §12, INCISO I,
DA LEI N2 14.133, DE 2021)

5.1. O prazo de entrega do(s) item(ns) é de 5 dias, contado da emissdo de Requisicdo
formalizada pelo Contratante, em remessa uUnica ou em quantitativo especificado pelo

Contratante.
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£

Parcela Corpeosicie-da-Poreele Proze-dle-Eatrezs
a2 XX unidadesdoitem XXX .
22 X unidades-do-item XX )
32 XX unidadesdoitem XXX .
= A unidadesdo-itemM6K .

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data avencada, o contratado deverd comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que o pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas situacdes de caso fortuito

e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco:

Av. Antonio Carlos, 6627 - Pampulha - Campus UFMG
Belo Horizonte - MG - CEP 31270-901

Prédio da Biblioteca Central da UFMG

Setor de Apoio Operacional - Telefone: (31) 3409-4634

5.4. O prazo de validade do produto, na data da entrega, ndo podera ser inferior a 3 (trés)

meses para a agua em garrafao retorndvel e 6 (seis) meses para a agua em embalagem

descartavel.

5.5. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no prazo de 5 (cinco) dias,

pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
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posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de

Referéncia e na proposta.

5.6. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacdo do contratado, as suas custas,

sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.7. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias, contados do
recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitagao mediante termo detalhado

5.7.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o

recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, XXIII, ALINEA “F”, DA LEI N2 14.133, DE 2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n? 14.133, de

2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o

cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
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anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art. 115 da Lei n? 14.133, de

2021).

6.3. As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de

mensagem eletronica para esse fim (§22 do art. 44 daIN n2 5, de 2017).

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante do Contratado para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato (caput do art. 45 da IN n2 5, de 2017).

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o dérgao ou
entidade convocard o representante do contratado para reunido inicial para apresentacado
do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do objeto, do plano
complementar de execucao do contratado, quando houver, do método de afericao dos

resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros (caput do art. 45 da IN n2 5, de 2017).

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n2 14.133, de 2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administracdo (inciso VI do art. 22 do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descricdo
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

(inciso Il do art. 22 do Decreto n2 11.246, de 2022);

6.7.2. lIdentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do

contrato emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato,

14 | 27

CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO

Minuta de Termo de Referéncia - Compras Contratagdo Direta
Lei n2 14.133, de 2021 e Portaria Seges/ME n° 938, de 2022
Versdo: janeiro/2023

Aprovado pela Secretaria de Gestdo, do Ministério da Economia

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versdo maio/2022)



determinando prazo para a correcgdo. (inciso Il do art. 22 do Decreto n? 11.246, de

2022);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

(inciso IV do art. 22 do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicarad o fato imediatamente ao

gestor do contrato. (inciso V do art. 22 do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgao
tempestiva ou a prorrogacao contratual (inciso VIl do art. 22 do Decreto n? 11.246,

de 2022).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (incisos | e Il do art. 23 do Decreto n? 11.246,

de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia; (inciso IV do art. 23 do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
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alteracgOes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracdo. (inciso IV do art. 21 do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdoes de
habilitagao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa

no relatério de riscos eventuais. (inciso Ill do art. 21 do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (inciso Il do art. 21 do Decreto n? 11.246, de

2022).

6.9.3. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes. (inciso VIl do art. 21 do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangbes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (inciso X do art. 21

do Decreto n? 11.246, de 2022).
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6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao

ou prorrogacdo contratual. (inciso VIl do art. 22 do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatdrio final com informacbes sobre a
consecugdao dos objetivos que tenham justificado a contratagdao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (inciso VI do art. 21

do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.12. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregGes resultantes de sua execuc¢do ou de materiais nela empregados (art.

119 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.13. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou
a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120 da Lei n®

14.133, de 2021).

6.14. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (art. 121 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.15. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirda a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao

podera onerar o objeto do contrato (§12 do art. 121 da Lei n2 14.133, de 2021).

6.16. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo do

Contratado junto ao Sicaf (art. 30 da IN n? 3, de 2018).

6.17. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios

Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo
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Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados

no Sicaf.

7. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA “H”, DA LEI N2 14.133, DE 2021)

7.1. O licitante sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso /I, da Lei n°
14.133, de 2021 (indicar um dos incisos do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, conforme o
caso concreto), que culminara com a selecdo da proposta de menor prego por item (menor

preco por grupo/item/global OU maior desconto).

7.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

7.3. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor

estdo previstos no Anexo | do Aviso de Contratagao Direta.
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7. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 62, INCISO XXIiI, ALINEA “H”, DA
LEI N2 14.133, DE 2021)

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipdtese do inciso /I do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

(indicar um dos incisos do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, conforme o caso concreto).

Pagina 19| 27

CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO
Minuta de Termo de Referéncia - Compras Contratagdo Direta
Lei n2 14.133, de 2021 e Portaria Seges/ME n° 938, de 2022

Versdo: janeiro/2023

Aprovado pela Secretaria de Gestdo, do Ministério da Economia

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versdo maio/2022) .-_



7.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual

descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de

sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais?, tais como:
a. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf);

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), mantido pela Controladoria
- Geral da Uniao,

https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;?ordenarPor=nome&direcao=asc; e

c. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao,

https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep?ordenarPor=nome&direcao=asc.

7.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa fisica ou, em caso
de pessoa juridica, da empresa fornecedora ou de seu socio majoritario, por forca do
art. 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual

seja soécio majoritario.

LA recomendac¢do aos cadastros acima se da a luz do §42 do art. 91 da Lei n? 14.133, de 2021, e se d4 sem prejuizo da
possibilidade, a juizo do érgao respectivo, de consulta complementar a outros cadastros governamentais analogos, tais
como o do TCU (lista de inidéneos ou consulta consolidada).
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7.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas.

7.3. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

7.4. O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual negativa

de contratacao.

7.5. Caso atendidas as condi¢des para contratagao, a habilitagdo do fornecedor sera

verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.6. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentag3o constante do Sicaf,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo

atualizada.

7.7. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.

7.8. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,

pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo

do recolhimento dessas contribuigdes.

7.10. Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de

habilitagao:
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7.11. Habilitagdo Juridica:

7.11.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

E/OU

7.11.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

E/OU

7.11.1. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor.

E/OU

7.11.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI):
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada

de documento comprobatdrio de seus administradores;

E/OU

7.11.1. Sociedade empresaria estrangeira com atuagcao permanente no Pais:

decreto de autorizagdo para funcionamento no Brasil;

E/OU
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7.11.1. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

E/OU

7.11.1. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresadria - inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

E/OU

7.11.1. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata

o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

7.11.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

7.12. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

7.12.1. prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

ou

7.12.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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7.12.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda WNacional, mediante
apresentagdao de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria Especial da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.12.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.12.4. declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14

anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

7.12.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdao das Leis do Trabalho, aprovada pelo

Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

7.12.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

7.12.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n2 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.12.7. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou

sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Pagina 24| 27

CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO
Minuta de Termo de Referéncia - Compras Contratagdo Direta
Lei n2 14.133, de 2021 e Portaria Seges/ME n° 938, de 2022

Versdo: janeiro/2023

Aprovado pela Secretaria de Gestdo, do Ministério da Economia

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versdo maio/2022) .-_



7.12.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdio mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva

legislacdo de regéncia.
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8. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Y

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

8.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Gestdo/Unidade: 153255 - Biblioteca Universitdria;

Fonte de Recursos: 1000000000;

Programa de Trabalho: 230045;

Elemento de Despesa: 339030-07;

Plano Interno: M20RKG1955N.
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8.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacdao da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Belo Horizonte, 04 de agosto de 2026.

Alexandre Henrique Procdpio
Setor de Apoio Operacional / BU / UFMG

Monica Emi Hyodo
DADM / BU / UFMG

Izabel Antonina de Araujo
Diretora da Biblioteca Universitaria / UFMG
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