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1.1. Contratacdo de servicos de seguro de vida contra acidentes pessoais, morte acidental, invalidez permanente
parcial ou, a serem executados total por acidente, despesas médicas hospitalares, odontolégicas e assisténcia
especial sem regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cGes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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sinistro, por avaliagdo
da Pro6-Reitoria de
Pesquisa (PRPQ)
detalhado no Estudo
Técnico Preliminar
(ETP).

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contado contado da emissao inicial da apélice, na forma do
artigo 105 da Lei n°14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacédo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacédo e de seus gquantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP: 17217985000104-0-000038/2026
Il)  Data de publicagdo no PNCP: 14/11/2025
I1l)  Id do item no PCA: 2026/363
IV)  Classe/Grupo: 713
V) Identificador da Futura Contrataggo: 153273-21/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico deste Termo de
Referéncia.

3.2. Trata-se da contratagdo de empresa para prestacdo do servico de seguro contra acidentes pessoais, morte
acidental, invalidez permanente total ou parcial por acidente, despesas médicas hospitalares e odontoldgicas,
ocorridos em territorio nacional e em qualquer periodo para para estudantes matriculados na UFMG e externos
(originados de outras instituicbes de ensino), que desenvolvem projetos de iniciagdo cientifica na UFMG, sob
orientacdo de docentes da Universidade, considerados como de risco aumentado para sinistro, por avaliacdo da Pro-
Reitoria de Pesquisa (PRPq), por um prazo de vigéncia de 12 meses;

3.3. A viabilidade da contratacdo observa o previsto na portaria 2539/2025 do CNPq, que dispde sobre critérios e
procedimentos estabelecidos para a execucao dos Programas Institucionais de Iniciacdo Cientifica e Tecnoldgica do
CNPq para apoio a formacao de recursos humanos para a pesquisa cientifica, tecnolégica e de inovagdo. O artigo 93
descreve que O CNPg ndo se responsabiliza por qualquer dano fisico ou mental causado a bolsista de iniciacdo
cientifica ou tecnolégica da Instituicdo que participe da execucado de projetos de pesquisa, sendo de competéncia da
Instituicdo a oferta de seguro-sadde ou equivalente e a cobertura de despesas médicas e hospitalares nos eventuais
casos de acidentes e sinistros que possam ocorrer com o bolsista no desenvolvimento das atividades dos projetos.

3.4. Os estudantes deverdo estar segurados nos casos previsto na legislagdo, assim como em qualquer
acontecimento;
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3.5. Os servicos deverdo ser executados conforme demanda mensal, a qual podera ser atualizada pelo demandante,
UFMG, conforme o nimero de segurados para cada més das respectivas Unidades, devendo a apdlice e suas
atualizacbes serem enviadas de forma fracionada.

3.6. Para estudantes incluidos no seguro ap6és o inicio da vigéncia da Apdlice, a data do inicio da vigéncia sera a data
de inclusdo no seguro. A adesao obrigatéria dos proponentes ao seguro sera feita mediante protocolo da relacéo
nominal ou recebimento do arquivo eletrdnico enviado pela CONTRATANTE a CONTRATADA, contendo os dados
dos alunos: nome completo, data de nascimento, CPF, Cédula de Identidade e 6rgao expedidor.

3.7. No preco proposto deverdo estar inclusos os itens relativos ao IOF, o custo da apélice e quaisquer outras
incidéncias.

3.8. Sao beneficiarios do seguro contra acidentes pessoais: EXCLUSIVAMENTE estudantes matriculados na UFMG e
externos (originados de outras instituicdes de ensino), que desenvolvem projetos de iniciagado cientifica na UFMG, sob
orientacdo de docentes da Universidade, considerados como de risco aumentado para sinistro, por avaliagdo da Pro-
Reitoria de Pesquisa (PRPQ).

3.9. A CONTRATADA devera garantir assisténcia 24 horas com cobertura em quaisquer localidades do territério
nacional e seguir 0s quesitos:

3.9.1 Obedecer as diretrizes e normas estabelecidas pelo Conselho Nacional de Seguros Privados — CNSP,
bem como aos critérios operacionais regulamentados pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP,
Autarquia vinculada ao Ministério da Fazenda, ambas criadas pelo Decreto-lei no 73, de 21 de novembro de
1966.

3.9.2 Indicar um preposto que sera o responsavel pelo atendimento as solicitacdes da UFMG durante toda a
vigéncia da ata, fornecendo telefone e e-mail para contato. Este preposto ird acompanhar o fornecimento do
servi¢o, sendo que este(s) funcionario(s) estardo dedicados a atender as solicitacdes da UFMG relativas a esta
contratacéo.

3.9.3 A qualquer tempo, a CONTRATANTE poderad solicitar a substituicdo do referido preposto da
CONTRATADA, desde que entenda que seja benéfico ao desenvolvimento dos servigos;

3.9.4 Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATANTE, em até
24 (vinte e quatro) horas Uteis, através de seu preposto ou Servico de Atendimento ao Cliente (SAC) da
seguradora;

3.9.5 Fornecer lista de contatos com numero fixo, mével e e-mail de prepostos, bem como os ndmeros para
chamadas ao Servico de Atendimento ao Cliente (SAC) da seguradora, 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7
(sete) dias por semana, durante toda a vigéncia da ata, através de chamada telefénica, a fim de que seja
possivel registrar solicitacbes e reclamacdes sobre o funcionamento do servico contratado, obter suporte
técnico e esclarecimentos; Reembolso das despesas realizadas em hospitais ou clinicas (até o limite da quantia
segurada); Em caso de reembolso de despesas, o segurado devera receber o valor referente ao sinistro em no
maximo 30 dias corridos, contados da apresentacao da documentacao necessaria, comumente exigidas pelas
seguradoras. DINAMICA DE EXECUCAO.

3.10 Inclusbes, substituicdes, alteracdes e/ou exclusdes de segurados ocorrerdo a qualquer tempo, dentro do periodo
de vigéncia do contrato, através de relagao enviada via correio eletrénico, valendo a cobertura a partir de 2 (dois) dias
Uteis ou da confirmacgéo do recebimento pela CONTRATADA do envio da relacdo pela UFMG.

3.11 O pagamento da fatura ser4 mensal, abarcando todos os segurados do més.

3.12 A contratada apresentara, a cada més, documento de cobranca, acompanhado de relatério contendo 0 nome de
todos os segurados. Encerrada a vigéncia mensal, a seguradora enviara para a UFMG, por e-mail, a Nota Fiscal
[Fatura. A Nota Fiscal Eletrbnica/fatura sera emitida mensalmente, constando o custo unitario do seguro por pessoa, 0
numero de segurados da UFMG e o valor total da nota, a qual deve ser enviada, até o quinto dia util apés o
encerramento da vigéncia da respectiva apolice mensal.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 3de21
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



3.13 Sera designado um servidor responsavel pela transmissao a Seguradora dos dados necessarios para emissao
dos Certificados referente aos estudantes vinculados naquela Unidade. O mesmo servidor sera responsavel pela
atualizacdo, sempre que for necessario, dos dados referentes a inclusao e exclusdo de segurados.

3.13.1 O segurado ou seu beneficiario fara a comunicacéo, em caso de sinistro a seguradora, mediante formulario ou
outro documento especifico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢gbes Sustentaveis:

4.1.1. Os servicos deverdo ser executados conforme as orientacdes e normas voltadas para a sustentabilidade
ambiental, em especial as contidas no art. 6° da Instrucdo Normativa/SLTI/MPOG n ° 01, de 19 de janeiro de
2010 e no Decreto n° 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber.

4.1.2. Deveréo ser observadas na prestacao do servico os programas de sustentabilidade do 6rgdo que visa
promover a¢Bes com o foco ambiental, econdmico e social, e com seu Plano de Gerenciamento de Residuos
Sodlidos que visa reduzir a geracdo de residuos por meio de acdes as quais devem fazer parte do cotidiano de
todos.

4.1.3. Dentre as recomendacdes voltadas para sustentabilidade ambiental, os servicos devem apresentar
menor impacto sobre 0s recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua, dando preferéncia a materiais
ecologicamente corretos, maior vida Gtil e menor custo de manutencdo, observadas as particularidades e
natureza do servico.

4.1.4. O envio de documentos, incluindo a apdlice de seguro coletivo e certificados individuais, se dara
exclusivamente por correio eletrénico (e-mail) consistindo em um critério e pratica de sustentabilidade, evitando
assim o uso desnecessario de papel haja vista o grande volume de documentos a serem gerados.

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacao ndo héa indicagdo de marcas ou modelos.

Da vedacao de contratacao de marca ou produto

4.3. Na presente contratacdo ndo ha vedacédo de utilizagcdo de marca/produto na execucdo do servico.
Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Na presente contratacao ndo ha exigéncia de carta de solidariedade.

Subcontratacao

4.5. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual. A contratacdo devera ser efetivada diretamente com a
empresa seguradora, permitida a apresentagdo de proposta através de corretora de seguros com registro ativo na
Superintendéncia de Seguros Privados (Susep).

Garantia da contratacdo

4.6. Nao haveréa exigéncia da garantia da contratacdo do seguro, ja que objeto da contratagdo artigos 96 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021 ndo é com cessao de mao de obra.
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4.7. A contratacdo deverd ser efetivada diretamente com empresa seguradora, sendo permitida a apresentacéo de
proposta através de corretora de seguros com registo ativo na SUSEP - Superintendéncia de Seguros Privados. Sera
exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts.96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual e
condi¢bes descritas nas clausulas do contrato.

4.8. No caso de seguro-garantia sua apresentacao devera ocorrer, no maximo, até a data de assinatura do contrato.
4.9. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a garantia da contratacéo.

4.10. O Contratado devera realizar a transicao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da
nova empresa que continuara a execugéo dos servigos.

Vistoria Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:
4.11. Nao héa necessidade de realizacdo de avaliagado prévia do local de execugéo dos servigos.
Vistoria

4.12. Nao se aplica.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de Entrega
5.1. A execuc¢do do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: 10 (dez) dias apds a emissao da nota de empenho ou ordem de servico.

5.1.2. A CONTRATANTE (UFMG) emitird, mensalmente, lista de estudantes a serem segurados. Essa lista
sera enviada a CONTRATADA (seguradora) até o dia 20 de cada més. Os novos estudantes informados na
lista devem estar segurados a partir do dia 1° do més subsequente. O estudante segurado deve permanecer
coberto até que seja feita a comunicagéo de seu desligamento, pela CONTRATANTE. A adeséo dos segurados
e a aceitacao dos mesmos pela CONTRATADA é compulsoria.

5.1.3. O educando estara segurado independentemente de estar nas dependéncias da UFMG, no trajeto entre
asua

residéncia e a UFMG (Circular Susep n°667, de 4 de julho de 2022) ou em atividade/local alheio as atividades
estudantis, sendo a cobertura nas 24 horas do dia, 7 (sete) dias por semana, abrangendo todo o territério
nacional.

5.1.4. O numero de segurados a serem cobertos mensalmente serd de, aproximadamente, 1.500 vidas,
podendo variar em alguns momentos, para menos ou para mais, por motivo da flutuacdo de matriculados ou
contratados e da rotatividade que se faz necessaria.

5.1.5. O grupo segurado sera absorvido integralmente pela seguradora contratada, inclusive os afastados por
motivo de

saude, mantidas as importancias seguradas vigentes e as coberturas definidas no presente Termo de
Referéncia.

5.1.4. A vigéncia da apdlice coletiva coincidira com a vigéncia do contrato a ser celebrado com a adjudicataria
da presente licitagao.

Local e horario da prestacdo dos servigcos

5.2. Os servigos serdo prestados remotamente.
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5.3. Os servigos serdo prestados 24 horas por dia, 7 dias da semana.
Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugéo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1 A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, excluir, substituir e/ou incluir o(s) beneficiarios(s) do seguro,
dependendo da demanda desta Instituicdo, com efeitos para o seguro do més imediatamente posterior.

5.4.2 A CONTRATADA emitira apdlice de seguro coletivo, com a relagdo nominal de segurados.
5.4.3 A apodlice do seguro coletiva devera ser encaminhada para o e-mail <fomento@prpq.ufmg.br>

5.4.4 A CONTRATADA prestara assisténcia em tempo integral, informando nimero telefénico para contato e
funcionario responsavel, tornando possivel o atendimento ao aluno segurado.

5.4.5. A indenizagdo por Despesas médico-hospitalares e odontologicas (DMHO) sera cumulativa com as
demais coberturas da presente contratagdo. Isto significa que, caso o segurado receba a indenizacdo por
DMHO e venha a falecer ou ficar permanentemente invalido, ainda sera devido o pagamento da respectiva
cobertura, sem abatimento do valor pago pela CONTRATADA pelo DMHO.

5.4.6. Nao havera prazo de caréncia para o inicio da cobertura dos segurados, exceto em caso de suicidio, nos
termos do art. 798 do Cédigo Civil (Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002).

5.4.7. A CONTRATADA devera prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE em até 24h, através de seu preposto ou servigo de atendimento.

5.4.8. A CONTRATADA devera disponibilizar folder digital explicativo sobre os servigcos contratados, rede
credenciada, a forma de atendimento e o nimero da central de atendimento gratuita 24 horas para a
CONTRATANTE remeter aos estudantes segurados.

5.4.9. A central retromencionada devera ser a responsavel por receber a comunicacéo de sinistro e iniciar os
procedimentos de encaminhamento para a rede conveniada, em caso de DMHO, ou de coleta de documentos,
para os casos de falecimento ou invalidez.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. O seguro objeto da presente contratacdo contemplard ainda as seguintes coberturas:
COBERTURAS INDIVIDUAIS

Morte Acidental - R$20.000,00

Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente - R$20.000,00

Despesas Médica/Hospitalares e Odontolégicas - R$2.500,00

5.5.1. Morte acidental: garante aos beneficiarios o0 pagamento do capital segurado individual contratado
para essa cobertura em caso de morte, em caso de falecimento do segurado decorrente exclusivamente
de acidente pessoal coberto pelo seguro. Capital segurado: R$ 20.000,00 (vinte mil reais);

5.5.2. Invalidez permanente total ou parcial por acidente: Garante ao proprio segurado, em caso de
Invalidez Permanente Total por Acidente, o pagamento de indenizacdo limitada ao valor do capital
segurado contratado, caso haja perda, reducdo ou impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de um
membro ou 4rgdo, em virtude de lesdo fisica causada por acidente pessoal coberto, mediante
comprovacao de laudo médico e desde que tais lesGes sejam insuscetiveis de reabilitacdo ou
recuperacao pelos meios terapéuticos disponiveis no momento de sua constatacao, exceto decorrente
de risco excluido. Capital segurado: R$ 20.000,00 (vinte mil reais);

5.5.3. Despesas médico-hospitalares e odontolégicas (DMHO): Garante o reembolso das despesas
médico-hospitalares e odontolégicas incorridas no tratamento sob orientagdo médica, em consequéncia
direta de acidente pessoal coberto. O atendimento aos alunos devera ser prestado, preferencialmente,
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em rede credenciada a seguradora. Ndo havendo rede credenciada no local de atendimento, a
CONTRATADA devera efetuar o reembolso das despesas do segurado, até o limite do capital segurado.
Capital segurado: R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais).

5.5.4. Nos casos de invalidez permanente e de cobertura de despesas médico-hospitalares, o
beneficiario do seguro sera, exclusivamente, o préprio estudante segurado.

5.5.5 No caso de morte ou incapacidade civil do estudante segurado, o(s) beneficiario(s) sera(ao) definido
(s), pelo previsto exclusivamente no art. 792 da Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cddigo Civil).

Especificacdo da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia contratual dos servi¢os é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagio do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢éo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicacg8es entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢édo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucéo do objeto Contratado.

6.7. A Contratada ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o periodo de
vigéncia do contrato

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.
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6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcbes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se
for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.16. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3. acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.19.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com menc¢édo ao seu desempenho
na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgfes.

6.19.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao para
fins de aplicac@o de san¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado
a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.19.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
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procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

6.19.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

Y

6.19.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Pudblica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

. der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucéao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucgéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

o

5 | o~ o AN

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:
7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.3.Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave.

7.2.4. Multa:
7.2.4.1. Morat6ria, para as infracbes descritas no item “d”, de 0,02% (dois centésimos por cento) por dia

de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias

7.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacao
ou reposicdo da garantia;

7.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicao da
garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.3. A aplicacdo das sances previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigagéo de
reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sanc¢0Oes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacéo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.
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7.6. Se a multa aplicada e as indenizac6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 90 (noventa) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacao das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para o0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados:
7.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
7.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.
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8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme o disposto
neste item.

8.2. Sera indicada a retenc¢édo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

8.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
8.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

8.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢o, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

8.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

8.4. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

8.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliac6es da execucéo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relat6rio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

8.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

8.9.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacado dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

8.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nado atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

8.12. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

8.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucfes exigiveis.
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8.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

8.15. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagcdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.16.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

8.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

8.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

8.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

8.16.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

8.17. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emisséo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

8.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

8.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no
caso de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.22. Para fins de liquidacéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.22.1. o0 prazo de validade;

8.22.2. adata da emisséo;

8.22.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.22.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

8.22.5. o valor a pagar; e

8.22.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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8.23. Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal/fatura ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

8.24. A nota fiscal/fatura ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.25. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

8.25.1 verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas;

8.25.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.27. Nao havendo regulariza¢@o ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.29. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
8.30. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagcdo da liquidagdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacéo do indice IPCA-E
de correcdo monetaria.

Forma de pagamento
8.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.35. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nado sofrerd a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aguele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

8.37. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.
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8.38.  Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado , 0s precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA-E, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.39. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Gltimo reajuste.

8.40. No caso de atraso ou nao divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.41. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.42. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacédo entédo em vigor.

8.43. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.44. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacéo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO
ELETRONICA COM DISPUTA, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021.

Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto ser4 empreitada por pre¢o unitario.

Exigéncias de habilitacao

9.4. Parafins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional,

9.6. empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.8. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
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9.9. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
mar¢o de 2020;

9.10. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterac6es ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracbes contdbeis dos dois
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
férmulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =
Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagéo, capital
minimo do valor total estimado da contratacéo.

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.27. Declaracgdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.27.1. Essa declaracao podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsével técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

9.27.2. Registro ou inscricdo da empresa junto a Susep, em plena validade. Os atestados de capacidade
técnica poderédo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

Disposicdes gerais sobre habilitacéo

9.28. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitag&o seréo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.29 Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de pre¢os ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.30. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
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9.31. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.32.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcéo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, é de R$ 5.040,00(cinco mil quarenta reais),
conforme custos unitarios apostos no TR.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A dotacao serd indicada por documento préprio, do Setor Financeiro da Prograd, juntado ao processo.

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sado classificadas como sigilosas (exceto o custo
estimado da contratagdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas)

13. ANEXO I

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacées de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias, contado a partir da data de sua convocagdo, para aceitar o instrumento
equivalente ao contrato, sendo assim a Nota de Empenho, sob pena de decair do direito & contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
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1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢fes da Lei n°® 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no no Aviso de Dispensa Eletrénica, no
Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo ).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
3.1. S&o obrigagdes do Contratante:
3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;
3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou
parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucéo contratual e o cumprimento das obriga¢6es pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e

condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigac¢des pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execucao contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do ajuste.

3.1.9. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relac@o a parcela incontroversa da execucgdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢cdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

3.1.10. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracéo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°,
da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.1.12. Fornecer por escrito as informacdes necessérias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.

3.2. A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢gGes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

4.1.2. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de Referéncia e deste Anexo,
com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados,
cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

4.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execug¢do ou dos materiais
empregados;
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4.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da
execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.5. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacdo ou finalizacdo do
servigo no prazo estabelecido, para adogéo de a¢bes de contingéncia cabiveis.

4.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.1.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
Contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social,

4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

4.1.7.3. certid6es que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
Contratado;

4.1.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢@es trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e néo
poderéa onerar o objeto da contratacao;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local da execucao do objeto contratual.

4.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo ou para qualificagdo na contratacdo direta;

4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacgéo;

4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagao contratual, com
a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informagfes obtidas em decorréncia da execugéo do objeto;

4.1.15.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacédo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n° 14.133, de 2021,

4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga
do Contratante;

4.1.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das
obrigacbes assumidas, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
gualidade e tecnologia deverdo atender as recomendac¢fes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

4.1.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018,
adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por for¢ca da execucdo contratual,

4.1.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo as determinagfes
dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execuc¢édo do objeto e nas melhores condi¢gbes de seguranga,
higiene e disciplina.

4.1.20. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos
executivos que fujam as especificagfes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.21. Na&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para
0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre.

4.1.22. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a satde no trabalho

4.1.23. Nao submeter os trabalhadores a condi¢bes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por divida ou
trabalhos for¢ados;

4.1.24. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condicdo de
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aprendiz para 0s maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo pertinente;

4.1.25. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condi¢Bes perigosas e
insalubres e a realizacédo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°
6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.26. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho.

4.27. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.
4.28. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

4.29. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que adentrardo no érgao para a
execucao do servigo.

4.30. Observar os preceitos da legislagcéo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional.

4.31. Atender as solicitacdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pela
fiscalizacdo contratual, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucgéo do servico,
conforme descrito nas especificagfes do objeto.

4.32. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.

4.33. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executarem
atividades nao abrangidas na contratacdo, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia neste
sentido, a fim de evitar desvio de fungéo.

4.34. Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do Contratante.

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.1. A contratacao serd extinta quando vencido o prazo estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo
as obrigacdes de ambas as partes contraentes

5.2. A contratacéo poderd ser extinta antes do prazo fixado, sem 6nus para o Contratante, quando esta ndo dispuser de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que a contratagcdo ndo mais lhe oferece vantagem.

5.3. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario da contratacao, desde que haja a notificagdo do
Contratado pelo Contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

5.4. Caso a notificacdo da nao-continuidade da contratacdo de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses
da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apés 2 (dois) meses da data da comunicacéo.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cd4digo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERACOES

7.1. Registros que ndo caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. FORO
8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Minas Gerais, Se¢éo Judicidria de Belo Horizonte para dirimir os litigios

gue decorrerem da execucao contratual que nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°
14.133, de 2021.

14. ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrbnica n°........... /120....... , bem como que se responsabiliza, sob
as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de
contratacao.
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Local-UF, ........ (o [N de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

BARBARA LAIZ PEREIRA PAULINO

Agente de contratagdo

1Y
&"F Assinou eletronicamente em 24/09/2026 as 09:22:37.

Documento assinado digitalmente

\Lb KARINA BRAGA GOMES
g Data: 24/09/2026 15:04:26-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

KARINA BRAGA GOMES

Diretora de Fomento a Pesquisa

Documento assinado digitalmente

ub JACQUELINE APARECIDA TAKAHASHI
g Data: 24/09/2026 09:34:51-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

JACQUELINE APARECIDA TAKAHASHI

Autoridade competente
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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