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1. Definicao do objeto

1.1. O presente termo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de chaveiro,
fornecimento de chaves, reposicdo, conserto ou troca de chaves, com fornecimento de mao de obra e todo material necessario,
para atender ao Cefet - Campus Varginha, por um periodo de 12 (doze) meses, conforme prazos e demais obrigacdes constantes
neste termo de referéncia.

1.2. Nos termos da tabela abaixo, conforme condic0es e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Id Descricao Catser|| Medida || Quant. | Valer Unitario R$ Valor Total R!
1 Copia de chave Yale simples 5436 || Unidade |[ 120 R$ 7,00 R$ 840,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses, a contar da assinatura do contrato, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
no 14.133/2021.

1.2.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a essencialidade do objeto, considerando as ocorréncias de
emergéncias que podem ocorrer, bem como o atendimento frequente as demandas iniciadas devido a extravios, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando a Nota Técnica n° 18/2023 (SEI n° 3547579).

1.3. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 840,00 (Oitocentos e quarenta reais), conforme custo aposto tabela acima.
2. Fundamentacdo da contratagao

2.1. O servigo é indispensavel, considerando as circunstancias emergenciais, ocasionadas por perda de chaves de armarios e
gavetas e, por conseguinte, o resguardo do patrimdnio ptiblico e a efetiva seguranca dos servidores e prestadores de servicos dos
Ministérios.

2.2. Por meio da contratagdo, é possivel prover o atendimento dos servicos de chaveiro, evitando situacbes em que
os funciondrios fiquem trancados nos ambientes fechados, assim como seus pertences, ou ainda que sejam impedidos de prestar
seus servicos por impedimento acidental de adentrar as salas devido a quebra de chave, por exemplo.

2.3. A contratacdo além de atender as demandas de forma padronizada, visa privilegiar a transparéncia, a economicidade e a
otimizacdo de solicitagdo dos servicos e de execucdo das despesas.
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2. Fundamentacao da contratacao

2. Fundamentacdo da contratac¢ao

2.1. O servigo é indispensavel, considerando as circunstancias emergenciais, ocasionadas por perda de chaves de armarios e
gavetas e, por conseguinte, o resguardo do patrimdnio ptiblico e a efetiva seguranca dos servidores e prestadores de servicos dos
Ministérios.

2.2. Por meio da contratagdo, é possivel prover o atendimento dos servicos de chaveiro, evitando situacbes em que
os funciondrios fiquem trancados nos ambientes fechados, assim como seus pertences, ou ainda que sejam impedidos de prestar
seus servicos por impedimento acidental de adentrar as salas devido a quebra de chave, por exemplo.

2.3. A contratacdo além de atender as demandas de forma padronizada, visa privilegiar a transparéncia, a economicidade e a
otimizacdo de solicitagdo dos servicos e de execucdo das despesas.

3. Descricao da solucdo

3. Descrig¢do da solucao

3.1. Os servicos de chaveiro deverdo ser realizados na unidade do CEFET -Campus Varginha, conforme seja
demandando, com fornecimento de material, ferramentas, utensilios, equipamentos e mado de obra, necessarios para a
execugdo das atividades.

3.2. Conforme a necessidade do Departamentos e Setores, erd Sera encaminhado e-mail com a especificacdo do tipo do
servico, assim como o quantitativo .

Do quantitativo

3.5. Foram analisados os processos de 2021 a 2023, no qual constam solicitacdes e pagamentos dos servigos de chaveiro.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, ALINEA ‘D’ DA LEI N° 14.133/21).

4.1. A prestacao dos servigos devera ocorrer em data, horario e local definidos pela Coordenacdo de Servigos Gerais.
4.1.1. Os servigos devem ser executados por técnico especialista do ramo.

4.1.2. Os profissionais deverdo usar os equipamentos de protecdo individual adequados. 4

.1.3. No prego ofertado, além de estar compativel com o de mercado, deverdo estar inclusos todos os custos necessarios, tais
como: acessérios, impostos, tributos, custos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, taxas, frete,
deslocamento de pessoal e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor do item.

4.2. Declarar que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestacao do servigo.
4.3 A contratagdo deverd observar os seguintes requisitos:
Sustentabilidade

4.4. A contratada deverda observar, no que couber, os Critérios de Sustentabilidade, consoante ao Art. 5° da Instru¢do Normativa
n° 1, de 19 de janeiro de 2010, bem como, instituir a Politica de residuos Sélidos (Lei n° 12.305/2010), e atender ao Decreto n°
7.746/2012 e suas alteragOes para promog¢do do desenvolvimento nacional sustentavel. UASG 810005 Termo de Referéncia 20
/2023 Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Modelo de Servigos sem dedicacao
— Atualizagdo: maio/2023 Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovacdo 8 de 14

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 2de8
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 153015 Termo de Referéncia 44/2024

4.4.1. Deste modo, durante a execucdo contratual, a contratada devera estar adequada aos termos do art. 7°, inciso XI da Lei n°
12.305, de 02 de agosto de 2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) que trata sobre as aquisicdes e contratacdes
governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem
critérios compativeis com padrdes de consumo social e ambientalmente sustentaveis.

4.4.2. Portanto, o fornecimento pela contratada devera pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a
evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem como a geragdo excessiva de residuos, a fim de atender
as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pela contratante.

4.4.3. Nesse mesmo tocante, a contratada no encerramento contratual, conforme necessidade da contratante, devera realizar o
descarte dos equipamentos de forma adequada, obedecendo aos procedimentos de logistica reversa.

4.5. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.6. Ndao haveré exigéncia de garantia contratual da execucao, pela razdo abaixo justificada:

4.6.1 Considerando o valor estimado para a presente contratagdo, por nao se tratar de servico com dedicac¢do exclusiva de méo de
obra, e considerando que garantia de execucao pode interferir no valor final dos servigos, restringindo a participagdo de micro
empresas ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execugdo para esta contratagao.

4.7. Por mais, ndo sera necessario a transicao contratual diante do objeto da prestacdo do servico.

5. Modelo de execucao do objeto

5. Modelo de execugdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (ARTS. 6°, XXIII, ALINEA “E” DA LEIN. 14.133/2021).
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.2. Para a contratada, ficard sob sua responsabilidade o fornecimento de chaves e/ou execugdo dos servigos de chaveiro, que
deverdo ser realizados no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir do recebimento da Ordem de Servico, de
segunda-feira a sexta-feira, das 8h as 17h.

5.1.3. Se durante o recebimento dos servicos for constatado que os produtos e/ou servigos foram entregues de forma incompleta,
com qualidade e quantidade inferior a contratada, apresentando defeitos ou em desacordo com as especificacdes, a empresa
responsavel pelo servigo se obriga a corrigir as irregularidades, apés a notificacao da contratada.

5.1.4. Em situacdo considerada emergencial pelo fiscal, como por exemplo, pessoa trancada em alguma sala, documentos
sigilosos e que estdo impossibilitados de abrir o armdrio e cofres, os servicos deverdo ser prestados pela empresa responsavel no
prazo maximo de 6 (duas) horas, apds o contato, sem 6nus adicional ao Contratante.

5.1.5. O acompanhamento e a verificacdo dos prazos de execucdo dos servigos serdo realizados pelo fiscal indicado pela
Coordenacao de Servigos Gerais.

5.1.6. Inicio da execucdo do objeto serd apds a assinatura do contrato;

5.1.7. O atendimento devera, obrigatoriamente, ser efetuado de forma a néo afetar o funcionamento dos sistemas, recursos ou
equipamentos que estiverem em operacdo e nem impedir e ou interromper, por periodos prolongados a rotina de trabalho dos
funcionarios.

5.1.8. No caso de necessidade de interrupgdo de outros sistemas, recursos, equipamentos ou da rotina dos trabalhos de qualquer
setor funcional em decorréncia de manutengdes, consertos, instalagdes, substituicoes, é necessario que esteja seja devidamente
planejada e acordada com antecedéncia com a fiscalizagdo.

5.1.9. A contratada devera ter profissionais capacitados para a execugdo dos servicos. Ressalta-se a importancia da empresa
manter os funciondrios devidamente identificados.

5.1.10. Concluidos os servigos, os locais deverdo ser entregues limpos e desimpedidos de quaisquer entulhos, equipamentos e/ou
restos de materiais.

Local da prestacdo dos servicos
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5.2 Os servicos serdo prestados nos seguintes enderecos, ou outro a ser indicado pela Contratante: Avenida dos Imigrantes,1000 -
VArgem - VArginha/MG CEP: 37022-560

. Informac0es relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. Os servicos serdo prestados nos enderecos constantes no item 5.2.

5.5. Declaracdo de que nos precos estdo inclusos todos os custos, tributos e despesas necessarias ao cumprimento integral do
objeto ora licitado, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a qualquer titulo posteriormente.

5.6. Declaragdo de que cumprira todos os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos.

5.7. A apresentacdo da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela contidas, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto nos seus termos.

5.8. A oferta deverd ser precisa e rigorosamente limitada ao objeto deste Termo de Referéncia, ndo contendo alternativas de
precos ou qualquer outra condicdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

5.9. Ndo serd permitida a alteracdo da proposta ap6s sua apresentacao.
Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

6. Modelo de gestdo do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n® 14.133/21)
6.1. Rotinas de Fiscalizagdo Contratual

6.1.1. O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei
n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021,
art. 115, caput).

6.1.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.2.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art.
117, §1°).

6.1.2.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo héabil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

6.1.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da
execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n° 14.133 /2021, art. 120).

6.1.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execucdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).
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6.1.5.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art.
121, §1°).

6.1.6. As comunicag0es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.7. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7. Critérios de medicao e pagamento

7. Critérios de medicao e pagamento
7. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto avaliara a o servigo na entrega, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA: a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo
executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos
exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia, contado a partir da data da execugdo, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

7.2.1. O contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigcos
e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

7.2.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento.

7.2.1.3. O recebimento também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

7.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Liquidacao

7.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de vinte dias uteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.5. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.
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7.6. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.6.1. o prazo de validade;

7.6.2. a data da emissao;

7.6.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.6.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.6.5. o valor a pagar; e

7.6.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.8. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do 6érgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.10. Néo havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacado junto ao SICAF. Prazo de pagamento

7.13. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez quinze tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.14. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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8. Critérios de selecdo do fornecedor

8. Critérios de selecdo do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese
do art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, que culminaré com a selecdo da proposta de menor preco.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 38.745,00

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 840,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 840,00 ( Oitocentos e quarenta reais).

10. Adequacao orcamentaria
10. Adequacdo orcamentaria
10.ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
do Centro Federal de Tecnologia de Minas Geriais.

11. Sancoes Administrativas

8. San¢bes Adminstrativas

O licitante ou o contratado seré responsabilizado administrativamente pelas seguintes infra¢des:
I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos ptblicos
ou ao interesse coletivo;

IIT - dar causa a inexecugao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
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VIII - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a
execucdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes sangoes:
I - adverténcia;

II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacdo das sangoes serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARILIA GABRIELA RIBEIRO

Coordenadora de Servicos Geriais

1Y
tf Assinou eletronicamente em 29/02/2024 as 10:44:03.
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