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1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. InscrigBes de cinco Bibliotecarios no 23° Seminario Nacional de Bibliotecas Universitérias
(SNBU), a ser realizado em Sao Paulo/SP no periodo de 17 a 20 de novembro de 2025.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR | VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL

Pagamento das .
1 25232 Unidade 1 R$3.000,00 R$ 3.000,0

inscricdes dos
Bibliotecarios para
participacéo

23° Seminario
Nacional de
Bibliotecas
Universitarias
(SNBU)
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1.2. O evento sera promovido pela “Federacdo Brasileira de AssociacBes de Bibliotecérios,
Cientistas de Informagéo e Instituigdes’, CNPJ n°® 44.075.687/0001-08..

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucdao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacdo
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1 Por se tratar da participacéo dos servidores em um evento que ocorrera fora das dependéncias
da instituicdo entende-se que nao se aplicam os critérios de sustentabilidade para esta contratagéo.

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.3 Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

4.3.1 Congresso, a ser realizado no Centro de Convengbes de Pernambuco, no periodo de 25 a
29 de novembro de 2024, com a participacdo de profissionais e estudantes das areas de
Biblioteconomia e Ciéncia da Informagcdo, com palestras, mesas-redondas, workshops, visitas
guiadas, feira de exposicdes, eventos complementares e mesas colaborativas de trabalhos.

4.3.2 Servidores que participardo do evento:
Geovane da Silva Coelho SIAPE 1534324
Gleisa Mara Alves — SIAPE 1811432
Marcia Martins da Silva— SIAPE 1845893
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Subcontratacado

4.4 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. Modelo de execucdo do objeto
Condi¢8es de execucdo
5.1 A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execucédo do objeto: 17 de novembro de 2025

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho:

5.1.3 Seminario com a participacédo de profissionais e estudantes das areas de
Biblioteconomia e Ciéncia da Informacdo, com palestras, mesas-redondas, workshops,
visitas guiadas, feira de exposi¢cdes, eventos complementares e mesas colaborativas de
trabalhos.

5.1.4 Cronograma de realizac&o dos servicos: de 17 a 20 de novembro de 2025 Local e
horario da prestacédo dos servigcos Os servicos serdo prestados no seguinte endereco:
Agéncia de Bibliotecas e Colecdes Digitais (ABCD) da Universidade de S&o Paulo, localizada
na Rua da Praca do Relégio, 109 - Bloco L — Térreo - 05508-050 - Cidade Universitaria, Séo
Paulo, SP.

5.1.5 Os servigos serdo prestados no seguinte horério: de 08hs as 17hs.
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6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 Nao ha necessidade de firmar contrato entre as partes. Os participantes do evento seréao
responsaveis por verificar se a programacao e todas as atividades previstas nos materiais de
divulgacao ocorreram conforme previsto, bem como relatar quaisquer problemas que possam
vir a comprometer, parcial ou totalmente a execucédo do servico contratado.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do evento, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica
para esse fim.

6.4. O oOrgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.7. A Contratada devera manter representantes da empresa no local da execuc¢ao do objeto
durante o periodo em que ocorrer o0 evento.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacéo

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada pelos participantes do evento e
fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

Fiscalizac&o Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢éo do contrato, com a descricdo do que for necessério para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);
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6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢cdes de habilitagédo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cfes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicagéo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 5de 10
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 153015 Termo de Referéncia 167/2025

trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informac6es sobre a consecucgao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
V).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizard o disposto neste item:

7.1.1 Os servigcos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos: Realizacdo do curso na data e local programados ou, no caso de alteracao,
comunicagdo a contratante com antecedéncia minima de 72 horas.

2. Cumprimento da carga horaria estabelecida.
3. Emissé@o de certificado de participagéo.

7.1.1.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.2.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.3. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.4. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2 Observados os prazos para conclusdo do congresso, o objeto sera recebido pelo fiscal do
contrato mediante verificacdo da conformidade com o Termo de Referéncia e seus Anexos e
sua consequente aceitacdo por meio de atestacdo exarada na Nota Fiscal/Fatura emitida pela
contratada, procedendo-se as observacdes, se necessario, 0 que serd considerado
recebimento provisorio.

7.3 Apos a finalizacdo do congresso conforme datas previstas no item 5, o objeto sera recebido
em carater definitivo, que deverd ser efetuado no prazo de 10 (dez) dias contados do
recebimento provisério, com a conferéncia fisica, quantitativa e qualitativa dos objetos
conforme nota de empenho e nota fiscal.

Prazo de pagamento

7.4 O pagamento seré efetuado pela Contratante no prazo de trinta (30) dias, contados da
data final do evento, devidamente aprovada pelo Gestor do Contrato, da Nota Fiscal/Fatura
contendo o detalhamento dos servigcos executados.
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Forma de pagamento

7.5 Ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hip6tese do art. 74, inciso lll, alinea F, da Lei n® 14.133/2021

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade
de licitagdo, com fundamento na hip6tese do art. 74, inciso lll, alinea F, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execucéo
8.4. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacdo

8.5. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responséavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
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8.9. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgéo.

8.10. Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacgéo
atualizada.

8.12. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao
do recolhimento dessas contribui¢des.

8.15. Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitac&o juridica

8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional; Nota(s) explicativa
(s): 2

8.17. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.20. Sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbac¢ado no Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.24. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizacao), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente)
nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........ Nota(s) explicativa(s): 4

8.25. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidagéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.26. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.29. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢éo;

8.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.31. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.32. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.34. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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UASG 153015 Termo de Referéncia 167/2025

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 3.000,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor de referéncia para aplicacdo do maior desconto corresponde a R$.3.000,00 (trés
mil reais).

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

WAGNER MOREIRA DE SOUZA
Equipe de apoio

b
&'f Assinou eletronicamente em 27/05/2025 as 14:50:22.
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MINAS GERAIS FOLHA DE ASSINATURAS
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO,

CEFET-MG ADMINISTRACAO E CONTRATOS

MINISTERIO DA EDUCACAO )
@ CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE

TERMO DE REFERENCIA N° 161/2025 - BU (11.36.01)
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(Assinado digitalmente em 27/05/2025 15:49 )
WAGNER MOREIRA DE SOUZA
COORDENADOR - TITULAR
BU (11.36.02)
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