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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

UASG 153015

Atualizado em

14/08/2026 12:57 (v
0.13)

Processo
Administrativo

23062.012547/2026-76

1.1. Contratagcdo, mediante registro de precos de servicos nao continuos de hospedagem com alimentacédo (café
da manha), em hotéis na cidade de Leopoldina MG, para atender a demanda de acomodacéo de 08 (oito) delegacdes
de até 42 (quarenta e duas) pessoas, divididos em apartamentos simples, duplos, triplos e/ou quadruplos, no periodo
de 06 a 09 de outubro de 2026, durante a 172 edicdo dos Jogos Intercampi do CEFET-MG, a serem executados em
regime de empreitada por prego unitario, nos termos da tabela abaixo, conforme condigcbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento, Edital e Estudos Técnicos Preliminares.

/MG: hospedagem com alimentacdo
(café da manhad), na cidade de
Leopoldina/MG, em

hotel ou hotéis consorciados, no
periodo de 06/10/2026 a 09/10/2026.

Total de héspedes: 42 (quarenta
e dois). Total de diarias por héspede: 3
(trés)

ITEM [ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE UNITARIO| TOTAL

MEDIDA
1 |LOTE 01 - Delegagdo de Araxa 9946 diaria 126 177,89 22.414,14
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2 |LOTE 02 - Delegacdo de Belo 9946 didria
Horizonte/MG: hospedagem com
alimentagdo (café da manhad), na
cidade de Leopoldina/MG, em

hotel ou hotéis consorciados, no
periodo de 06/10/2026 a 09/10/2026.

Total de héspedes: 42 (quarenta e
dois). Total de diarias
por hdspede: 3 (trés)

126

177,89

22.414,14

3 |LOTE 03 - Delegacéo de Contagem 9946 didria
/MG: hospedagem com

alimentagdo (café da manhd), na
cidade de Leopoldina/MG, em

hotel ou hotéis consorciados, no
periodo de 06/10/2026 a 09/10/2026.

Total de héspedes: 42 (quarenta e
dois). Total de diarias
por hdspede: 3 (trés)

126

177,89

22.414,14

4. |LOTE 04 - Delega¢do de Curvelo/MG: 9946 didria
hospedagem com alimentacdo (café da
manha), na cidade de Leopoldina/MG,
em hotel ou hotéis consorciados, no
periodo

de 06/10/2026 a 09/10/2026. Total

de héspedes: 42 (quarenta e dois).
Total de didrias por hospede: 3 (trés)

126

177,89

22.414,14

5 [LOTE 05 - Delegacdo de Divindpolis
/MG: hospedagem com 9946 didria
alimentagdo (café da manha), na
cidade de Leopoldina/MG, em

hotel ou hotéis consorciados, no
periodo de 06/10/2026 a 09/10/2026.
Total de héspedes: 42 (quarenta e
dois). Total de diarias

por héspede: 3 (trés)

126

177,89

22.414,14

6 |[LOTE 06 - Delegagdo de
Nepomuceno/MG: hospedagem com 9946 didria
alimentagdo (café da manhd), na
cidade de Leopoldina/MG, em

hotel ou hotéis consorciados, no
periodo de 06/10/2026 a 09/10/2026
Total de héspedes: 42 (quarenta e
dois). Total de diarias por héspede: 3
(trés)

126

177,89

22.414,14

7 |LOTE 07 - Delegacdo de Timoéteo
/MG: hospedagem com 9946 didria
alimentagdo (café da manha), na
cidade de Leopoldina/MG, em

hotel ou hotéis consorciados, no
periodo de 06/10/2026 a 09/10/2026.
Total de héspedes: 42 (quarenta e
dois). Total de diarias

por héspede: 3 (trés)

126

177,89

22.414,14

8 |LOTE 08 - Delegacédo de Varginha
/MG: hospedagem com alimentacio 9946 didria
(café da manha), na cidade de
Leopoldina/MG, em hotel ou hotéis
consorciados, no periodo de 06/10
/2026 a 09/10/2026 Total de hospedes:
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42 (quarenta e dois). Total de diarias
por hdspede: 3 (trés)

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo séo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucdo

1.3. O servico é enquadrado como nao continuo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 dias contados do recebimento da nota de empenho; na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratacao.

1.6. Por se tratar de contratagcdo mediante registro de precos, a quantidade estimada a ser contratada durante a
vigéncia original é de até 1008 diarias para atender até 336 hdspedes no periodo de 06 a 09 de outubrode 2026.

1.7 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de sua divulgacdo no PNCP.

1.8 A escolha da empreitada por preco unitério se justifica em fungéo do objeto da presente contratacdo. Em cada
item ndo é possivel se ter uma definicdo exata das quantidades de diarias, considerando que as delegacdes poderao
ter até 42 hdéspedes. Além disso, a maioria dos hotéis locais ndo possui estrutura para atender ao quantitativo total de
héspedes descritos nos 8 lotes, 0 que poderia ocasionar inviabilidade em participar do certame.

1.9. A adocdo do Sistema de Registro de Precos se justifica com base no art. 39, inciso V, do Decreto n. 11.462/2023,
uma vez que, pela natureza do objeto, ndo é possivel definir previamente o quantitativo exato a ser demandado por
delegacgdo.”

1.10. Em se tratando de contratacdo mediante Sistema de Registro de Precos, informa-se que o Centro Federal de
Educacéo Tecnolégica de Minas Gerais (CEFET-MG) figura como 6rgdo gerenciador e Unico contratante da presente
Ata de Registro de Precos, ndo havendo participacdo de outros érgaos ou entidades, razdo pela qual, nos termos do
art. 86, caput e 8 1°, da Lei n° 14.133, de 2021, e do art. 9° caput e 8§ 2° do Decreto n° 11.462, de 2023, fica
dispensada a divulgacao da Intencao de Registro de Precos (IRP).

1.11. Da nao utilizacdo do Catalogo Eletronico de Padronizacao

1.11.1. Foi realizada consulta ao Catalogo Eletrénico de Padronizagdo da Administracéo Publica Federal, ndo tendo
sido identificado item padronizado que contemple o objeto da presente contratagdo, consistente na prestacdo de
servicos de hospedagem para atendimento as necessidades especificas do evento. Dessa forma, justifica-se a nédo
utilizacéo do referido catalogo nesta contratacéo.

1.11.2. As especificacdes e condi¢cOes estabelecidas neste Termo de Referéncia foram definidas com base nas
necessidades da Administracdo e nos estudos realizados na fase de planejamento da contratacdo, conforme
detalhado no Estudo Técnico Preliminar.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratacdes Anual, conforme detalhamento a seguir:
) ID PCA no PNCP: 17220203000196-0-000001/2026
II) Data de publicacdo no PNCP: 03/01/2025
) Id do item no PCA: 1851
IV) Classe/Grupo: 631 - SERVICOS DE ALOJAMENTO

V) Identificador da Futura Contratag&o: 153015-147/2026

2.3. A presente contratacdo também esta alinhada com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel do CEFET-MG. Em
relacdo ao Plano Diretor de Logistica Sustentavel (PLS), salienta-se que de acordo com o art. 7° da Portaria SEGES
/ME n° 8.678, de 19 de julho de 2021, "os 6rgédos e as entidades devem elaborar e implementar seu Plano Diretor de
Logistica Sustentavel - PLS, de acordo com modelo de referéncia definido em ato da Secretaria de Gestado da
Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia”. Esse modelo foi
publicado em setembro de 2023 por meio da Portaria SEGES /MGI n° 5.376/2023 e estabeleceu que a elaboracao do
PLS deve ser realizada em 4 fases: preparacgéo (1), elaboragéo (2), execugéo (3) e avaliacdo (4), sendo que o CEFET-
MG esta finalizando a fase de preparacéo de seu PLS

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(JAO
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricédo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢gfes Sustentaveis:

4.1.1. Utilizacdo de produtos de limpeza e conservagdo em conformidade com as normas da ANVISA;
4.1.2. Adocao de medidas para o uso racional de 4gua e energia;

4.1.3. Destinagdo ambientalmente adequada de residuos;

4.1.4 Observéancia as normas aplicaveis quanto aos niveis de ruido de equipamentos;

4.1.5 Fornecimento de equipamentos de protecdo individual aos empregados; Realizacdo de acdes ou
programas internos voltados a reduc¢éo do consumoe recursos naturais egeracao de residuos;

4.1.6 Observancia das normas trabalhistas e garantia de condi¢8es dignas de trabalho; Incentivo a contratacao
de mé&o de obra local.
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Subcontratacdo

4.2. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de 50% (cinquenta por cento) do valor total do
contrato, nas seguintes condicoes:

4.3. E admitida a subcontratagéo parcial do objeto, principalmente para as agéncias de viagem / prestadores de
servigcos de turismo registrados no Ministério do Turismo que néo irdo prestar diretamente o servico de hospedagem.

4.4. Em qualquer hip6tese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita
execucao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacgéo das atividades do subcontratado, bem como
responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

4.5. A subcontratac@o depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado
cumpre os requisitos de qualificacao técnica necessarios para a execugéo do objeto.

4.6. O Contratado apresentara a Administracao documentacéo que comprove a capacidade técnica do subcontratado,
gue sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.7. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fungéo na contratacéo ou atue na fiscalizagédo ou na gestao do contrato, ou
se deles forem cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacao

4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Da renovacao dos quantitativos em caso de prorrogacao da Ata de Registro de Precos

4.9 Na hipétese de prorrogacédo da vigéncia da Ata de Registro de Precos, podera ser admitida a renovagédo dos
guantitativos originalmente registrados, desde que demonstrada, previamente, a existéncia de demanda da
Administracdo, a manutengdo da vantajosidade dos precos registrados e a compatibilidade dos quantitativos com as
necessidades previstas para o novo periodo de vigéncia.

4.10. A eventual renovacao dos quantitativos ndo ocorrerd de forma automética, ficando condicionada a realizac&o do
adequado planejamento pela Administracdo e a formalizacdo das providéncias necessarias, observada a legislacéo
aplicavel.

4.11. A renovacao dos quantitativos, caso adotada, deverd limitar-se aos quantitativos efetivamente necessarios para
atendimento da demanda estimada para o periodo adicional de vigéncia da Ata, vedada a renovacdo em quantidade
superior aquela devidamente justificada pela Administracao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: o objeto serd executado no periodo de 06 a 09 de outubro de 2026, apds
assinatura do contrato ou da emisséo da ordem de servico.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 5de 31
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: os hotéis deverdo estar situados na cidade de Leopoldina
IMG. A empresa vencedora do certame podera distribuir as delega¢gbes em diversos hotéis. Cada hotel devera
hospedar delegacfes completas, compostas por até 42 (quarenta e dois) hospedes, sendo 40 (quarenta) estudantes
e 2 (dois) servidores da instituicdo. Os servidores serdo responsaveis pelo pagamento das suas respectivas diarias.
Poderéo ser consorciados hotéis localizados em um raio maximo de 10 km do Campus Leopoldina do CEFET-MG, de
modo a evitar deslocamentos excessivos, otimizar o tempo de transporte e reduzir impactos ambientais, além de
resguardar a segurancga dos estudantes, em sua maioria menores de idade.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: Os servigos serdo prestados no periodo compreendido entre as
14h00 do dia 06 de outubro de 2026 e as 12h00 do dia 09 de outubro de 2026, correspondente a 3 (trés) diarias
consecutivas.

Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execucgdo contratual observara as rotinas abaixo:

a) realizacdo do check-in dos hospedes a partir das 14h00 do dia 06/10/2026, mediante apresentacdo da
relacdo nominal fornecida pela Contratante;

b) disponibilizacdo dos apartamentos nas quantidades e configuracdes estabelecidas pela Contratante
(simples, duplos, triplos e/ou quadruplos), devidamente higienizados, mobiliados, com roupas de cama e banho
e em perfeitas condi¢des de uso;

c) fornecimento diario de café da manha a todos os hdspedes durante o periodo da hospedagem, observando o
horario regular de funcionamento do estabelecimento;

d) manutencéo dos servigos de recepcao e atendimento aos héspedes durante todo o periodo da hospedagem,
conforme o funcionamento regular do hotel;

e) realizacdo de limpeza e arrumacdo diaria dos apartamentos, com reposicdo dos materiais de higiene,
guando disponibilizados pelo estabelecimento;

f) manutencdo do funcionamento dos equipamentos e das instalagbes dos apartamentos, especialmente do
sistema de climatizacao (ar-condicionado), durante todo o periodo de execugao do contrato;

g) realizacdo do check-out até as 12h00 do dia 11/09/2026, observadas as condi¢des estabelecidas pela
Contratante.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

5.4.1. A Contratada devera disponibilizar apartamentos simples, duplos, triplos e/ou quadruplos, conforme a
distribuicdo definida pela Contratante.

5.4.2. Os apartamentos duplos, triplos e quadruplos deverdo possuir camas individuais ou beliches, vedada a
utilizacéo de colchdes avulsos no piso.

5.4.3. Todos os apartamentos deverdo estar devidamente higienizados, mobiliados e em perfeitas condi¢es de
uso na data do check-in.

5.4.4. A Contratada devera fornecer roupas de cama e banho em quantidade suficiente para todo o periodo da
hospedagem, realizando sua substituicdo conforme os procedimentos regulares do estabelecimento.
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5.4.5. Os banheiros privativos deverdo estar em perfeito funcionamento e disponibilizar os itens basicos de
higiene normalmente fornecidos pelo estabelecimento.

5.4.6. A Contratada devera disponibilizar mobiliario compativel com a ocupag¢do dos apartamentos, em
adequadas condi¢des de conservacgao e uso.

5.4.7. Deveré ser realizado servico diario de limpeza e arrumacao dos apartamentos durante toda a execucao
do contrato.

5.4.8. A Contratada devera fornecer café da manha diariamente a todos os hdspedes, durante as trés diarias
contratadas, observando o horario regular de funcionamento do estabelecimento.

5.4.9. A Contratada devera manter servigo de recepcao e atendimento aos hdspedes durante o funcionamento
regular do hotel, prestando suporte para as demandas relacionadas a hospedagem.

5.4.10. Todos os materiais, equipamentos, utensilios, insumos e recursos necessarios a perfeita execucéo dos
servicos serdo de responsabilidade da Contratada, que devera providenciar sua manutencdo e substituicdo
sempre que necessario, sem qualquer 6nus adicional para a Contratante.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. A demanda da Administracdo compreende a prestacdo de servicos de hospedagem para até 336
(trezentos e trinta e seis) hospedes, distribuidos em 08 (oito) lotes, correspondentes as delegacdes
participantes da 172 edi¢do dos Jogos Intercampi do CEFET-MG, sendo até 42 (quarenta e dois) hospedes por
lote.

5.5.2. A hospedagem devera compreender o periodo de 06 a 09 de outubro de 2026, totalizando 03 (trés)
diarias consecutivas para cada hospede.

5.5.3. Os héspedes serdo distribuidos em apartamentos simples, duplos, triplos e/ou quadruplos, conforme
necessidade da Contratante, observada a separagao por sexo e a disponibilidade de leitos do estabelecimento.

5.5.4. A distribuicao definitiva dos héspedes por apartamento sera informada pela Contratante em até 10 (dez)
dias antes da data prevista para o check-in, podendo ocorrer ajustes pontuais em raz&o de alteracées nas
delegacdes participantes.

5.5.5. A hospedagem devera incluir, obrigatoriamente, café da manha para todos os héspedes durante o
periodo de permanéncia.

5.5.6. O estabelecimento devera estar localizado no municipio de Leopoldina/MG, em um raio maximo de 10
(dez) quildmetros do Campus Leopoldina do CEFET-MG, situado a Rua José Peres, n° 558, Centro, CEP
36700-001.

5.5.7. O check-in devera ser realizado a partir das 14h00 do dia 06/10/2026, e o check-out até as 12h00 do dia
09/10/2026.

5.5.8. A licitacéo sera realizada por item, correspondendo cada item a hospedagem de uma delegacdo de até
42 (quarenta e dois) héspedes, admitindo-se que um mesmo licitante seja vencedor de um ou mais itens, desde
gue possua capacidade operacional para atender integralmente as obrigagfes assumidas.

Especificacdo da garantia do servico

5.14. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).
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Procedimentos de transicao e finalizagado do contrato.

5.18. Nao serdo necessarios procedimentos de transic¢ao e finalizacao do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢cdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execuc¢do do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado deverd-manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o periodo 06 a 09/10
/2026.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacado

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizag8o da execucado dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. Conferir a disponibilidade dos apartamentos contratados, verificando se correspondem as especificagdes previstas no
Termo de Referéncia, quanto a quantidade de leitos, tipo de acomodacao, condi¢gbes de higiene, conservacao, funcionamento do
sistema de climatizagdo (ar-condicionado) e demais requisitos minimos estabelecidos.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢édo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.19.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes.

6.19.5. tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sanc@es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6. elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.19.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.19.8 receber e dar encaminhamento imediato:

a) as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso
I, do Decreto n.° 12.174/2024;
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b) a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por
gualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o atesto da execucgao, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servicos.

7.4. A afericdo da execugédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. A efetiva disponibilizacdo das acomodac¢des contratadas, em conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia, incluindo a quantidade de apartamentos, a capacidade de hospedagem e
as condi¢bes minimas de conforto, higiene e funcionamento.

7.4.2. O cumprimento integral dos servigos contratados durante o periodo de hospedagem, compreendendo o
check-in e o check-out nos horarios estabelecidos, o fornecimento diario de café da manha, a limpeza dos
apartamentos e a disponibilizacdo dos equipamentos e instalagdes previstos na contratacao.

7.4.3. A apresentacdo da relacdo dos héspedes efetivamente hospedados, acompanhada da documentacao
comprobatéria da execucdo dos servigos, bem como o ateste do fiscal do contrato de que os servigcos foram
prestados em conformidade com as condicdes estabelecidas no contrato.

Recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5.2. . Nao se tratando de obra ou servico de engenharia, para fins de recebimento provisério sera
considerada como conclusao do objeto a prestacao integral dos servicos de hospedagem durante o periodo
contratado, compreendido entre 06 a 09/10/2026, com a realizacdo do check-out dos hospedes, a conferéncia
preliminar da execucdo dos servigos pelo fiscal do contrato e a verificagdo do cumprimento das condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, sem prejuizo da apuracao posterior de eventuais inconsisténcias.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranc¢a oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
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7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisoério, sera considerado para fins de faturamento o periodo correspondente a
prestacao integral dos servicos de hospedagem, compreendido entre 06 de outubro de 2026 a 09 de outubro de 2026,
totalizando 03 (trés) diarias, observado o quantitativo de hdspedes efetivamente hospedados e os servigos
efetivamente executados e atestados pela fiscalizacdo do contrato.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacfes da execuc¢do do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonéncia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;7.13. Sera considerado
como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscaliza¢do nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. A fiscalizacao ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicédo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugcfes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.[A9]

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.
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7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

i) 0 prazo de validade;

i) a data da emisséao;

[II) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagédo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencdo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.27.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagcédo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice oficial de
atualizacdo monetaria adotado pela Administracéo Publica, acrescidos de juros de mora de 0,5% (meio por cento) ao
més, calculados pro rata die.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.38. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 24/03/2026.

7.39. Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais seréao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do [IGPM], exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.40. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do altimo reajuste.

7.41. No caso de atraso ou nao divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagarda ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.42. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.43.Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa
(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao
entdo em vigor.

7.44. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.45. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito

7.46. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.
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7.46.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.46.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicfes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragéo do aditamento de cessao de crédito e a realizagao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.46.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exceg¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.46.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execugcdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.46.5 O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES
IMGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRA(;OES E SAN(;()ES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;
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8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 0,01% (zero virgula um por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacao ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. . O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementagédo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um por cento) a 5% (
cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecuc¢édo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco
por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por cento) a 10% (
dez por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.7.Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco
por cento) do valor da contratacdo [, ressalvadas as seguintes infracdes também enquadraveis nessa
alinea:

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30(trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificac6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
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8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndao cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragfes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO; sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execuc¢do do objeto serd de empreitada por preco unitario:
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9.3. Em se tratando de contratacdo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de menor preco ou
de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos sera:

9.3.1. Valores unitarios: conforme planilha de composi¢do de precos anexa ao edital OU tabela constante no
item 1.1 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao:
9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.9. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
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(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica

9.23. Declaragéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.23.1. Essa declaracao podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

9.24. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente no Ministério do Turismo, como prestador
de servigos turisticos / meios de hospedagem, conforme Lei n° 11.771 /2008 e Decreto n® 7.381/2010, em plena
validade e prova de atendimento aos requisitos da referida lei.

9.24.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitagdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.25. Quando permitida a participagdo na licitagéo/contratagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.26. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.27. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.
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9.28. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.29. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentac¢do complementar para cooperativas
9.30. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagédo complementar:

9.30.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagado de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971;

9.30.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.30.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacéo do
Servico;

9.30.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.30.5. A comprovacao de integracéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato;

9.30.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

ata de fundacao;

. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;

. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

. trés registros de presencga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

. ata da sessao que o0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo; e

g. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971,

ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

[ =V e N = R -

—h

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, é de R$179.313,12 (cento e setenta e
nove, trezentos e treze reais e doze centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1
acima.

10.2. A estimativa de custo levou em consideracgao o risco envolvido na contratacao e sua alocacao entre Contratante
e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10.3. Em caso de Registro de Precos, 0s prec¢os registrados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
servicos registrados, nas seguintes situagoes:
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10.3.1. em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos

do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

10.3.2. em caso de criacao, alteracao ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia

de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

10.3.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
a contratacdo; ou

10.3.4. poderéo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

para

11.4. A indicacdo da dotacdo orcamentéria fica postergada para o0 momento da assinatura do contrato ou instrumento

equivalente.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Leopoldina, 11 de agosto de 2026.

Driele Aparecida Alves Laudelino

Tecnica em Contabilidade/SIAPE 2189209

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)
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ontados do(a)
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratagéo.

Local-UF, ........ de ....coocceeii. de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

DRIELE APARECIDA ALVES LAUDELINO
Equipe de apoio

LUCILIA PEREIRA DE OLIVEIRA
COORDENADORA DE ADMINISTRAGAO

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/08/2026 as 12:57:38.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

MINAS GERAIS FOLHA DE ASSINATURAS
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO,

CEFET-MG ADMINISTRACAO E CONTRATOS

MINISTERIO DA EDUCACAO )
@ CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE

TERMO DE REFERENCIA N° 316/2026 - CADLP (11.61.02)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 14/08/2026 13:30 )
DRIELE APARECIDA ALVESLAUDELINO
TECNICO EM CONTABILIDADE
CADLP (11.61.02)
Matricula: ##892#9

Visualize o documento original em https://sig.cefetmg.br/documentos/ informando seu nimero: 316, ano: 2026, tipo:
TERMO DE REFERENCIA, data de emissdo: 14/08/2026 e o codigo de verificagdo: 82737e2846
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