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. Numero da Processo
Categoria ~ .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico ndo- 287/2026 23062.047669/2026-83

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATA(;AO
(Processo Administrativo n°® 23062.047669/2026-83)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacao de empresa especializada para o fornecimento de refeicées (almogo e jantar), bem como para
a disponibilizacao de espaco fisico adequado e de toda a infraestrutura necessaria a preparacao final,
organizacao, distribuicdo e consumo das refei¢cdes, destinadas ao atendimento das delegac¢fes participantes dos
Jogos Intercampi do CEFET-MG, a serem realizados no Campus Leopoldina, no periodo de 26 a 29 de outubro
de 2026, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Cada refeicao devera ser acompanhada de 01 (um) copo ou unidade de bebida de 200 ml, podendo ser suco,
refrigerante ou agua mineral.

1.3. A contratacdo compreendera o fornecimento de 2.800 (duas mil e oitocentas) refeicbes, acompanhadas de
2.800 (duas mil e oitocentas) bebidas de 200 ml, conforme quantitativos abaixo:

VALOR TOTAL

ITEM|DESCRICAO/ESPECIFICACAO CATSER|QUANTIDADE(VALOR DO CONTRATO

Objeto: Contratacdo de empresa
especializada para o fornecimento de
refeicdbes (almoco e jantar) e
disponibilizacdo de espaco fisico
adequado e de toda a infraestrutura
necessaria para sua preparacao final,
organizacdo, distribuicdo e consumo
destinadas ao atendimento das
delegacfes participantes dos Jogos
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Intercampi do CEFET-MG, a serem
realizados no Campus Leopoldina, no
periodo de 06 a 09 de outubro de

2026.
Cada refeicdo devera ser RS
1 llacompanhada de 01 (um) copo de 200(15210  {2.800 1200 |R®33-600,00

ml de bebida, podendo ser suco,
refrigerante ou agua mineral.

Assim, deverdo ser fornecidas, no
total 2.800 bebidas de 200 ml,
correspondentes a quantidade de
refeicoes.

26/10/2026 — 400 unidades de almoco
e 400 unidades de jantar.

27/10/2026 - 400 unidades de almoco
e 400 unidades de jantar.

28/10/2026- 400 unidades de almoco
e 400 unidades de jantar.

29/10/2026 - 400 unidades de almoco
Totalizando 2.800 refei¢cdes.

1.4. O objeto da contratacdo serd executado de forma pontual, durante o periodo de realizacdo dos Jogos Intercampi,
nao se caracterizando como servigo continuado.

1.5. Os servicos objeto da presente contratagdo sdo caracterizados como comuns, considerando que seus padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.6. A contratacao sera formalizada mediante nota de empenho ou outro instrumento habil, conforme definido pela
Administracéo e de acordo com a legislacao aplicavel.

1.7. A contratacao seré realizada por meio de contratacdo direta, mediante dispensa de licitagdo sem disputa, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, observados os limites legais vigentes e demais requisitos
aplicaveis a contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo tem por finalidade assegurar o fornecimento de alimentacdo adequada as delegacdes
participantes dos Jogos Intercampi do CEFET-MG, a serem realizados no Campus Leopoldina, no periodo de 26
a 29 de outubro de 2026.

2.2. O evento reunird delegagbes provenientes dos diversos campi do CEFET-MG, demandando a disponibilizagéo de
alimentacdo em quantitativo compativel com o nimero estimado de participantes durante os quatro dias de realizacédo
das atividades.

2.3. Considerando a concentracdo das atividades esportivas e institucionais durante o periodo do evento, torna-se
necessaria a disponibilizacdo de refeicfes destinadas aos participantes, de modo a assegurar condi¢cdes adequadas
para sua permanéncia e participacdo nas atividades programadas.

2.4.Ressalta-se que, durante o periodo de realizacdo dos Jogos Intercampi do CEFET-MG, o Restaurante Estudantil
do Campus Leopoldina ndo estara em condicbes adequadas de funcionamento, ndo sendo possivel utilizar a
estrutura prépria da Instituicdo para o fornecimento das refeicbes necessarias ao atendimento das delegacdes
participantes.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 2del7
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



2.5. Dessa forma, a Administracdo ndo dispde de estrutura propria disponivel e apta a atender a demanda temporaria
e concentrada decorrente da realizagao do evento, 0 que torna necessaria a contratacdo de empresa especializada
para o fornecimento da alimentacéo e para a disponibilizacdo da infraestrutura necessaria a sua adequada execucao.

2.6. A necessidade identificada compreende n&do apenas o fornecimento das refeicdes, mas também a
disponibilizacdo de espaco fisico adequado e de toda a infraestrutura necessaria a preparacéo final, organizacéo,
distribuicdo e consumo dos alimentos.

2.7. A contratacdo de uma Unica empresa para a execugao integrada dessas atividades mostra-se adequada,
considerando a necessidade de coordenacdo entre o fornecimento das refei¢cdes, sua preparacéo final, organizacao,
distribuic&o e a disponibilizacdo de espaco apropriado para o consumo pelos participantes.

2.8. A execucao do objeto devera ocorrer obrigatoriamente no periodo de 06 a 09 de outubro de 2026, datas
previamente estabelecidas para a realizacao dos Jogos Intercampi do CEFET-MG.

2.9. A demanda possui carater pontual e temporério, estando diretamente relacionada a realizacdo do evento, com
necessidade concentrada em quatro dias consecutivos e quantitativo total estimado de 2.800 (duas mil e oitocentas)
refeicoes.

2.10. A indisponibilidade do Restaurante Estudantil durante o periodo do evento, associada ao quantitativo expressivo
de refeicBes a serem fornecidas e a necessidade de disponibilizacdo de espaco e infraestrutura adequados, evidencia
a necessidade de adocao de solugéo externa capaz de atender integralmente & demanda.

2.11. A contratacdo de empresa especializada permitira a Administracdo assegurar o fornecimento das refeicdes em
condicdes adequadas de qualidade, higiene e seguranca alimentar, bem como a disponibilizacdo de estrutura
compativel com o quantitativo estimado de participantes.

2.12. A solucao adotada busca garantir o adequado atendimento as delegacdes participantes dos Jogos Intercampi,
contribuindo para a organizagdo do evento e para o regular desenvolvimento das atividades esportivas e institucionais
programadas.

2.13. A contratacdo serd realizada mediante contratacao direta, por dispensa de licitacao, observados os
requisitos legais aplicaveis a hipotese de contratacdo, inclusive quanto a justificativa da escolha do
contratado, a justificativa do preco e a demonstracdo da compatibilidade do valor contratado com os precos

praticados no mercado.

2.14. A fundamentacdo da contratacdo, a justificativa dos quantitativos e a demonstracao da solucao escolhida
encontram-se detalhadas nos documentos que instruem o processo administrativo, especialmente no Estudo Técnico
Preliminar.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigcdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos gerais
4.1. A Contratada devera possuir capacidade operacional compativel com o objeto da contratacéo.

4.2. A Contratada devera fornecer as refeicdes nas quantidades, datas e condicGes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.
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4.3. A Contratada devera disponibilizar todos os recursos humanos, materiais e operacionais necessarios a adequada
execucao do objeto.

4.4. A Contratada deverd garantir o fornecimento de 2.800 (duas mil e oitocentas) refeicdes, acompanhadas de 2.800
(duas mil e oitocentas) bebidas de 200 ml.

4.5, Todos os custos necessarios a execugao do objeto deverao estar incluidos no valor da proposta.

4.6. Nao sera admitida a cobranca de qualquer valor adicional que seja necessario a execucao integral do objeto
contratado.

Requisitos relacionados as refeicbes

4.7. As refeicdes deverao ser fornecidas em condi¢cdes adequadas de qualidade, higiene e seguranca alimentar.
4.8. Os alimentos deverao ser préprios para consumo e estar em conformidade com a legislagao sanitaria aplicavel.
4.9. Os géneros alimenticios utilizados deverao estar em adequadas condi¢cdes de armazenamento e conservacao.
4.10. Os alimentos deverado ser mantidos em temperatura adequada até o momento de sua distribuicéo.

4.11. A Contratada devera utilizar matérias-primas e ingredientes em condi¢des adequadas de consumo.

4.12. Nao seréo aceitos alimentos com caracteristicas incompativeis com o consumo, deteriorados, vencidos ou que
apresentem qualquer condicdo que comprometa sua qualidade ou seguranca.

4.13. As refeicdes deverdo apresentar padrao de qualidade compativel com a natureza do objeto e com as condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Da composicao minima das refei¢ces

4.14..As refeicdes (almoco e jantar) deverao ser fornecidas em sistema de buffet e conter, ho minhimo, a
seguinte composicao:

a) arroz;

b) feijao;

¢) 01 (uma) opcao de proteina, podendo ser carne bovina, suina, frango ou peixe;

d) 01 (uma) opcéo de guarnigdo, tais como massas, purés, legumes, farofa, batatas ou preparages equivalentes;
e) 02 (duas) opcdes de salada, contemplando hortalicas e/ou legumes; e

f) 01 (uma) bebida de 200 ml, podendo ser suco, refrigerante ou agua mineral.

4.15 As preparacdes deverdo apresentar variedade entre os diferentes dias e horarios de fornecimento, evitando-se a
repeticdo da mesma preparacao principal em refeicdes consecutivas.

4.16. Os alimentos deverdo ser preparados, armazenados, transportados, quando aplicavel, e disponibilizados em
condicdes adequadas de higiene, conservacao e seguranca alimentar, observadas as normas sanitarias aplicaveis.

4.17. As preparacdes deverdo ser disponibilizadas em quantidade suficiente para atendimento integral dos
participantes, com reposicdo durante o periodo de distribuicdo, sempre que necessario.

4.18.Eventuais substituicdes dos componentes previstos na composi¢do minima deverdo manter padrdo equivalente
de qualidade e quantidade e dependeréo de prévia anuéncia da fiscalizacao.

Requisitos relacionados as bebidas
4.19. Cada refeicao devera ser acompanhada de 01 (uma) bebida de 200 ml.
4.20. As bebidas poderdo consistir em:
a) suco;
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b) refrigerante; ou

¢) 4gua mineral.

4.21.0 quantitativo total de bebidas devera corresponder ao quantitativo total de refeicdes fornecidas.
4.22. Deverao ser fornecidas, no total, 2.800 (duas mil e oitocentas) bebidas de 200 ml.

4.23. As bebidas deverao ser fornecidas em condi¢cdes adequadas de conservagdo e consumo.
Requisitos sanitarios

4.24.. A Contratada devera observar a legislagdo sanitaria vigente aplicAvel a preparagdo, manipulagéo,
armazenamento, acondicionamento e distribuicdo de alimentos.

x

4.25. A Contratada devera assegurar que os procedimentos relacionados a manipulacdo dos alimentos sejam
realizados em condi¢gfes adequadas de higiene.

4.26. Os equipamentos e utensilios utilizados deverdo estar em adequadas condicfes de limpeza, conservacao e
funcionamento.

4.27. Os profissionais envolvidos na manipulacédo dos alimentos deverdo observar as condicdes de higiene exigidas
pela legislacéo aplicavel.

4.28. A Contratada devera adotar todas as medidas necessarias a prevencao de riscos relacionados a seguranca
alimentar.

Requisitos relacionados ao espaco fisico

4.29. A Contratada devera disponibilizar espaco fisico adequado para a realizacdo das atividades relacionadas a
preparacao final, organizacao, distribuicdo e consumo das refei¢des.

4.30. O espaco disponibilizado devera apresentar condi¢cdes adequadas de:
a) higiene;

b) limpeza;

C) seguranca,

d) organizacéo;

e) capacidade de atendimento; e

f) conforto compativel com a natureza do objeto.

4.31.0 espaco devera possuir capacidade compativel com o fluxo de participantes previsto para cada periodo de
distribuicdo das refeicbes.

4.32. A Contratada devera disponibilizar mesas, cadeiras e demais mobiliarios necessérios ao adequado consumo
das refeicdes.

4.33. A organizagdo do espago deverd permitir o adequado fluxo dos participantes durante a distribuicdo e 0 consumo
das refeicOes.

4.34. A limpeza e a organizacdo do espaco serdo de responsabilidade da Contratada durante todo o periodo de
execucao do objeto.

Infraestrutura

4.35. A Contratada devera disponibilizar toda a infraestrutura necessaria a execucéo do objeto.
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4.36. A infraestrutura devera compreender, conforme necessario:

a) equipamentos;

b) mobiliario;

c) utensilios;

d) materiais necessarios ao consumo das refeicoes;

e) equipamentos destinados a conservagdo dos alimentos;

f) equipamentos necessarios a preparacéo final dos alimentos; e

g) demais recursos necessarios a adequada execuc¢ao dos servigos.

4.37. Os equipamentos, moéveis e utensilios utilizados deverdo estar em adequado estado de conservagdo e
funcionamento.

4.38. Os utensilios utilizados em contato com os alimentos deverdo ser apropriados a sua finalidade e mantidos em
condi¢des adequadas de higiene.

Materiais para consumo

4.39. A Contratada devera fornecer todos 0os materiais necessarios ao consumo das refeicdes.

4.40. Deverdo ser disponibilizados, conforme necessario:

a) pratos;

b) talheres;

C) copos;

d) guardanapos; e

€) outros materiais necessarios ao adequado consumo das refeicdes.

4.41 Os materiais deverdo ser adequados a sua finalidade e observar as condi¢cdes sanitarias aplicaveis.
Sustentabilidade

4.42. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.42.1 A CONTRATADA observara a Resolugdo da Anvisa RDC n° 216/2004, alterada pela RDC n° 52/2014, bem
como legislacdo e/ou normas de 6rgaos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital, municipais e demais instrumentos
normativos aplicaveis;

4.42.2. adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de
outubro de 2023;

4.42.3. observar a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruido no seu funcionamento;

4.42.4. fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios para a execugdo dos
servicos;

4.42.5. realizar a separacdo e destinacdo adequada dos residuos reciclaveis que se fizerem necessérios para a
execucao dos servicos;

4.42.6. respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sdlidos;
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4.42.7. priorizar o baixo impacto sobre os recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e 4gua;
4.42.8. dar preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

4.42.9. priorizar maior eficiéncia na utilizagdo dos recursos naturais como agua e energia elétrica;
4.42.10. priorizar a maior geracao de empregos, preferencialmente com méo de obra local;
4.42.11. priorizar a origem sustentavel dos recursos naturais utilizados na prestacao de servicos.
Da exigéncia de carta de solidariedade

4.43.Nao sera exigida carta de solidariedade.

Subcontratacao

4.44. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.45. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
considerando considerando a natureza, o prazo e as caracteristicas especificas do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao

4.51.1.A execucao do objeto ocorrera no periodo de 26 a 29 de outubro de 2026 de 2026, durante a realizacdo dos
Jogos Intercampi do CEFET-MG.

5.1.2. A Contratada devera estar integralmente preparada para iniciar a execucéo dos servi¢cos na data estabelecida.
5.1.3. O objeto devera ser executado integralmente dentro do periodo estabelecido para realizacdo do evento.
5.1.4. As refeigBes deverdo ser fornecidas de acordo com o seguinte cronograma:

26 de outubro de 2026

a) 400 (quatrocentas) refei¢cdes para almoco; e

b) 400 (quatrocentas) refei¢bes para jantar.

Total diario: 800 (oitocentas) refeicdes.

27 de outubro de 2026

a) 400 (quatrocentas) refei¢cdes para almogo; e

b) 400 (quatrocentas) refeigBes para jantar.

Total diario: 800 (oitocentas) refeicoes.

28/ de outubro de 2026

a) 400 (quatrocentas) refei¢cdes para almoco; e
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b) 400 (quatrocentas) refeigBes para jantar.

Total diario: 800 (oitocentas) refeicoes.

29 de outubro de 2026

a) 400 (quatrocentas) refei¢cdes para almoco.

Total diario: 400 (quatrocentas) refeicdes.

5.1.5. O quantitativo total sera de:

a) 1.600 (mil e seiscentas) refeicdes para almoco;

b) 1.200 (mil e duzentas) refeicdes para jantar; e

) 2.800 (duas mil e oitocentas) refeicdes no total.

Local e horario da prestacao dos servigcos

5.2. Os servigos serdo prestados no Municipio de Leopoldina/MG, em espaco fisico disponibilizado pela Contratada.
5.3. O espaco fisico devera possuir condi¢des adequadas para o atendimento da demanda prevista.

5.4. A Contratada devera garantir que o local esteja disponivel e em condi¢cdes de funcionamento durante todo o
periodo previsto para a execucao do objeto.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades necessarias. Os referidos itens devem apresentar
bom estado de conservacéo, limpeza e funcionamento.

5.6 Deve-se disponibilizar mesas e cadeiras que assegurem uma acomodacao confortavel aos usuarios, com
adequada distribuicdo e organizacao.

5.7 Equipamentos, méveis ou utensilios em mau estado de conservacdo, defeituosos ou que causam danos as
instalacBes deverdo ser substituidos e ndo poderédo permanecer no estabelecimento.

5.8 Seré facultado a Fiscalizacéo a possibilidade de solicitar, a qualquer momento, a substituicdo do bem que julgar
inadequado.

5.9 De acordo com as normas sanitarias vigentes, os equipamentos, méveis e utensilios que entram em contato com
alimentos devem ser de materiais que ndo transmitam substancias téxicas, odores, nem sabores aos mesmos,
conforme estabelecido em legislacdo especifica. Devem ser mantidos em adequado estado de conservacao e ser
resistentes a corrosao e a repetidas operacdes de limpeza e desinfec¢cdo. Nao serd permitido o uso de equipamentos
ou utensilios de madeira no estabelecimento.

Organizacao e distribuicao

5.10. A Contratada devera organizar a distribuicdo das refeicdes de forma a assegurar o adequado atendimento aos
participantes.

5.11. A distribuicdo devera ser realizada por profissionais em quantidade suficiente para atender ao quantitativo
previsto.

5.12. A organizacao devera buscar evitar atrasos e filas excessivas.

5.13. A Contratada devera adotar medidas necessarias para garantir a adequada organizacéao do fluxo de
participantes.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.4. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢@es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacédo a execucdo do objeto Contratado.

6.6. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo da
execucao contratual.

6.7. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgéao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 9de 17
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.16. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugcéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacdo, por forca da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicBes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.19.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sanc¢fes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.20.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denulncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

Y

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Pudblica ou por qualquer outro meio idéneo.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A medicédo serd realizada com base na execucao do objeto e no efetivo fornecimento das refei¢cdes previstas.
7.2. Para fins de medicéo, deverao ser verificados:

a) o fornecimento das refeicoes;

b) o cumprimento dos quantitativos;

¢) o fornecimento das respectivas bebidas;

d) a disponibilizacdo do espaco fisico;

e) a disponibilizagéo da infraestrutura necesséria; e

f) o cumprimento das demais obriga¢fes previstas.

7.3. A execucdo devera ser atestada pelo responsavel pela fiscalizagdo.

Recebimento

7.4 Os servigos serdo fiscalizados regularmente durante a vigéncia do contrato, por servidor ou comissado designada
pela autoridade competente, para verificacdo da qualidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.4.1. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de
verificar a adequacao dos servicos e constatar e relacionar as adequacgdes que se fizerem necessérias.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento, serd considerada a execuc¢do integral do objeto, compreendendo o
fornecimento das refeicdes e bebidas, a disponibilizacdao do espaco fisico e da infraestrutura prevista neste
Termo de Referéncia.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
cobrados da contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.2.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.10. A fiscalizagcdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.11 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.
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7.12. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para pagamentos remanescentes
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liqguidagcao e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento serd efetuado ap6s o recebimento definitivo do objeto e a regular liquidagdo da despesa, observados os procedimentos e prazos
aplicaveis a Administracdo Publica.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria para crédito em conta indicada pela Contratada.

7.17. Quando do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributarias eventualmente cabiveis, nos termos da legislagdo vigente.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;
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8.2.3. Declarac¢édo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b", “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infrac6es descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

8.2.4.2. Moratoéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até 0 maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacao ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacéo ou reposi¢do da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (zero virgula cinco
por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucgdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (zero virgula cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 1% (um por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7.Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sanc0des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificac6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.
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8.9. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac8es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. Forma de selecao

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta, mediante dispensa de licitacao sem disputa
, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, observados os requisitos legais aplicaveis.

9.1.2. A contratacao direta devera ser instruida com a documentacao necessaria a demonstracdo da necessidade
administrativa, da adequacao da solucdo escolhida, da compatibilidade do preco com os valores praticados no
mercado e da capacidade da empresa para executar o objeto.

9.1.3. A escolha do fornecedor devera ser devidamente justificada nos autos.

9.1.4. Na escolha do fornecedor, deverao ser consideradas as caracteristicas especificas do objeto e a capacidade da
empresa para assegurar sua adequada execucao.
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9.1.5. A andlise da capacidade da empresa devera considerar, especialmente:
a) a capacidade de fornecimento de 2.800 refeicoes;

b) a capacidade de fornecimento das respectivas bebidas;

) a capacidade de atendimento ao cronograma estabelecido;

d) a disponibilidade de espaco fisico adequado;

e) a disponibilidade da infraestrutura necessaria;

f) a capacidade de atendimento as exigéncias sanitarias aplicaveis; e

g) a capacidade de execuc¢éo integral do objeto durante o periodo de 26 a 29 de outubro de 2026.

9.2. Justificativa da escolha do fornecedor

9.2.1. A escolha do fornecedor devera considerar a capacidade efetiva da empresa para executar integralmente o
objeto.

9.2.2. A justificativa da escolha devera demonstrar que a empresa selecionada possui condicbes de atender as
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.2.3. Devera ser verificada a compatibilidade entre as atividades desenvolvidas pela empresa e o objeto da
contratacgéo.

9.3. Justificativa do preco

9.3.1. O valor da contratacéo devera ser compativel com os valores praticados no mercado.
9.3.2. A pesquisa de precos devera considerar as caracteristicas especificas do objeto, incluindo:
a) o fornecimento das refeicoes;

b) o fornecimento das bebidas;

¢) a disponibilizacdo do espaco fisico;

d) a infraestrutura necessaria;

€) a mao de obra;

f) os equipamentos e utensilios; e

g) todos os demais custos necessarios a execucao integral do objeto.

9.3.3. A justificativa do prego devera constar dos autos do processo administrativo.

9.4. Exigéncias de habilitacao

9.4.1. Para fins de contratacdo, deverdo ser verificados os requisitos de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista
aplicaveis a contratacao.

9.4.2. A Administracdo devera verificar a existéncia de impedimentos para contratar com o Poder Publico, nos
sistemas oficiais aplicaveis.

9.4.3. A empresa devera apresentar documentacdo compativel com as exigéncias legais e regulamentares aplicaveis
a contratacao direta.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratagdo sera de R$ 33.600,00 (trinta e trés mil e seiscentos reais)

10.2. O valor estimado serd obtido mediante pesquisa de precos realizada nos termos da legislacdo e
regulamentacao aplicaveis.

10.3. A pesquisa de pre¢os devera considerar as caracteristicas e a abrangéncia integral do objeto.
10.4. O valor estimado devera contemplar todos 0s custos necessarios a execuc¢ao integral dos servigos.

10.5. A justificativa do valor estimado constara da documentacéo e da Nota Técnica de Pesquisa de Precos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A indicacdo da dotacdo orcamentaria sera realizada pela unidade competente e constard do processo
administrativo.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. A Contratada devera cumprir integralmente as condi¢@es estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.2. A execucédo do objeto devera observar a proposta apresentada pela Contratada, desde que compativel com as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.3. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo, observadas as disposicdes da Lei n° 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis.

12.4. Integram o processo de contratacdo os documentos técnicos e administrativos necessarios a instrucao da
contratacao direta.

12.5. As informag8es constantes deste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Leopoldina, 23 de setembro de 2026.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

13.1 O contrato podera ser substituto por nota de Empenho ou outro instrumento habil conforme entendimento da Administragdo.
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... declara que esta ciente e concorda com as disposicées e obrigacdes
previstas na Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Dispensa Eletrbnica
n.......... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [, de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

SUELI DE OLIVEIRA SILVA FELIPE
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/09/2026 as 09:52:52.

LUCILIA PEREIRA DE OLIVEIRA

Coordenadora de Administragao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/09/2026 as 11:01:40.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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