
 
 TERMO DE REFERÊNCIA – TR 

 
Termo de Referência fundamentado no DFD nº. 144/2026 e seu Estudo Técnico. 
 

1. OBJETO GERAL 

Registro de Preços para futuras contratações de empresas do ramo pertinente para 
fornecimento de material gráfico e plotagem para uso de diversas Secretarias, Fundo e SAMAE 
do Município de Balneário Rincão/SC. 

 

2. FORMALIZAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

x Registro de Preço  Termo Contratual  Outro 

 

3. ANEXOS DO TERMO DE REFERÊNCIA 

x DFD  Matriz de risco  Projeto Básico 

x ETP  Memorial Descritivo  Projeto Executivo 

x Planilha orçamentária  Anteprojeto  Outros 

 

4. NATUREZA DO OBJETO 

x Material de consumo  Equipamento/Material Permanente 

 Serviço continuado  Serviço não continuado 

 Obra  Serviço de engenharia 

5. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

Para atender às necessidades de materiais gráficos e plotagens da Prefeitura Municipal de 
Balneário Rincão, juntamente com o Fundo Municipal de Saúde e SAMAE, após um 
levantamento prévio que revelou um quantitativo de itens bastante elevado, a solução 
adotada será a contratação por meio de pregão. Este método proporcionará uma maneira 
eficiente e transparente de adquirir os materiais necessários, garantindo a obtenção de 
serviços de editoração, impressão e publicação de alta qualidade por meio de empresas 
especializadas. A opção pelo pregão oferece vantagens significativas, como a 
competitividade entre os fornecedores, a possibilidade de negociação de preços e 
condições, além de estar alinhada com os princípios de economicidade e eficiência na 
gestão dos recursos públicos. Portanto, a contratação via pregão emerge como a alternativa 
mais adequada para atender às demandas desses órgãos municipais, garantindo a obtenção 
dos materiais gráficos e plotagens necessários de forma ágil e em conformidade com a 
legislação vigente. 
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1. 

AMPLA 
CONCORRENCIA 
PLACA EM PVC 
ADESIVADO (INCLUSO 
INSTALAÇAO) 

M² 0 150 0 100 25 25 300 R$ 240,16 R$ 72.048,00 

2. 

EXCLUSIVO ME/EPP 
PLACA EM PVC 
ADESIVADO (INCLUSO 
INSTALAÇAO) 

M² 0 50 0 10 15 25 100 R$ 240,16 R$ 24.016,00 

3. PLACA DE METAL COM 
PINTURA AUTOMOTIVA M²  20   10 10 40 R$ 475,00 R$ 19.000,00 



4. 
PLOTAGEM PARA 
COMUNICAÇAO 
VISUAL (INSTALADO)  

M²  25  100 25 25 175 R$ 175,50 R$ 30.712,50 

5. 

PLACA EM LONA 
FIXADO EM QUADRO 
DE MADEIRA 
(INSTALADO) 

M²  25     25 R$ 157,08 R$ 3.927,00 

6. 

LETREIRO COM 
ESTRUTURA EM CHAPA 
ACM, REFORÇO 
INTERNO, C/ PINTURA 
AUTOMOTIVA E 
INSTALADO (COM 
ILUMINAÇÃO) 

M² 10 20 10 10 15 5 70 R$ 1.137,49 R$ 79.624,30 

7. 
WIND BANNER COM 
SUPORTE PARA 
FIXAÇÃO 

UND   5 20 10 5 40 R$ 211,30 R$ 8.452,00 

8. 

PLACA DE 
HOMENAGEM E AÇO 
INOX GRAVADA M 
BAIXO RELEVO COM 
PINTURA EM TINTA 
AUTOMOTIVA 
TAMANHO 24CM X 
16CM COM ESTOJO DE 
VELUDO PRETO. 

UND  35   10 5 50 R$ 276,38 R$ 13.819,00 

9. 

PLACA DE 
HOMENAGEM E AÇO 
INOX GRAVADA M 
BAIXO RELEVO COM 
PINTURA EM TINTA 
AUTOMOTIVA 
TAMANHO 14 CM X 
11CM COM ESTOJO DE 
VELUDO PRETO. 

UND  35   10 5 50 R$ 230,83 R$ 11.541,50 

10. 

PLACA DE 
INAUGURAÇÃO EM 
AÇO INOX 304 
GRAVADA EM BAIXO 
RELEVO COM PINTURA 
AUTOMOTIVA 
TAMANHO 60CM X 
80CM. 

UND  13   5 2 20 R$ 361,98 R$ 7.239,60 

11. 

PLACA DE 
INAUGURAÇÃO EM 
AÇO INOX 304 
GRAVADA EM BAIXO 
RELEVO COM PINTURA 
AUTOMOTIVA 
TAMANHO 40CM X 
50CM. 

UND  13   5 2 20 R$ 197,50 R$ 3.950,00 

12. 

CERTIFICADOS E 
HOMENAGEM EM 
PLACA DE PVC 
IMPRESSA TAMANHO 
A4 

UND  30   20 10 60 R$ 20,00 R$ 1.200,00 

13. 

BANDEIRAS EM TECIDO 
TAMANHO 50CM 70CM 
COM IMPRESSÃO EM 
AMBOS OS LADOS 

UND 20 15  25   60 R$ 81,66 R$ 4.899,60 

14. 

CONVITE EM PAPEL 
COUCHE 180G 
TAMANHO A5 FRENTE E 
VERSO COLORIDO 
COM ENVELOPE 

UND 100 200 50 100 50 50 550 R$ 5,74 R$ 3.157,00 

15. 

CONVITE EM PAPEL 
COUCHE 180G 
TAMANHO A4 DUAS 
DOBRAS FRENTE E 

UND 50 50 20 50 20 10 200 R$ 8,00 R$ 1.600,00 



VERSO COLORIDO 
COM ENVELOPE 

16. 
PELICULA ESPELHADA 
CROMADO/AZUL 
(INSTALADA) 

M²  75   50 25 150 R$ 184,88 R$ 27.732,00 

17. 

PLOTAGEM EM VIDRO 
COM ADESIVO 
PERFURADO 
(INSTALADO) 

M²  75   25 25 125 R$ 184,88 R$ 23.110,00 

18. 

AMPLA 
CONCORRENCIA 
ADESIVO VINIL 
IMPRESSO COLORIDO 

M² 125 100 100 150 75 50 600 R$ 153,87 R$ 92.322,00 

19. 
EXCLUSIVO ME/EPP 
ADESIVO VINIL 
IMPRESSO COLORIDO 

M² 35 35 35 50 25 
           

20 
 

200 R$ 153,87 R$ 30.774,00 

20. 

BANNER 
120CMX100CM EM 
LONA ACABAMENTO E 
DOIS BASTONETES COM 
PONTEIRAS PLÁSTICAS E 
CORDA 

UND 100 50 50 100 75 25 400 R$ 107,50 R$ 43.000,00 

21. 

BLOCO NOTIFICAÇÃO 
DE RECEITA B1 – COM 
20X1 FOLHA DE 
SUPERBOND AZUL 75 
GR, TAMANHO 
25X10CM, 1X0 COR. 
(PEDIDO PARCIAL, 
MÍNIMO DE 100 
UNIDADES). 

UND     1.500  1500 R$ 15,19 R$ 22.785,00 

22. BLOCO RECEITUÁRIO 
CONTROLE ESPECIAL  – 
COM 50X2 FOLHAS DE 
AUTOCOPIATIVO 
BRANCO E AMARELO, 
TAMANHO 21X15, 1X0 
COR.  (PEDIDO 
PARCIAL, MÍNIMO DE 
40 UNIDADES). 

UND     1.500  1500 R$ 18,03 R$ 27.045,00 

23. BLOCO RECEITUÁRIO 
MEDICO – COM 100X1 
FOLHAS DE OFFESET 
75GR, TAMANHO 
21X15CM, 1X0 COR . 
(PEDIDO PARCIAL, 
MÍNIMO DE 40 
UNIDADES). 

UND     1.000  1000 R$ 32,36 R$ 32.360,00 

24. BLOCOS - 50X2 AUT. DE 
ABASTECIMENTO DE 
VEÍCULO 
BRANCA: 1 VIA 
11X15CM, 1X0 COR, 
TINTA PRETA EM AUTO 
COPIATIVO CB 
BRANCO 50G. ROSA: 1 
VIA 11X15CM, 1X0 
COR, TINTA PRETA EM 
AUTO COPIATIVO CF 
ROSA 50G. FOTOLITO 
INCLUSO. PROVA 
EPSON 
INTERCALAÇÃO, 
PICOTADO, 
GRAMPEADO, 
PACOTE. (PEDIDO 
PARCIAL, MÍNIMO DE 
20 UNIDADES). 

UND  200    100 300 R$ 14,72 R$ 4.416,00 

25. BLOCOS - 50X2 
MEMORANDO INTERNO UND  100   50  150 R$ 34,57 R$ 5.185,50 



BRANCA: 1 VIA 
21X15CM, 1X0 COR, 
TINTA PRETA EM AUTO 
COPIATIVO CB 
BRANCO 50G. 
FOTOLITO INCLUSO. 
PROVA EPSON. VERDE: 
1 VIA 21X15CM, 1X0 
COR, TINTA PRETA EM 
AUTO COPIATIVO CF 
VERDE 50G. 
INTERCALAÇÃO, 
PICOTADO, 
GRAMPEADO, 
PACOTE. (PEDIDO 
PARCIAL, MÍNIMO DE 
50 UNIDADES). 

26. CARTAZES - A3 
42X29.7CM, 4X0 
CORES, TINTA ESCALA 
EM COUCHE LISO 
115G.CTP. PROVA 
DIGITAL PACOTE. 
(PEDIDO PARCIAL, 
MÍNIMO DE 500 
UNIDADES). 

UND 500 500 500 1.000 1.000 500 4.000 R$ 7,46 R$ 29.840,00 

27. CRACHÁS EM PVC - 
TAMANHO – 8,5CM X 
5,5CM – FRENTE – COM 
TIRA E JACARÉ 
(PRENDEDOR). 

UND 100 100 50 25 100 50 425 R$ 19,36 R$ 8.228,00 

28. ENCADERNAÇÃO – ATÉ 
100 FOLHAS(PEDIDO 
PARCIAL) 

UND 20 30 5 30 20 5 110 R$ 13,03 R$ 1.433,30 

29. ENCADERNAÇÃO – ATÉ 
150 FOLHAS(PEDIDO 
PARCIAL) 

UND 20 30 5 30 20 5 110 R$ 17,67 R$ 1.943,70 

30. ENCADERNAÇÃO – ATÉ 
50 FOLHAS (PEDIDO 
PARCIAL) 

UND 20 30 5 30 20 5 110 R$ 15,40 R$ 1.694,00 

31. ENCADERNAÇÃO A3 – 
ATÉ 50 FOLHAS(PEDIDO 
PARCIAL) 

UND 20 30 5 20 20 5 100 R$ 20,00 R$ 2.000,00 

32. ENCADERNAÇÃO A4 
COM WIRE-O– ATÉ 100 
FOLHAS(PEDIDO 
PARCIAL) 

UND 20 30 5 20 20 5 100 R$ 8,00 R$ 800,00 

33. ENCADERNAÇÃO  A4 
COM WIRE-O – ACIMA 
DE 100 FOLHAS 
(PEDIDO PARCIAL) 

UND 10 20 5 5 5 5 50 R$ 10,00 R$ 500,00 

34. ENCADERNAÇÃO A3 
COM WIRE-O – ATÉ 100 
FOLHAS (PEDIDO 
PARCIAL) 

UND 20 30 5 20 20 5 100 R$ 20,00 R$ 2.000,00 

35. ENCADERNAÇÃO A3 
COM WIRE-O – ACIMA 
DE 100 FOLHAS(PEDIDO 
PARCIAL) 

UND 10 20 5 5 5 5 50 R$ 25,00 R$ 1.250,00 

36. ETIQUETAS – ADESIVAS 
3.3X9.9CM, 4X0 CORES, 
TINTA ESCALA EM 
ADESIVO BRILHO 200G. 
CTP. PROVA DIGITAL. 
MEIO CORTE RETO, 
PACOTE. (PEDIDO 
PARCIAL, MÍNIMO DE 
500 UNIDADES). 

UND 3.500 1.000 1.000  4.000 500 10.00
0 R$ 1,03 R$ 10.300,00 

37. ETIQUETAS – ADESIVAS 
5X5CM, 4X0 CORES, UND 1.500 500 1.000  4000 500 7.500 R$ 0,94 R$ 7.050,00 



TINTA ESCALA EM 
ADESIVO BRILHO 200G. 
CTP. PROVA DIGITAL. 
PACOTE, 
CORTE/VINCO, FACA. 
(PEDIDO PARCIAL, 
MÍNIMO DE 500 
UNIDADES). 

38. FAIXA EM LONA 
ACABAMENTO COM 02 
BASTONETES COM 
PONTEIRA PLÁSTICA  E 
04 ILHOSES 

M² 50 25 25 75 50 25 250 R$ 83,27 R$ 20.817,50 

39. FICHA - CONTROLE DE 
NF DE PRODUTOR 
21X29.7CM, 1X1 COR, 
TINTA PRETA EM OFF-SET 
240G. CTP. PROVA 
EPSON. 
PACOTE. (PEDIDO 
PARCIAL, MÍNIMO DE 
50 UNIDADES). 

UND  500     500 R$ 10,20 R$ 5.100,00 

40. LONA VINILICA, 440GR. 
(PEDIDO PARCIAL) M² 175 100 75 225 150 75 800 R$ 94,51 R$ 75.608,00 

41. PASTAS - COM BOLSO 
PLANO1: 45X31.5CM, 
4X0 CORES, TINTA 
ESCALA EM TRIPLEX 
300G. CTP. PROVA 
DIGITAL. BOLSO: 
18X22CM, SEM 
IMPRESSÃO EM TRIPLEX 
250G. COLAR BOLSO, 
DOBRA, PACOTE, 
CORTE/VINCO, VINCO. 
(PEDIDO PARCIAL, 
MÍNIMO DE 500 
UNIDADES). 

UND 1000 1000 500 500 1000 500 4.500 R$ 8,44 R$ 37.980,00 

42. PASTAS – 
CONTRATANTE 
60X32.5CM, 1X0 COR, 
TINTA PRETA EM OFF-SET 
240G. CTP MO. PROVA 
EPSON DOBRA= 3 
PARALELAS , PACOTE, 
BOPP BRILHO=1 
LADO(S) (INTERIOR DA 
PASTA) , 
VINCO(PEDIDO 
PARCIAL, MÍNIMO DE 
100 UNIDADES). 

UND  500     500 R$ 27,17 R$ 13.585,00 

43. PASTAS - PROCESSO Nº 
45X31.5CM, 1X0 COR, 
TINTA PRETA EM 
CARTOLINA VERDE 
240G. CTP. PROVA 
EPSON. DOBRA, 
PACOTE, VINCO. 
(PEDIDO PARCIAL, 
MÍNIMO DE 500 
UNIDADES). 

UND  2000    500 2.500 R$ 5,09 R$ 12.725,00 

44. PASTAS – PROCESSO 
ADMINISTRATIVO Nº 
45X31.5CM, 1X0 COR, 
TINTA VERMELHA EM 
CARTOLINA BRANCA 
240G. CTP. PROVA 
EPSON. DOBRA, 
PACOTE, VINCO. 
(PEDIDO PARCIAL, 

UND  500     500 R$ 7,75 R$ 3.875,00 



MÍNIMO DE 100 
UNIDADES). 

45. PLOTAGEM ADESIVA 
EM VIDRO (PEDIDO 
PARCIAL) 

M² 50 50 15 15 50 20 200 R$ 172,88 R$ 34.576,00 

46. PLOTAGEM ADESIVA 
EM VEICULO TIPO 
HATCH (PEDIDO 
PARCIAL) 

UND 5 10 1 1 5 3 25 R$ 428,53 R$ 10.713,25 

47. PLOTAGEM ADESIVA 
EM VEICULO TIPO 
SEDAN (PEDIDO 
PARCIAL) 

UND 5 5 1 1 5 3 20 R$ 450,02 R$ 9.000,40 

48. PLOTAGEM ADESIVA 
EM VEICULO TIPO VAN 
(PEDIDO PARCIAL) 

UND 4  2  4  08 R$ 1.195,25 R$ 9.562,00 

49. PLOTAGEM TÉCNICA 
PRETO E BRANCO A0 M  250   50  300 R$ 18,01 R$ 5.403,00 

50. PLOTAGEM TÉCNICA 
PRETO E BRANCO A1 

M  200   25  225 R$ 13,21 R$ 2.972,25 

51. PLOTAGEM TÉCNICA 
PRETO E BRANCO A2 

M  150   25  175 R$ 10,38 R$ 1.816,50 

52. PLOTAGEM TÉCNICA 
PRETO E BRANCO A3 

M  100   20  120 R$ 6,24 R$ 748,80 

53. PLOTAGEM TECNICA 
COLORIDA A0 M  250   50  300 R$ 21,90 R$ 6.570,00 

54. PLOTAGEM TECNICA 
COLORIDA A1 

M  200   25  225 R$ 16,62 R$ 3.739,50 

55. PLOTAGEM TECNICA 
COLORIDA A2 

M  150   25  175 R$ 13,05 R$ 2.283,75 

56. PLOTAGEM TECNICA 
COLORIDA A3 

M  100   20  120 R$ 8,36 R$ 1.003,20 

57. IMPRESSAO COLORIDA 
LASER TAMANHAO A4 
PAPEL SULFITE 75G 

UND 1.000 1.000 1.000 1.000 1.000 1.000 6.000 R$ 3,23 R$ 19.380,00 

58. IMPRESSAO COLORIDA 
LASER TAMANHAO A3 
PAPEL SULFITE 75G 

UND 
1.000 1.000 1.000 1.000 1.000 1.000 6.000 R$ 4,23 R$ 25.380,00 

59. IMPRESSAO COLORIDA 
LASER TAMANHAO A3 
PAPEL COUCHE 120G 

UND 
1.000 1.000 1.000 1.000 1.000 1.000 6.000 R$ 6,86 R$ 41.160,00 

60. IMPRESSAO COLORIDA 
LASER TAMANHAO A4 
PAPEL COUCHE 120G 

UND 
1.000 1.000 1.000 1.000 1.000 1.000 6.000 R$ 2,92 R$ 17.520,00 

61. IMPRESSAO COLORIDA 
LASER TAMANHAO A4 
PAPEL COUCHE 150G 

UND 
1.000 1.000 1.000 1.000 1.000 1.000 6.000 R$ 3,40 R$ 20.400,00 

62. IMPRESSAO COLORIDA 
LASER TAMANHAO A3 
PAPEL COUCHE 150G 

UND 
1.000 1.000 1.000 1.000 1.000 1.000 6.000 R$ 7,53 R$ 45.180,00 

63. IMPRESSAO COLORIDA 
LASER TAMANHAO A4 
PAPEL COUCHE 250G 

UND 
500 500 500 500 500 500 3.000 R$ 5,12 R$ 15.360,00 

64. IMPRESSAO COLORIDA 
LASER TAMANHAO A3 
PAPEL COUCHE 250G 

UND 
500 500 500 500 500 500 3.000 R$ 10,39 R$ 31.170,00 

                                                                                                                             TOTAL R$ 1.134.584,15 
 

6. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

Valor total da contratação: R$ 1.134.584,15 (um milhão, cento e trinta e quatro mil, 
quinhentos e oitenta e quatro reais e quinze centavos)  

Fonte de Recurso:  

Dotação Orçamentária  

Complemento do Elemento:  

 



7. HABILITAÇÃO TÉCNICA 

Não se aplica;  

 

8. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

Prazo de execução/entrega: Até 05 (cinco) dias a partir do recebimento da AF. 

Local de execução/entrega:  A combinar; 

Frequência e periodicidade da 
execução/entrega: A combinar; 

Prazo para reposição do objeto 
em caso de irregularidade: 24 (vinte e quatro) horas. 

Prazo de vigência do contrato ou 
da ata de registro de preços: 12 (doze) meses. 

Garantia e/ou condições de 
manutenção e assistência 
técnica: 

Não se aplica. 

Condições de pagamento e/ou 
medição: Até 30 dias após a apresentação da nota fiscal. 

Obrigações da contratada: 

Constituem obrigações da CONTRATADA: 
 Fornecer materiais gráficos, impressos, adesivos, 
banners, faixas, placas, plotagens e demais itens 
solicitados, em conformidade com as especificações, 
quantitativos, padrões de qualidade e prazos 
estabelecidos pela Administração Municipal;  
 Executar os serviços de impressão, confecção e 
plotagem utilizando materiais de boa qualidade, 
resistentes e adequados à finalidade a que se destinam, 
garantindo acabamento apropriado e fiel às artes e 
especificações encaminhadas pelo Município;  
 Responsabilizar-se integralmente pelo transporte, 
frete, carga, descarga, deslocamento, instalação, 
montagem e demais custos necessários para entrega e 
execução dos serviços, sem qualquer ônus adicional ao 
Município;  
 Realizar a entrega dos materiais e a execução das 
instalações diretamente no Município de Balneário 
Rincão/SC, nos locais indicados pelas Secretarias, Fundos 
e SAMAE, dentro dos prazos estipulados pela 
Administração;  
 Disponibilizar mão de obra, equipamentos, 
ferramentas e veículos necessários para execução dos 
serviços e instalações contratadas;  
 Corrigir, substituir ou refazer, às suas expensas, no 
prazo determinado pela Administração, quaisquer 
materiais ou serviços que apresentem defeitos, baixa 
qualidade, divergência nas especificações, falhas de 
instalação ou desconformidade com o solicitado;  
 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 
à Administração ou a terceiros decorrentes de sua culpa 
ou dolo na execução do contrato;  
 Manter durante toda a vigência da Ata de Registro de 
Preços e eventuais contratos decorrentes todas as 
condições de habilitação e qualificação exigidas no 
processo licitatório;  
 Atender prontamente às solicitações da 
Administração, observando os quantitativos, locais e 
cronogramas definidos pelas Secretarias requisitantes;  
 Garantir sigilo e confidencialidade das informações, 
documentos, layouts, artes e conteúdos institucionais 
eventualmente fornecidos pelo Município;  
 Emitir as respectivas Notas Fiscais de acordo com os 
materiais fornecidos e serviços efetivamente executados, 
contendo as informações necessárias para conferência e 
liquidação da despesa;  



 Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, 
previdenciários, fiscais, comerciais, securitários e demais 
despesas decorrentes da execução do objeto;  
 Observar as normas de segurança do trabalho e 
demais legislações aplicáveis durante a execução dos 
serviços e instalações;  
 Não transferir a terceiros, total ou parcialmente, as 
obrigações assumidas, sem prévia autorização formal da 
Administração Municipal. 

Previsão de reajuste e revisão de 
preços: Conforme definido na Ata de registro de Preços; 

 

9. MODELO DE GESTÃO E FISCALIZAÇÃO 

A gestão e fiscalização seguirá o modelo pré-definido no Decreto Municipal nº. 003/2024. Será 
de competência do fiscal, receber e fiscalizar o objeto garantindo sua devida execução, bem 
como, será de responsabilidade do gestor, acionar os meios pertinentes, quando necessário, 
para garantir o recebimento de seus créditos, devendo comunicar a Autoridade Competente 
quando convir. 

Gestor da Contratação: Ramires Lino – Secretário de Administração e Finanças Designado 
Port. Nº 487/2025. 

Fiscal da Contratação: Welinton Pereira da Silva/Diretor de Compras. 

Suplente do fiscal: Ivana Tereza Lourenço Galm/Compras ADM. 

 

10. FORMA JULGAMENTO E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO  

Modalidade de Licitação: Pregão Eletrônico; 

Tipo de objeto: Comum; 

Empreitada: Não se aplica; 

Critério de julgamento: Menor preço; 

Forma de julgamento: Menor preço por item; 

Modo de disputa: Aberto ou aberto e fechado 

Intervalo de lances: Dois por cento (2%) PARA MENOR PREÇO POR ITEM; 
 

 
Balneario Rincão 28, de abril de 2026. 
 
 

 
 
               Welinton Pereira da Silva                              Ivana Tereza Lourenço Galm 
                    Diretor de Compras                                              Compras ADM 
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