SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS - CREA-MG
TERMO DE REFERENCIA

BENS E SERVICOS COMUNS
PREGAO ELETRONICO

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n°®
14.133/2021)

1.1. Aquisicdo de scanner leitor e digitalizador de microfilmes, incluindo fornecimento
de software e acessérios necessarios a sua instalacdo e funcionamento, para
atendimento das demandas do Centro de Documentacao (Cedoc) do Crea-MG, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
- Unidade de
Item Descricao Qtde. medida
Scanner leitor e digitalizador de microfilmes, com
1 software e acessorios necessarios a instalacdo e 01 unidade
operacao

1.2. O objeto desta contratacdo ndao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n© 10.818, de 2021.

1.3. O objeto desta contratacdo possui padrdao de desempenho e qualidade
objetivamente definidos pelo Termo de Referéncia, por meio de especificagdes
usuais no mercado, sendo enquadrado como bem comum.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 120 (cento e vinte) dias, contado da data
de assinatura do Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.4.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado,
independentemente de Termo Aditivo, quando o objeto ndo for concluido
no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso
de culpa da Contratada, previstas neste instrumento.

1.4.2. Mesmo ocorrendo a prorrogagao automatica da vigéncia, a mesma sera
registrada por meio de Apostila, antes da conclusdo do objeto.

1.5. O Contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao
a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO -
JUSTIFICATIVA (art. 69, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n°® 14.133/2021).

2.1. A fundamentacdo e a descricdo da necessidade da contratacdo e de seus
guantitativos encontram-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico
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Preliminar - ETP. No entanto, transcreve-se, abaixo, o resumo da descricao da
necessidade da contratacgdo:

2.1.1. A presente contratacdo tem por objetivo viabilizar o acesso, a consulta
e a preservacdo de documentos arquivisticos armazenados em
microfilme, suporte utilizado para a preservacdo e guarda de
informagdes institucionais relevantes e indispensaveis a atuagdao do
Crea-MG;

2.1.2. Atualmente, verifica-se limitagdo significativa no acesso a esse acervo,
em decorréncia da inexisténcia de equipamento adequado para leitura e
digitalizacao de microfilmes, o que compromete a recuperacao da
informagdo, impacta a eficiéncia administrativa e dificulta o atendimento
as demandas internas e externas, inclusive aquelas relacionadas ao
direito de acesso a informacdo;

2.1.3. Conforme evidenciado no Estudo Técnico Preliminar, a indisponibilidade
de meios adequados para leitura de documentos microfilmados
configura obstaculo ao cumprimento do dever de garantir acesso pleno
e tempestivo as informagdes sob guarda da Administragdo Publica;

2.1.4. Dessa forma, a aquisicdo do equipamento permitird a digitalizacdo do
acervo, promovendo maior eficiéncia na gestdo documental, ampliacdo
do acesso a informacdo e preservacao do patrimo6nio documental
institucional.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO BEM (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e
art. 40, §1°, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021)

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico do Estudo Técnico Preliminar - ETP. No entanto, transcreve-se, abaixo,
o resumo da descricao da solugdo como um todo:

3.1.1. A solucdo consiste na aquisicdo de scanner leitor e digitalizador de
microfilmes, a ser instalado no Centro de Documentacdo (Cedoc),
unidade responsavel pela guarda e gestdo do acervo microfiimado do
Crea-MG;

3.1.2. Na pratica, o equipamento permitird a insercdo dos microfilmes para
leitura direta e digitalizacdo das imagens, possibilitando sua conversao
em arquivos digitais. Esses arquivos poderdao ser armazenados,
indexados, consultados e compartilhados eletronicamente, viabilizando
o acesso agil as informacbes e reduzindo a dependéncia do suporte
fisico;

3.1.3. O uso do equipamento sera realizado por equipe designada do Cedoc,
conforme fluxo de atendimento das demandas institucionais, incluindo
consultas internas, atendimento ao publico e iniciativas de preservacao
digital,

3.1.4. Ao longo de seu ciclo de vida, o equipamento devera operar com suporte
técnico adequado, garantia minima e disponibilidade de assisténcia
técnica autorizada, garantindo sua continuidade operacional. Ao final de
sua vida util, deverd ser destinado conforme as diretrizes de
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desfazimento de bens da Administracdo Publica e logistica reversa
aplicavel;

3.1.5. A solugdo contempla, ainda, o fornecimento de software e acessorios
necessarios a plena operacionalizacdo do equipamento, assegurando
sua adequada instalacdo, uso e manutencao;

3.1.6. O equipamento devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos
técnicos:

3.1.6.1. Tipo de equipamento: scanner leitor e digitalizador de
microfilmes, destinado a leitura e conversdo de microfilmes
em arquivos digitais;

3.1.6.2. Sensor de imagem: tecnologia CCD ou superior, com
resolucdo minima de 20 megapixels ou equivalente em
desempenho;

3.1.6.3. Resolugao de digitalizacdo: ajustavel entre, no minimo,
100 e 600 dpi, com resolucdo 6ptica minima de 430 dpi;

3.1.6.4. Area de digitalizagdo: compativel com formatos de
microfilme usuais, com tamanho maximo aproximado de 47
mm X 34 mm;

3.1.6.5. Profundidade de cor: 24 bits para imagens coloridas, 8 bits
para tons de cinza, 1 bit para imagens em preto e branco
(binario);

3.1.6.6. Compatibilidade de midias: suporte a leitura de:
microfichas, jaquetas, microfilmes em rolo (16 mm e 35
mm), cartuchos de filme de 16 mm (ANSI e Tipo M), cartdes
de janela micro, cartdes opacos, transparéncias coloridas,
negativos de até 35mm;

3.1.6.7. Ampliacao e visualizagdao: zoom ético minimo de 6,8x a
54x ou equivalente, possibilidade de ampliacdo adicional por
zoom digital;

3.1.6.8. Foco: ajuste automatico e/ou manual;

3.1.6.9. Velocidade de digitalizacao: capacidade de digitalizacao
de imagem em aproximadamente 1 segundo ou desempenho
equivalente;

3.1.6.10. Formatos de arquivo: suporte a geracdo de arquivos
digitais nos formatos JPEG, TIFF, PNG, BMP e PDF, incluindo
versdes multipaginas e com ou sem OCR;

3.1.6.11. Saida de imagem: compativel com formatos A2, A3, A4 e
formatos personalizados;

3.1.6.12. Funcionalidades de software: digitalizacdo em lote,
recorte, rotacdo e correcao de imagens, ajuste de brilho,
contraste e outros parametros de imagem, visualizacdo em
tempo real e pré-visualizacdo, geragdo de arquivos
multipaginas, organizagdo e visualizagdo por miniaturas;

3.1.6.13. Conectividade: interface USB 3.0 ou superior, compativel
com versoes anteriores;
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3.1.6.14. Compatibilidade de sistema: compativel com sistemas
operacionais Windows (32 e 64 bits), versao 7 ou superior;

3.1.6.15. Alimentacdo elétrica: compativel com rede de 100-240V,
50/60Hz, com operacdo em 110V ou bivolt automatico;

3.1.6.16. Condicdes operacionais: funcionamento adequado em
temperatura entre 10°C e 35°C e umidade entre 15% e
85%;

3.1.6.17. Eficiéncia energética: possuir recursos de economia de
energia, como modo standby ou equivalente;

3.1.6.18. Conformidade ambiental: atendimento a normas
ambientais aplicaveis, como restricdo ao uso de substancias
perigosas (ex.: RoHS ou equivalente);

3.1.6.19. Acessorios e software: fornecimento de todos os
componentes necessarios a instalagdo e operagdo do
equipamento, incluindo cabos, drivers e software;

3.1.6.20. Condicdao do equipamento: devera ser novo, de primeiro
uso, em linha de producdo do fabricante e com suporte
técnico disponivel;

3.1.6.21. Garantia: garantia minima de 12 (doze) meses contra
defeitos de fabricagdo, com assisténcia técnica autorizada no
territério nacional.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n°
14.133/21

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente
inseridos na descricdo do objeto, os Licitantes deverao

atender:

4.1.1.1.1. ao0s critérios e praticas de sustentabilidade
ambiental estabelecidos pelo Parecer n©
00001/2021/CNS/CGU/AGU, aprovado nos
termos do Despacho no
00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP:
00688.000723/2019-45), bem como as
demais determinagdes legais aplicadas aos
bens a serem adquiridos;

4.1.1.1.2. as regras da versdo atualizada do Guia

Nacional de Licitagcbes Sustentaveis, sempre
que aplicavel. Quando ndo for possivel a
Licitante aplicar 0s critérios de
sustentabilidade dispostos no referido Guia,
deverdo observar os critérios e praticas de
sustentabilidade ambiental estabelecidos no:
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4.1.1.1.2.1. Art. 4°do Decreto n® 7.746, de
5 de junho de 2012, nos
critérios que lhes sdo cabiveis;

4.1.1.1.2.2, Art. 5° da Instrugcdo Normativa
N° 01, de 19 de janeiro de
2010, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da
Informagdo do Ministério do
Planejamento, Orgcamento e
Gestao;

4.2, Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.3. Garantia de execugao:

4.3.1. N3o havera exigéncia da garantia de execucdo de que tratam os arts.
96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, pelas razdes constantes no
Estudo Técnico Preliminar - ETP e transcritas abaixo:

4.3.1.1. Trata-se de aquisicdo de bem comum, com entrega em
parcela Unica e sem obrigagbes contratuais de execugdo
continuada, ndo se justificando a exigéncia de garantia de
execugdo, em observancia ao principio da economicidade.

5. VISITA TECNICA

5.1. N3o ha a necessidade de realizacdo de Visita Técnica para esta contratacdo.

6. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°,
inciso II, da Lei n° 14.133/2021)

6.1. O regime de execugado da contratacdo sera o de empreitada por preco global.

6.2. Os bens deverdao ser entregues em parcela Unica, em até 90 (noventa) dias,
contados da data de assinatura do Contrato.

6.3. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razoes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de
caso fortuito e forca maior.

6.4. Os bens deverdo ser entregues no(s) seguinte(s) endereco(s): Av. Raja Gabaglia,
n° 1781, Cidade Jardim, Belo Horizonte/MG.

6.5. Os bens deverdo ser entregues no(s) seguinte(s) horario(s): De segunda a sexta-
feira, em hordario comercial, das 9h as 17h, mediante prévio agendamento.
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7. ESPECIFICACAO DO PRAZO TOTAL DA GARANTIA (LEGAL E CONTRATUAL)
EXIGIDA E DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art.
40, 8§19, inciso III, e art. 18, inciso III, da Lei n° 14.133/2021)

7.1. O prazo de garantia legal dos bens é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

7.2. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal sera de,
no minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior,
contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.

7.2.1. Justificativa para exigéncia da garantia contratual: Considerando a
natureza do objeto, trata-se de equipamento eletroeletronico de uso
continuo, cuja adequada operacao é essencial para o acesso e a
digitalizagdo do acervo microfilmado. Assim, a exigéncia de garantia
contratual adicional a garantia legal visa assegurar o pleno
funcionamento do equipamento, a correcdao de eventuais defeitos de
fabricacdo e a continuidade das atividades institucionais.

7.2.2. Justificativa para o prazo exigido: O prazo de 12 (doze) meses é
compativel com as praticas de mercado para equipamentos dessa
natureza, sendo suficiente para identificagdo de eventuais vicios de
fabricacdo e garantindo seguranca a Administracdo quanto ao
desempenho do equipamento no inicio de sua utilizagao.

7.3. A garantia sera prestada com vistas a manter os bens fornecidos em perfeitas
condigdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

7.4. A garantia abrange a realizagdo da manutencao corretiva dos bens/equipamentos
pela prépria Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica
autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

7.5. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de
ajustes, reparos e correcoes necessarias.

7.6. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das
pecas utilizadas na fabricacdo do bem.

7.7. Uma vez notificada, a Contratada realizara a reparagao ou substituicdo dos bens
gue apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias uUteis, contados a
partir da data de retirada dos bens das dependéncias do CREA-MG pela Contratada
ou pela assisténcia técnica autorizada.

7.8. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada da Contratada, aceita pelo Contratante.

7.9. Na hipdtese do subitem acima, a Contratada deverad disponibilizar bem
equivalente, de especificacao igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizagdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a
continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugao dos reparos.
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7.10. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitagao
do Contratante ou a apresentacdao de justificativas pela Contratada, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos,
ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir da
Contratada o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a
perda da garantia dos bens.

7.11. O custo referente ao transporte dos bens cobertos pela garantia serd de
responsabilidade da Contratada.

7.12. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado do prazo de vigéncia do Contrato, permitindo eventual aplicacao de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigbes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

8. MODELO DE GESTAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°
14.133/2021)

8.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

8.1.1. O Contrato ou a Ordem de Compra/Servico devera ser executado(a)
fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021,
art. 115, caput).

8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do
Contrato ou da Ordem de Compra/Servico, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art.
115, §59).

8.1.3. A execucdo do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico devera ser
acompanhada e fiscalizada pelos Fiscais do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021,
art. 117, caput).

8.1.4. FISCALIZAGCAO TECNICA

8.1.4.1. O Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
acompanhard a execucao do Contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no Contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.1.4.2. O Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
anotara em registro proprio (historico de gerenciamento do
Contrato ou da Ordem de Compra/Servico) todas as
ocorréncias relacionadas a execugdao do Contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art.
117, §19, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II).
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8.1.4.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o Fiscal
Técnico do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico emitira
notificacbes para a correcdao da execugdao do Contrato,
determinando prazo para a corregao. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, III);

8.1.4.4. O Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
informard ao Gestor do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigo, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°, e Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, 1V).

8.1.4.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugado
do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico nas datas
aprazadas, o Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigo comunicara o fato imediatamente ao Gestor
do Contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

8.1.4.6. O Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
comunicard ao Gestor do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico, em tempo habil, o término do Contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou
a prorrogacdo contratual (Decreto n© 11.246, de 2022, art.
22, VII).

8.1.5. FISCALIZAGCAO ADMINISTRATIVA

8.1.5.1. O Fiscal Administrativo do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigo verificard a manutencdo das condicGes de
habilitacdo da Contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, I e II, do Decreto n© 11.246, de 2022).

8.1.5.2. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o
Fiscal Administrativo do Contrato ou Ordem de
Compra/Servico atuarad tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao Gestor do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 23, 1V).

8.1.6. GESTAO DO CONTRATO

8.1.6.1. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo

contendo todos os registros formais da execugao no histérico

de gerenciamento do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico, a exemplo da Autorizagao de Fornecimento
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e/ou Prestacdo do Servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatdorio com vistas a verificacgdo da necessidade de
adequacgdes do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
para fins de atendimento da finalidade da administragdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.1.6.2. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
acompanhard os registros realizados pelos Fiscais do
Contrato ou da Ordem de Compra/Servico, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do Contrato ou da
Ordem de Compra/Servico e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, II).

8.1.6.3. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
acompanhara a manutencgdo das condigdes de habilitacdo da
Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

8.1.6.4. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pela Contratada, com
mencdao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto
n% 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

8.1.6.5. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de
sancgdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

8.1.6.6. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
deverd elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.1.6.7. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
devera enviar a documentagdo pertinente ao Setor de
Contratos e Convénios para a formalizagcdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do
Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo.
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8.1.7. A Contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato
ou da Ordem de Compra/Servico em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

8.1.8. A Contratada serad responsavel pelos danos causados diretamente ao
Contratante ou a terceiros em razdao da execucao do Contrato ou da
Ordem de Compra/Servico, e ndo excluird@ nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento pelo Contratante
(Lei n© 14,133/2021, art. 120).

8.1.9. Somente a Contratada serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do Contrato
ou da Ordem de Compra/Servico (Lei n© 14.133/2021, art. 121, caput).

8.1.9.1. A inadimpléncia da Contratada em relagdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird ao
Contratante a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19°).

8.1.10. As comunicacbes entre o Contratante e a Contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para
esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

8.1.11. O Contratante poderda convocar o preposto ou o representante da
empresa para adogdao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

8.2. DO RECEBIMENTO
8.2.1. Do recebimento dos bens:

8.2.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria,
no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo Fiscal Técnico do
Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

8.2.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
inclusive antes do recebimento provisorio, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo da
Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

8.2.1.3. Os bens serdao recebidos definitivamente no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdao mediante termo detalhado.
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8.2.1.3.1. Na hipdtese de a verificagcdo a que se refere o
subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

8.2.1.4. O prazo para recebimento definitivo poderda ser
excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.2.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto
a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdao e pagamento.

8.2.1.6. O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias
na execugao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou
de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.2.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do objeto do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico.

9. FORMA E CRITERIQS DE SEI:ECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DE
SISTEMA DE PREGAO ELETRONICO

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade Pregao, sob a forma eletronica, com adogdo do critério
de julgamento pelo menor por item.

9.2. Sera admitida a participacdo de pessoas juridicas na licitacdo.

9.3. Participacdo de pessoas fisicas, sociedades cooperativas e pessoas juridicas
reunidas em consodrcio na licitacdo:

9.3.1. Nao sera admitida a participacdo de pessoas fisicas na licitacdo, pelos
seguintes motivos:

9.3.1.1. Trata-se de fornecimento de equipamento com necessidade
de garantia, suporte técnico e emissdo de documentacdo
fiscal, o que exige a participagao de pessoa juridica.

9.3.2. Nao sera admitida a participacdo de sociedades cooperativas na
licitagao, pelos seguintes motivos:

9.3.2.1. O objeto ndo se compatibiliza com o regime de execucao
tipico de cooperativas, tratando-se de fornecimento de bem
com caracteristicas comerciais e industriais.
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9.3.3. N3o sera admitida a participacdo de pessoas juridicas reunidas em
consorcios na licitacdo, pelos seguintes motivos:

9.3.3.1. Considerando a baixa complexidade e o reduzido porte da
contratacdo, a participacdo em consorcio ndo se mostra
necessaria, podendo restringir a competitividade e a
celeridade do processo.

9.4. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sao as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital.

9.5. Os critérios de habilitagdo econ6mico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estao previstos no Edital.

9.6. Havera, ainda, a consulta pelo CREA-MG aos seguintes sites de transparéncia:

9.6.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e
Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantidos pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2
C2&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc );

9.6.2. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:116929296511660::NO
:3,4,6); e

9.6.3. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php)

9.7. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

9.8. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Agente de Contratacao diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

9.9. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.10. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

9.11. Caso atendidas as condicGes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.12. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacao constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pelo Contratante, a respectiva
documentacao atualizada.

9.13. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.14. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
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daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.15. Serdo aceitos registros de CNPJ] de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes as certiddes negativas de débitos e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

10. CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO OU DA ORDEM DE
COMPRA/SERVICO

10.1. Previamente a celebracdo do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico, o
Contratante verificara o eventual descumprimento das condicGes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impega, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

10.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e
Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantidos pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2
C2&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc );

10.1.2. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:116929296511660::NO
:3,4,6); e

10.1.3. Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

10.1.4. SICAF, para apuracao da validade das seguintes certiddes, devendo as
mesmas apresentar condicdo negativa ou positiva com efeito de
negativa:

10.1.4.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n© 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;

10.1.4.2. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio
ou sede da empresa vencedora da fase de habilitacao;

10.1.4.3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede da empresa vencedora da fase de habilitacao;

10.1.4.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo (FGTS) (somente para pessoas juridicas);

10.1.4.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da
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Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n© 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.1.5. CADIN (Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico
Federal), para fins de atendimento ao art. 6° da Lei n® 10.522, de 19 de
julho de 2002.

10.1.5.1. Caso seja constatado o registro do CNPJ ou do CPF da
Adjudicataria no CADIN, sera concedido o prazo de 05
(cinco) dias Uteis para regularizagdo da situagao,
prorrogavel, a critério da Contratante, condicionado a
analise de justificativa a ser apresentada pela Adjudicataria.

10.1.5.2. A persisténcia do registro do CNPJ ou CPF da Adjudicataria
no CADIN impedira a formalizacdo do Contrato ou da Ordem
de Compra/Servigo.

10.2. No caso de o fornecedor a ser contratado, apods convocado, ndo apresentar a
documentacdo prevista ou se recusar, injustificadamente, a assinar o Contrato ou
a Ordem de Compra/Servico, serao aplicadas as sangdes previstas neste Termo de
Referéncia e nas demais cominacles legais, e podera ser convocado outro
fornecedor, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, apds feita a
negociacao, verificada a aceitabilidade da proposta e comprovados os requisitos
de habilitagdo, assinar o Contrato ou a Ordem de Compra/Servigo.

11. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As informagoes relativas as infragdes e sangdes administrativas estdo previstas no
Edital.

12. FATURAMENTO E PAGAMENTO

12.1. O faturamento devera obedecer ao seguinte:
12.1.1. Aquisicdo de bens:

12.1.1.1. Para pessoas juridicas: emitir a Nota Fiscal, no valor bruto,
no momento do envio dos bens a serem entregues, apds o
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento e/ou
Prestacdo de Servico enviada pelo CREA-MG. A Nota Fiscal
deverd acompanhar os bens a serem entregues.

12.2. O faturamento devera ocorrer em parcela Unica.
12.3. O pagamento sera processado:

12.3.1. apo6s a comprovacao do recebimento, pelo Contratante, dos bens
entregues e/ou dos servigos prestados, e a anuéncia da Fiscalizacdo do
Contrato ou da Ordem de Compra/Servico, através dos Termos de
Recebimento Provisorio e Definitivo e da emissdo de relatérios e/ou
medigdes (quando for o caso), acompanhado das Notas Fiscais/Faturas
discriminativas ou dos RPAs (Recibo de Pagamento de Auténomo) e de

qualquer outro documento fiscal pertinente.
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12.3.2. por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a
crédito do beneficiario, ou de boleto, na data do vencimento;

12.3.3. em parcela Unica, de acordo com o estabelecido no item relativo ao
faturamento, supracitado;

12.3.4. em até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de assinatura do Termo de
Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico e da apresentacdao dos documentos pertinentes.

12.3.4.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancaria para pagamento.

12.4. Antes de cada pagamento a Contratada sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no Edital.

12.4.1. Serd apurada a validade das seguintes certidées, devendo as mesmas
apresentar condicdo negativa ou positiva com efeito de negativa:

12.4.1.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacao de certidao expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

12.4.1.2. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio
ou sede da Contratada;

12.4.1.3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede da Contratada;

12.4.1.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS) (somente para pessoas juridicas);

12.4.1.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

12.4.2. Caso conste no SICAF alguma certiddo vencida, poderd ser realizada
consulta direta aos sitios eletronicos dos 6rgaos emissores das certidoes
de regularidade para tentativa de emissdao das mesmas.

12.4.3. Caso as certiddes utilizadas no momento da abertura do Processo de
Compra/Servico ainda estejam validas, ndo se fara necessario consultar
0 SICAF ou emitir novas certiddes.

12.5. A emissao das Notas Fiscais/Faturas referentes a bens adquiridos devera ser feita
guando do envio destes ao CREA-MG, considerando que qualquer bem so pode ser
transportado com a respectiva Nota Fiscal/Fatura.

12.5.1. Em se tratando de bens fornecidos por pessoas juridicas ou fisicas, o
Fiscal Técnico e o Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra dispordo
de 01 (um) dia util, apdés a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo
para realizar o encaminhamento da Nota Fiscal/Fatura ao setor
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responsavel pelo processamento do pagamento. Caso seja detectado
qualquer erro, vicio, defeito ou qualquer divergéncia na Nota
Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida, ficando a cargo da Contratada a
sua correcao ou reposicao, sendo sustado o pagamento.

12.6. As Notas Fiscais/Faturas da Contratada deverdo conter os valores unitarios e
descrigOes idénticas as apresentadas na Proposta Comercial, conforme estipulado
na planilha apresentada no certame, prevalecendo, para efeitos de pagamento, o
critério de arredondamento universal quando da ocorréncia de fragdes de
centavos.

12.7. Constatando-se a situacao de irregularidade da Contratada, sera providenciada
sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

12.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias
a aplicacdo das sancdes previstas no Contrato ou na Ordem de Compra/Servico,
nos autos do Processo de Compra/Servigo correspondente, assegurada a
Contratada a ampla defesa.

12.9. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente. Caso a Contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF ou
ndo seja possivel realizar consulta direta aos sitios eletronicos dos 6rgdos
emissores das certidoes de regularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a aplicacdo de sangdes administrativas, podendo culminar em rescisao
contratual, nos autos do processo administrativo correspondente, por
descumprimento de obrigagbes acessdrias do contrato, assegurados o
contraditério e a ampla defesa a Contratada.

12.10. Quando do pagamento sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

12.10.1. Sobre o valor devido a Contratada, o CREA-MG efetuara a retencdo dos
seguintes impostos, conforme a Instrucao Normativa RFB n° 1234/2012
e suas alteragdes posteriores:

12.10.1.1. Para pessoas juridicas:

12.10.1.1.1. Imposto sobre a Renda da Pessoa
Juridica (IRPJ) - 1,2% (um virgula dois
por cento) para bens e 4,8% (quatro
virgula oito por cento) para servicos;

12.10.1.1.2. Contribuicdo Social sobre o Lucro
Liqguido (CSLL) - 1% (um por cento)
para bens e servicos;

12.10.1.1.3. Contribuicdao para o Financiamento da
Seguridade Social (COFINS) - 3% (trés
por cento) para bens e servigos;

12.10.1.1.4. Contribuicdo para o PIS/PASEP - 0,65%
(zero virgula sessenta e cinco por
cento) para bens e servigos;

12.10.1.1.5. Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza (ISSQN) - até 5% (cinco por
cento) para servicos, observado o

Pagina 16 de 24
Termo de Referéncia — Bens e servicos comuns - Pregdo Eletronico
Atualizacdo: 16/04/2026

CREA-MG - Avenida Alvares Cabral 1600, Santo Agostinho, Belo Horizonte - MG - CEP 30170-917 - (31)3299 8700 - 0800 28 30273 (ouvidoria) - 0800 031 2732 (atendimento) - www.crea-mg.org.br




SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS — CREA-MG

disposto na Lei Complementar n° 116,
de 2003, e |legislagdo municipal
aplicavel.

12.10.2. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria
guanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.11. O pagamento somente serd autorizado depois de emitido o Termo de Recebimento
Definitivo pelo Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico na Nota
Fiscal/Fatura ou RPA apresentada(o), condicionado este ato a verificacdo da
conformidade da mesma e dos documentos pertinentes.

12.12. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o
Contratante.

12.12.1. Caso a documentacdao esteja irregular ou incompleta, o CREA-MG
devolverd a Nota Fiscal/Fatura a Contratada até a regularizacdo da
documentacdo.

12.13. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008,
sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

12.13.1. ndo produziu os resultados acordados;
12.13.2. deixou de executar as atividades contratadas ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

12.13.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servigo ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

12.14. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pelo CREA-MG, o valor devido deverd ser acrescido de
compensacao financeira, cuja apuracao se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, a incidir multa de 2% (dois por cento) sobre o
valor da parcela do més de atraso e juros de mora, que serdo calculados a taxa
de 1% (um por cento) ao més, ou 12% (doze por cento) ao ano, mediante
aplicacao da seguinte férmula:

I = (TX/100/365)

EM =1 x N x VP, onde:

I = indice de compensacéo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratérios;

N = NuUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
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VP = Valor das parcelas em atraso.

12.15. Em casos de aquisicdes de equipamentos eletroeletronicos, é necessario informar
0 numero de série dos mesmos no campo de Descricdo dos Produtos ou de
Informagdes Complementares da nota fiscal.

13. DESPESAS COM FRETE, DESLOCAMENTO E/OU HOSPEDAGEM ‘

13.1. Caso haja, as despesas relativas ao frete para entrega do produto e/ou ao
deslocamento e hospedagem de pessoas para realizacdo do servico objeto deste
termo serdo de responsabilidade da Contratada e deverdao estar inclusas no
orcamento apresentado.

14. VALOR FINAL A SER CONSIDERADO PARA CONTRATACAO DE PESSOAS
FISICAS OU MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS - MEIS

14.1. Nas propostas comerciais ofertadas por pessoas fisicas (para qualquer tipo de
servigco) ou de microempreendedores individuais - MEIs (apenas para 0S servigos
de hidraulica, eletricidade, pintura, alvenaria, carpintaria e de manutencdo ou
reparo de veiculos), o valor ofertado sera acrescido em 20% (vinte por cento),
referente a Seguridade Social a ser paga pelo Crea-MG ao INSS, sem prejuizo das
demais retencdes devidas em funcdo da emissao do Recibo de Pagamento de
Autonomo - RPA (para pessoas fisicas) ou da Nota Fiscal/Fatura (para MEIs).

14.2. Dessa forma, para calculo do valor final para fins de concorréncia, devera ser
considerada a seguinte férmula: Valor da proposta comercial + 20% (vinte por
cento) de Seguridade Social = valor final para fins de concorréncia.

15. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD)

15.1. O presente instrumento estd amparado na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD).

15.2. O Contratante e a Contratada se comprometem a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais, garantindo que:

15.2.1. o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os arts. 7° e
11 da Lei 13.709/2018 para propésitos legitimos, especificos, explicitos
e informados ao titular;

15.2.2. o tratamento esteja limitado as finalidades do contrato ou da ordem de
compra/servico e do servigo contratado, utilizando-os, quando seja o
caso, em cumprimento de obrigagdo legal ou regulatdria, no exercicio
regular de direito, por determinacao judicial ou por requisicdo da
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);
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15.2.3. o0s sistemas operacionais utilizados para o armazenamento dos dados
pessoais coletados deverdo seguir um conjunto de premissas, politicas
e especificagdes técnicas que regulamentam a utilizagdo da tecnologia
da informagdo e comunicacao no Governo Federal;

15.2.4. os dados obtidos em virtude do contrato ou da ordem de compra/servigo
serao armazenados em banco de dados seguro, com garantia de registro
das transacgoes realizadas na aplicacdo de acesso (log) e de adequado
controle de acesso e com transparente identificacdo do perfil dos
usuarios, como forma de garantir a rastreabilidade de cada transacédo e
a franca apuracgdo, a qualquer momento, de desvios e falhas, vedado o
compartilhamento desses dados com terceiros; e

15.2.5. encerrada a vigéncia do contrato ou da ordem de compra/servico ou ndo
mais havendo a necessidade de utilizacdo dos dados pessoais, sejam
eles sensiveis ou ndo, a Contratada interrompera o tratamento dos
dados pessoais disponibilizados pelo Contratante e, em no maximo 30
(trinta) dias, sob instrucdes e na medida do determinado pelo
Contratante, eliminara completamente os dados pessoais e todas as
suas copias porventura existentes (seja em formato digital ou fisico),
salvo se a Contratada tiver que manter os dados para cumprimento de
obrigagao legal ou outra hipotese prevista na LGPD.

15.3. As partes serdo responsaveis, por si € por seus colaboradores, pelo tratamento de
dados pessoais realizado no ambito do contrato ou da ordem de compra/servigo,
€ caso sejam ajuizadas agdes pelos titulares dos dados pessoais contra quaisquer
das partes, elas deverao auxiliar-se mutuamente no levantamento de documentos
e informacg0Oes para a apresentagao de defesa.

15.3.1. Eventuais responsabilidades das partes serdao apuradas conforme
estabelecido no contrato ou na ordem de compra/servico e, também, de
acordo com os artigos 42 a 45 da LGPD.

15.3.2. Caso as partes ndao garantam o tratamento adequado as finalidades do
contrato ou da ordem de compra/servico e a LGPD, a confidencialidade
e a integridade das informagdes compartilhadas, a parte infratora:

15.3.2.1. serd responsavel pelos seus atos, bem como de seus
respectivos colaboradores, prepostos, representantes
legais, contratados, terceiros relacionados ou qualquer
pessoa que tenha acesso aos dados pessoais decorrentes
do contrato ou da ordem de compra/servigo, sendo-lhe
aplicavel a responsabilidade pela reparacdo de eventuais
danos patrimoniais e/ou morais, individuais ou coletivos
causados, nos termos do art. 42 da LGPD;

15.3.2.2. podera ter o contrato ou a ordem de compra/servigo
rescindido(a), a critério da parte inocente.

15.4. As partes se comprometem ao dever de protegdo, confidencialidade e sigilo de
toda informacao, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive
em razao de licenciamento ou da operacao de programas/sistemas.

15.4.1. As partes obrigam-se e garantem que seus colaboradores,
administradores, terceiros e prepostos tratem confidencialmente todos
os documentos, dados pessoais e informagoes que Ihe forem fornecidos
em decorréncia dos servicos contratados, abstendo-se de divulga-los,
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utiliza-los ou reproduzi-los, integral ou parcialmente, para fins diversos
do estipulado no contrato ou na ordem de compra/servico.

15.4.2. Caso a Contratada seja obrigada, por determinacdo legal, a fornecer
dados pessoais a uma autoridade publica, dever informar ao Contratante
para que esta tome as medidas que julgar cabiveis.

15.5. As partes se responsabilizam pela adocdo de medidas técnicas e boas praticas
organizacionais de segurancga que garantam a inviolabilidade, a confidencialidade,
a disponibilidade e a integridade dos dados pessoais, dispondo de processos,
controles e politicas de seguranca e governanca apropriadas a protecdo dos dados
pessoais tratados em razdao do contrato ou da ordem de compra/servico e
compativeis com a legislagdo aplicavel.

15.5.1. Poderdo as partes estabelecer mecanismos préprios visando a segurancga
no compartilhamento de dados em razdo do contrato ou da ordem de
compra/servico.

15.6. A Contratada devera informar imediatamente ao Contratante ao receber
solicitacdo do titular a respeito dos dados pessoais e responder qualquer
solicitacdo no que tange a dados pessoais do solicitante nas instrucdes
documentadas do Contratante ou conforme exigido pela LGPD ou pelas leis e
regulamentos de protecao de dados em vigor.

15.7. Na ocorréncia de incidente que possa acarretar risco ou dano relevante aos
titulares cujos dados sdo tratados pela relacdo contratual, deverd a Contratada:

15.7.1. Abster-se de realizar qualquer comunicacdo a ANPD, autoridades
publicas brasileiras, aos titulares de dados ou terceiros, sem a prévia e
expressa concordancia do Contratante, que devera controlar a redacao
final dessas comunicagdes e quem devera realiza-las, observadas as
disposicoes da LGPD;

15.7.2. Notificar o encarregado pelo tratamento de dados pessoais do
Contratante, em até 5 (cinco) dias Uteis, devendo prestar as seguintes
informacoes:

15.7.2.1. data e hora do incidente e sua duracdo;
15.7.2.2. data e hora da deteccgao;

15.7.2.3. circunstancias em que ocorreu a violacdo de seguranca de
dados pessoais, por exemplo, perda, roubo, cbpia,
vazamento, dentre outros;

15.7.2.4. descricdo dos dados pessoais e informacOes afetadas,
como natureza e conteldo dos dados pessoais, categoria
e quantidade de dados e de titulares afetados e, se
possivel, a relacdo desses individuos;

15.7.2.5. resumo do incidente de seguranga com dados pessoais,
com indicagdo da localizagdo fisica e meio de
armazenamento;

15.7.2.6. possiveis consequéncias e efeitos negativos sobre os
titulares dos dados afetados;

15.7.2.7. dados de contato do encarregado ou, ndo havendo
encarregado, a pessoa junto a qual seja possivel obter

maiores informagdes sobre o ocorrido;
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15.7.2.8. medidas de seguranca, técnicas e administrativas
preventivas adotadas;

15.7.2.9. resumo das medidas implementadas até o momento para
controlar os possiveis danos;

15.7.2.10. possiveis problemas de natureza transfronteirica;

15.7.2.11. outras informagdes Uteis para elaboracao do Relatério de
Impacto a Protecao de Dados (RIPD), para protecao dos
dados pessoais pelos titulares ou para prevenir possiveis
danos.

15.8. A critério do encarregado do Contratante, a Contratada podera ser provocada a
colaborar na elaboragdo do Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais
(RIPD), conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servicos objeto do contrato
ou da ordem de compra/servigo no tocante a dados pessoais.

15.9. Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido na
Secao III, Capitulo VI da LGPD.

15.10. As partes consentem e concordam que para a execucao do contrato ou da ordem
de compra/servico, a parte Contratada atuara como Operador de Dados, conforme
preceitua o art. 59, VII, da Lei 13.709/18 e a parte Contratante atuarad como
Controlador dos dados pessoais em consonancia com o art. 59, VI, da Lei
13.709/18.

15.11. O Contratante poderda, a qualguer momento acessar, modificar, eliminar,
armazenar, transferir, compartilhar, coletar, entre outras formas de tratamento
previstas na LGPD, dados pessoais, observando os limites e responsabilidades
previstas nos termos da Lei n® 13.709/18.

15.12. A Contratada podera, mediante solicitagdo por escrito do Contratante, ou quando
da extincdo do vinculo contratual e obrigacional existente, eliminar os dados
pessoais armazenados pela Contratada e realizar a exclusdo definitiva e
permanente dos mesmos.

15.13. Compete ao Contratante compartilhar com a Contratada apenas os dados que
forem necessarios para o estrito cumprimento do contrato ou da ordem de
compra/servico.

15.14. Caso o compartilhamento de dados seja necessario para o cumprimento do objeto
do contrato ou da ordem de compra/servico, poderd a Contratada transferir e/ou
compartilhar com terceiros os dados pessoais tratados em virtude da presente
relacao contratual, e desde que haja autorizacao do Contratante para tanto, nos
termos do artigo 79 e 11 da Lei n® 13.709/2018.

16. ANEXOS

16.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

16.1.1. Anexo A - Modelo de Apresentacao de Proposta Comercial
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Belo Horizonte, 18 de junho de 2026.

Assinatura e identificacdo do empregado publico do Setor Requisitante

Assinatura e identificagdo do Gestor Imediato do Setor Requisitante

Data: / /
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ANEXO A
MODELO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTA COMERCIAL

Ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Minas Gerais — CREA-MG

, de de
Proposta comercial que oferta a pessoa juridica , inscrita
no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) sob o n© /
estabelecida na Rua/Av. , no , Bairro , ha
cidade de - , CEP - , conforme condicOes

especificadas no Termo de Referéncia, para o(s) bem(ns)/servico(s) a seguir especificados:

Unidade .
- Marca e Garantia Preco Preco
Item Descrigao Qtde. de g
. modelo | contratual | unitario total
medida
Scanner leitor e
digitalizador de
microfilmes, com
g | software ¢l 1 unidade 12 (doze) | oo R$
acessorios meses
necessarios a
instalacao e
operacao
Preco global | R$

Declara a pessoa juridica que estdo inclusos no preco da presente proposta
comercial taxas, frete, seguros, e quaisquer outros encargos e/ou despesas que incidam
direta ou indiretamente na comercializacdo do bem a ser adquirido ou do servigo a ser
prestado.

Preco global estimado por extenso:

Prazo de validade da proposta comercial: 60 (sessenta) dias.
Prazo de entrega do bem e/ou da prestacdo do servico: conforme Termo de Referéncia.

Forma de faturamento: (nota fiscal de venda e/ou servico)

Telefone: ( ) -

E-mail:

Dados bancarios:
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- Banco:

- Agéncia:

- Conta:

Dados do Representante Legal para assinatura do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico:

- Nome completo:
- CPF:

Nome completo do responsavel pela elaboracdo do documento:

Assinatura:
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